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Az allamhéztartasrél sz616 torvény végrehajtdsarol sz6lé 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 13. §(2)
bekezdés h) pontjanak felhatalmazasa alapjdn az informacids &nrendelkezési jogrél és az
informaci6szabadsagrél sz6l6 2011. évi CXIL. térvényben (tovabbiakban: Infotv.), a kézérdekii adatok
elektronikus kozzétételére, az egyseéges kbzadat keresé rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék
adattartalméra, az adatintegriciéra vonatkozé részletes szabalyokrél sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm.
rendeletben (tovabbiakban: Korm. rendelet) foglalt rendelkezések végrehajtasa érdekében — tekintettel
a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez szilkséges kozzétételi mintakrél sz6l6 18/2005.
(XIL 27.) IHM rendeletben (tovabbiakban: IHM rendelet), és a kozérdekii adat iranti igény
teljesitéséért megéllapithaté koltségtérités mértékérsl sz616 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltakra — a kézérdekii adatok kozzétételének, valamint a kézérdekii adatok megismerésére irdnyuld
kérelmek intézésnek rendjét — a Kaposvéri Tankeriileti Kozpont (a tovabbiakban: Tankeriileti
Koézpont) Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak 5. § (2) bekezdés f) pontjadban biztositott
jogkéromben eljarva — az alabbiak szerint szabdlyozza.

1. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabdlyzat célja

1.§ A szabélyzat célja, hogy az Infotv.-ben, tovabba a kapcsolédsd Jogszabélyokban foglalt eldirasok
figyelembe vételével elésegitse a koziigyek atlathatoséga, a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos
adatok megismeréséhez és terjesztéséhez fiiz6do, Alaptdrvényben rogzitett jog érvényesiilését azaltal,
hogy meghatérozza

a) az adatok kozzétételének rendjét, megismerésre irnyuld igény esetén a kévetendd eljaras
menetét,

b) aziigyintézésben résztvevd személyeket, feleldsoket, tovabba
¢) az adatot megismerni kivand szemé€ly, illetve a Tankeriileti Kozpont eljarasi jogait és
kotelezettségeit.

2. A szabilyzat hatilya

2.§ (1) A szabalyzat targyi hatlya a Tankeriileti Kézpont kezelésében 1év5 kozérdekd adatokra,
kozérdekbdl nyilvanos adatokra, valamint kdztisztviseldinek, kdzalkalmazottainak, munkavillaléinak
kdzérdekbdl nyilvénos adataira (tovabbiakban egyiitt: kdzérdekii adat) terjed ki.

(2) A szabalyzat teriileti hatélya kiterjed a Tankeriileti Kézpont minden olyan szervezeti egységére,
ahol kozérdeki adatok és kdzérdekbol nyilvanos adatok kezelése folyik.

(3) A szabélyzat targyi hatalya kiterjed a Tankeriileti Kézpont kozremiikédésével megvaldsitott
eurdpai unids projektekkel dsszefiiggd kozérdekii adatokra is azzal, hogy az eur6pai uniés projektek
keretében torténd adatkezelés esetén Jelen szabalyzatban foglaltak mellett a projekthez kapcsolodeo
dokumentumokban foglaltakra is figyelemmel kell eljarni.

(4) A szabélyzat hatdlya nem terjed ki a kdzhitelii nyilvantartasbdl torténd — kiilon torvényben
szabélyozott — adatszolgaltatsra.

3. Ertelmezé rendelkezések

3.§ E szabalyzat értelmében:

1. érintett: barmely meghatérozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetleniil
vagy kozvetve — azonosithaté természetes személy,
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személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilénsen az érintett neve,
azonosité jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziolgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagéra jellemzd ismeret —, valamint az adatbol levonhat6, az érintettre
vonatkozo kovetkeztetes,

kozérdekii adat: az 4llami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatérozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében leévo és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak elldtésdval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy forméban rogzitett informacié
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének médjatol, 6nallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mikodést
szabalyozé jogszabdlyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzbdésekre
vonatkoz6 adat,

kozérdekbdl nyilvdnos adat: a kdzérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhet6vé tételét
torvény kozérdekbol elrendeli,

adatkezels: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely 6ndlléan vagy mésokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkoz6 dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja,

adatkezelés: az alkalmazott eljarasto] fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy
a miveletek Osszessége, igy killonosen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossigra hozatala,
dsszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zéroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adat tovabbi felhasznildsdnak megakadédlyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasira alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése,

nyilvdnossédgra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetvé tétele,

adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsol6do technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl €s eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik,

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzbdés alapjan — beleérive a jogszabély
rendelkezése alapjan kotott szerzodést is — adatok feldolgozasat veégzi,

adatfelelés: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus 1ton kotelezben
kzzéteendd kozérdekil adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése sordn ez az adat
keletkezett,

adatkozlé: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely — ha az adatfelel6s nem maga teszi k6zzé
az adatot — az adatfelel®s altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi,

adatdllomdny: az egy nyilvéantartasban kezelt adatok dsszessege.
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II. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELEROL
4. A kozérdekii adatokra vonatkozo tajékoztatisi kitelezettség

4.8 (1)' A Tankeriileti K&6zpont a feladatkorébe tartozé iigyekben — igy kiilénosen a koltségvetésre
¢s annak végrehajtasara, az 4llami vagyon kezelésére, a kdzpénzek felhasznalaséra és az erre kotott
szerzodésekre, a piaci szereplék, a maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy
kizarélagos jogok biztositaséra vonatkozdan — kételes eldsegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos
€s gyors tajékoztatasat.

(2 A kbzzétételre sz0lgalé honlapon kozérthetd forméban tajékoztatést kell adnj a kozérdekii
adatok egyedi igénylésének szabélyairél. A tdjékoztatasnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd
jogorvoslati lehetéségek ismertetését is.

S. Az elektronikus kozzététel kotelezettsége

5.§ (1) Az Infotv. alapjan kotelezben kozzéteendd kézérdekii adatokat internetes honlapon,
digitélis forméban, barki szaméra, személyazonositds nélkiil, korlatozastél mentesen, kinyomtathaté és
részleteiben is adatvesztés és torzuls nélkiil kimasolhat modon, a betekintés, a letsltés, a nyomtatas,
a kimdasolds és a halézati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a
tovabbiakban: elektronikus kodzzététel). A kdzzétett adatok megismerése személyes adatok kézléséhez
nem kothetd.

(2) A Tankeriileti Kézpont a tevékenységéhez kapcsolédéan az 1. szdmi mellékletben szerepld
altaldnos kdzzétételi listaban szereplé adatokat teszi kozzé az intézményi honlapon, megjelslve az
adatfelel6s személyét, az adatok kozzétételének, modositasanak szabélyait.,

6.§ (1)* A kozzéteendd kézérdekii adatokat €s a kozérdekbd] nyilvanos adatokat a Tankeriileti
Ko6zpont honlapjénak nyitéoldalardl, a Kozérdekii adatok” hivatkozés alatt elérhetd oldalon kell
kozzétenni.

(2) A kozzéteendd kozérdekii adatok honlapon valé kézzétételének érdekében a tankeriileti
igazgatd:

a) kiadja a Tankeriileti K6zpont kozzétételi szabélyzatat,

b) gondoskodik a Tankeriileti Kozpont altal kezelt kozérdekii adatok kezeléséhez,

feldolgozasihoz, megismerhetdségéhez, kozzétételéhez szilkséges személyi, targyi,
technikai feltételek megteremtését biztosits intézkedések megtételérdl,

c) intézkedik a kozérdeki adatok kezelésével, feldolgozasaval, megismerhetdségével,
kozzétételével kapcsolatban érkezé adatigénylések, megkeresések iigyében,

d) feligyeli a Tankeriileti Kozpont kozérdekii adatok kezelésével, feldolgozasaval,
megismerhetdségének biztositasaval, kizzétételével kapcsolatos tevékenységét,

e) felelds a kozérdekdi adatkezeléssel, feldolgozassal, az adatok megismerésével,
kézzétételével kapesolatban feltart hidnyossagok megsziintetéséért, az ehhez kapcsoléddan
sziikséges eljarasok lefolytatisaért.

"inforv, 32. §

2 Inforv. 34. § (3) bekezdés

? Infotv. 33. § (1) bekezdés

! Korm. rendelet 5. § (6) bekezdés
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(3) Az adatkozld személyét a tankeriileti igazgat6 jeloli ki. Az adatkezelé:

a) a kozzétételt a honlap-iizemeltetd 4ltal meghatarozott adatstrukturaban, tartalmi és formai
eldirasoknak megfelelden végzi,

b) felelés az 1. és 3. szdmu melléklet szerinti kozérdekil adatok feltdltese, frissitese,
meg0rzése hatariddinek betartasaért, amelynek érdekeben, a kozzétett tartalom tekintetében
kapcsolatot tart a szervezeti egységekkel,

¢) gondoskodik a hozz4 megkiildétt adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetBségérdl, frissitésérdl, illetve eltavolitisardl, tovabba az adatkdzlés kdvethetdségeérdl,

d) a kozzétett adatoknak a szervezeti egység vezetOje éltal kozlésre atadott adatokkal valo
egyezbsegerol,

€) a kozzétett adatok jogosulatlan megvaltoztatas, t0rlés, megsemmisiilés és sériilés elleni
védelmérol’,

f)  az adatéllomény biztonsagi mentésérol.
Az adatkozlé munkakéri leirasaban szerepeltetni kell a kozérdekl adatokkal kapcsolatos feladatait.

(4)° Az adatk6zlének biztositania kell a kozzétételre szolgdlé honlapnak az adatkdzls szerv belsd
halézati rendszertdl valo fiiggetlenségét, tovabba ugy kell kialakitani, hogy az a széles korben
elterjedt, valamint a vakok és gyengénlatok 4ltal széles korben hasznélt eszkdzokkel is olvashatd
legyen.

(5) A honlap folyamatos, rendeltetésszerli milkodéséért, az adatok kozzétételének technikai
megvaldsitdsaért a honlap-iizemeltetd a felelés. A Tankeriileti K6zpont honlapjénak tzemeltetoje
gondoskodik:

a) a honlap kozadatok kozzétételére alkalmassé tételérdl, adatstruktirdjanak, formajénak
kialakitasarol, folyamatos iizemeltetésérél, az esetleges lizemzavar elharitasarol,

b) a Tankeriileti Kézpont kozzétételre szolgalé honlapjanak elérhetetlenségét okozé barmely
{izemzavar esetén az ilizemzavar elharitasanak megkezdésérél, €s a milkodés helyreallitasardl a
lehetséges legrdvidebb idon beliil,

¢) a szikséges feltételek fennallasa esetén az egységes kozadatkeresd rendszerhez ¢s a
kozponti elektronikus jegyzékhez torténd kapesolddasrol.

7.§ (1)" A kozzétételre szolgalé honlap megnyitdsakor megjelend oldalon az adatk6zld koteles
elhelyezni a kdzzétételi listak altal eldirt adatokat tartalmazé jegyzékre vagy felilletre (a tovabbiakban:
jegyzékre) mutatd hivatkozast.

(2) A kozzétett tartalom tekintetében azon szervezeti egység felel6s, akinek feladatkorébe az adott
kozérdekii adatok kezelésének biztositasa tartozik. A szervezeti egység vezetSje (adatfelelds) az
iranyitasa alatt 4116 szervezeti egység vonatkozasaban

a) felelds a jogszabalyokban és a Tankerilleti K&zpont szabalyzataiban foglalt kozérdeki
adatok kezelésével, feldolgozasaval, megismerésével, kdzzétételével kapcsolatos rendelkezések
betartasaért és betartataséaért,

b) a kozzététellel érintett adatok tekintetében gondoskodik azok helyességérdl, pontossagarol
és idoszertiségerol,

¢) gondoskodik a pontatlan, téves adatok kijavitasardl, az adatok frissitésérdl, a frissitett
adatok tovabbitasardl az adatkezeld részére,

5 Korm. rendelet 6. § ((1) bekezdés
¢ Korm. rendelet 5. § (3) bekezdés
7 IHM rendelet 2. § (1) bekezdés
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d) a kdzzétételi kotelezettségek teljesitésérsl legalabb évente egy alkalommal beszadmol a
tankeriileti igazgat6nak.

3) Az adatfelel6s a felel8sségi korébe tartozd kozzéteends adatok kozzétételét e szabalyzat 1.
szdnmul mellékletében meghatarozott id6kdzonként az adatkdzlének cimzett, az e szabalyzat 2. szdmu
melléklete szerinti iratminta hasznalatéval elektronikus dton, az adatk6z16 altal erre a célra létrehozott
cimre tovabbitott levélben kezdeményezi.

(4) Az adatkzI§ a szolgaltatott kozzéteendd adatok teljes koriiségeét, illetve valésédgnak megfelel
tartalmat nem vizsgélja. Az adatkozlé részére megkiild6tt adatok teljes kériiségéért és valésagnak
megfeleld tartalméért az adatfelelds felel.

(5) Az adatkozlé az adatfelelss egyidejii értesitésével visszautasithatja az 4tvett adat kozzétételét,
ha az az elbirt, a kozzétételi szabdlyzatban meghatarozott vagy megillapodott formatum szerinti
kévetelményeknek nem felel meg, és igy kbzzétételre formai okokbol nem alkalmas.

8.8 (1) Az adatk6zld haladéktalanul gondoskodik az adatfelelés és kozzététel idejének
megjeldlésével az adatok honlapon valé kozzétételérsl, modositasardl és a kozzététel megtodrténtersl
elektronikus levélben értesiti az adatfeleldst.

(2 Az adatkozld a Jegyzéket ugy alakitja ki, hogy a jegyzék tartalmazza az 4ltaldnos kézzétételi
lista szerinti adatokat tartalmazé kozzétételi egysegeket, vagy hivatkozik azokra az aldbbi tagolasban:

1. Szervezeti, személyzeti adatok
1.1 Kapcsolat, szervezet, vezetk
1.2 A feliigyelt k6ltségvetési szervek
1.3 Gazdalkodé szervezetek
1.4 Kozalapitvanyok
1.5 Lapok
1.6 Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenbrzést vagy feligyeletet gyakorld szervek
1.7 Koltségvetési szervek
2. Tevékenységre, mitkodésre vonatkozé adatok
3. Gazdélkodasi adatok
3.1 A miik6dés torvényessége, ellendrzések
3.2 Koltségvetések, beszamoldk
3.3 Miiksdés

(3) Amennyiben az adatkozlé mas adatfeleldsts] szarmazo adatot tesz kozzé, a Jegyzéket
adatfelel6sonkénti tagolasban, a (2) bekezdésben foglaltak szerint kell kialakitani. Az adott szerv
vonatkozasiban értelmezhetetlen kézzétételi egységeket is fel kell tiintetni, de a pontos tajékoztatas
érdekében jelezni kell, hogy az adott kizérdek adat a Tankeriileti Kézpontnal nem 4ll rendelkezésre.’

9.8 (1) A kozzétételi egysegek részét képezd, 6nallo kozzétételi egységnek nem mindsiild 6nallé
adatéllomanyokat olyan formatumban kell kézzétenni, amely biztositia azok széles kori
olvashatdsagat,

(2) Az 4ltaldnos kozzétételi lista szerinti adatokat tartalmazé kozzétételi egységek kialakitasa soran
legalébb a 3. szdmi: melléklet szerinti kozzétételi egysegeket kell létrehozni, és nem lehet a 3, szdmi
melléklet szerint eltérd kdzzétételi egységhez sorolt adatokat azonos kizzététel egységben elhelyezni.

8 IHM rendelet 2. § (2) bekezdés, 1. mellékiet
® IHM rendelet 2, § (2) bekezdés
" IHM rendelet 3. §



A Kaposvéri Tankeriileti Kézpont 19./2017. (07.14.) A Kaposvari Tankeriileti Kézpont kbtelezéen kozzéteendd
szabélyzata adatok nyilvanosséagra hozataldnak és a kézérdekil adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rend;jérdl
sz016 szabalyzata

10.§ (1) Az adatfelelds a 8. § (1) bekezdésben meghatérozott €értesitést kovetd harom munkanapon
beliil ellendrzi a kozzététel megtorténtét, valamint a kozzétett adatok helytallosagat, illetve teljes
korliségét. Az adatfelelds a kozzétett adatok pontossagat, idfszertiségét és értelmezhetdségét a
kozzétételt kovetden is folyamatosan figyelemmel kiséri.

(2) A tévesen vagy pontatlanul kdzzétett adatok helyesbitését, kicserélését az adatfelelds a hiba
tudoméséra jutdsat koveten azonnal kezdeményezi az adatk6zl6nél.

(3) A kozzétett kozérdekli adatok pontatlannd, tévessé vagy id6szeriitlenné valasa esetén, illetve
ilyen kozérdeki adatok feltardsa esetén az adatfelel6s allitja eld a helyesbitett vagy frissitett kozérdek
adatokat tartalmazo, kilon jogszabilyban meghatérozott kozzétételi egységeket, €s azokat kozzététel
végett atadja az adatkzlonek.

(4) Amennyiben a kbzzétételi lista az adat eldz6 4llapotéanak archivumban tartasét irja eld, az adat
frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem sziintethetd meg, és az adat
mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az 0j allapot fellelhetdségét, valamint
feltiind modon azt, hogy az archivumban elérhetd adat nem id6szer(i. Téves vagy pontatlan adatok
helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetdévé sem a honlapon, sem az
egységes kozadatkeresd rendszer szamara.

11. §* (1) Az adatkdzldnek az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitasaval kapcsolatban napléznia kell az esemény bekovetkeztének datumat és idSpontjat,
valamint az esemény kivaltdsaban kdzremiik6do személy nevet.

(2) A naplozott alloményt védeni kell a megsemmisitéstol, az illetéktelen személy 4ltali
médositastol, az egyes bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének megviltoztatasatol,
illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza.
A naplérél rendszeresen biztonsagi mésolatot kell késziteni.

6. A kozzétételi listak szerkesztési kovetelményei és felillvizsgdlata

12.§ (1) A kozzétételi listék adatait az adatok kozzétételéhez sziikséges kozzetételi mintakrol sz616
jogszabalyban meghatérozottak szerint kell kozzétenni'~.

(2) A kozzétételi listak feliilvizsgalatat a targykor szerint érintett adatfelelds végzi, évente egy
alkalommal, minden év aprilis 1-ig. A targykor szerint érintett adatfelelés minden év éprilis 10-¢ig
megkiildi a feliilvizsgalat eredményét az adatkozld részére. A felilvizsgdlat eredményeképpen a
szabalyzat médositasat az adatk$z16 kezdeményezi. A feliilvizsgélat nem helyettesiti az adatfeleldsnek
a kozzéteendd adatoknak a szabélyzatban meghatarozott frissitésére vonatkozo kotelezettségét.

(3) A kozzétételi listak felillvizsgalatara barki javaslatot tehet az adatkdzl6nél, aki a javaslatot — a
targykor szerint érintett adatfeleldssel egyeztetve — megvizsgalja, és sziikség szerint kezdeményezi a
szabalyzat modositasat.
1Il. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK RENDJEROL
7. A kozérdekii adatok megismerésének altalidnos szabalyai
13.§" (1) A Tankeriileti Kézpontnak — mint kozfeladatot ellaté szervnek — lehetdvé kell tennie,

hogy a kezelésében lévé kozérdekii adatot és kozérdekbél nyilvanos adatot — az Infotv.-ben
meghatérozott kivételekkel — erre irAnyulé igény alapjan barki megismerhesse.

" korm. rendelet 7. §
2 14 Infotv. 1. szdmit mellékletét
3 Infotv. 26. §
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()] Ko6zérdekb6! nyilvanos adat a Tankeriileti Kozpontban
a) kormanytisztviseld neve,
b) kormanytisztvisels allampolgérsaga,
c) akormanytisztviselét alkalmazé szerv neve,
d) ac)pontban meghatarozott szervnél a korményzati szolgalati jogviszony kezdete,
e) akormanytisztviseld jelenlegi besoroldsa, besoroldsanak idépontja,
f)  akormanytisztviselé munkakérének megnevezése €s a betdltés id6tartama,
g) akorménytisztviseld vezetdi kinevezésének és megsziinésének idépontja,
h) cimadomanyozés adatai.

(3) A kozérdekbél nyilvénos személyes adatok a célhoz kétstt adatkezelés elvének tiszteletben
tartsaval terjeszthetéek. A kozérdekbél nyilvanos személyes adatok honlapon torténd kozzétételére az
1. melléklet és a kozfeladatot ellatd személy jogalldsira vonatkozd kiilén torvény rendelkezései
irdnyadoak.

(4) Ha torvény masként nem rendelkezik, kézérdekbél nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami,
illetéleg helyi 6nkorményzati szervvel kitétt szerzédés alapjan kételezéen igénybe veendd vagy més
mdédon ki nem elégithetd szolgaltatast nyujté szervek vagy személyek kezelésében 1évo, e
tevékenységiikre vonatkozé, személyes adatnak nem min®siild adat.

14.§ (1) A kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhet meg, ha az a mindsitett adat
védelmérdl sz6l6 térvény szerinti mindsitett adat.

()" Az iizleti titok megismerésére a Polgari Térvénykényvben foglaltak az iranyadok. Kozérdekbol
nyilvanos adatként nem minésiil tizleti titoknak a Tankeriileti Kézpont kéltségvetése, illetve az
europai uniés tdmogatas felhasznaldsaval, koltségvetést érintd juttatissal, kedvezménnyel, az 4llami és
onkorményzati vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznélatdval, hasznositésdval, az azzal vald
rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érintd barmilyen jog megszerzésével
kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiildn
torvény kozérdekbdl elrendeli. A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan
adatokhoz — igy kiilénésen a védett ismerethez — valé hozzéaférést, amelyek megismerése az iizleti
tevekenység végzése szempontjdbol arénytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadalyozza
meg a kdzérdekbd] nyilvanos adat megismerésének lehetdségét.

(3)'° A Tankeriileti Kézpont feladat- és hatdskorébe tartozé déntés meghozataldra irAnyulé eljaras
soran készitett vagy rogzitett, a déntés megalapozasit szolgalé adat a keletkezésétd] szamitott tiz évig
nem nyilvdnos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhet§ség
kizarasdhoz fiiz6d6 kozérdek sulyénak mérlegelésével — az azt kezeld szerv vezetdje engedélyezheti.

(M) A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére irdnyuld igény — a (3) bekezdésben
meghatérozott id6tartamon beliil — a déntés meghozatalat kdvetden akkor utasithat el, ha az adat
tovabbi jovébeli dontés meghozatalat is szolgalja, vagy az adat megismerése a Tankeriileti Koézpont
térvényes miikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiils6 befoly4stdl mentes
ellatasét, igy kiilonosen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elkészitése sordn torténd
szabad kifejtését veszélyeztetné.

¥ Infotv. 27. § (1) bekezdés
B Infotv. 27. § (3) bekezdés
' Infotv. 27. § (5) bekezdés
7 Inforv. 27. § (6) bekezdés
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8. A kizérdekii adat megismerése irdnti igény
15. §' (1) A kozérdekil adat és a kozérdekbd! nyilvanos adat megismerése irént széban, irasban
y g )

vagy elektronikus ton barki igényt nyijthat be (tovdbbiakban: adatigényld). Az irasbeli vagy
elektronikus kérelem mintajat a szabalyzat 4. szdmi melléklete tartalmazza.

(2) Kozérdekii adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant igényt a Tankeriileti
K&zpont aldbbi elérhetdségei barmelyikén be lehet nydjtani:

a) levelezési cim: Kaposvéri Tankeriileti Kézpont 7400 Kaposvar, Szanté u. 5.,

b) e-mail-cim: kaposvaritk@kk.gov.hu,
c) telefonszam: +36 82/795-225
d) faxszdm: +36 82/511-939

9. A kérelmek vizsgilata
16.§ (1) Az adatkozld a kérelmet — annak tartalma alapjan — legkésdbb az iktatast kdvetd 3 napon
beliil megvizsgalja abbol a szempontbdl, hogy az

a) tartalmazza-e azokat az elemeket, amelyeket a formanyomtatvany alapjan szerepeltetni
kell,

b) amegismerni kivant adatok kore pontosan meghatarozhaté és egyértelmi-e,
é) az adatok a Tankeriileti K6zpont kezelésében vannak-e.

2 Amennyiben az irasbeli, valamint az elektronikus kérelmek vizsgélata alapjan megéllapitésra
keriil, hogy azok

a) nem tartalmazzak a formanyomtatvanynak megfelel, sziikséges adatokat, illetve

b) amegismerni kivant adatok kore pontosan nem hatérozhat6 meg,
az adatk6zld haladéktalanul koteles intézkedéseket tenni. Az intézkedésrol feljegyzést kell késziteni.
3) Az intézkedések sordn:

a) fel kell venni a kapcsolatot az adatigényldvel,

b) a hidnyz6 adatokra vonatkozdan nyilatkozattételre kell felhivni,

c) segitséget kell nytjtani a kérelem hidnyossagainak pétlasara.
(4) Az adatkozl6 koteles

a) jelezni, ha véleménye szerint a kérelemben szerepl adatok, illetve az adatok egy része
nem mindsiil kozérdekii adatnak,

b) akérelemben szerepld adatokat az adatszolgaltatasra elokésziteni, €s a kérelmezett adatokat
a kérelemnek megfeleld formaban rendelkezésre bocsatani, amely feladat elldtdsa soran az
adatkozld felelés a kérelemben szerepld adatokat tartalmazd dokumentumok teljes
korliségéért.
%) Ha a kérelmezett adatot nem a Tankeriileti K6zpont — mint adatkezeld — kezeli, az adatk6z16
haladéktalanul, de legfeljebb 8 napon beliil megkiildi a kdzérdekdi adat megismerésére iranyuld
kérelmet az illetékes szervnek, errl az adatigényl6t egyidejiileg értesiti. Amennyiben az illetékes
szerv nem 4llapithaté meg, az adatigénylot a kérelem teljesithetetlenségérol értesitent kell.

8 Infotv. 28. §
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10. A kérelmek intézése

17.§” (1) Az adatkdzl6 a kozérdekii adat megismerésére iranyulé igénynek a Tankeriileti
Kézponthoz val6 beérkezését kovetd legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz
eleget. Az igény teljesitésérdl, vagy elutasitasarél a tankeriileti igazgat6 dont.

(2)  Amennyiben a személyesen megjelent adatigénylé kérése azonnal nem teljesithetd, az erre a
c€lra rendszeresitett nyomtatvany (4. szdmu melléklet) kitSltésével nyljthatia be igényét. A
Tankeriileti K6zpont a nem a formanyomtatvany szerint benytijtott kérelmeket is kételes elbiralni.

(3) Amennyiben az adatigénylé az adatokat személyesen kivanja megismerni, erre a kérelem
benyljtasat kévetden elbzetes idépont-egyeztetés utan van lehetdsége. Az adatigényld figyelmét fel
kell hivni, hogy amennyiben a megbeszélt helyen és idében egymast kovetd két alkalommal nem
jelenik meg, igényét a Tankeriileti Kzpont visszavontnak tekinti.

4) A személyesen megjelent adatigénylé szdmdira az adatok atadésa — a betekintési lehetéség
biztositasa, vagy a masolatok &tadasa — csak gy lehetséges, ha az adatigénylé a formanyomtatvanyon
aldirdsaval az 4tadas tényét elismeri. Az alairas megtortentéig a dokumentumokba nem tekinthet bele.

(5) Az adatkdzlé az adatokba valé betekintés alkalmaval biztositja a Tankeriileti Kézpont olyan
foglalkoztatottjénak jelenlétét, aki az igényléssel Crintett adatokkal kapcsolatban az adatigényld
kérdéseire valaszolni tud, illetve aki biztositja az adatigénylésre atadott dokumentumok biztonsagat,
védelmét.

(6) A betekintés soran az adatigényl6 joga, hogy:
a) a szaméra rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrél Jegyzeteket készitsen,
b) jelezze a mésolat készitési igényét,
c) azadatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.
(7) A betekintés sorén az adatigényl kotelessége, hogy
a) aszamdara rendélkezésre bocsatott dokumentumok épségérdl gondoskodjon,
b) a dokumentumokba bejegyzést ne tegyen,
c) az adatokrol készitett masolat koltségét megtéritse.
18.§ (1) A szoOban eldterjesztett igényt akkor lehet sz6ban teljesiteni, ha
a) az adatigényld szoban kéri a vélaszt, illetve az szimara kielégitd,

b) az igényelt adat a Tankeriileti Kézpont honlapjan vagy mas médon jogszerlien mar
nyilvanosségra keriilt,

¢) az igényelt adat a Tankeriileti Kézpont munkatarsainak nevére, beosztasdra, hivatali
elérhetdségére vonatkozik,

d) az igény a Tankeriileti Koézpont eljéraséra, hatéskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo altaldnos tajékoztatdssal teljesithetd.

(2) Amennyiben a széban elbterjesztett igény széban nem vilaszolhaté meg, az igénylésrol
feliegyzést (Id. 4. szami mellékler) kell késziteni és az adatigénylét téjékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére frasban keriil sor.

(3) A telefonon érkezé, a kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkér szerint illetékes belsd szervezeti egység vezetdjéhez kell
kapcsolni.

" Inforv. 29, §
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19.§ Ha az adatigénylés jelentés terjedelmii, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kozpont alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaerdforrds ardnytalan mértékil igénybevételével jar, a 17. § (1) bekezdésben meghatérozott
hatéridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errél az adatigényldt az igény beérkezéset
kovetd 15 napon beliil thjékoztatni kell.

11. Az adatigénylés megtagaddsa, elutasitisa

20.§ (1) Az adatigénylésnek a Tankeriileti K6zpont nem kdteles eleget tenni abban a részben,
amelyben az azonos adatigényld éltal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkdrre iranyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozé adatokban valtozas nem allt be.

(2) Az adatigénylésnek a Tankeriileti Kozpont nem kdteles eleget tenni, ha az adatigénylé nem adja
meg nevét, nem természetes személy adatigényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetSséget,
amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

(3) Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy annak kzérthet6 formaban
nem lehet eleget tenni.

(4) A kozérdekii adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvii adatigényld az igényét anyanyelvén vagy az éltala értett mas nyelven fogalmazza
meg.

(5) Az igény teljesitésének megtagadésarol, annak indokaival, valamint az adatigényl6t az Infotv.
alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekr6l valo tajékoztatdssal egyiitt, az igény beérkezését kovetd
15 napon beliil irisban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét k6zolte — elektronikus
levélben értesiteni kell az adatigénylét. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl
az adatkezeld nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januér 31-¢ig tajekoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hat6sagot (a tovabbiakban: Hatosag).

(6) Ha a kézérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében torvény
az adatkezeld mérlegelését teszi lehetdvé, a megtagadas alapjat szilken kell értelmezni, €s a kdzérdeki
adat megismerésére iranyulé igény teljesitése kizarOlag abban az esetben tagadhaté meg, ha a
megtagadas alapjaul szolgalé kozérdek nagyobb silyt a kozérdeki adat megismerésére iranyulo igény
teljesitéséhez flizodo kozérdeknél.

12. Az adatigénylés koltségeinek megtéritése

21.§ (1) Az adatokat tartalmazé dokumentumré6l vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi médjatol
fiiggetleniil az adatigényld mésolatot kaphat. A Tankeriileti K&zpont az adatigénylés teljesitéseert — az
azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjeden — koltségtéritést allapithat meg, amelynek
Hsszegérdl az adatigényl6t az igény teljesitését megel6zéen tajékoztatni kell.

(2) Az adatigényld az (1) bekezdés alapjan kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil
nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A téjékoztatds megtctelétol az adatigényld
nyilatkozaténak az adatkezeldhdz vald beérkezéséig terjedd idStartam az adatigénylés teljesitéscre
rendelkezésre allo hataridébe nem szamit bele. Ha az adatigénylé az igényét fenntartja, a
koltségtéritést az adatkezeld 4ltal megallapitott, legaldbb 15 napos hatériddben koteles az adatkezeld
részére megfizetni.

(3) Ha az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kdzpont alaptevekenysegének ellatasdhoz
szilkséges munkaeréforras ardnytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az adatigénylé masolatot igényelt, jelent6s terjedelmii, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben® meghatérozott 6sszeget, az adatigénylést a
koltségtéritésnek az adatigényld 4ltali megfizetését kovetd 15 napon belill kell teljesiteni. Arrol, hogy

214 301/2016. (IX. 30.,) Korm. rendeletet
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szabalyzata adatok nyilvdnossagra hozatalanak és a kézérdekd adatok
megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének rendjérsl
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az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kozpont alaptevékenységének ellatasihoz sziikséges
munkaerdforras ardnytalan mértékil igénybevételével Jér, illetve a mésolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentds terjedelmi, tovabbi a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a maésolatkészitést nem igényld lehetoségeirdl az adatigénylét az igény
beérkezését kévetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

(4) A kéltségtérités mértékének meghatarozésa soran az alabbi koltségelemek vehetSk figyelembe:
a) azigényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az adatigényl6 részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

¢) ha az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kdzpont alaptevékenységének ellatasahoz
szilkséges munkaerdforrds ardnytalan mértékii igénybevételével Jar, az adatigénylés
teljesitésével dsszefliggd munkaerd-réforditas kdltsége.

(5) A Kkoltségtérités mértékének megallapitisa soran figyelembe vehetd koltségelemeket és azok
legmagasabb mértékét, valamint a masolatként igényelt dokumentum jelentds terjedelmének
megallapitdsa sordn alkalmazandé szempontokat kiilén jogszabily hatirozza meg. Az adatigényls
részére adatokat dtadni csak koltségtérités megfizetésének igazolasat kovetden keriilhet sor.

13. A dokumentumok 4taddsinak formaja

22 5 (1) Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az adatigénylé altal meg nem
ismerhet adatot is tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

(2) Az adatigénylésnek kozértheté forméban és — amennyiben ezt a Tankeriileti Kézpont ardnytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes — az adatigényld 4ltal kivant forméban, illetve médon kell eleget
tenni. Ha a kért adatot korabban mér elektronikus formaban nyilvanossagra hoztik, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjeldlésével is.

(3) A Tankeriileti Kozpont gazdalkoddsénak atfogs, szamlaszintli, illetve tételes ellendrzésére
irdnyulé adatmegismerésekre kiilon térvények rendelkezései irAnyaddk. Erre valé hivatkozassal az
adatkezeld az adatigénylést az igénylés targyat képezé irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, a
jogviszony tipusénak, a jogviszony targyénak, a szolgaltatds és ellenszolgéltatds mértékének és
teljesitése idépontjanak megjelslésével is teljesitheti.

14. Az adatigénylé adatainak kezelése

23.§ (1) Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigényld személyes adatai csak annyiban
kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez és a méasolatkészitésért megallapitott koltségtérités
megfizetéséhez szikséges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kovetSen az
adatigényl6 személyes adatait haladéktalanul térélni kell.

) A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekli adatok kérelmezése iranti
formanyomtatvanyan kiilén rész szolgal a szemé€lyes adatok feltiintetésére. A szemeélyes adatokrol
sz0l6 részt az adatszolgéltatas teljesitését kovetSen el kell valasztani a nyomtatvanytol, és
gondoskodni kell a levalasztott rész megsemmisitésérsl.

15. Az adatigénylé jogorvoslati jogai

24. §2 (1) Az adatigénylé a kozérdekii adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a
teljesitésre nyitva 4ll6, vagy az adatkezelé 4ltal a 19. §-a szerint meghosszabbitott hataridé

4 Inforv. 30. §
2 Inforv. 31. §



A Kaposvéri Tankeriileti Kozpont 19./2017. (07.14.) A Kaposvari Tankeriileti Kézpont kitelezéen kézzéteendd
szabdlyzata adatok nyilvanossagra hozatalanak és a kdzérdekl adatok
megismerésére iranyulo kérelmek intézésének rendjérol
§z016 szabalyzata

eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
dsszegének feliilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat.

(2) A megtagadés jogszerliségét és a megtagadés indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséert
megallapitott kdltségtérités Gsszegének megalapozottsigat az adatkezeldnek kell bizonyitania.

(3) A pert az igény elutasitisanak kozlésétdl, a hatdridd eredménytelen elteltétd], illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkoz6 hataridd lejartatél szamitott harminc napon beliil kell
meginditani az igényt elutasité Tankeriileti Kozpont ellen. Ha az igény elutasitdsa, nem teljesitése
vagy az adatigénylés teljesitéséért megéllapitott koltségtérités Osszege miatt az adatigényld a Hat6sag
vizsgalatinak kezdeményezése érdekében a Hatosdgnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi
vizsgalatanak elutasitisérél, a vizsgélat megsziintetésérdl, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti lezarasardl sz6lé vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kivetd
harminc napon beliil lehet meginditani. A perinditasra rendelkezésre 4116 hataridé elmulasztasa eseten
igazolasnak van helye.

(4) Ha a birbsag a kozérdekii adat igénylésére iranyulé kérelemnek helyt ad, hatérozatiban az
adatkezeldt — az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4llo hataridé meghatarozasaval — a kért
kozérdeki adat kozlésére kotelezi. A birosag az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
bsszegét megvaltoztathatja, vagy a kozfeladatot ellaté szervet a koltségterités Osszegének
megéllapitasa tekintetében j eljarésra kotelezheti.

IV.FEJEZET
Z.ARO RENDELKEZESEK

25.§ (1) Jelen szabalyzat a Klebelsberg Kozpont elndkének jovahagyasit kovetd 5. napon 1ép
hatélyba.

(2) Jelen Szabélyzat rendelkezéseit a hatdlybalépésekor folyamatban 1évé uigyekre is alkalmazni
kell.

3) Jelen szabéalyzat hatilyba 1épésével egyidejiileg hatlyat vesziti az e trgykdrben kiadott korabbi
szabalyozas.
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A Kaposvéri Tankeriileti Kozpont kotelez8en kizzéteendd adatok
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Altaldnos kozzétételi lista®

Szervezeti, személyzeti adatok

1. szdamu melléklet

Adat Frissités Megérzés Adatfelelss
A k?zfeladatot eH’ato szerv hllvatalos neve,.szekhelye,’ postai B il Az elz6 dllapot
1. cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus levélcime, P . .
o g e T kdvetden azonnal torlendd
honlapja, igyfélszolgalaténak elérhetdségei
2. | etk et usoopes e eemetel | Avalosisoiat | Azetas atapo
: gyscg & 2 8y gyseg kovetden azonnal torlendd
feladatai
A kozfeladatot ?l_lété szerv vezetdinek €s az egyes szervezeti Aviitorisnli Az 1625 4llapot
3. | egységek vezetbinek neve, beosztasa, elérhet6sége (telefon- e torlends
és telefaxszéma, elektronikus levélcime) 8
A szerveze’terrl beliil 1lletek’es ugyfélkapcsolatl vezet’(j neve, A hiTsahisti Az 1628 dllapot
4, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus " .. ;
o : e S i kdveten azonnal torlendd
levélcime) és az tigyfélfogadasi rend
A Tankeriileti
5 Testiileti szerv esetén a testiilet létszdma, dsszetétele, A viltozasokat Az el6zé allapot Ko6zpontnal
' tagjainak neve, beosztésa, elérhetésége kévetben azonnal torlendd nem 4ll
rendelkezésre
A kézfeladatot ellat szerv irdnyitasa, feliigyelete vagy o A Tankeriileti
i : e Pt : g Az el6z6 allapot 1 B ,
ellendrzése alatt 4116, vagy alérendeltségében mitksds mas A valtozésokat . y Kézpontnal
6. & i Y A €vig archivumban ,
kézfeladatot ellato szervek megnevezése, és 1. pontban kovetben azonnal . nem ll
. tartasaval .
meghatarozott adatai rendelkezésre
A kozfeladatot ellaté szerv tobbségi tulajdonéban 119, illetve
részvételével mitkods gazdalkodo szervezet neve, székhelye, ; Az el6z6 éllapot 1
o i i N . A viltozasokat fo .
7. elérhet6sége (postai cime, telefon- és telefaxszama, kovetden azonnal | ¢Vig archivumban
elektronikus levélcime), tevékenységi kore, képviseltjének tartasaval
neve, a kdzfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke
A kozfelaqatot ellatd szerv a’ltal alaplt(_)ttfkozalapltvan)'rok o Az el6zb 4llapot |
3 neve, székhelye, elérhetésége (postai cime, telefon- és A valtozasokat Soik iclitvisih
" | telefaxszdma, elektronikus levélcime), alapitd okirata, kezelé | kivetéen azonnal g e -
. % tartdsaval
szervének tagjai
A kozfeladatot ellat6 szerv éltal alapitott kiltségvetési szerv
neve, székhelye, a kéltségvetési szervet alapit6 jogszabaly St Az el6z6 allapot 1
PR g ; iy gl A valtozasokat . .
9. | megjelSlése, illetve az azt alapit6 hatérozat, a koltségvetési Kévetben mzomal | €2 archivumban
szerv alapito okirata, vezetje, honlapjanak elérhetdsége, tartasaval
miikodési engedélye
A kézfeladatot ellat6 szerv altal alapitott lapok neve, a A Az eldzb allapot 1
S . ) i o A viltozasokat i ;
10. | szerkesztéség és kiad6 neve és cime, valamint a foszerkesztd N évig archivumban
kovetden azonnal iy
neve tartdsdval
A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti Emberi
szervenek, hatésagi dontései tekintetében a fellebbezés A valtozdsokat | AZ €16z dllapot 1 | Erbforrdsok
11. elbirélasdra jogosult szervnek, ennek hidnyaban a kovetden azonnal | ©¥i€ archivumban | Minisztériuma
kozfeladatot elldtd szerv felett torvényességi ellendrzést tartdsaval Klebelsberg
gyakorl6 szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai Kozpont

“ Inforv. 1. szami melléklet
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nyilvénossagra hozatalanak és a kozérdekii adatok megismerésére
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II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozd adatok

Adat

Frissités

Megobrzés

Adatfelelds

A kézfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatérozd, a szervre vonatkozo
alapvetd jogszabélyok, kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozok, valamint a szervezeti és milkddési szabalyzat vagy
figyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsgi szabalyzat
hatalyos és teljes szbvege

A véltozasokat
kévetben azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a fovarosi €s
megyei kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellaté szerv
feladatéarél, tevékenységérol szolo tajékoztatd magyar €s
angol nyelven

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

A Tankeriileti
Kézpontnal
nem all
rendelkezésre

A helyi énkormanyzat dnként véllalt feladatai

Negyedévente

Az eldz6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A Tankeriileti
Kozpontnal
nem &ll
rendelkezésre

Allamigazgatasi, dnkormanyzati, és egyéb hatosagi igyekben
iigyfajtankként és eljaras tipusonként a hataskorrel
rendelkezd szerv megnevezése, hatdskor gyakorldsanak
atruhézasa esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az tigyintézéshez sziikséges

dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatérozasa, alapvetd eljarasi
szabalyok, az eljarast megindito irat benyajtasanak médja
(helye, ideje), ligyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek intézését segitd
atmutatdk, az tigymenetre vonatkozo6 tdjékoztatas €s az
iigyintézéshez hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elekironikus programok elérése,
idépontfoglalés, az ligytipusokhoz kapcsolédé jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet megilletd jogokrol és az
tigyfelet terheld kotelezettségekrol

A véltozasokat
kovetden azonnal

Az el6zb allapot
térlendd

A Tankeriileti
Kozpontnal
nem all
rendelkezésre

A kozfeladatot ellatd szerv altal nydjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgéltatasok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok igénybevételének
rendje, a kbzszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az abbol
adott kedvezmények

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6zd éllapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leird adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, iddtartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérdbives adatfelvétel esetén a kitdltendd
kérdoiv), az adatvédelmi nyilvantartdsba bejelentendd
nyilvantartasoknak az Infotv. szerinti azonosit6 adatai; a
kozfeladatot ellatd szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gytijtott és feldolgozott adatok fajtéi, a hozzaférés médja, a
masolatkészités koltségei.

A véltozasokat
kodvetben azonnal

Az el6z0 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak cime,
témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany ingyenessége, illetve
a koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az elbzo allapot 1
évig archivumban
tartiséval
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Adat Frissités Megérzés Adatfelelés
A testiileti szerv dontései elSkészitésének rendje, az
allampolgéri kdzremikodés (véleményezés) modja, eljarasi . s A Tankeriileti
Piliive PR i —_ e s Az eldzd 4llapot 1 . .
szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba A valtozasokat iy , K&zpontnal
8. e : A T . 2 e g o €vig archivumban \
nyilvanosséga, dontései, iilésének jegyzGkonyvei, illetve kdvetben azonnal ‘séval nem all
Osszefoglaldi; a testiileti szerv szavazsanak adatai, ha ezt 2 rendelkezésre
jogszabaly nem korlatozza
Torvény eltérd
A torvény alapjn kdzzéteendd jogszabalytervezetek és rendelkezése « A Tankeriileti
: . v : o P Az eldzé éllapot 1 u .
kapcsol6dé dokumentumok; a helyi Onkorményzat képvisels- hidnyaban a i . Kézpontnal
9. sons ; i " s A i évig archivumban p
testiiletének nyilvéanos tilésére benyijtott elbterjesztések a benyijtas Aséval nem &ll
benyijtas id6pontjatsl idépontjat rendelkezésre
kovetden azonnal
A kzfeladatot ellaté szerv altal kizzétett hirdetmények, LegaI?bb 18vig
10. KSzleménvek Folyamatosan archivumban
o4 tartasaval
A kozfeladatot ellato szerv 4ltal kiirt paly4zatok szakmai AZ elzb fil]ap bt
11. 5. o fg : Folyamatosan évig archivumban
leirdsa, azok eredményei és indokolasuk it
tartasaval
A vizsgélatrol
A kozfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel sz010 jelentés Az el6z6 allapot 1
12. kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos megismerését évig archivamban
megéllapitasai kovetden tartasaval
haladéktalanul
A kozérdeki adatok megismerésére iranyul6 igények
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, ; Az elbzb allapot
13: elérhetésége, €s ahol kijelolésre kerill, az adatvédelmi felelds, Negyedévente torlendd
vagy az informéciés jogokkal foglalkozé személy neve
A kozfeladatot ellat6 szerv tevékenységére vonatkozé, Az el6z6 allapot 1
14.] jogszabélyon alapul statisztikai adatgyiijtés eredményei, Negyedévente évig archivumban
id6beli valtozasuk tartasaval
15| Akbzérdekii adatokkal kapesolatos kotelez statisztikai Noxmodivats f;fl e‘;’fi‘;ﬁfgﬁ;
’ adatszolgaltatas adott szervre vonatkozé adatai £y g o
tartasaval
Azon kozérdeki adatok hasznositésara irsnyulé szerz6dések Az el6z6 dllapot 1 AK'I:anker;ztl
16. list4ja, amelyekben a kdzfeladatot ellatd szerv az egyik Negyedévente évig archivumban OZPOIT
ik e nem &ll
szerz6do fél tartasaval ;
rendelkezésre
A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 16vé kozérdekil . Az el6zo éllapot 1 s ’I.‘.ankeml’e u
(1s i g o A vialtozasokat e : Ké&zpontnal
17.| adatok felhasznalésdra, hasznositiséra vonatkozé altalanos s évig archivumban i
P kévetben azonnal . nem all
szerzdési feltételek tartasdval ,
rendelkezésre
18 A kozfeladatot ellaté szervre vonatkoz6 kiilonds és egyedi A valtozasokat Az el6z6 allapot

kozzétételi lista

kévetben azonnal

torlend6
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A Kaposvéri Tankertleti Kozpont 92017, 1) szabalyzata

A Kaposvéﬁ Tankeriileti Kozpont kotelezden kozzéteendd adatok

nyilvanossagra hozataldnak és a kozérdekil adatok megismerésére
iranyuld kérelmek intézésének rendjérdl szl szabalyzata

Adat Frissités Megdrzés Adatfelelfs
A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd, a kdzadatok
tjrahasznositasarol sz616 térvény szerint Bjrahasznositas
céljéra elérhetd kulturalis kozadatok listdja a rendelkezésre G 5 A Tankeriileti
st , s a1sor : . A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 i ;
4116 formatumok megjeldlésével, valamint a kozfeladatot o i ; Kézpontnal
19. - - . . kovets 15 napon | évig archivumban ;
ellatd szerv kezelésében levd, a kozadatok beliil éciovail nem all
tijrahasznositasardl sz616 torvény szerint Gjrahasznosithatd rendelkezésre
kozadat tipusokrél vald tajékoztatas, a rendelkezésre alld
formatumok megjeldlésével
A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis kzadatok Aviltozasokat | o | Alekerlien
20. | wjrahasznositdsara vonatkozoé 4ltaldnos szerz6dési feltételek | kovetd 15 napon " « P P e
3 o o torlendd nem &ll
elektronikusan szerkeszthetd véltozata beliil .
rendelkezésre
A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kézadatok Al A Tankeriileti
21 tijrahasznositas céljabol torténd rendelkezésre bocsatasaért vt TS hasa Az elbzb allapot Ko6zpontnal
) fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a dijszamités alapjat * torlendd nem &ll
i i - beliil -
képezb tényezbkkel egyiittesen rendelkezésre
. ; s i A véltozasokat A Tankerlllets
A kdzadatok ujrahasznositasardl szo6l6 térvény szerinti e Az el6z6 allapot Kézpontnal
22. . . s , kévetd 15 napon i : ,
jogorvoslati tdjékoztatas s torlendd nem all
beliil T
rendelkezésre &
A kozfeladatot ellaté szerv altal megkdtott, a kbzadatok
\jrahasznositasarol sz6lo torvény szerint kotott kizarolagos i A Tankeriileti
; 2 . ; : 5 ; A valtozasokat . n R ,
23 jogot biztosité megallapodésok szerz6do feleinek Kévetd 15 napon Az el6z éllapot Kozpontnal
’ megjeldlése, a kizardlagossag idotartamanak, targyanak, > 1ap torlendd nem all
: : ; G 2 beliil ;
valamint a megallapodas egyéb lényeges elemeinek rendelkezésre
megjeldlése
A kozfeladatot ellato szerv ltal kotott, a kdzadatok b A Tankeriileti
- P . ; A véltozasokat o % ;
24 Ujrahasznositasardl szo16 torvény szerint S —— Az el6z0 éallapot Kozpontnal
' a kulturalis kozadatok digitalizalasara kizdrélagos jogot beliil P torlend6 nem all
biztosité megéllapodasok szdvege rendelkezésre
A kdzadatok iijrahasznositasarol szold térvény szerinti azon
jogszabaly, kdzjogi szervezetszabalyozd eszkoz,
kozszolgaltatasi szerz6dés vagy mas kotelezd erdvel bird o
s ; P A Tankeriileti
dokumentum (vagy az annak elérhetéségére mutatod A valtozasokat Az elézb allapot Kézpontnal
25. | hivatkozas), amely az ujrahasznositas céljabol rendelkezésre | kovetd 15 napon P e
e s e i 2 torlendd nem 4ll
bocséthat6 kizadat gyiijtésével, elddllitasaval, beliil rendelkezésre
feldolgozasaval és terjesztésével osszefliggd koltségek DN
jelentds részének sajat bevételbdl valé fedezését irja eld a
kozfeladatot ellatd szerv részére
II1. Gazdilkodasi adatok
Adat Frissités Megorzés Adatfelelfs
A k?zfcfladatot !allato szerv e'xies koltsegveteﬁse, §zam\:1tel1 Y TR B A kbzzétételt kovetd
L torvény szerint beszamoldja vagy éves koltségvetés o i
e kdvetden azonnal 10 évig
beszamoléja
A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak 1étszamara A kiilén
és személyi juttatdsaira vonatkozd Osszesitett adatok, illetve jogszabalyban
2 bsszesitve a vezetdk és vezetd tisztségviselk illetménye, Negvedévenie meghatdrozott ideig,
. munkabére, és rendszeres juttatisai, valamint 24 de legalabb 1 évig
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nyujtott archivumban
juttatasok fajtaja és mértéke Gsszesitve tartasaval




A Kaposvari Tankeriileti Kozpont 4312017, {t4) szabalyzata

A Kaposvéri Tankertleti Kézpont kotelezéen kozzéteends adatok

nyilvanossagra hozataldnak és a kozérdekii adatok megismerésére

iranyul6 kérelmek intézésének rendjérsl sz616 szabalyzata

A kozfeladatot ellaté szerv dltal nytjtott, az
allamhéztartasrol sz616 tdrvény szerinti koltségvetési

tamogatésok kedvezményezettjeinek nevére, a timogatés A dontés i I A "l:ankeruI’e 2
P p St i s ravers | A KOZZEtEtelt kovetd | Kézpontnal
céljdra, Gsszegére, tovabbé a tAmogatési program meghozatalat kovetd 5 &vi ,
megvaldsitasi helyére vonatkozé adatok, kivéve, ha a hatvanadik napig SNIE nem al;
kozzététel eldtt a koltségvetési timogatést visszavonjak rendelkezésre
vagy arr6l a kedvezményezett lemond
Az allamhaztartas pénzeszkdzei felhasznalasaval, az
dllamhaztart4shoz tartozé vagyonnal térténé gazdalkodéssal
sszefiiggd, 6tmilli6 forintot eléré vagy azt meghaladé
értekil drubeszerzésre, épitési beruhdzésra, szolgaltatds
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositésra,
vagyon vagy vagyoni értéki jog dtadasara, valamint
koncesszi6ba adésra vonatkoz6 szerzédések megnevezése
(tipusa), targya, a szerz6dést ktd felek neve, a szerzédés
értéke, hatarozott idére kotott szerz6dés esetében annak
idétartama, valamint az emlitett adatok véltozésai, a A déntés
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kdzvetleniil i Lroarn | A kbzzétételt kovetd
" " p e A meghozatalat kdvetd fig
Osszefliggd beszerzések adatai, és a mindsitett adatok hatvanadik napi 5 évig
kivételével A szerzodés értéke alatt a szerz6dés targyaért P
kik&tott - dltalanos forgalmi adé nélkiil szémitott -
ellenszolgéltatast kell érteni, ingyenes figylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb
Osszeget kell figyelembe venni. Az id6szakonként
visszatérd - egy évnél hosszabb id6tartamra kitott -
szerz0deéseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas
egy évre szamitott 5sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel kotott
azonos targyd szerz6dések értékét egybe kell szamftani
8 A Tankeriileti
A koncessziorol sz616 térvényben meghatérozott nyilvanos Jogs?abalyb?n i Ké&zpontnal
sy e s s i i A . meghatarozott ideig, ,
adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrél Negyedévente i Toaslaiic] v nem all
készitett emlékeztetok, palyazat eredménye) i SV rendelkezésre
archiyurnbian értelmezhetd
tartasaval
A kézfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai ellatasara
(igy kiiléndsen egyestilet timogatéséra, foglalkoztatottai A kiilon
szakmai és munkaviéllaléi érdek-képviseleti szervei jogszabélyban
szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatsi, kulturalis, N deveiit meghatarozott ideig,
szocidlis €s sporttevékenységet segitd szervezet hEE ¢ de legalabb 1 évig
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal archivumban
osszefliggd kifizetésre) forditott, dtmillié forintot tartAsaval
meghaladé kifizetések
Az Europai Uni6 timogatdsdval megvalésulé fejlesztések ; Legal?bb 1 kg
leirasa, az azokra vonatkozé szerzédések Negyedevenre arch;\’rurmban
tartasaval
Kozbeszerzési informéciok (éves terv, 6sszegzés az ) Legale’xbb ] evig
s TR v e, . Negyedévente archivumban
ajanlatok elbiralasardl, a megkotott szerzodésekrdl) varthsival




A Kaposvari Tankerileti Kozpont A% /2017, @t#) szabilyzata

A Kaposvéri Tankeriileti Kézpont kotelezden kozzéteendd adatok

nyilvanossagra hozatalanak és a kozérdekii adatok megismerésére
iranyuld kérelmek intézésének rendjérdl sz616 szabalyzata

2. szdmit melléklet

Kérelem kizérdekii adat kozzététel irant

1. | Kezdeményezés jellege: 1j kozzététel modositas torlés

2. | A kozzéteendd anyag cime:

3. | A kozzététel indoka:

4. A kozzététel helye:

5. | A honlapon elhelyezett mas adatra
vonatkoz6 rendelkezés (a
modositandé vagy torlendd adat
pontos megnevezésével):

6. | Mellékelt adatfile-ok megnevezése:

7. | Egyéb rendelkezés a kozzététellel
kapcsolatban:

8. Az igyintézd neve, munkakore,
telefonsz4dma, e-mail cime

Kelt:

adatfelelds
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A Kaposvari Tankerileti Kozpont 43/2017. @iy szabélyzata

A Kaposvari Tankeriileti Kézpont kételez6en kbzzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak és a kozérdekii adatok megismerésére

irdnyul6 kérelmek intézésének rendjérdl szo16 szabélyzata

3. szamu melléklet

Kozzétételi egységek

1.1 Szervezeti, személyzeti adatok.
1.1. Kapesolat, szervezet, vezetok

L. Kbzzétételi egység: Elérhetdségi adatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Hivatalos név (teljes név)

2. Székhely

3. Postacim (postafiék szerinti cime, ha van)

4. Telefonszém (nemzetkozi vagy belfdldi szamként,
utdbbi esetben korzetszammal, illetve szolgéltatas- vagy
halézatkijeldl6 szimmal)

5. Faxszdm (nemzetkozi vagy belfoldi szamként, utébbi
esetben korzetszdmmal, illetve szolgaltatas- vagy
halézatkijel516 szammal)

6. Kozponti elektronikus levélcim

A kdzvetlen elérés biztositasaval.

7. A honlap URL-je

8. Ugyfélszolgalat vagy kozonségkapcsolat elérhetdsége
(telefonszam, telefaxszam, iigyfélfogadss helye,
postacime)

Ha t6bb 6n4ll6 tigyfélszolgalat vagy kézonségkapcsolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az
elérhetéségi adatokat ligyfélszolgalatonként vagy

kozonségkapcsolatonként csoportositva.

9. Az ligyfélszolgélati vagy kozonségkapcsolati vezetd
neve

Ha t6bb 6néll6 igyfélszolgalat vagy kozdnségkapesolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az
elérhetdségi adatokat igyfélszolgalatonként vagy

kozonségkapcsolatonként csoportositva.

10. Az iigyfélfogadas rendje

Ha t6bb 6néll6 tigyfélszolgalat vagy kézdnségkapcsolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltérs), akkor az
elérhet6ségi adatokat tigyfélszolgalatonként vagy

kozonségkapcsolatonként csoportositva.

II. Kozzétételi egység: A szervezeti struktira

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szervezeti struktira dbréja (a szervezeti egységek és
vezetdik megnevezésével)

Elérést biztositva a szervezeti egységek feladatainak
leirasét tartalmazé dokumentumokhoz.

ITI. Kozzétételi egység: A szerv vezetdi

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szerv vezet6jének, vezetdinek, valamint testiileti
szerv esetén a testiileti tagok neve, beosztis megnevezése,
hivatali elérhetésége (telefon, telefax, postacim,
elektronikus levélcim)

Az elektronikus levélcim kozvetlen elérésének
biztositasaval.

2. A szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztas
megnevezeése, hivatali elérhetdsége (telefon, telefax,
postacim, elektronikus levélcim)

Szervezeti egységenként felsoroldsszertien.
Az elektronikus levélcim kdzvetlen elérésének
biztositasaval.
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A Kaposvari Tankeriileti Kozpont A9.2017. (1) szabalyzata A Kaposvéri Tankertileti Kozpont kitelezoen kdzzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak és a kozérdekii adatok megismerésére

iranyul6 kérelmek intézésének rendjérdl szol6 szabalyzata

1.2. A feliigyelt koltségvetési szervek

I. Kozzétételi egység: A szerv irdnyitdsa, feliigyelete vagy ellenérzése alatt 4ll6, vagy alirendeltségében

miikéd6é mas kozfeladatot ellité szerv

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szerv irdnyitasa, feliigyelete vagy ellentrzése alatt
allo, vagy alérendeltségében miikod6 maés kozfeladatot
ellatd szervek hivatalos neve (teljes neve), székhelye,
elérhettsége (telefonszam, telefaxszam, postacim,
elektronikus levélcim)

A szerv altal alapitott k6ltségvetési szerv adatait kiilén
kozzétételi egységben kell kézzétenni.
Az elektronikus levélcim kdzvetlen elérésének
biztositasaval.

2. A szerv irAnyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt
4116, vagy alarendeltségében mitkddd més kozfeladatot
ellatd szervek honlapjanak URL-je

A honlap kdzvetlen elérésének biztositasaval.

3. A szerv irdnyitdsa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt
allo, vagy alarendeltségében miitkdd més kozfeladatot
ellatd szervek ligyfélszolgélatanak vagy
kozbnségkapcsolatanak elérhetdsége (telefonszam,
telefaxszam, iigyfélfogadas helye, postacime),
igyfélfogadasanak rendje

1.3. Gazdalkodé

szervezetek
I. Kozzétételi egység: A szerv tulajdondban 4ll6 vagy részvételével miikodo gazdilkodé szervezetek

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Azon gazdalkodo szervezetek neve, székhelye,
elérhettsége (telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim,
elektronikus levélcim), amelyek a kozfeladatot ellatd
szerv tobbségi tulajdondban allnak, illetve amelyek felett
kézvetlen irdnyitassal rendelkezik

2. A fentiek szerinti gazdalkodé szervezetek tevékenységi
korének leirasa

3. A fentiek szerinti gazdédlkodd szervezetek
képviseljének neve

4. A fentiek szerinti gazdalkodd szervezetekben a

kozfeladatot ellatéd szerv részesedésének mértéke

1.4. Kézalapitvinyok
1. Kozzétételi egység: A szerv altal alapitott kézalapitvinyok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Azon kézalapitvanyok neve, amelyeket a kozfeladatot
ellaté szerv alapitott, amelyek alapitdi jogat 6 gyakorolja

Az alapito okiratok kozvetlen elérhetéségének
biztositasaval.

2. A fentiek szerinti kbzalapitvanyok székhelye

3. A fentiek szerinti kizalapitvanyok kezeld szerve
tagjainak felsorolasa
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A Kaposvari Tankerilleti K&zpont kotelezéen kozzéteend adatok
nyilvanossagra hozatalénak és a kozérdeki adatok megismerésére
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1.5. Lapok
I. Kozzétételi egység: Lapok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kdzfeladatot ellaté szerv 4ltal alapitott lapok neve
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
2. A kodzfeladatot ellato szerv 4ltal alapitott lapok

levélcim)

szerkesztoségének és kiaddjanak neve és elérhetdsége
(telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim, elektronikus

Az elektronikus levéleim kézvetlen elérésének
biztositasaval.

3. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok
foszerkeszt6jének a neve

1.6. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorl6 szerv
I. Kozzétételi egység: Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorlo szerv

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

elbirdléséra jogosult szervek, ennek hidnyaban a

1. A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatdsagi dontéseinek tekintetében a fellebbezés

kozfeladatot ellét6 szerv felett torvényességi ellendrzést
vagy feliigyeletet gyakorl6 szerv hivatalos neve (teljes

neve), székhelye, elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi
hely, postacim, elektronikus levéleim), honlapjanak cime

A honlap és az elektronikus levélcim kézvetlen elérésének
biztositasaval.

elbiralasara jogosult szervek, ennek hidnyéban a
vagy feliigyeletet gyakorld szerv iigyfélszolgalatdnak

telefaxszam, tigyfélfogadas helye, postacime),
igyfélfogadasénak rendje

2. A kozfeladatot ellat6 szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hat6sagi déntéseinek tekintetében a fellebbezés

kozfeladatot ellato szerv felett torvényességi ellendrzést

vagy kozonségkapcsolatanak elérhetésége (telefonszam,

A) Adat megnevezése

1.7. Koltségvetési szervek

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal alapitott koltségvetési
szerv neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapitd

jogszabdly megjeldlése, illetve azt alapité hatarozat, a

koltségvetési szerv alapit6 okirata, miikodési engedélye

A jogszabaly, az alapit6 hatrozat, az alapité okirat,
miikddési engedély kzvetlen elérésének biztositasaval

2. A koltségvetési szerv vezetdje, honlapjanak
elérhetdsége

A honlap kozvetlen elérésének biztositasdval,

A) Adat megnevezése

2. Tevékenyégre, miikddé
I. Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hatdskore

sre vonatkozo6 adatok

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellatd szerv feladatat, hatiskorét és

alaptevékenységét meghatirozo, a szervre vonatkozo

alapvetd jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozd

eszk6zok, valamint a szervezeti és miikodési szabalyzat

vagy ligyrend az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szdvege

A jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozo eszkozok,
valamint a szervezeti és miikddési szabalyzat vagy
ligyrend, az adatvédelmi és biztonsagi szabalyzat hatélyos
€s teljes szovegét tartalmazé dnallé dokumentumok

elérhetdségének biztositasaval.

2. Az orszégos illetékességil szervek, valamint a févarosi
és megyei kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellaté

A tartalomjegyzékben a dokumentum cimét angol nyelven
is meg kell jelslni.

szerv feladatarol, tevékenységérdl sz616 tdjékoztatd
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A Kaposvari Tankerilleti Kozpont /19./2017. @) szabilyzata

A Kaposvari Tankeriileti Kozpont kételezben kozzéteendd adatok

nyilvanosségra hozatalanak és a kozérdekil adatok megismerésére

iranyul6 kérelmek intézésének rendjérdl szo16 szabalyzata

szdvege magyar és angol nyelven

3. A helyi Snkormanyzat dnként vallalt feladatainak
felsoroléasa és részletes leirésa

A feladatokat helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok esetén
az adott nemzetiség nyelvén is meg kell jelentetni.

II. Kozzétételi egység: A hatdésagi ligyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az dllamigazgatasi, onkormanyzati és egy¢b hatosagi
iigyekben ligyfajtdnként és eljarastipusonként a
hataskérrel rendelkezé szerv megnevezése, hatdskor
gyakorlasanak dtruhézésa esetén a ténylegesen eljard
szerv megnevezése

A kozzétételi egységen beliil ligycsoportonként
(ligytipusonként) és eljaras-tipusonként csoportositva.

2. Az allamigazgatasi, inkorméanyzati és egyéb hatdsagi
iigyekben iigyfajtinként €s eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkezd, hataskdr gyakorlasanak

atruhizasa esetén a ténylegesen eljard szerv illetékességi

teriilete

3. Az allamigazgatasi, dnkormanyzati és egyéb hatosigi
iigyekben az tigyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okményok felsorolasa

4. Az allamigazgatasi, Snkormanyzati és egyéb hatdsagi
ligyekben az eljarasi illetekek, igazpatasi szolgaltatasi
dijak Osszege

5. Az allamigazgatési, onkormanyzati és egyéb hatosagi
iigyekben az alapvetd eljarasi szabalyok, ezek
magyarédzata, az ligyintézést segité utmutatok, az
ligymenetre vonatkozo tajékoztatas

6. Az allamigazgatasi, dnkorményzati és egy€b hat6sagi
iigyekben az eljarast megindito irat benyijtasara szolgald
postacim (postafiok szerinti cim, ha van), ligyfélfogadasi

vagy kozonségkapcsolati cim és nyitvatartasi id6

7. Az allamigazgatdsi, dnkorméanyzati és egyéb hatosagi
iigyekben az eljarast megindito irat benyijtaséra,
elintézésére, fellebbezésére nyitva 116 hatéridd

8. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatoségi
iigyekben hasznalt formanyomtatvanyok listaja

A formanyomtatvanyok letdlthetGségének biztositdsival.

9. Az allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb hatosagi
igyekben igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
iddpontfoglalas

Az elektronikus program kdzvetlen elérésének
biztositasaval.

10. Az allamigazgatési, 6nkormanyzati, és egyéb hatdsagi
iigyekben az tigytipusokhoz kapcsolodd jogszabélyok
jegyzéke, tajékoztatds az iigyfelet megilletd jogokrol és az
ligyfelet terheld kotelezettségekrol

A jogszabalyok kozvetlen elérésének biztositasaval.

111. Kozzétételi egység: Kozszolgaltatisok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv altal nydjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kzszolgaltatasok
megnevezeése

2. A kozfeladatot ellatd szerv altal nyijtott vagy
koltségvetésébo] finanszirozott kdzszolgéltatasok
tartalménak leirdsa
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3. A kdzfeladatot ellaté szerv altal nyvjtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kozszolgaltatasok
igénybevételénck rendjére vonatkozd téjékoztatas

Amennyiben hosszabb terjedelmiiek, a tajékoztatasokat
onallé dokumentumban, azok, valamint az
igénybevételhez hasznalt formanyomtatvényok
elérhet8ségének biztositasaval.

4. A kozfeladatot ellato szerv altal nyijtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kozszolgaltatdsok dijénak
€s az abbdl adott kedvezmények mértéke

IV. Kozzétételi egység: A szerv nyilvantartdsai

B) Megjegyzés

A) Adat megnevezése

1. A kézfeladatot ellatd szerv altal sajat fenntartést
adatbézisok, illetve nyilvéntartisok leiré (név, formatum,
az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek
kore, az adatok forrasa, kérdéives adatfelvéte] esetén a
kitdltetlen kérddiv) jegyzéke

Az dltalanos kozzétételi listAban csak az adatokat
tartalmazé jegyzéket kell kdzzétenni, azonban a kozadat
keres6 felé torténd adatszolgaltatds soran minden egyes

adatbézisrdl, illetve nyilvantartasré! kiilon leiré adatot kell

késziteni az Adatbazisokat meghatrozé séma alapjan.

2. A kdzfeladatot ellat6 szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gyiijtott és feldolgozott adatok fajtai

3. A kézfeladatot ellaté szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gylijtott és feldolgozott adatokhoz vald
hozzaférés mddja

4. A kozfeladatot ellat6 szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gyiijtott és feldolgozott adatokrol valé
maésolatkészités koltségei

V. Kozzétételi egység: Nyilvinos kiadvinyok

4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellat6 szerv nyilvanos kiadvanyainak
cimei

2. A kozfeladatot ellat szerv nyilvanos kiadvanyai
téméjanak lefrasa

Kiadvanyonkénti bontésban.

3. A kozfeladatot ellat6 szerv nyilvénos kiadvanyaihoz
val6 hozzaférés mddja

Amennyiben a honlapré] a kiadvany letslthets, a kiadvany
elérhetdségének biztositasaval.

4. A kdzfeladatot elléto szerv nyilvanos kiadvanyaiért
fizetend® koltségtérités mértéke vagy az ingyenesség
ténye

VI. Kozzétételi egység: Dintéshozatal, iilések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje

2. A testiileti szerv dontéseiben valé allampolgari

kozremiikddés (véleményezés) médja (erre szolgalo
postai, illetve elektronikus levélcim)

3. A testiileti szerv dontéshozatalanak eljarasi szabalyai

utca, hazszdm)

4. A testiileti szerv ilésének helye (iranyitészam, varos,

T6bb helyszin esetén iilésenkénti bontasban.

Jegyzdkonyvei, illetve dsszefoglaléi

5. A testiileti szerv megtartott iiléseinek ideje (év, ho, nap,
ora megjeldléssel), valamint nyilvinossaga, iiléseinek

Az tilés jegyzBkonyve, illetve dsszefoglaldja
elérhetdségének biztositasaval.

6. A testiileti szerv tervezett iiléseinek ideje (év, ho, nap,
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6ra megjeldléssel), valamint nyilvanossaga

7. A testiileti szerv iilései latogathatésaganak rendje

8. A testiileti szerv iiléseinek napirendje

Ulésenkénti bontasban.

9. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa

Ulésenkénti bontésban; a dontések elérhetdségének

biztositasaval.
VII. Kozzétételi egység: A szerv dontései, koncepcidk, tervezetek, javaslatok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa

A dontések elérhetségének biztositasaval.

2. A testiileti szerv dontéshozataldnak datuma (év, hé, nap
megjeldléssel)

Dontésenkénti bontasban; a megfeleld iilés jegyzoknyve,
illetve dsszefoglaldja elérhetdségének biztositasaval.

3. A testiileti szerv szavazasénak nyilvanos adatai, ha azt
jogszabaly nem korlatozza

Dontésenkénti bontasban.

4. A jogszabalyok elokészitésében valé tarsadalmi
részvételrdl sz6l6 torvény alapjan kozzéteendd
jogszabilyalkotdsra irdanyulé koncepciok,
jogszabalytervezetek és kapcsol6do dokumentumok

A kdzadat keresd felé torténd adatszolgéltatas soran
minden egyes jogszabalytervezetrdl kiilon leiré adatot kell
késziteni a Jogszabalytervezeteket meghataroz6 séma
alapjan.

5. A jogszabélyok eldkészitésében vald tarsadalmi
részvételrd] szolo torvény alapjan kdzzéteendd
jogszabalyalkotasra irdnyulé koncepciok,
jogszabalytervezetek tekintetében az egyeztetés dllapota

Koncepcionkénti, illetve jogszabaly-tervezetenkénti
bontasban.

6. A helyi 6nkorményzat képviselé-testiiletének nyilvanos
iilésére benytjtott eloterjesztések a benyijtas idépontjatél

A kozadat keres6 felé torténd adatszolgéltatas soran
minden egyes eldterjesztésrdl kiilon leird adatot kell
késziteni a Jogszabalytervezeteket meghataroz6 séma
alapjén.

7. Osszefoglal6 a véleményezok észrevételeirdl, és az
észrevételek elutasitasanak indokair6l

A nyilvanvaldan alaptalan észrevételek esetén az
elutasitas indokairdl nem kell §sszefoglalot késziteni.

VIII. Kozzétételi egység: Palydzatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok

A kapcsol6d6 dokumentumok kozvetlen elérhetdségének

szakmai leirasa, azok eredményei és indoklasuk biztositasaval.
IX. Kozzétételi egység: Hirdetmények
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellatd szerv ltal kozzétett A hirdetmények, kézlemények kozvetlen elérésének
hirdetmények, kozlemények biztositasaval.
X. Kozzétételi egység: Kozérdekii adatok igénylése
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kbzérdekii adatok megismerésére iranyulé igények
intézésének rendje

2. A kézérdekii adatok megismerésére irdanyulo igények
tekintetében illetékes szervezeti egység neve

3. A kozérdeki adatok megismerésére irdnyulé igények
tekintetében illetékes szervezeti egység elérhet8sége
(postacime, foldrajzi helye, telefonszama, telefaxszama,
elektronikus levélcime)

Az elektronikus levéleim kozvetlen elérésének
biztositasaval.

4. Az adatvédelmi felelds vagy az informdci6s jogokkal
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foglalkozé személy neve

5. A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozé adatai

6. A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évé kozérdekii
adatok felhasznalaséra, hasznositasara vonatkozd
é4ltalanos szerz6dési feltételek

7. Azon kdzérdekii adatok hasznositéséra iranyulé
szerz6dések listaja, amelyekben a kizfeladatot ellatd
szerv az egyik szerz6dd fél

XI. Kozzétételi egység: Kozzétételi listak

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szervre vonatkoz6 kiildnds
kozzétételi lista

A kozzétételt elrendeld jogszabaly megnevezésével és

elérhetdvé tételével.

2. A kbzfeladatot ellaté szervre vonatkozé egyedi
kdzzétételi lista

A kozzétételt elrendeld jogszabaly vagy egyéb aktus

megnevezesével, elérhetdvé tételével.

3. Gazd4lkod4si adatok

3.1. A miikodés torvényessége, ellenbrzések

L. Kozzétételi egység: Vizsgilatok, ellendrzések listdja

A4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos - nyilvanos
megallapitasokat tartalmazo - vizsgélatok, ellenérzések
felsorolasa

II. Kozzétételi egység: Az Allami Szdmvevoszék ellend

rzései

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Allami Szamvevészék ellenérzéseinek nyilvanos
megallapitasai

II1. Kozzétételi egység: Egyéb ellendrzések, vizsgalatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szervre vonatkoz6 egyéb ellen6rzések, vizsgélatok
nyilvénos megallapitisai

Idérendben.

IV. Kozzétételi egység: A miikodés eredményessége, teljesitmény

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv feladatellatdsanak
teljesitményére, kapacitisanak jellemzésére,
hatékonysagénak és teljesitményének mérésére szolgalo
mutatok és értékiik, idébeli valtozdsuk

V. Kozzétételi egység: Miikodési statisztika

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére vonatkozd,
jogszabalyon alapul statisztikai adatgyiijtés eredményei,
1d6beli véltozasuk
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3.2. Kiltségvetések, beszimolok

1. Kozzétételi egység: Kves koltségvetések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellato szerv éves (elemi) kdltségvetesei

Evenkénti bontasban.

I1. Kézzétételi egység: Szamviteli beszdmolok

A) Adat megnevezeése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv szamviteli térvény szerinti
beszamoloi

Beszamolonként.

II1. Kozzétételi egység: A kiltségvetés végrehajtisa

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kbzfeladatot ellatd szervnek a koltségvetés
végrehajtasardl - a kiilén jogszabalyban meghatarozott
maédon és gyakorisaggal - készitett beszamoldi

Beszamolonként.

I. Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak

3.3. Koltségvetések, beszamolok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
létszama és személyi juttatasaira vonatkozo dsszesitett
adatok

2. A vezetdk és a vezetd tisztségviselSk illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése Osszesitett dsszege

3. Az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatésok fajtaja
és mértéke Osszesitve

I1. Kozzétételi egység: Tamogatasok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv kitltségvetésébol nyujtott,
nem normativ, céljellegfi, fejlesztési timogatasok
kedvezményezettjeinek neve

2. A kozfeladatot ellat6 szerv kltségvetésébsdl nytjtott,
nem normativ, céljellegii, fejlesztési timogatésok célja

Tamogatasonként és kedvezményezettekként lebontva.

3. A kozféladatot ellaté szerv koltségvetésébol nyijtott,
nem normativ, céljellegi, fejlesztési timogatésok Gsszege

Tamogatdsonként és kedvezményezettekként lebontva.

4. A kozfeladatot ellaté szerv koltségvetésébdl nytjtott,
nem normativ, céljellegti, fejlesztési timogatési program
megvalositasi helye

Tamogatisonként és kedvezményezettekként lebontva.

II1. Kozzétételi egység: Szerzddések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az dllamhaztartas pénzeszkozei felhasznélasaval, az
allamhaztartashoz tartoz6 vagyonnal torténd
gazdalkodassal 8sszefligg®, 6tmilli6 forintot elérd vagy azt
meghalad6 értékii drubeszerzésre, épitési beruhdzasra,
szolgaltatds megrendelésre, vagyonértekesitésre,
vagyonhasznositsra, vagyon vagy vagyoni érteki jog
atadésara, valamint koncesszioba adasra vonatkozd

szerz6dések megnevezése (tipusa), tirgya, a szerzbdést
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kotd felek neve, a szerzddés értéke, hatarozott idére kotott
szerz6dés esetében annak idétartama, valamint az emlitett
adatok valtozésai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetleniil sszefliggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével
A szerzOdés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott -
altalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott - ellenszolgéltatast
kell érteni, ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziil a magasabb dsszeget kell
figyelembe venni,

Az idészakonként visszatéré - egy évnél hosszabb
idStartamra kotott - szerz6déseknél az érték kiszdmitasakor
az ellenszolgaltatas egy évre szdmitott dsszegét kell alapul

venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz6dd
félle] kotott azonos targyn szerzddések értékét egybe kell
szamitani

IV. Kozzétételi egység: Koncesszik

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A koncessziorél sz616 térvényben meghatarozott
nyilvénos adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai, az
elbirdldsrol készitett emlékeztetok, palyazat eredménye)

V. Kozzétételi egység: Egyéb kifizetések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv ltal nem alapfeladatai
ellataséra (igy kiilonosen egyesiilet timogatisara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek-

képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatési, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segitd
szervezet timogataséra, alapitvanyok 4ltal ellatott
feladatokkal dsszefliggé kifizetésre) forditott, stmillio
forintot meghaladé kifizetések cimzettjei

VI. Kozzétételi egység: Eurdpai Unié altal tAmogatott fejlesztések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Eur6pai Uni6 tdmogatasaval megvalosuld

A dokumentumok, a szerz8dések, kbzvetlen elérésének

fejlesztések lefrdsa, az azokra vonatkoz6 szerzédések biztositasaval.
VII. Kozzétételi egység: Kozbeszerzés
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Kdzbeszerzési informaciok: éves terv, Gsszegzés az
ajanlatok elbiralasarél, a megkotott szerz6désekrdl

Az éves terv kdzvetlen elérésének biztositasival.
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4. szdmii melléklet

Kérelem kozérdekii adatok megismerése irdnt

Az igényelt kozérdekii adatok kore:

A kozérdekii adatok megismerési formija

D postai Gton
o elektronikus aton

o személyesen, az adatok megtekintésével**

Az adatokrol masolat készitését:

o igénylem
Az elkészitett masolatot:
o személyesen kivanom
atvenni
o postai tton kivanom
atvenni
o elektronikus 1ton kérem
megkiildeni

o nem igénylem

Vallalom, hogy — amennyiben az adatokr6] mésolat készitését kérem — az azok elkészitéscvel Osszefliggésben

felmerilld koltségeket a szabélyzatban meghatarozott hatériddig a Tankerilleti Kozpont részére megfizetem.

A Tankeriileti K6zpont t61ti ki:

Az adatkozlé

neve:

elérhetbsége:

e-mail-cime:

Az adatigénylés beérkezésének idépontja:

Az adatkozlés teljesitésének idépontja

Koltségtérités:

Feljegyzés a kérelem megtagaddsarél
elutasitds indoka):

(az

% Amennyiben az igénylé a megbeszélt helyen és idGben egymdst kivetd két alkalommal nem jelenik meg, igényét a Tankeriileti Kézpont

visszavontnak tekinteni.

adatk6z]0 alairdsa
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A Kaposvari Tankeriileti Kézpont ./.fﬂ/20!7. o) szabalyzata A Kaposvari Tankeriileti Kézpont kételezden kdzzéteendd adatok

nyilvanossagra hozatalénak és a kozérdekii adatok megismerésére
irényul¢ kérelmek intézésének rendjérél szold szabalyzata

Az adatigényls™

neve.

cime:

elérhetdsége:

e-mail-cime:

adatigényl6 alairasa

B A személyes adatokra vonatkozé rész addig kezelhetd, amig az igényt nem teljesitették, ezen részt ezt kévetden
megsemmisitendo.
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