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Az allamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.), az llamhéztartasrol sz616 torvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr) 13. § (2) bekezdés a)
pontjaban kapott felhatalmazas alapjan az Esztergomi Tankeriileti Kézpont (a tovébbiakban: Tankerdileti
Ko6zpont) esetében a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés (pénziigyi és jogi), teljesitésigazolds, érvényesités,
utalvanyozas rendjét — a Tankeriileti Kézpont Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 5.§ (2) bekezdésének
f)-g) pontja alapjan — az alabbiak szerint hagyom jova:

I. RESZ
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. FEJEZET

1. A szabalyzat hatalya
1. §
(1) A szabdlyzat szervezeti és személyi hatalya kiterjed:
a) a Tankeriileti Kézpont valamennyi szervezeti egységére,
b) valamennyi, a Tankerileti Kozpont altal fenntartott és miik6dtetett kdznevelési intézményre,

c) a Tankeriileti Kdzpont kormanytisztviseldire és munkavallaldira, valamint a kéznevelési intézmények
kozalkalmazottjaira (a tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatott).

(2) A szabélyzat targyi hatélya:

a) (1) bekezdés c) pontjaban meghatarozott személyek altal tett, szerzodéses kotelezettséget eredményezd
jognyilatkozatokra — fliggetleniil elnevezésétol (pl. szerzodés, megrendelés, megallapodas,
egyezmény, stb.), illetve attol, hogy a Tankeriileti Koézpont, intézményei, vagy kiilsd fél a
kezdeményezo —, valamint

b) az (1) bekezdés a) és b) pontja szerinti szervezeti egységek vonatkozasaban kotend6 szerzodésekre €s
megallapodasokra, tovabba

¢) minden, a Tankeriileti Kdzpont nevében tett kitelezettségvallalasra, utalvanyozasra, ellenjegyzésre,
teljesitésigazolasara, érvényesitésre.

2. A szabalyzat célja

2.§
A szabalyzat célja:

a) a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak
modjaval, eljarasi és dokumentécios részletszabalyaival, valamint az ezeket végzd személyek
kijeldlésének rendjével kapcsolatos, jogszabalyban nem szabdlyozott kérdések rendezése. Tovabba
célkitiizés a gazdalkodas atlathatosaganak, tervszerliségének és jogszabalyszerliségének biztositasa

b) a gazdalkodas stabilitdsanak, likviditasanak biztositasa,
c) a gazdalkodasi felelsség érvényre juttatasa,

d) a szabalytalan kotelezettségvallalds megakadalyozasa,
e) anyilvantartasi fegyelem erdsitése,

f) ,négy szem elve”, ami az irat, pénziigyi dokumentum tekintetében minimum két ember altali
attekintési kotelezettségét jelenti, azaz egy kotelezettségvallalasi folyamat befejezését megel6zden az
adott feladatot ellaté személy munkéjat egy masik személy teljeskoriien, dokumentaltan feliilvizsgélja.
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II. FEJEZET

3. Ertelmez6 rendelkezések

3.8
E szabalyzat alkalmazasédban:

a) kotelezettségvdllalds: a kiadasi el6iranyzatok és — ha jogszabaly azt lehetdvé teszi — az Aht. 49.§
szerinti lebonyolité szerv szamara a Kormény rendeletében meghatarozottak szerinti rendelkezésre
bocsatott 6sszeg terhére fizetési kotelezettség vallalasarol sz6l6 — igy kiilondsen a foglalkoztatasra
iranyuld jogviszony létesitésérol, szerzédés (megallapodas) megkotésérdl, tAmogatas biztositasardl,
illetve mas, pénzben kifejezhetd értékii szolgaltatas teljesitésére irdnyuld kotelezettség vallaldsarol
sz0l6 - szabilyszerlien megtett jognyilatkozat, amelyet a Tankeriileti K6zpont a koltségvetési
cléiranyzatainak a terhére vallal, ideértve az aru vagy szolgaltatds megrendelésérd] elkiildott és
visszaigazolt megrendelést.

b) pénziigyi ellenjegyzés: annak irasban torténd eldzetes igazolasa, hogy:
ba) a sziikséges szabad elbiranyzat rendelkezésre all,
bb) a befolyt vagy a megtervezett és varhatdan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,
bc) akifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre 4ll, és
bd) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodésra vonatkozo szabalyokat.

¢) jogi ellenjegyzés: annak irasban torténd igazoldsa, hogy a kételezettségvallaldas dokumentumai a
Jjogszabalyoknak és az iranyitas egyéb jogi eszkdzeinek megfelelnek.

d) teljesitésigazolds: a kiadés teljesitésének elrendelését megelézd, az adott jogiigylethez kapcsolddo
ellendrzés, amely igazolja a kiadasok teljesitésének jogossagat, dsszegszeriiségét, ellenszolgaltatast is
magaban foglal6 kételezettségvallalas esetében annak teljesitését.

©) érvényesités: a kiadas teljesitését, a bevétel beszedését megeldzden a teljesitésigazolas alapjan az
Osszegszerliségnek, valamint a szamldra, szamlat helyettesitd bizonylatra eldirt alaki és tartalmi
kdvetelményeknek és a vonatkozé jogszabélyoknak valé megfelelés (kiilonds tekintettel az Afa tv.
58.§), tovabba a sziikséges fedezet meglétének ellendrzése.

f) wtalvanyozds: a kiadds teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamolasanak irasbeli
elrendelése.

4. A gazdalkodassal kapcsolatos feladatellatas rendje

4.§

(1) A Tankeriileti Kézpont — gazdalkodasi jogkorét tekintve — onalléan miikédé és gazdalkodé kézponti
hivatalként mikddd kdzponti koltségvetési szerv, amely gazdasagi szervezettel rendelkezik.

(2) A gazdasagi szervezet ellatja:

a) a Tankertileti K6zpont és intézményei koltségvetésének eldiranyzatainak tekintetében a gazdalkodassal,
konyvvezetéssel, adatszolgaltatassal és beszamolassal kapcsolatos feladatokat;

b) a Tankeriileti K6zpont és intézményei miikodtetésével, lizemeltetésével, a vagyongazdalkodasa kérében
a beruhéazéssal, a vagyon hasznalataval, hasznositasaval, védelmével kapcsolatos feladatokat.
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IL.LRESZ
A KOTELEZETTSEGVALLALAS SZABALYAI
I. FEJEZET

5. A kotelezettségvallalas altalanos szabalyai

5. §

(1) Kotelezettséget vallalni az Alapité Okiratban meghatarozott feladatok célszerti és hatékony ellatasara,
pénziigyi ellenjegyzést kovetden, a pénziigyi teljesitést megeldzden, csak irasban lehet. Az alkalmazando
,Kiadasi kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételi bizonylat” cimii dokumentum a szabélyzat 1. szami
mellékleteként keriil csatolasra, mely az e-tanker feliileten kertil benytjtasra, elbiralasra.

(2) A kotelezettségvallalo a megrendeléssel/szerzGdéssel egyiitt arra is kotelezi magat, hogy amennyiben a
teljesités megvaldsul, annak ellenértékét — a megfelelé kiadasi eldiranyzat terhére — megfizeti.
Kotelezettségvallalasnak mindsiil minden olyan intézkedés, amely a Tankeriileti Kézpont rendelkezésere
4116 szabad eldiranyzatai felhasznélaséara irdnyul.

(3) A kotelezettségvallalas csak pénziigyi ellenjegyzést kovetéen valik szabdlyos kotelezettségvallalassa,
annak hianyaban vallalt kotelezettség szabalytalannak minésiil, melynek kdvetkezményeiért a
kotelezettségvallald felel.

(4) A kotelezettségvallalds értékének meghatdrozésahoz szamba kell venni az abbol szdrmazé valamennyi
fizetési kotelezettséget, még akkor is, ha annak bekovetkezése bizonytalan, vagy kiilén jovObeni
nyilatkozatté! fiigg. A hatdrozatlan id6re vallalt kotelezettség értékét a koltségvetési évben ¢€s az azt
kdvetd harom éven keresztiil szarmazo fizetési kotelezettségek dsszegeként kell meghatarozni (évenkénti
bontasban).

(5) A Kkotelezettségvallalasok éves rogzitésekor meg kell tervezni a folyamatos teljesitésii
kotelezettségvallalasokat mind személyi, mind dologi kiemelt eldiranyzatokon beliil, illetve az eseti
jellegii kifizetések kalkulalt kételezettségét.

(6) A koltségvetés végrehajtasa sordn targyévi fizetési kotelezettség a jovahagyott kiadasi eldiranyzatok
mértékéig — a sajat bevétel teljesiilési titemére figyelemmel — véllalhato.

(7) A targyévben tortént kotelezettségvallalasokra az Aht. 36. § (1)-(3) bekezdéseiben foglaltakat kell
alkalmazni, azaz Aht. 36. § (1) és (2) bekezdés szerinti kitelezettségvallalasok esetén a pénziigyi
teljesitésnek - a Kormany rendeletében meghatarozott kivételekkel - legkésobb a koltségvetesi év
december 31-éig meg kell térténnie.

(8) Az Avr. 53. § alapjan nem sziikséges el6zetesen az irasbeli kotelezettségvallalds az olyan kifizetések
teljesitéséhez, amely:

a) értéke gazdasagi eseményenként a kétszazezer forintot nem éri el,

b) a fizetési szamlakrdl a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatds, a kilfoldi pénzértékben vallalt
kételezettség arfolyamvesztesége vagy

c) Gsszegét vagy az Osszeg megallapitisdnak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettséget
jogszabély, vagy jogerds, illetve fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthaté birdsagi, hatésagi dontés
teljes koriien meghatéarozza, vagy kotelezettséget megallapité kotelezé elbirason alapul;

d) aKdzpontositott illetményszamfejtésben (KIRA) a rendszeres és nem rendszeres szamfejtések alapjan, a
Kincstar altal megallapitott — a netté finanszirozas keretében teljesitett — a Nemzeti Ad6- és Vamhivatalt
megilletd adok és jarulékok vonatkozéasaban;

¢) az egészségligyi valsaghelyzettel, valamint Vis major helyzettel 6sszefliggésben meriiltek fel.
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(9) Az Avr. 53. § (1) bekezdésében megjeldlt, eldzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések
eljarasrendje:

a) az Avr. 53. § (1) bekezdés b) pontja szerinti kifizetések esetén a szamlavezetd emeli le az adott szamlarol
a szamlavezetéssel kapcsolatos dijat, juttatast,

b) az Avr. 53. § (1) bekezdés c) pontja szerinti kotelezettségvallalasok esetén teljesitésigazolas nem
szlikséges, a pénziigyi teljesités az utalvanyozast kévetden torténik.

6. Kotelezettségvallalasi jog

6.§

(1) A Tankeriileti K6zpont nevében a hivatali feladatok ellatdsa (végrehajtdsa) soran fizetési vagy mas
teljesitési kotelezettséget vallalni az Tankeriileti Igazgatd és altala az Avr. 52. § (1) bekezdése alapjan
megbizott személyek jogosultak. A kotelezettségvallalasra a szabalyzat 2. szami melléklete alapjan
irasban felhatalmazott személy jogosult. A kételezettségvallalds jogosultsag visszavonisa a 3. szami
melléklet alapjan torténhet.

(2) Megsziinik a jogosultsag:

a) a magasabb vezetdi vagy vezetdi megbizds, tovabba a korménytisztviseldi jogviszony megsziinése
esetén az utolsé munkaban t61tétt napon;

b) a kdtelezettségvallalasi jog gyakorlasarol szol6 megbizas visszavonas alairdsat kévetden.
(3) A kételezettségvallalo alairasaval felel:

a) a vonatkozd jogszabalyok és belsé szabalyzatok betartasaért,

b) a kotelezettségvallalas tartalmaért,

c) annak feltiintetéséért, hogy targyévi vagy targyévet koveto fizetési kotelezettségrol van szd

d) a kotelezettségvallalas szakmai indokoltsagaért,

e) valamint azért, hogy a koételezettségvallalas az el6zetes pénziigyi fedezetvizsgalaton és jogi
ellenjegyzésen alapul. Biztositva ezzel azt, hogy a kételezettségvallald csak olyan hataskorben vallaljon
kotelezettséget, amelyre jogosultsaga kiterjed.

7. A kételezettségvallalas folyamata
7.§
(1) A kételezettségvallalas folyamata az alabbi szakaszokbol all:

a) kotelezettségvallalasi igény felmeriilése, gazdasagi esemény regisztralasa (koételezettségvallalas
kezdeményezése) — e-tanker feliileten

b) a kdtelezettségvallalas okmanyanak elokészitése az e-tanker feliileten

c) a beérkezett kotelezettségvallalasi okmany tovabbitasa az illetékeseknek szakmai jovahagyasra
d) a kotelezettségvallalas fedezetének vizsgalata, pénziigyi ellenjegyzés,

€) a pénziigyileg ellenjegyzett kitelezettségvallalas elbiralasa kotelezettségvallalo altal

f) a kotelezettségvallalas okmanyanak felek 4ltali alairasa

g) a kételezettségvallalas nyilvantartasba vétele,

h) teljesitésigazolas,

1) érvényesités,

j) pénziigyi ellenjegyzés,



)
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k) utalvanyozas,
jl pénziigyi teljesités.
A Tankeriileti KoOzpontban a szerzddéskotés rendjét a beszerzési szabalyzat tartalmazza. A

kotelezettségvallalas a 4. szama melléklet szerinti Kotelezettségvallalasi fedlappal felszerelve torténik.

A feladatok teljesitése csak valamennyi fél ltal aldirt, pénziigyi ellenjegyzéssel, kétszazezer forint felett
jogi ellenjegyzéssel ellatott érvényes és hatalyos megrendelés vagy szerz6dés alapjan kezdddhet meg.

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet 6.§ (2) bek. alapjan jelen szabalyzatban rogzitett folyamata révén a belso kontrollrendszer
részeként biztositott a rendelkezésre allo forrasok atlathatd, szabalyszerl, szabalyozott, gazdasagos,
hatékony és eredményes felhasznalasa.

A pénziigyi-gazdalkodasi jogositvannyal rendelkez6 személyek tevékenységének folyamatos ellendrzését
a belsd kontrollrendszer biztositja.

8. A kitelezettségvallalas létrehozasa

8.§

(1) Kotelezettségvallalas kezdeményezhet6 kérelem, ajanlat, szakmai feladatellatashoz kapcsolédd vallalas

vagy varatlan esemény bekovetkezése, jogszabalyi rendelkezés, illetve miikddési €s beruhazasi jellegii
(beszerzés, megrendelés, kdzbeszerzési eljardsok meginditasa) dontések alapjan.

(2) A Tankeriileti Ko6zpont koltségvetésének terhére kotelezettségvallaldas kezdeményezésére a

kezdeményezd szervezeti egység vezetdje vagy a szervezeti egység vezetd beosztasi munkatérsa jogosult.

(3) A kezdeményez6 felelos:

a) a kotelezettségvallalas sziikségességéért, indokoltsagaért,
b) a kételezettségvallalas megfelel idében térténd kezdeményezéséért,

¢) a kezdeményezés szakmai tartalmaért, megalapozottsagiért (szakmailag és az adott idépontban
indokolt-e,

d) a kotelezettségvallalas elokészitése soran, az azt megelozo eljarasban a szervezeti egység szakmai
érdekeinek érvényesitéséért,

€) jogszabalyban meghatarozott esctekben az atlathatésagi nyilatkozat és kdztartozasmentes igazolas
beszerzésért, a szinlelt szerz6dés tilalmanak [Polgari Torvénykényv 2013. évi. V. tv. 6:92. § (2)
bekezdés] betartasaért,

f) azért, hogy az altala javasolt szerz6d6 fél jogosult a szerz6dés targyat képezo feladat ellatasara, illetve
szolgaltatas nyujtaséra.

(4) A kotelezettségvallalas elokészitése soran a kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti egység

vezetSje a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Foosztaly bevondsaval elézetes fedezetvizsgalatot
kezdeményezhet a fedezet rendelkezésre allasanak megéllapitasa érdekében.

(5) A Kkotelezettségvallalas kezdeményezése esetén csatolni kell a kotelezettségvallalas dokumentumait,

amelyeket a kezdeményez6 szervezeti egység készit eld. A leendd szerz6do fél felkutatasa — a beszerzési
és kozbeszerzési szabalyzatban foglalt rendelkezések figyelembe vételével — a kotelezettségvallalast
kezdeményezd szervezeti egység feladata. A kezdeményezd szervezeti egység felelds a sziikséges
okiratok és dokumentacidk szerz6d® partnertdl, szallitétol vald bekéréséért és a kotelezettségvallalas
kezdeményezését megel6z6 belsd egyeztetések lefolytatasaért.

(6) A kotelezettségvallaldas kezdeményezése soran, illetve az egyéb csatolt dokumenticidban a

kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti egység minden olyan informdaciét és adatot koteles
feltiintetni, amelyb6l megallapithato:
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a) a kotelezettségvallalas célja, amelynek Gsszhangban kell lennie a Tankeriileti Kézpont Szervezeti és
Miik6dési Szabalyzataban meghatarozott feladataival,

b) a kotelezettségvallalas eredményeként beszerzésre, teljesitésre keriild termékek, szolgaltatasok
egyértelmiien, pontosan, mérheté médon toérténd meghatarozasa,

(7) A kotelezettségvallalas 1étrejottét megelozoen vizsgalni kell azt is, hogy

a) a kotelezettségvallalas szerinti adott épitési beruhazas, szolgaltatds megrendelés vagy arubeszerzés a
Kbt. 19. § (3) bekezdésében foglalt egybeszamitasi szabaly alkalmazasaval eléri-e a mindenkori
kozbeszerzési értékhatart, €s amennyiben eléri, fennallnak-e a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasanak
Kbt.-ben foglalt feltételei;

b) a termék nem tartozik-e a kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerrdl, valamint a kdzponti beszerzod
szervezet feladat- és hataskorérdl szolo 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet hatalya al4;

c) az adott kotelezettségvallalas nem tartozik-e a Nemzeti Kommunikacios Hivatal jogallasardl és a
kormanyzati kommunikacids beszerzésekrol sz616 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet hatalya al4,

d) az adott kételezettségvallalds nem tartozik-e a biintetés végrehajtasi szervezet részérél a kodzponti
allamigazgatdsi szervek ¢és a rendvédelmi szervek iranyitdsaban fennalld egyes ellatasi
kételezettségekrol, a termékek és szolgéltatdsok atadas-atvételének és azok ellentételezésének
rendjérol szol6 44/2011. (I11.23.) Korm. rendelet hatalya ala.

e) az adott kotelezettségvallalis nem tartozik-e a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tandcsrdl, valamint
a Digitdlis Kormanyzati Ugynékség Zart Korlien Miikodé Részvénytarsasdg és a kormanyzati
informatikai beszerzések kézpontositott kdzbeszerzési rendszerérdl szolé 301/2018. (X11.27.) Korm.
rendelet hatalya ala

(8) A (7) bekezdés a) pontjaban foglalt esetben kezdeményezni kell a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasat. A
kozbeszerzési eljarashoz a gazdasagi szervezet illetékes f6osztalya a kozbeszerzés értékével megegyezd
Osszegll fedezetigazolassal igazolja a forras rendelkezésre allasat.

9. A kézépiranyitoi szerv el6zetes véleménye, engedélyezése

9.§

(1) A mindenkor hatalyos elndki kdrlevélben szereplé$ értékhatar feletti kotelezettségvallalasokat eldzetes
engedélyezés céljabol — a mindenkor hatalyos elnoki kérlevélben foglaltak szerint — meg kell kiildeni a
Gazdasagi Elnokhelyettes részére.

(2) A mindenkor hatalyos elndki korlevélben szerepld értékhatar alatti kotelezettségvallalasokrol — a
mindenkor hatalyos elndki korlevélben foglaltak szerint — utélagos tajékoztatasi kotelezettség all fenn a
Gazdasagi Elndkhelyettes felé.

10. A kotelezettségvallalis modositasa

10. §
(1) A kotelezettségvallalas modositasa sziikséges a kévetkezo esetekben:

a) kotelezettségvallalds dokumentumanak meghatirozé adataiban (a szerz6dé felek, a megrendelt termék,
szolgaltatas Osszetétele, tartalma, pénziigyi ellenértéke, pénziigyi forrasa, teljesitési hatarids, egyéb
teljesitési feltételek stb.) valtozas all be,

b) jogszabalyi valtozas torténik (pl. adotérvények valtozasa).

(2) A Kkotelezettségvallalas mddositasarol vagy moédosulasardl a kotelezettségvallalast kezdeményezd
szervezeti egység a rendelkezésre allo informacidk alapjan (mennyiségi, értékbéli valtozas, meghitsulas)
haladéktalanul kételes jelezni a gazdasagi szervezet illetékes fGosztadlyanak. A gazdasagi szervezet
folyamatosan nyomon k&veti a kotelezettségvallalasok alakuldsat, és tdjékoztatast nydjt a szervezeti
egységek, kotelezettségvallalok szamara.
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(3) Amennyiben az ellenjegyzett kitelezettségvallalas értéke 10%-al meghaladja az eredeti 6sszeget, akkor
ujboli pénziigyi ellenjegyzés, és kotelezettségvallaloi alairas szlikséges.

11. Jogi ellenjegyzés

11.§

(1) Szerzddés (megallapodds) megkotése elott meg kell vizsgdlni, hogy az nem litkdzik-e hatalyos
jogszabalyba. A szerzddések, megallapodasok jogi szempontu vizsgalata kiterjed a Tankertileti Kézpont
érdekeinek jogi szempontu védelmére iranyuld, valamint a jogtechnikai javaslatok megtételére is.

(2) A kotelezettségvallalast megeldzden vizsgalni kell, hogy a szerz6d6 partner a nemzeti vagyonrdl szolo
2011. évi CXCVL. torvény értelmében atlathatod szervezetnek mindsiil-e.

(3) A kotelezettségvallalas dokumentumanak jogi ellenjegyzése annak igazolasa, hogy a szerzodés
(megallapodas) és annak mellékletei megfelelnek a vonatkozo jogszabalyoknak. A Jogi és Huménpolitikai
Osztaly osztalyvezetdje altal vagy kozremiikodésével készitett szerzodést, megallapodast — ha az megfelel
a jogszabalyoknak — a Jogi és Humanpolitikai Osztaly osztalyvezetdje vagy az altala irdsban kijeldlt
személy latja el jogi ellenjegyzéssel. A jogi ellenjegyzést a Jogi és Humanpolitikai Osztaly osztalyvezetdje
tartds tavolléte esetén — valamint szerz6désbdl eredendden - megbizott ligyvéd is ellathatja.

(4 A szerzbdés, megallapodds jogszabalyoknak valdé megfeleloségét a jogi ellenjegyzé a
kotelezettségvallalas dokumentumanak valamennyi példany, minden oldalan aladirasaval igazolja, és
egyidejiilleg keltezéssel latja el.

(5) A szerz6d6 fél altal hasznalt altalanos szerzodési feltételeket tartalmazo szerz6déseket — amennyiben azok
nem ellentétesek a magyar jogszabalyokkal — a Jogi és Humanpolitikai Osztaly osztalyvezetdje vagy az
altala irasban kijelolt személy szignalja.

(6) Ha a kotelezettségvallalasnak jogi akadalya van, a jogi ellenjegyz6 irdsban tajékoztatja a
kotelezettségvallaldt és a pénziigyi ellenjegyzot. Ha a kotelezettségvallald a tajékoztatas ellenére irasban
utasitast ad a jogi ellenjegyzésre, a jogi ellenjegyz6 koteles annak eleget tenni é€s e tényrdl a tankeriileti
igazgatdt haladéktalanul értesiteni.

(7) A jogi ellenjegyzést kovetden a kotelezettségvallalds dokumentumat a gazdasagi szervezet illetékes
foosztalya részére megkiildi pénziigyi ellenjegyzésre.

(8) Az alairt szerzddések jogosultak részére (partner, foosztalyok, Jogi és Humadnpolitikai Osztaly
osztalyvezetdje) torténd tovabbitasa a kezdeményez6 szervezeti egység feladata.

12. A kitelezettségvallalas pénziigyi fedezetére vonatkozé pénziigyi ellenjegyzés

12.§

(1) A pénziigyi ellenjegyzés a kotelezettségvallalas pénziigyi fedezete meglétének igazolasét jelenti. A
kotelezettségvallalas a gazdasagi vezetd, vagy az altala kijeldlt, az Avr. 55. § (3) bek. szerinti
végzettséggel rendelkezd kijeldlt személy pénziigyi ellenjegyzése utan — az Aht. 37. § (1) bek., az Aht.
111/G. §, az Avr. 53. § (1)-(2) bek. és jelen szabalyzat 5. §-aban foglalt kivételekkel — irasban torténhet.

2) A Tankeriileti K6zpont gazdasagi vezetdjének akadalyoztatdsa, tavolléte esetén a 17. § szerinti
g
Osszeférhetetlenségi szabalyok betartdsaval a pénziigyi ellenjegyzésre jogosult a Tankeriileti K6zpont
gazdasagi vezetdje altal {rasban megbizott személy.

(3) A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a pénziigyi ellenjegyzést megel6zoen meg kell gydzddnie arrdl,
hogy:
a) a szabad elbiranyzat rendelkezésre all,

b) atervezett kifizetési iddpontokban a pénziigyi fedezet biztositott (likvid fedezet),

10
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c) akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

Q)

)
(6

(7

®)

13.
4y

@)

3)

Q)

Az ellenjegyzd a (1) bekezdésben meghatarozott feladatok ellatasdhoz sziikség szerint szakértét vehet
igénybe.

A pénziigyi fedezet meglétét a pénziigyi cllenjegyzésre jogosult az alairasaval és datummal igazolja.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a (3) bekezdésben elbirtaknak, a pénziigyi
ellenjegyzésre jogosult irasban tajékoztatja a kitelezettségvallalot.

Ha a kotelezettségvallald a (6) bekezdésben foglalt tdjékoztatas ellenére irdsban utasitast ad a pénziigyi
ellenjegyzésre, az ellenjegyzd koteles az utasitasnak eleget tenni és e tényrdl az irdnyit6 szerv vezetojét
haladéktalanul irdsban értesiteni. Az iranyitdé szerv a tadjékoztatds kézhezvételétol szamitott nyolc
munkanapon beliil kbteles megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges feleldsségre vonast.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosult az 5. szami melléklet szerinti irdsban meghatalmazott személy lehet.
A pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo kijel6lés visszavonasa a 6. szami melléklet alapjan torténhet.

13. A kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele

§

A megrendelés, szerz0dés a kotelezettségvallalo és ellenjegyzd aldirdsa utan tekinthetd a
kételezettségvallalds dokumentumanak.

A kételezettségvallalast kovetden haladéktalanul gondoskodni kell annak az Ahsz. szerinti nyilvantartésba
vételérol, ezaltal a kotelezettségvallalas értékébdl a targyévi és a targyévet kovetd évek szabad
eldiranyzatait terhel rész lekGtésérol.

A kotelezettségvallalas nyilvantartdsa az irdnyité szerv altal meghatarozott szamitogépes lgyviteli
programmal (SAP Gazdalkodasi moduljaban) torténik. A rendszerbdl folyamatosan és ténylegesen
megallapithatd az  évenkénti  kotelezettségvallalas  Osszege. Az  elbzetes és  végleges
kotelezettségvallaldsokat — az SAP rendszer GR modulban az arra kialakitott bizonylattipussal 13...
pénzeszkozfoglalds, 45.. szerzodés/megrendelés, 14... személyi juttatds pénzeszkdzfoglalas—
nyilvantartasba kell venni. A készpénzes kifizetést is szerepeltetni kell a kételezettségvallalasok kozott. A
kotelezettségvallalds SAP integralt rendszerben t6rténd nyilvantartasba vételének folyamatit — az
alkalmazando bizonylattipussal egyiitt — a 7. szamu melléklet tartalmazza.

Jogszabaly szerint a kotelezettségvallalasok, és mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasanak
tartalmaznia kell legalabb:

a) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kételezettség sorszamat, az azt tartalmazd dokumentum
megnevezését, iktatd vagy érkeztetd sorszamat, keltét, pénziigyi ellenjegyzés datumat, a pénziigyi
ellenjegyz6 nevét, kivéve, ha a pénziigyi ellenjegyzés nem sziikséges

b) ajogosult azonositasdhoz és a pénziigyi teljesitéshez sziikséges adatokat, amennyiben azok ismertek,

c) a kotelezettségvallalas, més fizetési kotelezettség targyat, Osszegét (értékét) az egységes rovatrend
rovatai szerint,

d) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség évek szerinti megoszlasat, a koltségvetési évben a
pénziigyi teljesitési hataridoket datum szerint, hogy abbdl az Aht. és Avr. szerinti finanszirozasi,
likviditasi terv Osszeallithato legyen,

€) a kotelezettségvéllalas, mas fizetési kotelezettség modosulasait (pl. fizetési hataridé valtozasa, utdlag
kapott engedmények stb.), az azokat tanusitdé dokumentum megnevezését, iktatdszamat, keltét, a
pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozé adatokat, ha pénziigyi ellenjegyzés sziikséges,

f) apénziigyi teljesitések datumat, Ssszegét, egységes rovatrend szerint besorolasat, az utalvanyozas Avr.
59. § (2) bekezdése szerinti dokumentumanak azonositasahoz sziikséges adatokat,
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g) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség végleges vagy nem végleges jellegét, végleges
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség esetén annak modosuldsai. A pénziigyi teljesitési
adatok koényvviteli szamlakon torténd elszamolasanak idopontjait és a konyvviteli szamlak
megnevezését,

h) a devizaban fennallé kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség esetén a kotelezettségvallalas,
mas fizetési kitelezettség és annak médosulasai (ide értve az atértékelést is) Osszegét a forint mellett
devizdban is, a nyilvantartisba vételi arfolyamot, a mérleg fordulénapi arfolyamot, Magyarorszag
gazdasagi stabilitasarol sz616 2011. évi CXCIV torvény szerinti adossagot keletkezteto ligylet esetén az
allamadossag szamitasa soran alkalmazandé arfolyamot.

(5) Tobb évet érintd kotelezettségvallalasok dokumentélasanal a kdvetkezok szerint kell eljarni:

a) hatarozatlan idejii kotelezettségvallalasok esetében — ha tobb évet érint — a targyév plusz harom év
terhére fizetendd kiaddsokat kell dokumentalni és nyilvantartasba venni (pl. hatarozatlan idére kotott
munkaszerz6dés, kinevezési okirat, kézmiidijak stb.),

b) hatarozott idejii kételezettségvallalas esetében — ha tobb évet érint — kotelezettségvallalas Osszegét meg
kell bontani a kévetkezok szerint:

- targyévi eldiranyzat terhére vallalt targyévi kotelezettség,
- targyévben a kdvetkez évek eldiranyzata terhére vallalt kdtelezettség,
(6) A nyilvantartas vezetése a gazdasagi szervezet e munkakorrel megbizott dolgozdjanak a feladata.

(7) A kotelezettségvallalasok a szdmitdgépes tigyviteli programban tSrténd rogzitést, mentést kdvetden a
kotelezettségvallalas datumaval megegyez6 periddusra tételesen bekeriilnek a f6kdnyvbe. A
kotelezettségvallalas kdnyvelése a fokdnyvben a 0-s szamlaosztalyban torténik.

(8) A pénziigyileg teljestlt kitelezettségvallalasokat a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamai alapjan az
iranyitd szerv altal meghatarozott szamitdgépes ligyviteli rendszer a pénziigyi teljesités rogzitésével egy
id6ben kivezeti a nyilvantartasbol.

(9) A kotelezettségvallalasok SAP rendszerben vezetett allomanyat a f6konyvvel havonta egyeztetni kell,
targyhot kovetd honap 15. napjaig.

(10) Az egyeztetés végrehajtasaért az ezzel megbizott munkatarsak felelnek. Egyeztetést kdvetden eltérés
esetén a kotelezettségvallalasok a szamitogépes ligyviteli programban médositasra kertilnek.

14. A teljesités igazolasa

14.§

(1) A teljesités igazoldsa azt a tényt rOgziti, hogy a kételezettségvallalas targyat képzd tevékenyseg
(szolgaltatds nyujtas-igénybevétel, anyagbeszerzés, arubeszerzés-értékesités stb.) teljesitése egészben,
vagy részteljesités esetén az adott részben milyen mértekben és megfeleléen megtdrtént-e.

(2) A teljesités igazolasa soran az ellendrizheté okmanyok alapjan ellendrizni kell a kiadasok teljesitésének
jogossagat, Osszegszeriiségét, az ellenszolgaltatast is magaban foglalé kotelezettségvallalas esetében
annak teljességét.

(3) A teljesitésigazolasra jogosultnak arrdl kell meggydzddnie és alairasaval igazolnia, hogy:

a) a vasarolt anyag, aru, targyi eszk6z a megrendelés, szerz6dés szerint hidnytalanul, megfeleld
minbségben megérkezett-e,

b) a szolgaltatas elvégzése eldirasszerlien megtortént-e, a szolgaltatast nyujto a kotelezettséget megfeleld
minbségben teljesitette-e,

¢) a kotelezettségvallalas dokumentumai teljeskoriien benyujtasra kertiltek-e,

d) ateljesités a kotelezettségvallalas, illetve annak dokumentumai alapjan tortént-e.
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(4) A teljesités igazolasa torténhet: a szamlan az (5) bekezdésben meghatarozott médon; kiilon az erre a célra
szolgalé dokumentum alapjan, amely tartalmazza a teljesités igazolasdra vonatkozd hivatkozast 10.
szami melléklet, 11. szamd melléklet szerinti dokumentumokon is, valamint a KRETA rendszerbél
kinyomtatott igazolassal.

(5) Teljesitésigazolasra a koételezettségvallalé jogosult az Osszeférhetetlenségi szabalyok (II. fejezet)
betartasaval, de a tevékenységhez felkérhet szakmai teljesités igazolot, ez a kotelezettségvallalo
feleldsségét nem csokkenti.

(6) A teljesités igazolasa torténhet: a szamlan torténd igazolas esetén ,, A beszerzés, vagy szolgdltatds
teljesitésének jogossagadl, sziikségességet és osszegszeriiségét igazolom” zaradékot, valamint datumot kell
feltlintetni.

(7) A Tankeriileti Kdzponthoz beérkezd szamlak teljesitésének igazoldsara e szabalyzat 8. szamu melléklete
szerinti irdsban meghatalmazott személyek jogosultak. A teljesités igazolasra vonatkozd kijeldlés
visszavonasa a 9. szami melléklet alapjan torténhet.

(8) A teljesités igazolasat kdvetden a szamlat haladéktalanul el kell juttatni a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és
Palyazati Féosztalyra.

(9) Az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti fizetési kdtelezettségek teljesitéséhez, illetve a bevételek
beszedésének elrendeléséhez teljesitésigazolas nem sziikséges.

(10) Az eurdpai uniés forrasok terhére vallalt kotelezettségvallaldsok eseteben a teljesitésigazoldja a
Tankeriileti Kézpont igazgatdja, szakmai vezetdje, vagy a Gazdéalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati
Foéosztaly erre kijeldlt vezetdje, munkatarsa, projektmenedzser lehet.

15. Ervényesités

15. §
(1) Ervényesitésre a Tankeriileti K&zpont gazdasagi vezetdje altal kijelolt munkatarsak jogosultak.

(2) A kifizetések esetén a teljesitésigazolas alapjan az érvényesitOnek ellenériznie kell az 6sszegszeriiséget, a
fedezet meglétét €s azt, hogy a megel6z6 ligymenetben az Aht., az allamhaztartasi szamvitelérdl sz616
4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet és az Avr., tovabba e szabélyzatban foglaltakat betartottik-e.

(3) Amennyiben az érvényesitd a vizsgalat soran az (1) bekezdésben megjeldlt jogszabalyok, illetve a
Tankeriileti K6zpont belsd szabalyzatainak megsértését tapasztalja, kételes ezt jelezni az utalvanyozdénak.
Az érvényesités nem tagadhatd meg, ha ezt kdvetéen az utalvanyozo erre irdsban utasitja. A tovabbi
eljarasi szabalyokra e szabdlyzat 15. § (4) bekezdésében foglaltakat kell megfeleléen alkalmazni.

(4) Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjellést, az érvényesités datumat és az
érvényesitd alairasat.

(5) Ha az érvényesitd a jogszabalyok, belsd szabélyzatok megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az
utalvanyozdnak. Az érvényesités nem tagadhatd meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozo erre irasban utasitja.
Ez esetben az érvényesitd az utalvanyrendeletet ,,az utalvanyozas érvényesitése utasitdsra tortént”
zaradékkal koteles ellatni. Az utasitds tényérdl és a zaradékolasrol az érvényesitének 8 napon beliil
értesitenie kell a gazdasigi vezet6t.

(6) Az érvényesitési feladatokat ellatd személynek a felsGoktatdsban szerzett pénziigyi-szamviteli
veégzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel
kell rendelkeznie.

(7) Az érvényesitésre jogosult jelen szabalyzat 12. szami melléklet szerint kijelolt személy lehet. Az
érvényesitésre vonatkozo kijeldlés visszavonasa a 13. szamu melléklet alapjan torténhet.
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16. Utalvanyozas

16.§

(1) Utalvanyozas alatt a kiadasok teljesitését és a bevételek beszedésének, vagy elszdmolasanak elrendelését
kell érteni, amelyre az érvényesités utan kertil sor.

(2) Az utalvanyozasra jogosultak megbizdsat és alairds mintajat e szabalyzat 14. szamu melléklete
tartalmazza. Az utalvdnyozasra vonatkozo kijeldlés visszavonasa a 15. szamu melléklet alapjan tdrténhet.

(3) Bevételi eldiranyzatok javara bevételt elszamolni és a kiadési eldirdnyzatok terhére kifizetést elrendelni
utalvanyozas alapjan lehet. A kiadasi el6irdnyzatok terhére torténd utalvinyozésra teljesitésigazolas és
érvényesitést kovetden kertilhet sor.

(4) Utalvanyozas soran kifizetés csak a jovahagyott kiadasi eldiranyzatok mértékéig rendelhetd el (kivéve az
Aht.-ben meghatarozott eseteket).

(5) Az utalvanyozénak a belsé kontroll folyamatok soran meg kell vizsgélnia, hogy az érvényesités
megtortént-e.

(6) Az utalvanyon fel kell tlintetni:
a) az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat,
b) az,utalvany" szét,
c) akoltségvetési évet,
d) abefizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét,

€) abevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti szamat, a terheléssel, jovairassal
(kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz allamhaztartasi szamviteli korményrendelet szerinti
koényvviteli szamldjanak szamat,

f) a fizetés id6pontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,

g) amegterhelendd és a jovairando fizetési szamla szaméat €s megnevezesét,

h) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

1)  az érvényesités tényet.

(7) Az utalvanyrendeleteket a gazdaségi szervezet megbizott pénziigyi referens dolgozéi az SAP GR
moduljaban készitik el.

(8) Utalvanyozni készpénzes fizetési méd esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett, mas esetben
kilon irasbeli rendelkezéssel lehet. A ravezetett rendelkezésen a (6) bekezdés szerinti adatokat kell
feltiintetni azzal, hogy az okmanyokon mar szerepld adatokat nem kell megismételni.

(9) Nem kell kiiloén utalvanyozni:

a) a kozigazgatdsi hatdsagi hatarozaton alapuld bevétel beszedését (egységes rovatrend B3.), a
termékértékesitésbol (egységes rovatrend B401.), szolgaltatis nyujtasabodl (egységes rovatrend B402.), a
kozvetitett szolgaltatasok ellenértékébol (egységes rovatrend B403.) szarmaz6 bevételeket €s a
kiszamlazott altalanos forgalmi adobdl (egységes rovatrend B406.) szarmazo6 bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a szamlavezetd Aaltal
felszamitott dijakkal, k6ltségekkel kapcsolatos kiadasokat és kamatbevételeket,

¢) a maradvany igénybevétele rovatain elszamolandd finanszirozasi bevételek teljesitését.

d) a fedezetkezeldi szamlarol, valamint — a fedezetkezelSi szamléra torténd 4tutalds esetén — az €pittetoi
fedezetbiztositasi szamlarol torténd kifizetéseket.

(10) Az utalvanyozott, felszerelt szamlat és minden, a gazdasagi eseményt tanusité bizonylatot a gazdasagi
szervezet id6rendi sorrendben tarolja.
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II. FEJEZET
17. OSSZEFERHETETLENSEGI SZABALYOK, EGYEB ELOIRASOK

17.§

(1) A koételezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazol6 személlyel.

(2) Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasira
iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Térvénykonyv szerinti
k&zeli hozzatartozo6ja, vagy maga javara latna el.

(3) Az Esztergomi Tankeriileti Kozpont kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és alairas-mintdjukrdl — elektronikus
alairas alkalmazisa esetén a hasznalt tanusitvanyokrol és az elektronikus alirashoz kapcsolodd
tanusitvany nyilvdnos adatairdl — a bels6 szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

(4) A kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, az érvényesités, és az utalvanyozas esetén a megbizast,
kijel6lést irasba kell foglalni. A megbizas tartalmazza a megbizottak alairds mintajat is. A megbizas 3
példanyban késziil, amelybdl 1 példany a megbizottat illeti meg, 1 példany a kijel6lt személyi anyaganak
részét képezi, 1 példany pedig a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Fosztaly Koltségvetési és
Gazdalkodasi Osztalyanal kertil lefiizésre, amely egyben az alairas mintak nyilvantartaséra is szolgal.

(5) A kotelezettségvallaldsra, az utalvanyozasra, az ellenjegyzésre, az érvényesitésre, valamint a szakmai
teljesitésigazolasra jogosult személyek nevérdl és alafrasmintajarl az Avr.60. § (3) bekezdése alapjan a
16. szamu melléklet szerinti naprakész nyilvantartast kell vezetni, melyet a Gazdalkodasi, Uzemeltetési
és Palyéazati Foosztaly Koltségvetési és Gazdalkodasi Osztaly erre kijeldlt dolgozdja végez.

ITI. FEJEZET
18. A MEGBIZAS ES VISSZAVONAS DOKUMENTUMAINAK MEGORZESE

18. §

A felhatalmazasrol, megbizasrol és visszavonasrol rendelkezé dokumentumot utélag is ellendrizhetd formaban
a szamvitelrol sz616 2000. évi C. tv. 169. § (2) bekezdésében foglalt eldirasokkal 6sszhangban 8 évig meg kell
Sriznie, az drzésért a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Foosztaly Koltségvetési és Gazdalkodasi Osztaly
erre kijelolt dolgozdja felelos. Az eléviilési id6 a koételezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés
felhatalmazasarol, valamint a szakmai teljesités igazoldsara, érvényesitésre szO0lo megbizas visszavonasanak
id6pontjatdl kezdoddik.

IIL. RESZ
ATMENETI ES ZARO RENDELKEZESEK

19.§

Az egészségiigyl valsaghelyzettel Osszefliggésben felmeriilt, a Koronavirus-jarvany Elleni Védekezésért
Felelés Operativ Torzs felallitasarol szo6lé  1012/2020. (I 31.) Korm. hatérozattal felallitott
Koronavirus-jarvany Elleni Védekezésért Felelés Operativ Torzs javaslata alapjan az Aht. 111/G. § és 111/H.
§-ait kell alkalmazni és az ezekkel 6sszefliggd specialis kbtelezettségvallalasi szabalyokat.
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20. §
(1) Jelen szabalyzat a jovahagyast koveté munkanapon 1ép hatéalyba.

(2) Jelen szabalyzat hatdlyba lépésével egyidejiileg hatalyat veszti az e targykorben kordbban kiadott 6/2018.
(VIL30.) szami Az Esztergomi Tankeriileti Kozpont kételezettségvallalés, ellenjegyzés, teljesitésigazolas,
érvényesités, utalvanyozas rendjérol sz616 Szabalyzat.

16
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MELLEKLETEK
/7 ESZTERGOMI
TANKERULETI
KOZPONT

1. szamiu melléklet

Kiadasi kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételi bizonylat

TKEAtOSZAITL. .ovvvveiiiervieieeeeeeeeeeeee e sereete s e s enannee s

A kotelezettségvallalast kezdeményez6 szervezeti
egys€g megnevezése:

A kotelezettségvallalassal érintett intézmény
megnevezése (adott esetben):

A kotelezettségvallalassal érintett ingatlan cime:

Teljesitésigazolasra javasolt személy neve,
beosztasa, szervezeti egysége, elérhetdsége:

Fizetési mod: készpénzes / atutalasos

Pélyéazati azonosito:

BVOP-t6l beszerezheto: igen/nem

NKOH-n keresztiil beszerezheto: igen/nem

DKU-n keresztiil beszerezhetd: igen/nem

KEF-en keresztiil beszerezhetd: igen/nem

Kotelezettségvallalas targya (konkrét
Sor | megfogalmazissal, mennyiséggel és mennyiségi | Szallité cég neve

szam egységgel) (elkiilonitheté részenként, (ha ismert)

tételenként, ha sziikséges)

Brutté dsszeg (Ft)

1

2

3

0sszesen

A koételezettségvallalas indoklasa, az igénylés céljanak leirasa:

alairas
<szervezeti egység vezetijének neve>
<beosztds>

Tankertileti Kézpont gazdasagi szervezeti egysége tolti ki:

A kételezettségvallalas analitikus nyilvantartasi szama: ........cocoviiiinnnnn Kételezettségvallalas éve: .......

Név / Jogosultsag Megfeleldség igazolasa Datum Alairas

N8V ot Fedezet rendelkezésre all/nem
Pénziigyi ellenjegyzés all rendelkezésre™*

NEV: tiiiveiiniineinennns Engedélyezem/
Kotelezettségvallalo Nem engedélyezem*

* A megfelel6 alahtizandé.
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/# ESZTERGOMI

TANKERULETI
KOZPONT
2. szamu melléklet
Sorszam: ....... /20...
Kijelolés kotelezettségvallalasi jogosultag gyakorlasdhoz
Alulirott ..o , mint az Esztergomi Tankeriileti Koézpont igazgatdja, az

allamhaztartasrdl szol6 2011. évi CXCV. torvény 36. §-a és az allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasarol
sz610 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan az alabbi kijeldlést teszem:

Kijel6lt neve Beosztas Szervezeti egység Alairasminta

Kotelezettségvallalasi jogosultsag kezdete: ..............
Kotelezettségvallalasi jogosultsag vége: visszavonasig.

Kitelezettségvallalas kore:
Ertékhatara:

Kijelslt a mindenkor hatalyos kotelezettségvallalasi szabalyzatban foglaltak szerint koteles eljarni.

Kelt: ..ooennn. R €V, ceriariinnnn hé ,......” nap

tankeriileti igazgato
Kijeldlo
NYILATKOZAT

A kotelezettségvallalasi jogok gyakorlasara vonatkozd kijelolést tudomdsul veszem, az arra vonatkozd
feladatokat és feleldsséget megismertem.

Kelt: ooovvinnnnnnn. R V. i, ho .......” nap

kijel6lt személy

Elosztasi lista:
1. Kijelolt
2. Esztergomi Tankeriileti Kozpont személyi anyag
3. Esztergomi Tankeriileti Kézpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Foosztaly Koltségvetési és
Gazdalkodasi Osztaly
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¢/ ESZTERGOMI
TANKERULETI
N\, KOZPONT

3. szamu melléklet

Esztergomi Tankeriileti Kézpont
Sorszam: .........../20...

Kijeldlés visszavonasa kotelezettségvallalasra vonatkozoan

Alulirott ..o, , mint az Esztergomi Tankeriileti K&zpont igazgatja, az allamhaztartasrol
sz616 2011. évi CXCV. térvény 36. §-a és az allamhaztartasrol sz416 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011.
(XIL. 31.) Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan az alabbi munkatarsnak kordbban megadott kijeldlést
visszavonom:

Név:
Beosztas:
Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel a kotelezettségvallalasi jogosultsag visszavonasra kerdil.
Kijel6lés visszavonasanak hatalybalépése: ................

Kelt: .............. b P V. s hé ,,.....” nap

tankeriileti igazgato

Elosztasi lista:

1. Kijelolt

2. Tankeriileti Kézponti Kézpont személyi anyag

3. Esztergomi Tankeriileti Kézpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly KSltségvetési és
Gazdalkodasi Osztaly
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// ESZTERGOMI

TANKERULETI
KOZPONT
4. szamu melléklet
Kotelezettségvallalasi fedlap

Tktatoszam TK/106/............. loainnnn,
UGYINEZO! wvvvveeevveeeineersieeaeeanns
Kotelezettségvallalasi szam: ...........coooieiiiiienninnnnn, Rovat: ....vvevieiiiiiiiiiiiieceenne
Kotelezettségvallalast elOkészits szervezeti €ZYSEE: .uuuuiuiariniieiii it aen e eseaaans
A koételezettségvallalas targya, idOtartama: ..........ooviuiiiiiiiiin i
A kotelezettségvallalas a ran e en e e e AT NS > koltségvetési soran,
........................................ kiadéas terhére torténik, .................c.veee.... év terhére.
A szerz6do partner megnevezése, cime, addszama:

A kozbeszerzési eljarasra vonatkozo nyilatkozatok (*a megfelel6 rész aldhtizando):

A kotelezettségvallalast elokészitd szervezeti egység vezetdjeként nyilatkozom, hogy a targyban szerepld
kotelezettségvallalas

a) vizsgalva a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL tdrvényben rogzitett egybeszamitési
kotelezettségre vonatkozd szabalyokat is, kozbeszerzési eljaras lefolytatasara nincs sziikség. *

b) érdekében a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasra kertilt.*

Csatolandd melléklet:

....Arajanlat ... Atlathatosagi nyilatkozat ... Koztartozdsmentes igazolas/nyilatkozat ..... Referencia
| 5] (S —r— — &V v hé ......." nap

név

beosztas

Igazolas/regisztralas idépontja | Alairas

Szakmai ellenjegyzés:

Jogi ellenjegyzés:

Pénziigyi ellenjegyzés:

Kételezettségvallalo:

Nyilvantartasba vétel:

Megjegyzés:
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A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai
Az Esztergomi Tankeriileti Kzpont 5/2021. (VIL 15.) teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozés rendjérdl
szabalyzata

/7 ESZTERGOMI
TANKERULETI
N\, KOZPONT

5. szamu melléklet
Sorszam: ....... 120....
Kijelolés pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag gyakorlasihoz
Alulirott ....ooovveviiiii e , mint az Esztergomi Tankeriileti Kozpont gazdasagi vezetOje, az

allamhdztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény 37. §-a és az dllamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasarol
sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 55. § (2) és (3) bekezdése alapjan az alabbi kijeldlést teszem:

Kijel6lt neve Beosztas Szervezeti egység Alairasminta

Pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag kezdete: ...............
Pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag vége: visszavonasig

Pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag kore:

Ertékhatara:

A pénziigyi ellenjegyzési jogosultsaggal kijel6lt munkatirs a vonatkozd jogszabalyokban foglaltak szerint
kételes eljami.

Kelt: ..oovnnnnn. T [V Z— hé ,,.....7 nap

gazdasagi vezetd
Kijelolé

NYILATKOZAT

A pénziigyi ellenjegyzési jogok gyakorlasara vonatkozd kijelolést tudomasul veszem, az arra vonatkozo
feladatokat és felelosséget megismertem.

Kelt: .............. R V. ... hé ,,.....” nap

kijelolt személy
Elosztasi lista:
1. Kijelolt
2. Esztergomi Tankeriileti Kozpont személyi anyag
3. Esztergomi Tankeriileti Kozpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Fosztaly Koltségvetési és
Gazdalkodasi Osztaly
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A koételezettségvallalas, ellenjegyz€s, szakmai
Az Esztergomi Tankeriileti Kézpont 5/2021. (VIL 15.) teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas rendjérdl
szabalyzata

#/ ESZTERGOMI
TANKERULETI
KOZPONT

6. szdmui melléklet
Sorszam: ......./20...
Kijellés visszavonasa pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozéan

Alulirott ...oooveieiii mint az Esztergomi Tankeriileti Koézpont gazdasagi vezetdje, az
allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 37. §-a és az allamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasarol
sz016 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 55. § (2) és (3) bekezdése alapjan az alabbi munkatarsnak korédbban
megadott kijel6lést visszavonom:
Név:
Beosztas:
Szervezeti egység:
Jelen intézkedéssel a pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag visszavonasra kertil.

Kijel6lés visszavonasanak hatalybalépése: ................

Kelt: covvvvvennnn. - EV. cerrreinnnnn ho .,....." nap

gazdasagi vezetd

Elosztasi lista:

1. Kijelolt

2. Esztergomi Tankeriileti K6zpont személyi anyag

3. Esztergomi Tankeriileti Kozpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly Koltségvetési és
Gazdalkodasi Osztaly
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A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai
Az Esztergomi Tankeriileti KSzpont 5/2021. (VIL 15.) teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas rendjérdl
szabalyzata

7. szdmu melléklet

Kaotelezettségvallalas folyamat abrija

Eldzmény Megrendelés Engedélyenis Tefesités Szimla
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A koételezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai
Az Esztergomi Tankeriileti K&zpont 5/2021. (VIL 15.) teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas rendjérol
szabalyzata

## ESZTERGOMI
TANKERULETT
KOZPONT

8. szdmu melléklet

Esztergomi Tankeriileti Kézpont

Sorszam: ...... 120...
Kijelolés teljesitésigazolasi jogosultsag gyakorlasahoz
Alulirott............covveninnn. mint az Esztergomi Tankeriileti K6zpont igazgatdja az allamhaztartasrél szolo

2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 38. §-a és az él}amhéztartésrél sz016 térvény végrehajtasarol
sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 57. § (4) bekezdése alapjan az alabbi
kijelolést teszem:

Kijelolt neve Beosztas Szervezeti egység Alairasminta

Teljesitésigazolasi jogosultsag kezdete: ..............
Teljesitésigazolasi jogosultsag vége: visszavondsig

Teljesitésigazoldsi jogosultsag kore:
Ertékhatara:

A teljesitésigazolasi jogosultsaggal kijel6lt munkatars a vonatkozd jogszabalyokban foglaltak szerint koteles
eljarni.

tankerileti igazgato
NYILATKOZAT

A teljesités igazolassal Osszefliggd jogok gyakorlasdra vonatkozé kijel6lést tudomasul veszem, az arra
vonatkoz6 feladatokat és felelosséget megismertem.

Kelt: voviiiiiinnnn s i &V enan ho .......” nap

kijel6lt személy
Elosztasi lista:
1. Kijelolt
2. Esztergomi Tankerlileti Kézpont személyi anyag
3. Esztergomi Tankeriileti Kozpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly Koltségvetési és
Gazdalkodasi Osztaly
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A koételezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai

Az Esztergomi Tankeriileti Kézpont 5/2021. (VIL. 15.) teljesitésigazolds, érvényesités, utalvinyozds rendjérdl
szabalyzata

## EszTERGOMI
TANKERULETT
N\, KOZPONT

9, szdmit melléklet

Sorszam: ........... /120...
Kijelolés visszavonasa teljesitésigazoldsra vonatkozéan
Alulirott ..................... , mint az Esztergomi Tankeriileti Kézpont igazgatdja, az allamhaztartasr6l szold

2011. évi CXCV. torvény 36. §-a és az allamhaztartasrdl szolo torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan az alabbi munkatarsnak kordbban megadott kijelolést
visszavonom:

Név:
Beosztas:
Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel a teljesitésigazolas jogosultsag visszavonasra kertil.

Kijel6lés visszavondsanak hatalybalépése: ................

tankeriileti igazgato

Elosztasi lista:

1. Kijelolt

2. Esztergomi Tankertileti K6zpont személyi anyag

3. Esztergomi Tankeriileti Kézpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Foosztaly Koltségvetési és
Gazdalkodéasi Osztaly
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A koételezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai
Az Esztergomi Tankeriileti Kézpont 5/2021. (VIL 15.) teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas rendjérol
szabalyzata

/7 ESZTERGOMI
TANKERULETI
KOZPONT

10. szama melléklet

Teljesitésigazolds
az drubeszerzések/szolgaltatasok/épitési beruhazasok elvégzésére vonatkozoan a szallitoi szamla

kiallitAsahoz
Alulirott ...l , mint az Esztergomi Tankeriileti K&zpont .................... beosztasi munkatarsa
igazolom, hogya ..........ccvevvvveneennne Tankertileti K6zpont (mint Megrendeld) ésaz.................. <cégneve,
székhelye> (mint Véllalkozd) kozdtt .... év. .............. Napjan ...........ooeeeee targyban megkdtott
szerz6désben foglalt feladatokat a Vallalkozo6 szerzodésszeriien teljesitette.
A Villalkozo a teljesitésrdl a szamlat nett6 ....... Ft +Afa, brutt6 ........ Ft 6sszegben kiallithatja a Megrendeld
részére.
Kelt: coveeneannnnn y e €V erinennnns ho ......." nap
név: .........
beosztés: ............
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A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai

Az Esztergomi Tankeriileti Kézpont 5/2021. (VIL. 15.) teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas rendjérdl
szabalyzata

11. szama melléklet

Teljesités igazolasi jegyz6konyv

Szerz4dés targya:
Szerz6dés szam:

Megrendelé:

Esztergomi Tankeriileti K6zpont

Képviseletében:

Véllalkozé:

Képviseletében:

Megjegyzés:

(karbantartas, felljitas, beruhazas)

Munka targya:

Szerzddes ideje:

Teljesités ideje:

Késedelmes napok szama:

nap

Szerz6dés 0sszege nettod:

Eddig leszamlazott nettd:

Teljesités 6sszege nettd:

Pétmunka

Levonasok:

El nem végzett munkak:

Minéségi levonas:

| Egyeb levonas:

Kétbér:

Levonasok netto 6sszesen:

Szamlaérték:

Netté szamlaérték:

AFA (27%):

Szamlaérték:

Joteljesitési garancia:

Fizetendo:

Megrendeléi szolgaltatas (nettd):

AFA (27%):

Megrendeldi szolgaltatas
(brutté):

Megrendeld:

ph
Alairas

Esztergomi Tankeriileti K6zpont

Vallalkozo:

ph
Alairas
(képviseld neve)
(cég neve)

Esztergom, ....... 6V ..couuaes
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A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai
Az Esztergomi Tankeriileti Kézpont 5/2021. (V1L 15.) teljesitésigazolds, érvényesités, utalvanyozas rendjérol
szabalyzata

/7 ESZTERGOMI

TANKERULETI
KOZPONT
12. szamu melléklet
Sorszam: ....... 120....
Kijelolés érvényesitési jogosultsag gyakorlasahoz
Alulirott.................. , mint az Esztergomi Tankeriileti K6zpont gazdasagi vezetdje, az allamhéztartasrol

sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Anht) 38. §-a é&s az allamhaztartasrél szolo torvény
végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 58. § (4) bekezdése alapjan az
alabbi kijel6lést teszem:

Kijelolt neve Beosztds Szervezeti egység Aldirasminta

Ervényesitési jogosultsag kezdete: ...............ccce.....
Ervényesitési jogosultsag vége: visszavonasig.

Az érvényesitési jogosultsaggal kijelolt munkatars a vonatkozd jogszabalyokban foglaltak szerint koteles
eljarni.

Kelt: ovivininnnnn Y e V. i hé ......." nap

gazdasagi vezetd
Kijel516

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorlasara vonatkozo kijellést tudomdasul veszem, az arra vonatkoz6 feladatokat és
felel6sséget megismertem.

kijelolt személy

Elosztasi lista:

1. Kijeldlt

2. Esztergomi Tankeriileti K6zpont személyi anyag

3. Esztergomi Tankeriileti Kézponti Kozpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyézati Féosztaly
Koltségvetési ¢s Gazdalkodasi Osztaly
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A kételezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai
Az Esztergomi Tankeriileti Kézpont 5/2021. (VII. 15.) teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas rendjérdt
szabalyzata

/7 ESZTERGOMI
TANKERULETI
\ KOZPONT

13. szamu melléklet
Sorszam: ....... /20...
Kijeldlés visszavonasa érvényesitésre vonatkozéan

Alulirott.....cooooviiiiiiiennn. .. , mint az Esztergomi Tankerileti Ko6zpont gazdasigi vezetdje az
allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény 37. §-a és az allamhdaztartasrdl sz616 torvény végrehajtasarol
sz616 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 55. § (2) és (3) bekezdése alapjan az al4bbi munkatarsnak korabban
megadott kijeldlést visszavonom:

Név:
Beosztas:
Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel az érvényesitési jogosultsag visszavondsra kertil.

Kijel6lés visszavonasanak hatalybalépése: ................

gazdasagi vezetd

Elosztasi lista:

1. Kijelolt

2. Esztergomi Tankeriileti Kézpont személyi anyag

3. Esztergomi Tankeriileti Kézpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly Koltségvetési és
Gazdalkodasi Osztaly

29



A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai
Az Esztergomi Tankeriileti Kézpont 5/2021. (VIL. 15.) teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas rendjerdl
szabalyzata

/7 ESZTERGOMI

TANKERULETI
KOZPONT
14. szdmu melléklet
Sorszam: ......../20....
Kijelélés utalvanyozasi jogosultsag gyakorlasahoz
Alulirott..........cooevvinnnen. , mint az Esztergomi Tankeriileti K&zpont igazgatdja, az allamhaztartasrol szolo

2011. évi CXCV. tdrvény (tovabbiakban: Aht.) 38. §-a ¢s az allamhaztartasrdl szold térvény végrehajtasarol
sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 59. § (1) bekezdése alapjan az alabbi kijel6lést
teszem:

Kijel6lt neve Beosztas Szervezeti egység Alairasminta

Utalvanyozasi jogosultsag kezdete: ..................
Utalvanyozasi jogosultsag vége: visszavonésig

Utalvinyozasi jogosultsag kére:
Ertékhatira:

Az utalvanyozisi jogosultsaggal kijel6lt munkatars a vonatkozd jogszabalyokban foglaltak szerint koteles
eljarni.

tankeriileti igazgato
Kijelslo

NYILATKOZAT

Az utalvanyozassal 6sszefliggd jogok gyakorlasara vonatkozd kijel6lést tudomasul veszem, az arra vonatkozo
feladatokat és feleldsséget megismertem.

Kelt: oo 5 EV i hé ,,....." nap

kijelolt személy
Elosztasi lista:
1. Kijelolt
2. Esztergomi Tankeriileti Kézpont személyi anyag
3. Esztergomi Tankeriileti K6zpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly Koltségvetési és
Gazdalkodasi Osztaly
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A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai

Az Esztergomi Tankeriileti Kézpont 5/2021. (VII. 15.) teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas rendjérol
szabalyzata

// ESZTERGOMI

TANKERULETI
KOZPONT
15. szamua melléklet
Sorszam: .........../.20...
Kijeldlés visszavonasa utalvanyozasra vonatkozoan
Alulirott....................ll. , mint az Esztergomi Tankertileti K&zpont igazgatdja, az allamhaztartasrol szolo

2011. évi CXCV. toérvény 36. §-a és az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan az alabbi munkatirsnak kordbban megadott kijeldlést
visszavonom:

Név:
Beosztas:
Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel az utalvanyozasi jogosultsag visszavonasra kerll.

Kijeldlés visszavonasanak hatalybalépése: ................

| (5] (A ——— e €W sannuimiaaan hé ......." nap

tankertileti igazgatd

Elosztési lista:

1. Kijelolt

2. Esztergomi Tankeriileti K6zpont személyi anyag

3. Esztergomi Tankeriileti Kézpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly Koltségvetési és
Gazdalkodasi Osztaly
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A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai

aziEsziesgomi Tankenileti K0zpontS202] . (llals.) teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas rendjérdl

szabalyzata
/7 ESZTERGOMI

TANKERULETI
N\, KOZPONT

16. szamu melléklet

Nyilvantartas a kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra, az ellenjegyzésre, az érvényesitésre, valamint a teljesitésigazolisra jogosult személyekrol és
alairasmintajukrél

Hataskor Jogosultsag

Sor

i Név Beosztas Hataskér gyakorléjanak
szam

o Kezdete Megsziinése
alairasa
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A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai

Az Esztergomi Tankerilleti Kézpont 52021, (VIL15.) teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas rendjérdl

szabalyzata
17. szamu melléklet
Megismerési nyilatkozat
Mint az Esztergomi Tankeriileti Kzpont és szervezeti egységei munkavallaldja az Esztergomi Tankeriileti
Kozpont A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas rendjérol
sz616 5/2021. (VIL15.) Szabalyzatban foglaltakat megismertem, azt az érintett valamennyi munkatiarsammal
megismertettem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat az altalam vezetett intézményben kételes vagyok

betartani és betartatni.

Intézmény neve:

Neév Munkakér Datum Alairas
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