SARVARI
TANKERULETI
\ KOZPONT

Sarvari Tankeriileti Kézpont
36/2017. (VIIL. 25.) szamu szabdlyzata

A Sarvari Tankeriileti Kozpont Adatvédelmi és

adatbiztonsagi rendjérol szolo szabdlyzata

Készitette:

Sarvar, 2017. augusztus ,25.”

tankeriileti igazgaté
Sarvari Tankeriileti Kézpont

A Sérvari Tankeriileti K6zpont jelen Szabalyzatat az allami koznevelési kizfeladat elltdsaban
fenntartoként részt vevd szervekrdl, valamint a Klebelsberg Kozpontrol szélé 134/2016. (VL
10.) Korm. rendelet 5. § (2) bekezdés 9. pontjaban biztositott kézépirdnyitéi hatdskéromben
eljarva, a Klebelsberg Kozpont Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szolo 61/2016. (XIL
29.) EMMI utasités 40. §-a alapjan jévahagyom:

Budapest, 2017. Owb"f‘ 50 »

..................... 4T e

Klebelsberg Kézpont



A Sérvarl Tankerileti Kozpont 36/2017. (VIIL 25.) A Sarvari Tankeriileti Kézpont Adatvédelmi és

szabélyzata adatbiztonsagi rendjérdl sz6l6 szabalyzata
Tartalomjegyzék

LU FEJEZEL .ottt bbb b s e e bR bR b s 4
AAIAN0S TENACIKEZESEK ....c.vvcvvoreecereeseeeseesesisesssssseesasesseesaassse s s st s st esssnsssssssbassssssssssassasessssasssassss 4
1. A SZAbALYZAL CELIA......ceeeeeiic et bt e 4

2. A Szabalyzat hatdlya.........cccooiivimicni e 4

3. Ertelmezd 1endEIKEZESEK ......cvueveevreereerererssssrssessssesesssrsasssesssssssessssssssssessassessssnssassessereasssssases 4
IL FEJEZEL ....eeneereirrscininisr s sn s sms s srrn s anssssesnsansansess bR b s resn e e et e snae s e e e ean e e rene 7
Az adatvédelem intézményl reNASZETE ......ovcveervirerierisisriisiisst sttt st s s e ste st vt e e nreneeraseesensaes 7
4. A tankeriileti igazgaté adatvédelemmel kapcsolatos feladatai ........coocoevcennecncnciicnncccncnnnn, 7

5. A belsO adatvédelmi fElelOs......ccvciincririneictiriecreene e b sttt st sar s 7

6. AZ adatkeZelEShen IESZEVEVOK .....cevrvrieerrineerciiescisiert st et es et ss e ems s s s sa b bas 8

7. Az adatkezelésben kozvetleniil érintett foglalkoztatoft KGtelességei......c.ocvrvrivruereenrecrrnraersnanenne. 8

8. Az adatkezelésben kézvetleniil nem érintett foglalkoztatott kitelességei.........ovvvevivrcrrieenenes 9
I FQJEZEL....ueeurreereererreerrerarreneanrsreses et s e s s m s sad s b aas s e R b s bbb R ea bbb pd s e e bbb R RS a st e asnarnas 9
Az adatkezelésre vonatkozo SZADAIVOK. .........cc.eciriieceeceeccrrerece e rs et e s rsesaesne s e ses e s ssesnesbesssnernes 9
Q. AZ adatKeZElES CELJA....c.ueeeeeerie et e s e seesee e s sesr e e e st e as st e e e e srn st e eneseennanaaans 9
10. Az adatkezelés tIPUSAL.......ccvirieriririniriin s s 9
11. Az adatkezel€s ElVeL......coivieciercrcree bbb v b e e 10
12. Az adatkeZel€s JOBAlAPIa......cccoeirarireriirrrr ettt an 10
13. Az érintett eldzetes tajékoztatasinak kvetelmeénye. ...........corvieiiiicnneececer e 11
14, Az érintettek jogal €5 ErvEnyesitESIK . ....oooreeerrrrrcrcr e s e e e n e e ren e s 12
15. Az adatkezel€s nyilvANartasa........cccocirinirrm e 13
IV, EJBZEL ..ottt s s serer s e s aesh e st a st s e e e e e e v eeaba s e e abra T e E e as 14
AZ AJATKDOZIES....oevveeeeiveeeeisen i sirc e cereaseaar s s e se s s e e r e e assee s man e s e s e e ne e e e e eae st e e et e Re e e e e neaarneneenenearnes 14
16. Adattovabbitas, nyilvanossagra hozatal...........ccocccoevennceniniinnnns et e 14
17. Az adattovaAbDItAS TeNdJe......ccveee ettt rceecnrer s s s st s e s rn g s neas 15
18. A Tankeriileti K6zponton beliili adattovAbbitds ... 15
19. Adattovabbitas kiilsd megkeresés alapjan .........cooevrerrrnerrreririiiniiir e vensaesesseesesanesenns 16
20. AdattovAbDItAS KUIFOIAE. .....vveererireenrrireet it risssicssi st ssessae st sus e e ses s bt ssessansasesassenens 17
21. Automatiz4lt adatfeldolgozissal hozott dONTES.......c..cccocrcirrnrccninie s s v varsenees 17
22. Személyes adatok kezelése tudomanyos Kutatas SOTAN. ........ccoviveernrinececsisrcenecninsiseesensensrenens 18
23. Adatfeldolgozas ........coccirvinriirremiiiisiiiiininininas eeteeeranereeneteaseraerese e seea i ssen et abeatnerenarbenars 18
V. feJZEL et eerereeeerrre ettt et e e s eae e e b n e Re R et nanrares 18
Az adatbiztonsag KOVELEIMENYE .....coovcirircirincrercccn bt 18
VL FEJEZEL...vevrrrreirerseacssarecssenacsseesnaessesecssessaesase st st sas e e s ansonsn e s e bas s oe s E s ean e se e s s e b sn et st eaenen R e e s 20
Az adatvédelmi elOIrASOK MEESEITESE ... ..ovvieiireererreceereeereesertsaarerensesssesiessersessensesssiessaeresseseesassssasanes 20
VIL FEIEZEL ..uveviiiirriirisiineiiintce et ss sttt b bt s s as s e bbb e e s ean s b e e s an st be s saeaesaban s 20



A Sarvari Tankerlileti Kézpont 36/2017. (VIII. 25.) A Sérvari Tankeriileti Kozpont Adatvédelmi és

szab#lyzata adatbiztonsagi rendjérdl szél6 szabalyzata

Zar6 hatalyba Iéptetd s atmeneti rendelkeZBSeK. ...........ovvoruereeerecmeieeseeesesie e eeeeeeeenseseesessess s, 20
MELLEKLETEK ....covvevveereereeresseeressessessessseessssssssssssssmmnsnsssssssesssssssssesssssosssssssssesesssssesessessessesssossssssoees 21
L. SZAMUL MEUIEKIEL ...t te st s e bbbt s mseseas e s e eenees o e ees s e s e ses s 21
Belso adatvédelmi NyIIVANEAITAS ..........coveevveeriereenreceseeeie et st ees e cseesreestssseenerssesse s s 21

2. SZAMU MEUEKICE ... s ettt n e neee st ees st e e e 22
Adatveédelmi NYIIVANTAITAS .......cocovueireeicieirnnrr et saes s e se s eeeeseeseseesesr e 22

3. SZAMAL MEUHEKICE ... et s s st st e e e ee e 25
Erintett-tdjékoztatdsi nyilvantartas a szemelyes adatokTOl ......oovveevemeoeeeeoeeosoooooeooeoeoeoeoeoeeesoo. 25

4. SZAMUL TEIIEKICL ...t ettt s et en et et st e 27
Adattovabbitasi NYIIVANLAITAS ........c.eeeceiierereerecirescte ettt seesmeses e ss s essesss e sses s 27

3. SZAIMUL MEHEKICL ...........oovroee ettt en e et e e e enen 30
Jegyzdkonyv megkeresés alapjan torténd adatszolgAltatasrol ..............cveeecueeererveeeeereresesessenn. 30



A Séarvari Tankerlileti Kézpont 36/2017. (VIIL 25.) A Sarvéri Tankeriileti Kézpont Adatvédelmi €s
szabélyzata adatbiztonsagi rendjérol sz616 szabélyzata

Az informéaciés énrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szoté 2011, évi CXIL toérvényben
(tovabbiakban; Infotv.), foglalt rendelkezések alapjan az adatvédelem és az adatbiztonsig rendjét a
Sarvéari Tankeriileti Kdzpont Szervezeti és Mikodési Szabilyzata 5. § (2) bekezdés f) pontjdban
biztositott jogkOrémben eljirva az alabbiak szerint szabalyozom.,

L. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabalyzat célja

1.§ (1) A szabélyzat célja, hogy a Tankeriileti K6zpont kezelésében 1év6 személyes adatok
tekintetében a legfontosabb adatvédelmi szabélyokat tartalmazza, kiilonds tekintettel az adatkezeléssel,
adatfeldolgozéassal, adattovébbitassal és nyilvAnossdgra hozatallal kapcsolatos adatvédelmi
kovetelmeényekre.

(2) A szabélyzat célja, hogy — dsszhangban a vonatkozd jogszabélyok rendelkezéseivel — biztositsa
a Tankeriileti Kdzpont tevékenysége soran a szemeélyes adatok védelméhez fliz6d6 informécios
onrendelkezési jog érvényesiilését, tovibba, hogy a Tankeriileti Kdzpont altal kezelt személyes adatok
jogosulatlan felhasznalasinak megakadélyozasa érdekében meghatirozza a személyes é€s killdnleges
adatok kezelése soran irdnyadd adatvédelmi és adatbiztonségi szabalyokat.

2. A Szabalyzat hatdlya

2.§ (1) A Szabilyzat személyi hatdlya kiterjed a Tankeriileti Kdzpont valamennyi szervezeti
egységére, valamint a Tankeriileti K6zpontban foglalkoztatott kormanyzati szolgalati viszonyban,
munkaviszonyban, illetve munkavégzésre irinyulé egyéb jogviszonyban &llékra (a tovabbiakban
egylitt: foglalkoztatottak).

(2) A Szabilyzat térgyi hatalya kiterjed a Tankeriileti K6zpont, illetve annak valamennyi szervezeti
egysége éltal nyilvantartott valamennyi személyes adatra, a velitk végzett adatkezelési- és feldolgozasi
miiveletek teljes korére, keletkezésilk, felhasznalasuk, feldolgozasuk helyétdl, valamint megjelenési
formajuktol fiiggetleniil.

(3) A szabélyzat terilleti hatalya kiterjed a Tankeriileti K6zpont minden olyan szervezeti egységére,
ahol személyes adatokat tartalmazo adat, illetve kozérdekii adatok és kdzérdekbdl nyilvdnos adatok
kezelése folyik.

(4) E szabilyzatot a teljesen vagy részben automatizalt eszkézzel, valamint a manualis médon
végzett adatkezelésre és adatfeldolgozasra egyarint alkalmazni kell.

(5) A Xkozszolgalati adatvédelem rend;jét kiilon szabélyzat tartalmazza.
(6) A kozérdekili adatok kdzzétételének, valamint a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld
kérelmek intézésnek rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

3. Ertelmezé rendelkezések

3.§ E szabalyzat értelmében:

1. érintett: barmely meghatirozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetleniil
vagy kézvetve — azonosithatd természetes személy, akinek személyes adatait a Tankeriileti
Kozpont kezeli,

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilondsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziolégiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocidlis azonossagdra jellemzd ismeret —, valamint az adatb6l levonhat6, az érintettre
vonatkozd kévetkeztetés,



A Sdrvari Tankeriileti Kézpont 36/2017. (VIIL. 25.) A Sarvari Tankeriileti Kzpont Adatvédelmi és

10.

11.

12.
13.

14,
15.

16.

szabalyzata adatbiztonsagi rendjérol sz6l6 szabalyzata

kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, 2 nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy pértallasra, a
valldsos vagy mdis vilagnézeti meggy6zOdésre, az érdek-képviscleti szervezeti
tagsagra, a szexuélis életre vonatkozd személyes adat,

b) az egészségi éllapotra, a koros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a
biliniigyi személyes adat,

biniigyi személyes adat: a biintetbeljirds sordn vagy azt megelézGen a biincselekménnyel
vagy a biintetdeljarassal Osszefiiggésben, a biintetSeljaras lefolytatdsara, illetve a
bincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintette] kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett elééletre
vonatkozé személyes adat,

kozérdekil adat: a Tankeriileti Kozpont kezelésében 16vd és tevékenységére vonatkozé
vagy kozfeladatinak elltdsival Gsszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala
nem esd, barmilyen médon vagy forméban rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil
kezelésének modjatol, 6nallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is
kiterjedé értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a mitkddést szabalyozé jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkétstt szerzddésekre vonatkozo adat,

kozérdekb6l nyilvdnos adat: a kdzérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossdgra hozatalit, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé tételét
torvény kdzérdekbdl elrendeli,

hozzdjdrulds: az érintett akaratdnak dnkéntes és hatdrozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tdjekoztatdson alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozd
személyes adat — teljes korii vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez,

tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adaténak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adat torlését kér,

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Snalléan vagy mésokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkdzt) vonatkozé déntéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja (e Szabalyzat alapjan: a
Tankeriileti Kézpont),

adatkezelés: az alkalmazott eljarastd] fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy
a miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gylijiése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
taroldsa, megvéltoztatasa, felhasznélasa, lekérdezése, tovabbitisa, nyilvanossigra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zérolasa, tdrlése és megsemmisitése, valamint az
adat tovabbi felhasznildsinak megakadalyozésa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositdsira alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése,

adattovabbitds: az adat meghatérozott harmadik személy szdmdra t6rténd hozziférhet6vé
tétele,

nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szdmAara tortén6 hozzaférhetdvé tétele,

adattoriés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyredllitésa t6bbé nem
lehetséges,

adatmegjelolés: az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése céljabél,

adatzdrolds: az adat azonosité jelzéssel ellitisa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatérozott idore torténd korlatozasa céljabal,

adatmegsemmisités: az adatot tartalmaz6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése,
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adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolédé technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertSl és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik,

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely a Tankeriileti Kdzponttal kotétt szerzddés alapjan —
beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott szerzddést is — a Tankeriileti K6zpont
altal kezelt adatok feldolgozasat végzi,

adatdllomdny. az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége,

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelbvel vagy az
adatfeldolgozdval,

EGT-dllam: az FEur6pai Uni6é tagillama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrél sz6lo
megéllapodisban részes mas allam, tovabbd az az 4llam, amelynek allampolgira az
Eur6pai Unié és tagallamai, valamint az FEuropai Gazdasagi Térségrdl szolé
megéllapoddsban nem részes dllam kozott létrejott nemzetkdzi szerzddés alapjan az
Eurdpai Gazdaségi Térségrol sz616 megallapodasban részes allam allampolgéréval azonos
jogallast élvez,

harmadik orszdg: minden olyan 4llam, amely nem EGT-4llam,

kotelezd szervezeti szabdlyozds: tGbb orszigban, de koztiik legalabb egy EGT-allamban is
tevékenységet folytat6 adatkezelé vagy adatkezeldk csoportja altal elfogadott és a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatdsag (a tovabbiakban: Hatosdg) altal j6vahagyott,
az adatkezelore vagy adatkezelok csoportjara nézve kitelezd belsd adatvédelmi szabélyzat,
amely a harmadik orszagba torténd adattovabbitas esetén a személyes adatok védelmét az
adatkezel® vagy adatkezelok csoportjanak egyoldali kitelezettségvallaldsa titjan biztositja,

adatvédelmi incidens. személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy killonésen
a jogosulatlan hozzaférés, megvéaltoztatis, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, térlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés,

adatbiztonsdg: az a dinamikusan valtoz6 éllapot, amikor az adat — megjelenési formajatdl
fiiggetleniil — folyamatosan fejlédd technikai/informatikai védelmet élvez, azaz ilyen
szempontd bizalmassaga, rendelkezésre allasa €s sértetlensége biztositott.

belsd adatvédelmi felelds: az Infotv-ben meghatirozott végzettséggel és feladatkdrrel
rendelkezd személy a Tankeriileti Kozpont szervezetén beliill, aki e mindségében
kézvetleniil a tankeriileti igazgaté feliigyelete és iranyitasa alatt,

adatvédelmi nyilvantartasi szém: a Hatdsdg 4ltal — a Tankeriileti Kdzpont adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentett adatkezelései vonatkozdsidban — megallapitott nyilvantartasi
szam. A Tankeriileti K6zpontnak az Infotv. 68. § (6) bekezdése értelmeben a nyilvantartasi
szdmot az adatkezeléssel érintett személyes adatok minden tovabbitasandl, nyilvanossagra
hozatalanal és az érintettnek valé kiaddsakor fel kell tiintetnie.
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I1. FEJEZET
AZ ADATVEDELEM INTEZMENYI RENDSZERE

4. A tankeriileti igazgaté adatvédelemmel kapcsolatos feladatai

4.§ A tankeriileti igazgato:

a)
b)
c)

d)
€)

felelds a Tankeriileti K6zpont adatkezelésének jogszeriiségéért,
intézkedik a Hatdsagtol érkezd megkeresések, ajanlasok iigyében,

megbizza és évente beszamoltatja, ellenérzi a belsd adatvédelmi felelést, illetve annak
munk3jat, biztositja szdmara a feladata elvégzéséhez sziikséges feltételeket,

feliigyeli az adatvédelmi feladatok ellatasat a belsd adatvédelmi felelésén keresztiil,
kiadja az adatvédelmi szabalyzatot.

5. A belsd adatvédelmi felelbs

5.§ (1) A belsd adatvédelmi felelds a tankeriileti igazgaténak kozvetleniil alarendelten végzi a
munkajit. A belsé adatvédelmi felelés jogi, kozigazgatasi, informatikai vagy ezeknek megfeleld,
felsdfoka végzettséggel rendelkezd személy lehet.

(2) A belsd adatvédelmi felelds

a)

b)

g)

h)

i)
1)

kdzremlkodik, illetve segitséget nyajt az adatkezeléssel osszefliggd dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban,

ellenérzi az Infotv, és az adatkezelésre vonatkozé mds jogszabalyok, valamint a belsd
adatveédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzatok rendelkezéseinek és az adatbiztonsigi
kovetelményeknek a megtartésat,

kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén annak
megsziintetésére hivja fel az adatkezeldt vagy az adatfeldolgozét,

eljar a Tankeriileti Kzponthoz kiils6 szervekt6l és személyektdl érkezd, jelen Szabalyzat
6. § b) pontjan kiviili, a Tankeriileti Kézpont személyes adatokat érintd adatkezelésével
Osszefiiggd egyéb megkeresések tekintetében,

elkésziti és aktualizilia a bels6 adatvédelmi és adatbiztonsigi szabélyzatot;
jogszabélyvéltozés miatt vagy més relevans okbol gondoskodik annak médositasarél vagy
kiegészitésérdl,

kapcsolatot tart a Hatésaggal, teljesiti a Hatdsag felé fennalld bejelentési kotelezettséget,
kozrem(ikddik a Hatésag Tankeriileti Kdzpontot érinté vizsgélataiban, gondoskodik a
Hatésag megkereséseinek megvalaszolasarol,

gondoskodik a Tankeriileti K&zpont adatkezelései Hatdsdg éltal vezetett adatvédelmi
nyilvantartasba vétele érdekében valé bejelentésérdl, valamint a bejelentés médositasardl,

az Infotv.-ben foglalt tajékoztatdsi kotelezettségei keretében — a tankeriileti igazgatd
tajékoztatasat kdvetden — megfeleld hataridében tajékoztatja a Hatosagot,

vezeti a belsé adatvédelmi nyilvantartast (7. szamii melléklet),

gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol.

(3) A belsd adatvédelmi felels a Tankeriileti Kézpont valamennyi szervezeti egységénél jogosult
beletekinteni az adatkezelésekbe, valamint a hozzajuk kapcsolédé jegyzbkonyvekbe és adatkezelési
nyilvantartasokba. A Tankeriileti K6zpont szervezeti egységének vezetdjétd] és munkatarsaitél szoban
vagy frasban is felvilagositdst kérhet. A vizsgélat sordn megismert személyes adatokkal kapesolatban
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titoktartasi kotelezettség terheli.

(4) Toérvény, vagy a jelen Szabalyzatban foglaltak megsértésének észlelése esetén a belsd
adatvédelmi felelds ennek megsziintetésére szolitja fel az adatkezeldt, és haladéktalanul érfesiti a
tankeriileti igazgatét. Sziikség esetén segitséget nyijt a torvényes allapot helyreéllitisdhoz. Az
adatkezeld és a belsd adatvédelmi felelds kozotti torvényessegi vitat a tankeriileti igazgatd donti el.
Kiilonosen sdlyos jogszabélysértés esetén a tankeriileti igazgaté felelosségre vonasi eljards
meginditdsat kezdeményezi az adatkezeldvel szemben.

(5) A belsd adatvédelmi felelés munkéjarél évente irasban beszdmol a tankeriileti igazgatonak,
emellett igény szerint tajékoztatja 6t az adatkezeléssel kapcsolatos konkrét tigyek vagy jelentsebb
soron kiviili feladatok végrehajtasarol, tapasztalatair6l.

6. Az adatkezelésben résztvevok

6.§ Az egyes szervezeti egységek vezetdi

a) felelések azért, hogy az irdnyitisuk vagy vezetésiik alatt allo szervezeti egységeknél az
adatkezelés a jogszabalyokban és a Szabalyzatban meghatarozottak szerint térténjen,

b) gondoskodnak a kiilsé szervekt6l, személyektdl érkezd, az adott szervezeti egység
feladatkdrébe tartozd személyes adatokat érinté adatkezelésekkel kapcsolatos
megkeresések teljesitésérdl; amennyiben sziikséges egyeztetnek a belsé adatvédelmi
felel6ssel,

c) felelosek azért, hogy a vezetésiik alatt allo szervezeti egység éltal végzett adatkezelések
soran az adatbiztonsdgi eldirdsok maradéktalanul teljestiljenek,

d) kotelesek az adatvédelmi oktatdsokon részt venni,

e) gondoskodnak az adott szervezeti egység feladatkérébe tartoz6é személyes adatok
tekintetében

ea) a Szabalyzat 2. szdmu mellékiete szerinti , Adatvédelmi nyilvantartas” vezetésérol,
valamint ezen nyilvéntartis belsé adatvédelmi felelds részére valé megkiildésérol,

eb) a Szabalyzat 3. szdmu mellékiete szerinti ,JErintett-tdjékoztatdsi nyilvantartas”
vezetésérdl,

ec) a Szabalyzat 4. szdmu melléklete szerinti ,Adattovébbitasi nyilvantartds™
vezetésérodl,

ed) a belsd adatvédelmi felelos tdjékoztatdsardl 14. § szerinti tdjékoztatasi kérelmek
elutasitasa esetén.

7. Az adatkezelésben kizvetleniil érintett foglalkoztatott ktelességei

7.§ Az adatkezelésben kozvetleniil érintett foglalkoztatott

a) feladatkérén beliil felelébs az adatok feldolgozésaért, megviltoztatsaért, torléséért,
tovabbitsaért és nyilvanossigra hozatalaért, valamint az adatok pontos és kovethetd
dokumentalisaért,

b) amennyiben sziikséges, elézetesen egyeztet a belsd adatvédelmi felelOssel a személyes
adatok kezelését érintd igyekben, tovabba a Hatdsdg kozremikddését igényld
kérdésekben,

c) kezeli és megdrzi a feladata, illetve munkakdre ellatdsa sorén birtokéba keriilt adatokat,
d) koteles az adatvédelmi oktatasokon részt venni,

e) iigyel a nyilvantartasok biztonsagos kezelésére és tarolasdra,
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f) gondoskodik arrél, hogy az 4ltala vezetett nyilvantartdsok adataihoz illetéktelen személy ne
férhessen hozz4,

g) az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszdssigot — a belsé adatvédelmi feleldssel
egyeztetve — kdteles haladéktalanul megsziintetni,

h) betartja az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyokat és belsé irdnyitasi eszkozoket.
8. Az adatkezelésben kizvetleniil nem érintett foglalkoztatott kitelességei

8.§ Az adatkezelésben kozvetleniil nem érintett foglalkoztatott

a) koteles az Infotv. és az egyéb jogszabalyok adatkezeléssel kapcsolatos rendelkezéseit,
valamint jelen Szabélyzat adatvédelmi eléirdsait megismerni és maradéktalanul betartani,

b) kozvetlen vezetje Wtjan tdjékoztatni a belsé adatvédelmi feleldst a feladatkérében
felmeriilt bArmely egyéb 4gazati adatvédelmi problémarél, esetleges allasfoglaldsrol vagy
més fejleményrél,

c) koteles az adatvédelmi oktatasokon részt venni.
ITI. FEJEZET
AZ ADATKEZELESRE VONATKOZO0 SZABALYOK
9. Az adatkezelés célja

9.8 A Tankeriileti Kézpont:
a) rendeltetésszerii mikddéséhez,

b) a munkaltatéi jogok gyakorlasihoz, illetve foglalkoztatottak jogainak gyakorldsihoz és
kotelezettségeik teljesitéséhez,

€) ajogszabalyokban meghatirozott nyilvantartdsok vezetéséhez,

d) a jogszabilyokban, a Tankeriileti Kozpont belsd iranyitdsi eszkdzében biztositott
kedvezményekre val6 jogosultsag megallapitasahoz, elbiralaséhoz &s igazolisdhoz

nélkiilézhetetleniil sziikséges személyes és kiilonleges adatokat tartja nyilvan.
10. Az adatkezelés tipusai

10.§ (1) A Tankeriileti Kézpont figyviteli, illetve nyilvéntartasi tipusa (adatallomény kialakitiséra
irdnyuld) adatkezelést végez.

(2) Az lugyviteli tipusi adatkezelés szorosan az ligy feldolgozasshoz kapcsolodik, alapvetd
rendeltetése az adott iigy lefolytatdséhoz, az eljaras szereplbinek azonositdsdhoz és az gy
befejezeséhez sziikséges adatok biztositisa. Az tigyviteli tipust adatkezelés sordn a személyes adatok
kizardlag az adott ligy irataiban és az iigyviteli segédletekben szerepelnek, kezelésiikre csak az alapul
szolgald irat selejtezéséig van lehetdség.

(3) A nyilvantartési tipusi adatkezelés az eldre meghatdrozott szempontok alapjan gyijtott
személyes adatfajtakbol strukturalt adatillomanyt hoz létre, az adatkezelés id6tartama alatt biztositva
az adatok kiilonbsz6 jellemzok alapjan torténd visszakereshetdségét, automatizalt nyilvantartasok
esetében a lekérdezhetdségét. Az egyes iigyekkel Ssszefiiggésben gyiijtstt adatok kezelése ebben az
esetben elvalik az alapeljarastdl, az adatok kezelésének idGtartamit az adatok kezelésére
felhatalmazast ad¢ torvény, vagy az érintett beleegyezésében foglaltak hatdrozzik meg.
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11. Az adatkezelés elvei'

11.§ (1) Személyes adat kizdr6lag meghatérozott célbél, jog gyakorlasa és kitelezettség teljesitése
érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszdban meg kell felelnie az adatkezelés
céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie.

(2) Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvalésulasihoz sziikséges
mértékben és ideig kezelhett.

(3) A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megdrzi e mindségét, amig kapcsolata az
érintettel helyreallithatd, Az érintettel akkor helyreéllithat6 a kapcsolat, ha az adatkezel6 rendelkezik
azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz sziikségesek.

(4) Az adatkezelés sordn biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és — ha az adatkezelés
céljara tckintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés
céljadhoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

12. Az adatkezelés jogalapja

12.§ (1)* Személyes adat a Tankeriileti Kdzpontban akkor kezelhetd, ha
a) ahhoz az érintett hozzajarul, vagy
b) azt torvény kézérdeken alapulo célbil elrendeli (a tovabbiakban: kitelezd adatkezeles),

¢) az érintett hozzdjarulasanak beszerzése lehetetlen vagy aranytalan koltséggel jarna, és a
személyes adat kezelése

ca) a Tankeriileti Kdzpontra, mint adatkezelére vonatkozo jogi kételezettség teljesitese
céljabol sziikséges, vagy

cb) a Tankeriileti Kézpont vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése
céljabdl sziikséges, és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez
fliz8dd jog korlatozasaval aranyban all.

(2)’ Kiilonleges adat a 12. § (1) bekezdés c) pontjdban meghatérozottak esetekben, valamint akkor
kezelhetd, ha

a) az adatkezeléshez az érintett irdsban hozzgjarul,

b) a térvényben kihirdetett nemzetkozi szerzddés végrehajtisihoz sziikséges, vagy azt az
Alaptdrvényben biztositott alapvetd jog érvényesitése, tovidbba a nemzetbizionsig, a
blincselekmények megel6zése vagy iildozése érdekében vagy honvédelmi érdekbdl torvény
elrendeli, vagy

¢) atdrvény kdzérdeken alapuld célbol elrendeli.

(3" Ha az érintett cselekvOképtelensége folytin vagy mas elhérithatatlan okbél nem keépes
hozzAjarulasat megadni, akkor a sajat vagy mas személy létfontossign érdekeinek védelmehez,
valamint a személyek életét, testi épségét vagy javait fenyegetd kdzvetlen veszély elharitasahoz vagy
megel6zéséhez szitkséges mértékben a hozzdjarulas akadalyainak fenndllisa alatt az érintett személyes
adatai kezelhetdek.

(4’ Ha a hozzijaruldson alapulé adatkezelés célja az adatkezelSvel irasban kotdtt szerzodés
végrehajtisa, a szerzddésnek tartalmaznia kell minden olyan informéaciét, amelyet a személyes adatok
kezelése szempontjabol — a térvény alapjin — az érintettnek ismernie kell, igy kiilondsen a kezelendd

TInforv. 4. §

2 Inforv. 5. § (1) bekezdés, illetve 6. § (1) bekezdés
3 Infow. 5. § (2) bekezdés

* Infotv. 6. § (2) bekezdés

5 Infotv. 6. § (4) bekezdés

10
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adatok meghatrozisit, az adatkezelés id6tartamat, a felhasznalds céljst, az adatok tovabbitasinak
tényét, cimzettjeit, adatfeldolgozd igénybevételének tényét. A szerzBdésnek félreérthetetlen médon
tartalmaznia kell, hogy az érintett aldirdsdval hozzajarul adatainak a szerzédésben meghatarozottak
szerinti kezeléséhez.

(5)° Haa személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasdval keriilt sor, az adatkezeld a felvett
adatokat torvény eltéré rendelkezésének hianyaban-

a) aravonatkozo jogi kitelezettség teljesitése céljabol, vagy

b) az adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljibol, ha ezen
erdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz6db jog korlatozaséval aranyban 411

tovabbi kiilon hozzijarulas nélkiil, valamint az érintett hozzijarulasanak visszavonasat kdvetden is
kezelheti.

(6)' Az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult birdsigi vagy hatésagi eljardsban az eljaris
lefolytatasihoz sziikséges személyes adatok tekintetében, az érintett kérelmére indult més iigyben az
altala megadott személyes adatok tekintetében az érintett hozzajaruldsat vélelmezni kell.

(7 Az érintett hozzdjérulisat megadotinak kell tekinteni az érintett koézszereplése soran Altala
koz61t vagy nyilvanossagra hozatalra altala dtadott személyes adatok tekintetében.

(8)  Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzajaruldsst nem adta meg.
13. Az érintett el6zetes tajékoztatisinak kivetelménye
13.§8° (1) Az érintettel az adatkezelés megkezdése elbtt kozdlni kell, hogy az adatkezelés

hozzéjarulason alapul vagy kotelezd.

(2) Az érintettet az adatkezelés megkezdése elbtt egyértelmilien és részletesen tajékoztatni kell az
adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilondsen az adatkezelés céljarél és Jogalapjarél,
az adatkezelésre és az adatfeldolgozésra jogosult személyérdl, az adatkezelés idétartamardl, arrol, ha
az érintett szemeélyes adatait az adatkezeld az Infotv. 6. § (5) bekezdése alapjan kezeli, illetve arrél,
hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A t4jékoztatdsnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel
kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetdségeire is.

(3) Kotelezd adatkezelés esetén a fé.jékoztaté.s megtdrténhet a (2) bekezdés szerinti informacidkat
tartalmazé jogszabalyi rendelkezésekre vald utalds nyilvanossigra hozatalaval is.

(4) Ha az ¢rintettek személyes tijékoztatdsa lehetetlen vagy aranytalan koltséggel jarna, a
tajékoztatas megtdrténhet az aldbbi informacidk nyilvinossagra hozatalaval is:

a) az adatgylijtés ténye,

b) az érintettek kore,

c) az adatgyhjtés célja,

d) az adatkezelés idétartama,

e) azadatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezel6k személye,

f) az érintetieck adatkezeléssel kapcsolatos jogainak és jogorvoslati lehetdségeinck
1smertetése, valamint

g) ha az adatkezelés adatvédelmi nyilvantartisba vételének van helye, az adatkezelés
nyilvantartési szdma, kivéve az Infotv. 68. § (2) bekezdésében' foglalt esetet.

S Infotv. 6. § (5) bekezdés

7 Infotv. 6. § (6) bekezdés

8 Infotv. 6. § (7} bekezdés

¢infotv. 20. §

 Infotv. 68. § (2) A (3) bekexdésben foglalt kivétellel, ha a Hatésdg a nyilvintartdsha vétel irdnti kérelmet hatiridében nem birdlja el, az
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14. Az érintettek jogai és érvényesitésiik

14. § (1)'' Az érintett kérelmezheti az adatkezel5nél
a) tajékoztatisat személyes adatai kezelésérol,
b) személyes adatainak helyesbitését, valamint
¢) személyes adatainak — a kitelezd adatkezelés kivételével — torlését vagy zarolasat.

(2) Az érintett kérelmére az adatkezeld tajékoztatast ad az érintett altala kezelt, illetve az 4ltala vagy
rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozé altal feldolgozott adatair6l, azok forrasardl, az
adatkezelés céljardl, jogalapjardl, id8tartamardl, az adatfeldolgozé nevér6l, cimér6l és az
adatkezeléssel Ssszefliggd tevékenységérdl, az adatvédelmi incidens koriilményeirdl, hatdsairdl és az
elharitasira megtett intézkedésekrdl, tovabba — az érintett személyes adatainak tovabbitasa esetén — az
adattovabbitas jogalapjarél és clmzetgjerél A tdjékoztatds megadasarél az adatkezeld ,.Erintett-
tajékoztatasi nyilvantartas” vezet (3. szdmu melléklet).

(3" Az adatkezeld az adattovabbitds jogszerliségének ellen6rzése, valamint az érintett tdjékoztatdsa
céljabdl adattovabbitasi nyilvéntartist vezet (4. szdmii melléklet), amely tartalmazza az éltala kezelt
személyes adatok tovabbitdsanak idSpontjat, az adattovabbitis jogalapjat és cimzettjét, a tovabbitott
személyes adatok korének meghatarozasat, valamint az adatkezelést eldir6 jogszabalyban
meghatérozott egyéb adatokat.

(@) Az adatkezeld koteles a kérelem benyiijtasatol szamitott legrovidebb ido alatt, legfeljebb
azonban 25 napon beliil, kdzérthetd forméban, az érintett erre irdnyulé kérelmére irasban megadni a
tajékoztatast.

(5)"° A (4) bekezdésben foglalt tajékoztatss ingyenes, ha a tajékoztatast kérd a folyo évben azonos
adatkdrre vonatkozoan tajékoztatdsi kérelmet az adatkezel6hdz még nem nyujtott be. Egyéb esetekben
koltségtérités allapithaté meg. A koltségtérités mértékét a felek kozott 1étrejbtt szerzodés is rogzitheti.
A mar megfizetett koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezeli€k, vagy a
tajékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett.

15.§'° (1) Az érintett t(l_]ékoztatasat az adatkezeld csak az Infotv. 9. § (1) bekezdésében,
valamint az Infotv. 19. §-aban'® meghatérozott esetekben tagadhatja meg.

(2) A tajékoztatds megtagadasa esetén az adatkezeld irasban kozli az érintettel, hogy a felvilagositas
megtagaddsara a térvény mely rendelkezése alapjén keriilt sor. A felvilagositas megtagadasa esetén az
adatkezeld tajékoziatja az érintettet a biréségi jogorvoslat, tovabba a Hatésaghoz fordulas
lehet&ségérol.

adathezeld az adatkezelést a kérelemben foglaltak szerint meghkezdheti.
U pfory. 14. §
2 Infotv. 15. § (1) bekezdés
3 Infotv. 15. § (2) bekezdés
" Infotv. 15. § (4) bekezdés
 Infotv, 15. § (5) bekezdés
' Inforv. 16. §
7 Infow. 9. § (1) Ha torvény, nemzetkizi szerzédés vagy az Eurdpai Unid kbtelezd jogi aktusdnak rendelkezése alapjdn az adaikezeld
személyes adatot akként vesz at, hogy az adattovdbbité adatkezeld a- adattovdbbitdssal egyidejiileg jelzi a személyes adat

a) kezelésének lehetséges céljdt,

b) kezelésének lehetséges iddtartamdt,

¢) tovabbitdsdnak lehetséges cimzettjeit,

d) érintettie e torvényben biztositolt jogainak korldtozdsdt, vagy

e} kezelésének egyéb korldtozdsdt
(a tovdbbiakban: egyitt: adatkezelési korldtozds), a személyes adatokat dtvevd adatkezel§ (a tovdbbiakban: adatdivevs) a személyes adatot
az adatkezelési korldtozdsnak megfelel§ terjedelemben és médon kezeli, az érintett jogait az adatkezelési korlitozésnak megfelelSen
biztositja.
B fufotv. 19. § Az érintetinek @ 14-18. §-ban meghatdrozott jogait térvény korldtozhaya az dllam kilsG és belsd biztonsdga, igy a
honvédelem, a nemzetbiztonsdg, a Mincselekmények megelzése vagy dldizése, a biinteiés-végrehajtds biztonsdga érdekében, tovabbd dllami
vagy dnkormdnyzati gazdasdgi vagy pénzigyi érdekbil, az Eurdpai Unid jelentds gozdasdgi vagy pénzigyi érdekébdl, valamint a
Jfoglalkozdsok gyakoridsdval ésszefiiged fegyelmi és etikai véiségek, a munkajogi és munkavédelmi kitelezetiségszegések megelizése és
feltardsa célighol - beleérive minden esetben az ellendrzést és a feliigyeletet is -, tovdbbd az érintett vagy mdsok jogainak védelme
érdekében.
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(3) Az elutasitott kérelmekrdl az adatkezel6 a Hatésagot évente a targyévet kovetd év janudr 31 -éig
eértesiti.

16.§° (1) Ha a személyes adat a valosagnak nem felel meg, és a valésignak megfeleld
személyes adat az adatkezel$ rendelkezésére 4ll, a személyes adatot az adatkezeld helyesbiti.

(2) A személyes adatot térdlni kell, ha
a) kezelése jogellenes,
b) az érintett — az Infotv. 14. § c) pontjaban foglaltak szerint — kéri,

¢) az hianyos vagy téves — és ez az éllapot jogszerilen nem orvosolhaté —, feltéve, hogy a
torlést térvény nem zérja ki,

d) az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok térolasinak torvényben meghatarozott
hatérideje lejart,

€) azt a birdsag vagy a Hatsag elrendelte.

(3) A (2) bekezdés d) pontjdban meghatérozott esetben a tdrlési kotelezettség nem vonatkozik azon
személyes adatra, amelynek adathordozéjat a levéltéri anyag védelmére vonatkozd jogszabaly
értelmében levéltari érizetbe kell adni.

(4)  Torlés helyett az adatkezeld zérolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a
rendelkezésére 4llé informaciok alapjan feltételezhet, hogy a torlés sértené az érintett Jjogos érdekeit.
Az igy zarolt személyes adat kizardlag addig kezelhetd, ameddig fennéll az az adatkezelési cél, amely
a szemdlyes adat torlését kizarta.

(5) Az adatkezeld megjelsli az 4ltala kezelt személyes adatot, ha az érintett vitatja annak
helyességét vagy pontossigat, de a vitatott személyes adat helytelensége vagy pontatlansiga nem
allapithaté meg egyértelmiien.

17.§° (1) A helyesbitésrél, a zdrolasrél, a megjeldlésrdl és a torlésrél az érintettet, tovibbé
mindazokat értesiteni kell, akiknek kordbban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottak, Az értesités
melldzhetd, ha ez az adatkezelés céljira valé tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.

(2) Ha az adatkezeld az érintett helyesbités, zarolds vagy torlés iranti kérelmét nem teljesiti, a
kérelem kézhezvételét kovetd 25 napon beliil irasban vagy az érintett hozzijaruldsaval elektronikus
liton kézli a helyesbités, zérolas vagy torlés irdnti kérelem elutasitisanak ténybeli és jogi indokait. A
helyesbités, torlés vagy zérolds irdnti kérelem elutasitisa esetén az adatkezeld thjékoztatja az érintettet
a birésagi jogorvoslat, tovabba a Hatésaghoz fordulas lehetéségérdl.

15. Az adatkezelés nyilvintartisa

18.§ (1) A Tankeriileti K6zpontban minden adatkezelést nyilvantartdsba kell venni (2. szdmi
mellékler). A nyilvantartisba vételrdl az egyes adatkezelésekért felelds szervezeti egységek vezet6i
gondoskodnak, a nyilvantarts vezetéséért az adatgazda a felelds. A nyilvantartis vezetdse
elektronikus tton torténik.

(2) A nyilvantartis a jogszabalyok és a Tankeriileti Kozpont szabélyzatainak a keretei kdzott az
adatvédelem Alaptérvényben rOgzitett elvei szerint az egyes adatkezelésekre nézve szabalyozza és
dokumentalja az adatkezeléssel kapcsolatos legfontosabb tényeket és koriilményeket. Ezek kiilondsen:

a) az adatkezelés megnevezése,
b) célja, rendeltetése,
¢} jogszabélyi alapja,

d) kezelSje (szervezeti egység, annak vezetdje, illetve az adatfeldolgozast végzd felelSs

” Infotv. 17. §
2 Infolv. 18. §
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személy neve, beosztasa, irodéja és telefonszama),
e) érintettek kire és szama,
f) nyilvantartott adattipusok kére,
g) adatok forrdsa (maga az érintett, vagy mds adatkezel€s),
h) adatfeldolgozas mbdszere (manualis, szamitogeépes, vegyes),

i) az adatokon végzett gyakori adatkezelési miiveletek (térolds, mddositss, aktualizalas,
véalogatas, rendszerezés, stb.),

j) rendszeres adattovabbitasok és jellemzd egyedi adattovabbitdsok,
k) adatbiztonsagi intézkedések,
1) adatok megdrzésének, illetve torlésének ideje.
(3) Nem kell nyilvantartdst vezetni és a Hatésagnak nem kell bejelenteni azt az adatkezelést, amely:
a) az adatkezeldvel foglalkoztatotti jogviszonyban 4llé személyek adataira vonatkozik,

b) a foglalkozis-egészségiigyi ellatasban kezelt személy betegségevel, egészségi allapotaval
kapcsolatos személyes adatokra vonatkozik gyogykezelés vagy az egészség megbrzése,
tarsadalombiztositasi igény érvényesitése céljabol,

c) az érintett anyagi és egyéb szocidlis tdmogatésa céljabol nyilvantartott személyes adatokra
vonatkozik,

d) a hatésigi, az ligyészségi és a birGsigi eljards 4ltal érintett személyeknek az eljaras
lefolytatdsdval kapcsolatos személyes adataira, vagy a biintetés-végrehajtds sordn a
biintetés-végrehajtassal dsszefiiggésben kezelt személyes adatokra vonatkozik,

e) a hivatalos statisztika céljat szolgdlé személyes adatokat tartalmaz, feltéve hogy —
torvényben meghatarozottak szerint — az adatok érintettel valé kapcsolatanak
megallapitasat véglegesen lehetetlenné teszik,

f) atudoményos kutatas céljait szolgélja, ha az adatokat nem hozzak nyilvanossagra,
g) alevéltari drizetbe vett iratokkal dsszefiiggésben valosul meg.
(4) Az adatkezelés megsziinése utdn a nyilvantartast irattéri kezelésbe kell venni.

(5) A nyilvantartis adatainak valddiségat a belsd adatvédelmi felelos és az illetékes adatkezeld
évente felillvizsgélja, az id6kozben tortént valtozasokat dtvezeti. Az adatkezelés megsziinése utin az
adatkezelési nyilvantartisat irattari kezelésbe kell venni.

IV.FEJEZET
AZ ADATKOZLES
16. Adattovabbitds, nyilvinossagra hozatal
19.§ (1) Személyes adat harmadik személlyel adattovabbitds vagy nyilvanossdgra hozatal

formajaban kdzolhetd.

(2) Adattovabbitds, ha az adatot meghatérozott harmadik személy tudomésira hozzék. Az
adattovabbitis megvaldsulhat az adatkezelésbe torténd betekintéssel vagy kivonat készitésével is.

(3) Kiilfoldre torténd adattovabbitas, ha az adatot az Eurdpai Gazdasagi Térség (EGT) tagallamain
kiviili (harmadik) orszdgba tovabbitjdk. Az EGT tagallamaiban torténd adattovabbitds belfoldi
adattovabbitasnak mindsiil.

(4) Nyilvanossdgra hozatal, ha az adatot barki szamara hozziférhetové teszik.
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17. Az adattovibbitds rendje

20.§ (1) A Tankeriileti Kézpont az eljaras sordn a személyes adatot csak akkor tovabbithatja més
szervhez, ha azt tdrvény megengedi, vagy ha az érintett ehhez hozzijérult. Ha a személyes adat
felvételére az érintett hozzjruldsdval keriilt sor, a Tankeriileti K6zpont a felvett adatokat torvény
eltéré rendelkezésének hidnyiban a rd vonatkozé jogi kotelezettség teljesitése céljabol, vagy a
Tankeriileti K6zpont vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol, ha ezen érdek
érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz8d® jog korldtozasaval aranyban 41l tovabbi kiilén
hozzajérulas nélkiil, valamint az érintett hozz4jéruldsénak visszavondsat kovetden is tovabbithatja.

(2) A Tankeriileti Kdzpont csak olyan személyes adatot tovaAbbithat, amelynek a Tankeriileti
Kézpont tdrvényben meghatirozott adatkezelGje, vagy amit mas adatkezel6td] jogszeriien 4tvett,
amennyiben ezt az érintett nem tiltotta meg.

(3) A Tankeriileti Kézpont kezelésében 1évé személyes adat nyilvanossdgra hozatalat torvény — az
adatok korének meghatérozdsdval — kézérdekbdl elrendelheti. Az adatok egyéb esetben torténd
nyilvanossigra hozatalihoz az érintett hozz4jirulésa, kiilonleges adat esetében irasbeli hozzajarulasa
sziikséges. Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozz4jarulisat nem adta meg

21.§ (1) Az adatkezelést végz hivatali munkatirs a 22-25. §-ban szabalyozott adattovabbitdsra
iranyul$ megkeresés beérkezésérol haladéktalanul tdjékoztatja az adatkezelést végz szervezeti egység
felelds vezetdjét. '

(2) Az egység vezetdje a rendelkezésre 4ll6 adatok alapjdn megvizsgilja az adattovabbitas
feltételeinek fennallasdt, a kérés teljesithetdségét, sziikség esetén tovabbi tajékozédast végez. Az
adattovabbitisi kérelem abban az esetben teljesithet6, ha az tartalmazza:

a) az adattovibbitds céljit, jogalapjat (az alapul szolgld tSrvényi rendelkezés pontos
megjelblését),

b) akért adatok kérének pontos meghatirozasiat,

c) az ¢érintett személy azonositdsdhoz sziikséges adatokat, tdbb személyre vonatkozod
adatigénylés esetén az érintettek azonositésahoz szilkséges csoportképzd ismérveket.

(3) Amennyiben az adattovibbitis jogszeriiségével kapcsolatban kétség meriil fel, az érintett
szervezeti egységek vezetdi — irasban vagy elektronikus tGton — a belsé adatvédelmi feleléshdz
fordulhatnak, aki nyolc munkanapon beliil 4llasfoglalast ad ki az adattovabbitis Jogszeriiségérol.

(4) A megkeresett szervezeti egység vezetSje a megkeresések teljesitésérél — szilkség esetén a belsd
adatvédelmi felelds 4llisfoglalasdnak figyelembe vételével — 15 munkanapon beliil dont. A déntés
ellen az adatkérd 15 napon beliil irasban benyijtott panasszal fordulhat a tankeriileti igazgatéhoz, aki
15 napon beliil hatdroz az adatok tovabbithatésagarol.

(5) Amennyiben az adattovébbités feltételei fenndllnak, az adatokat a megkeresést benyijté szerv
rendelkezésére kell bocsdtani. Az adatok atadaséval kapesolatban felmeriilt koltségeket a megkeresést
benyijtdé szerv viseli. Az adatok ataddsardl sz6l6 jegyzOkonyv felvételérdl az adatkezelést végzd
szervezeti egység vezetdje gondoskodik.

(6) A Tankeriileti Kézpont az Infotv. 68. § (6) bekezdése értelmében a nyilvantartdsi szdmot az
adatkezeléssel érintett személyes adatok minden tovabbitisénal, nyilvinossagra hozsinil és az
e¢rintettnek vald kiaddsakor fel kell tiintetnie.

18. A Tankertileti Kézponton beliili adattovébbitas
22.§ A Tankeriileti Kozpont szervezeti rendszerén beliil a Tankeriileti Kézpont altal kezelt személyes
adatok — a feladat elvégzéschez sziikséges mértékben és ideig — tovébbithatok olyan szervezeti

egységhez, ameclynek a torvényben vagy belsd irdnyitdsi eszkdzben foglalt feladatainak ellatishoz
sziikséges.
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23.§ A Tankeriileti Kzpontban folyd, kiildnbozé célra iranyuld adatkezelések csak torvényes cél
érdekében, indokolt esetben, ideiglenesen kapcsolhaték Gssze. Az adatkezelések &sszekapcsolasdval
Ssszefiiggd alibbi tényeket az adatvédelmi nyilvantartdsban rogzitni kell (2. szdmit melléklet).

19. Adattovabbitis kiilsé megkeresés alapjan

24.§ (1) A Tankeriileti K6zponton kiviili szervtdl vagy maganszemélytol érkezd, adatkozlésre
iranyulé megkeresés csak akkor teljesithetd, ha az érinteit erre frdsban felhatalmazza az Intézményt.
Az érintett eldzetesen is adhat ilyen tartalmu felhatalmazist, amely szolhat valamely idotartamra és a
megkereséssel €16 szervek meghatérozott korére.

(2) A vonatkozd jogszabédlyokban meghatarozott személyes és kiilonleges adatok az érintett
nyilatkozattételétdl fiiggetleniil tovabbithatéak:

a) a tarsadalombiztositési, illetmény és munkabér vagy mas juttatas kifizetOhelyének minden
olyan adat, amely az illetmény, munkabér vagy més juttatds, jogosultsdg megéllapitasahoz,
igénybevételéhez szikséges;

b) a birésagnak, rendérségnek, Ugyészségnek, a birésagi végrehajtonak, 4llamigazgatdsi
szervnek a konkrét ligy eldontéséhez sziikséges adatok;

¢) a munkavégzésre vonatkozo rendelkezések ellendrzésére jogosultaknak a foglalkoztatissal
Osszefiiggd adatok,

d) anemzetbiztonsagi szolgalatnak a nemzetbiztonsdgi szolgalatokrdl szol6é 1995. évi CXXV.
torvényben (a tovibbiakban: Nbtv.) meghatirozott feladatok ellatisdhoz sziikséges
valamennyi adat;

¢) Infotv. 28. § alapjdn a Tankeriileti Kozponthoz intézett adat-megismerési kérelem
teljesitése céljabol a kérelmezdnek az Infotv. 26. § (3) bekezdése szerinti kdzérdekbdl
nyilvanos adatnak minésiilé adatok,

f) a miniszternek egyedileg vagy informatikai rendszerben biztositott kozvetlen elérés dtjan
az é4gazati irdnyitassal Osszefiiggd feladatok ellatasa, a miniszteri hatésagi jogkor
gyakorldsa céljabél a feladatok ellatasdhoz sziikséges valamennyi adat.

(3) Nem teljesithetd olyan adatigénylés, amelyeknek torvényessége — az adatigénylés vagy érintetti
hozz4jarulas hidnyos adattartalmara, vagy més kdriilményre tekintettel — nem allapithaté meg.

(4) A nemzetbiztonsagi szolgalatoktdl érkezd megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozé adatokrol —
ideértve a megkeresés, betekintés tényét is —, és a megtett intézkedésekrdl az érintett, illetbleg mas
személy vagy szervezet nem tajékoztathato.

(5) A megkeresés alapjan teljesitett adatszolgiltatissal kapcsolatos tényeket, koriilményeket
jegyzokonyv felvételével dokumentilni kell. A jegyzOkdényv az alabbi adatokat tartalmazza (5. szdmi
melléklet):

a) amegkeresést kezdeményezd szerv, vagy személy megnevezése, cime, telefonszama,
b) az adatkérés célja, rendeltetése,

c) azadatkérés jogszabalyi alapja, illetve az érintett hozz4jrul6 nyilatkozata,

d) az adatkérés idépontja,

e) az adatszolgaltatds alapjdul szolgalé adatkezelés megnevezése,

f) az adatszolgaltatast teljesitd szervezeti egység megnevezeése,

g) azérintettek kore,

h) akért adatok kdre,

i) az adattovabbitas médja,
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j)  az alkalmazott adatbiztonsigi intézkedések.
(6) A megkeresésrdl szol6 jegyzOkonyv elsd példinyit a felelos adatkezeld 6rzi. A jegyz6konyv
megodrzési ideje tiz év.
(7} Nem kell jegyzokonyvezni azon adattovabbitasokat, amelyek ténye egyéb médon hitelesen
rdgzitésre keriil, amennyiben a rogzitett dokumentéci6 tartalmazza az (5) bekezdés a)-j) pontjait. fgy

kiilontsen nem kell jegyzokonyvezni azon megkereséseket, amelyek irdsban érkeznek, az illetékes
szervezeti egység iktatja, és az adattovabbitas iktatott, irasbeli dokumentummal valésul meg.

(8) Az adattovabbitisok tényét olyan moédon kell rogziteni, hogy a szervezeti egység egy
meghatarozott érintettre vonatkozé adattovabbitdsokat meg tudja allapitani és a 14. § (2) bekezdésében
foglalt tajékoztatasnak eleget tudjon tenni.

20. Adattovibbitas kiilféldre”

25.§ (1) Személyes adatot az adatkezeld vagy adatfeldolgozé harmadik orszagban adatkezelést
folytaté adatkezeld részére akkor tovdbbithat, vagy harmadik orszigban adatfeldolgozdst végzd
adatfeldolgoz6 részére akkor adhat 4t, ha

a) ahhoz az érintett kifejezetten hozzajarult, vagy

b) az adatkezelésnek az Infotv. ide vonatkozdan eldirt feltételei teljesiilnek, és — a harmadik
orszagban az tadott adatok kezelése, valamint feldolgozdsa sorén biztositott a személyes
adatok megfeleld szintii védelme.

(2) A személyes adatok megfeleld szintii védelme akkor biztositott, ha
a) az Eurdpai Uni6 kotelezd jogi aktusa azt megillapitja, vagy

b) a harmadik orszig és Magyarorszag kozott az érintetteknek a jogai érvényesitésére, a
jogorvoslati jog biztositasara, valamint az adatkezelés, illetve az adatfeldolgozés fliggetlen
ellendrzésére vonatkozd garancidlis szabédlyokat tartalmazé nemzetkdzi szerzédés van
hatéalyban, vagy

c) az adatkezelés, illetve az adatfeldolgozas kotelezd szervezeti szabalyozasnak megfelelen
tOrténik.
(3) Az EGT tagéllamba iranyuld adattovabbitist igy kell tekinteni, mintha Magyarorszag teriiletén
beliili adattovabbitasra keriilne sor. -

(4) Olyan adatkezelés esetén, amelynél szdmolni kell kiilfSldre irdnyulé adattovabbitassal, az
erintettek figyelmét erre a koriilményre mar az adatok felvétele eldtt fel kell hivni.

21. Automatiz4lt adatfeldolgozissal hozott dontés™
26. § (1) Kizardlag automatizilt adatfeldolgozéssal az érintett személyes jellemzdinek értékelésén

alapulé dontés meghozataldra csak akkor keriilhet sor, ha a dontést

a) valamely szerz6dés megkotése vagy teljesitése soran hoztik, feltéve hogy azt az érintett
kezdeményezte, vagy

b) olyan torvény teszi lehetdvé, amely az érintett jogos érdekeit biztosité intézkedéseket is
megallapitja.

(2) Az automatizilt adatfeldolgozassal hozott dontés esetén az érintettet — kérelmére — tajékoztatni
kell az alkalmazott médszerr6l és annak lényegérdl, valamint az érintettnek lldspontja kifejtésére
lehetdséget kell biztositani.

Y Infotv. 8. §
2 nfowv. 11, §
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22. Személyes adatok kezelése tudom4nyos kutatds sordn®

27.§ (1) Tudoményos kutatas céljara felvett személyes adat csak tudoméanyos kutatds céljara
hasznélhaté fel.

(2) A személyes adat érintettel vald kapcsolatdnak megallapitasit — mihelyt a kutatasi cél
megengedi — véglegesen lehetetlenné kell tenni. Ennek megtdrténtéig is kiilén kell tarolni azokat az
adatokat, amelyek meghatérozott vagy meghatarozhato természetes személy azonositdséra alkalmasak.
Ezek az adatok egyéb adatokkal csak akkor kapcsolhatok Gssze, ha az a kutatas céljira sziikséges.

(3) A tudoméanyos kutatdst végzd szerv vagy személy személyes adatot csak akkor hozhat
nyilvanossagra, ha

a) az érintett ahhoz hozzajarult, vagy

b) az a torténelmi eseményekr8l folytatott kutatisok eredményeinek bemutatisihoz
sziikséges.

23. Adatfeldolgozis™

28.8 (1) Az adatfeldolgozénak a személyes adatok feldolgozasival kapcsolatos jogait és
kotelezettségeit az Infotv., valamint az adatkezelésre vonatkozd kiilon torvények keretei kozott az
adatkezel hatarozza meg. Az altala adott utasitisok jogszeriiségéért az adatkezels felel.

{2) Az adatfeldolgozd az adatkezeld rendelkezése szerint vehet igénybe tovabbi adatfeldolgozat.

(3) Az adatfeldolgozd az adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a tudomadsira jutott
személyes adatokat kizarGlag az adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara
adatfeldolgozast nem végezhet, tovibba a személyes adatokat az adatkezel® rendelkezései szerint
kételes tarolni és megorizni.

(4) Az adatfeldolgozisra vonatkozd szerzédést irdsba kell foglalni. Az adatfeldolgozdssal nem
bizhatd meg olyan szervezet, amely a feldolgozandé személyes adatokat felhasznild iizleti
tevékenységben érdekelt.

V. FEJEZET
AZ ADATBIZTONSAG KOVETELMENYE®

29.§ (1) Az adatkezeld koteles az adatkezelési miliveleteket Ggy megtervezni és végrehajtani, hogy
az Infotv. és az adatkezelésre vonatkoz6é mas szabalyok alkalmazisa sordn biztositsa az érintettek
maganszférjjanak védelmét. Az informatikai adatbiztonsigi kévetelményekre vonatkozd részletes
rendelkezéseket a Tankerileti Kézpont Informatikai és Informatikai biztonsagi szabalyzata
tartalmazza.

(2) Az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé kiteles gondoskodni az adatok biztonsagarél, kateles
tovibba megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, amelyek a torvény, valamint az
egyéb adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatisihoz sziikségesek.

(3) Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozziférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés és sériilés, tovabbd az alkalmazott technika megviltozisabol fakadd
hozzaférhetetlenné valas ellen.

30.8 (1) Az adatbiztonsig keretében a Tankeriileti K&zpont a személyes adatok kezeléséhez az
informatikai szolgaltatasok nytjtdsa sordan alkalmazott elektronikus eszkézdk {izemeltetése

B Infotv. 12, §
* mforv. 10. §
= Inforv. 7. §
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vonatkozdsiban garantilja, hogy a kezelt adatok az arra feljogositottak szamara hozzaférhetd
(rendelkezésre allis), az adatok hitelessége és hitelesitése biztositott (adatkezelés hitelessége), az
adatok véltozatlanok (adatintegrités), valamint az adatok a jogosulatlan hozzaférés ellen védettek (adat
bizalmassaga).

(2) A Tankeriileti Kozpont a megfelelé miiszaki, szervezési és szervezeti intézkedésekkel
gondoskodik az adatkezelés biztonsaganak a védelmérdl, amelynek a keretében megvaldsitott védelmi
szint az adatkezeléssel kapcsolatban jelentkezd kockézatoknak mindenkor megfeleld védelmi szintet
képvisel.

(3) A Tankerilleti Kbzpont a kezelt személyes adatokat megfeleld szervezési és miiszaki
(informatikai) intézkedésekkel védi az illetéktelen hozzéférés és felhasznalas ellen. Az adatbiztonsig
keretében az egyes személyes adatokat kezel6 informatikai rendszereket csak a megfeleld szintii
hozzaférési jogosultsiggal rendelkezé személyek lizemeltethetik. A Tankeriileti Kozpont gondoskodik
arr6l, hogy alkalmazottai csak a munka elvégzéséhez elengedhetetleniil sziikséges jogosultsaggal
rendelkezzenek. A Tankeriileti Kézpont a hozzéférési jogosultsigot csak olyan személy részére
engedélyez, akinek az adatok kezelése, feldolgozdsa a munkakdri feladata. A  hozzaférés
jogosultsdgokat, valamint azok felhasznélésit a Tankeriileti Kézpont meghatérozott rendszerességgel
ellendrzi.

31.§ (1) A kiilonb6dzé nyilvantartisokban elektronikusan kezelt adatélloméanyok védelme érdekében
megfeleld technikai megoldéssal biztositani kell, hogy a nyilvantartdsokban tarolt adatok — kivéve, ha
azt térvény lehetévé teszi — kbzvetleniil ne legyenek sszekapesolhatdk és az érintetthez rendelheték.

(2) A személyes adatok automatizalt feldolgozésa sordn az adatkezeld és az adatfeldolgozé tovabbi
intézkedésekkel biztositja

a) ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat,

b) az automatikus adatfeldolgozd rendszerek jogosulatlan személyek Altali, adatétviteli
berendezés segitségével trténd hasznalatinak megakadilyozasat,

c) annak ellendrizhetségét és megallapithatosagat, hogy a személyes adatokat adatétviteli
berendezés alkalmazasival mely szerveknek tovabbitottédk vagy tovabbithatjék,

d) annak ellendrizhetoségét és megallapithatésigat, hogy mely személyes adatokat, mikor és
ki vitte be az automatikus adatfeldolgozé rendszerekbe,

¢) atelepitett rendszerek tizemzavar esetén torténd helyredllithatosagat és
f) azt, hogy az automatizélt feldolgozas soran fellép6 hibakrél jelentés késziiljon.

(3) Az adatkezelének és az adatfeldolgozénak az adatok biztonsigit szolgalé intézkedések
meghatarozdsakor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Tbb
lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell vélasztani, amely a személyes adatok magasabb szintii
védelmét biztosftja, kivéve, ha az ardnytalan nehézséget jelentene az adatkezeldnek.

32. § A nem elektronikus kezelésii személyes adatok biztonsiga érdekében az alabbi intézkedéseket
kell foganatositani:

a) tliz- és vagyonvédelem: az irattéri kezelésbe vett iratokat j6l zérhatd, szdraz, tliz- és
vagyonveédelmi berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni,

b) hozzaférés védelem: a folyamatos aktiv kezelésben 1évd iratokhoz csak az illetékes
ligyintézék férhetnek hozzi; a személyzeti valamint a bér- és munkaiigyi iratokat
lemezszekrénybe kell 6rizni,

c) archivlds: a kozszolgalati adatvédelmi szabédlyzatban hivatkozott adatkezelési eljarasok
iratainak archivéldsat a Tankeriileti Kozpont iratkezelési szabalyzatanak megfelelden kell
elvégezni.

33.§ (1) A Tankeriileti Kézpont adatkezelést végzd foglalkoztattak kdtelesek az ltaluk megismert
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személyes adatokat tikokként megdrizni. Adatkezelbi munkakorben csak az foglalkoztathatd, aki
titoktartdsi nyilatkozatot tett, vagy a munkakdri leirdsa a titoktartdsra vonatkozd eldirdsokat
tartalmazza.

(2) A Tankeriileti Kézpontban miik3d6 informatikai rendszerek hasznilatdra vonatkozo részletes
szabalyokat, kovetelményeket a Tankeriileti Kozpont Informatikai szabélyzata, valamint az
Informatikai biztonsagi szabalyzata tartalmazza.

V1. FEJEZET
AZ ADATVEDELMI ELOIRASOK MEGSERTESE

34.§ (1) A Tankeriileti K6zpont foglalkoztatottjai fegyelmi, polgéri jogi és biintetdjogi feleldsséggel
tartoznak a hivatali feladataik teljesitése soran végzett adatkezelések jogszerliségéért és a jelen
Szabalyzatban foglaltak betartasaért.

(2) A Tankeriileti K6zpont foglalkoztatottja fegyelmi feleldsséggel tartozik kiilsnosen, ha

a) a feladatai teljesitése sordn jogszerlien megismert személyes adatot illetéktelen harmadik
személy szaméra atadja, vagy hozzaférhetove teszi,

b) jogosultsagait nem rendeltetésszeriien haszndlja (pl. jogosulatlan lekérdezést hajt végre,
beleértve sajat vagy hozzéatartozo6i adatainak lekérdezését is), vagy azokat a Tankeriileti
Kozpont mas foglalkoztatottja vagy egyéb illetéktelen harmadik személy részére elérhetdvé
teszi.

(3) A Szabélyzat eldirdsait megszegd foglalkoztatott jogosultsagait azonnal vissza kell vonni és az
érintett személy a tovabbiakban a Tankeriileti Kdzpont szaméara adatkezeléssel, adatfeldolgozéssal
kapcsolatos tevékenységet nem végezhet. Jelen rendelkezés érvényesitéséért azon szervezeti egység
vezetdje felel, amelynek tevékenységéhez az adatkezelés, az adatfeldolgozas kzvetleniil kapesolodik.

VII. FEJEZET
ZARO HATALYBA LEPTETO ES ATMENETI RENDELKEZESEK

35.§ (1) Jelen szabélyzat a Klebelsberg Kézpont elndkénck jévahagyasit kovetd 5. napon lép
hatalyba.

(2) Jelen szabalyzat hatalyba lépésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott korabbi
szabélyozas.
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A Sarvéri Tankeriileti Kézpont 36/2017. (VIIL 25.)

A Sarvari Tankeriileti Kézpont Adatvédelmi és

szabalyzata adatbiztonsagi rendjérdl sz616 szabilyzata
2. szamu meliéklet
Adatvédelmi nyilvintartis
1. Adatkezel
1.1. | megnevezése | ... Tankeriileti Kézpont ..............cococevvevenen., (szervezeti
egység megnevezése)
1.2. | cime:
1.3. | telefonszéma:
1.4. | kapcsolattart6 (belsé adatvédelmi felelds neve)
2. Adatkezelés
2.1. | megnevezése:
2.2, | célja: _
2.3. | jogalapja: jogszabaly/érintett hozz4jarulasa/mas jogalap:
2.4. | tényleges adatkezelés helye: (szervezeti egység megnevezése) -
2.6. | adatkezelési miiveletek: Adatgyiijtés és felvétel
Adattarolas
Mdbdositas
Aktualizlis
Rendszerezés
Vilogatas
Tovabbitas
Nyilvanossagra hozatal
Torlés
Egyéb miivelet:
3. Adatfeldolgozis
3.1. | adatfeldolgozd megnevezése:
3.2 cime:
33 telefonszama:
3.4. kapcsolattartdja:
3.5. | modszere: kézi, gépi, részben gépesitett, parhuzamos
4. Az adatok forrdsa
4.1. | adatfajta megnevezése:
4.2. | adatforrds megnevezése: maga az érintett/mas adatkezelés
4.3, | adatfelvétel (atvétel) jogalapja: | jogszabély/érintett hozzajarulisa/mas jogalap:
4.4, | adatfelvétel (atvétel) médja: jegyzOkonyv, bevallds, drunyilatkozat, kérdbiv, stb.
4.5, | az adat tordlhetd/nem torolhetd
ha tordlhetd, a torlés indoka: torvényi hataridd, célhoz kotbitség
megsziinése, €rintett kérelme
atorlés hatarideje: .....c.oooeneeii i
46. | az adat archivalis médja és

gyakorisaga:
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5. Adattovabbitis
5.1, | adatfajta megnevezése:
5.2. | cimzett neve:
5.3. | az adattovabbitds jogalapja: Jjogszabaly/érintett hozzdjarulasa/méas jogalap:
5.4. | az adattovabbitds mddja: papir alapon, elektronikusan, online kapcsolat
5.5. | idépontja: adattovabbitds hatarideje, gyakorisdga
5.6. | Amennyiben rendszeres Szerv Szolgéltatott adatok: Rendszeresség:
adattovabbitas (mely szerv megnevezése:
részére, mely adatokra nézve,
milyen rendszerességgel):
6. Adatok gsszekapcsoldsa:
6.1. | dsszekapesolt  adatkezelések
megnevezése:
6.2. | dsszekapesolas célja,
rendeltetése:;
6.3. | az dsszekapcsolas jogalapja: jogszabaly/érintett hozzéjarulasa/mas jogalap:
6.4. | idépontja, tartama: adattovabbitds hatdrideje, gyakorisdga
6.5. | Az Osszekaposolast  végzd
személy neve, beosztasa,
szervezeti egysége,
telefonszdma, e-mailcime:
6.6. | Az dsszekapcesolassal |
érintettek kire és szdma:
6.7. | Az dsszekapcsolt adatok kore
6.8. | Az Bsszekapcsolds madja: Hagyoményos tovabbitis Részletes leirdsa:
H4ldzati tovébbitis
Vegyes rendszerii tovibbitas
6.9. | Amennyiben rendszeres Szerv Szolgaltatott adatok: Rendszeresség:
adattovibbitis (mely szerv megnevezése:
részére, mely adatokra nézve,
milyen rendszerességgel):
7. Adatvédelmi incidens:
7.1. | érintett adatok kére
7.2. | érintettek kore, szama;
7.3. | idépontja:
7.4. | kériilményei, hatésa;
7.5. | elhAritisara megtett
intézkedések:
8. Erintettek csoportjai
8.1. | csoport leirdsa
8.2. | érintettek szama
9. Adatbiztonsdgi rendszabalyek & intézkedések:
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10. Egyéb megjegyzések:

Kelt:

kitoltd neve, alairdsa
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3. szamu melléklet

Erintett-tdjékoztatdsi nyilvintartds a személyes adatokr 61>’

vensase EVIE

Tajékoztatisi kérelem | Tajékoztatdsi
| Sorszim Adatigényld adatal beérkezésének kérelem
idopoantja ercdménye

TAajékoztatas
iktatdszama

7 A meghereséssel érintett szervezeti egység vezetdje 16l ki!

Info w. I5. § (1) Az érintett kérelmére az adatkezeld tdjékoztatdst ad az érintert dltala kezelt, illetve az dltala vagy rendelkezése szerint
megbizott adatfeldolgozd dltal feldolgozott adatairél, azok forrdsdrél, az adatkezelés célidrél, jogalapidrol, idétartamardl, az adaifeldoigozd
nevérgl, cimérgl és az adathezeléssel dsszefliggs tevékenységérdl, az adatvédelmi incidens korilményeir8l, hatdsairél és az elhdritdsdra
megtett intézkedésekrSl, tovdbbd - az érintett személyes adatainak tovabbitisa esetén - az adattovabbitds jogalapiarsl és cimzettjérdl
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Kitoltési atmutaté
az Erintett-tijékoztatdsi nyilvintartis vezetéséhez

1. Altalénos tijékoztat6

1.1. Az Frintett-tdjékoztatdsi nyilvantartas (a tovabbiakban, jelen 3. sz. melléklet alkalmazéséban:
Nyilvantartds) egyrészt az Infotv. 15.§ (5) bekezdésben foglalt kedvezmeény ellendrzését, masrészt az
Infotv. 16.§ (3) bekezdésében foglalt kitelezettségek teljesitését szolgdlja.

1.2. A Nyilvantartast kizar6lag elektronikusan kell vezetni.
1.3. Minden év januér 1-jén 6j Nyilvantartast kell kezdeni.

1.4. A Nyilvéntartis az érintettek olyan adatigényléseinek nyilvantartasara szolgél, amikor sajat
személyes adataik kezelése tekintetében kérnek tdjckoztatast (Infotv. 15-16.§).

1.5. Nem ebben a Nyilvantartasban kell rdgziteni: amikor torvényben erre felhatalmazott szervek
(Rendérség, birdsagok, stb.) kérnek személyes adatot is tartalmazd tdjékoztatdst. Ezeket az
adatszolgaltatasokat az Adattovabbitési nyilvantartasban kell rogziteni,

1,6. Torlési hataridd: A naptari év lezarasaval a Nyilvantartasban szerepl6, adott évben benyujtott
kérelmek tovabbi nyilvintartdsa sziikségtelen. Az év lezardsaval a Nyilvantartas sorait t6rélni kell.

2. A Nyilvantartds egyes oszlopainak kitéltése

2.1. Adatigényld adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatigényld azonositisdhoz szilkséges adatokat. Ez a neve
mellett lehet barmilyen mas személyazonosit6 adat, amely rendelkezésre all, és alkalmas arra, hogy az
alapjan késébb a Tankeriileti Kozpont azonositani tudja az igényldt. A név mellett igy szerepelhet
példaul lakcim, anyja neve, szilletési hely és id6, személyi igazolvany szam, stb., barmi, ami alkalmas
az adatigényl$ azonositasara. Jellemzoen a név mellett tovabbi egy személyes adat mar alkalmas ezen
cél elérésére, igy sziikségtelen tObbet rogziteni a nyilvantartasban.

Jelen esetben az azonositas kizarélag azt a célt szolgalja, hogy az Infotv. 15. § (5) bekezdés szerinti, a
Tankeriileti K6zpont a naptari évente egyszeri ingyenes tajékoztatast kontrolldlni tudja. A naptari éven
beliili tébbszori tajékoztatis kérése esetén koltségtérités Allapithatd meg.

2.2. Tajékoztatasi kérelem beérkezésének idépontja

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az iratkezelést végzd szervezeti egység altal a kérelemre iitott
érkezési idopontot.

2.3. Tdjékoztatasi kérelem eredménye

Ebben az oszlopban kell feltiintetni a kérelem elbiralasanak eredményét: . Teljesitve” vagy
,.Elutasitva”. Amennyiben az érintett a kapott tajékoztatdssal nem ért egyet és modositja a kérését, az
ujboli tajékoztatasi folyamatnak mindsiil.

2.4. Tajékoztatis iktatészéma
Az adatigénylOnek kiildott valasz iktatdszadma
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Kitdltési atmutatd
az Adattovabbitasi nyilvintartis vezetéséhez

1. Altalinos tdjékoztatd

1.1. Az Adattovabbitdsi nyilvantartds (a tovabbiakban, jelen 4. szami meliéklet alkalmazéisaban:
Nyilvéantartas) az Infotv. 15.§ (2) bekezdésben foglalt kotelezettség teljesitését szolgalja.

1.2. A Nyilvantartast kizarolag elektronikusan kell vezetni.

1.3. A Nyilvantartasban azokat a személyes adatot is tartalmazé adattovabbitasokat kell régziteni,
amelyeket tdrvényben erre felhatalmazott szervek (Rend6rség, birésagok, stb.) kérnek a Tankeriileti
Kdézponttol,

1.4. Személyes adata kizarélag természetes személynek lehet.
1.5. Nem kell ebben a Nyilvantartasban rogziteni példéul:
a) ha az érintett a sajat szemelyes adatai vonatkozasaban kér tajékoztatast (lasd: 3. szamu
melléklet: Erintett-t4jékoztatasi nyilvantartds),
b) akozérdeki adat(ok)rol kért téjckoztatast,
c) a Tankeriileti K6zpont 4ltal kezelt gazdalkodoi adat{ok) tovabbitésat.

1.6. Torlési hatarids: a Nyilvantartas adatai az Infotv. 15. § (2) bekezdésének figyelembevételével
torslhetok.

2. A Nyilvintartds egyes oszlopainak kitoltése

2.1. Sorszam

Evente 1-gyel kezd6dd, folyamatos sorszamozis. Minden &v janudr 1-jén dj Nyilvantartdst kell
kezdeni.

2.2. Adatigényld adatai

Ebben az oszlopban kell feltlintetni az adatszolgéltatast kér6 szerv megnevezését, illetve természetes
személy esetén a csaladi és uténevét és tovabbi egy személyazonosité adatat (pl. lakcim, anyja neve).
Konkrét adatigényld nélkiili, jogszabélyon alapuld, bizonyos idészakonként vagy eseményt kdvetden
rendszeres vagy automatikus adattovabbitas esetén ez az oszlop iiresen marad.

2.3. Adattovibbitis cimzettje

Ezen oszlopban azon szerv vagy személy megnevezését, illetve személyes adatait kell feltiintetni,
amely az adatokat megkapta.

Eléfordulhat, hogy az adatigényld és az adattovabbitds cimzettje eltér. Ezen oszlopot a jogszabélyon
alapulé adattovéabbitas esetén is ki kell tolteni.

2.4. Adattovibbitis célja

Ebben az oszlopban kell feltiintetni, hogy az adatigénylé milyen célra kivanja hasznélni a Tankeriileti
Kozponttél kért adatokat. Ez jellemzben az adott szerv hataskdrébe tartozd valamilyen eljaras
lefolytatdsa lehet (pl. renddrségi eljaras esetében nyomozas lefolytatasa, vagy birosagi eljards esetében
lehet példaul polgari per).

2.5. Adattovabbitis jogalapja

Az adattovabbitas jogalapja lehet az érintett hozzdjérulasa vagy torvényi felhatalmazds. Ezen
oszlopban az adattovibbitas térvényi alapjanak pontos jogszabalyhelyét kell megjeldini.

2.6. Adattovabbitis idépontja

Ezen oszlopban a tovabbitani kért adatok cimzett részére tOrténd megkiildésének ditumat kell
feltiintetni (elektronikus kiildés esetén 6ra, perc megjeldléssel egyiitt).

2.7. Erintett adatai, illetve érintettek kore

Amennyiben az adatigénylés egyetlen személy adataira vonatkozik, Ggy itt az adatigényl6 csaladi és
uténevét és az azonositashoz sziikséges tovébbi egy személyazonosité adatat kell feltiintetni. Ez lehet
lakeim, anyja neve.
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Amennyiben az adatigénylés t6bb személyre vonatkozik, ugy elegendd a csoportképzés szempontjat
feltiintetni.

2.8. Tovabbitott adatok fajtija

Ebben az oszlopban azt kell megjelslni, hogy milyen fajtaji, jellegli személyes adatok keriiltek
tovabbitasra (pl.: név, lakcim, stb.).

2.9. Adatot tovibbité adatai
Papir alapti adattovébbitas esetén itt elegendé az adattovabbitd irat iktatdszamat feltiintetni.

Elektronikus adattovabbitis esetén fel kell tiintetni a kiildést végz0 nevét és technikai azonosito
szamat (TASZ).
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5. szamui melléklet

JegyzOkionyy megkeresés alapjdn torténd adatszolgaltatisrol

1. A megheresést kezdeményezd szerv, vagy személy
1.1. | megnevezése/neve: o
1.2. | cime
1.3. | telefonszdma:
2 Az adatkérés
2.1. | célja, rendeltetése:
2.2. | idépontja:
2.3. | jogalapja: Jjogszabaly/érintett hozzajarulésa/més jogalap:
2.4, | érintettjeinek kdre ¢és szdma: b[s]
2.5. | kért adatok kore:
3. Az adatszolgaltatds
3.1, | alapjaul szolgalo
adatkezelés:
3.2. | teljesitd s:zervezeti egység
megnevezése:
3.3. | médja: Hagyoményos tovabbitas Részletes leirasa:
Haildzati tovabbitas
Vegyes rendszer(l tovabbitds
4, Egyéb megjegyzések
5, Adatbiztonsigi rendszabdilyok és intézkedesek
Kelt:
adatkezelés felelds vezetdje adatgazda




