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Az informécids dnrendelkezési jogrol és az informécidszabadségrol szold 2011. évi CXIIL. térvényben
(tovébbiakban: Infotv.), foglalt rendelkezések alapjan az adatvédelem és az adatbiztonsag rendjét a
Kaposvari Tankeriileti Kézpont Szervezeti és Milkodési Szabalyzata 5. § (2) bekezdés f) pontjaban
biztositott jogkérdmben eljarva az alabbiak szerint szabalyozom.

L FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabalyzat célja

1.§ (1) A szabalyzat célja, hogy a Tankeriileti Kdzpont kezelésében lévs személyes adatok
tekintetében a legfontosabb adatvédelmi szabalyokat tartalmazza, kiilonds tekintettel az adatkezeléssel,
adatfeldolgozassal, adattovabbitdssal &s nyilvanossdgra hozatallal kapcsolatos adatvédelmi
kovetelményekre.

(2) A szabdlyzat célja, hogy — Gsszhangban a vonatkozd jogszabélyok rendelkezéseivel — biztositsa
a Tankerileti Kozpont tevékenysége soran a személyes adatok védelméhez fiizédé informacios
onrendelkezési jog érvényesiilését, tovabba, hogy a Tankeriileti K6zpont 4ltal kezelt személyes adatok
jogosulatlan felhasznaldsdnak megakadalyozésa ¢rdekében meghatarozza a személyes és kiilonleges
adatok kezelése soran iranyadd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyokat.

2. A Szabalyzat hatalya

2.§ (1) A Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Tankeriileti K6zpont valamennyi szervezeti
egységére, valamint a Tankeriileti K6zpontban foglalkoztatott korméanyzati szolgélati viszonyban,
munkaviszonyban, illetve munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban &llokra (a tovabbiakban
egyiitt: foglalkoztatottak).

(2) A Szabalyzat targyi hatéalya kiterjed a Tankertleti Kézpont, illetve annak valamennyi szervezeti
egysége altal nyilvantartott valamennyi személyes adatra, a veliik végzett adatkezelési- és feldolgozasi
miveletek teljes korére, keletkezésiik, felhasznalasuk, feldolgozasuk helyét6l, valamint megjelenési
formajuktél fiiggetleniil. :

(3) A szabélyzat teriileti hatdlya kiterjed a Tankeriileti Kézpont minden olyan szervezeti egységére,
ahol személyes adatokat tartalmazé adat, illetve kozérdekii adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok
kezelése folyik.

(4) E szabalyzatot a teljesen vagy részben automatizalt eszkézzel, valamint a manuélis mdédon
végzett adatkezelésre és adatfeldolgozasra egyarant alkalmazni kell.

(5) A kozszolgalati adatvédelem rendjét kiilon szabélyzat tartalmazza.
(6) A kozérdekil adatok kozzétételének, valamint a kozérdekil adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésnek rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

3. Ertelmezé rendelkezések

3.8§ E szabdlyzat értelmében:

1. érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetleniil
vagy kdzvetve — azonosithatd természetes személy, akinek személyes adatait a Tankeriileti
Kdézpont kezeli,

2. személyes adai: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiiléndsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziol6giai, mentélis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonosségara jellemzo ismeret —, valamint az adatbol levonhatd, az érintettre
vonatkozd kovetkeztetés,
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kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
vallasos vagy maés vilagnézeti meggy6zédésre, az érdek-képviseleti szervezeti
tagsagra, a szexuélis életre vonatkoz6 személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a
bliniigyi személyes adat,

biiniigyi személyes adat: a biintetéeljras soran vagy azt megelézéen a biincselekménnyel
vagy a biintetoeljarassal Osszefiiggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illetve a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovibba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett elééletre
vonatkozé személyes adat,

kozérdekii adat: a Tankeriileti Kozpont kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozd
vagy kozfeladaténak ellatdsaval Gsszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala
nem esd, barmilyen médon vagy forméban rogzitett informécié vagy ismeret, fliggetleniil
kezelésének modjatol, onallé vagy gyiijteményes Jellegétol, igy kiilondsen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is
kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabélyoz jogszabalyokra,
valamint a gazdélkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozoé adat,

kozérdekbdl nyilvdanos adat: a kdzérdekii adat fogalma aléd nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvinossdgra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetévé tételét
térvény kozérdekbdl elrendelli,

hozzdjdrulds: az érintett akaratdnak dnkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajekoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a r4 vonatkoz6
személyes adat — teljes korli vagy egyes miiveletekre kiterjeds — kezeléséhez,

tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatinak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adat t6rlését kéri,

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki, vagy amely Onélldan vagy mésokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkoz6é dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja (e Szabalyzat alapjan: a
Tankeriileti Kézpont),

adatkezelés: az alkalmazott eljarasto] fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy
a milveletek Osszessége, igy kiilondsen gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
téroldsa, megvaltoztatasa, felhasznélésa, lekérdezése, tovabbitésa, nyilvdnossdgra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zéroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adat tovabbi felhaszndldsénak megakadélyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositisara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése,

adattovdbbitds: az adat meghatdrozott harmadik személy szdmaéra t5rténd hozzaférhetdve
tétele,

nyilvdnossdagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetévé tétele,

adattérlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitdsa t6bbé nem
lehetséges,

adatmegjeldlés: az adat azonosito jelzéssel ellatisa annak megkiilonboztetése céljabol,

adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatérozott idore torténd korldtozasa céljabdl,

adatmegsemmisités: az adatot tartalmazoé adathordoz6 teljes fizikai megsemmisitése,
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adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése,
fuggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott médszertdl €s eszkdztdl, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik,

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely a Tankeriileti Kozponttal kotétt szerzédés alapjan —
beleértve a jogszabély rendelkezése alapjan kotott szerzddést is — a Tankeriileti Kozpont
altal kezelt adatok feldolgozasat vegzi,

adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessege,

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezb szervezet, aki, vagy amely nem azonos az €rintettel, az adatkezelovel vagy az
adatfeldolgozdval,

EGT-dllam: az FEurdpai Uni6é tagdllama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrél szolo
megallapoddsban részes méas 4llam, tovibbd az az allam, amelynek Aallampolgéra az
Burépai Uni6 és tagédllamai, valamint az Eurdépai Gazdasagi Térségr6l szolo
megallapoddsban nem részes allam kozott létrejott nemzetkdzi szerzOdés alapjan az
Eurdpai Gazdasagi Térségrdl sz616 megallapodasban részes allam allampolgéraval azonos
jogallast élvez,

harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam,

kitelez§ szervezeti szabdlyozds: t6bb orszégban, de koztlik legalabb egy EGT-allamban is
tevékenységet folytatd adatkezeld vagy adatkezel6k csoportja altal elfogadott és a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsig Hatdsag (a tovdbbiakban: Hatosag) altal jovahagyott,
az adatkezeldre vagy adatkezelSk csoportjara nézve kotelezod belso adatvédelmi szabalyzat,
amely a harmadik orszagba torténd adattovabbitds esetén a személyes adatok védelmét az
adatkezeld vagy adatkezel6k csoportjanak egyoldald kételezettségvallalasa Gtjan biztositja,

adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kiilénosen
a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovébbités, nyilvanossagra hozatal, térlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés,

adatbiztonsdg: az a dinamikusan valtozé 4llapot, amikor az adat — megjelenési formajatol
fiiggetleniil — folyamatosan fejlédd technikai/informatikai védelmet élvez, azaz ilyen
szempontu bizalmassaga, rendelkezésre allasa és sértetlensége biztositott.

belsé adatvédelmi felelds: az Infotv-ben meghatarozott végzettséggel és feladatkdrrel
rendelkezé személy a Tankerileti Kozpont szervezetén belill, aki e mindségében
kodzvetleniil a tankeriileti igazgato feliigyelete és irdnyitésa alatt,

adatvédelmi nyilvantartdsi szam: a Hatdsag 4ltal — a Tankeriileti K6zpont adatvédelmi
nyilvantartésba bejelentett adatkezelései vonatkozasiban — megallapitott nyilvéntartasi
szam. A Tankeriileti Kézpontnak az Infotv. 68. § (6) bekezdése értelmében a nyilvantartasi
szdmot az adatkezeléssel érintett személyes adatok minden tovabbitasanal, nyilvanossagra
hozatal4nal és az érintettnek val6 kiadasakor fel kell tiintetnie.
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IL. FEJEZET
AZ ADATVEDELEM INTEZMENYI RENDSZERE

4. A tankeriileti igazgaté adatvédelemmel kapcsolatos feladatai

4.§ A tankeriileti igazgaté:

a)
b)

c)

d)

felelés a Tankeriileti K6zpont adatkezelésének jogszeriiségéért,
intézkedik a Hat6sagtol érkezd megkeresések, ajanlasok iigyében,

megbizza, és évente beszamoltatja, ellendrzi a belsd adatvédelmi feleldst, illetve annak
munk4jat, biztositja szdméra a feladata elvégzéséhez sziikséges feltételeket,

feliigyeli az adatvédelmi feladatok ellatasat a belsd adatvédelmi feleldson keresztiil,

kiadja az adatvédelmi szabalyzatot.

5. A bels6 adatvédelmi felelds

5.8 (1) A belsd adatvédelmi felelés a tankeriileti igazgaténak kozvetleniil alérendelten végzi a
munkdjat. A belsd adatvédelmi felelds jogi, kézigazgatasi, informatikai vagy ezeknek megfeleld,
fels6fokn végzettséggel rendelkez6 személy lehet.

(2) A bels6 adatvédelmi felelos

a)

b)

g)

h)

i)
i)

kozremikodik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel ©sszefiiggd dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban,

ellen6rzi az Infotv. és az adatkezelésre vonatkoz6 mas jogszabalyok, valamint a belsé
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatok rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi
kovetelményeknek a megtartasat,

kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén annak
megsziintetésére hivja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozot,

eljar a Tankerileti Kézponthoz kiils6 szervektSl és személyektd] érkezé, jelen Szabalyzat
6. § b) pontjan kiviili, a Tankertileti Kozpont személyes adatokat érinté adatkezelésével
Osszefliggd egyéb megkeresések tekintetében,

elkésziti ¢és aktualizdlia a belsé adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabélyzatot,
jogszabalyvéltozas miatt vagy més relevans okbol gondoskodik annak médositésérol vagy
kiegészitésérol,

kapcsolatot tart a Hat6saggal, teljesiti a Hatosag felé fennéllé bejelentési kotelezettséget,

kozremiikddik a Hatésag Tankeriileti Kozpontot érintd vizsgalataiban, gondoskodik a
Hatosag megkereséseinek megvalaszolasarol,

gondoskodik a Tankeriileti K6zpont adatkezelései Hatdsag altal vezetett adatvédelmi
nyilvantartasba vétele érdekében valé bejelentésérsl, valamint a bejelentés médositasarol,

az Infotv.-ben foglalt téjékoztatdsi kotelezettségei keretében — a tankeriileti igazgatd
tajékoztatasat kovetden — megfeleld hataridében tdjékoztatja a Hatdsagot,

vezeti a belso adatvédelmi nyilvantartast (1. szami melléklet),

gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasardl.

(3) A belsé adatvédelmi felelds a Tankeriileti K6zpont valamennyi szervezeti egységénél jogosult
beletekinteni az adatkezelésekbe, valamint a hozzajuk kapcsolodo jegyzokényvekbe és adatkezelési
nyilvantartasokba. A Tankeriileti Kézpont szervezeti egységének vezet6jétdl és munkatarsaitol széban
vagy irdsban is felvildgositast kérhet. A vizsgélat sordn megismert személyes adatokkal kapcsolatban



A Kaposvari Tankeriileti Kdzpont 31/2017. (10. 20.) A Kaposvari Tankeriileti Kézpont Adatvédelmi €s
szabalyzata adatbiztonsagi rendjérol sz016 szabalyzata

titoktartasi kotelezettség terheli.

(4) Toérvény, vagy a jelen Szabélyzatban foglaltak megsériésének észlelése esetén a belsd
adatvédelmi felelds ennek megsziintetésére szolitja fel az adatkezelét, és haladéktalanul értesiti a
tankeriileti igazgatot. Sziikség esetén segitséget nydjt a tdrvényes allapot helyredllitdséhoz. Az
adatkezeld és a belsd adatvédelmi felelds kodzotti térvényességi vitat a tankertiileti igazgatd donti el.
Kiilénosen silyos jogszabalysértés esetén a tankeriileti igazgatd feleldsségre vondsi eljaras
meginditasat kezdeményezi az adatkezeldvel szemben.

(5) A belsé adatvédelmi felelds munkéjarél évente irdsban beszamol a tankeriileti igazgaténak,
emellett igény szerint tajékoztatja 6t az adatkezeléssel kapcsolatos konkrét iigyek vagy jelentsebb
soron kiviili feladatok végrehajtasarol, tapasztalatairol.

6. Az adatkezelésben résztvevok

6.§ Az egyes szervezeti egységei vezetdi

a) felelések azért, hogy az irdnyitasuk vagy vezetésiik alatt allo szervezeti egységeknél az
adatkezelés a jogszabélyokban és a Szabalyzatban meghatarozottak szerint torténjen,

b) gondoskodnak a kiilsé szervektol, személyektdl érkezd, az adott szervezeti egység
feladatkorébe tartozd személyes adatokat érinté adatkezelésekkel kapcsolatos
megkeresések teljesitésérdl; amennyiben sziikséges egyezietnek a belsé adatvédelmi
felel6ssel,

c) feleldsek azért, hogy a vezetésiik alatt 4ll6 szervezeti egység altal végzett adatkezelések
soran az adatbiztonsagi eldirdsok maradéktalanul teljesiiljenek,

d) kotelesek az adatvédelmi oktatdsokon részt venni,

e) gondoskodnak az adott szervezeti egység feladatkorébe tartozd személyes adatok
tekintetében

ea) a Szabalyzat 2. szdmil melléklete szerinti ,Adatvédelmi nyilvantartas™ vezetésérol,
valamint ezen nyilvantartas bels6 adatvédelmi felelds részére valéd megkiildésérol,

eb) a Szabilyzat 3. szamu melléklete szerinti ,Erintett-tajékoztatasi nyilvantartas”
vezetésérol,

ec) a Szabalyzat 4. szdmu melléklete szerinti ,Adattovabbitdsi nyilvantartas”
vezetéserdl,

ed) a belsd adatvédelmi felelés tdjékoztatasardl 14. § szerinti tajékoztatasi kérelmek
elutasitisa esetén.

7. Az adatkezelésben kozvetleniil érintett foglalkoztatott kotelességei

7.8 Az adatkezelésben kozvetleniil érintett foglalkoztatott

a) feladatkdrén beliil felelés az adatok feldolgozésaért, megvaltoztatasaért, torléséert,
tovabbitasaért és nyilvanossagra hozatalaért, valamint az adatok pontos és kovethetd
dokumentalasaért,

b) amennyiben sziikséges, el6zetesen egyeztet a belsé adatvédelmi felelossel a személyes
adatok kezelését érintd iigyekben, tovabba a Hatésdg kozremiikodését igényld
kérdésekben,

c) kezeli és megbrzi a feladata, illetve munkakére ellatasa soran birtokdba keriilt adatokat,
d) koteles az adatvédelmi oktatdsokon részt venni,

e) iigyel a nyilvantartasok biztonsagos kezelésére és tarolasara,
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f) gondoskodik arrél, hogy az altala vezetett nyilvantartésok adataihoz illetéktelen személy ne
férhessen hozza,

g) az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszAssagot — a belsé adatvédelmi feleldssel
egyeztetve — kételes haladéktalanul megsziintetni,

h) betartja az adatkezelésre vonatkozé jogszabalyokat és belsé irdnyitasi eszkzoket.
8. Az adatkezelésben kozvetleniil nem érintett foglalkoztatott kotelességei

8.8 Az adatkezelésben kozvetleniil nem érintett foglalkoztatott

a) koteles az Infotv. és az egyéb jogszabilyok adatkezeléssel kapcsolatos rendelkezéseit,
valamint jelen Szabélyzat adatvédelmi eldirdsait megismerni és maradéktalanul betartani,

b) Kkozvetlen vezetje (Gtjan tdjékoztatni a belsé adatvédelmi feleldst a feladatkdrében
felmeriilt barmely egyéb 4gazati adatvédelmi problémardl, esetleges allasfoglalasrél vagy
més fejleményrol,

c) koteles az adatvédelmi oktatasokon részt venni.
IIl. FEJEZET
AZ ADATKEZELESRE VONATKOZO SZABALYOK
9. Az adatkezelés célja

9.8 A Tankeriileti Kdzpont:
a) az Intézmény rendeltetésszeri miikddéséhez,

b) a munkaltatéi jogok gyakorldséhoz, illetve foglalkoztatottak jogainak gyakorlasdhoz és
kételezettségeik teljesitéséhez,

¢) ajogszabélyokban meghatérozott nyilvantartasok vezetéséhez,

d) a jogszabalyokban, a Tankeriileti Kézpont belsd iranyitisi eszkozében biztositott
kedvezményekre valé jogosultsig megéllapitisahoz, elbirilaséhoz és igazolasahoz
nélkiildzhetetleniil szitkséges személyes és kiilonleges adatokat tartja.

10. Az adatkezelés tipusai

10.§ (1) A Tankeriileti Kézpont iigyviteli, illetve nyilvantartési tipust (adatallomény kialakitdsara
irAnyul6) adatkezelést végez.

(2) Az ugyviteli tipusi adatkezelés szorosan az iigy feldolgozasdhoz kapcsolédik, alapvetd
rendeltetése az adott igy lefolytatdsahoz, az eljaras szereplOinek azonositisdhoz és az iigy
befejezéséhez sziikséges adatok biztositdsa. Az tigyviteli tipust adatkezelés sorén a személyes adatok
kizarélag az adott ligy irataiban és az tigyviteli segédletekben szerepelnek, kezelésiikre csak az alapul
szolgalo irat selejtezéséig van lehetdség.

(3) A nyilvantartasi tipusi adatkezelés az elére meghatarozott szempontok alapjan gy{jtott
személyes adatfajtakbol strukturalt adatallomanyt hoz létre, az adatkezelés id6tartama alatt biztositva
az adatok kiilénboz6 jellemzOk alapjan torténd visszakereshetOségét, automatizalt nyilvantartisok
esetében a lekérdezhet6ségét. Az egyes ligyekkel dsszefiiggésben gyljtott adatok kezelése ebben az
esetben elvdlik az alapeljdrastdl, az adatok kezelésének iddtartamat az adatok kezelésére
felhatalmazast ad6 térvény, vagy az érintett beleegyezésében foglaltak hatdrozzék meg.
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11. Az adatkezelés elvei’

11.§ (1) Személyes adat kizdrélag meghatarozott célbol, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszdban meg kell felelnie az adatkezelés
céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek €s térvényesnek kell lennie.

(2) Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasdhoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvalosulasahoz szitkséges
mértékben és ideig kezelhetd.

(3) A személyes adat az adatkezelés sordn mindaddig megérzi e mindségét, amig kapcsolata az
érintettel helyreallithatd. Az érintettel akkor helyreallithatd a kapcsolat, ha az adatkezeld rendelkezik
azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyredllitdshoz sziikségesek.

(4) Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és — ha az adatkezelés
céljara tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés
céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

12. Az adatkezelés jogalapja

12.§ (1)* Személyes adat a Tankeriileti Kézpontban akkor kezelhetd, ha
a) ahhoz az érintett hozzajéarul, vagy
b) azt torvény kozérdeken alapuld célbol elrendeli (a tovabbiakban: kitelez6 adatkezelés),

¢) az érintett hozzajarulasanak beszerzése lehetetlen vagy arénytalan koltséggel jarna, és a
személyes adat kezelése

ca) a Tankeriileti K6zpontra, mint adatkezelére vonatkozo6 jogi kotelezettség teljesitése
céljabol sziikséges, vagy

cb) a Tankeriilleti Kézpont vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése
céljabol sziikséges, és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez
fiiz6d6 jog korlatozasaval aranyban 4ll.

(2 Kiilonleges adat a 12. § (1) bekezdés ¢) pontjdban meghatrozottak esetekben, valamint akkor
kezelhet6, ha

a) az adatkezeléshez az érintett irdsban hozzijarul,

b) a torvényben kihirdetett nemzetkdzi szerzédés végrehajtasahoz sziikséges, vagy azt az
Alaptorvényben biztositott alapvetd jog érvényesitése, tovabba a nemzetbiztonsag, a
bilincselekmények megelézése vagy iildozése érdekében vagy honvédelmi érdekbdl torvény
elrendeli, vagy

c) atdrvény kdzérdeken alapuld célbodl elrendeli.

(3)' Ha az érintett cselekvoképtelensége folytin vagy més elhdrithatatlan okbdl nem képes
hozzAjAruldsat megadni, akkor a sajat vagy mas személy létfontossagu érdekeinek védelméhez,
valamint a személyek életét, testi épségét vagy javait fenyegetd kozvetlen vesz€ly elhéritasahoz vagy
megel6zéséhez szitkséges mértékben a hozzajarulas akadélyainak fennallasa alatt az érintett személyes
adatai kezelhetoek.

(4 Ha a hozzijaruldson alapulo adatkezelés célja az adatkezelbvel irasban kotott szerz6dés
végrehajtasa, a szerzédésnek tartalmaznia kell minden olyan informéciét, amelyet a személyes adatok
kezelése szempontjabol — a tdrvény alapjan — az érintettnek ismernie kell, igy kiilénosen a kezelendd

! Infotv. 4. §

2 Inforv. 5. § (1) bekezdés, illetve 6. § (1) bekezdés
I Inforv. 5. § (2) bekezdés

4 Infotv. 6. § (2) bekezdés

3 Infotv. 6. § (4) bekezdés
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adatok meghatarozasat, az adatkezelés idétartamat, a felhasznalds céljat, az adatok tovabbitasanak
tényét, cimzettjeit, adatfeldolgozo igénybevételének tényét. A szerzédésnek félreérthetetlen médon
tartalmaznia kell, hogy az érintett aldirdsaval hozzajarul adatainak a szerzddésben meghatarozottak
szerinti kezeléséhez.

(5)° Haa személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval keriilt sor, az adatkezel a felvett
adatokat torvény eltér6 rendelkezésének hianyaban

a) ara vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése céljabél, vagy

b) az adatkezel6 vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol, ha ezen
¢rdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz6dé jog korlatozasaval ardnyban 4ll

tovabbi kiilon hozzjérulds nélkiil, valamint az érintett hozzajarulasanak visszavonasat kévetéen is
kezelheti.

(6)' Az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult birésdgi vagy hatésagi eljdrdsban az eljaras
lefolytatasahoz sziikséges személyes adatok tekintetében, az érintett kérelmére indult mas ligyben az
altala megadott személyes adatok tekintetében az érintett hozzajarulasat vélelmezni kell.

(7 Az érintett hozzajaruldsadt megadottnak kell tekinteni az érintett kdzszereplése soran altala
koz61t vagy nyilvanossagra hozatalra ltala Atadott személyes adatok tekintetében.

(8)  Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzajarulésat nem adta meg.
13. Az érintett el6zetes tdjékoztatisinak kivetelménye
13.§° (1) Az érintettel az adatkezelés megkezdése elétt kozdlni kell, hogy az adatkezelés

hozzajéarulason alapul vagy kotelezd.

(2) Az érintettet az adatkezelés megkezdése el6tt egyértelmiien és részletesen tajékoztatni kell az
adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilondsen az adatkezelés céljarsl és jogalapjarol,
az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérél, az adatkezelés idétartamarol, arrdl, ha
az érintett személyes adatait az adatkezeld az Infotv. 6. § (5) bekezdése alapjan kezeli, illetve arrdl,
hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tdjékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel
kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetdségeire is.

(3) Kotelezé adatkezelés esetén a tdjékoztatas megtorténhet a (2) bekezdés szerinti informaciokat
tartalmazé jogszabalyi rendelkezésekre valé utalas nyilvanossagra hozatalaval is.

(4) Ha az érintettek személyes tdjékoztatdsa lehetetlen vagy aranytalan koltséggel jarna, a
tajekoztatds megtdrténhet az aldbbi informacidk nyilvanossigra hozataléval is:

a) az adatgyiijtés ténye,

b) az érintettek kére,

c) azadatgyljtés célja,

d) az adatkezelés idtartama,

e) az adatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezeldk személye,

f) az érintetiek adatkezeléssel kapcsolatos jogainak és jogorvoslati lehet6ségeinek
ismertetése, valamint

g) ha az adatkezelés adatvédelmi nyilvantartdsba vételének van helye, az adatkezelés
nyilvantartasi szdma, kivéve az Infotv. 68. § (2) bekezdésében'® foglalt esetet.

¢ Infowv. 6. § (5) bekezdés

7 Infotv. 6. § (6) bekezdés

& Inforv. 6. § (7) bekezdés

¢ Infotv. 20. § )

T Infotv. 68. § (2) A (3) bekezdésben foglalt kivétellel, ha a Hatésag a nyilvantartdsba vétel irdnti kérelmet hatdridében nem biralja el, az
adatkezeld az adatkezelést a kérelemben foglaitak szerint megkezdheti,
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14. Az érintettek jogai és érvényesitésiik

14.§ (1) Az érintett kérelmezheti az adatkezeldnél
a) tajékoztatasat személyes adatai kezelésérdl,
b) személyes adatainak helyesbitését, valamint
¢) személyes adatainak — a kistelezd adatkezelés kivételével — torlését vagy zarolasat.

(2)" Az érintett kérelmére az adatkezel® tajékoztatast ad az érintett altala kezelt, illetve az altala vagy
rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozd Aaltal feldolgozott adatairdl, azok forrasardl, az
adatkezelés céljardl, jogalapjardl, idétartamardl, az adatfeldolgozd nevérdl, cimérl és az
adatkezeléssel sszefliggd tevékenységérdl, az adatvédelmi incidens koriilményeirdl, hatasair6l és az
elhéritasara megtett intézkedésekrdl, tovabba — az érintett személyes adatainak tovabbitasa esetén — az
adattovabbitas jogalapjarél és cimzettjérol. A tajékoztatds megadasarél az adatkezeld ,Erintett-
tajékoztatasi nyilvantartas” vezet (3. szdmit melléklet).

(3)? Az adatkezeld az adattovabbitds jogszeriiségének ellenérzése, valamint az érintett t4jékoztatésa
céljabol adattovabbitasi nyilvantartast vezet (4. szdmi melléklet), amely tartalmazza az altala kezelt
személyes adatok tovabbitasinak idSpontjat, az adattovabbitas jogalapjat és cimzettjét, a tovabbitott
személyes adatok korének meghatdrozasat, valamint az adatkezelést el6iré jogszabalyban
meghatérozott egyéb adatokat.

(4" Az adatkezel6 koteles a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idS alatt, legfeljebb
azonban 25 napon beliil, kozértheté forméban, az érintett erre iranyul6 kérelmére irdsban megadni a
tajékoztatast.

(5" A (4) bekezdésben foglalt tdjékoztatas ingyenes, ha a tajékoztatast kérd a folyd évben azonos
adatkorre vonatkozoan tajékoztatasi kérelmet az adatkezelohoz még nem nyujtott be. Egyéb esetekben
koltségtérités allapithaté meg. A koltségtérités mértékét a felek kozott létrejott szerzodés is rogzitheti.
A méar megfizetett koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezeltek, vagy a
tajékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett.

15.§'¢ (1) Az érintett tjékoztatasit az adatkezeld csak az Infotv. 9. § (1) bekezdésében,
valamint az Infotv. 19. §-4ban'® meghatarozott esetekben tagadhatja meg.

(2) A tajékoztatds megtagadasa esetén az adatkezel irasban kozli az érintettel, hogy a felvilagositas
megtagaddsara a torvény mely rendelkezése alapjan keriilt sor. A felvilagositas megtagadésa esetén az
adatkezel® tajékoztatja az érintettet a birésagi jogorvoslat, tovdbba a Hatésaghoz fordulas
lehetdségérol.

(3) Az elutasitott kérelmekrdl az adatkezeld a Hatésagot évente a targyévet kovetd év janudr 31-€ig

" nforv. 14. §
2 Inforv. 15. § (1) bekezdés
3 Infotv. 15. § (2) bekezdés
¥ Inforv. 15. § (4) bekezdés
Y Infotv. 15. § (5) bekezdés
18 Inforv. 16. §
7 Infotv. 9. § (1) Ha torvény, nemzethozi szer=6dés vagy az Ewrépai Unié kotelezd jogi aktusdnak rendelkezése alapjdn ac adatkezeld
ssemélyes adatot akként vesz dt, hogy az adattovabbité adatkezeld az adattovdbbitdssal egyidejilleg jelzi a személyes adat

a) kezelésének lehetséges céljat,

b) kezelésének lehetséges iddtartamat,

¢) tovabbitdsdnak lehetséges cimzettjeit,

d) érintettje e tirvényben biztositot! jogainak korldtozdsat, vagy

e) kezelésének egyéb korldtozdsat
(a tovabbiakban: egyiitt: adatkezelési korldtozds), a személyes adatokat drvevd adatkezeld (a tovdbbiakban: adatdtvevi) a személyes adatot
a- adatkezelési korldtozdsnak megfeleld terjedelemben és modon kezeli, az érintett jogait az adatkezelési korlatozasnak megfelelden
biztositja.
B Inforv. 19. § Az érintetmek a 14-18. §-ban meghatdrozott jogail (Grvény korldtozhatja az dllam kiilsé és belsé bictonsdga, igy a
honvédelem, a nemzetbiztonsdg, a biincselekmények megeldzése vagy iildizése, a biintetés-végrehajtds biztonsdga érdekében, tovabba allami
vagy énkormdnyzati gazdasdgi vagy pénzigyi érdekbdl, az Eurdpai Unid Jjelentds gazdasdgi vagy péncziigyi érdekébdl, valamint a
Jfoglalkozdsok gyakoridsdval dsszefiiggd fegyelmi és etikai vétségek, a munkajogi és munkavédelmi kitelezeltségstegések megelizése és
feltdrésa célighdl - beleértve minden esetben az ellendrzést és a feliigyeletet is -, tovabbd az érintett vagy masok jogainak védelme
érdekében.

12
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értesiti.
16. §" (1) Ha a személyes adat a valdsdgnak nem felel meg, és a valosagnak megfeleld
személyes adat az adatkezeld rendelkezésére 4ll, a személyes adatot az adatkezeld helyesbiti.

(2) A személyes adatot tordlni kell, ha
a) kezelése jogellenes,
b) azérintett — az Infotv. 14. § (1) bekezdés c) pontjaban foglaltak szerint — kéri,

¢) az hidnyos vagy téves — és ez az allapot jogszeriien nem orvosolhat —, feltéve, hogy a
torlést torvény nem zarja ki,

d) az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tarolasanak térvényben meghatarozott
hatéarideje lejart,

e) azt abirésdg vagy a Hatésag elrendelte.

(3) A (2) bekezdés d) pontjaban meghatirozott esetben a térlési kételezettség nem vonatkozik azon
szemelyes adatra, amelynek adathordozéjat a levéltari anyag védelmére vonatkozé jogszabély
értelmében levéltari Srizetbe kell adni.

(4) Torlés helyett az adatkezeld zarolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a
rendelkezésére 4ll6 informaciok alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett Jjogos érdekeit.
Az igy zérolt személyes adat kizdrdlag addig kezelhetd, ameddig fennall az az adatkezelési cél, amely
a személyes adat torlését kizarta.

(5) Az adatkezel6 megjeloli az 4ltala kezelt személyes adatot, ha az érintett vitatja annak
helyességét vagy pontossagét, de a vitatott személyes adat helytelensége vagy pontatlansaga nem
allapithaté meg egyértelmiien.

17.§8° (1) A helyesbitésrél, a zarolasrol, a megjelslésrél és a torlésrdl az érintettet, tovabba
mindazokat értesiteni kell, akiknek korabban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottak. Az értesités
mell8zhet6, ha ez az adatkezelés céljara vald tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.

(2) Ha az adatkezelé az érintett helyesbités, zarolds vagy torlés iranti kérelmét nem teljesiti, a
kérelem kézhezvételét kovetd 25 napon beliil frisban vagy az érintett hozzajarulasaval elektronikus
tton kozli a helyesbités, zarolds vagy torlés iranti kérelem elutasitdsénak ténybeli és jogi indokait. A
helyesbités, torlés vagy zarolas iranti kérelem elutasitésa esetén az adatkezeld tajékoztatja az érintettet
a birésagi jogorvoslat, tovabba a Hatésdghoz fordulas lehetéségérél.

15. Az adatkezelés nyilvdntartasa

18.§ (1) A Tankeriileti K6zpontban minden adatkezelést nyilvantartasba kell venni (2. szdmu
melléklet). A nyilvantartasba vételrdl az egyes adatkezelésekért felelds szervezeti egyseégek vezetdi
gondoskodnak, a nyilvéntartds vezetéséért az adatgazda a felelds. A nyilvéntartis vezetése
elektronikus uton térténik.

(2) A nyilvéntartds a jogszabalyok és a Tankeriileti Kézpont szabalyzatainak a keretei kézitt az
adatvédelem Alaptdrvényben rdgzitett elvei szerint az egyes adatkezelésekre nézve szabalyozza és
dokumentalja az adatkezeléssel kapcsolatos legfontosabb tényeket és koriilményeket. Ezek kiiléndsen:

a) az adatkezelés megnevezése,
b) célja, rendeltetése,
c) jogszabalyi alapja,

d) kezelbje (szervezeti egység, annak vezet&je, illetve az adatfeldolgozast végzd felelds
személy neve, beosztésa, irodéja és telefonszama),

P Inforv, 17. §
2 Infotv. 18. §
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e) érintettek kore és szama,
f) nyilvantartott adattipusok kére,
g) adatok forrasa (maga az érintett, vagy més adatkezelés),
h) adatfeldolgozas médszere (manudlis, szamitdgépes, vegyes),

i) az adatokon végzett gyakori adatkezelési miiveletek (tdrolds, modositds, aktualizalas,
valogatas, rendszerezés, stb.),

j)  rendszeres adattovabbitasok és jellemzo egyedi adattovabbitasok,
k) adatbiztonsagi intézkedések,
1) adatok megérzésének, illetve torlésének ideje.
(3) Nem kell nyilvantartast vezetni és a Hatdsagnak nem kell bejelenteni azt az adatkezelést, amely:
a) az adatkezel6vel foglalkoztatotti jogviszonyban 4116 személyek adataira vonatkozik,

b) a foglalkozas-egészségligyi ellatasban kezelt személy betegségével, egészségi llapotival
kapcsolatos személyes adatokra vonatkozik gydgykezelés vagy az egészség megirzése,
tarsadalombiztositasi igény érvényesitése céljabol,

c) az érintett anyagi és egyéb szocialis tdmogatasa céljabdl nyilvantartott személyes adatokra
vonatkozik,

d) a hatbsagi, az ligyészségi €s a birdsagi eljaras altal érintett szemeélyeknek az eljarés
lefolytatasaval kapcsolatos személyes adataira, vagy a biintetés-végrehajtds soran a
biintetés-végrehajtassal dsszefliggésben kezelt személyes adatokra vonatkozik,

e) a hivatalos statisztika céljat szolgalé személyes adatokat tartalmaz, feltéve hogy —
torvényben meghatarozottak szerint — az adatok érintettel wvald kapcsolatanak
megallapitasat véglegesen lehetetlenné teszik,

f) atudoményos kutatés céljait szolgélja, ha az adatokat nem hozzak nyilvanossagra,
g) a levéltari érizetbe vett iratokkal osszefliggésben valosul meg.
(4) Az adatkezelés megsziinése utan a nyilvantartast irattari kezelésbe kell venni.

(5) A nyilvantartids adatainak valodisigat a belsdé adatvédelmi felelds és az illetékes adatkezeld
évente feliilvizsgalja, az id6kozben tortént valtozasokat atvezeti. Az adatkezelés megsziinése utan az
adatkezelési nyilvantartasat irattari kezelésbe kell venni.

IV. FEJEZET
AZ ADATKOZLES
16. Adattovabbitas, nyilvanossagra hozatal

19.§ (1) Személyes adat harmadik személlyel adattovabbitds vagy nyilvanossdgra hozatal
formajaban kozolhetd.

(2) Adattovabbitds, ha az adatot meghatérozott harmadik személy tudomésdra hozzak. Az
adattovabbitds megvaldsulhat az adatkezelésbe torténd betekintéssel vagy kivonat készitésével is.

(3) Kiilfoldre tortén6 adattovabbitas, ha az adatot az Eurépai Gazdasagi Térség (EGT) tagallamain
kiviili (harmadik) orszagba tovabbitjdk. Az EGT tagéllamaiban torténd adattovabbitas belfoldi
adattovabbitasnak mindsiil.

(4) Nyilvanossagra hozatal, ha az adatot barki szamaéra hozzaférhetoveé teszik.
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17. Az adattovabbitis rendje

20.§ (1) A Tankeriileti Kézpont az eljaras sordn a személyes adatot csak akkor tovabbithatja mas
szervhez, ha azt térvény megengedi, vagy ha az érintett ehhez hozzajérult. Ha a személyes adat
felvetelére az érintett hozzéjaruldséval keriilt sor, a Tankeriileti Kzpont a felvett adatokat térvény
eltéré rendelkezésének hidnyaban a rd vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése céljabol, vagy a
Tankertileti Kézpont vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol, ha ezen érdek
érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jog korlatozasaval aranyban 4ll tovabbi kiilon
hozzajarulas nelkiil, valamint az érintett hozzajaruldsanak visszavonasat kévetden is tovabbithatja.

(2) A Tankeriileti Kézpont csak olyan személyes adatot tovabbithat, amelynek a Tankeriileti
Kézpont torvényben meghatarozott adatkezelSje, vagy amit més adatkezel6tdl jogszertien atvett,
amennyiben ezt az €rintett nem tiltotta meg.

(3) A Tankeriileti Kozpont kezelésében 1évd személyes adat nyilvanossagra hozatalat torvény — az
adatok korének meghatérozdsaval — kozérdekbdl elrendelheti. Az adatok egyéb esetben torténd
nyilvanossagra hozataldhoz az érintett hozzdjérulasa, kiilonleges adat esetében irasbeli hozzéjaruldsa
sziikséges. Ketség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzajarulésat nem adta meg

21.§ (1) Az adatkezelést végzd hivatali munkatdrs az e szabalyzat 22-25. §-ban szabalyozott
adattovabbitasra iranyulé megkeresés beérkezésérdl haladéktalanul tdjékoztatja az adatkezelést végzd
szervezeti egység felelos vezetdjét.

2) Az egység vezetje a rendelkezésre 4ll6 adatok alapjan megvizsgilja az adattovabbitas
feltételeinek fennalldsat, a kérés teljesithetdségét, szikség esetén tovabbi tajékozodast végez. Az
adattovabbitasi kérelem abban az esetben teljesithetd, ha az tartalmazza:

a) az adattovabbitds céljat, jogalapjat (az alapul szolgdlé torvényi rendelkezés pontos
megjeldlését),

b) akért adatok korének pontos meghatérozasat,

c) az érintett személy azonositisdhoz sziikséges adatokat, tdbb személyre vonatkozo
adatigénylés esetén az érintettek azonositasahoz sziikséges csoportképzo ismérveket.

(3) Amennyiben az adattovabbitids jogszeriiségével kapcsolatban kétség meriil fel, az érintett
szervezeti egységek vezetdi — frdsban vagy elektronikus Gton — a belsd adatvédelmi feleldshéz
fordulhatnak, aki nyolc munkanapon beliil 4llasfoglaldst ad ki az adattovabbitds jogszeriiségérsl.

(4) A megkeresett szervezeti egység vezetSje a megkeresések teljesitésérél — sziikség esetén a belsé
adatvédelmi felelds dllasfoglalasanak figyelembe vételével — 15 munkanapon beliil dént. A dontés
ellen az adatkérd 15 napon beliil irdsban benytjtott panasszal fordulhat a tankeriileti igazgatéhoz, aki
15 napon beliil hataroz az adatok tovabbithatdsagarol.

(5) Amennyiben az adattovabbitas feltételei fennallnak, az adatokat a megkeresést benyijtd szerv
rendelkezésére kell bocsatani. Az adatok atadaséval kapcsolatban felmeriilt kéltségeket a megkeresést
benyujtd szerv viseli. Az adatok 4taddsirdl szolé jegyzokonyv felvételérdl az adatkezelést végzd
szervezeti egység vezetdje gondoskodik.

(6) A Tankeriileti Kdzpont az Infotv. 68. § (6) bekezdése értelmében a nyilvantartasi szamot az
adatkezeléssel érintett személyes adatok minden tovabbitasanal, nyilvanossagra hozasanal és az
érintettnek valo kiadasakor fel kell tlintetnie.

18. A Tankeriileti Kozponton beliili adattovibbitas

22.§ A Tankerileti Kézpont szervezeti rendszerén beliil a Tankertileti Kézpont 4ltal kezelt személyes
adatok — a feladat elvégzéséhez sziikséges mértékben és ideig — tovabbithatdk olyan szervezeti
egységhez, amelynek a térvényben vagy belsd irdnyitdsi eszkdzben foglalt feladatainak ellatishoz
sziikséges.

23.§ A Tankeriileti Kézpontban folyé, kiilonb6zd célra irdnyulo adatkezelések csak torvényes cél
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érdekében, indokolt esetben, ideiglenesen kapcsolhatok Ossze. Az adatkezelések Gsszekapcsoldsaval
Osszefliggod alabbi tényeket az adatvédelmi nyilvantartasban rogzitni kell (2. szdm: meliéklet).

19. Adattovabbitas kiilsé megkeresés alapjan

24.§ (1) A Tankeriileti Kozponton kiviili szervtél vagy maganszemélytél érkezd, adatkozlésre
iranyul6é megkeresés csak akkor teljesithetd, ha az érintett erre irdsban felhatalmazza az Intézményt.
Az érintett el6zetesen is adhat ilyen tartalmu felhatalmazast, amely szolhat valamely idétartamra és a
megkereséssel €10 szervek meghatarozott korére.

(2) A vonatkozd jogszabalyokban meghatirozott személyes és kiilénleges adatok az érintett
nyilatkozattételétdl figgetleniil tovabbithatoak:

a) a tarsadalombiztositasi, illetmény €s munkabér vagy mas juttatas kifizet6helyének minden
olyan adat, amely az illetmény, munkabér vagy més juttatds, jogosultsdg megallapitdsihoz,
igénybevételéhez sziikséges;

b) a birésagnak, renddrségnek, iigyészségnek, a birdsigi végrehajtonak, allamigazgatasi
szervnek a konkrét {igy eldontéséhez sziikséges adatok;

c) a munkavégzeésre vonatkozd rendelkezések ellendrzésére jogosultaknak a foglalkoztatdssal
Osszefliggd adatok,

d) a nemzetbiztonsagi szolgalatnak a nemzetbiztonsagi szolgélatokrél sz616 1995. évi CXXV.
torvényben (a tovabbiakban: Nbtv.) meghatdrozott feladatok ellatdsdhoz sziikséges
valamennyi adat;

e) Infotv. 28. § alapjdn a Tankeriileti Koézponthoz intézett adat-megismerési kérelem
teljesitése céljabol a kérelmezoének az Infotv. 26. § (3) bekezdése szerinti kdzérdekbdl
nyilvanos adatnak mindsiilé adatok,

f) a miniszternek egyedileg vagy informatikai rendszerben biztositott kozvetlen elérés utjan
az 4gazati iranyitdssal Osszefiiggd feladatok ellatdsa, a miniszteri hatdsagi jogkor
gyakorlasa c¢ljabol a feladatok ellatdsdhoz sziikséges valamennyi adat.

(3) Nem teljesitheté olyan adatigénylés, amelyeknek torvényessége — az adatigénylés vagy érintett
hozz4jarulas hidnyos adattartalmara, vagy mas koriilményre tekintettel — nem allapithaté meg.

(4) A nemzetbiztonsagi szolgélatoktdl érkezd megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozé adatokrdl —
ideértve a megkeresés, betekintés tényét is —, és a megtett intézkedésekrol az érintett, illet6leg mas
személy vagy szervezet nem tajékoztathato.

(5) A megkeresés alapjan teljesitett adatszolgéltatdssal kapcsolatos tényeket, koriilményeket
jegyzOkonyv felvételével dokumentélni kell. A jegyz6konyv az alabbi adatokat tartalmazza (5. szdmi
mellekiet):

a) amegkeresést kezdeményezo szerv, vagy személy megnevezése, cime, telefonszama,
b) az adatkérés célja, rendeltetése,

¢) az adatkérés jogszabalyi alapja, illetve az érintett hozzajaruld nyilatkozata,

d) az adatkérés id6pontja,

e) az adatszolgaltatds alapjaul szolgalé adatkezelés megnevezése,

f) az adatszolgaltatast teljesito szervezeti egység megnevezése,

g) az érintettek kore,

h) a kért adatok kore,

i) az adattovabbitds médja,

j)  az alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések.
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(6) A megkeresésr6l sz6l6 jegyzokdnyv elsé példanyét a felelés adatkezeld 6rzi. A Jjegyzdkonyv
megOrzési ideje tiz év.

(7)  Nem kell jegyzékonyvezni azon adattovabbitédsokat, amelyek ténye egyéb méddon hitelesen
rogzitésre kerill, amennyiben a rogzitett dokumentaci6 tartalmazza az (5) bekezdés a)-j) pontjait. Igy

kiilondsen nem kell jegyzokdényvezni azon megkereséseket, amelyek irasban érkeznek, az illetékes
szervezeti egyseg iktatja, s az adattovabbités iktatott, irasbeli dokumentummal valésul meg.

(8) Az adattovabbitdsok tényét olyan modon kell rogziteni, hogy a szervezeti egység egy
meghatdrozott érintettre vonatkozo adattovabbitdsokat meg tudja 4llapitani és a 14. § (2) bekezdésében
foglalt tajékoztatasnak eleget tudjon tenni.

20. Adattovabbitas kiilfoldre®!

25.§ (1) Személyes adatot az adatkezel6 vagy adatfeldolgozé harmadik orszAgban adatkezelést
folytaté adatkezeld részére akkor tovabbithat, vagy harmadik orszdgban adatfeldolgozast végzd
adatfeldolgozo részére akkor adhat 4t, ha

a) ahhoz az érintett kifejezetten hozzajarult, vagy

b) az adatkezelésnek az Infotv. ide vonatkozoan eléirt feltételei teljesiilnek, és — a harmadik
orszagban az atadott adatok kezelése, valamint feldolgozésa sordn biztositott a személyes
adatok megfeleld szintii védelme.

(2) A személyes adatok megfeleld szintli védelme akkor biztositott, ha
a) az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusa azt megéllapitja, vagy

b) a harmadik orszdg és Magyarorszag kozott az érintetteknek a jogai érvényesitésére, a
jogorvoslati jog biztositasra, valamint az adatkezelés, illetve az adatfeldolgozés fiiggetlen
ellenérzésére vonatkozo garancidlis szabalyokat tartalmazé nemzetkdzi szerzddés van
hatalyban, vagy

c) az adatkezelés, illetve az adatfeldolgozas kotelezd szervezeti szabalyozasnak megfelelden
torténik.
(3) Az EGT tagéllamba irdnyul6 adattovabbitast ugy kell tekinteni, mintha Magyarorszag teriiletén
beliili adattovabbitasra keriilne sor.
(4) Olyan adatkezelés esetén, amelynél szamolni kell kiilfSldre irdnyulé adattovébbitassal, az
érintettek figyelmét erre a koriilményre mér az adatok felvétele el6tt fel kell hivni.
21. Automatizalt adatfeldolgozassal hozott dontés?

26.§ (1) Kizdrolag automatizalt adatfeldolgozéassal az érintett személyes jellemzéinek értékelésén

alapulé dontés meghozatalara csak akkor kertilhet sor, ha a dontést

a) valamely szerz0dés megkotése vagy teljesitése soran hozték, feltéve hogy azt az érintett
kezdeményezte, vagy

b) olyan torvény teszi lehetévé, amely az érintett jogos érdekeit biztositd intézkedéseket is
megallapitja.

(2) Az automatizalt adatfeldolgozassal hozott dontés esetén az érintettet — kérelmére — tajékoztatni
kell az alkalmazott mddszerrdl és annak Iényegérdl, valamint az érintettnek allaspontja kifejtésére
lehetséget kell biztositani.

Y Inforv. 8. §
2 Inforv. 11. §
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22. Személyes adatok kezelése tudoményos kutatas soran®

27.§ (1) Tudomanyos kutatds céljara felvett személyes adat csak tudomanyos kutatds céljara
hasznalhato fel.

(2) A személyes adat érintettel vald kapcsolatdnak megallapitasdt — mihelyt a kutatdsi cél
megengedi — véglegesen lehetetlenné kell tenni. Ennek megtorténtéig is kiilon kell tarolni azokat az
adatokat, amelyek meghatérozott vagy meghatarozhato természetes személy azonositdsara alkalmasak.
Ezek az adatok egyéb adatokkal csak akkor kapcsolhatok Gssze, ha az a kutatas céljara sziikséges.

(3) A tudoméanyos kutatast veégzd szerv vagy személy személyes adatot csak akkor hozhat
nyilvanossagra, ha

a) az érintett ahhoz hozzéjarult, vagy

b) az a torténelmi eseményekrdl folytatott kutatasok eredményeinek bemutatasdhoz
szlikséges.

23. Adatfeldolgozas™

28.§ (1) Az adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozasdval kapcsolatos jogait és
kotelezettségeit az Infotv., valamint az adatkezelésre vonatkozo kiildn térvények keretel kozobtt az
adatkezel® hatarozza meg. Az éltala adott utasitasok jogszerliségéért az adatkezelo felel.

(2) Az adatfeldolgoz6 az adatkezeld rendelkezése szerint vehet igénybe tovabbi adatfeldolgozét.

(3) Az adatfeldolgozé az adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a tudomaéséra jutott
személyes adatokat kizardlag az adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara
adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az adatkezel6 rendelkezései szerint
koételes tarolni és megorizni.

(4) Az adatfeldolgozéasra vonatkozd szerzédést irasba kell foglalni. Az adatfeldolgozéassal nem
bizhatd meg olyan szervezet, amely a feldolgozandd személyes adatokat felhaszndld iizleti
tevékenységben érdekelt.

V.FEJEZET
AZ ADATBIZTONSAG KOVETELMENYE>

29.§ (1) Az adatkezel6 koteles az adatkezelési miiveleteket iigy megtervezni és végrehajtani, hogy
az Infotv. és az adatkezelésre vonatkozd mas szabédlyok alkalmazésa sordn biztositsa az érintettek
magénszférajanak védelmét. Az informatikai adatbiztonsagi kdvetelményekre vonatkozd részletes
rendelkezéseket a Tankerlileti Kozpont Informatikai és Informatikai biztonsagi szabalyzata
tartalmazza.

(2) Az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozd koteles gondoskodni az adatok biztonsagarol, kételes
tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, amelyek a térvény, valamint az
egyéb adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatdsdhoz sziikségesek.

(3) Az adatokat megfelel6 intézkedésekkel védeni kell kilondsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés és sériillés, tovdbba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakadéd
hozzaférhetetlenné valas ellen.

30.§ (1) Az adatbiztonsag keretében a Tankeriileti K6zpont a személyes adatok kezeléséhez az
informatikai szolgaltatdsok nydjtasa sordn alkalmazott elektronikus eszkézok {izemeltetése
vonatkozasaban garantalja, hogy a kezelt adatok az arra feljogositottak szAdmara hozzaférhetd

3 Infotv. 12. §
 Inforv. 10. §
2 Inforv. 7. §
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(rendelkezésre 4llas), az adatok hitelessége és hitelesitése biztositott (adatkezelés hitelessége), az
adatok valtozatlanok (adatintegritds), valamint az adatok a jogosulatlan hozzaférés ellen védettek (adat
bizalmassaga).

(2) A Tankeriileti Koézpont a megfeleld miszaki, szervezési és szervezeti intézkedésekkel
gondoskodik az adatkezelés biztonsdganak a védelmérdl, amelynek a keretében megvaldsitott védelmi
szint az adatkezeléssel kapcsolatban jelentkez$ kockazatoknak mindenkor megfelelé védelmi szintet
képvisel.

(3) A Tankerilleti Kozpont a kezelt személyes adatokat megfeleld szervezési és miiszaki
(informatikai) intézkedésekkel védi az illetéktelen hozzaférés és felhasznalés ellen. Az adatbiztonsag
keretében az egyes személyes adatokat kezel6 informatikai rendszereket csak a megfeleld szintii
hozzaférési jogosultsiggal rendelkezd személyek iizemeltethetik. A Tankeriileti Kézpont gondoskodik
arr0l, hogy alkalmazottai csak a munka elvégzéséhez elengedhetetleniil sziikséges Jjogosultsaggal
rendelkezzenek. A Tankeriileti Kozpont a hozzaférési jogosultsdgot csak olyan személy részére
engedélyez, akinek az adatok kezelése, feldolgozdsa a munkakéri feladata. A hozzaférés
jogosultsagokat, valamint azok felhasznaldsat a Tankeriileti Kdzpont meghatarozott rendszerességgel
ellendrzi.

31.§ (1) A killonboz6 nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatdllomanyok védelme érdekében
megfeleld technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvéntartisokban tarolt adatok — kivéve, ha
azt torvény lehetdveé teszi — kozvetleniil ne legyenek Ssszekapcsolhatok és az érintetthez rendelhetdk.

(2) A személyes adatok automatizlt feldolgozasa soran az adatkezeld és az adatfeldolgozé tovabbi
intézkedésekkel biztositja

a) ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat,

b) az automatikus adatfeldolgoz6é rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli
berendezés segitségével torténd hasznalaténak megakadalyozasat,

c) annak ellendrizhetdségét és megallapithatdsagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezés alkalmazaséval mely szerveknek tovabbitottak vagy tovabbithatjak,

d) annak ellendrizhetdségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és
ki vitte be az automatikus adatfeldolgozo6 rendszerekbe,

e) atelepitett rendszerek lizemzavar esetén torténd helyreallithatdsagat és
f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibakrél jelentés késziiljon.

(3) Az adatkezelonek és az adatfeldolgozénak az adatok biztonsagat szolgalé intézkedések
meghatarozasakor és alkalmazésakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. T5bb
lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szintii
védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene az adatkezel6nek.

32. § A nem elektronikus kezelésti személyes adatok biztonsaga érdekében az alabbi intézkedéseket
kell foganatositani:

a) tlz- és vagyonvédelem: az irattari kezelésbe vett iratokat jol zarhat6, szdraz, tiiz- és
vagyonvédelmi berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni,

b) hozziférés védelem: a folyamatos aktiv kezelésben 1évé iratokhoz csak az illetékes
ligyintéz6k férhetnek hozzd; a személyzeti valamint a bér- és munkaiigyi iratokat
lemezszekrénybe kell 6rizni,

¢) archivélds: a kézszolgdlati adatvédelmi szabalyzatban hivatkozott adatkezelési eljarasok
iratainak archivélésat a Tankeriileti K6zpont iratkezelési szabalyzatdnak megfelelden kell
elvégezni.

33.§ (1) A Tankeriileti Kézpont adatkezelést végzo foglalkoztattak kételesek az altaluk megismert
szemelyes adatokat tikokként megérizni. Adatkezeldi munkakérben csak az foglalkoztathaté, aki
titoktartasi nyilatkozatot tett, vagy a munkakori lefrdsa a titoktartisra vonatkozd elbirdsokat
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tartalmazza.

(2) A Tankeriileti K6zpontban miikdd6 informatikai rendszerek hasznalatara vonatkozé részletes
szabalyokat, kovetelményeket a Tankertileti Kozpont Informatikai szabalyzata, valamint az
Informatikai biztonsagi szabalyzata tartalmazza.

VL. FEJEZET
AZ ADATVEDELMI ELOIRASOK MEGSERTESE

34.8 (1) A Tankeriileti Kozpont foglalkoztatottjai fegyelmi, polgari jogi €s biintetdjogi felelésséggel
tartoznak a hivatali feladataik teljesitése soran végzett adatkezelések jogszerliségéért és a jelen
Szabélyzatban foglaltak betartasaért.

(2) A Tankeriileti Kozpont foglalkoztatottja fegyelmi felelosséggel tartozik kiilonésen, ha

a) a feladatai teljesitése sordn jogszerlien megismert személyes adatot illetéktelen harmadik
személy szamara atadja, vagy hozzaférhetévé teszi,

b) jogosultsigait nem rendeltetésszeriien hasznalja (pl. jogosulatlan lekérdezést hajt végre,
beleértve sajat vagy hozzitartoz6i adatainak lekérdezését is), vagy azokat a Tankeriileti
Kozpont mas foglalkoztatottja vagy egyéb illetéktelen harmadik személy részére elérhetdvé
teszi.

(3) A Szabalyzat elbirasait megszegd foglalkoztatott jogosultsagait azonnal vissza kell vonni és az
érintett szemé€ly a tovébbiakban a Tankerlileti Kézpont szdméra adatkezeléssel, adatfeldolgozéssal
kapcsolatos tevékenységet nem végezhet. Jelen rendelkezés érvényesitéséért azon szervezeti egység
vezetdje felel, amelynek tevékenységéhez az adatkezelés, az adatfeldolgozas kdzvetleniil kapcsoldodik.

VIIL. FEJEZET
ZARO HATALYBA LEPTETO ES ATMENETI RENDELKEZESEK

35.8 (1) Jelen szabélyzat a Klebelsberg Kozpont elndkének jovahagydsat kovetd 5. napon 1ép
hatélyba.

(2) Jelen szabalyzat hatalyba lépésével egyidejlileg hatalyat vesziti az e targykdrben kiadott korabbi
szabalyozis.
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2. szamu melléklet

Adatvédelmi nyilvantartas

1. Adatkezeld
1.1. | megnevezése | ... Tankertileti Kozpont ..........ccccovvieiniin.n. (szervezeti
egység megnevezése)
1.2. | cime:
1.3. | telefonszédma:
1.4. | kapcsolattartod (bels adatvédelmi felelss neve)
2. Adatkezelés
2.1. | megnevezése:
2.2. | célja:
2.3. | jogalapja: jogszabaly/érintett hozzajarulasa/mas jogalap:
2.4. | tényleges adatkezelés helye: (szervezeti egység megnevezése)
2.6. | adatkezelési miiveletek: Adatgylijtés és felvétel
Adattérolas
Moédositas
Aktualizalas
Rendszerezés
Vilogatas
Tovabbitas
Nyilvanossagra hozatal
Torlés
Egyéb mivelet:
3. Adatfeldolgozis
3.1. | adatfeldolgoz6 megnevezése:
3.2 cime:
3.3. telefonszama:
3.4. kapcsolattartdja:
3.5. | mddszere: kézi, gépi, részben gépesitett, parhuzamos
4. Az adatok forrasa
4.1. | adatfajta megnevezése:
4.2. | adatforrds megnevezése: maga az érintett/mas adatkezelés
4.3. | adatfelvétel (atvétel) jogalapja: | jogszabaly/érintett hozzéajarulasa/mas jogalap:
4.4. | adatfelvétel (atvétel) modja: jegyzokonyv, bevallas, drunyilatkozat, kérdéiv, stb.
4.5. | az adat torélhetd/nem térolhetd
ha torolhetd, a torlés indoka: torvényi hatarid6, célhoz kotottség
megsziinése, érintett kérelme
a torlés hatarideje: ....ovvvvvevririie e
4.6. | az adat archivaldas moédja és
gyakorisaga:
5. Adattovabbitds
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szabdalyzata adatbiztonsagi rendjérdl sz6016 szabalyzata
5.1. | adatfajta megnevezése:
5.2. | cimzett neve:
5.3. | az adattovabbitas jogalapja: jogszabaly/érintett hozzajarulasa/mas jogalap:
5.4. | az adattovabbitas mddja: papir alapon, elektronikusan, online kapesolat
5.5. | id6pontja: adattovabbitas hatdrideje, gyakorisdga
5.6. | Amennyiben rendszeres Szerv Szolgaltatott adatok: Rendszeresség:
adattovabbitds (mely szerv megnevezeése:
részére, mely adatokra nézve,
milyen rendszerességgel):
6. Adatok dsszekapcsolasa:
6.1. | Osszekapcsolt  adatkezelések
megnevezése:
6.2. | Osszekapcsolas célja,
rendeltetése:
6.3. | az dsszekapcsolas jogalapja: jogszabaly/érintett hozz4jarulasa/mas Jjogalap:
6.4. | idépontja, tartama: adattovabbitds hatdrideje, gyakorisdga
6.5. | Az  Osszekapcsolast — végzb
személy neve, beosztisa,
szervezeti egysége,
telefonszdma, e-mailcime:
6.6. | Az Osszekapcsolassal
érintettek kore és szama:
6.7. | Az dsszekapcsolt adatok kore
6.8. | Az dsszekapcsolds médja: Hagyomanyos tovabbitas Reészletes leirasa:
Halozati tovabbitas
Vegyes rendszerfi tovabbitas
6.9. | Amennyiben rendszeres Szerv Szolgaltatott adatok: Rendszeresség:
adattovabbitds (mely szerv megnevezése:
részére, mely adatokra nézve,
milyen rendszerességgel):
7. Adatvédelmi incidens:
7.1. | érintett adatok kore
7.2. | érintettek kore, szdma:
7.3. | idépontja:
7.4. | koriilményei, hatésa:
7.5. | elharitaséra megtett
intézkedések:
8. Erintettek csoportjai
8.1. | csoport leirasa
8.2. | érintettek szama
9. Adatbiztonsagi rendszabalyok és intézkedések:
10. Egyéb megjegyzések:
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3. szamu melléklet

Erintett-tdjékoztatdsi nyilvantartds a személyes adatokrél*’

ceeen.. BVTE

Tajékoztatdsi kérelem | Tajékoztatasi Taiékoztaths
Sorszam Adatigényl6 adatai beérkezésének kérelem =4 A
; n 3 iktatészama
idépontja eredménye

77 A megkereséssel érintett szervezeti egység vezetdje 161ti kil

Info tv. 15. § (I) Az érintett kérelmére a- adatkezeld tdjékoztatdst ad az érintett dliala kezell, illetve az dltala vagy rendelkezése s=erint
megbizott adatfeldolgozé dltal feldolgozott adatairdl, azok forrdsdrél, az adatkezelés céljarél, jogalapjardl, idétartamardl, az adatfeldolgozé
nevérdl, cimérél és az adatkezeléssel Gsszefiiggl tevékenységérsl, a- adatvédelmi incidens korilményeirdl, hatdsaird! és az elhdritdsdra
megtetl intézkedésekrél, tovabba - az érintett személyes adatainak tovabbitdsa esetén - az adattovibbitds jogalapjarél és cimzettjéril.
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Kitoltési utmutaté
az Erintett-tdjékoztatasi nyilvantartds vezetéséhez

1. Altalanos tijékoztaté

1.1. Az Erintett-tAjékoztatasi nyilvantartas (a tovabbiakban, jelen 3. sz. melléklet alkalmazasaban:
Nyilvantartas) egyrészt az Infotv. 15.§ (5) bekezdésben foglalt kedvezmény ellendrzését, masrészt az
Infotv. 16.§ (3) bekezdésében foglalt kitelezettségek teljesitését szolgalja.

1.2. A Nyilvantartast kizarélag elektronikusan kell vezetni.
1.3. Minden év januar 1-jén 0j Nyilvantartast kell kezdeni.

1.4. A Nyilvantartds az érintettek olyan adatigényléseinek nyilvantartdsira szolgal, amikor sajat
személyes adataik kezelése tekintetében kérnek tajékoztatast (Infotv. 15-16.§).

1.5. Nem ebben a Nyilvantartdsban kell régziteni: amikor térvényben erre felhatalmazott szervek
(Rend6rség, birdsagok, stb.) kérnek személyes adatot is tartalmazd tajékoztatast. Ezeket az
adatszolgéltatasokat az Adattovabbitéasi nyilvantartasban kell régziteni.

1.6. Torlési hataridd: A naptari év lezarasaval a Nyilvantartasban szerepld, adott évben benyujtott
kérelmek tovabbi nyilvantartisa sziikségtelen. Az év lezdrasaval a Nyilvantartas sorait tdrolni kell.

2. A Nyilvantartas egyes oszlopainak kitoltése

2.1. Adatigénylo6 adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatigénylé azonositasahoz sziikséges adatokat. Ez a neve
mellett lehet barmilyen mas személyazonosité adat, amely rendelkezésre 4ll, €s alkalmas arra, hogy az
alapjan kés6bb a Tankeriileti K6zpont azonositani tudja az igénylét. A név mellett igy szerepelhet
példéul lakcim, anyja neve, sziiletési hely €s id6, személyi igazolvany szam, stb., barmi, ami alkalmas
az adatigényld azonositasara. Jellemzden a név mellett tovabbi egy személyes adat mér alkalmas ezen
cél elérésére, igy sziikségtelen tébbet rogziteni a nyilvantartasban.

Jelen esetben az azonositas kizardlag azt a célt szolgélja, hogy az Infotv. 15. § (5) bekezdés szerinti, a
Tankeriileti KSzpont a naptari évente egyszeri ingyenes tajékoztatast kontrollalni tudja. A naptari éven
beliili tobbszori tajékoztatas kérése esetén koltségtérités allapithatd meg.

2.2. Tajékoztatasi kérelem beérkezésének idépontja

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az iratkezelést végzd szervezeti egység altal a kérelemre {itdtt
érkezési idopontot.

2.3. Tajékoztatasi kérelem eredménye

Ebben az oszlopban kell feltiintetni a kérelem elbirdldsanak eredményét: ,,Teljesitve” vagy
,.Elutasitva”. Amennyiben az érintett a kapott tajékoztatassal nem ért egyet és médositja a kérését, az
jboli tajékoztatasi folyamatnak mindsiil.

2.4. Tajékoztatas iktatéoszama
Az adatigényloének kiildott valasz iktatdszama
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Kitoltési atmutato
az Adattovabbitdsi nyilvdntartis vezetéséhez

1. Altaldnos tajékoztaté

1.1. Az Adattovabbitasi nyilvantartds (a tovabbiakban, jelen 4. szdmid melléklet alkalmazisiban:
Nyilvéntartas) az Infotv. 15.§ (2) bekezdésben foglalt kitelezettség teljesitését szolgalja.

1.2. A Nyilvantartast kizarélag elektronikusan kell vezetni.

1.3. A Nyilvantartdsban azokat a személyes adatot is tartalmazé adattovabbitasokat kell rogziteni,
amelyeket tdrvényben erre felhatalmazott szervek (Renddrség, birdsagok, stb.) kémek a Tankeriileti
Kézponttol.

1.4. Személyes adata kizdrdlag természetes személynek lehet,
1.5. Nem kell ebben a Nyilvantartasban rogziteni példaul:
a) ha az érintett a sajat személyes adatai vonatkozasiban kér tajékoztatdst (l4sd: 3. szamui
melléklet: Erintett-tajékoztatasi nyilvantartés),
b) akodzérdeki adat(ok)rdl kért tajékoztatast,
c) a Tankeriileti Kézpont 4ltal kezelt gazdalkoddi adat(ok) tovabbitasat.

1.6. Torlési hataridé: a Nyilvantartds adatai az Infotv. 15. § (2) bekezdésének figyelembevételével
tordlhetok.

2. A Nyilvantartis egyes oszlopainak kitoltése

2.1. Sorszam

Evente 1-gyel kezd6ds, folyamatos sorszdémozds. Minden év januar 1-jén 0j Nyilvantartast kell
kezdeni.

2.2. Adatigénylé adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatszolgaltatast kérd szerv megnevezését, illetve természetes
személy esetén a csaladi €s utdneveét és tovabbi egy személyazonosito adatat (pl. lakcim, anyja neve).
Konkrét adatigénylé nélkiili, jogszabalyon alapuld, bizonyos idoszakonként vagy eseményt kdvetden
rendszeres vagy automatikus adattovabbités esetén ez az oszlop liresen marad.

2.3. Adattovabbitas cimzettje

Ezen oszlopban azon szerv vagy személy megnevezését, illetve személyes adatait kell feltiintetni,
amely az adatokat megkapta.

Eléfordulhat, hogy az adatigényl6 €s az adattovabbitds cimzettje eltér. Ezen oszlopot a jogszabalyon
alapul6 adattovabbitas esetén is ki kell tolteni.

2.4. Adattovabbitas célja

Ebben az oszlopban kell feltiintetni, hogy az adatigénylé milyen célra kivanja hasznalni a Tankeriileti
Kézponttol kért adatokat. Ez jellemzOen az adott szerv hatdskorébe tartozé valamilyen eljaras

lefolytatésa lehet (pl. renddrségi eljaras esetében nyomozas lefolytatasa, vagy birdsagi eljaras esetében
lehet példéul polgéri per).

2.5. Adattovabbitas jogalapja

Az adattovabbitds jogalapja lehet az érintett hozzajaruldsa vagy torvényi felhatalmazas. Ezen
oszlopban az adattovabbités térvényi alapjénak pontos jogszabalyhelyét kell megjeldlni.

2.6. Adattovabbitas idépontja

Ezen oszlopban a tovabbitani kért adatok cimzett részére tdrténd megkiildésének datumat kell
feltintetni (elektronikus kiildés esetén ora, perc megjeloléssel egyiitt).

2.7. Erintett adatai, illetve érintettek kore

Amennyiben az adatigénylés egyetlen személy adataira vonatkozik, gy itt az adatigényld csalddi és
uténevét és az azonositashoz sziikséges tovabbi egy személyazonosit adatat kell feltiintetni. Ez lehet
lakcim, anyja neve.
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Amennyiben az adatigénylés tobb személyre vonatkozik, ugy elegendd a csoportképzés szempontjat
feltiintetni.

2.8. Tovabbitott adatok fajtaja

Ebben az oszlopban azt kell megjelolni, hogy milyen fajtaju, jellegli személyes adatok keriiltek
tovabbitasra (pl.: név, lakcim, stb.).

2.9. Adatot tovabbité adatai
Papir alapu adattovébbitas esetén itt elegendd az adattovabbitd irat iktatészamat feltiintetni.

Elektronikus adattovébbités esetén fel kell tiintetni a kiildést végzé nevét és technikai azonositd
szaméat (TASZ).



5. szamu melléklet

Jegyzokonyv megkeresés alapjan torténd adatszolgaltatasrol

1. A megkeresést kezdeményezo szerv, vagy személy

1.1. | megnevezése/neve:

1.2. | cime

1.3. | telefonszama:

2. Az adatkérés

2.1. | célja, rendeltetése:

2.2. | id6pontja:

2.3. | jogalapja: jogszabaly/érintett hozzéjarulasa/mas jogalap:

2.4, | érintettjeinek kore és szama: 6

2.5. | kért adatok kore:

3. Az adatszolgaltatis

3.1. | alapjaul szolgald
adatkezelés:

3.2, | teljesitd szervezeti egység

megnevezése:
3.3. | modja: Hagyomanyos tovabbitas Részletes leirdsa:
Hal6zati tovabbitas
Vegyes rendszer(i tovabbitas

4. Egyéb megjegyzések

5. Adatbiztonsagi rendszabalyok és intézkedések

Kelt:

adatkezelés felelds vezetdje adatgazda
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