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A Berettydujfalui Tankeriileti Kézpont 672017, (11.1.) A Berettydajfalui Tankeriileti Kdzpont kételezettségvallalas,
szabdlyzata cllenjegyzés, szakimai teljesitésigazolas, érvényesités,
utalvanyozds rendjérdl szol6 szabalyzata

Az allamhaztartasrol szold 2011, évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht‘), az allamhaztartasrél szolo
torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr) 13. § (2)
bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazds alapjan a Berettyoujfalui Tankerlleti K&zpont (a
tovabbiakban: Tankeriileti Kézpont) esetében a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés (pénziigyi és jogi),
teljesitésigazolds, érvényesités, utalvinyozas rendjét — a Tankeriileti Kézpont Szervezeti és Mikodési
Szabélyzatanak 5. § (2) bekezdés f) pontjdban biztositott jogkdrémben eljarva — az alabbiak szerint
allapitom meg.

I. RESZ
L. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabdlyzat hatdlya

1.§ (1) A szabélyzat szervezeti és személyi hatalya kiterjed:
a) a Tankeriileti Kzpont valamennyi szervezeti egységére,
b) valamennyi, a Tankeriileti Kézpont altal fenntartott és mikodtetett koznevelési intézményre,

c) a Tankeriileti Kézpont kormanytisztviseléire és kormanyzati tigykezeldire, munkavallaldira,
valamint a koznevelési intézmények kozalkalmazottaira (a tovabbiakban egyiitt:
foglalkoztatott).

(2) A szabalyzat targyi hatalya:

a) (1) bekezdés c) pontjaban meghatarozott személyek altal tett, szerzédéses kitelezettséget
eredményezd jognyilatkozatokra — fliggetleniil elnevezésétdl (pl. szerzddés, megrendelés,
megallapodas, egyezmény, stb.), illetve attdl, hogy a Tankeriileti K6zpont, intézményei,
vagy kiilsé fél a kezdeményezo —, valamint

b) az (1) bekezdés a) és b) pontja szerinti szervezeti egységek vonatkozdsaban kdtendd
szerzédésekre és megallapodasokra, tovabba

¢) minden, a Tankeriileti Ko&zpont, intézményei nevében tett kotelezettségvallalasra,
utalvanyozéasra, ellenjegyzésre, teljesitésigazoldsara, ervényesitésre.

2. A szabalyzat célja

2.§ A szabalyzat célja:

a) a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas
gyakorlasanak modjaval, eljarasi és dokumentacios részletszabalyaival, valamint az ezeket
végzd személyek kijeldlésének rendjével kapcsolatos, jogszabédlyban nem szabalyozott
kérdések rendezése,

b) a gazdalkodds stabilitadsdnak, likviditasanak biztositésa,
c) a gazdalkodasi feleldsség érvényre juttatdsa,
d) aszabalytalan kotelezettségvallalas megakadalyozasa,

e} anyilvantartasi fegyelem erdsitése.
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II. FEJEZET

3. Ertelmezé rendelkezések

3.8 E szabélyzat alkalmazasaban:

a) kotelezetiségvdllalds: az a foglalkoztatatasra irdanyuld jogviszony létesitésérol, szerzodés
(megéllapodas) megkdtésérdl, tdmogatds biztositasardl, illetve maés, pénzben kifejezhetd
értékii szolgaltatas teljesitésére iranyuld kotelezettség vallalasarol szolo, szabalyszertien
megtett jognyilatkozat, amelyet a Tankeriileti Kozpont a koltségvetési eldiranyzatainak a
terhére vallal, ideértve az aru vagy szolgaltatdis megrendelésérol elkiildoit és visszaigazolt
megrendelést.

b) eldzetes kitelezettségvallalds: a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL toérvény (a
tovabbiakban; Kbt.) szerint a kdzbeszerzési eljarast meginditdé hirdetmény, részvételi,
ajanlattételi felhivads, a palyazati kiiras, tovabba minden olyan nyilatkozat, harmadik
személlyel szemben wvallalt koételezettség, amely feltételesen, wvalamely személy
nyilatkozatatdl fliggd fizetési kotelezettséget tantisit Ezen intézkedések kiadasara — ideértve
az annak véallalidsiara és pénziigyi ellenjegyzésére vonatkozdé eldirasokat is — a
kotelezettségvallalas altaldnos szabdlyait kell alkalmazni azzal, hogy a lekotott keretet fel
kell szabaditani, amennyiben az intézkedést visszavonjdk.

c) pénziigyi ellenjegyzés: annak irasban torténd elézetes igazolasa, hogy:
ca) a sziikséges szabad eldiranyzat rendelkezésre all,
cb) a befolyt vagy a megtervezett és varhatéan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,
cc) akifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre all, és
cd) a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabélyokat.

d) jogi ellenjegyzés: annak irasban torténd igazoldsa, hogy a kotelezettségvallalas
dokumentumai a jogszabalyoknak és az irdnyitas egyéb jogi eszkozeinek megfelelnek.

e) teljesitésigazolds: a kiadas teljesitésének és a bevételek beszedésének elrendelését
megel6z0, az adott jogiigylethez kapcsolodé ellendrzés, amely igazolja a kiadasok teljesitésének
jogossagat, dsszegszeriiségét, ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas esetében
annak teljesitéset.

f) érvényesités: a kiadas teljesitését, a bevétel beszedését megeldzden a teljesitésigazolas
alapjan az osszegszerliségnek, valamint a szdmlara, szamlat helyettesitd bizonylatra eldirt alaki
kévetelményeknek és a vonatkozo jogszabalyoknak valo megfelelés, tovabba a sziikséges fedezet
meglétének ellendrzése.

g) utalvdnyozds: a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszdmolasanak irasbeli
elrendelése.

4. A gazdilkodassal kapcsolatos feladatellatds rendje

4.§ (1) A Tankertleti Kézpont — gazdalkodasi jogkdrét tekintve — nélléan milkodo és gazdalkodo
koltségvetési szerv, amely gazdasagi szervezettel rendelkezik.

2)

A gazdasagi szervezet ellatja:

a) a Tankeriileti Kdzpont és intézményei koltségvetésének eldirdnyzatai tekintetében a
gazdalkodassal, konyvvezetéssel ¢s az adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat,

b) a Tankerilleti Ko&zpont ¢s intézményei miikodtetésével, iizemeltetésével, a
vagyongazdalkoddsa koérében a beruhazassal, a vagyon hasznalataval, hasznositasaval,
védelmével kapesolatos feladatokat.
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ILRESZ
A KOTELEZETTSEGVALLALAS SZABALYAI
I. FEJEZET
5. A kotelezettségvallalas altaldnos szabalyai

5.§ (1) Kotelezettséget vallalni az Alapité Okiratban meghatarozott feladatok célszerti €s hatékony
ellatisara, pénziigyi ellenjegyzés mellett, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzoen, csak {rasban
lehet. Az alkalmazando ,Kiadasi kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételi bizonylat™ cimii
dokumentum a szabdlyzat az 1. szami mellékleteként keriilt csatoldsra.

(2) A kotelezettségvallald a megrendeléssel egyiitt arra is kotelezi magat, hogy amennyiben a
teljesités megvaldsul, annak ellenértékét — a megfelelé elGiranyzat terhére — megfizeti.
Kotelezettségvéllalasnak minésiil minden olyan intézkedés, amely a Tankeriileti Kd&zpont
rendelkezésére 4ll6 eldirdnyzatai felhasznalasara iranyul.

(3) A Tankeriileti Kézpont nevében a hivatali feladatok ellatasa (végrehajtdsa) soran fizetési vagy
més teljesitési kotelezettséget vallalni a tankeriileti kdzpont igazgatd, és altala az Avr. 52. § (1)
bekezdése alapjan megbizott személyek jogosultak. A kotelezettségvallalasra jogosultak korét a
szabdlyzat 2. szami melléklete alapjan irdsban felhatalmazott személy wvégezhet. A
kotelezettségviéllals visszavonasa a 3. szamu melléklet alapjan torténhet.

(4) A kotelezettségvallalo alairasaval felel:
a) ajogszabalyok és belso szabalyzatok betartdsaért,
b) a kotelezettségvallalas tartalmaért,
c) az el6iranyzatok betartasaért, valamint azért, hogy
d) olyan korben vallaljon kételezettséget, amelyre jogosultsaga kiterjed.

6.§ (1) A kotelezettségvallalasnak eldiranyzat-felhasznalasi terven kell alapulnia. Az eléiranyzat-
felhaszndlasi tervet a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Fdosztaly munkakorében ezzel megbizott
dolgozoja késziti és vezeti.

(2) A koltségvetés végrehajtasa sordn targyévi fizetési kotelezettség a jovahagyott kiadasi
eléiranyzatok mértékéig — a sajat bevétel teljesiilési litemére figyelemmel — vallalhato.

(3) A targyévi eldiranyzat terhére akkor lehet kotelezettséget vallalni, ha a szakmai, miszaki,
pénziigyi teljesités legkésdébb a targyévet kovetod év junius 30-aig megtorténik.

(4) Téargyéven tuli fizetési kotelezettség — kivéve a jogszabalyon, jogerds birosagi, illetve
allamigazgatasi dontésen alapuld kotelezettséget — meghatarozott feltételek betartasdval csak olyan
mértékben vallalhaté, amely a kotelezettségvallalds idopontjaban ismert feltételek mellett az
esedékesség idopontjaban, a rendeltetésszerii mikodes veszélyeztetése nélkiil finanszirozhato,

7.8 (1) Nem sziikséges elOzetesen az irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetések
teljesitéséhez, amely
a) afizetési szamlakrol a szamlavezeto altal leemelt dij, juttatas, a kiilfoldi pénzértékben vallalt
kotelezettség arfolyamvesztesége vagy
b) Osszegét vagy az Osszeg megallapitdsanak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és
kotelezettségét jogszabaly, vagy jogerds, illetve fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthato
birdsagi, hatosagi dontés teljes koriien meghatarozza,
¢) a Kozpontositott illetményszamfejtésben (KIRA) a rendszeres ¢s nem rendszeres
szamfejtések alapjan, a Kincstar altal megallapitott — a netto finanszirozas keretében
teljesitett — a Nemzeti Ado- és Vamhivatalt megilletd adok és jarulékok vonatkozasaban.
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(2) Az Avr. 53. § (1) bekezdésében megjelslt, elézetes irasbeli kotelezettségvéllalast nem igényld
kifizetések eljarasrendje:

a) az Avr. 53. § (1) bekezdés b) pontja szerinti kifizetések esetén a szamlavezetd emeli le az
adott szamlarol a szamlavezetéssel kapesolatos dijat, juttatast,

b) az Avr. 53. § (1) bekezdés c) pontja szerinti kételezettségvallalasok esetén teljesitésigazolds
nem sziikséges, a pénziigyi teljesités az utalvanyozast kovetden torténik.

8.§ (1) A kotelezettségvallaldsok megalapozdsdhoz a kezdeményezd szervezeti egységnek a
beszerzési és szolgaltatdas megrendelési igényét — az e szabdlyzat 10. §-ban foglaltak figyelembe
vételével — a beszerzési és kizbeszerzési szabalyzatban meghatarozott mddon és idopontig kell
megkiildenie a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Foosztaly vezetSje részére. A megrendelés a
kitelezettségvallalo és ellenjegyz0 aldirdsa utan tekinthetd a kotelezettségvallalas dokumentumanak,
amelyet az irdnyit6 szerv altal meghatarozott szamitdgépes ligyviteli rendszerben nyilvantartasba kell
venni.

(2) A kotelezettségvallalasokat egyedileg kell szerepeltetni az iranyitd szerv altal meghatarozott
szamitdgépes lgyviteli program pénziigyi moduljaban. Az irdnyité szerv éltal meghatarozott
szamitogépes lgyviteli program automatikusan generalja a kotelezettségvallalasok nyilvantartdsi
szamat, biztositva a folyamatos sorszamozast. A készpénzes kifizetést is szerepeltetni kell a
kotelezettségvallalasok kozott.

(3) A Tankeriileti Kézponthoz beérkezd érkezd szamlak az illetékes pénziigyi tigyekkel rendelkezd
munkatarshoz keriilnek feldolgozasra, majd ezt kdvetden az érvényesitéssel megbizott munkatarsnak,
aki — az e szabalyzat 17. §-d4ban meghatarozottak szerint — ellendrzi a szamla alaki és tartami
megfeleléségét, valamint azt, hogy a szamla kotelezettségvallalason alapul-e. A szdmlat — amennyiben
annak teljesitésigazolasa még nem tortént meg — a teljesités igazoldsara jogosulttal zaradékoltatja, ezt
kovetden utalvanyrendeletet allit ki, amelyet alairasaval érvényesit. Ezt kdvetden az utalvanyrendeletet
— az e szabalyzat 18. §-dban meghatarozottak szerint — az utalvanyozasra jogosulttal alairatja. Ezutan
torténik meg a Kincstar tjan a szamla kiegyenlitése.

(4) A szamlak nyilvantartdsa az irdnyit6 szerv altal meghatérozott szdmitdgépes ligyviteli program
pénziigyi moduljaban torténik,

(5) A kotelezettségvallalas okmanyanak egy példanyat a végleges szerzddéssel egyiitt a
kotelezettségvallaldst nyilvantarté Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly munkatarsinak
kell 4tadni az analitikus nyilvéntartasba vétel és a pénziigyi teljesités érdekében.

6. A kotelezettségvallalas menete

9.8 (1) A kotelezettségvallalas menete az alabbi szakaszokbdl all:

a) kotelezettségvallalasi  igény  felmeriilése,  gazdasdgi  esemény  regisztralasa
(kotelezettségvallalas kezdeményezése),

b) a kételezettségvallalas okmanyanak eldkészitése,

c) jogiellenjegyzés,

d) kotelezettségvallalas fedezetének vizsgalata, pénziigyi ellenjegyzés,
e) a kotelezettségvallalas okmanyanak felek altali alairdsa,

f) a kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele,

g) teljesitésigazolas,

h) érvényesités,

i)  utalvanyozas,

j)  pénziigyi teljesités.
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(2) A Tankeriileti Kézpontban a szerzédéskotes rendjét a beszerzési szabalyzat tartalmazza.

(3) A feladatok teljesitése csak valamennyi fél altal alairt, pénziigyi ellenjegyzéssel, és sziikség
szerint jogi ellenjegyzéssel ellatott érvényes és hatalyos szerz8dés alapjan kezdddhet meg,

(4) A pénziigyi-gazdalkodasi jogositvannyal rendelkez6 személyek tevékenységének folyamatos
ellendrzését a belsd kontrollrendszer biztositja.

7. A kotelezettségvallalas kezdeményezése

10. § (1) Kotelezettségvallalas kezdeményezhetd kérelem, ajanlat, szakmai feladatellatashoz
kapcsolddo vallalas vagy varatlan esemény bekdvetkezése, jogszabalyi rendelkezés, illetve miikodési és
beruhazasi jellegli (beszerzés, megrendelés, kbzbeszerzési eljardsok meginditasa) dontések alapjan.

(2) A Tankeriileti Kozpont koltségvetésének terhére kotelezettségvallalas kezdeményezésére a
kezdeményez6 szervezeti egység vezetGje vagy a szervezeti egység vezetd beosztasii munkatdrsa
jogosult.

(3) A kezdeményezo felelts
a) akotelezettségvallalas sziikségességéért, indokoltsagaért,
b) akdtelezettségvallalas megfelelé idoben térténd kezdeményezéséért,

¢) a kezdeményezés szakmai tartalmaeért, megalapozottsagéért (szakmailag ¢és az adott
idépontban indokolt-¢),

d) a kotelezettségvallalas eldkészitése soran, az azt megeldzd eljardsban a szervezeti egység
szakmai érdekeinek érvényesitéséért,

€) jogszabalyban meghatérozott esetekben az atlathatésagi nyilatkozat beszerzésért, a szinlelt
szerz0dés tilalmanak [Ptk. 6:92. § (2) bekezdés] betartasaért,

f) azért, hogy az altala javasolt szerz6dé fél jogosult a szerzddés targyat képezd feladat
ellatasara, illetve szolgaltatds nyfjtasara.

(4) A kotelezettségvallalas elokészitése soran a kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti
egység vezetbje a Gazdalkodasi és Uzemletetesi Foosztaly bevondsaval eldzetes fedezetvizsgalatot
kezdeményezhet a fedezet rendelkezésre allasanak megallapitasa érdekében.

(5) A kotelezettségvallalas kezdeményezése esetén csatolni kell a kotelezettségvallalds
dokumentumait, amelyeket a kezdeményezd szervezeti egység készit el6. A leendd szerzédd fél
felkutatasa — a beszerzési €s kozbeszerzési szabalyzatban foglalt rendelkezések figyelembe vételével —a
kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti egység feladata. A kezdeményezd szervezeti egység
felelés a sziikséges okiratok és dokumentaciok szerzddd partnertdl, szallitotol vald bekéréséért és a
kotelezettségvallalas kezdeményezését megelozd belsd egyeztetések lefolytatasaért.

(6) A kotelezettségvallalast kezdeményezése soran, illetve az egyéb csatolt dokumenticioban a
kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti egység minden olyan informéciét és adatot koteles
feltiintetni, amelybdl megéllapithato:

a) a kotelezettségvallalas célja, amelynek Osszhangban kell lennie a Tankeriileti Kdzpont
Szervezeti és miikddési szabalyzatdban meghatarozott feladataival,

b) a kotelezettségvallalas eredményeként beszerzésre, teljesitésre keriild termékek,
szolgaltatasok egyértelmiien, pontosan mérheté modon térténd meghatarozasa,

¢) annak igazolasa, hogy a partner alkalmas a termék, szolgaltatds hataridében és az elvart
mindségi, mennyiségi feltételekkel torténd teljesitésére.
(7) A kotelezettségvallalas létrejottét megeldzden vizsgalni kell azt is, hogy

a) a kotelezettségvallalas szerinti adott épitési beruhazas, szolgaltatds megrendelés vagy hasonld
aruk beszerzése a Kbt. 19. § (3) bekezdésében foglalt egybeszamitasi szabaly alkalmazaséval
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sem éri-e el vagy haladja meg az irdnyadd kozbeszerzési értékhatart, és — amennyiben igen —
fennallnak-e a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasanak Kbt.-ben foglalt feltételei;

b) a termék nem tartozik-e a k&zpontositott kézbeszerzési rendszerrdl, valamint a kdzponti
beszerzd szervezet feladat- és hataskorérdl szold 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet 1. szamul
mellékletében foglalt kiemelt termeékek koze;

c) az adott kotelezettségvallalas nem tartozik-e a Kozbeszerzési és Ellatasi Foigazgatosdgrol
sz0616 250/2014. (X. 2.) Korm. rendelet értelmében a KEF hataskdrébe,

d) az adott kotelezettségvallalas nem tartozik-e a Nemzeti Kommunikdciés Hivatalrdl és a
kormanyzati kommunikacids beszerzések kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerérdl szold
247/2014. (X. 1. ) Korm. rendelet hatalya ala.

(8) A (7) bekezdés a) pontjaban foglalt esetben kezdeményezni kell a kozbeszerzési eljaras
lefolytatasat, amennyiben a kotelezettségvéllalas egybeszdmitott értéke eléri vagy meghaladja az
irAnyad6 kozbeszerzési értékhatart, €s a kdzbeszerzési eljaras lefolytatidsanak Kbt.-ben foglalt feltételei
fennallnak. Kozbeszerzési eljarashoz a Gazdalkodasi, Uzemeltetési &s Palydzati Féosztaly a
kizbeszerzés értékével megegyezd Gsszegli fedezetigazolassal igazolja a forrds rendelkezésre allasat,
amely el6zetes kotelezettségvallalasnak mindsiil. Végleges kotelezettségvallaldsra csak a kdzbeszerzési
eljaras lefolytatdsat kovetden keriilhet sor.

(9) A (7) bekezdés b) pontja esetén ellenérizni kell, hogy van-e a termékre hatilyos
keretmegallapodds. Ha van, a terméket a kdzpontositott kzbeszerzési rendszerbdl kell beszerezni,
kivéve a kézpontositott kdzbeszerzési rendszerrdl, valamint a kézponti beszerzé szervezet feladat- €s
hataskorérdl szolé 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet 7. § (1) bekezdésében rigzitett esetekben.

(10 A (7) bekezdés ¢) pontjaban foglalt esetben, amennyiben megallapithato, hogy az adott
kotelezettségvallalas a KEF hataskorébe tartozik, csak abban az esetben keriilhet sor
kotelezettségvallalasra, amennyiben a KEF, nyilatkozik arra vonatkozoéan, hogy az adott szolgaltatas,
arubeszerzés biztositasara nem képes.

8. Elzetes kotelezettségvallalas

11.§ (1) Elbzetes kotelezettségvallaldsra az Avr. 45. § (1) bekezdésében felsorolt esetekben
(kozbeszerzési eljarast meginditdé hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas, palyazati felhivas,
valamely személy nyilatkozatatol fliggd fizetési kotelezettséget tanusitdé nyilatkozat, harmadik
személlyel szemben vallalt kételezettség) kertilhet sor.

(2) Azeldzetes kitelezettségvallalasra vonatkozé kezdeményezd iratnak tartalmaznia kell
a) az eldzetes kotelezettségvallalas indokolasat,
b) apéalyazati felhivas dokumentaci6janak tervezetét,

c) a kezdeményezést alatamasztd, a felelés dontéshez sziikséges valamennyi okiratot,
dokumentaciot.

3 Az eldzetes kotelezettségvallalas akkor érvényes, ha a kotelezettségvallalas dokumentumait az
arra jogosult kotelezettségvallalo és pénziigyi ellenjegyzé alairta.

(4) A palyazati felhivas csak a (3) bekezdésben foglalt aldirdst kdveten hirdethetd meg. A pénziigyi
ellenjegyzést megel6zden vagy annak hianyaban kiirt palyazati felhivas érvénytelen.

9. A kitelezettségvallalis modositdsa

12.§ (1) A kotelezettségvallalas modositasa sziikséges a kovetkezd esetekben:

a) kotelezettségvallalas dokumentumdnak meghatdrozd adataiban (a szerzddd felek, a
megrendelt termék, szolgaltatdas Osszetétele, tartalma, pénziigyvi ellenértéke, pénziigyi
forrasa, teljesitési hatarido, egyéb teljesitési feltételek stb.) valtozas all be,
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b) jogszabalyi valtozas torténik (pl. addtérvények valtozasa).

(2) A Kkotelezettségvallaldas modositasarol  vagy modosulasarél a  kételezettségvallalast
kezdeményez6 szervezeti egység a kotelezettségvallalds moddositdsat haladéktalanul jelezni a
Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Foosztalyanak.

10. Jogi ellenjegyzés

13.§ (1) Szerzddés (megallapodds) megkotése eldtt meg kell vizsgalni, hogy az nem iitkozik-e a
hatalyos jogszabélyba. A szerzddések, megallapodasok jogi szempontd vizsgalata kiterjed a Tankertileti
Kozpont érdekeinek jogi szempont védelmére iranyuld, valamint a jogtechnikai javaslatok megtételére
is.

(2) A kotelezettségvallalast megelézden vizsgalni kell, hogy a szerzdd6 partner a nemzeti vagyonrél
sz616 2011. évi CXCVI. térvény értelmében atlathat6 szervezetnek mindsiil-e.

(3) A kotelezettségvallalas dokumentumanak jogi ellenjegyzése annak igazolasa, hogy a szerzddés
(megallapodas) és annak mellékletei megfelelnek a vonatkozé jogszabalyoknak. Dr Varga Viktéria HR
Csoportvezetd; jogasz altal vagy kdzremlikddésével készitett szerzodés, megallapodas — ha az megfelel
a jogszabalyoknak — Dr. Varga Viktéria vagy az altala irasban kijel6lt személy latja el jogi
ellenjegyzéssel. A jogi ellenjegyzést a tankeriileti kdzpont igazgaté daltal tartdsan megbizott ligyveéd is
ellathatja.

(4) A szerzddés, megallapodas jogszabalyoknak valé megfeleloségét a jogi ellenjegyz6 a
koételezettségvallaldas dokumentuménak valamennyi példédnyan aldirdsaval igazolja, és egyidejiileg
keltezéssel latja el.

(5) A szerz6dd fél altal hasznalt altalanos szerzodési feltételeket tartalmazo szerz6déseket —
amennyiben azok nem ellentétesek a magyar jogszabalyokkal — Dr. Varga Vikidéria vagy az altala
irasban kijellt személy szignalja.

(6) Ha a kotelezettségvallalasnak jogi akadalya van, a jogi ellenjegyzé irasban tajékoztatja a
kotelezettségvallaldt és a pénziigyi ellenjegyzdt. Ha a kotelezettségvallalo a tajékoztatas ellenére
irasban utasitast ad a jogi ellenjegyzésre, a jogi ellenjegyz6 kiteles annak eleget tenni és e tényrdl a
tankertileti k6zpont igazgat6t haladektalanul értesiteni.

(7) A jogi ellenjegyzést kovetben a kotelezettségvallalas dokumentumdt Dr Varga Viktoria
Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Foosztaly részére megkiildi pénziigyi ellenjegyzésre.

(8) Az alairt szerzddések jogosultak részére (partner, Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati
Féosztaly, Dr. Varga Viktéria) torténd tovabbitasa a kezdeményezé szervezeti egység feladata.

11. A kotelezettségvallalas pénziigyi fedezetére vonatkoz6 pénziigyi ellenjegyzés

14. § (1) A pénzigyi ellenjegyzés a kotelezettségvallalas jogi feltételeinek és pénziigyi fedezete
meglétének igazolasat jelenti. A kotelezettségvallalas a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Pélyazati
Foosztaly vezetOje, tovabba az altala kijeldlt személyek pénziigyi ellenjegyzése utan, és csak irasban
tdrténhet.
(2) A Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Fosztaly vezetdjének tavolléte, akadélyoztatasa,
vagy a szabédlyzat 19. § (1) bekezdésében rdgzitett Gsszeférhetetlenség esetén a kotelezettségvallalas
pénziigyi ellenjegyzésére a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Foosztaly vezetdje altal irasban
megbizott munkatars jogosult.
(3) A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a pénziigyi ellenjegyzést megelézen meg kell gy6zodnie
arrol, hogy:
a) a jovahagyott koliségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem ko6tétt. a kitelezettségvallalas
targyaval Osszefiiggd kiadasi eléiranyzata rendelkezésre all, illetve a befolyt vagy a
megtervezett és varhatéan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,
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b) akifizetés idopontjaban a fedezet rendelkezésre all,
c) akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabéalyokat.

(4) A kotelezettségvéllaldsok nyilvantartésat a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly e
munkakdrrel megbizott dolgozoja végzi.

(5) Az ellenjegyzé a (1) bekezdésben meghatarozott feladatok ellatasdhoz sziikség szerint szakértot
vehet igénybe.

(6) A pénziigyi fedezet meglétét a pénziigyi ellenjegyzésre jogosult az alairasaval és datummal
igazolja.

(7) Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a (3) bekezdésben eldirtaknak, a pénziigyi
ellenjegyzésre jogosult irasban tajékoztatja a kitelezettségvallalot.

(8) Ha a kételezettségvallald a (7) bekezdésben foglalt tajékoztatés ellenére irdsban utasitast ad a
pénziigyi ellenjegyzésre, az ellenjegyz6 koteles az utasitasnak eleget tenni és e tényrol az iranyito szerv
vezetOjét haladéktalanul irasban értesiteni. Az iranyitd szerv a tajékoztatds kézhezvételétdl szamitott
nyolc munkanapon beliil kételes megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges felelGsségre
vonast.

(9) A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a fels6oktatasban
szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb koézépfoku iskolai végzettséggel €s emellett
pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

(10) A pénziigyi ellenjegyzésre jogosult a 4. szami melléklet szerinti irdsban meghatalmazott
személy lehet. A pénziigyi ellenjegyzés visszavondsa az 5. szimu melléklet alapjan térténhet.

12. A kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétel

15.§ (1) A kotelezettségvallalast kivetéen haladéktalanul gondoskodni kell annak az Ahsz. szerinti
nyilvantartasba vételérdl, ezéltal a kotelezettségvallalds értékébodl a kdltségvetési év és az azt kdvetd
évek szabad eldiranyzatait terhelé rész lekotésérél. A kotelezettségvallalasrol olyan analitikus
nyilvantartast kell vezetni, amelybdl az évenkénti kotelezettségvallalds Osszege folyamatosan
megéallapithato.

(2) A kotelezettségvallalds nyilvantartdsa az irdnyité szerv &ltal meghatirozott szdmitdégépes
ligyviteli programmal torténik. A nyilvantartis vezetése a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati
Fdosztaly e munkakorrel megbizott dolgozdjanak a feladata.

(3) A személyi juttatis kotelezettségvallaldsa az irdnyité szerv altal meghatarozott szamitégépes
ligyviteli rendszer fokonyvi moduljaban, minden egyéb kotelezettségvallalds nyilvantartdsa az iranyito
szerv altal meghatarozott szamitogépes ligyviteli rendszer pénziigyi moduljaban torténik.

4 A 7. § (1) bekezdésben részletezett eldzetes kotelezettségvallalast nem igénylé kifizetések
esetében a kifizetést keletkeztetd dokumentum alapjan torténik a kotelezettségvallalas nyilvantartasba
vétele.

(5) Tobb évet érintd kotelezettségvallalasok dokumentalasanal a kovetkezok szerint kell eljarni:

a) hatarozatlan idejli kotelezettségvallalasok esetében — ha tébb évet érint — csak a targyévi
koltségvetés terhére kifizetendd kiadasokat kell dokumentalni és nyilvantartasba venni (pl.
hatarozatlan id6re kétott munkaszerzodés, Kinevezési okirat, kézmiudijak stb.),

b) hatarozott ideji kttelezettségvallalas esetében — ha tobb évet érint — kotelezettseégvallalas
Osszegét meg kell bontani a kovetkezok szerint:

ba) targyévi eldiranyzat terhére vallalt targyévi kotelezettség,
bb) targyévi eldiranyzat terhére vallalt kdvetkezd évi kotelezettség,

be) targyvévben a kivetkezo évi eldiranyzat terhére vallalt kotelezettség,
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bd) targyévben a tovabbi évek eléiranyzata terhére véllalt kotelezettség.

(6) A kotelezettségvallaldsokat és az eldiranyzat teljesitéseket bonyolitasi eseménnyel ellatva kell az
irdnyitd szerv altal meghatarozott szamitogépes tigyviteli program fokonyvében rogziteni.

(7) A kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételérol a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati
Féosztaly e munkakorrel megbizott dolgozdi az irdnyité szerv altal meghatdrozott szamitogépes
ligyviteli rendszerbdl bizonylatot kételesek kinyomtatni.

(8) A nyilvéantartds tartalmazza legalabb a kotelezettségvallalds azonosité szamat, az alapjaul
szolgalé dokumentum meghatarozasat és keltét, a kotelezettségvallalo nevét, a kotelezettségvallalds
targyat, 5sszegét, évek szerinti forrasat, a kifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési
adatokat.

(9) A kotelezettségvillalasok rogzitésére naplokat kell nyitni. A fokdnyvbol térténd feladdssal a
kotelezettségvallalasok tételesen bekeriilnek a fokdnyvbe. A kotelezettségvallalas konyvelése a
fokonyvben a 0-as szamlaosztalyban torténik.

(10) A pénziigyileg teljesilt kotelezettségvallalasokat a kotelezettségvallalas nyilvéntartdsi szdmai
alapjan az irdnyito szerv altal meghatarozott szamitdgépes ligyviteli rendszer a pénziigyi teljesités
rogzitésével egy id6ben kivezeti a nyilvantartasbol.

(11) A kotelezettségvallalasok allomanyanak analitikus nyilvantartésat a fokonyvvel negyedévente
egyeztetni kell, tirgynegyedévet kdvetd 15. napjaig, amelyrol feljegyzést kell késziteni.

(12) Az egyeztetés végrehajtasaért a munkakori leirasukban ezzel megbizott munkatarsak felelnek.
Egyeztetést kovetden a kotelezettségvallalasok feladdsra keriilnek és a 0-s szdmlaosztalyban
egyidejilleg megjelennek.

13. A teljesités igazolasa

16.§ (1) A Tankeriileti Kozponthoz és az intézményekhez beérkezd szamlak teljesitésének
igazolasara e szabalyzat 6. szamu melléklete szerinti irdsban meghatalmazott személyek jogosultak. A
teljesités igazolds visszavondsa a 7. szimii melléklet alapjan térténhet.

(2) A kiadas teljesitésének elrendelése eldtt az okmanyok alapjan ellenérizni, igazolni kell azok
jogosultsagat, sszegszerliségét, a szerz6dés, a megrendelés, a megéllapodas teljesitését.

(3) A teljesités igazolasa torténhet
a) aszamlan a (4) bekezdésben meghatarozott modon,

b) kiilon az erre a célra szolgdlé dokumentum alapjan, amely tartalmazza a teljesités
igazolaséara vonatkozé hivatkozast,

(4) Azigazolasnak tartalmaznia kell:
a) a gazdasigi esemény teljesitésének igazoldsat,

b) a gazdasigi esemény bekOvetkezésének indokat, illetve a gazdasagi eseményre utald
szOveges megjegyzeést,

c) az igazold személy nevét (nyomtatott betiivel) €s alairasat,
d) azigazolas datumat.

(5) A szamlan torténd igazolas esetén A beszerzés, vagy szolgaltatas teljesitésének jogossdgat,
szitkségességét és dsszegszerliségdt igazolom” zéaradékot, valamint datumot kell feltlintetni.

(6) A teljesités igazolasit kivetéen a szamlat haladéktalanul el kell juttatni a Gazdalkodasi,
Uzemeltetési és Palyazati Féosztalyra.

(7) Az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti fizetési kotelezettségek teljesitéséhez, illetve a bevételek
beszedésének elrendeléséhez teljesitésigazolas nem sziikséges.
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(8) Bizonyos esetekben az arubeszerzések/szolgaltatasok/épitési beruhazasok beszerzése kapcsan a
szallitd részérdl torténd szamla kiallitasahoz is sziikséges teljesitési igazolast kiadni a megrendeld
részér6l. Erre vonatkozdéan jelen szabalyzat 8. szamu mellékleteként keriilt csatolasra egy
teljesitésigazolas minta.

14. Ervényesités

17.§ (1) Ervényesitésre a Gazdalkodési, Uzemeltetési és Pélyazati Fosztaly vezetdje altal kijelolt
munkatarsak jogosultak.

(2) Az érvényesités a teljesitett szolgaltatast, a vasarolt aru kifizetését, illetve a bevételek beszedését
megel6z6 penziigyi tevékenység.
(3) A teljesitésigazolas alapjan az érvényesitének ellendriznie kell az dsszegszeriiséget, a fedezet

meglétét és azt, hogy a megel6z6 ligymenetben az Aht, az allamhdztartasi szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.
11.) Korm. rendelet és az Avr., tovabba e szabalyzatban foglaltakat betartottak-e.

(4) Amennyiben az érvényesitd a (3) bekezdés szerinti vizsgalat soran az ott megjeldlt jogszabélyok,
illetve a Tankeriileti Kézpont belsd szabalyzatainak megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az
utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetben az utalvanyozo erre irdsban
utasitja. A tovabbi eljarasi szabalyokra e szabalyzat 14. § (7)-(8) bekezdésében foglaltakat kell
megfelelden alkalmazni,

(5)  Azérvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjelolést, az érvényesités datumat
és az érvényesito alairasat.

(6) Ha az érvényesitd a jogszabdlyok, belsd szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni
az utalvanyozoénak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozo erre irasban
utasitja. Ez esetben az érvényesitdé az utalvanyrendeletet ,az utalvinyozds érvényesitése utasitasra
tortént™ zaradékkal koteles elldtni. Az utasitas tényérdl és a zaradékolasrol az érvényesitonek 8 napon
beliil értesitenie kell a gazdasagi vezetot.

(7) Az érvényesitési feladatokat ellatd személynek a felsdoktatdsban szerzett pénziigyi-szamviteli
végzettséggel, vagy legalabb kozépfokd iskolai végzettséggel €s emellett pénziigyi-szamviteli
képesitéssel kell rendelkeznie.

(8) Az érvényesitésre jogosult jelen szabalyzat 9. szimu melléklet szerint kijel6lt személy lehet. Az
érvényesités visszavonasa a 10. szami melléklet alapjan torténhet.

15. Utalvanyozas
18.§ (1) Utalvanyozas alatt a kiadasok teljesitését és a bevételek beszedésének, vagy elszamolasénak
elrendelését kell érteni, amelyre az érvényesités utan keriil sor.

(2) Az utalvanyozasra jogosultak megbizasat és aldirds mintdjat e szabalyzat 11. szami melléklete
tartalmazza. Az utalvanyozas visszavonasa a 12. szamiu melléklet alapjan torténhet.

(3)  Utalvanyozas soran kifizetés csak a jovahagyott kiadasi eldiranyzatok mértékéig rendelhetd el
(kivéve az Aht.-ben meghatarozott eseteket).

(4) Utalvanyozni csak az érvényesitett okmanyra rdvezetett vagy kiilon irasbeli rendelkezéssel (a
tovabbiakban: utalvany) lehet.

(5) Az utalvdnyozdénak a munkafolyamatba épitett ellendrzés rendjéhez igazodéan meg kell
vizsgalnia, hogy az érvényesités megtortént-c.

(6) Az utalvanyon fel kell tiintetni:
a) azutalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat,
b) az .utalvany" szot,

c) akoltségvetési évet,
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d) a befizeto és a kedvezményezett megnevezését, cimét,

e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcid szerinti szamdt, a terheléssel,
jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz allamhaztartasi szamviteli
kormanyrendelet szerinti konyvviteli szamlajanak szamat,

f) a fizetés idépontjat, modjat, Gsszegét, devizanemét,

g) a mégterhelendé €s a jovairando fizetési szamla szamat és megnevezését,
h) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

1) al7. § szerinti érvényesitést.

(7) Az utalvanyrendeleteket a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztily e munkakorrel
megbizott dolgozoi az iranyitd szerv ltal meghatarozott szamitégépes ligyviteli pénziigyi modulban
készitik el.

(8) A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen az (4) bekezdés szerinti
adatokat kell feltiintetni azzal, hogy az okmanyokon mar szerepld adatokat nem kell megismételni.

(9) Nem kell kiilén utalvanyozni

a) a termélkértékesitésbodl, szolgaltatas nydjtadsabol — szamla, egyszeriisitett szamla, szamlat
helyettesitd okirat, készpénzatutalds alapjan — befoly6, valamint a kdzigazgatasi hatosagi
hatdrozaton alapuld bevétel beszedését,

b) a fizetési szamla vezetésével és azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a szamlavezetd altal
felszamitott dijakkal, kéltségekkel kapcsolatos kiaddsokat,

c) azeurdpai unios forrasokbol nyidjtott tAmogatasok jogszabaly szerint lebonyolitdsi szamlardl
torténd kifizetését,

d) a maradvany igénybevétele rovatain elszamoland¢ finanszirozasi bevételek teljesitését, és

e) afedezetkezelSi szamlarol, valamint — a fedezetkezeldi szamlara torténd atutalas esetén — az
épittetdi fedezetbiztositasi szamlardl torténd kifizetéseket.

(10) Az utalvanyozott, felszerelt szamlat és minden, a gazdasagi eseményt tanusitd bizonylatot a
Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Foosztaly idérendi sorrendben tarolja.

I1. FEJEZET
OSSZEFERHETETLENSEGI SZABALYOK, EGYEB ELOIRASOK

19.§ (1) A kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasdgi eseményre
vonatkozodan, azonos személy nem lehet.

(2) Az érvényesitdé személy nem lehet azonos ugyanazon gazdasigi eseményre vonatkozdan a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozéasra jogosult és a teljesitésigazolast végzd személlyel.

(3) Az érvényesités a teljesités igazolasan alapul.

(4) Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, teljesitésigazolasi, érvényesitési, és
utalvanyozasra iranyuld feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységet a Polgari
Torvénykonyvrél szold 2013. évi V. térvény szerinti kdzeli hozzatartozdja, vagy a maga javéra latna el.

(5) A kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, az érvényesités, €s az utalvanyozas esetén a
megbizast, kijeldlést irasba kell foglalni. A megbizas tartalmazza a megbizottak alairasmintajat is. A
megbizas 3 példanyban késziil, amelybol 1 példany az aldirasra megbizottat illeti meg, 1 példany a
kijelslt személyi anyaganak részé képezi, 1 példany pedig a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyéazati
Foosztalyon Keriil lefiizésre, amely egyben az alairasmintak nyilvantartasaul is szolgal.

(6) A kotelezettségvallalassal terhelt maradvany jovahagyasat megeldzden teljesitendd kifizetéssel
egy idoben, vagy azt megelézden eldiranyzat-modositast kell végrehajtani.
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(7) A kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra, az ellenjegyzésre, az érvényesitésre, valamint a
szakmai teljesitésigazolasra jogosult személyek nevérdl és alairas mintdjardl a 13. szami melléklet
szerinti nyilvantartast kell naprakészen vezetni a Korm. rendelet 80. § (3) bekezdése alapjan.

(8) A maradvany elszamolasa soran kotelezettségvallalassal terhelt maradvanynak tekintendd:

a) az a targyévben szerzddés vagy barmely mas dokumentum alapjan igazolhatéan befolyt
bevétel, amely bizonyitottan a bevétel ellenszolgaltatasaként teljesitendd kiaddsokra a kdvetkezd
évben keriil felhaszndlasra, vagy a bevétel kizardlagos felhasznaldsi céljat jogszabély
meghatarozza,

b) a kotelezettségvallalasok azon allomanya, amelyre a kotelezettségvallalas a targyévi
elirdnyzat terhére tortént, de a pénziigyi teljesités athuzodik a targyévet kovetd évre,

¢) azeurdpai unids forrasbdl finanszirozott programok — ide értve a Tankeriileti K6zpont, mint
kedvezményezett részére lebonyolitasra atadott eldleget is — pénziigyi teljesités nélkiili Hsszege.
IIl. FEJEZET

A MEGBIZAS ES VISSZAVONAS DOKUMENTUMAINAK MEGORZESE

20.§ A felhatalmazasrdl, megbizasrol és visszavonasrdl rendelkezé dokumentumot utdlag is
ellendrizhetd formaban a szamvitelrdl szolo 2000. évi C. torvény 169. § (2) bekezdésében foglalt
eldirasokkal 8sszhangban 8 évig meg kell 6rizni. Az eléviilési id0 a kotelezettségvallalas, utalvanyozas,
ellenjegyzés felhatalmazasar6l, valamint a szakmai teljesités igazolaséra, érvényesitésre sz616 megbizas
visszavonasanak idépontjatol kezdédik.

IIL. RESZ
ZARO RENDELKEZESEK

21.§ (1) Jelen szabalyzat a Klebelsberg Kozpont elnSkének jovahagyasat kovetdé 5. napon Iép
hatéalyba.

(2) Jelen szabalyzat hatalyba Iépésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykdrben kiadott korabbi
szabalyozés.



A Berettyoujfalui Tankeriileti Kézpont 6/2017. (11.1.)
szabalyzata

Berettyoujfalui Tankertiileti Kézpont

A Berettyoujfalui Tankerileti Kézpont kételezettségviallalas,
ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas, érvényesités,
utalvianyozas rendjérol szolo szabdlyzata

1. szamit melléklet

Kiadaisi kotelezettségvallalis nyilvantartasba vételi bizonylat

TKEAEOSZAITIL weevvvveireeiieirieeeeeesereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaaas

A kotelezettségvallalast kezdeményez6 szervezeti
egység megnevezése:

A kételezettségvallalassal crintett intézmény
megnevezése (adott esetben):

A kotelezettségvallaldssal érintett ingatlan cime:

Szakmai teljesitésigazolasra javasolt személy
neve, beosztasa, szervezeti egysége, elérhetdsége:

Fizetési mod:

készpénzes / atutaldsos

Palyazati azonositd:

BVOP-tdl beszerezheto: igen/nem
KEF-en keresztiil beszerezhet6: igen/nem
Kotelezettségvallalas targya (konkrét
Sor | megfogalmazassal, mennyiséggel és mennyiségi | Szallit6 cég neve v
szAm esységpel) (elkiilonithetd részenként, (hid smerty | Pruthd dsszeg (Fr)
tételenként, ha sziikséges)
1
2
3
4
dsszesen

A kotelezettségvallalds indoklésa, az igénylés céljanak leirasa (Munka- €s szolgaltatas igényl6 lap/

Anyagigényl6 lap hasznalata esetén nem kotelezo):

Kelt: ..ol L2017 oo
alairas
lszervezeli egység vezetdjének neve>
<beosztds>
Tankeriileti Kézpont gazdasagi szervezeti egysége tolti ki:
A koételezettségvallalas analitikus nyilvantartisi szdma (Forras-SQL): ovvvviviciieeeieeeceeeeeeee e
Név / Jogosultsag Megfeleloség igazolasa Datum Alairas

TV sosessmmsnsssninsi
Pénzligyi ellenjegyzés

Fedezet rendelkezésre all/nem
all rendelkezésre*®

név:
Kételezettségvallald

Engedélyezem/
Nem engedélyezem™

* A megfeleld alahtizando.
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2. szami melléklet
Berettyouijfalui Tankeriileti Kézpont
Sorszam: ......./20...
Kijel6lés
kotelezettségvallalasi jogosultsag gyakorlasahoz
Alulirott ................ , mint a Berettyoujfalui Tankeriileti K6zpont igazgatdja, az allamhaztartasrél

52016 2011. évi CXCV. torvény 36. §-a és az allamhéztartasrdl szolo térvény végrehajtasardl szold
368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan az alabbi kijeldlést teszem:

Kijelolt neve Beosztas Szervezeti egység Aldirasminta

Kotelezettségvallalasi jogosultsag kezdete: ..............
Kotelezettségvallalasi jogosultsag vége: visszavonasig.

Kotelezettségvallalas kore:
Ertékhatara:

Kijelslt a mindenkor hatalyos kotelezettségvallalasi szabalyzatban foglaltak szerint kételes eljami.

Kelt: ... L2017, o, s

tankeriileti kdzpont igazgato
Kijelold
NYILATKOZAT

A kotelezettségviallalasi jogok gyakorlasara vonatkozod kijeldlést tudomasul veszem, az arra vonatkozd
feladatokat és felelosséget megismertem.

kijelolt személy

Elosztasi lista:

1. Kijelolt
2 Tankeriileti Kdzpont személyi anyag
A smessmassnon Tankeriileti Kozpont Gazdalkodasi Fosztaly
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3. szami melléklet

Berettyoujfalui Tankeriileti Kézpont
Sorszam: .........../20...

Kijelolés visszavonasa kotelezettségvallalasra vonatkozéan

Alulirott...... e , mint a Berettyojfalui Tankeriileti Ko6zpont igazgatbja, az
allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. tdrvény 36. §-a és az allamhéztartdsrél szold torvény
végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan az alabbi
munkatarsnak korabban megadott kijel6lést visszavonom:

Név:
Beosztas:
Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel a kitelezettségvallalasi jogosultsag visszavondsra kerdil.
Kijelbles visszavonasanak hatalybalépése: ................

Kelt: ............. L2017, -

tankeriileti k6zpont igazgato

Elosztasi lista:

1. Kijelolt

2. Berettyoujfalui Tankeriileti Kézpont személyi anyag

3. Berettyoujfalui Tankertileti Kézpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Foosztaly
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4. szamiu melléklet

Berettyoujfalui Tankeriileti Kézpont
Sorszam: ......./20...

Kijelolés pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag gyakorldsihoz

Alulirott................ , mint a Berettyoujfalui Tankeriileti Kozpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és
Palyazati Foosztalyanak vezetdje, az allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. térvény 37. §-a és az
allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 55. § (2) és
(3) bekezdése alapjan az alabbi kijelolést teszem:

Kijelolt neve Beosztas Szervezeti egység Aldirasminta

Pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag kezdete: ...............
Pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag vége: visszavondsig

Pénziigyi ellenjegyzési jogosultsig kore:

Ertékhatara:

A pénziigyi ellenjegyzési jogosultsaggal kijeldlt munkatars a vonatkozé jogszabalyokban foglaltak
szerint koteles eljarni.

T ——— L2017, oot I

gazdasagi vezetd
Kijelsld

NYILATKOZAT

A pénziigyi ellenjegyzési jogok gyakorlasara vonatkozo kijeldlést tudomésul veszem, az arra vonatkozo
feladatokat és felel6sséget megismertem.

Keltt oo o) | ) o/ ———— —

kijelélt személy
Elosztési lista:
1. Kijelolt
2. Berettyonjfalui Tankeriileti Kézpont személyi anyag
3. Berettyoujfalui Tankeriileti Kozpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly
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5. szamu melléklet

Berettydujfalui Tankeriileti K&zpont
Sorszam: ....... /20...

Kijel6lés visszavondsa pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozoan

Alulfrott ....covvveineenn mint a Beretty6tjfalui Tankeriileti Kézpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és
Palyazati Foosztalyanak vezetdje, az allamhaztartasrdl szold 2011. évi CXCV., térvény 37. §-a és az
allamhaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 55. § (2) és
(3) bekezdése alapjan az alabbi munkatarsnak kordbban megadott kijel6lést visszavonom:

Név:
Beosztas:
Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel a pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag visszavonasra kertil.

Kijelolés visszavonéasanak hatalybalépése: ................

gazdasagi vezetd

Elosztasi lista:

1. Kijelolt

2. Berettyoujfalui Tankeriileti Kézpont személyi anyag

3. Berettyotjfalui Tankeriileti Kozpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly

20
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6. szami melléklet

Berettyoujfalui Tankeriileti Kézpont

Sorszam: ...... /20
Kijelolés teljesitésigazolasi jogosultsdg gyakorliasihoz
Alulirott.......ooooiiiiin, mint a Berettyojfalui Tankeriileti Kozpont igazgatdja az

allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 38. §-a és az allamhdztartasrol
s7616 torvény végrehajtasarol szo616 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 57. § (4)
bekezdése alapjan az alabbi kijeldlést teszem:

Kijelolt neve Beosztas Szervezeti egység Aldairasminta

Teljesitésigazolasi jogosultsdg kezdete: ..............
Teljesitésigazolasi jogosultsag vége: visszavondsig

Teljesitésigazolasi jogosultsag kore:
Ertékhatara:

A teljesitésigazolasi jogosultsaggal kijelolt munkatars a vonatkozo6 jogszabalyokban foglaltak szerint
koteles eljamni.

0 | ———— 7.1 ) ] iy ————— ger

tankeriileti kbzpont igazgato
NYILATKOZAT

A teljesités igazolassal Osszefiiggd jogok gyakorlasara vonatkozd kijeldlést tudomasul veszem, az arra
vonatkozo feladatokat és feleldsséget megismertem.

S [ I——— L2017, il

kijelolt személy
Elosztasi lista:
1. Kijelolt
2. Berettyouijfalui Tankeriileti Kézpont személyi anyag
3. Beretty6ujfalui Tankertileti Kézpont Gazdalkodast, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly



A Berettyoujfalui Tankeriileti Kozpont 6:2017. (11.1.) A Berettyoujfalui Tankeriileti Kozpont kételezettségvallalas,
szabalyzata ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolds, érvényesités,
utalvanyozas rendjérél szol6 szabalyzata

7. szamit melléklet

Berettyoujfalui Tankeriileti Kzpont
Sorszam: .........../.20...

Kijelolés visszavonasa teljesitésigazolasra vonatkozéan

ARG s s sz , mint a Berettyoujfalui Tankeriileti K&zpont igazgatoja, az allamhaztartasrél
sz61d 2011. évi CXCV. térvény 36. §-a és az allamhaztartasrdl szolo torvény végrehajtasardl szold
368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan az alabbi munkatarsnak kordbban
megadott kijeldlést visszavonom:

Név:
Beosztés:
Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel a teljesitésigazolas jogosultsag visszavonasra keriil.

Kijelolés visszavonasanak hatalybalépése: ................

Kelt: oo, L2017, e,

tankertileti kbzpont igazgatd

Elosztasi lista:

1. Kijelolt

2. Berettyotjfalui Tankertileti Kézpont személyi anyag

3. Berettyoujfalui Tankertileti Kézpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Foosztaly

(2]
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A Berettyotjtalui Tankeriileti Kézpont 6:2017. (11.1.) A Berettyoujfalui Tankeriileti Kdzpont kitelezettségvallalas,
szabalyzata ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas, érvényesitcs,
utalvanyozas rendjérél sz616 szabilyzata
8. szdmii melléklet

Berettyoujfalui Tankeriileti Kézpont

Teljesitésicazolas
az arubeszerzések/szolgiltatasok/épitési beruhdzasok elvégzésére vonatkoz6an a szallitéi szamla

kiallitisahoz
Alulirott .........ccovenen. , mint a Berettydujfalui Tankeriileti Kdzpont ........... beosztasii munkatarsa
igazolom, hogy a ........... Tankeriileti Kozpont (mint Megrendeld) és az ................. <cég neve,
székhelye> (mint Vallalkozd) kozott 2017. .............. G targyban megkotott

szerzOdésben foglalt feladatokat a Vallalkozé szerzédésszeriien teljesitette.

A Vallalkozd a teljesitésrol a szamlat nettd ....... Ft +Afa, bruttd .... Ft 6sszegben kiallithatja a
Megrendeld részére.

74051 | L2017, o, pyeranen 2,

név: .........
beosztas: ............

12
(%]



A Berettyoujfalui Tankerlileti Kézpont 6/2017. (11.1.) A Berettyoujfalui Tankeriileti Kozpont kitelezettségvallalds,
szabdlyzata ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas, érvényesités,
utalvényozas rendjérol szol6 szabdlyzata

9. szamu melléklet

Berettyoujfalui Tankertileti Kézpont
Sorszam: ......./.20....

Kijeldlés érvényesitési jogosultsag gyakorlasahoz

Alulirott. oo vvvnvmmimian , mint a Berettyoujfalui Tankeriileti Kézpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és
Palyéazati Foosztalydnak vezetdje, az allamhéztartasrol sz6lo 2011, évi CXCV. térvény (tovabbiakban:
Aht.) 38. §-a és az allamhéztartasrol szol6 térvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XIL. 31.) Korm.
rendelet (tovébbiakban: Avr.) 58. § (4) bekezdése alapjan az aldbbi kijeldlést teszem:

Kijelolt neve Beosztds Szervezeti egység Alairasminta

Ervényesitési jogosultsig kezdete: ..................cc.e.
Ervényesitési jogosultsag vége: visszavonasig.

Az érvényesitési jogosultsaggal kijelolt munkatars a vonatkozd jogszabdlyokban foglaltak szerint
koételes eljarni.

Kelt: .ooevnninn. L2017 il ppeen

gazdasigi vezeto
Kijelslé

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorlasara vonatkozd kijeldlést tudomdsul veszem, az arra vonatkozo
feladatokat és feleldsséget megismertem.

Kelt: woeverennnn, 2017, o, oens?

kijel6lt szemeély

Elosztési lista:

1. Kijelolt

2. Berettyoujfalu Tankeriileti Kézpont személyi anyag

3. Beretty6ujfalu Tankeriileti K6zponti Kozpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati FGosztaly




A Berettyotjfalui Tankeriileti Kézpont 6/2017. (11.1.) A Berettyoujfalui Tankeriileti Kézpont kitelezettségvallalas,
szabalyzata cllenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas, érvényesités,
utalvanyozds rendjérol sz61o szabdalvzata

10. szamit meliéklet

Berettydijfalui Tankeriileti Kdzpont

Sorszam: ....... 20
Kijel6lés visszavonasa érvényesitésre vonatkozéan
Alulirott.................. , mint a Berettyéujfalui Tankeriileti Kézpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és

Pélyazati Foosztalydnak vezetdje, az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 37. §-a és az
4llamhéztartasrol szold térvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 55. § (2) és
(3) bekezdése alapjan az alabbi munkatarsnak korabban megadott kijel6lést visszavonom:

Név:
Beosztas:
Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel az érvényesitési jogosultsig visszavonasra kertil.

Kijelslés visszavonasanak hatalybalépése: ................

- | RA— L2017, pyosieni |

gazdasagi vezetd

Elosztasi lista:

1. Kijelolt

2. Berettyoujfalui Tankeriileti Ko6zpont személyi anyag

3. Berettyoujfalui Tankeriileti Kozpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly

2
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A Berettyoujfalui Tankeriileti Kozpont 6/2017. (11.1.) A Berettyoujfalui Tankerileti Kozpont kotelezettségvallalas,
szabalyzata cllenjegyzés, szakimai teljesitésigazolas, ervényesités,
utalvanyozas rendjérél szdlo szabilyzata
11. szamu melléklet
Berettyoujfalui Tankeriileti Kézpont
Sorszam: ......../.20....

Kijelolés utalvanyozasi jogosultsiag gyakorlisahoz

Alulirott......coovvveeinana... , mint a Berettyéujfalui Tankeriileti Kozpont igazgatdja, az
allamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 38. §-a és az allamhéztartasrol
sz616 torvény végrehajtasardl szo16 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 59. § (1)
bekezdése alapjan az alabbi kijel6lést teszem:

Kijelolt neve Beosztis Szervezeti egység Aldirdsminta

Utalvanyozasi jogosultsag kezdete: ..................
Utalvanyozasi jogosultsag vége: visszavonasig

Utalvinyozasi jogosultsag kore:
Ertékhatdra:

Az utalvanyozisi jogosultsdggal kijeldlt munkatars a vonatkozé jogszabalyokban foglaltak szerint
kételes eljarni.

| 1| o —— N1 — —

tankeriileti kbzpont igazgatd
Kijelslé

NYILATKOZAT

Az utalvanyozassal Osszefliggd jogok gyakorldsara vonatkozd kijeldlést tudomasul veszem, az arra
vonatkozé feladatokat és felelosséget megismertem.

IEIE i 5 2007 v sssmninis sumane

kijeldlt személy
Elosztési lista:
1. Kijelolt
2. Tankeriileti Kézpont személyi anyag
3. Tankeriileti Kézpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Fosztalya
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A Berettyoudjfalui Tankeriileti Kézpont 6:2017. (11.1.) A Berettyodjfalui Tankeriileti Kézpont kételezettségvallalas,
szabalyzata cllenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas, érvényesités,
utalvanyozas rendjérél sz616 szabalyzata

12, szamu melléklet

Berettyoujfalui Tankeriileti Kdzpont
Sorszam: .........../.20...

Kijelolés visszavonasa utalvanyozdsra vonatkozoan

Alulirott. ..o , mint a Berettyoujfalui Tankeriileti Kdzpont igazgatoja, az
allamhaztartasrol szolé 2011, évi CXCV. térvény 36. §-a és az allamhaztartasrol szélo torvény
végrehajtasarol szol6 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan az alabbi
munkatarsnak korabban megadott kijeldlést visszavonom:

Név:
Beosztas:
Szervezeti egyseg:

Jelen intézkedéssel az utalvanyozési jogosultsag visszavonasra kertil.
Kijelslés visszavonasanak hatdlybalépése: ................

Kelt: vovviviinnnnn L2017, TR

tankeriileti kézpont igazgato

Elosztasi lista:

1. Kijeldlt

7 A R Tankertiileti K&zpont személyi anyag

3. Tankeriileti Kézpont Gazdéalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Foosztalya
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