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A Klebelsberg Kézpont
12/2017. (VIII. 3.) szabélyzata

Az 4llamhdztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szo16 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdés f) pontja alapjan a Klebelsberg Kozpont (a tovabbiakban: Koézpont) gépjarmiivei
igénybevételének €s hasznalatanak rendjérol szol6 szabalyzatat — a Kozpont Szervezeti és Miikodési
Szabélyzatardl szolo 61/2016. (XII. 29.) EMMI utasitds 1. mellékletének 5. § (1) bekezdés b)
pontjaban biztositott jogkéromben eljarva — az alabbiak szerint hatdrozom meg.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabdlyozis célja

1.§ A szabdlyozas célja, hogy a K6zpont részére a hivatali, valamint a sajét tulajdond gépjarmiivek
hivatali célu hasznalataval, iizemeltetésével, valamint elszamolasi rendjével kapcsolatos eljarast
meghatarozza, a Kozpont egységes szabalyozasi keretet alkalmazzon.

2. A szabalyzat hatalya

2.§ (1) A Szabalyzat targyi hatélya kiterjed a K6zpont, vagyonkezelésében 1év0, valamint az altala
barmely jogcimen lizemeltetett

a) gépjarmiivekre,

b) akiilén engedély alapjan hivatali célra hasznalt magantulajdoni gépjarmiivekre.
(2) A szabdlyzat szervezeti és személyi hatalya kiterjed:

a) aKozpont valamennyi szervezeti egységére,

b) a Kozpont kormanytisztviseldire és kormanyzati iigykezeldire, munkavallaldira (a

tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatott).
3. A szabalyzat jogi hattere

3.§ A szabdlyzat alkalmazé4sa soran az alabbi jogszabalyok rendelkezéseire kell figyelemmel lenni
kiilénGsen:

a) akotelezd gépjarmii-felelosségbiztositasrol szold 2009. évi LXII. térvény (a tovabbiakban:

Ftv.),
b) a személyi jévedelemadordl szold 1995. évi CXVIL torvény (a tovabbiakban: Szja.
torvény),

c) akozszolgalati tisztviselokrol sz616 2011. évi CXCIX. térvény (a tovabbiakban: Kttv.),
d) amunka térvénykonyvérol szold 2012. évi L. torvény (a tovabbiakban: Mt.),

e) az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.),

f) a koz(ti gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasagi, erdészeti és halaszati erégépek
lizemanyag- és kendanyag-fogyasztasanak igazolas nélkiil elszamolhaté mértékérol szolo
60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Fr.),

g) a kozati kozlekedés szabalyairdl szold 1/1975. (II. 5.) KPM-BM egyiittes rendelet (a
tovabbiakban: KRESZ),

h) a kozti jarmiivezetok palyaalkalmassagi vizsgalatardl szolé 41/2004. (IV. 7.) GKM
rendelet.
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4. Ertelmez6 rendelkezések

4.§ A szabélyzat alkalmazésa sordn hasznélatos alapfogalmak az Avr. értelmezé rendelkezéseiben
¢s a KRESZ 1. szamu fliggelékében meghatarozottak, illetve a kévetkezok:

a)

b)
<)

d

g)
h)

i)

k)

D

Jdrmii: k6zuti szallitd- vagy vontaté eszkdz, ideértve az 6njar6 vagy vontatott munkagépet
is,
gépjdrmii: olyan jarmii, amelyet beépitett erdgép haijt,

hivatali gépjdrmii: minden, a Kdzpont, vagyonkezelésében 1év6, valamint az altala barmely
Jjogcimen lizemeltetett kozlekedési eszkdz, gép, amely érvényes forgalmi engedéllyel
rendelkezik, vagy az eldirt eljarast kovetden forgalomba helyezhetd,

gépkocsi: olyan gépjarmii, amelynek négy vagy tobb kereke van,

személygépkocsi: személyszallitas céljara késziilt olyan gépkocsi, amelyben — a vezetd
tilését is beleértve — legfeljebb 9 4llandé iildhely van,

tehergépkocsi: a személygépkocsit, az autébuszt, a trolibuszt és a vontatét kivéve minden
gépkocsi,

mezdgazdasdgi erégeépek: Snjaré mezdgazdasagi gépek,
specidlis jarmiivek: kiilonleges szakmai feladat elvégzéséhez hasznalt jarmivek,
tulajdonos. a gépjarmii torzskdnyvébe bejegyzett természetes vagy jogi személy, szerv,

hivatdsos gépjdrmiivezetd: a Kozponttal kozszolgalati jogviszonyban,
munkajogviszonyban vagy egyéb jogviszonyban all6, gépjarmiivezetd munkakdrben
foglalkoztatott személy, aki a koziti jarmiivezetok palyaalkalmassagi vizsgalatarol szolo
41/2004. (IV. 7.) GKM rendelet 4. §-a szerinti az adott alkalmassagi kategoriaval
rendelkezik,

taxi rendszerben iizemeltetett gépjdrmii: hivatdsos gépjarmiivezetd altal vezetett, igénylés
alapjan, koordinéltan igénybe vett gépjarmii,

kulcsos rendszerben iizemeltetett gépjarmii: kiilon engedéllyel a Kozpont foglalkoztatottai
ideiglenes hasznalataba adott gépjarmii, amely nem kizarélag egy gépjarmiivezetéhsz van
rendelve,

sajdt tulajdoni személygépkocsi: sajat vagy hazastars/bejegyzett élettars tulajdonat képezo,
illetve sajat vagy hazastars altal zart végi lizingbe vett jarmii, figyelemmel az Szja. torvény
3. szamu mellékletének IV. 1. pontjaban foglaltakra,

gépjarmii-koordindtor: a Kozpontban dolgozd, a gépjarmiivek tizemeltetésében
kozremiik6d6 foglalkoztatott.

II. FEJEZET
A GEPJARMUVEK UZEMELTETESE ES HASZNALATA

S. A gépjarmiivek iizemeltetésének és hasznalatinak 4ltalinos szabalyai

5.8 (1) A Kozpont gépjarmiivei a hivatali feladatok ellatdsahoz sziikséges helyi és helykozi
utazashoz, szallitashoz, ideiglenes kiilfoldi kikiildetéshez hivatali célra vehetSk igénybe.

(2) A gépjarmiiveknek rendelkezniiik kell az Ftv. szerinti kotelezd feleldsségbiztositassal, tovabba a
gazdasagossagi és célszerliségi szempontok figyelembevételével lehet6ség szerint olyan CASCO
biztositassal, amelyek személygépkocsi esetén magukban foglaljak az utas- és poggyaszbiztositast is.

6.§ (1) AKozpont lizemeltetésében 1év6 gépjarmiivek igénybevétele:

a)

taxi rendszerben,
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b)  kulcsos rendszerben.

(2) A hivatali célu haszndlatra az igénybevevé személy altal bejelentett gépjarmii igényeket
els6dlegesen taxi rendszerben kell teljesiteni. Amennyiben az igény taxi rendszerben nem teljesithetd,
ugy kulcsos rendszerben iizemeltetett hivatali gépjarmivet kell biztositani. Ha azonban hivatali
gépjarmii biztositdsa nem megoldott, sajat tulajdonu gépjarmii hivatali célu hasznélata az V. fejezetben
foglalt feltételek teljesiilése esetén engedélyezhetd.

(3) Kiilfoldi kikiildetés esetén a hivatali gépjarmii igénybevétele a Kozpont elndkének irasbeli
engedélyével torténhet. A gépjarmii kiilfoldon torténd kozlekedéséhez sziikséges engedélyek
biztositasarol, nemzetk6zi biztositasigazolas beszerzésérol — eldzetes bejelentés alapjan — a gépjarmi-
koordinator gondoskodik.

7.§ Hivatali gépjarmiivek vezetésére a feladattal megbizott olyan munkavallalé (a tovabbiakban:
gépjarmiivezetd) jogosult, aki

a) a jarmii vezetésére jogszabalyban meghatarozott, érvényes engedéllyel rendelkezik, és a
jarmii vezetésétol eltiltva nincs;

b) ajarmi biztonsagos vezetésére képes allapotban van, tovabba

c) a vezetési képességre hatranyosan hat6 szer befolyasa alatt nem all, és szervezetében nincs
szeszes ital fogyasztasabol szarmazé alkohol.

8§ (1) A jarmlivek hasznalatira igénylés és engedélyezés alapjan keriilhet sor. A
Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Foosztaly koteles a hivatali gépjarmii vezetésére jogosult
személyek részére jelen szabalyzat 1. szamt mellékletének kitoltését kovetden hasznalati engedélyt
kiallitani, amelyet az arra jogosult személy a gépjarmii hasznélata soran koteles a forgalmi engedély,
vezetdi engedély mellett tartani A hivatali gépjarmii hasznalatba vétele az elndk altal kiadott ezen
engedély alapjan, valamint az el6zetesen kitoltott felelosségvallalasi nyilatkozat (2. szamu melléklet)
alapjan torténhet.

(2) A hivatali gépjarmiivek iizemeltetésével kapcsolatos feladatokat, valamint a gépjarmiivek
igénybevételének dsszehangolasat a gépjarmii-koordinétor latja el.

(3) = A gépjarmii hasznalata soran a KRESZ el6irasait be kell tartani.

(4) A gépjarmiivezetd kételes az elindulas elétt a KRESZ elbirasainak megfeleloen a gépjarmi
miiszaki allapotat, kotelez6 tartozékainak meglétét, a kendanyagok, a hit6éfolyadék és ablakmosdk,
tovabba az adalékok tolt6ttségét — az adott idbjaras-, terepviszonyok altal indokolt moédon —
ellendrizni. A biztonsagos kozlekedést akadalyozo miiszakilag hibés gépjarmiivel elindulni tilos.

(5) Az atadas-atvétel soran a gépjarmiivek iizemanyagtartalyat — kivéve a kulcsos rendszerben
izemeltetett gépjarmiiveket — az eldirt iizemanyaggal teljesen feltoltve, tiszta allapotban kell
hasznalatra atadni, illetve leadni. A gépjarmii hasznalatinak engedélyezését kovetden a gépjarmii
atadas-atvételét a 9/A, vagy 9/B. szdmit mellékleten dokumentalni sziikséges.

(6) A hivatali gépjarmiivek hasznalata sordn sorszamozott menetlevelet kell vezetni a rajta levd
rovatok pontos és tételes kitoltésével. A menetlevélen minden esetben fel kell tiintetni a kikiildetés
céljat, a gépkocsivezetd nevét, a gépkocsit igénybevevok nevét, a hasznalatba vétel datumat, a
kilométerora allast, a koltséghely szervezeti egységkodjat, a jarmiivezetd alairasat, adott esetben a
felkeresett partner nevét, cimét, az indulas és érkezés idépontjat. Ha az utazas — megéllassal — tobb
telepiilést és/vagy cimet is érint, a menetlevélen minden célallomést kiilén sorban kell a megadottak
szerint szerepeltetni. A menetlevelek valosagnak megfeleld, szabélyszeri vezetése a gépkocsit
ténylegesen vezeto kotelessége és feleldssége.

(7) Amennyiben a gépjarmiivezet6 az ut soran az altala helyben el nem harithat6, a biztonsagos
tovabbhaladast akadadlyozé miiszaki rendellenességet tapasztal, kételes a gépjarmiivet azonnal
ledllitani. A meghibasodds tényét haladéktalanul kdoteles jelezni a gépjarmii-koordinétor felé, ezt
kovetden intézkedés torténik a gépjarmi siirgdsségi javittatasarol vagy szakszervizbe, telephelyre
torténd vontatasarol, illetve elszallittatasarol.
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(8) A gépjarmiivek nyilvantartasi, irnyitasi, iizemanyag-elszdmolasi, adatfeldolgozasi feladatait, az
tizemben tartdssal kapcsolatos hatoséagi, biztositasi ligyek intézését, valamint a jarmiivek miiszaki
engedélyének, egyéb okmanyok érvényességének figyelemmel kisérését a Vagyongazdalkodasi és
Uzemeltetési Féosztaly gépjarmii-koordinétora végzi. A gépjarmii menetlevelek valodisag tartalmaért
az azokat kiallitd jarmiivezetd felel.

(9) A gépjarmiivezetd feladatai a hatalyos jogszabélyok figyelembevételével, kiiléndsen:
a) akezelésére bizott gépjarmii gazdasagos és biztonsagos iizemeltetése,

b) a mindenkor hatilyos jogszabalyok és e szabalyzat altal eléirt nyilvantartdsok,
formanyomtatvanyok vezetése,

c) a gépjarmiivel kapcsolatos rendkiviili események (meghibasodas, baleset stb.)
menetlevélen torténd feltiintetése, és a gépjarmi-koordinator részére torténd jelentése,

d) a gépjérmiivel a hasznalat sordn tilos a munkavégzéssel nem osszefliggd targyakat
széllitani, a gépkocsiban térolni,

€) napi karbantartasi feladatok elvégzése,

f) agépjarmii lizembiztos és tiszta allapotban tartasa.
6. Taxi rendszerben és kulcsod rendszerben iizemeltett hivatali gépjarmiivek
Taxi rendszerben iizemeltetett gépjdrmiivek

9.§ (1) Taxi rendszerben ilizemeltetett gépjarmii irdnti igényt az elnoknek jovahagyas céljabol, az
erre rendszeresitett nyomtatvanyon (4/A., vagy 4/B. szamu melléklet) kell az utazés megkezdését
megel6zd hét masodik munkanapjan 12 6raig a Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Foosztaly felé
eljuttatni.

(2) A menet kozbeni pétlolagos witvonaligényrdl a gépjarmiivezeté haladéktalanul értesiteni koteles
a gépjarmii-koordinatort. A pétldlagos igény indokoltsdgat az titvonal valtoztatisét elrendeld vezetd
utolag alairdséval igazolja. A gépjarmii hasznélatanak engedélyezését kovetden a gépjarmi atadas-
atvételét a 9/A, vagy 9/B. szamii mellékleten dokumentélni sziikséges.

Kulcsos rendszerben iizemeltetett gépjarmiivek

10.§ (1) Kulcsos rendszerben iizemeltetett gépjarmii vezetésére az elnok esetenként, vagy éaltalanos
jelleggel is feljogosithatja a foglalkoztatottat az 5-8. §-ban leirtak szerint.

(2)  Kulcsos rendszerben iizemeltetett hivatali gépjarmiivet az a foglalkoztatott igényelhet, akit erre
feljogositottak, feltéve, hogy az adott jarmiikategéridra érvényes gépjarmii-vezetsi engedéllyel
rendelkezik, valamint feleldsségvallalasi nyilatkozatot tett (2. szamu melléklet).

(3) Kulesos rendszerben iizemeltetett gépjarmii iranti igényt a 4/A., vagy 4/B. szamu
nyomtatvanyon kell az utazas megkezdését megel6z6 hét masodik munkanapjan 12 éraig a
Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Foosztaly felé eljuttatni.

(4) Az igénylésnél az igényldnek figyelembe kell venni a 2. szdmu melléklet szerinti
felelosségvallalasi nyilatkozat meglétét, amely a vezetdi engedély nyilatkozaton feltiintetett
ervényessegi idején beliil felhasznalhato. A gépjarmii hasznalatinak engedélyezését kovetden a
gépjarmii tadas-atvételét a 9/A, vagy 9/B. szdmu mellékleten dokumentélni sziikséges.

7. A gépjarmiivek tarolasa

11.§ (1) A gépjarmiivek munkaidé befejezése utdni biztonsigos tarolasarél a Kézpont tarolasra
kijelolt zart és/vagy Orzott, illetve arra kijelSlt, biztonsagos egyéb helyein kell gondoskodni, kivéve, ha
a gépjarmii mas helyen val6 indokolt térolasat kiilon engedélyezték. A hivatali gépjarmii tarolasi
helyének valtozaséarél a gépjarmii-koordinatort haladéktalanu! tajékoztatni kell.
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(2) Indokolt esetben az elndk elbzetesen, eseti jelleggel engedélyezheti a kijeldlt tarolasi helytél
eltérd tarolast, ha a gépjarmii zart helyen torténd biztonsigos tarolasa megoldhatd. A biztonsagos
tarolas tényér6l az igénybevevd az erre a célra rendszeresitett formanyomtatvanyon, irdsban kételes
nyilatkozni (3. szdmu melléklet).

(3) Amennyiben a gépjarmiinek a munkaid6 befejezése utan a kijeldlt telephelyen torténd tarolasa
azért nem megoldhatd, mert a gépjarmiivezetd hazautazidsa tomegkozlekedési eszkézzel nem
biztositott, ugy a gépjarmii telephelyen kiviil tarolhaté. Az eltérd helyen torténd tarolds tényérdl a
gépjarmiivezetdé a soron kovetkezd munkanap kezdetén haladéktalanul koteles a gépjarmii-
koordinatort tajékoztatni.

(4) A gépjarmii inditokulcsat az arra kijel6lt gépjarmiivezetdk kotelesek maguknal tartani.
8. A gépjarmiivek nyilvantartisa

12.§ (1) A Kozpont, vagyonkezelésében és tartés hasznédlatdban 1évo, illetve az éltala barmely
jogcimen tizemeltetett gépjarmiivekrd]l Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Fosztaly erre a feladatra
kijelolt munkatarsa ,.Gépjarmi nyilvantartasi jegyzéket” (5. szdmu melléklet) koteles vezetni,
amelyben rogziteni kell a gépjarmii:

a) tipusat,

b) forgalmi rendszdmat,

c) forgalmi engedélyének szamat,

d) Dbeszerzési értékét,

e) raforditési értékét,

f) iizembe helyezésének évét,

g) lizemeltetésének médjat,

h) iizemeltetéséért felelds gépjarmiivezetd nevét,
i) fogyasztasanak elszamolhat6 normajat (1/100 km),
j)  tarolasi helyét,

k) egyéb relevans adatokat.

(2) A gépjarmiivek torzskOnyvének zart szekrényben tOrténd tarolasar6l a Kozpont
Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Foosztalya koteles gondoskodni.

13.§ (1) A jarmiivek egyedi nyilvantartdsara a gépjarmi torzslap (6. szamu melléklet) szolgal,
amelynek vezetése egyez0 adattartalommal elektronikus forméban is torténhet.

(2) A torzslapon kell nyilvantartani a gépjarmii iizemeltetésével kapcsolatos minden olyan
eseményt, valtozast, amely a gépjarmii allagara, értékére, hasznalhat6sagara, iizemeltetési koltségeire
kihatéssal van. A torzslap nyilvantartasaért az intézmények erre kijelolt munkatarsa a felelos.

9. Rendkiviili események

14.§ (1) A gépjarmiivezetd rendkiviili esemény, baleset esetén sziikség szerint koteles értesiteni a
renddrséget, a mentdket, vagy a tlizoltdsagot. Ezzel egyidejlileg telefonon haladéktalanul, az eseményt
kovetd munkanapon pedig irdsban koteles tdjékoztatni felettesét és a gépjarmii-koordinatort. A
gépjarmiivezetd koteles az érintett hatosagokkal egyiittmiikddni.

(2) Koziti kozlekedési baleset esetén a gépjarmiivezetdnek vagy a gépjarmiivel utazéd
személyeknek értesiteni és t4jékoztatni kell a munkahelyi felettest és a gépjarmii-koordinatort a baleset
helyszinérol, kériilményeir6l, jellegérol.
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(3)  Anyagi karral jaré baleset esetén, ha a balesetben részes masik gépjarmii:
a) vezetje és/vagy maga a gépjarmii kiilfoldi honossagu,
b) abaleset koriilményeit, a feleldsséget illetben a helyszinen nincs megegyezés,
c) arészes gépjarmii nem rendelkezik érvényes feleldsségbiztositassal,
d) arészes gépjarmii nem rendelkezik érvényes hatdsagi jelzéssel és engedéllyel,
€) areészes gépjarmii és/vagy vezetdje a feleldsségi kérdés tisztazasa elétt a helyszint elhagyja,
€) arészes gépjarmii vezetSje érezhetden, lathatdan vezetésre képtelen allapotban van,

a baleset helyszinére renddri intézkedést kell kérni. Renddri intézkedés hidnyéban, a helyszinen
baleseti karbejelentét kell kitolteni, amennyiben technikailag lehetséges, a helyszinen
fényképfelvételeket kell késziteni.

(4)  Személyi sériiléssel jar6 koziti kozlekedési baleset esetén a baleset helyszinére minden esetben
rendéri intézkedést kell kérni.

(5) A gépjarmii eltulajdonitasanak, feltSrésének vagy rongalasénak észlelésekor a gépjarmiivezetd a
terilletileg illetékes rendérhatosagnal az eljarast sajat kezdeményezésre, haladéktalanul koteles
meginditani. Ezzel egyidejlileg e tényrdl telefonon haladéktalanul kételes értesiteni kozvetlen
felettesét és a gépjarmii-koordinatort.

(6) Kozuti kozlekedés soran bekovetkezett karesemény alkalmaval a gépjarmiivezetd koteles
kérbejelentd tirlapot kitolteni, illetve a biztositasi és egyéb eljarasokban részt venni.

(7) A gépjarmiivek lizemeltetése, hasznalata sordn bekdvetkezett anyagi kart okozé eseményekrdl
az igénybevevd a gépjarmiivet vezetd személlyel kozremiikddve kételes jegyzokonyvet késziteni,
amelyhez — ha van — csatolni kell a hatdsagi intézkedésrdl szél6 iratot. A gépjarmiivezetd a
jegyz8konyv 1 példanyat haladéktalanul koteles bekilldeni a Kozpont Vagyongazdalkodasi és
Uzemeltetési Féosztalya részére.

III. FEJEZET
AZ UZEMANYAGKARTYA HASZNALATA, ALKALMAZASA

15.§ (1) A gépjarmiivek iizemanyag-elldtdsa belfldon a kdzpontositott kdzbeszerzési eljaras
nyertese altal kibocsatott rendszamhoz rendelt és nem rendszdmhoz rendelt (,,hordds”)
lizemanyagkartya (a tovdbbiakban: iizemanyagkartya), valamint tankautdés {izemanyag kiszéllitasa
alapjan torténik.

(2) Az lzemanyagkéartya haszndlatdra a gépjarmiivezetdk és a gépjarmii vezetésére jogosult
foglalkoztatottak jogosultak és kotelesek. A rendszamhoz rendelt tizemanyagkartya kizérélag a rajta
feltiintetett rendszdmu hivatali gépjarmii tankoldséra hasznalhaté6. A nem rendszdmhoz rendelt
lizemanyagkartya kizarélag meghatdrozott berendezések miikodSképességének biztositasara
hasznéalhato.

(3) Minden gépjarmith6z 6nallo, rendszdmra kiadott iizemanyagkértya tartozik. A gépjarmii
vezetdje a havi elszamoléaskor a tankolaskor kapott nyugtat, szdmlat a menetokmannyal egyiitt koteles
leadni a Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Féosztaly részére.

(4) A Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Féosztaly munkatarsa az izemanyagkartya hasznalatara
jogosult foglalkoztatottal koteles ismertetni az lizemanyagkartya birtoklasaval, hasznalatival, az
Orzéssel, letiltassal, elszamolassal kapcsolatos kotelezettségeket.

(5) A gépjarmiiveket az lizemanyag vésarldsa sordan minden esetben, és a havi elszdmolasi
kételezettség teljesitése érdekében a honap utolsé munkanapjan is tele kell tankolni. Nem kell tele
tankolni az lizemanyaggal miik6d6 berendezéseket iddszaki, példaul téli leallasa sorén, illetve azokat a
berendezéseket, melyek idényjellegli munkak elvégzése céljabol hasznalnak, példaul fiinyiro, fiikasza,
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permetezd berendezés, erdgépeket. Az iizemanyag-vaséarlasrol kiéllitott bizonylaton a gépjarmi
forgalmi rendszamat és az aktuélis kilométerora-allast rogziteni kell.

(6) A kozbeszerzési nyertes lizemanyag-szolgaltato lizemanyagkutjatol eltérd toltéallomason
{izemanyag tankolasa nem engedélyezett. Uzemanyag készpénzzel torténd vasarldsa csak rendkiviili
esemény (kéartya elvesztése, megrongalodasa, letiltdsa stb.) bekovetkezésekor, illetve gépjarmii
beszerzésekor, lizemanyagkartya hianyaban — mennyiségi korlatozés nélkiil — az elsé iizemanyag-
vasarlas alkalmaval a szervezeti egység nevére és cimére kiallitott szamla ellenében torténhet.

(7) A gépjarmii kiilfoldi haszndlata soran lizemanyag tankoldsa készpénzes, a Kozpont nevére €s
cimére kiallitott bizonylat alapjan, valamint — amennyiben ez lehetséges — a gépjarmii rendszamara
kiadott lizemanyagkartya felhasznalasaval torténhet.

(8) Az esetlegesen cserére szoruld lizemanyagkartya érvénytelenitése a Vagyongazdéalkodasi és
Uzemeltetési FOosztdly munkatarsinak feladata. A lejart, megsziintetett ilizemanyagkartyat a
foglalkoztatottol a Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Féosztaly kételes bevonni és érvénytelenitve
a széllitonak atvételi elismervény ellenében 4tadni, vagy annak megsemmisitésérol jegyzokonyv
felvételével gondoskodni, majd az elismervényt/jegyzOkonyvet a kartya nyilvantartdsahoz csatolni.

(9) Az ilizemanyagkartya hasznalatara jogosult felelds a kartya biztonsdgos megorzéséért,
rendeltetés- és jogszerii hasznélataért.

(10) A Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Féosztaly koteles intézkedni az lizemanyagkartya és a
hozz4 tartoz6 PIN-kéd jogosultak részére torténé kiadasardl. Az iizemanyagkartyahoz tartozé PIN-
kodot az alland6 vagy eseti hasznalatra jogosult foglalkoztatott és a gépjarmii-koordinator ismerheti.
Az lizemanyagkartya és a hozza tartozé PIN-kod atvételérdl az elismervényt biztonsagos, zart helyen
kell tarolni.

(11) Az iizemanyagkartya elvesztését, ellopasat, megrongalodasat, illetve az azzal térténd visszaélés
észlelését a foglalkoztatott haladéktalanul kételes jelenteni a gépjarmii koordinatornak, aki azonnal
irasban (e-mailen, telefaxon) vagy arra alkalmas lizemanyagkértya esetén az erre rendszeresitett
elektronikus feliileten intézkedik a szallité felé a kartya letiltdsardl. Az lizemanyagkartya potlasaval
kapcsolatos koltségeket a foglalkoztatott koteles viselni, ha a pétlds neki felréhaté okbol valt
sziikségessé.

(12) Indokolt esetben egyéb gépjarmiivek, berendezések (pl. robogd, vizi jarmi, aramfejlesztd,
fiinyird), illetve lizemanyag ellatasdhoz nem rendszamhoz rendelt iizemanyagkartya igényelheto:

a) lizemdra mérésére nem alkalmas berendezések (flinyir6, permetez6gép, stb.) esetében a
kéartya hasznélatédhoz elbzetes irasos — lizemanyag-mennyiség — bejelentés sziikséges,
amelyet a Kozpont altal rendszeresitett kiadasi kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételi
bizonylattal sziikséges igényelni. A felhasznalast a szervezeti egység vezetdje
nyilatkozataval, kimutatassal/sz6veges indoklassal aldtdmasztva sziikséges igazolnia,
feltiintetve a berendezés miiszaki paramétereit.

b) lizemdra mérésére alkalmas berendezések (pl.: aramfejlesztd berendezés, stb.) esetében a
kartya hasznalatat kovetden havonta iizemanyag elszamolast (7. szamt melléklet) kell
késziteni, mely felhasznalast a szervezeti egység vezetdje igazol.

(13) A ,hordos” tankolas eset¢ben alkalmazott iizemanyagkartyarol a Vagyongazdalkodasi és
Uzemeltetési Foosztaly kiilon nyilvantartast vezet, amelyen a kartya atadas-atvétel dokumentalésa
torténik (8. szamt melléklet).

(14) ,,Tankautos kiszallitas” esetében iizemanyag az erre a célra rendszeresitett megrendelé lapon
(10. szamt melléklet) igényelhetd. Ezt a felhasznalasi format csak az engedéllyel rendelkezd
szervezeti egységek alkalmazhatjéak.
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IV. FEJEZET
A HIVATALI GEPJARMUVEK UZEMELTETESI KOLTSEGEINEK ELSZAMOLASI RENDJE
10. A koltségelszamolas dltalinos szabalyai

16.§ (1) A gépjarmii hasznélataval és lizemeltetésével Gsszefliggésben az alébbi kozvetlen koltségek
szamolhatok el:

a) a gépjarmii hajto- és kendanyag-fogyasztasanak koltségei,

b) agépjarmiivek fenntartasanak, javitasanak és felujitdsanak koltségei,
c) aparkolasi dij,

d) azuthasznalati dij,

€) a gépjarmii iizemeltetésével Osszefliggésben felmeriild koltségek (pl. cégautd add,
gépjarmii felelosségbiztositas, CASCO biztositas),

f) a gépjarmii rendeltetésszerii hasznalataval sziikségszeriien felmeriild egyéb koltségek (pl.
mosatés, belso tisztitas).

(2) A foglalkoztatottak a targyhavi ilizemanyag-vésarlasrol és egyéb kozvetlen kiadasokrdl
kotelesek a targyhora vonatkozé kézi menetlevelek, futdsteljesitést igazoldé naplok leadasaval
elszémolni, illetve csatolni az lizemanyag-vasarlast, egyéb kiadast igazold, a Kozpont nevére és cimére
kiallitott bizonylatokat. Az elszdmolds sordn minden, az adott id8szakban lebonyolitott
kartyatranzakcié bizonylatdt le kell adni a Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Féosztalyon a
targyhét kovetd honap 10. napjaig.

(3) A gépjarmii koordinator havonta koteles gépjarmiivenként a menetlevelek, futasteljesitést
igazol6 naplok, valamint az iizemanyag-véasarlasoknal kiallitott bizonylatok alapjan kiszamolni a
gepjérmiivek lizemanyag-felhasznalasét a 14. illetve a 15. szamu mellékleteknek megfeleléen.

(4) Azizemanyagszdmla, illetve a norma szerinti fogyasztas egyenlegének megfelelden a gépjarmii
eseteben megtakaritas vagy tllfogyasztis mutatkozhat. A tilfogyasztas észlelése esetén vizsgalni kell
annak okat. A gépjarmiivek ilizemanyag-felhasznélasat a Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési
Féosztaly gépjarmii koordinatora havi rendszerességgel vizsgalnia. Amennyiben a vizsgalat alapjan az
egymast kovetd két honapban 10 szdzaléknil magasabb tulfogyasztast tapasztal a gépjarmii
norméjéhoz képest, gy e tényrdl kételes haladéktalanul a gazdasagi elnokhelyettest tajékoztatni. A
Kozpont az adott gépjarmiivet koteles miszakilag megvizsgaltatni és sziikség esetén a felmeriilt
Javittatasokr6l gondoskodni. A gépjarmiivet a tilfogyasztas okainak szerviz 4ltal térténd feltarasaig és
megsziintetéséig tovabb hasznalni nem lehet.

(5) Ha a tulfogyasztds miiszaki okokkal nem indokolhaté, ugy a gazdasigi elnokhelyettes
kezdeményezi a tilfogyasztas igazolt koltségének és a bevizsgalashoz kapcsolédd koltségeknek a
gépjarmiivezetd altali megtéritését. Amennyiben a gépkocsit a tulfogyasztassal érintett idészakban
tobb személy is vezette, a megtéritendd Gsszeget a megtett kilométerek alapjan aranyositottan kell
megéallapitani.

(6) Az Fr. értelmében a gépjarmiivezetd az Fr. 2. szamu mellékletben meghatarozott, az adott
gepjarmiire vonatkozo korrekci6val és péotlékokkal ellatott norma szerint szdmol el a havi {izemanyag-
felhasznalasr6l. Az Fr.-ben nem szabélyozott norma esetében a gyarté 4ltal megallapitott értéket,
ennek hidnydban a Pest Megyei Kormanyhivatal Kozlekedési Hatésaga altal kiadott — fogyasztasi
normara vonatkozo — igazolas képezi az elszamolas alapjéat.

(7) A hivatali gépjarmiivek hajto- és kendanyag-felhasznalasanak, fenntartasanak, javitisanak,
karbantartdsanak, feldjitisanak, valamint a hasznalattal Osszefiiggésben felmeriilt koltségeinek
elszamoléasa tekintetében a koltségvetési szervekre érvényes pénziigyi és szamviteli szabalyok az
iranyadodak.

11



A Klebelsberg Kozpont hivatali és sajat gépjarmiivek
hivatali céla igénybevételének és hasznalatanak rendjérol
sz016 szabalyzata

A Klebelsberg Kozpont
12/2017. (VIIL 3.) szabalyzata

V. FEJEZET
SAJAT TULAJDONU GEPJARMU HIVATALI CELU HASZNALATA

17.§ (1) Sajat tulajdonu gépjarmii hivatali céli hasznalata — a gazdasagossagi és intézményi érdekek
figyelembevételével — belfoldi kikiildetés vagy belfoldi kikiildetésnek nem mindsiild rendszeres
munkavégzés esetén, csak abban az esetben engedélyezhetd, ha a gépkocsi nem 4ll rendelkezésre és az
alabbi feltételek fennallnak:

a) a hivatalos ut halaszthatatlan, illetve kozforgalmu tomegkozlekedési eszkoz igénybevétele
nem lehetséges, vagy annak igénybevétele aranytalanul magas idoraforditassal jar, vagy

b) a sajat gépjarmiivel torténd utazas olcsdbb, mint a kozforgalmu menetrend szerinti jarat
igénybevétele, vagy a sajat gépjarmli hasznélataval felmeriild tobbletkoltség az
idémegtakaritassal és a feladatellatassal aranyban all.

(2) Az engedélyezés tovabbi feltétele, hogy a gépjarmii rendelkezzen az Ftv.-ben eldirt kotelezd
felelosségbiztositassal.

(3) A belfoldi kikiildetéssel 6sszefliggd sajat tulajdoni gépjarmi hivatali hasznalatat a kikiildott
foglalkoztatott e célra rendszeresitett formanyomtatvanyon benyujtott kérelme (11. szdmu melléklet)
alapjan — a belfoldi kikiildetési rendelvény megfeleld rovatanak kitoltése utdn — a kikiildetést elrendeld
szervezeti egység vezetdje erre a célra kialakitott nyomtatvany felhasznalasaval (12. szdmu melléklet)
engedélyezi. A hazastars/bejegyzett élettars tulajdonaban 1évo személygépkocsi esetében a 13. szamu
melléklet kitoltése kotelezo.

(4) A sajat tulajdont gépjarmii hivatali céli hasznalataért a foglalkoztatottat megilleti a belfoldi
kikiildetési rendelvényben meghatarozott tticél és a kiindul6pont k6zotti, kdziaton megtett legkisebb
oda-vissza kilométer tavolsag alapjan, az Fr. 4. §-4ban meghatarozott, a gépjarmi hengertirtartalma
szerinti lizemanyag-ataldnynak a Nemzeti Ado- és Vamhivatal altal kozzétett iizemanyagarral
szamitott, tovabba az Szja. torvény 3. szamu mellékletében meghatirozott mértékii normakoltség
igazolas nélkiil elszamolhaté Gsszege. A belf6ldi kikiildetésnek nem mindsiildé rendszeres hivatali
munkavégzésre igénybe vett sajat tulajdonu gépjarmii koltségelszdmoldsa az Szja. toérvényben
meghatarozott utnyilvantartas alapjan torténik.

(5) A kikiildetés, illetve a kikiildetésnek nem mindsiilé rendszeres munkavégzés teljesitését
kovetden a koltségelszamolast a kikiildott foglalkoztatott kételes az engedélyezett hasznalat alapjan
elkésziteni. A kikiildetési rendelvényeket, illetve az Szja. torvény szerinti Utnyilvantartasokat a
koltségtérités elszamolasa céljabol a Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Fosztaly részére kell
tovabbitani, amely a kételezettségvallalas mindenkori szabalyai szerint intézkedik a koltségtérités
kifizetésérol.

VI. FEJEZET
FELELOSSEGI SZABALYOK

18.§ (1) A gépjarmivek hasznalata sordn a gépjarmiivezetd feleldsségi korébe tartozo
szabalyszegéssel Osszefliggésben kiszabott kozlekedésrendészeti, vagy egyéb birsagok (pl.
kozigazgatasi birsag, kotelezé dijfizetés mulasztasabol eredd utdlagos dij és potdij — parkolasi pétdij,
uthasznalati dij), k6ltsége a gépjarmiivezetét terhelik, az ebbol eredd koltségeket a koltségvetés terhére
nem lehet elszamolni. A felmeriilt, de nem rendezett, illetve vitatott tételekrél az elnokot
haladéktalanul tajékoztatni kell. A vitatott tételek rendezésérol az elndk dont.

(2) A foglalkoztatott/gépjarmiivezetd a gépjarmiiben okozott, madshonnan meg nem tériilé karért —
amennyiben az okozott karért felel6sség terheli — a Kttv. V. fejezetében és az Mt. XIV. fejezetében
foglaltak szerint tartozik kartéritési felelosséggel. A foglalkoztatott/gépjarmiivezetd a keletkezett kar
megtéritésére kételezhets. A térités mértékének meghatirozasira az Mt. 179. §-aban, illetve a Kittv.
160. §-aban foglaltak az iranyaddak. A megtéritésre valo kotelezésrol az elndk dont.
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12/2017. (VIIL 3.) szabalyzata

(3) A foglalkoztatott/gépjarmiivezetd a teljes kar megfizetésére akkor koteles, ha a gépjarmiivet
engedély nélkiil hasznalta, valamint ha a kart szandékosan okozta.

(4) A sajat tulajdont gépjarmii hivatali célu hasznalatival Osszefiiggd kikiildetés id6tartama alatt
bekovetkezett karokat a munkaltatd és a foglalkoztatott a Kttv. V. fejezetében, tovabba az Mt. XIII. €s
XIV. fejezetében foglaltak alapjan koteles viselni.

(5) A szabalyzatban foglalt rendelkezések betartasaért és betartatasaért a gépkocsi hasznaldja, a
gépjarmii-koordinator, illetve szervezeti egységek vezetdi a feleldsek. A szabélyzat be nem tartasa
esetén a felelds személyekkel szemben a Kttv. V. fejezetében, illetve az Mt. XIV. fejezetében foglaltak
szerint kell eljarni.

(6) A rendelkezések betartdsanak ellendrzését a belsd ellendrzésnek az éves ellendrzési tervnek
megfeleléen kell elvégezni

VIL. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

19.§ (1) Jelen szabalyzat a kiadmanyozasa napjat kovetd napon Iép hatalyba.

(2) Jelen szabalyzat hatalyba lépésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott korébbi
szabalyozas.
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1. szamu melléklet

Engedélykérés hivatali gépjarmii vezetésére vonatkozé engedély
(laminalt kartya) kiallitasira

Alulirott ............. (személyi igazolvanyszam: .................. , vezetOi engedély szam: ............... ,
lakeim: e ) a Kézpont ...l
Flosztaly/.........coovvvvviinnin. referense eziton kérem Tisztelt Elndk Urat, hogy részemre, a K&zpont

izemeltetésében 1évo gépjarmiivek hivatali célu igénybevételéhez sziikséges engedélyt kiallitani
sziveskedjen.

Kelt: oo ,2017. ..

kérelmezd neve
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A Klebelsberg Kozpont
12/2017. (VIIL. 3.) szabalyzata

2. szamu melléklet
FELELOSSEGVALLALASI NYILATKOZAT

A Kozpont vagyonkezelésében és hasznalataban 1évé gépjarmiivek vezetésére feljogositott
munkavallaloként a koziti kézlekedésrol sz616 1988. évi 1. torvény 21. § (1) bekezdésében, valamint a
21/A. § (2) és (4) bekezdésében foglaltak alapjan az alabbi nyilatkozatot teszem.

Alulirott kijelentem, hogy a Kozpont éltal részemre hasznélatra atadott gépjarmiivel val6 koézlekedés
soran, kiilontsen a KRESZ:

— a megengedett legnagyobb sebességre,

— a vasuti atjaron val6 athaladasra,

— a jarmtforgalom iranyitdsara szolgalo fényjelz6 késziilék jelzéseire,

— az autdpalya lealld savjanak igénybevételére,

— a behajtasi tilalomra, a korlatozott 6vezetre (z6na), a kitelez6 haladasi iranyra, tovabba

kiilon jogszabalyokban meghatarozott (pl. természet védelmére, parkolasi dij megfizetésére
vonatkozo) egyes elbirdsokat betartom, illetve az ezek megszegésébol eredd koltségek, birsagok €s
kérok megtéritéséért vallalom a felelosséget.

Tudomasul veszem, hogy jelen nyilatkozatom alapjan szabalyszegés esetén a kiszabott birsagot
koteles vagyok megtériteni.

Tudomasul veszem tovabba, hogy a gépjarmiiben bekdvetkezett esetleges kar esetén a Szabalyzatban
foglalt kartéritési felelosséggel tartozom.

A nyilatkozat érvényességéhez sziikséges adatok

Az iizembentart6 neve:

Az lizembentart6 cime:

1. A hasznalatra feljogositott neve (sziil. helye és ideje):

2. A hasznélatra feljogositott lakcime:

3. A gépjarmii vezetésére jogositod engedély szama, érvényességi ideje:

4. Személyi igazolvany szama: ...........ccoeeveiniiiiiniiinnnin

munkavallalé

15



A Klebelsberg Kézpont
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A Klebelsberg Kozpont hivatali €s sajat gépjarmiivek
hivatali céli igénybevételének és hasznélatnak rendjérdl
sz016 szabalyzata

3. szamu melléklet

NYILATKOZAT
gépjarmii kijelolt tarolasi helyen kiviili tarolasiahoz

A Kozpont vagyonkezelésében és hasznalatdban 1évé gépjarmiivek vezetésére feljogositott

munkavallaloként az alabbi nyilatkozatot teszem.

A haszndlatra atvett hivatali gépjarmii kijelolt tarolasi helyen torténd munkaiddn tuli elhelyezése a
menetiranyitasban engedélyezett uton nem megoldhaté/indokolatlan tdobbletfeladatot jelent, ezért

alulirott gépjarmiivezetd nyilatkozom, hogy a hivatali gépjarmiivet zart helyen, biztonsagosan tarolom.
Az ezen id0 alatt bekGvetkezett, a mashonnan meg nem téritett karokért anyagi felelosséget vallalok.

Az lizembentarto neve: .

Az lizembentart cime:

A nyilatkozat érvényességéhez sziikséges adatok:
1. A hasznalatra feljogositott neve:

2. A térolés cime:

3. A tarolas id6tartama:

4. A gépjarmii forgalmi rendszdma:

Engedélyezem:
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A Kilebelsberg Kozpont hivatali és sajat gépjarmiivek
hivatali célu igénybevételének és hasznalatanak rendjérdl
sz016 szabalyzata

A Klebelsberg Kozpont
12/2017. (VIIL. 3.) szabalyzata

4/B. szamu melléklet

Klebelsberg Kozpont

HIVATALI CELU GEPJARMUIGENYLES

A gépjarmii hasznalata kizarélag hivatali célbol, az igénylésben meghatarozott célallomasra engedélyezett!

Igénylo szervezeti egys€g nNeve: ..........coevevuveiiinininiinnn.
Az igénybevétel mddja: gépjarmiivezetovel (taxi) gépjarmiivezetd nélkiil (kulcsos)

Az igénybevételben résztvevo(k) neve:

Az igénybevétel célja:
Az igénybevétel célallomésa:

Tobb napos igénybevétel esetén a gépjarmi tarolasanak pontos helye:

Datum: 2017, ......oooeviiininennn pyenene

PH.

igényl6 szervezeti egység vezetdje

Az igénybevételt engedélyezem.
Gépjarmiivezetvel taxi rendszerben
Gépjarmiivezetd nélkiili kulcsos rendszerben

2017.€V o, hoé .........nap

NEV: ...oiiiiiiiins
gazdasagi elnokhelyettes
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A Klebelsberg Kozpont
12/2017. (VIIL 3.) szabalyzata

Klebelsberg Ko6zpont
Teljességi lista
gépjarmii atadas-atvételhez
étadés / atvétel ideje: 2017.€v ......oevvvennnen. nap ..... 0ra .... perc
Atadas helye: .....................
étadé neve, beosztasa, szervezeti €gysége: ..........c.cveenennnnnn.
Atvevé neve, beosztasa, szervezeti €gys€ge: ........ocevvuiuininnen.
Gépjarmii rendszama: ..........
Gépjarmii markaja és tipusa: ..oeeoeeennnss .
Gépjarmii motor hengertirtartalma: ............. cm3
Uzemanyag tipusa: .............. 1
Gépjarmii km Ora-dllasa: ..ooeeennneneee km
Uzemanyag tartély:
X teljesen feltoltott
részben feltoltott (kb. .............. liter)
Sériilések a gépjarmiivon:
X sériilésmentes
sériilt. Sériilés(ek) leirdsa:
Atadott dokumentumok, eszkdzok:
1. Indito kulcs (2 db) Xigen nem 12. Réadié:
2. Forgalmi engedély: Xigen nem 13. Mobiltelefon szett:
Miiszaki érvényesség: .......... 14. Tizoltd késziilék:
3. Torzskartya: igen nem 15. Uléshuzat garnitura:
4. Zoldkartya: igen nem 16. Sz6nyeggarnitira:
5. Biztositési kétvény: igen nem 17. Vontatokotél:
6. Gépjarmii kezelési utasitas: 18. Léthatésagi mellény:
) igen  nem 19. Inditokabel:
7. Uzemanyagkartya: igen nem 20. Hoélanc: igen
SZAMA: veverrenerrnnes 21. Mentédoboz:
8. Uzemanyagkartya PIN kod: 22. Elakadasjelz:
1gen nem 23. Izzbkészlet:
9. Kotelezd fel. bizt. lap: igen nem 24. Pétkerék:
10. Menetlevél tomb: Xigen nem 25. Emeld: igen
11. széma: ............ 26. Kerék kulcs:
k. m. f.
atado atvevo

A Klebelsberg Kozpont hivatali és sajat gépjarmtivek
hivatali célt igénybevételének és hasznalatanak rendjérol
sz016 szabalyzata

9/B. szamu melléklet

igen nem

igen nem
igen  nem
igen nem
igen nem
igen nem
igen nem
igen nem
nem

igen nem
igen nem
igen nem
igen nem
nem

igen nem
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A Klebelsberg Kézpont
12/2017. (VIIL 3.) szabélyzata
10. szamu melléklet

creescscsseseeses AZONOSItO SZAMU
KEF — MOL tankaut6s keretszerzédés
2. sz. melléklet

MEGRENDELO LAP

Megrendel6 SAP szama: I

Megrendeld neve:

cime:

Ugyintéz6 neve:
Tel.:
Fax/e-mail:

Arufogadé SAP szdma: I
Arufogadé neve*:
cime:

Ugyintézé neve:
Tel.:

Fax/e-mail:

* Kitoltendd a megrendeld és az arufogadé eltérése esetén.

Megrendelt termék neve: Mennyisége:

Liter
Liter
A tankaut6 rekesz nagysagatdl fliggden a szallitott és rendelt aru mennyisége maximum + 10% erejéig
eltérhet egymdstol.
Szallitds mddja (kérjiikk megjeldlni):
MOL Nyrt. altal iitemezett szallitast kériink:*
Sajat szallitéeszkozrol gondoskodunk:

*A megrendelés teljesitése a megrendelés beérkezését kovetéen, a KS0101UTNKI12 azonosité szdmii
Keretszerzodés rendelkezései szerint, a szillitas kért idopontjat koveté legfeljebb 2 munkanapon
beliil torténik.

A szallitds kért dituma: | l

Megrendeld megjegyzése: '

A Megrendel6 kijelenti, hogy ismeri a vegyi anyagok regisztralasarél, értékelésérél,
engedélyezésérol és korlatozasardl szol, az Eurdépai Parlament és a Tandcs 1907/2006/EK
rendeletben (a tovabbiakban: REACH Rendelet) foglalt eléirasokat, és vaillalja, hogy a ra
vonatkozé rendelkezéseket maradéktalanul betartja.

Datum: ...t
AJAITAS oo
Név:

Beosztas:
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11. szamu melléklet

KERELEM
sajat tulajdonu gépjarmii hivatali céli haszndlatara
Allirott ..o , név, beosztas), (sziiletési hely: ...... , sziiletési id6:
.................... , ANYJA NEVE: .eeevinenireininnnneneeeans, lakeim: o) @
Ko6zpont ........... munkavallalja kérem, hogy sajat tulajdonu (hazastarsam/bejegyzett élettdrsam

tulajdonaban 1év6) gépjarmii hivatali célu hasznalatat részemre engedélyezni sziveskedjék, az alabbiak
szerint:

20 L€V e hé ....napjatol, 20 ...&v ......eeeeiininn hé ....napjaig, ............ km
felhasznalaséaval.

Sajat gépjarmii adatai:

a gépjarmii tulajdonosanak neve'

a gépjarmi gyartmanya, tipusa:

a gépjarmi rendszadma:

Hengertirtartalom (cm3):

Uzemanyag tipusa (benzin / gzolaj):

fogyaszts alapnorma atalany (liter / 100 km):

a gépjarmi kotelezo feleldsségbiztositasi
kotvény széma:

CASCO biztositasi kotvény szama (nem
kotelezo kitolteni):

Ervényes gépjarmii vezetdi engedély szama:

Részletes indokolas:

Nyilatkozom, hogy az alabbi gépjarmiivet munkavégzés céljabol kizardlag a sajat felelésségemre veszem
igénybe, a munkavégzés soran a gépjarmiiben keletkezett esetleges karért a munkaltatomat semmilyen
kotelezettség nem terhel. '

Az lizemanyag-elszamolast a K6zpont a tobbszér mddositott 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet 2. § (1)
bekezdésének b) pontja alapjan atalany elszamolassal végzi.

Uzemanyagarként a személyi jovedelemadordl szolé 1995. évi CXVIL térvény (a tovabbiakban: Szja.
torvény) 82. § (2) bekezdése szerinti, a Nemzeti Add- és Vamhivatal altal havonta k6zzétett lizemanyagar
keriil elszdmolasra a leigazolt futasteljesitmény alapjan. Fenntartési, javitasi és feljitasi koltségként
(normakoltség) legfeljebb az Szja. torvény mindenkor érvényes el6irasainak mértéki koltsége szamolhatd
el.

Kelt: .o ,20... 6V, hé .... nap

kérelmezo
* az indokolasban kérjiik feltiintetni a feladat megnevezését, illetve az egyszeri, vagy tartés hasznalatot
Melléklet:

forgalmi engedély mésolat,
gépjarmii vezetdi engedély masolat.

! sajét, vagy hazastdrs, illetve bejegyzett élettirs neve adhaté meg
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12. szamu melléklet

ENGEDELY
SAJAT TULAJDONU GEPJARMU INZEZMENYI/HIVATALI CELU HASZNALATARA

Engedélyezem, hogy (kérelmezd neve) sajat tulajdonu / hazastérs tulajdonu,
forgalmi rendszadmi személygépkocsit érvényes vezetdi engedéllyel hivatali célra a
kérelemben foglaltak szerint haszndlja.

Jelen engedély az alairas napjatdl a kérelemben foglalt idShatarig érvényes.

szervezeti egység vezetdje
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13. szamii melléklet

HAZASTARSIUBEJEGYZETT ELETTARSI NYILATKOZAT

AUHIOtE oo (MEV) e (személyi igazolvany szam)
hozzajarulok, hogy hAzastarsam e (név)
................................................. (1aKCime) oo (SZEMELYT igazolvany szam)
a tulajdonomban &l ......ccceeervieriieriinienieeee (rendszamu) ......coceevveeienineeeecn (tipust)

személygépjarmivet hivatali célra hasznalja.

Kijelentem, hogy a gépjarmiiben hivatali hasznalata soran keletkezett esetleges karokért, a Kézpont, mint
munkaltaté felé semmilyen karigényt nem érvényesitek.

Kelt: .oovnennn.. ,20........ BV e hénap ......cccevvevenneeee nap
Gépjarmi tulajdonosa: .........ceceeveeveeereeeeernirneeeneneninn (DEV) et (aléiras)
Hézastars foglalkoztatott: .........cecceveererencneecreeeeseeenne (V) et (alairas)
Tanuk:

tana 1 tana 2
név:
lakcime:

személyi igazolvany szédma:

alairasa:
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14. szdamu melléklet

UZEMANYAG ELSZAMOLAS

GEPKOCSI FORGALMI RENDSZAM:

EyszAMOLASI IDOSZAK: 201........... —201........
GEPKOCSI ALAPNORMA: ......... /100 km

IDOSZAK ALATT MEGTETT OSSZES KM:

KORREKCIOS TENYEZOK:
® Virosi forgalom (megyeszékhely): 25%
e Varosi forgalom (egyéb varos): 15%
® Budapest: 35%

Folduat: 10%

o T¢li lizemeltetés: 3%

e Légkondicionald berendezés: 5%

TELJESITETT KM:
¢ Orszaguti forgalom: ... km
* Virosi forgalom (megyeszékhely): ... km
e Varosi forgalom (egyéb véros): ... km
e Budapest: . km
e Féldat: km
o T¢lilizemeltetés: .. km
e Légkondicional$ berendezés: ... km

UZEMANYAG FELHASZNALAS KISZAMITASA:

¢ Orszaguti forgalom: ... liter

 Virosi forgalom (megyeszékhely): ... liter

e Virosi forgalom (egyéb varos): ... liter

e Budapest: ... liter

o Foldut: ... liter

o T¢li lizemeltetés: ... liter

o Légkondicional6 berendezés: ... liter
I. OSSZESEN: cveeen liter
II. IDOSZAKI TANKOLT MENNYISEG: oo liter
III. ELTERES (I-1I): ovoo liter

készitette:

szervezeti egység vezetdje
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