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Az allamhéztartasrdl szolo 2011. évi CXCV. térvényben, az allamhaztartasrél sz6lé torvény
vegrehajtasarol sz616 368/2011. (XIL 31.). Korm. rendeletben, a szamvitelrd] szolé 2000. évi C.
torvényben, a személy- és vagyonvédelemi, valamint a magannyomozéi tevékenység szabalyairol
sz016 2005. évi CXXXIIL térvényben foglaltak alapjan a Berettyoujfalui Tankertileti Kézpont (a
tovabbiakban: ~ Tankerilleti Koézpont) rendészeti és  vagyonvédelmi tevékenységének
szabalyozasara- a Tankerileti Kézpont Szervezeti és Miikddési Szabélyzata 5.§ (2) bekezdés ()
pontjaban biztositott jogkdrémben eljarva az alébbi Rendészeti és Vagyonvédelmi Szabalyzatot (a

tovabbiakban: Szabdalyzat) adom.
I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. § (1) A jelen Szabalyzat hatdlya a Tankerilleti Kozpont altal iizemeltetett létesitmények
tertiletére €és a Tankeriileti Kézpont foglalkoztatottjaira, valamint szitkséges mértékben a
Tankertileti Kozpont teriiletén tartézkodo egyéb személyekre terjed ki.

(2) A jelen Szabélyzat alkalmazdsaban a Tankeriileti Kézpont foglalkoztatottja: a Tankeriileti
Kozponttal teljes vagy részmunkaidés kormanytisztviselé, a Tankeriileti Kzpont fenntartasdban
lévé intézmények kozalkalmazotti jogviszonyban vagy egyéb — munkavégzésre iranyuld —
szerzOdéses jogviszonyban &llo személy, a Tankeriileti Kézpont teriiletén tartdzkodé egyéb
személy: kilondsen a Tankerilleti Kozponttal szerzédésben 4llo vallalkozd. kivitelezd, bérld,

tovabba vendég;

2. § (1) Jelen Szabalyzat a vonatkozé torvényekben, rendeletekben, hatalyos tankerileti kdzponti
szabdlyzatokban és utasitisokban foglalt eléirdsok figyelembe vételével késziilt. rendelkezéseinek
betartasa, betartatdsa illetve végrehajtasa kotelezd érvényii.

(2) A Tankertileti Kézpont feladata az allami, kincstéri €s tankeriileti kézponti vagyonkezelésben
lév6 ingd és ingatlan vagyon, targyi eszkoz és készlet megdvasa. allaganak megorzése. A
Tankerileti Kézpont feladata a miikodési teriiletén folyd rendészeti és vagyonvédelmi
tevékenység koordinalasa, feliigyelete, a vonatkozd rendelkezések megtartasanak rendszeres

ellendrzése.

(3) A jelen Szabdlyzat alkalmazasaban rendészeti (vagyonvédelmi) feladaton a kovetkezéket kell
érteni:

1. Belépés, tavozas, benntartozkodds rendjének meghatirozasa
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!\J

Kulcskezelés rendjének meghatarozasa

Sajat vagy idegen tulajdonu eszkdzok behozatali rendjének meghatarozasa

e

Tankertleti kézponti tulajdont eszkézok Tankertileti Kézponton kivili hasznalati

rendjének meghatarozasa

h

Eszk6zok nyilvantartasi rendjének meghatarozasa
Nagy értékil eszkozok tarolasi és hasznalatra kiadasi rendjének meghatarozisa
Jelentss értékii anyagok. targyak tarolasi és haszndlati rendjének meghatarozésa

Pénzorzés, pénztarolas. pénzszallitas rendjének meghatarozdsa

© % N o

Bioldgiai - kémiai anyagok biztonsagos kezelésének, tarolasanak és hasznalati rendjének
meghatarozasa

10. Lezart helyiségek felnyitasi rendjének meghatarozasa

11. A biztonsagot ndveld szolgdlat elrendelése

12. A rendezvények biztositasaval kapcsolatos feladatok

13. A hirdetmények elhelyezési rendjének szabalyozasa

14. A rendkiviili eseményekkel kapcsolatos feladatok

15. Az alkoholszondas ellendérzés szabalyainak meghatarozésa

16. Elektromos. elektronikus vagyonvédelmi rendszerek miikddtetése
17. Gépjarmiiforgalom és parkolas rendjének meghatirozasa

18. Talalt targyak kezelési rendjének meghatarozasa

19. Feljelentés

II. FEJEZET

A TANKERULETI KOZPONT KOMPLEX VAGYONVEDELMI RENDSZERE, SZERVEZETE,
FELADATA

3.§ (1) A Tankertileti Kézpont komplex vagyonvédelmi rendszere az alabbi részekbdl all:

a) tiizbiztonsag:

b) vagyonvédelem, rendészet;
c) miiszaki biztonsag;

d) kornyezet biztonsag;

e) munkabiztonsag.

(2) A Tankertleti Kozpont a rendészeti, vagyonvédelmi tevékenységével kapesolatos
feladatok végrehajtasat, a végrehajtasban résztvevok szakmai irdnyitasat az aldbbi szervezettel
biztositja:

a) tankeriileti igazgato;
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b) szakmai helyettes;

¢) gazdasagi vezetd

d) tizemeltetési csoportvezetd

e) az Ingatlangazda iranyitdsa alatt all6 kinevezett/megbizott rendészeti, vagyonvédelmi

rr

feladatkdrrel (rendész. vagyonvédelmi el6add, gondnok, recepcids. portas, érportas, éjjelior stb.)
irdsban megbizott személy;
fla Tankeriileti Kozpont szerz6désben allé vagyonvédelmi tevékenységet folytatd, szolgaltatdst

nyujto véllalkozok személy- és vagyondri jogositvannyal telruhdzott alkalmazottai.

III. FEJEZET
A FELADATOK RENDSZERE

4. § (1) A Tankertileti Kézpont rendészeti és vagyonvédelmi tevékenységét — a Tankeriileti
Kézpont elsészamu felelés vezetdje — a tankeriileti igazgat6 jogkérrel gyakorolja.
(2) A tankerileti igazgaté — mint egyszemélyi felelSs vezet6 — a rendészeti és a vagyonvédelmi

feladatait a jogszabélyok eldirasai szerint l4tja el. Ennek keretében

a) felelés a Tankeriileti K6zpont rendészeti és vagyonvédelmi szervezetének miikddéséért,

valamint a rendészeti és a vagyonvédelmi rendelkezések megtartatasaért;

b) a rendészeti és a vagyonvédelmi munka végzéséhez biztositja a sziikséges személyi, anyagi,

targyi és egyéb feltételeket.

5. § (1) A tankeriileti igazgaté a Tankerileti Kozpont rendészeti és vagyonvédelmi
tevekenységének elvi irdnyitasat is végzi, gondoskodik a személyi, targyi és az anyagi feltételek
biztositasarol.

(2) A tankertileti igazgato felelds a vagyonvédelmi kotelezettségek maradéktalan végrehajtasaért

és végrehajtatasaért.

(3) A tankertileti igazgaté a rendészeti €s a vagyonvédelmi feladatok gyakorlati irdnyitasaval mas

magasabb beosztissal rendelkezd kormanytisztviseldt bizza meg.

(4) A tankertileti igazgaté a rendészeti és vagyonvédelmi tevékenység iranyitasanak keretében
ellatja rendészeti €s vagyonvédelmi tevékenységének elvi iranyitasat, feliigyeli munkéjat;
gondoskodik a Tankeriileti Kozpont rendészeti és vagyonvédelmi szabélyzatanak
elokészitésérol, modositasanak elbterjesztéséral.

(5) A tankeriileti igazgatd rendkiviili esemény bekOvetkezése esetén haladéktalanul kételes

értesiteni az irdnyito, illetve a kozépiranyito szervet.
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6. § (1) A tankeriileti igazgaté gondoskodik az iranyitasa ala tartozo létesitmény(ek) vagyonanak
és rendjének védelme érdekében hozott szabalyok betartdsardl és betartatdsarol.

(2) A tankeriileti igazgaté felelds az irdnyitasa ala tartozd egység vagy létesitmény
vonatkozasaban a hatalyos vagyonvédelmi és rendészeti szabalyok, tankeriileti kdzponti
utasitasok betartasaért, végrehajtasaért.

(3) Tankertileti igazgatd koteles:
o o

a) helyi szabdlvozast késziteni a nyitva tartds. belépés. benntartozkodds, a munkaidén tali

benntartdzkodas és a kulcskezelés rendjérdl, a helyi specialis vagyonvédelmi feladatokrol;

b) tajékoztatni a dolgozokat a tulajdonvédelemmel kapcsolatos feladataikrdl, kitelezettségeikrdl:

¢) az egyes munka-, illetve tevékenységi kordkhoz tartozd, a tulajdon védelmével kapcsolatos

felelosségi kordket meghatarozni;

d) a vallalkozokkal altala kotott szerzédésekben irdsban rogziteni a tevékenységre vonatkozd
vagyonvédelmi feleldsséget. a helyl sajatossagoknak megtfeleldé specialis vagyonvédelmi

feladatokat;

¢) megszervezni €s ellendrizni a létesitményhez tartozd vagyonvédelmi rendszerek megfeleld

hasznalatat, mikodtetését, sziikségszeril karbantartasat, javitasat;

f) vagyonvédelmi intézkedéseket elrendelni a tankeriileti kdzponti és a Tankerlileti Kdzpontra
bizott allami és kincstari vagyon megovasa erdekében, tovabba biztositani a végrehajtashoz

szukséges — targyi, anyagi, személyi — feltételeket;

a) intézkedni a Tankerlleti Kozpont tulajdondban keletkezett kar esetén a renddrség azonnali

értesitésérol. a biztositdi karbejelentés (24 6ran beliili) megtételérdl

h) a rendkiviili eseményt kivizsgéltatni. annak eredményétdl fliggden fegyelmi, illetve kartéritési
eljarast kezdeményezni;

i) mechanikus/elektronikus vagyonvédelmi rendszer(ek) telepitése, vallalkozas keretében élderds
személy-, és vagyonvédelmi tevékenységet folytatd szervezet alkalmazasa esetén. a szakmai

szempontl megfeleloség érdekében, a rendelkezésre allé informaciok megosztdsa mellett elozetes

konzultacidt folytatni a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztallyal.
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7. § (1) A tankertileti igazgaté feladata a Tankeriileti K6zpont rendészeti és vagyonvédelmi
tevékenységének koordinalasa

a) irdnyitasaval elltja a rendészeti és vagyonvédelmi teriiletet érinté szakmai feladatokat, operativ
teenddket.

b) A tankerileti igazgatd biincselekmény elkdvetése esetén sziikség szerint részt vesz a rendérségi
nelyszinelésen, nyomon koveti az eljarast; a tankerileti kozponti tulajdont ért kér esetén
renddrségi feljelentést tesz.

¢) Rendszeres ellendrzést tart a Tankerileti Kozpont létesitményeiben jelen Szabalyzatban,
valamint a helyi szabalyzatokban foglaltak végrehajtisa vonatkozasaban.

d) Elbzetes felkérés alapjan mechanikus/elektronikus vagyonvédelmi rendszer(ek) telepitése,
vallalkozas keretében élberés személy-, és vagyonvédelmi tevékenységet folytatd szervezet
alkalmazasanak vonatkozasdban szakmai véleményezéssel él.

e) A tankerileti kézponti tulajdon sérelmére megvaldsult nagy sszegli karérték esetén a
tényfeltaré rendészeti vizsgélatot lefolytatni, barmely Tankeriileti Kdzponthoz tartozé helyiségbe
belépni, ott a karenyhitéshez, helyszin biztositasahoz sziikséges intézkedéseket megtenni.

f) A rendészeti tevékenységgel Osszefliggésben barmely tankeriileti kézponti dolgozotdl
felvilagositast vagy véleményt kérni.

g) Indokolt esetben jegyzokdnyvi meghallgatast végezni, illetve a helyi vizsgalatban részt venni.

8. § (1) A rendészeti, vagyonvédelmi tevékenységet végzé alkalmazott feladata jelen
Szabalyzatban, valamint a tevékenységét érinté egyéb szabalyzatokban és rendelkezésekben (pl.:
Tuzvédelmi Szabalyzat, Adatkezelési €s adattovabbitdsi szabalyzat, Bélyegzdhasznalat rendjérél
sz0l6 szabalyzat, Anyag és eszkozgazdalkodasi szabalyzat), tovabba a munkakori leirdsaban
megfogalmazott feladatok ellatasa. Igy kiiléndsen:

a) a tankerileti igazgaté dltal megszabott mddon és mértékben, a személy és aruforgalom,
valamint a belépési jogosultsagok ellendrzése;

b) a telepitett vagyonvédelmi rendszerek miikddtetése, a jelzések kontrolldldsa, a sziikséges
intézkedések megtétele;

¢) a létesitmény rendszeres ellendrzése, fokozott mértékben a kiilonféle rendezvények alatt, a
munkaiddn tuli iddszakban, illetve a munkasziineti napokon;

d) a kulcskezelés rendjére vonatkozd éltalénos szabalyok és a helyi specialis rendelkezések
betartasa;

e) a rendszeresitett nyilvantartasok vezetése;

f) a kulcsok kiadédsa, visszavétele és tarolasa, nyilvantartasok vezetése a szabalyozasnak

megfelelGen;
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@) a lezart helyiségek kulcsainak a portan vagy erre a célra kijeldlt helyen torténd Orzese;
h) a bekapcsolva felejtett vilagitas, egyéb elektromos késziilék, berendezés aramtalanitasa a helyi
adottsagoknak megfelelden.
(2) A rendészeti. vagyonvédelmi tevékenységet végzd alkalmazott feladata végrehajtasa soran
jogosult
“a) a Tankeriileti Kézpont teriiletére belépd €s annak teriiletén tartézkodo szeméiyekei belépési
jogosultsaguk igazolasara felszolitani;
b) az illetéktelen, ittas vagy bodult dllapotban 1évé személy belépését megakadalyozni, onnan
esetlegesen renddri segitség igénybevételével eltavolittatni;
¢) csomagot, jarmiivet. menetokmanyt, illetve szallitdsi okmdanyt a helyi vezetd szabédlyozasanak
megfelelden atvizsgalni:
d) jogsértd cselekményt elkovetd személyt tevékenységének felhagydséra felszolitani;
e) biincselekmény elkdvetésén tetten ért személyt a rendérség helyszinre érkezéséig lehetdség
szerint visszatartani.
9. § (1) Nem tankeriileti kdzponti rendészeti alkalmazott a vallalkozék alkalmazottja, aki a
Tankeriileti Kozpont és a vallalkozd kizott létrejott egyedi szerzédésben foglaltak szerint végzi
tevékenységét, igy kiilondsen a személy- és vagyondr, azon belil recepcids, portds munkakdrben
dolgozok.
(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott személyek jogainak €s kételességeinek kereteit a személy-
és vagyonvédelemi, valamint a maginnyomozdi tevékenység szabalyairdl széldé 2005. évi
CXXXIIL térvény hatarozza meg.
(3) A vallalkozo a jogszabalyokban megfogalmazott jogosultsagok €s kotelezettségek keretein
belil a Tankeriileti Kozpontban végzett tevékenysége sordn a vdllalkozasi szerzodésben
meghatarozott feladatok ellatasdhoz sziikséges mértékii jogokkal és kotelezettségekkel
rendelkezik. Feladatait jelen Szabalyzatban és a szolgalatteljesités helye szerint illetékes
ingatlangazda (szlikség szerint a koltséggazdaval egyeztetve) altal kiadott specialis
kiegészitésében, a Szolgalati Utasitasban leirtak alapjan teljesiti.
10. § (1) A Tankerileti Kézpont és az illetékességi korébe tartozéd intézmények dolgozdinak
rendészeti, vagyonvédelmi szakteriiletet érintd feladatait, kotelezettségeit és jogosultsigait a
munkavégzés helyének ¢és modjanak figyelembe vételével, tankertileti igazgatd ( koznevelési
intézmények esetében sziikség szerint az intézményvezetdjével egyeztetve) hatdrozza meg.
(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott helyi sajatossagok kiilénosen:
a) a beléptetd rendszerek;

b) a védett helyiségekkel kapcsolatos specialis rendelkezések;
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a nagy értéki oktatdstechnikai- és munkaeszkdzSk. berendezések, gépek. miiszerek.

halozatok;
&) a specialis tananyagok, informéaciohordozokkal kapcsolatos tevékenység;
d) az egyedi szellemi termékek, kutatdsi anyagok, informaciok;
e) a gylijtemények. mulikincsek, védett anyagok, okményok, iratok;

a mlemléki épiiletek, munkaszobak, mihelyek. laboratériumok, laké-és kozos helyiségek,

sportlétesitmények;

) a tankertileti kézponti tulajdonban levé jarmiivek. anyagok. alkatrészek. szerszamok:
£) a személyi hasznalatra 4tadott, tankeriileti kozponti leltarban szerepl dolgok:

a pénz, pénzhelyettesitok, bélyegek, egyéb értéktargyak alkalmazaisi, hasznalati. kezelési.

tarolasi szabalyai;

a Tankerileti Kézpont SZMSZ-¢, kéznevelési intézmények SZMSZ-¢ és hazirendje
(3) Valamennyi tankeriileti kdzponti dolgozd és koznevelési intézményben foglalkoztatott
feladata a tankeriileti kozponti, intézményi és a személyi tulajdon megérzése, megovasa; a
hasznalatdban lévé eszkdzok kell6 gondossaggal torténd kezelése, biztonsigos tarolasa, az eszkoz

értekének megfeleld €s a jogszabalyban megallapitott anyagi feleldsség vallalasa.

Feludatok biincselekmény esetén

11. § (1) Blincselekmény elkdvetésének tudomasra jutasat kovetden haladéktalanul értesiteni kell
tankertileti igazgatot — tavollétében a helyettesitésével vagy az adott ligyben vald intézkedéssel
megbizott személyt — aki a rendorség, illetve — ha szikséges — més hatosdgok értesitésérdl
intézkedni koteles.

I3

(2) A kiérkezd hatésdg helyszinelése, nyomozasa eredményességének biztositasa érdekében
gondoskodni kell a biincselekmény elkdvetése szinhelyének érintetlen éllapotban vald
megorzésérdl. a teriiletre torténd illetéktelen személyek bejutdsdnak megakadalyozasarol.

(3) Amennyiben a rendkiviili esemény biztositasi kareseménynek minésiil. Ggy az (1)
bekezdésben meghatarozott személynek 24 6ran belll irasban értesitenie kell a Tankeriileti
Kézponttal szerzodésben allo biztositasi képviseleti tarsasagot

(4) A bejelentés elmulasztasa, a hatarid6 tullépése a karrendezés tekintetében jogvesztésnek

mindsil. igy a kdrenyhités meghidasulhat.

Feladatok robbantdssal valo fenvegetés (bombariads) esetén

12. § (1) Robbantassal valo fenyegetés (bombariadd) esetén — az aldbbiakban meghatirozott

sorrendben — értesiteni kell

9
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a) tankertileti igazgatd;

b) a renddrséget:

¢) katasztrofavédelmi igazgatdsag,
(2) Minden robbantdssal valé fenyegetést komolyan kell venni. Abban az esetben, ha a
robbantassal valo fenyegetés telefonon térténik. a hivast vevd személynek a beszélgetés alatt az
ide vonatkozo jogszabalyban leirtak szerint kell eljarnia.
(3) Robbantassal valé fenyegetés (bombariadd) esetén a renddrséget lehetleg annak a
személynek kell tajékoztatni. aki a fenyeget6vel beszélt, mivel a hatésag — tajékozodas erdekében
— tovabbi kérdéseket tesz tel a telefonbeszélgetéssel kapesolatban.
(4) A tovabbiakban a tankertileti igazgaté (tavollétében a helyettesitésével vagy az adott ligyben
valo intézkedéssel megbizott személy) és a rendérség rendelkezései szerint kell eljarni.
(5) Robbantassal valo fenyegetés (bombariadd) esetén az épiilet(ek)et ki kell firiteni, a panik
keletkezését lehetdség szerint meg kell akadalyozni.
(6) A bombariad6 tervben. amely tartalmaban megegyezhet a tiizriadé tervvel, eldre meg kell
hatérozni az emberek menekiilési lehetGségeinek iranyat. a menekités helyét, a magara hagyott
helyiségekkel kapcsolatos teendSket (energiaforrasok kikapesoldsa, helyiség lezardsa, kules
portasnak atadasa stb.).
(7) Amennyiben van olyan személy, aki feltiind érdeklédést tanusit az esemény irant, illetdleg
akinek a reagalasabol arra lehet kovetkeztetni, hogy koze lehet a fenyegetéshez, a helyszinre

érkezd renddrséget errdl tajékoztatni kell.

Feladatok robbandszerkezetre utalo gvanit esetén

13. § (1) Robbandszerkezetre utalé gyand esetén — az alabbiakban meghatarozott sorrendben —
értesiteni kell

- a megtalalo felettesét, tankertileti igazgatot és a szervezeti egység vezetjét:

- a renddrséget:

- katasztrofavédelmi igazgatosagot

(2) Ha épiilet felGjitasoknal vagy toldmunkaknal olyan fémtargy keriil el6. amelyrdl feltételezni
lehet vagy egyértelmiien biztos, hogy hdaborls robbandszerkezet, a megtalalas helyén és
kornyezetében a tovabbi munkdkat azonnal be kell sziintetni, a teriiletet le kell zarni é€s a
renddrség Kiérkezéséig orizni és biztositani kell.

(3) Ha a levél szallitdja. dtvevije. szétosztdja (kézbesitd. postabontod). vagy a levél felbontdja

(iktato, titkarsagi dolgozd, cimzett) levélbombdra utald jelet észlel, a kiildeményt érintetlendl kell

10
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hagynia, a szobdt és a kornyezé szobdkat ki kell iiriteni, és a rend6rség kiérkezéséig a

helyiségeket 6rizni kell, illetéktelenek bejutasat meg kell akadélyozni.

(4) Barmilyen gyants targy vagy csomag megtaldldsa esetén, melynek eredete vagy tulajdonosa

ismeretlen, azt érintetlentl kell hagyni, azt megmozditani szigortan tilos.

(5) A (4) bekezdésben meghatirozott esetben az érintett teriiletet ki kell iiriteni, és a rendérség

kiérkezéséig a helyiséget a [étesitmény vezetdjének utasitdsa alapjan 6rizni kell, illetéktelenek

bejutasat — a menekiilési Gitvonal szabadon hagyasa mellett — meg kell akadalyozni.

Feladat kabitoszer terjesztésre utalo jelek esetén

14.§ Kabitoszernek mindsiild anyagokat aruld vagy osztogatd személy észlelése esetén azonnal
¢rtesiteni kell a rendSrséget — a kés6bbi felderités miatt — lehetdleg oly médon, hogy az illetd azt

ne vegye észre, a helyszinrél ne tudjon elmenekiilni.

A belépés, a tavozas és a benntartozkodds rendje

15. § (1) A létesitményekbe valo bejutds nyitvatartasi- és munkaiddé alatt mindenki szAmara
engedélyezett.

(2) Nyitvatartasi- és munkaidon tl a Tankeriileti Kozpont 1étesitményeibe a bejutas csak az erre
vonatkozd engedéllyel rendelkeznek engedélyezett, kivéve, ha a tankeriileti igazgatd ettdl
eltérden rendelkezik. illetve, ha az épiiletbe bejutas lehetdségének szabdlyozottsaga technikailag
megoldott (pl.: elektronikus beléptetd rendszer).

(3) A tankeriileti igazgatd altal kiadott, a munkaidon tali belépéshez sziikséges engedélyeket —
melyek tartalmazzak a személyazonositdshoz sziikséges adatokat és az engedély érvényességének
iddpontjat. iddszakat, a kibocsatéd nevét, alairasat és bélyegzdlenyomatdt — harom példanyban kell
elkésziteni, amelybdl egy példanyt az engedély kiadé egységnél. egy példanyt az engedéllyel
rendelkez6 személynél, egy példanyt pedig a portaszolgalatnal kell elhelyezni. A kiadott engedély
mésra nem ruhazhato at, mas idépontban nem hasznalhato fel.

(4) A tankertileti igazgatd (sziikség szerint a gazdasdgi vezetGvel egyeztetve) — a helyi
adottsagokbol fakadd igényeknek megfeleléen —a jelen Szabélyzatban meghatérozotto!l eltérd
szorosabb szabalyozast is kidolgozhatnak.

(5) A Tankertileti Kézponthoz tartozé kéznevelési intézménybe minden belépd személy belépési
Jogosultsagit ellendrizni kell. Kiilondsen a nem tanuléi, hallgatdi jogviszonyban allé személyek —

sziilok. vendégek stb. — vonatkozasaban.
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(6) A tulajdon megérzése és megdvasa érdekében barmely helyiségbdl utolsé személyként torténd
tavozas esetén
a) a helyiségben 1évé energiafogyaszto gépeket. berendezéseket, eszkdzoket le kell
kapesolni. kivéve az engedélyezetten folyamatosan iizemeloket:
b) az ablakokat be kell zami;
¢) az elektronikus ajtényitoval rendelkezd helyiségeket tartos tavollét esetében indokolt
kulcsra zami és

d) ahol figyels-, illetve riasztorendszer van telepitve, ott azt élesiteni kell.

A kuleskezelés rendje

16. § (1) A létesitmények azon helyiségeit, ahol

a) veszélyes (tliz- és/vagy robbanasveszélyes, sugarzd, fertézo, egészségre artalmas)

anyagot tarolnak, hasznalnak, illetve eléallitanak;

b) olyan informaciok (kutatisi adatok, személyi adatok) kezelését, nyilvantartasat

vezetik, amelyek titkosnak mindsithetok;
¢) eértékes technikai eszkézokkel dolgoznak;
allando jelenlét, feliigyelet hianya esetén zarva kell tartani.

(2) Az (1) bekezdésben felsorolt helyiségek esetében a helyiséget utoljara elhagyo személy a
zarasért feleldsséggel tartozik.
(3) Amennyiben a helyiséget olyan személy vagy személyek szamara nyitottak ki, akik nem
rendelkeznek Kulccesal, a zarasért az felel, aki a helyiségbe vald bejutdst lehetévé tette.
(4) A kulcesal rendelkez6kré] nyilvantartast kell vezetni, mely tartalmazza a kulcs birtokosanak
nevét és azon helyiségek listajat, melyekhez kulccsal rendelkezik.
(5) A védeni kivant helyiséghez — az egymas kozotti, vagyis nem regisztralt masolatok kizardsa
érdekében — madsoldsvédett (nem masolhatd) kulccsal miikddo zarakat kell felszerelni. A
masolatok készitéséhez szilkséges Un. .mester kartyat™ illetéktelenek eldl nem hozzatérheto
helyre megfeleléen el kell zarni.
(6) Irodak. nagy értékii oktatastechnikai eszkozokkel felszerelt helyiségek, stb. barmely kulcsanak
elvesztése esetén — a biztonsigos zarhatosag érdekében — a zarat, zarbetétet azonnal ki kell
cserélni. Amennyiben az elvesztés személyhez kothetd. a csere koltségeit at kell az okozora
haritani. Az azonnali csere elmulasztasdért minden esetben az lizemeltetd felelds. az igy
bekovetkezo karokért anyagi felelosséggel tartozik.
(7) Minden lezart helyiségre vonatkozoan egy db an. tlizkulcsot a portan el kell helyezni oly

modon. hogy az illetéktelen hasznalat nyilvanvaloan lekvethetd legyen.
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(8) A tlzkulcsokat megfeleléen zért és lepecsételt boritékban kell a portara leadni, melyeken az

illetéktelen felnyitas egyértelmilien megéllapithat6. A boriték tartalmazza azt az informaciot. hogy

vészhelyzet esetén mely helyiségben és hol taldlhatok az egyes helyiségek kulcsai, és annak a

személynek az elérhetésége. aki az emlitett esetben értesitendo.

(9) A szervezeti egység vezetGjének (iskolak. kollégiumok esetében az intézményvezetd)

feleldssége az egységen beliil egy helynek a kijelolése. amely alkalmas arra, hogy a helyiségek

kulcsainak egy-egy példdnyat — az illetéktelenek szdmara nem lathatéan. eldliik megfeleléen

elzarva — tartsak.

(10) A kozds helyiségek kulcsainak portarol torténd felvételi rendjérdl a helyiségek felett

rendelkezd személynek kell donteni.

(11) A portara leadott kulcsokat csak azok vehetik fel, akik neve szerepel a gazdalkodé-, illetve

szervezetl egységek vezetdi dltal erre a célra leadott hivatalos listan. igazoljék magukat. és a kulcs

atvetelét alairasukkal elismerik.

(12) A tankertileti igazgato rendelkezése alatt allo Iétesitmény, illetve a szervezeti egység

kulcskezelési rendjét kuleskezelési szabalyzatban kell meghatérozni. A kulcskezelési szabalyzatot

a rendészeti ¢és a vagyonvédelmi iratok kozott kell tarolni.

Sajat vagy idegen tulajdonii eszkézok behozataldnak rendje

17. § (1) A Tankeriileti Kézpont és az intézmények teriiletére nem tankeriileti kdzponti vagy nem
az intézmény tulajdondban levd -eszkozt, berendezést munkavégzés céljabél behozni csak a
szervezeti egység vezetdje altal kiallitott irasos engedélye alapjan lehet.

(2) A személyi tulajdont ért biztositdsi karesemények bekovetkezése esetén az intézmény
kartéritést, karenyhitést csak abban az esetben fizet, ha az eszkdz nyilvantartasa, tarolisa és

hasznalata a helyi szabélyzatokban leirtaknak megfelelé médon tértént.

Tankeriileti kozponti tulajdonii eszkdzék Tankeriileti Ko=ponton kiviili haszndlatanak rendje

18. § (1) A Tankertleti Kézpont €s intézményeinek (iskolak. kollégiumok) tulajdondt képezd
eszkozt kivinni csak a gazddlkodd. illetve szervezeti egység vezetdjének altal kiallitott irdsos
engedélyevel vagy szallitdlevéllel lehet. Az engedély kiallitdja annak a gazdalkodo, illetve
szervezeti egységnek a vezetSje. amelynek leltaraban van a kdlesonzés targyat képezd eszkiz.

(2) Az engedelyt harom példanyban kell elkésziteni. amelybdl egy példany a szervezeti egységnél,

egy példany a tankertileti igazgatdnal. egy pedig a kélcsénzé személynél marad.
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(3) Az engedélyeﬂ szerepelnie kell az eszk6z vagy eszkdzok leltarn €s gyari szamanak, a késziilék

allapotanak, valamint a kélcsonadas id6tartamanak.

(4) Végleges visszahozasakor a kolcsonzési engedély mindharom példanyan fel kell tlintetni

annak datumat. Az eszkéz allapotardl a gazdalkodo. illetve szervezeti egység vezetdje

visszahozasakor kételes meggy6zddni.

(5) A kolesdnzd személy a kdlesbnzott eszkozért, annak leltari értékéig anyagilag felelds. Eszkozt

kolesonadni csak tankeriileti kozponti alkalmazottnak lehet.
Az eszkdzok nvilvantartasi rendje

19. § (1) Minden gazdalkodo, illetve szervezett egység koteles az altala beszerzett €s hasznalatba
vett eszkozoket — fliggetleniil az eszkdz eredetétd] (beszerzés., ajandék vagy téritésmentes atvétel)
— azonnal nyilvantartasba venni. ennck megfelelden a késziilék tipusat, gyartasi szamat és értékét
az erre a célra rendszeresitett allomanybavételi bizonylaton a Szamviteli Osztalynak jelenteni.
Tsbb egységbdl allo eszkoz esetén a gyartasi szamokat kiilon-kiilon kell feltiintetni a bevételezési
bizonylaton.

(2) A nem tankeriileti kézponti tulajdonnak — sajat tulajdon kivételével — a Tankeriileti Kézponton
torténd hasznalata esetén, a 20.000.- Ft értékhatar feletti eszkdzoket ideiglenesen nyilvantartasba,

illetve leltarba kell venni, mint idegen tulajdont.
Nagyériékii eszkozok taroldasanak rendje

20. § (1) Azoknak a helyiségeknek a nyilaszaroit, amelyekben jelentds Osszértéki(i technikai
eszkozt helyeztek el, az értékhatirnak megfeleld MABISZ ajanlas szerinti mechanikai és
elektronikai védelemmel kell ellatni.

(2) Az egyes vagyoncsoportok kiilonbdzd szintli értékkategoridira vonatkozé eldirdsokat (védelmi
osztalyonként) a Biztositdsi Szerzddés melléklete és a biztositd vagyonvédelmi szabalyzata

tartalmazza.

Jelentds értékii anmvagok, targyak tarolasdanak rendje

21.§ A gazdalkodd. illetve szervezeti egységek altal hasznalt vagy tarolt olyan jelentds értéket
képviseld anyagokat. targyakat — igy kiilondsen miitargyakat, képzésmiivészeti alkotdsokat.
tankeriileti koézponti, allami jelképeket. érméket. kozeteket, okmanyokat. iratokat — melyek
esetleges eltulajdonitasa potolhatatlan veszteséget jelent az érintett gazdalkodd vagy szervezeti

ység szamara. a Biztositasi Szerzddésben meghatiarozott .Kiilonds Feltételeknek™ megteleld

P o
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clektronikai és mechanikai védelemmel ellatott helyiségben kell elhelyezni. Pénzdrzés, pénz

tarolasa és szdallitasa

22. § (1) A kozvetlen vagyonvédelemre vonatkozd eldirasokat — a gazdalkodo, illetve szervezeti
egységek kezelésében Iév6 pénzosszeg (ellatmany. eldleg stb.) értékhataroknak megfeleld
tarolasdnak feltételeit (amelyek biztositisa az érintett gazdédlkodo, illetve szervezeti egység
vezetdjének. betartdsa pedig a pénzkezeld személy feladata) — a Pénzkezelési Szabalyzat
tartalmazza.

(3) A készpénzszallitas a gazdalkodo, illetve szervezeti egységek altal, helyi szervezésben
torténik.

(4) A készpénzszillitis megszervezése és lebonyolittatdsa — ideértve a fegyveres kisér
biztositasat is — az adott gazddlkodd. illetve szervezeti egységek vezetdjének feladata. A
szervezeti egysegek altal szervezett és végzett pénzszallitasok szabélyos végzéséért, a kifizetés
idején torténd Orzésért a gazdalkodo, illetve szervezeti egység vezetbje és rendésze a felelds.

(5) Pénzszallitdssal csak a Tankeriileti K6zponttal kormanyzati szolgalati jogviszonyban 4116
dolgozét lehet megbizni. A jelen bekezdésben meghatarozott személyek e megbizassal
kapcsolatos felelosségét irasban kell régziteni.

(6) A pénzszallitasra megbizast add vezetd koteles a pénzszallitdssal megbizott dolgozoval a
feladat ellatdsaval kapcsolatos eldirdsokat ismertetni. A pénzszallitas koriilményeit, részleteit a
szallitasban résztvevékon kiviil senki sem ismerheti. A széllitott készpénzért annak felvételével és
szdllitasdval megbizott személy(ek) felelds(ek). A felelésség a pénz tényleges atvételétdl a

tényleges at-, illetve tovabbadasdig tart.

Lezart helyiségek felnvitdasa

23. § (1) A lezart helyiség felnyitasa — rendkiviili eseményt kivéve — csak bizottsag jelenlétében
torténhet. Rendkiviili esemény bekovetkezésekor a bizottsdg Gsszehivdsa nem sziikséges, de a
felnyitasrol utdlag irasban tajékoztatni kell tankerlileti igazgatét.
(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott bizottsag tagjai:

a tankeriileti igazgato;

szervezeti egység vezetGje vagy megbizottja és

egy 10 tanu.
(3) A lezart helyiség felnyitasarol. annak indokairdl és a tapasztalatairdl jegyzokonyvet kell
felvenni. A jegyzokdnyv egy példanyat a helyiség felnyitiasaban érintett szervezeti egység

vezetdje, illetve a tankertileti igazgatd kapja.
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A rendezvényvek biztositasaval kapesolatos feladatok

24. § (1) Rendezvénynek mindsiil minden olyan szervezett. csoportos Osszejévetel, amely a
Tankeriileti Kézpont alaptevékenységétdl eltér. Tekintettel arra, hogy a Tankertileti Kézpont nem
szervez rendezvényt, minddssze teriiletet biztosit a rendezvény szervezdje altal megtartani kivant
rendezvény részére, a tlhzvédelmi és vagyonvédelmi szabdlyok betartasaért (Tlizvédelmi
Szabalyzat. Rendészeti és Vagyonvédelmi Szabalyzat). a tlizvédelmi feltételek biztositasaért (a
kitritési utvonalak és vészkijdrat(ok) teljes szélességiikben torténd azonnali nyithatdsdganak
biztositasaért) a rendezvény szervezdje felelds. mely kotelezettséget nem tankertileti kézponti
szervezés esetén a Tankertileti Kézpont képviseldje szerzédésben rdgziteni koteles.

(2) A szervezeti egység vezetdjének feleldssége. hogy a rendezvény szervezdjével kotott
szerzGdésben rogzitésre kerliljenek azok a rendezvény megtartasaval Kkapcsolatos biztonsagi
intézkedések, melyek teljesitése esetén a szoban forgd rendezvény biztonsdgosan megtarthato
(helyi adottsagokat is figyelembe vevo tiiz-, és vagyonvédelmi szabalyok).

(3) A rendezvény szervezdjével kotott szerzddésnek tartalmaznia kell tovabba a véllalkozd
hibajabdl esetlegesen bekdvetkezd kdresemény vonatkozasdban az anyagi €s személyi felelésség
megallapitasat, mértékének pontos meghatarozasat, a bérbe adott teriileten talalhaté eszkozok,

berendezések, egyéb targyak atadas-atvétel alapjat képezo listajat.

A rendkiviili eseményekkel kapcsolatos feladatok

25. § (1) Rendkiviilli esemény bekOvetkezésekor az érintett szervezeti egység vezetdjének
haladéktalanul intézkedni kell
a) az emberi élet mentésérol;
b) az anyagi javak mentésérol:
c) arendkiviili esemény elharitisara hivatott szervek (renddrség, tlizoltdsag, mentdk, polgdri
védelem, ANTSZ mieldbbi értesitésérdl.
(2) A bejelentésnek tartalmazni kell:
a) a létesitmény megnevezését, a bejelentést tevd nevét;
b) arendkiviili esemény megnevezését. helyét és iddpontjat:
c) a feltételezett keletkezési okot;
d) a keletkezett kar becsiilt értékét;

e) amegtett intézkedést.
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(3) A szervezeti egység vezetGje koteles megszervezni, hogy az esetleges rendkiviili esemény

bekdvetkezésérdl a tankertileti igazgatd tajékoztatast kapjon.

Az alkoholszondds ellendrzés szabdlyai

26. § (1) A munkavégzés teljes id6tartama alatt az alkoholfogyasztas tilos.

(2) Azt a dolgozot, aki alkohol hatasa alatt 4ll, a munkavégzéstél el kell tiltani. Ennek idejére
munkabér nem fizethet6. Az alkoholos befolydsoltsag mértékétdl fliggetleniil fegyelmi
felelosségre vonast kell alkalmazni,

(3) Azt a dolgozot, aki munkaidé alatti italozds vagy drusitds céljabdl munkahelyére alkoholt hoz
be, vezetdje koteles felelGsségre vonni.

(4) A (2)-(3) bekezdésben meghatdrozott esetekben az intézkedést, a felelésségre vondst és
fegyelmi eljarast a dolgozo kdzvetlen munkahelyi vezetdje (egység vezetdje) kezdeményezi. A
kozvetlen munkahelyi vezetének (részleg-, telep-, osztaly- stb. vezetd) felelésségre vondst kell
kezdeményeznie abban az esetben is, ha azt az ellenérzd szervezetek — igy kiléndsen a.

vagyonvédelem, munkavédelem, munkavégzést iranyitd vezetd — javasoljak.

Elektronikus vagyonvédelmi rendszerek miikidretése

27. § (1) A Tankeriileti Koézpont teriiletén létesitett vagyonvédelmi rendszerek hasznalatanak
megszervezése (ideértve a miikodtetést, valamint a karbantartast és javitast is), ellendrzése az
lizemeltetési csoport vezetdjének feleldssége.

(2) A letesitmény terliletén telepitett vagyonvédelmi rendszerek alkalmazasanak megszervezése,
valamint a karbantartas és javitas feliigyelete a rendészeti és vagyonvédelmi feladatok ellatasa az
lizemeltetési csoport feladata.

(3) A telepitett vagyonvédelmi rendszerek hatékonysdga érdekében a kezelési, hasznalati,
karbantartasi szabélyokat kdvetkezetesen és folyamatosan be kell tartani.

(4) A hasznélatban [évé €lesitési kodok meghatdrozasat. idészakos valtoztatasat a helyi rendészeti
¢s vagyonvédelmi szabdlyzatban meghatarozott id6kozonként az arra feljogositott személyek
végzik.

(5) Amikor a kodokat ismeré személy az allomanybdl kilép. az érintett kodokat meg kell
valtoztatni. illetve nem kddos rendszernél a . kulesot™ (mdgneskartya. zseton stb.) be kell vonni,
hozzaférési jogosultsagat ki kell iktatni.

(6) A szolgdlatba 1épé portasnak (rendész, érportds. recepeios stb.) tdjékozddni kell a szolgalatot

atadotdl a riaszté-, figyeld rendszerben bekovetkezett eseményekrdl. igy kiilondsen arrél, hogy
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meghibéasodas vagy riasztds tortént-e. s ha igen milyen intézkedéseket tett az el6z6 szolgalat. mire
kell még intézkedni.
(7) A szolgalatba [épd portasnak (rendész. Grportds. recepcios stb.) meg kell gy6zbdnie a
rendszerbe telepitett eszkdzok (kdzpont. tapegység. kamera, monitor stb.) miikddoképességérdl.
Az észlelt hibakat — a vagyonvédelmi feladatokat elldtd személy egyidejii értesitése mellett — az
erre a célra rendszeresitett ellendrzési naploba rogzitenie keil.
(8) Amennyiben a rendszer mikddoképességében észlelt hidnyossigokat az el6z6 szolgdlat nem
tudta megsziintetni, ugy haladéktalanul intézkedni kell az izemképesseég helyreallitasara.
(9) Béarmilyen lizemzavar vagy rendellenesség esetén a tényeket dokumentalni kell, ezzel
egyidejlileg intézkedni kell a hiba mielébbi elharitasa érdekében.
(10) A felhasznaloknak a vagyonvédelmi rendszer lizemeltetése soran
a) meg kell ismerniiik a kiépitett (telepitett) vagyonvédelmi rendszert. annak mikddési
elvét:
b) meg kell hatirozniuk azon személyek korét, akik a rendszer €lesitését (hatastalanitasat)
gyakorlatban végrehajtjak;
¢) kodzaras rendszer esetén meg kell hatarozniuk a kédzarak kodjait, melyeket a
felhasznalo részére at kell adni;
d) gondoskodniuk kell a kodszamok idészakos megvaltoztatasarol (pl.: munkahelyrél
kilépd személy esetén);
¢) ha kamerak és monitorok is telepitésre kerlilnek az egységen beliil, akkor meg kell
szervezniiik a belsé figyeld szolgalatot;
f) idében végre kell hajtani a rendszer élesitését:
g) a rendszer lizemeltetésében bekdvetkezett miszaki meghibasodasokat jelezniiik kell a
portaszolgalatnak vagy a gondnoksagnak;
h) védendé vagyontargyak beszerzése esetén javaslatot kell tenniiik a vagyonvédelmi
rendszer telepitésére, bovitésére.
(11) A vagyonvédelmi rendszer riasztas jelzése esetén
a) meg kell gy6z6dni a riasztds pontos helyérol (hurok. épiilet. szoba);
b) a helyszinen meg kell gy6zédni a riasztas okardl (illetéktelen behatolés, szabotazs,
lizemzavar stb.);
¢) illetéktelen behatolds vagy szabotazs esetén gondoskodni kell az érintett teriilet
lezardsardl. a rendOrség értesitésérdl, a helyszin biztositasarol;
d) lizemzavar esetén meg kell szlintetni a riasztas jelzeést (hang, fény) és végre kell
hajtani a kézpontok tjraélesitését;

e) arenddri intézkedés utin az eseményt rogziteni kell az ..esemény naploban™;
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f) az eseményrdl értesiteni kell az ingatlangazdat (sziikség szerint a kéltséggazdat) és
a helyi vezetd dltal készitett szabalyzasban meghatarozott személyeket;

g) el kell késziteni az esemény leirdsat tartalmazo jelentést vagy feljegyzést.



A Berettyoujfalui Tankeriileti Kdzpont 32/2017. (VIIL 09.) A Berettyoujfalui Tankeriileti Kdzpont Rendészeti és
szabalyzata Vagyonvédelmi Szabdlyzata

Tuldlt targyak kezelése
28. § (1) A talalt vagy elhagyott targyakat az érintett épiilet portdjara kell leadni. A talalt targyakat
nyilvantartasba kell venni, majd meg kell kisérelni a tulajdonos felderitését.
(2) A portan leadott talalt targyakat hdrom hénapig orzik.
(3) Kiilénds gonddal kell eljarni a ..bombagyants™. illetve egyéb veszélyes targyak (pl.: fegyver.
kabitdszer) megtalalasakor, melyek elhagyasa szdndékos is lehet. Ilyen gyand esetén értesiteni

kell a tankertleti igazgatot, illetve sziikség esetén a renddrséget.

Feljelentés

29, § (1) A Tankertileti kdzponti vagyonban — biincselekmény vagy szabalysértés kdvetkeztében —
keletkezett kar esetén feljelentést kell tenni.
(2) A feljelentést kizarélag tankeriileti igazgatd vagy az altala meghatalmazott magasabb

beosztasban 1évo személy tehet.
(3) A mas személy altal megtett feljelentés. szakszer(tlen intézkedés €s késedelmes karbejelentés
miatt bekdvetkezd karndvekedésért, illetve a karenyhités elmaradéasaért az a személy felelds, aki a

szabalyt. eléirast megsértette.

Tudomdnyos kutatasi- és személyes adatok védelme

30.§ A vagyonvédelmet is érintd adatvédelmi rendelkezéseket a Tankerileti Kozpont

Informatikai, valamint Informécidbiztonsagi Szabalyzatai tartalmazzak.

1V. FEJEZET
BIZTOSITAS

31. § (1) A Tankeriileti Kézpont és a biztositd tarsasag kozott létrejott biztositasi szerzodes
alapjan a vagyonvédelem tekintetében a betdréses lopds. rablds (a mindsitést a nyomoz6 hatosig
allapitja meg) soran eltulajdonitott eszkdzok, a kapcsolédd vandalizmus anyagi kdrainak €s a
biztositott eszkozokben keletkezett karok kotelezd Onrészt meghaladd Gsszegére vonatkozdan
karfedezeti térités all rendelkezésre.

(2) Kéaresemény bekovetkezésekor a kart lehetdleg azonnal. de legkésdbb 24 6ran beliil irdsban be

kell jelentenie a Tankertileti Kozpont biztositasi képviseldjéhez. A kar késedelmes bejelentése

20
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Jjogvesztéshez vezethet. Az ebbdl eredd kir megtéritésének kotelezettsége azt a személyt terheli,

akit a bejelentési kotelezettség elmulasztasanak feleldssége terhel.

Felel6sségbiztositas

32. § (1) Az allami, kincstari és Tankerlileti kdzponti vagyon védelme indokolttd teszi a
feleldsségi kockdzatvallalast. A Tankeriileti Kézpont vagyonvédelmi érdeke megkivanja, hogy a
beruhdzasok, felujitdsok soran a véllalkozok altal végzett munkélatok ideje alatt és a befejezést
kovetden bekovetkezd esetleges meghibdsodasok, vagy egyéb a munkalatokra visszavezethetd
karesemény, ne terhelje a Tankertleti Kozpont kéltségvetését és sajat biztositasi kockézatédnak
névekedéseét.
(2) A Tankeriileti Kézpont és a vallalkozasok kozott kétendd szerzédésekben meg kell hatirozni a
véllalkozo felelsségbiztositdsanak sziikségességét, a beruhdzas értékével ardnyos nagysagat. A
biztositas kedvezményezettjeként Tankeriileti Kdzpontot kell megjeldini, A feleldsségbiztositds
meglétét a szerz6dés megkdtésekor hitelt érdemléen bizonyitani kell. A kétendd szerzddésben
rogziteni kell tovabbd, hogy a felelésségbiztositds szerzédés érvényessége alatti idében torténd
fenntartasa a vallalkozd kotelezettsége.
(3) Ezen beliil a feleldsségbiztositasnak ki kell terjednie:

lizemeltetés esetében a feladattal &sszefliggd minden tevékenységre:;

szolgaltatasok esetében a szolgaltatasi tevékenység teljes korére.
(4) A Tankertileti Kézpont a nyilvantartasba vett és ténylegesen a Tankeriileti K6zpont teriiletén,
illetve Iétesitményeiben [év, nem tankerileti kdzponti tulajdond targyakért, eszkozokért a

hatalyos Biztositdsi Szerz6dés keretein beliil felelgsséget vallal.

V. FEJEZET

Vagyvonvédelmi felvildgositas, oktatds

33. § (1) Minden dolgozot munkakdrének megfeleld rendészeti és vagyonvédelmi oktatasban,
felvilagositasban, illetve tovabbképzésben kell részesiteni
a) munkaba allasakor;
b) a munkahely, a munkakor vagy a munkafolyamat megvaltozasakor;
¢) minden esetben, amikor ez sziikségessé valik (pl.: kareset kapcsan).
(2) A szervezeti egységeknél minden foglalkoztatott szamara hozzaférhetévé kell tenni a jelen

Szabalyzatot. (honlap).
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(3) Rendészeti és vagyonvédelmi oktatas (felvilagositas, figyelemfelhivas) nélkiil a dolgozé nem
allithato munkaba.
(4) A rendészeti és vagyonvédelmi tudnivalokat a hallgatokkal, valamint a kollégiumok lakéival a
tanév kezdetekor, illetve a kollégiumi szobak elfoglalasat megelézéen ismertetni kell.
(5) A rendészeti €s a vagyonvédelmi oktatas megszervezésécrt, megtartasacrt a szervezeti egyscg
vezetdje feleldsek.
(6) Az oktatdsnak az alabbiakra kell kiterjednie:

a) a jelen Szabalyzatban foglaltakra;

b) az oktatasi- vagy munkateriiletet. esetleg a tevékenységet érintd specialis rendészeti €s

vagyonvédelmi szabalyokra;

¢) a kéresetek megel6zésével kapesolatos eléirasokra;

d) a biztonsdgtechnikai berendezések szakszer(i kezelésére;

e) akulcskezelésre vonatkozd helyi szabalyok ismeretére;

) a bombariadé esetén kdvetendd magatartasra; valamint

g) arendészeti és a vagyonvédelmi szabalyok, eldirasok megszegésének kvetkezmenyeire.

A személyi tulajdon védelme

34.§ A Tankeriileti Kézpont dolgozdinak személyi tulajdonat ért sérelem megelézése, a személyi
tulajdon tulajdonos 4ltali megovéasa optimalis eszkozeinek kivalasztasa eérdekében az érintettek
figyelmét a potencialis veszélyforrasokra fel kell hivni, kiilondsen oktatas kereteben, korlevélben,

figyelmeztetd tablakon.

[
[ £
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VI. FEJEZET
IRATOK

35. § (I) A rendészettel és a vagyonvédelemmel kapcsolatos iratokat a ..Rendészeti és
Vagyonvédelmi irattartoban™ kell elhelyezni. ebben mas iratok nem tarthatok.

(2) A rendészeti és vagyonvédelmi iratokat a tankeriileti igazgaté rendelkezése alatt allé
letesitmény rendészeti €s vagyonvédelmi feladatait irdnyitod személyénél kell elhelyezni és azokat
kérésre be kell mutatni az ellendrzést végzd személynek.

(3) Az objektumokban a rendészeti vagy porta-. ér-, illetve recepcids szolgalatot ellatoknél csak a
tevékenységiik végzéséhez sziikséges iratokat, okmanyokat, szabalyzatokat, rendelkezéseket és
leirasok masolatait, valamint a nyilvantartasokat kell tarolni.

(4) A rendészeti és vagyonvédelmi iratok okményként kezelenddk, jegyzékonyvi 4tadds-dtvétel
targyat képezik. Gondos kezelésiikért, megorzésiikért az azokat atvevd személy felel.

(5) A rendészeti €s a vagyonvédelmi teriiletet érintd helyi iratokat évente at kell tekinteni, és a
sziikséges modositasokat el kell végezni. Ennek felel8sei az egyes gazdalkodo, illetve szervezeti

egységek vezetdi.

Vagvonvédelmi irattarto

36.§ A ..Rendészeti és Vagyonvédelmi irattartonak™ tartalmaznia kell:

a) jelen Szabalyzatot;
b) a kulcskezelési rendet, vagy szabalyzatot;
c) a vagyonvédelmi rendszerekre vonatkozd minden iratot (4rajanlat, megbizas,

szerzOdés, nyilatkozat, atvételi igazolds. garanciajegy. szervizkdnyv, javitdsi naplo,
lizemeltetd software program, service, miiszaki leiras, haszndlati utasitds, karbantartasi
szerzodes. elvégzett karbantartasok igazoldsa karbantartasi szémlak masolatai):

d) amennyiben a Tankeriileti Kozpont szerzédéssel alkalmaz vagyonvédelmi
tevékenységet végzo véllalkozast vagy személyt, Ggy az érvényben 1évd szerzddést.
mellekleteivel egyiitt;

e) a blincselekményekkel. szabalysértésekkel kapesolatos jegyz6kdnyvek, jelentések,
levelek. feljelentések. megsziintetd hatdrozatok, egyéb iratok masolatait. és a biztositd felé
kiildott jelentéseket, valamint az érkezett valaszokat;

’

1) a rendészeti és vagyonvédelmi tevékenységgel 8sszefliged egyéb iratokat.

b=
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VII. FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK

37. § (1) Jelen Szabalyzat 2017. szeptember 1. napjan Iép hatalyba.
(2) Az ingatlangazddk jelen Szabalyzat hatalybalépésétdl szamitott 30 (harminc) napon beliil
kotelesek:

a) az eddig keletkezett rendészeti és vagyonvédelmi iratokat rendszerezni;

b) a dolgozok vagyonvédelmi tajékoztatasat, felvilagositasat megszervezni, litemezni,

megtartani és dokumentalni.



