A Szekszardi Tankeriileti Kdzpont adatbazisai, nyilvantartasai

‘Adatbézis/nyilvantartas neve Forméatuma datkezelés célja Jogalapja Iddtartama Az érintettek kore A kezelt es feldolgozott adatok fajtai
Erkeztetett és iktatott iratok nyilvantartasa - Poszeidon elektronikus irattari anyag szakszerti kezelése és rendszerezése jogszabalyi kotelezettség - a 10 év valamennyi dolgozo Az iratkezelési szabalyzat (33/2017. (VI11.25.) szabalyzat) 37.§-
iktatokonyv koziratokrol, kozlevéltarakrol ban meghatarozott adatok: iktatoszam, iktatas idépontja, beérkezés
és a maganlevéltari anyag idépontja, modja, érkeztetési azonosito, adathordozo tipusa
védelmérél szolo 1995. évi (papiralapu, elektronikus), fajtaja, kiildés id6pontja, modja, kiildé
LXIV. Térvény 9.§ (1) adatai, a cimzett adatai, a hivatkozasi szam, mellékletek szama,
tipusa, az iigyintéz6 neve és szervezeti egysége, az irat targya, az
elé- és utoiratok iktatoszama, a kezelési feljegyzések, az intézés
hatarideje, modja és az elintézés iddpontja, az irattari tételszam, az
irattarba helyezés
Kézalkalmazotti alapnyilvantartas elektronikus jogviszonnyal kapcsolatosan eldirt adatok nyilvantartasa Jjogszabalyi kotelezettség - a 50 év a Tankeriileti Kézpont fenntartasaban A Kijt.5. sz. mellékletében felsorolt személyes adatok
kozalkalmazottak jogallasarol lévdintézmények kozalkalmazotti
52616 1992. évi XXXIIL Jjogviszonyban lévé dolgozoi
torvény (Kjt.) 183/B.§, 5. sz.
melléklet
Kozszolgalati alapnyilvantartas elektronikus jogviszonnyal kapcsolatosan eldirt adatok nyilvantartasa Jjogszabalyi kételezettség - a 50 év a Tankeriileti Kozpont Kit, hatlya ala A Kit. 3. szami mellékletében részletezett adatok
kormanyzati igazgatasrol szolo tartozo6 dolgozoi
2018. évi CXXV. Torvény
(Kit.) 174.§ 3. sz.melléklet
Szem¢lyi anyag papir alapa foglalkoztatassal kapcsolatos adatok nyilvantartasa jogszabalyi kot 50 év valamennyi dolgozo minden dolgozo ében: kozalkal otti
munka torvénykonyvérél szolo alapnyﬂvamarm adatlapja, kinevezés ¢és
2012. évi L. torvény (Mt.) 10.§ irat, korabbi foglalkozt:
(2), Kit. 179.§ szolgalo iratok, végzettséget igazold
okm:m)k masolma erkdlesi bizonyitvany, foglalkozas-
kor dnytisztvisel6 esetében tov:
arcképe, eskii értékelése, hatalyban 1&
fegyelmi buntctcsct klbzﬂb() hatérozat, korabbi ﬂ)s]alkozmam
jogviszony asd masolata, végzettségét, szakké
igazol6 okiratanak masolata, személyes adatainak
olgalo oklr'nok masolata, az allashely betdltéséhez, a
feladal 1latasat egyéb engedélyek
Munkaiigyi nyilvantartasi rendszer - elektronikus M e mnyuloJu]> i kal k 1 jogszabalyi kotelezettség - 10 ¢év valamennyi dolgozo Munkavégzésre iranyul6 jogviszonnyal kapcsolatos valamennyi
KIRA/SAP/ANYR/SZTNYR/PROBONO/TER rendszer nyilvantartas, illetmén; jtés, egyéb ji az allamhaztartasrol sz6l6 adat (lermeszetes szemelyazonosllo adatok, lakcim,
térvény végrehaijtasardl al k 1 adatok, ji kkal
52616 368/2011. (XI1.31.) kapcsolatos adatok
Korm. r. (Avr.) 60.§ (3)
bekezdése, 89/2019. (IV.
23.) Korm rendelet; a
338/2019. (XII. 23.) Korm.
rendelet
Koznevelési Regisztracios és Tanulméanyi Alaprendszer - KRETA elektronikus taniigy-i asi, adminisztracios és ok d. feladatok kozfeladat ellatasa - az allami tanul6 adatai Iskolai tanuldk és dolgozok A '20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet szerinti taniigyi
rendszer ellatasa koznevelési kozfeladat esetében 10 év, nyilvantartasok adatai
ellatasaban részt vevo dolgozoi adatok
szervekrdl, valamint a esetében 5 év
Klebelsberg Koézpontrol sz61o
134/2016. (V1.10.) Korm.
Rend. 8/A.§
Munkaid6-pihendidé nyilvantartas papir alapu a i jesitésének ¢és a pit Jjogszabalyi kételezettség - Mt. 8¢v valamennyi dolgozd dolgoz6 neve, rendes-rendkiviili munkaidd, szabadsag, készenlét
és igazolasa, a ¢ 134.§, Kit. 133.§ adatai
érdekében
Kotelezettségvallalasra, érvényesitésre, cllenjegyzésre, utalvanyozasra, clektronikus/papir i k nyomon kovethetdsége, ellendrizt jogszabalyi kotelezettség -Avr. dolgozok, akik kotelezettségvallalasi, név, jogosultsag hatokore, kezdete-vége
teljesitésigazolasra jogosultak nyilvantartasa alapit 60.§ (3)bek. érvényesitési, ellenjegyzési, illetve
teljesitésigazolasi jogosultsagot
kaptak
Tiiz-és munkavédelmi oktatas nyilvantartas papir alapu Jogszabalyban el6irt tiiz-és munkavédelmi ismeretek elsajatitasa, Jjogszabalyi kotelezettség - 5¢év valamennyi dolgozd oktatasban részesiilé neve, oktatas datuma
ennck nyilvantartdsa 1996. évi XXXI. Torvény 22.§
(tizvédelmi oktatds), 1993. évi
XCIIL Torvény 55.§
(munkavédelem)
Gépjarmiivek nyilvantartisa elektronikus A Tankertileti Kézpont lizemeltetésében 1¢v6 gépjarmiivek kozfeladat ellatisa - Avr. 13.§ 8¢év a gépjarmiivek lizemeltetéséért felelds a12/2017.(V.5.) szabalyzat 12. n meghatarozott adatok:

legfontosabb adatainak rogzitése, nyomon kévethetdsége

(2) bek. f)

dolgozok

gépjdrmii tipusa, forgalmi rend forgalmi engedélyén
széma, beszer téke, raforditasi értéke, lizembe helyezésének
éve, ii ésénck modja, az séért felelds

isi i 6 norméja (1/100

gépjarmiivezetd neve,
km), tarolasi helye, egyéb relevans adatok
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Adatbazis/nyilvantartas neve Formatuma d; célja Jogalapja Idétartama Az érintettek kdre A kezelt es feldolg adatok fajtai
Uzemanyagkartya hasznalatanak nyilvantartasa elektronikus/papir A Tankeriileti K6zpont tizemeltetésében 1évo kozfeladat ellatasa- Avr. 13.§ (2) 8év gépjarmithasznalok a12/2017.(V.5.). szabalyzat 15.§ -ban és a MOL 4ltal iizemeltetett
alapu gépjarmi tartozo . artyak bek. f) feliileten meghatarozott adatok: kartyat hasznalé intézmény neve,
nyomon kovetése személyi igazolvanyanak szama, kartya felvevéjének neve,
alairasa, felvétel és leadas idSpontja, vasarolt tizemanyag tipusa,
mennyisége, dsszege, vasarlasrol leadott bizonylat szima
Beszerzések, allashelyek, tavollétek, oraadoi szerz6dések nyilvantartasa - elektronikus/papir A beszerzésekkel kapcsolatos legfontosabb adatok kozfeladat ellatasa - Avr. 13.§ (2) a beszerzéssel érintett dolgozok és Beszerzési igények, allashely igénylések, oraadoi és
eTanker alapa rogzitése, betdltetlen allashely kérelmek benyujtasa, bek. f) kiilsd partnerek o i jogviszony létesitésére vonatkozo igények-
intézményi tavollétek rogzitése, oraadoi szerzédések
készitése
Szerz6dések és szamlak nyilvantartasa elektronikus Szerzbdésben vallalt kotelezettségek nyomon kovetése kozfeladat ellatasa - Avr. 56.§ 8év gazdasagi dolgozok Intranet feliileten megtalalhato szamlatar és szerzédéstar -
Szamlak nyomon kovetése szerz6dés targya, értéke, hatalya, szerzédéses partner neve
szamlak itoja, értéke, lejarta, tartalma
Kaoltségvetési szamviteli nyilvantartasok - SAP elektronikus az tasi gazdalkodasi feladatokhoz tartozd kozfeladat ellatasa - az 8év szamviteli kotelezettséggel érintett eszkdzok, forrasok, gazdasagi milveletek adatai az Szt. és az Ahsz.
nyilvantartas- vezetési kotel ité d dztartds szamvitelérél szolo személyek szerint
4/2013. (I.11.) Korm. Rend (Ahsz),
a szamvitelrdl szol6 2000. évi C.
tBrvény
Bélyegz8k nyilvantartasa elektronikus Jjogszabalyi megfelelés, kiadméanyozés hitelességének kozfeladat ellatasa - 335/2005. (XII. nem valamennyi bélyegz8hasznalattal 35/2017. (V111.31.) sz. szabélyzat szerint bélyegzét atado, atveve,
ellenérizhetésége 29.) Korm. Rendelet 54.§ selejtezhetd érintett dolgozd kezel6, hasznalo neve, alairasa, hasznalattal érintett szervezeti
egység megnevezése, atadas-atvétel, visszavétel, érvénytelenités,
elvétel idSpontja
Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség nyilvantartasa elektronikus kozpénzek atlithatosaga, korrupcioellenesség biztositasa jogszabalyi kotelezettség - 2007. évi 10 év 1 yi, vagy tételre 18/2017. (VL.15.) sz. szabdlyzat szerint kételezett neve,
CLIL Torvény 11.§ koteles dolgozo nyilvantartasi azonositoja, szervezeti egysége, munkakore,
agyonnyi Jjogeime, gyakorisaga, kovetkezd
nyilatk étel idSpontja, vagy. i pzat dtvételének
idSpontja
Nyilvéntartas a kezelt személyes adatokrol elektronikus Jogszabalyi eldirasok teljesitése i kotelezettség - az 10 év valamennyi adatkezeléssel érintett az adatkezeld, az adatvédelmi tisztvisel neve, elérhetéségei, az
informécios 6nrendelkezési jogrol és természetes személy adatkezelés céljai, az adattovibbitas cimzettjeinek kore, az
az informéacioszabadsagrol sz6lo érintettek ¢és a kezelt adatok kore, a profilalkotds ténye, ha
2011. évi CXII. torvény (Info tv.) relevans, a 6zi abbita kapcsol adatok, az
25/E.§ (1) bekezdés adatkezelési miiveletek jogalapjai, az adatok torlésének idSpontja,
a miiszaki és biztonsagi i ések altalanos leirdsa,
Adatvédelmi incidensek nyilvantartisa elektronikus jogszabalyiel 6irasok teljesitése Jjogszabalyi kotelezettség - Info tv. 10 év valamennyi adatkezeléssel érintett akezelt p 6 adatvédelmi
25/E.§ (1) bekezdés természetes személy incid k ko i, hatdsai, a ésiikre tett intézkedésel
Nyilvéntartas az adatkezeléssel érintettek hozzaférési jogaval kap elektronikus jogszabalyi eldirasok teljesitése Jjogszabalyi kotelezettség - Info tv. 10 év hozzaférési joggal érintettek az érintett hozzaférési joganak érvényesitését korlatozo vagy
intézkedésekrél 25/E.§ (1) bekezdés do inté ések ténybeli és jogi indokai kapcs:
Adatfeldolgozoi nyilvantartas elektronikus jogszabalyi eldirasok teljesitése Jjogszabalyi kotelezettség - Info tv. 10 ¢v adatkezel6 is adatfeldolgozd adatkezeld, adatfeldolgozok neve, adatvédelmi tisztviselok neve és
25/E.§ (2) bekezdés elérhetdségei, az adatkezeld izdsabol végzett é
tipusai, a nemzetkozi adattovabbitas esetleges adatai, a
végrehajtott miiszaki és bi agi inté altalanos leirasa
Nyilvéntartas a kozérdekii adatigénylésekrél elektronikus kozérdekii adatigénylések nyomon kovetése, éves Jjogszabalyi kotelezettség - Info tv. 3év kozérdekii adatigénylést benyujtok benyujtott kérelmekkel kapcsolatos adatok, kérelmek elutasitésa,
iltatds teljesité 30.§3) é ezek indoka
Kiils ellendrzések nyilvantartasa elektronikus A Kkiils6 ellenérzések megéllapitasai is javaslatai alapjan jogszabalyi kotelezettség - a 15 ¢év az intézkedési terv készitésével Ellendrzést végzo, Jjavaslatok, i ési tervek
Kés: tervek es végrehajtasuk nyomon koltségvetési szervek belsd érintettek, belsdellendr
kovetése, a fejezetet iranyito szerv felé torténd éves kontrollrendszerérél és belsd
beszamol6 elkészitése érdekében ellendrzésérél szol6 370/2011.
(XIL31) Korm. R.(Bkr.) 14.§
Bels6 ellendrzések nyilvantartasa elektronikus A belsé ellendrzési jel kben tett allapitasok j balyi kotel ég- Bkr. 47.§, 15¢v érintettek, belséellendér a Bkr. 50.§-ban meg adatok: az ellen6rzé it0)

javaslatok, intézkedési tervek nyomon kovetése

50.§

az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egységek megnevezése, az
ellendrzés targya, az ellendrzés kezdetének és lezarasanak
id6pontja, az ellendrzés lefolytatasaban részt vett vizsgalatvezetd,
a belsé ellendr és a szakért6 neve, a vizsgalt idészak, az

ézkedési terv ikségessé




