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A Hoédmez6véasarhelyi Tankerilleti Kézpontban (a tovabbiakban: Tankeriileti Kézpont)
Onkoltség-szamitasi szabalyzatit - a Hodmezdvasarhelyi Tankeriileti Kozpont Szervezeti és
Miikddési Szabélyzatanak 5: § (2) bekezdés f) pontjdban biztositott jogkdrémben eljarva — a
kdvetkezok szerint hatdrozom meg.

L. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabdlyzat hatilya

1.§ (1) A szabalyzat szervezeti és személyi hatélya kiterjed:
a) aTankeriileti K6zpont valamennyi szervezeti egységére,

b) valamennyi, a Tankeriileti Kézpont 4ltal fenntartott és miikddtetett kdznevelési
intézményre,
¢) a Tankerilleti Koézpont kormanytisztviseldire és kormanyzati igykezelbire,
_munkavallaléira, valamint a koéznevelési intézmények kozalkalmazottaira (a
" tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatott).

(2) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed valamennyi, a Tankeriileti Ko6zpont 4ltal végzett
Osszes tevékenységre, termékértékesitésre, szolgaltatasnytijtasra és eszkozlétrehozasra egyarant.

2. A szabélyzat célja -

2.§ (1) A szabdlyzat célja, hogy részletesen meghatdrozza azokat az elveket, kalkulicids
moédszereket, amelyek mentén a Tankeriileti Kézpont 4ltal végzett tevékenységek keretében
eléallitott termékek, nyujtott szolgéltatasok tényleges kozvetlen onkoltsége meghatarozhato,
valamint megfeleld informaciokat biztositson e tevékenységek eredményességének
megallapitasédhoz.

(2) A Szabalyzat célja tovdbba, hogy meghatérozza a jogszabalyi elbirasok értelmében a
koltségvetési szdmvitel keretében a koltségvetési kiad4sok kormanyzati funkciénkénti
elszamolasat és az Altalanos kiaddsok megosztdsi modszertanat. A kiadasok felosztisinak
rendjét az Snkdltségszamitasrol sz616 szakaszoktdl elkiildnitve, 6nalld fejezetponton beliil kezeli
a Szabalyzat.

(3) A Szabélyzat tovabbi célja, hogy az éll_amhéztartésr(;l sz616 térvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Avr.) az 6nkéltségszamitassal szemben
megfogalmazott elvarasokat a Tankeriileti K6zpont teljesitse:

a) a Tankeriileti Kézpont adott vallalkozasi tevékenysége bevételének fedeznie kell
legalabb az adott tevékenységgel Ssszefiiggd valamennyi kdzvetlen kiadast, valamint
az ahhoz hozzarendelhetd kozvetett kiadasokat, tovabba az amortizaciét,

b) a Tankeriileti K6zpont az 4ltala kezelt 4llami vagyont, valamint a vagyonkezelésében
1év6 6nkormanyzati vagyont magancélra, meghatérozott feladat elvégzésére igénybe
vevd szamira koteles téritést eldimi a felhasznalds, illetve az igénybevétel alapjan
felmeriilt kozvetlen és kozvetett koltségek figyelembevételével, A koltségek és
téritések megallapitasanak rendjét belsd szabalyzatban kell rogziteni,
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3. A szabdlyzat jogi hattere és a kapcsolddoé belsd irinyitasi eszkozik

3.§ A szabélyzat alkalmaz4sa soran az alabbi jogszabilyok rendelkezéseire kell figyelemmel
lenni kiiléndsen:

a) az allamhéztartésrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht),

b) az allamhéztartasrél sz616 térvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovébbiakban: Avr.)

¢) a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt.);

. d) az Aallamhaztartds szémvitelérdl szolé 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Ahsz) Ahsz)

¢) a kozszolgalati tisztviselokrdl szolé 2011. évi CXCIX. tdrvény (a tovabbiakban:
Kittv.),

f) a kozalkalmazottak jogallasarél sz616 1992. évi XXXIII. térvény (a tovébbiakban:
Kjt.).

4. A szabilyzat elkészitéséért, modositisaért, tartalmaiért felelds személy

4.§ (1) A Szabalyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatidsaért, aktualizilasaért a
Tankeriileti Kézpont gazdasagi vezetéje a felelds.

(2) A Szabélyzatot a Klebelsberg Kozpont elndke hagyja jova.

(3) A médositasra akkor van sziikség, ha azt barmely, jelen szabalyzatban foglaltakat érintd
jogszabaly elbirasainak. megvaltozasa indokolja, vagy ha a szabalyzat elfogadasakor fennail6
koriilményekben olyan lényeges véltozas kovetkezik be, amely a valtoztatast sziikségessé teszi.

5. Ertelmez6 rendelkezések

5.§ Jelen szabalyzat alkalmazasaban:

a) oOnkoltségszamitds: olyan mlszaki-gazdasagi tevékenység, amely sorén az eldallitott
termék és végzett szolgaltatis vérhatd, tervezett és tényleges kozvetlen Onkdltsége
meghatarozasra keril.

b) onkéltség: a tevékenység mennyiségi egységére vonatkozik, ennek megfelelben az
onkoltség a termék vagy a szolgéltatds meghatarozott mennyiségi egységére jutd
(eszkdz- és munkateljesitmény) felhasznalds pénzben kifejezett érteke.

c) kbzvetlen oOnkiltség: az elballitott termék, a nyljtott. szolgaltatds mennyiségi
egységére jutd koltsége, amely tartalmazza valamennyi, a tevékenység érdekében
felhasznalt és az eldallitissal bizonyithatéan szoros kapcsolatban 1évé él6- és
holtmunka pénzben kifejezett értékét. - '

d) élémunka jellegii koltségek: személyi jellegli kifizetések, jarulékok.

€) holtmunka jellegii koliségek. anyagkoliség, igénybe vett szolgaltatisok értéke,
alvallalkoz6i teljesitmények értéke, értékesdkkenés.

f)  sziikitett onkoltség: a kozvetlen onkdltség és a felosztott 4ltaldnos koltség termék
egységre, illetve a nydjtott szolgaltatds mennyiségi egységeére juto kéltség.

g) teljes onkoltség: a termék a tevékenység egy egységére, a sziikitett Snkdltségen til a
Szt. szerint a bekeriilési értékbe nem tartozo, kiilonbozd vetitési alapok
'ﬁgyelembevételevel felosztott koltségek aranyos részét is tartalmazza. Arkalkul4ci6
alapja.
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kizvetlen (bekeriilési) kiltség: a termék bekeriilési (elballitasi) értékének részét
képezik azok a kéltségek, amelyek

ha) a termék elddllitdisa, iizembe helyezése, bévitése, rendeltetésének
megvéltoztatasa, atalakitasa, eredeti 4llaganak helyreallitisa soran kozvetleniil
. felmeriiltek,

hb) az elballitassal bizonyithatoan szoros kapcsolatban voltak,

hc) a termékre megfelelé mutatok, jellemzok segitségével eiszamolhatok

(egyiittesen: kozvetlen onkoltség).

i)

P

k)

D

Az elvégzett, a nytjtott, a teljesitett szolgaltatas bekeriilési (clballitasi) értékének
részét azok a koltségek képezik, amelyek

ia) a szolgéltatés végzése, nytjtasa, teljesitése soran kozvetleniil felmeriiltek,

ib) a szolgdltatds végzésével; nyfijtasaval, teljesitésével szoros kapcsolatban
voltak,

ic) a szolgaltatdsra megfelelé mutatok, jellemzék segitségével elszamolhatdk
(egyiittesen: kozvetlen Snkoltség).

Az eldallitasi koltségek kozott kell elszamolni az idegen vallalkozé A4ltal
megvalésitott beruhdzashoz a beruhazé éltal biztesitott (az idegen vallalkozé felé
nem szémldzott) vésrolt anyag bekeriilési (beszerzési) értékét, tovabba a sajat
elballitisa termék, nytjtott szolgaltatas kdzvetlen dnkoltségét a vasarolt anyag, a
sajét el6allitasa termék tényleges beépitésekor, a szolgaltatasnyhjtassal egyidejlileg.

Ertékesitési koltségeket és az eldallitissal kozvetlen kapcsolatba nem hozhaté
igazgatdsi és egyéb altalanos koltségeket az eszkdzértékelés alapjaul szolgal6
kdzvetlen 8nkoltség nem tartalmazhat.

A kalkuldcids sémaban a koltségek megjelenitési formajuk szerint szerepelnek,
elészor az élémunka, majd a holtmunka jellegli és végiil az egyéb kodzvetlen
koltségek.

kiltségnem. a koltségek meghatérozott cimek szerinti csoportositasa, a csoportokat
az Ahsz.-ben rogzitett egységes szamlakeret 5-0s szamlaosztalyanak szémlacsoportja
szerint meghatérozott fajtanként sziikséges kijelsini.

koliséghely: a kéltségek felmeriilésének helye, teriiletileg és fizikailag jél elhatérolt
szervezeti egység. A koltséghelyen felmeriilt koltségek a felmeriilésiik alkalmaval
nem szamolhatdk el kozvetlenill az elééllitott termékre, nyujtott szolgaltatasra,
tevékenységre. Felmeriilésiikkor kozvetlen koltségnek nem mindsiilnek. Ezeknek a
koltségeknek azon része, amely az elbéllitassal, illetve a szolgaltatdssal szoros
kapcsolatba hozhat6, a kiilonféle teljesitményadatok segitségével a kalkulicids
egységekre atvezetendok, elszamolandok. E koltségeket az Ahsz.-ben rogzitett
egységes szimlakeret 6-0s szdmlaosztalya tartalmazza.

koltségviseld: az eldéllitott termék vagy nytijtott szolgaltatss, tevékenység, amelyre a
koltségek felmeriilésiik alkalmaval kdzvetleniil elszdimolhatok, amelynek el6allitasa,
teljesitése érdekében a koltségek felmeriilnek. E koltségeket az Ahsz.-ben rogzitett
egységes szamlakeret 7-es szamlaosztalya tartalmazza.

vetitési alap: csak természetes mértékegység lehet, melynek arinysban feloszthaték
a felmeriilés helyén gytijtott kozvetett kaltségek.

kalkuldciés idGszak: Az az idbszak, amelyre vonatkozéan az 6nkoltség
megallapitésra keriil.

kalkuldcio: az egységar megallapitisanak irasba foglalt bizonylata,
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s) kalkuldcids egység: a terméknek, tevékenységnek, szolgaltatisnak egységnyi
mennyisége, amelyre az onkoltséget szamitjak.

II. FEJEZET
AZ ONKOLTSEG-SZAMITASSAL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK
6. Az onkoltségszamitissal szembeni kivetelmények

6.§ (1) Az onkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgdltasson a sajat eldallitasa
eszkozok, szolgaltatisok értékeléséhez, az eldallitisi értékének meghatirozasihoz, a sajat
eloallitasti eszkozok, szolgaltatisok Onkoltségének tervezéséhez €s megfigyeléséhez, a
gazdasagosségi szamitdsokhoz.

(2) Az (1) bekezdésben meghatérozottak sordn elvéras, hogy
a) kells iddben adjon jelzést az 6nkoltség varhato, illetve bekivetkezett alakulasarol,
b) vegye figyelembe a feltételek valtozast, .
c) kevés, illetve sziikséges mértéki idé- és munkaraforditassal késziiljon el,
d) az adatok gyorsan 4lljanak rendelkezésre,
€) érvényesiiljenek az alabbi kalkulacios elvek:
ea) kozvetlen koltségként vald elszamolés elsddlegessége,
eb) koltség valodisag elve,
ec) koltség teljesség elve, .
ed) kovetkezetessége elve,
ee) bizonylati elv,
ef) a bevételek és kiaddsok elkiilénitése tobb szintli paraméterezési rendszer
kialakitdsaval és a gazdasagi események megfeleld, egyértelmii azonositok
alapjan torténjen,
f) idészakos ellenbrzés, egyeztetés a fokonyvi adatokkal megtirtenjen.
7. Kalkuldcié, az onkoltségszdmitas folyamata

7.§ (1) Az onkoltségszamitashoz a koltségadatokat a szdmvitel, fokonyvi és analitikus
elszamolasok. mig a vetités alapjaul szolgdlé mutatészamokat, teljesitményadatokat a kiilonbozo
statisztikai adatszolgéltatasok nyujtjak.

2) A kalkulacio6 fajtai lehetnek:
a) aszamitas végrehajtésa’inak iddpontja alapjan el6-, kozbenso- és utdkalkulécio,

b) a szAmitds trgyanak tomegszeriisége szerint egyedi, id6szaki, (havi, negyedéves,
féléves, éves) sorozat kalkulécid,

¢) moédszere szerint 0sztd, potlékold, normativ kalkulécid,
d) rendeltetése szerint arképzési (gazdasagi) és elemz0 kalkulacio.

(3) Az elékalkulacié az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termék el6allitdsa elott,
illetve a szolgaltatds, tevékenység megkezdése elbtt meghatdrozza a miiszaki, technoldgiai
elbirasok betartasa mellett a felhasznélhaté é16- és holtmunka mennyiségét €s az érvényben 1évo
arak és dijtételek, valamint a személyi jellegili kifizetések figyelembevételével kiszamitja az
‘eldallitandé termék, nydjtandéd szolgaltatds tervezett 6nkoltségét. Az elkészitett el6kalkuldcio
elére tajékozatja a dontéshozokat a felhasznalhato erdforrdsok értékérdl, az alkalmazand6
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technolégia  koltségvonzatairél, a gazdasgi dontés varhatd koltségkihat4sairol,
gazdasagossagarol és jovedelmezdségérdl.

(4) Minden olyan tevékenységre, amely esetében az elékalkulicié elvégezhets, ott el kell
késziteni az el6kalkulaciét. Az eldkalkulécié adatainak ismeretében — ha sziikséges és lehetséges
— valtoztatni kell az eréforrasokon, dénteni kell a szolgaltatdsnyijtas meginditisa vagy elvetése
mellett.

(5) A kdzbens6 kalkulacio a termék eldallitas, szolgéltatas nyujtas folyamatéban, annak egyes
fézisait kovetden informal a koltségek alakulisardl. A hosszabb atfutési idejit munkak soran
sziikséges, amelynek keretében az elokalkuléci6 ellendrzése és az eltérések elemzése torténik
meg, amely az esetleges vezetdi beavatkozasok alapjéul szolgal.

(6) Az utdkalkuldci6 az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termék-eldallitas, vagy
szolgaltatasnyujtis befejezése utan, a ténylegesen felhasznalt é16- és holtmunka mennyisége €s
ertéke alapjan hatdrozza meg a termék, szolgaltatds tényleges Onkoltségét. Az utékalkulacié
képezheti a kovetkezd évi termékarak, szolgaltatési dijtételek megallapitasinak egyik alapjat,

8. Az onkdéltségszamitds kore

8.§ Onkoltségszamitast kell végezni: -
a) oktatds, felndttoktatas, szakképzés, képzések, tovabbképzések, tanfolyamok,
b) vizsgéztatss, '
c) szallashely értékesités, vendégszoba hasznosités,
d) ingatlan, terem, helyiség, eszkéz, gépjarmii bérbeadasa,
¢) rendezvényi étkeztetés, éttermi, biifé-szolgaltatas,
f) nyomdaipari szolgéltatésok, fénymé_solés, sokszorositas,
g) oktatast segitd anyagok, szellemi termékek értékesitése,
h) szakért6i tevékenység, tanacsadis,
i) tananyagfejlesztés,
j)  kommunikécios tevékenység,
k) egyéb szakmai szolgéltatasok,
1) karbantartss,
m) egyedi termékek, szolgaltatasok (pl. kiskereskedelmi értekesités)

esetében.
9. Kalkulécids séma

9.§ (1) "Akalkulécié altalanos séméja a kévetkezd:

a) kozvetlen koltségek: a tevékenység ellatiséval kapcsolatban elsddlegesen felmeriilt
koltségek (Szt. 47-48. és 51. §-aban foglaltak hatarozzik meg),

b) kdzvetett koltségek: lizemi 4ltalanos koltségek,

¢) sziikitett 6nkdltség (kozvetlen és kdzvetett koltségek egyiitt (atb),

d) kozponti irdnyitas koltsége,

e) teljes Snkoltség (szlikitett onkoltség és kdzponti irdnyitas egyiitt (c+d).

(2) Az egyes kalkuldcios egységek kdzvetlen dnkoltségét, bekeriilési (eloallitasi) értékét a
10.-12. §-ban meghatérozott kalkulaci6s séma szerinti részletezésben kell kiszamitani:
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Kozvetlen kdltségek

10. § (1) Kozvetlen koltségek:

3

1.

N RN

Kozvetlen személyi juttatdsok

Kozvetlen személyi juttatasok munkaadét terheld jarulékai
Kozvetlen anyagkéltség

Igénybe vett szolgaltatasok kozvetlen koltsége

Egyéb kézvetlen koltségek

Ertékcsokkenési leiras

Kozvetlen onkoltség (1.+2.43.+4.+5.+6.)

Az egyes koltségtényezok tartalma:

1.

Kozvetlen személyi juttatasként kell figyelembe venni a tevékenység, szolgéltatas
teljesitése, illetve a termék eldallitds érdekében kdzvetleniil felmeriilt €s kifizetett, a
kalkulaciés egység terhére kozvetleniil elszamolhaté rendszeres és nem rendszeres
személyi juttatasokat (alapilletményeket, illetménypétlékokat,
illetménykiegészitéseket, egyéb kotelezd potlékokat, munkabéreket), béren kiviili
(cafetéria jellegl) juttatdsckat, valamint a kills¢ személyi juttatisokat, az
idoéraforditas feltlintetésével.

Kozvetlen személyi juttatidsok munkaaddkat terheld jarulékai jogeimen a kalkulacids
egységre elszamolt személyi juttatisok utén fizetendd munkaadét terheld jarulékok
koltségét kell szerepeltetni. A kalkulaciénél figyelembe kell venni azokat a személyi
juttatdsokat, amelyek mentesck a fizetési kotelezettség al6l. Tehédt ha a személyi
juttatasnal fennall a munkaadokat terheld jérulékfizetési kotelezettség, és a személyi
juttatds a kozvetlen koltségek része, akkor a jarulék is a tevékenység kdzvetlen
koltségét képezi.

Ko6zvetlen anyagkdltség az elballitas soran felhaszndlt anyagok bekeriilési
(beszerzési) értéke, amely tartalmazza:

a) azengedményekkel csokkentett, felarakkal ndvelt vételarat,

b) abeszerzéssel kapcsolatban felmeriilt szallitsi és rakoddsi kéltségek Gsszegét,
c) kozvetitéi tevékenység ellenértékét, dijat,

d) abizomanyi dijat,

e) a beszerzéshez kapcsolodé addkat (fogyasztasi add, jovedeki ado),

f) avamterheket (vam, vampotlék, vamkezelési dij),

g) az eldzetesen felszamitott, de le nem vonhat6 AFA-,

h) ajogszabalyon alapulé hatosagi igazgatési, szolgaltatasi dijakat,

i) az egyéb hat6sagi igazgatasi, szolgéltatasi eljardsi dijakat (kornyezetvédelmi
termékdij, szakért6i dij).

- A kézvetlen anyagkdoltség meghatérozaséhoz az anyagokat az anyagféleségek pontos

meghatarozaséaval kell az utékalkulaciés lapon felsorolni.

Anyagkoltségként csak a ténylegesen felhasznalt készletérték szamolhaté el. Az
eldallitas soran keletkezett hulladékok, a fel nem hasznalt és visszavételezésre keriilt
anyagok és leltari tobbletek értékével az anyagkoltséget csokkenteni kell.

Az anyagkoltség kore:
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a). alapanyagok, segédanyagok, fiitéanyagok, lizemanyagok,
b) szakmai anyagok, kisértékii eszkozok,
c) egyéb anyagok tisztitoszerek, irodaszerek, vegyszerek,

"d) villamos energia, viz- és csatornaszolgaltatds, gédzenergia, tivh® szolgaltatas.

4. Igénybe vett szolgaltatisok kozvetlen kdltségeként kell figyelembe venni a termék

elballitasdhoz, a tevékenység elvégzéséhez, szolgéltatas nydjtasshoz sziikséges kiils6
szolgéltatésokat, alvillalkozoi teljesitményeket.

5. Az egyéb kézvetlen koltségek kozdtt vehetdk figyelembe mindazok a koltségek,
amelyet az el6z8ekben felsorolt kalkuliciés tételek nem tartalmaznak, és
megfelelnek az el6llitdsi koltségek korébe szamitdsba vehetd koltségek
feltételeinek. (pl. gépek, gépkocsi iizemeltetési koltsége, egyéb szolgaltatasok, mint
biztositési dfj, bankkoltség, raktarozas koltségei).

6. Az értékcsokkenési lefrds kdzvetlen koltségként akkor vehetd figyelembe, ha az
adott gépet, berendezést, felszerelést, jarmiivet kizarolag az onkoltségszamitas
targyat képezd termék, szolgaltatas eldallitasdhoz hasznaljak.

Kozvetett koltségek

11.§ (1) Az éaitaldnos (kozvetett) koitségek a kovetkezdk lehetnek: gépek, berendezések
kalkuléciés egységre kozvetleniil el nem szémolhaté amortizaciGja, javitasi, karbantartasi,
gépbedllitasi koltségei; az épiiletek amortizaciés, karbantartasi, javitasi koltségei, takaritas,
energia, munkavédelem koltségei, egyéb bérek és jarulékok dsszege stb.

(2) Kozvetett koltségek felosztdsa: amennyiben nem lehetséges a fiités, energia, giz- &s
vizfogyasztds mér6ora alapjén leolvasott, ténylegesen kiszémldzott dijanak alapjan torténd
elszamolés kdzvetlen koltségként, igy e nem mérhetd koltségek vetitési alapok szerint keriilnek.
felosztasra az eldéllitott termék, illetve nyiijtott szolgaltatdsok kdzott.

Kozponti iranyitds dltaldnos koltségei

12.§ (1) A kézponti iranyitds altalanos koltségei kozott az iranyitds, humén igazgatas,
Tankeriileti Kdzpont egészét érintd bankkoltségek, oktatdsi koltségek, szocialis koltségek,
tagsagi dijak, egészségiigyi szolgiltatis koltségei keriilnek figyelembe vételre. A kézponti
iranyitis és a funkcionélis teriiletek rdosztott koltségei a kdvetkezdképpen keriilnek
kiszadmitasra:

a) Osszesitésre keriilnek az irdnyitasi és funkcionalis egységekhez kapcsoloddan
felmeriil6 személyi jellegi kiadasok (bérkéltség, béren kiviili juttatasok, jarulékok),
dologi kiad4sok és elosztésra keriil a Tankeriileti Kozpont &sszes személyi jellegii és
dologi kiadasainak Gsszegével,

b) az osztds alapjan eldallé hanyados keriil alkalmazasra a réosztott iranyitdsi és
funkciondlis teriiletek koltségének meghatérozasanal olyan m6don, hogy a kézvetlen
koltségek ezen sz4zaléka keriil rdosztasra.

(Iranyitési €s funkcionalis egységek személyi jellegli és dologi kiad4sai / Tankeriileti Kézpont
sszes személy jellegii és dologi kiaddsok) X Termék, szolgaltatas Gsszes kézvetlen 6nkoltsége
= Rdosztott kézponti irdnyitis dltalinos koltsége

(2) Az intézményi miikddéssel, adminisztricival, igazgatéssal Osszefliggésben felmeriilt
koltségek, mutatok alapjan, potlékolas utjan keriilnek felosztésra a kzvetlen koltségekre.

(3) Az intézmények esetében alkalmazhaté egyes kalkuliciés sémakat jelen szabélyzat
mellékletei tartalmazzak.
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10. Az 6nkéltségszamitds modszerei

13.§ Az onkoltségszamitds médszere alatt a kozvetlen koltségek elszamolasénak, illetve az
altalanos koltségek felosztasdnak modja értendd.

Egyszerii osztokalkuldcio

14.§ A modszer keretében az elkészilt termékek (mydjtott szolgéltatdsok) onkdltsége a
kalkulaci6s egységenként elszimolt Ssszes koltség és a megtermelt (szolgaltatott) mennyiség
hényadosénak felel meg, amennyiben egyfajta termék keriil gyértésra, vagy egyfajta szolgaltatas
térténik. .

Egyenértékszdmos osztékalkuldcié
15.§ (1) A moédszer keretében az elkésziilt termékek (nyujtott szolgaltatasok) onkoltsége tigy

keriil meghatérozasra, hogy a kalkul4ciés egységenként elszdmolt Ssszes koltséget osztjuk a
termelés (szolgaltatas) egyenértékszamos mennyiségével.

(2) A mbdszer csak ott hasznilhato, ahol azonos alapanyagokbol, azonos technolégidval
kiilonbdz6 méretl termékeket allitanak eld.

(3) Az onkoltség megallapitdsihoz a befejezett termelés koltségeit osztjuk a ,,vezértipusra”
atszamolt termelés mennyiségével, igy eredményiil a vezértipus 6nkdits€gét kapjuk.

(4) Az egyes termékfajtik onkoltségének megallapitisahoz a ,,vezértipus” Onkoltsegét
szorozzuk a termékfajtihoz rendelt egyenértékszammal. (Pl. nyomdai szolgaltatds, fényméasolas)

Potlékold kalkulacio

16.§ A modszer keretében a termelést, tevékenységet terheld kodzvetlen koltségek mar a
felhaszn4las pillanatiban elszémolasra keriilnek a konkrét kalkulacids egységre, a kivételezett
anyagok és a raforditott munkaidd bizonylatai, illetve az azok alapjan készitett feladasok szerint.
A kozvetett kéltségek a felmeriilés helyén (koltseghely) keriilnek Osszegytijtésre és mutatok
alapjan, p6tlékolds utjan keriilnek felosztisra az egyes termeékekre, tevékenységekre,
szolgaltatasokra.

11. A koltségelszamolds bizonylatai

17.§ (1) Az Szt. elodirasai szerint minden gazdasagi miiveletrdl, 'eseményrc'il', amely az
eszkozok, illetve az eszkdzok forrasainak 4alloményat vagy Osszetételét megvaltoztatja,
bizonylatot kell kidllitani (késziteni).

(2) A szémviteli és ebbdl kovetkezen az Onkoltségszamitissal kapcsolatos
nyilvéntaxtésbkba csak szabalyszeriien kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni.

(3) A termeléssel, szolgaltatassal dsszefiiggd alapvetd bizonylatok:
a) személyi jellegli raforditasokhoz kapcsoloddan keletkezett dokumentumok,
b) értékcsokkenési leirds bizonylatai,
c) egyéb koltségek bizonylata (szdmlak),
d) igénybevett szolgaltatasok bizonylatai,
e) tevékenységhez kapcsolodo egyéb koltségek felosztéasanak bizonylatai.
(4) Az onkéltségszamitas bizonylatainak tartalmi elemei:
a) bizonylat megnevezése, sorszama,

b) bizonylatot kiallit6 szervezeti egység megjeldlése,
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¢) gazdasdgi miiveletet elrendel6 személy vagy szervezeti egység megjelolése,
d) utalvanyozé és a rendelkezés végrehajtasat igazolé személy,

€) Dbizonylat kiallitdsnak idGpontja, illetve — a gazdasigi miivelet jellegétol, iddbeli
hatalyato] fliggben ~ annak az idszaknak a megjeldlése, amelyre a bizonylat adatai
vonatkoznak,

------

f) a gazdasigi esemény tartalmanak leirdsa, a véltozasok mennyiségi, mindségi és
értékbeni adatai.

(5) Az Onkoltségszamitds szédmvitelen belilli folyamatéban az onkdltségszamitas
alapbizonylatai azonosak a szimvitel analitikus, illetve szintetikus (fokényvi) koényvelésének
alapbizonylataival.

12. Az (‘inkiiltségsz:;lmitais készitésének idépontja, a kalkulicios idszak, az elkészitésért
felelds személyek

18.§ (1) Az egyes kalkulacios egységek dnkoltségének megallapitisdhoz a kettds kényvviteli
nyilvantartas kiegészitéseként kiilén analitikus nyilvantartasbol készitett Ssszesitd bizonylat
alapjan az egyes mellékletekben talalhaté kalkulaciés séma szerinti lapot kell kalkulacids
egységenként elkésziteni.

(2) Az utdkalkuléci6 elkészitéséért felelds az adott intézmény vezetdje valamint az adoit
intézmény pénziigyi koordinatora.

Ingatlanok mitkodtetésének onkoltség meghatdrozdsa a bérbeadds bérleti dijénak
aldtdmasztisdara

19.§ (1) Azingatlanok miikidtetésének Snkoltségét évente, tényleges utokalkulacié keretében
kell meghatérozni az 1. szdmi: mellékletben talalhaté séma alapjan.

(2) A bérbeadds bérleti kalkulacija a séméaban meghatirozott Onkoltség alapulvételével
torténik.

(3) Ujonnan bérbe adni kivant ingatlan(rész) esetén a bérbeaddst megelézéen kell az
el6kalkuliciét elkésziteni, amely a bérleti szerzédés ellenjegyzésének feltétele.

(4) A mar folyamatban 1év0 bérleti szerzbdések esetén a tényleges utdkalkulicié alapjan
értekelni szilkséges a fenndlld bérleti szerz6dések gazdasagossagat és megtériilését.

(5) A helyiségbérlethez kapcsol6dé kdziizemi dijakat — ahol adottak a technikai feltételek — a
koziizemi szolgaltatok altal szdmlazott értéken kell meghatérozni. Egyéb esetekben ezen
koltségek az altalanos koltségek kdzott szereplé tizemeltetési koltségek részét képezik, amelyet
a bérleti dij kalkulaciéban, mint felosztott kézvetlen kéltség kalkuldlni sziikséges.

Személygépjdrmiivek, egyéb gépjdrmiivek dnkoltségének meghatdrozdsa a bérbeadds
aldtamasztasdra

20.§ A gépjarmiivek Snkoltségét évente, gépjarmiivenként egy kilométerre kell megallapitani
tényleges utdkalkulaci6 keretében a 2. szdmii mellékletben tallhaté séma alapjan.

A kizérdekii adatszolgdltatdshoz kapcsolodo koliségiéritések megdllapitasa

21. § Az informAcios énrendelkezési jogrol és az informéciészabadsagrél szol6 2011. évi CXIL
térvény 29. § (3) bekezdése alapjan: az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy
dokumentumrészrél, annak taroldsi modjatol fliggetleniil az igénylé mésolatot kaphat. Az adatot
kezel6 kozfeladatot ellaté szerv az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt
koltség mértekeig — koltségtéritést allapithat meg, amelynek osszegérél az igénylot az igény
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teljesitését megeldzden téjékoztatni'ke]l. A masolasért fizetendd 6sszeg megallapitasara a 3.
szamu melléklet séméja szolgél.

13. Az Onkoltségszadmitas és a kényvvitel adatainak egyeztetése

22.§ Az elkészitett utokalkuléciok adatait mind a konyvviteli nyilvéntartasban szerepld
adatokkal, mind a beszadmol6 adataival egyeztetni kell. Az egyeztetést az utékalkulacié
befejezését kovetden 8 napon beliil kell elvégezni. Az egyeztetés elvégzéséért a gazdasigi
vezet( a felelds.

14. Konyvviteli elszdmolas
23.§ (1) A termék eldallitds, szolgaltatis nyihjtds kozvetlen koltségeit a tevékenység
folyaman, azok felmeriilésével egyidejiileg kell az alapbizonylatokon régziteni. .

(2) Az alapbizonylatok feldolgozasa a Tankeriileti K6zpont szamviteli rendszerében év
kozben folyamatosan térténik. A tevékenységhez kapcsol6do kozvetett koltségek felosztasarol,
illetve azok kalkulaciés egységekhez kapcsolodo osszegérol kalkuldcios egységenként
kimutatést kell késziteni a fokonyvi konyvelés részére.

(3) A kimutatisok feldolgozdsa a Tankeriileti. K6zpont szamviteli rendszerében évente
torténik.

(4) Elééllitott termék, nyujtott szolgéltatds nettd értékesitési ara az Onkoltségszamitas
szabalyainak megfeleléen megallapitott kdzvetlen 6nkéltség €s a felosztott kdzvetett koltségek
egylittes dsszegének nyereséggel megndvelt értéke. -

(5) A mindenkori hatélyos AFA torvény eldirasai szerint kell a nettd értékesitési arra az
AFA-t raszamolni.
III. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
24.§ (1) Jelen szabalyzatban rogzitett eljarasok és mddszerek keretjelleglinek tekinthetdek.
Az itt nem szabalyozott kérdésekben a mindenkor hatalyos jogszabéalyok szerint kell eljarni.

(2) Jelen szabalyzat -a Klebelsberg Kozpont elndkének jovahagyésat kovetd 5. napon 1ép
hatalyba.

(3) Jelen szabalyzat hatalyba lépésével e'gy.idejﬁleg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott
korébbi szabalyozas.
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Bérbeadas kalkulaciés adatlap

Elékalkulicié vagy Utékalkulicioé
Ingatlan megnevezése: ...................
Bérlemény tipusa(aldhizandb):  tornaterem
tanterem
egyéb helyiség
Id6szak, amelyre a kalkulacié6 szol: ...............

Igénybevett 6rdk szama: ............

1. szdamu melléklet

Megnevezés _ Osszeg Mértékegység
Virhato/Tényleges bevételek
1. | Netté bevétel: Ft/vizsgalt id6szak
2. |AFA: Ft/vizsgalt idészak
3. | Bevétei Osszesen: Ftivizsgalt iddszak
Tervezett/tényleges koltségek
Bérbe adni tervezett helyiségek '
1. S m2
alapteriileteinek Gsszege
Az ¢épiilet netté alapteriiletére vetitett :
2. |fajlagos éves iizemeltetési kéltsége Ft/vizsgalt id6szak
ar4nyositva a vizsgélt idészakra
Kozds teriletek miatt ~ alkalmazott
3. | szorz6 (1+az épiilet kiszolgald teriiletek
aranya)
4 Bérbe adott teriilet iizemeltetési
" | koltségei (1*2*3)
Egyéb a bérbeadissal kapcsolatban O g
5 | felmeriilt koltségek Ft/vizsgilt idészak
6. | Kdltségek Gsszesen (4+5) Ft/vizsgalt iddszak
7. | Egyenleg ' Fit/vizsgalt iddszak

Alapadatok

mely magéba foglalja a falakat is) (n2)

A.1. Ingatlan brutt6 teriilete (épiilet esetén a szintek teljes alapterulete

kozlekedok alapteriileteinek 8sszege) (m2)

A.2. Ingatlan nettd alapteriilete (az épiiletben talslhatd helyiségek,

helyiségek alapteriileteinek sszege) (m2)

A.3. Ingatlan netté hasznos alapteriilete (az épiilet f3funkciéjat szolgslé

A4, Klszolgélé teriiletek ardnya ((A.2.-A.3.)2%) (%)
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Fajlagos éves iizemeltetési kéltségek

Ingatlan nkéltsége brutté teriletre vetitve (1/A.1.) Ft/m2
Ingatlan 6nkoltsége netto teriiletre vetitve (1/A.2) Ft/m2
Ingatlan 6nk®&lisége nett6 hasznos teriiletre vetitve (1/A3) Ft/m2
I. Ingatlan éves iizemeltetési koltsége (1+2+3) Ft
1. Uzemeltetéshez kapesolédd anyagkoltségek (AFA-val ndvelten) _ Ft
2.  Uzemeltetéshez  kapcsolodd  személyi  jellegli  koltségek Ft
(2.1.+2.2423)

2.1. Uzemeltetési feladatot ell4té alkalmazottak bérkdltsége €s Ft

jarulékai

2.2. Uzemeltetéshez kapcsol6dé megbizasi dijak és jarulékai Ft

2.3. Egyéb, iizemeltetéshez kapcsolédé személyi jellegii koltségek és

jarulékai | i
<2 Uzemeltetéshez kapcsolédd igénybevett szolgaltatisok koltségei Ft
(AFA-val ndvelten) .

ebb6l: kéziizemi szolgaltatasok (Afa-val ndvelten) - Ft
4. Frtékcsokkenési lefrds Ft
11 Osszes éves koltség (14243+4) _ Ft
Uzemeltetés sordn elért bevételek (tdjékoztato adat) ‘ Ft
Datum: 20...., coeeeiiiiiin e ho ....... nap
Készitette:

alairas
Ellenjegyezte:

................................................

gazdasagi vezetd




A Hédmezdvasérhelyi Tankeriileti Kdzpont 6/2017.¢...)
iktatoszami szabalyzata

A Hédmezdvasarhelyi Tankeriileti Kézpont

Onkéltségszamitasi szabélyzata

Gépjarmii kalkulaciés adatlap

Gépjarmii tipusa: ............ i

2. szdmii melléklet

Mértékegység

Megnevezés Osszeg
1 Gépkocsivezet6 személyi juttatisa: Ft/év
2. |Egyéb személyi juttatds: . Ft/év
3. | Munkaadékat terhel§ jarulékok Ft/év
4 Fenntartasi koltségek osszesen(5+6+748): Ft/év
5 ebbdl: kotelezo feleldsségbiztositas Ft/év
6 ebbdl: CASCO Ft/év
7. _ ebbdl: ja.vitési‘, karbantartasi kéltségek Ft/év
8 ebbdl: tisztitdszerek ‘Ft/év
9. | Uzemeltetési koltségek
10. |Uzemanyag 4r B Ft/liter
11. |Uzemanyag norma liter/100 km
12. |Eves futisteljesitmény km
13. Ertékcsiikkepés Ft/év
14. |1 km-re jut6 kozvetlen koltség Ft/év
15. |Nyereség %
Datum: 20...., coovviiiieniniiiiieannn, hé....... nap
Készitette:

alairas

Ellenjegyezte:

................................................
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gazdasigi vezet®




A Hédmezdvasarhelyi Tankeriileti Kézpont 6/2017. (...)

iktatészami szabalyzata

A Hédmezévasarhelyi Tankeriileti K6zpont
Onkoltségszamitasi szabalyzata

3. szdmut melléklet

Kozérdekii adatszolgaltatishoz kapcsol6dé koltségtérités kalkuldciés adatlap

Kozérdekii adat megismerésére iranyulé kérelem benyujtdja: .......

Kért kozérdekii adat tartalma: ..........

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti el4llitasat végz6 személyek: ..........

Megnevezés Osszeg Mértékegység
Adatok masol4séra forditott munkadra ora
Egy 6réra esd illetmény: Ft
3. | Megtéritendd illetmény Ssszege Ft
4 Megtéritendd  illetmény — munkaado6i Ft.
" |jaruléka '
5. | Osszesen(3+4): Ft
6. |Masolt oldalak szdma: db
7. | Oldalanként fizetendo Osszeg: Ft/oidal
8. |Maésolasért fizetendd Osszeg: Ft
9 Az igényelt adatokat tartalmazo Ft g
7" | adathordoz6 koltsége: _
Az igényls részére torténd kézbesités
10. |3 a2 : Ft
koltsége:
11. | Koltségteérités dsszesen: FT
Datum: 20...., ..... B T R ho ....... nap
Készitette:
alairas
Ellenjegyezte:

16
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gazdasagi vezetd



