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A Kazincbarcikai Tankertileti Kézpont (tovabbiakban: Tankeriileti Kozpont) az allamhaztartasrol szolo térvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés b) pontjaban foglalt kotelezettsége,
valamint a kdzbeszerzési értékhatarok alatti értékii beszerzések megvaldsitasaval €s ellendrzésével kapcsolatos
szabalyokrdl sz6ld 459/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet rendelkezéseire figyelemmel, a beszerzések
jogszabalyoknak megfeleld lebonyolitasa érdekében — a Tankeriileti Kozpont Szervezeti ¢s Mikodési
Szabalyzatanak 5. § (2) bekezdés f) pontjaban biztositott jogkoromben eljarva — az alabbi szabalyzatot adom ki.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabalyzat célja

1.§ A Szabalyzat célja, hogy — a vonatkozo jogszabalyokra tekintettel — meghatdrozza a Tankeriileti Kézpont
altal alkalmazando beszerzési szabalyokkal kapcsolatos fogalmakat, feladatokat, hataskoroket és eljarasi rendet,
biztositva ezzel a Tankeriileti K6zpont, valamint a Tankeriileti K6zpont fenntartasaban 1évé koznevelési
intézmények (tovabbiakban: Intézmény) zavartalan mikodéséhez sziikséges korszerli, megfeleld szinvonali,
Osszetételli €s mennyiségii aruk beszerzését, szolgaltatasok, valamint épitési beruhazasok megrendelését.

2. A Szabalyzat hatalya

2.§ (1) Jelen Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Tankeriileti Kozpont tankeriileti igazgatdjara, vezetGire,
kormanytisztviseldire, kormanyzati iigykezelGire, munkavallaldira, valamint a munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszony alapjan a Tankeriileti Kozpont altal foglalkoztatott személyekre, tovabba az Intézmények
intézményvezetdire, valamint az ott foglalkoztatott kozalkalmazottakra és munkavallaldkra.

(2) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tankeriileti K6zpont, valamint az Intézmények miikddése soran
felmeriild valamennyi beszerzésének ¢s beszerzési igényének a tervezésére, illetve azon a kdzbeszerzésekrol
sz6l6 torvény hatalya ala nem tartozo, illetve a kdzbeszerzésekrdl szold torvény valamely kivételi jogcime
alapjan mentesitett beszerzéseinek az el6készitésére, megvalositasara, teljesitésére, valamint az ezzel kapcsolatos
adminisztrativ és kozzétételi kotelezettségekre.

(3) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed tovabba a Tankeriileti K6zpont 4ltal bonyolitott eurdpai unids és hazai
projektek alapjan torténo beszerzésekre is azzal, hogy az eurdpai unids és hazai projektek keretében bonyolitott
beszerzések esetén jelen Szabalyzatban foglaltak mellett a projekthez kapcsolodd dokumentumokban foglaltakra
is figyelemmel kell eljarni.

3. Alapelvek, alapfogalmak

3.8 A beszerzések soran az AjanlattevOk részére az esélyegyenlOséget, az egyenld banasmodot, a
nyilvanossagot, valamint a verseny tisztasagat biztositani kell.

4. 8§ E szabalyzat értelmében:

1. ajdnlattevd: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdasagi
tarsasag, vagy személyes joga szerint jogképes szervezet, akinek az ajanlatkér6 az ajanlat kérését
kozvetlenil megkiildi, illetve az ajanlatkérés alapjan a beszerzés targyaban ajanlatot nyujt be.
Ajanlattevonek mindsiil a kiilfoldi székhelytli vallalkozas magyarorszagi fidktelepe is.

2. beszerzés: minden olyan a Tankeriileti Kdzpont tevékenysége soran kezdeményezett arubeszerzés,
¢épitési beruhazas, épitési koncesszid, szolgaltatds megrendelés, valamint szolgaltatisi koncesszio,
amelyek értékhatara nem éri el a kdzbeszerzési értékhatart.
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4. Osszeférhetetlenség

5.§ (1) A Dbeszerzési eljaras soran a kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIL torvényben (Kbt.)
meghatarozott 6sszeférhetetlenségi szabalyokat kell alkalmazni.

(2) Akivel szemben az adott beszerzési eljaras soran dsszeférhetetlenségi ok meriil fel, koteles azt soron kiviil
a tankeriileti igazgatonak a gazdasagi vezetd Utjan jelezni. Az Osszeférhetetlenség beallasanak pillanatatol az
érintett személy az adott beszerzési eljarasban nem jarhat el.

5. Felel6sségi rend

6.§ (1) A Tankeriileti Kézpont egyes tisztségviseldinek feleldsségi rendjét a beszerzési ligyeket illetéen a
(2)-(5) bekezdés hatarozza meg.

(2) A tankeriileti igazgaté felelés a Tankeriileti Kozpont beszerzéseinek és beszerzési folyamatainak stratégiai
iranyitasaért, vezetéséért, az altala meghozott dontésekért és a szerzédésekkel kapcsolatos teenddk ellatasaért,
teljesitéséért.

(3) A gazdasagi vezeté felelés az intézményi forrasbol megvalosuld beszerzési eljaras fedezetének
igazolasaért, tovabba a beszerzési eljarasok eldzetes gazdasagi szemponti megalapozottsaganak vizsgalataért.

(4) A beszerzésért felel6s szervezeti egység vezetbje felelds a beszerzési eljaras szabalyszert lefolytatasaért,
az érvényben [évé hatosagi eldirasok és belsé szabalyzatokban foglaltak betartatasaért, az eljaras
dokumentalasaért.

(5) A beszerzési eljarast kezdeményezd szervezeti egység vezetbje: felelés a beszerzés targyat érintd
szakteriilet szakértelmének biztositasaért, a beszerzési igény sziikségszerliségének indoklasaért, a beszerzés
becsiilt értékének meghatirozasaért, az ajanlatkérés miiszaki leirdsanak Osszeallitasaért, a biralati szempontok
meghatarozasaért.

I1. FEJEZET
ELJARASRENDEK, BECSULT ERTEK SZAMITASA
6. A biintetés-végrehajtasi szervezet igénybe vételével lefolytatando beszerzési eljarasok

7.8 (1) Amennyiben a beszerzés a fogvatartottak kotelezd foglalkoztatasa keretében eldallitott termékek és
szolgaltatasok korérdl szolo 9/2011. (III. 23.) BM rendelet 1. szamu mellékletében felsorolt targykorbe tartozik
és a beszerzés értéke eléri vagy meghaladja a nettdé 100000 Ft-ot, a beszerzési eljarast a kozponti
allamigazgatasi szervek és a rendvédelmi szervek iranyaban fennallo egyes ellatasi kotelezettségekrdl, a
termékek és szolgaltatasok atadas-atvételének és azok ellentételezésének rendjérdl szolo 44/2011. (111, 23.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: BVOP. Korm. r.) alapjan kell lefolytatni.

(2) A Tankeriileti Kozpont koteles BVOP. Korm. r. alapjan a Kézponti Ellatd Szervhez ajanlatért fordulni. A
megkeresésben meg kell hatarozni az igényelt termék vagy szolgaltatds mennyiségét, minimalis miszaki
tartalmat, paramétereit, mindségét, valamint a teljesités helyét és a teljesitési hataridét. A bejelentést a BVOP
altal rendszeresitett formanyomtatvanyon kell megtenni.

(3) Tilos a beszerzést a BVOP. Korm. r. alkalmazasanak mellézése céljabdl részekre bontani. A beszerzésért
felelos szervezeti egység vezetdje a beszerzésre iranyuld igénybejelentés kapcsan koteles vizsgalni az egy
koltségvetési évben a BVOP. Korm. r. targykorébe tartozé termékek Tankeriileti Kozpont altali éves
sziikségletét, és a beszerzési eljarast ennek megfeleléen lefolytatni.

(4) Amennyiben a Kozponti Ellatoé Szerv nyilatkozata alapjan a kotelezettségét nem vagy csak részben képes
teljesiteni, a Tankeriileti K6zpont jogosult a termékek és szolgaltatasok egészének vagy a Kézponti Ellato Szerv
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altal nem biztositott részének beszerzésére sajat hataskorben, de ilyen esetben vizsgalni kell, hogy a
Kozbeszerzési és Ellatasi Foigazgatosag rendelkezik-e hatalyos keret-megallapodassal/keretszerzodéssel a
beszerzés targyara vonatkozoan.

(5) A Tankeriileti Kozpont jogosult a Kozponti Ellatd Szerv altal kijelolt szervezet ajanlatat elutasitani, ha
hitelt érdemléen bizonyitja, hogy az ajanlatban meghatarozott ellenértéknél legalabb 20%-kal kedvez6bb
ellenértéken tudja a terméket vagy a szolgaltatast — az igényben meghatarozott minimalis miiszaki tartalommal
¢és paraméterekkel, valamint teljesitési hataridével €s ajanlati kotottséggel — azonosan vagy annal kedvezdbb
modon beszerezni.

7. A kozpontositott kozbeszerzés alapjan lefolytathato eljarasok

8.8 (1) Amennyiben a BVOP. Korm. r. alapjan a beszerzés nem lehetséges, meg kell vizsgalni, hogy az adott
termék a kozpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kozponti beszerz szervezet feladat- és
hataskorérdl szold 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet (tovabbiakban: KEF. Korm. r.) hatalya ala (kiemelt
termek) tartozik-e.

(2) A Tankeriileti Kozpont koteles a megrendeléseit a kozpontositott kozbeszerzés targykorébe tartozod
termékek és szolgaltatasok vonatkozasaban, a KoOzbeszerzési és Ellatasi Féigazgatosag hatalyos Kkeret-
megallapodasanak/keretszerz6désének terhére teljesiteni.

(3) A beszerzési eljarast a KEF. Korm. r.-ben meghatarozott médon kell lefolytatni.

9.§ (1) A kozpontositott kozbeszerzés hatalya ala tartozd termékek esetében sajat hataskorben csak a KEF
Korm. r. 7. § (1) bekezdésében meghatarozottak szerint keriilhet sor, amennyiben az alabbi feltételek fennallnak:

a) a muikodéshez, fenntartashoz sziikséges kiemelt termékbeszerzés megvalositasa elére nem lathatd
okbol rendkiviil slirgdssé valik és a hatalyos keretszerzdédés vagy keret-megallapodas alapjan a
kozbeszerzEs hataridére nem lenne megvalosithato;

b) akiemelt termékbeszerzés vonatkozasaban nincs hatalyos keret-megallapodas vagy keretszerz6dés;
C) lehet6ség van mas intézmény készletének atvételére, és az megfelel az allami normativaknak;

d) keretszerzédésben meghatarozott és az egyéb (pl. azonos szolgaltatasi) feltételek tekintetében is
mindenben megfeleld kiemelt terméket a keretszerzodés szerinti arnal alacsonyabb aron tud
beszerezni.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott okok fennallasat a beszerzési eljaras megkezdésének idopontjaban,
vagy amikor a tény realizaloédik, dokumentalni kell. Az erre vonatkozd dokumentumok a targyban lefolytatando
beszerzési eljaras iratanyaganak részét képezik.

8. A brutt6 100 000 Ft-ot el nem érd értékii sajat hataskorben lefolytathato beszerzési eljarasok szabalyai
10.§ (1) A bruttdé 100 000 Ft-ot el nem érd értékii beszerzések vonatkozisiban elegend6 egy, akar szobeli

ajanlat bekérése €s az alapjan beszerzési eljaras lefolytatasa.

(2) Az eljarast sajat hataskorben, abban az esetben lehet lefolytatni, ha a beszerezni kivant termék, vagy
szolgaltatas vonatkozasaban a K6zponti Ellatasi Féigazgatosag nem rendelkezik hatalyos keret-megallapodassal,
vagy keretszerzodéssel.

9. A brutt6 100 000 Ft-ot eléré vagy meghalado, de a netté 1 000 000 Ft el nem éro értékii sajat
hataskorben lefolytathaté beszerzési eljarasok szabalyai

11.§ (1) Amennyiben a beszerzés értéke eléri, vagy meghaladja a bruttd 100 000 forintot, de nem éri el a nettd
1 000 000 Ft-ot, és sem a BVOP. Korm r., sem a KEF. Korm. r. alapjan a beszerzési eljaras lefolytatasa nem
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lehetséges, mert a beszerezni kivant termék vagy szolgaltatas nem tartozik a BVOP. Korm. r. hatalya ala, vagy a
Kozponti Ellaté Szerv nem képes a teljesitésre, vagy fennallnak a 9. §-ban foglalt feltételek, tovabba a Kozponti
Ellatasi Foigazgatosag nem rendelkezik hatalyos keret-megallapodassal, vagy keretszerzodéssel, akkor a
beszerzési eljarast sajat hataskorben kell lefolytatni.

(2) A brutto 100 000 Ft-ot eléré vagy meghalado, de a netté6 1 000 000 Ft-ot el nem érd értékii beszerzések
vonatkozasiban elegendd harom, egymastél fiiggetlen gazdasagi szerepld irasbeli ajanlatanak bekérése. frasbeli
ajanlatnak mindsiil a lehetséges ajanlattevd altal a sajat honlapjan megjelenitett termékajanlat, ha a termék
egyértelmilien beazonosithato, és a termék ellenértékét, valamint a termék minimalis miiszaki adatait, amely
alkalmas az ajanlatok dsszehasonlitasara, az ajanlat tartalmazza.

(3) Mell6zni lehet a harom ajanlat bekérést a 12. § (3) bekezdésében felsorolt esetekben.

10. A nett6 1 000 000 Ft-ot meghaladd, de a jogszabalyban meghatarozott kozbeszerzési értékhatarokat el
nem éré sajat hataskorben lefolytathaté beszerzési eljarasok szabalyai

12.§ (1) Amennyiben a beszerzés értéke eléri, vagy meghaladja a nettd6 1 000 000 Ft-ot, de nem éri el a
jogszabalyban meghatarozott kdzbeszerzési értékhatart, ¢s sem a BVOP. Korm r., sem a KEF Korm. r. alapjan a
beszerzési eljaras lefolytatasa nem lehetséges, mert a beszerezni kivant termék vagy szolgaltatas nem tartozik a
BVOP. Korm. r. hatdlya ald, vagy a Kozponti Ellatd Szerv nem képes a teljesitésre, vagy fenndllnak a 7. § (4)
bekezdésében foglalt feltételek, tovabba a Kozponti Ellatasi Féigazgatésag nem rendelkezik hatalyos keret-
megallapodassal, vagy keretszerzodéssel, akkor a beszerzési eljarast sajat hataskorben kell lefolytatni a
kozbeszerzési értékhatarok alatti értékii beszerzések megvaldsitasaval €s ellendrzésével kapcsolatos szabalyokrol
sz016 459/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet (tovabbiakban: 459/2016. (XII. 23.) Korm.r.) alapjan.

(2) A netto 1 000 000 Ft-ot eléré vagy meghaladd értékii beszerzések vonatkozasaban legalabb harom irasbeli
ajanlat bekérése kotelezd, lehetdség szerint a Tankeriileti Kozpont székhelye, vagy a teljesités helye szerinti
mikro-, Kis-, vagy kozépvallalkozasok részér6l. A beszerzésért felelés szervezeti egység vezetdje ellenérzi, hogy
az ajanlattevé, a mikro-, Kis-, vagy kozépvallalkozasi korbe tartozik-e, és ezt a beszerzési iigyiratban
dokumentalja.

(3) Mell6zni lehet a harom ajanlat bekérését, ha:

a) a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott kivételek korébe tartozik [Kbt. 9-14. §, 111. §], azzal,
hogy a Kbt. 9. § (1) bekezdés a) és b) pontja esetében az Orszaggyiilés illetékes bizottsaga altal
torténd mentesités nem sziikséges;

b) a beszerzés targya a Kbt.-ben - vagy a Kbt. 6-7. §-a szerinti ajanlatkérék esetében a kdzszolgaltatok
kozbeszerzéseire vonatkozd sajatos kozbeszerzési szabalyokrol szolé Korm. rendeletben -
meghatarozott hirdetmény nélkiili targyalasos eljarasban lenne beszerezhetd;

C) abeszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az ellenszolgaltatas a piaci
arakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezd feltételek igénybevétele az ajanlatok
bekérésére vonatkozo e rendelet szerinti szabalyok alkalmazasa esetén meghitsulna;

d) a beszerzés targya igazsagiigyi szakért6i megbizas, vagy kozbeszerzési eljarasokhoz, palyazatokhoz
kapcsolodo szakmai biralobizottsagi tag megbizasa;

e) a szerz6dés targya koziizemi szolgaltatasok (kiilonésen viz, gaz, villamos energia, hdenergia), vagy
internet szolgaltatas megrendelése;

f) az ajanlatkérd piackutatds eredményeképpen igazolhaté modon meggy6z6dott arrol, hogy az adott
piacon haromnal kevesebb gazdasagi szerepld lelhet6 fel, igy potencialis versenyhelyzet nincs az
adott beszerzési targy tekintetében;

g) aszerzddés targya egyedi gyartast aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét a gyarto igazolja;

7
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h)

i)
)

szabalyzata szabalyzata

a fizetési kotelezettség eldzetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferencidra torténd
jelentkezéssel kapcsolatos;

a szerzOdést kiilf6ldon kell megkotni vagy teljesiteni;

a szerzOdés targya repiiljegy vasarléasa, illetve utasbiztositasi szolgéltatds megrendelése;
a beszerzés kozfoglalkoztatasi program keretében torténik;

a szerzOdés targya személyhez kotott, bizalmi jellegli szolgaltatas teljesitése;

a szerzOdés targya 4llami vezet6k hivatali tevékenységéhez kapcsolodd, bizalmi jellegl
szolgaltatasok beszerzése (kiillondsen beszédiro, fotds, személyi kommunikacios tanacsado, személyi
tolmacsolas);

a szerzOdés targya allami vezetok képzésére, oktatasara vonatkozd, vezetdi és személyiségfejlesztési
tanacsadasi szolgaltatas;

a szerz6dés targya veszélyes hulladék megsemmisitése,
a szerzOdés targya emberi eréforras kezelési tanacsadas,

a szerz6dés targya olyan a 459/2016. (XII. 23.) Korm.r. hatalya ala tartozé korabbi szerzddéshez
kapcsolodo kiegészitd arubeszerzés, szolgaltatds megrendelés vagy épitési beruhdzas, amelynek
értéke nem haladja meg az eredeti szerzddés értékének Otven szazalékat, és az alapszerzddésben
szerz6d6 partnertdl torténd beszerzés szakmai vagy gazdasdgossagi szempontbol indokolt, feltéve,
hogy beszerzés teljes becsiilt értéke nem éri el a nemzeti kdzbeszerzési értékhatarokat.

11. A beszerzés becsiilt értékének szamitasa

13.§ A beszerzési eljards soran a becsiilt érték megallapitasara a Kbt.-ben foglaltakat kell értelemszeriien
alkalmazni.

II1. FEJEZET

A BESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESE

12. Az eljaras el6készitése, a szakmai specifikacio és biralati szempontok meghatarozasa

14.§ (1) Beszerzési eljaras a gazdasagi vezetd részére eljuttatott jelen szabalyzat 1. szamu mellékletét képez6
formanyomtatvannyal kezdeményezhetd, amennyiben a beszerzés értéke nem haladja meg a nett6 1 000 000
Ft-ot. A formanyomtatvanyt a beszerzést kezdeményez6 szervezeti egység vezetdje irja ala és juttatja el papir
alapon, eredetben a gazdasagi vezetd részére. A kitoltott és alairt formanyomtatvany az eljaras iratanyaganak
elvalaszthatatlan részét képezi.

(2 A formanyomtatvanyt ugy kell kitdlteni, hogy abbol egyértelmiien megallapithaté legyen:

a)
b)
c)
d)

e)

a beszerzés targya és mennyisége,
a beszerzés sziikségessége, indokoltsaga,
a beszerzés varhato becsiilt értéke,

esetlegesen az ajanlattételre felkérni kivant gazdasagi szereplok megnevezése és az ajanlattételi
felhivas megkiildéséhez sziikséges kapcsolattartas adatai,

a teljesités helyére és idopontjara vonatkozo6 adatok.
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15.§ (1) Amennyiben a beszerzési eljaras eléri, vagy meghaladja a netté 1 000 000 Ft-ot, Gigy a beszerzési
eljaras a gazdasagi vezetd részére megkiildott feljegyzéssel kezdeményezhetd. A beszerzési eljaras
meginditasara iranyul6 feljegyzést a kezdeményezd szervezeti egység vezetdje irja ala és juttatja el papir alapon,
eredetben a gazdasagi vezet6 részére.

2 A beszerzési eljaras meginditasara iranyuld feljegyzésnek az alabbi adatokat kell tartalmaznia:
a) abeszerzés targya és mennyisége,
b) abeszerzés sziikségessége, indokoltsaga,
C) abeszerzés varhato becsiilt értéke, ha sor keriilt ra csatolni kell a piackutatas dokumentacidjat,

d) az ajanlattételre felkérni kivant gazdasagi szereplék megnevezése és az ajanlattételi felhivas
megkiildéséhez sziikséges kapcsolattartas adatai,

e) ateljesités helyére és idépontjara vonatkozo adatok,
f) javaslat a biralati szempontok vonatkozasaban.

(3) A beszerzési eljaras meginditasara iranyulo feljegyzéshez csatolni kell a szakmai specifikaciot, amely a
beszerezni kivant aru/szolgaltatas/épitési beruhdzas pontos miiszaki leirdsat tartalmazza, aminek meghatarozasa
soran tekintettel kell lenni az dsszes olyan koriilményre, amely a teljesités soran felmeriilhet. A feljegyzés és a
muszaki leiras az eljarés iratanyaganak elvalaszthatatlan részét képezi.

16.§ (1) Biralati szempontok fajtai:
a alegalacsonyabb Gsszegli ellenszolgaltatas, vagy
b) az 6sszességében legelénydsebb ajanlat kivalasztasa.
2 Az 6sszességében legeldnyosebb ajanlat kivalasztasa esetén meg kell hatarozni:
a) az 0sszességében legeldnydsebb ajanlat megitélésére szolgald részszempontokat,

b)  részszempontonként az azok sulydt meghatarozd6 — a részszempont tényleges jelentOségével
aranyban 4ll6 — szorzoszamokat (sulyszamot),

c) az ajanlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése soran adhaté pontszam also és
fels6 hatarat, amely minden részszempont esetében azonos,

d)  azt a médszert, amellyel megadja a ponthatarok kézotti pontszamot.

(3) Amennyiben a gazdasagi vezetd a  beszerzési eljaras meginditasara iranyulo
formanyomtatvanyban/feljegyzésben foglaltakat gazdasagi oldalrol megfelelonek, okszeriinek tartja, a beszerzési
eljaras megkezdésére engedélyt ad.

13. Ajanlatkéréshez sziikséges dokumentacio dsszeallitisa

17.§ (1) Beszerzésért felel0s szerezeti egység vezetbje a gazdasagi vezetd altal engedélyezett eljaras
vonatkozasaban — a beszerzési eljaras meginditasara iranyulo feljegyzés alapjan — elkésziti az ajanlatkéréshez
sziikséges dokumentaciot.

(2 Az ajanlatkéréshez sziikséges dokumentacionak minimum az alabbiakat kell tartalmaznia:
a) Dbeszerzés targyat,
b) beszerzés mennyiségét,
C) abeszerzés targyara vonatkozo pontos szakmai specifikaciot,

d) biralati szempontokat,
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e) Osszességében legelényodsebb ajanlat kivalasztasa esetén az elbiralas modszerét,

f)  biralati szempontokra az ajanlat megadasanak modjat egységes szerkezetben,

g) sziikség szerint targyalas, helyszini konzultacio, bejaras idépontjat, helyét,

h) ajanlatok benyujtasi idejének, modjanak, helyének pontos meghatarozasat,

i) azeljaras soran kapcsolattartasra kijelolt felelds elérhetéségét.
(3) A nett6 1000000 Ft-ot el nem éré beszerzések esetén az ajanlatkéréshez sziikséges dokumentacionak
nem kell tartalmaznia a (2) bekezdés d)-g) pontjaiban foglaltakat.

IV. FEJEZET
A BESZERZESI ELJARAS MEGINDITASANAK ES LEFOLYTATASANAK SZABALYAI
14. Beszerzési eljaras meginditasa

18.§ (1) A beszerzési eljaras megkezdésének a beszerzési eljarast meginditd ajanlatkérés lehetséges
ajanlattevo(k) részére torténd megkiildésének idépontjat kell tekinteni.

(2) A beszerzésért felelos szervezeti egység vezetGje felelés a jovahagyott ajanlatkéréshez sziikséges
dokumentacid, a beszerzés targyara tekintettel alkalmasnak itélt ajanlattevok részére térténé megkiildéséért. Az
ajanlatkéro irat az eljaras iratanyaganak elvalaszthatatlan részét képezi.

15. Tovabbi (kiegészit6) informaciék, adatok, pontositisok megadasa

19. § Amennyiben az Ajanlattev6 a pontos és teljes korti ajanlattételhez kiegészitd tajékoztatast kér, a beszerzési
eljarast kezdeményez6 szervezeti egység altal szolgaltatott adatok, informaciok alapjan, a beszerzésért felelGs
szervezeti egység vezetdje gondoskodik annak megvalaszolasar6l, indokolt esetben intézkedik az ajanlatok
beérkezési hataridejének modositasardl, amennyiben az sziikséges.

16. Targyalas, helyszini konzultacid, bejaras
20.§ (1) A megfelel6 ajanlattétel érdekében a Tankeriileti Kozpont, mint ajanlatkéré — erre iranyuld igény
esetén —helyszini konzultaciot vagy targyalast tarthat az ajanlattevok részére.

(2) A konzultaciorol, targyalasrol, bejarasrol jegyzOkonyvet kell késziteni, és az ajanlattevok részére meg kell
kiildeni. A jegyzokonyv ajanlattevok részére torténd megkiildéséért a beszerzésért felelds szervezeti egység
vezetoje felel. A jegyzOkonyv az eljaras iratanyaganak elvéalaszthatatlan részét képezi.

17. Ajanlatok értékelése
21.§ Az ajanlatok beérkezését kovetden a beszerzésért felel0s szervezeti egység vezetdje az ajanlatok

értékelése soran:

a) megvizsgalja, hogy azok tartalmazzak—e a Tankertileti K6zpont, mint ajanlatkérd altal az ajanlatkérés
soran meghatarozott, kért valamennyi adatot,

b) amennyiben sziikséges irasban kér tajékoztatast ajanlattevotdl a hianyzo adatok vonatkozasaban,

c) a teljes korti ajanlatokat a megadott birdlati szempontok alapjan, a beszerzést kezdeményezd
szervezeti egység képviseldjével kozosen értékeli,

d) azeljaras értékelésérdl dsszesitot készit.
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18. Megrendelés

22.§ (1) A beszerzésért felelds szervezeti egység vezetGje az ajanlat(ok) értékelését kovetben elkésziti a
megrendel6ét és jovahagyasra (alairasra) eléterjeszti a tankertileti igazgato, vagy a tankeriileti igazgato altal
kotelezettségvallalasra megfelelden, killon szabalyzat szerint felhatalmazott személy részére, a pénziigyi
ellenjegyzést, valamint a beszerzési eljarast kezdeményezd szervezeti egység vezetdje szakmai oldalrol tortént
ellenjegyzését kdvetden.

(2) Megrendelének minimum tartalmazni kell:
a) abeszerzési eljaras targyat, mennyiségeét,
b) a megrendelni kivant aru/szolgaltatas pontos meghatarozasat,
c) ellenszolgaltatas 6sszegét,
d) atvétel vagy a teljesités megkezdésének modjat, helyét, idépontjat,
e) akapcsolattartd, valamint a teljesitésigazolasra jogosult megnevezését,
f) mindségi elvarasokat,
g) fizetési feltételeket.

(3) A megrendel6é ajanlattevé részére torténd megkiildésérél — annak szabalyszer(i alairasat kovetéen — a
beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje gondoskodik.

(4) A megrendel6 megkiildése el6tt, a beszerzésért felelés szervezeti egység vezetbje beszerzi az
gjanlattevétol az Aht. 41. § (6) bekezdés szerinti atlathatosagi nyilatkozatot.

19. Szerzodéskotés

23.§ Amennyiben a beszerzési eljaras soran a célszeriség, illetve a teljesités szamon kérhetésége azt indokolja,
szerz6dést kell kotni. A szerz6déskotés alkalmazasarol minden esetben a kotelezettségvallalo dont a beszerzésért
felelds szervezeti egység vezetdjének javaslata alapjan.

(2) A beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje gondoskodik a szerzédéstervezet elkészitésérol.

(3) A szerzddéstervezetet minden esetben — mellékleteivel felszerelve — a Tankertileti Kozpont jogi feladatok
ellatasaért felelds szervezeti egységének/kiilsé jogi szakértdjének részére meg kell kiildeni véleményezésre.

(4) A Tankeriileti Kozpont jogi feladatok ellatasaért felelés szervezeti egységének/kiilsé jogi szakértéjének
feladata a szerzddéstervezet attekintése, jogi szempontll véleményezése, ellenjegyzése.

(5) A szerz6dés minden példanyat a beszerzésért felel6s szervezeti egység vezet6je oldalanként szignalja. A
szerz6dés alairasara — a pénziigyi ellenjegyzést kdovetéen — a tankeriileti igazgatd, vagy a tankeriileti igazgato
altal kotelezettségvallalasra megfelelden, kiilon szabalyzat szerint felhatalmazott személy jogosult.

(6) A szerz6dés szerz6do féllel torténd alairatasardl — a Tankeriileti Kozpont oldali alairast kdvetéen — a
beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje gondoskodik.

(7) A szerz6dés megkiildése el6tt a beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje beszerzi az ajanlattevotol
az Aht. 41. § (6) bekezdés szerinti atlathatdsagi nyilatkozatot.

20. Az eljaras eredménytelensége

24. § Eredménytelen az eljaras, ha:

a) nem nyujtottak be ajanlatot,
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b) kizarolag érvénytelen ajanlatokat nyujtottak be,

€) egyik Ajanlattevé sem, vagy az 0sszességében legelénydsebb ajanlatot tevé sem tett — az ajanlatkérd
rendelkezésére 4ll6 anyagi fedezet mértékére tekintettel — megfeleld ajanlatot,

d) a Tankeriileti Kozpont az eljaras érvénytelenitésérél dont, vagy elall az eljaras lefolytatasanak
szandékatol.
21. Az iratok megdrzése
25.§ A beszerzési eljards soran keletkezett iratokat az eljards lezarasat kovetden az Iratkezelési Szabalyzatban

foglalt hataridéig, de legalabb a keletkezésiliktol szamitott 5 évig meg kell érizni. Az iratanyagok megdrzésért a
beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje a felelos.

22. A beszerzési eljarasok nyilvantartasa, adatszolgaltatas

26. § A beszerzésekrol a beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje nyilvantartast vezet.

(2) A BVOP. Korm. r. hatalya ala tartozo beszerzésekrdl a beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje a
kozeépirdnyitd szerv utjdn adatszolgaltatdst nyljt az iranyitd szerv részére, a BVOP. Korm. r. 1. szamu
mellékletében foglalt adattartalommal, targyévet kdvetd év junius 30-ig.

(3) A 459/2016. (XII. 23.) Korm. r. hatalya ala tartozd beszerzésekrdl a beszerzésért felelés szervezeti egység
vezetdje a kozbeszerzésért felelds miniszter részére minden évben junius 30-i allapotra, valamint december 31-i
allapotra 10 munkanapon beliil adatszolgaltatast teljesit, a 459/2016 (XII. 23.) Korm. r. 4. § (1) bekezdés szerinti
adattartalommal.

23. A beszerzési eljarasok ellendrzése
27.§ A beszerzési eljarasok belso ellenorzési rendszerben torténd ellendrzése az igazgatd hataskorébe tartozik.
V. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

28.§ (1) A Szabalyzat a vonatkozd jogszabalyi eldirasok alapjan késziilt, a Szabalyzatban nem érintett
kérdésekben a mindenkori hatalyos jogszabalyok eldirasai alkalmazandok.

(2) A szabalyzat a Klebelsberg Kozpont elndkének jovahagyasat kovetd 5. napon 1ép hatalyba, a hatalyba
1épésekor, a mar elokészités alatt allo beszerzési eljarasokra is alkalmazni kell.

(3) A Szabalyzat hatalya ala tartozo személyek kotelesek a vonatkozd jogszabalyok és e Szabalyzat el6irasait
attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a télikk elvarhaté gondossaggal eljarni.

(4) Jelen szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejlileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott korabbi
szabalyozas.
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1. szamu melléklet

KAZINCBARCIKAI TANKERULETI KOZPONT

Beszerzést kezdeményezo irat

Iktatoszam:

Igénylo szervezeti egység megnevezeése:

neve:

Igényld elérhetdsége:
kapcsolattartojanak  tajefon:

e-mail:

Igénylés targyanak a megnevezése:

Igénylés céljanak a leirasa, a miiszaki tartalom meghatarozasa, mennyisége:

Varhato bruttd osszeg (Ft-ban):

Beszerzés prioritasa stirgds normal

Kotelezettségvallalast
engedélyezd neve:

A kotelezettségvallalast Engedélyezem. NEM engedélyezem.

Datum:

Kezdeményezo szervezeti egység vezetdjének
alairasa

Datum:

ph.
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