ooy

e

O oy

n

L e
s NGRS

Nl S

ESZAK-BUDAPESTI TANKERULETI KOZPONT

Ikt.szdm: TK/188/025%1-1/2018.

AZ ESZAK- BUDAPESTI TANKERULETI KOZPONT 7. SZAMU IGAZGATOI UTASITASA AZ ADATKEZELESI
TEVEKENYSEGEK NYILVANTARTASAROL

Alulirott, Taméas Ilona mint az Eszak- Budapesti Tankeriileti K6zpont (székhely: 1033 Budapest F6 tér 1.)
igazgatoja, a Szervezeti és Miikodési Szabélyzat 8.§ (1) a) pontjara hivatkozassal a tankertileti kézpont és
szervezeti egységei vonatkozdsdban — az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendeletének 30.
cikkere is figyelemmel — az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasarel az alabbi utasitast adom ki.

Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

I. Az adatkezel6 megnevezése és elérhetésége

Adatkezeld: Eszak- Budapesti Tankeriileti Kdzpont és szervezeti egységei
Székhely: 1033 Budapest F§ tér 1.

E-mail: eszakbudapest@kk.gov.hu

Telefon: +36-1-437-8652

II. A nyilvantartas az alabbiakat tartalmazza:
e adatkezelés céljat
érintettek korét

[ ]

e személyes adatok kategoridinak ismertetése

e cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat kozlik, vagy kozolni fogjak

® az adott adatfajta térlésének hataridejét

¢ adatbiztonsag érdekében tett technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa
ITI. Adatcsoportok

1. adatcsoport: munkavégzésre iranyuld jogviszonnyal kapcsolatos adatkezelés

Adatkezelés célja: munkavégzésre iranyuld jogiszony létesitése,
teljesitése vagy megsziintetése, munka
iranyitasa, tervezése, szervezése, munkahelyi
egeszsegvedelem és biztonsag, juttatasok,
kedvezmények megallapitasa és teljesitése,
jogérvényesités elGsegitése

Az érintettek kore: Tankertilet alkalmazottai (k6zalkalmazottak,
korménytisztviselok, egyéb, munkavégzésre
iranyuld jogviszonyban foglalkoztatottak)

Székhely: 1033 Budapest, F6 tér 1.
Telefon: +36-1-437-88-68
E-mail: eszakbudapest@kk.cov.hu




Jogszabalyon alapulé adatkezeléssel
Osszefiiggd adat fajtaja:

- neve (leanykori neve)

- sziiletési helye, ideje

- anyja neve

- TAJ széma, addazonositd jele

- lakohelye, tartozkodasi hely, telefonszama

- csalédi allapota

- gyermekeinek sziiletési ideje

- egyéb eltartottak szama, az eltartas kezdete
- legmagasabb iskolai végzettsége (t5bb
végzettség esetén valamennyi)

- szakképzettsége(i)
- iskolarendszeren kiviili oktatas keretében
szerzett szakképesitése(i), valamint

meghatarozott munkakdr betdltésére jogosito
okiratok adatai

- tudomanyos fokozata

- idegennyelv-ismerete

- a korabbi, a Kjt. 87/A. § (1) és (3) bekezdése
szerinti jogviszonyban tolt6tt idStartamok
megnevezése,

- a munkahely megnevezése,

- a megsziinés modja, id6pontja

- a kozalkalmazotti jogviszony kezdete

- allampolgarsaga

- a bilinligyi nyilvantarté szerv altal kiallitott
hatdsagi bizonyitvany szama, kelte

- a jubileumi jutalom és a végkielégités
meértéke kiszamitasanak alapjaul szolgald
idétartamok

- a kozalkalmazottat foglalkoztatd szerv neve,
székhelye, statisztikai szamjele

- e szervnél a jogviszony kezdete

- a kozalkalmazott jelenlegi besorolasa,
besorolasanak idGpontja, vezetdi beosztdsa,
FEOR-szama

- cimadomanyozas, jutalmazas, Kkitlintetés
adatai

- a mindsitések idépontja és tartalma

- személyi juttatasok

- az alkalmazott munkabol vald tavollétének
jogcime és id6tartama

- az alkalmazotti jogviszony megsziinésének,
valamint a végleges és a hatarozott idejii
athelyezés id6pontja, modja, a végkielégités
adatai

- az alkalmazott munkavégzésére irdnyuld
egy¢eb jogviszonyaval Gsszefliggd adatai [Kjt.
41. § (1)-(2) bek.],

- oktatasi azonositd szama,

- pedagogusigazolvanya szama,

- vezetOi beosztasat

- besorolasat

- elémenetelével, pedagogiai-szakmai
ellendrzésével, pedagdgus-tovabbképzési




kotelezettségének teljesitésével kapcesolatos
adatok kozl

a) a szakmai gyakorlat idejét,

b) esetleges akadémiai tagsagat,

c¢) munkaidd-kedvezményének tényét,

d) mindsitd vizsgajanak kinevezési
okmanyban, munkaszerzédésben rogzitett
hataridejét,

e) mindsitd vizsgdjanak, mindsité eljarasra
torténd jelentkezésének idGpontjat, a
1d6pontjat és eredményét,

/) az alkalmazottat érint§ pedagdgiai-
szakmai ellendrzés idSpontjat,
megallapitasait,

- Oraadd esetében az oktatott tantargy,
foglalkozas megnevezését,

- fegyelmi biintetés, kartéritésre kotelezés

- munkavégzés ideje, tilmunka ideje,
munkabér, illetmény, tovabba az azokat
terheld tartozas és annak jogosultja

- szabadsag, kiadott szabadsag

- kifizetések és azok jogcimei

- az alkalmazott munkaltatéval szemben
fennallé tartozasai, azok jogcimei.

Hozzajarulason alapul¢6 adatkezeléssel
Osszefliggd adat fajtaja:

- a dolgozok bankszamlajanak szama

- munkavégzésre  iranyuld  tovabbi
jogviszonyok

- egészségi allapotra vonatkoz6 adatok (pl.
epilepszia, vérzékenység)

- pszichés probléméra vonatkoz6 adatok (pl.
panikra valo6 hajlam, idegesség, szorongas)
- ruhaméret

- fénykép

- elektronikus levelezési ¢im

- a tovabbi adat az érintett hozzajarulasaval.

Adat tovéabbités cimzettjei:

- Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld,
Egészségpénztarak, Nyugdijpénztarak,
Magyar Allamkincstar (KIRA), Oktatasi
Hivatal (KIR), eKRETA Zrt. (KRETA)

- birésag, renddrség, ligyészség, a
ellendrzésére jogosult kdzigazgatasi szervek

Adat torlési hatarideje:

- A munkavégzésre irdnyulo jogviszony
létesitésétdl kezddden a jogviszonya
megszinésétol szamitott 3 évig, azaz a
munkajogi igényeknek a munka
torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1.
torvény 286. § (1) bekezdése szerinti
eléviiléséig,

- Nem selejtezhet6 munkatigyi iratok a
tankeriilet fennallasanak idejéig.
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2. adatcsoport: munkara jelentkezdk, palyazok adataival kapcsolatos adatkezelés

Adatkezelés célja:

megiiresedd allashelyek betoltésére
megfelelé munkavallald kivalasztasa, a
jelentkezdk személyes adatainak kezelése

Az érintettek kore:

Tankertiletnél munkara jelentkezdk,
Onéletrajzot kiildék

Az adat fajtgja:

- név

- sziiletési datum

- anyja neve

- lakeim

- képzési adatok

- fénykép

- az €rintett altal megadott egyéb adatok

Adat tovabbitas cimzettjei:

- koznevelési intézmény, fenntartd
- birosdg, rendOrség, lgyészség, a
ellendrzésére jogosult kdzigazgatasi szervek,

Adat torlési hatarideje:

Eredménytelen palyazat esetén, egyéb
nyilatkozat hianyaban a palyazatok
visszakiildésre kerlilnek. Hozzajarulas esetén
az irattarazasi id6 végéig.

3. adatcsoport: tanulok

Adatkezelés célja:

Tankdtelezettség teljesitése, tanuldi
jogviszony létesitése, tanuldi
Jogviszonybol fakado kételezettségek
teljesitése, jogok gyakorlasa

Az érintettek kore:

A Tankeriilet kdznevelési intézményeiben
tanulé didkok

Jogszabdlyon alapul¢ adatkezeléssel
Osszefiiggd adat fajtaja:

a) tanuld neve, sziiletési helye és ideje,
neme,  allampolgarsaga,  lakohelyének,
tartdzkodasi helyének cime,
tarsadalombiztositdsi azonositd jele, nem
magyar allampolgar esetén a Magyarorszag
terilletén valo tartozkodas jogcime és a
tartozkodéasra jogositd okirat megnevezése,
szdma,

b) sziildje, torvényes képviselGje neve,
lakohelye, tartdzkodasi helye, telefonszama,

c¢) a tanuld tanuldi jogviszonyaval
kapcsolatos adatok

ca) felvételivel kapcsolatos adatok,

cb) az a koznevelési alapfeladat, amelyre a
jogviszony iranyul,

cc) jogviszony sziinetelésével,
megsziinésével kapcsolatos adatok,

cd) a tanuld mulasztdsaval kapcsolatos
adatok,

ce) kiemelt figyelmet igényl6é tanuléra
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vonatkozé adatok,

cf) a balesetre vonatkozo adatok,

cg) a tanuld oktatasi azonositd szama,

ch) mérési azonositd,

d) a tanuléi jogviszonnyal kapcsolatos
adatok:

da) a magantanuloi jogallassal kapcsolatos
adatok,

db) a tanulé magatartasénak, szorgalmanak
¢s tudasénak értckelése és mindsitése,
vizsgaadatok,

dc) felndttoktatds esetében az oktatas
munkarendjével kapcsolatos adatok,

dd) a tanuldi fegyelmi és Kartéritési
tgyekkel kapcsolatos adatok,

de) a tanul6 didkigazolvanyanak sorszama,

df) a tankonyvellatassal kapesolatos adatok,

dg) évfolyamismétlésre vonatkozo adatok,

dh) a tanuldi jogviszony megsziinésének
id6pontja és oka,

e) az orszagos mérés-értékelés adatai.

/) sajatos nevelési igénye, beilleszkedési

zavara, tanuldsi nehézsége és magatartési
rendellenessége

g) jogszabalyban biztositott kedvezményekre
valo igényjogosultsag elbiralasahoz és
1gazolasdhoz sziikséges adatok

Hozzéjarulason alapuld adatkezeléssel
Osszefliggd adat fajtaja:

- egészségi allapotra vonatkozo adatok
(pl. epilepszia, vérzékenység)

- pszichés problémara vonatkozd
adatok (pl. panikra val6 hajlam,
idegesség, szorongés)

- fénykép

- nemzetiségi hovatartozas

- vallas

Adat tovabbités cimzettjei:

- fenntart6,  kifizet6hely, birdsag,
renddrség, ligyészség, a kdzneveléssel
Osszefliggd igazgatasi tevékenységet
végz0 kozigazgatdsi szervnek, a
munkavégzésre vonatkozd
rendelkezések ellenérzésére
jogosultaknak, a nemzetbiztonsagi
szolgélatnak,

- teleplilési dnkormanyzat jegyzdie,
kozigazgatasi szerv

iskolai felvételével, atvételével kapcsolatos
adatai az érintett 6vodahoz, iskolahoz,
felsGoktatasi intézménybe torténé felvétellel
kapcsolatosan az érintett felsGoktatasi
intézményhez

egészségiigyi, iskola-egészségiigyi feladatot
ellatd intézménynek




csaladvédelemmel foglalkozo
intézménynek, szervezetnek, gyermek- és
ifjusdgvédelemmel foglalkozd szervezetnek,
ntézmenynek,
tankonyvforgalmazokhoz,
a bizonyitvanyokat nyilvantartd szervezetnek
fels6foku felvételi kérelmeket nyilvantartd
szervezethez
teriiletileg illetékes gazdasagi kamara részére
pedagdgiai szakszolgalat intézményei

KIR adatkezel6je, a didkigazolvany
elkészitésében kozremlikodok részére

a koznevelési rendszer szakszolgalati
intézményei

Adat torlési hatarideje:

Az irattarazasi id6 végéig.
A nem selejtezhetd iratok a tankertilet
fennallasanak idejéig.

4. adatcsoport; szlil6k

Adatkezelés célja:

Tankotelezettség teljesitése, a tanuldi
jogviszony fennallasa alatt a sziil6t terheld
kotelezettségek teljesitése, jogok
gyakorlésa, a tanuld térvényes
képviseletével Gsszefiiggd feladatok
ellatasa, kapcsolattartas

Az érintettek kore:

Tankertilet kdznevelési intézményeiben
tanulé diakok sziilei

Jogszabalyon alapuld adatkezeléssel
Osszefiiggd adat fajtaja:

- neve, lakohelye, tartozkodasi helye,
telefonszama

Hozzajarulason alapulé adatkezeléssel
Osszefliggd adat fajtaja:

- e-mail cime

Adat tovéabbitas cimzettjei:

A sziil6k adatai tovabbithatok:

- birdsag, rendérség, ligyészség,
Onkormanyzat, ellendrzésre jogosult
kbzigazgatasi szerv,  nemzetbiztonsagi
szolgdlat részére valamennyi adat

- a tanuld iskolai felvételével, atvételével
kapcsolatosan az érintett iskolahoz

- az egeszségigyi, iskola-egészségligyi
feladatot ellatd intézménynek a tanuld
egészségligyl  allapotdnak  megallapitasa
céljabol

- a csalddvédelemmel foglalkozd
szervezetnek, intézménynek a gyermek,
tanuld  veszElyeztetettségének  feltarasa,
megsziintetése céljabol

- a koznevelési rendszer szakszolgalati
intézményei




Adat torlési hatérideje:

Az irattarazasi id6 végéig.
A nem selejtezhetd iratok a tankertilet
fennallasanak idejéig.

5. adatcsoport: szerzédéses jogviszonyban allok (pl beszallitok)

Adatkezelés célja:

A tankertlet szerzédéses kotelezettségeinek
teljesitése

Az érintettek kore:

megbizdsi-, vallalkozasi-, bérleti-, egyéb

szerzOdéses jogviszonyban 4llok, illetve a

nem természetes személy partner altal
kapcsolattartasra kijeldlt természetes
személyek

Az adat fajtaja (szerz6désen alapuld
adatkezelés):

a) az intézménnyel szerzddéses

Jjogviszonyban 4ll6 természetes személy,
vagy jogi személy partner képvisel6jének
neve, lakcime, anyja neve, addéazonosito
szama, szamlaszama

b) az intézménnyel szerz8déses
jogviszonyban 4ll6 természetes személy,

vagy jogi személy partner

kapcsolattartéjanak elérhetésége
(telefonszam, e-mail cim).

Adat tovabbitas cimzettjei:

- k6znevelési intézmény, fenntartd
- birdsdg, rendbrség, ligyészség, a
ellendrzésére jogosult kozigazgatasi szervek,

Adat torlési hatarideje:

Az irattarazasi id6 végéig.

Adatbiztonsag érdekében tett technikai és szervezési intézkedések

Az Intézmény a Szemelyes Adatok biztonsaganak biztositisa érdekében a kovetkezs intézkedéseket teszi.

Az Intezmény — tevékenységébdl eredGen — elsésorban elektronikus eszkozék segitségével megvaldsuld

Adatkezeléseket folytat. A papiralapi Adatkezelések esetében a szerzédésckhez az

munkavallaléinak meghatarozott kére fér hozza.
Az elektronikus formaban tortén6 Adatkezelések soran az Intézmény a szamitogépes hilozatiba csatlakozd
asztali szamitogépek és laptopok tekintetében végpontvédelmet alkalmaz. Minden

felhasznalonévvel és jelszoval tud a halézathoz csatlakozni.
Az Intézmény rendszeresen készit biztonsagi mentést, melyet fizikai adathordozén tarol,

meghatarozott id6k6zonként feliilir.
Budapest, 2018. augusztus 27.

Jelen igazgatoi utasitas 2018. augusztus 27. napjatdl hatalyos.

Ta kertlifgt\fs”igaf ato
Eszak- Budapesti' Tankeriileti Kézpont

Intézmény

munkavéllald sajat

€s amelyet






