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Az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
szemelyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténéd védelmeérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarél, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatalyon kiviil helyezésérél (a tovabbiakban: GDPR) és az
informaci6s Gnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél sz616 2011, évi CXIL térvényben (a
tovabbiakban: Infotv.), foglalt rendelkezések alapjan az adatvédelem és az adatbiztonsag rendjét a
Hatvani Tankeriileti K6zpont (a tovdbbiakban: Tankeriileti Kézpont) Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata 5. § (2) bekezdés f) pontjdban biztositott jogkdrémben eljarva az aldbbiak szerint
szabalyozom.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabalyzat célja

1.§ (1) A Szabalyzat célja, hogy a Tankeriileti Kozpont kezelésében 1év6 személyes adatok
tekintetében a legfontosabb adatvédelmi szabalyokat tartalmazza, kiilénés tekintettel az adatkezeléssel,
adatfeldolgozdssal, adattovabbitdssal és nyilvanossigra hozatallal kapcsolatos  adatvédelmi
kévetelményekre.

(2) A Szabdlyzat célja tovabb4, hogy — dsszhangban a vonatkozé jogszabélyok rendelkezéseivel —
biztositsa a Tankeriileti Kézpont tevékenysége sordn a személyes adatok védelméhez fiizddd
informéciés Onrendelkezési jog érvényesiilését valamint, hogy a Tankeriileti Kozpont altal kezelt
személyes adatok jogosulatlan felhasznalasanak megakadalyozasa érdekében meghatérozza a személyes
és kiilonleges adatok kezelése soran irdnyad6 adatvédelmi és adatbiztonségi szabalyokat.

2. A Szabalyzat hatilya

2.§ (1) A Szabélyzat személyi hatalya Kkiterjed a Tankeriileti Kézpontban foglalkoztatott
korményzati szolgilati viszonyban, munkaviszonyban, illetve munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban 4llékra, igy kiilondsen a munkaerd-kilesénzés, a hallgatéi munkaszerzddés keretében
foglalkoztatottakra, vagy didkszdvetkezet altal kozvetitett didkmunkésokra (a tovabbiakban egyiitt:
foglalkoztatottak), valamint a Szabdlyzat kifejezett rendelkezése esetén az érintettre.

(2) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tankertileti K6zpont valamennyi szervezeti egysége &ltal
kezelt vagy nyilvéntartott valamennyi személyes adatra, a személyes adatok kiilénleges kategoridira, a
blinligyi személyes adatra, a velilk végzett adatkezelési- és feldolgozasi miveletek teljes korére,
keletkezésilk, felhasznaldsuk, feldolgozasuk helyétél, valamint megjelenési formajuktol figgetleniil.

(3) A Kkozérdekii adatok kozzétételének, valamint a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

(4) A koézszolgalati adatvédelem rendjét kiilén szabélyzat tartalmazza.

(5) A kormanytisztvisel6k munkavégzésével dsszefliggd személyes adatainak kezelése tekintetében
a kormanyzati igazgatdsrol sz6l6 2018. évi CXXV. tv. rendelkezéseit, a munkavallalok személyhez
fliz6d6 jogok védelme vonatkozasaban pedig a munka térvénykonyvérdl szold 2012, évi L tv.
rendelkezéseit kell alkalmazni.

3. Ertelmez6 rendelkezések

3.§ E Szabalyzat alkalmazéséban:
1. adatdllomdny. az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége,

2. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetlentil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
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megvaltoztatisa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
dsszehangoldsa vagy Gsszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositisara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérmyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése,

adatkezels: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusaban
meghatarozott keretek k6zott — onalloan vagy masokkal egylitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja (e Szabalyzat alapjan: a
Tankeriileti Kozpont),

adatfeldolgozds: az adatkezeldé megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozé altal végzett adatkezelési miiveletek Osszessége,

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unid kitelezd jogi
aktusaban meghatarozott keretek k6zott és feltételekkel - a Tankertileti K6zponttal kotott
szerzOdés vagy mas jogi aktus alapjan — beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjén kotott
szerzddést is — a Tankeriileti K6zpont megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan személyes
adatokat kezel,

adatmegjeldlés: az adat azonositd jelzéssel elldtasa annak megkiilénbdztetése céljabdl,
adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése,

adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szdmara torténd hozzaférhetové
tétele,

adantdrlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitasa t6bbé nem
lehetséges,

adatvédelmi incidens. az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz valo
jogosulatlan hozzaférést eredményezi,

adatkezelés korlatozdsa: a tarolt adat zdrolasa az adat tovabbi kezelésnek korlatozésa
céljabol torténd megjeldlése utjan,

adatzdarolas: az adat azonositd jelzéssel elldtdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idore torténd korlatozésa céljabol,

dalnevesités. személyes adat olyan modon torténd kezelése, amely - a személyes adattol
elkiilénitve tarolt - tovabbi informacid felhasznalasa nélkiil megéllapithatatlanna teszi, hogy
a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithatd természetes személyhez ne
lehessen kapcsolni,

azonosithato természetes személy: az természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
modon, kiiléndsen valamely azonositd, példaul név, azonositd szam, helymeghatarozo adat,
online azonositd vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényezo alapjan
azonosithato,

biiniigyi személyes adat. a biinteteljaras soran vagy azt megeldzden a biincselekménnyel
vagy a biintetéeljardssal Osszeflggésben, a biinteteljaras lefolytatasara, illetve a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett eldéletre
vonatkozd személyes adat,
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cimzett. az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozd
hozziférhetévé tesz,

EGT-dllam: az Eurépai Unid tagallama és az Eurépai Gazdasagi Térségrél sz6lo
megéllapodésban részes mas 4llam, tovébba az az allam, amelynek &llampolgara az Eurdépai
Uni6 és tagallamai, valamint az Europai Gazdasagi Térségrél sz6l6 megallapodésban nem
részes allam kozott 1étrejott nemzetkdzi szerzddés alapjan az Eur6pai Gazdasagi Térségrol
sz016 megallapodasban részes allam allampolgéréval azonos jogallast élvez,

érintett: barmely informéci6 alapjén azonositott vagy azonosithatd természetes személy,
akinek személyes adatait a Tankeriileti Ké&zpont kezeli,

hozzdjdrulds: az érintett akaratdnak tnkéntes, hatdrozott és megfelels téjékoztatdson alapuld
kinyilvénitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetlentil kifejezd
mas magatartds Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozod személyes adatok
kezeléséhez,

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozé
kozvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére iranyulé miveleteket végeznek,

harmadik orszdg: minden olyan allam, amely nem EGT-4llam,

kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategéridiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szdrmazdsra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggydzddésre
vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositasat célzé biometrikus adatok, az egészségiigyi
adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsagéara vonatkozo
személyes adatok,

nyilvanossdagra hozatal: az adat barki szamaéra t5rténd hozzaférhetdvé tétele,

nyilvantartdsi rendszer: a személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt 4llomanya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd

személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,érintett”™) vonatkozd
barmely informacio,

tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel a sajat helyzetével kapcsolatos okbél személyes
adatédnak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapuld kezelését — ideértve a
profilalkotast - kifogésolja

profilalkotdas: személyes adat barmely olyan - automatizalt médon torténd - kezelése, amely
az érintett személyes jellemzdinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi
helyzet€hez, egészségi allapotéhoz, személyes preferencidihoz vagy érdekl6déséhez,
megbizhatésagahoz, viselkedéséhez, tartdzkodési hely¢hez vagy mozgasahoz kapcsolédé
Jellemzéinek értékelésére, elemzésére vagy elorejelzésére irdnyul.
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II. FEJEZET
AZ ADATVEDELEM INTEZMENYI RENDSZERE
4. A TanKkeriileti Kozpont igazgatéjanak adatvédelemmel kapcsolatos feladatai

4.§ (1) A Tankeriileti Kézpont igazgatdja:
a) felelds a Tankeriileti Kézpont adatkezelésének jogszerliségéért,

b) felel6s a Tankeriileti Kozpont altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi,
targyi és technikai feltételek biztositasaért,

¢) intézkedik a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsdg Hatdsagtol (a tovabbiakban:
Hatdsag) érkez6 megkeresések, ajanlasok tigyeben,

d) kinevezi vagy megbizza és évente beszdmoltatja az adatvédelmi tisztviseldt és biztositja
szaméra a feladata elvégzéséhez sziikséges feltételeket,

e) feliigyeli az adatvédelmi feladatok ellatasat az adatvédelmi tisztviselon keresztiil,
f) kiadja az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot, -
g) kiadja a kozszolgalati adatvédelmi szabalyzatot.

(2) Az adatkezeléssel Osszefliggésben a kiilondsen silyos jogszabélysértés esetén a tankeriileti
igazgatd feleldsségre vonasi eljaras meginditasat kezdeményezi az adatot kezeld foglalkoztatottal
szemben.

5. Az adatvédelmi tisztvisel6

5.§ (1) A Tankeriileti Kozpont a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi eldirdsok
teljesitéséhez és az érintettek jogai érvényesitésének elésegitése érdekében adatvédelmi tisztviseldt
alkalmaz. Az adatvédelmi tisztviselé a tankeriileti igazgatdnak kozvetleniil alarendelten végzi a
munkajat, és a feladatai ellatdsidval kapcsolatosan a tankeriileti igazgatonak tartozik feleldsséggel.
Adatvédelmi tisztviselének az jelolhetd ki, aki a személyes adatok védelmére vonatkozd jogi elbirasok
és jogalkalmazési gyakorlat megfelel6 szintli ismeretével rendelkezik és alkalmas a (2) bekezdésben
meghatérozott feladatok ellatésara.

(2) Az adatvédelmi tisztviselo ellatja a kovetkezo feladatokat:

a) aszemélyes adatok kezelésére vonatkozo jogi eldirdsokrol naprakész tajékoztatast nyljt és azok
érvényesitésének modjaival kapcsolatban tandcsot ad a tankeriileti igazgatd, tovdbba a
Tankeriileti Kdzpont, mint adatkezeld altal foglalkoztatott, adatkezelési miiveleteket végzd
személyek részére;

b) folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi
eldirasok, igy kiilondsen a jogszabdlyok és a Tankeriileti K6zpont személyes adatok védelmével
kapcsolatos bels6 szabalyainak valé megfelelést, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzat,
tovabba a kdzszolgalati adatvédelmi szabalyzat érvényesiilését, ennck keretei kdzott az egyes
adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd egyértelml feladatmeghatarozas, az adatkezelési
miiveletekben kdzremiikodé foglalkoztatottak adatvédelmi ismereteinek bovitése és
tudatossagndvelése, valamint a rendszeres idokozénként lefolytatandd vizsgalatok
megvalosulasat;

c) kozremilkodik a  foglalkoztatottak  adatvédelmi  ismereteinek  bovitésében  és
tudatossagndvelésében, ennek keretén beliil gondoskodik az adatvédelmi ismeretek rendszeres
1d6kodzonkénti oktatasarol,

d) eldsegiti az adatkezeléssel érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy kiiléndsen kivizsgélja az
érintettek  személyes adatkezelésre vonatkozd panaszait ¢és kezdeményezi a tankeriileti
igazgatondl, illetve az adatfeldolgozénal a panasz orvoslasahoz sziikséges intézkedések



A Hatvani Tankeriileti K6zpont 5/2021. (07.27.) szdmt Adatvédelmi és adatbiztonsigi szabalyzata

megtételét,

€) kérésre szakmai tanicsot ad az adatvédelmi hat4svizsgélatra vonatkozoan, valamint eldsegiti és
figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatasvizsgalat jogszabély szerinti elvégzését,

f) egyiittm(ikddik az adatkezelés Jogszerliségével kapcsolatos eljarasok lefolytatésara jogosult
szervekkel és személyekkel, igy kiilsndsen kapesolatot tart a Hatosaggal az eldzetes konzultacié
¢s a Hatosag 4ltal lefolytatott eljarasok eldsegitése érdekében,

g) elBkésziti az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot, gondoskodik annak rendszeres, vagy
sziikség szerinti aktualizalasarél,

h) koézremiikddik az adatkezelésekkel kapesolatos egyéb, jogszabalyokban meghatarozott
szabélyzatok el6készitésében,

1) gondoskodik Tankeriileti Kozpont 4ltal vegzett adatkezelési tevékenységek, kozérdeki
adatigénylések, az érintett hozzaférési jogéval kapcsolatos intézkedések, tovabba adatvédelmi
incidensek nyilvantartasanak vezetésérol,

J) megkeresés alapjan gondoskodik az adatkezelési tevékenységre vonatkozé nyilvantartas
Hatdsag részére torténd rendelkezésére bocsatasardl,

k) kozremiikddik a kozérdekii adatigénylések teljesitésével kapcsolatos feladatokban,

1) kézremiikodik a kozérdekii és a kozérdekbédl nyilvénos adatok kozzétételével kapcsolatos
feladatokban, ezzel 8sszefiiggésben részt vesz az egységes kozadatkeresd rendszer szaméra
veégzett adatszolgéltatasban,

m) gondoskodik az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott feladatok
elvégzésérol, ezzel sszefliggésben kapesolatot tart a Hatdsaggal.

(3) A Tankeriileti Kozpont igazgatdja tajékoztatja a Klebelsberg Kézpontot az adatvédelmi
tisztviseld nevérdl, elérhetdségérol, valamint ezen adatok véltozasirdl a valtozas bekovetkeztétdl
szamitott 6t munkanapon beliil.

(4) A Tankeriileti Kézpont igazgatéja biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviseld valamennyi, a
személyes adatok védelmét érintd dontés eldkészitésébe, a személyes adatok védelmével kapcsolatos
Gsszes ligybe megfelelé modon és idében bekapcsolddjon. Hozzaférést biztosit mindazon adatokhoz és
informaciokhoz, tovébba biztositia az adatvédelmi tisztviseld szaméra mindazon feltételeket,
Jogosultsdgokat és erdforrasokat, amelyek az adatvédelmi tisztviseld altal ellatands feladatok
végrehajtdsdhoz, valamint az adatvédelmi tisztviselé szakmai ismereteinek naprakészen tartasdhoz
sziikségesek.

(5) Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonyanak fennallasa alatt és annak megsziinését kovetden is
titokként meg6rzi a tevékenységével, annak ellatasival kapcsolatban tudomaséra jutott személyes
adatot, mindsitett adatot, illetve térveény altal védett titoknak és hivatas gyakorlasahoz kétdtt titoknak
minbsiilé adatot, valamint minden olyan adatot, tényt vagy koriilményt, amelyet az &t alkalmazé
adatkezelé vagy adatfeldolgozd nem kételes torvény elirdsai szerint a nyilvanossig szAmara
hozzaférhet&vé tenni.

(6)  Azadatvédelmi tisztviseld a feladatai ell4téasaval kapcsolatban utasitisokat senkitél nem fogadhat
el.

(7) Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatait az adatkezelési miiveletekhez fiiz6dé kockazat megfeleld
figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatékérére, kérilményére és céljara is tekintettel végzi,

(8) Az adatvédelmi tisztviselé a Tankeriileti Kdzpont valamennyi szervezeti egységénél jogosult
betekinteni az adatkezelésekbe, valamint a hozzdjuk kapcsolédd jegyzokonyvekbe és adatkezelési
nyilvantartasokba. A Tankeriileti Kézpont szervezeti egységének vezetdjétdl €s munkatérsaitdl széban
vagy irasban is felvildgositast kérhet.

(9) Az adatvédelmi tisztvisel® az alabbi nyilvantartasok elektronikus példanydval rendelkezik vagy
fér hozza:
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a) adatkezeldi nyilvantartés,

b) adatfeldolgozdi nyilvantartas,

c) érintett-tajékoztatasi nyilvantartas a személyes adatokrol,

d) adattovabbitasi nyilvantartas,

e) érintett hozzaférési jogaval kapcesolatos intézkedések nyilvantartasa,
f) adatvédelmi incidens nyilvantartdsa,

g) kozérdeki adatigényléssel kapcsolatos nyilvantartas.

(10) Jogszabaly, vagy a jelen Szabalyzatban foglaltak megsértésének tudomdasara jutdsa esetén az
adatvédelmi tisztviseld ennek megsziintetésére hivja fel az adatot kezeld figvelmét. A feltart
szabélytalansagrol az adatvédelmi tisztviseld haladéktalanul beszdmol a Tankeriileti Kozpont
igazgatdjanak. Sziikség esetén segitséget nyujt a térvényes allapot helyreallitasahoz.

(11) Az adatvédelmi tisztviseld a munkéjarél évente irasban beszamol a Tankeriileti Kézpont
igazgatdjanak, emellett igény szerint tajékoztatja 6t az adatkezeléssel kapcsolatos konkrét tigyek vagy
jelentdsebb soron kiviili feladatok végrehajtasarol, tapasztalatairol.

(12) Az adatvédelmi tisztviseld folyamatba épitve vizsgalja a Tankeriileti Kozpont Infotv.
végrehajtasaval Osszefliggd kotelezettségek teljesitését, amelynek eredményérdl évente legalabb egy
alkalommal atfogo jelentést készit a Tankeriileti K&zpont igazgatdja részére.

(13) Az adatvédelmi tisztviseléhdz barmely érintett fordulhat a személyes adatok kezelésével
kapcsolatos kérdésekben.

6. Az adatkezelésben résztvevok

6.§ (1) A szervezeti egység vezetdje

a) felelds azért, hogy a wvezetése alatt 4lld szervezeti egységnél az adatkezelés a
jogszabalyokban és a Szabalyzatban meghatarozottak szerint térténjen,

b) gondoskodik a kiilsd szervektdl, személyekt6l érkezd, a szervezeti egység feladatkorébe
tartozo személyes adatokat érintd adatkezelésekkel kapcsolatos megkeresések teljesitésérdl;
melynek sordn egyeztet az adatvédelmi tisztviselovel,

¢) felelos azért, hogy a vezetése alatt allé szervezeti egység altal végzett adatkezelések soran
az adatvédelmi és adatbiztonsagi el6irasok maradéktalanul teljesiiljenek,

d) koteles részt venni a Tankeriileti Kézpontban évente szervezett adatvédelmi oktatasokon,

e) gondoskodik vezetése alatt allo szervezeti egység feladatkorébe tartozd személyes adatok
tekintetében

ea) a Szabalyzat I. szdmil melléklete szerinti ,,AdatkezelGi nyilvantartas” vezetésérdl,
tovabba a nyilvantartas minden év médjus 25-ig torténd feliilvizsgalatardl,

eb) a Szabalyzat 3. szdmii melléklete szerinti ,Erintett-tdjékoztatasi nyilvantartis a
személyes adatokrdl” nyilvantartassal Osszefliggésben az adatvédelmi tisztviseld
részére torténd adatszolgaltatasrol,

ec) a Szabdlyzat 4. szami melléklete szerinti ,,Adattovabbitasi nyilvantartas” vezetésérol,

ed) az adatvédelmi tisztviseld tdjékoztatdsarél a 13. § szerinti érinfetti tajékoztatasi
kérelem elutasitisa esetén.

f)  kijelsli a nyilvantartasokért felelds iigyintézé(ke)t.
7.§ (1) Az adatkezelésben kozvetleniil érintett foglalkoztatott
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a)

b)

g)

h)

8.§ (1)

feladatkorének elldtisa soran felelés az adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért,
torléscért, tovabbitasaért és nyilvanossagra hozataldért, valamint az adatok pontos és
kdvethetd dokumentalasaért,

amennyiben szitkséges, elézetesen egyeztet az adatvédelmi tisztviselével a személyes adatok
kezelését érintd tigyekben, tovabba a Hatésag kozremiikodését igényld kérdésekben,

megorzi a feladata, illetve munkakore elldtdsa soran tudomaséra jutott adatokat,
informacidkat, kiilénds tekintettel a személyes adatokra,

koteles részt venni a Tankeriileti Kézpontban évente szervezett adatvédelmi oktatdsokon,

tgyel a nyilvantartdsok biztonsigos kezelésére és tarolasara, gondoskodik arrdl, hogy az
altala vezetett nyilvantartdsok megfeleljenek a pontossag €s naprakészség alapelvének,

gondoskodik arrél, hogy az 4ltala kezelt adatokhoz, nyilvantartasokhoz illetéktelen személy
ne férhessen hozza,

az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszassagot — az adatvédelmi tisztvisel&vel
egyeztetve — kételes haladéktalanul megsziintetni,

kételes betartani az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyokat, igy kiilénésen a GDPR és
Infotv., tovabb4 az adatvédelemmel és adatbiztonsaggal kapcsolatos bels irdnyitasi
eszkdzok rendelkezéseit.

7. Az adatkezelésben kozvetleniil nem érintett foglalkoztatott kotelességei

Az adatkezelésben kozvetleniil nem érintett foglalkoztatott:

kételes betartani az adatkezelésre vonatkozd Jjogszabalyokat, igy kiilénésen a GDPR. és
Infotv., tovabbd az adatvédelemmel és adatbiztonsaggal kapésolatos belsd iranyitasi
eszkozok rendelkezéseit,

kézvetlen vezetdje utjan tajékoztatni az adatvédelmi tisztviseldt a feladatkorében felmeriilt
barmely adatvédelmi problémardl,

kételes részt venni a Tankeriileti Kozpontban évente szervezett adatvédelmi oktatésokon.
III. FEJEZET
AZ ADATKEZELESRE VONATKOZO SZABALYOK

8. Az adatkezelés jogalapja, célja

9.§ (1) A Tankeriileti Kézpont:

a)
b)

c)
d)

a rendeltetésszeri miikodéséhez,

a munkaltatéi jogok gyakorldsahoz, illetve foglalkoztatottak jogainak gyakorlasahoz és
kotelezettségeik teljesitéséhez,

a jogszabalyokban meghatérozott nyilvantartasok vezetéséhez,

a jogszabalyokban, a Tankerileti Kézpont belsé irdnyitasi eszkdzében biztositott
kedvezményekre vald jogosultsag megallapitdsahoz, elbirdldsdhoz és igazolasdhoz

nélkilozhetetlenil sziikséges személyes és kiilénleges adatokat tartja nyilvan.

(2) Személyes adat a Tankeriileti Kézpontban akkor kezelhetd, ha:

a) aTankertleti Kézpont kézérdekii vagy kdzhatalmi Jjogositvany gyakorldsanak keretében végzett
feladatai végrehajtésahoz, a rendeltetésszerii miikddés, a munkaltatéi Jjogok gyakorlésa, tovabba

a

foglalkoztatottak ~ jogainak gyakorlasa és kotelezettségeik teljesitése  céljabol

nélkiilézhetetleniil sziikséges,
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3)

b)

c)

d)

azt térvény vagy toérvényi felhatalmazdson alapuld korményrendelet az abban meghatarozott
kbzérdeken alapuld c¢élbdl elrendeli, vagy

az érintett a megfeleld tajékoztatds mellett személyes adatai kezeléséhez Onkéntesen és
kifejezetten hozzajarul, vagy

az érintett vagy més személy létfontosségu érdekeinek védelméhez, valamint a személyek életét,
testi épségét vagy javait fenyegetd kozvetlen veszély elhdritdsdhoz vagy megel6zéséhez
sziikséges és azzal aranyos, vagy

a személyes adatot az érintett kifejezetten nyilvanossdgra hozta és az az adatkezelés céljanak
megvaldsulasahoz sziikséges és azzal aranyos, vagy

az adatkezelés olyan szerzddés teljesités¢hez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy
az a szerz8dés megkotését megelozden az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez
szlkséges.

Kiilénleges adat akkor kezelhetd, ha:

a)

b)

g)

h)

az érintett kifejezett hozzajarulaséat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tdbb konkrét
célbdl torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy tagallami jog ezt kizarja, vagy

az adatkezelés a Tankertileti K&zpontnak vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a
szocialis biztonsdgot és szocidlis védelmet szabdlyozd jogi eldirasokbol fakado kotelezettségei
teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvetd jogait és
érdekeit védé megfeleld garanciakrol is rendelkez6 unids vagy tagallami jog, illetve a tagallami
jog szerinti kollektiv szerzddés ezt lehetévé teszi, vagy

az adatkezelés az érintett vagy més természetes személy 1étfontossagl érdekeinek védelméhez
sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvéképtelensége folytdn nem képes a
hozzajarulasat megadni, vagy

az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott, vagy

az adatkezelés jogi igények elOterjesztése¢hez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges,
vagy

az adatkezelés jelentOs kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy tagallami jog alapjan, amely
aranyos az elémi kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valéd jog
lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositisara megfeleld és
konkrét intézkedéseket ir eld, vagy

az adatkezelés megeldzd egészségligyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbdl, a munkavallalé
munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagndzis feldllitisa, egészségligyi vagy
szocidlis ellatds vagy kezelés nyljtasa, illetve egészségiigyi vagy szocidlis rendszerek és
szolgaltatasok irdnyitdsa érdekében sziikséges, unids vagy tagallami jog alapjan vagy olyan
egészségiigyl szakemberrel kotott szerzodés értelmében, aki szakmai titoktartasi kotelezettség
hatalya alatt all, vagy

az adatkezelés a kozérdekii archivalds céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai célbol sziikséges olyan unids vagy tagallami jog alapjan, amely aranyos az elérni
kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog 1ényeges tartalmat, és
az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfelel és konkrét intézkedéseket ir
eld.

(4) Az egyes adatkezelésekrdl a Tankeriileti Kozpont adatkezelési tajékoztatdval informalja az
érintetteket.

(5) A hozzajarulasra vonatkozd szabalyok:

a)

amennyiben az adatkezelés az érintett hozz4jarulasan alapszik, Uigy az érintett a hozzajarulés
megadédsardl onkéntesen és ugy donthet, hogy a hozzijarulas megtagaddsa vagy késdbbi
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visszavondsa nem jir szdmara negativ kdvetkezményekkel.

b) A Tankeriileti Kézpont nem tesz killénbséget a hozzajarulasok kozétt azok forméajét tekintve, a
hozzijarulasok formai egyenértékiiek, de fenntartja maganak a jogot, hogy egyes adatkezelések
esetén a hozzajarulds formajat meghatdrozza vagy egyes formait (szdbeli hozzajarulds, rautald
magatartas) kizérja.

¢) A Tankeriileti Kézpont minden adatkezelési folyamatat gy hatérozza meg jelen Szabalyzat
kiadasakor és minden, a késdbbiekben bevezetendd adatkezelés esetén, hogy amennyiben annak
jogalapja az érintett hozzéjarulasa, tigy képes legyen annak bizonyitaséra, hogy az érintett
szemé€lyes adatainak kezeléséhez hozzajérult. Erre tekintettel a Tankeriileti Kozpont elssorban
irasos nyilatkozat \itjan szerzi be az érintett hozzéjarulasat.

d) A Tankeriileti Kézpont biztositja a jogot, hogy az érintett ugyanugy, ahogy a hozzajarulést
megadta, utébb visszavonhassa a hozzéjarulasat.

¢) A Tankeriileti Kézpont a visszavonas tényét az adatkezelés sordn rogziti, az adatot a
tovabbiakban nem kezeli, de az adat helyét ,.a hozzajarulas visszavonva™ Jjelzéssel jelsli meg.

9. Az adatkezelés tipusai

10.§ (1) A Tankeriileti Kézpont tigyviteli, illetve nyilvéntartasi tipusi (adatallomany kialakitésara
irdnyulé) adatkezelést végez.

adott ligy irataiban és az tigyviteli segedletekben szerepelnek, kezelésiikre a Tankeriileti Kézpont egyedi
iratkezelési szabélyzata szerint, az iratra vonatkozé megérzési ideig van lehetéség.

(3)  Anyilvéantartasi tipusi adatkezelés az el6re meghatérozott szempontok alapjan gyijtott személyes

10. Az adatkezelés elvei

11.§ (1) Személyes adat kizarélag egyértelmiien meghatdrozott jogszerii célbol, Jjog gyakorlasa és
kitelezettség teljesitése érdekében kezelhets. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie
az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell
lennie, valamint az adatkezelést az érintett szdmara atlathaté médon kell végezni.

(2) Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés c€ljanak megvaldsulisihoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsuldséhoz sziikséges
mértékben és ideig kezelhets, figyelemmel a Jogszabélyokban és a Tankerileti Kozpont egyedi
iratkezelési szabélyzatdban meghatarozott megérzési kételezettségre. Nem minésiil az eredeti céllal
Ossze nem egyeztethetdnek a kdzérdekii archivalis céljabél, tudomanyos és térténelmi kutatéasi célbol
vagy statisztikai cé1bol térténé tovabbi adatkezelés. A személyes adatok cél megvalésuldsanal hosszabb
ideig torténd tarolésara csak kozérdeki archivalas, tudomanyos és térténelmi kutatds, vagy statisztika
készitése céljabol keriil sor.

(3) A személyes adat az adatkezelés sordn mindaddig megérzi e mindségét, amig kapcsolata az
erintettel helyreallithatS. Az érintettel akkor helyreéllithaté a kapcsolat, ha az adatkezel6 rendelkezik
azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz sziikségesek.

(4) Az adatkezelés sordn biztositani kell az adatok pontossagit, teljességét és — ha az adatkezelés
céljara tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés
céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.
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(5) A Tankertleti Kézpont az adatkezelés sordn arra alkalmas technikai vagy szervezési — igy
kiilondsen az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesziésével
megsemmisiilésével vagy karosodasaval szembeni védelmet kialakité — intézkedések alkalmazisaval
biztositja a személyes adatok megfeleld biztonsagat. Az adatbiztonsagra vonatkozé rendelkezéseket a
jelen Szabalyzat V. fejezete tartalmazza.

(6) A Tankeriileti Kozpont felelds az adatkezelései soran az adatkezelés elveinek érvényre juttatisaért
figyelemmel az elszamoltathatosag alapelvére,

11. Az érintett el6zetes tdjékoztatisinak kovetelménye

12. § (1) Ha az érintettre vonatkozo személyes adatokat az érintettd] gyijtik, a Tankeriileti Kézpont az
elozetes tdjékozodashoz valo jog érvényesiilése érdekében az éltala, illetve a megbizdsdb6l vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd altal végzett adatkezelési miiveletek megkezdését
megel6zéen vagy legkésébb az adatok megszerzésének idépontjdban az érintett rendelkezésére bocsatja
a kovetkezd mformaciok mindegyikét:

a) a Tankerileti Kézpont és - ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozé végez, az
adatfeldolgozd — képviseldjének kilétét és elérhetdségeit,

b) az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetbségeit,
c) aszemélyes adatok tervezett kezelésének céljat és jogalapjat,
d) ha van ilyen, a személyes adatok cimzettjeit, illetve a cimzettek kategoriait,

e) adott esetben annak tényét, hogy az adatkezelé harmadik orszdgba vagy nemzetkdzi szervezet
részére kivdnja tovdbbitani a személyes adatokat, tovdbba a Bizottsig megfeleléségi
hatarozatanak léte vagy annak hianyat.

(2) A Tankeriileti Kézpont az (1) bekezdésben meghatarozott informaciok mellett a személyes adatok
megszerzésenek idépontjaban, annak érdekében, hogy a tisztességes és atléthat6 adatkezelést biztositsa,
az érintettet a kdvetkezd kiegészitd informaciokrol téjékoztatja:

a) a személyes adatok taroldsdnak id6tartamarol, vagy ha ez nem lehetséges, ezen iddtartam
meghatarozasénak szempontjairdl,

b) az ¢rintettet megilletd jogosultsdgokrol, és azok gyakorldsédnak madjardl,

c) aSzabalyzat 9. § (2) c) pontja, €s a (3) bekezdés a) pontja szerinti alapuld adatkezelés esetén a
hozzdjarulas barmely idépontban torténd visszavonasahoz vald jogérdl, azzal, hogy a
hozzdjarulas visszavonédsa nem érinti a visszavonds elétt a hozzdjarulas alapjén végrehajtott
adatkezelés jogszeriiségét,

d) a Hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol,

e) arrdl, hogy a személyes adat szolgaltatdsa jogszabalyon vagy szerzédéses kitelezettségen alapul
vagy szerzbdés kotésének elofeltétele-e, valamint hogy az érintett kételes-e a személyes
adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az
adatszolgaltatas elmaradasa,

f) ha térténik ilyen, akkor automatizalt déntéshozatal tényérdl, ideértve a profilalkotast is,
valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozoan érthetd
informaciokrol, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel, és az érintettre nézve milyen
varhato kévetkezményekkel bir.

(3) Ha a Tankeriileti Kézpont a személyes adatokon a gytijtésiik céljatél eltérd célbol tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megeldzden tajékoztatnia kell az érintettet errdl az
eltéro célrdl és a (2) bekezdésben emlitett minden relevans kiegészité informaciorél.

(4) Ha a személyes adatokat nem az érintettd] szerezték meg, a Tankeriileti Kézpont az érintett
rendelkezésére bocsatja az (1) bekezdésben meghatarozottakon til a kévetkezé informacidkat:
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a) az érintett személyes adatok kategéridi,

b) a személyes adatok forrdsa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhetd
forrdsokbdl szdrmaznak-e.

(5) A Tankeriileti Kézpont a (4) bekezdésben foglalt tajékoztatast az alabbiak szerint adja meg:

a) a személyes adatok kezelésének konkrét kériilményeit tekintetbe véve, a személyes adatok
megszerzésétdl szamitott észszerii hatariddn, de legkésébb egy honapon beliil,

b) ha a személyes adatokat az érintettel vald kapcsolattartds céljara hasznéljék, legalabb az
érintettel valo elsé kapcsolatfelvétel alkalmaval, vagy

¢) ha vérhatéan mas cimzettel is kézlik az adatokat, legkésébb a személyes adatok elsé alkalommal
valé kozlésekor.

(6) A Tankerlileti Kézpontnak tgy kell megvaldsitania az érintett tajékoztatasat, hogy az érintett
részére a személyes adatok kezelésére vonatkozd tdjékoztatast tdmér, atlathatd, érthetd és kénnyen
hozzéférhetd és olvashat6 forméban, vilagosan és kozérthetéen megfogalmazva nyujtsa. A tajékoztatas
nyelvezetének mindig igazodnia kell az érintettek koréhez, A tajekoztatast irdsban vagy egyéb,
megtorténtének bizonyitasara alkalmas médon kell biztositani.

(7) A Tankeriileti Kézpontnak nem kell tdjékoztatnia az ¢rintettet, ha a személyes adatokat nem az
érintettdl szerezték meg és

a) az érintett mar rendelkezik az informaciékkal, vagy
b) az informacidk érintett részére valé rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul, vagy

¢) aranytalanul nagy er6feszitést igényelne, kiilondsen a kozérdekil archivalas céljabol,
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbol végzett adatkezelés esetében,
vagy

d) a tajékoztatds nyijtasa valdsziniisithetéen lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné az
adatkezelés céljainak elérését, vagy

¢) személyes adat megszerzését, vagy kozlését kifejezetten elbirja jogszabaly, amely az érintett
Jjogos érdekét szolgalo intézkedésekrdl kiilén rendelkezik, vagy

f) ha a személyes adatoknak valamely jogszabalyban eldirt titoktartasi kotelezettség alapjan
bizalmasnak kell maradniuk.

8) A (7) bekezdés b)—d) pontok esetében a Tankeriileti Kézpontnak megfeleld intézkedéseket kell
hoznia —az informaciok nyilvanosan elérhetévé tételét is ideértve — az érintett jogainak, szabadsagainak
€s jogos ¢érdekeinek védelme érdekében.

12. Az adatkezelésben érintettet megillets jogosultsagok és az érintett jogai érvényesiilésének
biztositdsa

13. § (1) Az adatkezelésben érintett a Tankeriilet Ko6zponttol tdjékoztatast kérhet arra vonatkozdan,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult
arra, hogy tajékoztatast kérjen személyes adatai kezelésérdl, a rola szl adatkezelésrdl és abba
betekinthet. A betekintést ugy kell biztositani, hogy ez alatt az érintett mas személy adatait ne ismerhesse
meg,

(2) A Tankeriileti K&zpont az érintett kérelmét, a kérelem benylijtasatdl szamitott legrévidebb idé
alatt, de legfeljebb a GDPR-ban meghatérozott hataridén beliil elbiralja és a dontésrél az érintettet
kozérthetd formaban és tartalommal irasban, vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus tton nyjtotta
be, elektronikus uton (kivéve, ha az érintett ezt masként kéri) értesiti. A Tankeriileti Kézpont az
erintettnek kozértheté formédban, irdsban tajékoztatast ad az 4ltala kezelt, illetoleg az 4ltala megbizott
adatfeldolgozé altal kezelt adatairdl, az adatkezelés céljarol, jogalapjardl, idétartamardl, az
adatfeldolgozd nevérdl, cimérdl, az adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységérél, hogy kik és milyen
célbol kaptdk vagy kapjdk meg az adatokat, tovabba ha az adatokat nem az érintettol gylijtstték, a
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forrasukra vonatkozo minden elérhetd informaciordl,

(3)  Az(1) bekezdésben meghatarozott tdjékoztatas ingyenes, amennyiben a tajékoztatast kéré a folyd
évben azonos adatkdrre vonatkozoéan tdjékoztatasi kérelmet a Tankeriileti K6zponthoz még nem nytjtott
be. Amennyiben az érintett folyd évben azonos adatkérre vonatkozban a hozzéféréshez vald joga, a
helyesbitéshez val6 joga, az adatkezelés korlatozdsdhoz vald joga, vagy a torléshez vald joga
ervenyesitése iranti kérelmet nyvjtott mar be a Tankeriileti K6zponthoz és az Infotv. 15. § (3)
bekezdésében foglalt feltételek fennallnak akkor koltségtérités allapithaté meg. A koltségtérités
mértéket a felek kozott 1étrejott szerzodés is rogzitheti. A mar megfizetett koltségtéritést vissza kell
tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy a tajékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett.

(4) Ha megalapozottan kétségbe vonhatd, hogy a kérelmet benyijtd személy az érintettel azonos
személy, a Tankertileti Kozpont a kérelmet az azt benyijté személy személyazonossaganak hitelt
érdemlo igazoldsat kovetden teljesiti.

(5) Az érintett hozzaféréshez valé joganak érvényesitését a Tankeriileti Kézpont térvényben
meghatarozott érdekek biztositdsa érdekében az elérni kivant céllal ardnyosan késleltctheti, a
t4jékoztatds tartalmat korlatozhatja vagy megtagadhatja a tijékoztatast. Ezen intézkedés alkalmazasa
esetén a Tankertileti Kozpont irdsban, haladéktalanul tijékoztatja az érintettet azzal, hogy a
megtagadasra a torvény mely rendelkezése alapjan keriilt sor, egyuttal tdjékoztatdst nydjt szamara a
bir6séagi jogorvoslat, tovabba a Hatésaghoz fordulas lehetdségérol.

(6) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tankertileti K6zpont indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse az ¢rintettre vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
celjat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd
nyilatkozat Gtjdn torténd — kiegészitését. A Tankeriileti Kézpont nem kételes a személyes adatok
helyesbitésére, ha a pontos, helytalld, illetve hidnytalan személyes adatok nem 4llnak rendelkezésére és
azokat az érintett sem bocsatja a rendelkezésére, vagy az érintett altal rendelkezésére bocsatott
személyes adatok valodisdga kétséget kizardan nem allapithaté meg.

(7) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tankertileti Kézpont korldtozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljesil:

a) azdrintett vitatja a személyes adatainak pontosségat, ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy a Tankeriileti Kézpont ellenérizze a személyes adatok
pontossagat,

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok tdrlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat,

¢) a Tankeriileti Kézpontnak mér nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabél, de az
érintett igényli azokat jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy

d) az érintett a tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozis arra az id6tartamra
vonatkozik, amig megéllapitdsra nem keriil, hogy a Tankeriileti Kézpont jogos indokai
elsdbbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

(8) Haazadatkezelés a (7) bekezdés alapjén korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a térolas
kivételevel csak az €rintett hozzdjarulasaval, vagy jogi igények eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
veédelmehez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unio, illetve
valamely tagallam fontos kdzérdekébol lehet kezelni.

(9) A Tankeriileti Kozpont az érintettet, akinek a kérésére a (7) bekezdés alapjan korlatoztak az
adatkezelést, az adatkezelés korlatozasanak feloldasardl elézetesen tajékoztatja.

(10) Nem kotelez6 adatszolgaltatason alapulé adatkezelés esetén az érintett indokolds nélkiil kérheti
kezelt adatainak torlését. A Tankertileti Kézpont az érintettre vonatkozd személyes adatokat — kivéve
a kotelezd adatkezelés eseteit — indokolatlan késedelem nélkiil torli.

(11) A torléshez vald jog érvényesitése érdekében az érintett személyes adatait haladéktalanul térolni
kell, ha
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a) akezelése jogellenes, vagy
b) az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, a kételezd adatkezelés kivételével, vagy

¢) az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az
adatkezelés céljanak megvalésuldsahoz, vagy

d) azadatok tarolasdnak torvényben, nemzetkdzi szerzGdésben vagy az Eurépai Unié kételez jogi
aktusaban meghatarozott idétartama eltelt, vagy

¢) az adatkezelés jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik Jjogalapja,
) azt jogszabaly, az Eur6pai Unié jogi aktusa, birésag vagy a Hatdsag elrendelte,

g) az érintett az adatkezeléshez adott hozzajérulasat visszavonja vagy személyes adatainak
torlését kérelmezi.

(12) A (11) bekezdés c) pontjdban meghatdrozott esetben a térlési kotelezettség nem vonatkozik azon
szemelyes adatra, amelynek adathordozdjat a levéltari anyag vedelmére vonatkozé Jjogszabaly
értelmében levéltari brizetbe kell adni.

(13) Ha a Tankeriileti Kézpont az érintett a szemelyes adatainak helyesbitésére, ezen adatok
kezelésének korlatozasira vagy torlésére irdnyulé  kérelmét elutasitja, az érintettet irasban
haladéktalanul tajékoztatja az elutasitas tényérdl, annak jogi és ténybeli indokairdl, valamint az érintettet
megillet§ jogokrdl, azok érvényesitésének modjarol, igy kiiléndsen arrol, hogy a Tankeriileti Kézpont,
illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatok
helyesbitésére, térlésére vagy ezen adatok kezelésének korlétozdsdra vonatkozé jogat a Hatdsag
kdzremiikddésével is gyakorolhatja.

(14) Ha a Tankeriileti Kozpont az altala, illetve a megbizdsabél vagy rendelkezése szerint eljaro
adatfeldolgoz6 4ltal kezelt szemé€lyes adatokat helyesbiti, torli vagy ezen adatok kezelését korlatozza,
ezen intézkedés tényérsl és annak tartalmardl értesiti azon adatkezelSket és adatfeldolgozdkat, amelyek
részére az adatot ezen intézkedését megeldzben tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést,
torlést vagy az adatok kezelésének korlatozasat a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehajtsak.

(I5) Ha a személyes adatok kezelése kdzvetlen lzletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult
arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbél barmikor tiltakozzon a ra vonatkozo személyes
adatok e célbdl torténd kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kézvetlen
lzletszerzéshez kapcsolédik. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kdzvetlen iizletszerzés
erdekében torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbé! nem kezelhetok.

(16) Amennyiben az adatkezelésre kiszérdekbal vagy az adatkezeldére ruhdzott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtaséhoz, illetve az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos
¢rdekei alapjan van sziikség, az érintett Jogosult arra, hogy a sajét helyzetével kapcsolatos okokbol
tiltakozzon az adatkezelés ellen, kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja, hogy az érintett érdekeivel vagy
alapvetd jogaival és szabadségaival szemben az & kényszerit$ erejii jogos érdeke elsobbséget élvezhet.

(17) Ha a személyes adatok kezelésére tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai
celbél keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol tiltakozhasson a
rd vonatkozo személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kizérdekii okbo! végzett
feladat végrehajtdsa érdekében van szlikség,

(18) Az adathordozhatésag ervényesitése sordn az érintett jogosult arra, hogy a r4 vonatkozé és az
altala a Tankertileti K6zpont rendelkezésére bocsatott szemelyes adatokat tagolt, széles kérben hasznalt,
géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba Jjogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezel6nek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt a Tankeriileti Kzpont akadalyozn4, ha:

a) az adatkezelés hozzajarulason vagy szerzédésen alapul, és

b) az adatkezelés automatizalt médon térténik.



A Hatvani Tankerdileti Kézpont 5/2021. (07.27.) szamu Adatvédelmi és adatbiztonséagi szabélyzata

14. § (1) Az érintett a tdjékoztatds, hozzaférés, helyesbités, korlatozas vagy torlés tovabbid az
adathordozds iranti kérelmét és tiltakozasat a Tankeriileti Kézponthoz, az adatvédelmi tisztviseléhdz
vagy a kérelemmel, tiltakozdssal érintett adatkezelést végzd szervezeti egységhez nytjthatja be.

(2) Az adatkezeléssel kapcsolatos tdjékoztatdst, a megtett intézkedést tartalmazéd levelet az a
szervezeti egység késziti el6, amely a tdjékoztatassal, vagy az intézkedéssel érintett adatkezelést végzi,
abban az esetben is, ha a tdjékoztatds kérése illetve intézkedés iranti kérelem nem hozz4 érkezett.

(3) Az ¢rintettnek valé megkiildés eltt a tajékoztatast, intézkedést tartalmazé levelet gy kell
elkiildeni az adatvédelmi tisztvisel6nek, hogy az érintett tajékoztataséra nyitva 4116 idébé] legalabb 5
munkanap rendelkezésre alljon.

(4) Az adatvédelmi tisztviselé megvizsgdlja a levéltervezetben foglaltakat, sziikség szerint egyeztet
az €rintett szervezeti egységgel, majd — ha nem az adatvédelmi tisztviseld volt a kérelem cimzettje ~
visszakiildi a tdjékoztatast, intézkedést tartalmazé levelet, amelyet a megkeresett szervezeti egység a
Tankeriileti Kézpont igazgatdjanak tajékoztatésa mellett kiild ¢l az érintettnek.

(5)  Helyesbités, korlatozas, torlés, illetve adathordozas és tiltakozés iranti kérelem esetén is
egyeztetni sziikséges az adatvédelmi tisztviselével a kérelem teljesithet6ségérél, illetve annak médjarol.

(6) Ha a Tankeriileti Kézpont az érintett kérelmének nem teljesitésérsl dont, akkor az elutasitisrol
sz016 dontésérél az adatvédelmi tisztviseld véleményének kikérését kovetden az érintettet irasban,
haladéktalanul az ok feltlintetésével értesiti és t4jékoztatja a jogorvoslati lehetéségekrdl.

(7) Az érintetti joggyakorldssal kapcsolatosan a Tankeriileti K&zpont ,Erintett-tajékoztatasi
nyilvantartds a személyes adatokrol” nyilvantartast vezet (3. szdmit mellékler).

12/A. Az érintetti jogok érvényesitése az érintett halilit kovetden

15. § (1) Az érintett halaldt kovetd 6t éven beliil az elhaltat életében megilletd, személyes adatokkal
Osszefiiggd jogokat az érintett altal arra iigyintézési rendelkezéssel, illetve kozokiratba vagy a
Tankeriileti Kézpontndl tett teljes bizonyité erejii maganokiratba foglalt nyilatkozattal meghatalmazott
személy jogosult érvényesiteni.

(2) Ha az érintett nem tett ilyen jellegii nyilatkozatot, igy a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli
hozzatartozéja annak hidnyaban is jogosult az érintettre vonatkozé adatokat helyesbiteni, tiltakozhat az
¢rintettre vonatkozo adatok kezelése ellen, valamint — ha az adatkezelés mar az érintett életében is
jogellenes volt vagy az adatkezelés célja az érintett haldlaval megsziint —, tigy kérheti a Tankeriileti
Kdézponttdl az adatok kezelésének korlatozasat, vagy térlését, amennyiben ezek a jogok az érintettet is
megillették az életében. Az érintett jogainak e bekezdés szerinti érvényesitésére — az (1) bekezdésben
foglalt idotartamon belill - az a kézeli hozzatartozé jogosult, aki ezen jogosultsagét elsdként gyakorolja.

(3) Az érvényesitd személynek az érintett halalanak tényét és idejét halotti anyakdnyvi kivonattal
vagy birdsagi hatarozattal, valamint sajat személyazonossdgat — és a (2) bekezdés szerinti esetben kizeli
hozzétartoz6i minéségét — kozokirattal kell igazolnia.

13. Az adatkezelés nyilvintartisa

16.§ (1) A Tankeriileti Ko6zpontban minden, személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelést
nyilvantartasba kell venni (adatkezel6i nyilvintartis). A nyilvéntartisba vételrdl az egyes
adatkezelésekért felelés szervezeti egységek vezetdi gondoskodnak, a nyilvantartds vezetéséért a
szervezeti egység vezetdje €s az altala kijelolt, az adatkezelést végz6 foglalkoztatott a felelds. A
nyilvantartas vezetése elektronikus uton rogzitett forméban torténik és azt — kérésére — a Hatosag
rendelkezésére kell bocsatani. Az adatkezeldi nyilvantartishoz az adatvédelmi tisztviseld részére
hozzaférési jogot sziikséges biztositani,

(2) Az adatkezel6i nyilvantartas (/. szamu melléklet) a jogszabalyok és a Tankeriileti Ké&zpont belsd
szabalyzatai keretei kozott, az adatvédelem Alaptdrvényben rogzitett elvei valamint a GDPR-ban
meghatdrozottak szerint az egyes adatkezelésekre nézve szabalyozza és dokumentélja az adatkezeléssel
kapcsolatos legfontosabb tényeket, kiriilményeket, ezek kiiléndsen:
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a) az adatkezelé nevét és elérhetéségeit, az adatkezeld képviseldjének és az adatvédelmi
tisztviselonek a nevét és elérhetéségeit,

b) az adatkezelés céljat, vagy céljait,

c) az érintettek kategéridinak, valamint a szemelyes adatok kategdridinak 1smertetését,
d) ha lehetséges, a kiilénbzé adatkategéridk torlésére eléiranyzott hataridoket,

€) ha lehetséges, az adatbiztonsagi intézkedések altalanos leirdsat.

A személyes adatok tovdbbitdsa vagy tervezett tovabbitisa esetén az adattovébbitas cimzettjeinek —
ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket s nemzetkdzi szervezeteket — korét és az adattovabbitas
egyeb adatait a (7) bekezdés szerinti kiilon nyilvantartés tartalmazza.

(3)  Adatfeldolgozé igénybevételével torténd adatkezelés esetén az adatvédelmi tisztviseldnek az
adatfeldolgozoi nyilvantartdsdban kell rogziteni az adatfeldolgozé vagy adatfeldolgozdk nevét és
elérhetdségeit, tovabba — ha van ilyen — az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo képviselsjének nevét és
elérhetéségeit, valamint az egyes adatkezelék nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategoriait
(2. szdmiy melléklet). Az adatfeldolgozéi nyilvantartdshoz az adatvédelmi tisztvisel részére hozzaférési
jogot sziikséges biztositani.

(4) Az adatkezel6i és adatfeldolgozéi nyilvantartds adatai valédisagat az adatvédelmi tisztviseld és
az adott adatkezelést, adatfeldolgozast veégzd szervezeti egység vezetdje sziikség szerint, de legalabb
¢vente, minden év majus 25-ig feliilvizsgalja, az idSkozben tortént valtozasokat atvezeti.

(5) Az adatkezelés megsziinése (a kezelt adat torlése) utdn az adatkezel6i-, az adatfeldolgozéi-,
valamint az érintett hozzaférési Jogéval kapcsolatos intézkedésekrdl vezeteit nyilvantartast irattir
kezelésbe kell venni és 10 évi megrzés utan selejtezni kell.

(6) Az érintetti joggyakorlédssal kapcsolatosan a Tankeriileti Kézpont az érintett szervezeti egység
adatszolgéltatasaval az adatvédelmi tisztvisels Utjan érintett-tajékoztatisi nyilvintartist vezet (3
szamit melléklet).

(7) A Tankeriileti Kézpont az adattovabbitis jogszeriiségének ellendrzése, valamint az érintett
tdjckoztatdsa céljabol az adattovabbitasokrdl adattovdbbitdsi nyilvantartast vezet (4. szdmu
melléklet). Az adattovébbitasi nyilvantartashoz az adatvédelmi tisztviselé részére hozzaférési jogot
sziikséges biztositani.

(8) A Tankeriileti Kézpont az adatvédelmi tisztviseld és az informéciobiztonsagi felelés tjan az
adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellenérzése, valamint a Hatésdg és az érintett
tdjekoztatasa céljabdl nyilvantartast vezet (5. szdamit melléklet), amely tartalmazza:

a) az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az adatvédelmi incidenssel
érintettek korét és hozzavetéleges szdmat,

b) azincidenssel érintett személyes adatok korét és hozzavetdleges mennyiségét,
¢) azadatvédelmi incidens idépontjat, koriilményeit,

d) az adatvédelmi incidensbél eredd valdsziniisithets kovetkezményeket és azok elharitasara
megtett, az esetleges hitranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket,

valamint az adatkezelést elbird Jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

(9) A kézérdekii adatigénylésekkel kapcsolatosan a teljesitett és az elutasitott kozérdekii
adatigénylésekrdl a Kozpont az adatvédelmi tisztviseld utjan nyilvantartast vezet. Az elutasitott
kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl a Kozpont az adatvédelmi tisztviseld 4ltal vezetett
nyilvantartas alapjan minden évben januar 31-¢ig téjékoztatja a Hatdsagot.

(10) Az adatkezeléssel érintett szervezeti cgység adatszolgaltatasa alapjan az adatvédelmi tisztviseld
elektronikus myilvintartast vezet az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedésekrdl, A
nyilvantartas az alabbi informacidkat tartalmazza:

a) azadatokhoz val6 hozzaférés jogat érvényesitd érintett neve,
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b) a megkeresés beérkezésének idopontja,
c) amegkeresés targya,

d) az érintett hozzaférési joganak érvényesitését korlatozéd vagy megtagado intézkedés
megtételének idopontja,

e) az érintett hozzaférési joganak érvényesitését korlatozé vagy megtagado intézkedés jogi és
ténybeli indokai.

17.8 (1) A Tankertileti K&zpont a felsoroltakon kiviil jogszabalyi eléirason vagy belsé szabalyzaton
alapuld tovabbi nyilvantartdsokat is vezet.

14. Adatvédelmi hatasvizsgalat, el6zetes konzulticio

18. § (1) Ha az adatkezelés valamely — kiilondsen 1j technoldgidkat alkalmazd — tipusa, figyelemmel
annak jellegére, hatokorére, koriilményére és céljaira, valdsziniisithetden magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira €s szabadsigaira nézve, akkor a Tankeriileti K&zpont az adatkezelést
megeldzéen hatdsvizsgilatot végez arra vonatkozdan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a
személyes adatok védelmét hogyan érintik, milyen hatasokat fognak gyakorolni az érintetteket megilletd
alapvet0 jogok érvényesiilésére. A hatdsvizsgalatot megelézden a hatasvizsgalat lefolytatasdnak tervérdl
a tervezett adatkezelési miveletek altaldnos leirdsaval egyiitt, a Tankeriileti Kozpont tajékoztatja a
Klebelsberg Kézpont elndkét.

(2) Azadatvédelmi hatasvizsgalat elvégzésekor az adatvédelmi tisztviseld szakmai tanacsat kitelezd
kikérni.
(3) A Tankeriileti Kézpont az adatvédelmi hatasvizsgélatot a GDPR 35-36. cikkében, valamint a 29.

cikk alapjan létrehozott Adatvédelmi Munkacsoport (WP) 2017/ 248. iranymutatasaban foglalt
modszertani ajanlas figyelembe vételével folytatja le.

(4) Az adatvédelmi hatasvizsgalat tartalmazza legalabb a tervezett adatkezelési miiveletek altalanos
leirasat, az érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyeget6, az adatkezeld altal azonositott
kockazatok leirdsat és jellegét, az e kockédztok kezelése céljabdl tervezett, valamint a személyes
adatokhoz fliz6d6 jog érvényesiilésének biztositdsdra iranyuld az adatkezeld altal alkalmazott
intézkedéseket (7. szamu mellékler). Az adatvédelmi hatasvizsgalat erre szolgald szoftver hasznalataval
is elvégezheto.

(5) Haazadatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés az adatkezel6 altal a kockazat
mérséklése céljabol tett intézkedések hianyaban valoszintlisithetben magas kockazattal jar, a személyes
adatok kezelését megel6z6en az adatkezeld elézetes konzultaciot kezdeményez a Hatésdggal. Az
elézetes konzultacio kezdeményezésével egyidejlileg a Tankeriileti Kézpont a Hatdsag rendelkezésére
bocsatja az adatvédelmi hatasvizsgalat eredményét, tovabba felvildgositast nyijt a Hatdsdg részére
minden olyan koériilményrdl, amelynek tisztdzasat a Hatosag az el6zetes konzulticid eredményes
lefolytatésa érdekében sziikségesnek tartja.

(6) Amennyiben a Hatésag valamely meghatarozott adatkezelés-tipust magas kockéazati
adatkezelésnek mindsit €s e megallapitasat kozzéteszi, valamint a tervezett adatkezelés e megallapitéssal
érintett adatkezelés-tipus sordn alkalmazottal azonos vagy ahhoz hasonld tipusi mivelet vagy
miiveletsorozat alkalmazdsaval jar, a tervezett adatkezelés tekintetében annak magas kockazatat
vélelmezni kell.

(7) Ha a Hatdsag valamely meghatarozott adatkezelés-tipus tekintetében azt allapitja meg, hogy az
nem mindsiil magas kockazati adatkezelésnek és e megallapitasat kozzéteszi, valamint a tervezett
adatkezelés kizarolag e megallapitassal érintett adatkezelés-tipus soran alkalmazottal azonos vagy ahhoz
hasonlo tipust miivelet vagy miiveletsorozat alkalmazasaval jar, a tervezett adatkezelés tekintetében azt
kell vélelmezni, hogy az nem mind&siil magas kockazat( adatkezelésnek.

(8) Kotelezd adatkezelés esetén az adatvédelmi hatdsvizsgalatot az adatkezelést el6ird jogszabaly
el6készitdje folytatja le.
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IV. FEJEZET
AZ ADATTOVABBITAS
15. Nyilvdnossdgra hozatal

19.§ (1) A Tankeriileti Kézpontban kezelt személyes adatok nyilvanossigra hozatala — kivéve, ha
torvény rendeli el, vagy ha az érintett hozz4jarul — tilos! A Tankeriileti Kozpont kezelésében 1évd
személyes adat nyilvanossagra hozatalét torvény — az adatok kérének meghatarozasaval — kiszérdekbé]
elrendelheti.

(2) A Tankeriileti Kézpontrél sz616 — személyes adatokon is alapulé — statisztikai adatok korlatozas
nélkiil kozolhetoek.

16. Az adattovabbitds rendje

20.§ (1) A Tankeriileti Kézpont az eljarasa sorén kezelt személyes adatot csak akkor tovabbithatja
mas szervhez, ha azt térvény megengedi, vagy ha az érintett ehhez hozz4jérult. Ha a személyes adat
felvételére az érintett hozz4jéruldsaval keriilt sor, a Tankeriileti Kozpont a felvett adatokat torvény eltérd
rendelkezésének hidnyéban a ra vonatkozé jogi kételezettség teljesitése céljabdl, vagy a Tankeriileti
Kézpont vagy harmadik személy jogos érdekének ervényesitése céljabol, ha ezen érdek érvényesitése a
személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jog korlatozasaval aranyban 4ll tovabbi kiilén hozz4jarulas nélkiil,
valamint az érintett hozzajarulasanak visszavonésat kévetden is tovabbithatja.

(2) Az adattovabbitast megel6zéen a Tankeriileti Kézpont adatot kezel munkatarsa, adatfeldolgozo
igénybevétele esetén a Tankeriileti Kézpont megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozé megvizsgdlja a tovabbitando személyes adatok pontossagat, teljességét  és
naprakészségét.

(3)  Amennyiben a (2) bekezdésben meghatérozott vizsgalat eredményeként az 4llapithaté meg, hogy
a tovabbitandé adatok pontatlanok, hidnyosak vagy mar nem naprakészek, azok kizarélag abban az
esetben tovabbithatéak, ha

a) az az adattovabbitas céljanak megvalosulasihoz elengedhetetleniil sziikséges, és

b) azadattovabbitissal egyidejiileg tajékoztatja a cimzettet az adatok pontossagaval, teljességével
¢s naprakészségével Gsszefliggésben rendelkezésére 4116 informaciokrél.

(4) A Tankeriileti Kézpont csak olyan személyes adatot tovabbithat, amelynek a Tankeriileti Kdzpont
térvényben meghatérozott adatkezeldje, vagy amit mas adatkezelétd| Jogszeriien dtvett, amennyiben ezt
az erintett nem tiltotta meg.

(3)  Adattovébbitas esetén minden esetben meg kell gy0z6dni az adatkezelés jogalapjardl, kétség
esetén az adatvédelmi tisztvisel$ szakmai véleményének kikérése mellett. Személyes adatot tovabbitani
csak abban az esetben lehet, ha az adattovabbités jogalapja egyértelmdi, célja és az adattovabbitis
cimzettje pontosan meghatérozott. Az adattovabbitast minden esetben dokumentalni kell olyan médon,
hogy annak menete és jogszerlisége bizonyithaté legyen (4. szamii mellékiet)

(6)  Papir alapti adathordozdk kezelésére az Iratkezelési Szabalyzat el6irasait kell alkalmazni.

(7)  Haazadattovabbitashoz az érintett hozz4jaruldsra van sziiksé g, akkor e hozzdjarulas megtorténtét
irasban rogziteni kell. Az érintett a hozzijaruldsat az adattovébbitas jogalapja, célja és cimzettje
ismeretében adja meg.

17. A Tankeriileti Kézponton beliili adattovabbitis

21.§ (1) A Tankertileti K6zpont szervezeti - miikddési rendszerén beliil a Tankertileti Kézpont 4ltal
kezelt személyes adatok a tdrvényben vagy bels irdnyitasi eszkdzben foglalt feladatainak ellatisahoz
sziikséges mértékben és ideig, a feladatot végzd szervezeti egységnek atadhatok.
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(2) A Tankeriileti Kézpontban folyé kiilénboz6 célra iranyulé adatkezelések csak térvényes cél
érdekében, indokolt esetben, ideiglenesen kapcsolhaték Gssze.

(3) Az adatkezelések Osszekapcsolasardl (6. szdmut melléklet) nyilvéntartast kell vezetni, melyben az
alabbi tényeket sziikséges rogziteni:

a) az 6sszekapcsolt adatkezelések megnevezése,

b) az Gsszekapcsolds célja, rendeltetése,

c) az dsszekapcsolds idépontja és tartama,

d) jogszabalyi alapja (torvény, helyi szabalyzat),

e) az dsszekapcsolast végzd személy neve, beosztasa, szervezeti egysége,
f) az 6sszekapcsolassal érintettek kore és szama,

g) az dsszekapesolt adatok kore,

h) az dsszekapcsolds médszere (manudlis, szamitdgépes, vegyes),

1) amennyiben rendszeres adattovabbitas (mely szervezeti egység részére, mely adatokra nézve,
milyen rendszerességgel),

j) adatbiztonsagi intézkedések.

(4) A nyilvintartast az adatkezelések Osszekapcsolasanak megsziinését kovetben 10 évig kell
meg0rizni.

(5) A Tankeriileti Kézpont elektronikusan vezetett kézszolgalati alapnyilvantartasi rendszere més
személyes adatot tartalmazo nyilvantartassal — térvény felhatalmazasa hidnyaban, valamint az allashely-
nyilvantartas kivételével — nem kapcsolhato Gssze.

18. Adattovabbitas kiilsé megkeresés alapjin

22.§ (1) A Tankeriileti Kozponton kiviili szervtdl vagy maganszemélytdl érkez, személyes adatokat
érint6 adatkozlésre iranyuld megkeresés csak térvényben meghatdrozott esetekben, vagy akkor
teljesithetd, ha az érintett ehhez irdsban hozzdjarulasat adta. Az érintett el6zetesen is adhat ilyen tartalmu
felhatalmazast, amely szolhat valamely idétartamra és a megkereséssel €16 szervek meghatarozott
korére feltéve, hogy az erre vonatkozd megfelel6 tajékoztatast megkapta.

(2) A vonatkoz6 jogszabdlyokban meghatdrozott személyes és killonleges adatok az érintett
nyilatkozattételétdl fliiggetleniil tovabbithatoak, {gy killondsen:

a) atarsadalombiztositési, illetmény és munkabér vagy mas juttatas kifizetdhelyének minden olyan
adat, amely az illetmény, munkabér vagy mds juttatds, jogosultsig megallapitasahoz,
igénybevételéhez sziikséges;

b) a Magyar Kormanytisztvisel6i Karnak a tagnyilvantartiashoz szikséges, a kormdanyzati
igazgatasrol szol6 2018. évi CXXV. térvényben meghatarozott adatok;

c) a birdsagnak, rendbrségnek, ligyészségnek, a birdsagi végrehajtonak, dllamigazgatasi szervnek
a konkrét tigy eldontéséhez sziikséges adatok;

d) a munkavégzésre vonatkozd rendelkezések ellendrzésére jogosultaknak a foglalkoztatassal
Osszefliggd adatok,

e) a nemzetbiztonsdgi szolgélatnak a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol sz6ld 1995. évi CXXV.
torvényben (a tovabbiakban: Nbtv.) meghatérozott feladatok ellatasahoz sziikséges valamennyi
adat;

f) a miniszternek egyedileg vagy informatikai rendszerben biztositott kdzvetlen elérés utjan az
agazati irdnyitassal Osszefiiggd feladatok ellatasa, a miniszteri hatdsagi jogkér gyakorlasa
celjabol a feladatok ellatasdhoz sziikséges valamennyi adat.

21
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(3) Nem teljesitheté olyan adatigénylés, amelyeknek torvényessége — az adatigénylés vagy érintetti
hozzéjarulas hianyos adattartalmaéra, vagy mas kériilményre tekintettel — nem allapithat6 meg.

(4) A nemzetbiztonsagi szolgélatoktdl érkezé megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozé adatokrd] —
ideértve a megkeresés, betekintés tényét is —, és a megtett intézkedésekrdl az érintett, illetbleg mas
szemely vagy szervezet nem téjékoztathato.

(5) Az adatkezelést végzé hivatali munkatdrs a Tankertileti K6zponton kiviili szervtsl vagy
maganszemélytdl érkezd adattovabbitisra iranyulé megkeresés, vagy a kilfsldre t6rténd
adattovabbitasra irdnyuld megkeresés beérkezésérs] haladéktalanul tajékoztatja az adatkezelést veégzd
szervezeti egység felelds vezetdjét.

(6) A szervezeti egység vezetdje a rendelkezésre 4116 adatok alapjan megvizsgélja az adattovabbitds
feltételeinek fennalldsat, a kérés teljesithetdségét, sziikség esetén tovabbi tajékozodast végez. A
megkeresés alapjan teljesitett adatszolgaltatdssal kapcsolatos tényeket, koriilményeket az
adattovabbitasi nyilvantartasban dokumentalni kel (4. szamii melléklet).

(7) Ha az adattovabbitast kovetéen jut a Tankeriileti Kézpont, illetve a megbizasabél vagy
rendelkezése alapjén eljaré adatfeldolgozé tudomasara, hogy az adattovabbitas térvényben, nemzetkozi
szerzédésben vagy az Eurdpai Unié kételezd jogi aktusaban meghatérozott feltételei nem teljesiiltek,
arrél a cimzettet haladéktalanul értesiti.

(8)  Amennyiben az adattovabbitas Jogszeriiségével kapcsolatban kétség meriil fel, az érintett
szervezeti egység vezetdje — frdsban vagy elektronikus Gton — az adatvédelmi tisztvisel6hsz fordulhat,
aki 6t munkanapon beliil 4llasfoglalast ad ki az adattovabbitas jogszerliségérol.

(9) A megkeresett szervezeti egység vezetdje az adattovabbitast — ha Jjogszabaly vagy egyéb az
adattovabbitas teljesitésére vonatkozd el&irds nem rendelkezik masképp — az erre irdnyuld kérelem
beérkezését kdvetd 15 napon beliil teljesiti, vagy sziikség esetén az adatvédelmi tisztviseld
allasfoglalasanak figyelembe vételével dont a megkeresés teljesitésének elutasitisérsl, a torvényben
meghatarozott kételezo adatszolgaltatasokat kivéve. A dontés ellen az adatkérd a Tankeriileti Ké6zpont
igazgatdjahoz frasban benyujtott panasszal fordulhat, aki beérkezésétd! szamitott 15 napon beliil hataroz
az adatok tovabbithatdsagardl.

(10) A (9) bekezdésben foglalt eljards nem vonatkozik a kézérdekii és a kozérdekbol nyilvanos
adatokkal kapcsolatos adattovabbitasokra. Ezen adatkdrsk tekintetében a Tankeriileti Kd&zpont
kotelezben kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak és a kozérdekii adatok megismerésére
iranyuld kérelmek intézésének rendjérdl sz0l6 szabélyzata tartalmaz rendelkezéseket.

(I1) Az adattovabbitasrél az adott szervezeti egység a jelen Szabélyzat szerinti tartalommal
adattovabbitasi nyilvantartast kételes vezetni, amelyhez hozzaférést biztosit az adatvédelmi tisztviseld
reszére. Az adattovabbitdsi nyilvantartast az adatatvétel, illetve az adattovabbitas évét kévets 10 évig
kell meg6rizni és a megOrzési idé lejarta utén selejtezni kell.

(12) Az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult kozigazgatési hatdsagi tigyben a Tankeriileti
K&zpont a rendelkezésére 4llo, az ligy elintézéséhez sziikséges személyes adatot az eljaré elektronikus
ligyintézést biztositd szerv részére tovabbitja, amely azt az iigy elintézéséhez sziikséges ¢és elégséges
mértekben kezeli, ha az elektronikus ugyintézést biztositd szerv az adatkezeléssel kapcsolatos lényeges
koriilményekrél az érintett ligyfelet a vonatkozo eldirasokbarn meghatarozott modon tajékoztatta.

(13) A személyes adatot szolgéltaté Tankeriileti Kézpont az adatkezelési tevékenységeirdl vezetett
nyilvéntartdsat a tovabbitott személyes adatok tekintetében olyan médon vezeti, hogy abbél az érintett
ugyfél elektronikus uton, legfeljebb 3 napon beliil tdjékoztatast tudjon szerezni arrol, hogy mely adatait
mely egylittm{ikodd szerv, milyen célbdl és milyen id6pontban vette at.

19. Adattovabbitas kiilféldre

23.§ (1) Személyes adat harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére térténd tovabbitasara
akkor kertilhet sor, ha

a) anemzetkozi adattovabbitashoz az érintett kifejezetten hozzajarult, vagy
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b) anemzetkdzi adattovabbités az adatkezelés céljanak eléréséhez sziikséges, és

c) az Eurdpai Bizottsdg megéllapitotta, hogy a harmadik orszdg, a harmadik orszag valamely
teriilete, vagy annak egy vagy t6bb meghatarozott dgazata, vagy a széban forgd nemzetkdzi
szervezet megfelel védelmi szintet biztosit.

(2) Ha a személyes adatok megfeleld szintli védelme nem vélelmezhetd, nemzetkozi adattovabbitas
az €rintett kifejezett hozzajarulasanak hidnyaban kizarélag abban az esetben lehetséges, ha az

a) az érintett vagy més személy 1étfontossagl érdekeinek védelme érdekében sziikséges,

b) valamely EGT-allam vagy harmadik orszag kdzbiztonségat kézvetleniil és silyosan fenyegetd
veszély elhéritasa érdekében sziikséges,

¢) egyedi ligyben, eseti jelleggel az adatkezeld ltal végzett vizsgalatok vagy eljarésok hatékony
¢s eredményes lefolytatasa érdekében sziikséges, és az nem jar az érintett alapvetd jogainak
aranytalan korlatozéaséaval, vagy

d) egyediiigyben, eseti jelleggel az érintett vagy més jogi igényeinek elBterjesztése, érvényesitése,
illetve védelme érdekében sziikséges, és az nem jar az érintett alapvetd jogainak aranytalan
korlatozasaval.

(3) A személyes adatok megfeleld szintli védelmét — az ellenkezd bizonyitasaig — biztositottnak kell
tekinteni, ha
a) az Eurdpai Uni6 kotelezd jogi aktusa azt megéllapitja, vagy
b) a harmadik orszag ¢és Magyarorszag, vagy olyan nemzetkézi szervezet kézott, amelynek
joghatosaga kiterjed a nemzetkdzi adattovabbitas cimzettjére az érintetteknek a jogai.
érvényesitésére, a jogorvoslati jog biztositdséra, valamint az adatkezelés, illetve az
adatfeldolgozas fiiggetlen ellendrzésére vonatkozé garancidlis szabalyokat tartalmazé
nemzetkdzi szerz0deés van hatalyban, vagy

c¢) az a)-b) pontban meghatérozott jogi aktus hidnyédban vagy alkalmazasinak felfiiggesztése
esetén a nemzetkdzi adattovabbitdst megelézben az adatkezelé a személyes adatok
tovabbitasanak valamennyi kérilményét megvizsgalta és megéllapitotta, hogy a személyes
adatok megfeleld szintii védelme tekintetében megfelelé garanciak allnak fenn.
(4) Az EGT-allamba irdnyul6 adattovébbitast 1igy kell tekinteni, mintha Magyarorszag teriiletén
beliili adattovabbitasra keriilne sor.

(5) Olyan adatkezelés esetén, amelynél szdmolni kell kiilféldre irdnyulé adattovabbitassal, az
érintettek figyelmét erre a koriilményre mar az adatok felvételekor fel kell hivni.

20. Automatizalt adatfeldolgozassal hozott dontés

24.§ (1) Kizar6lag automatizalt adatkezelésen — igy kiiléndsen profilalkotdson — alapuld, az érintett
személyére vagy jogos érdekeire hatranyos vagy az érintettet jelentés mértékben érintéd
jogkdvetkezményekkel jaré dontés meghozatalara kizarolag akkor keriilhet sor, ha azt térvény vagy az
Eurépai Unio kételezd jogi aktusa kifejezetten lehetdvé teszi és

a) aznem sérti az egyenl6 banasmod kdvetelményét,

b) a Tankeriileti Kézpont, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjén eljéré adatfeldolgozé
az

ba) ¢rintettet — kérelmére — t4jékoztatja a dontéshozatali mechanizmus sorédn alkalmazott
médszerrdl és szempontokrol,

bb) érintett kérelmére a dontés eredményét emberi kbzremiikddés alkalmazésaval feliilvizsgalja,
valamint

23



A Hatvani Tankeriileti Kézpont 5/2021. (07.27.) szamli Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabéalyzata

¢) arra — térvény vagy az Eurépai Uni6 kotelezd jogi aktusénak eltéré rendelkezése hidnyaban —
nem kiilénleges adatok felhasznélasaval keriil sor.

21. Ko6zos adatkezelés

25. § (1) Foszabélyként a Tankeriileti Kézpont felelés az 4ltala kezelt személyes adatok védelméért,
viszont ha az adatkezelés céljait és eszkozeit egy masik adatkezelével vagy adatkezelskkel kiszosen
hatérozzak meg, azok kozos adatkezelSknek mindsiilnek.

(2) Amennyiben a Tankeriileti Kézpont és egy vagy t5bb tovabbi énalls Jogalanyisaggal rendelkezé
adatkezeld folytat k6zos adatkezelést, Ggy irasbeli megallapodasban kell rendezni a felelosségi koroket,
¢s ennek a megéllapodésnak az adatkezelésre vonatkozd rendelkezéseit az érintettek rendelkezésére kell
bocsétani. Jogszabalyi rendelkezés is meghatérozhatja az egyes adatkezeldk kotelezettségeit egy kézos
adatkezeléssel kapcsolatosan. Az érintettek Jogainak akadélytalan biztositisa érdekében, az érintettek
jogaikat barmelyik adatkezeldvel szemben gyakorolhatjak.

22. Adatfeldolgozé igénybe vétele

26.§ (1) Ha az adatkezelést a Tankeriileti Kézpont nevében mds végzi, a Tankeriileti Kézpont
kizarélag olyan adatfeldolgoz6t vehet igénybe, aki vagy amely megfelelé garancidkat nyijt az
adatkezelési kvetelményeknek valo megfelelésre, valamint az érintettek jogainak védelmét biztosito,
megfelel6 technikai €s szervezési intézkedések végrehajtasara.

(2) Az adatfeldolgozénak a személyes adatok feldolgozasival kapcsolatos jogait és kotelezettségeit
2 GDPR.,, az Infotv., valamint az adatkezelésre vonatkozd killén térvények keretei kzott a Tankeriilet
Kézpont hatdrozza meg. A Tankeriileti Kdzpont altal adott utasitisok Jjogszerliségéért a Tankeriileti
Kézpont felel.

(3) Az adatfeldolgozd a Tankeriileti Kozpont eldzetesen irdsban tett eseti vagy éltalanos
felhatalmazasa nélkiil tovabbi adatfeldolgozot nem vehet igénybe. Az altalanos irasbeli felhatalmazas
esetén az adatfeldolgozé el6zetesen téjékoztatni kiteles a Tankeriileti Kézpontot minden olyan tervezett
valtozasrol, amely tovabbi adatfeldolgozok igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel biztositva
lehetSséget arra, hogy ezekkel a valtoztatasokkal szemben a Tankeriileti K6zpont sziikség szerint
kifogéast emelhessen.

(4) Az adatfeldolgozd a szemelyes adatokat kizarélag a Tankeriileti Kozpont utasitdsanak
megfeleléen kezelheti, kivéve, ha az ettdl vald eltérésre 6t unios vagy tagallami jog kotelezi, Az
adatfeldolgozo adatkezelést érintd érdemi déntést nem hozhat, a tudomaséra jutott személyes adatokat
kizarélag az adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozést nem
végezhet, tovabba a személyes adatokat az adatkezels rendelkezései szerint kiteles tarolni és meg0rizni.

(5) Az adatfeldolgozésra vonatkozé szerzédést irdsba kell foglalni, amely szerzédés vagy mas jogi
aktus tartalmazza az adatkezelés targyat, idGtartamét, jellegét és céljat, a személyes adatok tipusét, az
crintettek kategériit, valamint az adatkezeld &s az adatfeldolgozd kotelezettségeit és Jjogait, igy
legalabb, hogy adatfeldolgozd

a) a személyes adatokat kizérélag a Tankeriileti Ko6zpont irasbeli utasitisai alapjan kezeli, kivéve
jogszabalyban eldirt egyedi esetekben,

b) biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi
kotelezettséget villalnak, vagy jogszabalyon alapuld megfeleld titoktartdsi kotelezettség alatt
allnak,

¢) meghozza a megfelelé technikai és szervezési intézkedéseket, hogy a kockézat mértékének
megfeleld szintii adatbiztonsagot garantalja,

d) a Tankeriileti Kézpont el6zetesen irasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazéasa nélkiil tovabbj
adatfeldolgozot nem vehet igénybe,

e) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
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intézkedésekkel a Iehetséges mértékben segiti a Tankeriileti Kozpontot abban, hogy teljesiteni
tudja kotelezettségét az érintett jogainak gyakorlasahoz kapcsolodo kérelmek megvélaszolasa
tekintetében,

f) segiti a Tankeriileti Koézpontot az adatkezelés biztonsidga, az incidensmenedzsment, az
adatvédelmi hatasvizsgalat és az eldzetes konzulticio teljesitésében,

g) az adatkezelési szolgaltatds nyijtdsanak befejezését kovetden a Tankeriileti Kdzpont dontése
alapjan minden személyes adatot térél vagy visszajuttat a Tankeriileti Kézpontnak és torli a
meglévl masolatokat, kivéve, ha jogszabaly masként rendelkezik,

h) a Tankeriileti Kozpont rendelkezésére bocsat minden olyan informéciét, amely az
adatfeldolgozd igénybevételével kapcsolatos kotelezettségek teljesitésének igazoldsdhoz
sziikséges, tovabba amely lehetové teszi és eldsegiti a Tankeriileti Kozpont vagy az éltala
megbizott mas ellendr Gtjan végzett auditokat, ideértve a helyszini vizsgilatokat is. Ezen
informacidknak a Tankeriileti Koézpont rendelkezésére bocsatdsanak teljesitése el6tt az
adatfeldolgozonak haladéktalanul tijékoztatnia kell a Tankeriileti Kozpontot, ha Ggy véli, hogy
annak valamely utasitasa adatvédelmi jogszabalyt sért.

(6) Az adatfeldolgozassal nem bizhaté meg olyan szervezet, amely a feldolgozand6 személyes
adatokat felhaszndlo tzleti tevékenységben érdekelt.

V. FEJEZET
AZ ADATBIZTONSAG KOVETELMENYE

23. Adatbiztonsagi szabilyok

27.8 (1) A Tankeriileti Kozpont, vagy a Tankeriileti K6zpont rendelkezése, megbizdsa esetén
tevékenységi korében az adatfeldolgozd a kezelt személyes adatok megfeleld szintli biztonsaganak
biztositasa, valamint az érintettek alapvetd jogainak érvényesiilése érdekében, koteles gondoskodni az
adatok biztonsagarol, kdteles tovabba megtenni a kockazatok mértékéhez igazodd miiszaki és szervezési
intézkedéseket és kialakitani azokat az eljaréasi szabalyokat, amelyek az Infotv., GDPR, tovibb4 jelen
Szabalyzat, valamint az egyéb adat- €s titokvédelemi szabalyok érvényre juttatisihoz szikségesek,
annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld szintl adatbiztonsdgot garantalja.

(2) Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiiléndsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, nyilvanossagra hozas, torlés, megsemmisités valamint megsemmisiilés és sériilés,
tovabb4 az alkalmazott technika megvaltozasibdl fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

(3) A Tankerileti Koézpont a kezelt személyes adatokat megfeleld szervezési és miiszaki
(informatikai) intézkedésekkel védi az illetéktelen hozzaférés és felhasznéalas ellen. Az adatbiztonsag
keretében az egyes személyes adatokat kezeld informatikai rendszereket csak a megfeleld szintii
hozzaférési jogosultsaggal rendelkezd személyek tizemeltethetik. A Tankeriileti K6zpont gondoskodik
arrdl, hogy alkalmazottai csak a munka elvégzéséhez elengedhetetleniil szitkséges jogosultsidggal
rendelkezzenek. A Tankeriileti K&zpont hozzaférési jogosultsagot kizardlag olyan személy részére
engedélyez, akinek az adatok kezelése, feldolgozasa a munkakori feladata. A hozzaférési
jogosultsagokat, valamint azok felhasznaldsat a Tankeriileti K6zpont meghatarozott rendszerességgel
ellendrzi.

(4) A kilonbdzé nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatdllomanyok védelme érdekében
megfeleld technikai megoldéassal biztositani kell, hogy a nyilvantartdsokban tarolt adatok — kivéve, ha
azt térvény lehetdvé teszi — kozvetleniil ne legyenek dsszekapcsolhat6k és az érintetthez rendelhetdk.

(5) A személyes adatok automatizalt feldolgozdsa soran az adatkezeld és az adatfeldolgozé tovabbi
intézkedésekkel biztositja

a) ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat,
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b) azautomatikus adatfeldolgozé rendszerek Jjogosulatlan személyek 4ltali, adatatviteli berendezés
segitségével torténd hasznélatdnak megakadalyozasat,

c) annak ellendrizhetdségét és megallapithatosigat, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottak vagy tovébbithatjak,

d) annak ellendrizhetdségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és ki
vitte be az automatikus adatfeldolgozé rendszerekbe,

e) atelepitett rendszerek iizemzavar esetén térténd helyreallithatosagat és
f) azt, hogy az automatizalt feldolgozéas soran fellépd hibakrol jelentés késziiljon.

(6) A Tankeriileti Kézpontnak és az adatfeldolgozénak az adatok biztonsagét szolgalé intézkedések
meghatérozasakor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Tobb
lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szintit
védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene az adatkezelének.

(7) Az adatbiztons4gi rendszabalyok és intézkedések cé€lja az adatok illetve adathordozék védelme a
sériilés, rongéalédas, megsemmisiilés, valamint az illetéktelen hozzaférés ellen.

(8) A Tankeriileti K6zpontban az informatikai rendszerekre vonatkozo, tovébba az adatbiztonsagi
rendszabdlyokat a Tankeriileti Kézpont informatikai rendszereinek biztonsdgos felhasznalasarél sz6lé
szabalyzata tartalmazza.

28.§ A nem elektronikus kezelésii személyes adatok biztons4ga érdekében az alabbi intézkedéseket
kell foganatositani:

a) tiz- és vagyonvédelem: az irattari kezelésbe vett iratokat jol zérhatd, széraz, tliz- és
vagyonvédelmi berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni,

b) hozzaférés védelem: a folyamatos aktiv kezelésben 1évé iratokhoz csak az illetékes iligyintézok
férhetnek hozz4; a személyzeti valamint a bér- és munkatigyi iratokat lemezszekrényben kell
Orizni,

c) archivalds: a kozszolgalati adatvédelmi szabalyzatban hivatkozott adatkezeldsi eljarasok
iratainak archivélasat a Tankeriileti Kozpont iratkezelési szabélyzatdnak megfelelden kell
elvégezni.

24, Ellendrzés

29. § (1) Az adatvédelemmel kapcsolatos Jogszabalyi elSirasok €s belsd szabalyozé eszkozok
el6irasainak megtartasat az adatkezelést végzd szervezeti egysegek vezetdi kotelesek ellendrizni. Az
ellendrzéshez segitséget kérhetnek az adatvédelmi tisztviseltsl és az informécidbiztonsagi felelstol.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld jogosult adatvédelemmel kapesolatos ellendrzéseket végezni. Az
adatbiztonsaggal 6sszefiiggd ellenérzések soran az adatvédelmi tisztviseld és az informécidbiztonsagi
felelds kotelesek egyiittmiikodni.

(3) Az adatvédelmi tisztvisels az adatkezelés rendjének megtartdsara iranyuld ellendrzési
tevekenysége sordn jogosult az irat- és adatkezeléssel kapcsolatos bels6 szabdlyozé eszkozoket,
dokumentumokat, jegyz6kdnyveket és nyilvantartasokat attekinteni.

(4) Ha a kotelezé adatkezelés idGtartamat vagy sziikségessége idszakos felillvizsgalatat térvény
vagy az Eurépai Uni6 ktelez jogi aktusa nem hatérozza meg, az adott adatkezelést végz0 szervezeti
egység az adatkezelés megkezdésétdl legalabb haromévente, tovabbé nagyobb valtozds esetén
feliilvizsgalja, hogy az éltala, illetve a Tankeriileti Ko6zpont megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan
eljaré adatfeldolgozé altal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz
sziikséges-e. Ezen feliilvizsgalat kériilményeit és eredményét irdsban kell dokumentilni és a
dokumentacidt a feliilvizsgalat elvégzését kdvetd tiz eévig meg kell érizni. A feliilvizsgalati eljarasba az
adatvédelmi tisztviselot és az informaciobiztonsagi feleldst be kell vonni és résziikre a feliilvizsgalatot
tartalmazé dokumentumot meg kell kiildeni.
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VI. FEJEZET
AZ ADATVEDELMI ELOIRASOK MEGSERTESE
25. Adatvédelmi incidens és kezelése

30.§ (1) A biztonsagot érinté dsszes esemény (a tovabbiakban: biztonsagi, vagy adatvédelmi incidens
illetve incidens)) bekovetkezése esetén az eseményt észlels foglalkoztatottnak haladéktalanul értesitenie
kell az adatvédelmi tisztviselét, valamint az informacidbiztonsagi feleldst, megjeldlve az incidens
valamennyi ismert részletét.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld, az informacidbiztonsagi felelds és sziikség esetén az incidenssel
érintett szervezeti egység vezetdje megéllapitjak az adatvédelmi incidens bekovetkeztét, vizsgalatot
folytatnak le €s objektiv értékelés alapjan mérlegelik, hogy az incidens kockazattal jar-e a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

(3) Ha megéllapitésra keriil, hogy az incidens kockazattal Jjar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve, ugy a Tankeriileti Kézpont az adatvédelmi tisztviseld utjan indokolatlan
késedelem nélkiil, de legkésébb azutén hogy az adatvédelmi incidens a tudomaséra jutott 72 6ran beliil
az incidenst bejelenti a Hatésdgnak, a Hatosdg hivatalos oldalan talalhatd Adatvédelmi
Incidensbejelenté Rendszer hasznélatéval.

(4) A természetes személyek jogait és szabadsagait érintd — valtozd valosziniiségii és stlyossdgh —
kockézatok szirmazhatnak a személyes adatok kezelésébol, amelyek adatvédelmi incidens
bekdvetkezése sorédn fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni kérokhoz vezethetnek, igy kiilénésen:

a) ha az adatkezelésb6l hatranyos megkiilonbsztetés, személyazonossag-lopas  vagy
szemelyazonossdggal valé visszaélés, pénziigyi veszteség, a jO himév sérelme, a szakmai
titoktartdsi kotelezettség 4ltal védett személyes adatok bizalmas jellegének sériilése, az
dlnevesités engedély nélkiil torténd feloldasa, vagy barmilyen egyéb jelentés gazdasagi vagy
szocialis hatrany fakadhat,

b) ha az érintettek nem gyakorolhatjék jogaikat és szabadsagaikat, vagy nem rendelkezhetnek sajat
személyes adataik felett,

c¢) ha olyan személyes adatok kezelése torténik, amelyek faji- vagy etnikai szdrmazasra, vagy
politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zbdésre vagy szakszervezeti tagsagra
utalnak, valamint ha a kezelt adatok genetikai adatok, egeszségligyi adatok vagy a szexudlis
€letre, biintetdjogi feleldsség megéllapitasara, illetve biincselekményekre, vagy ezekhez
kapcsolodo biztonsagi intézkedésekre vonatkoznak,

d) ha személyes jellemzok értékelésére, igy killonésen munkahelyi teljesitménnyel kapcsolatos
Jellemz&k, gazdasagi helyzet, egészségi allapot, személyes preferenciak vagy érdeklédési korok,
megbizhatosag vagy viselkedés, tartozkodasi hely vagy mozgés elemzésére vagy elbrejelzésére
kertil sor személyes profil létrehozasa vagy felhasznalasa céljabol,

) ha kiszolgéltatott személyek — kiilondsen, ha gyermekek — személyes adatainak a kezelésére
keriil sor,

) haazadatkezelés nagy mennyiség(i személyes adat alapjan zajlik, és nagyszamu érintettre terjed
ki.
(5) Amennyiben a (2) bekezdésben meghatarozott vizsgélat sordn megallapitasra kertil, hogy az

adatvédelmi incidens valdszinisithetden nem jar kockazattal az egyenek jogaira és szabadsagara nézve,
az adatvédelmi incidens hatésagi bejelentése mellézends.

(6) Amennyiben a (2) bekezdésben meghatirozott vizsgalat soran megéllapitdsra keriil, hogy az
adatvédelmi incidens valdsziniisithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve, a Tankeriileti Kézpont az adatvédelmi tisztviseld atjan indokolatlan késedelem
n€lkiil tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrdl legalabb a (9) bekezdés b)—d) pontokban
meghatarozott tartalommal.
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(7)  Azérintettet nem kell az (6) bekezdésben emlitettek szerint tdjékoztatni, ha a kivetkezé feltételek
barmelyike teljesiil:

a) a Tankeriileti K6zpont megfeleld miiszaki és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre,
¢s ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kiilénésen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositds alkalmazisa —,
amelyek a személyes adatokhoz val6 hozzaférésre fel nem jogositott személyek szaméara
¢rtelmezhetetlenné teszik az adatokat,

b) aTankeriileti Kézpont az adatvédelmi incidensrdl vald tudomésszerzést kévetéen olyan tovabbi
intézkedéseket tett, amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsdgaira jelentett, a (4)
bekezdésben emlitett magas kockézat a tovabbiakban valosziniisithetéen nem valésul meg,

¢) a tajékoztatds aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kézzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonld intézkedést kell
hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony t4jékoztatasat.

(8)  Haa Tankeriileti Kézpont az incidenssel érintett adatkezelés tekintetében adatfeldolgozoként j4r
el, az incidensr6l valé tudomésszerzését kovetéen indokolatlan késedelem nélkiil bejelenti azt az
adatkezel6nek. A kockazatok felmérése az adatkezel§ feladata és felelossége.

(9) A Hatésagnak val6 bejelentésben legalabb:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens Jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategéridit és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategériait és
hozzavetdleges szamat,

b) kozolni kell az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségeit,
c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszinlisithetd kvetkezményeket, tovabba

d) ismertetni kell a Tankeriileti Kézpont 4ltal az adatvédelmi incidens orvoslésara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl ered§ esetleges
hatranyos kévetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

(10) Amennyiben - tekintettel az incidens Osszetettségére — nem lehetséges az informacidkat
egyidejiileg kdz6Ini, azok tovabbi indokolatlan késedelem nélkiil késdbb részletekben is kozélhetdk a
Hatdsaggal.

(11) A Tankeriileti Kézpontnak az adatvédelmi tisztviseld és informaciobiztonsagi felelés szakmai
timogatasa mellett gondoskodnia kell az adatvédelmi incidens elharitasardl, a biztonségos és jogszerli
adatkezelés helyreallitasarol.

(12) Az adatvédelmi tisztviseld az informécicbiztonsagi feleléssel egyiittmitkddve elektronikusan
nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi incidenshez kapcsol6do tényeket,
annak hatdsait és az orvoslasukra tett intézkedéseket (5. szamii mellékler).

31.§ (1) A Tankeriileti Kézpont valamennyi foglalkoztatottja fegyelmi, polgari Jogi és biintet6jogi
felelésséggel tartozik a hivatali feladatai teljesitése soran végzett adatkezelések Jogszerliségéért és a
Jelen Szabalyzatban foglaltak betartdsaért.

(2) A Tankeriileti K6zpont foglalkoztatottja fegyelmi felelésséggel tartozik kiilsndsen, ha

a) a feladatai teljesitése soran jogszertien megismert személyes adatot illetéktelen harmadik
személy szamara atadja, vagy hozzaférhetévé teszi,

b) jogosultsagait nem rendeltetésszeriien hasznélja (pl. jogosulatlan lekérdezést hajt végre,
beleértve sajat vagy hozzétartozo6i adatainak lekérdezését is), vagy azokat a Tankeriileti Koézpont
mas foglalkoztatottja vagy egyéb illetéktelen harmadik személy részére elérhetové teszi.

(3) A Szabalyzat eldirasait megszegd foglalkoztatott jogosultsdgainak visszavonasird] a szervezeti
egység vezetbje haladéktalanul intézkedik és az érintett szemely a tovabbiakban a feleldsségre vonasi
ugyének lezdrdsaig a Tankeriilleti Koézpont szdmara adatkezeléssel, adatfeldolgozassal kapcsolatos
tevékenységet nem végezhet.
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26. Kartérités, sérelemdij

32.8§(1) Ha a Tankeriileti Kézpont, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy az Eurépai Unio kételezd
jogi aktusidban meghatarozott el6irdsokat megsérti és ezzel masnak kart okoz, koteles azt megtériteni.
Az, akinek a szemelyiségi joga a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabélyban vagy az
Eurdpai Unio kotelezd jogi aktusaban meghatarozott eldirdsok megsértése miatt sérelmet szenvedett, a
Tankertileti Kézponttdl, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldo]gozotol
sérelemdijat kdvetelhet.

(2) A Tankeriileti Kozpont €s az dltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo,
tovdbbd a kozds adatkezel6k a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabélyban vagy az Eurdpai
Unid kételezod jogi aktusaban meghatdrozott eldirdsok megsértésével okozott

a) karért az érintettel szemben egyetemlegesen felelnek, valamint

b) személyiségi jogsértés esetén jaré sérelemdijat egyetemlegesen kételesek megfizetni az
érintettnek.

3) A Tankeriilleti K&zpont mentesiil az okozott karért vald feleldsség és a sérelemdi
megfizetésének kotelezettsége alol, ha bizonyitja, hogy a kart vagy a személyiségi jog megsértésével
okozott jogsérelmet az adatkezelés korén kiviil es6 elharithatatlan ok idézte €ld.

(4) A Tankeriileti Kézpont altal megbizott vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozod
mentesiil az okozott karért valo felelosség és a sérelemdij megfizetésének kotelezettsége alél, ha
bizonyitja, hogy az éltala végzett adatkezelési miiveletek soran a személyes adatok kezelésére
vonatkozo, jogszabalyban vagy az Eurdpai Unio6 kotelezo jogi aktusaban meghatérozott, kifejezetten az
adatfeldolgozokat terheld kotelezettségek, valamint a Tankeriileti Kézpont jogszerii utasitisainak
betartasaval jart el.

(5) Nem kell megtériteni a kart és nem kovetelheto a sérelemdij annyiban, amennyiben a kar a karosult
vagy a szeméelyiségi jog megsértésével okozott jogsérelem a személyiségi jogi jogsérelmet szenvedd
személy szandékos vagy stlyosan gondatlan magatartasabél szarmazott.

(6) A Kartérités és sérelemdij iranti kovetelések kivizsgalasat az adatvédelmi tisztviseld az érintett
szervezeti egység vezetOjével kdzosen folytatja le.

VII. FEJEZET
ZARO HATALYBA LEPTETO ES ATMENETI RENDELKEZESEK

33.§ (1) Jelen Szabalyzat a Klebelsberg Kdzpont elnokének jovahagyasat kovetd napon lép hatélyba.

(2) Jelen Szabalyzat hatalyba lépésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykdrben kiadott 34/2017.
(10. 16.) szamu, a Hatvani Tankeriileti Kozpont Adatvédelmi és adatbiztonsigi rendjérdl szolo
szabalyzata.
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MELLEKLET

1. szdmui mellékler

Adatkezel6i nyilvantartds'’

Adatkezel6
1.1. | megnevezése | ... Tankeriileti Kozpont ..............ooooeeeiin.., (szervezeti
egység megnevezése)
1.2. | cime:
1.3. | telefonszama:
1.4. | kapcsolattartd (adatvédelmi tisztviseld neve)
Adatkezelés
2.1. | megnevezése:
2.2. | célja:
2.3. | jogalapja: jogszabaly/érintett hozzéjarulasa/mas jogalap:
Killonleges adat esetén a GDPR 9. cikk (1) bekezdésében
meghatérozott tilalom aloli felmentés:
2.4. | tényleges adatkezelés helye: (szervezeti egység megnevezése)
2.5. | kezelt adatok kére: (a kezelt adatok tételes felsoroldsa, vagy jogszabdlyon alapulé
adatkezelés esetén a jogszabdly helyre t6rténd hivatkozds)
2.6. | kezelt kiildnleges adatok kére: | (a kezelt adatok tételes felsorolisa, vagy jogszabalyon alapuld
adatkezelés esetén a jogszabadly helyre torténd hivatkozds)
2.7. | adatkezelési miiveletek: Adatgyfijtés és felvétel
Adattarolas
Modositds
Aktualizalas
Rendszerezés
Valogatas
Tovébbitas
Nyilvanossagra hozatal
Torlés
Egyéb mivelet:
Az adatok forrdsa
3.1. | adatfajta megnevezése: pl. jogviszony létesitésével kapcsolatos személyes adatok, teljesitmény
értékelés adatai, illetményelleg igénylésével kapesoléds adatok stb.
3.2. | adatforras megnevezése: maga az érintett/mas adatkezelés
3.3. | adatfelvétel (atvétel) jogalapja: | jogszabaly/érintett hozzajarulasa/mas jogalap:
3.4. | adatfelvétel (atvétel) modja: nyomtatvany, jegyzokonyv, bevallds, kérdoiv, szerz6dés stb.
3.5. | az adat torélhetd/nem tordlhetd

ha torolhetd, a torlés indoka: torvényi hataridd, célhoz kotottség
megsziinése, érintett kérelme

Te)d | F P G A ————

' 4 nyilvantartast kizarélag elektronikisan kell vezetni.
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3.6.

az adat archivalds modja és
gyakorisaga:

4,

Erintettek kore

4.1.

a csoport leirasa

4.2.

az crintettek szama/ vagy
nagysagrendje

AdatbiztonsAagi rendszabdalyok és intézkedések:

Egyéb megjegyzések:
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2. szamil melléklet

—

Adatfeldolgoz6i nyilvantartds?

1. | adatfeldolgoz6 megnevezése:

2. cime:

3. telefonszama:

4, kapcsolattartdja: (adatvédelmi tisztviseldje)

5. (adatfeldolgozoi) szerzédés
iktatoszdma:

6. az adatkezelések tipusai:

7 adatkezeld kifejezett
utasitisara torténd
nemzetkdézi adattovabbitas
esetén a nemzetkozi
adattovabbitas ténye,
valamint a cimzett harmadik
orszdg vagy nemzetkézi
szervezet megjeldlése:

8. milszaki  és  szervezési
biztonségi intézkedések
altaldnos leirdsa:

? A nyilvantartast elektronikusan sziikséges vezetni.
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3. szamu melléklet

Erintett-tdjékoztatdsi nyilvantartas a személyes adatokrol

veeenes BVTE

Sorszam

Adatigénylo adatai

Tajékoztatasi kérelem
beérkezésének
idépontja

Tajékoztatasi
kérelem
eredménye

Tajékoztatas
iktatészama
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Kitoltési itmutaté
az Erintett—tﬁjékoztatési nyilvintartds vezetéséhez

1. Altalanos tijékoztaté

1.1. Az Erintett—téjékoztatési nyilvéntartds a személyes adatokrol (a tovabbiakban, jelen 3. szamu
melléklet alkalmazédsiban: Nyilvantartds) az Infotv. 17.§-ban foglalt kotelezettségek teljesitésének
igazolasat valamint az Infotv. 15. § (3) bekezdésben foglalt feltétel teljesiilésének vizsgalatat szolgélja.

1.2. A Nyilvantartast kizardlag elektronikusan kell vezetni.
1.3. Minden év januér 1-jén 1j Nyilvantartast kell kezdeni.

1.4. A Nyilvantartas az érintettek olyan adatigényléseinek nyilvantartisara szolgdl, amikor sajat
személyes adataik kezelése tekintetében kérmek tajékoztatast (GDPR.15. cikk, Infotv. 17, §).

1.5. Nem ebben a Nyilvantartasban kell rogziteni: amikor térvényben erre felhatalmazott szervek
(Renddrség, birésagok, stb.) kémek személyes adatot is tartalmazé tdjékoztatast. Ezeket az
adatszolgéltatésokat az Adattovabbitési nyilvantartasban kell régziteni.

1.6.  Torlési hatarids: A naptari év lezardsdval a Nyilvéntartasban szerepld, adott évben benyijtott
kérelmek tovabbi nyilvantartasa szikségtelen. Az év lezardsdval a Nyilvantartas sorait térolni kell.

2. A Nyilvantartds egyes oszlopainak kitéltése

2.1. Adatigénylé adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatigényld azonositdsahoz sziikséges adatokat. Fz a neve mellett
lehet barmilyen mas személyazonosito adat, amely rendelkezésre 4ll, és alkalmas arra, hogy az alapjan
kés6bb a Tankeriileti Kézpont azonositani tudja az igényl6t. A név mellett igy szerepelhet példaul
lakcim, anyja neve, sziiletési hely és idd, személyi igazolvany szém, stb., barmi, ami alkalmas az
adatigényld azonositaséra. Jellemz@en a néy mellett tovébbi egy személyes adat mar alkalmas ezen cél
elérésére, igy sziikségtelen tobbet rogziteni a nyilvantartasban.,

Jelen esetben az azonositas kizarélag azt a célt szolgalja, hogy a Tankeriileti Kézpont a naptari évente
egyszeri ingyenes tajékoztatas megtorténtét ellendrizni tudja. A naptari éven beliili tdbbszéri
tajekoztatds kérése esetén koltségtérités allapithaté meg.

2.2. Tdjékoztatasi kérelem beérkezésének idépontja

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az iratkezelést végzd szervezeti egység altal a kérelemre ittt
érkezési idépontot.

2.3. Tdjékoztat4si kérelem eredménye

Ebben az oszlopban kell feltiintetni a kérelem elbirdlasanak eredményét: .. Teljesitve” vagy , Elutasitva”.
Amennyiben az érintett a kapott tajékoztatdssal nem ért egyet és modositja a kérését, az 0j tajékoztatasi
folyamatnak minésiil.

24. Tdjékoztatds iktat6szdma
Az adatigénylének kiildott valasz iktatoszama,
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Kitoltési utmutatd
az Adattovabbitasi nyilvantartas vezetéséhez

1. Altaldnos tdjékoztaté

1.1. Az Adattovabbitasi nyilvantartas (a tovabbiakban, jelen 4. szamu melléklet alkalmazésaban:
Nyilvantartés) az Infotv. 25/E. § (1) bekezdés c) pontjaban foglalt kotelezettség teljesitését szolgalja.

1.2. A Nyilvantartast kizarolag elektronikusan kell vezetni. A nemzetbiztonsagi szolgalatoktdl érkezé
megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozé adatokrél — ideértve a megkeresés, betekintés tényét is —, és
a megtett intézkedésekrdl az érintett, illetdleg més személy vagy szervezet nem tajékoztathato.

1.3. A Nyilvéantartasban azokat a személyes adatot is tartalmazd adattovébbitasokat kell régziteni,
amelyeket kiils6 megkeresésé alapjan teljesit a Tankeriileti Kdzpont, ideértve a tdrvényben erre
felhatalmazott szervek részérol torténé megkereséseket is.

1.4, Személyes adata kizarélag természetes személynek lehet.
I.5. Nem kell ebben a Nyilvéntartasban régziteni példaul:
a) ha az €rintett a sajat személyes adatai vonatkozésdban kér tdjékoztatast (lasd: 3. szamu
melleklet: Erintett-taj¢koztatasi nyilvantartés),
b)  a kozérdekli/kozérdekbd! nyilvanos adat(ok)rél kért tajekoztatést, adattovabbitasokat,
¢) a Tankeriileti Kézpont 4ltal kezelt gazdalkodéi adat(ok) tovabbitasat,

d) a nemzetbiztonsigi szolgalatoktél érkezd megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozé
adatokat — ideértve a megkeresés, betekintés tényét is , és a megtett intézkedéseket

1.6. Torlési hataridé: a Nyilvantartds adatait az év végén irattari kezelésbe kell venni és 10 év
megdrzeési ido utan selejtezni kell.

2. A Nyilvintartas egyes oszlopainak Kitéltése

2.1.  Sorszam

Evente 1-gyel kezddé, folyamatos sorszdamozas. Minden év januér 1-jén 1 Nyilvantartast kell kezdeni.
2.2. Adatigénylé adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatszolgaltatast kérd szery megnevezését, illetve természetes
szemeély esetén a csaladi és uténevét és tovabbi egy személyazonositd adatat (pl. lakcim, anyja neve).
Konkrét adatigénylé nélkiili, jogszabalyon alapul, bizonyos iddszakonként vagy eseményt kdvetben
rendszeres vagy automatikus adattovabbitas esetén ez az oszlop liresen marad.

2.3. Adattovabbitds cimzettje

Ezen oszlopban azon szerv vagy személy megnevezését, illetve szemeélyes adatait kell feltiintetni, amely
az adatokat megkapta.

Eléfordulhat, hogy az adatigénylé és az adattovabbitas cimzettje eltér. Ezen oszlopot a Jjogszabalyon
alapul6 adattovabbitas esetén is ki kell tolteni.

2.4. Adattovabbitas célja

Ebben az oszlopban kell feltiintetni, hogy az adatigénylé milyen célra kivanja hasznalni a Tankeriileti
Kozponttol kért adatokat. Ez jellemzéen az adott szerv hataskérébe tartozd valamilyen eljaras
lefolytatdsa lehet (pl. rend6rségi eljaras esetében nyomozas lefolytatasa, vagy birdsagi eljaras esetében
lehet példaul polgari per).

2.5. Adattovabbitds jogalapja

Az adattovabbitas jogalapja lehet az érintett hozzajarulasa vagy torvenyi felhatalmazés. Ezen oszlopban
az adattovabbitds térvényi alapjanak pontos Jjogszabélyhelyét kell megjeldlni.

2.6. Adattovabbitas idépontja

Ezen oszlopban a tovabbitani kért adatok cimzett részére torténd megkiildésének datumat kell feltiintetni
(elektronikus kiildés esetén 6ra, perc megjeléléssel egyiitt).

2.7. Erintett adatai, illetve érintettek kore
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Amennyiben az adatigénylés egyetlen személy adataira vonatkozik, Ggy itt az adatigényld csaladi és
uténevét és az azonositdshoz sziikséges tovabbi egy személyazonositd adatat kell feltiintetni. Ez lehet

lakeim, anyja neve.

Amennyiben az adatigénylés t8bb személyre vonatkozik, ugy elegendd a csoportképzés szempontjat
feltiintetni.

2.8. Tovabbitott adatok fajtaja

Ebben az oszlopban azt kell megjeldlni, hogy milyen fajtaju, jellegli személyes adatok keriiltek
tovabbitdsra (pl.: név, lakcim, stb.).

2.9. Adatot tovabbit6 adatai

Papir alapt adattovabbités esetén itt elegendd az adattovabbit6 irat iktatdszamat feltiintetni.
Elektronikus adattovabbitas esetén fel kell tiintetni a kiildést végzd nevét, szervezeti egységét.
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Adatvédelmi incidens nyilvintartds’

3. szdmu melléllet

Sorszam

Az incidens bejelentésének, vagy
tudomdsszerzésének idépontja:

A NATH felé torténd bejelentés

nem volt sziikség a Hat6sag felé
bejelenten:

idépontja, vagy annak a jelzése, hogy

A biztonsagot érinté esemény
kériilményeinek leirasa, a
kapcsolédé dokumentumok
meghatérozasa:

Az incidens bekdvetkezésének
meghatarozott vagy vélelmezett
idépontja:

Az adatvédelmi incidenssel érintett
| szervezeti egység:

Az adatvédelmi incidens jellege:

adathaldszat

elektronikus hulladék (a személyes adatok rajta maradnak
az elavult eszkézén)

eszkoz elvesztése vagy ellopésa

informatikai rendszer feltérése (hackelés)

levél elvesztése vagy jogosulatlan felnyitasa

papir alapti dokumentum elvesztése, ellopasa, vagy olyan
helyen hagyasa, amely nem minésiil biztonsdgosnak
papir alapti dokumentum nem megfelelé médon térténd
megsemmisitése

rosszindulatd szdmitégépes programok pl.
Zsaroldprogram

személyes adatok jogosulatlan megismerése

szemeélyes adatok jogosulatlan szébelj kézlése

személyes adatok nagy nyilvanossag el6tti Jjogellenes
kézzététele

szemelyes adatok téves cimzett részére torténd elkiildése

egyeb, mégpedig:

Az adatvédelmi incidens oka:

kiilso, rosszhiszemii cselekmény
kiilsé, rosszhiszemiinek nem mindsiilé cselekmény

Szervezeten beliili, rosszhiszemdi cselekmény

} Elektronikusan sziikséges vezemi.
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szervezeten beliili, rosszhiszemiinek nem mindsiildé
cselekmény
egyéb, mégpedig:

Az incidenssel érintett személyes
adatok kore:

(Személyazonossdaghoz kapesolédé adatok, személyi szdam,
elérhetdségi adatok, azonosité adatok, gazdasdgi, pénziigyi
adatok, képfelvétel, hangfelvétel, hivatalos okmdnyok,
helymeghatdrozé adatok stb.)

Az incidens érintett-e kiilénleges
személyes adatokat, €s ha igen, ezek
kére:

(Faji eredetre, nemzetiséghez tartozdsra vonatkozo adatok,
politikai véleményre vonatkozé adatok, valldsos vagy mds
vildgnézeti meggydzodésre vonatkozo adatok, érdek-
képviseleti szervezeti tagsagra vonatkozé adatok, szexudlis
életre vonatkozo adatok, egészségiigyi adatok, genetikai
adatok sth.)

Amennyiben még nem ismert, ennek jelolése.

Az incidenssel érintettek
kore/csoportja:

(Alkalmazottak, felhaszndlok, tanulok, tandrok, sziildk,
ligyfelek (jelenlegi és potencidlis), kiskoriiak stb.)

Amennyiben még nem ismert, ennek jelolése.

Az incidenssel érintettek becsiilt
vagy meghatdrozott szama:

Az incidens valoszintsithetd hatasai
az érintettekre:

(érintett jogainak korldtozdsa, hdtranyos megkiilonboztetés
JO hirnév sérelme, pénziigyi veszieség, szakmai titoktartdsi
kitelezettség aital védeit személyes adatok bizalmas
Jellegének sériilése, személyazonossag-lopds,
személyazonossaggal valo visszaélés, személyes adatok
feletti vendellkezés elvesztése stb.)

A valoszinisitheto kdvetkezmények
sulyossaga:

elhanyagolhat6
korlatozott
jelentos
maximalis

Az incidens soran:

sériilt a bizalmas jelleg
sériilt az integritas
sériilt a rendelkezésre allés
egyik sem sériilt

Az incidens elharitasra tett
intézkedések, ideértve a hatdsagi
vagy fegyelmi eljarast,
kovetkezményt, ennek adatai:

Az érintettek tajékoztatasa;

megtortént
nem tortént meg
az adatkezel6 mentesiilt a tajékoztatasi kotelezettség alol
nem volt sziikség a tdjékoztatasra (pl. mert az érintett maga
jelentette be)

Az incidens elharitdsanak vagy
megsziinésének idépontja, vagy ha
még tovabbra is fennall, akkor ennek
jelzése:
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6. szdamui melléklet

Adatok ésszekapcsoldsa®

Osszekapcsolt  adatkezelések

( megnevezése:
2. | dsszekapcsolas célja,
rendeltetése:
3. | az 6sszekapcsolas jogalapja: Jjogszabaly/érintett hozzajarulasa/mas Jjogalap:
4. ‘ idépontja, tartama: adattovabbitas hatdrideje, gyakorisiga
5. | Az bsszekapcsolast veégzs
személy  neve, beosztasa,
Szervezeti egysége:
6. | Az Ssszekapesolassal érintettek
kdre és szdma:
7 ‘ Az sszekapcesolt adatok kire
8. | Az sszekapcsolas modja: Hagyomanyos tovabbitas Részletes leirasa:

Halozati tovébbitas
Vegyes rendszerii tovabbités

Szerv
megnevezése;

9. | Amennyiben rendszeres
adattovébbitas (mely szervezeti
egyseég részére, mely adatokra
nézve, milyen

rendszerességgel):

Szolgaltatott adatok: Rendszeresség:

4 Elektronikusan sziikséges vezetni.
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7. szamii melléklet

Adatvédelmi hatasvizsgalat

Alapvetd informaciok

Adatkezeld, adatvédelmi tisztviseld, informdcidbiztonsdgi felelds megjelélése,

Projektnév, szerepkorok:

Projekinév és szerepkorok meghatdrozdsa a hatdsvizsgdlatban (készitd, feliilvizsgdld,
Jjovahagyo)

Adatkezelés leirasa:

A tervezett adatkezelés rovid bemutatasa, kiilonésen

- az adatkezelés célja. Az adatkezelés céljai meghatdrozottak-e, egyértelmiick-e és
jogszeriiek-e?

- Ismertesse az adatkezelés jogalapjdt (hozzdjdrulds, szerz6dés teljesitése, jogi
kotelezettség teljesitése, létfontossagu érdekek védelme stb.)

- kezelt adatok kére és adatkategoridk,

- atervezeit adatkezelés kezdd iddpontja,

- az adatkezelés idotartama,

- erintett személyek szama,

- akiilonleges adatok kezelésre keriilnek-e,

- bimtetdjogi felelésséggel kapesolatos adatok kezelésre keriilnek-e,

- az adatok forrasa,

- az adattorlési szabdlyok ismertetése.

Az adatkezeléshez kapcsolodo felelésségi viszonyok bemutatdsa. Az adatkezelésben
kozremiikodd felek, adatkezeld, adatfeldolgozo kiézis adatkezeld, ezek egymdshoz vals
viszonya, és feleldsségi korok megoszldsa. Személyes adatokhoz a szervezeten beliil
hozzdférd személyek meghatdrozdsa.

Adattovabbitas esetén a tovabbitani tervezett adatok cimzettje, az adattovibbitds célja és
Jjogalapja.

Rendelkezik-e az adatkezelésre alkalmazando valamilyen szabdlyozo eszkiozzel?
(Szabvdnyok, szabdlyzatok, magatartdsi kddexek, taniisitvanyok felsorolésa, amennyiben
vannak ilyenek.)

Az adatkezelés folyamata:

Az adatkezelési folyamatok bemutatdsa. Mutassa be az adatkezelés folyamatdr (az
adatgyijiéstél az adatok megsemmisitéséig, az adatkezelés kiillonbozd szakaszait, a tdroldst
stb.), haszndljon példaul a személyes adatok utjdt - adatfolyamot - bemutaté dbrat.
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Melyek a személyes adatok kezelésére szolgald eszkozék? Sorolja Jel a személyes adatok
kezelésére szolgdld eszkéziket (operdcids rendszerek, alkalmazésok, adatbazis-kezels
rendszerek, helyiségek, egyéb eszkizék stb, l

| Alapelvek érvényesiilése: ]
A gyijiott adatok az adatkezelés céljai szempontjibdl megfeleldek és relevinsak-e, valaming
a sziikségesre korldtozédnalk-e (adattakarékossdg)? Mutassa be, hogy az egyes gyijjtoit
adatok miért sziikségesek az adatkezelés céljara.

Pontosak-e az adatok, naprakész dllapotban tartjdk-e azokat? Ismertesse az adatmindséget
biztosito intézkedéseket.

Mi az adatmegdrzés idétartama? Mutassa be, hogy milyen jogi kovetelmények és/vagy
Bz’atkezelési sziikségletek indokoljdk a tarolds idétartamdt.

| Az érintettek jogainak biztositisa
Milyen médon tdjékoztatjdk az érinterteket az adatkezelésrél? Ismertesse az érintetteknek
adott tajékoztatdst és annalk modjt.

Amennyiben az adatkezelés hozzdjdaruldson alapul, milyen modon szerzik be az érintettek
hozzdjaruldsat? Mutassa be az annaj biztositdsdra szolgdlé eljgrasokat. hogy az érintettek
hozzdjaruldsanak beszerzése megtortenik.

Milyen médon érvényesithetik az érintettek; g hozzdférési, illetve az adathordozhatésdghoz
valo jogukat? Ismertesse azokat az intézkedéseket, amelyek biztositidak, hogy az érintette
hozzdférhessenek az adataikhoz, megkapjdk és tovabbithassdk azokat.

Hogyan gyakorolhatjik az érintettek a helyesbitéshez és térléshez vals Jogukat? Ismertesse
azokat az intézkedéseket, amelyek biztositjdk, hogy az érintettek helyesbittethessék és
tordltethessék adataikar.

Hogyan gyakorolhatjék az érintettek az adatkezelés korldtozasdhoz, valamint tiltakozdshoz
valo jogukat? Ismertesse azokat az intézkedéseket, amelyek biztositjak, hogy az érintettek
kérhessék az adatkezelés korldtozdsat, illetve tiltakozhassanak személyes adataik kezelése
ellen.

Az adatfeldolgozdék kitelezettségeit egyértelmiien rogziti-e az adatfeldolgozdsi szerzddés?
Ismertesse az egyes adatfeldolgozék kitelezettségeit (idétartam, hatds, célok, utasitdsok a
Jeldolgozéknak, stb.) illetve Jelolje meg azok feladatait és kotelezettségeit meghatdrozs
szerzddéseket, magatartdsi kédexeket, és tamisitvanyokat.

Az Eurdpai Unidn kiviilre t6rténd adattovdbbitds esetén megfeleld védelemben részesiilnek-
e a személyes adatok? Nevezze meg mindazokat az | U-n kiviili orszdagokat, amelyekben
adatkezelés és adattarolds térténik, tovabba Jeldlje meg, hogy azok megfeleld védelmi
szintet biziositanak-e (mds esetben is irja le az adattovabbitisra vonatkozo
rendelkezéseket.)

W:irhaté kockazatok, hatasok:
]lértém’k—ejeienté’s kivetkezményekkel jard, automatizails adatkezelés (pl. hitelminésités,
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palyazéi profilok létrehozdsa)? 1
Torténik-e kiilonleges személyes adatok kezelése (pl. egészségiigyi adatok)?

Rendszeresen megfigyelnek-e nyilvanosan elérherd helyeket (pl. bejdratok kamerds
megfigyelése)?

Torténik-e vj technoldgidk alkalmazdsa (pl. specidlis, egyedi programok)?

Nagy mennyiségii adat kezelése térténik?

Az adatkezelés az érintettek nagy szdmdara tekintettel kockdzatos?

Milyen lehetséges kockdzatokkal jér az adatkezelés az érintettek jogainak esetleges sérelme
Szempontjabol?

Adatbiztonsdgi kockdzatok vizsgdlata:

Milyen f6bb kivetkezményekkel jirna az érintetiekre, ha a jogosulatlan hozzdférés
bekdovetkezne? Hogyan becsiili meg a kockdzat sitlyossagdt, kiilonésen a lehetséges
kovetkezményekre és a kockdzatok kezelését célzé lervezelt intézkedésekre valo tekintettel?
(elhanyagolhatd, korldtozott, jelentds, maximdlis)

Milyen f5bb kivetkezményekkel jérna az érintettekre, ha az adatvesztés bekivetkezne?
Hogyan becsiili meg a kockdzat sulyossdgdt, kiilondsen a lehetséges kivetkezményekre és a
kockdzatok kezelését célzé tervezett intézkedésekre valo tekintettel? (elhanyagolhats,
korldtozott, jelentds, maximdlis)

Milyen f6bb kovetkezményekkel jérna az érintettekre, ha az adatok véletlen vagy jogellenes
megvaltoztatdsa bekivetkezne? Hogyan becsiili meg a kockdzat sulyossdgdt, kiilondsen a
lehetséges kivetkezményekre és a kockdzatok kezelését célzd fervezett intézkedésekre vald
tekintettel? (elhanyagolhaté, korldtozott, Jelentds, maximdlis)

Melyek az érintettek érdekei az adatkezeléssel kapcsolatban?

Létezik-e mds modszer a cél elérésére, amely az érintettek jogait kevésbé korldtozza? Ha
létezik, ugyanolyan hatékonyan szolgdlja-e a cél elérését?

Ardnyos-e az érintettek jogainak korldtozdsa az elérendd céllal? Csak annyiban korldtozza-
e az érintettek jogait, amennyire a cél elérése érdekében sziikséges?

Kockézatok elhdritisa vagy mérséklése érdekében tervezett vagy meglévo T
intézkedések:

Tervezett vagy meglévé intézkedések az adatkezelésbdl adddd kockdzatok mérsékiése
érdekében.

Logikai védelem: (Az elektronikus informdciés rendszerben, ahol az adatkezelés térténik,
informdciotechnoldgiai  eszkozékkel és eljardsokkal  (programokkal, protokollokkal)
kialakitott védelem, amelynek fontosabb részei az azonositds és a hitelesités, a hozzdférés-
védelmi rendszer, a bizonyitékok (pl. napldzds) rendszere.)

y

Fizikai védelem: (A fizikai térben megvaldsulo Jenyegetések elleni védelem, amelynek
Jontosabb részei a természeti csapds elleni védelem, a mechanikai védelem, az éléerés
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védelem, a beléptetS-rendszer, a megfigyeld rendszer, a tapdramelldtds, a Sugdrzott és

vezetell zavarvédelem, klimatizdlds és a tiizvédelem. )

ellendrzési intézkedések, tovdbbd a védelemre vonatkozd oktatas.)

Adminisztrativ védelmi intézkedések: (4 védelem érdekében hozott szervezési, szabdlyozdsi,

-

Adatvédelmi tisztvisel§ véleménye:

Adatvédelmi tisztviseld véleménye, esetleges korrekcids javasiatok:

L

Az adatvédelmi hatésag (NAIH) bevonasa

Az adatvédelmi hatdsdg tajékoztatisa a GDPR 36. cikk (3) bekezdése alapjin:
Sziikséges/Nem sziikséges

Eshetdleges konzultdcié az adatvédelmi hatésaggal: Sziikséges/Nem sziikséges
Az adatvédelmi hatésdg visszajelzései ajanldsokikal egyiitt:

| Az adatvédelmi hatésdg dital ajanlott intézkedések megvaldsitisa:

Az érintettek véleménye:

Az érintettek véleményének kikérése megtortént-e, és ha nem, akkor miért nem?

Az érintettek véleménye? Vélemények ossze gyijtésének és elemzésének médja.

Az Adatkezel6 szervezeti egység:

Az Adatkezeld szervezeti egység vezetGje igazolja, hogy

. az adatkezelés koriilményeinek a leirdsa megfelel a valésagnak,

Jovahagyja a jelzett korrekcids intézkedéseket

Vallalja a jelzett korrekciés intézkedések mihamarabbi megvalositdsat.

. a kockdzatokat a tervezett és meglévé intézkedések szerint vette tekintetbe.

Kelt.
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BA. sz. melléklet

Teljesitési Igazolas

Alulirott Horvath Marta (tankeriileti igazgatd), mint a Hatvani Tankeriileti Kézpont
(tankeriilet neve) teljesités igazoldsra jogosult képvisel6je igazolom, hogy a KALLAY-
TERM Kft. 3300 Eger, Ujsor utca 53. (szolgaltaté neve, cime) a megrendelésben,
szerzbdésben villalt kotelezettségét teljesitette, ezaltal a tevékenység megfeleléen
teljesitésre keriilt,

A tevekenység megnevezése: Hatvan Kodily Zoltin Alt.Isk. iskola udvarin csapadékviz
elvezetése végszamla vill.szerz.szerint

A szolgéltatd részére az KLLYT-2021-188 (szamlaszam) szamldn szerepld Osszeg,
10.929.694,- Ft, azaz Tizmilli(’)—kilencszézhuszonkilencezer-hatszézkoilencvennégy forint a
kifizethetd.

A teljesitést a Megbizo jelen teljesités igazolas alairdsaval igazolja.

Kelt: Hatvan, 2021. szeptember 9.

teljesitésigazold



