/7 vEcst
TANKERULETI
KOZPONT

A Pécsi Tankeriileti Kézpont
8/2017. (06.27.) szamu szabalyzata

A Pécsi Tankeriileti Kozpont kotelezéen kozzéteendé adatok
nyilvanossagra hozatalanak és a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendjérol
sz010 szabalyzata

Készitette:

Pécs, 2017. jinius 27.

A Peécsi Tankeriileti: K&zpont jelen Szabélyzatat az allami kdznevelési kozfeladat ellatisaban fenntartoként részt
vevd szervekrdl, valamint a Klebelsberg Kézpontrdl szolo 134/2016. (V1. 10.) Korm. rendelet 5. § (2) bekezdés 9.
pontjban biztositott kozépiranyitéi hatdskéromben eljdrva, a Klebelsberg Kozpont Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatarél sz616 61/2016. (XII. 29.) EMMI utasitas 40. §-a alapjan jévéhagyom:

Budapest, 2017. ........0...... 0.0 0 ppereaens >

snesesesesivensosnsnane

dr. Solti Péter
elnok

Klebelsberg Kizpont



A Pécsi Tankeriileti Kézpont 8/2017. (06.27.) szabalyzata A Pécsi Tankeriileti Kézpont kotelezoen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak és a kézérdekl adatok
megismerésére iranyulo kérelmek intézésének rendjérol
$z010 szabalyzata

Tartalomjegyzék
| = AT PPOPPPPOP TN 3
ATAIAN0S TENAEIKEZESEK ......veceveeveieeeiieeiserestseee et ssae s ssse b sss s ss s sss st es ettt scssssensnasessnnin 3
1. A SZADAIYZAL CELA ....cvvuveeericreiriciniciirienccrcrc et e et 3
2. A SZabAlyzat NAtALYE ......cceevererierereririeeeet ettt e e 3
3. Brtelmezd rendelKEZESEK .........oevvreveerereeereeecreeseeteeaersesarssesass e sassssssssssensssssnseesssisessesesssenassesanios 3
) O S =1 OO OO UOP PSR YPR 5
A k6zérdekil adatok KOZzEEIelErdl..... ..ottt 5
4. A kézérdekii adatokra vonatkozo tajékoztatasi KOtelezettSEg.......coovvimevinivnvininiiirminensiiieainnens 5
5. Az elektronikus kOzzététel KOtelEZetSELEE . ccuumrrirrieriirirccrircctrecen e esees s rre e e 5
6. A kozzétételi listak szerkesztési kovetelményei és feliilvizsgalata ..........ooevvemvircniecnniciniins 8
IILL $EJEZET ... cevereeeeree ettt ettt sttt st st cae b ea e bbb e b s b s b e R b s b s b e bbb e R b e s s et e s e nennenes 8
A kézérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendjérol ..........coveeveeerninninn. 8
7. A kozérdeki adatok megismerésének dltalanos szabalyai........ccccovvvviriicncniiinnnniien 8
8. A kozérdekil adat megismerése irdnti IGEMY .......cccvrreerieenrecirii et 10
9. A KErelmek VIZSZALALA. ......cceuvverrereeriererieeicereicme e e b st s b e re s 10
10. A KErelmeK IMEEZESE....evuveeirireecreeeireiaesrieeterieeeiesaestesaeteacesstee b esmteaeesbeesreesnsssasssbesnssssnnnsrbanas 11
11. Az adatigénylés megtagaddsa, elutasitasa..........cccoooiiviiiiiiiiniii 12
12. Az adatigénylés kdltségeinek MELEriteSe ......ovviviiviniiiviiinnicii e 12
13. A dokumentumok atadisanak fOrmaja........c.ccovceerieveniennieniinncnienrees e 13
14. Az adatigényld adatainak KeZel€se ...........ccoviviiiiiniiniiniieccce e 13
15. Az adatigényld JOZOrvoslati JOZAL........cevrirviueruircnriiereiiiie e 13
TV FEJEZEL ... b st s e as e b e et are 14
ZAT0 TENACIKEZESEK .....voeeverveeveenrereeeeeeerseen e nsceae e st e e e me s eees s e b assat st s saa b s beshassn s s asaasnnansasas 14
1. SZAMEL MELIEKIEE ......ooevvoeeesee ettt ettt s sttt ettt sbs s s s b e bR e e e s 15
AltAlAN0S KOZZEEELE LISLA ... oevvecerseeeeeeereenceeereseeeesss et ses s s s s s sasssnssssesa st seeae s sesaresens 15
2. SZAMY TNEIUIBKIEE o...veeeeveviieeerirreetee e e e et e e e e sse st e e e e e e st et e se et et eetetebeene s b e s et s R e s s e e e e ene 20
Kérelem kozérdekii adat KOZZELELE] IMANT............ccoveevirieieerecerecrcceeee e e etsesr bt neeneas 20
3. SZAMIL MEIIBKIEE o..vovevvveeeiereereeeeeeieeeec e e e eae et e e st e e et e see et et e ara b e st s es bR bt e e e r e enenaee 21
KOZZELELE]l €ZYSEZEK ....vveueruireerieereieetriene ettt e a e e 21
4. SZAMEL MEIIBKIEE v...cvevvveeeiererreeeeetieeeeetee ettt st et et a et e e st e te st e e sb e seanesn b aaresbserassrnennnenee 30
Kérelem kozérdekii adatok megismer€se irdnt ...........cccooveveiceninenniiniicnininnenn e 30



A Pécsi Tankeriileti Kézpont 8/2017. (06.27.) szablyzata A Pécsi Tankeriileti Kozpont kotelezden kdzzéteendd adatok

10.

11.

12.

nyilvanossagra hozataldnak és a kdzérdekil adatok
megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének rendjérl
$z0106 szabalyzata

személyes adat: az érintette]l kapcsolatba hozhaté adat — kiilonGsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy t6bb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocidlis azonossagara jellemzd ismeret —, valamint az adatbol levonhatd, az érintettre
vonatkozo6 kovetkeztetés,

kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében Iévé és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatdsdval Osszefliiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem es, barmilyen modon vagy formaban régzitett informacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének mddjatdl, 6nallé vagy gyiijteményes jellegétol, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtiékra és a miik6dést
szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazddlkodasra, a megkotott szerz6désekre
vonatkoz6 adat,

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossagra hozatalat, megismerhetGségét vagy hozzaférhetové tételét
térvény kozérdekbol elrendeli,

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely Onélldan vagy mdsokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkodzt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja,

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy
a miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznilasa, lekérdezése, tovabbitisa, nyilvanossigra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adat tovabbi felhasznaldsdnak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasdra alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy
tenyérmyomat, DNS-minta, iriszkép) régzitése,

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara tértén6d hozzaférhetévé tétele,
adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddd technikai feladatok elvégzése,

fuggetleniil a miiveletek végrehajtisahoz alkalmazott médszertdl és eszk6ztol, valamint az
alkalmazas helyétol, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik,

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjdn — beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan kotott szerz6dést is — adatok feldolgozasat végzi,

adatfelelés: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus tuton kotelezéen
kozzéteendd kozérdekii adatot elballitotta, illetve amelynek a miikédése soran ez az adat
keletkezett,

adatkozIld: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi kozzé
az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi,

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége.
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Az dllamhaztartasrdl sz616 torvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdés h) pontjanak felhatalmazisa alapjan az informaciés Onrendelkezési jogrol és az
informécidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. torvényben (tovabbiakban: Infotv.), a kézérdekii adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a kozponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegracidra vonatkozé részletes szabalyokrol sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm.
rendeletben (tovabbiakban: Korm. rendelet) foglalt rendelkezések végrehajtasa érdekében — tekintettel
a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szolo 18/2005.
(XII. 27.) THM rendeletben (tovabbiakban: THM rendelet), és a kozérdekii adat iranti igény
teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérdl szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltakra — a k6zérdekii adatok kézzétételének, valamint a kzérdekii adatok megismerésére iranyulo
kérelmek intézésnek rendjét — a Pécsi Tankeriileti Kozpont (a tovabbiakban: Tankeriileti K&zpont)
Szervezeti és Miikdési Szabélyzatanak 5. § (2) bekezdés f) pontjaban biztositott jogkdrémben eljarva
— az alabbiak szerint szabalyozza.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabdlyzat célja

1. § A szabélyzat célja, hogy az Infotv.-ben, tovabba a kapcsolddé jogszabalyokban foglalt eldirdsok
figyelembe vételével elGsegitse a koziigyek atlathatosaga, a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos
adatok megismeréséhez és terjesztéséhez fliz6d6, Alaptdrvényben rogzitett jog érvényesiilését azaltal,
hogy meghatérozza

a) az adatok kozzétételének rendjét, megismerésre iranyuld igény esetén a kovetendd eljaras
menetét,

b) azligyintézésben résztvevod személyeket, feleldsoket, tovabba
¢) az adatot megismerni kivand személy, illetve a Tankeriileti Kézpont eljarasi jogait és
kotelezettségeit.

2. A szabilyzat hatdlya

2.§ (1) A szabAlyzat targyi hatdlya a Tankeriileti Kzpont kezelésében 1évé kozérdekl adatokra,
kozérdekbdl nyilvanos adatokra, valamint kéztisztviseloinek, kozalkalmazottainak, munkavallaléinak
kézérdekbdl nyilvanos adataira (tovabbiakban egyiitt: kdzérdekii adat) terjed ki.

(2) A szabalyzat teriileti hatalya kiterjed a Tankeriileti K6zpont minden olyan szervezeti egységére,
ahol kézérdekii adatok és kzérdekbdl nyilvanos adatok kezelése folyik.

(3) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tankeriileti Kézpont kdzremilikddésével megvaldsitott
eurdpai unios projektekkel Gsszefiiggd kézérdekii adatokra is azzal, hogy az eurdpai uniés projektek
keretében torténé adatkezelés esetén jelen szabalyzatban foglaltak mellett a projekthez kapcsolédd
dokumentumokban foglaltakra is figyelemmel kell eljarni.

(4) A szabdlyzat hatilya nem terjed ki a kozhitelii nyilvantartasbdl torténd — kiilén térvényben
szabalyozott — adatszolgaltatasra.

3. Ertelmez6 rendelkezések

3.§ E szabalyzat értelmében:

1. érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetleniil
vagy kdzvetve — azonosithat6 természetes személy,
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II. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELEROL
4. A koézérdekii adatokra vonatkozo tajékoztatasi kitelezettség

4.§ (1)' A Tankeriileti Kézpont a feladatkorébe tartozé iigyekben — igy kiilondsen a koltségvetésre
és annak végrehajtasara, az allami vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasira és az erre kotott
szerzOdésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és személyek részére Kkiilonleges vagy
kizardlagos jogok biztositasara vonatkozodan — koteles eldsegiteni és biztositani a kézvélemény pontos
€s gyors tajékoztatasat.

(2 A kozzétételre szolgalé honlapon kozértheté forméban tajékoztatast kell adni a kozérdekd
adatok egyedi igénylésének szabalyair6l. A tajékoztatisnak tartalmaznia kell az igénybe vehetod
jogorvoslati lehetéségek ismertetését is.

5. Az elektronikus koézzététel kiotelezettsége

5.§ (1)’ Az Infotv. alapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdekli adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastl mentesen, kinyomtathat6 és
részleteiben is adatvesztés €s torzulas nélkiil kimasolhaté modon, a betekintés, a letSltés, a nyomtatés,
a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhet6vé tenni (a
tovébbiakban: elektronikus kozzététel). A kdzzétett adatok megismerése személyes adatok kbzléséhez
nem kétheto.

(2) A Tankeriileti Kézpont a tevékenységéhez kapcsoléddan a 1. szamu mellékletben szerepld
altalanos kozzétételi listaban szereplé adatokat teszi kozzé az intézményi honlapon, megjeldlve az
adatfelelos személyét, az adatok kdzzétételének, moédositasanak szabalyait.

6.§ (1)* A kozzéteendd kozérdekii adatokat és a kozérdekbdl nyilvanos adatokat a Tankeriileti
Ko6zpont honlapjanak nyitdoldalarél, a , Kozérdek adatok™ hivatkozas alatt elérhet6 oldalon kell
kozzétenni.
(2) A koézzéteendd kozérdekii adatok honlapon vald kozzétételének érdekében a tankeriileti
igazgato:
a) kiadja a Tankeriileti K6zpont kdzzétételi szabalyzatat,
b) gondoskodik a Tankeriileti Kozpont altal kezelt kozérdekli adatok kezeléséhez,
feldolgozasahoz, megismerhetdségéhez, kozzétételéhez szilkséges személyi, targyi,
technikai feltételek megteremtését biztosito intézkedések megtételérol,

c) intézkedik a kozérdekii adatok kezelésével, feldolgozasaval, megismerhetdségével,
kozzétételével kapcsolatban érkezd adatigénylések, megkeresések tigyében,

d) feliigyeli a Tankerilleti Kozpont kozérdekii adatok kezelésével, feldolgozasaval,
megismerhetdségének biztositasaval, kozzétételével kapcsolatos tevékenységét,

€) felelés a kozérdekii adatkezeléssel, feldolgozdssal, az adatok megismerésével,
kozzétételével kapesolatban feltart hidnyossagok megsziintetéséért, az ehhez kapcsoldéddan
sziikséges eljarasok lefolytatasaért.

" Infotv. 32. §

2 Infotv. 34. § (3) bekezdés

3 Inforv. 33. § (1) bekezdés

* Korm. rendelet 5. § (6) bekezdés
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(3) Az adatkozlé személyét a tankeriileti igazgato jeldli ki. Az adatkezelo:

a) a kozzétételt a honlap-iizemeltetd altal meghatarozott adatstruktiraban, tartalmi és formai

eléirasoknak megfelelden végzi,

b) felelés az 1. és 3. szam( melléklet szerinti kozérdekli adatok feltdltése, frissitése,
megdrzése hataridbinek betartasaért, amelynek érdekében, a kozzétett tartalom tekintetében
kapcsolatot tart a szervezeti egységekkel,

¢) gondoskodik a hozza megkiildstt adatoknak a honlapon t6rténé kozzétételérol, folyamatos
elérhetdségérol, frissitésérol, illetve eltavolitasarol, tovabba az adatkozlés kovethetdségérol,

d) a kozzétett adatoknak a szervezeti egység vezetOje altal kozlésre atadott adatokkal vald
egyez0ségérol,

e) a kozzétett adatok jogosulatlan megvaltoztatds, torlés, megsemmisiilés és sériilés elleni
védelmérol’,
f) azadatéllomany biztonsagi mentésérol.

Az adatk6z16 munkakori leirdsaban szerepeltetni kell a kézérdeki adatokkal kapcsolatos feladatait.

(4)° Az adatkozlének biztositania kell a kdzzétételre szolgalé honlapnak az adatkdzld szerv belsd
halézati rendszertsl valé fliggetlenségét, tovabba gy kell kialakitani, hogy az a széles korben
elterjedt, valamint a vakok és gyengénlaték éltal széles korben hasznélt eszkézokkel is olvashaté
legyen.

(5) A honlap folyamatos, rendeltetésszeri miikodéséért, az adatok kozzétételének technikai
megvalOsitisaért a honlap-iizemelteté a felelés. A Tankeriileti Kdzpont honlapjanak tizemeltetdje
gondoskodik:

a) a honlap kozadatok kozzétételére alkalmassa tételérol, adatstruktirajanak, forméjanak
kialakitasarol, folyamatos ilizemeltetésérol, az esetleges lizemzavar elharitasarol,

b) a Tankeriileti K6zpont kzzétételre szolgdlé honlapjanak elérhetetlenségét okozd barmely
izemzavar esetén az lizemzavar elhiritasanak megkezdésérél, és a miikodés helyreallitasardl a
lehetséges legrévidebb idon beliil,

c) a sziikséges feltételek fennallasa esetén az egységes kozadatkeresd rendszerhez és a

ro_n

kézponti elektronikus jegyzékhez torténd kapcsolodasrol.

7.§ (1) A kozzétételre szolgalé honlap megnyitasakor megjelend oldalon az adatkézlé koteles
elhelyezni a kdzzétételi listak altal elbirt adatokat tartalmazo jegyzékre vagy feliiletre (a tovabbiakban:
jegyzékre) mutat6 hivatkozast.

(2) A kozzétett tartalom tekintetében azon szervezeti egység felelds, akinek feladatkérébe az adott
kozérdekli adatok kezelésének biztositasa tartozik. A szervezeti egység vezetOje (adatfelelos) az
irdnyitasa alatt 4116 szervezeti egység vonatkozasaban

a) feleldés a jogszabalyokban és a Tankeriileti K6zpont szabalyzataiban foglalt kozérdekii
adatok kezelésével, feldolgozasaval, megismerésével, kozzétételével kapesolatos rendelkezések
betartasaért és betartatisaért,

b) a kdzzététellel érintett adatok tekintetében gondoskodik azok helyességérol, pontossagarol
és idOszerliségérol,

¢) gondoskodik a pontatlan, téves adatok kijavitasardl, az adatok frissitésérol, a frissitett
adatok tovabbitasarol az adatkezeld részére,

* Korm. rendelet 6. § ((1) bekezdés
¢ Korm. rendelet 5. § (3) bekezdés
7 [HM rendelet 2. § (1) bekezdés



A Pécsi Tankertileti Kézpont 8/2017. (06.27.) szabalyzata A Pécsi Tankeriileti Kézpont kételezben kdzzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak és a kozérdekii adatok
megismerésére iranyulé kérelmek intézésének rendjérdl
sz0l6 szabalyzata

d) a kozzétételi kotelezettségek teljesitésérol legalabb évente egy alkalommal beszamol a
tankeriileti igazgatonak.

3) Az adatfelelos a feleldsségi korébe tartozé kézzéteendd adatok kozzétételét e szabalyzat 1.
szamu mellékletében meghatarozott idokozonként az adatkozlonek cimzett, az e szabalyzat 2. szamu
melléklete szerinti iratminta hasznalataval elektronikus uton, az adatksz16 altal erre a célra létrehozott
cimre tovabbitott levélben kezdeményezi.

(4) Az adatkozl6 a szolgaltatott kozzéteend6 adatok teljes koriliségét, illetve valosagnak megfeleld
tartalmit nem vizsgalja. Az adatk5zl6 részére megkiildott adatok teljes koriiségéért és valdsdgnak
megfelel6 tartalmaért az adatfelelds felel.

(5) Az adatkozl az adatfelelds egyidejii értesitésével visszautasithatja az atvett adat kozzétételét,
ha az az elbirt, a kozzétételi szabalyzatban meghatirozott vagy megallapodott formatum szerinti
kovetelményeknek nem felel meg, és igy kozzétételre formai okokbol nem alkalmas.

8.8 (1) Az adatk6zld haladéktalanul gondoskodik az adatfelelés és kozzététel idejének
megjelslésével az adatok honlapon valé kozzétételérdl, modositasardl és a kozzététel megtorténtérol
elektronikus levélben értesitsd az adatfeleldst.

(2)® Az adatk6z16 a jegyzéket Ggy alakitja ki, hogy a jegyzék tartalmazza az ltalanos kozzétételi
lista szerinti adatokat tartalmaz6 kézzétételi egységeket, vagy hivatkozik azokra az alabbi tagolasban:

1. Szervezeti, személyzeti adatok
1.1  Kapcsolat, szervezet, vezetdk
1.2 A feliigyelt kéltségvetési szervek
1.3 Gazdalkodo6 szervezetek
1.4 Kozalapitvanyok
1.5 Lapok
1.6 Felettes, feliigyeleti, térvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorl szervek
1.7 Koltségvetési szervek
2. Tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok
3. Gazdalkodasi adatok
3.1 A miikodés torvényessége, ellendrzések
3.2 Koltségvetések, beszamolok
3.3 Miikodés

(3) Amennyiben az adatk6zl6 mas adatfelelstél szarmazo adatot tesz kozzé, a jegyzéket
adatfelel6ésonkénti tagolasban, a (2) bekezdésben foglaltak szerint kell kialakitani. Az adott szerv
vonatkozésdban értelmezhetetlen kdzzétételi egységeket is fel kell tiintetni, de a pontos tajékoztatas
érdekében jelezni kell, hogy az adott kbzérdekii adat a Tankeriileti Kzpontnal nem 4ll rendelkezésre.’

9.§" (1) A kozzétételi egységek részét képezd, onallé kozzétételi egységnek nem mindsiild 6nallod
adatallomanyokat olyan formatumban kell kozzétenni, amely biztositja azok széles korl
olvashatosagat.

(2) Az altaldnos kozzétételi lista szerinti adatokat tartalmazo kozzétételi egységek kialakitasa soran
legalabb a 3. szamu melléklet szerinti kdzzétételi egységeket kell 1étrehozni, és nem lehet a 3. szdmui
melléklet szerint eltérd kozzétételi egységhez sorolt adatokat azonos kdzzétételi egységben elhelyezni.

8 [HM rendelet 2. § (2) bekezdés, 1. mellékiet
Y IHM rendelet 2. § (2) bekezdés
Y IHM rendelet 3. §
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10.§ (1) Az adatfelelés a 8. § (1) bekezdésben meghatarozott értesitést kveté harom munkanapon
beliil ellen6rzi a kozzététel megtorténtét, valamint a kdzzétett adatok helytallosagat, illetve teljes
koriiségét. Az adatfelelos a kozzétett adatok pontossagat, idOszerliségét és értelmezhetOségét a
kozzétételt kovetden is folyamatosan figyelemmel kiséri.

(2) A tévesen vagy pontatlanul kézzétett adatok helyesbitését, kicserélését az adatfelelés a hiba
tudomdsara jutasat kdvetden azonnal kezdeményezi az adatkozl6nél.

(3) A kozzétett kdzérdeki adatok pontatlanna, tévessé vagy idGszeriitlenné valdsa esetén, illetve
ilyen kozérdekii adatok feltarasa esetén az adatfelelds allitja el6 a helyesbitett vagy frissitett kozérdek
adatokat tartalmaz6, kiilén jogszabélyban meghatdrozott kdzzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatkdzlonek.

(4) Amennyiben a kizzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja eld, az adat
frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megbrzési idd elteltéig nem sziintethetd meg, és az adat
mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az 0j allapot fellelhetoségét, valamint
felttind modon azt, hogy az archivumban elérhet adat nem iddszerti. Téves vagy pontatlan adatok
helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé sem a honlapon, sem az
egységes kozadatkeres6 rendszer szamara.

11. §" (1) Az adatkdzldének az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltdvolitasdval kapcsolatban napléznia kell az esemény bekdvetkeztének datumat és id6pontjat,
valamint az esemény kivaltdsadban kdzremiikodo személy nevét.

(2) A naplézott allomanyt védeni kell a megsemmisitéstél, az illetéktelen személy altali
modositastol, az egyes bejegyzések torlését6l vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasatol,
illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza.
A naplérol rendszeresen biztonsagi masolatot kell késziteni.

6. A kozzétételi listak szerkesztési kivetelményei és feliilvizsgalata

12. § (1) A kozzétételi listak adatait az adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintékrol szolo
jogszabalyban meghatérozottak szerint kell kézzétenni'>,

(2) A kozzétételi listak feliilvizsgalatat a targykor szerint érintett adatfelelds végzi, évente egy
alkalommal, minden év aprilis 1-ig. A targykor szerint érintett adatfelelés minden év aprilis 10-€ig
megkiildi a felillvizsgilat eredményét az adatkdzlé részére. A feliilvizsgalat eredményeképpen a
szabalyzat médositasat az adatk6zl6 kezdeményezi. A feliilvizsgalat nem helyettesiti az adatfeleldsnek
a kdzzéteendd adatoknak a szabalyzatban meghatdrozott frissitésére vonatkozo kotelezettségét.

(3) A kozzétételi listak feliilvizsgalatara barki javaslatot tehet az adatkozl6nél, aki a javaslatot — a
targykor szerint érintett adatfeleldssel egyeztetve — megvizsgalja, €s sziikség szerint kezdeményezi a
szabalyzat modositasat.
I11. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK RENDJEROL

7. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

13.§" (1) A Tankeriileti Kézpontnak — mint kézfeladatot ellaté szervnek — lehetévé kell tennie,
hogy a kezelésében 1évd kozérdekli adatot és kdzérdekbdl nyilvanos adatot — az Infotv.-ben
meghatarozott kivételekkel — erre irAnyul6 igény alapjan barki megismerhesse.

" Korm. rendelet 7. §
2 1d. Infotv. 1. szami mellékletét
B mfor. 26. §
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2) Ko6zérdekbdl nyilvanos adat a Tankeriileti Kézpontban
a  kormanytisztvisel6 neve,
b) kormanytisztvisel allampolgarsaga,
¢) akormanytisztvisel6t alkalmazo szerv neve,
d) ac) pontban meghatarozott szervnél a kormanyzati szolgélati jogviszony kezdete,
€) akormanytisztviseld jelenlegi besorolasa, besorolasanak iddpontja,
f) akormanytisztviseld munkakérének megnevezése és a betdltés id6tartama,
g) akormanytisztviseld vezetdi kinevezésének és megsziinésének idépontja,
h) cimadomanyozas adatai,
i)  akormanytisztviseld illetménye.

(3) A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben
tartasaval terjeszthetSek. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok honlapon térténd kozzétételére az
1. melléklet és a kozfeladatot ellaté személy jogélldsara vonatkozé kiilén torvény rendelkezései
iranyaddak.

(4) Ha torvény masként nem rendelkezik, kdzérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy 4llami,
illetdleg helyi Snkorményzati szervvel kotott szerzodés alapjan kételezden igénybe veendd vagy mas
moédon ki nem elégithetd szolgaltatdst nyujté szervek vagy személyek kezelésében 1év6, e
tevékenységiikre vonatkozd, személyes adatnak nem mindsiilé adat.

14.§ (1) A kozérdekii vagy kozérdekbsl nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a mindsitett adat

”or

védelmérol szol6 térvény szerinti mindsitett adat.

(2)"® Az iizleti titok megismerésére a Polgari Térvénykdnyvben foglaltak az irdnyaddk. Kozérdekbdl
nyilvanos adatként nem mindsiil iizleti titoknak a Tankerilleti Kozpont koltségvetése, illetve az
eurdpai unids timogatas felhasznalasaval, koltségvetést érintd juttatassal, kedvezménnyel, az allami és
Onkorméanyzati vagyon kezelésével, birtoklasival, hasznélatival, hasznositasival, az azzal vald
rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érintd barmilyen jog megszerzésével
kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilén
torvény kozérdekbol elrendeli. A nyilvanossigra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan
adatokhoz — igy kiiléndsen a védett ismerethez — valé hozzaférést, amelyek megismerése az iizleti
tevékenység végzése szempontjabol ardnytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadalyozza
meg a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét.

(3)'° A Tankeriileti Kézpont feladat- és hataskorébe tartozé déntés meghozataldra irdnyulé eljaras
soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétél szamitott tiz évig
nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetéség
kizérasahoz fiiz0d6 kozérdek stlyanak mérlegelésével — az azt kezeld szerv vezetdje engedélyezheti,

A" A dontés megalapozésat szolgilé adat megismerésére iranyulé igény — az (3) bekezdésben
meghatdrozott id6tartamon beliil — a dontés meghozatalat kévetoéen akkor utasithaté el, ha az adat
tovabbi jovobeli dontés meghozatalat is szolgalja, vagy az adat megismerése a Tankeriileti K6zpont
torvényes miikodési rendjét vagy feladat- és hatdskorének illetéktelen kiilsé befolyastdl mentes
ellatisat, igy kiillondsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elokészitése soran torténd
szabad kifejtését veszélyeztetné.

" Infotv. 27. § (1) bekezdés
5 Infotv. 27. § (3) bekezdés
'S Infotv. 27. § (5) bekezdés
7 Inforv. 27. § (6) bekezdés
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8. A kozérdekii adat megismerése iranti igény

15.§" (1) A kozérdekil adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant széban, irdsban
vagy elektronikus Gton barki igényt nydjthat be (tovabbiakban: adatigényld). Az irasbeli vagy
elektronikus kérelem mintajat a szabélyzat 4. szamu melléklete tartalmazza.

(2) Kozérdekii adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant igényt a Tankeriileti
Kozpont alabbi elérhetoségei barmelyikén be lehet nyujtani:

a) levelezési cim: Péesi Tankeriileti Kézpont 7621 Pécs, Szinhaz tér 2.,
b) e-mail-cim: pecs@kk.gov.hu,
c) telefonszam: +36-72-795-209
9, A kérelmek vizsgalata
16.§ (1) Az adatkozld a kérelmet — annak tartalma alapjan — legkésdbb az iktatast kovetd 3 napon

beliil megvizsgilja abbol a szempontbél, hogy az

a) tartalmazza-e azokat az elemeket, amelyeket a formanyomtatvany alapjan szerepeltetni
kell,

b) amegismerni kivant adatok kdre pontosan meghatarozhaté és egyértelmii-e,
¢) az adatok a Tankeriileti K6zpont kezelésében vannak-e.

2) Amennyiben az irasbeli, valamint az elektronikus kérelmek vizsgélata alapjan megallapitasra
keriil, hogy azok

a) nem tartalmazzak a formanyomtatvanynak megfeleld, szitkséges adatokat, illetve

b) a megismerni kivant adatok kére pontosan nem hatarozhato meg,
az adatkdzld haladéktalanul kételes intézkedéseket tenni. Az intézkedésrol feljegyzést kell késziteni.
4) Az intézkedések soran:

a) fel kell venni a kapcsolatot az adatigényldvel,

b) ahidnyzé adatokra vonatkozodan nyilatkozattételre kell felhivni,

¢) segitséget kell nyujtani a kérelem hidnyossagainak pétlasara.
(5) Az adatkozl6 koteles

a) jelezni, ha véleménye szerint a kérelemben szerepld adatok, illetve az adatok egy része
nem mindsiil kézérdekl adatnak,

b) akérelemben szerepld adatokat az adatszolgaltatasra el6késziteni, és a kérelmezett adatokat
a kérelemnek megfeleld formaban rendelkezésre bocsatani, amely feladat ellatasa soran az
adatkozld felelés a kérelemben szerepld adatokat tartalmazd dokumentumok teljes
koriiségéért.
(6) Ha a kérelmezett adatot nem a Tankeriileti Ko6zpont — mint adatkezeld — kezeli, az adatkozlo
haladéktalanul, de legfeljebb 8 napon beliill megkiildi a kozérdekii adat megismerésére iranyuld
kérelmet az illetékes szervnek, err8l az adatigényl6t egyidejiileg értesiti. Amennyiben az illetékes
szerv nem allapithaté meg, az adatigénylét a kérelem teljesithetetlenségérdl értesiteni kell.

S Infotv. 28. §

10



A Pécsi Tankerileti Kozpont 8/2017. (06.27.) szabalyzata A Pécsi Tankertileti Kozpont kdtelezben kdzzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak ¢s a kozérdek(i adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendjérédl
sz0l0 szabalyzata

10. A kérelmek intézése

17.§8" (1) Az adatkdzl6 kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénynek a Tankeriileti
K6zponthoz valé beérkezését kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz
eleget. Az igény teljesitésérol, vagy elutasitisardl a tankertileti igazgatd dont.

(2) Amennyiben a személyesen megjelent adatigényld kérése azonnal nem teljesithetd, az erre a
célra rendszeresitett nyomtatvany (4. szdmu melléklet) kitoltésével nyujthatia be igényét. A
Tankeriileti K6zpont a nem a formanyomtatvany szerint benyujtott kérelmeket is kételes elbiralni.

(3) Amennyiben az adatigénylo az adatokat személyesen kivanja megismerni, erre a kérelem
benyijtasat kovetGen eldzetes idépont-egyeztetést kivetden van lehetdsége. Az adatigényld figyelmét
fel kell hivni, hogy amennyiben az megbeszélt helyen és idében egymast kdvetd két alkalommal nem
jelenik meg, igényét a Tankeriileti Kdzpont visszavontnak tekinteni.

“4) A személyesen megjelent adatigényld szamara az adatok atadasa — a betekintési lehetdség
biztositasa, vagy a masolatok atadasa — csak ugy lehetséges, ha az adatigényl6 a formanyomtatvanyon
alairasaval az atadas tényét elismeri. Az alairds megtorténtéig a dokumentumokba nem tekinthet bele.

(5) Az adatk6zl6 az adatokba vald betekintés alkalmaval biztositja a Tankeriileti Kézpont olyan
foglalkoztatottjdnak jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal kapcsolatban az adatigényld
kérdéseire valaszolni tud, illetve aki biztositja az adatigénylésre atadott dokumentumok biztonsagat,
védelmét.

(6) A betekintés soran az adatigényl joga, hogy:
a) aszamdara rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrdl jegyzeteket készitsen,
b) jelezze a masolat készitési igényét,
¢) az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.
(7) A betekintés soran az adatigényld kotelessége, hogy
a) aszamara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérdl gondoskodjon,
b) a dokumentumokba bejegyzést ne tegyen,
¢) az adatokrdl készitett masolat kbltségét megtéritse.
18.§ (1) A szoban elbterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha
a) az adatigényl6 szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégitd,

b) az igényelt adat a Tankeriileti K6zpont honlapjan vagy mas moédon jogszeriien mar
nyilvanossagra keriilt,

c) az igényelt adat a Tankerileti Kozpont munkatirsainak nevére, beosztisara, hivatali
elérhetoségére vonatkozik,

d) az igény a Tankeriileti Kbzpont eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz6 altalanos tajékoztatassal teljesitheto.

(2) Amennyiben a széban elbterjesztett igény szoban nem valaszolhaté meg, az igénylésrol
feljegyzést (Id. 4. szamu melléklet) kell késziteni és az adatigényl6t tajékoztatni kell arrdl, hogy
1gényének teljesitésére irasban keriil sor.

(3) A telefonon érkezd, a kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkér szerint illetékes belsd szervezeti egység vezetdjéhez kell
kapesolni.

” Inforv. 29. §
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19.§ Ha az adatigénylés jelentds terjedelmi, illetve nagyszami adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Ko&zpont alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges
munkaeréforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, a 17. § (1) bekezdésben meghatdrozott
hataridd egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Err6l az adatigényl6t az igény beérkezését
kévet6 15 napon beliil tajékoztatni kell.

11. Az adatigénylés megtagadasa, elutasitdsa

20.§ (1) Az adatigénylésnek a Tankeriileti K6zpont nem koteles eleget tenni abban a részben,
amelyben az azonos adatigényld altal egy éven belill benyujtott, azonos adatkorre irdnyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozé adatokban valtozés nem alit be.

(2) Az adatigénylésnek a Tankeriileti K6zpont nem koteles eleget tenni, ha az adatigényld nem adja
meg nevét, nem természetes személy adatigényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget,
amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely t4jékoztatas és értesités megadhato.

(3) Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban
nem lehet eleget tenni.

(4) A koézérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvii adatigényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza
meg.

(5) Az igény teljesitésének megtagadsarol, annak indokaival, valamint az adatigényldt az Infotv.
alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl vald tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kdveto
15 napon beliil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus
levélben értesiteni kell az adatigénylot. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitisok indokair6l
az adatkezel6 nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januér 31-éig téjékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatoségot (a tovabbiakban: Hat6sag).

(6) Ha a kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében térvény
az adatkezeld mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadas alapjat szitken kell értelmezni, és a kozérdeki
adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizarélag abban az esetben tagadhaté meg, ha a
megtagadas alapjaul szolgalé kozérdek nagyobb sulyd a kdzérdekil adat megismerésére irdnyul6 igény
teljesitéséhez fliz6do kozérdeknél.

12. Az adatigénylés koltségeinek megtéritése

21.§ (1) Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi médjatol
fiiggetleniil az adatigényld masolatot kaphat. A Tankeriileti K6zpont az adatigénylés teljesitéséért — az
azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden — koltségtéritést allapithat meg, amelynek
Osszegérdl az adatigénylGt az igény teljesitését megeldzden tajékoztatni kell.

(2) Az adatigényld az (1) bekezdés alapjan kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil
nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétdl az adatigényld
nyilatkozatanak az adatkezel6hoz valé beérkezéséig terjedd idétartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre 4ll6 hatariddbe nem szdmit bele. Ha az adatigényld az igényét fenntartja, a
koltségtéritést az adatkezel6 altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridben kételes az adatkezeld
részére megfizetni.

(3) Ha az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Ko6zpont alaptevékenységének ellatasdhoz
sziikséges munkaerdforras aranytalan mértékil igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az adatigényld masolatot igényelt, jelentSs terjedelmi, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben”® meghatarozott Gsszeget, az adatigénylést a
koltségtéritésnek az adatigényld altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy

2 1d. 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletet
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az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kozpont alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges
munkaer6forras aranytalan mértékii igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérol, valamint az
adatigénylés teljesitésének a mdasolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az adatigényldt az igény
beérkezését kdvetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

(4) A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehetok figyelembe:

a) azigényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége,

s

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az adatigényl$ részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

¢) ha az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kozpont alaptevékenységének ellatasahoz
szilkséges munkaerdforras ardnytalan mértékli igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével Osszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

(5) A koltségtérités mértékének megallapitasa soran figyelembe vehetd koltségelemeket és azok
legmagasabb mértékét, valamint a masolatként igényelt dokumentum jelentds terjedelmének
megallapitasa soran alkalmazandé szempontokat kiilon jogszabaly hatarozza meg. Az adatigényld
részére adatokat atadni csak koltségtérités megfizetésének igazolasat kévetden keriilhet sor.

13. A dokumentumok dtaddsanak formaja

22.§"' (1) Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az adatigénylé altal meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

(2) Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt a Tankeriileti K6zpont aranytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes — az adatigényld altal kivant formaban, illetve médon kell eleget
tenni. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus forméaban nyilvanossagra hoztak, az igény

teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjel6lésével is.

(3) A Tankeriileti Kézpont gazdalkodasanak atfogd, szamlaszintli, illetve tételes ellendrzésére
irAnyul6 adatmegismerésekre kiilon térvények rendelkezései irdanyadok. Erre valé hivatkozéssal az
adatkezeld az adatigénylést az igénylés targyat képezo irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, a
jogviszony tipusinak, a jogviszony targyanak, a szolgéltatds és ellenszolgéltatds mértékének és
teljesitése iddpontjanak megjeldlésével is teljesitheti.

14. Az adatigényl6 adatainak kezelése

23.§ (1) Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak annyiban
kezelhetSk, amennyiben az az igény teljesitéséhez és a masolatkészitésért megallapitott koltségtérités
megfizetéséhez szilkséges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kdvetben az
adatigényl6 személyes adatait haladéktalanul t6r6lni kell.

2) A személyes adatok tOrlése érdekében a kozérdekll adatok kérelmezése irdnti
formanyomtatvanyan kiilén rész szolgl a személyes adatok feltiintetésére. A személyes adatokrol
sz6l6 részt az adatszolgaltatds teljesitését kovetben el kell valasztani a nyomtatvanytdl, és
gondoskodni kell a levalasztott rész megsemmisitésérdl.

15. Az adatigényld jogorvoslati jogai

24, §* (1) Az adatigényld a kozérdekli adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a
teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezeld altal a 19. §-a szerint meghosszabbitott hataridd

2 Infotv. 30. §
2 Infotv. 31. §
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eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegének feliilvizsgélata érdekében birésaghoz fordulhat.

(2) A megtagadas jogszeriiségét és a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités Gsszegének megalapozottsagat az adatkezeldnek kell bizonyitania.

(3) A pert az igény elutasitisanak kozlésétdl, a hataridd eredménytelen elteltétol, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridd lejartatdl szamitott harminc napon beliil kell
meginditani az igényt elutasité Tankeriileti K6zpont ellen. Ha az igény elutasitdsa, nem teljesitése
vagy az adatigénylés teljesitéséért megéllapitott koltségtérités Gsszege miatt az adatigényld a Hatosag
vizsgélatanak kezdeményezése érdekében a Hatdsagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi
vizsgalatanak elutasitasarol, a vizsgalat megsziintetésér6l, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti lezardsardl sz6l6 vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kovetd
harminc napon beliil lehet meginditani. A perinditisra rendelkezésre all6 hataridé elmulasztisa esetén

igazolasnak van helye.

(4) Ha a birdsag a kozérdekii adat igénylésére irdnyuld kérelemnek helyt ad, hatirozataban az
adatkezel6t — az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hatiridd meghatirozasaval — a kért
kozérdekil adat kizlésére kitelezi. A bir6sag az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegét megvaltoztathatja, vagy a kozfeladatot ellaté szervet a koltségtérités Osszegének
megallapitasa tekintetében 1j eljarasra kételezheti.

IV. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

25.§ (1) Jelen szabélyzat a Klebelsberg Koézpont elndkének jovahagyasat kovetd S. napon lép
hatalyba.

(2) Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépésekor folyamatban 1évé tigyekre is alkalmazni
kell.

(3) Jelen szabalyzat hatilyba 1épésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott korabbi
szabalyozas.
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Altalinos kézzétételi lista”

Szervezeti, személyzeti adatok

1. szami melléklet

Adat Frissités Megoérzés Adatfelelés
A k?zfeladatot elllato szerv h1’vatalos neve,‘szekhel'ye,’ postai A valtozasokat Az el6zb allapot
1. cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime, Kkévetden azonnal torlendd
honlapja, tigyfélszolgélatanak elérhetdségei
2. | cpyséaek mosgelolésével as opyes stemvonet sputack. | Avillozisokat | Az ez dlapo
) gysce & » 32 CBY gyseg kdvetben azonnal torlendd
feladatai
A ko7:feladatot t?'l.léto szerv vezetbinek €s az egyes szervezeti | ) o scokat Az €16z dllapot
3. | egységek vezetdinek neve, beosztdsa, elérhetdsége (telefon- o - P
. . ) 1 kovet6en azonnal torlendd
és telefaxszdma, elektronikus levélcime)
A szel"veze”ter} beliil 111eték:as ugyfelkapcsolatl vezet.o neve, A véltozasokat Az eléz6 llapot
4. elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus e A
ot , . o L kovetden azonnal torlendd
levélcime) és az ligyfélfogadasi rend
A Tankerileti
5 Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, dsszetétele, A viéltozasokat Az el6z6 allapot Koézpontnal
) tagjainak neve, beosztasa, elérhetbsége kavetden azonnal torlend6 nem all
rendelkezésre
A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitasa, feliigyelete vagy . A Tankeriileti
,, (11s ] iy SRl e x Az eldzb allapot 1 . .
ellenérzése alatt 4116, vagy aldrendeltségében mitk6dé mas A valtozasokat . , Kézpontnal
6. . ‘s I e n évig archivumban ,
kézfeladatot elldto szervek megnevezése, és 1. pontban kovetden azonnal r s nem all
. ) tartasaval .
meghatarozott adatai rendelkezésre
A kozfeladatot ellatd szerv t6bbségi tulajdonaban all6, illetve
részvételével mikodd gazdalkodé szervezet neve, székhelye, . Az el6z§ allapot 1
o ok . . \ A valtozasokat o ,
7. elérhetOsége (postai cime, telefon- és telefaxszama, Kovetden azonnal | V18 archivumban
elektronikus levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének tartasaval
neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke
A kdzfeladatot ellaté szerv altal alapitott kozalapitvanyok o
X o . i . Az el6z06 llapot 1
neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és A valtozasokat . ,
8. . . R e s u = = évig archivumban
telefaxszama, elekironikus levélcime), alapité okirata, kezelé | kovetden azonnal L
c L tartasaval
szervének tagjai
A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott kdltségvetési szerv
neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapit6 jogszabaly 1 Az el6z6 éllapot 1
SN A b e A valtozasokat . ,
9. | megjeldlése, illetve az azt alapitd hatarozat, a kdltségvetési Kkivetden azonnal | €ViE archivumban
szerv alapité okirata, vezetdje, honlapjénak elérhetdsége, tartasaval
mitkodési engedélye
A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve, a T Az €l6z6 allapot 1
,, o Lo s o o . , ] A valtozasokat o ,
10. | szerkesztdség és kiad6 neve és cime, valamint a fészerkesztd o a évig archivumban
kovetden azonnal .y
neve tartdsaval
A kdzfeladatot ellaté szerv felettes, illetve feliigyeleti Emberi
szervének, hatdsagi dontései tekintetében a fellebbezés A valtogasokat | AZ 1620 allapot 1 Erdforrasok
11. elbiralasara jogosult szervnek, ennek hidnyaban a Kvetden azonnal évig archivumban | Minisztériuma
kozfeladatot ellaté szerv felett térvényességi ellendrzést tartasaval Klebelsberg
gyakorld szervnek az 1. pontban meghatirozott adatai Ké6zpont

—_—

3 Infotv. 1. szamii melléklet
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IL Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

Adat Frissités Megoérzés Adatfelelds
A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét €s
alaptevétkfmységét meghafér_ozc}, a szervre von’atkoz’() o Az eltz6 4llapot 1
alapvetd jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozo A véltozasokat s ,
1. . . S i . o évig archivumban
eszkozok, valamint a szervezeti €s miikodési szabélyzat vagy | kovetden azonnal (artaséval
tigyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szovege
Az orszagos illetékességii szervek, valamint a févarosi és A Tankertileti
2 megyei kormanyhivatal esetében a kdzfeladatot ellato szerv A vialtozéasokat Az elbz§ allapot Kozpontnal
: feladatardl, tevékenységérdl szolo tajékoztatd magyar és kdvetden azonnal torlend6 nem all
angol nyelven rendelkezésre
Az eléz6 allapot | AK'li;anl;irg;tl
3. A helyi dnkormanyzat onként véllalt feladatai Negyedévente évig archivumban nzpm all
tartasaval .
rendelkezésre
Allamigazgatési, 5nkorményzati, és egyéb hatésagi iigyekben
tgyfajtankként és eljaras tipusonként a hataskorrel
rendelkezé szerv megnevezése, hataskdr gyakorlaséanak
atruhdzisa esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatirozasa, alapvet eljarasi A Tankeriileti
4 szabalyok, az eljarast megindité irat benydjtasinak modja A valtozéasokat Az el6z6 allapot Koézpontnal
* | (helye, ideje), tigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatdrideje | kovetden azonnal torlendd nem all
(elintézési, fellebbezési hatarid6), az ligyek intézését segitd rendelkezésre
utmutatok, az tigymenetre vonatkozo tajékoztatas és az
iigyintézéshez hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet6 elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az iigytipusokhoz kapcsol6do jogszabéalyok
jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet megilleté jogokrol és az
iigyfelet terheld kotelezettségekrol
A kozfeladatot ellaté szerv altal nyidjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kzszolgaltatasok s Az el6z6 allapot 1
p .. 1, s .= ey A véltozasokat o .
5. | megnevezése, tartalma, a kbzszolgéltatasok igénybevételének Kovetden azonnal | €Vi8 archivumban
rendje, a kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az abbol tartasaval
adott kedvezmények
A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leir6 adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek kére, az
adatok forrasa, kérdoives adatfelvétel esetén a kitltendd e Az eldzd allapot 1
oy . A [ . A vialtozasokat o .
6. kérdoiv), az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd Kévetéen azomnal | CVi8 archivumban
nyilvantartasoknak az Infotv. szerinti azonosit6 adatai; a tartasaval
kozfeladatot ellatd szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gylijtott és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei.
A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, Az el6z6 allapot 1
7. | témaja, a hozzaférés médja, a kiadvany ingyenessége, illetve Negyedévente évig archivumban

a koltségtérités mértéke

tartasaval
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Adat Frissités Megérzés Adatfelelds
A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, az
allampolgari kozremiikddés (véleményezés) médja, eljarasi " n A Tankeriileti
o e e oy 11 e Az eldz6 allapot 1 . .
szabalyai, a testiileti szerv liléseinek helye, ideje, tovabba A valtozasokat e , Kozpontnal
8. o . . . . , .. o évig archivumban .
nyilvanossaga, dontései, itlésének jegyzOkonyveli, illetve kovetéen azonnal tarthsaval nem 4ll
Osszefoglaldi; a testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt rendelkezésre
Jjogszabaly nem korlatozza
Torvény eltérd
A torvény alapjan kozzéteend6 jogszabalytervezetek és rendelkezése . A Tankeriileti
Ay - . e n o Az eldzb éllapot 1 « .
9 kapcsol6do dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képvisels- hianyaban a o . Kozpontnal
. w1 e . o x . ¢évig archivumban \
testitletének nyilvanos iilésére benyjtott elterjesztések a benytjtas ‘s nem all
s s a e < ia . tartasaval ]
benytijtas iddpontjatol id6pontjat rendelkezésre
kovetben azonnal
A kozfeladatot ellatd szerv dltal kozzétett hirdetmények, Legala’lbb L evig
10. Koleménvek Folyamatosan archivumban
Y tartasaval
A Kozfeladatot ellétd szerv ltal kiirt palyazatok szakmai fiz el6zs allapot |
11. . . g , Folyamatosan ¢évig archivumban
leirasa, azok eredményei és indokolasuk . .
tartasdval
A vizsgalatrol
A kézfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel 520610 jelentés Az el6z6 allapot 1
12, kapcsolatos vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos megismerését évig archivumban
megallapitasai kévetden tartaséval
haladéktalanul
A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények
13 intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, Negvedévente Az el6z6 allapot
* | elérhetdsége, és ahol kijelolésre keriil, az adatvédelmi felelds, 4 torlendd
vagy az informéacids jogokkal foglalkoz6 személy neve
A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonatkozo, Az el6z6 allapot 1
14.| jogszabalyon alapuld statisztikai adatgyiijtés eredményei, Negyedévente évig archivumban
id6beli véltozasuk tartasaval
15| A Kozérdekii adatokkal kapesolatos kotelezd statisztikai Nesvedévente | o el:rzc‘;ﬁa"apg;
) adatszolgaltatas adott szervre vonatkozé adatai gy g arcil
tartasaval
Azon kodzérdekil adatok hasznositasara irAnyulé szerzddések Az el6z6 éllapot 1 AK?DI;?;;U
16. listdja, amelyekben a kdzfeladatot ellatd szerv az egyik Negyedévente évig archivumban n?:n Al
szerz0do6 fél tartasaval ;
rendelkezésre
A kozfeladatot ell4té szerv kezelésében 16v6 kozérdekd o Az eliszb allapot 1 | 4 Tankerileti
1t fsx P A viltozasokat o , Ko&zpontnal
17.| adatok felhasznélasara, hasznositasara vonatkoz6 altalanos . évig archivumban \
PP kovetden azonnal o nem all
szerzdési feltételek tartasaval .
rendelkezésre
18 A kozfeladatot ellato szervre vonatkozd kiilénds és egyedi A valtozasokat Az el6z6 allapot

kozzétételi lista

kovetben azonnal

torlend6
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Adat Frissités Megdrzés Adatfelelos
A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levé, a kézadatok
ujrahasznositasardl sz0l6 térvény szerint Gjrahasznositas
céljara elérhetd kulturalis kozadatok listdja a rendelkezésre I Py A Tankeriileti
114 .  wg o : . A viltozasokat | Az el6z6 allapot 1 - .
all6 formatumok megjeldlésével, valamint a kozfeladatot = iy . Kozpontnal
19. iy s PRI kovet6 15 napon | évig archivumban ,
ellaté szerv kezelésében levd, a kdzadatok - ., nem all
. i it A1z emo s I beliil tartasaval \
Ujrahasznositdsardl sz616 térvény szerint ujrahasznosithatd rendelkezésre
kézadat tipusokrdl valé tajékoztatas, a rendelkezésre 4ll6
formatumok megjel6lésével
A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis kézadatok A valtozasokat Az el6z6 allapot AKF[.(‘.) o::;unlaielu
20. | wjrahasznositasdra vonatkozé altalanos szerz8dési feltételek | kovetd 15 napon P Zpor
. p « torlendd nem all
elektronikusan szerkeszthetd valtozata beliil .
rendelkezésre
A 19, sor szerinti kdzadatok és kulturalis kdzadatok A valtozasokat A Tankeriileti
21 Ujrahasznositas céljabol torténd rendelkezésre bocsatasadrt Kovetd 15 napon Az el6z6 allapot Kozpontnal
) fizetend6 dijak éltalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat > hap torlendd nem &ll
o b - beliil ,
képez6 tényezokkel egyiittesen rendelkezésre
A valtozasokat A TankErEet
A kézadatok djrahasznositasarél szol6 térvény szerinti L val Az el6z6 allapot Ko6zpontnal
22. . A , kovet6 15 napon .. « ,
jogorvoslati tdjékoztatas . torlendd nem all
beliil x
rendelkezésre &
A kozfeladatot ellat szerv altal megkotott, a kézadatok
ujrahasznositasardl szold torvény szerint kotott kizardlagos e A Tankeriileti
. i ; . . A valtozasokat e .. .
jogot biztositd megallapodasok szerz6do feleinek o Az el6z6 allapot Kd&zpontnal
23, Lo . PO . o kovetd 15 napon < : .
megjeldlése, a kizardlagossag id6tartamanak, targyanak, . torlendd nem all
. ) X 1 s : beliil .
valamint a megallapodés egyéb lényeges elemeinek rendelkezésre
megjeldlése
A kozfeladatot ellaté szerv altal kotott, a kézadatok , X A Tankeriileti
i sz (12 e . A valtozasokat . .. i
24 ujrahasznositasardl sz616 térvény szerint Kovetd 15 napon Az elbz6 éllapot Kozpontnal
) a kulturalis kozadatok digitalizalasara kizarélagos jogot -, torlendd nem all
o : . N beliil .
biztosité megallapodasok szévege rendelkezésre
A kézadatok tijrahasznositasarol szol6 térvény szerinti azon
jogszabaly, k6zjogi szervezetszabalyozo eszkoz,
kozszolgaltatasi szerz0dés vagy mas kotelezd erbvel bird .
I . A A Tankeriileti
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére mutaté A viltozasokat . " .
. . T g o zlis . . n Az el6zb édllapot K&zpontnal
25. | hivatkozas), amely az wjrahasznositas céljabol rendelkezésre | kovetd 15 napon N ,, .
e e . p . B torlendd nem all
bocsathatd kozadat gyiijtésével, eldallitasaval, beliil rendelkezésre
feldolgozasdval és terjesztésével 8sszefiiggd koltségek
jelentds részének sajat bevételbol valé fedezését irja eld a
kozfeladatot ellatod szerv részére
I, Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megorzés Adatfelelds
A k?ZfeEladatOt f:llato Sz,erv e}fes kOIts,egvete..Se’ ?Z Ylteh A valtozasokat A kozzétételt kovetd
L torvény szerint beszamol6ja vagy éves koltségvetés . .
. s kovetben azonnal 10 évig
beszamoloja
A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak létszaméara A kiilén
és személyi juttatasaira vonatkozé Gsszesitett adatok, illetve jogszabalyban
Osszesitve a vezetOk és vezetd tisztségviselok illetménye, , meghatarozott ideig,
2. Negyedévente

munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nyvjtott
juttatasok fajtaja és mértéke Osszesitve

de legalabb 1 évig

archivumban
tartasaval
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A kozfeladatot ellato szerv altal nyagjtott, az
allamhéztartasrol sz616 torvény szerinti koltségvetési

tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas A dontés ey A A "[:ankerulre tl
s s . 1 i 1. | A kozzétételt kdvetd | Kozpontnal
3. céljara, Gsszegére, tovabba a tAmogatasi program meghozatalat kovetd L. ,
rer s . . L . . 5 évig nem &ll
megvaldsitasi helyére vonatkozé adatok, kivéve, ha a hatvanadik napig .
e g A Teot P . . rendelkezésre
kozzététel elott a koltségvetési tamogatést visszavonjak
vagy arrdl a kedvezményezett lemond
Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténd gazdalkodassal
Osszefliggd, 6tmillio forintot elérd vagy azt meghaladé
értékli drubeszerzésre, €épitési beruhdzésra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékii jog atadasédra, valamint
koncesszidba ad4sra vonatkozo6 szerz6dések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzddést koto felek neve, a szerzddés
értéke, hatarozott id6re kotott szerz6dés esetében annak
id6tartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a A dénté
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kdzvetleniil 8 . | Akbzzétételt kovetd
4. , e . . meghozatalat kdvetd .
Osszefiiggd beszerzések adatai, és a mindsitett adatok hatvanadik napi 5 évig
kivételével A szerzodés értéke alatt a szerzodés targyaért Pig
kikotott - altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb
Osszeget kell figyelembe venni. Az idészakonként
visszatérd - egy évnél hosszabb id6tartamra kotott -
szerz6déseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas
egy évre szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé féllel kotoit
azonos targyt szerz6dések értékét egybe kell szamitani
i ‘:z:l;l{i?ri)an A Tankeriileti
A koncessziordl szolo térvényben meghatarozott nyilvanos Jopszabalybat K&zpontnal
. S . D e , meghatarozott ideig, .
5. | adatok (palyazati kiirasok, palyazdk adatai, az elbirdlasrol Negyedévente . - nem all
i ,, . . de legalabb 1 évig .
készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye) . rendelkezésre
archivaumban u
‘o értelmezhet6
tartasaval
A kozfeladatot ellat6 szerv altal nem alapfeladatai ellatasara
(igy kiil6ndsen egyesiilet timogatésara, foglalkoztatottai A kiilén
szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti szervei jogszabalyban
6 szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, Negvedévente meghatarozott ideig,
) szocialis és sporttevékenységet segitd szervezet gyedev de legalabb 1 évig
tamogatasara, alapitvanyok 4ltal ellatott feladatokkal archivumban
Osszefuggo kifizetésre) forditott, Stmillié forintot tartasaval
meghaladd kifizetések
Az Eurdpai Uni6 tamogatisaval megvalosulo fejlesztések . Legal:ilbb 1 evig
7. . . N Negyedévente archivuamban
leir4sa, az azokra vonatkozo szerz6dések .
tartasaval
Ko6zbeszerzési informaciok (éves terv, 6sszegzés az . Legal'c}bb 1 évig
8. e . 11422 e i N Negyedévente archivumban
ajanlatok elbirdlasarol, a megkotott szerzodésekrol) tartaséval
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2. szamu melléklet

Kérelem kozérdekii adat kozzététel irant

1. | Kezdeményezés jellege: 4j kdzzététel modositas torlés

2. | A kozzéteendd anyag cime:

3. | A kozzététel indoka:

4. | A kozzététel helye:

5. | A honlapon elhelyezett mas adatra
vonatkozd rendelkezés (a
moédositandé vagy torlendd adat
pontos megnevezésével):

6. | Mellékelt adatfile-ok megnevezése:

7. | Egyéb rendelkezés a kozzététellel
kapcsolatban:

8. | Az ligyintéz6 neve, munkakore,
telefonszidma, e-mail cime

Kelt:

adatfelelds
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3. szamu melléklet

Kozzétételi egységek

1.1. Szervezeti, személyzeti adatok.

1.1. Kapcsolat, szervezet, vezeték

I. Kozzétételi egység: Elérhetdségi adatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Hivatalos név (teljes név)

2. Székhely

3. Postacim (postafidk szerinti cime, ha van)

4. Telefonszam (nemzetkozi vagy belfoldi szamként,
utdébbi esetben kdrzetszammal, illetve szolgaltatas- vagy
hélézatkijelolé szammal)

5. Faxszam (nemzetkézi vagy belfoldi szamként, utobbi
esetben kérzetszammal, illetve szolgaltatas- vagy
hélézatkijelolé szammal)

6. Kdzponti elektronikus levélcim

A kézvetlen elérés biztositdsaval.

7. A honlap URL-je

8. Ugyfélszolgalat vagy kozonségkapcsolat elérhetdsége
(telefonszam, telefaxszam, tigyfélfogadas helye,
postacime)

Ha t6bb 6n4llé ligyfélszolgalat vagy kizonségkapcsolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az
elérhet6ségi adatokat tigyfélszolgdlatonként vagy

kézonségkapcesolatonként csoportositva.

9. Az iigyfélszolgalati vagy kbzonségkapcsolati vezetd
neve

Ha t6bb 6nallo tigyfélszolgalat vagy kézonségkapcsolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltér6), akkor az
elérhet6ségi adatokat tgyfélszolgalatonként vagy

kozonségkapcesolatonként csoportositva.

10. Az iigyfélfogadas rendje

Ha t6bb 6nallo iigyfélszolgalat vagy kézonségkapcesolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az
elérhet6ségi adatokat tigyfélszolgalatonként vagy

kozonségkapcesolatonként csoportositva.

II. Kozzétételi egység: A szervezeti struktiira

4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szervezeti struktira dbraja (a szervezeti egységek és
vezetdik megnevezésével)

Elérést biztositva a szervezeti egységek feladatainak
leirasat tartalmazd dokumentumokhoz.

111, Kézzétételi egység: A szerv vezetbi

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szerv vezetdjének, vezetdinek, valamint testiileti
szerv esetén a testitleti tagok neve, beosztds megnevezése,
hivatali elérhetdsége (telefon, telefax, postacim,
elektronikus levélcim)

Az elektronikus levélcim kbzvetlen elérésének
biztositasaval.

2. A szervezeti egységek vezetoinek neve, beosztas
megnevezése, hivatali elérhetdsége (telefon, telefax,
postacim, elektronikus levélcim)

Szervezeti egységenként felsoroldsszeriien.
Az elektronikus levélcim kozvetlen elérésének
biztositasaval.
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1.2. A feliigyelt koltségvetési szervek
1. Kozzétételi egység: A szerv irdnyitdsa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt 4116, vagy aldrendeliségében

miik6d6é mas kozfeladatot elldté szerv

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szerv irdnyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt
4ll6, vagy aldrendeltségében mitkod6 mas kozfeladatot
ellatd szervek hivatalos neve (teljes neve), székhelye,
elérhetOsége (telefonszam, telefaxszam, postacim,
elektronikus levélcim)

A szerv altal alapitott koltségvetési szerv adatait kiilon
kozzétételi egységben kell kozzétenni.
Az elektronikus levélcim kdzvetlen elérésének
biztositasaval.

2. A szerv iranyitasa, feltigyelete vagy ellendrzése alatt
allo, vagy alarendeltségében miikodd més kozfeladatot
ellatd szervek honlapjanak URL-je

A honlap kézvetlen elérésének biztositasaval.

3. A szerv irdnyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt
allo, vagy alarendeltségében miikodé més kozfeladatot
ellatd szervek tigyfélszolgalatanak vagy
kozonségkapcesolatanak elérhetdsége (telefonszam,
telefaxszam, ligyfélfogadas helye, postacime},
iigyfélfogadasanak rendje

1.3. Gazdalkodé
I. Kozzétételi egység: A szerv tulajdondban 4116 vagy részvételével miikddé gazdalkodé szervezetek

szervezetek

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Azon gazdalkodo szervezetek neve, székhelye,
elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim,
elektronikus levélcim), amelyek a kozfeladatot ellaté
szerv tébbségi tulajdondban allnak, illetve amelyek felett
kozvetlen iranyitassal rendelkezik

korének leirdsa

2. A fentiek szerinti gazdalkod6 szervezetek tevékenységi

3. A fentiek szerinti gazdalkodé szervezetek
képviseldjének neve

4. A fentiek szerinti gazdalkodé szervezetekben a
kozfeladatot ellaté szerv részesedésének mértéke

1.4. Kozalapitvanyok
I. Kozzétételi egység: A szerv altal alapitott kézalapitvanyok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Azon kozalapitvanyok neve, amelyeket a kozfeladatot
ellato szerv alapitott, amelyek alapiti jogét ¢ gyakorolja

Az alapit6 okiratok kozvetlen elérhetdségének
biztositasaval.

2. A fentiek szerinti kdzalapitvanyok székhelye

3. A fentiek szerinti kozalapitvanyok kezeld szerve
tagjainak felsorolasa
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1.5. Lapok
I. Kozzétételi egység: Lapok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellat6 szerv altal alapitott lapok neve
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

2. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok
szerkesztoségének és kiaddjanak neve és elérhetdsége
(telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim, elektronikus

levélcim)

Az elektronikus levélcim kdzvetlen elérésének
biztositasaval.

3. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok
foszerkeszt6jének a neve

1.6. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorlé szerv
L. Kézzétételi egység: Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorlo szerv

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatosagi dontéseinek tekintetében a fellebbezés
elbiralasara jogosult szervek, ennek hidnyiban a
kozfeladatot ellaté szerv felett torvényességi ellenérzést
vagy feliigyeletet gyakorlé szerv hivatalos neve (teljes
neve), székhelye, elérhetsége (telefon, telefax, foldrajzi
hely, postacim, elektronikus levélcim), honlapjanak cime

A honlap és az elektronikus levélcim kdzvetlen elérésének
biztositasaval.

2. A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatosigi dontéseinek tekintetében a fellebbezés
elbirdlasara jogosult szervek, ennek hidnyaban a
kozfeladatot ellato szerv felett torvényességi ellenbrzést
vagy feliigyeletet gyakorld szerv ligyfélszolgalatanak
vagy kozonségkapcsolatanak elérhetdsége (telefonszam,
telefaxszam, iigyfélfogadas helye, postacime),
igyfélfogadasanak rendje

1.7. Koltségvetési szervek

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott koltségvetési
szerv neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapitd
jogszabaly megjel6lése, illetve azt alapitd hatirozat, a
koltségvetési szerv alapité okirata, mitkodési engedélye

A jogszabaly, az alapit6 hatarozat, az alapité okirat,
miikddési engedély kozvetlen elérésének biztositasaval.

2. A koltségvetési szerv vezetdje, honlapjanak
elérhet6sége

A honlap kozvetlen elérésének biztositasaval.

2. Tevékenyégre, miikddé

sre vonatkoz6 adatok

I. Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hatdskore

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatirozo, a szervre vonatkozo
alapvet6 jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo
eszkdzok, valamint a szervezeti €s miikddési szabalyzat
vagy ligyrend az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szfvege

A jogszabilyok, kozjogi szervezetszabalyozé eszkozdk,
valamint a szervezeti és mlikodési szabalyzat vagy
iigyrend, az adatvédelmi és biztonsagi szabalyzat hatalyos
¢s teljes szovegét tartalmazd 6nallé dokumentumok
elérhetoségének biztositasaval.

2. Az orszagos illetékességli szervek, valamint a févarosi
és megyei kormanyhivatal esetében a kézfeladatot ellatd

A tartalomjegyzékben a dokumentum cimét angol nyelven
is meg kell jelSlni.

szerv feladatarol, tevékenységérdl sz616 tajékoztatod
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szbvege magyar és angol nyelven

3. A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatainak
felsorolésa és részletes leirasa

A feladatokat helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok esetén
az adott nemzetiség nyelvén is meg kell jelentetni.

IL. Kozzétételi egység: A hatésagi iigyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatdsagi
igyekben iigyfajtinként és eljarastipusonként a
hataskérrel rendelkez6 szerv megnevezése, hatiskor
gyakorlasanak atruhazasa esetén a ténylegesen eljard
szerv megnevezése

A kézzétételi egységen beliil iigycsoportonként
(igytipusonként) és eljaras-tipusonként csoportositva.

2. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatosagi
tigyekben iigyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkez6, hataskor gyakorlasanak

atruhazasa esetén a ténylegesen eljard szerv illetékességi

teriilete

3. Az dllamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatosagi
iigyekben az iigyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok felsorolasa

4. Az allamigazgatasi, dnkormanyzati és egyéb hatosagi
ligyekben az eljarasi illetékek, igazgatasi szolgaltatisi
dijak 6sszege

5. Az allamigazgatési, 6nkormanyzati és egyéb hatosagi
iigyekben az alapveté eljarasi szabélyok, ezek
magyarazata, az igyintézést segitd utmutatok, az
iigymenetre vonatkoz6 tajékoztatas

6. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatdsagi
iigyekben az eljarast meginditd irat benyijtasara szolgalo
postacim (postafiok szerinti ¢im, ha van), tigyfélfogadasi

vagy kozonségkapcsolati cim €s nyitvatartasi ido

7. Az dllamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatdsagi
iigyekben az eljarast megindité irat benyujtasara,
elintézésére, fellebbezésére nyitva all6 hataridé

8. Az llamigazgatasi, 6nkorményzati és egyéb hatdsagi
iigyekben hasznalt formanyomtatvanyok listaja

A formanyomtatvanyok letdlthetdségének biztositisaval.

9. Az éallamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb hatosagi
iigyekben igénybe vehet6 elektronikus programok elérése,
id6pontfoglalas

Az elektronikus program kdzvetlen elérésének
biztositasaval.

10. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb hatosagi
iigyekben az tigytipusokhoz kapcsolddé jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatds az ligyfelet megilleté jogokrél és az

ligyfelet terheld kotelezettségekrol

A jogszabalyok kdzvetlen elérésének biztositasaval.

IIT. Kozzétételi egység: Kozszolgaltatasok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatdsok
megnevezése

2. A kozfeladatot ellato szerv altal nydjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatiasok
tartalmanak leirdsa

24




A Pécsi Tankerileti Kézpont 8/2017. (06.20.) szabalyzata

A Pecsi Tankertileti Kézpont kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvdnossagra hozatalanak és a kozérdekii adatok megismerésére

iranyul6 kérelmek intézésének rendjérdl sz616 szabalyzata

3. A kozfeladatot ellatd szerv altal nyijtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kézszolgaltatasok
igénybevételének rendjére vonatkozo6 tajékoztatas

Amennyiben hosszabb terjedelmiiek, a tajékoztatasokat
6nallé dokumentumban, azok, valamint az
igénybevételhez hasznilt formanyomtatvanyok
elérhetdségének biztositasaval.

4. A kdzfeladatot ellato szerv altal nydjtott vagy
koltségvetésébél finanszirozott kdzszolgaltatasok dijanak
és az abbdl adott kedvezmények mértéke

IV. Kozzétételi egység: A szerv nyilvintartdsai

A4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellatd szerv altal sajat fenntartast

adatbazisok, illetve nyilvantartisok leird (név, formatum,

az adatkezelés célja, jogalapja, idStartama, az érintettek

kore, az adatok forrasa, kérdbives adatfelvétel esetén a
kitoltetlen kérd6iv) jegyzéke

Az éltalanos kozzétételi listaban csak az adatokat
tartalmazé jegyzéket kell kézzétenni, azonban a
kozadatkeresé fel€ torténd adatszolgdltatds soran minden
egyes adatbazisrdl, illetve nyilvantartasrél kiilon leiro
adatot kell késziteni az Adatbazisokat meghataroz6 séma
alapjan.

2. A kozfeladatot ellatd szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gyiijtott és feldolgozott adatok fajtai

3. A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal - alaptevékenysége
keretében - gyiijttt és feldolgozott adatokhoz valo
hozzéaférés modja

4. A kozfeladatot ellatd szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gyiijtott és feldolgozott adatokrél valod
masolatkészités koltségei

V. Kozzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak
cimei

2. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyai
témajanak leirdsa

Kiadvanyonkénti bontasban.

3. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyaihoz
val6 hozzaférés médja

Amennyiben a honlaprél a kiadvany letolthetd, a kiadvany
elérhetéségének biztositasaval.

4. A kozfeladatot ellété szerv nyilvanos kiadvanyaiért
fizetendd koltségtérités mértéke vagy az ingyenesség
ténye

VI Kozzétételi egység: Dontéshozatal, iilések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje

2. A testiileti szerv dontéseiben valé allampolgari
kozremiikddés (véleményezés) modja (erre szolgalo
postai, illetve elektronikus levélcim)

3. A testiileti szerv dontéshozatalanak eljarasi szabélyai

4. A testiileti szerv iilésének helye (iranyitészam, véaros,
utca, hazszam)

Tébb helyszin esetén iilésenkénti bontasban.

5. A testiileti szerv megtartott liléseinek ideje (év, hé, nap,
ora megjeldléssel), valamint nyilvanossaga, iiléseinek

Az iilés jegyzOkonyve, illetve 6sszefoglaldja
elérhetdségének biztositasaval.

jegyzOkonyvei, illetve 6sszefoglal6i
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6. A testiileti szerv tervezett iiléseinek ideje (év, ho, nap,
o6ra megjelGléssel), valamint nyilvanossiga

7. A testiileti szerv iilései latogathatosaganak rendje

8. A testiileti szerv iiléseinek napirendje

Ulésenkénti bontasban.

9. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa

Ulésenkénti bontasban; a dontések elérhetdségének
biztositasaval.

VII. Kozzétételi egység: A szerv dontései, koncepcidk,

tervezetek, javaslatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A testiileti szerv déntéseinek felsorolasa

A déntések elérhetdségének biztositasdval.

2. A testiileti szerv dontéshozatalanak datuma (év, ho, nap
megjelbléssel)

Déntésenkénti bontdsban; a megfeleld tilés jegyztkonyve,
illetve dsszefoglaldja elérhetdségének biztositisaval.

3. A testiileti szerv szavazasanak nyilvanos adatai, ha azt
jogszabaly nem korlatozza

Déntésenkénti bontasban.

4. A jogszabalyok el6készitésében val6 tarsadalmi
részvételrdl szol6 torvény alapjan kdzzéteendod
jogszabalyalkotasra iranyuld koncepciok,
jogszabalytervezetek és kapcsolédé dokumentumok

A kozadatkeresd felé torténd adatszolgéltatas soran

minden egyes jogszabalytervezetrd] kiilon leir6 adatot kell

késziteni a Jogszabalytervezeteket meghatirozé séma
alapjan.

5. A jogszabalyok el6készitésében valé tarsadalmi
részvételrdl sz016 torvény alapjan kozzéteendd
jogszabalyalkotésra iranyuld koncepciok,
jogszabalytervezetek tekintetében az egyeztetés allapota

Koncepcionkénti, illetve jogszabaly-tervezetenkénti
bontasban.

6. A helyi onkorméanyzat képvisel6-testiiletének nyilvanos
iilésére benyujtott eldterjesztések a benyujtas iddpontjatol

A kozadatkeres6 felé torténd adatszolgaltatas soran
minden egyes el6terjesztésrol kiilon leiré adatot kell
késziteni a Jogszabalytervezeteket meghatarozé séma

alapjan.

7. Osszefoglal6 a véleményezok észrevételeirdl, és az
észrevételek elutasitasdnak indokairdl

A nyilvanvaloan alaptalan észrevételek esetén az
elutasitas indokairdl nem kell dsszefoglalot késziteni.

VIIL Kozzétételi egység: Palyazatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv éltal kiirt palyazatok

A kapesol6do dokumentumok kdzvetlen elérhetdségeének

szakmai leirasa, azok eredményei és indoklasuk biztositaséval.
IX. Kozzétételi egység: Hirdetmények
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellato szerv altal kzzétett A hirdetmények, kézlemények kozvetlen elérésének
hirdetmények, kdzlemények biztositaséval.
X. Kozzétételi egység: Kozérdekii adatok igénylése
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A k6zérdekii adatok megismerésére iranyulé igények
intézésének rendje

2. A kdzérdeki adatok megismerésére iranyuld igények
tekintetében illetékes szervezeti egység neve

3. A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 igények
tekintetében illetékes szervezeti egység elérhetosége
(postacime, foldrajzi helye, telefonszdma, telefaxszama,
elektronikus levélcime)

Az elektronikus levélcim kdzvetlen elérésének
biztositasaval.
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4. Az adatvédelmi felelés vagy az informéacids jogokkal
foglalkozé személy neve

5. A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezé statisztikai
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozé adatai

6. A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1évo kozérdekii
adatok felhasznalasara, hasznositasara vonatkozé
altalanos szerz6dési feltételek

7. Azon kozérdeki adatok hasznositasara iranyuld
szerz6dések listaja, amelyekben a kozfeladatot ellaté
szerv az egyik szerz6d6 fél

XI. Kozzétételi egység: Kozzétételi listak

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellat6 szervre vonatkozo kiilonés
kozzétételi lista

A kozzétételt elrendeld jogszabaly megnevezésével és

elérhet6vé tételével.

2. A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozé egyedi

kozzétételi lista

A kozzétételt elrendeld jogszabily vagy egyéb aktus

megnevezésével, elérhetdvé tételével.

3. Gazdalkodasi adatok

3.1. A miikodés torvényessége, ellendrzések

L Kozzétételi egység: Vizsgilatok, ellenérzések listaja

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos - nyilvanos
megallapitasokat tartalmaz6 - vizsgalatok, ellendrzések

felsorolasa

IL. Kozzétételi egység: Az Allami Szimvevészék ellend

rzései

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Allami Szamvevoszék ellendrzéseinek nyilvanos
megallapitasai

IIL. Kozzétételi egység: Egyéb ellendrzések, vizsgilatok

A4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szervre vonatkozo egyéb ellendrzések, vizsgalatok
nyilvanos megéllapitasai

Idérendben.

IV. Kozzétételi egység: A miikodés eredményessége, teljesitmény

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellat6 szerv feladatellatasanak
teljesitményére, kapacitisanak jellemzésére,
hatékonysaganak és teljesitményének mérésére szolgald
mutatok és értékiik, idébeli valtozasuk

V. Kozzétételi egység: Miikddési statisztika

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozo,
jogszabalyon alapulo statisztikai adatgyiijtés eredményei,
idébeli valtozasuk
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3.2. Koltségvetések, beszamolok
L. Kozzétételi egység: Eves koltségvetések

A4) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv éves (elemi) koltségvetései Evenkénti bontésban.

II. Kozzétételi egység: Szamviteli beszamolok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv szamviteli torvény szerinti

Beszamolonként.
beszamoldi

1II. Kozzétételi egység: A koltségvetés végrehajtisa

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervnek a koltségvetés
végrehajtasardl - a kiilén jogszabéalyban meghatarozott
modon és gyakorisaggal - készitett beszamoloi

Beszamolonként.

3.3, Koltségvetések, beszamolok
I. Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
létszama és személyi juttatasaira vonatkozo Gsszesitett
adatok

2. A vezet6k és a vezetd tisztségviseldk illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint
koltségtéritése Osszesitett Gsszege

3. Az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatisok fajtaja
és mértéke Osszesitve

1L Kozzétételi egység: Tamogatisok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellatéd szerv kéltségvetésébidl nyijtott,
nem normativ, céljellegii, fejlesztési tamogatdsok
kedvezményezettjeinek neve

2. A kozfeladatot ellaté szerv koltségvetésébol nytjtott,

Tamogatasonként és kedvezményezettekként lebontva.
nem normativ, céljellegl, fejlesztési tamogatasok célja

3. A kozfeladatot ellaté szerv koltségvetésébd] nytjtott,

Téamogatasonként és kedvezményezettekként lebontva.
nem normativ, céljellegii, fejlesztési timogatasok dsszege

4. A kozfeladatot ellatéd szerv kdltségvetésébdl nytjtott,
nem normativ, céljellegli, fejlesztési timogatési program
megvaldsitasi helye

Tamogatasonként és kedvezményezettekként lebontva.

1. Kozzétételi egység: Szerzddések

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Az allamhaztartis pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhaztartdshoz tartozo6 vagyonnal térténd
gazdalkodassal osszefliggd, 6tmillié forintot elérd vagy azt
meghaladé értékii arubeszerzésre, €pitési beruhdzasra,
szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii jog
atadaséra, valamint koncesszidba adasra vonatkozd
|_szerzOdések megnevezése (tipusa), targya, a szerz6dést
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kot felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idoére kstott
szerz6dés esetében annak id6tartama, valamint az emlitett
adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetleniil 6sszefliggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével
A szerzddés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott -
altalanos forgalmi ad6 nélkiil szdmitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes tigylet esetén a vagyon piaci vagy
kényv szerinti értéke kozill a magasabb sszeget kell
figyelembe venni.

Az idészakonként visszatér - egy évnél hosszabb
idStartamra kotott - szerzodéseknél az érték kiszamitasakor
az ellenszolgaltatas egy évre szamitott Gsszegét kell alapul

venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz6d6
féllel kotdtt azonos targyu szerzédések értékét egybe kell
szamitani

IV. Kozzétételi egység: Koncessziok

A4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A koncessziorol sz616 torvényben meghatarozott
nyilvéanos adatok (palyazati kiirasok, palyazék adatai, az
elbiralasrol készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye)

V. Kozzétételi egység: Egyéb kifizetések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet timogatdséra,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallal6i érdek-

képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segitd
szervezet tAmogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefiiggé kifizetésre) forditott, Stmillié
forintot meghaladd kifizetések cimzettjei

V1. Kozzétételi egység: Eurépai Unié6 dltal tamogatott fejlesztések

A4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Eurdpai Unié timogatasaval megvalosulo
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozé szerzédések

A dokumentumok, a szerzddések, kozvetlen elérésének

biztositasaval.
VIL Kozzétételi egység: Kozbeszerzés
A4) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Kézbeszerzési informaciok: éves terv, 6sszegzés az
ajanlatok elbiralasarol, a megkotott szerz6désekrdl

Az éves terv kdzvetlen elérésének biztositasaval.
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4. szamu melléklet

Kérelem kozérdekii adatok megismerése irant

Az igényelt kozérdekii adatok kore:

A kozérdekii adatok megismerési formaja o személyesen, az adatok megtekintésével24
O postai Uton
o elektronikus uton

Az adatokrél méisolat készitését: O igénylem o nem igénylem
Az elkészitett masolatot:

0 személyesen kivanom
atvenni

O postai uton kivanom
atvenni

o elektronikus uton kérem
megkiildeni

Villalom, hogy — amennyiben az adatokrél mésolat készitését kérem — az azok elkészitésével osszefiiggésben
felmeriil6 koltségeket a szabdlyzatban meghatéarozott hatarid6ig a Tankeriileti K6zpont részére megfizetem.

A Tankeriileti Kézpont tolti ki:

Az adatkozlé

neve:

elérhetdsége:

e-mail-cime:

Az adatigénylés beérkezésének idépontja:

Az adatkdzlés teljesitésének idépontja

Koltségtérités:

Feljegyzés a Kkérelem megtagaddsirél (az
elutasitis indoka):

adatkozI16 alairasa

 Amennyiben az igényl§ a megbeszélt helyen és idbben egymdst kovetS két alkalommal nem jelenik meg, igényét a Tankeriileti Kozpont
visszavontnak tekinteni.
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A Pécsi Tankeriileti Kozpont 8/2017. (06.20.) szabalyzata A Pécsi Tankeriileti Kozpont kotelezéen kdzzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak és a kozérdekii adatok megismerésére
iranyuld kérelmek intézésének rendjérdl szolo szabalyzata

Az adatigénylé®

neve:

cime:

elérhetésége:

e-mail-cime:

Kel: oo

adatigényl6 alairasa

% 4 személyes adatokra vonatkozd rész addig kezelhets, amig az igényt nem teljesitették, ezen részt ezt kovetGen
megsemmisitendo.
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