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Az Eur6pai Parlament és a Tanics (EU) 2016/679 Rendelete (2016. 4prilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl (a tovabbiakban: GDPR) és az
informéciés dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrél szolé 2011. évi CXII. térvényben (a
tovabbiakban: Infotv.), foglalt rendelkezések alapjan az adatvédelem és az adatbiztonsag rendjét a
Székesfehérvari Tankeriileti Kézpont (a tovabbiakban: Tankeriileti Kézpont) Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata 5. § (2) bekezdés f) pontjdban biztositott jogkéromben eljarva az aladbbiak szerint
szabalyozom.

L. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabdlyzat célja

1.§ (1) A Szabalyzat célja, hogy a Tankeriileti Kozpont kezelésében 1évé személyes adatok
tekintetében a legfontosabb adatvédelmi szabalyokat tartalmazza, kiilonos tekintettel az adatkezeléssel,
adatfeldolgozassal, adattovabbitassal és nyilvanossagra hozatallal kapcsolatos adatvédelmi
kovetelményekre.

(2) A Szabalyzat célja tovabba, hogy — Gsszhangban a vonatkoz6 jogszabalyok rendelkezéseivel —
biztositsa a Tankeriileti K&zpont tevékenysége soran a személyes adatok védelméhez fiiz6do
informéciés onrendelkezési jog érvényesiilését valamint, hogy a Tankeriileti K6zpont altal kezelt
személyes adatok jogosulatlan felhasznalasanak megakadalyozasa érdekében meghatérozza a személyes
és kiilénleges adatok kezelése soran iranyad6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat.

2. A Szabadlyzat hatdlya

2.§ (1) A Szabalyzat személyi hatilya kiterjed a Tankerileti Kozpontban foglalkoztatott
korményzati szolgalati viszonyban, munkaviszonyban, illetve munkavégzésre irdnyulé egyéb
jogviszonyban allokra, igy kiilondsen a munkaerd-kdlcsonzés, a hallgatéi munkaszerz6dés keretében
foglalkoztatottakra, vagy didkszovetkezet altal kozvetitett didkmunkasokra (a tovabbiakban egyiitt:
foglalkoztatottak), valamint a Szabalyzat kifejezett rendelkezése esetén az érintetire.

(2) A Szabalyzat tirgyi hatélya kiterjed a Tankeriileti K6zpont valamennyi szervezeti egysége altal
kezelt vagy nyilvéntartott valamennyi személyes adatra, a személyes adatok kiilonleges kategoridira, a
bliniigyi személyes adatra, a veliik végzett adatkezelési- és feldolgozasi miiveletek teljes korére,
keletkezésiik, felhasznalasuk, feldolgozasuk helyétél, valamint megjelenési formajuktol fiiggetleniil.

(3) A kozérdekii adatok kozzétételének, valamint a kozérdekdi adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

(4) A kozszolgalati adatvédelem rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

(5) A kormanytisztviselok munkavégzésével Gsszefiiggd személyes adatainak kezelése tekintetében
a korméanyzati igazgatasr6l sz6lé 2018. évi CXXV. tv. rendelkezéseit, a munkavéllalok személyhez
fiiz6d6 jogok védelme vonatkozasdban pedig a munka toérvénykonyvérdl sz6lé 2012. évi L tv.
rendelkezéseit kell alkalmazni.

3. Ertelmezé rendelkezések

3.§ E Szabélyzat alkalmazasaban:
1. adatdllomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége,

2. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely mivelet vagy a
miiveletek 8sszessége, igy kiilondsen gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatisa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossigra hozatala,
dsszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zirolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

tovabbi felhasznildsdnak megakadalyozésa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyémyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése,

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusaban
meghatérozott keretek kozott — onalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozéd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja (e Szabélyzat alapjan: a
Tankeriileti K6zpont),

adatfeldolgozds: az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgoz6 altal végzett adatkezelési miiveletek 6sszessége,

adaifeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurépai Uni6 kotelezd jogi
aktusdban meghatarozott keretek kdzott és feltételekkel - a Tankeriileti K6zponttal kotétt
szerz6dés vagy més jogi aktus alapjan — beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott
szerzOdést is — a Tankeriileti Kozpont megbizasabol vagy rendelkezése alapjan személyes
adatokat kezel,

adatmegjeldlés: az adat azonosito jelzéssel ellatdsa annak megkiilénbdztetése céljabél,
adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése,

adattovadbbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szdmaéra torténd hozzaférhetévé
tétele,

adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreéllitasa tobbé nem
lehetséges,

adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
mdédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
médosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalét, vagy az azokhoz valé
Jjogosulatlan hozzaférést eredményezi,

adatkezelés korldtozdsa: a tarolt adat zéroldsa az adat tovabbi kezelésnek korlatozasa
céljabol torténd megjelslése utjan,

adatzdrolds: az adat azonosité jelzéssel ellatisa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére torténd korlatozéasa céljabol,

dlnevesités: személyes adat olyan médon torténd kezelése, amely - a személyes adattol
elkiilénitve tarolt - tovabbi informacié felhasznaldsa nélkiil megéllapithatatlann4 teszi, hogy
a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithaté természetes személyhez ne
lehessen kapcsolni,

azonosithato természetes személy: az természetes személy, aki kézvetlen vagy kdzvetett
médon, kiiléndsen valamely azonosité, példaul név, azonositéd szim, helymeghatiroz6 adat,
online azonosité vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan

azonosithato,

biiniigyi személyes adat: a biintetdeljaras soran vagy azt megel6zéen a biincselekménnyel
vagy a biintetbeljarassal Osszefiiggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illetve a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett eléletre
vonatkozé személyes adat,

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozd
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17.

18.

19.

20.

21.
22,

23.
24,

25.

26.

27.

hozzaférhet6vé tesz,

EGT-dllam: az Eurépai Uni6 tagillama és az Eurépai Gazdasigi Térségrol szolo
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az 4llam, amelynek dllampolgéra az Eur6pai
Uni6 és tagallamai, valamint az Eur6pai Gazdasagi Térségrol szo6l6 megallapodasban nem
részes allam kozott 1étrejott nemzetkdzi szerz0dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol
2616 megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez,

érintett: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithat természetes személy,
akinek személyes adatait a Tankeriileti K6zpont kezeli,

hozzdjdrulds: az érintett akaratanak 6nkéntes, hatarozott és megfeleld tajékoztatason alapulo
kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetleniil kifejez6
mds magatarts tjan jelzi, hogy beleegyezését adja a r4 vonatkozé személyes adatok
kezeléséhez,

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelbvel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel vagy adatfeldolgozd
kozvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére iranyul6 miiveleteket végeznek,

harmadik orszdg: minden olyan 4llam, amely nem EGT-4llam,

kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategéridiba tartoz6 minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, valldsi vagy vilagnézeti meggy6z6désre
vagy szakszervezeti tagsagra utalo személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositasat célzé biometrikus adatok, az egészségiigyi
adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis irdnyultsdgara vonatkozd

személyes adatok,
nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szaméra torténd hozzaférhetové tétele,

nyilvantartdsi rendszer: a személyes adatok barmely mddon — centralizlt, decentralizalt
vagy funkciondlis vagy fOldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd

személyes adat. azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,,érintett”) vonatkozo
barmely informacid,
tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel a sajat helyzetével kapcsolatos okbol személyes

adatanak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapulo kezelését — ideértve a
profilalkotast — kifogasolja

profilalkotds: személyes adat barmely olyan - automatizalt modon torténd - kezelése, amely
az érintett személyes jellemzdinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi
helyzetéhez, egészségi allapotdhoz, személyes preferenciaihoz vagy érdeklédéséhez,
megbizhatosagahoz, viselkedéséhez, tartozkodasi helyéhez vagy mozgésahoz kapcsolédd
jellemzbinek értékelésére, elemzésére vagy elorejelzésére iranyul.
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I. FEJEZET

AZ ADATVEDELEM INTEZMENYI RENDSZERE

V4

4. A Tankeriileti Kézpont igazgatéjanak adatvédelemmel kapcsolatos feladatai

4.§ (1) A Tankeriileti Kézpont igazgatéja:
a) felelés a Tankeriileti K6zpont adatkezelésének jogszerliségéért,

b) felelds a Tankeriileti K6zpont altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi,

targyi és technikai feltételek biztositasaért,

¢) intézkedik a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagtol (a tovabbiakban:
Hatésag) érkezd megkeresések, ajanlasok iigyében,

d) kinevezi vagy megbizza és évente beszamoltatja az adatvédelmi tisztviselSt és biztositja
szamara a feladata elvégzéséhez sziikséges feltételeket,

e) feliigyeli az adatvédelmi feladatok ellatasat az adatvédelmi tisztviselén keresztiil,
) kiadja az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzatot,
g) kiadja a kozszolgalati adatvédelmi szabélyzatot.

(2) Az adatkezeléssel Gsszefliggésben a kiiléndsen siilyos jogszabalysértés esetén a tankeriileti
igazgatd felelésségre vondsi eljaras meginditisat kezdeményezi az adatot kezeld foglalkoztatottal
szemben.

5. Az adatvédelmi tisztvisel

5.§ (1) A Tankeriileti Kbzpont a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi eldirasok
teljesitéséhez és az érintettek jogai érvényesitésének elésegitése érdekében adatvédelmi tisztviselst
alkalmaz. Az adatvédelmi tisztviseld a tankeriileti igazgaténak kozvetleniil aldrendelten végzi a
munkajat, és a feladatai ellatdsival kapcsolatosan a tankeriileti igazgaténak tartozik felelosséggel.
Adatvédelmi tisztviseldnek az jelolhet6 ki, aki a személyes adatok védelmére vonatkozé jogi eldirdsok
és jogalkalmazasi gyakorlat megfeleld szintii ismeretével rendelkezik és alkalmas a (2) bekezdésben
meghatarozott feladatok ellatasara.

(2) Az adatvédelmi tisztvisel§ ellatja a kovetkezd feladatokat:

a) aszemélyes adatok kezelésére vonatkozé jogi eldirasokrol naprakész tajékoztatast nyujt és azok
érvényesitésének modjaival kapcsolatban tandcsot ad a tankeriileti igazgat, tovabba a
Tankeriileti Kézpont, mint adatkezel6 4ltal foglalkoztatott, adatkezelési miiveleteket végzd
személyek részére;

b) folyamatosan figyelemmel kiséri és ellen6rzi a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogi
elbirasok, igy kiilondsen a jogszabalyok és a Tankeriileti K6zpont személyes adatok védelmével
kapcsolatos belsd szabalyainak val6 megfelelést, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat,
tovabba a kdzszolgalati adatvédelmi szabélyzat érvényesiilését, ennek keretei kozott az egyes
adatkezelési miiveletekhez kapcsolodé egyértelmi feladatmeghatirozds, az adatkezelési
miiveletekben kozremiikodd foglalkoztatottak adatvédelmi ismereteinek bovitése és
tudatossagnbvelése, valamint a rendszeres idékozonként lefolytatandé vizsgalatok
megvalosulasat;

c) kbzremikodik a foglalkoztatottak  adatvédelmi  ismereteinek  bdvitésében  és
tudatossagndvelésében, ennek keretén beliil gondoskodik az adatvédelmi ismeretek rendszeres
id6kozonkénti oktatasarol,

d) elbsegiti az adatkezeléssel érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy kiilondsen kivizsgilja az
¢rintettek személyes adatkezelésre vonatkozé panaszait és kezdeményezi a tankeriileti
igazgatondl, illetve az adatfeldolgozonal a panasz orvoslasihoz sziikséges intézkedések
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megtételét,

€) kérésre szakmai tanicsot ad az adatvédelmi hatésvizsgalatra vonatkozdan, valamint eldsegiti €s
figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatdsvizsgalat jogszabaly szerinti elvégzését,

f) egyiittmiikddik az adatkezelés jogszeriiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasira jogosult
szervekkel és személyekkel, igy kiilondsen kapcsolatot tart a Hatosaggal az elézetes konzultacié
és a Hat0ség altal lefolytatott eljarasok elosegitése érdekében,

g) eldkésziti az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot, gondoskodik annak rendszeres, vagy

rrrrr

h) kozremiikodik az adatkezelésekkel kapcsolatos egyéb, jogszabalyokban meghatarozott
szabalyzatok elokészitésében,

i) gondoskodik Tankeriileti Kozpont 4ltal végzett adatkezelési tevékenységek, kozérdekil
adatigénylések, az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedések, tovabba adatvédelmi
incidensek nyilvantartiasanak vezetésérol,

j) megkeresés alapjan gondoskodik az adatkezelési tevékenységre vonatkozd nyilvantartas
Hato6sag részére torténd rendelkezésére bocsétasarol,

k) kozremiikddik a kézérdekii adatigénylések teljesitésével kapcsolatos feladatokban,

) kozremiikddik a kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételével kapcsolatos
feladatokban, ezzel Osszefiiggésben részt vesz az egységes kozadatkeresd rendszer szamara
végzett adatszolgaltatasban,

m) gondoskodik az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott feladatok
elvégzésérdl, ezzel dsszefliggésben kapcesolatot tart a Hatosaggal.

(3) A Tankerilleti Kézpont igazgatdja tijékoztatjia a Klebelsberg Kozpontot az adatvédelmi
tisztviseld nevérdl, elérhetdségérdl, valamint ezen adatok valtozasardl a valtozas bekovetkeztétol
szamitott 6t munkanapon beliil.

(4) A Tankeriileti Kdzpont igazgatéja biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviseld valamennyi, a
személyes adatok védelmét érintd dontés elbkészitésébe, a személyes adatok védelmével kapcsolatos
dsszes ligybe megfeleld médon és iddben bekapesolodjon. Hozzaférést biztosit mindazon adatokhoz és
informacidkhoz, tovabba biztositja az adatvédelmi tisztviselé szdmara mindazon feltételeket,
jogosultsagokat és erdforrdsokat, amelyek az adatvédelmi tisztvisel6 altal elldtand6é feladatok
végrehajtasahoz, valamint az adatvédelmi tisztviseld szakmai ismereteinek naprakészen tartdsahoz
sziikségesek.

(5) Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonyanak fennallasa alatt és annak megsziinését kovetden is
titokként megdrzi a tevékenységével, annak ellatasdval kapcsolatban tudomasara jutott személyes
adatot, mindsitett adatot, illetve térvény altal védett titoknak és hivatas gyakorlasadhoz kotott titoknak
mindsiild adatot, valamint minden olyan adatot, tényt vagy koriilményt, amelyet az 6t alkalmazd
adatkezeld vagy adatfeldolgozé nem koteles torvény elbirdsai szerint a nyilvdnossdg szamara
hozzaférhetové tenni.

(6) Azadatvédelmi tisztvisel a feladatai ellatasaval kapcsolatban utasitasokat senkitél nem fogadhat
el.

(7) Az adatvédelmi tisztviseld feladatait az adatkezelési miiveletekhez fiiz6d6 kockazat megfeleld
figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokorére, koriilményére és céljara is tekintettel végzi.

(8) Az adatvédelmi tisztviseld6 a Tankeriileti Kozpont valamennyi szervezeti egységénél jogosult
betekinteni az adatkezelésekbe, valamint a hozzajuk kapcsolédé jegyzOkdmyvekbe és adatkezelési
nyilvantartasokba. A Tankeriileti Kdzpont szervezeti egységének vezet6jétdl és munkatarsait6l széban
vagy irasban is felvilagositast kérhet.

(9) Az adatvédelmi tisztviseld az alabbi nyilvantartasok elektronikus példanyéval rendelkezik vagy
fér hozza:
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a) adatkezelGi nyilvantartss,

b) adatfeldolgozoi nyilvantartas,

c) érintett-tajékoztatasi nyilvantartas a személyes adatokrol,

d) adattovabbitasi nyilvantartas,

€) érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedések nyilvantartasa,
f) adatvédelmi incidens nyilvantartasa,

g) kozérdekii adatigényléssel kapcsolatos nyilvantartas.

(10) Jogszabaly, vagy a jelen Szabalyzatban foglaltak megsértésének tudomdasara jutdsa esetén az
adatvédelmi tisztviseld ennek megsziintetésére hivja fel az adatot kezeld figyelmét. A feltart
szabalytalansagrol az adatvédelmi tisztviseld haladéktalanul beszdmol a Tankeriileti Kozpont
igazgatdjanak. Sziikség esetén segitséget nytjt a torvényes allapot helyreallitasahoz.

(11) Az adatvédelmi tisztvisel6 a munk4jarl évente irdsban beszdmol a Tankeriileti K&zpont
igazgatdjanak, emellett igény szerint tajékoztatja 6t az adatkezeléssel kapcsolatos konkrét iigyek vagy
jelentdsebb soron kiviili feladatok végrehajtasarol, tapasztalatairol.

(12) Az adatvédelmi tisztviseld folyamatba épitve vizsgilja a Tankeriileti Kozpont Infotv.
veégrehajtasaval 6sszefliggd kotelezettségek teljesitését, amelynek eredményérdl évente legalabb egy
alkalommal 4tfogé jelentést készit a Tankeriileti K6zpont igazgatdja részére.

(13) Az adatvédelmi tisztviselohoz barmely érintett fordulhat a személyes adatok kezelésével
kapcsolatos kérdésekben.

6. Az adatkezelésben résztvevok

6.8 (1) A szervezeti egység vezetbje

a) felelds azért, hogy a vezetése alatt 4ll6 szervezeti egységnél az adatkezelés a
jogszabélyokban és a Szabalyzatban meghatérozottak szerint térténjen,

b) gondoskodik a kiilsé szervektdl, személyektol érkezd, a szervezeti egység feladatkdrébe
tartoz6 személyes adatokat érint6 adatkezelésekkel kapcsolatos megkeresések teljesitésérdl;
melynek soran egyeztet az adatvédelmi tisztviselével,

c) felelds azért, hogy a vezetése alatt 4110 szervezeti egység altal végzett adatkezelések soran
az adatvédelmi és adatbiztonsagi eléirdsok maradéktalanul teljesiiljenek,

d) koteles részt venni a Tankeriileti KGzpontban évente szervezett adatvédelmi oktatasokon,

e) gondoskodik vezetése alatt all6 szervezeti egység feladatkérébe tartozd személyes adatok
tekintetében

ea) a Szabélyzat . szdmu melléklete szerinti ,,Adatkezel6i nyilvantartis” vezetésérdl,

tovabba a nyilvantartis minden év majus 25-ig térténd feliilvizsgalatardl,

eb) a Szabélyzat 3. szdms melléklete szerinti ,Erintett-tdjékoztatasi nyilvantartis a
személyes adatokrdl” nyilvantartassal Osszefliggésben az adatvédelmi tisztviseld
részére torténd adatszolgaltatasrol,

€c) aSzabalyzat 4. szamu melléklete szerinti ,,Adattovabbitési nyilvantartas™ vezetésérol,

ed) az adatvédelmi tisztviseld tdjékoztatasardl a 13. § szerinti érintetti tajékoztatdsi
kérelem elutasitasa esetén.

f) kijeloli a nyilvantartasokért felel6s tigyintéz6(ke)t.
7.8 (1) Az adatkezelésben kbzvetleniil érintett foglalkoztatott

a) feladatkorének ellitisa soran felelds az adatok feldolgozasaért, megvaltoztatisaért,
torléséért, tovabbitasaért és nyilvanossigra hozataldért, valamint az adatok pontos és
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b)

c)

d)

g)

h)

8§ (O
a)

b)

kdvetheté dokumentalasaért,

amennyiben sziikséges, el6zetesen egyeztet az adatvédelmi tisztviseldvel a személyes adatok
kezelését érintd iigyekben, tovabba a Hatsag kézremiikodését igénylo kérdésekben,

megbrzi a feladata, illetve munkakdre ellatdsa sordn tudomaséra jutott adatokat,
informacidkat, kiilonGs tekintettel a személyes adatokra,

koteles részt venni a Tankeriileti K6zpontban évente szervezett adatvédelmi oktatasokon,

iigyel a nyilvantartdsok biztonsigos kezelésére és tarolasira, gondoskodik arrél, hogy az
altala vezetett nyilvantartasok megfeleljenek a pontossag és naprakészség alapelvének,

gondoskodik arrdl, hogy az altala kezelt adatokhoz, nyilvantartasokhoz illetéktelen személy
ne férhessen hozza,

az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszdssagot — az adatvédelmi tisztvisel6vel
egyeztetve — kiteles haladéktalanul megsziintetni,

koteles betartani az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyokat, igy kiilondsen a GDPR és
Infotv., tovdbbd az adatvédelemmel és adatbiztonsaggal kapcsolatos belso irdnyitasi
eszk6zok rendelkezéseit.

7. Az adatkezelésben kiozvetleniil nem érintett foglalkoztatott kitelességei

Az adatkezelésben kozvetleniil nem érintett foglalkoztatott:

koteles betartani az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyokat, igy kiilondsen a GDPR és
Infotv., tovabba az adatvédelemmel és adatbiztonsaggal kapcsolatos belsd iranyitasi
eszk6zOk rendelkezéseit,

kozvetlen vezetdje utjan tajékoztatni az adatvédelmi tisztviselot a feladatkdrében felmertilt
barmely adatvédelmi problémérdl,

kételes részt venni a Tankeriileti Kozpontban évente szervezett adatvédelmi oktatasokon.
III. FEJEZET
AZ ADATKEZELESRE VONATKOZO SZABALYOK

8. Az adatkezelés jogalapja, célja

9.8 (1) A Tankeriileti Kdzpont:

a)
b)

c)
d)

a rendeltetésszerii miikodéséhez,

a munkaltatéi jogok gyakorlasahoz, illetve foglalkoztatottak jogainak gyakorlasdhoz és
kotelezettségeik teljesitéséhez,

a jogszabalyokban meghatarozott nyilvantartisok vezetéséhez,

a jogszabalyokban, a Tankeriileti Ko6zpont belsd iranyitisi eszkdzében biztositott
kedvezményekre val6 jogosultsag megallapitdsahoz, elbiralasahoz és igazolaséhoz

nélkiil6zhetetleniil sziikséges személyes és kiilonleges adatokat tartja nyilvan.

(2) Személyes adat a Tankeriileti Kézpontban akkor kezelhet6, ha:

a) a Tankeriileti K6zpont kdzérdekii vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladatai végrehajtasdhoz, a rendeltetésszerii mitkddés, a munkaltatdi jogok gyakorlasa, tovdbba

a

foglalkoztatottak jogainak gyakorlasa é&s kotelezettségeik teljesitése  céljabol

nélkiilézhetetleniil sziikséges,

b) azt térvény vagy térvényi felhatalmazason alapul6é korméanyrendelet az abban meghatérozott
k6zérdeken alapuld célbdl elrendeli, vagy

10
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c)

d)

az érintett a megfeleld tijékoztatds mellett személyes adatai kezeléséhez Snkéntesen és
kifejezetten hozzajérul, vagy

az érintett vagy mds személy létfontossagi érdekeinek védelméhez, valamint a személyek életét,
testi épségét vagy javait fenyegetd kozvetlen veszély elhéritisdhoz vagy megelézéséhez
sziikséges ¢s azzal aranyos, vagy

a szem€lyes adatot az érintett kifejezetten nyilvanossdgra hozta és az az adatkezelés céljanak
megvaldsulasdhoz sziikséges és azzal aranyos, vagy

az adatkezelés olyan szerzodés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy

az a szerzédés megkotését megelézben az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez
sziikséges.

(3) Kiilonleges adat akkor kezelhetd, ha:

a)

b)

c)

d)

g

h)

az érintett kifejezett hozzdjarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy t6bb konkrét
célbol torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy tagallami jog ezt kizarja, vagy

az adatkezelés a Tankerlileti K6zpontnak vagy az érintettnek a foglalkoztatést, valamint a
szocialis biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozd jogi eldirasokbol fakadé kotelezettségei
teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvetd jogait és

érdekeit véd6 megfeleld garancidkrol is rendelkez unids vagy tagallami jog, illetve a tagallami
jog szerinti kollektiv szerzédés ezt lehetdvé teszi, vagy

az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagn érdekeinek védelméhez
sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvOképtelensége folytdn nem képes a
hozzajarulasat megadni, vagy

az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott, vagy

az adatkezelés jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez szitkséges,
vagy

az adatkezelés jelentos kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy tagallami jog alapjan, amely
aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog

lényeges tartalmat, és az érintett alapvet$ jogainak és érdekeinek biztositisara megfeleld és
konkrét intézkedéseket ir €16, vagy

az adatkezelés megel6z6 egészségiigyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbol, a munkavallalé
munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagndzis felallitdsa, egészségiigyi vagy
szocialis ellatds vagy kezelés nytjtdsa, illetve egészségiigyi vagy szocidlis rendszerek és
szolgaltatasok irdnyitdsa érdekében sziikséges, unids vagy tagallami jog alapjan vagy olyan
egészségiigyi szakemberrel ktott szerz6dés értelmében, aki szakmai titoktartdsi kotelezettség
hatélya alatt 4ll, vagy

az adatkezelés a kozérdekii archivalas céljabdl, tuadomanyos és térténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai célbdl sziikséges olyan uniés vagy tagallami jog alapjan, amely ardnyos az elérni
kivéant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog 1ényeges tartalmat, és
az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositisara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir
elo.

(4) Az egyes adatkezelésekr6l a Tankeriileti Kozpont adatkezelési tdjékoztatéval informéilja az
érintetteket.

(5) A hozzajarulasra vonatkozé szabalyok:

a)

b)

amennyiben az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapszik, gy az érintett a hozzajérulas
megadasar6l onkéntesen és ugy donthet, hogy a hozzijarulds megtagadasa vagy késdbbi
visszavondsa nem jar szamadra negativ kovetkezményekkel.

A Tankeriileti Kézpont nem tesz kiilénbséget a hozzdjaruldsok kézott azok formajat tekintve, a
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hozzajarulasok formai egyenértékiiek, de fenntartja maganak a jogot, hogy egyes adatkezelések
esetén a hozzajarulas formajat meghatérozza vagy egyes formdit (szobeli hozzajarulas, rautalo
magatartas) kizérja.

¢) A Tankeriileti Kézpont minden adatkezelési folyamatat Gigy hatérozza meg jelen Szabalyzat
kiadasakor és minden, a késdbbickben bevezetendd adatkezelés esetén, hogy amennyiben annak
jogalapja az érintett hozzajarulasa, gy képes legyen annak bizonyitaséra, hogy az €rintett
személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult. Erre tekintettel a Tankeriileti K6zpont elsdsorban
irasos nyilatkozat Gtjan szerzi be az érintett hozzajarulasat.

d) A Tankeriileti K6zpont biztositja a jogot, hogy az érintett ugyanigy, ahogy a hozzajarulast
megadta, utobb visszavonhassa a hozzéjarulésat.

e) A Tankeriileti Kézpont a visszavonas tényét az adatkezelés soran roOgziti, az adatot a
tovabbiakban nem kezeli, de az adat helyét ,,a hozzajarulas visszavonva” jelzéssel jeldli meg.

9. Az adatkezelés tipusai

10.§ (1) A Tankeriileti K6zpont figyviteli, illetve nyilvantartasi tipusii (adatdllomany kialakitasara
iranyuld) adatkezelést végez.

(2) Az iigyviteli tipusi adatkezelés szorosan az iigy feldolgozasidhoz kapcsoldodik, alapvetd
rendeltetése az adott iigy lefolytatisahoz, az eljaras szerepldinek azonositasahoz és az ligy befejezéséhez
sziikséges adatok biztositdsa. Az iigyviteli tipusu adatkezelés soran a személyes adatok kizardlag az
adott iigy irataiban és az tigyviteli segédletekben szerepelnek, kezelésiikre a Tankertileti Kozpont egyedi
iratkezelési szabalyzata szerint, az iratra vonatkoz6 megorzési ideig van lehet6ség.

(3)  Anyilvantartasi tipusa adatkezelés az el6re meghatarozott szempontok alapjan gytijtott személyes
adatfajtakbol strukturalt adatdllomanyt hoz létre, az adatkezelés idGtartama alatt biztositva az adatok
kiilonbdz6 jellemzOk alapjan torténd visszakereshetGségét, automatizalt nyilvantartasok esetében a
lekérdezhetbségét. Az egyes iigyekkel Ssszefliggésben gyiijtott adatok kezelése ebben az esetben elvalik
az alapeljarastdl, az adatok kezelésének idotartamat az adatok kezelésére felhatalmazast ado torvény,
vagy az érintett hozzajarulasaban foglaltak hatdrozzak meg.

10. Az adatkezelés elvei

11. § (1) Személyes adat kizdrdlag egyértelmilen meghatarozott jogszerli célbol, jog gyakorlasa €s
kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakasziban meg kell felelnie
az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell
lennie, valamint az adatkezelést az érintett szimara atlathaté médon kell végezni.

(2) Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsulaséhoz szikséges
mértékben és ideig kezelhets, figyelemmel a jogszabalyokban és a Tankeriileti K6zpont egyedi
iratkezelési szabélyzataban meghatarozott megdrzési kitelezettségre. Nem mindsiil az eredeti céllal
Ossze nem egyeztethetdnek a kézérdekii archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol
vagy statisztikai célbol torténd tovabbi adatkezelés. A személyes adatok cél megvaldsulaséanal hosszabb

ideig torténd tarolasara csak kdzérdekii archivalas, tudomanyos és torténelmi kutatas, vagy statisztika
készitése céljabdl keriil sor.

(3) A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megdrzi e mindségét, amig kapcsolata az
érintettel helyreallithat6. Az érintettel akkor helyreallithaté a kapcsolat, ha az adatkezeld rendelkezik
azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitdshoz sziikségesek.

(4) Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és — ha az adatkezelés
céljéra tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés
céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani,

(5 A Tankeriileti K6zpont az adatkezelés soran arra alkalmas technikai vagy szervezési — igy
kiillondsen az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével
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megsemmisiilésével vagy karosoddsaval szembeni védelmet kialakité — intézkedések alkalmazasaval
biztositja a személyes adatok megfeleld biztonsagat. Az adatbiztonsagra vonatkozé rendelkezéseket a
jelen Szabélyzat V. fejezete tartalmazza.

(6)  ATankeriileti Kozpont felelds az adatkezelései soran az adatkezelés elveinek érvényre juttatasaért
figyelemmel az elszdmoltathat6sag alapelvére.

11. Az érintett eldzetes taijékoztatasinak kivetelménye

12. § (1) Ha az érintettre vonatkozé személyes adatokat az érintettdl gytijtik, a Tankeriileti Kézpont az
elézetes tdjékozodashoz vald jog érvényesiilése érdekében az altala, illetve a megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé 4ltal végzett adatkezelési miiveletek megkezdését
megel6zben vagy legkésobb az adatok megszerzésének idépontjaban az érintett rendelkezésére bocsatja
a kévetkezd informaciok mindegyikét:
a) a Tankeriileti Kézpont és — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozé végez, az
adatfeldolgoz6 — képviselGjének kilétét és elérhetdségeit,

b) az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetbségeit,
¢) aszemélyes adatok tervezett kezelésének céljat és jogalapjat,
d) ha van ilyen, a személyes adatok cimzettjeit, illetve a cimzettek kategoriait,

e) adott esetben annak tényét, hogy az adatkezeld harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet
részeére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabba a Bizottsig megfeleldségi
hatarozatanak 1éte vagy annak hidnyat.

(2) A Tankeriileti K6zpont az (1) bekezdésben meghatarozott informaciék mellett a személyes adatok
megszerzésének iddpontjaban, annak érdekében, hogy a tisztességes és atlathatd adatkezelést biztositsa,
az érintettet a kovetkezo kiegészitd informéciokrol tajékoztatja:

a) a személyes adatok taroldsdnak iddtartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen iddtartam
meghatarozisanak szempontjairél,

b) az érintettet megilletd jogosultsagokrol, és azok gyakorldsanak modjarol,

¢) a Szabalyzat 9. § (2) c) pontja, és a (3) bekezdés a) pontja szerinti alapul6 adatkezelés esetén a
hozzijarulas barmely idépontban torténd visszavondsahoz valé jogardl, azzal, hogy a
hozzajarulas visszavondsa nem érinti a visszavonas elbtt a hozzijarulds alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszer(iségét,

d) a Hat6sdghoz cimzett panasz benytijtdsanak jogarél,

e) arrdl, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerz6déses kitelezettségen alapul
vagy szerzOdés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy az érintett kételes-e a személyes
adatokat megadni, tovdbbd hogy milyen lehetséges kévetkezményeikkel jarhat az
adatszolgaltatas elmaradasa,

f) ha torténik ilyen, akkor automatizalt dontéshozatal tényérél, ideértve a profilalkotast is,
valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozéan érthetd
informéciokrdl, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel, és az érintettre nézve milyen
vérhat6 kovetkezményekkel bir.

(3) Ha a Tankeriileti K6zpont a személyes adatokon a gyijtésiik céljatdl eltérd célbdl tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megeldzden tajékoztatnia kell az érintettet errdl az
eltérd célrdl és a (2) bekezdésben emlitett minden relevéns kiegészitd informaciérél.

(4) Ha a személyes adatokat nem az érintettS] szerezték meg, a Tankeriileti Kozpont az érintett
rendelkezésére bocsatja az (1) bekezdésben meghatarozottakon til a kdvetkez6 informacidkat:

a) az érintett személyes adatok kategoriai,

b) a személyes adatok forrasa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhetd
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forrasokbdl szarmaznak-e.
(5) A Tankeriileti Kézpont a (4) bekezdésben foglalt tajékoztatast az alabbiak szerint adja meg:

a) a személyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a személyes adatok
megszerzésétdl szamitott észszerii hataridon, de legkésdbb egy hénapon beliil,

b) ha a személyes adatokat az érintettel valdé kapcsolattartds céljara hasznaljdk, legaldbb az
érintettel valé els6 kapcsolatfelvétel alkalmaval, vagy

¢) havarhatéan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkés6bb a személyes adatok els6 alkalommal
val6 kozlésekor.

(6) A Tankeriileti K6zpontnak ugy kell megvalésitania az érintett tajékoztatasat, hogy az érintett
részére a személyes adatok kezelésére vonatkozé tajékoztatast tomor, atlathatd, érthetd és konnyen
hozzaférhetd és olvashat6 formaban, vilagosan és kozérthetden megfogalmazva nyujtsa. A tajekoztatas
nyelvezetének mindig igazodnia kell az érintettek koréhez. A tdjékoztatast irdsban vagy egyéb,
megtérténtének bizonyitasara alkalmas méodon kell biztositani.

(7) A Tankeriileti Kézpontnak nem kell tajékoztatnia az érintettet, ha a személyes adatokat nem az
érintettdl szerezték meg és

a) az érintett mar rendelkezik az informacidkkal, vagy
b) az inform4cidk érintett részére valé rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul, vagy

¢) aranytalanul nagy erdfeszitést igényelne, kiilonosen a kozérdekii archivalas céljabdl,
tudomanyos és toérténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbdl végzett adatkezelés esetében,
vagy

d) a tajékoztatas nyujtasa valdsziniisithetGen lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné az
adatkezelés céljainak elérését, vagy

e) személyes adat megszerzését, vagy kozlését kifejezetten elbirja jogszabaly, amely az érintett
jogos érdekét szolgélo intézkedésekrdl kiilon rendelkezik, vagy

f) ha a személyes adatoknak valamely jogszabalyban eldirt titoktartasi kotelezettség alapjan
bizalmasnak kell maradniuk.

®) A (7) bekezdés b)-d) pontok esetében a Tankeriileti K6zpontnak megfelels intézkedéseket kell
hoznia — az informacidk nyilvanosan elérhet6vé tételét is ideértve — az érintett jogainak, szabadsagainak
és jogos érdekeinek védelme érdekében.

12. Az adatkezelésben érintettet megilleté jogosultsagok és az érintett jogai érvényesiilésének
biztositasa

13. § (1) Az adatkezelésben érintett a Tankerilet K6zpontt6l tdjékoztatast kérhet arra vonatkozoan,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult
arra, hogy tajékoztatast kérjen személyes adatai kezelésérdl, a réla szold adatkezelésr6l és abba
betekinthet. A betekintést ugy kell biztositani, hogy ez alatt az érintett mas személy adatait ne ismerhesse
meg.

(2) A Tankeriileti K6zpont az érintett kérelmét, a kérelem benyujtasatdl szamitott legrévidebb ido
alatt, de legfeljebb a GDPR-ban meghatirozott hataridén beliil elbirdlja és a dontésrol az érintettet
kézérthetd formaban és tartalommal irdsban, vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus uton nyujtotta
be, elektronikus uton (kivéve, ha az érintett ezt masként kéri) értesiti. A Tankeriileti Kdzpont az
érintettnek kozértheté formaban, irasban tijékoztatast ad az altala kezelt, illetbleg az dltala megbizott
adatfeldolgozé 4ltal kezelt adatair6l, az adatkezelés céljardl, jogalapjarol, idétartamardl, az
adatfeldolgozé nevérél, cimérél, az adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységérdl, hogy kik és milyen
célbdl kaptak vagy kapjak meg az adatokat, tovabba ha az adatokat nem az érintettdl gytijtotték, a
forrasukra vonatkoz6 minden elérhetd informaciérél.

(3) Az (1) bekezdésben meghatarozott tajékoztatas ingyenes, amennyiben a tajékoztatast kérd a folyo
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évben azonos adatkdrre vonatkozoéan tajékoztatasi kérelmet a Tankeriileti K&zponthoz még nem nyfjtott
be. Amennyiben az érintett foly6 évben azonos adatkdrre vonatkozéan a hozzaféréshez valé joga, a
helyesbitéshez val6é joga, az adatkezelés korldtozasihoz valé joga, vagy a tdrléshez valé joga
érvényesitése irdnti kérelmet nyijtott mar be a Tankeriileti K6zponthoz és az Infotv. 15. § (3)
bekezdésében foglalt feltételek fennallnak akkor kdltségtérités allapithaté meg (8. szdmii melléklet). A
koltségtérités mértékét a felek kozott 16trejott szerzddés is rogzitheti. A mar megfizetett kdltségtéritést
vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy a tajékoztatds kérése helyesbitéshez
vezetett.

(4) Ha megalapozottan kétségbe vonhatd, hogy a kérelmet benyiijté személy az érintettel azonos
személy, a Tankeriileti K6zpont a kérelmet az azt benyijté személy személyazonossaganak hitelt
érdeml0 igazolasat kdvetben teljesiti.,

(5) Az érintett hozzaféréshez valé joganak érvényesitését a Tankeriileti Kozpont torvényben
meghatarozott érdekek biztositdsa érdekében az elémi kivant céllal ardnyosan késleltetheti, a
tajékoztatas tartalmat korlatozhatja vagy megtagadhatja a t4jékoztatast. Ezen intézkedés alkalmazasa
esetén a Tankeriileti Kézpont irdsban, haladéktalanul tijékoztatjia az érintettet azzal, hogy a
megtagadasra a torvény mely rendelkezése alapjan keriilt sor, egynttal tajékoztatast nytjt szaméra a
bir6sagi jogorvoslat, tovabba a Hatosaghoz fordulas lehetdségérol.

(6) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tankeriileti K6zpont indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse az érintettre vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
céljat, az €rintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd
nyilatkozat Utjan torténd — kiegészitését. A Tankeriileti K6zpont nem kételes a személyes adatok
helyesbitésére, ha a pontos, helytalld, illetve hidnytalan személyes adatok nem 4llnak rendelkezésére és
azokat az érintett sem bocsitja a rendelkezésére, vagy az érintett 4ltal rendelkezésére bocsatott
személyes adatok valddisaga kétséget kizar6an nem &llapithaté meg.

(7) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tankeriileti Kézpont korldtozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljesiil:

a) az érintett vitatja a személyes adatainak pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy a Tankeriileti Kézpont ellendrizze a személyes adatok
pontossagat,

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznélasanak korlatoz4sat,

c) a Tankeriileti Kézpontnak mér nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabél, de az
érintett igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy

d) az érintett a tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amig megéllapitisra nem keriil, hogy a Tankeriileti Kézpont jogos indokai
els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

(8) Haaz adatkezelés a (7) bekezdés alapjn korlatozas al4 esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas
kivételével csak az érintett hozz4jarulasaval, vagy jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy més természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unié, illetve
valamely tagallam fontos k6zérdekébdl lehet kezelni.

(90 A Tankeriileti K6zpont az érintettet, akinek a kérésére a (7) bekezdés alapjan korlatoztak az
adatkezelést, az adatkezelés korlatozasanak feloldasarél elézetesen tajékoztatja.

(10) Nem kotelezé adatszolgaltatdson alapulé adatkezelés esetén az érintett indokolds nélkiil kérheti
kezelt adatainak torlését. A Tankeriileti Kézpont az érintettre vonatkozo6 személyes adatokat — kivéve
a kotelezo adatkezelés eseteit — indokolatlan késedelem nélkiil torli.

(11) A torléshez vald jog érvényesitése érdekében az érintett személyes adatait haladéktalanul tSrolni
kell, ha

a) akezelése jogellenes, vagy
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b) az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, a kotelezd adatkezelés kivételével, vagy

¢) az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az
adatkezelés céljanak megvalosulasdhoz, vagy

d) azadatok tarolasanak torvényben, nemzetkdzi szerz6désben vagy az Eurdpai Unio kotelezd jogi
aktusaban meghatarozott idétartama eltelt, vagy

e) az adatkezelés jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs mésik jogalapja,
f) azt jogszabdly, az Eurdpai Unié jogi aktusa, birdsag vagy a Hatdsag elrendelte,

g) az érintett az adatkezeléshez adott hozz4jaruldsat visszavonja vagy személyes adatainak
torlését kérelmezi.

(12) A (11) bekezdés c) pontjaban meghatarozott esetben a torlési kotelezettség nem vonatkozik azon
személyes adatra, amelynek adathordozéjat a levéltari anyag védelmére vonatkozé jogszabéaly

-----

(13) Ha a Tankeriileti K6zpont az érintett a személyes adatainak helyesbitésére, ezen adatok
kezelésének korlatozasdra vagy toOrlésére irdnyuld kérelmét elutasitia, az érintettet irdsban
haladéktalanul tijékoztatja az elutasitas tényérdl, annak jogi és ténybeli indokair6l, valamint az érintettet
megilletd jogokrdl, azok érvényesitésének modjardl, igy kiilondsen arrdl, hogy a Tankeriileti K6zpont,
illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé éltal kezelt személyes adatok
helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének korlatozasara vonatkozé jogat a Hatdsag
kézremiikddésével is gyakorolhatja.

(14) Ha a Tankeriileti Kozpont az éltala, illetve a megbizasabo6l vagy rendelkezése szerint eljard
adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatokat helyesbiti, torli vagy ezen adatok kezelését korlatozza,
ezen intézkedés tényérdl és annak tartalmarol értesiti azon adatkezelOket és adatfeldolgozdkat, amelyek
részére az adatot ezen intézkedését megel6zben tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést,
torlést vagy az adatok kezelésének korlatozasat a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehajtsak.

(15) Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen iizletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult
arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokb6l barmikor tiltakezzon a ra vonatkozé személyes
adatok e célbdl torténd kezelése ellen, ideértve a profilalkotist is, amennyiben az a kdzvetlen
lizletszerzéshez kapcsolodik. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen iizletszerzés
érdekében torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e c€lbdl nem kezelhetok.

(16) Amennyiben az adatkezelésre kzérdekbol vagy az adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasdhoz, illetve az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos
érdekei alapjan van sziikség, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol
tiltakozzon az adatkezelés ellen, kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja, hogy az érintett érdekeivel vagy
alapvetd jogaival és szabadsagaival szemben az § kényszeritd erejii jogos érdeke elsobbséget élvezhet.

(17) Ha a személyes adatok kezelésére tudoményos és torténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai
célbol keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozhasson a
ra vonatkozé személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kozérdekii okbdl végzett
feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.

(18) Az adathordozhatésig érvényesitése soran az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo és az
altala a Tankeriileti K6zpont rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kérben hasznalt,
géppel olvashaté formitumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezel6nek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt a Tankeriileti Kdzpont akadalyozna, ha:

a) az adatkezelés hozzajarulason vagy szerzddésen alapul, és
b) az adatkezelés automatizalt médon térténik.

14. § (1) Az érintett a tajékoztatas, hozzaférés, helyesbités, korldtozads vagy torlés tovdbba az
adathordozas irdnti kérelmét és tiltakozasat a Tankeriileti Kézponthoz, az adatvédelmi tisztviselohoz
vagy a kérelemmel, tiltakozassal érintett adatkezelést végzé szervezeti egységhez nyijthatja be.
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(2) Az adatkezeléssel kapcsolatos tdjékoztatast, a megtett intézkedést tartalmazé levelet az a
szervezeti egység késziti eld, amely a tijékoztatdssal, vagy az intézkedéssel érintett adatkezelést végzi,
abban az esetben is, ha a tajékoztat4s kérése illetve intézkedés irdnti kérelem nem hozza érkezett.

(3) Az érintetinek valo megkiildés el6tt a tajékoztatast, intézkedést tartalmazé levelet ugy kell
elkiildeni az adatvédelmi tisztviselonek, hogy az érintett t4jékoztatdsara nyitva 4ll6 id5bdl legaldbb 5
munkanap rendelkezésre alljon.

(4) Az adatvédelmi tisztvisel6 megvizsgélja a levéltervezetben foglaltakat, sziikség szerint egyeztet
az érintett szervezeti egységgel, majd — ha nem az adatvédelmi tisztvisels volt a kérelem cimzettje —
visszakiildi a tdjékoztatast, intézkedést tartalmazd levelet, amelyet a megkeresett szervezeti egység a
Tankeriileti Kdzpont igazgatdjanak tdjékoztatasa mellett kiild el az érintettnek.

(5) Helyesbités, korlatozas, térlés, illetve adathordozis és tiltakozas iranti kérelem esetén is
egyeztetni sziikséges az adatvédelmi tisztviselével a kérelem teljesithetdségérol, illetve annak modjardl.

(6) Ha a Tankeriileti Kzpont az érintett kérelmének nem teljesitésérsl dont, akkor az elutasitasrol
sz0l6 dontésérél az adatvédelmi tisztviseld véleményének kikérését kovetben az érintettet irdsban,
haladéktalanul az ok feltiintetésével értesiti és t4jékoztatja a jogorvoslati lehetSségekrol.

(7) Az érintetti joggyakorlassal kapcsolatosan a Tankeriileti Kozpont ,,Erintett-tajékoztatasi
nyilvéntartds a személyes adatokr6l” nyilvantartast vezet (3. szdmit mellékiet).

12/A. Az érintetti jogok érvényesitése az érintett halilit kovetden

15.§ (1) Az érintett halalat kovetd 6t éven beliil az elhaltat életében megilletd, személyes adatokkal
Osszefliggd jogokat az érintett 4ltal arra iigyintézési rendelkezéssel, illetve kozokiratba vagy a
Tankertileti K6zpontnal tett teljes bizonyit erejli maganokiratba foglalt nyilatkozattal meghatalmazott
személy jogosult érvényesiteni.

(2)  Ha az érintett nem tett ilyen jellegii nyilatkozatot, tigy a Polgéri TSrvénykényv szerinti kozeli
hozzétartozéja annak hidnyaban is jogosult az érintettre vonatkozé adatokat helyesbiteni, tiltakozhat az
érintettre vonatkozé adatok kezelése ellen, valamint — ha az adatkezelés mar az érintett életében is
jogellenes volt vagy az adatkezelés célja az érintett haldlaval megsziint —, ugy kérheti a Tankeriileti
Kézponttdl az adatok kezelésének korlatozasat, vagy torlését, amennyiben ezek a jogok az érintettet is
megillették az életében. Az érintett jogainak e bekezdés szerinti érvényesitésére — az (1) bekezdésben
foglalt idStartamon beliil — az a kozeli hozzatartozo6 jogosult, aki ezen jogosultsagat elsGként gyakorolja.

(3) Az érvényesitd személynek az érintett haldlanak tényét és idejét halotti anyakényvi kivonattal
vagy bir6sagi hatarozattal, valamint sajat személyazonossagat — és a (2) bekezdés szerinti esetben kozeli
hozzitartozoi mindségét — kézokirattal kell igazolnia.

13. Az adatkezelés nyilvantartisa

16.§ (1) A Tankeriileti Kozpontban minden, személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelést
nyilvantartisba kell venni (adatkezel6i nyilvintartds). A nyilvantartisba vételrdl az egyes
adatkezelésekért felelds szervezeti egységek vezetdi gondoskodnak, a nyilvantartds vezetéséért a
szervezeti egység vezetdje és az dltala kijeldlt, az adatkezelést végzd foglalkoztatott a felelés. A
nyilvantartds vezetése elektronikus tton rogzitett formaban térténik és azt — kérésére — a HatOsag
rendelkezésére kell bocsatani. Az adatkezeldi nyilvantartashoz az adatvédelmi tisztvisel6 részére

hozzaférési jogot sziikséges biztositani.

(2) Az adatkezeléi nyilvantartas (1. szdmi melléklet) a jogszabélyok és a Tankeriileti Kézpont belsd
szabalyzatai keretei kozott, az adatvédelem Alaptérvényben régzitett elvei valamint a GDPR-ban
meghatdrozottak szerint az egyes adatkezelésekre nézve szabalyozza és dokumentalja az adatkezeléssel
kapcsolatos legfontosabb tényeket, koriilményeket, ezek kiilondsen:

a) az adatkezel6 nevét és elérhetOségeit, az adatkezeld képviseldjének és az adatvédelmi
tisztviselonek a nevét és elérhetdségeit,
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b) az adatkezelés céljat, vagy céljait,

¢) az érintettek kategéridinak, valamint a személyes adatok kategdridinak ismertetését,
d) ha lehetséges, a kiilonbdz6 adatkategdriak torlésére eliranyzott hataridoket,

e) ha lehetséges, az adatbiztonsagi intézkedések altaldnos leirasat.

A személyes adatok tovabbitdsa vagy tervezett tovabbitdsa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek —
ideértve a harmadik orszégbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket — korét és az adattovabbitas
egyéb adatait a (7) bekezdés szerinti kiilon nyilvantartas tartalmazza.

ron

(3) Adatfeldolgozé igénybevételével torténd adatkezelés esetén a Jogi ¢és Humdnpolitikai
Osztalyanak adatfeldolgozéi nyilvantartdsdban kell rogziteni az adatfeldolgozé vagy adatfeldolgozok
nevét és elérhetdségeit, tovabba — ha van ilyen — az adatkezel$ vagy az adatfeldolgozé képvisel6jének
nevét és elérhetdségeit, valamint az egyes adatkezeldk nevében végzett adatkezelési tevékenységek
kategoriait (2. szamit mellékler). Az adatfeldolgoz6i nyilvantartashoz az adatvédelmi tisztviseld részére
hozzaférési jogot sziikséges biztositani.

(4) Az adatkezeldi és adatfeldolgozéi nyilvantartis adatai valodisagat az adatvédelmi tisztviseld és
az adott adatkezelést, adatfeldolgozast végzo szervezeti egység vezetdje sziikség szerint, de legalabb
évente, minden év majus 25-ig feliilvizsgalja, az idokdzben tortént valtozasokat atvezeti.

(5) Az adatkezelés megsziinése (a kezelt adat tSrlése) utan az adatkezeldi-, az adatfeldolgozdi-,
valamint az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedésekrél vezetett nyilvantartast irattari
kezelésbe kell venni és 10 évi megbrzés utdn selejtezni kell.

(6) Az érintetti joggyakorlassal kapcsolatosan a Tankeriileti Kézpont az érintett szervezeti egység

adatszolgaltatisival az adatvédelmi tisztvisel6 Otjan érintett-tdjékoztatisi nyilvantartist vezet (3.
szamy melléklet).

(7) A Tankeriileti K6ézpont az adattovabbitds jogszerliségének ellendrzése, valamint az érintett
tajékoztatdsa céljabol az adattovabbitdsokrol adattovabbitasi nyilvantartist vezet (4. szdmu
melléklet). Az adattovabbitasi nyilvantartdshoz az adatvédelmi tisztviseld részére hozzaférési jogot
sziikséges biztositani.

(8) A Tankeriileti Kozpont az adatvédelmi tisztvisel$ és az informaciobiztonsagi felelés utjan az
adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellenGrzése, valamint a Hatésdg és az érintett
tajékoztatasa céljabdl nyilvantartast vezet (5. szdmu melléklet), amely tartalmazza:

a) az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az adatvédelmi incidenssel
érintettek korét és hozzavetdleges szamat,

b) az incidenssel érintett személyes adatok korét és hozzavetbleges mennyiségét,
¢) az adatvédelmi incidens id6pontjat, koriilményeit,

d) az adatvédelmi incidensbdl eredd valosziniisithet6 kovetkezményeket és azok elharitasara
megtett, az esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket,

valamint az adatkezelést el6ir6 jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

(9) A kozérdeki adatigénylésekkel kapcsolatosan a teljesitett és az elutasitott kozérdekii
adatigénylésekrdl a Tankeriileti Kozpont az adatvédelmi tisztviseld utjan nyilvantartast vezet. Az
elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitiasok indokairdl a Tankeriileti K6zpont az adatvédelmi
tisztviseld altal vezetett nyilvantartas alapjan minden évben januar 31-€ig tdjékoztatja a Hatosagot.

(10) Az adatkezeléssel érintett szervezeti egység adatszolgaltatisa alapjan az adatvédelmi tisztvisel6
elektronikus nyilvantartdst vezet az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedésekrél. A
nyilvantartés az alabbi informaciokat tartalmazza:

a) az adatokhoz val6 hozzaférés jogat érvényesitd érintett neve,

b) a megkeresés beérkezésének iddpontja,
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c) a megkeresés targya,

d) az C¢rintett hozzaférési jogdnak érvényesitését korlatozé vagy megtagadd intézkedés
megtételének id6pontja,

e) az érintett hozzéférési joganak érvényesitését korlatozé vagy megtagadé intézkedés jogi és
ténybeli indokai.

"

17.§ (1) A Tankeriileti Kozpont a felsoroltakon kiviil jogszabaélyi eldirason vagy belsé szabalyzaton
alapuld tovabbi nyilvantartasokat is vezet.

14. Adatvédelmi hatisvizsgalat, elézetes konzulticié

18. § (1) Ha az adatkezelés valamely — kiiléndsen 0j technol6gidkat alkalmazé — tipusa, figyelemmel
annak jellegére, hatokorére, koriilményére és céljaira, valdsziniisithetben magas kockazattal jir a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, akkor a Tankeriileti Kézpont az adatkezelést
megel6zden hatdsvizsgalatot végez arra vonatkozéan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a
személyes adatok védelmét hogyan érintik, milyen hatésokat fognak gyakorolni az érintetteket megilletd
alapvetd jogok érvényesiilésére. A hatasvizsgalatot megelézden a hatasvizsgalat lefolytatasanak tervérdl
a tervezett adatkezelési miiveletek altalanos leirasaval egyiitt, a Tankeriileti K6zpont tajékoztatja a
Klebelsberg Kozpont elndkét.

(2) Az adatvédelmi hatdsvizsgilat elvégzésekor az adatvédelmi tisztviseld szakmai tanacsat kotelezd
kikérni.
(3) A Tankeriileti Kézpont az adatvédelmi hatésvizsgéalatot a GDPR 35-36. cikkében, valamint a 29.

cikk alapjan létrehozott Adatvédelmi Munkacsoport (WP) 2017/ 248. irAnymutatisiban foglalt
modszertani ajanlas figyelembe vételével folytatja le.

(4) Az adatvédelmi hatasvizsgalat tartalmazza legalabb a tervezett adatkezelési miiveletek altalanos
leirdsat, az érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegetd, az adatkezeld 4ltal azonositott
kockazatok leirdsat és jellegét, az ¢ kockaztok kezelése céljabdl tervezett, valamint a személyes
adatokhoz fiiz6d6 jog érvényesiilésének biztositdsara iranyuld az adatkezeld 4ltal alkalmazott
intézkedéseket (7. szami mellékler). Az adatvédelmi hatésvizsgélat erre szolgald szoftver hasznalataval
is elvégezhetd (Isd. https://naih.hu/hatasvizsgalati-szoftver).

(5) Haazadatvédelmi hatdsvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés az adatkezeld 4ltal a kockazat
mérséklése c€ljabdl tett intézkedések hidnyaban valdsziniisithetden magas kockézattal jar, a személyes
adatok kezelését megeldzben az adatkezels elézetes konzultaciét kezdeményez a Hatdsaggal. Az
eldzetes konzulticié kezdeményezésével egyidejlileg a Tankeriileti Kézpont a Hatésag rendelkezésére
bocsatja az adatvédelmi hatésvizsgalat eredményét, tovabba felvilagositast nydjt a Hatdsag részére
minden olyan koriilményrél, amelynek tisztizasat a Hatosig az elbzetes konzultacié eredményes
lefolytatasa érdekében sziikségesnek tartja.

(6) Amennyiben a Hatésdg valamely meghatdrozott adatkezelés-tipust magas kockéazata
adatkezelésnek mindsit és e megallapitasat kozzéteszi, valamint a tervezett adatkezelés e megallapitassal
¢rintett adatkezelés-tipus soran alkalmazottal azonos vagy ahhoz hasonlé tipusi miivelet vagy
miiveletsorozat alkalmazasaval jar, a tervezett adatkezelés tekintetében annak magas kockazatat
vélelmezni kell.

(7) Ha a Hatdsag valamely meghatarozott adatkezelés-tipus tekintetében azt Allapitja meg, hogy az
nem mindsiil magas kockédzati adatkezelésnek és e megallapitdsat kozzéteszi, valamint a tervezett
adatkezelés kizarolag e megéllapitassal érintett adatkezelés-tipus soran alkalmazottal azonos vagy ahhoz
hasonl6 tipusi miivelet vagy miiveletsorozat alkalmazaséval jar, a tervezett adatkezelés tekintetében azt
kell vélelmezni, hogy az nem mindsiil magas kockazati adatkezelésnek.

(8) Kotelezd adatkezelés esetén az adatvédelmi hatasvizsgalatot az adatkezelést eldird jogszabaly
el6készitdje folytatja le.
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IV. FEJEZET
AZ ADATTOVABBITAS
15. Nyilvinossagra hozatal

19.§ (1) A Tankeriileti Kozpontban kezelt személyes adatok nyilvanossigra hozatala — kivéve, ha
térvény rendeli el, vagy ha az érintett hozzijarul — tilos! A Tankeriileti Kozpont kezelésében 1év6
személyes adat nyilvanossagra hozatalat térvény — az adatok korének meghatirozasaval — kozérdekbol
elrendelheti.

(2) A Tankeriileti K6zpontrdl sz6l6 — személyes adatokon is alapul — statisztikai adatok korlatozés
nélkiil k6zolhetdek.

16. Az adattovabbitis rendje

20.§ (1) A Tankeriileti K6zpont az eljarasa soran kezelt személyes adatot csak akkor tovébbithatja
mds szervhez, ha azt térvény megengedi, vagy ha az érintett ehhez hozzajarult. Ha a személyes adat
felvételére az érintett hozzajarulasaval keriilt sor, a Tankeriileti K6zpont a felvett adatokat torvény eltérd
rendelkezésének hidnyaban a ra vonatkozé jogi kitelezettség teljesitése céljabol, vagy a Tankeriileti
Kézpont vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol, ha ezen érdek érvényesitése a
személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jog korlatozasaval aranyban 4ll tovabbi kiilon hozzajarulas nélkiil,
valamint az érintett hozzajarulasanak visszavonasat kdvetden is tovabbithatja.

(2) Az adattovabbitast megel6zoen a Tankeriileti Kézpont adatot kezeld munkatérsa, adatfeldolgoz6
igénybevétele esetén a Tankeriileti Kozpont megbizdsdb6l vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozd megvizsgilja a tovabbitandé személyes adatok pontossagit, teljességét ¢€s
naprakészségét.

(3) Amennyiben a (2) bekezdésben meghatérozott vizsgalat eredményeként az allapithaté meg, hogy
a tovabbitandé adatok pontatlanok, hianyosak vagy mér nem naprakészek, azok kizardlag abban az
esetben tovabbithatéak, ha

a) az az adattovabbités céljanak megvaldsulasdhoz elengedhetetleniil sziikséges, és

b) az adattovabbitassal egyidejlileg tajékoztatja a cimzettet az adatok pontosségaval, teljességével
és naprakészségével Gsszefiiggésben rendelkezésére 4116 informacidkrdl.

(4) A Tankeriileti K6zpont csak olyan személyes adatot tovabbithat, amelynek a Tankeriileti K6zpont
térvényben meghatérozott adatkezeldje, vagy amit mas adatkezel6tol jogszeriien atvett, amennyiben ezt
az érintett nem tiltotta meg.

(5) Adattovabbitas esetén minden esetben meg kell gy6z3dni az adatkezelés jogalapjardl, kétség
esetén az adatvédelmi tisztviseld szakmai véleményének kikérése mellett. Személyes adatot tovabbitani
csak abban az esetben lehet, ha az adattovabbitas jogalapja egyértelmii, célja és az adattovabbitas
cimzettje pontosan meghatarozott. Az adattovabbitist minden esetben dokumentalni kell olyan médon,
hogy annak menete és jogszeriisége bizonyithat6 legyen (4. szdmu melléklet)

(6) Papir alapt adathordozok kezelésére az Iratkezelési Szabalyzat el6irasait kell alkalmazni.

(7) Ha az adattovabbitashoz az érintett hozzajaruldsra van sziikség, akkor e hozzajarulas megtorténtet
irasban rogziteni kell. Az érintett a hozzajarulisat az adattovabbitas jogalapja, célja és cimzettje
ismeretében adja meg.

17. A Tankeriileti Kézponton beliili adattovabbitas
21.§ (1) A Tankeriileti Kdzpont szervezeti - miikodési rendszerén beliil a Tankeriileti Kdzpont altal

kezelt személyes adatok a torvényben vagy belsé irdnyitasi eszkozben foglalt feladatainak ellatasahoz
sziikséges mértékben és ideig, a feladatot végzo szervezeti egységnek atadhatok.
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(2) A Tankeriileti Kézpontban foly6 kiilsnbdz6 célra iranyulé adatkezelések csak torvényes cél
érdekében, indokolt esetben, ideiglenesen kapcsolhatok ssze.

(3) Az adatkezelések 6sszekapcsolasarol (6. szamit melléklet) nyilvantartast kell vezetni, melyben az
alabbi tényeket sziikséges rogziteni:

a) az Osszekapcsolt adatkezelések megnevezése,

b) az dsszekapcsolas célja, rendeltetése,

c) az osszekapcsolas id6pontja és tartama,

d) jogszabélyi alapja (torvény, helyi szabalyzat),

€) az Osszekapcsolast végzb személy neve, beosztdsa, szervezeti egysége,
f) az Osszekapcsolassal érintettek kére és szdma,

g) az Osszekapcsolt adatok kére,

h) az dsszekapcsolas modszere (manualis, szamitogépes, vegyes),

i) amennyiben rendszeres adattovabbitas (mely szervezeti egység részére, mely adatokra nézve,
milyen rendszerességgel),

j) adatbiztonsagi intézkedések.

(4) A nyilvantartast az adatkezelések Osszekapcsolasanak megsziinését kovetden 10 évig kell
megorizni.

(5) A Tankeriileti Kozpont elektronikusan vezetett kdzszolgélati alapnyilvantartasi rendszere mas
személyes adatot tartalmaz6 nyilvantartassal — térvény felhatalmazésa hidnyaban, valamint az 4l14shely-
nyilvantartas kivételével — nem kapcsolhat6 dssze.

18. Adattovabbitas kiilsé megkeresés alapjin

22.§ (1) A Tankeriileti K6zponton kiviili szervt6l vagy maganszemélytél érkezd, személyes adatokat
érint6 adatkdzlésre irdnyulé megkeresés csak tdrvényben meghatarozott esetekben, vagy akkor
teljesithetd, ha az érintett ehhez irdsban hozz4jarulasat adta. Az érintett eldzetesen is adhat ilyen tartalmi
felhatalmazast, amely szélhat valamely idotartamra és a megkereséssel é16 szervek meghatérozott
korére feltéve, hogy az erre vonatkozé megfeleld tajékoztatast megkapta.

(2) A vonatkoz6 jogszabalyokban meghatarozott személyes és kiildnleges adatok az érintett
nyilatkozattételétol fliggetleniil tovabbithatdak, igy kiiléndsen:

a) atarsadalombiztositasi, illetmény és munkabér vagy mas juttatas kifizetéhelyének minden olyan
adat, amely az illetmény, munkabér vagy més juttatds, jogosultsig megallapitdsahoz,
igénybevételéhez sziikséges;

b) a Magyar Korménytisztvisel6i Karnak a tagnyilvantartdshoz sziikséges, a kormanyzati
igazgatasrol sz616 2018. évi CXXV. térvényben meghatarozott adatok;

c) a birésagnak, rendérségnek, ligyészségnek, a birdsagi végrehajtonak, allamigazgatasi szervnek
a konkrét tigy eldontéséhez sziikséges adatok;

d) a munkavégzésre vonatkozé rendelkezések ellendrzésére jogosultaknak a foglalkoztatissal
Osszefliggd adatok,

€) a nemzetbiztonsagi szolgélatnak a nemzetbiztonsagi szolgalatokrdl szoldé 1995. évi CXXV.
torvényben (a tovabbiakban: Nbtv.) meghatérozott feladatok ellatasihoz sziikséges valamennyi
adat;

f) a miniszternek egyedileg vagy informatikai rendszerben biztositott kdzvetlen elérés Utjan az
dgazati irdnyitassal Osszefliggh feladatok ellatdsa, a miniszteri hatosagi jogkor gyakorldsa
céljabol a feladatok ellataséhoz sziikséges valamennyi adat.
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(3) Nem teljesithetd olyan adatigénylés, amelyeknek térvényessége — az adatigénylés vagy érintetti
hozzjarulas hidnyos adattartalmara, vagy mas koriilményre tekintettel — nem allapithaté meg.

(4) A nemzetbiztonsagi szolgalatokt6l érkez6 megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozé adatokr6l —
ideértve a megkeresés, betekintés tényét is —, és a megtett intézkedésekrol az érintett, illetéleg mas
személy vagy szervezet nem t4jékoztathatd.

(5) Az adatkezelést végzd hivatali munkatirs a Tankeriileti K6zponton kiviili szervtdl vagy
maganszemélyt6l érkezd adattovabbitisra iranyulé megkeresés, vagy a kiilfoldre torténd
adattovabbitasra irdnyul6é megkeresés beérkezésérdl haladéktalanul tijékoztatja az adatkezelést végzo
szervezeti egység felelos vezetojét.

6) A szervezeti egység vezetOje a rendelkezésre all6 adatok alapjan megvizsgalja az adattovabbitas
feltételeinek fennallasat, a kérés teljesithetOségét, sziikség esetén tovabbi tajékozdédast végez. A
megkeresés alapjan teljesitett adatszolgaltatdssal kapcsolatos tényeket, koriilményeket az
adattovabbitasi nyilvantartdsban dokumentalni kell (4. szdmut melléklet).

(7) Ha az adattovabbitast kévetGen jut a Tankeriileti Kozpont, illetve a megbizisdbdl vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé tudoméasara, hogy az adattovabbitas torvényben, nemzetkozi
szerz6désben vagy az Eurdpai Unid kotelezb jogi aktusaban meghatarozott feltételei nem teljesiiltek,
arrol a cimzettet haladéktalanul értesiti.

(8) Amennyiben az adattovabbitas jogszeriiségével kapcsolatban kétség meriil fel, az érintett
szervezeti egység vezetdje — irdsban vagy elektronikus titon — az adatvédelmi tisztvisel6héz fordulhat,
aki 6t munkanapon beliil dllasfoglalast ad ki az adattovabbitas jogszeriiségérdl.

(9) A megkeresett szervezeti egység vezetdje az adattovabbitdst — ha jogszabily vagy egyéb az
adattovabbitas teljesitésére vonatkozo elbiras nem rendelkezik masképp — az erre irAnyuld kérelem
beérkezését kovetd 15 napon beliil teljesiti, vagy sziikség esetén az adatvédelmi tisztviseld
allasfoglalasanak figyelembe vételével dont a megkeresés teljesitésének elutasitasardl, a térvényben
meghatéarozott kételez6 adatszolgaltatasokat kivéve. A dontés ellen az adatkérd a Tankertileti Kézpont
igazgatdjahoz irasban benyujtott panasszal fordulhat, aki beérkezését6l szamitott 15 napon beliil hatiroz

az adatok tovabbithatdsagarol.

(10) A (9) bekezdésben foglalt eljards nem vonatkozik a kézérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos
adatokkal kapcsolatos adattovabbitasokra. Ezen adatkorok tekintetében a Tankeriileti Kozpont
kotelezoen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak és a kozérdekii adatok megismerésére
iranyuld kérelmek intézésének rendjérdl szold szabalyzata tartalmaz rendelkezéseket.

(11) Az adattovabbitasrdl az adott szervezeti egység a jelen Szabalyzat szerinti tartalommal
adattovabbitasi nyilvantartast kételes vezetni, amelyhez hozzaférést biztosit az adatvédelmi tisztviseld
részére. Az adattovabbitasi nyilvantartast az adatatvétel, illetve az adattovabbitis évét kévetd 10 évig
kell megobrizni és a meg6rzési id0 lejarta utén selejtezni kell.

(12) Az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult kdzigazgatdsi hatdsagi ligyben a Tankeriileti
Kézpont a rendelkezésére allo, az iigy elintézéséhez sziikséges személyes adatot az eljaré elektronikus
iigyintézést biztosit6é szerv részére tovabbitja, amely azt az ligy elintézéséhez sziikséges és elégséges
mértékben kezeli, ha az elektronikus tigyintézést biztosit szerv az adatkezeléssel kapcsolatos lényeges

0"

koriilményekrdl az érintett tigyfelet a vonatkozd eldirasokban meghatarozott médon tdjékoztatta.

(13) A személyes adatot szolgaltaté Tankeriileti K6zpont az adatkezelési tevékenységeirdl vezetett
nyilvantartasat a tovabbitott személyes adatok tekintetében olyan modon vezeti, hogy abbdl az érintett
iigyfél elektronikus tton, legfeljebb 3 napon beliil tajékoztatast tudjon szerezni arrdl, hogy mely adatait
mely egylittmiikddo szerv, milyen célbdl és milyen idépontban vette at.

19. Adattovabbitas kiilfoldre

Yo

23. § (1) Személyes adat harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd tovabbitasara
akkor keriilhet sor, ha

a) anemzetkOzi adattovabbitashoz az érintett kifejezetten hozzajarult, vagy
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b) anemzetkdzi adattovébbitds az adatkezelés céljdnak eléréséhez sziikséges, és

¢) az Eurdpai Bizottsig megallapitotta, hogy a harmadik orszdg, a harmadik orszag valamely
teriilete, vagy annak egy vagy tobb meghatarozott 4gazata, vagy a széban forgd nemzetkdzi
szervezet megfeleld védelmi szintet biztosit.

(2) Haa személyes adatok megfelel$ szintli védelme nem vélelmezhetd, nemzetkdzi adattovabbitas
az erintett kifejezett hozzajarul4sanak hisnyaban kizérolag abban az esetben lehetséges, ha az

a) az érintett vagy mas személy létfontossigi érdekeinek védelme érdekében sziikséges,

b) valamely EGT-illam vagy harmadik orszag kozbiztonsagat kozvetleniil és siilyosan fenyegetd
veszély elhéritasa érdekében sziikséges,

ror

¢) egyedi iigyben, eseti jelleggel az adatkezeld altal végzett vizsgalatok vagy eljarasok hatékony
¢s eredményes lefolytatdsa érdekében sziikséges, €s az nem jar az érintett alapvetd jogainak
ardnytalan korlatozasaval, vagy

d) egyedi ligyben, eseti jelleggel az érintett vagy més jogi igényeinek eléterjesztése, érvényesitése,
illetve védelme érdekében sziikséges, és az nem jar az érintett alapvetd jogainak aranytalan
korlatozéasaval.

(3) A személyes adatok megfeleld szintii védelmét — az ellenkezd bizonyitasaig — biztositottnak kell
tekinteni, ha
a) az Eurdpai Unio kotelez0 jogi aktusa azt megallapitja, vagy
b) a harmadik orszdg és Magyarorszag, vagy olyan nemzetkdzi szervezet kozétt, amelynek
joghatésdga kiterjed a nemzetk6zi adattovabbitds cimzettjére az érintetteknek a jogai
érvényesitésére, a jogorvoslati jog biztositdsdra, valamint az adatkezelés, illetve az
adatfeldolgozas fiiggetlen ellen6rzésére vonatkozé garancialis szabalyokat tartalmazé
nemzetk6zi szerz6dés van hatalyban, vagy

¢) az a)-b) pontban meghatirozott jogi aktus hidnysban vagy alkalmazisinak felfiiggesztése
esetén a nemzetkdzi adattovabbitist megelézéen az adatkezeld a személyes adatok
tovabbitasinak valamennyi koriilményét megvizsgalta és megallapitotta, hogy a személyes
adatok megfeleld szintii védelme tekintetében megfeleld garanciak allnak fenn.
(4) Az EGT-4llamba irdnyul6 adattovabbitast ugy kell tekinteni, mintha Magyarorszag teriiletén
beliili adattovabbitasra keriilne sor.

(5) Olyan adatkezelés esetén, amelynél szamolni kell kiilfoldre irnyulé adattovébbitdssal, az
érintettek figyelmét erre a koriilményre mar az adatok felvételekor fel kell hivni.

20. Automatizilt adatfeldolgozassal hozott dontés

24. § (1) Kizarélag automatizalt adatkezelésen — igy kiiléndsen profilalkotason — alapuld, az érintett
személyére vagy jogos érdekeire hétrdnyos vagy az érintettet jelentds mértékben érintd
jogkdvetkezményekkel jaré dontés meghozatalara kizérélag akkor keriilhet sor, ha azt torvény vagy az
Eurdpai Unio kételezo jogi aktusa kifejezetten lehetévé teszi és
a) az nem sérti az egyenld banasmod kdvetelményét,
b) a Tankeriileti Kézpont, illetve a megbizésab6l vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo
az

ba) érintettet — kérelmére — tajékoztatja a dontéshozatali mechanizmus soran alkalmazott
modszerrdl és szempontokrol,

bb) érintett kérelmére a dontés eredményét emberi kdzremiikddés alkalmazasaval feliilvizsgalja,
valamint

¢) arra — tdrvény vagy az Eurdpai Uni6 kotelezd jogi aktusanak eltérd rendelkezése hianyaban —
nem kiilénleges adatok felhasznalasival keriil sor.
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21. Kozos adatkezelés

25.§ (1) Foészabalyként a Tankeriileti Kozpont felelos az altala kezelt személyes adatok védelméért,
viszont ha az adatkezelés céljait és eszkozeit egy masik adatkezeldvel vagy adatkezelokkel kozdsen
hatérozzak meg, azok kozos adatkezel6knek mindsiilnek.

(2) Amennyiben a Tankeriileti K6zpont és egy vagy t6bb tovabbi 6néllo jogalanyisiggal rendelkezd
adatkezel folytat kéz6s adatkezelést, ugy irdsbeli megéllapodasban kell rendezni a felelosségi kdroket,
és ennek a megallapodasnak az adatkezelésre vonatkozé rendelkezéseit az érintettek rendelkezésére kell
bocsétani. Jogszabalyi rendelkezés is meghatarozhatja az egyes adatkezelok kotelezettségeit egy kozos
adatkezeléssel kapcsolatosan. Az érintettek jogainak akadalytalan biztositdsa érdekében, az €rintettek
jogaikat barmelyik adatkezeldvel szemben gyakorolhatjak.

22, Adatfeldolgoz6 igénybe vétele

26.§ (1) Ha az adatkezelést a Tankeriileti Kozpont nevében mas végzi, a Tankeriileti Kézpont
kizarélag olyan adatfeldolgozét vehet igénybe, aki vagy amely megfeleld garancidkat nyijt az
adatkezelési kovetelményeknek valé megfelelésre, valamint az érintettek jogainak védelmét biztosito,
megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

(2) Az adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozasdval kapcsolatos jogait €s kotelezettségeit
a GDPR., az Infotv., valamint az adatkezelésre vonatkozé kiiln térvények keretei kozott a Tankertileti
Kozpont hatdrozza meg. A Tankeriileti Kozpont altal adott utasitasok jogszeriiségéért a Tankeriileti
Ko6zpont felel.

(3) Az adatfeldolgozé a Tankeriileti Ko6zpont elbzetesen irasban tett eseti vagy altalanos
felhatalmazasa nélkiil tovabbi adatfeldolgozdt nem vehet igénybe. Az éltalanos irasbeli felhatalmazas
esetén az adatfeldolgozd el6zetesen tajékoztatni kételes a Tankeriileti Kzpontot minden olyan tervezett
valtozasrol, amely tovabbi adatfeldolgozok igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel biztositva
lehetséget arra, hogy ezekkel a valtoztatdsokkal szemben a Tankeriileti K6zpont sziikség szerint
kifogast emelhessen.

(4) Az adatfeldolgozé a személyes adatokat kizardlag a Tankeriileti Koézpont utasitasanak
megfelelden kezelheti, kivéve, ha az ettdl vald eltérésre 6t unios vagy tagéllami jog kotelezi. Az
adatfeldolgoz6 adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott személyes adatokat
kizardlag az adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozist nem
végezhet, tovabba a személyes adatokat az adatkezel rendelkezései szerint koteles tarolni és meg6rizni.

(5) Az adatfeldolgozasra vonatkozé szerz8dést irasba kell foglalni, amely szerzédés vagy mas jogi
aktus tartalmazza az adatkezelés targyat, id6tartamat, jellegét és céljat, a személyes adatok tipusat, az
érintettek kategoriait, valamint az adatkezelé és az adatfeldolgozd kételezettségeit és jogait, igy
legaldbb, hogy adatfeldolgozé

a) a személyes adatokat kizarolag a Tankeriileti K6zpont irasbeli utasitdsai alapjan kezeli, kivéve
jogszabalyban elirt egyedi esetekben,

b) biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi
kotelezettséget vallalnak, vagy jogszabalyon alapuld megfeleld titoktartasi kotelezettség alatt
allnak,

c) meghozza a megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket, hogy a kockédzat mértékének
megfeleld szintii adatbiztonsagot garantalja,

d) a Tankeriileti Kézpont eldzetesen irasban tett eseti vagy éltalanos felhatalmazasa nélkiil tovabbi
adatfeldolgoz6t nem vehet igénybe,

e) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelelé technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti a Tankeriileti Kozpontot abban, hogy teljesiteni
tudja kételezettségét az érintett jogainak gyakorlasdhoz kapcsolodo kérelmek megvélaszolasa
tekintetében,
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f) segiti a Tankeriileti Kozpontot az adatkezelés biztonsiga, az incidensmenedzsment, az
adatvédelmi hatasvizsgalat és az eldzetes konzulticié teljesitésében,

g) az adatkezelési szolgiltatas nyujtasanak befejezését kovetden a Tankeriileti Kozpont dontése
alapjan minden személyes adatot t6rSl vagy visszajuttat a Tankeriileti Kézpontnak és torli a
meglévé masolatokat, kivéve, ha jogszabaly masként rendelkezik,

h) a Tankeriileti Kozpont rendelkezésére bocsat minden olyan informéciét, amely az
adatfeldolgozé igénybevételével kapcsolatos kotelezettségek teljesitésének igazolasdhoz
sziikséges, tovabba amely lehet6vé teszi és elsegiti a Tankeriileti Kozpont vagy az altala
megbizott mas ellendr Utjdn végzett auditokat, ideértve a helyszini vizsgalatokat is. Ezen
informacioknak a Tankeriileti Kozpont rendelkezésére bocsatasanak teljesitése elétt az
adatfeldolgozdonak haladéktalanul tajékoztatnia kell a Tankeriileti Kézpontot, ha gy véli, hogy
annak valamely utasitisa adatvédelmi jogszabalyt sért.

(6) Az adatfeldolgozassal nem bizhaté meg olyan szervezet, amely a feldolgozandd személyes
adatokat felhasznalé iizleti tevékenységben érdekelt.

V. FEJEZET
AZ ADATBIZTONSAG KOVETELMENYE

23. Adatbiztonsagi szabalyok

27.8(1) A Tankeriileti Kozpont, vagy a Tankeriileti Kozpont rendelkezése, megbizasa esetén
tevékenységi korében az adatfeldolgozo a kezelt személyes adatok megfeleld szintli biztonsaganak
biztositdsa, valamint az érintettek alapvetd jogainak érvényesiilése érdekében, kiteles gondoskodni az
adatok biztonsagérol, kételes tovabba megtenni a kockazatok mértékéhez igazodé miiszaki és szervezési
intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabélyokat, amelyek az Infotv., GDPR, tovabba jelen
Szabalyzat, valamint az egyéb adat- és titokvédelemi szabédlyok érvényre juttatisdhoz sziikségesek,
annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld szintii adatbiztonsagot garantalja.

(2) Az adatokat megfelelé intézkedésekkel védeni kell kiiléndsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, nyilvdnossigra hozas, tOrlés, megsemmisités valamint megsemmisiilés és sériilés,
tovabbé az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

(3) A Tankerilleti Kozpont a kezelt személyes adatokat megfeleld szervezési és miszaki
(informatikai) intézkedésekkel védi az illetéktelen hozzaférés és felhasznalas ellen. Az adatbiztonsag
keretében az egyes személyes adatokat kezeld informatikai rendszereket csak a megfeleld szintii
hozzaférési jogosultsaggal rendelkezd személyek lizemeltethetik. A Tankeriileti K6zpont gondoskodik
arrdl, hogy alkalmazottai csak a munka elvégzéséhez elengedhetetleniil sziikséges jogosultsaggal
rendelkezzenek. A Tankeriileti Kézpont hozzaférési jogosultsagot kizarélag olyan személy részére
engedélyez, akinek az adatok kezelése, feldolgozdsa a munkakéri feladata. A hozzaférési
jogosultsagokat, valamint azok felhasznalasat a Tankeriileti Kézpont meghatirozott rendszerességgel
ellendrzi.

(4) A kiilonbozd nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében
megfeleld technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok — kivéve, ha
azt térvény lehetdvé teszi — kozvetleniil ne legyenek 8sszekapcsolhatdk és az érintetthez rendelhetdk.

(5) A személyes adatok automatizalt feldolgozasa soran az adatkezeld és az adatfeldolgozo tovabbi
intézkedésekkel biztositja

a) ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat,

b) az automatikus adatfeldolgoz6 rendszerek jogosulatlan személyek 4ltali, adatatviteli berendezés
segitségével torténé hasznalatanak megakadalyozasat,

c) annak ellendrizhetdségét és megallapithatosagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezés alkalmazaséval mely szerveknek tovabbitotték vagy tovabbithatjik,
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d) annak ellendrizhetdségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és ki
vitte be az automatikus adatfeldolgozo6 rendszerekbe,

e) atelepitett rendszerek lizemzavar esetén torténo helyreallithatosagat és
f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellép hibakrol jelentés késziiljon.

(6) A Tankeriileti K6zpontnak és az adatfeldolgozénak az adatok biztonsagat szolgal6 intézkedések
meghatdrozasakor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. T6bb
lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szintii
védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene az adatkezel6nek.

(7) Az adatbiztonsagi rendszabalyok és intézkedések célja az adatok illetve adathordozdk védelme a
sériilés, rongalddas, megsemmisiilés, valamint az illetéktelen hozzaférés ellen.

(8) A Tankeriileti Kdzpontban az informatikai rendszerekre vonatkozo, tovabba az adatbiztonsagi
rendszabalyokat a Tankeriileti K6zpont Informatikai rendszereinek biztonségos felhasznalaséarol szolo
szabalyzata tartalmazza (a tovabbiakban: Biztonsagi Szabalyzat).

28.§ A nem elektronikus kezelésli személyes adatok biztonsiga érdekében az alabbi intézkedéseket
kell foganatositani:

a) tliz- és vagyonvédelem: az irattiri kezelésbe vett iratokat jOl zarhatd, széraz, tiiz- és
vagyonvédelmi berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni,

b) hozzaférés védelem: a folyamatos aktiv kezelésben 1év6 iratokhoz csak az illetékes ligyintézok
férhetnek hozz4; a személyzeti valamint a bér- és munkaiigyi iratokat lemezszekrényben kell
Orizni,

¢) archivalds: a koézszolgalati adatvédelmi szabalyzatban hivatkozott adatkezelési eljarasok

iratainak archivalasat a Tankeriileti K6zpont iratkezelési szabalyzatanak megfeleléen kell
elvégezni.

24. Ellenorzés

29. § (1) Az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyi eléirasok és belsé szabalyozé eszk6zok
eldirdsainak megtartasat az adatkezelést végzd szervezeti egységek vezetdi kotelesek ellendrizni. Az
ellendrzéshez segitséget kérhetnek az adatvédelmi tisztvisel6tdl és az informécidbiztonsagi felelstol.

(2) Az adatvédelmi tisztvisel6 jogosult adatvédelemmel kapcsolatos ellendrzéseket végezni. Az
adatbiztonsaggal 6sszefiiggd ellenbrzések soran az adatvédelmi tisztviseld és az informacidbiztonsagi
felelds kotelesek egyiittmiikodni.

(3) Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezelés rendjének megtartasara iranyulé ellendrzési
tevékenysége sordn jogosult az irat- és adatkezeléssel kapcsolatos belsé szabédlyozd eszkdzoket,
dokumentumokat, jegyz6konyveket és nyilvantartasokat attekinteni.

(4) Ha a kotelez6 adatkezelés idOtartamat vagy sziikségessége iddszakos feliilvizsgalatat térvény
vagy az Eurdpai Uni6 kotelezd jogi aktusa nem hatirozza meg, az adott adatkezelést végz szervezeti
egység az adatkezelés megkezdésétd]l legalabb haromévente, tovidbbd nagyobb véltozas esetén
feliilvizsgalja, hogy az 4ltala, illetve a Tankeriileti K6zpont megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan
eljar6 adatfeldolgozo altal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak megval6sulasdhoz
szilkséges-e. Ezen feliilvizsglat korilményeit és eredményét irasban kell dokumentélni és a
dokumentéciét a feliilvizsgalat elvégzését kovetd tiz évig meg kell Orizni. A feliilvizsgalati eljarasba az
adatvédelmi tisztvisel6t és az informacidbiztonsagi felelst be kell vonni és résziikre a feliilvizsgalatot
tartalmazé dokumentumot meg kell kiildeni.

26 -



A Székesfehérvari Tankeriileti K6zpont A Székesfehérvari Tankeriileti Kézpont
4/2021. (VIL.7.) szabélyzata. Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzata

VL. FEJEZET
AZ ADATVEDELMI ELOIRASOK MEGSERTESE
25. Adatvédelmi incidens és kezelése

30. § (1) A biztonsagot érintd Ssszes esemény (a tovabbiakban: biztonsagi, vagy adatvédelmi incidens
illetve incidens)) bekovetkezése esetén az eseményt észleld foglalkoztatottnak haladéktalanul értesitenie
kell az adatvédelmi tisztvisel6t, valamint az informécidbiztonsagi feleldst, megjeldlve az incidens
valamennyi ismert részletét.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld, az informacidbiztonsagi felelds és sziikség esetén az incidenssel
érintett szervezeti egység vezetdje megallapitjak az adatvédelmi incidens bekdvetkeztét, vizsgalatot
folytatnak le és objektiv értékelés alapjan mérlegelik, hogy az incidens kockazattal jar-e a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

(3) Ha megallapitasra keriil, hogy az incidens kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsdgaira nézve, gy a Tankeriileti K6zpont az adatvédelmi tisztviseld ttjan indokolatlan
késedelem nélkiil, de legkés6bb azutan hogy az adatvédelmi incidens a tudomaséra jutott 72 dran beliil
az incidenst bejelenti a Hatésdgnak, a Hat6sdg hivatalos oldalan talalhaté Adatvédelmi
Incidensbejelentd Rendszer hasznélataval.

(4) A természetes személyek jogait és szabadsagait érintd — valtozé valdszintiségii és salyossagi —
kockazatok szarmazhatnak a személyes adatok kezelésébdl, amelyek adatvédelmi incidens
bekovetkezése soran fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni kirokhoz vezethetnek, igy kiilondsen:

a) ha az adatkezelésb6l hatranyos megkiilonbbztetés, személyazonossig-lopads vagy
személyazonossaggal vald visszaélés, pénziigyi veszteség, a j6 hirnév sérelme, a szakmai
titoktartasi kotelezettség 4ltal védett személyes adatok bizalmas jellegének sériilése, az
alnevesités engedély nélkiil torténd feloldasa, vagy barmilyen egyéb jelentds gazdasigi vagy
szocialis hatrany fakadhat,

b) ha az érintettek nem gyakorolhatjak jogaikat és szabads4gaikat, vagy nem rendelkezhetnek sajat
személyes adataik felett,

¢) ha olyan személyes adatok kezelése torténik, amelyek faji- vagy etnikai szdrmazasra, vagy
politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggydzddésre vagy szakszervezeti tagsagra
utalnak, valamint ha a kezelt adatok genetikai adatok, egészségiigyi adatok vagy a szexulis
€letre, biintetdjogi feleldsség megallapitdsara, illetve biincselekményekre, vagy ezekhez
kapcsolddé biztonsagi intézkedésekre vonatkoznak,

d) ha személyes jellemzOk értékelésére, igy kiilsndsen munkahelyi teljesitménnyel kapcsolatos
JjellemzoOk, gazdasagi helyzet, egészségi allapot, személyes preferencisk vagy érdekldési korok,
megbizhatésag vagy viselkedés, tartézkodasi hely vagy mozgas elemzésére vagy elérejelzésére
keriil sor személyes profil létrehozéasa vagy felhasznaldsa céljabél,

€) ha kiszolgaltatott személyek — kiilonosen, ha gyermekek — személyes adatainak a kezelésére
keriil sor,

f) ha az adatkezelés nagy mennyiségli személyes adat alapjan zajlik, és nagyszam érintettre terjed
ki.

(5) Amennyiben a (2) bekezdésben meghatdrozott vizsgilat soran megallapitasra keriil, hogy az
adatvédelmi incidens val6sziniisithetden nem jar kockézattal az egyének jogaira és szabadsagara nézve,
az adatvédelmi incidens hatdségi bejelentése mellézendé.

(6) Amennyiben a (2) bekezdésben meghatérozott vizsgalat soran megallapitasra keriil, hogy az
adatvédelmi incidens val6sziniisithetben magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve, a Tankeriileti Kbzpont az adatvédelmi tisztviseld utjan indokolatlan késedelem
nélkiil tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrol legalabb a (9) bekezdés b)—d) pontokban
meghatéarozott tartalommal.
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(7)  Azérintettet nem kell az (6) bekezdésben emlitettek szerint tajékoztatni, ha a kovetkezo feltételek
barmelyike teljesiil:

a) a Tankeriileti K6zpont megfeleld miiszaki és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre,
és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens &ltal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kiilonosen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositds alkalmazasa —,
amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek szdmara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat,

b) a Tankeriileti Kézpont az adatvédelmi incidensrdl vald tudomasszerzést kévetden olyan tovabbi
intézkedéseket tett, amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, a (4)
bekezdésben emlitett magas kockazat a tovabbiakban valdsziniisithetben nem valosul meg,

¢) a tajékoztatds aranytalan erofeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kézzétett informacick utjan kell tdjékoztatni, vagy olyan hasonld intézkedést kell
hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony t4jékoztatasat.

(8) Ha a Tankeriileti K6zpont az incidenssel érintett adatkezelés tekintetében adatfeldolgozoként jar
el, az incidensr6l valé tudomasszerzését kdvetden indokolatlan késedelem nélkiil bejelenti azt az
adatkezelének. A kockazatok felmérése az adatkezeld feladata és feleldssége.

(9) A Hatdséagnak val6 bejelentésben legalébb:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategériait és hozzavetbleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategéridit és
hozzavetbleges szamat,

b) kozolni kell az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségeit,
¢) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl ered6, valosziniisithetd kvetkezményeket, tovabba

d) ismertetni kell a Tankeriileti Kézpont altal az adatvédelmi incidens orvosldséra tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredé esetleges
hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

(10) Amennyiben — tekintettel az incidens Osszetettségére — nem lehetséges az informécidkat
egyidejiileg k6z6lni, azok tovabbi indokolatlan késedelem nélkiil kés6bb részletekben is kozolhetok a
Hat6saggal.

(11) A Tankeriileti Kézpontnak az adatvédelmi tisztvisel$ €s informacidbiztonsagi felelds szakmai
tamogatasa mellett gondoskodnia kell az adatvédelmi incidens elharitasardl, a biztonsagos és jogszer(i
adatkezelés helyreallitasarol.

(12) Az adatvédelmi tisztvisel6 az informaci6biztonsagi feleldssel egyiittmiikddve elektronikusan
nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi incidenshez kapcsolodo tényeket,
annak hatésait és az orvoslasukra tett intézkedéseket (3. szamu mellékier).

31.§ (1) A Tankeriileti Kézpont valamennyi foglalkoztatottja fegyelmi, polgari jogi és biintet6jogi
feleldsséggel tartozik a hivatali feladatai teljesitése soran végzett adatkezelések jogszertiségéért €s a
jelen Szabalyzatban foglaltak betartasaért.

(2) A Tankeriileti Kézpont foglalkoztatottja fegyelmi feleldsséggel tartozik kiilondsen, ha
a) a feladatai teljesitése sordn jogszerlien megismert személyes adatot illetéktelen harmadik
személy szamara atadja, vagy hozzaférhetové teszi,

b) jogosultsigait nem rendeltetésszerlien haszndlja (pl. jogosulatlan lekérdezést hajt végre,
beleértve sajat vagy hozzatartozo6i adatainak lekérdezését is), vagy azokat a Tankeriileti Kdzpont
mas foglalkoztatottja vagy egyéb illetéktelen harmadik személy részére elérhetdveé teszi.

(3) A Szabalyzat eldirasait megszegd foglalkoztatott jogosultsagainak visszavonasérol a szervezeti
egység vezetdje haladéktalanul intézkedik és az érintett személy a tovabbiakban a felelosségre vonasi
igyének lezarasaig a Tankeriileti K6zpont szdmara adatkezeléssel, adatfeldolgozassal kapcsolatos
tevékenységet nem végezhet.
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26. Kartérités, sérelemdij

32.§(1) Ha a Tankeriileti Kézpont, illetve az éltala megbizott vagy rendelkezése alapjén eljaré
adatfeldolgozé a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy az Eurépai Unié kotelezd
Jogi aktusaban meghatarozott eldirasokat megsérti és ezzel masnak kart okoz, kételes azt megtériteni.
Az, akinek a személyiségi joga a személyes adatok kezelésére vonatkozé, jogszabalyban vagy az
Eurépai Uni6 kételezd jogi aktusdban meghatarozott eldirdsok megsértése miatt sérelmet szenvedett, a
Tankeriileti Kézponttol, illetve az 4ltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgoz6tol
sérelemdijat kdvetelhet.

2) A Tankeriileti Kdzpont és az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozo,
tovabba a k6zos adatkezelok a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az Eurdpai
Unid kételezd jogi aktusaban meghatarozott eldirasok megsértésével okozott

a) kéarért az érintettel szemben egyetemlegesen felelnek, valamint

b) személyiségi jogsértés esetén jaré sérelemdijat egyetemlegesen kotelesek megfizetni az
érintettnek.
3 A Tankeriileti Kozpont mentesiil az okozott karért valo felelésség és a sérelemdij
megfizetésének kételezettsége alol, ha bizonyitja, hogy a kart vagy a személyiségi jog megsértésével
okozott jogsérelmet az adatkezelés korén kiviil esd elharithatatlan ok idézte el6.

@ A Tankeriileti Kézpont altal megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo
mentesiil az okozott karért valo felelosség és a sérelemdij megfizetésének kotelezettsége aldl, ha
bizonyitja, hogy az éltala végzett adatkezelési miiveletek sordn a személyes adatok kezelésére
vonatkoz6, jogszabalyban vagy az Eurépai Uni6 kételezd jogi aktusaban meghatarozott, kifejezetten az
adatfeldolgozokat terhelé kotelezettségek, valamint a Tankeriileti Kozpont jogszerii utasitisainak
betartasaval jart el.

(5) Nem kell megtériteni a kart és nem kivetelhet6 a sérelemdij annyiban, amennyiben a kar a karosult
vagy a személyiségi jog megsértésével okozott jogsérelem a személyiségi jogi jogsérelmet szenvedd
személy szandékos vagy stlyosan gondatlan magatartisabol szarmazott.

) A kartérités és sérelemdij iranti kovetelések kivizsgaldsat az adatvédelmi tisztviseld az érintett
szervezeti egység vezetdjével kzosen folytatja le.

VII. FEJEZET
ZARO HATALYBA LEPTETO ES ATMENETI RENDELKEZESEK

33.§ (1) Jelen Szabalyzat a Klebelsberg Kozpont elndkének jévahagyasat kdvetd napon 1ép hatalyba.

(2)  Jelen Szabélyzat hatalyba Iépésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykdrben kiadott 32/2017.
(IX.05.) szam1 szabalyzat.
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MELLEKLET

1. szdmu melléklet

Adatkezeldi nyilvantartas'
1. Adatkezeld
1.1. | megnevezése @ | ....... Tankerlileti Kozpont ...........ccocoverveinnnnn. (szervezeti
egység megnevezése)
1.2. | cime:
1.3. | telefonszdma:
1.4. | kapcsolattartd (adatvédelmi tisztviseld neve)
2, Adatkezelés
2.1. | megnevezése:
2.2. | célja:
2.3. | jogalapja: jogszabaly/érintett hozzajarulasa/mas jogalap:
Kiilonleges adat esetén a GDPR 9. cikk (1) bekezdésében
meghatarozott tilalom aléli felmentés:
2.4. | tényleges adatkezelés helye: (szervezeti egység megnevezése)
2.5. | kezelt adatok kére: (a kezelt adatok tételes felsorolisa, vagy jogszabdlyon alapulé
adatkezelés esetén a jogszabdly helyre torténd hivatkozds)
2.6 | kezelt kiildnleges adatok kire: | (a kezelt adatok tételes felsoroldsa, vagy jogszabdlyon alapulo
adatkezelés esetén a jogszabdly helyre torténd hivatkozds)
2.6. | adatkezelési miiveletek: Adatgyiijtés és felvétel
Adattarolas
Moédositas
Aktualizalas
Rendszerezés
Vialogatas
Tovéabbitas
Nyilvanosségra hozatal
Torlés
Egyéb miivelet:
3. Az adatok forrasa
3.1. | adatfajta megnevezése: pl. jogviszony létesitésével kapcsolatos személyes adatok, teljesitmény
értékelés adatai, illetményeldleg igénylésével kapcesolédo adatok stb.
3.2. | adatforras megnevezése: maga az érintett/mas adatkezelés
3.3. | adatfelvétel (4tvétel) jogalapja: | jogszabaly/érintett hozzajarulasa/mas jogalap:
3.4. | adatfelvétel (atvétel) modja: nyomtatvany, jegyzékonyv, bevallds, kérdGiv, szerzddés stb.
3.5. | az adat torolhetd/nem torslhetd
ha toroihetd, a torlés indoka: térvényi hatarid6, célhoz kotbttség
megsziinése, érintett kérelme
a torlés hatarideje: ...

! 4 nyilvantartdst kizérélag elekironikusan kell vezetni,
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3.6.

az adat archivalds moédja és
gyakorisaga:

Erintettek kire

4.1.

a csoport leirasa

4.2.

az érintettek szdma/ vagy
nagysagrendje

Adatbiztonsdgi rendszabalyok és intézkedések:

Egyéb megjegyzések:
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2, szamu melléklet

Adatfeldolgozéi nyilvintartas?

biztonsagi intézkedések
Altalanos leirasa:

1. | adatfeldolgoz6 megnevezése:

2. cime:

3. telefonszama:

4, kapcsolattartdja: (adatvédelmi tisztviselGje)

5. (adatfeldolgozéi) szerzddés
iktatészama:

6. az adatkezelések tipusai:

7. adatkezelo kifejezett
utasitdsdra torténd
nemzetkdzi adattovabbités
esetén a nemzetkozi
adattovabbitas ténye,
valamint a cimzett harmadik
orszdg vagy nemzetkdzi
szervezet megjelolése:

8. miszaki és  szervezési

2 A nyilvantartast elektronikusan sziikséges vezetni.




3. szamu melléklet

Erintett-taijékoztataisi nyilvintartas a személyes adatokrol

cevsees EVIE

Sorszam

Adatigényld adatai

Tajékoztatisi kérelem
beérkezésének
idépontja

Tajékoztatasi
kérelem
eredménye

Tajékoztatas
iktatészama
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-----

az Erintett-tajékoztatasi nyilvintartis vezetéséhez
1. Altalanos tijékoztaté

1.1. Az Frintett-tjékoztatasi nyilvantartds a személyes adatokrél (a tovibbiakban, jelen 3. szamu
melléklet alkalmazasaban: Nyilvantartis) az Infotv. 17.§-ban foglalt kotelezettségek teljesitésének
igazolasat valamint az Infotv. 15. § (3) bekezdésben foglalt feltétel teljesiilésének vizsgalatat szolgélja.

1.2. A Nyilvantartast kizarélag elektronikusan kell vezetni.
1.3. Minden év januar 1-jén 4j Nyilvantartést kell kezdeni.

1.4. A Nyilvantartas az érintettek olyan adatigényléseinek nyilvantartasdra szolgal, amikor sajat
személyes adataik kezelése tekintetében kérnek tajékoztatast (GDPR.15. cikk, Infotv. 17. §).

1.5. Nem ebben a Nyilvantartasban kell rogziteni: amikor térvényben erre felhatalmazott szervek
(Rendorség, birosagok, stb.) kémek személyes adatot is tartalmazé tajékoztatast. Ezeket az
adatszolgaltatasokat az Adattovabbitasi nyilvantartasban kell rogziteni.

1.6. Torlési hatarid: A naptari év lezarasaval a Nyilvantartasban szerepld, adott évben benyujtott
kérelmek tovabbi nyilvantartdsa sziikségtelen. Az év lezarasaval a Nyilvantartds sorait tSrolni kell.

2. A Nyilvantartas egyes oszlopainak kitdltése

2.1. Adatigényl6 adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatigényl6 azonositasahoz sziikséges adatokat. Ez a neve mellett
lehet barmilyen mas személyazonosit6 adat, amely rendelkezésre all, és alkalmas arra, hogy az alapjan
késObb a Tankeriileti K6zpont azonositani tudja az igénylot. A név mellett igy szerepelhet példaul
lakcim, anyja neve, sziiletési hely és id6, személyi igazolvany szam, stb., barmi, ami alkalmas az
adatigényl6 azonositasara. Jellemzben a név mellett tovabbi egy személyes adat mar alkalmas ezen cél
elérésére, igy sziikségtelen tGbbet rdgziteni a nyilvantartasban.

Jelen esetben az azonosités kizardlag azt a célt szolgélja, hogy a Tankeriileti K6zpont a naptari évente
egyszeri ingyenes tajékoztatas megtorténtét ellenGrizni tudja. A naptiri éven beliili t6bbszori
tajékoztatas kérése esetén koltségtérités allapithatd meg (8. szdmu mellékiet).

2.2. Tajékoztatasi kérelem beérkezésének idépontja

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az iratkezelést végzd szervezeti egység éltal a kérelemre iitott
érkezési id6pontot.

2.3. T4jékoztatisi kérelem eredménye

Ebben az oszlopban kell feltiintetni a kérelem elbirdlasanak eredményét: ,, Teljesitve” vagy ,,Elutasitva”.
Amennyiben az érintett a kapott tajékoztatassal nem ért egyet és modositja a kérését, az 0j tajékoztatasi
folyamatnak mindsiil.

2.4. Tajékoztatds iktatészama
Az adatigénylonek kiildott valasz iktatészama.
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Kitoltési utmutaté
az Adattovabbitasi nyilvantartds vezetéséhez

1. Altaldnos tijékoztaté

1.1. Az Adattovabbitasi nyilvantartas (a tovdbbiakban, jelen 4. szdmu melléklet alkalmazasiban:
Nyilvantartas) az Infotv. 25/E. § (1) bekezdés c) pontjaban foglalt kitelezettség teljesitését szolgélja.

1.2. A Nyilvantartast kizarélag elektronikusan kell vezetni. A nemzetbiztonsagi szolgalatoktdl érkezo
megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozd adatokrdl — ideértve a megkeresés, betekintés tényét is —, €s
a megtett intézkedésekrol az érintett, illetbleg mas személy vagy szervezet nem tajékoztathato.

1.3. A Nyilvéntartasban azokat a személyes adatot is tartalmazé adattovabbitésokat kell rdgziteni,
amelyeket kiilsé megkeresésé alapjan teljesit a Tankeriileti Kozpont, ideértve a tdrvényben erre
felhatalmazott szervek részérdl torténé megkereséseket is.

1.4. Személyes adata kizar6lag természetes személynek lehet.
1.5. Nem kell ebben a Nyilvantartasban rogziteni példaul:
a) ha az érintett a sajat személyes adatai vonatkozasdban kér tajékoztatist (1asd: 3. szamu
melléklet: Erintett-tajékoztatdsi nyilvantartas),
b) akozérdeki/kozérdekbdl nyilvanos adat(ok)rél kért tajékoztatast, adattovabbitasokat,
¢) a Tankeriileti K6zpont altal kezelt gazdalkodoi adat(ok) tovabbitasat,

d) a nemzetbiztonsigi szolgalatoktdl érkezd megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozo6
adatokat — ideértve a megkeresés, betekintés tényét is , és a megtett intézkedéseket

1.6. Torlési hataridd: a Nyilvantartas adatait az év végén irattari kezelésbe kell venni és 10 év
meg6rzési id6 utdn selejtezni kell.

2. A Nyilvantartas egyes oszlopainak kitoltése

2.1. Sorszim
Evente 1-gyel kezdédé, folyamatos sorszdmoz4s. Minden év januér 1-jén Gj Nyilvantartast kell kezdeni.
2.2, Adatigényl6 adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatszolgaltatast kér6 szerv megnevezését, illetve természetes
személy esetén a csaladi és utonevét és tovabbi egy személyazonositd adatét (pl. lakcim, anyja neve).

Konkrét adatigényld nélkiili, jogszabalyon alapuld, bizonyos id6szakonként vagy eseményt kvetden
rendszeres vagy automatikus adattovabbitas esetén ez az oszlop liresen marad.
2.3. Adattovabbitds cimzettje

Ezen oszlopban azon szerv vagy személy megnevezését, illetve személyes adatait kell feltiintetni, amely
az adatokat megkapta.

Eléfordulhat, hogy az adatigénylé és az adattovabbitas cimzettje eltér. Ezen oszlopot a jogszabalyon
alapulé adattovabbitas esetén is ki kell t6lteni.
2.4. Adattovabbitas célja

Ebben az oszlopban kell feltiintetni, hogy az adatigénylé milyen célra kivanja hasznalni a Tankerdileti
Koézponttdl kért adatokat. Ez jellemzéen az adott szerv hataskorébe tartozé valamilyen eljaras
lefolytatasa lehet (pl. rend6rségi eljaras esetében nyomozas lefolytatasa, vagy birosagi eljaras esetében
lehet példaul polgari per).

2.5. Adattovabbitds jogalapja

Az adattovabbitas jogalapja lehet az érintett hozz4jarulasa vagy térvényi felhatalmazas. Ezen oszlopban
az adattovabbitas torvényi alapjanak pontos jogszabalyhelyét kell megjeldini.

2.6. Adattovabbitas idépontja

Ezen oszlopban a tovabbitani kért adatok cimzett részére térténd megkiildésének datumat kell feltiintetni
(elektronikus kiildés esetén ora, perc megjeloléssel egyiitt).
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2.7. Erintett adatai, illetve érintettek kore

Amennyiben az adatigénylés egyetlen személy adataira vonatkozik, ugy itt az adatigényld csaladi és
uténevét és az azonositashoz sziikséges tovabbi egy személyazonosité adatat kell feltiintetni. Ez lehet
lakcim, anyja neve.

Amennyiben az adatigénylés t6bb személyre vonatkozik, agy elegendd a csoportképzés szempontjat
feltiintetni.

2.8. Tovabbitott adatok fajtaja

Ebben az oszlopban azt kell megjelslni, hogy milyen fajtaju, jellegii személyes adatok keriiltek
tovabbitasra (pl.: név, lakcim, stb.).

2.9. Adatot tovabbité adatai

Papir alapu adattovabbitas esetén itt elegendd az adattovabbitd irat iktatdszamat feltiintetni.

Elektronikus adattovabbitas esetén fel kell tiintetni a kiildést végzd nevét, szervezeti egységét.



5. szdmu melléklet

Adatvédelmi incidens nyilvantartis®

Sorszam

Az incidens bejelentésének, vagy
tudomasszerzésének idépontja:

A NAIH felé torténd bejelentés
idopontja, vagy annak a jelzése, hogy
nem volt sziikség a Hatdsag felé
bejelenteni:

A biztonsagot érint esemény
koriilményeinek leirasa, a
kapcsol6dd dokumentumok
meghatirozésa:

Az incidens bekdvetkezésének
meghatarozott vagy vélelmezett
idépontija:

Az adatvédelmi incidenssel érintett
szervezeti egység:

Az adatvédelmi incidens jellege: adathaldszat

elektronikus hulladék (a személyes adatok rajta maradnak

az elavult eszk6zon)

eszkoz elvesztése vagy ellopédsa

informatikai rendszer feltorése (hackelés)

levél elvesztése vagy jogosulatlan felnyitasa

papir alapti dokumentum elvesztése, ellopasa, vagy olyan
helyen hagyasa, amely nem mindsiil biztonsédgosnak
papir alapti dokumentum nem megfelelé6 médon torténd
megsemmisitése

rosszindulatd szamitégépes programok pl.
Zsaroloprogram

személyes adatok jogosulatlan megismerése

személyes adatok jogosulatlan szébeli kozlése
személyes adatok nagy nyilvanossag el6tti jogellenes
kozzététele

személyes adatok téves cimzett részére torténo elkiildése

egyéb, mégpedig:

Az adatvédelmi incidens oka: kiilso, rosszhiszemii cselekmény
kiils6, rosszhiszemiinek nem mindsiilé cselekmény

szervezeten beliili, rosszhiszemii cselekmény

3 Elektronikusan sziikséges vezetni.



szervezeten beliili, rosszhiszemiinek nem mindsiild
cselekmény
egyéb, mégpedig:

Az incidenssel érintett személyes
adatok kore:

(Személyazonossighoz kapcsolddd adatok, személyi szam,
elérhetdségi adatok, azonosito adatok, gazdasdgi, pénziigyi
adatok, képfelvétel, hangfelvétel, hivatalos okmdnyok,
helymeghatdrozé adatok stb.)

Az incidens érintett-e kiilénleges
személyes adatokat, és ha igen, ezek
kore:

(Faji eredetre, nemzetiséghez tartozdsra vonatkozé adatok,
politikai véleményre vonatkozé adatok, valldsos vagy mds
vilagnézeti meggydzddésre vonatkozé adatok, érdek-
képviseleti szervezeti tagsdgra vonatkozd adatok, szexudlis
életre vonatkozo adatok, egészségiigyi adatok, genetikai
adatok stb.)

Amennyiben még nem ismert, ennek jelolése.

Az incidenssel érintettek
kore/csoportja:

(Alkalmazottak, felhaszndlok, tanuldk, tandrok, sziildk,
tigyfelek (jelenlegi és potencidlis), kiskoruak stb.)

Amennyiben még nem ismert, ennek jelolése.

Az incidenssel érintettek becsiilt
vagy meghatdrozott szdma:

Az incidens valdszinlisithetd hatasai
az érintettekre:

(érintett jogainak korldtozdsa, hdtrdnyos megkiilonboztetés
JO hirnév sérelme, pénziigyi veszteség, szakmai titoktartdsi
kitelezettség dltal védett személyes adatok bizalmas
Jjellegének sériilése, személyazonossdag-lopds,
személyazonossaggal valo visszaélés, személyes adatok
feletti rendelkezés elvesztése stb.)

A valészintisithet6 kovetkezmények elhanyagolhat6
sulyossaga: korlatozott
jelentos
maximalis
Az incidens soran: sériilt a bizalmas jelleg

sériilt az integritas
sériilt a rendelkezésre allas
egyik sem sériilt

Az incidens elhéritdsra tett
intézkedések, ideértve a hatdsagi
vagy fegyelmi eljarast,
kdvetkezményt, ennek adatai:

Az érintettek t4jékoztatasa:

megtortént
nem tortént meg
az adatkezel6 mentesiilt a tajékoztatasi kotelezettség alol
nem volt sziikség a tijékoztatasra (pl. mert az érintett maga
jelentette be)

Az incidens elhéritdsanak vagy
megszinésének id6pontja, vagy ha
még tovabbra is fennall, akkor ennek
jelzése:




6. szamut mellékiet

Adatok dsszekapcsoldsa®
1. | Osszekapcsolt  adatkezelések
megnevezése:
2. | dsszekapcesolas célja,
rendeltetése:
3. | az 6sszekapcsolas jogalapja: jogszabaly/érintett hozzéjarulasa/mas jogalap:
4, | id6pontja, tartama: adattovdbbitds hatdrideje, gyakorisiga
5. | Az Osszekapcsoldst végzd
személy neve, beosztasa,
szervezeti egysége:
6. | Az dsszekapcsoléssal érintettek
kére és szama:
7. | Az dsszekapesolt adatok kore
8. | Az Osszekapcsolas modja: Hagyomanyos tovabbitas Részletes leirasa:
Halozati tovabbitas
Vegyes rendszerii tovabbitas
9. | Amennyiben rendszeres Szerv Szolgaltatott adatok: Rendszeresség:
adattovabbitas (mely szervezeti megnevezése:
egység részére, mely adatokra
nézve, milyen
rendszerességgel):
10. | Adatbiztonsagi intézkedések

4 Elektronikusan sziikséges vezetni.
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7. szamu melléklet

Adatvédelmi hatasvizsgalat

mapvet('i informaiciék B
Adatkezel6, adatvédelmi tisztviseld, informdcidbiztonsdgi felelGs megjelolése.

Projektnév, szerepkorok:
Projekinév és szerepkorok meghatdrozdsa a hatdsvizsgdlatban (készit6, felilvizsgdlo,
jovahagyd)

Adatkezelés leirasa:
A tervezett adatkezelés rovid bemutatdsa, kiilonésen
- az adatkezelés célja. Az adatkezelés céljai meghatdrozottak-e, egyértelmiiek-e és
Jjogszeriiek-e?
- Ismertesse az adatkezelés jogalapjat (hozzdjdrulds, szerz6dés teljesitése, jogi
kbtelezettség teljesitése, létfontossdgu érdekek védelme stb.)
- kezelt adatok kére és adatkategoridk,
- atervezelt adatkezelés kezdd iddpontja,
- az adatkezelés idtartama,
- érintett személyek szama,
- a kiildnleges adatok kezelésre keriilnek-e,
- biintetdjogi felelGsséggel kapcsolatos adatok kezelésre keriilnek-e,
- az adatok forrdsa,
- az adattorlési szabdlyok ismertetése.

Az adatkezeléshez kapcsolodo feleldsségi viszonyok bemutatdsa. Az adatkezelésben
kozremiikodd felek, adatkezeld, adatfeldolgozd kozos adatkezeld, ezek egymdshoz valé
viszonya, és felelGsségi korok megoszldsa. Személyes adatokhoz a szervezeten beliil
hozzdférd személyek meghatdrozdsa.

Adattovabbitds esetén a tovabbitani tervezett adatok cimzettje, az adattovibbitds célja és
Jjogalapja.

Rendelkezik-e az adatkezelésre alkalmazandé valamilyen szabalyozo eszkizzel?
(Szabvdnyok, szabadlyzatok, magatartdsi kédexek, taniisitvanyok felsoroldsa, amennyiben
vannak ilyenek,)

Az adatkezelés folyamata:

Az adatkezelési folyamatok bemutatdsa. Mutassa be az adatkezelés folyamatdt (az
adatgyijjtéstdl az adatok megsemmisitéséig, az adatkezelés kiilonbozé szakaszait, a téroldst
stb.), haszndljon példaul a személyes adatok utjdt - adatfolyamot - bemutaté ébrt.

Melyek a személyes adatok kezelésére szolgdlo eszkézok? Sorolja fel a személyes adatok
kezelésére szolgalo eszkozoket (operdcios rendszerek, alkalmazdsok, adatbizis-kezeld
rendszerek, helyiségek, egyéb eszkidzék stb.)




Alapelvek érvényesiilése:

A gytjiott adatok az adatkezelés céljai szempontjdbol megfelelGek és relevdansak-e,
valamint a sziikségesre korlatozodnak-e (adattakarékossag)? Mutassa be, hogy az egyes
gyijtott adatok miért sziikségesek az adatkezelés céljara.

Pontosak-e az adatok, naprakész dllapotban tartjdk-e azokat? Ismertesse az adatmindséget
biztosito intézkedéseket.

Mi az adatmegbrzés iddtartama? Mutassa be, hogy milyen jogi kivetelmények és/vagy
adatkezelési sziikségletek indokoljdk a tdarolds idétartamdt.

Az érintettek jogainak biztositasa

Milyen médon tdjékoztatidk az érintetteket az adatkezelésril? Ismertesse az érintetteknek
adott tajékoztatdst és annak modjat.

Amennyiben az adatkezelés hozzdjaruldson alapul, milyen médon szerzik be az érintettek
hozzdjaruldsdat? Mutassa be az annak biztositdsdra szolgdlo eljardsokat, hogy az érintettek
hozzajarulasanak beszerzése megtorténik.

Milyen médon érvényesithetik az érintettek a hozzaférési, illetve az adathordozhatosdghoz
vald jogukat? Ismertesse azokat az intézkedéseket, amelyek biztositjidk, hogy az érintettek
hozzaférhessenek az adataikhoz, megkapjaik és tovabbithassdk azokat.

Hogyan gyakorolhatjdk az érintettek a helyesbitéshez és térléshez valo jogukat? Ismertesse
azokat az intézkedéseket, amelyek biztositjak, hogy az érintettek helyesbittethessék és
toroltethessék adataikat.

Hogyan gyakorolhatjdk az érintettek az adatkezelés korlatozdsahoz, valamint tiltakozashoz
valé jogukat? Ismertesse azokat az intézkedéseket, amelyek biztositjak, hogy az érintettek
kérhessék az adatkezelés korldtozadsat, illetve tiltakozhassanak személyes adataik kezelése
ellen.

Az adatfeldolgozok kitelezettségeit egyértelmiien régziti-e az adatfeldolgozdsi szerzodés?
Ismertesse az egyes adatfeldolgozok kitelezettségeit (idtartam, hatas, célok, utasitasok a
feldolgozéknak, stb.) illetve jeldlje meg azok feladatait és kitelezettségeit meghatdrozo
szerzGdéseket, magatartdsi kédexeket, és tanusitvanyokat.

Az Eurdpai Unidn kiviilre torténd adattovdbbitds esetén megfelell védelemben részesiilnek-
e a személyes adatok? Nevezze meg mindazokat az EU-n kiviili orszdgokat, amelyekben
adatkezelés és adattdrolds torténik, tovabba jelélje meg, hogy azok megfeleld védelmi
szintet biztositanak-e (mds esetben is irja le az adattovabbitasra vonatkozo
rendelkezéseket.)

Varhato kockazatok, hatasok:

Torténik-e jelentls kivetkezményekkel jaro, automatizadlt adatkezelés (pl. hitelmindsités,
palyazoi profilok létrehozasa)?

Torténik-e kiilonleges személyes adatok kezelése (pl. egészsegiigyi adatok)?
Rendszeresen megfigyelnek-e nyilvinosan elérhetd helyeket (pl. bejaratok kamerds

megfigyelése)?




| Torténik-e uj technoldgidk alkalmazdsa (pl. specidlis, egyedi programok)?
Nagy mennyiségii adat kezelése torténik?
Az adatkezelés az érintettek nagy szdmdra tekintettel kockdzatos?

Milyen lehetséges kockdzatokkal jar az adatkezelés az érintettek jogainak esetleges sérelme
szempontjabol?

Adatbiztonsagi kockdzatok vizsgadlata:

Milyen f6bb kivetkezményekkel jdrna az érintettekre, ha a jogosulatlan hozzdférés
bekivetkezne? Hogyan becsiili meg a kockdzat sulyossagat, kiilonésen a lehetséges
kivetkezményekre és a kockdzatok kezelését célzo tervezett intézkedésekre valé tekintettel?
(elhanyagolhato, korldtozott, jelentds, maximdlis)

Milyen f6bb kivetkezményekkel jarna az érintettekre, ha az adatvesztés bekovetkezne?
Hogyan becsiili meg a kockdzat sulyossdgat, kiilondsen a lehetséges kévetkezményekre és a
kockdzatok kezelését célzo tervezett intézkedésekre valo tekintettel? (elhanyagolhato,
korlatozott, jelentds, maximalis)

Milyen f6bb kivetkezményekkel jdrna az érintettekre, ha az adatok véletlen vagy jogellenes
megvalioztatasa bekévetkezne? Hogyan becsiili meg a kockdzat sulyossdgat, kiilonésen a
lehetséges kovetkezményekre és a kockdzatok kezelését célzo tervezett intézkedésekre valé
tekintettel? (elhanyagolhato, korldtozott, jelentds, maximdlis)

Melyek az érintettek érdekei az adathezeléssel kapcsolatban?

Létezik-e mas modszer a cél elérésére, amely az érintettek jogait kevésbé korldatozza? Ha
létezik, ugyanolyan hatékonyan szolgadlja-e a cél elérését?

Aranyos-e az érintettek jogainak korldtozdsa az elérendd céllal? Csak annyiban korldtozza-
e az érintettek jogait, amennyire a cél elérése érdekében sziikséges?

Kockazatok elharitisa vagy mérséklése érdekében tervezett vagy meglévé
intézkedések:
Tervezett vagy megleéve intézkedések az adatkezelésbbl addds kockdzatok mérsékiése

érdekében.

Logikai védelem: (Az elektronikus informdcids rendszerben, ahol az adatkezelés torténik,
informdcidtechnologiai  eszkozokkel és eljdrdsokkal (programokkal, protokollokkal)
kialakitott védelem, amelynek fontosabb részei az azonositds és a hitelesités, a hozzdférés-
védelmi rendszer, a bizonyitékok (pl. napldzds) rendszere.)

Fizikai védelem: (A fizikai térben megvalosulo fenyegetések elleni védelem, amelynek
Jontosabb részei a természeti csapds elleni védelem, a mechanikai védelem, az élGerd.
védelem, a belépteté-rendszer, a megfigyelG rendszer, a tdpdramelldtds, a sugdrzott és

vezetett zavarvédelem, klimatizdlds és a tiizvédelem.)




Adminisztrativ védelmi intézkedések: (A védelem érdekében hozott szervezési, szabdlyozasi,
ellenbrzési intézkedések, tovabba a védelemre vonatkozo oktatds.)

Adatvédelmi tisztviselé véleménye:

Adarvédelmi tisztviseld véleménye, esetleges korrekcios javaslatok:

Az adatvédelmi hatésag (NAIH) bevonasa

Az adatvédelmi hatosag tajékoztatasa a GDPR 36. cikk (3) bekezdése alapjdn:
Sziikséges/Nem sziikséges

Eshetbleges konzultdacio az adatvédelmi hatosaggal: Sziikséges/Nem sziikséges
Az adatvédelmi hatdsag visszajelzései ajanldsokkal egyiitt:

Az adatvédelmi hatosag dital ajanlott intézkedések megvalositdsa:

Az érintettek véleménye:

Az érintettek véleményének kikérése megtortént-e, és ha nem, akkor miért nem?

Az érintettek véleménye? Vélemények dsszegyiijtésének és elemzésének modja.

Az Adatkezeld szervezeti egység:

Az AdatkezelG szervezeti egység vezetdje igazolja, hogy

. az adatkezelés koriilményeinek a leirdsa megfelel a valosagnak.
. a kockdzatokat a tervezett és meglévd intézkedések szerint vette tekintetbe.

Jovdhagyja a jelzett korrekcios intézkedéseket.

Vallalja a jelzett korrekcios intézkedések mihamarabbi megvalositasat.

Kelt.



8. szamu melléklet

Az Infotv. 28. § (2) bekezdése alapjan az igénylé személyes adatai a kiltségtérités megfizetése
érdekében

A kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény targya:

................................................................................................................................................................

Ad6azonosito Jle/AdOSZAIMA: . ... ..cceeeriucecueteeeeieeececere ettt s st es e e e s e s ees e esereeseseeeneseeseneaeas

Szamlazasra vonatkozo adatok

alairas

Az On személyes adatait a Tankeriileti Kézpont, mint adatkezeld a szamviteli bizonylat kiallitadsahoz
hasznalja fel. Az adatkezelés idejére és az adatok 4tadasénak szabalyaira a pénziigyi bizonylatok
megdrzésére €s ellendrzésére vonatkozo torvényi eldirasok az iranyadéak. A Tankeriileti Kézpont a
személyes adatokat harmadik fél szamara csak kiilon tSrvényben foglaltak alapjan megfeleld jogalap

fennallasa esetén adja at.



KIMUTATAS
A kozérdekii adat megismerésére vonatkozé igénnyel kapcsolatos koltség eldzetes és utélagos
elszamolasahoz, munkaidd-elszamoliashoz

Tankeriileti KOzpont a ......ccosseeseemeenees/20.../ sZ&dm1i ligyirathoz

1. Adatszolgaltatis elokalkulaciéhoz:

Az adatszolgéltatasért felelds vezetd megnevezése:

Feladatvégzésre kijeldlt neve:

Feladatvégzésre kijeldlt beosztasa:

A feladat megérkezésesének id6pontja:

Feladatvégzés tervezett munkaiddigénye: ...... ....0ra

Feladatvégzés tervezett anyagkoltsége:

Adatok lapban
Lap ar Ft/db Osszesen Ft

szines fekete-fehér

Fénymasolatok szdma
A/3 .

A/4

Feladatvégzéshez sziikséges adathordozok szama: .........ceeveivevivniienecccencnns db
Az adatszolgaltatasért felelds vezetd alairasa: ........ocovevevivevivccniicniciicceeeee
2. Adatszolgaltatas varhato6 koltsége:

Adatszolgaltatasért felelds vezetdnek nyilatkozata az adatigénylés varhat6 koltségérol:

DOologi KOISEE: ..ottt ettt sae e be s



SZEMELYT KOISEE: .....cuciiintrireeete ettt

OSSZESEN: ovveeevvverrveeives et eseseeeeeereeesesesessesesseeessensesessssens e s sse s
4 munkaérat meghaladja: igen/nem
Az 8sszeghatar mértéke az 5000 Ft-ot meghaladja: igen/nem
Szamviteli bizonylat kiallithato: igen/nem
alairas/datum
3. Munkalap:
Feladatvégzésre kijelok neve Kezdés Befejezés Munkadra
Osszesen ora:

Feladatvégzés tervezett anyagkoltsége:

Adatok lapban

Lap ar Ft/db Osszesen Ft
szines fekete-fehér

Fénymasolatok szdma
A/3

A4

Feladatvégzéshez sziikséges adathordozok széma: ..................

...db

..........................................................




4, Tényleges koltségek kimutatasa:

Jogi és humanpolitikai és Pénziigyi, Szamviteli osztaly bérkinmtatasa (6ra/Ft)

Dologi koltség; forint

Személyi koltség: forint

Osszesen: forint

Pénziigyi vezetd alafrasa:

Minden uigyintéz kiilon munkaid6-elszamolast tolt ki

A kitsltott és alairt elszamolast a Jogi és humanpolitikai osztaly adatvédelmi tisztviselojének
kell elektronikusan megkiikieni.




MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Széekesfehérvari Tankeriilet Kézpont Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabilyzatat megismertem, az
abban foglaltakat magamra kételezd érvénylinek elismerem:
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