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A Kecskeméti Tankeriileti Kézpont
1/2020. (09. 11.) szamu igazgatoi korlevele egybeszerkesztve a médositasa targyaban kiadott 2/2020.
(10.05.) szamu igazgatoi korlevéllel, valamint a 3/2020. (10.12.) szamu igazgatéi korlevéllel a
COVID-19 koronavirus jarvanyveszély terjedése kockazatanak
csokkentese érdekében hozott intézkedésekral

Figyelemmel a COVID-19 koronavirus jarvany terjedésének novekvé mértékére és alapul véve az
Emberi Eréforrasok Minisztériuma altal kidolgozott .INTEZKEDESI TERV A 2020/2021. tanévben
a koznevelési intézményekben a jarvanyiigyi készenlét idején alkalmazando eljarasrendrdl (2. verzio)
sz0l6 dokumentum egyedi védekezési terv kidolgozasara vonatkozo rendelkezéseit, a Kecskeméti
Tankertileti Kozpont Szervezeti és Mikodési szabalyzatanak 5. § (1) bekezdés g) pontjaban és 8. §
(1) bekezdés b) pontjaban foglalt felhatalmazéssal élve a kivetkezd igazgatoi korlevelet adom ki, a
Kecskemeti Tankeriileti Kézpont székhelyén a jarvanyveszély kockazatainak a lehetd legkisebb
meértékre visszaszoritasa érdekében:

1. § Az igazgatoi korlevél személyi hatalya

A jelen igazgatoi kérlevélben meghatarozott magatartasi szabdlyok hatalya kiterjed a Kecskeméti
Tankertileti Kézpont minden dolgozdjara, a Kecskemét, Homokszem u. 3-5. szam alatti székhelyre
belépd minden személyre a székhelyen tartozkodéas iddtartama alatt. tovabba a Kecskeméti
Tankeriileti Kézpont szolgdlati jarmivén barmilyen jogcimen utazé személyre utazasanak idétartama
alatt.

2. § A hivatalba torténé belépés és a hivatali jarmiivek igénybevétele

(1) A Kecskeméti Tankeriileti Kozpont székhelyére és hivatali jarm(iveibe (a tovabbiakban: hivatal)
kizarolag olyan az arcmaszkot szabdlyosan viseld dolgozd és mas személy léphet be és
tartozkodhat, aki tiinetmentes, legjobb tudomdsa szerint egészséges és testhomérséklete nem
haladja meg a 37,8 "C hatarériéket. Az egészségi allapot megitéléséhez a kovetkezd kockazati
tényezoket kell mérlegelni X

a) A fertdz6 betegség jellemzd tiinetei: Laz az elmalt 14 napban. Gj keleti kohdgés,
nehézlégzés. hirtelen kezdetli szaglasvesztés, izérzékelés hianya. vagy zavara, fejfajas.
hidegrazas, izomfajdalom, faradékonysag, levertség, gyengeség, hanyis és/vagy hasmenés.

b) A belépd. vagy vele kbzos haztartasban €16 személy az elmalt 14 napban kiilfoldon jart, vagy
szoros kapcsolata volt kiilfsldrol hazatért személlyel.

¢) A belépd. vagy vele kozos haztartasban €16 személynek az elmult 14 napban volt-e szoros,
vagy kozvetlen kapcsolata COVID-19. fertzott személlyel.

(2) Kérem a Kecskeméti Tankeriileti Kozponttal munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allé
kollégakat. hogy az (1) bekezdésben ismertetett kockazati tényezok keletkezésérdl, valtozasarol
haladéktalanul tdjékoztassak a munkaltatot. Az egészségiigyrdl szolo torvény 62. § (1)
bekezdése értelmeben. aki sajat magan vagy a gondozasaban allo személyen fertézd betegség
tineteit eszleli vagy erre utald gyantja van, koteles orvosi vizsgélatat kezdeményezni. Aki a

| Médositotta a 3/2020. (10.12.) szami igazgatdi kérleveél. 2020. 10.12-i hatdllyal kell alkalmazni.



fertdz6 betegségérol. vagy tiineteinek gyantjarol tud, azt azonban eltitkolja, ezzel masok testi
épségét, egészségét veszélyezteti, a Btk. 164. §-ben megjeldlt biincselekményt valdsithat meg.

(2a) A Kecskeméti Tankeriileti Kozponttal munkavégzésre iranyuld jogviszonyban dallé kolléga a

(3)

hivatalba tiriénd belépéskor koteles arcmaszkot viselni és magdt testhomérséklet ellendrzésnek
alavetni. A testhomérséklet ellendrzését a minden oszidlyon elhelvezett érintésmentes homéraovel
osztaly egy arcmaszkkal védett dolgozéja végzi. A hdzipénziarban és az iktatéban killon is
rendelkezésre dll a méréshez sziikséges érintés nélkiili ellendrzést biztosito eszkoz, az itt dolgozo
kollégak feladata az ide ldatogato iigyfelek, postai dolgozé, stb. testhimérsékletének ellendrzése.
Ha az elsé mérés eredményeképpen a belépd testhomérséklete meghaladia a hatarértéket, a
mérést néhany perc elteltével meg kel ismételni.  Amennyiben a  belépni  szandékozo
testhémérséklete a mdsodik mérés eredményeképpen is meghaladja az orszdgos tisztifdorvos
daltal meghatarozott 37,8 oC mértéker, a hivatal teriiletére, illetve az iroddba torténd belépést
meg kell tagadni. A hivatal a mérési eredményt —mint kiilonleges személyes adatot - nem rogziti,
nem Orzi és semmilven modon nem kezeli. &

A hivatalba — munkavégzésre iranyulo jogviszonyban allo személyeken kiviil — mas személy
maszkban, a bejaratnal torténd kézfertotlenitést kdvetden a sarga szalaggal jelzett beléptetd
pontig léphet be. A felkeresni kivant osztalvt a tajékoztato tablan megjel6lt telefonszamon kell
hivnia, ennek alapjan az osztaly egy arcmaszkkal védett dolgozdja kell, hogy fogadija és kisérje
a hivatalban torténd tartozkodasa alatt. A beléptetd pontnal a belépni szandékozod mas személyt
fel kell kérni, hogy énkéntesen nyilatkozzék a jelen igazgatdi korlevél 1. szamu mellékleteként
csatolt kockazati tényezok fennallasarol. A nyilatkozatra vonatkozdan a sziikséges tajekoztatast
kell adni, ennek keretében azt is jelezni, hogy komoly kockazat fennallasa esetén a tankeriileti
igazgatd a hivatalba torténd belépést megtagadhatja. Az igy tett nyilatkozatokat a beérkezd
iratokra vonatkozd rendkiviili, valamint a mintan ismertetett adatvédelmi szabalyok betartasaval
a Jogi Osztalyon kell rizni. A belépd mas személy tartdzkodasanak idotartama alatt az €rintett
irodaban tartézkoddé minden személynek arcmaszkot kell viselnie és az ajanlott biztonsagi
tavolsagot be kell tartani. Az irodaba belépd mas személy tavozasat kovetden szelloztetést és
szlkség szerint felllet-fertdtlenitést kell végezni.

(3a) A hivatal teriiletére belépni szandékozé — munkavégzésre iranyulé jogviszonyban allo

(4)

(1

személyeken kiviil — mds személy kiteles magdt testhomérséklet ellendrzésnek alavemi. A
testhomerséklet ellendrzésér a felkeresni kivant osztdaly egy arcmaszkkal védett dolgozoja, vagy
az iktato dolgozdja, vagy a pénzidros végzi, a méréshez sziikséges érintés nélkiili ellendrzést
biztosito eszkéz minden osztalyon, tovabba az iktatoban és a hdazipénzidarban all rendelkezésre.
Ha az elsé mérés eredményeképpen a belépd testhomérséklete meghaladja a hatarértéket, a
mérést néhany perc  elteltével meg kell ismételni.  Amennyiben a belépni  szandékozo
testhémérséklete a mdsodik mérés eredményeképpen is meghaladja az orszdgos tisztiféorvos
altal meghatarozott 37,8 °C mértéket, a hivatal teriiletére, illetve az iroddba (oriénd belépési
meg kell tagadni. A hivatal a mérési eredményt —mint kiilonleges személyes adatot - nem rogziti,
nem orzi és semmilven modon nem kezeli?

A Kecskeméti Tankeriileti Kézpont hivatali gépjarmiveiben torténd utazas idotartama alatt az
utazd személyeknek arcmaszkot kell viselniiik. Az wutazast kovetden a jarmiben
feliiletfertotlenitést kell végezni.

3. § A hivatalban torténé tartézkodas és munkavégzés szabalyai

A hivatalban tartozkodd mas személyt tartozkodasa alatt az érintett osztaly arcmaszkkal védett
dolgozojanak kisérnie kell. Amennyiben a beléptetotdl eltérd masik osztalyon is kell ligyet
intéznie az jabb érintett osztaly arcmaszkkal védett kisérdjének keriilhet atadasra.

2A

2/2020. (10. 02.) szamu igazgatoi korlevél 1. § (1) bekezdésével megallapitott rendelkezés. 2020.10.05-

tél kell alkalmazni.
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(2) A hivatal dolgozoi munkavégzési helylikon az ajanlott biztonsagi tavolsag betartisa mellett
teljes  munkaidében kitelesek arcmaszk viselésére. A munkavégzés sordan a fenntartott
intézmények. ajanlattevok, szerz0dé partnerek képviseldivel lehetdség szerint keriilni kell a
személyes kontaktust, az {ligyintézés sulypontjat igyekezni kell a személyes kontaktust nem
igénylo telefonos. elektronikus kapesolattartas iranyaba terelni..

(2a) Amennyiben jogviszonyban dllo kolléga a COVID-19. fertozéshez hasonlo tiineteket észlel,
arrdl tdjékoztassa vezetdjét és keresse fel hdziorvosdt. Ha haziorvosa kereséképtelenségét
allapitia meg — tekintettel arra, hogy a hivatal kizés helyiségeiben a kollégik aremaszkot
viselnek, betartjak az elvart egvéni véddiavolsagot, szelldztetnek, gvakran mosnak kezet és
végeznek munkadallomasukon és kezeiken feliiletferttlenitést — a vele egy iroddaban munkdt
végzok (2) bekezdésben ismertetett biztonsagi intézkedések fokozoit betartasa mellett tovabbra
is munkat végezhetnek.”

(2b) Kolléga igazolt COVID-19 fertézittsége esetén ezt a tényt a tudomadsara jutast kovetden
haladéktalanul kézdlnie kell felettesével tavbeszélon, vagy telekommunikacios eszkdz atjan. A
hivatal teriiletére nem Iéphet be. amennyiben a tudomasra jutas iddpontjaban a hivatalban
tartézkodik. azt haladéktalanul el kell hagynia. Az igazolt COVID-19 fertézitt kolléga a
hatosagi  karantén  idOtartama  alatt  keresdképtelen  allomanyba  kerill, kizarolag
keresOképtelenségének. valamint a karanténnak az igazolt megsziinését kdvetéen Iéphet (ijbol
munkaba. Az igazoltan fertozott kolléga munkaallomasat, az altala hasznal munkaeszkozoket és
az €rintett teljes irodat és a kozos hasznalatu hivatali helyiségeket haladéktalanul fertdtlenitd
takaritassal és feliiletfertotlenitéssel fertGtleniteni kell. A kolléga kezelésében 1évo tigyiratok és
iratok 24 6ran keresztiil nem adhatok at masik kolléganak tovabbi ligyintézésre.

(2¢) Az igazolt COVID-19 fertézittel szoros kontakt kollégak - a (2a) bekezdés szerinti
fertézottség bizonyossa valasanak idépontjatél - hatésagi karanténba keriilnek 10 nap
idotartamra.

(2d) Az igazolt COVID-19 fert6zittel szoros kontakt személynek minésiil:
a) Aki a megel6z0 48 oraban hosszabb idon at 2 méteres tavolsagon beliil tartozkodik egy
COVID-19 fertdzott személlyel.
b) A megelozé 10 napban védoeszkoz hasznalata nélkiil kdzvetlen érintkezés tortént a beteg
fertézo testvaladékaval (pl. egy COVID-19 fertézott beteg rakohog valakire, tiisszent a
kozelében, stb.).
A kontakt szorossdga — a fertdzés magasabb kockazata — értékelése soran vizsgalni kell, hogy
a beteg. illetve a kornyezetében lévo személyek viseltek-e arcmaszkot. A hivatal egyedi
intézkedési tervének megfeleléen sor keriilt-e a rendszeres fertotlenité takaritasra,
szelloztetésre, feliiletfertdtlenitésre. Figyelemmel kell lenni a fertézott tapasztalt klinikai
tiineteire gvakori kohoges, tiisszentés, stb. Konkrét fertézott kolléga ismertté valasa esetén a
szoros kontakt személyek korérol az igazgatd javaslata és a fertozés feltart koriilményei
alapjan a hatosag dont.

(3) A pénztari ligyintézés céljabol érkezOket a sarga szalagon kiviil, az ajanlott védotavolsag
betartasaval arcmaszkban kérjiik varakozni. Az § telefonos jelzésiik alapjan a maszkkal védett
penztaros kolléga fogja a varakozdkat egyenként szolitani.

(4) A beérkezé postit az iktatoban dolgozo kollégdk arcmaszkban és véddkesztyiiben veszik it és
annak bontasat megel6zden | nap idétartamig érintetlentil kell azt az iktatoban elhelyezni. A
posta atvetelét kbvetden szelldztetést kell végezni, sziikség szerinti feliiletfert6tlenités mellett.

5 A bekezdés utolséd mondatat a 2/2020. (10. 02.) szamu igazgatdi kdrlevél torslte 2020.10.12-i hatéllyal.
6 A 2/2020. (10. 02.) szdmu igazgatdi kérlevél 1. § (2) bekezdésével megallapitott rendelkezés. 2020.10.05-t4|
kell alkalmazni.



(1)

(3)

(4)

(5)

(6)

4. § A hivatal kozos helyiségeinek hasznalata

A bejaratnal és irodanként virusold hatast kézfertdtlenitot biztosit a hivatal. Az intézménybe
érkezéskor és napkdzben minden kolléga gyakran alaposan mosson kezet. majd fertdtlenitse a
kezét. A kozos helyiségekben tartézkodas ideje alatt (folyoso. teakonyha, galéria pihend része,
mellékhelyiségek, stb.) az ajanlott védoétavolsag betartasa és az arcmaszk viselése kotelezo.

A kozos helyiségekben és az irodakban egyarant fokozott figyelmet kell forditani a tisztasag
megdrzésére és személyi higiéniankra. Az ezzel Kapcsolatosan észlelt hianyossagot kérem
jelezni az adott osztaly vezetdjének.

Az irodakban naponta tobb alkalommal szellbztetést kell végezni, igy kiilondsen ligyfél, mas
személy tavozasat kovetden. A kézzel gyakran érintett feliiletek (igy kiiléndsen: irdasztalok,
székek, ajto-, ablakkilinesek, villany- és egyéb kapcsolok feliiletfertotlenitéset lehetoség szerint
a kollégak maguk végezzék el. Az informatikai eszkozok billentytizete, monitor, egér, egérpad,
stb.) fertdtlenitését f6 szabalyként az informatikai referens végzi, az 6 munkajanak konnyitése
érdekében kérem, hogy munkaba érkezéskor a kollégak ezt maguk is tegyék meg, jelezve azt az
informatikai referens kolléga érkezésekor.

Az elso emeleti étkezé hasznalata soran kérem maradéktalanul betartani és betartatni az
étkeztetd szolgaltato altal kialakitott rendet €s biztonsagi szabalyokat.

A 3. emeleti galéria étkezési céli hasznalata soran kérem betartani az ajanlott 1,5-2 méter
biztonsagi tavolsdgot, amennyiben ez nem lenne megvalosithato meg kell varni, hogy a mar
étkezd  kolléga végezzen. Az étkezést kovetden az asztal megfelelo tisztitasat, majd
feliiletfertotlenitését mindenki maga végezze el. A teakonyhaban eddig elhelyezett kozos
hasznalati tanyérok és evoeszkozok bevonasra kerliltek. Az étkezés egyszer hasznalatos
eszkozok, vagy sajat tanyérok és evoeszkozok alkalmazasaval lehetséges, melyek haladéktalan
mosogatasat ¢s eltorlését kovetéen nem helyezhetéek el a teakonyha szekrényeiben. A
teakonyhaban elhelyezett hiitészekrényekben csak az aznapi élelmiszereket taroljak a kollégak,
a hlitok a nap végére lehetdség szerint keriiljenek kiiiritésre.”

A hivatalban szakmai érickezletre (vezetdi értekezlet, fooszidlyi értekezlet, sth.), barmilyen
targvit kozosségi rendezvényre kizarolag elizetes igazgatoi engedéllyel, legfeljebb 10 fo
részvételével keriithet sor. A helvszin kizardlag a szekcidterem, vagy a nagyterem lehet, mely
lehetdséget biztosit arra, hogy a részivevok legaldbb 1.5-2 méteres véddtavolsag betartasaval és
arcmaszk viselése mellett vegyenek részt s

5. § Hatalyba lépés

A jelen igazgatoi korlevélben foglaltakat 2020. szeptember 14. napjatol tovabbi intézkedésemig kell
alkalmazni.

Kecskemet, 2020. szeptember 11. //{‘x
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tankertileti igaz

7 Modositotta a 3/2020. (10.12.) szamu igazgatdi kérlevél. 2020. 10.12-i hatallyal kell alkalmazni.
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