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Az allamhaztartasrol sz6lé6 2011, évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.), az allamhaztartésrol
§z616 t6rvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr) 13. §
(2) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan a Mezokovesdi. Tankeriileti Kdzpont (a
tovabbiakban: Tankeriileti Kdzpont) esetében a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés (pénziigyi €s jogi),
teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozés rendjét — a Tankeriileti Kozpont Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatanak 5. § (2) bekezdés f-g) pontja alapjan — az alabbiak szerint allapitom meg:

L §

a)
b)

c)

1. RESZ
1. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabidlyzat hatilya

(1) A szabalyzat szervezeti és személyi hatalya kiterjed:

a Tankeriileti K6zpont valamennyi szervezeti egységére,
valamennyi, a Tankeriileti Kozpont éltal fenntartott és miikodtetett kdznevelési intézményre,

a Tankeriileti K6zpont korménytisztviseldire és munkavallaléira, valamint a kdznevelési
intézmények kozalkalmazottaira (a tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatott).

(2) A szabalyzat targyi hatélya:

a) (1) bekezdés c) pontjdban meghatdrozott személyek éltal tett, szerzOdéses kotelezettséget
eredményezd jognyilatkozatokra — fiiggetleniil elnevezésétol (pl. szerzbdés, megrendelés,
megallapodas, egyezmény, stb.), illetve att6l, hogy a Tankerileti Kézpont, intézményei, vagy
kiils6 fél a kezdeményezd —, valamint

b) az (1) bekezdés a) és b) pontja szerinti szervezeti egységek vonatkozasiban kotend6
szerzddésekre és megallapodasokra, tovabba

¢) minden, a Tankeriileti K&zpont nevében tett kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra,
ellenjegyzésre, teljesitésigazolésara, érvényesitésre.

2. A szabilyzat célja
2. §
A szabalyzat célja:

a) a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas
gyakorlasdnak moédjaval, eljarasi és dokumentacios részletszabalyaival, valamint az ezeket
végzd személyek kijelSlésének rendjével kapcsolatos, jogszabdlyban nem szabélyozott
kérdések rendezése. Tovabba célkitlizés a gazdalkodas atlathatosaganak, tervszerliségének és
jogszabalyszerliségének biztositisa

b) a gazdalkodas stabilitasanak, likviditasénak biztositasa,

c) a gazdalkodasi feleldsség érvényre juttatdsa,

d) aszabalytalan kotelezettségvallalas megakadalyozasa,

€) anyilvantartasi fegyelem erdsitése,

f) ,négy szem elve”, ami az irat, pénziigyi dokumentum tekintetében minimum ket ember altali

attekintési kotelezettségét jelenti, azaz egy kotelezettségvallalasi folyamat befejezését
megelézéen az adott feladatot ellaté személy munkajat egy masik személy teljeskdriien,
dokumentaltan feliilvizsgalja.
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3.§

szabdlyzata teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas rendjérsl

IL. FEJEZET

3. Ertelmezé rendelkezések

E szabélyzat alkalmazasaban:

a)

b)

c)

d)

4. §

kotelezettségvallalds: a kiadasi el6iranyzatok és — ha jogszabaly azt lehetdvé teszi — az Aht.
49.§ szerinti lebonyolité szerv szdméara a Kormény rendeletében meghatirozottak szerinti
rendelkezésre bocsétott dsszeg terhére fizetési kotelezettség vallalasardl sz616 — igy kiilondsen
a foglalkoztatésra iranyul6 jogviszony létesitésérol, szerz6dés (megéllapodas) megkotésérdl,
tamogatéds biztositdsardl, illetve mds, pénzben kifejezhetd értékii szolgaltatds teljesitésére
iranyulé kotelezettség vallaldsarol szolo - szabalyszerlien megtett jognyilatkozat, amelyet a
Tankeriileti Kézpont a koltségvetési elbiranyzatainak a terhére vallal, ideértve az 4ru vagy
szolgéltatis megrendelésérdl elkiildstt és visszaigazolt megrendelést.

pénziigyi ellenjegyzés: annak irasban torténd eldzetes igazolasa, hogy:
ba) a sziikséges szabad elbiranyzat rendelkezésre all,
bb) a befolyt vagy a megtervezett és varhatoan befolyé bevétel biztositja a fedezetet,
be) akifizetés iddpontjdban a fedezet rendelkezésre all, és
bd) akételezettségvallalas nem sérti a gazdalkod4sra vonatkoz6 szabélyokat.

£__n

Jogi ellenjegyzés: annak irdsban torténd igazolasa, hogy a kotelezettségvallalas dokumentumai
a jogszabélyoknak és az irdnyitas egyéb jogi eszkdzeinek megfelelnek.

teljesitésigazolds: a kiadéds teljesitésének elrendelését megeldzd, az adott jogiigylethez
kapcsol6dd ellendrzés, amely igazolja a kiaddsok teljesitésének jogossagat, Osszegszerliségét,
ellenszolgaltatast is magaban foglal6 kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

érvényesités: a kiadas teljesitését, a bevétel beszedését megeldzden a teljesitésigazolas alapjan
az Osszegszerliségnek, valamint a szdmldra, szamlat helyettesitd bizonylatra eldirt alaki és

tartalmi kSvetelményeknek €s a vonatkozé jogszabéalyoknak valé megfelelés (kiilonos
tekintettel az Afa tv. 58.§), tovabba a szilkséges fedezet meglétének ellenSrzése.

utalvanyozds: a kiadés teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamoldsdnak irasbeli
elrendelése.

4. A gazdalkoddssal kapcsolatos feladatelldtds rendje

(1) A Tankeriileti Kézpont — gazdalkodési jogkorét tekintve — 6nalléan miksdd és gazddlkodd
kozponti hivatalként miikodd kozponti koltségvetési szerv, amely gazdasigi szervezettel
rendelkezik.

(2) A gazdaségi szervezet ellatja:

a)

b)

a Tankerileti Kézpont és intézményei koltségvetésének eldiranyzatainak tekintetében a
gazdalkodassal, kdnyvvezetéssel, adatszolgéltatassal és beszémoléssal kapcsolatos feladatokat;

a Tankeriileti Kézpont és intézményei miikddtetésével, iizemeltetésével, a vagyongazdalkodasa
korében a beruhdzassal, a vagyon hasznalatdval, hasznositisdval, védelmével kapcsolatos
feladatokat.
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ILRESZ
A KOTELEZETTSEGVALLALAS SZABALYAI
I. FEJEZET

5. A kotelezettségvallalas altalinos szabalyai

5.§

(1) Kotelezettséget vallalni az Alapité Okiratban meghatirozott feladatok célszerli és hatékony
ellatasara, pénziigyi ellenjegyzést kdvetden, a pénziigyi teljesitést megeldzben, csak irasban lehet.
,Kiadasi kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételi bizonylat” cimii dokumentum a szabélyzat 1.
szami mellékleteként keriilt csatolasra.

(2) A kételezettségvallalé a megrendeléssel/szerzodéssel egyiitt arra is kotelezi magdt, hogy
amennyiben a teljesités megvaldsul, annak ellenértékét — a megfeleld kiadasi eléiranyzat terhére —
megfizeti. Kotelezettségvallalasnak mindsiil minden olyan intézkedés, amely a Tankerileti
Kézpont rendelkezésére 4116 szabad eldiranyzatai felhasznalasara iranyul.

(3) A  kotelezettségvallalas  csak  pénziigyi  ellenjegyzést  kovetden valik  szabalyos
kotelezettségvallalass4, annak hidnyaban vallalt kotelezettség szabalytalannak mindsiil, melynek
kdvetkezményeiért a kotelezettségvallalé felel.

(4) A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasahoz szdmba kell venni az abbdl szarmazoé
valamennyi fizetési kotelezettséget, még akkor is, ha annak bekdvetkezése bizonytalan, vagy
kiillon jovobeni nyilatkozattol fligg. A hatdrozatlan idére vallalt kotelezettség értékét a
koltségvetési évben és az azt kovetd hirom éven keresztiil szirmazo fizetési kotelezettségek
dsszegeként kell meghatarozni (évenkénti bontdsban).

(5) A kotelezettségvallalasok éves rogzitésekor meg kell tervezni a folyamatos teljesitési
kotelezettségvallalasokat mind személyi, mind dologi kiemelt elSirdnyzatokon beliil illetve az
eseti jellegii kifizetések kalkulalt kitelezettségét.

(6) A koltségvetés végrehajtdsa sordn targyévi fizetési kotelezettség a jovéhagyott kiadasi
eldiranyzatok mértékéig — a sajat bevétel teljesiilési iitemére figyelemmel — vallalhato.

(7) A targyévben tortént kotelezettségvallalasokra az Ant. 36. § (1)-(3) bekezdéseiben foglaltakat kell
alkalmazni, azaz Aht. 36. § (1) és (2) bekezdés szerinti kételezettségvallalasok esetén a pénziigyi
teljesitésnek - a Kormany rendeletében meghatarozott kivételekkel - legkésObb a koltségvetési év
december 31-éig meg kell torténnie.

(8) Az Avr. 53.§ alapjon nem sziikséges elézetesen az irdsbeli kotelezettségvallalds az olyan
kifizetések teljesitéséhez, amely:

a) értéke gazdasagi eseményenként a kétszazezer forintot nem éri el,

b) a fizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatds, a kiilfsldi pénzértékben vallalt
kételezettség arfolyamvesztesége vagy

c) Osszegét vagy az Osszeg megéllapitdsinak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és
kotelezettségét jogszabaly, vagy jogerss, illetve fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd
birdsagi, hatdsagi dontés teljeskdriien meghatérozza, vagy kételezettséget megallapito kotelezod
el6irason alapul

d) a Koézpontositott illetményszamfejtésben (KIRA) a rendszeres és nem rendszeres szadmfejtések
alapjan, a Kincstér 4ltal megallapitott — a netté finanszirozas keretében teljesitett — a Nemzeti
Ado- és Vamhivatalt megilletd adok és jarulékok vonatkozasaban;

e) az egészségiigyi valsaghelyzettel, valamint Vis major helyzettel 6sszefliggésben meriiltek fel.

(9) Az Avr. 53. § (1) bekezdésében megjeldlt, eldzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld
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kifizetések eljarasrendje:

a) az Avr. 53. § (1) bekezdés b) pontja szerinti kifizetések esetén a szamlavezetd emeli le az adott
szamléardl a szamlavezetéssel kapcsolatos dijat, juttatést,

b) az Avr. 53. § (1) bekezdés ¢) pontja szerinti kételezettségvallalasok esetén teljesitésigazolas
nem sziikséges, a pénziigyi teljesités az utalvanyozast kovetéen torténik.

6. Kotelezettségvillaldsi jog

6.§

(1) A Tankeriileti Kozpont nevében a hivatali feladatok ellatasa (végrehajtasa) soran fizetési vagy
mas teljesitési kitelezettséget vallalni a Tankeriileti Igazgaté és dltala az Avr. 52. § (1) bekezdése
alapjan megbizott személyek jogosultak. A kotelezettségvallalisra a szabilyzat 2. szdmi
melléklete alapjan irdsban felhatalmazott személy jogosult. A kételezettségvallals jogosultsag
visszavonasa a 3. szamu melléklet alapjan torténhet.

(2) Megsziinik a jogosultsag:

a) a magasabb vezetdi vagy vezetdi megbizds, tovibba a korminytisztviseldi jogviszony
megsziinése esetén az utolsé munkaban tlt6tt napon;

b) a kotelezettségvallalasi jog gyakorlasardl sz6l6 megbizas visszavonas aldirdsat kdvetden.
(3) Akotelezettségvallal alairasaval felel:

a) a vonatkozé jogszabalyok és bels6 szabalyzatok betartasaért,

b) a kotelezettségvallalas tartalméért,

c) annak feltiintetéséért, hogy targyévi vagy targyévet kivetd fizetési kotelezettségrdl van szod

d) a kotelezettségvallalas szakmai indokoltsagaért,

e) valamint azért, hogy a kotelezettségvéllalas az elGzetes pénziigyi fedezetvizsgalaton és jogi
ellenjegyzésen alapul. Biztositva ezzel azt, hogy a kitelezettségvallalé csak olyan hatéskérben
véllaljon kotelezettséget, amelyre jogosultsiga kiterjed.

7. A kotelezettségvallalis folyamata

7.8
(1) A kotelezettségvallalis menete az alabbi szakaszokbol all:

a) kotelezettségvallalasi igény felmeriilése, gazdasagi esemény regisztralasa
(kotelezettségvallalas kezdeményezése),

b) akotelezettségvallalas okmanyanak eldkészitése

¢) jogi ellenjegyzés

d) kotelezettségvallalas fedezetének vizsgélata, pénziigyi ellenjegyzés
€) akotelezettségvallalds okmanyanak felek altali alairasa

f) akoételezettségvallalas nyilvantartasba vétele

g) teljesitésigazolas

h) érvényesités

i) utalvanyozis

j) pénziigyi teljesités

(2) A Tankeriileti Kézpontban a szerzodéskotés rendjét a beszerzési szabélyzat tartalmazza.
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(3) A feladatok teljesitése csak valamennyi fél altal alairt, pénziigyi ellenjegyzéssel, és szikség
szerint jogi cllenjegyzéssel ellatott érvényes és hatdlyos megrendelés vagy szerz6dés alapjan
kezd6dhet meg.

(2) A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl sz6l6 370/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet 6.§ (2) bek. alapjan jelen szabalyzatban rogzitett folyamata révén a belsd
kontrollrendszer részeként biztositott a rendelkezésre all6 forrasok atlathato, szabalyszerd,
szabalyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasa

8. A kiotelezettségvallalas létrehozidsa

8.§

(1) Kotelezettségvallalis kezdeményezheté kérelem, ajanlat, szakmai feladatellatashoz kapesolodod
véllalas vagy varatlan esemény bekovetkezése, jogszabalyi rendelkezés, illetve miikddési és
beruhazasi jellegli (beszerzés, megrendelés, kozbeszerzési eljardsok meginditisa) dontések
alapjan.

(2) A Tankeriileti K&zpont koltségvetésének terhére kotelezettségvéllalas kezdeményezésére a
kezdeményezd szervezeti egység vezetdje vagy a szervezeti egység vezetd beosztasii munkatérsa
jogosult.

(3) A kezdeményezd felelds:
a) a kotelezettségvallalas sziikségességéért, indokoltsagaért,
b) a kotelezettségvallalas megfelel6 idoben torténd kezdeményezéséért,

¢) a kezdeményezés szakmai tartalmaért, megalapozottsigéért (szakmailag és az adott idépontban
indokolt-e,

d) a kotelezettségvallalas eldkészitése soran, az azt megel6z0 eljarasban a szervezeti egység
szakmai érdekeinek érvényesitéséért,

¢) jogszabalyban meghatdrozott esetekben az 4tlathatosdgi nyilatkozat és kéztartozdsmentes
igazolas beszerzésért, a szinlelt szerzddés tilalmanak [Polgari Torvénykdnyv 2013. évi. V. tv.
6:92. § (2) bekezdés] betartasaért,

f) azért, hogy az 4ltala javasolt szerz6dd fél jogosult a szerzédés targyat képezé feladat ellatdséra,
illetve szolgaltatas nytijtasara.

(4) A kotelezettségvallalds elokészitése sordn a kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti
egység vezetdje a Gazdédlkoddsi, Uzemeltetési és Palyazati Foosztaly bevonasaval eldzetes
fedezetvizsgalatot kezdeményezhet a fedezet rendelkezésre 4ll4sénak megallapitasa érdekeben.

(5) A kotelezettségvallalas kezdeményezése esetén csatolni kell a kételezettségvallalas
dokumentumait, amelyeket a kezdeményezd szervezeti egység készit eld. A leendd szerz6do fél
felkutatisa — a beszerzési és kozbeszerzési szabélyzatban foglalt rendelkezések figyelembe
vételével — a kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti egység feladata. A kezdeményezd
szervezeti egység felelds a sziikséges okiratok és dokumenticiok szerzddd partnert6l, szallitotol

valé bekéréséért és a kotelezettségvallalas kezdeményezését megelozd belsd egyeztetések
lefolytatasaért.

(6) A kotelezettségvallalas kezdeményezése soran, illetve az egyéb csatolt dokumentdcioban a
kotelezettségvallaldst kezdeményez8 szervezeti egység minden olyan informéciét és adatot
koteles feltiintetni, amelybdl megéallapithato:

a) a kotelezettségvallalds célja, amelynek Osszhangban kell lennie a Tankeriileti Kdzpont
Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatdban meghatdrozott feladataival,

b) a kotelezettségvallalis eredményeként beszerzésre, teljesitésre keriil termékek, szolgaltatasok
egyértelmiien, pontosan, mérhetd médon t6rténd meghatarozasa,
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(7) A kotelezettségvallalds létrejottét megeldzden vizsgélni kell azt is, hogy

a) a kotelezettségvéllalas szerinti adott épitési beruhdzas, szolgaltatds megrendelés vagy
arubeszerzés a Kbt. 19. § (3) bekezdésében foglalt egybeszamitasi szabaly alkalmazasaval
eléri-e a mindenkori k&zbeszerzési értékhatart, és amennyiben eléri, fennallnak-e a
kozbeszerzési eljaras lefolytatdsanak Kbt.-ben foglalt feltételei;

b) a termék nem tartozik-e a kozpontositott kézbeszerzési rendszerrdl, valamint a kézponti
beszerzd szervezet feladat- és hataskdrérdl sz6l6 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet hatalya
ala;

¢) az adott kételezettségvallalds nem tartozik-¢ a Nemzeti Kommunik4ciés Hivatal jogall4sardl
¢s a korményzati kommunikAciés beszerzésekrl-szol6 162/2020. (IV.30.) Korm. rendelet
hatélya ala,

d) az adott kdtelezettségvallalds nem tartozik-e. a 44/2011. (II1.23.) a biintetés végrehajtasi
szervezet részerdl a kdzponti dllamigazgatasi szervek és a rendvédelmi szervek irdnyitésiban
fennallo egyes ellatasi kotelezettségekrol, a termékek és szolgaltatisok 4tadas-atvételének és
azok ellentételezésének rendjérdl sz616 Korm. rendelet hatélya al4.

e) az adott kotelezettségvallalas nem tartozik-e a Digitalis Korményzati Ugynokségrol és a
kormanyzati informatikai beszerzések koézpontositott kozbeszerzési rendszerérdl szolé a
301/2018. (XI1.27.) Korm. rendelet hatalya ala

(8) A (7) bekezdés a) pontjaban foglalt esetben kezdeményezni kell a kozbeszerzési eljaras
lefolytatasat. A kozbeszerzési eljardshoz a gazdasigi szervezet illetékes fbosztalya, a
kozbeszerzés értékével megegyezd Osszegli fedezetigazolassal igazolja a forrds rendelkezésre
allasat.

9. A kozépirdnyitoi szerv elézetes véleménye, engedélyezése

9.§

(1) A mindenkor hatélyos elndki korlevélben szereplé értékhatar feletti kotelezettségvallalasokat
eldzetes engedélyezés céljabol — a mindenkor hatalyos elndki kérlevélben foglaltak szerint -
meg kell kiildeni a Gazdasagi Elndkhelyettes részére.

(2) A mindenkor hatélyos elndki korlevélben szerepld értékhatar alatti kitelezettségvallalasokrdl —
a mindenkor hatélyos eln6ki korlevélben foglaltak szerint — utélagos tajékoztatési kotelezettség
all fenn a Gazdaséagi Elnokhelyettes felé.

10. A kitelezettségvallalas médositdsa

10. §
(1) A kotelezettségvallalas mddositasa sziikséges a kvetkezd esetekben:

a) kotelezettségvallalds dokumentumanak meghatirozé adataiban (a szerzd felek, a megrendelt
termek, szolgaltatds Osszetétele, tartalma, pénziigyi ellenértéke, pénziigyi forrasa, teljesitési
hatéridd, egyéb teljesitési feltételek stb.) valtozas all be,

b) jogszabdlyi valtozas torténik (pl. ad6térvények valtozasa).

(2) A kotelezettségvallalas modositasardl vagy médosulasardl a kotelezettségvallalast kezdeményez6
szervezeti egység a rendelkezésre 4all6 informéciok alapjan (mennyiségi, értékbéli valtozas,
meghitsulds) haladéktalanul koteles jelezni a gazdasigi szervezet illetékes fosztalyanak. A
gazdasagi szervezet folyamatosan nyomon koveti a kotelezettségvallalasok alakuldsat, és
tdjékoztatast nyidijt a szervezeti egységek, kotelezettségvallalok szamara.

(3) Amennyiben az ellenjegyzett kotelezettségvallalds értéke 10%-kal meghaladja az eredeti
osszeget, akkor 0jboli pénziigyi ellenjegyzés, és kotelezettségvallaléi alairas sziikséges.
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11. Jogi ellenjegyzés

11. §

(1) Szerz6dés (megallapodas) megkotése eldtt meg kell vizsgélni, hogy az nem iitkdzik-e hatalyos
jogszabalyba. A szerz8dések, megallapodasok jogi szemponti vizsgilata kiterjed a Tankeriileti
Ké6zpont érdekeinek jogi szemponti védelmére irdnyuld, valamint a jogtechnikai javaslatok
megtételére is.

(2) A kotelezettségvallalast megel6zden vizsgalni kell, hogy a szerz6dd partner a nemzeti vagyonrdl
52616 2011. évi CXCVL. térvény értelmében atlathaté szervezetnek mindsiil-e.

(3) A kotelezettségvallalas dokumentumanak jogi ellenjegyzése annak igazolasa, hogy a szerzodés
(megéllapodés) és annak mellékletei megfelelnek a vonatkoz6 jogszabélyoknak. A jogi referens
altal vagy kozremikodésével készitett szerzodést, megallapoddst — ha az megfelel a
jogszabalyoknak — a jogi referens vagy az altala irdsban kijelolt személy latja el jogi
ellenjegyzéssel. A jogi ellenjegyzést a jogi referens tartos tavolléte esetén megbizott ligyvéd is
ellathatja.

(4) A szerzdbdés, megallapodas jogszabdlyoknak valé megfeleldségét a jogi ellenjegyzd a
kotelezettségvallalds dokumentuménak valamennyi példany, minden oldalén alairdséval igazolja,
és egyidejlileg keltezéssel latja el.

(5) A szerz6dd fél Aaltal hasznalt altalanos szerzddési feltételeket tartalmazé szerzédéseket —
amennyiben azok nem ellentétesek a magyar jogszabalyokkal — a jogi referens vagy az altala
irasban kijelolt személy szignalja.

(6) Ha a kotelezettségvallaldsnak jogi akaddlya van, a jogi ellenjegyz0 irasban tdjékoztatja a
kotelezettségvallalot és a pénziigyi ellenjegyz6t. Ha a kotelezettségvallalé a tdjékoztatds ellenére
irasban utasitast ad a jogi ellenjegyzésre, a jogi ellenjegyz6 koteles annak eleget tenni é€s e tényrdl
a tankeriileti igazgat6t haladéktalanul értesiteni.

(7) A jogi ellenjegyzést kovetden a kotelezettségvallalas dokumentuméat a gazdasagi szervezet
illetékes foosztalya részére megkiildi pénziigyi ellenjegyzésre.

(8) Az alairt szerz6dések jogosultak részére (partner, foosztalyok, jogi referens) torténd tovabbitasa a
kezdeményezb szervezeti egység feladata.

12. A kitelezettségvallalds pénziigyi fedezetére vonatkozé pénziigyi ellenjegyzés

12. §

(1) A pénziigyi ellenjegyzés a kotelezettségvallalas pénziigyi fedezete meglétének igazolasat jelenti.
A kotelezettségvallalas a gazdasagi vezetd, vagy az altala kijel6lt, az Awvr. 55. § (3) bek. szerinti
végzettséggel rendelkezd kijeldlt személy pénziigyi ellenjegyzése utan — az Aht. 37. § (1) bek., az
Aht. 111/G. §, az Avr. 53. § (1)-(2) bek. és jelen szabélyzat 5. §-dban foglalt kivételekkel —
frasban torténhet.

(2) A Tankeriileti K6zpont gazdasagi vezetdjének akadalyoztatisa, tavolléte esetén a 17. § szerinti
Osszeférhetetlenségi szabalyok betartdsival a pénziigyi ellenjegyzésre jogosult a Tankeriileti
K&zpont gazdasagi vezetdje ltal irasban megbizott szemely.

(3) A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a pénziigyi ellenjegyzést megel6zéen meg kell gy6zodnie
arrdl, hogy:

a) a szabad elbiranyzat rendelkezésre all,
b) a tervezett kifizetési iddpontokban a pénziigyi fedezet biztositott (likvid fedezet),
c) akotelezettségvallalas nem sérti a gazddlkodasra vonatkozé szabalyokat.

(4) Az ellenjegyz6 a (1) bekezdésben meghatarozott feladatok ellatasahoz sziikség szerint szakértot
vehet igénybe.
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(5) A pénziigyi fedezet meglétét a pénziigyi ellenjegyzésre jogosult az alairdsaval és datummal
igazolja.

(6) Amennyiben a kotelezettségvéllalas nem felel meg a (3) bekezdésben eldirtaknak, a pénziigyi
ellenjegyzésre jogosult irdsban t4jékoztatja a kotelezettségvallalét.

(7) Ha a kotelezettségvallalé a (6) bekezdésben foglalt tajékoztatds ellenére irasban utasitist ad a
penziigyi ellenjegyzésre, az ellenjegyzd koteles az utasitasnak eleget tenni és e tényrdl az iranyitd
szerv vezetdjét haladéktalanul irasban értesiteni. Az iranyité szerv a tajékoztatas kézhezvételétdl
szamitott nyolc munkanapon beliil kételes megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az
esctleges felel6sségre vonast.

(8) A pénziigyi ellenjegyzésre jogosult a 4. szamé melléklet szerinti irasban meghatalmazott
személy lehet. A pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozéd kijeldlés visszavondsa az 5. szdmi
melléklet alapjan torténhet.

13. A kotelezettségvallalds nyilvantartiasba vétele

13.§

(1) A megrendelés, szerzddés a kotelezettségvallalo és ellenjegyzé alairdsa utan tekinthet6 a
kotelezettségvéllalas dokumentumanak.

(2) A kotelezettségvallalast kovetben haladéktalanul gondoskodni kell annak az Ahsz. szerinti
nyilvantartasba vételérol, ezaltal a kotelezettségvallalas értékébdl a targyévi és a targyévet kvetd
évek szabad eldiranyzatait terheld rész lektésérol.

(3) A Kkételezettségvallalas nyilvantartdsa az irdnyité szerv altal meghatérozott szamitégépes
tigyviteli programmal (SAP Gazd4lkodasi moduljaban) t6rténik. A rendszerbdl folyamatosan és
ténylegesen megallapithaté az évenkénti kotelezettségvallalds Osszege. Az elbzetes és végleges
kételezettségvallaldsokat — az SAP rendszer GR modulban az arra kialakitott bizonylattipussal
13... pénzeszkézfoglals, 45... szerz6dés/megrendelés, 14... személyi juttatds pénzeszkozfoglalds—
nyilvéntartasba kell venni. A készpénzes kifizetést is szerepeltetni kell a kotelezettségvallalasok
kozott. A kotelezettségvéllalis SAP integralt rendszerben torténd nyilvantartasba vételének
folyamatat — az alkalmazand6 bizonylattipussal egyiitt — az 6. szamii melléklet tartalmazza,

(4) Jogszabély szerint a kotelezettségvallaldsok, és mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasinak
tartalmaznia kell legalabb:

a) a kotelezettségvallalas, més fizetési kotelezettség sorszamat, az azt tartalmazé dokumentum
megnevezesét, iktatd vagy érkeztetd sorszdmat, keltét, pénziigyi ellenjegyzés datumat, a
pénziigyi ellenjegyz6 nevét, kivéve, ha a pénziigyi ellenjegyzés nem sziikséges

b) a jogosult azonositdsdhoz és a pénziigyi teljesitéshez sziikséges adatokat, amennyiben azok
ismertek,

¢) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség targyat, Osszegét (értékét) az egységes
rovatrend rovatai szerint,

d) a kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség évek szerinti megoszlasat, a kéltségvetési
¢vben a pénziigyi teljesitési hataridSket détum szerint, hogy abbél az Aht. és Avr. szerinti
finanszirozasi, likviditési terv &sszeéllithaté legyen,

e) a kotelezettségvallalas, més fizetési kotelezettség modosuldsait (pl. fizetési hatarid valtozasa,
utdlag kapott engedmények stb.), az azokat tanusité dokumentum megnevezését, iktatGszamat,
keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozé adatokat, ha pénziigyi ellenjegyzés sziikséges,

f) a pénziigyi teljesitések datumat, Osszegét, egységes rovatrend szerinti besorolasat, az
utalvanyozas Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti dokumentuménak azonositdsihoz sziikséges
adatokat,
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g) a kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség végleges vagy nem végleges jellegét,
végleges kotelezettségvallalas, mdas fizetési kotelezettség esetén annak modosuldsai, a
pénziigyi teljesitési adatok konyvviteli szdmldkon torténd elszamolasanak idSpontjait és a
konyvviteli szamlak megnevezését,

h) devizaban fennall6 kotelezettségvallaldas, mas fizetési kotelezettség esetén a
kételezettségvallalas, mas fizetési kitelezettség €s annak mdodosuldsai (ide értve az atértékelést
is) Osszegét a forint mellett devizaban is, a nyilvintartisba vételi arfolyamot, a mérleg
fordulénapi arfolyamot, a Magyarorszadg gazdasigi stabilitdsar6l sz6lé 2011. évi CXCIV
térvény (Gst.) szerinti adossagot keletkeztetd iigylet esetén az dllamaddssidg szamitasa soran
alkalmazandé arfolyamot.

(5) Tobb évet érint6 kotelezettségvallalasok dokumentalasanal a kovetkezok szerint kell eljarni:

a) hatarozatlan idejl kotelezettségvallalasok esetében — ha tSbb évet érint — a targyév plusz harom
év terhére fizetendd kiadasokat kell dokumentdlni és nyilvantartisba venni (pl. hatarozatlan
idére kotott munkaszerz6dés, kinevezési okirat, kdzmiidijak stb.),

b) hatarozott idejii kételezettségvallalas esetében — ha tébb évet érint — kotelezettségvallalds
Osszegét meg kell bontani a kdvetkezOk szerint:

- targyévi eldirdnyzat terhére vallalt targyévi kotelezettség,
- targyévben a kdvetkez0 évek eldiranyzata terhére vallalt kotelezettség,

(6) A nyilvantartas vezetése a gazdasagi szervezet e munkakdrrel megbizott dolgozdjénak a feladata.

(7) A kotelezettségvallalasok a szamitégépes ligyviteli programban torténd rogzitést, mentést
kovetben a Kkotelezettségvallalas datumaval megegyezé periddusra tételesen bekeriilnek a
fokonyvbe. A kotelezettségvallalas konyvelése a fokonyvben a 0-s szdmlaosztalyban torténik.

(8) A pénziigyileg teljesiilt kételezettségvallaldsokat a kotelezettségvallalds nyilvantartdsi szamai
alapjan az iranyité szerv altal meghatérozott szamitogépes iigyviteli rendszer a pénziigyi teljesités
rogzitésével egy idében kivezeti a nyilvantartasbol.

(9) A kotelezettségvillalasok allomanyanak analitikus nyilvantartdsat a fokonyvvel havonta

egyeztetni kell, a targyhdt kovetd hé 15. napjéig, melynek tényét a fokdnyvi kivonaton toérténd
alairassal dokumentaljak.

(10) Az egyeztetés végrehajtasaért a munkakori leirasukban ezzel megbizott munkatérsak felelnek.
Egyeztetést kovetben eltérés esetén a kotelezettségvallalasok a szadmitogépes {igyviteli
programban moédositasra keriilnek.

14. A teljesités igazolisa

14. §

(1) A teljesités igazoldsa azt a tényt rogziti, hogy a kotelezettségvallalas targyat képzo tevékenység
(szolgaltatas nyujtas-igénybevétel, anyagbeszerzés, arubeszerzés-€rtékesités stb.) teljesitése
egészben, vagy részteljesités esetén az adott részben milyen mértékben és megfeleléen
megtdrtént-e.

(2) A teljesités igazoldsa soran az ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni kell a kiadasok
teljesitésének jogossagat, Osszegszerliségét, az ellenszolgaltatast is magaban foglald
kotelezettségvallalas esetében annak teljességét.

(3) A teljesitésigazolasra jogosultnak arrél kell meggydzddnie és alairasaval igazolnia, hogy:

a) a vasarolt anyag, aru, tirgyi eszk6z a megrendelés, szerzodés szerint hidnytalanul, megfeleld
mindségben megeérkezett-e,

b) a szolgaltatas elvégzése eldirasszerlien megtértént-e, a szolgéltatast nyljtd a kotelezettséget
megfelelé minGségben teljesitette-e,
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¢) akotelezettségvallalis dokumentumai teljeskdriien benyujtasra keriiltek-e,
d) ateljesités a kotelezettségvallalas, illetve annak dokumentumai alapjan tortént-e.

(4) Teljesitésigazolasra a kételezettségvallalé jogosult az Osszeférhetetlenségi szabélyok (II. fejezet
17. §) betartisdval, de a tevékenységhez felkérhet szakmai teljesités igazol6t, ez a
kotelezettségvallalo felel6sségét nem csokkenti.

(5) A teljesités igazolasa torténhet:

a) a szamlén: ,, A beszerzés, vagy szolgdltatis teljesitésének Jjogossagat, sziikségességét és
Osszegszertiségét igazolom” zaradékot, valamint datumot kell feltiintetni.

b) kiilén az erre a célra szolgalé dokumentum alapjan, amely tartalmazza a teljesités igazolasara
vonatkoz6 hivatkozast, az igazolé személy nevét (nyomtatott betiivel) és aldirdsat, valamint az
igazolas datumat

(6) A Tankeriileti Kézponthoz beérkezé szamlak teljesitésének igazolésara e szabalyzat 7. szami
melléklete szerinti frdsban meghatalmazott személyek jogosultak. A teljesitésigazolésra
vonatkoz6 kijel6lés visszavonasa a 8. szama melléklet alapjn torténhet.

(7) A teljesités igazolasat kovetden a szamlat haladéktalanul el kell juttatni a Gazdalkod4si,
Uzemeltetési és Palyazati Féosztalyra.

(8) Az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti fizetési kotelezettségek teljesitéséhez, illetve a bevételek
beszedésének elrendeléséhez teljesitésigazolds nem sziikséges.

(9) Bizonyos esetekben az arubeszerzések/szolgéltatdsok/épitési beruhdzasok beszerzése kapcsan a
szallitd részérdl torténd szdmla kiallitasahoz is sziikséges teljesitési igazolast kiadni a megrendel6
részérl. Erre vonatkozéan jelen szabalyzat 9. szdmdé melléklete tartalmaz teljesitésigazolés
mintat.

15. Ervényesités

15. §
(1) Ervényesitésre a Tankeriileti Kozpont gazdasagi vezetdje altal kijelslt munkatérsak jogosultak.

(2) A kifizetések esetén a teljesitésigazolds alapjén az érvényesitonek ellendriznie kell az
Osszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6zd ligymenetben az Aht., az
dllamhaztartisi szamvitelérdl szolé 4/2013. (I 11.) Korm. rendelet és az Avr., tovibba e
szabalyzatban foglaltakat betartotték-e.

(3) Amennyiben az érvényesitd a vizsgalat sordn az (2) bekezdésben megjeldlt jogszabilyok, illetve a
Tankeriileti Kdzpont belsd szabélyzatainak megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az
utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kiveten az utalvanyozé erre irasban
utasitja. A tovabbi eljardsi szabélyokra e szabdlyzat 15. § (4) bekezdésében foglaltakat kell
megfelelden alkalmazni.

(4) Az ervényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjeldlést, az érvényesités datumat
és az érvényesito alairasat.

(5) Ha az érvényesitd a jogszabalyok, belsd szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni
az utalvinyozénak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetSen az utalvanyozo6 erre
irasban utasitja. Ez esetben az érvényesitd az utalvanyrendeletet ,,az utalvinyozas érvényesitése
utasitasra tOrtént” zaradékkal koteles ellatni. Az utasitds tényérél és a zaradékolasrél az
¢rvényesitdnek 8 napon beliil értesitenie kell a gazdasagi vezetét.

(6) Az érvényesitési feladatokat ellaté személynek a felsdoktatdsban szerzett pénziigyi-szamviteli
vegzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli
képesitéssel kell rendelkeznie.

(7) Az érvényesitésre jogosult jelen szabalyzat 10. szaim melléklet szerint kijelolt személy lehet. Az
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érvényesitésre vonatkoz6 kijelolés visszavonésa a 11. szamu melléklet alapjan térténhet.
16. Utalvinyozis

16. §

(1) Utalvanyozas alatt a kiadasok teljesitését és a bevételek beszedésének, vagy elszdmolasanak
elrendelését kell érteni, amelyre az érvényesités utan keriil sor.

(2) Az utalvanyozasra jogosultak megbizasat €és alairas mintajat e szabalyzat 12. szimd melléklete
tartalmazza. Az utalvanyozasra vonatkozo kijel6lés visszavonésa a 13. szami melléklet alapjan
torténhet.

(3) Bevételi elbiranyzatok javara bevételt elszamolni és a kiadasi eléiranyzatok terhére kifizetést

elrendelni utalvinyozas alapjan lehet. A kiadési elbiranyzatok terhére t6rténd utalvanyozasra
teljesitésigazolas és érvényesitést kovetden keriilhet sor.

(4) Utalvanyozas soran kifizetés csak a jovahagyott kiadasi el6iranyzatok mértékéig rendelhetd el
(kivéve az Aht.-ben meghatarozott eseteket).

(5) Az utalvanyozoénak a bels6 kontroll folyamatok sordan meg kell vizsgélnia, hogy az érvényesités
megtortént-e.

(6) Az utalvanyon fel kell tiintetni:
a) az utalvanyozoé keltezéssel ellatott alairasat,
b) az,utalvany" szét,
¢) akoltségvetési évet,
d) abefizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét,

e) a bevétel, kiadis egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti szamat, a terheléssel,
jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkéz 4allamhéztartasi szamviteli
kormanyrendelet szerinti kényvviteli szamldjanak szamat,

f) afizetés idOpontjat, modjat, 5sszegét, devizanemét,
g) amegterhelendd és a jovairando fizetési szdmla szamat és megnevezését,
h) akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
i)  az érvényesités tényét.
(7) Az utalvanyrendeleteket a gazdasagi szervezet megbizott pénziigyi iigyintéz6 dolgoz6i az SAP
GR moduljdban készitik el.

(8) Az Avr. 59. § (2) bek. alapjan utalvinyozni készpénzes fizetési méd esetén az érvényesitett
pénztarbizonylatra ravezetett, mas esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet. A ravezetett
rendelkezésen a (6) bekezdés szerinti adatokat kell feltiintetni azzal, hogy az okmanyokon mér
szerepl6 adatokat nem kell megismételni.

(9) Nem kell kiilon utalvanyozni:

a) a koOzigazgatasi hatésagi hatarozaton alapulé bevétel beszedését (egységes rovatrend B3.), a
termékértékesitésbol (egységes rovatrend B401.), szolgaltatds nyujtasabol (egységes rovatrend
B402.), a kozvetitett szolgaltatdsok ellenértékébodl (egységes rovatrend B403.) szérmazéd
bevételeket és a kiszamlazott altalanos forgalmi adobol (egységes rovatrend B406.) szirmazo
bevételeket,

b) a fizetési szdmla vezetésével és azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a szamlavezetd altal
felszdmitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat és kamatbevételeket,

¢) a maradvany igénybevétele rovatain elszdmolandé finanszirozasi bevételek teljesitését.

1 or

d) a fedezetkezel6i szamlarol, valamint — a fedezetkezeldi szdmlara torténd atutalds esetén — az
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épittetdi fedezetbiztositasi szamlarol torténd kifizetéseket.

(10) Az utalvanyozott, felszerelt szdmlat és minden, a gazdaségi eseményt tantisité bizonylatot a
gazdasagi szervezet id6rendi sorrendben tarolja.

I1. FEJEZET
OSSZEFERHETETLENSEGI SZABALYOK, EGYEB ELOIRASOK

17.§

(1) A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet
azonos a kételezettségvallalasra, utalvinyozasra jogosult és a teljesitést igazol6 személlyel.

(2) Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi &s teljesités
igazoldsara irdnyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgéri
Torvénykdnyv szerinti k6zeli hozzatartoz6ja, vagy maga javara latna el.

(3) A kotelezettséget véllalé szerv a kotelezettségvéllalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazoléséra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és alairds-mintdjukrél —
elektronikus alairds alkalmaz4sa esetén a hasznalt tantisitvanyokrél és az elektronikus al4irashoz
kapcsol6do tantisitvany nyilvanos adatair6l — a bels6 szabalyzatdban foglaltak szerint naprakész
nyilvantartast vezet.

(4) A kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, az érvényesités, &s az utalvinyozis esetén a
megbizést, kijel6lést {rasba kell foglalni. A megbizas tartalmazza a megbizottak alairas mintéjat
is. A megbizds 3 példanyban késziil, amelyb6l 1 példény a megbizottat illeti meg, 1példany a
kijelolt személyi anyagénak részét képezi, 1 példany pedig, a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és
Palyazati F6osztalynal keriil lefiizésre, amely egyben az aldirds minték nyilvantartasara is szolgal.

(5) A kotelezettségvallaldsra, az utalvinyozasra, az ellenjegyzésge, az érvényesitésre, valamint a
szakmai teljesitésigazoldsra jogosult személyek nevérdl az Avr 60. § (3) bekezdése alapjin
naprakész nyilvantartast kell vezetni e szabalyzat 14. szdm melléklete szerint.

II1. FEJEZET
A MEGBIZAS ES VISSZAVONAS DOKUMENTUMAINAK MEGORZESE

18. §

A felhatalmazdsrél, megbizasrdl és visszavonasrdl rendelkezé dokumentumot utdlag is ellenérizhetd
formaban a szamvitelr6l szo6l6 2000. évi C. tv. 169. § (2) bekezdésében foglalt eldirdsokkal
Osszhangban 8 évig meg kell 6rizni. Az 6rzés a Gazdélkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztalyon a
gazdasagi vezetOnél torténik. Az eléviilési id6 a kotelezettségvallalds, utalvanyozas, ellenjegyzés
felhatalmazésérol, valamint a szakmai teljesités igazolasdra, érvényesitésre sz6l6 megbizés
visszavonasanak id6pontjatél kezdbdik.

IIL. RESZ
ATMENETI ES ZARO RENDELKEZESEK

19. §

Az egészségiigyl valsighelyzettel Osszefliggésbén felmeriilt, a Koronavirusjarvany Elleni
Védekezésért Felelos Operativ Torzs felallitdsardl szolé 1012/2020. (I. 31.) Korm. hatdrozattal
felallitott Koronavirus-jarvany Elleni Védekezésért Felelos Operativ Torzs javaslata alapjan az Aht.
111/G. § és 111/H. §-ait kell alkalmazni és az ezekkel dsszefliggd specidlis kotelezettségvallalasi
szabalyokat.
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20. §
(1) Jelen szabdlyzat a j6vahagyast kovetd munkanapon 1ép hatalyba.

(2) Jelen szabélyzat hatalyba lépésével egyidejiileg hatalyat veszti az e targykorben korabban kiadott
Mezbkévesdi Tankeriileti Kozpont 6/2017. (VI.21.) szamu Szabdlyzata.
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1, szamu melléklet
Mezokovesdi Tankeriileti Kézpont
Kiadasi kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételi bizonylat

TKEAtOSZAIM: ..ot ee e

A kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti
egység megnevezeése:

A kotelezettségvallalassal érintett intézmény
megnevezése (adott esetben):

A kotelezettségvallalassal érintett ingatlan cime:

Szakmai teljesitésigazolésra javasolt személy
neve, beosztasa, szervezeti egysége, elérhetdsége:

Fizetési méd: készpénzes / atutalasos
Pélyazati azonosité:
BVOP-t61 beszerezheto: igen/nem
KEF-en keresztiil beszerezhetd: igen/nem
DKU-n keresztiil beszerezhetd: igen/nem
NKOH hatalya al tartozik: igen/nem
Kotelezettségvallalds targya (konkrét ElGi-
Sor megfogalmazassal, mennyiséggel és | rianyzat| Szallité cég neve (ha |Brutté osszeg
szdam | mennyiségi egységgel) (elkiilénithetd éve ismert) (¥t
részenként, tételenként, ha sziikséges)
1
2
3
4
dsszesen

A kdtelezettségvallalas indoklasa, az igénylés céljanak leirdsa (Munka- és szolgéltatas igényl lap/
Anyagigényl6 lap hasznalata esetén nem kételezd):

........................................................................................................................

| ) 320 e
alairas
<szervezeli egység vezetGjének neve>
<beosztds>
Tankertileti Kozpont gazdasagi szervezeti egysége tolti ki:
A kotelezettségvallalas analitikus nyilvantartdsi sZama (SAP): ........cvevevvvveverceerreerireeeeereeerenereenns
Név / Jogosultsag Megfeleldség igazolasa Datum Alairas
NV oot Fedezet rendelkezésre
Pénziigyi ellenjegyzés 4ll/nem 4ll rendelkezésre*
111 Engedélyezem/
Kotelezettségvallalo Nem engedélyezem*

* A megfeleld alahtzandé.
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2. szdmu mellékiet
Mezokovesdi Tankeriileti Kdzpont
Sorszam: ....... /20...
Kijelolés kotelezettségvallalasi jogosultsag gyakorlasahoz
Alulirott ................ , mint a Mezdkovesdi Tankeriileti K6zpont igazgatdja, az &llamhéztartdsrol

sz016 2011, évi CXCV. t6rvény 36. §-a és az allamhaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasardl szold
368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan az alabbi kijeldlést teszem:

Kijellt neve Beosztas Szervezeti egység Aldiras minta

Kotelezettségvallalasi jogosultsag kezdete: ..............
Kotelezettségvallaldsi jogosultsag vége: visszavonasig.

Kotelezettségvallalas kore:
- Kivétel sajat maga, vagy kozeli hozzitartozdja javara
Ertékhatara:

Kijelolt a mindenkor hatélyos kotelezettségvallalasi szabalyzatban foglaltak szerint kételes eljarni.

Kelt: Mezoékovesd, 20.... ............ penee

tankeriileti igazgato
Kijelslo

NYILATKOZAT

A koételezettségvallalasi jogok gyakorlasara vonatkozd kijeldlést tudomdasul veszem, az arra vonatkoz6
feladatokat és feleldsséget megismertem.

Kelt: Mezdkovesd, 20.... ..c.oeven.o. peene

kijel6lt személy

Elosztési lista:
1. Kijelolt
2. Mez0kovesdi Tankeriileti K6zpont személyi anyag
3. Mezbkovesdi Tankeriileti Kézpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Paly4zati Fosztaly
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3. szamii melléklet

Mez6kovesdi Tankeriileti Kozpont
Sorszam: .........../20...

Kijeldlés visszavonadsa kotelezettségvillaldsra vonatkozéan
Alulirott............coooveiiiinn. , mint a MezOkovesdi Tankerileti Koézpont igazgatja, az
allamhAaztartasrol sz6ldé 2011. évi CXCV. térvény 36. §-a és az allamhdztartisrél sz6l6 torvény

végrehajtasarél szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan az alabbi
munkatérsnak kordbban megadott kijeldlést visszavonom:

Név:

Beosztas:

Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel a kételezettségvallalasi jogosultsig visszavonasra keriil.

Kijelolés visszavonasanak hatalybalépése: ................

Kelt: Mezékovesd, 20.... ............ i ae

tankerdileti igazgato

Elosztasi lista:

1. Kijelolt

2. Mezbkovesdi Tankeriileti K6zpont személyi anyag

3. Mez6kovesdi Tankeriileti Kézpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és PalyAzati Foosztaly
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4. szamu melléklet

Mez6kovesdi Tankeriileti K6zpont
Sorszam: ...... J/20....

Kijelolés pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag gyakorlasihoz

Alulirott................ , mint a MezOk6vesdi Tankeriileti Kozpont gazdasagi vezetbje, az
allamhéztartdsrdl szolé 2011. évi CXCV. térvény 37. §-a és az Allamhaztartasrdl szolo térvény
végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 55. § (2) és (3) bekezdése alapjan az alabbi
kijelolést teszem:

Kijelolt neve Beosztas Szervezeti egység Aldirdas minta

Pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag kezdete: ...............
Pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag vége: visszavonasig

Pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag kore:
- Kivétel sajit maga, vagy kozeli hozzatartozéja javara

Ertékhatdra:

A pénziigyi ellenjegyzési jogosultsdggal kijelolt munkatars a vonatkozé jogszabélyokban foglaltak
szerint kételes eljarni.

Kelt: Mezbkévesd, 20..... ............ rorrnee

gazdasagi vezetd
Kijelols

NYILATKOZAT

A pénziigyi ellenjegyzési jogok gyakorldsira vonatkozé kijelolést tudomésul veszem, az arra
vonatkozo feladatokat és feleldsséget megismertem.

Kelt: Mezdkdvesd, 20..... ............ pprmeee

kijel6lt személy
Elosztési lista:
1. Kijeldlt
2. Mezbkovesdi Tankeriileti Kézpont személyi anyag
3. Mezdkovesdi Tankeriileti Kozpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly
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5. szamii melléklet

Mezokovesdi Tankeriileti K6zpont
Sorszam: ....... /20...

Kijeldlés visszavondsa pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozéan

Alulirott ................. mint a MezOkovesdi Tankeriileti Kozpont gazdasagi vezetdje, az
allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. tdrvény 37. §-a és az Allamhaztartasrol szold torvény
végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 55. § (2) és (3) bekezdése alapjén az alabbi
munkatarsnak kordbban megadott kijeldlést visszavonom:

Név:

Beosztas:

Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel a pénziigyi ellenjegyzési jogosultsig visszavonasra keriil.

Kijelolés visszavonasanak hatilybalépése: ................

Kelt: Mezdkovesd, 20..... ............ e

gazdasagi vezetd

Elosztasi lista:

1. Kijelolt

2. Mez6kévesdi Tankeriileti Kdzpont személyi anyag

3. Mezdkodvesdi Tankeriileti Kozpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Paly4zati Foosztaly
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6. szdmut melléklet

Kotelezettségvillalis folyamat ibrija

Megrendeids Engedélyezés Teljesités Szdmh

(ELOZETES
KOTELEZETTSEG-
VALLALAS)

FBEO fokdnywi
elGretes zamla
rogzités/iktatas

ell beszerzés
rendetes?
(ME21IN})

FE&O
Szamlakonyvelés
(VEGLEGES
KOTELEZETTSEG-
VALLALAS)

feene
T ME?EN . MIGO
Eﬂgege"“ﬁ Teliestésigazolas - oyt
L 1ELOZETES' »me:'mvlsé-g; L Elozatas szamia
KOTE}.EZETTSEG- Stdtal rogités/iktatis
VALLALAS)
MIR7
Samiakonyvelés
* (VEGLEGES

KOTELEZETTSEG-
VALLALAS)
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7. szdmu melléklet

Mezo6kovesdi Tankeriileti Kozpont

Sorszdm: ...... 120...
Kijeldlés teljesitésigazolasi jogosultsag gyakorldsdhoz
Alulirott.........cccovnenenn.n. mint a Mezdkdvesdi Tankeriileti KSzpont igazgat6ja az dllamhaztartasrol

sz616 2011, évi CXCV. térvény (a tovibbiakban: Aht.) 38. §-a és az éllamh’éztartésrél sz616 torvény
végrehajtasarél sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 57. § (4) bekezdése
alapjan az alabbi kijelolést teszem:

Kijeldlt neve Beosztas Szervezeti egység Aldiras minta

Teljesitésigazolasi jogosultsag kezdete: ..............
Teljesitésigazolasi jogosultsag vége: visszavonasig

Teljesitésigazolisi jogosultsig kore:
- Kivétel sajat maga, vagy kozeli hozzitartozéja javira
Ertékhatira:
A teljesitésigazolési jogosultsiggal kijelolt munkatirs a vonatkozéd jogszabalyokban foglaltak szerint
kételes eljarni.

Kelt: Mezdkévesd, 20.... ............ yoe fine

tankeriileti igazgato

NYILATKOZAT

A teljesitésigazolassal 6sszefliggd jogok gyakorlaséra vonatkozo kijeldlést tudomdasul veszem, az arra
vonatkozo feladatokat és felelosséget megismertem.

Kelt: Mezdkdvesd, 20..... ............ yrerenn

kijel6lt személy
Elosztési lista:
1. Kijelolt
2. Mezdkdvesdi Tankeriileti Kozpont személyi anyag
3. Mezdkévesdi Tankeriileti Kézpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly
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8. szamui melléklet

Mezo6kdvesdi Tankeriileti K6zpont
Sorszim: .........../20...

Kijelolés visszavonasa teljesitésigazolasra vonatkozéan
Alulirott ...........c..cc.eee.. , mint a Mez6kovesdi Tankeriileti K&zpont igazgatoja, az allamhéztartisrol
sz016 2011. évi CXCV. torvény 36. §-a ¢és az allamhaztartisrdl szolo térvény végrehajtasardl szolo

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan az aldbbi munkatarsnak korédbban
megadott kijel6lést visszavonom:

Név:
Beosztas:
Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel a teljesitésigazolas jogosultsig visszavondsra keriil.

Kijelolés visszavonasanak hatalybalépése: ................

Kelt: Mezbkovesd, 20.... ............ G

tankertileti igazgato

Elosztasi lista:

1. Kijeldlt _

2. Mezdkdvesdi Tankeriileti K6zpont személyi anyag

3. Mezdkovesdi Tankeriileti Kézpont Gazdélkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly
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A Mezokovesdi Tankeriileti Kézpont 5/2021. (VIL12.) A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai
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9. szdmu melléklet
Mezokovesdi Tankeriileti K6zpont

Teljesitésigazolis
az arubeszerzések/szolgiltatisok/épitési beruhdzasok elvégzésére vonatkozéan a szallit6i szimla

kidllitasahoz
Alulirott ................... , mint a Mezok&vesdi Tankeriileti Kozpont ........... beosztasi munkatarsa
igazolom, hogy a Mezokovesdi Tankeriileti Kzpont (mint Megrendeld) és az ................. <cég
neve, székhelye> (mint Vallalkozd) kézétt 20..... ....coeen.... napjan .................... targyban

megkotott szerzodésben foglalt feladatokat a Vallalkozé szerzddésszeriien teljesitette.

A Vallalkozé a teljesitésré]l a szamlat nett6 ....... Ft +Afa, brutt6 .... Ft Osszegben kidllithatja a
Megrendel6 részére.

Kelt: Mezékovesd, 20..... ..ovvveennn... sy e e siiien 2,
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10. szamu melléklet

Mezokovesdi Tankeriileti Kozpont

Sorszam: ....... /20....
Kijelolés érvényesitési jogosultsag gyakorlasahoz
Alulirott.................. , mint a Mezbkovesdi Tankeriileti Ko&zpont gazdasagi vezetbje, az

allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 38. §-a és az allamhaztartasrol
sz616 tdrvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 58. § (4)
bekezdése alapjan az alabbi kijellést teszem:

Kijelolt neve Beosztas Szervezeti egység Aldirds minta

Iflrvényesitési jogosultsag kezdete: ........................
Ervényesitési jogosultsag vége: visszavonasig.
Ervényesitési jogosultsag kére:
- kivétel sajat maga, vagy kozeli hozzatartozdja javara
Az érvényesitési jogosultsaggal kijel6lt munkatdrs a vonatkozd jogszabalyokban foglaltak szerint

koteles eljarni.

Kelt: Mezékdvesd, 20..... covevene.... ppeeen

gazdasagi vezetd
Kijelsl6

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorlasira vonatkozé kijelolést tudomasul veszem, az arra vonatkozé
feladatokat és felel6sséget megismertem.

Kelt: Mezdkovesd, 20..... ............ pyeenee

kijelélt személy

Elosztési lista:

1. Kijelolt

2. Mezdkovesdi Tankeriileti Kézpont személyi anyag

3. Mezbkovesdi Tankeriileti %-6zpenti Kozpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Foosztaly
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11. szamit melléklet

Mezokovesdi Tankeriileti K6zpont
Sorszam: ....... /20...

Kijellés visszavondsa érvényesitésre vonatkozéan

Alulirott.................. , mint a MezOkévesdi Tankeriileti Kozpont gazdasagi vezetbje, az
allamhéztartasr6l sz6l6 2011. évi CXCV. t6rvény 37. §-a és az allamhéztartésrol sz6lé torvény
végrehajtésarol sz616 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 55. § (2) és (3) bekezdése alapj4n az alabbi
munkatarsnak korabban megadott kijelSlést visszavonom:

Név:
Beosztés:
Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel az érvényesitési jogosultsag visszavonasra keriil.

Kijelolés visszavonasanak hatalybalépése: ................

Kelt: Mezbkdvesd, 20..... ............ ppeenn

gazdasagi vezetd

Elosztési lista:

1. Kijelslt

2. Mezbkovesdi Tankeriileti Kézpont személyi anyag

3. Mez6kovesdi Tankeriileti Kézpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Fdosztaly
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12, szamu melléklet
Mezékovesdi Tankeriileti K6zpont
Sorszim: ......../.20....
Kijeldlés utalvanyozasi jogosultsiag gyakorlasihoz
Alulirott........ccoeveveniannn. , mint a MezOkovesdi Tankerilleti Kozpont igazgat6ja, az
allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 38. §-a és az allamhaztartasrdl

sz616 térvény végrehajtasarol szo16 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovébbiakban: Avr) 59. § (1)
bekezdése alapjan az alabbi kijel6lést teszem:

Kijeldlt neve Beosztis Szervezeti egység Aldirds minta

Utalvanyozasi jogosultsag kezdete: ..................
Utalvanyozasi jogosultsag vége: visszavonésig

Utalvanyozasi jogosultsag kore:
- Kivétel sajit maga, vagy kozeli hozzatartozéja javira
Ertékhatira:

Az utalvanyozési jogosultsiggal kijel6lt munkatars a vonatkozd jogszabalyokban foglaltak szerint
koteles eljarni.

Kelt: Mezokovesd, 20..... c..oovenne. sperren

tankeriileti igazgatd
Kijel516

NYILATKOZAT

Az utalvanyozassal Osszefiiggd jogok gyakorlaséra vonatkozd kijeldlést tudomdsul veszem, az arra
vonatkozd feladatokat és felel6sséget megismertem.

Kelt: Mez6kovesd, 20..... ............ prenn

kijel6lt személy
Elosztasi lista:
1. Kijelolt
2. Mezokdvesdi Tankeriileti Kozpont személyi anyag
3. Mezdkdvesdi Tankeriileti Kézpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly
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A Mezokdvesdi Tankeriileti Kézpont 5/2021. (VIL12.) A kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, szakmai
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13. szdmu melléklet

Mezo6kovesdi Tankerdileti Kozpont
Sorszim: ..... ceeeeel20...

Kijeldlés visszavonasa utalvanyozisra vonatkoz6éan

Alulirott.......................lL , mint a Mezokovesdi Tankeriileti Koézpont igazgatéja, az
allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 36. §-a és az allamhaztartasrol szolé torvény
végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan az alabbi
munkatédrsnak korabban megadott kijeldlést visszavonom:

Név:

Beosztas:

Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel az utalvanyozési jogosultsig visszavonasra keriil.

Kijelolés visszavonasinak hatalybalépése: ................

Kelt: Mezokovesd, 20..... c.oveenn.nns A

tankeriileti igazgato

Elosztasi lista:

1. Kijelolt

2. Mezdkévesdi Tankeriileti Kézpont személyi anyag

3. Mezbkovesdi Tankeriileti K6zpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Foéosztaly
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