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Az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL torvényben
(tovabbiakban: Infotv.), foglalt rendelkezések alapjan az adatvédelem és az adatbiztonsag rendjét
Szigetszentmiklosi Tankeriileti Kézpont Szervezeti és Miikodési Szabilyzata 5. § (2) bekezdés f)
pontjaban biztositott jogkéromben eljarva az aldbbiak szerint szabalyozom.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabdlyzat célja

L.§ (1) A szabalyzat célja, hogy a Tankeriileti Kozpont kezelésében lévé személyes adatok
tekintetében a legfontosabb adatvédelmi szabalyokat tartalmazza, kiildnés tekintettel az adatkezeléssel,
adatfeldolgozéssal, adattovabbitassal és nyilvanossigra hozatallal kapcsolatos  adatvédelmi
kovetelményekre.

(2) A szabélyzat célja, hogy — Gsszhangban a vonatkozo jogszabalyok rendelkezéseivel — biztositsa
a Tankeriileti Kozpont tevékenysége sordn a személyes adatok védelméhez fiiz6dé informacios
onrendelkezési jog érvényesiilését, tovabba, hogy a Tankeriileti Kzpont 4ltal kezelt személyes adatok
jogosulatlan felhasznalasdnak megakadalyozasa érdekében meghatarozza a személyes és kiilonleges
adatok kezelése soran iranyado adatvédelmi €s adatbiztonsagi szabélyokat.

2. A Szabdlyzat hatalya

2.§ (1) A Szabélyzat személyi hatalya kiterjed a Tankeriileti K&zpont valamennyi szervezeti
egységeére, valamint a Tankeriileti Kézpontban foglalkoztatott kormanyzati szolgélati viszonyban,
munkaviszonyban, illetve munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allokra (a tovabbiakban
egylitt: foglalkoztatottak).

(2) A Szabalyzat targyi hatélya kiterjed a Tankeriileti Kézpont, illetve annak valamennyi szervezeti
egysege altal nyilvantartott valamennyi személyes adatra, a veliik végzett adatkezelési- és feldolgozasi
miiveletek teljes korére, keletkezésiik, felhasznaldsuk, feldolgozasuk helyétél, valamint megjelenési
formajuktol fliggetlentil.

(3) A szabalyzat teriileti hatélya kiterjed a Tankeriileti Kézpont minden olyan szervezeti egységére,
ahol személyes adatokat tartalmazé adat, illetve kdzérdekii adatok és kizérdekbdl nyilvanos adatok
kezelése folyik.

(4) E szabdlyzatot a teljesen vagy részben automatizlt eszkozzel, valamint a manuélis médon
vegzett adatkezelésre és adatfeldolgozasra egyarant alkalmazni kell.

(5) A kozszolgalati adatvédelem rendjét kiilén szabalyzat tartalmazza.
(6) A kozérdekii adatok kozzétételének, valamint a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésnek rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

3. Ertelmezé rendelkezések

3.8 E szabalyzat értelmében:

L. crinteit: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kdzvetleniil
vagy kdzvetve — azonosithaté természetes személy, akinek személyes adatait a Tankeriileti
Kézpont kezeli,

!\)

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilsndsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy t6bb fizikai, fiziologiai, mentélis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara jellemzé ismeret —, valamint az adatbél levonhatd, az érintettre
vonatkozd kdvetkeztetés,
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kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partéallasra, a
vallasos vagy mas vildgnézeti meggy6zddésre. az érdek-képviseleti szervezeti
tagsagra, a szexualis életre vonatkozd személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a
bliniigyi személyes adat,

biiniigyi személves adal: a biintetéeljards soran vagy azt megelézden a biincselekménnyel
vagy a biintetéeljarassal Osszefiiggésben, a biintetdeljaras lefolytatdsara, illetve a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehaijtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett eloéletre
vonatkoz6 személyes adat,

kozérdekii adat: a Tankerileti Kozpont kezelésében lévo és tevékenységére vonatkozd
vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala
nem esO, barmilyen médon vagy formaban régzitett informécié vagy ismeret, fliggetleniil
kezelésének modjatdl, 6nalld vagy gyiijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hatdskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is
kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtékra és a miikddést szabalyozd jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzdédésekre vonatkozo adat,

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetbvé tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli,

hozzdjaruldas: az érintett akaratanak onkéntes és hatdrozott kinyilvanitisa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozd
személyes adat — teljes korli vagy egyes miiveletekre kiterjed6 — kezeléséhez,

tiltakozas. az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatanak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adat tdrlését kéri,

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Ondlléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznélt eszkdzt) vonatkozd doéntéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja (e Szabélyzat alapjan: a
Tankeriileti Kézpont),

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy
a milveletek Osszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerczése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhaszndlasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zdroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adat tovabbi felhasznaldsanak megakadéalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése. valamint a személy azonositasira alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése,

adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara térténd hozzaférhetdvé
tétele,

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele,

adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreéllitdsa tobbé nem
lehetséges,

adatmegjeldles: az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése céljabol,

adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idore torténd korlatozasa céljabol.

adatmegsemmisités. az adatot tartalmazd adathordozo teljes fizikai megsemmisitése,
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adaifeldolgozds. az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddé technikai feladatok elvégzése,
fliggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertsl és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétél, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik,

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely a Tankeriileti Kézponttal kitott szerzédés alapjan —
beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotstt szerz8dést is — a Tankeriileti Kézpont
altal kezelt adatok feldolgozasat végzi,

adatallomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége,

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel vagy az
adatfeldolgozdval,

EGT-dllam: az Eurépai Unié tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrél szdlo
megéllapoddsban részes mas éallam, tovabba az az dllam, amelynek allampolgéra az
Eurépai Uni6 ¢és tagéllamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Teérségrél szolo
megallapoddsban nem részes allam kozott létrejstt nemzetkdzi szerzddés alapjan az
Eurdpai Gazdasagi Térségrol sz616 megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos
Jjogallast élvez,

harmadik orszdg: minden olyan 4llam, amely nem EGT-4llam,

kotelezd szervezeti szabdlyozds. 16bb orszagban, de kéztiik legalabb egy EGT-allamban is
tevékenységet folytat6 adatkezel6 vagy adatkezeldk csoportja altal elfogadott és a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag (a tovabbiakban: Hatdsag) altal jovahagyott,
az adatkezelOre vagy adatkezelSk csoportjara nézve kotelezd belsd adatvédelmi szabdlyzat,
amely a harmadik orszagba t6rtén6 adattovabbitis esetén a személyes adatok védelmét az
adatkezel§ vagy adatkezel6k csoportjdnak egyoldalt kételezettségvallalasa utjan biztositja,

adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kiiléndsen
a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés,

adatbiztonsdg: az a dinamikusan valtozoé allapot, amikor az adat — megjelenési formajatol
fiiggetlentl — folyamatosan fejlédé technikai/informatikai védelmet élvez, azaz ilyen
szempontu bizalmasséga, rendelkezésre alldsa és sértetlensége biztositott.

belsd adarvédelmi felelds: az Infotv-ben meghatarozott végzettséggel és feladatkdrrel
rendelkezd személy a Tankerilleti Kézpont szervezetén beliil, aki e minéségében
kozvetleniil a tankertileti igazgato feliigyelete és iranyitasa alatt,

adatvédelmi nyilvantartasi szdm: a Hatésag &ltal — a Tankeriileti Kozpont adatvédelmi
nyilvantartdsba bejelentett adatkezelései vonatkozdsiban — megallapitott nyilvantartasi
szam. A Tankeriileti K6zpontnak az Infotv. 68. § (6) bekezdése értelmében a nyilvantartasi
szamot az adatkezeléssel érintett személyes adatok minden tovabbitasanal, nyilvanossagra
hozatalanal és az érintettnek valo kiadasakor fel kell tiintetnie.
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II. FEJEZET
AZ ADATVEDELEM INTEZMENYI RENDSZERE

4. A tankeriileti igazgatdé adatvédelemmel kapcsolatos feladatai

4.8 A tankeriileti igazgato:

a)
b)

c)

d)

felelos a Tankeriileti K6zpont adatkezelésének jogszerliségéért,
intézkedik a Hatdsagtol érkezd megkeresések, ajanlasok iigyében,

megbizza és évente beszamoltatja, ellendrzi a belsd adatvédelmi feleldst, illetve annak
munkajat, biztositja szamara a feladata elvégzéséhez sziikséges feltételeket,

feliigyeli az adatvédelmi feladatok ellatasat a bels6 adatvédelmi feleloson keresztiil,

kiadja az adatvédelmi szabélyzatot.

5. A belso adatvédelmi felelos

5.8 (1) A bels6 adatvédelmi felelés a tankeriileti igazgatonak kozvetleniil alarendelten végzi a
munkajat. A belsd adatvédelmi felelds jogi. kozigazgatasi, informatikai vagy ezeknek megfeleld,
felsofoku végzettséggel rendelkezd személy lehet.

(2) A belsé adatvédelmi felelos

a)

b)

g)

h)

i)
7

kozremUkddik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel Osszefliggd dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban,

ellendrzi az Infotv. és az adatkezelésre vonatkozd mas jogszabalyok, valamint a belsd
adatvédelmi ¢&s adatbiztonsagi szabalyzatok rendelkezéseinek ¢s az adatbiztonsagi
kévetelményeknek a megtartasat,

kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén annak
megsziintetésére hivja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozot,

eljar a Tankertileti Kézponthoz kiilsé szervektdl és személyektdl érkezd, jelen Szabalyzat
6. § b) pontjan kiviili, a Tankeriileti Kozpont személyes adatokat érintd adatkezelésével
Osszefliggd egyéb megkeresések tekintetében,

elkésziti és aktualizalja a belsd adatvédelmi és adatbiztonsigi szabalyzatot,
jogszabalyvaltozas miatt vagy mas relevans okbol gondoskodik annak médositasarél vagy
kiegészitésérol,

kapcsolatot tart a Hatdsaggal, teljesiti a Hatosag felé fennalld bejelentési kotelezettséget,
kozremikodik a Hatésag Tankertileti Kozpontot érintd vizsgalataiban, gondoskodik a
Hatosag megkereséseinek megvalaszolasardl,

gondoskodik a Tankeriileti Kdzpont adatkezelései Hatdsag éltal vezetett adatvédelmi
nyilvantartasba vétele érdekében valo bejelentésérdl, valamint a bejelentés modositésardl,

az Infotv.-ben foglalt tdjékoztatasi kotelezettségei keretében — a tankerlileti igazgatd
tajékoztatasat kovetden — megfeleld hataridoében tajékoztatja a Hatdsagot,

vezetl a belsd adatvédelmi nyilvantartast (7. szanui melléklet),

gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol.

(3) A belst adatvédelmi felelds a Tankertileti K6zpont valamennyi szervezeti egységénél jogosult
beletekinteni az adatkezelésekbe, valamint a hozzajuk kapcsolodo jegyzOkonyvekbe és adatkezelési
nyilvantartasokba. A Tankeriileti Kézpont szervezeti egységének vezetdjétdl és munkatarsaitol szoban
vagy irasban is felvilagositast kérhet. A vizsgalat sordan megismert személyes adatokkal kapesolatban
titoktartasi kotelezettség terheli.



A Szigetszentmiklési Tankeriileti Kézpont A Szigetszentmiklosi Tankeriileti Kézpont Adatvédelmi és
3772017.VIIL 31.) szabélyzata Adatbiztonsdgi rendjérdl sz616 szabalyzata

(4) Torvény, vagy a jelen Szabélyzatban foglaltak megsértésénck észlelése esetén a belsd
adatvédelmi felel6s ennek megsziintetésére szdlitja fel az adatkezeldt. és haladéktalanul értesiti a
tankeriileti igazgatdt. Sziikség esetén segitséget nyujt a térvényes allapot helyredllitisahoz. Az
adatkezeld és a belsé adatvédelmi felelds kizotti torvényességi vitat a tankeriileti igazgat6 dénti el.
Kiléndsen stlyos jogszabalysértés esetén a tankeriileti igazgatd felelGsségre vondsi eljaras
meginditasat kezdeményezi az adatkezelével szemben.

(5) A belsé adatvédelmi felelés munkajérdl évente irdsban beszimol a tankeriileti igazgatonak,
emellett igény szerint tajékoztatja 6t az adatkezeléssel kapcsolatos konkrét iigyek vagy jelentésebb
soron kiviili feladatok végrehajtasardl, tapasztalatairdl.

6. Az adatkezelésben résztvevék

6.§ Az egyes szervezeti egységek vezetdi

a) feleldsek azért, hogy az iranyitasuk vagy vezetésiik alatt allo szervezeti egységeknél az
adatkezelés a jogszabalyokban és a Szabalyzatban meghatarozottak szerint térténjen,

b) gondoskodnak a kiilsé szervektdl, személyektol érkez6, az adott szervezeti egység
feladatkérébe  tartozé személyes adatokat érinté  adatkezelésekkel kapcsolatos
megkeresések teljesitésérél; amennyiben sziikséges egyeztetnek a belsd adatvédelmi
felelGssel,

c) felelések azért. hogy a vezetésiik alatt allo szervezeti egyseg altal végzett adatkezelések
soran az adatbiztonsagi el6irasok maradéktalanul teljestiljenek,

d) kotelesck az adatvédelmi oktatdsokon részt venni,

¢) gondoskodnak az adott szervezeti egység feladatkorébe tartozé személyes adatok
tekintetében

ea) a Szabalyzat 2. szdmii melléklete szerinti .. Adatvédelmi nyilvantartas” vezetésérol,
valamint ezen nyilvéantartas bels6 adatvédelmi felelds részére vald megkiildésérol,

eb) a Szabdlyzat 3. szdmui melléklete szerinti ,,Erintett-téjékoztatési nyilvantartis™
vezetésérol,

ec) a Szabalyzat 4. szdmii. melléklete szerinti .Adattovabbitasi nyilvantartas™
vezetéserol,

ed) a bels6 adatvédelmi felelés téjékoztatdsarél 14. § szerinti tajékoztatasi kérelmek
elutasitasa esetén.

7. Az adatkezelésben kozvetleniil érintett foglalkoztatott kotelességei

7.8 Azadatkezelésben kdzvetleniil érintett foglalkoztatott

a) feladatkérén beliil felelés az adatok feldolgozasaért, megvaltoztatdsaért, torléséért.
tovabbitdsaért és nyilvanossdgra hozataldért, valamint az adatok pontos és kodvethetd
dokumentalasaért,

b) amennyiben sziikséges, clézetesen egyeztet a belsd adatvédelmi feleldssel a személyes
adatok kezelését érint6 iigyekben. tovabba a Hatosag kozremiikodését igényld
kérdésekben,

¢) kezeli és megorzi a feladata, illetve munkakére ellatasa soran birtokaba keriilt adatokat,
d) koteles az adatvédelmi oktatédsokon részt venni,
¢) lgyel a nyilvantartasok biztonsagos kezelésére és tarolasara,

f)  gondoskodik arrél, hogy az 4ltala vezetett nyilvantartasok adataihoz illetéktelen személy ne
férhessen hozza,
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g) az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszdssigot — a belsd adatvédelmi feleldssel
egyeztetve — koteles haladéktalanul megsziintetni,

h) betartja az adatkezelésre vonatkozo jogszabalyokat és belso iranyitasi eszkdzoket.
8. Az adatkezelésben kozvetleniil nem érintett foglalkoztatott kitelességei

8.§ Az adatkezelésben kozvetleniil nem érintett foglalkoztatott

a) koteles az Infotv. és az egycb jogszabalyok adatkezeléssel kapcsolatos rendelkezéseit,
valamint jelen Szabalyzat adatvédelmi eldirasait megismerni és maradéktalanul betartani,

b) kozvetlen vezetdje Otjan tajékoztatni a belsé adatvédelmi felelést a feladatk6rében
felmeriilt barmely egyéb agazati adatvédelmi problémarol, esetleges allasfoglalasrol vagy
mas fejleményrol,

c) koteles az adatvédelmi oktatasokon részt venni.
III. FEJEZET
AZ ADATKEZELESRE VONATKOZO SZABALYOK
9. Az adatkezelés célja

9.§ A Tankeriileti Kozpont:
a) rendeltetésszerii mikddéséhez,

b) a munkaltatoi jogok gyakorlasdhoz, illetve foglalkoztatottak jogainak gyakorlasdhoz és
kotelezettségeik teljesitéséhez,

¢) ajogszabalyokban meghatarozott nyilvantartasok vezetésehez,

d) a jogszabalyokban, a Tankeriileti Kozpont belsd iranyitdsi eszkozében biztositott
kedvezményekre val6 jogosultsag megallapitasahoz, elbiralasahoz és igazolasahoz

nélkiildzhetetleniil sziikséges személyes és kiilonleges adatokat tartja nyilvén.
10. Az adatkezelés tipusai

10. § (1) A Tankerileti Kozpont ligyviteli, illetve nyilvantartasi tipusu (adatallomany kialakitasara
iranyuld) adatkezelést végez.

(2) Az ligyviteli tipusu adatkezelés szorosan az ligy feldolgozisahoz kapcsolddik, alapvetd
rendeltetése az adott Ugy lefolytatasdhoz, az eljardas szerepldinek azonositasahoz és az gy
befejezéschez sziikséges adatok biztositasa. Az ligyviteli tipusu adatkezelés soran a személyes adatok
kizardlag az adott ligy irataiban és az ligyviteli segédletekben szerepelnek, kezelésiikre csak az alapul
szolgald irat selejtezéséig van lehetdség.

(3) A nyilvantartasi tipusi adatkezelés az elére meghatarozott szempontok alapjan gy(ijtott
személyes adatfajtakbol strukturalt adatallomanyt hoz Iétre, az adatkezelés id6tartama alatt biztositva
az adatok kiilonbozd jellemzok alapjan torténd visszakereshetdségét. automatizalt nyilvantartasok
esetében a lekérdezhetéségét. Az egyes ligyekkel Osszefiiggésben gyiijtétt adatok kezelése ebben az
esetben elvalik az alapeljarastdl, az adatok kezelésének idStartamat az adatok kezelésére
felhatalmazést add torvény, vagy az érintett beleegyezésében foglaltak hatarozzdk meg.

9
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11. Az adatkezelés elvei'

11. § (1) Személyes adat kizarlag meghatarozott célbél, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakasziban meg kell felelnie az adatkezelés
c€ljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie.

(2)  Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvalésulasahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvalosuldsdhoz sziikséges
mértékben és ideig kezelhetd.

(3) A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig meg6rzi e mindségét, amig kapcsolata az
érintettel helyredllithaté. Az érintettel akkor helyrellithat6 a kapcsolat, ha az adatkezelé rendelkezik
azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz sziikségesek.

(4) Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és — ha az adatkezelés
céljara tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés
céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani,

12. Az adatkezelés jogalapja

12.§ (1)* Személyes adat a Tankeriileti Kozpontban akkor kezelhetd, ha
a) ahhoz az érintett hozzajarul, vagy
b) azt torvény kizérdeken alapulé célbél elrendeli (a tovabbiakban: kotelezd adatkezelés),

¢) az érintett hozzajarulasénak beszerzése lehetetlen vagy aranytalan koltséggel jarna, és a
személyes adat kezelése

ca) a Tankeriileti Kézpontra, mint adatkezelére vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése
celjabol sziikséges, vagy

cb) a Tankeriileti Kdzpont vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése
ccljabol sziikséges, és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez
fliz6d6 jog korlatozasaval aranyban 4ll.

(2)' Kiilénleges adat a 12. § (1) bekezdés c) pontjdban meghatarozottak esetekben, valamint akkor
kezelhetd, ha

a) az adatkezeléshez az érintett irdsban hozzajarul,

b) a torvényben kihirdetett nemzetkdzi szerzédés végrehajtasahoz sziikséges, vagy azt az
Alaptdrvényben biztositott alapveté jog érvényesitése, tovabba a nemzetbiztonsdg, a
blincselekmények megel6zése vagy iildszése érdekében vagy honvédelmi érdekbd| térvény
elrendeli, vagy

c) atorvény kézérdeken alapuld célbol elrendeli.

(3)" Ha az érintett cselekvokeptelensége folytin vagy maés elharithatatlan okbdl nem képes
hozzajarulasat megadni, akkor a sajat vagy maés szemely [étfontossagu érdekeinek védelméhez,
valamint a személyek életét, testi épségét vagy javait fenyegetd kozvetlen veszély elharitasahoz vagy
megelozéschez sziikséges mértékben a hozzdjarulas akadalyainak fennéllasa alatt az érintett személyes
adatai kezelhetoek.

"Inforv. 4. §
S Inforv. 5. § (1) bekezdés, illetve 6. § (1) bekezdés
S Inforrv. 3. 8 12) bekezdés
? Infoty. 6. § (2) bekezdés

>
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(4 Ha a hozzajarulason alapuld adatkezelés célja az adatkezeldvel irdsban kotott szerzédés
végrehajtasa. a szerz6désnek tartalmaznia kell minden olyan informéciét. amelyet a személyes adatok
kezelése szempontjabol — a térvény alapjan — az érintettnek ismernie kell, igy kiilondsen a kezelendd
adatok meghatarozasat, az adatkezelés idotartamat, a felhasznalads céljat, az adatok tovabbitasanak
tényét. cimzettjeit, adatfeldolgozd igénybevételének tényét. A szerzddésnek félreérthetetlen modon
tartalmaznia kell, hogy az érintett aldirdsaval hozzdjarul adatainak a szerzédésben meghatarozottak
szerinti kezeléséhez.

(5)° Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval keriilt sor, az adatkezel® a felvett
adatokat torvény eltér6 rendelkezésének hidnyaban

a) aravonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljabdl, vagy

b) az adatkezelé vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabdl, ha ezen
érdek érvényesitése a személyes adatok védelmehez flizddd jog korlatozasaval aranyban all

tovabbi kiilén hozzajarulas nélkiil, valamint az érintett hozzdjarulasanak visszavonasat kdvetden is
kezelheti.

(6) Az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult birdsdgi vagy hat6sagi eljarasban az eljaras
lefolytatasahoz sziikséges személyes adatok tekintetében, az érintett kérelmére indult mas tligyben az
altala megadott személyes adatok tekintetében az érintett hozzajarulasat vélelmezni kell.

(7)° Az érintett hozzajaruldsat megadottnak kell tekinteni az érintett kdzszereplése soran altala
kdzolt vagy nyilvanossagra hozatalra altala atadott személyes adatok tekintetében.

(8) Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzajaruldsat nem adta meg.
13. Az érintett el6zetes tajékoztatisanak kovetelménye

13.§° (1) Az érintettel az adatkezelés megkezdése eldtt kozolni kell, hogy az adatkezelés
hozzajarulason alapul vagy kotelezd.

(2) Az érintettet az adatkezelés megkezdése eldtt egyértelmiien és részletesen tajékoztatni kell az
adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilonosen az adatkezelés céljarol és jogalapjardl,
az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés idotartamardl, arrdl, ha
az érintett személyes adatait az adatkezeld az Infotv. 6. § (5) bekezdése alapjan kezeli, illetve arrdl,
hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatdsnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel
kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetdségeire is.

(3) Kotelezd adatkezelés esetén a tajékoztatds megtdrténhet a (2) bekezdés szerinti informaciokat
tartalmazé jogszabalyi rendelkezésekre vald utalas nyilvanossagra hozatalaval is.

(4) Ha az érintettek személyes tajékoztatdsa lehetetlen vagy aranytalan koltséggel jarna, a
tajékoztatas megtdrténhet az alabbi informaciok nyilvanossagra hozataléval is:

a) az adatgylijtés ténye,

b) az érintettek kore,

¢) azadatgyiijtés célja,

d) az adatkezelés id6tartama,

e) azadatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezelok személye.

f) az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos jogainak és jogorvoslati lehetdségeinek
ismertetése, valamint

T Infon. 6. § (4) bekezdés
" Inforv. 6. § €3) bekezdds
" nfotv. 6. (6) bekezdds
¥ Infor. 6. § (7) bekezdés
9 fnfotv. 20. §
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g) ha az adatkezelés adatvédelmi nyilvantartdsba vételének van helye, az adatkezelés
nyilvantartdsi szama, kivéve az Infotv. 68. § (2) bekezdésében' foglalt esetet.

14. Az érintettek jogai és érvényesitésiik

14.§ (1)"' Az érintett kérelmezheti az adatkezelénél
a) tajékoztatasat személyes adatai kezelésérsl,
b) személyes adatainak helyesbitését, valamint
¢) szemé€lyes adatainak — a kitelezd adatkezelés kivételével — torlését vagy zarolasat.

(2)" Az érintett kérelmére az adatkezels tajékoztatast ad az érintett altala kezelt, illetve az altala vagy
rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozd altal feldolgozott adatairdl, azok forrdsirél, az
adatkezelés céljarol, jogalapjardl, iddtartamarol, az adatfeldolgozd nevérél, cimérél é&s az
adatkezeléssel Gsszefiiggd tevékenységérdl, az adatvédelmi incidens koriilményeirdl, hatasairdl és az
elharitisara megtett intézkedésekrdl, tovabba — az érintett személyes adatainak tovébbitasa esetén — az
adattovabbitds jogalapjardl és cimzettjérsl. A tajékoztatas megadasarol az adatkezelé ..Frintett-

£ an

tajekoztatasi nyilvantartas™ vezet (3. szdmit melléklet).

(3)" Az adatkezelé az adattovabbitas Jogszeriiségének ellendrzése, valamint az érintett tajékoztatasa
celjabol adattovébbitasi nyilvantartast vezet (4. szdami melléklet), amely tartalmazza az altala kezelt
személyes adatok tovabbitisanak idépontjat, az adattovabbitas Jjogalapjat és cimzettjét, a tovabbitott
személyes adatok korének meghatdrozasat, valamint az adatkezelést eldird Jogszabalyban
meghatarozott egyéb adatokat.

(#'" Az adatkezeld koteles a kérelem benyljtdsatol szamitott legrévidebb idé alatt, legfeljebb
azonban 25 napon beliil, kézérthetd formaban, az érintett erre irdnyulé kérelmére irdsban megadni a
tajékoztatast.

(5)" A (4) bekezdésben foglalt téajekoztatas ingyenes, ha a tajékoztatdst kérd a folyé évben azonos
adatkdrre vonatkozdan tajékoztatasi kérelmet az adatkezelhoz még nem nyujtott be. Egyéb esetekben
koltségtérités allapithatd meg. A koltségtérités mértékét a felek kizott létrejott szerzédés is rogzitheti.
A mar megfizetett koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat Jogellenesen kezelték, vagy a
tdjékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett.

15.§'° (1) Az érintett tajékoztatisit az adatkezeld csak az Infotv. . § (1)" bekezdésében,
valamint az Infotv. 19. §-dban'® meghatarozott esetekben tagadhatja meg.

(2) A tajékoztatas megtagadasa esetén az adatkezeld irasban kozli az ¢rintettel, hogy a felvilagositas

" Infotv. 68. § (2) 4 (31 bekezdésben foglalt kivétellel, ha a Hatésdg a nyilvantarigsba vétel irdnti kérelmet hatdridiben nem biralja el. az
adatkezeld az adetkezelést a kérelemben foglaltak szerint meghezdheti
"infore, 14. §
s Inforv. 13, § (1) bekezdés
S nforv. 15, § (2) beke=dés
Y Inforv. 15, § (4) bekezdés
" Inforv, 15, § (5) bekezdés
" Inforv, 16. §
" Inforv. 9. S (1) Ha t6rvény. nemzetkizi szer-éedés vagy a- Eurdpai Unid kitelezd jogi aktusdinak rendelke=ése alapjan az adatkezelé
személyes adatot akként vesz dt, hogy az adattovabhits adatke=eld az adatrovabbitissal egyidejiileg jel=i a szeméhves adat

a) kezelésének lehetséges céljat,

b) kezelésének lehetséges idétartameit,

¢) lovabbitasanak lehetséges cimzettjeit,

dj érintettje e tdrvénvben biztositon jogainak korldtozdsar, vagy

e) kezelésének egyéb korlitozasdr
fa tovdbbiakban: egviin: adatkezelési korldto=ds). a személves adatokat drvevd adarkezeli (a tovibbiakban: adatdrvevd) a személves adatot
az adatkezelési korlitozdsnak megfelels terjedelemben és modon kezeli. az érintett Jjogait az adatkezelési korlatozasnak megfelelden
biztositja.
Niafon. 19, § Az érintettnek a 14-18, S-ban meghatdrozott jogait 1rvény korldtozhayja a= dllam killsG és belsd biztonseigy. gy a
honvédelem. a nemzethizionséig, a hiincselekménvek megeld=ése vagy iildozése. a biintetés-vigrehajtis biztonsdagu érdekében, tovabba dallami
vagy énkormdmzati gazdasdgi vagy pénziigyvi érdekbél, a- Eurdpai Unid jelentds gazdasdgi vagy penziigvi brdekébdl, valamint a
Joglalkozdsok grakorlisdval dsszefiiegd fogvelmi és elikai vétségek. a munkajogi és munkavédelmi kitelezettségszegések megelg=ése és
Jeltirdsa céljiahol - beleérive minden esetben az ellendr=ést és a Jeliigyeletet is - tovabba az érintert vagy mdsok jogainak védelme
érdekében.
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megtagadasara a torvény mely rendelkezése alapjan kertilt sor. A felvilagositds megtagadasa esetén az
adatkezeld tdjékoztatja az érintettet a birdsagi jogorvoslat. tovabba a Hatésaghoz fordulas
lehetdsegérdl.

(3) Az elutasitott kérelmekrél az adatkezeld a Hatésagot évente a targyévet kdvetd év januar 31-éig
értesiti.

16. 8" (1) Ha a személyes adat a valosignak nem felel meg, és a valdsagnak megfeleld
személyes adat az adatkezeld rendelkezésére all, a személyes adatot az adatkezeld helyesbiti.

(2) A személyes adatot t6r6lni kell, ha
a) kezelése jogellenes,
b) az érintett — az Infotv. 14. § (1) bekezdés ¢) pontjaban foglaltak szerint — kéri,

c) az hidnyos vagy téves — €s ez az allapot jogszerlien nem orvosolhaté —, feltéve, hogy a
torlést térvény nem zarja ki,

d) az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok taroldsanak torvényben meghatarozott
hatarideje lejart,

e) azt a bir6sag vagy a Hatosag elrendelte.

(3) A (2) bekezdés d) pontjaban meghatarozott esetben a torlési kotelezettség nem vonatkozik azon
személyes adatra, amelynek adathordozédjat a levéltari anyag védelmére vonatkozd jogszabaly
értelmében levéltari orizetbe kell adni.

(4) Torlés helyett az adatkezel6 zarolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a
rendelkezésére allo informacidk alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett jogos érdekeit.
Az igy zarolt személyes adat kizarolag addig kezelhetd, ameddig fennall az az adatkezelési cél, amely
a személyes adat t6rlését kizarta.

(5) Az adatkezeld6 megjeloli az 4ltala kezelt személyes adatot, ha az érintett vitatja annak
helyességét vagy pontossagat, de a vitatott személyes adat helytelensége vagy pontatlansaga nem
allapithatd meg egyértelmiien.

17. §° (1) A helyesbitésrol, a zarolasrél, a megjelolésrol és a torlésrdl az érintettet, tovabba
mindazokat értesiteni kell, akiknek korabban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottik. Az értesités
melldzheto, ha ez az adatkezelés céljara valo tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.

(2) Ha az adatkezeld az érintett helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelmét nem teljesiti, a
kérelem kézhezvételét kovetd 25 napon beliil frasban vagy az érintett hozzajarulasaval elektronikus
uton kozli a helyesbités, zarolas vagy torlés irdnti kérelem elutasitasanak ténybeli és jogi indokait. A
helyesbités, torlés vagy zarolas iranti kérelem elutasitisa esetén az adatkezeld tajékoztatja az érintettet
a birdsagi jogorvoslat, tovabba a Hatdsaghoz fordulas lehetdségérol.

15. Az adatkezelés nyilvantartasa

18.§ (1) A Tankertileti Kdzpontban minden adatkezelést nyilvantartisba kell venni (2. szdamu
melléklet). A nyilvantartasba vételrol az egyes adatkezelésekért felelds szervezeti egységek vezetdi
gondoskodnak, a nyilvantartds vezetéséért az adatgazda a felel6s. A nyilvantartds vezetése
elektronikus uton torténik.

(2) A nyilvantartas a jogszabalyok és a Tankeriileti Kozpont szabdlyzatainak a keretei kozott az
adatvédelem Alaptérvényben rogzitett elvei szerint az egyes adatkezelésekre nézve szabdlyozza és
dokumentélja az adatkezeléssel kapcsolatos legfontosabb tényeket és koriilményeket. Ezek kiilondsen:

a) az adatkezelés megnevezése,

b) célja, rendeltetése,

Y fnfore, 17,
2 Infotv. 18. §
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c) jogszabélyi alapja,

d) kezeldje (szervezeti egység, annak vezetdje, illetve az adatfeldolgozast végzd felelés
személy neve, beosztasa, irodaja és telefonszama),

€) érintettek kore és szama,

f)  nyilvantartott adattipusok kore,

g) adatok forrdsa (maga az érintett, vagy mas adatkezelés),

h) adatfeldolgozds mddszere (manudlis, szamitdgépes, vegyes),

i) az adatokon végzett gyakori adatkezelési miiveletek (tarolds, modositas, aktualizals,
valogatds, rendszerezés, stb.),

) rendszeres adattovabbitasok és jellemzd egyedi adattovabbitasok,
k) adatbiztonsagi intézkedések,
I)  adatok megGrzésének, illetve torlésének ideje.
(3)  Nem kell nyilvantartast vezetni és a Hatésagnak nem kell bejelenteni azt az adatkezelést, amely:
a) az adatkezeldvel foglalkoztatotti jogviszonyban 4116 személyek adataira vonatkozik,

b) a foglalkozas-egészségiigyi ellatisban kezelt személy betegségével, egészségi allapotaval
kapcsolatos személyes adatokra vonatkozik gydgykezelés vagy az egészség meglrzése,
tarsadalombiztositasi igény érvényesitése céljabol,

¢) az érintett anyagi és egyéb szocidlis timogatésa céljabol nyilvantartott személyes adatokra
vonatkozik,

d) a hatosdgi, az ligyészségi és a birdsagi eljaras altal érintett személyeknek az eljaras
lefolytatasaval kapcsolatos személyes adataira, vagy a biintetés-végrehajtas sordn a
biintetés-végrehajtassal 6sszefliggésben kezelt személyes adatokra vonatkozik,

¢) a hivatalos statisztika céljat szolgaldé személyes adatokat tartalmaz, feltéve hogy —
torvényben meghatdrozottak szerint — az adatok érintettel valo kapcsolatanak
megallapitésat véglegesen lehetetlenné teszik,

f)  atudomdnyos kutatéds céljait szolgélja, ha az adatokat nem hozzak nyilvanossagra,
g) alevéltari érizetbe vett iratokkal dsszefliggésben valosul meg.
(4) Az adatkezelés megsziinése utan a nyilvantartast irattari kezelésbe kell venni.

(5) A nyilvéantartds adatainak valddisagat a belsd adatvédelmi felelds és az illetékes adatkezel6
c¢vente feliilvizsgdlja, az idSkdzben tortént valtozasokat atvezeti. Az adatkezelés megsziinése utdn az
adatkezelési nyilvantartasat irattari kezelésbe kell venni.

IV. FEJEZET
AZ ADATKOZLES
16. Adattovabbitas, nyilvinossagra hozatal
19.§ (1) Személyes adat harmadik személlyel adattovabbitas vagy nyilvanossagra hozatal

formajaban kozolhetd.

(2)  Adattovébbitas, ha az adatot meghatirozott harmadik személy tudomasara hozzak. Az
adattovabbitas megvaldsulhat az adatkezelésbe torténd betekintéssel vagy kivonat készitésével is.

(3)  Kiilfsldre torténé adattovabbitas, ha az adatot az Eurdpai Gazdasagi Térség (EGT) tagallamain
kiviili (harmadik) orszagba tovabbitjak. Az EGT tagallamaiban torténd adattovabbitas belfsldi
adattovabbitasnak mindsiil.
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(4) Nyilvanossagra hozatal, ha az adatot barki szdmara hozzaférhetévé teszik.
17. Az adattovibbitis rendje

20.§ (1) A Tankertileti Kdzpont az eljards sordn a személyes adatot csak akkor tovébbithatja més
szervhez, ha azt torvény megengedi, vagy ha az érintett ehhez hozzajarult. Ha a személyes adat
felvételére az érintett hozzdjarulaséval keriilt sor, a Tankeriileti Kozpont a felvett adatokat térvény
eltéré rendelkezésének hianyaban a ra vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljabol, vagy a
Tankertileti K&zpont vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabdl, ha ezen érdek
érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jog korlatozasaval aranyban all tovabbi kiilén
hozzdjarulas nélkiil, valamint az érintett hozzajaruldsanak visszavonasat kvetden is tovabbithatja.

(2) A Tankeriileti Kézpont csak olyan személyes adatot tovabbithat, amelynek a Tankeriileti
Kozpont térvényben meghatarozott adatkezelGje, vagy amit mas adatkezel6t] jogszeriien atvett,
amennyiben ezt az érintett nem tiltotta meg.

(3) A Tankeriileti Kézpont kezelésében lévé személyes adat nyilvanossagra hozataldt tdrvény — az
adatok korének meghatarozasdval — kozérdekbol elrendelheti. Az adatok egyéb esetben térténd
nyilvanossdgra hozataldhoz az érintett hozzajarulasa, kiilonleges adat esetében irdsbeli hozzdjarulasa
sziikséges. Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzdjarulasat nem adta meg

21.§ (1) Az adatkezelést végzd hivatali munkatars a 22-25. §-ban szabélyozott adattovabbitasra
iranyul6 megkeresés beérkezéseérdl haladektalanul tajékoztatja az adatkezelést végzd szervezeti egység
felelds vezetdjét.

(2) Az egység vezetdje a rendelkezésre all6 adatok alapjan megvizsgalja az adattovabbitas
feltételeinek fennallasat, a kérés teljesithetOségét, sziikség esetén tovabbi tajékozodast végez. Az
adattovabbitasi kérelem abban az esetben teljesithetd, ha az tartalmazza:

a) az adattovabbitas céljat, jogalapjat (az alapul szolgdldé torvényi rendelkezés pontos
megjelolesét),

b) a kért adatok kdrének pontos meghatarozasat,

c) az érintett személy azonositdsdhoz sziikséges adatokat, tobb személyre vonatkozo
adatigénylés esetén az érintettek azonositasdhoz sziikséges csoportképzd ismérveket.

(3) Amennyiben az adattovabbitds jogszerliségével kapcsolatban kétség meriil fel, az érintett
szervezeti egységek vezetdi — irdsban vagy elektronikus uton — a belsd adatvédelmi feleléshoz
fordulhatnak, aki nyolc munkanapon beliil allasfoglalast ad ki az adattovabbitas jogszeriiségérol.

(4) A megkeresett szervezeti egység vezetdje a megkeresések teljesitésérdl — sziikség esetén a belsd
adatvédelmi felelos allasfoglalasanak figyelembe vételével — 15 munkanapon beliil dont. A déntés
ellen az adatkérd 15 napon beliil irasban benytjtott panasszal fordulhat a tankeriileti igazgatéhoz, aki
15 napon beliil hatdroz az adatok tovabbithatésagarol.

(5) Amennyiben az adattovébbitas feltételei fenndllnak, az adatokat a megkeresést benyujtod szerv
rendelkezésére kell bocsatani. Az adatok 4tadasaval kapcesolatban felmeriilt koltségeket a megkeresést
benyujtd szerv viseli. Az adatok atadasardl szolo jegyzokdnyv felvételérol az adatkezelést végzd
szervezeti egység vezetdje gondoskodik.

(6) A Tankeriileti Kézpont az Infotv. 68. § (6) bekezdése értelmében a nyilvantartasi szamot az
adatkezeléssel érintett személyes adatok minden tovébbitdsanal, nyilvanossdgra hozdsanal és az
érintettnek vald kiadasakor fel kell tiintetnie.

18. A Tankeriileti Kézponton beliili adattovabbitas

22.§ A Tankeriileti Kézpont szervezeti rendszerén beliil a Tankertileti Kézpont altal kezelt személyes
adatok — a feladat elvégzéséhez sziikséges mértékben és ideig — tovabbithatok olyan szervezeti
egységhez, amelynek a térvényben vagy belsd irédnyitasi eszkdzben foglalt feladatainak ellatashoz
sziikséges.
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23.§ A Tankeriileti K6zpontban folyd, kiilénbozé célra iranyulé adatkezelések csak térvényes cél
érdekeben, indokolt esetben, ideiglenesen kapcsolhatok Ossze. Az adatkezelések Osszekapcsolasaval
Osszefliggd alabbi tényeket az adatvédelmi nyilvéantartdsban rogzitni kell (2. szdmui melléklet).

19. Adattovibbitas kiilsé megkeresés alapjin

24.§ (1) A Tankeriileti Kézponton kiviili szervtdl vagy maganszemélytol érkezo, adatkozlésre
irdnyulé megkeresés csak akkor teljesithetd, ha az érintett erre irdsban felhatalmazza az Intézményt.
Az érintett el6zetesen is adhat ilyen tartalmu felhatalmazast, amely szélhat valamely iddtartamra és a
megkereséssel €16 szervek meghatarozott korére.

(2) A vonatkozé jogszabdlyokban meghatarozott személyes és kiilénleges adatok az érintett
nyilatkozattételétd! fiiggetleniil tovabbithatéak:

a) a tdrsadalombiztositasi, illetmény és munkabér vagy més juttatas kifizet6helyének minden
olyan adat, amely az illetmény, munkabér vagy mds juttatas, Jogosultsag megéllapitasahoz,
igénybevételéhez sziikséges;

b) a birdsagnak, rendérségnek, iigyészségnek, a birdsagi végrehajtonak, allamigazgatasi
szervnek a konkrét {igy eldontéséhez sziikséges adatok;

¢) a munkavégzésre vonatkozé rendelkezések ellenérzésére Jogosultaknak a foglalkoztatassal
Osszefliggd adatok,

d) anemzetbiztonsagi szolgalatnak a nemzetbiztonsagi szolgélatokrél sz616 1995, évi CXXV.
torvényben (a tovabbiakban: Nbtv.) meghatarozott feladatok ellatdsahoz szikséges
valamennyi adat;

e) Infotv. 28. § alapjan a Tankeriileti Kozponthoz intézett adat-megismerési kérelem
teljesitése céljabol a kérelmezonek az Infotv. 26. § (3) bekezdése szerinti kizérdekbdl
nyilvanos adatnak mindsiilé adatok,

) a miniszternek egyedileg vagy informatikai rendszerben biztositott kdzvetlen elérés utjan
az 4gazati iranyitassal Osszefliggd feladatok ellatisa, a miniszteri hatoésagi jogkdr
gyakorlasa céljabol a feladatok ellatasahoz sziikséges valamennyi adat.

(3)  Nem teljesithetd olyan adatigénylés, amelyeknek torvényessége — az adatigénylés vagy érintetti
hozzajarulas hianyos adattartalmara, vagy més kériilményre tekintettel — nem allapithatd meg.

(4) A nemzetbiztonsagi szolgalatoktol érkezd megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozé adatokrol —
ideértve a megkeresés, betekintés tényét is —, és a megtett intézkedésekrdl az érintett, illetdleg mas
személy vagy szervezet nem tajékoztathaté.

(5) A megkeresés alapjén teljesitett adatszolgaltatassal kapcsolatos tényeket, koriilményeket
Jegyzokonyv felvételével dokumentilni kell. A jegyzdkényv az alabbi adatokat tartalmazza (5. s=dmii
melléklet):

a) amegkeresést kezdeményezo szerv, vagy személy megnevezése, cime. telefonszama,
b) az adatkérés célja, rendeltetése,

c) azadatkérés jogszabalyi alapja, illetve az érintett hozzéjarulé nyilatkozata,

d) azadatkérés idépontja.

e) azadatszolgaltatas alapjaul szolgélé adatkezelés megnevezése,

f)  az adatszolgiltatast teljesitd szervezeti egység megnevezése,

g) azérintettek kore,

h) a kért adatok kére,

i) azadattovabbitds madja,
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j)  az alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések.

(6) A megkeresésrol szolo jegyzokonyv elsd példanyat a felelds adatkezeld Orzi. A jegyzOkdnyv
megorzési ideje tiz év.

(7)  Nem kell jegyzOkényvezni azon adattovabbitasokat. amelyek ténye egyéb modon hitelesen
rogzitésre keriil, amennyiben a rogzitett dokumentacié tartalmazza az (5) bekezdés a)-j) pontjait. Igy
kiilonssen nem kell jegyzOkényvezni azon megkereséseket, amelyek irasban érkeznek, az illetékes
szervezeti egység iktatja, és az adattovabbitas iktatott, irasbeli dokumentummal valosul meg.

(8) Az adattovabbitasok tényét olyan moddon kell rdgziteni, hogy a szervezeti egység egy
meghatarozott érintettre vonatkozd adattovabbitasokat meg tudja allapitani és a 14. § (2) bekezdésében
foglalt tajékoztatdsnak eleget tudjon tenni.

20. Adattovabbitas kiilfoldre”'

25.§ (1) Személyes adatot az adatkezeld vagy adatfeldolgozé harmadik orszagban adatkezelést
folytato adatkezelé részére akkor tovabbithat, vagy harmadik orszigban adatfeldolgozast végzd
adatfeldolgozo részére akkor adhat 4t, ha

a) ahhoz az érintett kifejezetten hozzdjarult, vagy

b) az adatkezelésnek az Infotv. ide vonatkozdan eldirt feltételei teljesiilnek, és — a harmadik
orszaghan az atadott adatok kezelése, valamint feldolgozédsa soran biztositott a személyes
adatok megfeleld szintli védelme.

(2) A személyes adatok megfeleld szintli védelme akkor biztositott, ha
a) az Eurdpai Uniod kotelezo jogi aktusa azt megallapitja, vagy
b) a harmadik orszag és Magyarorszag kozdtt az érintetteknek a jogai érvényesitésére, a
jogorvoslati jog biztositasara, valamint az adatkezelés, illetve az adatfeldolgozas fliggetlen

ellendrzésére vonatkozd garancialis szabalyokat tartalmazé nemzetkdzi szerzédés van
hatalyban, vagy

c) az adatkezelés, illetve az adatfeldolgozas kotelezd szervezeti szabalyozasnak megfelel6en
torténik.
(3) Az EGT tagallamba iranyuld adattovabbitast ugy kell tekinteni, mintha Magyarorszag teriiletén
beliili adattovabbitasra keriilne sor.

(4) Olyan adatkezelés esetén, amelynél szamolni kell kiilféldre irdnyulé adattovabbitassal, az
érintettek figyelmét erre a koriilményre mar az adatok felvétele el6tt fel kell hivni.

21. Automatizalt adatfeldolgozdssal hozott dontés™

26.§ (1) Kizérdlag automatizalt adatfeldolgozassal az érintett személyes jellemzodinek értékelésén
alapulé dontés meghozatalara csak akkor kertilhet sor, ha a dontést

a) valamely szerz6dés megkotése vagy teljesitése soran hoztak, feltéve hogy azt az érintett
kezdeményezte, vagy

b) olyan térvény teszi lehetdvé, amely az érintett jogos érdekeit biztositd intézkedéseket is
megallapitja.
(2) Az automatizalt adatfeldolgozéassal hozott dontés esetén az érintettet — kerelmére — tajékoztatni

kell az alkalmazott modszerrdl és annak lényegérdl, valamint az érintettnek allaspontja kifejtésére
lehetdséget kell biztositani.

f Infory. 8. %
“nfore. 11§
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22. Személyes adatok kezelése tudomdnyos kutatis sorin>

27.§ (1) Tudoméanyos kutatds céljara felvett személyes adat csak tudomanyos kutatis céljara
hasznalhat6 fel.

(2) A személyes adat érintettel valé kapesolatanak megallapitdsat — mihelyt a kutatdsi cél
megengedi — véglegesen lehetetlenné kell tenni., Ennek megtorténtéig is kiilon kell tarolni azokat az
adatokat, amelyek meghatarozott vagy meghatdrozhaté természetes személy azonositdséara alkalmasak.
Ezek az adatok egyéb adatokkal csak akkor kapesolhatok dssze, ha az a kutatés ceéljara sziikséges.

(3) A tudomdnyos kutatast végzé szerv vagy személy személyes adatot csak akkor hozhat
nyilvanossagra, ha

a) az érintett ahhoz hozzéjarult, vagy

b) az a torténelmi eseményekrdl folytatott kutatasok eredményeinek bemutatdsahoz
sziikséges.

23. Adatfeldolgozas™

28.§ (1) Az adatfeldolgozénak a személyes adatok feldolgozaséval kapcsolatos jogait és
kotelezettségeit az Infotv., valamint az adatkezelésre vonatkozé kiilén térvények keretei kdzott az
adatkezel6 hatarozza meg. Az iltala adott utasitasok Jjogszerliségéért az adatkezeld felel.

(2) Az adatfeldolgozo az adatkezeld rendelkezése szerint vehet igénybe tovabbi adatfeldolgozot.

(3) Az adatfeldolgozd az adatkezelést érintd érdemi déntést nem hozhat, a tudomadsara jutott
személyes adatokat kizarlag az adatkezelé rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara
adatfeldolgozdst nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az adatkezeld rendelkezésel szerint
koteles tarolni és megdrizni.

(4) Az adatfeldolgozdsra vonatkozd szerzédést irasba kell foglalni. Az adatfeldolgozassal nem

bizhat6 meg olyan szervezet, amely a feldolgozandd személyes adatokat felhasznald iizleti
tevékenységben érdekelt.

V. FEJEZET
AZ ADATBIZTONSAG KOVETELMENYE>

29.§ (1) Az adatkezeld koteles az adatkezelési miiveleteket Gigy megtervezni €s végrehajtani, hogy
az Infotv. és az adatkezelésre vonatkozd més szabalyok alkalmazisa soran biztositsa az érintettek
maganszférdjénak védelmét. Az informatikai adatbiztonsagi kovetelményekre vonatkozd részletes
rendelkezéseket a Tankeriileti Kézpont Informatikai és Informatikai biztonsagi szabalyzata
tartalmazza.

(2) Az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo koteles gondoskodni az adatok biztonsagarél, koteles
tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, amelyek a torvény, valamint az
egyeb adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatdsahoz sziikségesek.

(3) Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvéltoztatds, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés és  sériilés, tovdbba az alkalmazott technika megvaltozdsabol  fakado
hozzaférhetetlenné valas ellen.

“nfore. 12§
“ Infore. 10, §
S nfor. 7.8
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30.§ (1) Az adatbiztonsidg keretében a Tankeriileti Kézpont a személyes adatok kezeléséhez az
informatikai szolgaltatasok nyujtisa soran alkalmazott elektronikus eszk6z0k lizemeltetése
vonatkozdsaban garantdlja, hogy a kezelt adatok az arra feljogositottak szamara hozzaférhetd
(rendelkezésre allas), az adatok hitelessége és hitelesitése biztositott (adatkezelés hitelessége), az
adatok valtozatlanok (adatintegritas), valamint az adatok a jogosulatlan hozzaférés ellen védettek (adat
bizalmasséaga).

(2) A Tankeriileti Kozpont a megfelelé miiszaki. szervezési és szervezeti intézkedésekkel
gondoskodik az adatkezelés biztonsaganak a védelmérdl, amelynek a keretében megvalositott védelmi
szint az adatkezeléssel kapcsolatban jelentkezd kockazatoknak mindenkor megfelelé védelmi szintet
képvisel.

(3) A Tankerilleti Kozpont a kezelt személyes adatokat megfelelé szervezési és miszaki
(informatikai) intézkedésekkel védi az illetéktelen hozzaférés €s felhaszndlas ellen. Az adatbiztonsag
keretében az egyes személyes adatokat kezeld informatikai rendszereket csak a megfeleld szintii
hozzaférési jogosultsaggal rendelkezo személyek lizemeltethetik. A Tankeriileti K6zpont gondoskodik
arrdl, hogy alkalmazottai csak a munka elvégzésé¢hez elengedhetetlentil sziikséges jogosultsaggal
rendelkezzenek. A Tankeriileti Kozpont a hozzaférési jogosultsagot csak olyan személy részére
engedélyez, akinek az adatok kezelése, feldolgozasa a munkakéri feladata. A hozzaférés
jogosultsagokat, valamint azok felhasznéldsat a Tankeriileti Koézpont meghatarozott rendszerességgel
ellendrzi.

31.§ (1) A kiilonbozd nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében
megfeleld technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok — kivéve, ha
azt torvény lehetdvé teszi — kozvetleniil ne legyenek 6sszekapesolhatok és az érintetthez rendelhetdk.

(2) A személyes adatok automatizalt feldolgozasa soran az adatkezel és az adatfeldolgozo6 tovabbi
intézkedésekkel biztositja

a) ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat,

b) az automatikus adatfeldolgozd rendszerek jogosulatlan személyek A&ltali, adatatviteli
berendezés segitségével torténd hasznalatanak megakadalyozasat,

¢) annak ellendrizhetoségét €s megallapithatosagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottak vagy tovabbithatjak,

d) annak ellendrizhetoségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és
ki vitte be az automatikus adatfeldolgozd rendszerekbe,

e) atelepitett rendszerek lizemzavar esetén torténd helyredllithatosagat és
f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibakrol jelentés késziiljon.

(3) Az adatkezelonek ¢és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsagat szolgalod intézkedések
meghatarozasakor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Tobb
lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szintii
védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene az adatkezelSnek.

32.§ A nem elektronikus kezelésii személyes adatok biztonsaga érdekében az alabbi intézkedésecket
kell foganatositani:

a) tliz- és vagyonvédelem: az irattari kezelésbe vett iratokat jol zarhato. szaraz, tliz- és
vagyonvédelmi berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni,

b) hozzaférés védelem: a folyamatos aktiv kezelésben [évo iratokhoz csak az illetékes
tigyintézok férhetnek hozzd; a személyzeti valamint a bér- és munkaiigyi iratokat
lemezszekrénybe kell 6rizni.

c) archivalas: a kdzszolgalati adatvédelmi szabdlyzatban hivatkozott adatkezelési eljarasok
iratainak archivalasat a Tankeriileti Kozpont iratkezelési szabalyzatanak megfeleléen kell
elvégezni.
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33.§ (1) A Tankeriileti Kézpont adatkezelést végzd foglalkoztattak kodtelesek az altaluk megismert
személyes adatokat tikokként megérizni. Adatkezelsi munkakorben csak az foglalkoztathatd, aki
titoktartdsi nyilatkozatot tett, vagy a munkakori leirdsa a titoktartisra vonatkozé eléirasokat
tartalmazza.

(2) A Tankertileti Kézpontban miikodé informatikai rendszerek hasznalatira vonatkozo részletes
szabalyokat, koévetelményeket a Tankeriileti Ko6zpont Informatikai szabélyzata, valamint az
Informatikai biztonsagi szabalyzata tartalmazza.

VI. FEJEZET
AZ ADATVEDELMI ELOIRASOK MEGSERTESE

34.§ (1) A Tankeriileti Kézpont foglalkoztatottjai fegyelmi, polgari jogi és biintetdjogi felelosséggel
tartoznak a hivatali feladataik teljesitése sordn végzett adatkezelések Jjogszerliségéért és a jelen
Szabalyzatban foglaltak betartasaért.

(2) A Tankeriileti K6zpont foglalkoztatottja tegyelmi felelésséggel tartozik kiildndsen, ha
a) a feladatai teljesitése soran jogszeriien megismert személyes adatot illetéktelen harmadik
személy szdméra atadja, vagy hozzaférhet6vé teszi,

b) jogosultsigait nem rendeltetésszeriien hasznalja (pl. jogosulatlan lekérdezést hajt végre,
beleértve sajat vagy hozzétartozdi adatainak lekérdezését 1s), vagy azokat a Tankeriileti
Ké&zpont mas foglalkoztatottja vagy egyéb illetéktelen harmadik személy részére elérhetévé
teszi.

(3) A Szabalyzat elbirasait megszegd foglalkoztatott Jogosultsagait azonnal vissza kell vonni és az
€rintett személy a tovabbiakban a Tankeriileti Kozpont szdméra adatkezeléssel, adatfeldolgozassal
kapcsolatos tevékenységet nem végezhet. Jelen rendelkezés érvényesitéséért azon szervezeti egység
vezetGje felel, amelynek tevékenységéhez az adatkezelés, az adatfeldolgozas kézvetleniil kapesolddik.

VIIL. FEJEZET
ZARO HATALYBA LEPTETO ES ATMENETI RENDELKEZESEK

35.§ (1) Jelen szabélyzat a Klebelsberg Kézpont elndkének Jovahagyasat kiveté 5. napon ép
hatélyba.

(2)  Jelen szabalyzat hatalyba lépésével egyidej ileg hatalyét vesziti az e targykorben kiadott korabbi
szabalyozas.
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2. szamui melléklet

Adatvédelmi nyilvantartas

1. Adatkezeld
1.1, | megnevezése | ... Tankeriileti Kozpont ..............oc.oooiiii.. (szervezeti
egység megnevezése)
1.2. | cime:
1.3. | telefonszama:
1.4. | kapcsolattartd (belso adatvédelmi felelds neve)
2. Adatkezelés .
2.1. | megnevezése:
2.2, | célja:
2.3. | jogalapja: jogszabaly/érintett hozzéjarulasa/mas jogalap:
2.4. | tényleges adatkezelés helye: (szervezeti egység megnevezése)
2.6. | adatkezelési milveletek: Adatgylijtés és felvétel
Adattarolas
Moédositas
Aktualizalas
Rendszerezés
Valogatas
Tovabbitas
Nyilvanossagra hozatal
Torlés
Egyéb miivelet:
3 Adatfeldolgozas :
3.1. | adatfeldolgozd megnevezése:
5.2 cime:
3.3. telefonszama:
34, kapcsolattartoja:
3.5. | médszere: kézi, gépi, részben gépesitett, parhuzamos
4. Az adatok forrdsa
4.1. | adatfajta megnevezése:
4.2. | adatforrds megnevezése: maga az érintett/mas adatkezelés
4.3. | adatfelvétel (atvétel) jogalapja: | jogszabaly/érintett hozzajarulasa/mas jogalap:
4.4. | adatfelvétel (atvétel) modja; Jjegyzbkonyv, bevallas, arunyilatkozat, kérdéiv, stb.
4.5. | az adat tordlhetd/nem torélhetd
ha torélhet6, a torlés indoka: torvényi hatarids. célhoz kotottség
megsziinése, érintett kérelme
atorlés hatarideje: ....................
4.6. | az adat archivaldis moédja és

gyakorisaga:

Adattovabbitas




5.1. | adatfajta megnevezése:
5.2, | cimzett neve:
5.3. | az adattovabbitas jogalapja: jogszabaly/érintett hozzajarulasa/mas jogalap:
5.4. | az adattovabbitas mddja: papir alapon, elektronikusan, online kapcsolat
5.5. | idépontja: adattovabbitas hatdaridefe, gyakorisdga
5.6. | Amennyiben rendszeres Szerv Szolgaltatott adatok: Rendszeresség:
adattovabbitds (mely szerv megnevezése:
részére, mely adatokra nézve,
milyen rendszerességgel):
6. Adatok dsszekapcsoldsa:
6.1. | Osszekapcsolt  adatkezelések
megnevezeése:
6.2. | osszekapcsolas célja,
rendeltetése:
6.3. | az dsszekapcsolas jogalapja: jogszabaly/érintett hozzajarulasa/mas jogalap:
6.4. | idépontja, tartama: adattovabbitas hatdrideje, gvakorisaga
6.5. | Az  dsszekapcsolast  végzd
személy neve, beosztasa,
szervezeti egysege,
telefonszama. e-mailcime:
0.6. | Az dsszekapcsolassal
érintettek kdre és szama:
6.7. | Az dsszekapesolt adatok kore
6.8. | Az dsszekapesolas modja: Hagyomanyos tovabbitas Részletes leirasa:
Haldzati tovabbitas
Vegyes rendszer(l tovabbitas
6.9. | Amennyiben rendszeres Szerv Szolgéltatott adatok: Rendszeresség:
adattovabbitas (mely szerv megnevezése:
részére, mely adatokra nézve,
milyen rendszerességgel):
{7 Adatvédelmi incidens:
7.1. | érintett adatok kore
7.2. | érintettek kore, szama:
7.3. | idépontja:
7.4. | koriilményei, hatasa:
7.5. | elharitisara megtett
intézkedések:
8. Erintettek csoportjai
8.1. | csoport leirdsa
8.2. | érintettek szama
9. Adatbiztonsdgi rendszabalyok és intézkedések:
10. Egyéb megjegyzések:




Kelt:

kitdlté neve, alairasa




3. szdamut melléklet

Erintett-tdjékoztatasi nyilvéntartas a személyes adatokroél”’

ceeesss EVIE

Tajékoztatasi kérelem | Tajékoztatasi T4iékoztatds
Sorszam Adatigényl6 adatai beérkezésének kérelem ._J S
G ; ; iktatészama
idépontja eredménye

= A megkereséssel érintett szervezeti egvség vezetdje tilti ki!

Info tv. 15. 8 (1) Az érintett kérelmére az aduthezeld tdjékoztatast ad az érintett ditala kezeli. illetve az dltala vagy readelkezése szerint
megbi-ott adatfeldolgo=¢ dltal feldolgozott adatairél, azok forrdsdrél. a= adatkezelés céljdard!. jogulapjdardl. idétartamdrél. az adatfeldolgozé
nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel dsszefiiggd tevékenvségérdl. az adarvédelmi incidens kiriilményveirél. hatdsairél és az elhdritdsdra
megtett intézkedésekrdl. tovibbd - az érintett személves adatainak tovabbitdsa esetén - az adantovabbitds jogalapjardél és cimzetijéril.




Kitdltési itmutato6
az Erintett-tajékoztatdsi nyilvantartas vezetéséhez

1. Altalinos tajékoztato

1.1. Az Erintett-tdjékoztatési nyilvantartas (a tovdbbiakban, jelen 3. sz. melléklet alkalmazdsdban:
Nyilvantartas) egyrészt az Infotv. 15.§ (5) bekezdésben foglalt kedvezmény ellenérzését, masrészt az
Infotv. 16.§ (3) bekezdéseben foglalt kotelezettségek teljesitését szolgalja.

1.2. A Nyilvantartast kizarolag elektronikusan kell vezetni.
1.3.  Minden év januar 1-jén 0j Nyilvantartast kell kezdeni.

1.4, A Nyilvéntartds az érintettek olyan adatigényléseinek nyilvéntartaséra szolgal, amikor sajat
személyes adataik kezelése tekintetében kérnek tajékoztatast (Infotv. 15-16.8).

1.5. Nem cbben a Nyilvantartasban kell rdgziteni: amikor torvényben erre felhatalmazott szervek
(Rendérség. birosagok, stb.) kémek személyes adatot is tartalmazéd tajékoztatast. Ezeket az
adatszolgaltatasokat az Adattovabbitési nyilvantartdsban kell régziteni.

1.6.  Torlési hatdrido: A naptari év lezdrasaval a Nyilvéantartisban szerepld, adott évben benydjtott
kérelmek tovabbi nyilvantartasa sziikségtelen. Az év lezarasaval a Nyilvéantartés sorait térdlni kell.

2. A Nyilvantartas egyes oszlopainak kitoltése

2.1. Adatigénylé adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatigénylé azonositasdhoz szitkséges adatokat. Ez a neve
mellett lehet barmilyen mas személyazonosité adat, amely rendelkezésre 4ll, és alkalmas arra, hogy az
alapjan késébb a Tankeriileti K6zpont azonositani tudja az igényl6t. A név mellett igy szerepelhet
peldaul lakeim, anyja neve, sziiletési hely és id6, személyi igazolvany szam, stb., barmi, ami alkalmas
az adatigényl® azonositasara. Jellemz&en a név mellett tovabbi egy személyes adat mér alkalmas ezen
cél elérésére, igy sziikségtelen tobbet rdgziteni a nyilvantartdsban.

Jelen esetben az azonositas kizarolag azt a célt szolgélja, hogy az Infotv. 15. § (5) bekezdés szerinti, a
Tankertileti Kdzpont a naptari évente egyszeri ingyenes tajékoztatast kontrollalni tudja. A naptari éven
beliili tdbbszori tajckoztatas kérése esetén koltségtérités allapithatd meg.

2.2. Tajékoztatasi kérelem beérkezésének idépontja
Ebben az oszlopban kell feltiintetni az iratkezelést végzs szerverzeti egység altal a kérelemre {itott
érkezési idopontot,

2.3. Tajékoztatasi kérelem eredménye

Ebben az oszlopban kell feltiintetni a kérelem elbiralasinak eredményét: ~Teljesitve™ vagy
-Elutasitva™. Amennyiben az érintett a kapott tajékoztatassal nem ért egyet és modositja a kérését, az
jboli tajékoztatasi folyamatnak mindsiil.

2.4. Tdjékoztatas iktatoszama
Az adatigényldnek kiildott valasz iktatdszama
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Kitoltési itmutaté
az Adattovabbitasi nyilvintartas vezetéséhez

1. Altaldnos tajékoztaté

I.LI. Az Adattovabbitasi nyilvantartas (a tovabbiakban, jelen 4. szamu melléklet alkalmazaisiban:
Nyilvantartds) az Infotv. 15.§ (2) bekezdésben foglalt kotelezettség teljesitését szolgélja.

1.2, A Nyilvantartast kizardlag elektronikusan kell vezetni.
1.3. A Nyilvantartasban azokat a személyes adatot is tartalmaz6 adattovabbitasokat kell rogziteni,
amelyeket térvényben erre felhatalmazott szervek (Rendérség, birdsdgok, stb.) kérnek a Tankeriileti
Kozponttol.
1.4, Személyes adata kizar6lag természetes személynek lehet.
1.5.. Nem kell ebben a Nyilvantartisban rdgziteni példaul:

a) ha az crintett a sajat személyes adatai vonatkozasaban kér tajékoztatast (lasd: 3. szamu

melleklet: Erintett-tdjékoztatasi nyilvantartas),

b) a kozérdekil adat(ok)rol kért tajékoztatast,

¢) a Tankeriileti Kézpont altal kezelt gazdalkodoi adat(ok) tovabbitasat.
1.6.  Torlési hatarido: a Nyilvantartds adatai az Infotv. 15. § (2) bekezdésének figyelembevételével
térslhetok.

2. A Nyilvantartas egyes oszlopainak kitéltése

2.1. Sorszim

Evente 1-gyel kezdddé, folyamatos sorszdmozés. Minden év januar 1-jén 1j Nyilvantartast kell
kezdeni.

2.2. Adatigénylé adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatszolgaltatast kérd szerv megnevezését, illetve természetes
személy esetén a csaladi és uténevét és tovabbi egy személyazonosité adatét (pl. lakcim, anyja neve).
Konkrét adatigényld nélkiili. jogszabalyon alapuld, bizonyos idészakonként vagy esemeényt kdvetden
rendszeres vagy automatikus adattovabbités esetén ez az oszlop iiresen marad.

2.3. Adattovabbitas cimzettje

Ezen oszlopban azon szerv vagy személy megnevezését, illetve személyes adatait kell feltlintetni,
amely az adatokat megkapta.

Eléfordulhat, hogy az adatigényld és az adattovabbitas cimzettje eltér. Ezen oszlopot a jogszabalyon
alapul¢ adattovabbitas esetén is ki kell télten.

2.4. Adattovabbitas célja

Ebben az oszlopban kell feltiintetni, hogy az adatigénylé milyen célra kivanja hasznalni a Tankeriileti
Kézponttol kert adatokat. Ez jellemzéen az adott szerv hataskdrébe tartozo valamilyen eljaras
lefolytatasa lehet (pl. rendorségi eljaras esetében nyomozas lefolytatasa, vagy birosagi eljaras esetében
lehet példaul polgari per). -

2.5. Adattovabbitas jogalapja

Az adattovabbités jogalapja lehet az érintett hozzajaruldsa vagy térvényi felhatalmazas. Ezen
oszlopban az adattovabbités térvényi alapjanak pontos jogszabélyhelyét kell megjeldlni.

2.6. Adattovibbitis idépontja

Ezen oszlopban a tovabbitani kért adatok cimzett részére torténd megkiildésének datumdt kell
feltiintetni (elektronikus kiildés esetén ora, perc megjeldléssel egyiitt).

2.7. Erintett adatai, illetve érintettek kore



Amennyiben az adatigénylés egyetlen személy adataira vonatkozik. Ggy itt az adatigényld csaladi és
utonevét €és az azonositashoz szlikséges tovabbi egy személyazonosito adatat kell feltiintetni. Ez lehet
lakcim, anyja neve.

Amennyiben az adatigénylés tobb személyre vonatkozik, Gigy elegendé a csoportképzés szempontjat
feltiintetni.

2.8. Tovabbitott adatok fajtaja

Ebben az oszlopban azt kell megjeldlni, hogy milyen fajtaji, jellegli személyes adatok keriiltek
tovabbitasra (pl.: név, lakcim, stb.).

2.9. Adatot tovabbit6 adatai

Papir alapu adattovabbitas esetén itt elegend az adattovabbito irat iktatészamat feltiintetni.
Elektronikus adattovabbitis esetén fel kell tlintetni a kiildést végzd nevét és technikai azonositd
szaméat (TASZ).



5. sgdamiu melléklet

Jegyz6konyv megkeresés alapjan térténd adatszolgaltatisrol

adatkezelés felelds vezetoje

adatgazda

1. A megkeresést kezdeményezd szerv, vagy személy
1.1. | megnevezése/neve:
1.2. | cime
1.3. | telefonszama:
245 Az adatkérés
2.1. | célja, rendeltetése:
2.2. | idépontja:
2.3, | jogalapja: Jjogszabaly/érintett hozzajarulasa/mas Jjogalap:
2.4, | érintettjeinek kdre és szdma: fo
2.5. | kért adatok kére:
3. Az adatszolga‘ﬁtatés
3.1. | alapjaul szolgald
adatkezelés:
3.2. | teljesitd szervezeti egység
megnevezése:
3.3. | mddja: Hagyomanyos tovabbitas Részletes leirdsa:
Haldzati tovabbitas
Vegyes rendszeril tovabbitas
4. Egyéb megj egyzések‘
5. Adatbiztonsagi rendszabslyok és intézkedések
Kelt:
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