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Az dllamhéztartdsrél sz616 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdés f) pontja alapjdn a Zalaegerszegi Tankeriileti Ko6zpont (a tovibbiakban: Tankeriileti
Kézpont) és 6nallé jogi személyiséggel rendelkezd szervezeti egységei (a tovdbbiakban: intézmény)
gépjarmiivei igénybevételének és haszndlatdnak rendjérél szol6 szabélyzatat — a Tankertileti K6zpont
Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak 5. § (2) bekezdés f) pontjdban biztositott jogkéromben eljarva
— az alabbiak szerint hatarozom meg].

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabdlyozas célja

1.§ A szabalyozas célja, hogy a Tankeriileti K6zpont és jogi személyiséggel rendelkezd szervezeti
egységei (a tovabbiakban egyiitt: Tankeriileti Kozpont és intézményei) részére a hivatali/intézményi,
valamint a sajat tulajdoni gépjarmilivek hivatali/intézményi céld hasznélatdval, iizemeltetésével,
valamint elszdmolasi rendjével kapcsolatos eljardst meghatdrozza, a Tankerileti Kozpont és
intézményei részére egységes szabalyozasi keretet biztositson.

2. A szabidlyzat hatilya
2.§ (1) A Szabalyzat targyi hatilya kiterjed a Tankeriileti Ko&zpont tulajdonaban,
vagyonkezelésében 1évo, valamint az dltala birmely jogcimen lizemeltetett
a) gépjarmiivekre,
b) specidlis és egyéb gépjarmiivekre,

c) a kiilén engedély alapjan hivatali/intézményi célra hasznalt magantulajdoni
gépjarmiivekre.

(2) A szabdlyzat szervezeti és személyi hatélya kiterjed:
a) a Tankeriileti KGzpont valamennyi szervezeti egységére,

b) valamennyi, a Tankeriileti Ko&zpont &ltal fenntartott ¢s miikédtetett kdznevelési
intézményre,

¢) a Tankerilleti Kozpont kormanytisztviseldire ¢&s korményzati {igykezelbire,
munkavéillaléira, valamint a kéznevelési intézmények kozalkalmazottaira (a tovabbiakban
egyiitt: foglalkoztatott, vagy munkavéllal6).

3. A szabdlyzat jogi hattere
3.§ A szabélyzat alkalmazasa sordn az alabbi jogszabélyok rendelkezéseire kell figyelemmel lenni
kiiléndsen:

a) a kotelezd gépjarmi-feleldsségbiztositasrol szold 2009. évi LXIL. térvény (a tovabbiakban:
Ftv.),

b) a személyi j6vedelemadérol szélé 1995. évi CXVIL tdérvény (a tovabbiakban: Szja.
térvény),

c) akozszolgilati tisztviseldkrd] szolé 2011. évi CXCIX. torvény (a tovdbbiakban: Kttv.),

I' A Szabdlyzatot a Zalaegerszegi Tankeriileti Kézpont hivatali és sajdt gépjdrmifvek hivatali céli igénybevételének és
haszndlatdnak rendjérdl szolo 1V.14./2017. (V. 5.) szdmi szabdlyzaténak modositasdrol sz6l6 1V.14./2018. (VI 10.) szdmmi
szabdlyzat (a tovibbiakban: IV.14./2018. (VIIL10) szémir Szabilyzat-médositds) médositotta. A mddositasok 2018.
szeptember 1. napjdan iépnek hatdlyba.
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d)

£)

h)

A Zalaegerszegi Tankeriileti KGzpont hivatali és sajat
gépjarmivek hivatali céli igénybevételének és

szabélyzata hasznalatinak rendjérdl sz616 szabilyzata

a munka térvénykonyvérdl szold 2012, évi 1. térvény (a tovabbiakban: Mt.),

az allamhaztartasrél sz0lé tdrvény végrehajtdsérol sz616 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.),

a kozti gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasigi, erdészeti és halaszati erbgépek
iizemanyag- €s kenOanyag-fogyasztasédnak igazolas nélkiil elszamolhaté mértékérdl szold
60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Fr.),

a koziati kozlekedés szabélyair6l szélé 1/1975. (II. 5.) KPM-BM egyiittes rendelet (a
tovébbiakban: KRESZ),

a koziti jarmiivezetOk palyaalkalmassigi vizsgalatardl szoldo 41/2004. (IV. 7.) GKM
rendelet.

4. Ertelmezé rendelkezések

4.§ A szabalyzat alkalmazisa soran hasznilatos alapfogalmak az Avr. értelmezd rendelkezéseiben
és a KRESZ 1. szamu fiiggelékében meghatdrozottak, illetve a kivetkezdk:

a)

b)
c)

d)

g)
h)

i)

k)

1)

Jdrmi: koziti sz4llit6- vagy vontatd eszkéz, ideértve az 6njard vagy vontatott munkagépet
is,
gépjdrmii: olyan jarmii, amelyet beépitett erdgép hajt,

hivatalifintézményi  gépjarmii: minden, a Tankeriilleti Kozpont tulajdoniban,
vagyonkezelésében 1évo, valamint az dltala barmely jogcimen iizemeltetett kézlekedési
eszkdz, geép, amely érvényes forgalmi engedéllyel rendelkezik, vagy az eldirt eljarast
kévetden forgalomba helyezhetd,

gépkocsi. olyan gépjarmii, amelynek négy vagy tébb kereke van,

személygépkocsi: személyszéllitas céljara késziilt olyan gépkocsi, amelyben — a vezet
iilését is beleértve — legfeljebb 9 allandg iiléhely van,

tehergépkocsi: a személygépkocsit, az autébuszt, a trolibuszt és a vontatot kivéve minden
gépkocsi,

mezdgazdasdgi erfgépek: tnjard mezbgazdasagi gépek,

specialis jarmiivek: kiilonleges szakmai feladat elvégzéséhez hasznalt jarmiivek,
tulajdonos: a gépjarmii térzskdnyvébe bejegyzett természetes vagy jogi személy, szerv,
hivatdsos gépjdrmiivezetd: a Tankeriileti K6zpont és intézményeinél munka- vagy egyéb
jogviszonyban all6, gépjdrmivezetd munkakdrben foglalkoztatott személy, aki a kézuti

jarmiivezetdk palyaalkalmassagi vizsgélatardl sz616 41/2004. (IV. 7.) GKM rendelet 4. §-a
szerinti, az adott alkalmassagi kategéridval rendelkezd munkavallalo.

taxi rendszerben iizemeltetett gépjdrmii: hivatsos gépjarmiivezetd altal vezetett, igénylés
alapjén, koordinaltan igénybe vett gépjarmi,

kulcsos rendszerben iizemeltetett gépjdrmii: kiilon engedéllyel a Tankeriileti Kozpont és
intézményei munkavillaldi ideiglenes hasznalataba adott gépjarmii, amely nem kizardlag
egy gépjarmiivezetdhodz van rendelve,

sajat tulajdonu személygépkocsi: sajét vagy a Ptk. szerinti kozeli hozzitartozé/bejegyzett
€lettars tulajdonat képezd, illetve sajat vagy a Ptk. szerinti kdzeli hozzatartozd 4ltal zart
végi lizingbe vett jarmi, figyelemmel az Szja. torvény) 3. szami mellékletének IV. 1.,
valamint a Ptk. 8:1. § (1) bekezdés 1. pontjaban foglaltakra,

2 Médositotta a IV.14./2018. (VIIL10.) szémit Szabdlyzat-modosités 1. §-a Hatdlyos:2018. szeptember 1, napjéiél.
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n) gépjdrmi-koordindtor: a Tankeriileti Kozpont és intézményeinél dolgozé, a gépjarmiivek
{izemeltetésében kdzrem{kddd kormanytisztviseld, kozalkalmazott, munkavallald.

I1. FEJEZET
A GEPJARMUVEK UZEMELTETESE, HASZNALATA
5. A gépjdrmiivek iizemeltetésének, hasznilatinak dltalanos szabalyai

5.§ (1) A Tankeriileti Kézpont és intézményeinek gépjdrmiivei a kbznevelési feladatok ellataséhoz
szitkséges helyi és helykdzi utazdshoz, széllitdshoz, ideiglenes kiilféldi kikiildetéshez
hivatali/intézményi célra vehet8k igénybe.

(2) A gépjarmiiveknek rendelkezniiik kell az Ftv. szerinti kotelezd felel6sségbiztositéssal, tovabba a
gazdasigossagi és célszerliségi szempontok figyelembevételével lehetdség szerint olyan CASCO
biztositassal, amelyek személygépkocsi esetén magukban foglaljak az utas- és poggyészbiztositast is.

6.§ (1) A Tankeriileti Kézpont és intézményei {izemeltetésében 1év6 gépjarmiivek igénybevétele:
a) taxi rendszerben,
b)  kulcsos rendszerben.

(2) A hivatal/intézményi céli basznélatra az igénybevevd személy altal bejelentett gépjarmii
igényeket elsbdlegesen taxi rendszerben kell teljesiteni. Amennyiben az igény taxi rendszerben nem
teljesithetd, \igy kulcsos rendszerben iizemeltetett hivatali gépjarmiivet kell biztositani. Ha azonban
hivatali/intézményi gépjarmii biztositdsa nem megoldott, sajat tulajdonti gépjarmii hivatali céli
hasznélata az V. fejezetben foglalt feltételek teljesiilése esetén engedélyezhetd.

(3) Kiilfsldi kikiildetés esetén a hivatali/intézményi gépjarmii igénybevétele a Tankeriileti Kézponti
igazgat6 irdsbeli engedélyével torténhet. A gépjarmil kiilf6ldon torténd kozlekedésehez szikséges
engedélyek biztositdsarol, nemzetkdzi biztositasigazolas beszerzésérdl — elozetes bejelentés alapjan —a
gépjarmii-koordinétor gondoskodik.

7.§ Hivatali/intézményi gépjarmiivek vezetésére a feladattal megbizott olyan munkavéllaldé (a
tovabbiakban: gépjarmiivezetd) jogosult, aki

a) a jarmi{i vezetésére jogszabalyban meghatérozott, érvényes engedéliyel rendelkezik, és a
jarmil vezetésétdl eltiltva nincs;
b) ajarmii biztonsagos vezetésére képes allapotban van, tovabba

c) a vezetési képességre hatranyosan haté szer befolyéasa alatt nem 4ll, és szervezetében nincs
szeszes ital fogyasztisabol szdrmazé alkohol.

8.§ (1) A jarmiivek hasznalatira igénylés és engedélyezés alapjan keriithet sor. A Tankeriileti
Kozpont koteles a hivatali/intézményi gépjarmili vezetésére jogosult személyek részére jelen
szabdlyzat 1. szama mellékletének kitdltését kdvetden hasznélati engedélyt kiallitani, amelyet az arra
jogosult személy a gépjarmii hasznalata sorén koteles a forgalmi engedély, vezetdi engedély mellett
tartani (laminalt, sorszamozotit kartya). A hivatali/intézményi gépjarm{i hasznilatba vétele a
tankeriileti igazgaté 4ltal kiadott ezen engedély alapjan, valamint az el6zetesen KkitSltott
feleldsségvallalasi nyilatkozat (2. szami mellékiet) alapjan térténhet.

(2) A hivatali/intézményi gépjarmiivek iizemeltetésével kapcsolatos feladatokat, valamint a
gépjarmiivek igénybevételének dsszehangoldsat a gépjarmii-koordinator latja el.

(3) A gépjarmii hasznélata sordn a KRESZ elbirasait be kell tartani.

(4) A gépjarmiivezetd koteles az elindulas eldtt a KRESZ eldirdsainak megfelelden a gépjarmi
miiszaki 4llapotat, kételezd tartozékainak meglétét, a kendanyagok, a hiitéfolyadek és ablakmosdk,

tovébba az adalékok toltSttségét — az adott id6jaras-, terepviszonyok A&ltal indokolt médon —
ellenbrizni. A biztonsigos kdzlekedést akaddlyozo miiszakilag hibds gépjarmiivel elindulni tilos.
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(5) Az atadés-atvétel sordn a gépjarmiivek iizemanyagtartlyst — kivéve a kulcsos rendszerben
iizemeltetett gépjarmiiveket — az elbirt lizemanyaggal teljesen feliSltve, tiszta allapotban kell
hasznélatra 4tadni, illetve leadni. A gépjérmii hasznalatinak engedélyezését kovetden a gépjarmii
atadas-atvételét a 9/A, vagy 9/B. szami mellékleten dokumentélni sziikséges.

(6) A hivatali/intézményi gépjarmiivek hasznélata soran sorszdmozott menetlevelet kell vezetni a
rajta levd rovatok pontos €s tételes kitdltésével. A menetlevélen minden esetben fel kell tiintetni a
kikiildetés céljat, a gépkocsivezetd nevét, a gépkocsit igénybevevOk nevét, a hasznilatba vétel
ditumat, a kilométerdra 4llast, a kiltséghely szervezeti egységkddjét, a jarmlivezetd aldirasat, adott
esetben a felkeresett partner nevét, cimét, az indulés és érkezés idépontjat. Ha az utazés - megalléssal -
tobb telepiilést és/vagy cimet is érint, a menetlevélen minden céléllomast kiilén sorban kell a
megadottak szerint szerepeltetni. A menetlevelek valésignak megfelels, szabélyszer(i vezetése a
gépkocsit ténylegesen vezetd kotelessége és felel6ssége.

(7) Amennyiben a gépjarmiivezetd az (it sordn az dltala helyben el nem harithat6, a biztonsagos
tovibbhaladast akaddlyozé miiszaki rendellenességet tapasztal, koteles a gépjarmiivet azonnal
ledllitani. A meghibasodas tényét haladéktalanul kételes jelezni a gépjarmi-koordinitor felé, ezt
kovetOen intézkedés torténik a gépjarmii siirgbsségi javittatasérél vagy szakszervizbe, telephelyre
torténd vontatasardl, illetve elszallittatisardl.

(8) A gépjarmiivek nyilvantartasi, irnyitasi, lizemanyag-elszamolési, adatfeldolgozasi feladatait, az
lizemben tartassal kapcsolatos hatéségi, biztositasi figyek intézését, valamint a jarmiivek miiszaki
engedelyének, egyéb okminyok érvényességének figyelemmel kisérését a Tankeriileti Kozpont
gépjarmii-koordinitora végzi. A gépjarmii menetlevelek valédisig tartalmaért az azokat kiallito
jarmiivezet6 felel.

(9) A gépjarmiivezetd feladatai a hatdlyos jogszabalyok figyelembevételével, kiilondsen:
a) akezelésére bizott gépjarmii gazdasigos és biztonsigos iizemeltetése,

b) a mindenkor hatilyos jogszabalyok és e szabalyzat 4ltal eldirt nyilvantartasok,
formanyomtatvanyok vezetése,

¢} a gépjarmivel kapcsolatos rendkiviili események (meghibisodds, baleset stb.)
menetlevélen térténd feltiintetése, és a gépjarmii-koordinator részére torténd jelentése,

d) a gépjarmiivel a hasznalat sordn tilos a munkavégzéssel nem Osszefliggd targyakat
szallitani, a gépkocsiban tarolni,

€) napi karbantartasi feladatok elvégzése,
f) a gépjarmii lizembiztos és tiszta 4llapotban tartdsa.

6. Taxi rendszerben és kulcsos rendszerben iizemeltetett hivatali/intézményi gépjarmiivek
Taxi rendszerben tizemeltetett gépjdrmitvek

9.§ (1) Taxi rendszerben iizemeltetett gépjarmi irdnti igényt a Tankeriileti Kdzpont vezet8jének
jovéhagyas céljabél, az erre rendszeresitett nyomtatvinyon (4/A., vagy 4/B. szami melléklet) kell az
utazds megkezdését megel6z6 hét mésodik munkanapjn 12 6rdig a Tankeriileti Kozpont felé
eljuttatni.

(2) A menet kdzbeni pétidlagos utvonaligényrol a gépjarmiivezetd haladéktalanul értesiteni kijteles
a geépjarmii-koordindtort. A pétlélagos igény indokoltsdgat az ttvonal véltoztatisat elrendeld vezetd
utolag alairdsaval igazolja. A gépjarmli hasznélatinak engedélyezését kbvetden a gépjarmii atadas-
atvételét a 9/A, vagy 9/B. szamu mellékleten dokumentélni sziikséges.

Kulcsos rendszerben iizemeltetett gépjarmiivek

10. § (1) Kulcsos rendszerben ilizemeltetett gépjarmil vezetésére a tankeriileti igazgatd esetenként
vagy 4ltalanos jelleggel is feljogosithatja a foglalkoztatottat az 5-8. §-ban lefrtak szerint.
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(2) Kulcsos rendszerben iizemeltetett hivatali/intézményi gépjarmiivet az a foglalkoztatott
igényelhet, akit erre feljogositottak, feltéve, hogy az adott jaArmiikategoriara érvényes gépjarmi-vezetdi
engedéllyel rendelkezik, valamint felel6sségvéllaldsi nyilatkozatot tett (2. szdmu melléklet).

(3) Kulcsos rendszerben iizemeltetett gépjirmii irdnti igényt a 4/A., vagy 4/B. szdmu
nyomtatvanyon (kdznevelési intézmény esetén az intézményvezet$ jovahagyéasival) kell az utazés
megkezdését megeldzd hét masodik munkanapjdn 12 6réig a Tankeriileti Kézpont fel¢ eljuttatni.

(4) Az igénylésnél az igényldnek figyelembe kell venni a 2. szdmi melléklet szerinti
feleldsségvallalasi nyilatkozat meglétét, amely a vezetdi engedély nyilatkozaton feltiintetett
érvényességi idején beliil felhaszndlhatd. A gépjarml hasznalatinak engedélyezését kovetben a
gépjarmi atadas-atvételét a 9/A., vagy 9/B. szadmi mellékleten dokumentélni sziikséges.

7. A gépjarmiivek tarolisa

11.§ (1) A gépjarmiivek munkaidé befejezése uténi biztonsdgos taroldsarél az intézmények
tarolasra kijelolt zart és/vagy 8rzott, illetve arra kijelolt, biztonsagos egyéb helyein kell gondoskodni,
kivéve, ha a gépjarm{ mas helyen val6 indokolt taroldsét kiilon engedélyezték. A hivatali/intézmenyi
gépjarmii térolasi helyének valtozasirél a gépjarmii-koordinatort haladéktalanul tajékoztatni kell.

(2) Indokolt esetben a tankeriileti igazgaté elézetesen, eseti jelleggel engedélyezheti a kijeldit
tArolasi helyt8l eltérd tarolast, ha a gépjarmii zart helyen t6rténd biztonsagos téroldsa megoldbat6. A
biztonsagos tarolds tényérol az igénybevevld az erre a célra rendszeresitett formanyomtatvanyon,
frasban kételes nyilatkozni (3. szamu melléklet).

(3) Amennyiben a gépjarmiinek a munkaidé befejezése utan a kijelolt telephelyen torténd téroldsa
azért nem megoldhaté, mert a gépjarmiivezetd hazautazisa tomegkozlekedési eszkdzzel nem
biztositott, Ugy a gépjérmi telephelyen kiviil tarolhats. Az eltérd helyen torténd térolds tényérdl a
gépjarmiivezetd a soron kovetkezd munkanap kezdetén haladéktalanul koteles a gépjarmii-
koordindtort tajékoztatni.

(4) A gépjarmii inditékulcsat az arra kijelolt gépjarmiivezetdk kotelesek maguknal tartani.
8. A gépjarmiivek nyilvintartisa

12.§ (1) A Tankeriileti Kdzpont tulajdonaban, vagyonkezelésében és tartés hasznélatiban 1€vo,
illetve az 4ltala barmely jogcimen iizemeltetett gépjarmiivekrdl a szervezeti egységek erre a feladatra
kijeldlt munkatirsa ,,Gépjarmi nyilvintartdsi jegyzéket” (5. szamu melléklet) koteles vezetni,
amelyben r&gziteni kell a gépjarmii:

a) tipusat,

b) forgalmi rendszamat,

¢) forgalmi engedélyének szamaét,

d) beszerzési értékét,

e) raforditasi értékét,

f) iizembe helyezésének évét,

g) lizemeltetésének maéd;jat,

h) tzemeltetéséért felelds gépjarmiivezetd nevét,
i) fogyasztasanak elszamolhatd normé4jat (1/100 km),
j)  tarolési helyét,

k) egyéb relevans adatokat.

(2) A gépjarmiivek torzskdnyvének zart szekrényben torténd taroldsardl a Tankerileti Kdzpont
koteles gondoskodni.
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13.§ (1) A jarmiivek egyedi nyilvantartisira a gépjarmii térzslap (6. szdmu melléklet) szolgil,
amelynek vezetése egyez6 adattartalommal elektronikus forméban is térténhet.

(2) A torzslapon kell nyilvantartani a gépjarmii tizemeltetésével kapcsolatos minden olyan
eseményt, valtozast, amely a gépjarmii allagara, értékére, hasznalhatdsagara, lizemeltetési kiltségeire
kihatéssal van. A torzslap nyilvantartasaért az intézmények erre kijelslt munkatarsa a felelds.

9. Rendkiviili események

14.§ (1) A gépjarmiivezetd rendkiviili esemény, baleset esetén szilkség szerint kételes értesiteni a
renddrséget, a mentdket, vagy a tlizoltosagot. Ezzel egyidejileg telefonon haladéktalanul, az eseményt
kovetd munkanapon pedig irdsban koteles tajékoztatni felettesét és a gépjarmii-koordinatort. A
gépjarmiivezetd koteles az érintett hatoésagokkal egyiittmiikédni.

(2) Koziti kozlekedési baleset esetén a gépjarmiivezetének vagy a gépjarmiivel utazéd
személyeknek értesiteni és t4jekoztatni kell a munkahelyi felettest és a gépjarmii-koordinétort a baleset
helyszinérdl, koriilményeirl, jellegérol.

(3) Anyagi kérral jaré baleset esetén, ha a balesetben részes masik gépjarmi:
a) vezetSje és/vagy maga a gépjarmil kiilfldi honossagu,
b) abaleset kériilményeit, a felelosséget illetden a helyszinen nincs megegyezés,
¢) arészes gépjarmi nem rendelkezik érvényes felelGsségbiztositissal,
d) arészes gépjarmii nem rendelkezik érvényes hatGsagi jelzéssel és engedéllyel,
€) arészes gépjarmii és/vagy vezetdje a feleldsségi kérdés tisztazasa elbtt a helyszint elhagyja,
€) arészes gépjarmii vezetdje érezhetben, lathatéan vezetésre képtelen 4llapotban van,

a baleset helyszinére renddri intézkedést kell kémi. Rendéri intézkedés hidnyaban, a helyszinen
baleseti karbejelent6t kell kitolteni, amennyiben technikailag lehetséges, a helyszinen
fényképfelvételeket kell késziteni.

(4) Személyi sériiléssel jar6 koziti kozlekedési baleset esetén a baleset helyszinére minden esetben
rendéri intézkedést kell kérni,

(5) A gépjarmii eltulajdonitasanak, feltorésének vagy rongalésanak észlelésekor a gépjarmiivezetd a
teriiletileg illetékes rendOrhatésagnél az eljérdst sajat kezdeményezésre, haladéktalanul koteles
meginditani. Ezzel egyidejilleg e tényrdl telefonon haladéktalanul koteles értesiteni kdzvetlen
felettesét és a gépjarmii-koordinétort.

(6) Komiti kozlekedés sordn bekovetkezett karesemény alkalméval a gépjérmiivezetd koteles
karbejelentd trlapot kitolteni, illetve a biztositasi és egyéb eljardsokban részt venni.

(7) A gépjarmiivek iizemeltetése, hasznilata sordn bekdvetkezett anyagi kart okoz6 eseményekrél
az intézmények vezetdje a gépjarmiivet vezetd személlyel kbzremiikédve koteles jegyzOkdnyvet
késziteni, melyhez — ha van — csatolni kell a hatésdgi intézkedésrdl sz6l6 iratot. A gépjarmiivezetd a
jegyzO6koényv 1 példanyat haladektalanul kételes bekiildeni a Tankeriileti Kozpont részére.

III. FEJEZET
AZ UZEMANYAGKARTYA HASZNALATA, ALKALMAZASA

15.§ (1) A gépjarmiivek, egyéb lizemanyaggal miikd6 berendezések iizemanyag-ellatésa belf6ldon
a kozpontositott kozbeszerzési eljiris nyertese dltal Kkibocsatott rendszamhoz rendelt és nem
rendszamhoz rendelt (,hordds™) ilizemanyagkirtya (a tovébbiakban: lizemanyagkéariya), valamint
tankautos fizemanyag kisz4llitasa alapjan torténik.

(2) Az lizemanyagkértya hasznélatira a gépjarmiivezetbk és a gépjarmii vezetésére jogosult
munkavallalok jogosultak és kételesek. A rendszamhoz rendelt iizemanyagkértya kizardlag a rajta
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feltiintetett rendszdmi hivatali gépjarmii tankolisdra haszndlhat6. A nem rendszidmhoz rendelt
fizemanyagkartya kiz4r6lag meghatarozott berendezések miikddbképességének biztositdsara
hasznalhat6.

(3) Minden gépjarmiihéz Onéllé, rendszdmra kiadott ilizemanyagkartya tartozik. A gépjdrmil
vezetdje a havi elszdmolaskor a tankolaskor kapott nyugtat, szimlét a menetokménnyal egyiitt kiteles
leadni a Tankeriileti K6zpont részére.

(4) A Tankeriileti Kézpont munkatérsa az {izemanyagkértya hasznélatira jogosult munkavallaléval
koteles ismertetni az {izemanyagkdrtya birtokldsdval, hasznalatival, az Orzéssel, letiltassal,
elszamol4ssal kapcsolatos kotelezettségeket.

(5) A gépjarmiiveket, lizemanyaggal miik6dd berendezéseket az {izemanyag vasarldsa sordn minden
esetben, és a havi elszamolési kotelezettség teljesitése érdekében a hénap utolsé munkanapjén is tele
kell tankolni. Nem kell tele tankolni az iizemanyaggal miikdd® berendezéseket idészaki, példaul téli
ledlldsa soran, illetve azokat a berendezéseket, melyek idényjellegli munkik elvégzése céljabol
hasznélnak, példaul flinyird, fikasza, permetezd berendezés, erdgépeket. Az lizemanyag-vasarlasrol
killitott bizonylaton a gépjarmii forgalmi rendszadmat és az aktualis kilométerdra-allast régziteni kell.

(6) A kbrbeszerzési nyertes lizemanyag-szolgiltatd iizemanyagkitjatol eltérd t6ltéallomason
{izemanyag tankolisa nem engedélyezett. Uzemanyag készpénzzel t6rténd vésérlasa csak rendkiviili
esemény (kirtya elvesztése, megrongdlodésa, letiltisa stb.) bekévetkezésekor, illetve gépjarmii
beszerzésekor, {izemanyagkértya hidnyadban — mennyiségi korlatozés nélkill — az elsé {izemanyag-
vésarlas alkalméval a szervezeti egység nevére és cimére kiéllitott szamla ellenében torténhet.

(7) A gépjarmii kiilfoldi hasznalata sorén {izemanyag tankoladsa készpénzes, az intézmény nevere €s
cimére kiallitott bizonylat alapjan, valamint — amennyiben ez lehetséges — a gépjarmil rendszéméra
kiadott izemanyagkartya felhasznalaséval torténhet.

(8) Az esetlegesen cserére szorulé lizemanyagkartya érvénytelenitése a Tankeriileti Kdzpont
munkatirsinak feladata. A lejart, megsziintetett izemanyagkartyst a munkavallalotol a Tankeriileti
Kézpont kdteles bevonni és érvénytelenitve a széllitonak atvételi elismervény ellenében atadni, vagy
annak megsemmisitésérol jegyzokonyv felvételével gondoskodni, majd az
elismervényt/jegyz6konyvet a kartya nyilvantartasahoz csatolni.

(9) Az iizemanyagkértya hasznélatira jogosult felelds a kartya biztonsagos megérzéseért,
rendeltetés- és jogszerii hasznalataért.

(10) A Tankeriileti K6zpont koteles intézkedni az {izemanyagkartya €és a hozza tartozd PIN-kéd
jogosultak részére torténd kiadasar6l. Az izemanyagkartyahoz tartozé PIN-kédot az alland6 vagy eseti
hasznélatra jogosult foglalkoztatott €s a gépjarmii-koordindtor ismerheti. Az lizemanyagkartya és a
hozz4 tartozé PIN-kéd 4tvételérodl az elismervényt biztonsigos, zart helyen kell tarolni.

(11) Az lizemanyagkartya elvesztését, ellopasat, megrongal6dasat, illetve az azzal t0rténé visszaélés
észlelését a foglalkoztatott haladéktalanul koteles jelenteni a gépjarmii koordinitornak, aki azonnal
frasban (e-mailen, telefaxon) vagy arra alkalmas ilizemanyagkértya esetén az erre rendszeresitett
elektronikus feliileten intézkedik a szAllité felé a kéartya letiltasarol. Az {izemanyagkértya potlésaval
kapcsolatos koltségeket a foglalkoztatott koteles viselni, ha a p6tlds neki felrdhaté okb6l valt
sziikségessé.

(12) Indokolt esetben egyéb gépjarmiivek, berendezések (pl. robogé, vizi jarmii, aramfejlesztd,
finyird), illetve {izemanyag ellatasahoz nem rendszdmhoz rendelt lizemanyagkartya igényelheto:

a) iizeméra mérésére nem alkalmas berendezések (flinyiré, permetezdgép, stb.) esetében a
kartya hasznalatdhoz elézetes irdsos — ilizemanyag-mennyiség — bejelentés sziikséges,
amelyet a Tankeriileti Kozpont &ltal rendszeresiteit kiadasi kotelezettségvallalas
nyilvantartdsba vételi bizonylattal sziikséges igényelni. A felhasznilast az intézmény
vezetbje nyilatkozatdval, kimutatéssal/szoveges indokldssal aldtAmasztva szikséges
igazolnia, feltiintetve a berendezés miiszaki paramétereit.
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b) iizeméra mérésére alkalmas berendezések (pl.: dramfejlesztd berendezés, stb.) esetében a
kértya hasznilatit kovetoen havonta fizemanyag elszamolast (7. szdmi melléklet) kell
késziteni, mely felhasznalést a szervezeti egység vezetGje igazol.

(13) A ,hordé6s” tankolds esetében alkalmazott fizemanyagkartyardl a Tankeriileti Kozpont kiilén
nyilvantartést vezet, amelyen a kértya dtadés-atvétel dokumentaldsa torténik (8. szami melléklet).

(14) ,Tankautds kiszallitis™ esetében iizemanyag az erre a célra rendszeresitett megrendeld lapon
(10. szdmi melléklet) igényelhetd. Ezt a felhasznalasi formét csak az engedéllyel rendelkezd
szervezeti egységek alkalmazhatjdk.

IV. FEJEZET
A HIVATALI/INTEZMENYI GEPJARMUVEK UZEMELTETESI KOLTSEGEINEK ELSZAMOLASI RENDJE
10. A koltségelszdmolas dltalinos szabdlyai

16.§ (1) A gépjarmii hasznélataval s lizemeltetésével Ssszefliggésben az alabbi kézvetlen kéltségek
szamolhatok el:

a) a gépjarmii hajtd- és kendanyag-fogyasztasanak kéltségei,

b) a gépjarmiivek fenntartasanak, javitisanak és felujitasanak koltségei,
¢) aparkolasi dij,

d) aztthasznlati dij,

€) a gépjarmi lizemeltetésével Osszefliggésben felmeriild kéltségek (pl. cégautd adé,
gépjarmii feleldsségbiztositas, CASCO biztositas),

f) a gépjarmii rendeltetésszerll hasznilataval sziikségszeriien felmeriild egyéb koltségek (pl.
mosatés, belsd tisztitds).

(2) A foglalkoztatottak a targyhavi lizemanyag-vasarlasrél, és egyéb kozvetlen kiadasokrdl
kotelesek a targyhdra vonatkozé kézi menetlevelek, futisteljesitést igazolé naplék leadaséval
elszdmolni, illetve csatolni az {izemanyag-vasarlist, egyéb kiad4st igazol6, a Tankeriileti Kozpont
nevere €s cimére kidllitott bizonylatokat. Az elszdmolids sordn minden, az adott iddszakban
lebonyolitott kartyatranzakci6 bizonylatat le kell adni a Tankeriileti Kézpontban a targyhét kovetd
hénap 10. napjéig,

(3) A gépjarmii koordinator havonta koteles gépjarmiivenként a menetlevelek, futisteljesitést
igazolé naplok, valamint az lizemanyag-véasarlasoknal kidllitott bizonylatok alapjén kiszdmolni a
geépjarmiivek tizemanyag-felhasznildsat a 14. illetve a 15. szdmu mellékleteknek megfelelden.

(4) Aziizemanyagszimla, illetve a norma szerinti fogyasztis egyenlegének megfelelden a gépjarmii
esetében megtakarités vagy tilfogyasztas mutatkozhat. A tilfogyasztds észlelése esetén vizsgalni kell
annak okét, A gépjarmiivek lizemanyag-felhasznalasdt a Tankeriileti Kézpont gépjarmii koordinatora
havi rendszerességgel vizsglnia. Amennyiben a vizsgélat alapjan az egymast kivetd két honapban 10
szdzalékn4l magasabb tilfogyasztist tapasztal a gépjarmii normajéhoz képest, tigy e tényrél koteles
haladéktalanul a tankeriileti igazgatét t4jékoztatni. A Tankeriileti Kézpont az adott gépjérmiivet
koteles miiszakilag megvizsgaltatni és sziikség esetén a felmeriilt javittatdsokrél gondoskodni. A
gépjarmiivet a thlfogyasztds okainak szerviz éltal torténé feltirasdig és megsziintetéséig tovabb
hasznélni nem lehet.

(5) Ha a talfogyasztis miiszaki okokkal nem indokolhat6, ugy a Tankeriileti K6zpont igazgatdja
kezdeményezi a tulfogyasztds igazolt koltségének és a bevizsgilashoz kapcsolédéd koltségeknek a
gépjarmiivezetd altali megtéritését. Amennyiben a gépkocsit a tilfogyasztdssal érintett idészakban
tobb személy is vezette, a megtéritendd Osszeget a megtett kilométerek alapjan ardnyositottan kell
megéllapitani.
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(6 Az Fr. értelmében a gépjarmiivezetd az Fr. 4. § (1) bekezdésében meghatérozott, az Fr. 4. § (2)-
(5) bekezdésében foglaltak szerint — egyszerisitett elszdmolasként — alapnorma 4ltalany
alkalmazaséval szdmol el a havi lizemanyag-felhasznélasrol.

(7) A hivatali/intézményi gépjarmiivek hajté- és kenbanyag-felhasznalasanak, fenntartasénak,
javitisdnak, karbantartisanak, felijitdsinak, valamint a hasznélattal Osszefiiggésben felmeriilt
koltségeinek elszdmoldsa tekintetében a koltségvetési szervekre érvényes pénziigyi €s szamviteli
szabalyok az iranyaddak.

11, A tehergépkocsik kbltség-elszimolasi szabdlyai

17.§ (1) A Tankerilleti Kézpont &s intézményei feladatellatasahoz kapesol6do teherszallitas céljabol
a Tankeriileti K&zpont tulajdonéban, hasznalataban 1évd vagy az éltala barmely jogcimen {izemeltetett
tehergépkocsik hasznilhat6k, amelyek koltség-elszdmolasahoz az alabbiakat kell figyelembe venni:

a) az orszAghti forgalom igazolasédhoz az indulasi helyszin (viros) hatira és a célillomés
(varos) hatira kozotti kilométeréra-allast a tehergépkocsi menetlevélen fel kell tiintetni.
Amennyiben ez az ttviszonyokbél kivetkezden nem lehetséges, akkor a két véros kozti
tAvolsagot utdlag a gépjarmiivekben elhelyezett térképeken rogzitett adatok, GPS-adatok
vagy internet alapti ttvonaltervezd 4ltal az adott utvonalra meghatérozott tavolsag
segitségével kell meghatarozni.

b) a varosi atmend forgalom esetében — a fOvéros kivételével — a véiros hatdrdban a
kilométerora-allast nem kell rdgziteni, mivel az atmend forgalom — a fovéros kivételével —
nem korrekcids tényezo.

c) a varoson, a lakott teriiletet jelzd tablak kozotti teriileten beliili (févaros, megyeszékhely,
egyéb véros) nem #tmend forgalom elszAmolasit az Fr. 2. szdmi mellékletében
meghatarozott korrekciés tényezok alapjéan kell elvégezni.

d) A légkondicionalé berendezés miikddtetésének tényét a menetlevélen rogziteni kotelezd.

¢) Hegymenetben, sziraz fdlduton, nem portalanitott makadém tton, terepi (erdei ut, dilléut),
valamint akadilyozott forgalomban torténd jarmiihasznélat esetén a kilométerora-allast a
menetlevélen kiilon kételezo feltiintetni.

(2) Nem szabélyszerfien vezetett menetlevelek esetében a korrekcios tényezdk nem vehetok
figyelembe.

12. A mezégazdasagi erdgépek koltség-elszadmolisi szabalyai

18.§ (1) A mezdgazdasigi ergépek (pl. vontatd, lassii jarmii) lizemanyag-clszamolasa az Fr. 2. §
(1) bekezdés a) pontjaban foglaltak, illetve a 6. §-dban foglalt tételes alapnorma szerint, az Fr. 1.
szamt mellékletében szerepld jarmiilista alapjan, az Fr. 2. szdmu mellékletében felsorolt korrekcibs
tényez6k alkalmazasaval térténhet. Amennyiben a gépjarmii tipusa az Fr. 1. szdmii mellékletben nem
talalhaté meg, alapnormaként a tipusbizonyitvinyban szerepld, emnek hianydban a gyart6 altal
megjelolt értéket, vagy az Fr. 2. § (2) bekezdése alapjan a miiszaki szakértd altal megéllapitott éri¢ket
kell az iizemanyag-elszdmolés soran figyelembe venni.

(2) A mez6gazdasagi erdgépek lizemanyag-felhasznéldsat az Fr. 3. €s 4. szdmi mellekletcben
elbirtak szerint kell meghatérozni.

(3) Minden gépjarmii motor és kora alapjan az Fr. 3. szdmi mellékletében régzitettek szerint meg
kell hatarozni a munkahoz sziikséges fajlagos lizemanyag-mennyiséget.

¥ Médositotta a IV.14./2018. (VIII.10,) szdmt: Szabdlyzat-modositds 2. §-a Hatdlyos:2018. szeptember 1. napjétol.
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(4) Ezt kbvetden:

a) a norma elszdmolhatd tertileti alapon, ekkor az Fr. 4. szami melléklete szerint meg kell
hatérozni a terilleti kategéridkat a domborzati és talajkétottség jellemzdi alapjan, majd a
teriileti kategoriak szerint a megfeleldé miiveletre vonatkozé normaval szamithaté a
teljesitett kWh,

b) a norma elszdmolhaté (izemora alapjdn, ekkor az iizeméra és a motor névleges
teljesitménye, valamint a miivelet alapjan szAmithaté a teljesitett izemanyag-mennyiség.

(5) A mezOgazdasagi erdgépek hasznalatdval kapcsolatos elszdmolasrél az intézmények erre a
feladatra kijelslt munkatarsa gondoskodik a 15. szama mellékletnek megfelel6en.

V.FEJEZET
SAJAT TULAJDONU GEPJARMU HIVATALI/INTEZMENYI CELU HASZNALATA

19.§ (1) Sajét tulajdomi gépjarmii hivatali/intézményi célu hasznilata — a gazdaségossagi és
intézményi €rdekek figyelembevételével — belfoldi kikiildetés vagy belfdldi kikiildetésnek nem
mindsiilé rendszeres munkavégzés esetén, csak abban az esetben engedélyezhetd, ha a gépkocsi nem
all rendelkezésre és az alabbi feltételek fennallnak:

a) a hivatalos ut halaszthatatlan, illetve kozforgalmi témegkézlekedési eszkoz igénybevétele
nem lehetséges, vagy annak igénybevétele aranytalanul magas idéraforditéssal jar, vagy

b) a sajit gépjarmiivel tdrténd utazis olesobb, mint a kdzforgalmi menetrend szerinti jarat
igénybevétele, vagy a sajit gépjarmii haszndlatival felmeriils tébbletkoltség az
idémegtakaritassal és a feladatellatissal ardnyban 4ll.

(2) Az engedélyezés tovibbi feltétele, hogy a gépjarmii rendelkezzen az Ftv.-ben eldirt kételezd
felelosségbiztositdssal,

(3)* A belfoldi kikiildetéssel Gsszefiiggd sajat tulajdonii gépjarmii hivatali/intézményi hasznalatat a
kikiildott foglalkoztatott e célra rendszeresitett formanyomtatvanyon benydjtott kérelme (11. sz4mb
melleéklet) alapjdn — a belfSldi kikiildetési rendelvény megfeleld rovatanak kitdltése utin — a
kikiildetést elrendeld szervezeti egység vezetbje erre a célra kialakitott nyomtatvany felhasznalasaval
(12. szamli melléklet) engedélyezi. A koézeli hozzitartozd /bejegyzett élettars tulajdondban 1évd
személygépkocsi esetében a 13. szamu melléklet kitdltése kitelezd.

(4) A sajat tulajdoni gépjarmii hivatali/intézményi céli hasznalataért a foglalkoztatottat megilleti a
belf6ldi kikiildetési rendelvényben meghatarozott uticél és a kiindulépont kdzétti, kéziton megtett
legkisebb oda-vissza kilométer tdvolsig alapjan, az Fr. 4. §-dban meghatdrozott, a gépjarmi
hengeriirtartalma szerinti lizemanyag-atalinynak a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal altal kozzétett
lizemanyagarral szamitott, tovdbba az Szja. térvény 3. szdmi mellékletében meghatirozott mértékii
normakdltség igazolds nélkiil elszimolhaté oOsszege. A belfoldi kikiildetésnek nem mindsiils
rendszeres  hivatali/intézményi munkavégzésre igénybe wvett sajat tulajdoni gépjarmii
koltségelszdmoldsa az Szja. torvényben meghatdrozott Utnyilvantartas alapjan torténik.

(5) A kikiildetés, illetve a kikiildetésnek nem mindsiild rendszeres munkavégzés teljesitését
kévetoen a koltségelszamoldst a kikiildott foglalkoztatott koteles az engedélyezett haszndlat alapjan
elkésziteni. A kikiildetési rendelvényeket, illetve az Szja. térvény szerinti Utnyilvéntartasokat a
kdltségtérités elszdmoldsa céljdbdl a Tankeriileti Kozpont részére kell tovabbitani, amely a
kételezettségvillalas mindenkori szabélyai szerint intézkedik a kéltségtérités kifizetésérol.

¢ Médositotta a IV.14./2018. (VII1.10,) szémi Szabalyzat-médositas 3. §-a Hatdilyos:2018. szeptember 1. napjétol.
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VL. FEJEZET
FELELOSSEGI SZABALYOK

20.§ (1) A gépjarmlivek haszndlata sorin a gépjdrmiivezetd feleldsségi korébe tartozo
szabdlyszegéssel Osszefiiggésben kiszabott kozlekedésrendészeti, vagy egyéb birsagok (pl.
kdzigazgatasi birsdg, kotelezd dijfizetés mulasztasdbol eredd utdlagos dij és potdij — parkoldsi potdij,
tithasznalati dij), kéltsége a gépjarmiivezetdt terhelik, az ebbdl eredd koltségeket a kéltségvetés terhére
nem lehet elszamolni. A felmeriilt, de nem rendezett, illetve vitatott tételekrdl a Tankeriileti K6zpont
vezet6jét haladéktalanul tajékoztatni kell. A vitatott tételek rendezésérdl a Tankeriileti Kézpont
vezetGje dont.

(2) A foglalkoztatott /gépjarmiivezetd a gépjarmiiben okozott, mashonnan meg nem tériil6 karért —
amennyiben az okozott karért feleldsség terheli — a Kttv. V. fejezetében és az Mt. XIV. fejezetében
foglaltak szerint tartozik kartéritési feleldsséggel. A munkavallalo/gépjarmiivezetd a keletkezett kar
megtéritésére kitelezhetd. A térités mértékének meghatdrozasira az Mt. 179. §-aban, illetve a Kitv.
160. §-aban foglaltak az irdnyaddak. A megtéritésre valo kotelezésrdl a Tankeriileti Kdzponti igazgato
dont.

(3) A foglalkoztatott /gépjarmiivezetd a teljes kar megfizetésére akkor kételes, ha a gépjarmiivet
engedély nélkiil hasznélta, valamint ha a kart szindékosan okozta.

(4) A sajat tulajdont gépjarmd hivatali/intézményi céli hasznilatéval Osszefiiggd kikiildetés
idotartama alatt bek&vetkezett karokat a munkaltaté és a foglalkoztatott a Kittv. V. fejezetében,
tovabbé az Mt. XIII. és XIV. fejezetében foglaltak alapjan kételes viselni.

(5) A szervezeti egységek vezetdinek gondoskodni kell arrdl, hogy a jelen eljarasrend tartalmat a
vezetésiik alatt 4116 szervezeti egység valamennyi érintett alkalmazottja megismerje és ennek tényét a
16. szamu mellékletben rogzitsék.

(6) A szabalyzatban foglalt rendelkezések betartisiért és betartatdsdért a gépkocsi hasznilGja, a
gépjarmii-koordinator, illetve a tankeriileti igazgaté és az intézmények vezetdi a felelosek. A
szabélyzat be nem tartdsa esetén a felelos személyekkel szemben a Kttv. V. fejezetében, illetve az Mt.
XIV. fejezetében foglaltak szerint kell eljarni.

(7) A rendelkezések betartisanak ellendrzését a belsd ellendrzésnek az éves ellenérzési tervnek
megfelelden kell elvégezni

VIIL. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

21.§ (1) Jelen szabalyzat 2018. szeptember 1. napjén 1ép hatdlyba.

(2) Jelen szabalyzat hatalyba lépésével egyidejiileg hatalyét vesziti az e targykrben kiadott korabbi
szabéalyozas.
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Y hasznlatanak rendjérdl szolo szabalyzata

1. szdmii melléklet

Engedélykérés hivatali gépjarmii vezetésére vonatkozé engedély
(laminalt kdrtya) kidllitasdra

Alulirott ............. (személyi igazolvanyszam: .................. , vezetdi engedély szam: ............... ,
lakelm: ..o ) a Zalacgerszegi Tankeriileti Kézpont ................
Foosztaly/.........cccceenn.il. koznevelési  intézmény vezetbje/referense/kdzalkalmazottja eziton

kérem Tisztelt Tankeriileti Kozponti Igazgaté Asszonyt/Urat, hogy részemre, a Tankeriileti Kézpont
lizemeltetésében lév6 gépjarmiivek hivatali céli igénybevételéhez sziikséges engedélyt kiallitani
sziveskedjen.

.................................................

kérelmezd neve
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2. szamii melléklet
FELELOSSEGVALLALASI NYILATKOZAT

A Tankeriileti Kozpont tulajdondban, vagyonkezelésében és hasznélatidban lévé gépjarmiivek
vezetésére feljogositott munkavallaloként a koziti kozlekedésrol sz6l6 1988. évi L. térvény 21. § (1)
bekezdésében, valamint a 21/A. § (2) és (4) bekezdésében foglaltak alapjan az aldbbi nyilatkozatot
teszem.

Alulirott kijelentem, hogy a Tankeriileti K6zpont &ltal részemre hasznilatra atadott gépjarmiivel valé
kézlekedés sordn, kiilondsen a KRESZ:

—a megengedett legnagyobb sebességre,

— a vasniti 4tjarén valo athaladasra,

— a jarmiiforgalom irdnyitaséra szolgalo fényjelzo késziilék jelzéseire,

~ az autépalya ledllo savjanak igénybevételére,

— a behaijtsi tilalomra, a korl4tozott Svezetre (zona), a kitelezd haladési irdnyra, tovabba

kiilén jogszabalyokban meghatirozott (pl. természet védelmére, parkolasi dij megfizetésére
vonatkozd) egyes eléirdsokat betartom, illetve az ezek megszegésébdl eredd koltségek, birsagok ¢€s
karok megtéritéséért vallalom a felel6sséget.

Tudomésul veszem, hogy jelen nyilatkozatom alapjin szabalyszegés esetén a kiszabott birsagot
kételes vagyok megtériteni.

Tudomésul veszem tovébba, hogy a gépjarmiiben bekGvetkezett esetleges kar esetén a Szabalyzatban
foglalt kartéritési felelosséggel tartozom.

A nyilatkozat érvényességéhez sziikséges adatok

Az lizembentartd neve:

Az lizembentart6 cime:

1. A hasznélatra feljogositott neve (sziil. helye és ideje):

2. A hasznalatra feljogositott lakcime:

3. A gépjarmil vezetésére jogosité engedély szdma, érvényességi ideje:
4. Személyi igazolvany szdma: ................cooeiii

..........................................

munkavallalé
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szabalyzata

A Zalaegerszegi Tankeriileti K6zpont hivatali és sajat
gépjarmiivek hivatali c€ld igénybevételének és
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3. szdmu melléklet

NYILATKOZAT
gépjarmii kijellt tdrolasi helyen kiviili tdroldsdhoz

A Tankeriileti Koézpont tulajdondban, vagyonkezelésében és hasznalatiban 1évd gépjarmiivek
vezetésére feljogositott munkavallaléként az alabbi nyilatkozatot teszem.

A hasznalatra 4tvett hivatali gépjarmi kijelolt tarolasi helyen t6rténd munkaidén tali elhelyezése a
menetirdnyitasban engedélyezett ton nem megoldhat6 / indokolatlan tobbletfeladatot jelent, ezért
alulirott gépjarmiivezetd nyilatkozom, hogy a hivatali/intézményi gépjarmiivet zart helyen,
biztonsdgosan tarolom. Az ezen id6 alatt bekovetkezett, a mashonnan meg nem téritett karokért anyagi

felelosséget vallalok.

Az lizembentartd neve:

Az lizembentarté cime:

A nyilatkozat érvényességéhez sziikséges adatok:
1. A hasznélatra feljogositott neve:

2. A tarolas cime:

3. A térolas id6tartama:

4. A gépjarmii forgalmi rendszama:

Engedélyezem:

..nap

tankeriileti igazgat6
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4/B. szdmu melléklet

Zalaegerszegi Tankeriileti Kézpont

HIVATALI CELU GEPJARMUIGENYLES

A gépjarmil hasznilata kizarélag hivatali célbél, az igénylésben meghatédrozott célallomasra engedélyezeti!

Igényl6 szervezeti egység neve: ........ooiviienniiniennnnnn.
Az igénybevétel médja: gépjarmiivezetovel (taxi) gépjarmiivezetd nélkiil (kulcsos)

Az igénybevételben résztvevi(k) neve:

..........................................................................

Az igénybevétel célja:
Az igénybevétel célallomasa:

T6bb napos igénybevétel esetén a gépjarmii tarolasanak pontos helye:

PH.

igényld szervezeti egység vezetdje

Az igénybevételt engedélyezem.
Gépjarmiivezetdvel taxi rendszerben
Gépjarmiivezetd nélkiili kulcsos rendszerben

20008V hé .........nap

tankeriileti igazgatd
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A Zalaegerszegi Tankeriileti Kdzpont IV.14./2017.(V. 5)
szabalyzata

Zalaegerszegi Tankeriileti K6zpont

Teljességi lista
gépjarmii atadas-atvételhez
Atadas / 4tvétel ideje: 20.... &V ..oeoeveennee..... nap ..... ora .... perc
Atadas helye: .....................
Atadé neve, beosztésa, SZErvezeti eEYSEe: ...ovvveeeeerereeeenenn,
Atvevé neve, beosztasa, szervezeti EEYSEE t.iviniiniiiiiriiraeaes
Gépjarmii rendszama: ....oeievennee
Gépjarmii markaja és tipusa: ceeceesirinreces
Gépjarmii motor hengerfirtartalma: ............. cm3
Uzemanyag tipusa: .............. |
Geépjarmii km 6ra-allasa: coevvvececanens km
Uzemanyag tartély:
X teljesen feltsltott
részben feltéltott (kb. .............. liter)
Sériilések a gépjarmiivon:
X sériilésmentes
sériilt. Sériilés(ek) leirasa:
Atadott dokumentumok, eszkézok:
1. Indité kulcs (2 db) Xigen nem 12. Radié:
2. Forgalmi engedély: Xigen mnem 13. Mobiltelefon szett:
Miiszaki érvényesség: .......... 14. Tiizolto késziilék:
3. Torzskartya: igen nem 15. Uléshuzat garnitira:
4. Zoldkartya: igen nem 16. Szényeggarnitira:
5. Biztositasi kotvény: igen nem 17. Vontatékotél:
6. Gépjarmii kezelési utasitas: 18. Lathatosagi mellény:
3 igen nem 19. Inditékébel:
7. Uzemanyagkartya: igen nem 20. Hélanc: igen
SZAMA: +overesesseenns 21. Mentddoboz:
8. Uzemanyagkartya PIN kod: 22. Elakadésjelzd:
igen nem 23. Izz6készlet:
9. Kotelezd fel. bizt. lap: igen nem 24. Pétkersk:
10. Menetlevél témb: Xigen nem 25. Emelé: igen
11. szadma: .................. 26. Kerék kules:
k.m.f
atado atvevd

A Zalaegerszegi Tankeriileti Kozpont hivatali és sajat
gépjarmiivek hivatali céli igénybevételének és
hasznélatinak rendjérdl sz616 szabalyzata

9/B. szdmii melléklet
igen nem

igen  nem
igen nem
igen nem
igen nem
igen nem
igen nem
igen nem
nem

igen nem
igen nem
igen nem
igen nem
nem

igen nem

..............
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A Zalaegerszegi Tankerilleti Kézpont hivatali €s sajét
gépjarmiivek hivatali céld igénybevételének és
hasznalatdnak rendjérd] sz616 szabélyzata

A Zalaegerszegi Tankeriileti Kézpont I'V.14./2017.(V.5)
szabélyzata
10. szdamu melléklet
................. azonositd szamu
KEF — MOL tankautos keretszerzodés
2. sz. melléklet
MEGRENDELO LAP

Megrendeld SAP szima: I

Megrendel6 neve:

cime:

Ugyintézb neve:

Tel.:

Fax/e-mail:

Arufogadé SAP szdma: I j

Arufogadé neve*:

cime:

Ugyintézo neve:

Tel.:
Fax/e-matl:

* Kitsltendd a megrendeld és az arufogad6 eltérése esetén.

Megrendelt termék neve: Mennyisége :

Liter

Liter

A tankautd rekesz nagysagatol fiiggben a szallitott és rendelt aru mennyisége maximum + 10% erejéig
|eltérhet egymastdl.

Szillitds mbdja (kérjilk megjeldlni):
MOL Nyrt. altal iitemezett szdllitast kériink:*
Sajat szallitéeszkozrol gondoskodunk:

*A megrendelés teljesitése a megrendelés beérkezését kovetben, a KS0101UTNKI12 azonosito szami
Keretszerzddés rendelkezései szerint, a szillitds kért idépontjat koveté legfeljebb 2 munkanapon
beliil térténik.

A széllitds kért ddtuma: | |
Megrendel5 megjegyzése: '

A Megrendeld kijelenti, hogy ismeri a vegyi anyagok regisztralasardl, értékelésérdl,
engedélyezésérdl és korlitozAsarél szélo, az Eurépai Parlament és a Tanics 1907/2006/EK
rendeletben (a tovdbbiakban: REACH Rendelet) foglalt eldirisokat, és vallalja, hogy a rd
vonatkozé rendelkezéseket maradéktalanul betartja.

| DT n 311 |
AlAITAS oo
Név:

Beosztas:

26




A Zalaegerszegi Tankeriileti Kézpont hivatali és sajat

A Zalaegerszegi Tankeriileti Kdzpont IV.14./2017.(V. 5) gépjarmiivek hivatali célt igénybevételénck és

szabélyzata hasznslaténak rendjéro] sz616 szabalyzata
11. szdmu melléklet
KERELEM
sajat tulajdond gépjarmii hivatali célé hasznalatira®
Alulirott ... , név, beosztds), (sziletési hely: ..................... .
sziiletési id6: .................... , ANYJA NEVED ...ovviieniiianrinenennnns , lakeim: ... ) a
Zalaegerszegi Tankeriileti Kézpont ........... munkavillaléja kérem, hogy sajat tulajdonu (kézeli

hozzitartozém/bejegyzett élettarsam tulajdonaban 1€v8) gépjarmii hivatali/intézményi céli hasznilatét
részemre engedélyezni sziveskedjék, az alabbiak szerint:

20 8V i, hé ... napjatél, 20 ...év ...l hé ....napjaig, ............ km
felhasznalasaval.
Sajat gépjérmii adatai: o

a gépjarmii tulajdonosénak neve®

a gépjarmil gyartmanya, tipusa:

a gépjarmii rendszama:

Hengertrtartalom (cm3):

Uzemanyag tipusa (benzin / gézolaj):

fogyasztas alapnorma 4talany (liter / 100 km):

a gépjarmii kotelez feleldsségbiztositasi
kotvény szdma:

CASCO biztositasi kbtvény szdma (nem
kételezd kitslteni):

Ervényes gépjarmii vezet6i engedély szima:

Részletes indokolas:

..............................................................................................................................
..............................................................................................................................

..............................................................................................................................

Belfoldi kikiildetés vagy belfoldi kikiildetésnek nem minésiild rendszeres munkavégzés estén sajat
tulajdonn gépjarmii hivatali/intézményi céli hasznalata a Zalaegerszegi Tankeriileti K&zpont IV.14/2017.
(V.5.) V. fejezet 19.§ (1) bekezdése alapjan az alabbi esetekben engedélyezheto: (A megfelelt kérem
jeldlni):
a) A hivatalos Ut halaszthatatlan, illetve kbzforgalmu témegkozlekedési eszkdz igénybevétele nem
lehetséges, vagy annak igénybevétele aranytalanul magas idéraforditassal jar.

b)A sajat gépjarmiivel torténd utazis olcsdbb, mint a kozforgalmii menetrend szerinti jérat
igénybevétele, vagy a sajat gépjarmi hasznalataval felmeriils tobbletkdltség az
idémegtakaritassal és a feladatellatissal aranyban all.

Nyilatkozom, hogy az alabbi gépjarmiivet munkavégzés céljabol kizarolag a sajat feleldsségemre veszem
igénybe, a munkavégzés soran a geépjarmiiben keletkezett esetleges karért a munkaltatomat semmilyen
kotelezettség nem terhel.

Az lizemanyag-elszimolast a Tankeriileti Kdzpont a tobbszér médositott 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet
2. § (1) bekezdésének b) pontja alapjin atalany elszamolassal végzi.

? Médositotta a IV.14./2018. (VIIL10.) szdmi Szabélyzat-médositds 4.§-a Hatdlyos:2018. szeptember 1. napjdtol,
8 sajdt, vagy kizell hozzdtartozd illetve bejegyzett élettérs neve adhaté meg
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A Zalaegerszegi Tankertileti K6zpont hivatali €s sajat
gépjarmiivek hivatali céli igénybevételének és
hasznélatanak rendjérdl sz6lé szabélyzata

A Zalacgerszegi Tankeriileti Kozpont IV.14./2017.(V.5)
szabalyzata

Uzemanyagirként a személyi jovedelemadérol sz6i6 1995. évi CXVIL térvény (a tovabbiakban: Szja.
tdérvény) 82. § (2) bekezdése szerinti, a Nemzeti Ado- és Vamhivatal altal havonta kdzzétett izemanyagar
keriil elszdmoldsra a leigazolt futdsteljesitmény alapjin. Fenntartisi, javitasi és felujitasi koltségként
(normakdltség) legfeljebb az Szja. torvény mindenkor érvényes elbirasainak mértéki kéltsége szimolhato
el.

.............................................

kérelmezd

* az indokolasban kérjiik feltiintetni a feladat megnevezését, illetve az egyszeri, vagy tartds hasznélatot
Melléklet:

forgalmi engedély mésolat,
gépjarmil vezetdi engedély masolat.
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A Zalaegerszegi Tankeriileti Kézpont hivatali és sajat
gépjarmivek hivatali céli igénybevételénck és
hasznalatdnak rendjérd] sz616 szabalyzata

A Zalaegerszegi Tankeriileti K6zpont [V.14./2017.(V. 5)
szabalyzata

12, szdamut melléilet

, . ... ENGEDELY . ,
SAJAT TULAJDONU GEPJARMU INZEZMENYUHIVATALI CELY HASZNALATARA’

Engedélyezem, hogy (kérelmezd neve) sajat tulajdond/kozeli hozzatartozo
tulajdoni/bejegyzett élettars tulajdomi forgalmi rendszamn személygépkocsit érvényes

vezetdi engedéllyel hivatali/intézményi célra a kérelemben foglaltak szerint hasznélja.

Jelen engedély az alairds napjatdl a kérelemben foglalt idéhatirig érvényes.

tankerdileti igazgato

7 Médositotta a IV.14./2018. (VIIL 10.) szdmi Szabdlyzat-médosités 5. $-a Hatdlyes:2018. szeptember 1. napjdtél,
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A Zalaegerszegi Tankeriileti Kzpont hivatali és sajat
gépjarmiivek hivatali céli igénybevételénck és
hasznélatinak rendjérdl szél6 szabilyzata

A Zalaegerszegi Tankeriileti Kézpont IV.14./2017.(V.5)
szabilyzata

13. szamu melléklet

KOZELI HOZZATARTOZOI/BEJEGYZETT ELETTARSI NYILATKOZAT?

AIGHIOM e (MEV) s (személyi igazolvany szam)
hozzajarulok, hogy kézeli hozzatartozém/bejegyzett Elettarsam ...........covveerrecnenrerenmncscencians (név)
................................................. (12KEIME) ..o ves s sesecnenneene.(8ZE€MELY1 igazolvany szam)
a tulajdonomban All0 ... (rendszAmi) ....cooceereeriee e {tipusn)

személygépjarmiivet hivatali célra hasznélja.

Kijelentem, hogy a gépjarmiiben hivatali/intézményi hasznalata sordn keletkezett esetleges karokert, a
Tankeriileti Kézpont, mint munkéltaté felé semmilyen karigényt nem érvényesitek.

GEPJATE tUIAJAONOSA: <...evvveeeveeeeceseseonssseareressseneeesens (127 OO (al4iras)

Kézeli hozzatartozo/bejegyzett élettars foglalkoztatott: .......occvcevrcneennens(BEV) coviiviivinnnincnnenin.. (aléirés)

Tanuk:

tanud 1 tanu 2

név:

lakcime:

személyi igazolvany szidma:
aléirisa:

8 Modositotta a IV.14./2018. (VIIL. 10.} szémii Szabélyzat-modositas 6. §-a Hatdlyos: 2018, szeptember 1. napjétol.
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A Zalaegerszegi Tankeriileti Kézpont hivatali és sajat
gépjdrmiivek hivatali cély igénybevételének és
hasznélatdnak rendjérdl sz616 szabélyzata

A Zalaegerszegi Tankeriileti Kézpont IV.14./2017.{V. 5)
szabalyzata

14, szamu melléklet

Zalaegerszegi Tankeriileti Kézpont
Intézmény megnevezése: ...coviviieieinnnnn

UZEMANYAG ELSZAMOLAS’®

GEPKOCSI FORGALMI RENDSZAM: ..................
ELSZAMOLASI IDOSZAK: 20........... —20........
GEPKOCSI ALAPNORMA ALTALANY: ......... 1/100 km
IDOSZAK ALATT MEGTETT OSSZESKM: ................

UZEMANYAG FELHASZNALAS KISZAMITASA:

1. OSSZESEN: ) oo liter
1L mésgA;a TANKOLT MENNYISEG: eeeen. liter
III. ELTERES (@-II): ou. liter
Kelt: ..o , 200, ho........... nap

készitette:

.............................

tankeriileti igazgat6

? Médositotta a IV.14./2018. (VIIL10.) szdmi: Szabélyzat-modositds 7. §-a Hatdlyos:2018. szeptember 1. napjétol.
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A Zalaegerszegi Tankeriileti Kézpont IV.14./2017.(V.5)

szabdlyzata

A Zalacgerszegi Tankeriileti K&zpont hivatali és sajat
gépjarmivek hivatali céli igénybevételénck és
hasznalatanak rendjérél sz616 szabdlyzata

15, szamu melléklet

MEZOGAZDASAGI EROGEP HAVI TELJESITMENY ES UZEMANYAG ELSZAMOLASI

LAP
NEV: e, Erbgép tipusa: .........coevennene Kora: ........... v
SZAMA: .......... Pn:..........KW Terkat: ..........
Elszamolési idoszak izemora allas: .............. nyitd ............. zAarbd
Nap Gépi iGépi munka KWh dtszamitdas | Teljesitmény [Gépi munka
munkalap-
menetlevél _megnevezése m.e. | tényezd |ii.6. KWh
§.8Z.
Osszesen:
Elszimolhato lizemanyag:
Uzemanyag norma:............ IVKWh
Gépi munka ﬁzemanyag Ka.-ok Ua. felvétel Gazolaj | Kendéanyagok
elszimoldsa (liter) (iia. 5%-a) (biz. szam) (liter) (liter)
L éﬁozat
(sszesen: Osszesen
Megjegyzés: Elszdm. norma
Atvitel
Megtakaritds
Tilfogyasztis
Kelt: oo, 220......... V. ho6.....nap erdgépvezetd
elszamolta tankeriileti igazgatd
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. ey e Ta A Zalaegerszegi Tankeriileti K&zpont hivatali és sajat
A Zalacgerszcg Tankerliot Kozpont [V.14./2017.(V. 3) gépidrmiivek hivatali célf igénybevételének és
Szabdlyzata hasznélatinak rendjérdl szolé szabalyzata

16. szdmu melléklet

MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Tankeriileti Kozpont és szervezeti egységei gépjarmii iizemeltetési szabilyzatdban foglaltakat
megismertem, azt az érintett valamennyi munkatirsammal megismertettem. Tudomasul veszem, hogy az
abban leirtakat az altalam vezetett szervezeti egységben koteles vagyok betartani és betartatni.

Szervezeti egység neve:

Név Munkakér Ditum Aldiras
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