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Az Eur6pai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 Rendelete (2016. 4prilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlésarol, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatalyon kiviil helyezésérdl (a tovabbiakban: GDPR) és az
informacids onrendelkezési jogrél és az informicidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvényben (a
tovabbiakban: Infotv.), foglalt rendelkezések alapjan az adatvédelem és az adatbiztonsig rendjét
Nagykanizsai Tankeriileti K6zpont (a tovibbiakban: Tankeriileti K6zpont) Szervezeti és Miiksdési
Szabalyzata 5. § (2) bekezdés f) pontjdban biztositott jogkérémben cljarva az aldbbiak szerint
szabalyozom.

L. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabdlyzat célja

1.§ (1) A Szabalyzat célja, hogy a Tankeriileti K6zpont kezelésében 1évd személyes adatok
tekintetében a legfontosabb adatvédelmi szabélyokat tartalmazza, kiillonds tekintettel az adatkezeléssel,
adatfeldolgozassal, adattovabbitassal €s nyilvinossagra hozatallal kapcsolatos adatvédelmi
kovetelményekre.

(2) A Szabélyzat célja tovabba, hogy — Gsszhangban a vonatkozé jogszabalyok rendelkezéseivel —
biztositsa a Tankeriileti Kozpont tevékenysége sordn a személyes adatok védelméhez fliz6d6
informaciés Onrendelkezési jog érvényesiilését valamint, hogy a Tankeriileti Kozpont 4ltal kezelt
személyes adatok jogosulatlan felhasznilasdnak megakadalyozdsa érdekében meghatarozza a személyes
és kiilonleges adatok kezelése sordn irAnyado adatvédelmi és adatbiztonségi szabalyokat.

2. A Szabdlyzat hatdlya

2.§ (1) A Szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed a Tankeriileti K&zpontban foglalkoztatott
korményzati szolgélati viszonyban, munkaviszonyban, illetve munkavégzésre iranyulé egyéb
jogviszonyban allokra, igy kiilsndsen a munkaerd-kdlcsénzés, a hallgatéi munkaszerzbdés keretében
foglalkoztatottakra, vagy didkszovetkezet altal kozvetitett diakmunkésokra (a tovabbiakban egyiitt:
foglalkoztatottak), valamint a Szabalyzat kifejezett rendelkezése esetén az érintettre.

(2) A Szabdlyzat tArgyi hatélya kiterjed a Tankeriileti K6zpont valamennyi szervezeti egysége 4ltal
kezelt vagy nyilvéantartott valamennyi személyes adatra, a szemeélyes adatok kiildnleges kategdridira, a
biintigyi személyes adatra, a veliik végzett adatkezelési- és feldolgozdsi miiveletek teljes korére,
keletkezésiik, felhasznélasuk, feldolgozasuk helyétdl, valamint megjelenési formajuktél fiiggetleniil.

(3) - A kozérdekli adatok kdzzétételének, valamint a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld
kérelmek intézésének rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

(4) A kodzszolgalati adatvédelem rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

(5) A kormanytisztviseldk munkavégzésével Osszefiiggd személyes adatainak kezelése tekintetében
a kormanyzati igazgatasrol szolo 2018. évi CXXV. tv. rendelkezéseit, a munkavéllalok személyhez
fliz6dd jogok védelme vonatkozasiban pedig a munka térvénykonyvérdl szolé 2012, évi 1. tv.
rendelkezéseit kell alkalmazni.

3. Ertelmezé rendelkezések

3.§ E Szabalyzat alkalmazasaban:
1. adatdllomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége,

2.  adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetlentil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
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megvaltoztatasa, felhasznildsa, lekérdezése, tovébbitdsa, nyilvdnossadgra hozatala,
Osszehangoldsa vagy 6sszekapesoldsa, ziroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasinak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyémyomat,
DNS-minta, iriszkép) régzitése,

adatkezeld. az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unié kételezd jogi aktusdban
meghatarozott keretek kozott — 6nalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozé dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja (e Szabalyzat alapjan: a
Tankeriileti Kézpont),

adatfeldolgozds: az adatkezeld meghizasabol vagy rendelkezése alapjan eljéré
adatfeldolgozd 4ltal végzett adatkezelési miiveletek Gsszessége,

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely — tdrvényben vagy az Eurépai Uni6 kotelezd jogi
aktusédban meghatérozott keretek kozott és feltételekkel - a Tankeriileti Kézponttal kététt
szerzOdés vagy mas jogi aktus alapjan — beleértve a jogszabaly rendelkezése alapidn kétott
szerzodést is — a Tankerlileti Kézpont megbizisibdl vagy rendelkezése alapjin személyes
adatokat kezel,

adatmegjelolés: az adat azonosito jelzéssel ellatdsa annak megkiilénboztetése céljabdl,
adatmegsemmisités.: az adatot tartalmazo6 adathordoz6 teljes fizikai megsemmisitése,

adattovabbitas: az adat meghatirozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetévé
tétele,

adattdrlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitisa tobbé nem
lehetséges,

adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovéibbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
mddosulasat, jogosulatlan tovabbitdsat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz valé
jogosulatlan hozzaférést eredményezi,

adatkezelés korlatozdsa: a térolt adat zéroldsa az adat tovébbi kezelésnek korlatozdsa
céljabol térténd megjelslése Utjan,

adatzdrolds. az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatirozott id6re torténd korlatozasa céljabal,

dinevesités: személyes adat olyan médon torténd kezelése, amely - a személyes adattél
elkiilénitve tarolt - tovabbi informécio felhasznalasa nélkiil megéllapithatatlanni teszi, hogy
a személyes adat mely érintetire vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithatd természetes személyhez ne
lehessen kapcesolni,

azonosithato természetes személy: az természetes személy, aki kézvetlen vagy kdzvetett
mddon, kiiléndsen valamely azonositd, példaul név, azonosité szam, helymeghatérozé adat,
online azonosité vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturdlis vagy szociélis azonossagira vonatkozo egy vagy t6bb tényezd alapjan
azonosithatd,

bimiigyi személyes adat: a biintetdeljaras soran vagy azt megel6zGen a biincselekménnyel
vagy a Dbiintetdeljardssal Osszefiiggésben, a biintetSeljards lefolytatiséra, illetve a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtis
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett eldéletre
vonatkoz6 személyes adat,
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cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé
hozzaférhet6ve tesz,

EGT-dllam: az Eurépai Unié tagillama és az Furdpai Gazdasigi Térségrdl szélo
megallapodasban részes més allam, tovabbé az az allam, amelynek allampolgara az Eurdpai
Uni6 és tagallamai, valamint az Europai Gazdasagi Térségrél szol6 megallapodasban nem
részes dllam kozott 1étrejott nemzetkdzi szerzddés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol
sz016 megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogéllast élvez,

érintett. barmely informdcié alapjén azonositott vagy azonosithaté természetes személy,
akinek személyes adatait a Tankeriileti Kdzpont kezeli,

hozzdjdrulds: az érintett akaratinak Snkéntes, hatirozott és megfeleld tajékoztatason alapuld
kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetleniil kifejezé
mas magatartds Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja a r4 vonatkozd személyes adatok
kezeléséhez,

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozd
kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyulé miiveleteket végeznek,

harmadik orszag: minden olyan 4llam, amely nem EGT-4llam,

kiilinleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategéridiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilignézeti meggydzddésre
vagy szakszervezeti tagsigra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes szemeélyek egyedi azonositdsat célzd biometrikus adatok, az egészségiigyi
adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis iranyultsigara vonatkozo
személyes adatok,

nyilvdnossdgra hozatal: az adat barki szdmara térténd hozzaférhetévé tétele,

nyilvantartdsi rendszer: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkciondlis vagy foldrajzi - szempontok szerint — tagolt Alloménya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd

személyes adat. azonositott vagy azonosithato természetes személyre (,,érintett”) vonatkozd
barmely informdcio,
tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel a sajét helyzetével kapcsolatos okb6l személyes

adaténak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének €) vagy f) pontjan alapuld kezelését — ideértve a
profilalkotast — kifogasolja

profilalkotds: személyes adat barmely olyan - automatizilt médon térténd - kezelése, amely
az érintett személyes jellemzOinek, killondsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi
helyzetéhez, egészségi allapotahoz, személyes preferencidihoz vagy érdeklddéséhez,
megbizhatdsagihoz, viselkedéséhez, tartoézkodasi helyéhez vagy mozgasahoz kapesolddd
jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy elorejelzésére iranyul.
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II. FEJEZET
AZ ADATVEDELEM INTEZMENYI RENDSZERE
4, A Tankeriileti Kdézpont igazgatéjinak adatvédelemmel kapcsolatos feladatai

4.§ (1) A Tankeriileti Kdzpont igazgatdja:
a) felelos a Tankertileti K6zpont adatkezelésének jogszerliségéért,

b) felelds a Tankeriileti Kozpont altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi,
targyi €s technikai feltételek bhiztositasaért,

c) intézkedik a Nemzeti Adatvédelmi &s Informaciészabadsig Hatdsagtol (a tovabbiakban:
Hatdsag) érkezd megkeresések, ajanlasok ligyében,

d) kinevezi vagy megbizza és évente beszamoltatja az adatvédelmi tisztviselst és biztositja
szamara a feladata elvégzéséhez sziikséges feltételeket,

e) feliigyeli az adatveédelmi feladatok ellatasat az adatvédelmi tisztviseldn keresztiil,
f) kiadja az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot,
g) kiadja a kdzszolgalati adatvédelmi szabalyzatot.

(2) Az adatkezeléssel Gsszefliggésben a kiillondsen sililyos jogszabalysértés esetén a tankeriileti
igazgat6 feleldsségre vondsi eljirds meginditisit kezdeményezi az adatot kezeld foglalkoztatottal
szemben.

5. Az adatvédelmi tisztviseld

5.§ (1) A Tankeriileti Ko6zpont a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi elbirdsok
teljesitéséhez és az érintettek jogai érvényesitésének elbsegitése érdekében adatvédelmi tisztvisel6t
alkalmaz. Az adatvédelmi tisztviseld a tankeriileti igazgaténak kozvetlenill alarendelten végzi a
munk4jét, és a feladatai ellatdséval kapcsolatosan a tankeriileti igazgatonak tartozik feleldsséggel.
Adatvédelmi tisztviselonek az jeldlhetd ki, aki a személyes adatok védelmére vonatkozd jogi eldirasok
¢és jogalkalmazasi gyakorlat megfeleld szintli ismeretével rendelkezik és alkalmas a (2) bekezdésben
meghatarozott feladatok ellatiséra.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld ellatja a kovetkezo feladatokat:

a) aszemélyes adatok kezelésére vonatkozd jogi eldirasokrol naprakész tajékoztatast nyljt és azok
érvényesitésének mddjaival kapcsolatban tanacsot ad a tankeriileti igazgatd, tovabbi a
Tankerijleti K&zpont, mint adatkezeld 4ltal foglalkoztatott, adatkezelési miiveleteket végzd
személyek részére;

b) folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogi
eldirasok, igy kiilondsen a jogszabalyok és a Tankeriileti Kézpont személyes adatok védelmével
kapcsolatos belsd szabalyainak valdé megfelelést, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat,
tovabbd a kdzszolgalati adatvédelmi szabdlyzat érvényesiilését, ennek keretei kézott az egyes
adatkezelési miveletekhez kapcsolédo egyértelmli feladatmeghatirozds, az adatkezelési
milveletekben kozremi(ik$dd foglalkoztatottak adatvédelmi ismereleinek bovitése és
tudatossagnbvelése, valamint a rendszeres id6kozonként lefolytatandé vizsgilatok
megvaldsulasat;

¢} kozremiikbdik a  foglalkoztatottak  adatvédelmi  ismereteinek  bdvitésében &s
tudatossagndvelésében, ennek keretén beliil gondoskodik az adatvédelmi ismeretek rendszeres
idokozonkénti oktatasarol,

d) elbsegiti az adatkezeléssel érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy kiiléndsen kivizsgalja az
érintettek személyes adatkezelésre vonatkozd panaszait és kezdeményezi a tankeriileti
igazgatonal, illetve az adatfeldolgozéndl a panasz orvoslasihoz sziikséges intézkedések
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megtételét,

€) kérésre szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgélatra vonatkozéan, valamint eldsegiti és
figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatasvizsgalat jogszabaly szerinti elvégzését,

f) egyiittmikodik az adatkezelés jogszerliségével kapcsolatos eljarasok lefolytatdsara jogosult
szervekkel és személyekkel, igy kiiléndsen kapcsolatot tart a Hatdsdggal az eldzetes konzultacié
¢s a Hat6sag altal lefolytatott eljardsok eldsegitése érdekében,

g) clokésziti az adatvédelmi €s adatbiztonségi szabalyzatot, gondoskodik annak rendszeres, vagy
sziikség szerinti aktualizalasardl,

h) kozrem(kddik az adatkezelésekkel kapcsolatos egyéb, jogszabalyokban meghatarozott
szabalyzatok elokészitésében,

i) gondoskodik Tankeriileti Kozpont altal végzett adatkezelési tevékenységek, kozérdeki
adatigénylések, az érintett hozzaférési jogival kapcsolatos intézkedések, tovabba adatvédelmi
incidensek nyilvantartisanak vezetésérdl,

j) megkeresés alapjdn gondoskodik az adatkezelési tevékenységre vonatkozd nyilvantartas
Hatdsdg részére térténd rendelkezésére bocsatasarol,

k) kozremiikddik a kozérdekii adatigénylések teljesitésével kapesolatos feladatokban,

1) kozremiikddik a kozérdekii és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételével kapcsolatos
feladatokban, ezzel Ssszefliggésben részt vesz az egységes kizadatkeresd rendszer szAmara
végzett adatszolgaltatasban,

m) gondoskodik az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott feladatok
elvégzéserdl, ezzel Ssszefiiggesben kapcsolatot tart a Hatosaggal.

(3) A Tankeriileti Kdzpont igazgatdja tajékoztatja a Klebelsberg Kdzpontot az adatvédelmi
tisztviseld nevérdl, elérhetdségérél, valamint ezen adatok valtozasarl a valtozds bekdvetkeztétdl
szamitott 6t munkanapon beliil.

(4) A Tankeriileti K&zpont igazgatdja biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviseld valamennyi, a
személyes adatok védelmét érintd dontés eldkészitésébe, a személyes adatok védelmével kapesolatos
Osszes ligybe megfelelé mddon és idében bekapesolodjon. Hozzaférést biztosit mindazon adatokhoz &s
informécidkhoz, tovabba biztositja az adatvédelmi tisztviseld szdméra mindazon . feltételeket,
jogosultsagokat €s er6forrdsokat, amelyek az adatvédelmi tisztviselé 4ltal ellatandd feladatok
végrehajtidsahoz, valamint az adatvédelmi tisztviseld szakmai ismereteinek naprakészen tartishoz
sziikségesck.

(5) Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonyénak fennéllasa alatt és annak megsziinését kévetben is
titokként megdrzi a tevékenységével, annak ellatasaval kapcsolatban tudoméséra jutott személyes
adatot, mindsitett adatot, illetve térvény altal védett titoknak és hivatas gyakorlasihoz kitstt titoknak
mindsiilé adatot, valamint minden olyan adatot, tényt vagy koriilményt, amelyet az 6t alkalmazé
adatkezeld vagy adatfeldolgozé nem koteles torvény elbirdsai szerint a nyilvinossig szamara
hozzaférhetové tenni.

(6) Azadatvédelmi tisztvisel6 a feladatai ellatasaval kapcsolatban utasitisokat senkitdl nem fogadhat
el.

(7) Az adatvédelmi tisztviseld feladatait az adatkezelési miiveletekhez fiiz6d6 kockazat megfeleld
figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokdrére, korlilményére és céljara is tekintettel végzi.

(8) Az adatvédelmi tisziviseld a Tankeriileti Kozpont valamennyi szervezeti egységénél jogosult
betckinteni az adatkezelésekbe, valamint a hozzijuk kapcsolodo jegyzokonyvekbe és adatkezelési
nyilvantartasokba. A Tankeriileti K6zpont szervezeti egységének vezet6jétd] és munkatarsaitol széban
vagy frasban is felvilagositast kérhet.

(9) Az adatvédelmi tisztviseld az aldbbi nyilvantartdsok elektronikus példanyaval rendelkezik vagy
fér hozza:
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a) adatkezelési nyilvantartas,

b) adatfeldolgozéi nyilvantartés,

¢) érintett-tajékoztatasi nyilvantartas a személyes adatokrol,

d) adattovabbitasi nyilvantartas,

e) érintett hozzaféresi jogaval kapcsolatos intézkedések nyilvantartasa,
f) adatvédelmi incidens nyilvantartdsa,

g) kozérdekil adatigényléssel kapcsolatos nyilvantartis.

(10) Jogszabaly, vagy a jelen Szabélyzatban foglaltak megsértésének tudomésara jutdsa esetén az
adatvédelmi tisztviseld ennek megsziintetésére hivja fel az adatot kezeld figyelmét. A feltart
szabélytalansagrol az adatvédelmi tisztviseld haladéktalanul beszdmol a Tankeriileti Kozpont
igazgatojdnak. Sziikség esetén segitséget nyijt a térvényes allapot helyreallitasihoz.

(11) Az adatvédelmi tisztviseld a munkajarol évente irdsban beszdmol a Tankeriileti Kozpont
igazgatdjanak, emellett igény szerint tajékoztatja &t az adatkezeléssel kapesolatos konkrét iigyek vagy
Jjelentdsebb soron kiviili feladatok végrehajtasardl, tapasztalatairol.

(12) Az adatvédelmi tisztviseld folyamatba épitve -vizsgdlja a Tankeriileti Kozpont Infotv.
végrehajtasaval Osszefliggh kotelezettségek teljesitését, amelynek eredményérdl évente legalabb egy
alkalommal atfogé jelentést készit a Tankeriileti K6zpont igazgatdja részére.

(13) Az adatvédelmi tisztvisel6hoz barmely érintett fordulhat a személyes adatok kezelésével
kapcsolatos kérdésekben.

6. Az adatkezelésben résztvevik

6.§ (1) A szervezeti egység vezetbje

a) felelés azért, hogy a vezetése alatt 4ll6 szervezeti egységnél az adatkezelés a
jogszabalyokban és a Szabalyzatban meghatrozottak szerint tériénjen,

b) gondoskodik a kiilsé szervektdl, személyektdl érkezd, a szervezeti egység feladatkérébe
tartozd személyes adatokat érinté adatkezelésekkel kapcsolatos megkeresések teljesitésérdl;
melynek soran egyeztet az adatvédelmi tisztviseldvel,

c) felelds azért, hogy a vezetése alatt 4116 szervezeti egység altal végzett adatkezelések soran
az adatvédelmi és adatbiztonsagi eléirasok maradéktalanul teljesiiljenek,

d) kdteles részt venni a Tankeriileti K6zpontban évente szervezett adatvédelmi oktatasokon,

€) gondoskodik vezetése alatt 4116 szervezeti egység feladatkdrébe tartozdé személyes adatok
tekintetében

ea) a Szabalyzat . szdmil mellékiete szerinti ,,Adatkezelési nyilvantartas” vezetésérol,
tovabba a nyilvantartas minden év mdjus 25-ig t6rténé feliilvizsgélatarol,

eb) a Szabdlyzat 3. szdmi melléklete szerinti ,,Erintett-téjékoztatési nyilvantartis a
személyes adatokrol” nyilvantartissal Osszefiiggésben az adatvédelmi tisztviseld
részére torténd adatszolgaltatasrol,

ec) aSzabalyzat 4. szdmu mellékiete szerinti ,,Adattovabbitasi nyilvantartas” vezetésérdl,

ed) az adatvédelmi tisztviseld tAjékoztatdsarél a 13. § szerinti érintetti tdjékoztatasi
kérelem elutasitisa esetén.

f) kijeldli a nyilvantartasokért felelSs iigyintézo(ke)t.
7.§ (1) Az adatkezelésben kbzvetleniil érintett foglalkoztatott
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8. §

9. §

a) feladatkorének ellatisa sordn felelos az adatok feldolgozasaért, megvaltoztatisaért,
torléséért, tovabbitasdért és nyilvanossdgra hozatalaért, valamint az adatok pontos &s
kovethetd dokumentalasaért,

b) amennyiben szilkséges, elozetesen egyeztet az adatvédelmi tisztviselGvel a személyes adatok
kezelését érintd iigyekben, tovabba a Hatdsag kézremiikdését igényld kérdésekben,

c) megbrzi a feladata, illetve munkakdre ellatisa soran tudomésira jutott adatokat,
informAcidkat, kiilonos tekintettel a személyes adatokra,

d) koteles részt venni a Tankeriileti Kézpontban évente szervezett adatvédelmi oktatasokon,

e) Tlgyel a nyilvantartasok biztonsigos kezelésére és trolasdra, gondoskodik arrél, hogy az
altala vezetett nyilvantartasok megfeleljenek a pontossag és naprakészség alapelvének,

f) gondoskodik arrél, hogy az éltala kezelt adatokhoz, nyilvantartdsokhoz illetéktelen személy
ne férhessen hozza,

g) az adatkezeléssel kapcsolatosan feltirt visszassagot — az adatvédelmi tisztviseldvel
egyertetve — kiteles haladéktalanul megsziintetni,

h) koételes betartani az adatkezelésre vonatkozo jogszabalyokat, igy kiildnosen a GDPR és
Infotv., tovdbb4 az adatvédelemmel és adatbiztonsiggal kapcsolatos belsd iranyitdsi
eszk6zok rendelkezéseit.

7. Az adatkezelésben kozvetleniil nem érintett foglalkoztatott kitelességei

(1) Az adatkezelésben kozvetleniil nem érintett foglalkoztatott:

a) koteles betartani az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyokat, igy kiilénésen a GDPR és
Infotv., tovébbd az adatvédelemmel és adatbiztonsaggal kapcsolatos belsd irdnyitasi
eszkdzok rendelkezéseit,

b) kozvetlen vezetdje Utjan tajékoztatni az adatvédelmi tisztvisel6t a feladatkdrében felmeriilt
barmely adatvédelmi problémérdl,

c) koteles részt venni a Tankeriileti K6zpontban évente szervezett adatvédelmi oktatasokon.
IIL. FEJEZET
AZ ADATKEZELESRE VONATKOZO0 SZABALYOK
8. Az adatkezelés jogalapja, célja
(1) A Tankeriileti KSzpont:

a) arendeltetésszerli miikddéséhez,

b) a munkéltatéi jogok gyakorldsahoz, illetve foglalkoztatottak jogainak gyakorlisahoz és
kotelezettségeik teljesitéséhez,

¢) ajogszabalyokban meghatarozott nyilvintartasok vezetéséhez,

d) a jogszabalyokban, a Tankeriileti K&zpont belsé irdnyitisi eszkdzében biztositott
kedvezményekre valé jogosultsdg megéllapitasahoz, elbirdlasahoz és igazolasihoz

nélkiilézhetetleniil sziilkséges személyes ¢€s kiilénleges adatokat tartja nyilvan,
(2) Személyes adat a Tankeriileti Kézpontban akkor kezelhetd, ha:

a) aTankerileti Kézpont kdzérdekli vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett

feladatai végrehajtasdhoz, a rendeltetésszerti mitkddés, a munkaltatéi jogok gyakorlasa, tovabba
a foglalkoztatottak jogainak gyakorlsa és kotelezettségeik teljesitése  céljabol
nélkiilézhetetleniil szikséges,

10
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3)

b)

<)

d)

azt tdrvény vagy térvényi felhatalmaz4son alapulé korményrendelet az abban meghatarozott
kézérdeken alapulé célbdl elrendeli, vagy

az érintett a megfeleld tajékoztatas mellett személyes adatai kezeléséhez Onkéntesen és
kifejezetten hozzjarul, vagy

az érintett vagy mds személy létfontossagu érdekeinek védelméhez, valamint a személyek életét,
testi épségét vagy javait fenyegetd kozvetlen veszély elharitidséhoz vagy megelzéséhez
sziikséges és azzal ardnyos, vagy

a személyes adatot az érintett kifejezetten nyilvanossigra hozta és az az adatkezelés céljanak
megvalosulasahoz sziikséges és azzal arinyos, vagy

az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez szilkséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy
az a szerzddés megkdtését megelézben az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez
szilkséges. '

Kiilonleges adat akkor kezelhetd, ha:

a)

b)

g)

h)

az érintett kifejezett hozzajarulasit adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét
célbol térténd kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy tagallami jog ezt kizarja, vagy

az adatkezelés a Tankeriileti K6zpontnak vagy az érintettnek a foglalkoztatist, valamint a
szocidlis biztonsdgot €s szocidlis védelmet szabalyozé jogi elsirdsokbol fakadd kotelezettségei
teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvetd jogait és
érdekeit védd megfeleld garancidkrél is rendelkezd unios vagy tagallami jog, illetve a tagéllami
jog szerinti kollektiv szerzddés ezt lehet6vé teszi, vagy

az adatkezelés az €rintett vagy més természetes személy létfontosségi érdekeinek védelméhez
szilkséges, ha az ¢rintett fizikai vagy jogi cselckvoképtelensége folytdn nem képes a
hozzajarulisat megadni, vagy

az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott, vagy

az adatkezelés jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez szitkséges,
vagy

az adatkezelés jelentds kozérdek miatt szitkséges, uniés jog vagy tagallami jog alapjan, amely
aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valé jog
lényeges tartalmét, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositdsira megfelels és
konkrét intézkedéseket ir eld, vagy

az adatkezelés megel6z0 egészségiigyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbdl, a munkavillalé
munkavégzeési keépességének felmérése, orvosi diagnézis feldllitdsa, egészségiigyi vagy
szocidlis elldtds vagy kezelés nyujtasa, illetve egészségiigyi vagy szocidlis rendszerek és
szolgaltatasok irdnyitasa érdekében sziikséges, uni6s vagy tagallami jog alapjan vagy olyan
egészségligyi szakemberrel kotdtt szerzddés értelmében, aki szakmai titoktartsi kételezettség
hatalya alatt 411, vagy

az adatkezelés a kozérdekil archivilas céljabol, tudomanyos és tdrténelmi kutatasi célbdl vagy
statisztikai c€lbol sziikséges olyan unids vagy tagallami jog alapjén, amely ardnyos az elérni
kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valé jog lényeges tartalmat, és
az érintett alapveto jogainak és érdekeinek biztositdsara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir
elo.

(4) Az egyes adatkezclésekr6l a Tankeriileti Kozpont adatkezelési tdjékoztatéval informilja az
érintetteket.

(5) A hozz4jarulasra vonatkoz6 szabdlyok:

a)

amennyiben az adatkezelés az érintett hozzjaruldsan alapszik, Ggy az érintett a hozz4jarulas
megadasarél Onkéntesen és Ugy donthet, hogy a hozzajArulds megtagadisa vagy késébbi
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visszavonasa nem jar szdmara negativ kdvetkezményekkel.

b) A Tankeriileti Kdzpont nem tesz kiilonbséget a hozzéjarulasok kézott azok formdajat tekintve, a
hozz4jarulasok formai egyenériékiiek, de fenntartja maganak a jogot, hogy egyes adatkezelések
esetén a hozzajarulés form4ajat meghatarozza vagy egyes formait (szobeli hozzajarulas, rautalod
magatartas) kizarja.

¢) A Tankeriileti K6zpont minden adatkezelési folyamatat (igy hatdrozza meg jelen Szabalyzat
kiadasakor és minden, a késébbiekben bevezetend® adatkezelés esetén, hogy amennyiben annak
jogalapja az érintett hozz4jarulésa, igy képes legyen annak bizonyitiséra, hogy az érintett
személyes adatainak kezeléséhez hozzdjarult. Erre tekintettel a Tankeriileti Kézpont elsésorban
irasos nyilatkozat utjan szerzi be az érintett hozzajarulasat.

d) A Tankeriileti Kozpont biztositja a jogot, hogy az érintett ugyantigy, ahogy a hozz4jarulast
megadta, utdébb visszavonhassa a hozzajaruldsat. -

€) A Tankeriileti Kézpont a visszavonas tényét. az adatkezelés soran rdgziti, az adatot a
tovabbiakban nem kezeli, de az adat helyét ,,a hozzdjarulds visszavonva” jelzéssel jelsli meg.

9. Az adatkezelés tipusai

10.§ (1) A Tankeriileti Kézpont iigyviteli, illetve nyilvantartasi tipusi (adatillomany kialakitdsara
irdnyuld) adatkezelést végez.

(2) Az ligyviteli tipusii adatkezelés szorosan az lgy feldolgozdsihoz kapcsolédik, alapvetd
rendeltetése az adott iigy lefolytatasahoz, az eljaras szerepl6inek azonositasahoz és az iigy befejezéséhez
szilkséges adatok biztositasa. Az ligyviteli tipusi adatkezelés sordn a személyes adatok kizarélag az
adott ligy irataiban &s az ligyviteli segédletekben szerepelnek, kezelésiikre a Tankeriileti Kézpont egyedi
iratkezelési szabdlyzata szerint, az iratra vonatkozo megdrzési ideig van lehetdség.

(3)  Anyilvéntartasi tipust adatkezelés az elore meghatarozott szempontok alapjén gyiijtott személyes
adatfajtakbol strukturalt adatalloményt hoz létre, az adatkezelés iddtartama alatt biztositva az adatok
killénbdzd jellemzdk alapjan torténd visszakereshetOségét, automatizalt nyilvantartisok esetében a
lekérdezhetOségét. Az egyes ligyekkel dsszefiiggésben gylijtitt adatok kezelése ebben az esetben elvalik
az alapeljarastol, az adatok kezelésének idétartamét az adatok kezelésére felhatalmazést adé torvény,
vagy az érintett hozzajarulasdban foglaltak hatarozzik meg.

10. Az adatkezelés elvei

11. § (1) Személyes adat kizardlag egyértelmiien meghatarozott jogszerli célbél, jog gyakorlasa és
kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie
az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és tdrvényesnek kell
lennie, valamint az adatkezelést az érintett szdmara atlathaté modon kel végezni.

(2) Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljdnak megvaldsulasahoz
clengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megval6sulasahoz szikséges
mértékben és ideig kezelhets, figyelemmel a jogszabélyokban és a Tankeriileti Kézpont egyedi
iratkezelési szabalyzataban meghatirozott megorzési kotelezettségre. Nem mindsiil az eredeti céllal
Ossze nem egyeztethetbnek a kozérdekii archivalas céljabol, tudomanyos és térténelmi kuotatasi célbol
vagy statisztikai célbol torténd tovabbi adatkezeles. A személyes adatok cél megvaldsuldsanal hosszabb
ideig torténd tarolasara csak kozérdekli archivalas, tudoményos és torténelmi kutatds, vagy statisztika
készitése céljabdl kertiil sor.

(3) A személyes adat az adatkezelés sordn mindaddig meg6rzi ¢ mindségét, amig kapcsolata az
érintettel helyredllithaté. Az érintette]l akkor helyreallithaté a kapcsolat, ha az adatkezeld rendelkezik
azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitishoz sziikségesek.

(4) Az adatkezelés sordn biztositani kell az adatok pontossdgat, teljességét és — ha az adatkezelSs
céljara tekintettel szilkséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés
céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.
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(5) A Tankertleti K&zpont az adatkezelés sordn arra alkalmas technikai vagy szervezési — igy
kilénésen az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével
megsemmisiilésével vagy karosodasaval szembeni védelmet kialakité — intézkedések alkalmazasaval
biztositja a személyes adatok megfelel6 biztonsagit. Az adatbiztonsigra vonatkozo rendelkezéseket a
jelen Szabalyzat V. fejezete tartalmazza.

(6)  ATankeriileti Kdzpont felelds az adatkezelései soran az adatkezelés elveinek érvényre juttatasaért
figyelemmel az elszamoltathatdsag alapelvére.

11. Az érintett elozetes tijékoztatdsinak kivetelménye

12. § (1) Ha az érintetire vonatkozo személyes adatokat az érintettd] gyijtik, a Tankeriileti Kézpont az
elézetes tdjékozddashoz valé jog érvényesiilése érdekében az altala, illetve a megbizasibél vagy
rendelkezése alapjan cljaré adatfeldolgozd altal végzett adatkezelési miiveletek megkezdését
megeldzden vagy legkésobb az adatok megszerzésének idopontjaban az érintett rendelkezésére bocsatja
a kdvetkezd informaciék mindegyikét:

a) a Tankeriileti Kozpont és — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozé végez, az
adatfeldolgozo6 — képviseldjének kilétét és elérhetdségeit,

b) az adatvedelmi tisztviseld nevét és elérhetdségeit,
c) aszemélyes adatok tervezett kezclésének céljat és jogalapjat,
d) ha van ilyen, a személyes adatok cimzettjeit, illetve a cimzettek kategériit,

¢) adott esetben annak tényét, hogy az adatkezel$ harmadik orszigba vagy nemzetkdzi szervezet
részére kivinja tovabbitani a személyes adatokat, tovabba a Bizottsag megfelelségi
hatérozatinak léte vagy annak hiany4t.

(2) A Tankeriileti K6zpont az (1) bekezdésben meghatarozott informaciok mellett a személyes adatok
megszerzésének iddpontjdban, annak érdekében, hogy a tisztességes és 4tlathat6 adatkezelést biztositsa,
az érintettet a kdvetkezd kiegészits informaciokrol tajékoztatja:
a) a személyes adatok tarolasidnak idStartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idGtartam
meghatirozasinak szempontjairdl,

b) az érintettet megilletd jogosultsagokrol, és azok gyakorltasdnak médjardl,

c) a Szabalyzat 9. § (2) c) pontja, és a (3) bekezdés a) pontja szerinti alapuld adatkezelés esetén a
hozzajarulas barmely idOpontban torténd visszavondsdhoz valdé jogardl, azzal, hogy a
hozzajarulas visszavondsa nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszeruséget,

d) aHatésaghoz cimzett panasz benytjtasanak jogardl,

e) arrol, hogy a személyes adat szolgéltatasa jogszabalyon vagy szerzddéses kitelezettségen alapul
vagy szerzOdés kotésének elbfeltétele-e, valamint hogy az érintett kdteles-e a személyes
adatokat ‘megadni, tovdbbd hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jérhat az
adatszolgaltatas elmaradasa,

f) ha torténik ilyen, akkor automatizalt dontéshozatal tényérdl, ideértve a profilalkotast is,
valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozdan érthetd
informéciokrol, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentbséggel, és az érintettre nézve milyen
varhat6 kdvetkezményekkel bir.

(3) Ha a Tankeriileti Kdzpont a személyes adatokon a gy(ijtésiik céljatél eltérd célbol tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megeldz6en tajékoztatnia kell az érintettet errél az
eltérd célrdl és a (2) bekezdésben emlitett minden relevéns kiegészité informaciérdl.

(4) Ha a személyes adatokat nem az érintettd] szerezték meg, a Tankeriileti K6zpont az érintett
rendelkezésére bocsétja az (1) bekezdésben meghatarozottakon til a kévetkezd informacidkat:
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a) az érintett személyes adatok kategoriai,

b) a személyes adatok forrdsa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan hozziférhetd
forrasokbol szarmaznak-e.

(5) A Tankeriileti K&zpont a (4) bekezdésben foglalt tajékoztatast az alabbiak szerint adja meg:

a) a személyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a személyes adatok
megszerzésétdl szamitott észszerii hataridén, de legkésdbb egy honapon beliil,

b) ha a személyes adatokat az érintettel vald kapcsolattartds céljdra hasznaljak, legaldbb az
érintettel vald els6 kapcsolatfelvétel alkalmaval, vagy

¢) havarhatéan mas cimzettel is kézlik az adatokat, legkésdbb a személyes adatok elsé alkalommal
valé kozlésekor.

(6) A Tankeriileti K&zpontnak tigy kell megvaldsitania az érintett tajékoztatasat, hogy az érintett
részére a személyes adatok kezelésére vonatkozd tajékoztatast tomdr, atlathatd, érthetd és kdnnyen
hozzaférhetd és olvashato formaban, vilagosan és kdzérthetden megfogalmazva nytjtsa. A tajékoztatis
nyelvezetének mindig igazodnia kell az érintettek koréhez. A téjékoztatdst irdsban vagy egyéb,
megtdrténtének bizonyitasira alkalmas médon kell biztositani. '

(7) A Tankeriileti Kézpontnak nem kell tijékoztatnia az érintettet, ha a személyes adatokat nem az
érintettd] szerezték meg és

a) az érintett mir rendelkezik az informéacidkkal, vagy
b) az informacidk érintett részére vald rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul, vagy

¢) ardnytalanul nagy er6feszitést igényelne, kiilondsen a kozérdekli archivilas céljabol,
tudoményos és térténelmi kutatési célbol vagy statisztikai c€lbdl végzett adatkezelés esetében,
vagy

d) a tajékoztatis nydjtdsa valésziniisitheten lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné az
adatkezelés céljainak elérését, vagy

e) személyes adat megszerzését, vagy kozlését kifejezetten eldirja jogszabily, amely az érintett
Jjogos érdekét szolgald intézkedésekrdl kiilon rendelkezik, vagy

f) ha a személyes adatoknak valamely jogszabalyban eldirt titoktartasi kotelezettség alapjan
bizalmasnak kell maradniuk. .

(8) A (7)bekezdés b)) pontok esetében a Tankeriileti K6zpontnak megfelels intézkedéseket kell
hoznia — az informacidk nyilvanosan elérhet6vé tételét is ideértve — az érintett jogainak, szabadsagainak
és jogos érdekeinek védelme érdekében.

12. Az adatkezelésben érintettet megilletd jogosultsagok és az érintett jogai érvényesiilésének
biztositisa

13. § (1) Az adatkezelésben érintett a Tankeriilet Kézpontidl tajékoztatast kérhet arra vonatkozdan,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult
arra, hogy tajékoztatist kérjen személyes adatai kezelésérol, a réla szolé adatkezelésrfl és abba
betekinthet. A betekintést igy kell biztositani, hogy ez alatt az érintett mas személy adatait ne ismerhesse
meg.

(2) A Tankeriileti Kézpont az érintett kérelmét, a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb id6
alatt, de legfeljebb a GDPR-ban meghatirozott hataridén beliil elbirdlja és a dontésrdl az érintettet
kézérthetd formaban és tartalommal irasban, vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus Gton nygjtotta
be, elektronikus uton (kivéve, ha az érintett ezt masként kéri) értesiti. A Tankeriileti Kézpont az
érintettnek kdzérthetd forméban, irdsban tajékoztatast ad az altala kezelt, illetGleg az altala megbizott
adatfeldolgozé altal kezelt adatairdl, az adatkezelés céljardl, jogalapjarol, id6tartamardl, az
adatfeldolgozé nevérdl, cimérdl, az adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységérdl, hogy kik és milyen
céIbdl kaptak vagy kapjak meg az adatokat, tovabba ha az adatokat nem az érintettd! gyiijtstték, a
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forrasukra vonatkozo minden elérhetd informdaciordl.

(3) Az(1)bekezdésben meghatarozott thjékoztatds ingyenes, amennyiben a tdjékoztatdst kérd a folyod
évben azonos adatkdrre vonatkozoan téjékoztatisi kérelmet a Tankeriileti Kdzponthoz még nem nytjtott
be. Amennyiben az €rintett folyé évben azonos adatkorre vonatkozdan a hozzéaféréshez vald _]oga,
helyesbitéshez valé joga, az adatkezelés korlatozaséhoz vald joga, vagy a torléshez valé joga
érvenyesitése iranti kérelmet nytjtott mar be a Tankeriileti Kozponthoz és az Infotv. 15. § (3)
bekezdésében foglalt feltételek fenndllnak akkor koltségtérités éllapithaté meg. A koltségtérités
mértékét a felek kozott [étrejott szerzodés is rogzitheti. A mar megfizetett koltségtéritést vissza kell
tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy a tdjékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett.

(4) Ha megalapozottan kétségbe vonhat6, hogy a kérelmet benytjié személy az érintettel azonos
személy, a Tankeriileti Kézpont a kérelmet az azt benyujté személy személyazonossaganak hitelt
érdemld igazolasat kbvetden teljesiti.

(5) Az érintett hozzaféréshez vald joginak érvényesitését a Tankeriileti Kdzpont térvényben
meghatarozott ¢érdekek biztositasa érdekében az elérni kivant céllal ardnyosan késleltetheti, a
tajékoztatas tartalmat korlatozhatja vagy megtagadhatja a tijékoztatist. Ezen intézkedés alkalmazdsa
esetén a Tankerilleti Kézpont irdsban, haladéktalanul téjékoztatjia az érintettet azzal, hogy a
megtagadésra a tdrvény mely rendelkezése alapjan keriilt sor, egyuttal tdjékoztatdst nydjt szdmara a
birdsagi jogorvoslat, tovabba a Hatésaghoz fordulas lehetoségérsl.

(6) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tankeriileti K6zpont indokolatlan késedelem néikiil
helyesbitse az érintettre vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd
nyilatkozat Gtjan torténd — kiegészitését. A Tankeriileti Kézpont nem koteles a személyes adatok
helyesbitésére, ha a pontos, helytalld, illetve hidnytalan személyes adatok nem allnak rendelkezésére és
azokat az drintett sem bocsatja a rendelkezésére, vagy az érintett 4ltal rendelkezésére bocsétott
szemeélyes adatok valédisaga kétséget kizar6an nem allapithaté meg.

(7) Az érintett jogosuit arra, hogy kérésére a Tankeriileti Kdzpont korlitozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljesiil:

a) az érintett vitatja a személyes adatainak pontossigat, ez esetben a korldtozas arra az idétartamra
vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy a Tankertileti Kézpont ellendrizze a személyes adatok
pontossagat,

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korldtozasat,

c) aTankeriileti K6zpontnak mér nincs szilksége a személyes adatokra adatkezelés céljabél, de az
érintett igényli azokat jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy

d) az érintett a tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amig megéllapitisra nem keriil, hogy a Tankeriileti K&zpont jogos indokai
elsbbbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

(8) Ha az adatkezelés a (7) bekezdés alapjén korlatozas alé esik, az ilyen személyes adatokat a tarolds
kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy més természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve
valamely tagallam fontos kizérdekébdl lehet kezelni.

(9) A Tankeriileti Kézpont az érintettet, akinek a kérésére a (7) bekezdés alapjan korlatoztak az
adatkezelést, az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol elézetesen tajékoztatja.

(10) Nem kotelezd adatszolgaltatison alapulé adatkezelés esetén az érintett indokolas nélkiil kérheti
kezelt adatainak térlését. A Tankeriileti Kdzpont az érintettre vonatkozé személyes adatokat — kivéve
a kotelez6 adatkezelés eseteit — indokolatlan késedelem nélkiil torli.

(11) A térléshez vald jog érvényesitése érdekében az érintett személyes adatait haladéktalanul térélni
kell, ha
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a) a kezelése jogellenes, vagy
b) az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, a kitelez6 adatkezelés kivételével, vagy

¢) az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem szilkséges az
adatkezelés céljanak megvaldsulasihoz, vagy

d) azadatok taroldsanak térvényben, nemzetkdzi szerzédésben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi
aktusaban meghatarozott id6tartama eltelt, vagy

€) az adatkezelés jogalapja megsziint €s az adatok kezelésének nincs mésik jogalapja,
f) aztjogszabély, az Eurdpai Uni6 jogi aktusa, birdsag vagy a Hatdsag elrendelte,

g) az érintett az adatkezeléshez adott hozzajarulasat visszavonja vagy személyes adatainak
torlését kérelmezi.

(12) A (11) bekezdés ¢) pontjaban meghatirozott esetben a torlési kételezettség nem vonatkozik azon
személyes adatra, amelynek adathordozdjat a levéltiri anyag védelmére vonatkozd jogszabily
értelmében levéltari orizetbe kell adni.

(13) Ha a Tankeriileti Kozpont az érintett a személyes adatainak helyesbitésére, ezen adatok
kezelésének korlatozdsara vagy tOrlésére iranyuld kérelmét elutasitja, az érintettet irdsban
haladéktalanul tijékoztatja az elutasitas tényérdl, annak jogi és ténybeli indokairdl, valamint az érintettet
megillet6 jogokrol, azok érvényesitésének modjarol, igy kiilondsen arrdl, hogy a Tankertileti Kozpont,
illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjén eljaré adatfeldolgozd Altal kezelt személyes adatok
helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének korlatozasira vonatkozd jogat a Hatdsig
kézremiikdésével is gyakorolhatja.

(14) Ha a Tankeriileti K&zpont az altala, illetve a megbizdsabol vagy rendelkezése szerint eljard
adatfeldolgoz6 altal kezelt személyes adatokat helyesbiti, t6rli vagy ezen adatok kezelését korlatozza,
ezen intézkedés tényérdl és annak tartalmarol értesiti azon adatkezeltket és adatfeldolgozokat, amelyek
részére az adatot ezen intézkedését megeldzoen tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést,
torlést vagy az adatok kezelésének korlatozasat a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehajtsak.

(15) Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen iizletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult
arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon a rd vonatkozd személyes
adatok e célbdl torténd kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kozvetien
tizletszerzéshez kapcsolddik. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen iizletszerzés
érdekében torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovibbiakban e célbdl nem kezelhetdk.

(16) Amennyiben az adatkezelésre kozérdekbol vagy az adatkezelore ruhazott kzhatalmi jogositvany
gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasahoz, illetve az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos
érdekei alapjan van sziikség, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol
tiltakozzon az adatkezelés ellen, kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja, hogy az érintett érdekeivel vagy
alapvetd jogaival és szabadsagaival szemben az & kényszeritd erejii jogos érdeke els6bbséget élvezhet.

(17) Ha a személyes adatok kezelésére tudoméinyos és tGriénelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai
célbdl keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozhasson a
ra vonatkozd személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kozérdekii okbdl végzett
feladat végrehajtisa érdekében van sziikség.

(18) Az adathordozhatdsag érvényesitése sordn az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd és az
4ltala a Tankeriileti Kozpont rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kirben hasznalt,
géppel olvashatd formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy mésik
adatkezelonek tovibbitsa anélkiil, hogy ezt a Tankeriileti Kdzpont akadalyozna, ha;

a) az adatkezelés hozzajarulason vagy szerzddésen alapul, és

b) az adatkezelés automatizilt modon torténik.
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14. § (1) Az érintett a tijckoztatas, hozzaférés, helyesbités, korlatozds vagy torlés tovabba az
adathordozas irdnti kérelmét és tiltakozasat a Tankeriileti K6zponthoz, az adatvédelmi tisztvisel6hoz
vagy a kérelemmel, tiltakozassal érintett adatkezelést végzo szervezeti egységhez nyujthatja be.

(2) Az adatkezeléssel kapcsolatos téjékoztatast, a megtett intézkedést tartalmazé levelet az a
szervezeti egység kesziti eld, amely a tajékoztatdssal, vagy az intézkedéssel érintett adatkezelést végzi,
abban az esetben is, ha a tijékoztatas kérése illetve intézkedés iranti kérelem nem hozza érkezett.

(3) Az érintettnek valé megkiildés elStt a tdjékoztatast, intézkedést tartalmazd levelet tgy kell
elkiildeni az adatvédelmi tisztviseldnek, hogy az érintett tajékoztatdsira nyitva 4116 id6bol legalabb 5
munkanap rendelkezésre alljon.

(4) Az adatvédelmi tisztviseld megvizsgalja a levéltervezetben foglaltakat, sziikség szerint egyeztet
az érintett szervezeti egységgel, majd — ha nem az adatvédelmi tisztviseld volt a kérelem cimzettje —
visszakiildi a tajékoztatdst, intézkedést tartalmazé levelet, amelyet a megkeresett szervezeti egység a
Tankeriileti Kzpont igazgatdjanak tajékoztatasa mellett kiild el az érintettnek.

(5) Helyesbités, korlatozas, tdrlés, illetve adathordozds és tiltakozAs irdnti kérelem esetén is
egyeztetni sziikséges az adatvédelmi tisztviseldvel a kérelem teljesithetoségérdl, illetve annak méd;jardl.

(6) Ha a Tankeriileti K6zpont az érintett kérelmének nem teljesitésérdl dont, akkor az elutasitdsrol
sz6l6 dontésérdl az adatvédelmi tisztviselé véleményének kikérését kdvetden az érintettet irisban,
haladéktalanul az ok feltiintetésével értesiti és tijékoztatja a jogorvoslati lehetségekrol.

(7) Az érintetti joggyakorldssal kapcsolatosan a Tankeriileti Kozpont ,.Erintett-tajékoztatasi
nyilvantartds a személyes adatokr6l” nyilvaintartast vezet (3. szdmu melléklet).

12/A. Az érintetti jogok érvényesitése az érintett halilit kivetden

15.§ (1) Az érintett halalat kévetd 6t éven belill az elhunytat életében megillets, személyes adatokkal
osszefiiggd jogokat az érintett altal arra iigyintézési rendelkezéssel, illetve kézokiratba vagy a
Tankeriileti Kézpontnal tett teljes bizonyito erejii magénokiratba foglalt nyilatkozattal meghatalmazott
személy jogosult érvényesiteni.

(2) Ha az érintett nem tett ilyen jellegli nyilatkozatot, Ggy a Polgari Toérvénykédnyv szerinti kzeli
hozzatartozoja annak hidnyaban is jogosult az érintettre vonatkozo adatokat helyesbiteni, tiltakozhat az
érintettre vonatkozd adatok kezelése ellen, valamint — ha az adatkezelés mar az érintett életében is
jogellenes volt vagy az adatkezelés célja az érintett haldlaval megsziint —, agy kérheti a Tankeriileti
Kozponttol az adatok kezelésének korlatozAsat, vagy torlését, amennyiben ezek a jogok az érintettet is
megillették az életében. Az érintett jogainak e bekezdés szerinti érvényesitésére — az (1) bekezdésben
“foglalt idStartamon beliil — az a kdzeli hozzatartozo jogosult, aki ezen jogosultsagat elséként gyakorolja.

(3) Az érvényesitd személynek az €rintett halalanak tényét és idejét halotti anyakdényvi kivonattal
vagy birGsagi hatarozattal, valamint sajat személyazonossagat — és a (2) bekezdés szerinti esetben kozeli
hozzitartozdi mindségét — kbzokirattal kell igazolnia,

13. Az adatkezelés nyilvantartasa

16.§ (1) A Tankeriileti Kodzpontban minden, személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelést
nyilvantartasba kell venni (adatkezelési nyilvintartds). A nyilvantartisba vételr8l az egyes
adatkezelésekért felelos szervezeti egységek vezetSi gondoskodnak, a nyilvéntartas vezetéséért a
szervezeti egység vezetOje és az altala kijeldlt, az adatkezelést végz6 foglalkoztatoit a felelds. A
nyilvantartds vezetése elektronikus uton rogzitett forméban torténik és azt — kérésére — a Hatosig
rendelkezésére kell bocsatani. Az adatkezelési nyilvintartishoz az adatvédelmi tisztviseld részére
hozzaférési jogot sziikséges biztositani,

(2) Az adatkezelési nyilvantartas (1. szdmii melléklet) a jogszabdlyok és a Tankeriileti Kdzpont belsd
szabalyzatai keretei kozott, az adatvédelem Alaptérvényben rogzitett elvei valamint a GDPR-ban
meghatarozottak szerint az egyes adatkezelésekre nézve szabélyozza és dokumentalja az adatkezeléssel
kapcsolatos legfontosabb tényecket, kériilményeket, ezek kiilondsen:
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a) az adatkezelé nevét és elérhetOségeit, az adatkezeld képviseljének és az adatvédelmi
tisztviselének a nevét és elérhetdségeit,

b) az adatkezelés céljat, vagy céljait,

¢) az érintettek kategdridinak, valamint a személyes adatok kategériginak ismertetését,
d) ha lehetséges, a kiillsnbdzd adatkategdridk torlésére eldiranyzott hatariddket,

e) ha lehetséges, az adatbizionsdgi intézkedések Altalanos lefrasat.

A személyes adatok tovabbitasa vagy tervezett tovabbitasa esetén az adattovabbitds cimzettjeinek
ideértve a harmadik orszdgbeli cimzeticket és nemzetkdzi szervezeteket — korét és az adattovabbitas
egyéb adatait a (7) bekezdés szerinti kiilon nyilvantartds tartalmazza.

(3) Adatfeldolgozd igénybevételével torténd adatkezelés esetén az adatvédelmi tisztviseldnek
adatfeldolgozo6i nyilvantartasaban kell rGgziteni az adatfeldolgozd vagy adatfeldolgozok nevét és
elérhetségeit, tovabba — ha van ilyen — az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo képviseldjének nevét és
elérhetOségeit, valamint az egyes adatkezelSk nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategoridit
(2. szamu melléklet).

(4) Az adatkezelési és adatfeldolgozdi nyilvantartas adatai valodisagat az adatvédelmi tisztviseld
szilkség szerint, de legalabb évente, minden év majus 25-ig feliilvizsgalja, az idokdzben tortént
valtozasokat atvezeti.

(5) Az adatkezelés megsziinése (a kezelt adat t6rlése) utdn az adatkezelési-, az adatfeldolgozdi-,
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kezelésbe kell venni és 10 évi megorzés utan selejtezni kell.

(6) Az érintetti joggyakorléssal kapesolatosan a Tankeriileti K6zpont az érintett szervezeti egység
adatszolgaltatasdval az adatvédelmi tisztviselo tjan érintett-tdjékoztatasi nyilvantartast vezet (3.
szamu mellékier).

(7) A Tankeriileti Kozpont az adattovabbitis jogszerliségének ellendrzése, valamint az érintett
tajékoztatasa céljdbol az adattovébbitisokrol adattovabbitisi nyilvantartdst vezet (4. szdmil
sziikséges biztositani.

(8) A Tankeriileti Kézpont az adatvédelmi tisztviseld és az informécidbiztonsagi felelds fitjan az
adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellentrzése, valamint a Hat6sdg és az érintett
tajékoztatasa céljabol nyilvantartast vezet (5. szdmit melléklet), amely tartalmazza:

a) az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az adatvédelmi incidenssel
érintettek korét és hozzavetbleges szamat,

b) azincidenssel érintett személyes adatok korét és hozzévetSleges mennyiségét,
¢) azadatvédelmi incidens id6pontjat, koriilményeit,

d) az adatvédelmi incidensbol eredd valdsziniisithetd kivetkezményeket és azok elharitasara
megtett, az esetleges hatranyos kdvetkezményck enyhitését célzo intézkedéseket,

valamint az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatirozott egyéb adatokat.

(9) A kizérdekii adatigénylésckkel kapcsolatosan a teljesitett és az elutasitott kdzérdekil
adatigénylésekrol a Kozpont az adatvédelmi tisztviselé dtjan nyilvantartist vezet. Az elutasitott
kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairél a Kozpont az adatvédelmi tisztviseld altal vezetett
nyilvantartas alapjan minden évben januar 31-€ig tajékoztatja a Hatosagot.

(10} Az adatkezeléssel érintett szervezeti egység adatszolgaltatdsa alapjan az adatvédelmi tisztviseld
elektronikus myilvantartist vezet az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedésekrdl A
nyilvantartas az alabbi informacidkat tartalmazza:

a) az adatokhoz valé hozziférés jogat érvényesitd érintett neve,
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b) a megkeresés beérkezésének idépontja,
c) amegkeresés targya,

d) az érintett hozzaférési jogamak érvényesitését korlatozd vagy megtagadé intézkedés
megtételénck iddpontja,

€) az érintett hozzaférési joginak érvényesitését korlatozd vagy megtagadd intézkedés jogi és
ténybeli indokai.

17.§ (1) A Tankeriileti K6zpont a felsoroltakon kivii| jogszabalyi eldirdson vagy belsd szabalyzaton
alapul6 tovabbi nyilvantartasokat is vezet.

14. Adatvédelmi hatasvizsgalat, elozetes konzulticid

18. § (1) Ha az adatkezelés valamely — kiilonésen 0j technolégidkat alkalmazé — tipusa, figyelemmel
annak jellegére, hatGkdrére, koriilményére és céljaira, valdszinfisithetden magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsdgaira nézve, akkor a Tankeriileti Kézpont az adatkezelést
megel6zéen hatasvizsgalatot végez arra vonatkozoan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a
személyes adatok védelmét hogyan érintik, milyen hatdsokat fognak gyakorolni az érintetteket megilletd
alapvetd jogok érvényesiilésére. A hatasvizsgalatot megel6zden a hatasvizsgalat lefolytatasanak tervérsl
a tervezett adatkezelési milveletek 4ltalanos leirdsaval egyiitt, a Tankeriileti Kozpont tijékoztatja a
Klebelsberg Kézpont elndkét.

2 Az adatvédelmi hatdsvizs gilat elvégzésekor az adatvédelmi tisztviseld szakmai tanacsat kotelezo
kikérni.
(3) A Tankeriileti K6zpont az adatvédelmi hatdsvizsgélatot a GDPR 35-36. cikkében, valamint a 29.

cikk alapjan létrchozott Adatvédelmi Munkacsoport (WP) 2017/ 248. irAnymutatisdban foglalt
mdodszertani ajanlas figyelembe vételével folytatja le.

(4) Az adatvédelmi hatasvizsgalat tartalmazza legalabb. a tervezett adatkezelési miiveletek altalanos
leirasat, az érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegetd, az adatkezeld altal azonositott
kockazatok leirdsat és jellegét, az e kockdzatok kezelése céljabdl tervezett, valamint a személyes
adatokhoz fiiz6d6 jog érvényesiilésének biztositasira iranyulé az adatkezeld 4altal alkalmazott
intézkedéseket (7. szdmu: melléklet). Az adatvédelmi hatdsvizsgalat erre szolgald szoftver hasznélatival
is elvégezhetd.

(5) Haaz adatvédelmi hatdsvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés az adatkezeld altal a kockazat
mérséklése céljabol tett intézkedések hidnyaban valdsziniisithetben magas kockazattal jar, a személyes
adatok kezelését megel6zoen az adatkezelé eldzetes konzultdciét kezdeményez a Hatdsdggal. Az
el6zetes konzulticio kezdeményezésével egyidejlileg a Tankeriileti Kézpont a Hat6sag rendelkezésére
bocsatja az adatvédelmi hatasvizsgilat eredményét, tovabba felvilagositist nyijt a Hatdsag részére
minden olyan koriilményrdl, amelynek tisztdzdsat a Hatosag az elozetes konzultacio eredményes
lefolytatasa érdekében sziikségesnek tartja,

(6) Amennyiben a Hatésdg valamely meghatirozott adatkezelés-tipust magas kockazati
adatkezelésnek mindsit €s e megéllapitisat kozzéteszi, valamint a tervezett adatkezelés e megallapitassal
érintett adatkezelés-tipus soran alkalmazottal azonos vagy ahhoz hasonld tipusi miivelet vagy
miiveletsorozat alkalmazésival jar, a tervezett adatkezelés tekintetében annak magas kockazatat
vélelmezni kell.

(7) Ha a Hat6sag valamely meghatarozott adatkezelés-tipus tekintetében azt 4llapitja meg, hogy az
nem mindsiil magas kockazatil adatkezelésnek és ¢ megillapitisat kdzzéteszi, valamint a tervezett
adatkezelés kizarolag e megéllapitassal érintett adatkezelés-tipus sorén alkalmazottal azonos vagy ahhoz
hasonlé tipust miivelet vagy miiveletsorozat alkalmazasaval jar, a tervezett adatkezelés tekintetében azt
kell vélelmezni, hogy az nem mindsiil magas kockazati adatkezelésnek.

(8) Kotelezd adatkezelés esetén az adatvédelmi hatasvizsgalatot az adatkezelést elird jogszabily
elokészitdje folytatja le.
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IV. FEJEZET
AZ ADATTOVABBITAS
15. Nyilvanossagra hozatal

19.§ (1) A Tankeriileti K6zpontban kezelt személyes adatok nyilvanossagra hozatala — kivéve, ha
térvény rendeli el, vagy ha az érintett hozzdjarul — tilos! A Tankeriileti Kézpont kezelésében 1év6
személyes adat nyilvanossagra hozatalat térvény — az adatok korének meghatarozasival — kézérdekbol
elrendelheti.

(2) A Tankeriileti Kézpontrol sz6l6 — személyes adatokon is alapul6 — statisztikai adatok korlatozés
nélkiil kdzslhetdek.

16. Az adattovabbitds rendje

20.§ (1) A Tankeriileti Kdzpont az eljardsa sordn kezelt személyes adatot csak akkor tovabbithatja
mas szervhez, ha azt torvény megengedi, vagy ha az érintett ehhez hozz4jarult. Ha a személyes adat
felvételére az érintett hozzajarulasaval keriilt sor, a Tankeriileti Kozpont a felvett adatokat térvény eltérd
rendelkezésének hidnyaban a ra vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitése céljabol, vagy a Tankeriileti
Ko6zpont vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol, ha ezen érdek érvényesitése a
személyes adatok védelmehez f{iz6d6 jog korlatozasaval aranyban all tovabbi kiilon hozzajarulés nélkil,
valamint az érintett hozzajarulasanak visszavonasat kévetden is tovabbithatja.

(2) Az adattovabbitast megelézden a Tankeriileti Kzpont adatot kezeld munkatarsa, adatfeldolgozd
igénybevétele esetén a Tankeriileti Koézpont megbizisdbdl vagy rendelkezése alapjan eljar
adatfeldolgozé megvizsgilja a tovabbitandd személyes adatok pontossigat, teljességét és
naprakészségét.

(3) Amennyiben a (2) bekezdésben meghatérozott vizsgalat eredményeként az allapithaté meg, hogy
a fovéabbitanddé adatok pontatlanok, hidnyosak vagy mér nem naprakészek, azok kizirdlag abban az
esetben tovabbithatdak, ha

a) az az adattovabbitas céljinak megvalésuldsdhoz elengedhetetleniil sziikséges, és

b) az adattovabbitissal egyidejiileg tajékoztatja a cimzettet az adatok pontossagaval, teljességével
¢és naprakészségével dsszefliggésben rendelkezésére 4116 informacidkrol.

(4) A Tankeriileti K&zpont csak olyan személyes adatot tovabbithat, amelynek a Tankeriileti Kézpont
torvényben meghatarozott adatkezeldje, vagy amit mas adatkezel6tol jogszeriien 4tvett, amennyiben ezt
az érintett nem tiltotta meg.

(5) Adattovabbitis esetén minden esetben meg kell gydzddni az adatkezelés jogalapjardl, kétség
esetén az adatvédelmi tisztvisel$ szakmai véleményének kikérése mellett. Személyes adatot tovabbitani
csak abban az esetben lehet, ha az adattovabbitas jogalapja egyérteimi, célja és az adattovabbitis
cimzettje pontosan meghatdrozott. Az adattovabbitist minden esetben dokumentélni kell olyan médon,
hogy annak menete és jogszeriisége bizonyithaté legyen (4. szdmi melléklef)

(6)  Papir alapu adathordozok kezelésére az Iratkezelési Szabalyzat elbirdsait kell alkalmazni.

(7)  Haazadattovabbitashoz az érintett hozz4jérulasra van sziikség, akkor ¢ hozzdjarulas megtorténtét
irdsban rogziteni kell. Az érintett a hozzajérulasét az adattovabbitis jogalapja, célja és cimzettje
ismeretében adja meg.

17. A Tankeriileti Kézponton beliili adattovibbitis

21. § (1) A Tankeriileti Kdzpont szervezeti - miikédési rendszerén beliil a Tankeriileti Kézpont altal
kezelt személyes adatok a torvényben vagy belsé iranyitési eszkézben foglalt feladatainak ellatassdhoz
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sziikséges mértékben és ideig, a feladatot végzd szervezeti egységnek 4tadhatok.

(2) A Tankeriileti Kézpontban folyé kiilonb6z6 célra irdnyulé adatkezelések csak térvényes cél
¢érdekében, indokolt esetben, ideiglenesen kapcsolhatdk dssze.

(3) Az adatkezelések Osszekapesolasardl (6. szamiu melléklet) nyilvantartast kell vezetni, melyben az
alabbi tényeket sziikséges rogziteni:

a) az Gsszekapcsolt adatkezelések megnevezése,

b) az Gsszekapcesolds c_élj a, rendeltetése,

¢) az bsszekapcsolas iddpontja és tartama,

d) jogszabalyi alapja (térvény, helyi szabalyzat),

€) az Osszekapesolast végzd személy neve, beosztasa, szervezeti egysége,
f) az Gsszekapcsolassal érintettek kire &s szama,

g) az dsszekapesolt adatok kore,

h) az &sszekapcesolds médszere (manudlis, szamitogépes, vegyes),

i) amennyiben rendszeres adattovabbitis (mely szervezeti egység részére, mely adatokra nézve,
milyen rendszerességgel),

j) adatbiztonsagi intézkedések.

{(4) A nyilvantartist az adatkezelések Osszekapcsoldsdnak megsziinését kovetden 10 évig kell
megOrizni.

(5) A Tankeriileti K6zpont elektronikusan vezetett kzszolgalati alapnyilvantartasi rendszere mas
személyes adatot tartalmazo nyilvantartdssal — térvény felhatalmazasa hidnyaban, valamint az 4llashely-
nyilvantartas kivételével — nem kapcsolhat6 Gssze.

18. Adattovabbitis kiilsé megkeresés alapjan

22.§ (1) A Tankeriileti Kézponton kiviili szervt6l vagy maganszemélytdl érkez6, személyes adatokat
érintd adatkdzlésre iranyulé megkeresés csak torvényben meghatirozott esetekben, vagy akkor
teljesithetd, ha az érintett ehhez irasban hozz4jarulasat adta. Az érintett elézetesen is adhat ilyen tartalmt
felhatalmazast, amely szolhat valamely idStartamra és a megkereséssel €16 szervek meghatarozott
karére feltéve, hogy az erre vonatkozo megfeleld tijékoztatast megkapta.

(2) A vonatkozé jogszabilyokban meghatirozott személyes és kiilonleges adatok az érintett
nyilatkozattételétd] fiiggetleniil tovébbithatdak, igy kiiléndsen:

a) atarsadalombiztositisi, illetmény és munkabér vagy mds juttatas kifizet6helyének minden olyan
adat, amely az illetmény, munkabér vagy mds juttatds, jogosultsig megallapitisshoz,
igénybevételéhez sziikséges;

b} a Magyar Korménytisztvisel6i Karnak a tagnyilvantartashoz sziikséges, a kormanyzati
igazgatasrol szolé 2018. évi CXXV. térvényben meghatirozott adatok;

c) a birésignak, rendbrségnek, ligyészségnek, a birdsagi végrehajtonak, allamigazgatasi szervnek
a konkrét figy eldontéséhez szilkséges adatok;

d) a munkavégzésre vonatkozd rendelkezések ellendrzésére jogosultaknak a foglalkoztatissal
Gsszefliggh adatok,

€) a nemzetbiztonsagi szolgalatnak a nemzetbiztonsagi szolgilatokrol szolé 1995. évi CXXV.
térvényben (a tovabbiakban: Nbtv.) meghatérozott feladatok ellatasahoz sziikséges valamennyi
adat;

f) a miniszternek egyedileg vagy informatikai rendszerben biztositott kézvetlen elérés 1itjan az
dgazati irAnyitdssal Osszefliggd feladatok ellatdsa, a miniszteri hatdsagi jogkdr gyakorlasa
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céljabol a feladatok ellatasahoz szilkséges valamennyi adat.

(3) Nem teljesithet6 olyan adatigénylés, amelyeknek térvényessége — az adatigénylés vagy érintetti
hozz4jarulas hidnyos adattartalméra, vagy méas koriilményre tekintettel — nem 4llapithaté meg.

(4) A nemzetbiztonsdgi szolgalatoktdl érkezd megkeresésre, adatbetekintésre vonatkoz6 adatokrél —
ideértve a megkeresés, betekintés tényét is —, €s a megtett intézkedésekrdl az érintett, illetbleg mas
személy vagy szervezet nem tajékoztathato.

(5) Az adatkezelést veégzd hivatali munkatdrs a Tankerileti Kézponton kivilli szervtdl vagy
maganszemélytél érkezd adattovabbitisra irdnyulé megkeresés, vagy a KkiilfSldre torténd
adattovabbitasra irdinyulé megkeresés beérkezésérol haladéktalanul tajekoztatja az adatkezelést végzd
szervezeti egység felelds vezetdjét és az adatvédelmi tisztviselét.

(6) Az adatvédelmi tisztviseld a rendelkezésre allé adatok alapjan megvizsgélja az adattovabbitas
feltételeinek fennalldsit, a kérés teljesithetdségét, szilkség esetén tovabbi tijékozddast végez. A
megkeresés alapjan teljesitett adatszolgaltatassal kapcsolatos témyeket, koriilményeket az
adattovabbitasi nyilvantartasban dokumentalni kell (4. szdmu meliékiet).

(7) Ha az adattovabbitast kdvetéen jut a Tankeriileti Koézpont, illetve a megbizdsabdl vagy
rendelkezése alapjin eljard adatfeldolgozd tudomaséra, hogy az adatiovabbitas térvényben, nemzetkozi
szerz8désben vagy az Eurdpai Unio6 kotelezb jogi aktusaban meghatarozott feltételei nem teljesiiltek,
arrdl a cimzettet haladéktalanul értesiti.

(8) Amennyiben az adattovabbitds jogszerliségével kapcsolatban kétség meriil fel, az érintett
szervezeti egység vezetdje — frasban vagy elektronikus titon — az adatvédelmi tisztviseldhdz fordulhat,
aki 6t munkanapon beliil allasfoglalast ad ki az adattovabbitas jogszeriiségérol.

(9) A megkeresett szervezeti egység vezetdje az adattovabbitdst — ha jogszabily vagy egyéb az
adattovibbitas teljesitésére vonatkozo el6iras nem rendelkezik masképp — az erre iranyulé kérelem
beérkezését kovetd 15 napon belill teljesiti, vagy sziikség esetén az adatvédelmi tisztvisel®
dllasfoglalasanak figyelembe vételével dont a megkeresés teljesitésének elutasitasardl, a térvényben
meghatirozott kotelezd adatszolgaltatasokat kivéve. A dontés ellen az adatkérd a Tankeriileti Kozpont
igazgatdjahoz irasban benytijtott panasszal fordulhat, aki beérkezésétél szamitott 15 napon beliil hataroz
az adatok tovabbithatdsagarol.

(10) A (9) bekezdésben foglalt eljards nem vonatkozik a kozérdekii és a kdzérdekbdl nyilvanos
adatokkal kapcsolatos adattovabbitisokra. Ezen adatkorOk tekintetében a Tankeriileti K&zpont
kotelezoen kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak és a kozérdekli adatok megismerésére
iranyul6 kérelmek intézésének rendjérdl szolo szabalyzata tartalmaz rendelkezéseket.

(11) Az adattovabbitasrél az adott szervezeti egység a jelen Szabalyzat szerinti tartalommal
adattovabbitasi nyilvantartast koteles vezetni, amelyhez hozzaférést biztosit az adatvédelmi tisztviseld
részére. Az adattovabbitasi nyilvantartast az adatatvétel, illetve az adattovabbitds évét kisvetd 10 évig
kell megorizni €s a megdrzési idd lejarta utdn selejtezni kell.

(12) Az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult kozigazgatasi hat6sagi tigyben a Tankeriileti
Kozpont a rendelkezésére allo, az iigy elintézéséhez sziikséges személyes adatot az eljar6 elektronikus
figyintézést biztosito szerv részére tovabbitja, amely azt az ligy elintézéschez sziikséges és elégséges
mértékben kezeli, ha az elektronikus {igyintézést biztositd szerv az adatkezeléssel kapcsolatos lényeges
koriilményekrdl az érintett iigyfelet a vonatkozd eldirdsokban meghatirozott moédon tajékoztatta.

{13) A személyes adatot szolgaltatd Tankeriileti Kdzpont az adatkezelési tevékenységeirdl vezetett
nyilvantartasat a tovabbitott személyes adatok tekintetében olyan modon vezeti, hogy abbél az érinteit
tigyfél elektronikus ton, legfeljebb 3 napon beliil tijékoztatast tudjon szerezni arrdl, hogy mely adatait
mely egyiittmiikddd szerv, milyen célbdl és milyen idGpontban vette at.

19. Adattovabbitds kiilféldre
23. § (1) Személyes adat harmadik orszigba vagy nemzetkszi szervezet részére t6rténd tovabbitasara

akkor kertilhet sor, ha
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a) anemzetkdzi adattovabbitashoz az érintett kifejezetten hozzajarult, vagy
b) anemzetkdzi adattovabbitas az adatkezelés céljanak eléréséhez sziikséges, és

c) az Eur6pai Bizottsig megéllapitotta, hogy a harmadik orszag, a harmadik orsz4g valamely
teriilete, vagy annak egy vagy tobb meghatarozott dgazata, vagy a széban forgé nemzetkozi
szervezet megfeleld védelmi szintet biztosit.

{2) Ha a személyes adatok megfeleld szintli védelme nem vélelmezhetd, nemzetkdzi adattovabbits
az ¢rintett kifejezett hozzajarulasanak hinyaban kizérélag abban az esetben lehetséges, ha az

a) az érintett vagy mas személy Iétfontossagn érdekeinek védelme érdekében sziikséges,

b) valamely EGT-dllam vagy harmadik orszig kozbiztonségét kdzvetleniil és stlyosan fenyegetd
veszély elharitasa érdekében sziikséges,

¢) ogyedi ligyben, eseti jelleggel az adatkezeld altal végzett vizsgalatok vagy eljarasok hatékony
és eredményes lefolytatisa érdekében sziikséges, és az nem jar az érintett alapvetd jogainak
aranytalan korlatozasaval, vagy

d) egyedi ligyben, eseti jelleggel az érintett vagy mas jogi igényeinek elbterjesztése, érvényesitése,
illetve védelme érdekében sziikséges, és az nem jar az érintett alapvetd jogainak aranytalan
korlatozasaval. '

(3) A személyes adatok megfeleld szintil védelmét — az ellenkezd bizonyitdsaig — biztositottnak kell
tekinteni, ha

a) az Eurépai Unid kételezd jogi aktusa azt megallapitja, vagy

b) a harmadik orszdg és Magyarorszdg, vagy olyan nemzetkdzi szervezet kdzott, amelynek
joghatosdga kiterjed a nemzetkdzi adattovabbitds cimzettjére az érintetteknek a jogai
ervényesitésére, a jogorvoslati jog biztositis4ra, valamint az adatkezelés, illetve az
adatfeldolgozds fiiggetlen ellenérzésére vonatkozé garancidlis szabalyokat tartalmazd
nemzetkdzi szerzodés van hatalyban, vagy

¢) az a)-b) pontban meghatirozott jogi aktus hidnyaban vagy alkalmazasinak felfiiggesztése
esetén a nemzetkdzi adattovébbitist megel6zben az adatkezelé a személyes adatok
tovéabbitasanak valamennyi koriilményét megvizsgilta és megéllapitotta, hogy a személyes
adatok megfeleld szintii védelme tekintetében megfelels garanciak 4llnak fenn.

(4) Az EGT-illamba iranyulé adattovabbitast gy kell tekinteni, mintha Magyarorszag teriiletén
beliili adattovabbitasra keriilne sor.

(5) Olyan adatkezelés esetén, amelynél szdmolni kell kiilféldre irdnyulé adattovabbitissal, az
érintettek figyelmét erre a kdriilményre mar az adatok felvételekor fel kell hivni.

20. Automatizalt adatfeldolgozassal hozott dontés

24. § (1) KizarGlag automatizalt adatkezelésen — igy kiilonésen profilalkotdson — alapuld, az érintett
személyére vagy jogos érdekeire hatranyos vagy az érintettet jelentds mértékben érintd
jogkévetkezmenyekkel jaré dontés meghozataldra kizardlag akkor keriilhet sor, ha azt térvény vagy az
Eurépai Unid kételezd jogi aktusa kifejezetten lehetdvé teszi és

a) aznem sérti az egyenld banasmod kovetelményét,

b) a Tankeriileti K6zpont, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo
az

ba) érintettet — kérelmére — tdjékoztatjia a dontéshozatali mechanizmus soran alkalmazott
modszerrdl és szempontokrdl,

bb) érintett kérelmére a dontés eredményét emberi kozremilikddés alkalmazasaval feliilvizsgalja,
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valamint

c) arra—torvény vagy az Eurdpai Unio kételezb jogi aktusanak eltérd rendelkezése hidanyaban —
nem kiilonleges adatok felhasznélasaval keriil sor,

21. Kozos adatkezelés

25. § (1) Foszabalyként a Tankeriileti K&zpont felelds az altala kezelt személyes adatok védelméért,
viszont ha az adatkezelés céljait és eszkozeit egy masik adatkezelével vagy adatkezelSkkel kdzdsen
hatirozzik meg, azok kozos adatkezelSknek mindsiilnek.

(2) Amennyiben a Tankeriileti K6zpont és egy vagy tébb tovabbi 6n4llé jogalanyisaggal rendelkezd
adatkezeld folytat koz6s adatkezelést, Gigy irdsbeli megallapodasban kell rendezni a felelésségi koroket,
¢s ennek a megallapodédsnak az adatkezelésre vonatkozo rendelkezéseit az érintettek rendelkezésére kell
bocsétani. Jogszabélyi rendelkezés is meghatérozhatja az egyes adatkezelok kitelezettségeit egy kdz6s
adatkezelessel kapesolatosan. Az érintettek jogainak akadalytalan biztositasa érdekében, az érintettek
jogaikat barmelyik adatkezelével szemben gyakorolhatjak.

22. Adatfeldolgozo igénybe vétele

26.§ (1) Ha az adatkezelést a Tankeriileti Kézpont nevében més végzi, a Tankeriileti Kézpont
kizarélag olyan adatfeldolgozot vehet igénybe, aki vagy amely megfeleld garancidkat nydjt az
adatkezelési kdvetelményeknek valdé megfelelésre, valamint az érintettek jogainak védelmét biztosito,
megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

(2) Az adatfeldolgozénak a személyes adatok feldolgozasaval kapesolatos jogait és kitelezettségeit
a GDPR,, az Infotv., valamint az adatkezelésre vonatkozé kiilén trvények keretei kozott a Tankeriileti

Koézpont hatdrozza meg. A Tankeriileti K6zpont altal adott utasitdsok jogszerliségéért a Tankeriileti
Kozpont felel.

(3) Az adatfeldolgozé6 a Tankeriileti Kozpont el6zetesen irasban tett eseti vagy Aaltaldnos
felhatalmazasa nélkil tovabbi adatfeldolgozét nem vehet igénybe. Az 4ltalanos irasbeli felhatalmazas
esetén az adatfeldolgozo elézetesen tajékoztatni koteles a Tankeriileti Kézpontot minden olyan tervezett
valtozasrdl, amely tovabbi adatfeldolgozok igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel biztositva
lehetOséget arra, hogy ezekkel a véltoztatidsokkal szemben a Tankeriileti Kézpont sziikség szerint
kifogést emelhessen.

(4) Az adatfeldolgozé a személyes adatokat kizardlag a Tankeriileti Kozpont utasitdsdnak
megfelelden kezelheti, kivéve, ha az ettdl valo eltérésre &t unids vagy tagallami jog kotelezi. Az
adatfeldolgozé adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott személyes adatokat
kizarolag az adatkezel$ rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajét céljara adatfeldolgozist nem
végezhet, tovabba a személyes adatokat az adatkezeld rendelkezései szerint kételes tarolni és megdrizni.

(5) Az adatfeldolgozasra vonatkozé szerzGdést irasba kell foglalni, amely szerz6dés vagy mas jogi
aktus tartalmazza az adatkezelés targyat, idStartamat, jellegét és céljat, a személyes adatok tipusét, az
érintettek kategéridit, valamint az adatkezeld és az adatfeldolgozd kételezettségeit és jogait, igy
legalabb, hogy adatfeldolgozd

a) aszemélyes adatokat kizar6lag a Tankeriileti Kdzpont frasbeli utasitdsai alapjan kezeli, kivéve
jogszabalyban eldirt egyedi esetekben,

b) biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartdsi

kotelezettséget villalnak, vagy jogszabalyon alapulé megfeleld titoktartdsi kételezettség alatt
allnak,

c)} meghozza a megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket, hogy a kockézat mértékének
megfeleld szinti adatbiztonsagot garantalja,

d) a Tankerilleti Kézpont eldzetesen irasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa nélkiil tovibbi
adatfeldolgozdt nem vehet igénybe,
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e) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti a Tankeriileti Kdzpontot abban, hogy teljesiteni
tudja kételezettségét az érintett jogainak gyakorlasdhoz kapcsolddé kérelmek megvélaszoldsa
tekintetében,

f) segiti a Tankeriileti K&zpontot az adatkezelés biztonsdga, az incidensmenedzsment, az
adatvédelmi hatasvizsgélat és az el6zetes konzultacié teljesitésében,

g) az adatkezelési szolgiltatds nyujtasanak befejezését kovetden a Tankeriileti Kézpont dontése
alapjan minden személyes adatot t615l vagy visszajuttat a Tankeriileti Kézpontnak és térli a
meglévé masolatokat, kivéve, ha jogszabaly masként rendelkezik,

h) a Tankeriileti Kozpont rendelkezésére bocsat minden olyan informéciét, amely az
adatfeldolgozé igénybevételével kapcsolatos kotelezettségek teljesitésének igazolasihoz
szilkséges, tovabba amely lehetdvé teszi és elbsegiti a Tankerilleti Kézpont vagy az altala
megbizott mds ellendr Gtjan végzett auditokat, ideértve a helyszini vizsgalatokat is. Ezen
informéacioknak a Tankeriileti Kozpont rendelkezésére bocsdtisdnak teljesitése elétt az
adatfeldolgozonak haladéktalanul tajékoztatnia kell a Tankeriileti Kézpontot, ha tigy véli, hogy
annak valamely utasitisa adatvédelmi jogszabalyt sért.

(6) Az adatfeldolgozéssal nem bizhaté meg olyan szervezet, amely a feldolgozandd személyes
adatokat felhasznalo iizleti tevékenységben érdekelt.

V.FEJEZET
AZ ADATBIZTONSAG KOVETELMENYE

23. Adatbiztonsagi szabilyok

27.§(1) A Tankeriileti Kézpont, vagy a Tankeriileti Kozpont rendelkezése, megbizdsa esetén
tevékenységi korében az adatfeldolgozé a kezelt személyes adatok megfeleld szintii biztonsaganak
biztositdsa, valamint az érintettek alapvet6 jogainak érvényesiilése érdekében, kételes gondoskodni az
adatok biztonsagarol, kiteles tovabba megtenni a kockazatok mértékéhez igazodd miiszaki és szervezési
intézkedéseket €s kialakitani azokat az eljérési szabalyokat, amelyek az Infotv., GDPR, tovébb4 jelen
Szabalyzat, valamint az egyéb adat- és titokvédelemi szabalyok érvényre juttatisdhoz sziikségesek,
annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld szintii adatbiztonsagot garantalja.

(2) Az adatokat megfelelé intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzAférés,
megvaltoztatds, nyilvanossigra hozés, torlés, megsemmisités valamint megsemmisiilés és sériilés,
tovabba az alkalmazott technika megvaltozisabdl fakado hozzaférhetetlenné valas ellen.

(3) A Tankerileti K6zpont a kezelt személyes adatokat megfeleld szervezési és miiszaki
(informatikai) intézkedésekkel védi az illetéktelen hozzéférés és felhasznélas ellen. Az adatbiztonsig
keretében az egyes személyes adatokat kezelé informatikai rendszereket csak a megfeleld szintii
hozz4férési jogosultsaggal rendelkezd személyek tizemeltethetik. A Tankeriileti Kézpont gondoskodik
arrdl, hogy alkalmazottai csak a munka elvégzéséhez elengedhetetlenil sziikséges jogosultsiggal
rendelkezzenek. A Tankeriileti Kozpont hozzaférési jogosultsagot kizérdlag olyan személy részére
engedélyez, akinek az adatok kezelése, feldolgozdsa a munkakdri feladata. A hozzaférési
jogosultsdgokat, valamint azok felhasznéldsat a Tankeriileti K&zpont meghatérozott rendszerességgel
ellendrzi.

(4) A kildnbdzd nyilvantartdsokban elektronikusan kezeli adatéllominyok védelme érdekében
megfelel6 technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok — kivéve, ha
azt t8rvény lehetdve teszi — kdzvetleniil ne legyenek dsszekapesolhatdk és az érintetthez rendelheték.

(5) A személyes adatok automatizalt feldolgozasa soran az adatkezeld és az adatfeldolgozd tovabbi
intézkedésekkel biztositja

a) ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat,
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b) azautomatikus adatfeldolgozo rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli berendezés
segitségével torténd hasznalatinak megakadilyozasat,

c) annak ellendrizhetdségét és megallapithatosagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottak vagy tovabbithatjak,

d) annak ellendrizhetoségét és megallapithatésagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és ki
vitte be az automatikus adatfeldolgozo rendszerekbe,

¢) atelepitett rendszerek {izemzavar esetén tdrténd helyreallithatosagat és
f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibakrél jelentés késziiljon.

(6) A Tankeriileti K6zpontnak &és az adatfeldolgozénak az adatok biztonsdgat szolgalé intézkedések
meghatirozisakor és alkalmazédsakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Tobb
lehetséges adatkezel¢si megoldas koziil azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szintii
védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene az adatkezelének.

(7) Az adatbiztonsagi rendszabilyok és intézkedések célja az adatok illetve adathordozdk védelme a
sériilés, rongalodas, megsemmisiilés, valamint az illetéktelen hozzaférés ellen.

(8) A Tankertileti Kézpontban az informatikai rendszerekre vonatkoz6, tovabb4 az adatbiztonsagi
rendszabalyokat a Tankeriileti K&zpont Informatikai rendszerek felhasznalasérdl sz616 szabélyzata és
az Informatikai rendszerek biztonsdgos hasznalatarél szol6 szabilyzata tartalmazza.

28. § A nem elektronikus kezelésii személyes adatok biztonsdga érdekében az alabbi intézkedéseket
kell foganatositani:

a) tliz- é vagyonvédelem: az irattari kezelésbe vett iratokat jol zdrhat6, szdraz, tiiz- és
vagyonvédelmi berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni,

b) hozzaférés védelem: a folyamatos aktiv kezelésben iévd iratokhoz csak az illetékes iigyintézdk
férhetnek hozza; a személyzeti valamint a bér- és munkaiigyi iratokat lemezszekrényben kell
orizni,

c) archivilas: a kozszolgélati adatvédelmi szabélyzatban hivatkozott adatkezelési eljarasok

iratainak archivalasat a Tankeriileti Kozpont iratkezelési szabalyzatanak megfeleléen kell
elvégezni.

24. Ellendrzés

29. § (1) Az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabélyi eléirasok €s belsé szabilyozd eszkozok
el6irasainak megtartasat az adatkezelést végzd szervezeti egységek vezetdi kotelesek ellendrizni. Az
ellendrzeshez segitséget kérhetnek az adatvédelmi tisztvisel6tol és az informaciébiztonsagi felelstdl.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld jogosult adatvédelemmel kapcsolatos ellenérzéseket végezni. Az
adatbiztonsdggal Osszefliggd ellendrzések sordn az adatveédelmi tisztviseld és az informécidbiztonsagi
felelds kitelesek egyiittmiikddni.

(3) Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezelés rendjénck megtartisara irdnyuld ellendrzési
tevékenysége sordn jogosult az irat- ¢s adatkezeléssel kapcsolatos belsd szabalyozéd eszkdzoket,
dokumentumokat, jegyzékonyveket és nyilvantartasokat attekinteni.

(4) Ha a kotelezd adatkezelés idotartamat vagy sziikségessége idOszakos feliilvizsgalatat torvény
vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi akiusa nem hatarozza meg, az adott adatkezelést végzd szervezeti
egység az adatkezelés megkezdésétdl legalabb hdromévente, tovabbd nagyobb valtozas esetén
feliilvizsgdlja, hogy az altala, illetve a Tankeriileti K6zpont meghizasibél vagy rendelkezése alapjan
eljaré adatfeldolgozd éltal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak megvaldsulasihoz
szilkséges-e. Ezen feliilvizsgalat korilményeit és eredményét irasban kell dokumentilni és a
dokumentéciot a feliilvizsgalat elvégzését kdvetd tiz évig meg kell 6rizni. A feliilvizsgalati eljarasba az
adatvédelmi tisztviselSt és az informaciobiztonsagi feleldst be kell vonni és résziikre a feliilvizsgalatot
tartalmaz6 dokumentumot meg kell kiildeni.
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VI. FEJEZET
AZ ADATVEDELMI ELOIRASOK MEGSERTESE
25. Adatvédelmi incidens és kezelése

30. § (1) A biztonsagot érintd dsszes esemény (a tovibbiakban: biztonsagi, vagy adatvédelmi incidens
illetve incidens) bekovetkezése esetén az eseményt észleld foglalkoztatottnak haladéktalanul értesitenie
kell az adatvédelmi tisztvisel6t, valamint az informacidbiztonsagi feleldst, megjelélve az incidens
valamennyi ismert részletét.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld, az informéciobiztonsagi felelds és szilkség esetén az incidenssel
¢rintett szervezeti egység vezetGje megéllapitjak az adatvédelmi incidens bekdvetkeztét, vizsgalatot
folytatnak le €s objektiv értékelés alapjdn mérlegelik, hogy az incidens kockézattal jér-¢ a természetes
személyek jogaira €s szabadsigaira nézve.

(3) Ha megéllapitésra kerill, hogy az incidens kockazattal jir a természetes személyek jogaira és
szabadsdgaira nézve, Ugy a Tankeriileti K&zpont az adatvédelmi tisztviseld utjan indokolatlan
késedelem nélkiil, de legkésdbb azutdn hogy az adatvédelmi incidens a tudomé4séra jutott 72 6ran beliil

az incidenst bejelenti a Hatdsagnak, a Hatosdg hivatalos oldaldn talalhaté Adatvédelmi
Incidensbejelent Rendszer hasznalataval.

(4) A természetes személyek jogait és szabadsagait érintd — viltozd valdszinliségl és sulyossagh —
kockazatok szarmazhatnak a szem€lyes adatok kezelésébdl, amelyek adatvédelmi incidens
bekdvetkezese soran fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni kdrokhoz vezethetnek, {gy kiilénésen:

a) ha az adatkezelésb6l hatranyos megkilonboztetés, személyazonossag-lopas vagy
személyazonossaggal valé visszaélés, pénziigyi veszieség, a j6 himév sérelme, a szakmai
titoktartdsi kotelezettség 4ltal védett személyes adatok bizalmas jellegének sériilése, az
dlnevesités engedély nélkiil torténd feloldasa, vagy barmilyen egyéb jelentds gazdasagi vagy
szocidlis hatrany fakadhat,

b) ha az érintettek nem gyakorolhatjék jogaikat és szabadsagaikat, vagy nem rendelkezhétnek saj4t
személyes adataik felett,

¢) ha olyan személyes adatok kezelése torténik, amelyek faji- vagy etnikai szdrmazésra, vagy
politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zbdésre vagy szakszervezeti tagsigra
utalnak, valamint ha a kezelt adatok genetikai adatok, egészségiigyi adatok vagy a szexualis
€letre, biintetdjogi felelosség megallapitasara, illetve biincselekményekre, vagy ezekhez
kapcsolédd biztonsagi intézkedésekre vonatkoznak,

d) ha személyes jellemzdk értékelésére, igy kiilondsen munkahelyi teljesitménnyel kapcsolatos
Jjellemzok, gazdasagi helyzet, egészségi allapot, személyes preferencidk vagy érdek15dési korsk,
megbizhat6sdg vagy viselkedés, tartézkodasi hely vagy mozgés elemzésére vagy elbrejelzésére
keriil sor személyes profil létrehozisa vagy felhasznéldsa céljabél,

e) ha kiszolgltatott személyek — kiilondsen, ha gyermekek — személyes adatainak a kezelésére
keriil sor,

f) haazadatkezelés nagy mennyiségili személyes adat alapjan zajlik, és nagyszami érintettre terjed
ki.

(5) Amennyiben a (2) bekezdésben meghatarozott vizsgalat soran megéllapitdsra keriil, hogy az
adatvédelmi incidens valészindsithetden nem jar kockézattal az egyének jogaira és szabadsagéra nézve,
az adatvédelmi incidens hatosagi bejelentése mellézendd.

(6) Amennyiben a (2) bekezdésben meghatirozott vizsgalat sordn megdllapitasra keriil, hogy az
adatvédelmi incidens valdsziniisithetden magas kockézattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve, a Tankeriileti Kézpont az adatvédelmi tisztvisels fitjan indokolatlan késedelem
nélkiil tdjékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrd! legalabb a (9) bekezdés b)-d) pontokban
meghatarozott tartalommal.

27



A Nagykanizsai Tankeriileti Kézpont 6/2021.(X1.22.) szam® Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzata

(7) Az érintettet nem kell az (6) bekezdésben emlitettek szerint tdjékoztatni, ha a kdvetkezd feltételek
barmelyike teljesiil:

a) a Tankeriileti K&zpont megfeleld miiszaki és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre,
és ezeket az intézkedéscket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztdk, kiilébndsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositds alkalmazisa —,
amelyek a személyes adatokhoz valé hozzéférésre fel nem jogositott személyek szdmara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat,

b) a Tankeriileti Kézpont az adatvédelmi incidensrdl valé tudomésszerzést kivetben olyan tovabbi
intézkedéseket tett, amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadségaira jelentett, a (4)
bekezdésben emlitett magas kockazat a tovabbiakban valdszinf(isithetéen nem valdsul meg,

c) a tajékoztatas aranytalan erOfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen csetckben az érintetteket
nyilvanosan kdzzétett informacick utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonld intézkedést kell
hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony tijékoztatisat.

(8) Ha a Tankeriileti Kézpont az incidenssel érintett adatkezelés tekintetében adatfeldolgozoként jar
el, az incidensr6l valé tudomasszerzését kovetben indokolatlan késedelem nélkiil bejelenti azt az
adatkezelbnek. A kockazatok felmérése az adatkezeld feladata és felelGssége.

(9) A Hatoségnak vald bejelentésben legalabb:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategoridit €s hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoridit és
hozzavetbleges szamat,

b) kozolni kell az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetbségeit,
¢) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdsziniisithetd kﬁvetkezményeket, tovabba

d) ismertetni kell a Tankeriileti Kézpont altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbél eredd esetleges
hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzd intézkedéseket.

(10) Amennyiben — tekintettel az incidens Osszetettségére — nem lehetséges az informdciokat
egyidejlileg kozo!ni, azok tovabbi indokolatlan késedelem nélkiil késdbb részletekben is kézslhetdk a
Hatéséggal.

(11) A Tankeriileti Kézpontnak az adatvédelmi tisztvisel6 és informaciébiztonsagi felelds szakmai
tamogatasa mellett gondoskodnia kell az adatvédelmi incidens elharitasarél, a biztonsagos és jogszer(i
adatkezelés helyreallitasardl.

(12) Az adatvédelmi tisziviseld az informéciobiztonsagi feleldssel egyiittmiikddve elektronikusan
nyilvéintartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi incidenshez kapcsolddé tényeket,
annak hatasait és az orvoslasukra tett intézkedéseket (3. szdmi melleklef).

31.§ (1) A Tankeriileti Kézpont valamennyi foglalkoztatottja fegyelmi, polgéri jogi és biintetdjogi
felelosséggel tartozik a hivatali feladatai teljesitése sordn végzett adatkezelések jogszeri(iségéért és a
jelen Szabalyzatban foglaltak betartasaért.

(2) A Tankeriileti Kézpont foglalkoztatottja fegyelmi feleldsséggel tartozik kiiléndsen, ha
a) a feladatai teljesitése soran jogszerfien megismert személyes adatot illetéktelen harmadik
személy szamara 4tadja, vagy hozzaférhetové teszi,

b) jogosultsigait nem rendeltetésszerlien hasznalja (pl. jogosulatlan lekérdezést haji végre,
beleértve sajat vagy hozzatartozdi adatainak lekérdezését is), vagy azokat a Tankeriileti K6zpont
mas foglalkoztatottja vagy egyeb illetéktelen harmadik személy részére elérhet6vé teszi.

(3) A Szabdlyzat eldirdsait megszegd foglalkoztatott jogosultsigainak visszavonasardl a szervezeti
egység vezetdje haladéktalanul intézkedik és az érintett személy a tovabbiakban a felel6sségre vonasi
tgyének lezarasdig a Tankeriileti Kdzpont szamdra adatkezeléssel, adatfeldolgozassal kapcsolatos
tevékenységet nem végezhet.
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26. Kartérités, sérelemdij

32.§ (1) Ha a Tankeriileti Kdzpont, illetve az 4ltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozoé a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az Eurdpai Unié kitelezd
jogi aktusaban meghatérozott eldirasokat megsérti és ezzel masnak kart okoz, kiteles azt megtériteni.
Az, akinek a személyiségi joga a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabdlyban vagy az
Eurdpai Unid kitelezd jogi aktusidban meghatarozott eldirasok megsértése miatt sérelmet szenvedett, a
Tankeriileti K6zponttol, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjén eljaré adatfeldolgoz6tol
sérelemdijat kovetelhet.

2) A Tankeriileti Kézpont és az 4ltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozd,
tovabba a kozds adatkezelok a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az Eurépai
Unio kételezd jogi aktusaban meghatéarozott eléirasok megsértésével okozott

a)  karért az érintettel szemben egyetemlegesen felelnek, valamint

b) személyiségi jogsértés esetén jardé sérelemdijat egyetemlegesen kotelesek megfizetni az
érintettnek.

3) A Tankeriileti K6zpont mentesiil az okozott karért valo felelésség és a sérelemdij
megfizetésének kitelezettsége alol, ha bizonyitja, hogy a kart vagy a személyiségi jog megsértésével
okozott jogsérelmet az adatkezelés kirén kiviil esé elharithatatlan ok idézte eld.

4) A Tankeriileti Kézpont 4ltal megbizott vagy rendelkezése alapjin eljaré adatfeldolgozod
mentesiil az okozott karért valé feleldsség és a sérelemdij megfizetésének kotelezettsége aldl, ha
bizonyitja, hogy az altala végzett adatkezelési miiveletek soran a személyes adatok kezelésére
vonatkozé, jogszabalyban vagy az Eurépai Unié kotelezd jogi aktusaban meghatarozott, kifejezetten az
adatfeldolgozokat terheld kotelezettségek, valamint a Tankeriileti Kézpont jogszer(i utasitdsainak
betartasaval jart el.

(5) Nem kell megtériteni a kart és nem kovetelhetd a sérelemdij annyiban, amennyiben a kar a karosult
vagy a személyiségi jog megsértésével okozott jogsérelem a személyiségi jogi jogsérelmet szenvedd
szemeély szandékos vagy stlyosan gondatlan magatart4sibol szirmazott.

6) A Kkartérites ¢s sérelemdij iranti kdvetelések kivizsgalasat az adatvédelmi tisztviseld az érintett
szervezeti egyseg vezetdjével kdzosen folytatja le.

VIL FEJEZET
ZARO HATALYBA LEPTETO ES ATMENETI RENDELKEZESEK

33.§ (1) Jelen Szabélyzat a Klebelsberg Kézpont elndkének jévahagyasat kévetd napon 1ép hatalyba.

(2) Jelen Szabalyzat hatilyba lépésével egyidejiileg hatdlyat vesziti az e targykdrben kiadott
34./2017. (VIIL31.) szamU szabélyzat.
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MELLEKLET

1. szamu melléklet

Adatkezelési nyilvantartas'

1. Adatkeeeld
1.1. | megnevezése Nagykanizsai  Tankertileti Kézpont .........cooiiiiiiiiieen.
(szervezeti egység megnevezése)
1.2. | cime:
1.3. | telefonszima:
1.4. | kapcsolattartd (adatvédelmi tisztviseld neve)
2. Adatkezelés
2.1. | megnevezése:
2.2. | célja:
2.3. | jogalapja: Jjogszabaly/érintett hozzéjarulasa/mas jogalap:
Kiildnleges adat esettn a GDPR 9. cikk (1) bekezdésében
meghatarozott tilalom aldli felmentés:
2.4. | tényleges adatkezelés helye: (szervezeti egység megnevezése)
2.5. | kezelt adatok kore: (a kezelt adatok tételes felsoroldsa, vagy jogszabdlyon alapulo
adatkezelés esetén a jogszabdly helyre torténd hivatkozds)
2.6 | kezelt kiilénleges adatok kire: | (¢ kezelt adatok tételes felsoroldsa, vagy jogszabdlyon alapuld
adatkezelés esetén a jogszabdly helyre térténd hivatkozds)
2.6. | adatkezelési milveletek: Adatgyiijtés és felvétel
Adattarolas
Médositas
Aktualizalas
Rendszerezés
Vilogatas
Tovabbitas
Nyilvanossagra hozatal
Torlés
Egyéb milvelet:
3 Az adatok forrisa
3.1. | adatfajta megnevezése: pl. jogviszony létesitésével kapcsolatos személves adatok, teljesitmény
értékelés adatal, illetményeldleg igénylésével kapceseliodd adatok stb.
3.2. | adatforras megnevezése: maga az érintelt/mas adatkezelés
3.3. | adatfelvétel (atvétel) jogalapja: | jogszabaly/érintett hozzajaruldsa/més jogalap:
3.4. | adatfelvétel (atvétel) modja: nyomtatvany, fegyzékinyv, bevallds, kérdGiv, szerzddés stb.
3.5. | azadat torolhetd/nem térolhetd

ha torolhetd, a torlés indoka: torvényi hataridé, célhoz kototiség
megsziinése, érintett kérelme

! A nyilvéntarigst kizérélag elektronikusan kell vezetni,
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a torlés hatarideje: ......o.ooiiiiii

3.6.

az adat archivilds mddja és
gyakorisaga:

Erintettek kore

4.1.

a csoport leirasa

42,

az ¢érintettek szama/ vagy
nagysagrendje

Adatbiztonsdgi rendszabdlyok és intézkedések:

Egyéb megjegyzéseh:
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2. szdmit melléklet

r
Adatfeldolgozéi nyilvAntartas’
1. | adatfeldolgozd megnevezése:
2, cime:
3 telefonszima:
4. | kapesolattartéja: (adatvédelmi tisztviseldje)
5. (adatfeldolgozoi) szerzbdés
iktatdészama:
6. az adatkezelések tipusai:
7. adatkezel kifejezett
utasitasdra toriénd
nemzetkdzi  adattovabbitds
esetén a nemzetk$zi
adattovabbitas ténye,
valamint a cimzett harmadik
orszag vagy nemzetkdzi
szervezet megjelGlése:
8. milszaki és  szervezési
biztonsagi intézkedések
4ltalanos leirdsa:

2 A nyilvantartast elektronikusan szijkséges vezetni.
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3. szamu mellékler

Erintett—tﬁiékoztatési nyilvintartis a személyes adatokrél

cereses BVER

Tajékoztatdsi hérelem Téjékoztatdsi =
Sorszam Adatigénylé adatai beérkezésének kérelem T: tJ é;‘;;’:f
id6pontja, eredménye a

33




A Nagykanizsai Tankeriileti Kozpont 6/2021.(X1.22.)
szami Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata

Kitoltési dtmutatd
az Erintett-tdjékoztatdsi nyilvintartds vezetéséhez

1. Altalinos tdjékoztatd

1.1. Az Erintett-t4jékoztatasi nyilvintarids a személyes adatokrol (a tovabbiakban, jelen 3. szdmu
melléklet alkalmazasdban: Nyilvintartds) a GDPR 15. cikkében foglalt kbtelezettségek teljesitésének
igazolasat szolgalja.

1.2. A Nyilvantartast kizarolag elektronikusan kell vezetni.
1.3. Minden év januar 1-jén 0j Nyilvéntartast kell kezdeni.

1.4, A Nyilvintartas az érintettek olyan adatigényléseinek nyilvantartasdra szolgal, amikor sajat
személyes adataik kezelése tckintetében kérnek tajékoztatast (GDPR.15. cikk, Infotv. 17. §).

1.5. Nem ebben a Nyilvantartisban kell régziteni: amikor torvényben erre felhatalmazott szervek
(Rend6rség, birosagok, stb.) kémek személyes adatot is tartalmazd tajékoztatist. Ezeket az
adatszolgéltatisokat az Adattovabbitési nyilvantartdsban kell régziteni.

1.6. Téorlési hatarido: A naptari év lezarasaval a Nyilvantartasban szerepld, adott évben benyujtott
kérelmek tovabbi nyilvantartasa sziikségtelen. Az év lezarasaval a Nyilvantartas sorait toroini kell.

2. A Nyilvintartas egyes oszlopainak kitoltése

2.1. Adatigényld adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatigénylé azonositasahoz sziikséges adatokat. Ez a neve mellett
lehet barmilyen mas személyazonosité adat, amely rendelkezésre all, €s alkalmas arra, hogy az alapjan
késdbb a Tankeriileti Kézpont azonositani tudja az igényl6t. A név mellett igy szerepelhet példaul
lakeim, anyja neve, sziletési hely és id6, személyi igazolvany szam, stb., barmi, ami alkalmas az
adatigényl$ azonositisara. Jellemzoen a név mellett tovabbi egy személyes adat mar alkalmas ezen cél
elérésére, igy sziikségtelen tébbet rigziteni a nyilvantartasban.

Jelen esetben az azonositas kizarélag azt a célt szolgilja, hogy a Tankeriileti K&zpont a naptéari évente
egyszeri ingyenes tdjékoztatds megtorténtét ellendrizni tudja. A naptari éven belilli tGbbszori
t4jékoztatis kérése esetén koltsegtérités allapithaté meg.

2.2. Tajékoztatasi kérelem beérkezésének idopontja

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az iratkezelést végzd szervezeti egység altal a kérelemre (itott
érkezési idépontot.

2.3. Tajékoztatasi kérelem eredménye

Ebben az oszlopban kell feltiintetni a kérelem elbirdlasénak eredményét: ,, Teljesitve™ vagy ,,Elutasitva”.
Amennyiben az érintett a kapott tajékoztatdssal nem ért egyet és modositja a kérését, az 1j tajékoztatasi
folyamatnak mindsiil.

2.4. Tajékoztatds iktatoszima
Az adatigényldnek kiildstt valasz iktatoszama.
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Kitdltési atmutato
az Adattovibbitasi nyilvintartas vezetéséhez

1, Altalanos tijékoztatd

1.1. Az Adattovabbitasi nyilvantartis {a tovibbiakban, jelen 4. szdmu melléklet atkalmazasiban:
Nyilvéantartds) a GDPR 5. cikk szerinti alapelvek, valamint a 30. cikk (1) bekezdés d) és ¢) pontjaban
foglalt kotelezettség teljesitését szolgalja.

1.2. A Nyilvéntartast kizarolag clektronikusan kell vezetni. A nemzetbiztonsagi szolgalatoktdl érkezod
megkeresésre, adatbetekintésre vonatkoz6 adatokrdl — ideértve a megkeresés, betekintés tényét is —, és
a megtett intézkedésekrdl az érintett, illetéleg mas személy vagy szervezet nem téjékoztathatd.

1.3. A Nyilvantartdsban azokat a személyes adatot is tartalmazé adattovabbitisokat kell rogziteni,
amelyeket kiilsé megkeresésé alapjan teljesit a Tankeriileti Kdzpont, ideértve a torvényben erre
felhatalmazott szervek részérdl torténd megkereséseket is.

1.4. Személyes adata kizArélag természetes személynek lehet.
1.5. Nem kell ebben a Nyilvantartdsban rogziteni példaul:
a) ha az €rintett a sajat személyes adatai vonatkozdsdban kér t4jékoztatast (lasd: 3. szamd
melléklet: Erintett-tajékoztatdsi nyilvantartas),
b) a kozérdekii’kézérdekbol nyilvanos adat(ok)rél kért tajékoztatist, adattovabbitdsokat,
¢) a Tankerilleti K&zpont 4ltal kezelt gazdalkoddéi adat(ok) tovéibbitasat,

d) a nemzetbiztonsagi szolgilatoktél érkezd megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozd
adatokat — ideértve a megkeresés, betekintés tényét is , s a megtett intézkedéseket

1.6. Torlési hataridd: a Nyilvantartas adatait az év végén irattari kezelésbe kell venni és 10 év
megdrzési idd utan selejtezni kell.

2. A Nyilvantartas egyes oszlopainak kitoltése

2.1. Sorszdm

Livente 1-gyel kezdéd, folyamatos sorszamozas, Minden év janudr 1-jén uj Nyilvantartést kell kezdeni.
2.2. Adatigénylé adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatszolgaltatast kérd szerv megnevezését, illetve természetes
személy esetén a csalddi és uténevét &s tovabbi egy személyazonositd adatat (pl. lakeim, anyja neve).
Konkrét adatigényld nélkiili, jogszabélyon alapuld, bizonyos iddszakonként vagy eseményt kivetden
rendszeres vagy automatikus adattovabbitas esetén ez az oszlop liresen marad.

2.3. Adattovabbitds cimzettje

Ezen oszlopban azon szerv vagy személy megnevezését, illetve személyes adatait kell feltiintetni, amely
az adatokat megkapta.

Eléfordulhat, hogy az adatigényld ¢s az adattovabbitas cimzettje eltér. Ezen oszlopot a jogszabalyon
alapulé adattovabbitas esetén is ki kell tolteni.

2.4. Adattovabbitas célja

Ebben az oszlopban kell feltiintetni, hogy az adatigényl6 milyen célra kivanja hasznélni a Tankeriileti
Koézponttél kért adatokat. Ez jellemzéen az adott szerv hatiskdrébe tartozd valamilyen eljaras
lefolytatdsa lehet (pl. rendérségi eljaras esetében nyomozas lefolytatésa, vagy birdsagi eljaras esetében
lehet példaul polgari per).

2.5. Adattovabbitis jogalapja

Az adattovabbitas jogalapja lchet az Crintett hozzdjarulasa vagy torvényi felhatalmazas. Ezen oszlopban
az adattovabbitas t6rvényi alapjanak pontos jogszabélyhelyét kell megjeldini.

2.6. Adattovabbitas idépontja

Ezen oszlopban a tovabbitani kért adatok cimzett részére torténd megkiildésének datumat kell feltiintetni
(elektronikus kiildés esetén ora, perc megjelsléssel egyiitt).
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2.7. Erintett adatai, illetve érintettek kore

Amennyiben az adatigénylés egyetlen személy adataira vonatkozik, ugy itt az adatigényl$ csaladi és
uténevét €s az azonositashoz sziikséges tovaibbi egy személyazonositd adatét kell feltiintetni. Ez lehet
lakcim, anyja neve.

Amennyiben az adatigénylés tobb személyre vonatkozik, ligy elegendd a csoportképzés szempontjat
feltiintetni.

2.8. Tovabbitott adatok fajtija

Ebben az oszlopban azt kell megjeldlni, hogy milyen fajtdji, jellegli személyes adatok keriiltek
tovéabbitasra (pl.: név, lakcim, stb.).

2.9. Adatot tovabbité adatai
Papir alapli adattovabbitas esetén itt elegend az adattovabbité irat iktatoszamét feltiintetni.
Elektronikus adattovabbitds esetén fel kell tiintetni a kiildést végzd nevét, szervezeti egységét.
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5. szamu melléklet

Adatvédelmi incidens nyilvintartas?®

Sorszam

Az incidens bejelentésének, vagy
tudomésszerzésének idépontja:

A NAIH felé torténs bejelentés
idépontja, vagy annak a jelzése, hogy
nem volt sziikség a Hatdsg felé
bejelenteni:

A biztonsagot érintd esemény
kérilményeinek leirdsa, a
kapcsolodo dokumentumok
meghatirozasa;

Az incidens bekovetkezésének
meghatarozott vagy vélelmezett
idépontja;

Az adatvédelmi incidenssel érintett
szervezeti egység:

Az adatvédelmi incidens jellege:

adathaldszat

elektronikus hulladék (a személyes adatok rajta maradnak
az elavult eszkdzon)

eszkoz elvesztése vagy ellopasa

informatikai rendszer feltérése (hackelés)

levél elvesztése vagy jogosulatlan felnyitdsa

papir alapu dokumentum elvesztése, ellopasa, vagy olyan
helyen hagyasa, amely nem mindsiil biztonsdgosnak
papir alapt dokumentum nem megfelelé modon torténd
megsemmisitése

rosszindulati szamitogépes programok pl.
Zsaroloprogram

személyes adatok jogosulatlan megismerése

személyes adatok jogosulatlan szdbeli kozlése

személyes adatok nagy nyilvanossag el6tti jogellenes
kézzététele

személyes adatok téves cimzett részére tirténd elkiildése

egyéb, mégpedig:

Az adatvédelmi incidens oka:

kiils6, rosszhiszemii cselekmény
kiils8, rosszhiszemiinek nem mindsiilé cselekmény

szervezeten beliili, rosszhiszemti cselekmény

3 Elektronikusan szitkséges vezetni.
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szervezeten beliili, rosszhiszemiinek nem mindsiild
cselekmény
egyéb, mégpedig:

Az incidenssel érintett személyes
adatok kore:

(Személyazonossdghoz kapcsoléds adatok, személyi szém,
elérhetGségi adatok, azonosito adatok, gazdasdgi, pénziigyi
adatok, képfelvétel, hangfelvétel, hivatalos okmdnyok,
helymeghatdrozo adatok sth.)

Az incidens érintett-¢ kiilénleges
személyes adatokat, &s ha igen, ezek
kore:

(Faji eredetre, nemzetiséghez tartozdsra vonatkozé adatok,
politikai véleményre vonatkozé adatok, valldsos vagy mds
vildgnézeti meggydzddésre vonatkozd adatok, érdek-
képviseleti szervezeti tagsdgra vonatkozé adatok, szexudlis
életre vonatkozé adatok, egészségiigyi adatok, genetikai
adatok stb.)

Amennyiben még nem ismert, ennek jellése.

Az incidenssel érintettek
kore/csoportja:

(Alkalmazottak, felhaszndlék, tanulck, tandrok, szildk,
tigyfelek (jelenlegi és potencidlis), kiskoriak stb.)

Amennyiben még nem ismert, ennek jelolése.

Az incidenssel érintettek becsiilt
vagy meghatarozott szama:

Az incidens valdsziniisithetd hatasai
az érintettekre;

(érintett jogainak korldtozdsa, hatranyos megkiilonboztetés
J6 hirnév sérelme, pénziigyi veszteség, szakmai titoktartdsi
kitelezettség dltal védett személyes adatok bizalmas
Jellegének sériilése, személyazonossdg-lopds,
személyazonossiggal valo visszaélés, személyes adatok
Jeletti rendelkezés elvesztése stb.)

A valoszinlisithetd kévetkezmények elhanyagolhat6
stlyossaga: korlatozott
jelentds

maximalis

Az incidens soran: sériilt a bizalmas jelleg

sériilt az integritas
sériilt a rendelkezésre 4llds
egyik sem sériilt

Az incidens elharitisra tett

intézkedések, ideértve a hatésagi

vagy fegyelmi eljarist,

kévetkezményt, ennek adatai:

Az érintettek tdjékoztatdsa: megtdrtént

nem tdrtént meg
az adatkezel® mentesiilt a tajékoztatasi kotelezettség aldl
nem volt sziikség a tajékoztatdsra (pl. mert az érintett maga
jelentette be)

Az incidens elharitdsinak vagy
megsziinésének idépontja, vagy ha
még tovibbra is fenndll, akkor ennck
jelzése:
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6. szdmiu melléklet

Adatok dsszekapesoldsa®

1. | 6sszekapcsolt  adatkezelések

megnevezése:
2. | dsszekapesolds célja,

rendeltetése:
3. | az Osszekapcsolas jogalapja: jogszabaly/érintett hozzajarulasa/méas jogalap:
4. | idépontja, tartama: adattovabbitds hatdrideje, gyvakorisdga

5. | Az Gsszekapcsolast  végzd
személy neve, beosztisa,
szervezeti egysége:

6. | Az dsszekapcsolassal érintettek
kore és szama:

7. | Az dsszekapcsolt adatok kore

8. | Az 6sszekapcsolds modja: Hagyomanyos tovabbitis Részletes lefrasa:
Haldzati tovabbitas
Vegyes rendszer(i tovabbitis

9. | Amennyiben rendszeres Szerv Szolgaltatott adatok: Rendszeresség:
adattovibbitas (mely szervezeti megnevezése:
egység részére, mely adatokra
nézve, milyen
rendszerességgel): :

10. | Adatbiztonsagi intézkedések

* Elektronikusan sziikséges vezelni.
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7. szdmu melléklet

Adatvédelmi hatasvizsgdlat

Alapvetd informiciok
Adatkezeld, adatvédelmi tisztviselG, informdciébiztonsdgi felelés megjelolése.

Projektnév, szerepkorok:
Projekmév és szerepkiorok meghatdrozdsa a hatdsvizsgdlatban (készitd, Jeliilvizsgdlo,
Joévahagyo)

Adatkezelés leirasa:
A tervezett adatkezelés rovid bemutatdsa, kiilonésen
- az adatkezelés célja. Az adatkezelés céljai meghatdrozottak-e, egyértelmiiek-e és
jogszerdek-e?
- Ismertesse az adatkezelés jogalapjdt (hozzdjarulds, szerz6dés teljesitése, Jjogi
kotelezettség teljesitése, létfontossdgi érdekek védelme stb.)
- kezelt adatok kore és adatkategériik,
- atervezett adatkezelés kezdd idépontja,
- az adatkezelés idétartama,
- érintett személyek szama,
- akiilonleges adatok kezelésre keriilnek-e,
- biintetbjogi feleldsséggel kapcsolatos adatok kezelésre keriiinek-e,
- az adatok forrdsa,
- az adattériesi szabdlyok ismertetése.

Az adatkezeléshez kapcsolodo felelGsségi viszonyok bemutatdsa. Az adatkezelésben
kizremiikodd felek, adatkezeld, adatfeldolgozd kozos adatkezeld, ezek egymdshoz vald
viszonya, és felelGsségi kirdk megoszlasa. Személyes adatokhoz a szervezeten beliil
hozzdférd személyek meghatdrozdsa.

Adattovabbitds esetén a tovdbbitani tervezett adatok cimzettje, az adattovibbitds célja és
Jjogalapja.

Rendelkezik-e az adatkezelésre alkalmazandé valamilyen szabdlyozé eszkizzel?
(Szabvanyok, szabdlyzatok, magatartdsi kbdexek, tanisitvanyok felsoroldsa, amennyiben
vannak ilyenek.)

Az adatkezelés folyamata:

Az adatkezelési folyamatok bemutatdsa. Mutassa be az adatkezelés folyamatdit (az
adatgyijtéstsl az adatok megsemmisitéséig, az adatkezelés kiilonbézd szakaszait, a tdroldst
stb.), haszndljon példaul a személyes adatok vitjat - adatfolyamot - bemutaté abrdt.
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Melyek a személyes adatok kezelésére szolgald eszkizok? Sorolja fel a személyes adatok
kezelésére szolgalo eszkozdket (operacios rendszerek, alkalmazdsok, adatbazis-kezeld
rendszerek, helyiségek, egyéb eszkizok stb.)

Alapelvek érvényesiilése:

A gyiijtott adatok az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleléek és relevansak-e, valamint
a sziikségesre korldtozodnak-e (adattakarékossdg)? Mutassa be, hogy az egyes gyiijtott
adatok miért sziikségesek az adatkezelés céljara.

Pontosak-e az adatok, naprakész dllapotban tartidk-e azokat? Ismertesse az adatminiséget
biztosito intezkedeseket.

Mi az adatmegdrzés idctartama? Mutassa be, hogy milyen jogi kivetelmények és/vagy
adatkezelési sziikségletek indokoliak a tarolas idétartamat.

Az érintettek jogainak biztositisa

Milyen médon tdjékoztatiak az érintetteket az adatkezelésril? Ismertesse az érintetteknek
adott tdjékoztatdst és annak modjat.

Amennyiben az adatkezelés hozzdjarulason alapul, milyen modon szerzik be az érintettek
hozzdjaruldsat? Mutassa be az annak biztositasdra szolgalo eljardsokat, hogy az érintettek
hozzdjaruldsanak beszerzése megtortenik.

rrrrr

valo jogukat? Ismertesse azokat az intézkedéseket, amelyek biztositjak, hogy az érintettek
hozzaférhessenek az adataikhoz, megkapjak és tovabbithassak azokat.

Hogyan gyakorolhatjak az érintettek a helyesbitéshez és térléshez valo jogukat? Ismertesse
azokat az intézkedéseket, amelyek biztositjak, hogy az érintettek helyesbittethessék és
tordltethessek adataikat.

Hogyan gyakorolhatjak az érintettek az adatkezelés korlatozasahoz, valamint tiltakozdshoz
valo jogukat? Ismertesse azokat az intézkedéseket, amelyek biztositjak, hogy az érintettek
kérhessék az adatkezelés korldtozdsdt, illetve tiltakozhassanak személyes adataik kezelése
ellen.

Az adatfeldolgozok kitelezettségeit egyértelmiien rogziti-e az adatfeldolgozdsi szerzédés?
Ismertesse az egyes adatfeldolgozok kitelezettségeit (idotartam, hatds, célok, utasitdsok a
feldolgozoknak, stb.) illetve jelélje meg azok feladatait és kitelezettségeit meghatdrozo
szerzGdéseket, magatartdsi kédexeket, és tanisitvanyokat.

Az Eurdpai Union kiviilre torténd adatiovabbitds esetén megfeleld védelemben részesiilnek-
e a személyes adatok? Nevezze meg mindazokat az EU-n kiviili orszagokat, amelyekben
adatkezelés és adattarolas torténik, tovabbd jelilje meg, hogy azok megfelel védelmi
szintet biztositanak-e (mds esetben is irja le az adattovabbitdsra vonatkozo
rendelkezéseket.)

Virhaté kockdzatok, hatasok:

Torténik-e jelentds kovetkezményekkel jaro, automatizdlt adatkezelés (pl. hitelmindsités,
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palydzai profilok létrehozdsa)?

Torténik-e killonleges személyes adatok kezelése (pl. egészségiigyi adatok)?
Rendszeresen megfigyelnek-e nyilvinosan elérhetG helyeket (pl. bejdratok kamerds
megfigyelése)?

Torténik-e vj technoldgiak alkalmazdsa (pl. specidlis, egyedi programok)?

Nagy mennyiségii adat kezelése torténik?

Az adatkezelés az érintettek nagy szdmdra tekintettel kockdzatos?

Milyen lehetséges kockdzatokkal jir az adatkezelés az érintettek jogainak esetleges sérelme
szempontjabol?

Adatbiztonsdgi kockdzatok vizsgdlata:

Milyen fGbb kivetkezményekkel jdrna az érintettekre, ha a jogosulatlan hozzdférés
bekdvetkezne? Hogyan becsiili meg a kockdzat sulyossdgdt, kiilondsen a lehetséges
kivetkezményekre és a kockdzatok kezelését célzé tervezett intézkedésekre valé tekintettel?
(elhanyagolhatd, korldtozott, jelentds, maximdlis)

Milyen fobb kivetkezményekkel jarna az érintettekre, ha az adatvesztés bekivetkezne?
Hogyan becsiili meg a kockdzat sulyossdgat, kiiléndsen a lehetséges kijvetkezményekre és a
kockdzatok kezelését célzo tervezett intézkedésekre vals tekintettel? (elhanyagolhato,
korldtozott, jelentGs, maximdlis)

Milyen fGbb kovetkezményekkel jérna az érintettekre, ha az adatok véletlen vagy Jogellenes
megvdltoztatdsa bekiovetkezne? Hogyan becsilli meg a kockdzat sulyossdgdt, killondsen a
lehetséges kdvetkezményekre és a kockdzatok kezelését célzé tervezett intézkedésekre vald
tekintettel? (elhanyagolhatd, korldtozott, jelentds, maximdlis)

Melyek az érintettek érdekei az adatkezeléssel kapcsolatban?

Létezik-e mds modszer a cél elérésére, amely az érintettek jogait kevésbé korlgtozza? Ha
létezik, ugyanolyan hatékonyan szolgdlja-e a cél elérését?

Ardnyos-e az érintettek jogainak korldtozdsa az elérends céllal? Csak annyiban korldtoz=q-
e az érintettek jogait, amennyire a cél elérése érdekében szilkséges?

Kockizatok elhiritisa vagy mérséklése érdekében tervezett vagy meglévé
intézkedések:

Tervezett vagy meglévi intézkedések az adatkezelésbél adédo kockdzatok mérséklése
érdekében.

Logikai védelem: (Az elektronikus informdcios rendszerben, ahol az adatkezelés torténik,
informdcidtechnologiai  eszkizikkel és  eljdrdsokkal (programokkal, protokollokkal)
kialakitott védelem, amelynek fontosabb részei az azonositds és a hitelesités, a hozzaférés-
védelmi rendszer, a bizonyitékok (pl. naplézds) rendszere.)

Fizikai védelem: (4 fizikai térben megvaldsuld fenyegetések elleni védelem, amelynek
Jontosabb részei a természeti csapds elleni védelem, a mechanikai védelem, az élGerds




A Nagykanizsai Tankeriileti Kézpont 6/2021.(X1.22.)
szamu Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata

védelem, a belépteté-rendszer, a megfigyel6 rendszer, a tdpdramelldtds, a sugdrzott és
vezetett zavarvédelem, klimatizalds és a tiizvédelem.)

Adminisztrativ védelmi intézkedések: (A védelem érdekében hozott szervezési, szabdlyozdsi,
ellenbrzési intézkedések, tovibbd a védelemre vonatkozo oktatds.)

Adatvédelmi tisztviselé véleménye:

Adatvédelmi tisztviseld véleménye, esetleges korrekcios javaslatok:

Az adatvédelmi hatésag (NAIH) bevonisa

Az adatvédelmi hatosag tajékoztatasa a GDPR 36. cikk (3) bekezdése alapjin:
Sziikséges/Nem sziikséges

Eshetdleges konzultdcio az adatvédelmi hatdsaggal: Sziikséges/Nem sziikséges
Az adatvédelmi hatosag visszajelzései ajanlasokkal egyiitt:

Az adatvédelmi hatosag altal ajanlott intézkedések megvalositasa:

Az érintettek véleménye:

Az érintettek véleményének kikérése megtoriént-e, és ha nem, akkor miért nem?

Az érintettek véleménye? Vélemények dsszegyiijtésének és elemzésének médja.

Az Adatkezelo szervezeti egység:

Az Adatkezeld szervezeti egység vezetdje igazolja, hogy
. az adatkezelés koriilményeinek a leirasa megfelel a valdsagnak.

. a kockdzatokat a tervezett és meglévd intézkedések szerint vette tekintetbe.

Jovahagyja a jelzett korrekcios intézkedéseket.

Vallalja a jelzett korrekcios intézkedések mihamarabbi megvaldsitdsat.

Kelt.



