A Pécsi Tankerileti Kézpont adatbazisai, nyilvantartasai

Adatbazis/nyilvantartas neve Formatuma Adatkezelés célja Jogalapja Idétartama Az érintettek kore A kezelt és feldolgozott adatok fajtai
Erkeztetett és iktatott iratok nyilvéntartésa elektronikus irattari anyag szakszer( kezelése és jogszabalyi kotelezettség - a 10 év valamennyi dolgozd Az iratkezelési szabalyzat (21/2017. (X.20.) szabalyzat) 37.§-ban
iktatokd d . koziratokrol, kozlevéltarakrol és meghatérozott adatok: iktatészam, iktatés idépontja, beérkezés
Iktato gnyv rendszerezese a maganlevéltari anyag idépontja, médja, érkeztetési azonositd, adathordozé tipusa
(POSZGIC‘OI’] védelmérsl szol6 1995. évi LXIV. (papiralapu, elektronikus), fajtaja, kildés idépontja, médja, kild
program) Torvény 9.§ (1) adatai, a cimzett adatai, a hivatkozasi szam, mellékletek szama,
tipusa, az ligyintézd neve és szervezeti egysége, az irat
targya, az elé- és utoiratok iktatészama, a kezelési feljegyzések, az
intézés hatarideje, modja és az elintézés idépontja, az irattari
tételszam, az irattarba helyezés
Személyl anyag papl'r alapl] foglalkoztata’ssal kapcsolatos adatok jogszabalyi kotelezettség - a 50 év valamennyi dolgozd minden dolgozoé esetében: kbzalkalmazotti, kézszolgalati
ilvantarta munka térvénykonyveérsl szolo alapnyilvantartas adatlapja, 6néletrajz, kinevezés és
nyllvantartasa 2012. évi I. torvény (ML) 10.§ modositasai, jogviszonyt megsziintets irat, korabbi foglalkoztatasi
(2), Kit. 179.§ jogviszonyok igazolasara szolgalo iratok,
végzettséget igazolo okiratok masolata, erkdlcsi bizonyitvany,
foglalkozas-egészségligyi alkalmassag, kormanytisztviselé
esetében tovabba: arcképe, eskiiokmanya,
teljesitményértékelése, hatalyban Iév fegyelmi blntetését kiszabd
hatérozat, korabbi foglalkoztatasi jogviszony- igazolasanak
maésolata, végzettségét, szakképzettségét, szakkép ét igazolo
okiratanak masolata, személyes
adatainak igazolasara szolgalo okiratok méasolata, az allashely
betdltéséhez, a feladat ellatasahoz szilkséges egyéb engedélyek
Munkaugyi nyilvéntartési rendszer KIRA/SAP Munkavégzésre irényulé jogviszonyokkal jogszabalyi kotelezettség - az 10 év valamennyi dolgozé Munkavégzésre iranyul6 jogviszonnyal kapcsolatos valamennyi
lekt iki k lat dminisztracié ilvantarta allamhéaztartasrol szol6 térvény adat (természetes személyeazonosité adatok, lakcim,
elektronikus apcsolatos adminisziraclo, nyllvantarias, végrehajtasarol szol6 368/2011. bankszamlaszam, jogviszonnyal kapcsolatos adatok,
rendszer illetményszamfejtés, egyéb juttatdsok szamfejtése|(xii.31.) Korm. r. (Avr.) 60.§ (3) juttatasokkal kapcsolatos adatok
bekezdése
Koznevelési Regisztréci(’)s és Tanu|ményi KRETA tanﬁgy-igazgatési, adminisztracios és kozfeladat ellatasa - az allami  |tanulé adatai iskolai tanulok és dolgozok A 20/2012. (VII1.31.) EMMI rendelet szerinti taniigyi nyilvantartasok
lekt ik ktata d t feladatok ellata koznevelési kozfeladat esetében 10 év, adatai
Alaprendszer elektronikus Oktatasmenedzsment reladatok ellatasa ellatasaban részt vevo dolgozdi adatok
rendszer szervekrdl, valamint a esetében 5 év

Klebelsberg Kézpontrél szélo
134/2016. (VI1.10.) Korm. Rend.
8/A.§

Kotelezettségvallalasra, érvényesitésre,

ellenjegyzésre, utalvanyozasra, teljesitésigazolasra

jogosultak nyilvantartasa

elektronikus/pa
pir alapu

jogosultsagok nyomon kdvethetdsége,

ellenérizhetésége

jogszabalyi kételezettség -Avr.
60.§ (3)bek.

dolgozok, akik kotelezettségvallalasi,
érvényesitési, ellenjegyzési, illetve

teljesitésigazolasi jogosultsagot kaptak

név, jogosultsag hatokére, kezdete-vége

T(iz-és munkavédelmi oktatas nyilvéntartés Jogszabélyban eldirt tliz-és munkavédelmi jogszabalyi kotelezettség -1996. |5 év valamennyi dolgozé oktatasban részesiild neve, oktatas datuma
. s s L . évi XXXI. Torvény 22.§
ismeretek elsajatitasa, ennek nyilvantartasa (ttizvédelmi oktatas), 1993, évi
XClll. Térvény 55.§
(munkavédelem)
Gépjérmt'ivek nyilvéntartésa A Tankertlleti Kézpont Gizemeltetésében lévé kézfeladat ellatasa - Avr. 13.§ |8 év a gépjarmivek Uzemeltetéséért felelds |a 19/2017. szabalyzat 12.§-ban meghatérozott adatok: gépjarmi
P Gvek leafont bb adatainak régzité (2) bek. f) dolgozok tipusa, forgalmi rendszama, forgalmi engedélyének szama,
gepJarmU\{le egrontosa adatainak rogzitese, beszerzési értéke, raforditasi értéke, lizembe helyezésének éve,
nyomon kovethetosege lzemeltetésének modja, az lizemeltetéséért felelés gépjarmiivezetd
neve, fogyasztasanak elszamolhaté normaja (1/100 km), tarolasi
helye, egyéb relevans adatok
koézfeladat ellatasa- Avr. 13.§ (2) |8 év gépjarmiihasznalok Kartyat hasznalo intézmény neve, személyi igazolvanyanak szama,

Uzemanyagkartya hasznalatanak nyilvantartasa

A Tankeruleti Kozpont Gizemeltetésében Iévd
gépjarmivekhez tartoz6 Gizemanyagkartyak
hasznalatanak nyomon kovetése

bek. f)

kartya felvevéjének neve, alairasa, felvétel és leadas datuma,
vasarolt izemanyag tipusa,
mennyisége, 6sszege, vasarlasrol leadott bizonylat szama




Adatbazis/nyilvantartas neve Formatuma Adatkezelés célja Jogalapja Id6étartama Az érintettek kore A kezelt és feldolgozott adatok fajtai
Szerzédések nyilvéntartésa elektronikus Szerzdédésben vallalt k('itelezettségek nyomon kézfeladat ellatésa - Avr. 56.§ 8 év szerzGdéses partnerek szerz8dés targya, értéke, hatélya, szerzédéses partner neve
kévetése
elektronikus kozfeladat ellatasa - az 8 év szamviteli kotelezettséggel érintett eszkozok, forrasok, gazdasagi miveletek adatai az Szt és az Ahsz

Koltségvetési szamviteli nyilvantartasok

(SAP)

az allamhaztartasi gazdalkodasi feladatokhoz
tartozé nyilvantartas- vezetési kotelezettségek
teljesitése

allamhaztartas szamviteléré|
520616 4/2013. (1.11.) Korm. Rend
(Ahsz), a szamvitelrél sz6l6
2000. évi C. térvény

személyek

szerint

Bélyegz6k nyilvantartasa

papir alapu

jogszabalyi megfelelés, kiadmanyozas
hitelességének ellenérizhetésége

kozfeladat ellatasa - 335/2005.
(XI1. 29.) Korm. Rendelet 54.§

nem selejtezhet6

valamennyi bélyegzéhasznalattal érintett

dolgozd

bélyegzét atado, atvevd, kezeld, hasznalé neve, alairasa,
hasznalattal érintett szervezeti egység megnevezése, atadas-
atvétel, visszavétel, érvénytelenités, elveszés idépontja

Vagyonnyilatkozat-tételi kételezettség elektronikus kijzpénzek étléthat()séga, korrupcic’)ellenesség jogszabalyi kételezettség - 2007. [10 év valamennyi, vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett neve, nyilvantartasi azonositdja, szervezeti egysége,
o , biztosita évi CLII. Torvény 11.§ koteles dolgozd munkakére, vagyonnyilatkozat jogcime, gyakorisaga, kdvetkezd
nyllvantartasa Iztositasa nyilatkozattétel idépontja, vagyonnyilatkozat atvételének
idépontja
Adatvédelmi incidensek nyilvéntartésa papl’r aIapl’J Jogszabélyi eldirasok te”esitése jogszabalyi kotelezettség - Info |10 év valamennyi adatkezeléssel érintett a kezelt adatokkal kapcsolatban bekovetkezett adatvédelmi
tv. 25/E.§ (1) bekezdés természetes személy incidensek kovetelményei, hatasai, a kezelésiikre tett
intézkedések
Adatfeldolgozéi nyilvéntartés elektronikus Jogszaba'lyi eldirasok teljesitése jogszabalyi kotelezettség - Info |10 év adatkezel6 és adatfeldolgozd adatkezel, adatfeldolgozok neve, adatvédelmi tisztviselk neve és
tv. 25/E.§ (2) bekezdés elérhetéségei, az adatkezeld megbizasabdl végzett
adatkezelés tipusai, a nemzetkdzi adattovabbitas esetleges adatai,
a végrehajtott mliszaki és biztonsagi intézkedések
altalanos leirasa
Nyilvéntartés a kozérdeki adatigénylésekrél papfr aIapl’J kozérdek(] adatigénylések nyomon jogszabalyi kotelezettség - Info |3 év kozérdeki adatigénylést benyujtok benyuijtott kérelmekkel kapcsolatos adatok, kérelmek
. , , , , tv. 30. § (3) bekezdése elutasitasa, ezek indoka
kovetése, éves adatszolgaltatas
teljesitése
Kiilso ellen6rzések nyilvéntartésa papfr aIapl’J A kiils® ellendrzések megéllapitésai és javaslatai jogszabalyi kotelezettség - a 15 év az intézkedési terv készitésével Ellendrzést végzo, megallapitasok, javaslatok, intézkedési tervek
I ian ké {ilt intézkedési t K & koltségvetési szervek belsé érintettek, belsé ellenér
alapjan ) eszult intezke eSI ervex es . kontrollrendszerérél és belsé
végrehajtasuk nyomon kovetése, a fejezetet ellendrzésérdl szol6 370/2011.
iranyito szerv felé torténé éves beszamold (XI1.31) Korm. R.(Bkr.) 14.§
elkészitése érdekében
jogszabalyi kotelezettség- Bkr. 15 év az intézkedési terv készitésével a Bkr. 50.§-ban meghatarozott adatok: az ellenérzés azonositdja,

Belsé ellenérzések nyilvantartasa

papir alapu

A belsé ellendrzési jelentésekben tett
megallapitasok, javaslatok, intézkedési tervek
nyomon kévetése

47.8, 50.§

érintettek, bels6 ellenér

az ellenérzott szerv, illetve szervezeti egységek megnevezése, az
ellendrzés targya, az ellendrzés kezdetének és lezarasanak
idépontja, az ellendrzés lefolytatasaban részt vett
vizsgalatvezetd, a belsé ellendr és a szakértd neve, a vizsgalt
idészak, az intézkedési terv készitésének sziikségessége




