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Az allamhéztartasrol sz016 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdés h) pontjdnak felhatalmazédsa alapjan az informacids Onrendelkezési jogrél és az
informéacidszabadsagrél szo16 2011. évi CXII. térvényben (tovabbiakban: Infotv.), a kdzérdeki adatok
elektronikus kézzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a kozponti jegyzek
adattartalmaéra, az adatintegraciora vonatkozoé részletes szabalyokrol széld 305/2005. (XII. 25.) Korm.
rendeletben (tovabbiakban: Korm. rendelet) foglalt rendelkezések végrehajtasa érdekében — tekintettel
a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol sz6lo 18/2005.
(XII. 27.) IIIM rendeletben (tovabbiakban: THM rendelet), és a kizérdekii adat irdnti igény
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szold 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltakra — a kbzérdekii adatok kzzétételének, valamint a kézérdeki adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésnek rendjét — a Mohdcsi Tankeriileti Kézpont (a tovabbiakban: Tankeriileti Kdzpont)
Szervezeti és Miikddési Szabdlyzatanak 5. § (2) bekezdés f) pontjaban biztositott jogkdrémben eljarva
- az alabbiak szerint szabalyozza.

1. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabidlyzat célja

1.§ A szabalyzat célja, hogy az Infotv.-ben, tovabba a kapesolddo jogszabilyokban foglalt eldirdsok
figyelembe vételével elosegitse a koziigyek atlathatosaga, a kozérdeklli és kozérdekbodl nyilvanos
adatok megismeréséhez és terjesztéséhez fiizd6dd, Alaptdrvényben rdgzitett jog érvényesiilését azaltal,
hogy meghatarozza

a) az adatok kdzzétételének rendjét, megismerésre irdnyuld igény esetén a kivetendd eljaras
menetét,

b) azigyintézésben résztvevod személyeket, feleldscket, tovabba
c) az adatot megismerni kivand személy, illetve a Tankeriileti Kozpont eljarasi jogait €s
kételezettségeit.

2. A szabalyzat hatalya

2.§ (1) A szabdlyzat targyi hatilya a Tankeriileti Kézpont kezelésében Iévo kodzérdekl adatokra,
kézérdekbdl nyilvanos adatokra, valamint koztisztviselinek, kdzalkalmazottainak, munkavéllaléinak
kozérdekbol nyilvanos adataira (tovabbiakban egyiitt: kézérdekii adat) terjed ki.

(2) A szabalyzat teriileti hatalya kiterjed a Tankeriileti Kdzpont minden olyan szervezeti egységére,
ahol kozérdekii adatok és kizérdekbdl nyilvanos adatok kezelése folyik.

(3) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tankeriileti Kézpont kdzremiiktdésével megvaldsitott
eurdpai unids projektekkel dsszefiiggd kdzérdekil adatokra is azzal, hogy az eurdpai unids projektek
keretében torténd adatkezelés esetén jelen szabalyzatban foglaltak mellett a projekthez kapcsolddé
dokumentumokban foglaltakra is figyelemmel kell eljarni.

(4) A szabalyzat hatilya nem terjed ki a kdzhitelli nyilvantartasbol torténd — kiildn tdrvényben
szabalyozott — adatszolgaltatasra.

3. Ertelmez6 rendelkezések

3.§ E szabalyzat értelmében:

1. érinrett: barmely meghatirozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kézvetlentl
vagy kézvetve — azonosithatd természetes személy,
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személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhato adat — kiildnGsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tébb fizikai, fiziologiai, mentélis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara jellemz6 ismeret —, valamint az adatbél levonhato, az érintettre
vonatkozo kdvetkeztetés,

kozérdekii adar: az 4llami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellitd szerv vagy személy kezelésében 1évd és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatinak ellatasaval dsszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen médon vagy formaban régzitett informacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének madjatol, dnallé vagy gytijteményes jellegétdl, igy
kiiléndsen a hataskdrre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mikodést
szabalyozd jogszabdlyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkdtdtt szerzddésekre
vonatkozo adat,

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét
térvény kozérdekbol elrendeli,

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy mdsokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatirozza, az adatkezelésre (beleérive a felhasznélt eszkdzt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja,

adatkezelés: az atkalmazott eljarastol fliggetleniil az adaton végzett barmely muvelet vagy
a miveletek 6sszessége, igy kiilondsen gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossigra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcesolasa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adat tovabbi felhasznilasanak megakadilyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositisara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy
tenyémyomat, DNS-minta, iriszkép) rdgzitése,

2o

nyilvanossdagra hozatal: az adat barki szamara tdrténd hozzaférhetéve tétcle,

adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasdhoz alkalmazott modszertol és eszkdztol, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik,

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely szerzddés alapjdn — beleérive a jogszabaly
rendelkezése alapjan kotitt szerzodést is — adatok feldolgozasat végzi,

adatfelelds: az a kozfeladatot elldtd szerv, amely az elektronikus dton kotelezben
kézzéteendd kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése sordn ez az adat
keletkezett,

adatkozld: az a kzfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi kozzé
az adatot — az adatfelelos altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi,

adatdllomdany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége.
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II. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELEROL
4. A kdzérdekii adatokra vonatkozo tijékoztatasi kitelezettség

4.§ (1)' A Tankeriileti Kézpont a feladatkdrébe tartozé iigyekben — igy kiilondsen a koltségvetésre
és annak végrehajtdsara, az allami vagyon kezelésére, a kdzpénzek felhasznaldsara és az erre kotott
szerzbdésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és személyek részére killonleges vagy
kizarélagos jogok biztositdsara vonatkozdan — kiteles elsegiteni és biztositani a kzvélemény pontos
és gyors tajeékoztatasat.

(2) A kozzétételre szolgalé honlapon kézérthetdé formaban tajékoztatast kell adni a kozérdekil
adatok egyedi igénylésének szabélyairél. A tdjékoztatdsnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd
jogorvoslati lehetdségek ismertetését is.

5. Az elektronikus kézzététel kitelezettsége

5.§ (1) Az Infotv. alapjan kotelezden kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szdmdra, személyazonositis nélkiil, korlitozastél mentesen, kinyomtathatd és
részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kimésolhatd méddon, a betekintés, a let6ltés, a nyomtatas,
a kimasolds és a haldzati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhet6vé tenni (a
tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez
nem ké&thetd.

(2 A Tankeriileti K&zpont a tevékenységéhez kapcsoldddan a . szamut melléklethen szerepld
altalanos kozzétételi listaban szerepld adatokat teszi kozzé az intézményi honlapon, megjeldlve az
adatfelelds személyét, az adatok kdzzétéielének, mddositasdnak szabalyait.

6.§ (1)' A kozzéteendd kozérdekii adatokat és a kozérdekbd! nyilvanos adatokat a Tankeriileti
Kézpont honlapjanak nyitéoldalardl, a ,Kdzérdekii adatok™ hivatkozas alatt elérhets oldalon kell
kizzétenni.

(2y A kozzéteendd kozérdekd adatok honlapon vald kézzétételének érdekében a tankerdileti
igazgato:

a) kiadja a Tankeriileti Kozpont kézzétételi szabalyzatat,

b) gondoskodik a Tankeriileti Ko&zpont 4&ltal kezelt kdzérdekli adatok kezeléséhez,
feldolgozasdhoz, megismerhetdségehez, kozzétételéhez szikséges személyi, targyi,
technikai feltételek megteremtését biztositd intézkedések megtételérsl,

c) intézkedik a kozérdekli adatok kezelésével, feldolgozdsival, megismerhetOségével,
kozzétételével kapcsolatban érkezd adatigénylések, megkeresések iigyében,

d) felilgyeli a Tankeriileti Ko&zpont kozérdekii adatok kezelésével, feldolgozasaval,
megismerhetdségének biztositdsaval, kdzzétételéy el kapcesolatos tevékenységeét,

e) felelos a kozérdekii adatkezeléssel, feldolgozassal, az adatok megismerésével,

kozzétételével kapcsolatban feltart hidnyossagok megsziintetéséért, az ehhez kapcsoléddan
sziikséges eljarasok lefolytatasiért.

Hnfon. 32.§

- Inforv. 34. § (3) bekezdés

* Inforr, 33, § (1) bekezdés

* Korm. rendefet 5. § (6} bekezdes
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(3) Azadatk6zld személyét a tankeriileti igazgato jeloli ki. Az adatkezelo:

a) a kozzétételt a honlap-lizemeltetd dltal meghatarozott adatstruktiraban, tartalmi és formai
eldirasoknak megfelelden végzi,

b) felelds az 1. és 3. szam( melléklet szerinti kdzérdekii adatok feltSltése, frissitése,
megbrzése hatariddinek betartisaért, amelynek érdekében, a kozzétett tartalom tekintetében
kapcsolatot tart a szervezeti egységekkel,

¢) gondoskodik a hozz4 megkiildott adatoknak a honlapon térténd kozzétételérol, folyamatos
elérhetdségérol, frissitésérdl, illetve eltavolitisardl, tovabba az adatk®zlés kivethetdségérdl,

d) a kozzétett adatoknak a szervezeti egység vezetSje altal kozlésre atadott adatokkal vald
egyezOségerdl,

e) a kozzétett adatok jogosulatlan megvaltoztatds, térlés, megsemmisiilés és sériilés elleni
védelmérdl’,

f) azadatallomany biztonsagi mentésérol.
Az adatkdzlé munkakori leirdsédban szerepeltetni kell a kézérdekii adatokkal kapesolatos feladatait.

(4)° Az adatkbzlének biztositania kell a kozzétételre szolgaléd honlapnak az adatkozld szerv belsd
hilozati rendszertdl valo fiiggetlenségét, tovabba tigy kell kialakitani, hogy az a széles kdrben
elterjedt, valamint a vakok ¢és gyengénlatok altal széles kérben hasznalt eszkdzokkel is olvashatd
legyen.

(5) A honlap folyamatos, rendeltetésszeri miikodéséért, az adatok kozzétételének technikai
megvaldsitasiért a honlap-iizemeltetd a felelds. A Tankeriileti Kozpont honlapjanak ilizemeltetdje
gondoskodik:

a) a honlap kozadatok kozzétételére alkalmassa tételérdi, adatstruktirajénak, formajanak
kialakitasdrol, folyamatos iizemeltetésérdl, az esetleges tizemzavar elhdritisardl,

b) a Tankeriileti Kézpont kézzétételre szolgaléd honlapjanak elérhetetlenségét okozé barmely
{izemzavar esetén az iizemzavar elharitdsanak megkezdésérdl, és a mitkddés helyreallitasardl a
lehetséges legrividebb idon beliil,

c) a szilkséges feltételek fennalldsa esetén az egységes kozadatkeresd rendszerhez és a
kdzponti elektronikus jegyzékhez torténd kapesolodasrol.

7.§ (1)’ A kozzétételre szolgalé honlap megnyitisakor megjelend oldalon az adatkdzlé koteles
elhelyezni a kizzétételi listak altal eldirt adatokat tartalmazé jegyzékre vagy feliiletre (a tovabbiakban:
jegyzékre) mutatd hivatkozast.

(2) A kdzzétett tartalom tekintetében azon szervezeti egység felelos, akinek feladatkorébe az adott
kézérdekil adatok kezelésének biztositdsa tartozik. A szervezeti egység vezetOje (adatfelelds) az
iranyitasa alatt alld szervezeti egység vonatkozasaban

a) felelds a jogszabalyokban és a Tankeriileti Kdzpont szabdlyzataiban foglalt kézérdeki
adatok kezelésével, feldolgozasaval, megismerésével, kozzétételével kapcesolatos rendelkezésck

£ L

betartasaért és betartatasaért,

b) a kdzzététellel érintett adatok tekintetében gondoskodik azok helyességérdl, pontossagarol
és idbszerliségérol,

¢) gondoskodik a pontatlan, téves adatok Kijavitisarol, az adatok frissitésérdl, a frissitett
adatok tovabbitasarol az adatkezeld részére,

* Korm., rendelet 6. § ((1) brkezdés
" Kowrm, rendelet 5. § (3) bekezdés
THM rendelet 2. § (1) bekezdés
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d) a kozzétételi kotelezettségek teljesitesérol legalabb évente egy alkalommal beszamol a
tankeriileti igazgatonak.

(3) Az adatfelelds a felelosségi korébe tartozd kozzéteendd adatok kozzétételét e szabalyzat 1.
szamu mellékletében meghatarozott idokozdnként az adatkdzldének cimzett, az e szabalyzat 2. szdmit
melléklete szerinti iratminta hasznalataval elektronikus Gton, az adatkdzlo altal erre a célra 1étrehozott
cimre tovabbitott levélben kezdeményezi.

(4) Az adatkdzlé a szolgaltatott kizzéteendd adatok teljes koriiséget, illetve valosidgnak megfeleld
tartalmat nem vizsgalja. Az adatkdzl6 részére megkiildott adatok teljes korliségéért és valosagnak
megfeleld tartalmaért az adatfelelds felel.

(5) Az adatk&zlé az adatfelelds egyidejii értesitésével visszautasithatja az atvett adat kozzétételét,
ha az az eloirt, a kozzétételi szabalyzatban meghatarozott vagy megallapodott formatum szerinti
kovetelményeknek nem felel meg, és igy kdzzétételre formai okokbdl nem alkalmas.

8.§ (1) Az adatkozlé haladéktalanul gondoskodik az adatfelelds és kdzzététel idejénck
megjeldlésével az adatok honlapon vald kozzétételérdl, modositasardl és a kozzététel megtdrténtérdl
elektronikus levélben értesitd az adatfeleldst.

(2)* Az adatk6zl6 a jegyzéket Ggy alakitja ki, hogy a jegyzék tartalmazza az 4ltalinos kozzétételi
lista szerinti adatokat tartalmazd kizzétételi egységeket, vagy hivatkozik azokra az alabbi tagoldsban:

1. Szervezeti, személyzeti adatok
1.1  Kapcsolat, szervezet, vezetok
1.2 A felligyelt koltségvetési szervek
1.3 Gazdalkodé szervezetek
1.4 Kdizalapitvanyok
1.5 Lapok
1.6 Felettes, feliigyeleti, térvényességi ellenérzést vagy feliigyeletet gyakorld szervek
1.7 Koltségvetési szervek
2. Tevékenysegre, miikddésre vonatkozo adatok
3. Gazdalkodasi adatok
3.1 A miikodés tdrvényessége, ellenbrzések
3.2 Koltségvetések, beszdmoldk
3.3 Miikadés

(3) Amennyiben az adatk6zld mas adatfeleldstél szarmazo adatot tesz kdzzé, a jegyzéket
adatfeleldsonkénti tagolasban, a (2) bekezdésben foglaltak szerint kell kialakitani. Az adott szerv
vonatkozdsiban értelmezhetetlen kozzétételi egységeket is fel kell tiintetni, de a pontos tajékoztatas
érdekében jelezni kell, hogy az adott kbzérdekii adat a Tankeriileti Kézpontnal nem 4l rendelkezésre.’

9.8 (1) A kozzétételi egységek részét képezd, 5nalld kozzétételi egységnek nem mindsiilé onalls
adatdllomanyokat olyan formatumban kell kozzétenni, amely biztositja azok széles korii
olvashatdsagat.

(2) Az altalanos kozzétételi lista szerinti adatokat tartalmazo kozzétételi egységek kialakitasa sordn
legaldbb a 3. szdnut melléklet szerinti kézzétételi egységeket kell létrehozni, és nem lehet a 3. szdmil
melléklet szerint eltérd kozzetételi egységhez sorolt adatokat azonos kdzzétételi egységben elhelyezni.

* IHM rendelet 2. § (2) bekezdés. 1. mellékiet
® IHM rendelet 2. ¥ (2) bekezdés
' IHM rendelet 3. §
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10.§ (1) Az adatfelelés a 8. § (1) bekezdésben meghatirozott értesitést kévetd harom munkanapon
belill ellendrzi a kozzététel megtorténtét, valamint a kozzétett adatok helytallosagat, illetve teljes
korliségét. Az adatfelelés a kdzzétett adatok pontossigat, iddszeriiségét és értelmezhetdségét a
kozzétételt kdvetden is folyamatosan figyelemmel kiséri.

(2) A tévesen vagy pontatlanul kozzétett adatok helyesbitését, kicserélését az adatfelelés a hiba
tudomaséra jutasat kdvetden azonnal kezdeményezi az adatkdzlénél.

(3) A kozzétett kdzérdekii adatok pontatlanna, tévessé vagy iddszeriitlenné valasa esetén, illetve
ilyen kozérdekii adatok feltdrisa esetén az adatfelelds ailitja el a helyesbitett vagy frissitett kdzérdeki
adatokat tartalmazd, kiilén jogszabalyban meghatarozott kdzzétételi egységeket, s azokat kozzététel
végett atadja az adatkozionek.

(4) Amennyiben a kézzétételi lista az adat el6z$ 4allapotanak archivumban tartisat irja el6, az adat
frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megdrzési idd elteltéig nem sziintetheté meg, és az adat
mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az \ij allapot fellelhetdségét, valamint
feltlind mdédon azt, hogy az archivumban elérhetd adat nem iddszerii. Téves vagy pontatlan adatok
helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé sem a honlapon, sem az
egységes kdzadatkeresd rendszer szamara.

11.§" (1) Az adatkbzlének az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitisaval kapcsolatban napl6znia kell az esemény bekovetkeztének datumdt és idSpontjat,
valamint az esemény kivaltisaban kdzrem(iksdd személy nevét.

(2) A naplozott dllomanyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy A4ltali
modositastol, az egyes bejegyzések tdrlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatisatol,
illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalméhoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza.
A naplérél rendszeresen biztonsagi masolatot kell késziteni.

6. A kizzétételi listdk szerkesztési kovetelményei és feliilvizsgdlata

12.§ (1) A kozzétételi listak adatait az adatok kozzétételéhez sziikséges kozz€tételi mintdkrol sz616
jogszabalyban meghatarozottak szerint kell kézzétenni'”.

(2) A kozzétételi listak feliilvizsgalatat a targykor szerint érintett adatfelelds végzi, évente egy
alkalommal, minden év aprilis 1-ig. A targykor szerint érintett adatfelelds minden év aprilis 10-éig
megkiildi a felillvizsgilat eredményét az adatkozld részére. A feliilvizsgalat eredményeképpen a
szabalyzat modositasat az adatkozld kezdeményezi. A feliilvizsgalat nem helyettesiti az adatfeleldsnek
a kozzéteendd adatoknak a szabalyzatban meghatirozott frissitésére vonatkozo kotelezettséget.

(3) A kézzétételi listak feliilvizsgalatdra barki javaslatot tehet az adatk6zlonél, aki a javaslatot — a
targykor szerint érintett adatfeleldssel egyeztetve — megvizsgélja, és sziikscg szerint kezdemenyezi a
szabalyzat modositasat,
IfL. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK RENDJEROL
7. A kizérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai
13.§" (1) A Tankeriileti Kézpontnak — mint kézfeladatot ellété szervnek — lehetévé kell tennie,

hogy a kezelésében Iévd kozérdekii adatot és kozérdekbol nyilvanos adatot — az Infotv.-ben
meghatarozott kivételekkel — erre irdnyuld igény alapjan barki megismerhesse.

H Korm. vendzlet 7. §
= Ld. Infor, 1 szdmit mellékletét
B nfon, 26, §
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(2) Kozerdekbdl nyilvanos adat a Tankeriileti Kézpontban
a  kormanytisztviseld neve,
b) kormanytisztviseld allampolgérsaga,
¢) akormanytisztviseltt alkalmazd szerv neve,
d)} ac) pontban meghatarozott szervnél a kormanyzati szolgalati jogviszony kezdete,
e) a kormanytisztviseld jelenlegi besorolasa, besorolasanal: idopontja,
f}  a kormanytisztviseld munkakdrének megnevezése és a betdltés idotartara,
g) akormdnytisztviseld vezetdi kinevezésénel: és megsziinésének idépontja,
) cimadoményozas adatat,
1)  akormanytisztvizeld illetménye.

(3) A kozérdekbol nyilvanos személyes adatok a céthoz kotstt adatkezelés elvének tiszteletben
tartdsdval terjeszthetdek. A kozérdekbol nyilvanos személyes adatok honlapon torténé kozzétételére az
1. melléklet és a kozfeladatot ellatd személy jogéllasara vonatkozd kiilén térvény rendelkezései
iranyadoak.

(4} Ha tbrvény maskeént nem rendelkezik, kdzérdekbd! nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami.
illetdleg helyi dnkormanyzati szervvel kotétt szerzodés alapjan kdtelezoen igénybe veendd vagy mas
médon ki nem elégfthetd szolgaltatist nyujté szervek vagy személyek kezelésében lévd, e
tevékenységiikre vonatkozd, személyes adatnak nem minésiil6 adat.

14.§ (D™ A kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett adat
védelméré! szH16 torvény szerinti mindsitett adat.

(2)° Az iizleti titok megismerésére a Polgari Térvénykonyvben foglaltak az irainyadok. Kozérdekbdl
nyilvinos adatként nem mindsil iizleti titoknak a Tankeriileti Kozpont kéliségvetése, illetve az
eurépai unios tamogatas felhasznélasaval, kdltségvetést érintd juttatassal, kedvezménnyel, az allami és
Onkormanyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznalatival, hasznositdsdval, az azzal vald
rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érintd barmilyen jog megszerzésével
kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynck megismerését vagy nyilvanossigra hozatalat kiilén
torvény kozérdekbol elrendeli. A nyilvanossdgra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan
adatokhoz — igy kiilondsen a védett ismerethez — vald hozzaférést, amelyek megismerése az {izleti
tevékenység végzése szempontjabol aranytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadalyozza
meg a kozérdekbd! nyilvanos adat megismerésének lehet6ségét.

(3)* A Tankeriileti Kézpont feladat- és hatdskoérébe tartozé dontés meghozataldra irnyulé eljaras
soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig
nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetdség

re o

kizarasahoz fiiz6d6 kozérdek silyanak mérlegelésével — az azt kezeld szerv vezetdje engedélyezheti.

(4)"7 A dontés megalapozésat szolgalo adat megismerésére iranyuld igény — az (3) bekezdésben
meghatarozott idétartamon beliil — a dontés meghozatalat kdvetGen akkor utasithaté el, ha az adat
tovabbi jovobeli dontés meghozatalat is szolgalja, vagy az adat megismerése a Tankeriileti Kézpont
torvényes miiksdési rendjét vagy feladat- €s hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastdl mentes
ellatasat, igy killondsen az adatot keletkeztetd alldspontjanak a dontések el6készitése soran torténd
szabad kifejtését veszélyeztetné.

‘f Infor. 27, & (1) bekezdés
 Inforv. 27. § (3) beke=dés
it Infotv. 27. § (5) bekezdés
7 Inforv. 27. 8 (6) bekezdés
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8. A kizérdekii adat megismerése iranti igény

15. §' (1) A kozérdekil adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irdnt széban, irasban
vagy elektronikus Gton barki igényt nyijthat be (tovabbiakban: adatigényld). Az irdsbeli vagy
elektronikus kérelem mintdjat a szabilyzat 4. szamit mellékiete tartalmazza.

(2) Kozérdekii adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant igényt a Tankeriileti
Kdézpont alabbi elérhetségei barmelyikén be lehet nytjtani:

a) levelezési cim: Mohdcsi Tankeriileti K&zpont 7700 Mohdcs, Szabadsag u. 4-6.,

b) e-mail-cim: mohacs@kk.gov.hu,
¢) telefonszam: +36 69-795-255
d) faxszam: +36 69-311-443

9. A kérelmek vizsgilata
16.§ (1) Az adatkodzld a kérelmet — annak tartalma alapjan — legkésobb az iktatast kdvetd 3 napon
beliil megvizsgalja abbdl a szempontbdl, hogy az

a) tartalmazza-e azokat az elemeket, amelyeket a formanyomtatviny alapjin szerepeltetni
kell,

1) amegismerni kivant adatok kére pontosan meghatirozhato ¢s egyértelmi-e,
¢) azadatok a Tankeriileti Kozpont kezelésében vannak-e.

(2) Amennyiben az irasbeli, valamint az elektronikus kérelmek vizsgalata alapjan megallapitasra
keriil, hogy azok

a) nem tartalmazzdk a formanyomtatvanynak megfeleld, sziikkséges adatokat, illetve

b) amegismerni kivant adatok kére pontosan nem hatérozhato meg,
az adatk&zl haladéktalanul kételes intézkedéseket tenni. Az intézkedésrdl feljegyzést kell késziteni.
3 Az intézkedések soran:

a) fel kell venni a kapcsolatot az adatigényldvel,

b) a hianyzo adatokra vonatkozéan nyilatkozattételre kell felhivni,

c) segitséget kell nyljtani a kérelem hidnyossagainak potléséra.
(4) Az adatkozld koteles

a) jelezni, ha véleménye szerint a kérelemben szereplé adatok, illetve az adatok egy része
nem mindsiil kozérdekii adatnak,

b) akérelemben szerepld adatokat az adatszolgaltatasra elokésziteni, €s a kérelmezett adatokat
a kérelemnek megfeleld formaban rendelkezésre bocsatani, amely feladat ellatasa sordn az
adatkdzls felelés a kérelemben szerepld adatokat tartalmazé dokumentumok teljes
korlségeért.
(5) Ha a kérelmezett adatot nem a Tankeriileti Kézpont — mint adatkezeld — kezeli, az adatkdzld
haladéktalanu!, de legfeljebb 8 napon beliil megkiildi a kozérdeki adat megismerésére irdnyulo
kérelmet az illetékes szervnek, errdl az adatigénylét egyidejilileg értesiti. Amennyiben az illetékes
szerv nem dllapithaté meg, az adatigénylot a kérelem teljesithetetlenségérdl értesiteni kell.

= Infor. 28. ¥
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10. A kérelmek intézése

17. 8" (1) Az adatkdzlo kozérdekii adat megismerésére iranyulé igénynek a Tankerlileti
Kozponthoz valé beérkezését kovetd legrovidebb idd alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz
eleget. Az igény teljesitésérdl, vagy elutasitasarol a tankeriileti igazgato dont.

(2) Amennyiben a személyesen megjelent adatigényld kérése azonnal nem teljesithet6, az erre a
célra rendszeresitett nyomtatvany (4. szdmu mellékiet}) kitOltésével nyidjthatja be igényét. A
Tankeriileti Kdzpont a nem a formanyomtatvany szerint benytjtott kérelmeket is kiteles elbirdlni.

(3) Amennyiben az adatigénylé az adatokat személyesen kivanja megismerni, erre a kérelem
benyujtasat kdvetden elbzetes idopont-egyeztetést kdvetden van lehetdsége. Az adatigényld figyelmét
fel kell hivni, hogy amennyiben az megbeszélt helyen és id6ben egymast kévetd két alkalommal nem
jelenik meg, igényét a Tankeriileti Kdzpont visszavontnak tekinteni.

4) A személyesen megjelent adatigényld szaméra az adatok Ataddsa — a betekintési lehetdség
biztositasa, vagy a masolatok ataddsa — csak Ggy Ichetséges, ha az adatigényld a formanyomtatvanyon
alairdsdval az 4tadas tényét elismeri. Az alairas megtoriéntéig a dokumentumokba nem tekinthet bele.

(5) Az adatkézlé az adatokba vald betekintés alkalmaval biztositja a Tankeriileti K&zpont olyan
foglalkoztatottjanak jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal kapcsolatban az adatigénylé
kérdéseire vilaszolni tud, illetve aki biztositja az adatigénylésre atadott dokumentumok biztonsagat,
védelmét.

(6) A betekintés soran az adatigényld joga, hogy:
a) a szaméra rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrdl jegyzeteket készitsen,
b) jelezze a masolat készitési igényét,
¢} az adatokkal kapcsolatban kérdéscket tegyen fel.
(7) A betekintés soran az adatigénylé kotelessége, hogy
a) aszamara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérdl gondoskodjon,
b} adokumentumokba bejegyzést ne tegyen,
¢) az adatokrol készitett masolat kéltséget megtéritse.
18.§ (1) A szoban eliterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha
a) az adatigényl® szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

b) az igényelt adat a Tankeriileti K&zpont honlapjan vagy mds mddon jogszerlien méar
nyilvdnossagra kertlt,

¢) az igényelt adat a Tankeriileti Kdzpont munkatérsainak nevére, beosztasara, hivatali
elérhetoségére vonatkozik,

d) az igény a Tankeriileti Kézpont ecljarasira, hatdskbrére, az alkalmazott jogszabdlyokra
vonatkozd altalanos tajékoztatassal teljesitheto.

(2) Amennyiben a szoban elbterjesztett igény széban nem valaszolhaté meg, az igénylésrdl
feljegyzést (Id. 4. szamu meliéklet) kell késziteni és az adatigényldt tdjékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére irdsban keriil sor.

{(3) A telefonon érkez6, a kozérdek(l adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyvulo
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkér szerint ifletékes belso szervezeti egység vezetdjéhez kell
kapcsolni.

 nforv. 29. §

11
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19.§ Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, illetve nagyszdmil adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kozpont alaptevékenységénck cllatdsdhoz sziikséges
munkaerdforrds aranytalan mértékii igénybevételével jar, a 17, § (1) bekezdésben meghatarozott
hatéaridd egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato. Errdl az adatigénylot az igény beérkezését
kdvetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

11. Az adatigénylés megtagadasa, elutasitisa

20.§ (1) Az adatigénylésnek a Tankeriileti Kézpont nem kételes eleget tenni abban a részben,
amelyben az azonos adatigényld 4ltal egy éven beliill benydjtott, azonos adatk&rre iranyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartoz6 adatokban véltozéds nem allt be.

(2) Az adatigénylésnek a Tankeriileti K6zpont nem koteles eleget tenni, ha az adatigényld nem adja
meg nevét, nem természetes személy adatigényld esetén megnevezését, valamint azt az elerhetéséget,
amelyen szaméra az adatigényléssel kapcsolatos barmely téjékoztatds és értesités megadhato.

(3) Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkoz4ssal, hogy annak kozérthetd formaban
nem lehet eleget tenni.

(4) A kdzérdekii adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvil adatigényl5 az igényét anyanyelvén vagy az dltala értett mas nyelven fogalmazza
meg.

(5) Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az adatigénylét az Infotv.
alapjan megilletd jogorvoslati lehetiségekrdl valo tajekoztatissal egyiitt, az igény bedrkezését kdvetd
15 napon beliil irisban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus
levélben értesiteni kell az adatigénylét. Az elutasitott kérelmekrd!, valamint az elutasitasok indokairél
az adatkezeld nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakré! minden évben januar 31-€ig tajékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsdg Hatdsagot (a tovabbiakban: Hatdsag).

(6) Ha a kozérdekil adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében tdrvény
az adatkezeld mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadas alapjat sziiken kell értelmezni, €s a kozérdekii
adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizarélag abban az esetben tagadhaté meg, ha a
megtagadas alapjaul szolgdld kdzérdek nagyobb silyl a kézérdekii adat megismerésére iranyuld igény
teljesitéséhez fiiz6do kozérdeknél.

12. Az adatigénylés koltségeinek megtéritése

21.§ (1) Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi médjatol
fiiggetleniil az adatigénylé masolatot kaphat. A Tankeriileti Kézpont az adatigénylés teljesitéseért — az
azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden — koltségtéritést allapithat meg, amelynek
Bsszegérdl az adatigényl6t az igény teljesitését megeldzden tajékoztatni kell.

(2) Az adatigényld az (1) bekezdés alapjan Kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil
nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtctelétdl az adatigényld
nyilatkozatinak az adatkezeldhdz valo beérkezéséig terjedd iddtartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre all6 hatariddbe nem szamit bele. Ha az adatigényld az igényét fenntartja, a
koltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében kételes az adatkezeld
részére megfizetni.

(3) Ha az adatigénylés teljesitése a Tankerilleti Kozpont alaptevékenységének ellatasahoz
szilkséges munkaer&forrds aranytalan mértékii igénybevételével jor, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az adatigényld masolatot igényelt, jelentds terjedelmi, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a korményrendeletbenm meghatarozott dsszeget, az adatigénylést a
koltségtéritésnek az adatigényl6 dltali megfizetését kovetd |5 napon belill kell teljesiteni. Arrdl, hogy
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az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kozpont alaptevékenységének -ellatdsahoz sziikséges
munkaer&forras aranytalan mértékd igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentds tegjedelmil, tovabbd a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a mdasolatkészitést nem igényld lehetbségeirdl az adatigénylét az igény
beérkezését kovetd 15 napon beliil thjékoztatni kell.

(@) A koltségtérités mértékének meghatirozasa soran az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:
a) azigényelt adatokat tartalmazé adathordozd kdltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az adatigényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

¢) ha az adatigénylés teljesitése a Tankerilleti Kdzpont alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaeroforrdas aranytalan mértéklt igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével Gsszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

(5) A koltségtérités mértékének megallapitisa sordn figyelembe vehetd koltségelemeket és azok
legmagasabb mértékét, valamint a masolatként igényelt dokumentum jelentds terjedelmének
megallapitasa sordn alkalmazandd szempontokat Kiilén jogszabéaly hatdrozza meg. Az adatigényld
részére adatokat atadni csak kéltségtérités megfizetésének igazolasat kdvetden keriilhet sor.

13. A dekumentumok Atad4asanak formdja

22. 8% (1) Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az adatigényld 4ltal meg nem
ismerhet0 adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

(2} Az adatigénylésnek kdzérthetd formaban és — amennyiben ezt a Tankeriileti Kézpont aranytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes — az adatigényloé altal kivant formaban, illetve modon kell eleget
tenni. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus forméaban nyilvanossigra hoztdk, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forrds megjeltlésével is.

(3) A Tankeriileti Kézpont gazdalkodasanak atfogd, szamlaszinti, illetve tételes ellendrzésére
iranyuld adatmegismerésekre kiilon toérvények rendelkezései iranyaddk. Erre vald hivatkozassal az
adatkezel6 az adatigénylést az igénylés targyat képez6 irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, a
jogviszony tipusdnak, a jogviszony targydnak, a szolgiltatds és ellenszolgaltatds mértékének és
teljesitése idopontjanak megjeldlésével is teljesitheti.

14. Az adatigényl$ adatainak kezelése

23.§ (1) Ha térvény masként nem rendelkezik, az adatigényldé személyes adatai csak annyiban
kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez &s a masolatkészitésért megallapitott kdltségtérités
megfizetéséhez sziikséges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kovetden az
adatigényld személyes adatait haladéktalanul téréini kell.

(2) A  személyes adatok torlése érdekében a kozérdek(i adatok kérelmezése iranti
formanyomtatvdnyan kiilén rész szolgdl a személyes adatok feltiintetésére. A személyes adatokrdl
52016 részt az adatszolgaltatis teljesitését kovetden el kell valasztani a nyomtatvanytol, és
gondoskodni kell a levalasztott rész megsemmisitésérol.

15. Az adatigénylé jogorvoslati jogai

24, §~ (1) Az adatigényld a kzérdekil adat megismerdsére vonatkozd igény elutasitisa vagy a
teljesitésre nyitva alloé, vagy az adatkezeld altal a 19, §-a szerint meghosszabbitott hataridd

- Inforv. 30, §
nfor, 31, §
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eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megéllapitott koltségtéritcs
Osszegének feliilvizsgalata érdekében birdsighoz fordulhat.

(2) A megtagadis jogszeriiségét és a megtagadds indokait, illetve az adatigénylés teljesitéseert
megéllapitott koltségtérités dsszegének megalapozottsagat az adatkezeldnek kell bizonyitania.

(3) A pert az igény elutasitisanak kozlésétdl, a hataridd eredménytelen elieltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridé lejartatol szdmitott harminc napon behil kell
meginditani az igényt elutasité Tankerileti Kozpont ellen. Ha az igény elutasitisa, nem teljesitése
vagy az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszege miatt az adatigényld a Hatosag
vizsgdlatanak kezdeményezése érdekében a Hatosdgnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi
vizsgilatanak elutasitdsarol, a vizsgalat megsziintetésérdl, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti lezarasarol sz6lo vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kvetd
harminc napon beliil lehet meginditani. A perinditasra rendelkezésre 4116 hataridd elmulasztasa esetén
igazolasnak van helye.

(4) Ha a birdsdg a kozérdekii adat igénylésére irdnyuld kérelemnek helyt ad, hatarozataban az
adatkezelét — az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hatdridé meghatérozasaval — a kért
kozérdekli adat kdzlésére kitelezi. A birosdg az adatigénylés teljesitéséért megallapitott kéltségtérites
Osszegét megvaltoztathatja, vagy a kozfeladatot ellétd szervet a koltségtérités Osszegének
megallapitdsa tekintetében 1j eljarasra kotelezheti.

IV. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

25.8 (1) Jelen Szabalyzat a Klebelsberg Kozpont elndkének jovahagyasat kévetd 5. napon lép
hatalyba.

(2) Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépésekor folyamatban Iévé iigyekre is alkalmazni
kell.

(3) Jelen szabalyzat hatalyba Iépésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott korabbi
szabalyozas.
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Altaldnos kizzétételi lista”

Szervezeti, személyzeti adatok

1. szamai mellékiet

Adat Frissités Megérzés Adatfeleids
A k?zfeladatot cll’ato szerv hllvatalos 1leve,_szeld161?fe,’ postai A valtozdsokat Az cléz6 llapot
1. cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus levélcime, e .
A, oo o kévetden azonnal torlendo
honlapja, ligyfélszolgalatanak elérhetdségei
A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése szervezeti I PR
2 egységek megjelolésével, az egyes szervezeti egyséoek A valtozdsokat Az ¢l6z0 allapot
) > ) kévetben azonnal torlendd
feladatai
{ 11at6 szerv vezetbinek é i i P L odmon .
A lxﬁgfeladatot el atd szerv vezetd : ek és az egyes sze vezet A valtozdsokat Az 1625 llapot
3, | egységek vezetdinek neve, beosztisa, elérhetdsége (telefon- e s ,.
. . . o1 c kdvetben azonnal torlendd
és telefaxszama, elektronikus levélcime)
Al .
A szerveze:rel} beliil llletekles ﬁbyfélkapcsolatl vezetlé neve, A valtozasokat Az eléz6 allapot
4, elérhetdsége (telefon- és telefaxszima, elektronikus B 7
ey : oy gy kdvetden azonnal torlendd
levélcime) és az tigyfélfogadasi rend
A Tankeriileti
5 Testiileti szerv esetén a testillet 1étszama, Gsszetétele, A valtozasokat Az el6z6 allapot Kozpontnal
: tagjainak neve, beosztésa, elérhetdsége kdvetden azonnal torlendd nem all
rendelkezésre
A kbzfeladatot ellatd szerv iranyitasa, felligyelete vagy - * A Tankeriileti
- - . o ot . . Az eldzd llapot 1 " .
ellenérzése alatt 116, vagy alarendeltségében miik6dd mas A véllozasokat . : Kézpontnal
6. - ‘o I I évig archivumban ,
kézfeladatot ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban kévetben azonnal s nem all
! ) tartasval .
meghatarozott adatai rendelkezésre
A kozfeladatot ellato szerv t6bbségi tulajdondban aild, illetve
részvételével miksds gazdalkodos szervezet neve, székhelye, A Az eldzd dllapot 1
1 . ) . A véltozasokat . . .
7. elérhetdsége (postai cime, telefon- €s telefaxszdma, v évig archivumban
. e : s T kdvetden azonnal .
elektronikus levélcime), tevékenységi kére, képviseldjének tartdsaval
neve, a kdzfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke
A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott kdzalapitvanyok e I
) .. . A Az el6z6 allapot 1
3 neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és A vialtozasokat évie archivumban
| telefaxszama, elektronikus levéleime), alapitd okirata, kezeld | kévetden azonnal gtartéséval
szervének tagjai
A kozfeladatot ellatd szerv dltal alapitott kéltségvetési szerv
neve, székhelye, a kiltségvetési szervet alapitd jogszabdly s Az eloz6 allapot 1
e et s bt .o A viltozésokat L .
9. | megjeldlése, illetve az azt alapito hatarozat, a koltségvetési < évig archivamban
PR . e kovetden azonnal .y
szerv alapitd okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetdsége, lartsaval
miikédési engedélye
A kizfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok neve, a I Az elézo allapot 1
, . . . , .. A vialtozasokat iy .
10. | szerkesztdség és kiadd neve és cime, valamint a fdszerkesztd ; évig archivamban
kévetden azonnal o
neve tartisgval
A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve feliigyeleti Emberi
szervének, hatésagi dontései tekintetében a fellebbezés A valtozasokat Az el6zd allapot 1 Eréforrasok
11. elbiralasara jogosult szervnek, ennek hianyaban a E— évig archivumban | Minisziériuma
A N . - kovetben azonnal .
kozfeladatot ellaté szerv felett torvényességi ellendrzést tartasdval Klebelsberg
gyakorld szervnek az 1. pontban meghatirozott adatai Kézpont

= Infotr. 1. szémut mellkiet
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IL. Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok

Adat Frissités Megébrzés Adatfelelds
A kbzfeladatot ellaté szerv feladatat, hatiskorét és
alaptevékenységét meghatérozo, a szervre vonatkozo g
G j ilyok, kbzjogi szervezetszabdlyozo A valtozasokat Az. ke
1. alapyetty) 023 zabdlyok, JOEL szerveze Y I évig archivumban
eszkdzdk, valamint a szervezeti és miikddési szabdalyzat vagy | kovetden azonnal —————
iigyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szévege
Az orszagos illetékességii szervek, valamint a fOvarosi €s A Tankeriileti
2 megyei kormanyhivatal esetében a kbzfeladatot ellatd szerv A viltozasokat Az eldzd allapot Kozpontnal
’ feladatardl, tevékenységérol szo6lo tajékoztato magyar €s kivetden azonnal torlendd nem atl
angol nyelven rendelkezésre
Az el6zd allapot | AK]:anker;zu
3. A helyi dnkormanyzat 6nként véllalt feladatai Negyedévente évig archivumban ozpon
tartasival . all’
rendelkezesre
Allamigazgatasi, dnkormanyzati, és egyéb hatésagi iigyekben
teyfajtankként és eljaras tipusonként a hataskorrel
rendelkezd szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhdzdsa eseién a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
ilietékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatdsi
szolgaltatdsi dijak) meghatdrozdsa, alapvetd cljarasi A Tankeriileti
4 szabalyok, az eljarast meginditd irat benyijtasdnak moédja A valtozasokat Az elbzd Allapot Kdzpontnal
" | (helye, ideje), iigyfélfogadas ideje, az figyintézés hatdrideje | kovetden azonnal torlendo nem all
(elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek intézését segitd rendelkezésre
utmutatdk, az ligymenetre vonatkozd tajékoztatas és az
figyintézéshez hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az iigytipusokhoz kapcsol6dé jogszabélyok
jegyzéke, tajékoztatas az igyfelet megilletd jogokrol és az
iigyfelet terheld kotelezettségekrdl
A koézfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébadl finanszirozott kdzszolgaltatisok TR Az el6z6 allapot |
. .. s iy s A valtozésokat . ]
5. | megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok igénybevételének Kvetden azonnal | V8 archivumban
rendje, a kézszolgaltatdsért fizetendd dij mértéke, az abbol tartasaval
adott kedvezmények
A kézfeladatot ellatd szerv altal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leird adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérdéives adatfelvétel esetén a kiidltendd S Az eldz6 allapot |
s . A - : A valtozésokat ELE .
6. kérddiv), az adatvédeimi nyilvantartisba bejelentendd kvetden azonnal | €Vi8 archivumban
nyilvantartasoknak az Infotv. szerinti azonositd adatai; a tartasaval
kdzfeladatot elldté szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gylijtott &s feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités kéltségei.
A kézfeladato: ellato szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, Az el6z6 allapot 1
7. | témdja, a hozzaférés modja, a kiadvany ingyenessége, illetve Negyedévente évig archivumban

a koltségtérités mértéke

tartasaval
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Adat Frissités Megdrzés Adatfelelds
A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, az
allampolgéri kdzremiikédés (véleményezés) modja, eljarasi . s A Tankeriileti
= vy I qs 1, . . Az elbzb Allapot 1 ) .
szabalyai, a testiileti szerv dléseinek helye, ideje, tovabba A valtozasokat . . Kézpontnal
8. . X L . f . évig archivumban .
nyilvinossaga, déntései, iilésének jegyztkdnyvel, illetve kovetden azonnal . nem all
. . 1 s Y : tartasaval .
Gsszefoglaloi; a testiileti szerv szavazisanak adatai, ha ezt rendelkezésre
jogszabdly nem korlétozza
Torvény eltérd
A torvény alapjin kbzzéteendd jogszabdlytervezetek és rendelkezése . A Tankertileti
AR g . N e Az el6z6 allapot | « .
kapesoldodo dokumentumok; a helyi dnkorméanyzat képvisels- hidnyéban a L ) Kézpontnal
9, - G . oy re évig archivumban \
testiiletének nyilvanos iilésére benyijtott elbterjesztések a benyujtas cartasaval nem 4ll
benyujtas idépontjatél iddpontjat a rendelkezésre
kovetben azonnal
A kozfeladatot ellatd szerv altal kzzétett hirdetmények, Legala’lbb L evig
10. R \ Folyamatosan archivumban
kézlemények .
tartasaval
A kiszfeladatot ell4té szerv dltal kifrt palyazatok szakmai Az elbz6 allapot |
11. iy e . Folyamatosan évig archivumban
leirasa, azok eredményei €s indokolasuk gy
tartasaval
A vizsgalatrol
A kozfeladatot ellitd szervnél végzett alaptevékenységgel 52016 jelentés Az el6zd allapot 1
12, kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések nyilvianos megismerését évig archivumban
megdllapitasai kévetden tartasaval
haladéktalanul
A kozérdeki adatok megismerésére irdnyuld igények
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, . Az el6z6 allapot
13. elérhet(sége, €s ahol kijelolésre kerill, az adatvédelmi felelds, Negyedévente torlend
vagy az informacids jogokkal foglalkoz6 személy neve
A kdzfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozd, Az eldzb allapot |
14.| jogszabélyon alapuld statisztikai adatgyiijtés eredményei, Negyedévente ¢vig archivumban
idGbeli valtozasuk tartasdval
A kozérdeki adatokkal kapcsolatos ktelezd statisztikai . AZ 1626 fi]lapot 1
15. i , . Negyvedévente évig archivumban
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozé adatai .
tartasaval
Azon kézérdekii adatok hasznositasara iranyulo szerzédések Az eldzd dllapot 1 AK](;anl((;r;:n
16. listdja, amelyekben a kézfeladatot ellatd szerv az egyik Negyedévente évig archivumban nzepm all
szerzddé fél tartasaval ;
rendelkezésre
A kbzfeladatot ellitd szerv kezelésében lévo kozérdekit L Az elézd allapot | | 4 Tankertleti
e e S A valtozasokat a ) Kozponmal
17.} adatok felhasznaldsira, hasznositdsara vonatkozo altalanos e évig archivumban i
i S . kévetden azonnal - nem all
szerzOdési feltételek tartasaval .
rendelkezésre
18 A kozfeladatot ellatéd szervre vonatkozd kiilonds és egyedi A valtozasokat Az el6zé allapot

kézzétételi lista

kovetben azonnal

torlendd
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Adat Frissités Megdbrzés Adatfelelds
A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd, a kdzadatok
njrahasznositasardl sz416 tdrvény szerint jrahasznositas
céljara elérhetd kulturdlis kivzadatok listdja a rendelkezésre I ao A Tankeriileti
s . s et : . A valtozéasokat Az eldzd allapot 1 v p
all6 formammok megjeldlésével, valamint a kdzfeladatot o m . . ; Kézponmal
19. e i N i kovetd 15 napon || évig archivumban .
ellato szerv kezelésében levd, a kdzadatok N - nem 4ll
. froro ol o ate mo o, i s beliil tartasaval i
fijrahasznositasardl szold térvény szerint ujrahasznosithatod rendelkezésre
kbzadat tipusokrol valé tijékoztatas, a rendelkezésre aild
formatumok megjelélésével
A 19, sor szerinti kézadatok és kulturalis kdzadatok A valtozasokat oo s A T Brlﬂ,e t
. P Y S— P Az el6z6 allapot Kozpontnal
20. | Gjrahasznositasdra vonatkozo altaldnos szerzbdési feltételek | kdvetd 15 napon . . \
. i ,, - torlendd nem all
elektronikusan szerkeszthetd véltozata beliil .
rendelkezésre
A 19, sor szerinti kézadatok és kulturalis kdzadatok A valtozisokat A Tankerilleti
Ujrahasznositas céljabal torténd rendelkezésre bocsatasaért P Az el6zb dllapot Kozpontnal
21. A . . o P y kévetd 15 napon ) \
fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat . toériendd nem all
] B - beliil .
képezd tényezdkkel egylittesen rendelkezésre
A valtozasokat i lankerhles
A kbzadatok Gjrahasznositasardl sz616 térvény szerinti ,, Az elbz6 allapot Kézpontnal
22, . sz , kévetd 15 napon . ]
jogorvoslati tdjékoztatas M torlendd nem &ll
beliil P
rendelkezésre §
A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a kdzadatok
Ujrahasznositasardl szolo térvény szerint kotott kizarélagos O A Tankerileti
. N i g . A valtozasokat s . .
jogot biztosité megallapodédsok szerzddb feleinek o Az el6zb allapot Kdzpontnal
23. NP a1 e \ . kivetd 15 napon A ) ,
megjeldlése, a kizarlagossag idotartamanak, tArgyanak, beliil torlendd nem all
valamint a megéllapodas egyéb lényeges clemeinek rendelkezésre
megjelélése
A kozfeladatot ellatd szerv altal kotétt, a kézadatok . A Tankeriileti
p rr e et o oemo s . A valtozasokat , N X
24 ujrahasznositasardl szo616 térveny szerint KSvetd 15 napon Az elbzd éllapot Kézpontnal
: a kulturalis kozadatok digitalizalasara kizarélagos jogot beliil p térlendd nem all
biztosité megallapodasok szévege rendelkezésre
A kdzadatok ujrahasznositasarol szold tdrvény szerinti azon
jogszabdly, kizjogi szervezetszabalyozo eszkdz,
kozszolgaltatdsi szerz8dés vagy mas katelezo erdvel bird —
T . . A Tankeriileti
dokumentum (vagy az annak clérhetbségére mutato A valtozasokat . R .
. : o = . o Az elézb allapot Kézpontnal
25. | hivatkozés), amely az Qjrahasznositas céljabdl rendelkezésre | kdvetd 15 napon .. " .
A et B torlendd nem all
bocsathatd kézadat gyiijtésével, eldallitasaval, beliil rendelkezésre
feldolgozasaval ¢s terjesziésével dsszefliggd koltségek
jelentds részének sajat bevételbol valo fedezését irjaelé a
kozteladatot ellato szerv részére
IIL. Gazdalkodisi adatok
Adat Frissités Megorzés Adatfelelds
A k?zft?ladatot _ellato e A kOItS.egvete..se’ §zam\:1tel1 A valtozasokat A kdzzétételt kovetd
L tdrvény szerint beszamoldja vagy éves koltségvetés o .
B iy kivetden azonnal 10 évig
beszamoldja
A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak létszamara A kiilén
&s személyi juttatisaira vonatkoz6 dsszesitett adatok, illetve jogszabélyban

Osszesitve a vezetdk és vezetd tisztségviseldk illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nytjtott
juttatdsok fajtaja és mértéke dsszesitve

Negyedévente

meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig

archivimban
tartasaval
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A koézfeladatot ellato szerv altal nyijtott, az
dllamhaztartasrol szolo tdrvény szerinti kbltségvetési

tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a timogatas A dontés (o , A 'l:ankerulfe t
AT ; s g e | A kbzzétételt kovetd | Kdzpontnal
3 céljara, Gsszegére, tovabbi a tdmogatsi program meghozatalat kivetd . ,
P . . i . . 5 évig nem all
megvaldsitasi helyére vonatkozd adatok, kivéve, haa hatvanadik napig .
A i A sz L i rendelkezésre
kozzététel eldtt a koltségvetési tAimogatast visszavonjak
vagy arrdl a kedvezményezett lemond
Az dllamhaztartas pénzeszkozei felhasznaldsaval, az
allamhaztartashoz tartozd vagyonnal térténd gazdilkodassal
Ssszefiiggd, Otmillié forintot elérd vagy azt meghaladd
értékil drubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni érték( jog dtaddsdra, valamint
koncesszioba adésra vonatkozd szerz6dések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzddést kot felek neve, a szerzdés
értéke, hatarozott id6re ktott szerz8dés esetében annak
id6tartamna, valamint az emlitett adatok véltozésai, a A dbntés
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdelkel kdzvetleniil 1 || A kbzzEétételt kovet6
4. . N . A . meghozataldt kivetd .
Osszetiiggd beszerzések adatai, és a mindsitett adatok hatvanadik napi 3 évig
kivételével A szerzddés értéke alatt a szerzidés targydért P18
likgitditt - altalanos forgaimi ad6 nélkiil szémitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet esetén a
vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke kdziil a magasabb
dsszeget kell figyelembe venni. Az id6szakonként
visszatérd - egy €évnél hosszabb id6tartamra kotott -
szerzOdéseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas
egy évre szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzdé féllel kotoit
azonos targyn szerzddések értékét egybe kell szamitani
A kiils oy
o sz;cl;lé(lmian A Tankeriileti
A koncessziorol sz6l6 torvényben meghatarozott nyilvanos J0ESZaDATYLAN Ké&zponinal
g is . . P . meghatarozott ideig, \
5. | adatok (palyazati kifrasok, palyazdk adatai, az elbiralasrdl Negyedévente . L nem 4ll
o . Wy o R de legalabb 1 évig ,
készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye) , rendelkezésre
archivumban , ;
. értelmezhetd
tartasaval
A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai ellatasara
(igy kiilondsen egyesiilet tAmogatasara, foglalkoztatottai A killén
szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti szervei jogszabalyban
szamdra, foglalkoztatottjai, ellatoitjai oktatasi, kulturdlis, ) meghatirozott ideig,
6. i Negyedévente . .
szocialis és sporttevékenységet segitd szervezet de legalabb 1 évig
tamogatasara, alapitvanyok altal elldtott feladatokkal archivumban
tsszefiiggd kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot tartasaval
meghaladd kifizetések
Az Eurdpai Uni6 tAmogatasaval megvaldsuld fejlesztések . Legale}bb 1 vig
7. o - iy Negyedévente archivumban
lefrdsa, az azokra vonatkozo szerzddések "
tartasdval
Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Gsszegzés az . Legalf;tbb 1 evig
8. . s e e v ae . Negyedévente archivumban
ajanlatok elbiralasarol, a megkdtott szerzddeésekrol) tartasaval
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2. szdamii melléklet

Kérelem kozérdekii adat kizzététel irant

1. Kezdeményezés jellege: 1j kozzétetel modositas torlés

2. | A kdzzéteendd anyag cime:

3. | A kdzzététel indoka:

4. | A kozzététel helye:

5. | A honlapon elhelyezett mas adatra
vonatkozd rendelkezés (a
modositandé  vagy tdrlendd adat
ponttos megnevezésével):

6. | Mellékelt adatfile-ok megnevezése:

7. Egyéb rendelkezés a kozzététellel
kapesolatban:

8. | Az (Ugyintézd neve, munkakdre,
telefonszama, e-mail cime

Kelt:

adatfelelds
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3. sgdmit melléklet

Kizzétételi egységek

1.I. Szervezeti, személyzeti adatok.

1.1. Kapesolat, szervezet, vezeték

1. Kiszzétételi egység: Elérhetdségi adatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Hivatalos név (teljes név)

2. Székhely

3. Postacim (postafidk szerinti cime, ha van)

4. Telefonszam (nemzetkdzi vagy belfoldi szimként,
utébbi esetben kérzetszammal, illetve szolgaltatis- vagy
halozatkijelld szammal)

5. Faxszdm (nemzetkdzi vagy belfoldi szamként, utdbbi
esetben korzetszammal, illetve szolgaltatas- vagy
halézatkijel51d szdmmal)

6. Kdzponti elektronikus levélcim

A kizvetlen elérés biztositasival.

7. A honlap URL-je

8. Ugyfélszolgalat vagy kozénségkapcsolat elérhetdsége
(telefonszam, telefaxszam, iigyfélfogadas helye,
postacime)

Ha t6bb 6nallé iigyfélszolgalat vagy kézonségkapcesolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az
elérhetdségi adatokat ligyfélszolgalatonként vagy

kozdnségkapcesolatonként csoportositva.

9. Az ligyfélszolgalati vagy kizonségkapcesolati vezetd
neve

Ha tdbb 6nallé ligyfelszolgalat vagy kézdnségkapesolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az
elérhetdségi adatokat figyfélszolgalatonként vagy

kozdnségkapesolatonként csoportositva.

10. Az lgyfélfogadas rendje

Ha t5bb 6nalld ligyfélszolgalat vagy kézénségkapesolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az
elérhetdségi adatokat ligyfélszolgalatonként vagy

kdzonségkapesolatonként csoportositva.

IL. Kozzétételi egység: A szervezeti struktira

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szervezeti struktira abraja (a szervezeti egységek és
vezetOik megnevezésével)

Elérést biztositva a szervezeti egységek feladatainak
leirasat tartalmazd dokumentumokhoz.

IH. Kizzétételi egység: A szerv vezetdi

4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szerv vezetbjének, vezetdinek, valamint testiileti
szerv esetén a testileti tagok neve, beosztds megnevezése,
hivatali elérhetdsége (telefon, telefax, postacim,
elektronikus levéleim)

Az elektronikus levélcim kdzvetlen elérésének
biztositasaval.

2. A szervezeti egységek vezetbinek neve, beosztas
megnevezése, hivatali elérhetsége (telefon, telefax,
postacim, elektronikus levélcim)

Szervezeti egységenként felsoroldsszerlien.
Az elektronikus levéleim kdzvetlen elérésének
biztositasaval.
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1.2, A feliigyelt kiilltségvetési szervek

1. Kozzétételi egység: A szerv irdnyitdsa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt 4116, vagy alirendeltségében
miikddd mis kozfeladatot ellitd szerv

A) Adat megnevezése l B) Megjegyzés
1. A szerv irdnyitdsa, feliigyelete vagy cllendrzése alatt A szerv altal alapitott koltségvetési szerv adatait kiilén
allo, vagy alarendeltségében milikddd mas kdzfeladatot kozzétételi egységben kell kdzzétenni.
ell4té szervek hivatalos neve (teljes neve), székhelye, Az elektronikus levéleim kozvetlen elérésének
elerhettsége (telefonszam, telefaxszam, postacim, biztositdsaval.

elektronikus levéleim) i

2. A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellenérzése alatt A honlap kézvetlen elérésének biztositdsaval.
allo, vagy alarendeltségeben mitkidé més kézfeladatot
ellatd szervek honlapjanak URL-je

3. A szerv irdnyitasa, felligyelete vagy ellenérzése alatt
allo, vagy aldrendeltségében miikado mas kozfeladatot
ellatd szervek iigyfélszolgalatanak vagy
kizonségkapcsolatanak elérhetosége (telefonszam,
telefaxszam, ligyfélfogadas helye, postacime),
iigyfélfogadasinak rendje

L

1.3. Gazdilkod6 szervezetek
I. Kozzétételi egység: A szerv tulajdoniban 4116 vagy részvételével milkédo gazdilkodo szervezetek

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Azon gazdalkodd szervezetek neve, szckhelye, .
elérhetdsége (telefon, telefax, fldrajzi hely, postacim,
elektronikus levélcim), amelyek a kizfeladatot ellatd
szerv tobbségi tulajdondban glinak, illetve amelyek felett
kézvetlen iranyitassal rendelkezik

2. A fentiek szerinti gazdalkodd szervezetck tevékenységi
korének leirasa

3. A fentiek szerinti gazdalkodd szervezetek
képviseldjének neve

4, A fentick szerinti gazdalkodo szervezetekben a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

1.4. Kozalapitvinyok
1. Kizzétételi egység: A szerv iltal alapitott kézalapitvanyok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. Azon kézalapitvanyok neve, amelyeket a kdzfeladatot Az alapitd okiratok kézvetlen elérhetdségénck
ellatd szerv alapitott, amelyek alapitdi jogdt § gyakorolja biztositasaval.

2. A fentiek szerinti kzalapitvanyok székhelye

3. A fentiek szerinti kozalapitvanyok kezeld szerve
tagjainak felsorolasa
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1.5, Lapok
L. Kdzzétételi egység: Lapok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kézfeladatot ellatd szerv dltal alapitott lapok neve
7 A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

2. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok
szerkesztoségének és kiaddjanak neve €s elérhetdsége
(telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim, elektronikus

levélcim)

Az elektronikus levéleim kozvetlen elérésénck
biztositasaval.

3. A kdzfeladatot ellatéd szerv altal alapitott lapok
foszerkesztbjének a neve

1.6. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellen

orzést vagy feliigyeletet gyakorld szerv

L. Kozzétételi egység: Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorld szerv

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kizfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatésdgi dontéseinek tekintetében a fellebbezés
elbirdlasara jogosult szervek, ennek hidanyaban a
kozfeladatot elldtd szerv felett torvényességi ellendrzést
vagy felligyeletet gyakorld szerv hivatalos neve (teljes
neve), székhelye, elérhetdsége (telefon, telefax, féldrajzi
hely, postacim, elektronikus levéleim), honlapjanak cime

A honlap és az elektronikus levélcim kizvetlen elérésének
biztositasdval.

2. A kizfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatdésagi dontéseinek tekintetében a fellebbezés
' elbiralasara jogosult szervek, ennck hidnyiban a
kozfeladatot ellaté szerv felett tdrvényességi ellendrzést
vagy feliigyeletet gyakorld szerv tigyfélszolgalatanak
vagy kozdnségkapcsolatdnak elérhetdsége (telefonszém,
telefaxszam, Ggyfélfogadas helye, postacime),
tigyfélfogadasanak rendje

1.7. Kiltségvet

ési szervek

A} Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv dltal alapitott koltségvetési
szerv neve, székhelye, a kéltségvetési szervet alapitd
jogszabaly megjelolése, illetve azt alapitd hatarozat, a

kisltségvetési szerv alapité okirata, milikadési engedélye

A jogszabaly, az alapitd hatdrozat, az alapito okirat,
miilkodési engedély kdzvetien elérésének biztositasaval.

2. A koltségvetési szerv vezetdje, honlapjanak
elérhetbsége

A honlap kézvetlen elérésének biztositasaval.

2. Tevékenyégre, miikidé

sre vonatkozo adatok

L Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskérét és

alaptevékenységét meghatarozd, a szervre vonatkozo

alapvet$ jogszabalyok, kozjogi szervezetszabdlyozd
eszkdzdk, valamint a szervezeti és miitkodési szabalyzat

hatalyos €s teljes szévege

vagy figyrend az adatvédelmi €s adatbiztonsagi szabdlyzat i

A jogszabilyok, kozjogi szervezetszabélyozo eszkdzok,
valamint a szervezeti és mikddési szabalyzat vagy
ugyrend, az adatvédelmi és biztonsagi szabalyzat hatalyos |
és teljes szdvegét tartalmazd 6ndllé dokumentumok
elérhetéségének biztositasaval.

2. Az orszagos illetékességii szervek, valamint a fdvarosi
és megyei kormanyhivatal esetében a kézfeladatot ellatd

A tartalomjegyzékben a dokumentum cimét angol nyelven |
is meg kell jel6lni.

szerv feladatarol, tevékenyséuérdl sz016 tajékoztatd
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szdvege magyar és angol nyelven

3. A helvi §nkormdanyzat énként vallalt feladatainak
felsoroldsa és részletes leirdsa

A feladatokat helyi nemzetiségi Gnkormanyzatok esetén
az adott nemzetiség nyelvén is meg kell jelentetni.

IL. Kozzétételi egység: A hatdsagi iigyek intézésének rendjével kapesolatos adatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az dllamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatosagi
ligyekben iigyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskérrel rendelkezd szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasinak atruhazasa esetén a ténylegesen eljaro
SZerv megnevezese

A kézzétételi egységen belill igycsoportonként
(ligytipusonként) és eljaras-tipusonként csoportositva.

2. Az allamigazgatdsi, dnkormanyzati és egyéb hatdsagi
ligyekben iigyfajtinként és eljardstipusonként a
hataskérrel rendelkezd, hatdskor gyakorlasédnak

atruhdzdsa esetén a ténylegesen eljard szerv illetékességi

teriilete

3. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatdsagi
iigyekben az iigvintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok felsorolasa

4, Az dllamigazgatasi, dnkormanyzati és egyéb hatosagi
iigyekben az eljarasi illetékek, igazgatasi szolgaltatdsi
dijak dsszege

5. Az dllamigazgatasi, dnkormanyzati és egyéb hatosagi
tigyekben az alapvetd eljarasi szabalyok, ezek
magyardzata, az igyintézést segitd tmutatok. az
ligymenetre vonatkozo tajékozialas

6. Az allamigazgatasi, dnkorméanyzati és egyéb hatdsagi
figvekben az eljarast meginditd irat benyjtasara szolgild
postacim (postafiok szerinti cim, ha van), iigyfélfogadasi

vagy kozonségkapesolati cim és nyitvatartdsi id6

7. Az allamigazgatasi, Gnkormanyzati és cgycb hatdsagi
iigyekben az eljarast megindito irat benyujtasara,
clintézésére, fellebbezésére nyitva 4116 hataridd

8. Az allamigazgatasi, Snkormanyzati és egyéb hatdsagi
igyekben hasznalt formanyomtatvanyok listaja

A formanyomtatvanyok letdlthetdségének biztositdsdval.

9. Az 4llamigazgatasi, onkorményzati, és egyéb hatdsagi
iigyekben igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas

Az elektronikus program kozvetlen elérésének
biziositdsaval.

10. Az allamigazgatasi, dnkormdnyzati, és egy€b hatosagi
ligyekben az iigytipusokhoz kapesolddo jogszabalyok

| jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet megilletd jogokrol és az

j iigyfelet terheld kotelezettségekrdl

A jogszabalyok kézvetlen elérésének biztositasaval.

ITL. Kozzétételi egység: Kozszolgaltatdsok

l A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kbzfeladatot eltatd szerv altal nynjiott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezése

2. A kdzfeladatot ellatd szerv altal nyljtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgéltatasok
tartalmanak leirasa
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3. A kozfeladatot ellatd szerv altal nyijtott vagy
koéltségvetdsébol finanszirozott kdzszolgaltatasok
igénybevételének rendjére vonatkozo tajékoztatas

Amennyiben hosszabb terjedelmiiek, a tajékoztatdsokat

nallé dokumentumban, azok, valamint az
igénybevételhez hasznalt formanyomtatvinyok
elérhetdségének biztositasaval.

4. A kozfeladatot ellatd szerv Altal nytijtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kbzszolgaltatdsok dijanak
és az abbdl adott kedvezmények mértéke

1V, Kizzétételi egység: A szerv nyilvantartasai

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kbzfeladatot ellaté szerv altal sajit fenntartast
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré (név, formatuum,
az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek
kore, az adatok forrasa, kérdoives adatfelvétel esetén a

' kitdltetlen kérdsiv) jegyzéke

kdzadatkeresd felé torténd adatszolgaltatds sordn minden

adatot kell késziteni az Adatbazisokat meghatarozé séma

Az altalanos kozzétételi listdban csak az adatokat
tartalmazo jegyzéket kell kézzétenni, azonban a

egyes adatbazisrél, illetve nyilvantartasrél kiilon leird

alapjan,

2. A kozfeladatot ellato szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gylijtitt és feldolgozott adatok fajtai

3. A kozfeladatot ellatd szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gyiijtott és feldolgozett adatokhoz valé
hozzaférés mddja

4. A kozfeladatot ellatd szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gytijtott s feldolgozott adatokrdl valé
masolatkészités koltségei

]

V. Kozzétételi egység: Nyilviinos kiadvinyok

A} Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak
cimei

2. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyai
téméjanak leirasa

Kiadvanyonkénti bontasban.

3. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyaihoz
valo hozzaférés modja

Amennyiben a honlaprol a kiadvany letslthetd, a kiadvany
elérhetdségének biztositasaval.

4, A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyaiért
fizetendd koltségiérités mértéke vagy az ingyenesség

ténye

VI. Kozzétételi egység: Dontéshozatal, iilések

A) Adat megnevezése

B} Megjegyzés

1. A testiileti szerv dontései eldkészitésének rendje

2. A testiileti szerv ddntéseiben vald allampolgari
kézremkodés (véleményezés) maodja (erre szolgald
postai, illetve elektronikus levélcim)

3. A testiileti szerv déntéshozatalinak eljérdsi szabalyai

4. A testilleti szerv iilésének helye (irdnyitdszam, varos,
utca, hazszam)

T4bb helyszin esetén iilésenkénti bontasban.

5. A testiileti szerv megtartott (iléseinek ideje (év, hé, nap,
ora megjeliléssel), valamint nyilvinossaga, tiléseinek
jegyzbkonyvel, illetve tsszefoglaldi

Az lilés jegyzOkdnyve, illetve dsszefoglaldja
elérhetdségének biztositasaval.
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6. A testiileti szerv tervezett {iléseinek ideje (év, hd, nap,
6ra megjeldléssel), valamint nyilvidnossaga

7. A testiileti szerv Glései latogathatdsaginak rendje

2. A testiileti szerv itléseinek napirendje

Ulésenkénti bontasbar.

9. A testlileti szerv dontéseinek felsoroldsa

Ulésenkénti bontisban; a dontések elérhetéségének
biztositdsdval.

VIL Kizzétételi egység: A szerv dontései, koncepei6k,

tervezetek, javaslatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzes

1. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa

A dontések elérhetdségének biztositasival.

2. A testiileti szerv dontéshozatalanak datuma (év, hé, nap
megjeldléssel)

Déntésenkénti bontasban; a megfeleld tilés jegyzOkodnyve,
illetve dsszefoglaldja elérhetdségének biztositdséval.

3. A testiileti szerv szavazasinak nyilvinos adatai, ha azt
jogszabdly nem korlatozza

Déntésenkénti bontasban.

4. A jogszabalyok eldkészitésében valo tarsadalmi
részvételrsl szolo torvény alapjan kdzzéteendd
jogszabalyalkotasra irdnyunl6 koncepciok,

A kozadatkeress felé torténd adatszolgaltatas soran
minden egyes jogszabalytervezetrd! killon leird adatot kell
késziteni a Jogszabalytervezeteket meghatirozo séma
alapjan.

L_ jogszabalytervezetek és kapcsolodé dokumentumok

5. A jogszabalyvok elokészitésében vald tarsadalmi
részvételrdl szolo torvény alapjan kdzzéteendd
jogszabdlyalkotasra iranyuld koncepciok,

] jogszabdlytervezetek tekintetében az egyeztetés allapota

Koncepcionkénti, illetve jogszabély-tervezetenkénti
bontasban,

{ilésére benyjtott elGterjesztések a benyujtas iddpontjatol

6. A helyi dnkormanyzat képviseld-testiiletének nyilvanos !

A kozadatkeresd felé torténd adatszolgaltatas sordn
minden egyes eléterjesztésrdl kiilon lefré adatot kell
késziteni a Jogszabdlytervezeteket meghatarozd séma
alapjan.

7. Osszefoglald a véleményezok észrevételeirdl, és az
észrevételek clutasitdsanak indokairdl

A nyilvanvaldan alaptalan észrevételek esetén az
elutasitas indokairdl nem kell Gsszefoglalét késziteni.

VIIIL. Kozzétételi egység: Pdlydzatok

i A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kbzfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok

A kapesolodé dokumentumok kozvetlen elérhetségének

szakmai leirasa, azok eredményei €s indoklasuk biztositasaval.
IX. Kizzétételi egység: Hirdetmények
A) Adat megnevezese B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot eliatd szerv altal kdzzétett

A hirdetmények, kézlemények kozvetlen elérésének

hirdetmények, kézlemények biztositasaval.
X. Kozzétételi egység: Kozérdekii adatok igénylése
r A
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kdzérdekii adatok megismerésére irdnyuld igények
intézésének rendje

2. A kézérdekil adatok megismerésére iranyuld igények
tekintetében illetékes szervezeti egység neve

3. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények
tekintetében illetékes szervezeti egység elérhetdsége
{postacime, foldrajzi helye, telefonszama, telefaxszama,
elektronikus levélcime)

Az elektronikus levélcim kdzvetlen elérésének
biztositasaval.
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4. Az adatvédelmi felelés vagy az informaciés jogokkal
foglalkozd személy neve

5. A kézérdek(i adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai
adatszolgaltatds adott szervre vonatkozd adatai

6. A kizfeladatot ellaté szerv kezelésében 1évé kozérdekil
adatok felhasznaldsdra, hasznositasara vonatkozo
altalanos szerztdési feltételek

7. Azon kézérdek(i adatok hasznositdsdra iranyuld
szerzddések listdja, amelyekben a kdzfeladatot ellato
szerv az egyik szerz06do feél

X1. Kozzétételi egység: Kizzétételi listik

A) Adat megnevezése

B) Megjegvzés

1. A kozfeladatot elldté szervre vonatkozé killonods
kozzétételi lista

A kozzétételt elrendeld jogszabaly megnevezésével és
elérhetové tételével.

2. A koézfeladatot ellatd szervre vonatkozo egyedi
kozzétételi lista

A kozzétételt elrendeld jogszabdly vagy egyéb aktus
megnevezésével, elérhetdvé tételével.

3. Gazdilkodasi adatok
3.1. A mitkddés t6rvényessége, ellenérzések

1. Kozzétételi egység: Vizsgilatok, ellenbrzések listdja

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos - nyilvanos
megallapitdsokat tartalmazd - vizsgdlatok, ellendrzések
felsorolasa

H. Kiszzétételi egység: Az Allami Szimvevoszék ellendrzései

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Allami Szamvevdszék ellendrzéseinek nyilvanos
megéallapitasai

ITI. Kdzzétételi egység: Egyéb ellenbrzések, vizsgalatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szervre vonatkozd egyéb ellendrzések, vizsgdlatok
nyilvanos megallapitasai

1d6rendben.

IV. Kozzétételi egység: A miikodés eredményessége, teljesitmény

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kizfeladatot ellatd szerv feladatellatasanak
teljesitményére, kapacitasanak jellemzésére,
hatékonysaganak és teljesitményének mérésére szolgald
mutatok és értékiik, idébeli valtozasuk

V. Kozzétételi egység: Miikidési statisztika

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzes

1. A kézfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozd,
jogszabalyon alapulé statisztikai adatgyiijtés eredményei,
iddbeli valtozasuk
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3.2, Kiltségvetések, beszamolik
I. Kozzétételi egység: Eves koltségvetések

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellatd szerv éves (elemi) kdltségvetései Evenkénti bontasban,
1L Koézzétételi egység: Szamviteli beszamolék
A) Adat megnevezése . B) Megjegyzés
1. A kdzfeladatot ellato szerv szér;teli torvény szerinti Beszamoldnkeént,
beszamoldi

IIL Kijzzétételi egység: A kiltségvetés végrehajtisa

] A) Adat megnevezeése B) Megjegyzés _I

1. A kézfeladatot ellatd szervnek a kbltségvetés Beszamolonként.
végrehajtasarol - a killén jogszabdlyban meghatirozott
madon és gyakorisaggal - készitett beszamoldi

3.3. Koltségvetések, beszamolok
I. Kizzétételi egység: A foglalkoztatottak

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak
létszama és szem¢lyi juttatasaira vonatkozd Ssszesitett
adatok

2. A vezetdk és a vezetd tisztségviseldk illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatisai, valamint
koliségtéritése Gsszesitett Gsszege

3. Az egyéh alkalmazottaknak nyajtott juttatasok fajtaja
és mérteke Osszesitve

I1. Kdzzétételi egység: TAmogatasok

[ A) Adat megnevezeése B} Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellaté szerv koltségvetésébd] nyujtott,
nem normativ, céljellegl, fejlesztési tamogatasok
kedvezményezettjeinek neve

2. A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébdl nydjtott, Tamogatasonként €s kedvezményezettekként lebontva.
nem normativ, céljellegli, fejlesztési tamogatasok célja

3. A kozfeladatot ellaté szerv kiltségvetésébsl nytjtott, Tamogatasonként és kedvezményezettekként lebontva.
nem normativ, céljellegi, fejlesztési tamogatasok tsszege

4. A kozfeladatot ellaid szerv kiltségvetésébdl nynjtott, Tamogatasonként és kedvezményezettekként lebontva.
nem normativ, céljellegl, fejlesztési timogatasi program
megvalositasi helye

11, Kozzétételi egység: Szerzddések

A) Adat megnevezése B) Megjegyzes

1. Az allamhéztartas pénzeszkozei felhasznaldsaval, az
allamhaztartashoz tartozod vagyonnal tdrténd )
igazddlkodassal dsszefliiged, otmillid forintot elérd vagy azt
meghaladé értékil arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatdas megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii jog
ataddsdra, valamint koncesszioba adasra vonatkozé
_szerzbdesek megnevezése (tipusa). targya, a szerzodést |
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koté felek neve, a szerzddés értéke, hatarozott idére ktoit
szerzddés esetében annak idétartama, valamint az ernlitett
adatok viltozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kézvetientil dsszefiiggd beszerzések adatai, €s a
minbsitett adatok kivételével

A szerz0dés értéke alatt a szerz0dés targyaért kikotott -
jaltalanos forgalmi adé nélkill szamitott - ellenszolgaltatdst
i kell érteni, ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci vagy

kdnyv szerinti értéke kdzll a magasabb dsszeget kell

figyelembe venni.

Az idészakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idétartamra kistit: - szerzidéseknél az érték kiszamitisakor
az ellenszolgaltatds egy évre szamitott Gsszegét kell alapul

venni. Az egy kbltségvetési évben ugyanazon szerzidd
féllel kotdtt azonos targyu szerzddések értékét egybe kell
szamitani

IV, Kdzzétételi egység: Koncesszitk

A) Adat megnevezése

B} Megjegyzés

1. A koncesszidrol szold térvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirdsok, palyazdk adatai, az
elbiralasrol készitett emlékeztetk, palydzat eredménye)

V. Kozzétételi egység: Egyéb kifizetések

A} Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv dltal nem alapfeladatai
ellatasara (Igy kilondsen egyesiilet timogatdsara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek-

képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatdsi, kulturaiis, szocidlis és sporttevékenységet segitd
szervezet tdmogatasdra, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal dsszefliget kifizetésre) forditott, dtmillio
forintot meghalado kifizetések cimzettjei

VI. Kizzétételi egység: Eurdpai Unié altal taAmogatott fejlesztések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Eurdpai Unio tAmogatasaval megvaldsuld

fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozé szerzddések

A dokumentumok, a szerzbdések, kbzvetlen elérésének
biztositasaval.

VIIL. Kozzétételi egység: Kozbeszerzés

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Kdzbeszerzési informaciok: éves terv, Osszegzés az

ajanlatok elbiralasirdl, a megkotott szerzodésekril

Az éves terv kdzvetlen elérésének biztositasaval.
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4. szdmu mellékler

Kérelem kdzérdekii adatok megismerése irant

Az igényelt kizérdekii adatok kore:

A kbzérdekii adatok megismerési formaija

O postai (iton
o elektronikus Gton

o személyesen, az adatok megtekintésével™

Az adatokro6l masolat készitését:

o igénylem
Az elkészitett masolatot:
0 személyesen kivanom
dtvenni
O postai uton kivanom
atvenni

megkildeni

O nem igénylem

o elektronikus tton kérem i

Vallalom, hogy — amennyiben az adatokrél masolat készitését kérem — az azok elkészitésével dsszefliggésben |
felmeriilé kiltségeket a szabalyzatban meghatarozott hatdridéig a Tankeriileti Kdzpont részére megfizetem.

A Tankeriileti Kdzpont tolti ki:

r

' Az adatkozld

neve:

elérhetbsége:

e-mail-cime;

Az adatigénylés beérkezésének idépontja:

Az adatkozlés teljesitésének idopontja

Koltségtérités:

Feljegyzés a kérelem megtagadasarél
elutasitis indoka):

(az

~ Amennviben az igdnyld o megheszélt helven ds iddhen egvmdst kitvetd ké1 alkalommal nem jelenik meg. igémvér a Tanterileri Kizpont

visszavontiak tekinteni,

adatk6z16 aldirasa




A Nlohaesi Tankeriileti Kézpont 3072017, (V1. 15.) szabdlyzata A Mohiest Tankeriileti Kézpont ktelez6en kdzzéteendd adatok

nyilvinossagra hozatalanak és a kozérdekil adatok megismerésére
iranyuld kérelmek intézésének rendjérdl szold szabilyzata

!
]

Az adatigényl6™

L

neve.

cime:

|
|
!
5

elérhetdsége:

c-mail-cime:

Kelt: oo

25 r . r . ” 3 . o . r . e
A személves adatokra vonatkozé rész addig kezelhetd, amig az igényt nem teljesitették, ezen rés=t ezt kivetden

megsemmisitendd.

adatigénylo aldirasa
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