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A Klebelsberg Kozpont (a tovabbiakban: Kozpont) Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szold
61/2016. (XII. 29.) EMMI utasitas (a tovabbiakban: KK SZMSZ) 4. § (3) bekezdés g) pontja, valamint
5. § (4) bekezdése alapjan — a KK SZMSZ 1. mellékletének 5. § (1) bekezdés b) pontjaban biztositott
jogkérdmben eljarva — a belsd iranyitasi eszkozok és kozépiranyitasi eszk6zok kiadédsanak,
Osszehangolasanak, aktualizalasanak, idGszakos feliilvizsgalatanak és nyilvantartdsanak rendjét az
alabbiak szerint szabalyozom.

I. FEJEZET
1. A Szabalyzat célja
1.§ A Szabalyzat célja a KK SZMSZ 5. § (1)-(2) bekezdésben meghatarozott belsé iranyitasi
eszk0z0k és kdzépiranyitasi eszkdzok (a tovabbiakban egyiitt: iranyitasi eszk6zok)
a) tartalmi és formai kdvetelményeinek, valamint

b) megalkotasaval, Osszehangolasaval, feliilvizsgalatdval, moddositdsaval, nyilvantartasaval
kapcsolatos szabalyok

meghatarozasa az attekinthetdség, szabalyozottsag €s 6sszehangoltsag novelése érdekében.
2. A Szabadlyzat hatdlya

2.§ A szabalyzat hatalya kiterjed:
a) aKozpont valamennyi szervezeti egységére,

b) a Kozpont elndkére, elndkhelyetteseire, kormanytisztviseldire ¢€s kormanyzati
tigykezel6ire, munkavallaldira (a tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatott),

c) a Kozpont irdnyitdsi eszkOzeinek megalkotasdval, kiadasaval Osszehangolasaval,
aktualizalasaval, id6szakos feliilvizsgalataval, nyilvantartasaval, a foglalkoztatottakkal
torténd megismertetésével, kihirdetésével, kozzétételével kapcsolatos eljarasra, valamint

d) azirdnyitasi eszk6zok nyilvantartdsdnak kévetelményeire.
3. Ertelmez6 rendelkezések

3.8§ E szabalyzat alkalmazésaban:

a) belsd iranyitdsi eszkozok: a KK SZMSZ 5. § (1) bekezdés a)-g) pontjaban meghatarozott
belso irdnyitasi eszk6zok,

b) kozépiranyitasi eszkézok: a KK SZMSZ 5. § (2) bekezdés a)-d) pontjaban meghatarozott
kozépiranyitasi eszk6zok,

c) érvémyes iranyitasi eszkéz: kiadasara feljogositott személy altal, a jelen szabalyzat
rendelkezéseinek betartasaval, az itt szabdlyozott eljarasi rendben kibocsatott és az
eloirasoknak megfelelden kozzétett iranyitasi eszkoz,

d) hatdalyos iranyitasi eszkéz: érvényes iranyitasi eszkdz, amelynek alkalmazasidhoz
(megvaldsitasahoz) sziikséges feltétel bekovetkezett, illetve fennall, valamint az idébeli
alkalmazhatdsagat meghatarozé kezdd nap bekovetkezett, és hatalyon kiviil helyezése nem
tortént meg,

€) az irdnyitasi eszkoz dereguldacidja: az iranyitasi eszk6z vagy bizonyos rendelkezéseinek
hatalyon kiviil helyezése a targykorre vonatkozd 4j iranyitasi eszk6z megalkotésa nélkiil,

f) az iranyitasi eszkoz feliilvizsgdlata és modositasa: az iranyitadsi eszkOzrendszer
hatalyosuldsanak vizsgalata, meghatarozott idokozonként torténd attekintése szakmai,
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célszerliségi, gazdasagossagi, alkalmazhatdsagi, idoszerliségi és jogi szempontok alapjan,
az iranyitasi eszkozok feliilvizsgalatanak eredményére vald tekintettel sziikségessé vald
hatéalyon kiviil helyezés vagy \ij szabalyozas megalkotasanak kezdeményezése,

az irdnyitasi eszkoz eldkészitése: a szabalyozas céljanak, tartalmanak, szakmai indokainak,
szlikségességének meghatirozasa és annak nem normaszeri irasba foglalasa,

az iranyitasi eszkoz alkotdsanak kezdeményezése: az iranyitasi eszkoz alkotasa iranti igény
megfogalmazasara és az irdnyitasi eszk6z alkotdsdnak el6készitésére hataskorrel
rendelkezé szervezeti egység sajat kezdeményezése vagy kiilon felhivasa az irdnyitasi
eszk6z alkotasanak el6készitésére,

az iranyitasi eszkoz ellenjegyzése: az iranyitasi eszkOz tervezetének adott forméban és
tartalommal a kiadmanyozasra jogosult vezetdhdz torténd felterjesztésének jogi
jovahagyasa,

az irdnyitdsi eszkéz felterjesztése: az iranyitasi eszkOz tervezetének elkiildése a
kiadmanyozasra jogosult vezetéhoz,

az iranyitasi eszkoz jovahagyasa: a jévahagyasi jogkor gyakorlojanak az iranyitasi eszkoz
kiadmanyozasat megeldz6 aktusa,

az irdnyitasi eszkiz tervezetének egyeztetése és véleményezése: a szovegszeri tervezet
szakmailag érintett szervezeti egységek részére torténd megkiildése és a véleményezd

szervezeti egységek tervezettel kapcsolatos szakmai, jogi €s gazdasagi allaspontjanak
kidolgozasa,

az irdnyitasi eszkoz kiadmdnyozasa: az irdnyitasi eszk6z kiaddsara jogosult személy altal
torténd alairasa, ezzel a végleges irdnyitasi eszkoz kozzétételének, ismertetésének és
végrehajtasdnak engedélyezése,

az iranyitasi eszkoz kozzététele: a belsé iranyitasi eszk6znek a Kozpont intranet portaljan —
ennek hidnyaban a mindenki altal elérhet6 kozos meghajton — vald elhelyezése, illetve az
iranyitési eszk6z cimzettek részére torténd elkiildése, amelynek eredményeként a belsd
irdnyitési eszk6z a Kozpont valamennyi szervezeti egysége, illetve foglalkoztatottja részére
megismerhetové valik,

az iranyitasi eszkoz osszedllitasa: a szabalyozas szovegének normaszerli megszerkesztése,

az irdanyitasi eszkoz véglegesitése: az egyeztetés soran beérkezd vélemények alapjan a
tervezet szovegének feliilvizsgalata és véglegesitése,

hatdlyba lépés napja: egyéb rendelkezés hidnyaban, az irdnyitasi eszk6z kozzétételét
kovetd nap,

kozzététel napja. a belsd iranyitasi eszkdz megjelolésében szereplé datum,

kiadas napja: a belsé iranyitasi eszkoz elnok, illetve — ligyrend esetén — az érintett
szervezeti egység vezetdje altal torténd alairasanak, kiadmanyozasanak napja.
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II. FEJEZET
AZ IRANYITASI ESZKOZOK
4. A belsé iranyitasi eszkozok'

4.8 (1) A bels6 iranyitasi eszkdzei a Kozpont egészét vagy meghatarozott szervezeti egységét
érint6 kotelezetd rendelkezések, végrehajtasi szabalyok, eljarasrendek, illetve tajékoztatasok, igy bels6d
iranyitéasi eszk6z

a) abels6 utasitas,

b) abelsé szabalyzat,

c) azelndki korlevél,

d) atéjékoztato,

€) azUtmutatd,

f) akézikbnyv,

g) azigyrend.

(2) Belsé iranyitasi eszkoz jogszaballyal, egyéb kozjogi szervezetszabalyozd eszkozzel, illetve a
Kozpont més irdnyitdsi eszkdzével nem lehet ellentétes tartalmu.

5.§ A Klebelsberg Kozpont elndki utasitas a Kozpont elndke altal kiadott, altalanos érvényii
feladatokat és kotelezettségeket meghatarozéd — a Kozpont szervezetére vagy mukodésére vonatkozd
munkaltatéi, illetve a miikodés szempontjabdl egyéb relevans — intézkedéseket tartalmaz, amely az
irdnyitads, a vezetés és a belsd igazgatas korében, meghatarozott tevékenység, vagy feladat
végrehajtdsara vonatkozéan hataroz meg kotelezd feladatokat, végrehajtasi szabalyokat,
kovetelményeket, vagy mdédosité rendelkezéseket.

6.8 (1) A bels6 szabalyzat az elnok éltal kiadott, a Kdzpont belsd miikodési rendjét, tevékenységét,
a szervezeti egységek, vezetok és egyes alkalmazottak feladatkorét meghatarozd — jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyozd eszkoz alapjan kotelezo, illetve a KK SZMSZ alapjan kiadhaté — iranyitasi
eszkoz.

(2) Szabdlyzatban kell meghatarozni a Kozpont, illetve a Kozpont szervezeti egységei
tevékenységének atfogo szabdlyait, a feladatok ellatasanak rendjét, az egyes szervezeti egységek és a
foglalkoztatottak altalanos feladataira vonatkozo eldirasok Osszességét, valamint a foglalkoztatottak
magatartasi szabalyait, a Kézpont struktirajara, feladatmegosztasara vonatkozd szabalyokat.

(3) Szabalyzatban kell meghatarozni kiilonGsen a jogszabalyok altal belsé szabalyzatban rogzitend6
eljarasrendeket, a Kozpont mikodésére, foglalkoztatottjaira vonatkozo egyéb eldirasokat,
részletszabalyokat.

7.§ Az elndki korlevél az elndk altal kiadott iranyitasi eszkdzzel azonos targyi, illetve szervi hatalyt
rendelkezés, amely a hatalyos elndki utasitasokkal, szabalyzatokkal &sszhangban 4ll6 rendelkezéseket
tartalmaz, annak pontositasat, egységes értelmezését szolgalja, végrehajtasi irinymutatast ad.

8.§ A tijékoztatd az elndk altal kiadott, normativ tartalmu rendelkezést nem tartalmazo, a Kézpont
szervezetét, miikodését, tevékenységét érintd informacidkat tartalmazd kozlés. Olyan tényt, adatot,
informaciot kozol moddszertani kérdésekrol, a feladat ellatasat kozvetleniil érintd eseményekrol,
amelyet a Kozpont foglalkoztatottjainak jogszabaly, vagy kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok
végrehajtasa érdekében, adott feladatuk teljesitéséhez ismerni sziikséges. A t4jékoztatd kotelezd
feladat megjelolést nem tartalmazhat, illetve kotelezd magatartasi szabalyt nem éllapithat meg.

'Ld. a Klebelsberg Kizpont Szervezeti és Miikédési Szabdlyzatardl sz616 61/2016. (II. 29.) EMMI utasitds 5. § (1) bekezdését.
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9.§ Az Gtmutat6é az elndk, illetve az 6nalld jogallasu szervezeti egység vezetdje altal kiadott, a
Kozpont altal ellatott feladatok végrehajtasanak eljarasrendjét, illetve a munkafolyamatok menetét
r0gzitd iranyitasi eszkoz, amely a Kdzpont szakmai, iranyitasi és timogaté munkafolyamatait alkotd
alaptevékenységeket, a tevékenységek ellatdséhoz sziikséges bemeneteket, a tevékenységek
elvégzésének elvart kimeneteit, a munkafolyamatban részt vevd szervezeti egységek kozotti
feladatmegosztast, az alkalmazott rendszereket és a tevékenységek kozotti kapcsolatokat hatarozza
meg. El6készitése €s folyamatos karbantartasa a KK SZMSZ-ben meghatarozott az elndk altal kiadott
belsé szabalyozasi eszkdzben meghatarozott folyamatfeleldsok feladata.

10. § A kézikdnyv az elndk altal kiadott, a Koézpont munkafolyamat-rendszere céljainak
biztositasahoz sziikséges, az Gitmutatokban meghatarozott, egymashoz kapcsolddé munkafolyamatokat
rendszerbe foglald, egységes kezelést biztositdé mddszertani szabélyokat, formanyomtatvanyokat,
nyilvantartasokat tartalmazé iranyitési eszkoz

11.§ Az iigyrend a Kozpont jogi feladatokat ellatd fOosztilyanak foosztalyvezetdje — a jogi
feladatokat ellaté fOosztaly tigyrendje esetében az elndk — ellenjegyzését kdvetden az érintett
szervezeti egység vezetGje altal kiadott belsd irdnyitasi eszkdz, amely az 6nalld jogallast szervezeti
egységek miikodésének részletes szabalyait tartalmazza: az ellatott feladatok munkafolyamatainak
leirasat, a vezetd és a tovabbi foglalkoztatottak feleldsségi teriileteit, feladatait, a helyettesités részletes
rendjét, a munkarendet, belsé és kiilsd kapcsolattartds modjat, szabalyait. A szervezeti egység
tigyrendje az adott szervezeti egység foglalkoztatottjaira kitelezd szabalyokat tartalmaz.

5. A kozépiranyitasi eszkozok”

12.§ (1) A Kozpont kozépiranyitdi jogkorében eljarva a tankeriileti kozpontok részére
kozépiranyitasi eszkdzoket adhat ki, igy:

a) kozépiranyitoi korlevél,

b) koézépiranyitoi tajékoztato,

c) kozépiranyitoi kézikonyv,

d) ajéanlas.
(2) Kozépiranyitéi korlevél: az elnok altal, kozépiranyitdi feladatkorében kiadott, a tankeriileti
kozpontok feladatainak ellatasat és a feladatok orszdgosan egységes végrehajtasat segitd
kozépiranyitoi eszkoz.
(3) A kozépiranyitoi tijékoztatd az elndk &ltal kiadott, normativ tartalmu rendelkezést nem
tartalmazo, a tankeriileti kozpontok szervezetét, miikodését, tevékenységét érintd informaciokat
tartalmaz6 kozlés.

(4) A kozépiranyitéi kézikdnyv az elntk altal kiadott, a tankeriileti kdzpont munkafolyamat-
rendszere céljainak biztositasdhoz szilkséges, az ajanlasokban, t4jékoztatdsokban meghatérozott,
egymashoz kapcsolddé6 munkafolyamatokat rendszerbe foglald, egységes kezelést biztositd
modszertani szabalyokat, formanyomtatvanyokat, nyilvantartdsokat tartalmazo iranyitasi eszkoz.

(5) Az ajanlas a tankeriileti kozpontok egységes feladatellatasat segité modszertani kiadvany és
dokumentum.

(6) Kozépiranyitasi eszkz jogszaballyal, egyéb kozjogi szervezetszabalyozo eszkozzel, illetve a
Ko6zpont mas irdnyitsi eszk6zével nem lehet ellentétes tartalmu.

? Ld. a Klebelsberg Kozpont Szervezeti és Miikidési Szabdlyzatérol sz616 61/2016. (1. 29.) EMMI utasités 5. § (2) bekezdését.
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III. FEJEZET
AZ IRANYITASI ESZKOZOK MEGALKOTASA
6. A belsé iranyitasi eszkoz kiadasara jogosultak kore
13.§ A Kozpont valamennyi szervezeti egységére €s foglalkoztatottjara kotelezd belsd iranyitasi
eszkozt az elndk adja ki.
2 A Kozpont egyes szervezeti egységeire kotelezd iigyrend kiaddsara az érintett szervezeti
egység vezetdje jogosult.

7. Iranyitasi eszkoz alkotasanak kezdeményezése

14.§ (1) Iranyitasi eszk6z elokészitésénél figyelemmel kell lenni arra, hogy

a) sziikséges-e a felmeriilt kérdés szabalyozésa, a korabbi szabalyozas megvaltoztatisa, a
tervezett megoldasok alkalmasak-e a kitliz6tt cél elérésére,

b) a szabalyozas milyen szinti és tipusu iranyitasi eszkoz kiadasat igényli,
c) aszdvegezésre vonatkozo eldirasok betartdsa megtorténjen.
(2) Iranyitasi eszkoz elokészitésének kezdeményezésére akkor keriilhet sor, ha:

a) annak megalkotdsat a jogszabalyok valtozasa, tarsadalmi-gazdasigi viszonyok valtozasa
indokoltta teszi,

b) jogszabaly vagy norma iranyitasi eszk6z alkotasara vonatkozo6 kételezettséget allapit meg,
c) aszakmai feladatok egységes végrehajtisanak biztositasa ezt indokoltta teszi.
(3) Iranyitasi eszkoz alkotésa kiilonosen akkor indokolt, ha:
a) a mikodés, illetve az egységes feladatellatas altalanos magatartdsi szabalyok iranyitasi
eszkozben torténd meghatarozasat igényli,
b) a hatédlyos irdnyitasi eszk6z rendelkezései a jogszabalyokkal nincsenek 6sszhangban vagy
hianyosak,
c) afeladatellatas szervezési intézkedésekkel nem oldhaté meg.
15.§ (1) A szabalyozasi igény észlelése esetén az iranyitasi eszk6z alkotdsat az érintett targykorben
szakmai irdnyitast ellatd szervezeti egységnek az Elnoki Kabinetnél kell irdsban kezdeményeznie. Az

iranyitasi eszk6z megalkotasdnak megalapozottsagardl az elnok, vagy elndkhelyettesek a Jogi,
Igazgatasi és Személyiigyi Foosztaly vezetdjével valo konzultacio alapjan dontik el.

(2) Az iranyitasi eszkdz kiadasanak kezdeményezéséért, a tervezet elokészitéséért, illetve az
elokészitéssel kapcsolatos technikai munkalatok lefolytatasdért a szabalyozas targya szerint
hataskorrel rendelkezé szervezeti egység vezettje vagy a szabalyozasra kotelezett vezetd felelds.

8. Az irdnyitasi eszkoz tervezetének el6készitése

16.§ (1) A szakmai szabalyozasi igényt tiikr6z6 tervezet dsszeallitdsa érdekében az irdnyitasi eszkoz
tervezete szOvegszeri megfogalmazasanak elOkészitése a szabalyozasi targykor szerint érintett
szakteriilet(ek) feladata. A szovegszerl iranyitasi eszkoztervezet elokészitése sziikség szerint mds
szervezeti egység bevonasaval is torténhet.

(2) Ha az irdnyitasi eszkOztervezet személyes adatokra, azok kezelésére, valamint adatvédelmi
szabalyokra vonatkoz6 kérdést érint, ugy sziikséges a belsd adatvédelmi felelds elézetes javaslatanak
kikérése is.
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9. Az iranyitasi eszkoz tervezetének egyeztetése és véleményezése

17.§ (1) Az iranyitasi eszkoz tervezetét az azt el6készité szakteriilet — el6zetes szakmai egyeztetés
keretében (a tovabbiakban: egyeztetés) — az érintett szakteriileteknek elektronikusan, a Jogi, Igazgatési
¢és Személyiigyi Féosztaly részére pedig papir alapon és elektronikusan is megkiildi. Ez az egyeztetés
mindazon szervezeti egységre kiterjed, amelynek ligykorét, feladat- és hatdskorét a tervezetben foglalt
szabéalyozas érinti. Az érintett szakteriiletek véleményiiket az elektronikus dokumentumban
korrekturaval kételesek jelolni.

(2) A véleményt adé a megkiildott irdnyitasi eszkoz tervezetével véleményének részletes kifejtése
nélkiil is egyetérthet.

(3) Ha az irdnyitasi eszkdz tervezetében foglaltakkal nem ért egyet, koteles eltérd véleményét
kifejteni, allaspontjat megfeleld indokokkal alatdmasztani és az iranyitasi eszkoz kifogasolt
rendelkezése helyett indokolassal ellatott 0j javaslatot tenni.

(4) Ha az egyeztetésre felkért ugy itéli meg, hogy az iranyitasi eszkoz tervezetében foglaltak nem
tartoznak a szakteriiletéhez, a valaszaban ezt a tényt rogzitheti, de az irdnyitasi eszkdz tervezetével
kapcsolatos véleményét ebben az esetben is kifejtheti.

(5) A beérkezett véleményeket az iranyitasi eszkdz el6készitdje egyeztetési adatlap (1. melléklet)
segitségével Osszesiti, amelyen feltiinteti a beérkezett véleményeket, a vélemények beépitésének
tényét vagy annak elutasitasat. Ez utobbi esetben az elutasitds okat indokolni koteles.

18. § (1) Az iranyitasi eszkdz tervezetének egyeztetésére — rendkiviili eset kivételével — legalabb 5
munkanap hatérid6t, a visszamutatasra megkiildott iranyitasi eszkoz tervezetekre legalabb 2 munkanap
hatarid6t kell biztositani. Az iranyitasi eszkodz tervezetet visszamutatasra kell bocsatani, ha annak
tartalma a beérkezett észrevételekre figyelemmel — az els§ egyeztetésre megkiildott tervezethez képest
— megvaltozott.

(2) Az egyeztetési hataridok megallapitasakor az irdnyitasi eszkdz tervezetének terjedelmét, az
tigykezeléshez, szignalashoz, illetve a szervezeti egység véleményének alairasahoz és tovabbitasdhoz
atlagosan sziikséges id6t is figyelembe kell venni.

(3) Ha rendkiviili ok miatt az iranyitasi eszkdz soron kiviili eldkészitése és hatalyba léptetése
sziikséges, az el6készitd szakteriilet vezetGje — az ok megjel6lésével — kezdeményezheti rovidebb
egyeztetési hataridé megallapitasat. A javaslat figyelembevételével az egyeztetésre rendelkezésre 4116
hatarid6t a Jogi, Igazgatasi és Személyiigyi Féosztaly vezetdje egyedileg hatirozza meg az irdnyitasi
eszkoz tervezetét elokészitd szakteriilet vezettje altal megjeldlt siirgdsségi oknak, az érintett szervezeti
egységek szamanak vagy az irdnyitasi eszkoz tervezetének terjedelmének mérlegelése alapjan.

(4) Kiilonosen indokolt esetben — az elézetes szakmai egyeztetés lefolytatisat kovetden — az
elokészitd szakteriilet vezetSje javaslatot tehet az egyeztetés melldzésére. Az egyeztetés melldzése
targyaban a Jogi, Igazgatisi és Személyiigyi FOosztily vezetdje dont. Az egyeztetés mell6zését
sziikségessé tévo indokot a Jogi, Igazgatasi és Személyiigyi Féosztaly vezetdjével az iranyitasi eszkoz
tervezetének jogi egyeztetésére vonatkoz6é dokumentumban k6zdlni kell.

19. § Az egyeztetést kovetden fennmaradt vitds kérdésekben az érintett szakteriiletek vezetdi kozos
felettesének dontését kell kérni, jogi kérdésekben — igy kiilondsen az irdnyitdsi eszkdz kiadasanak
Jjogalapja, tartalom megléte — a Jogi, Igazgatasi és Személyiigyi Féosztaly allaspontja az iranyadd. Az
tigy irataihoz csatolni kell az egyeztetés alapjan sziikségessé valt szovegmaddositasokat is.

20.§ (1) Az iranyitasi eszkoz tervezetek elsé jogi véleményezését a Jogi, Igazgatasi €s Személyiigyi
FOosztaly a szakteriiletek részérdl tett észrevételek beépitését kovetben, az egyeztetés melldzésére
iranyul6 szakmai igény esetén az elokészitésért felelos szervezeti egység megkeresése alapjan végzi.
Az elsO jogi egyeztetésre megkiildott tervezet jogi véleményezése kiilondsen az irdnyitasi eszkoz
kiadésa jogalapjanak és tartalméanak vizsgélatéara irAnyul.
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(2) A jogi véleményezésnek nem képezi részét a specidlis 4gazati jogszabalyoknak valé megfelelés
vizsgalata, azt az adott szakteriilet kételes ellenérizni, sziikség esetén modositast javasolni. Az egyes
szakterliletek szakma-specifikus tartalmu javaslatai és véleményei jogszabalyoknak, illetve kézjogi
szervezetszabdlyozd eszkozoknek torténé megfeleltetése tekintetében minden esetben az adott
szakteriilet vezetdje felelds.

(3) A hianyosan kiildott iranyitasi eszkoz tervezetét a Jogi, Igazgatasi és Személyiigyi FSosztaly
vezetdje érdemi éllasfoglalds nélkiil — az ok megjeldlésével — 3 munkanapon beliil visszakiildi a
szakmai elokészitésért felelds szervezeti egység vezetdjének.

10. Az irdnyitasi eszkoz tervezetének véglegesitése

21.§ (1) A szbvegszerli irdnyitasi eszkOz tervezetének véglegesitése soran az el6készitd szakteriilet
gondoskodik az egyeztetés sorn sziiletett vélemények, javaslatok beépitésérdl az egyeztetés lezarultat
kovetd 5 munkanapon beliil.

(2) Ha az egyeztetés soran adott érdemi, szakmai indokolassal megtett javaslat irdnyitasi eszkoz
tervezetébe torténd beépitésére nem keriil sor, azt az elokészitd szakteriilet indokolassal alatamasztva
az egyeztetési adatlapjan koételes feltiintetni.

11. Felterjesztés, kiadmanyozas

22.§ (1) Az elokészitésért felelds szakteriilet vezetdje a kiadmanyozasra eldkészitett iranyitési
eszkoz tervezetét egy példanyban, papir alapon, valamint elektronikus formaban a Jogi, Igazgatasi és
Szemelyligyi Foosztaly részére kiildi meg, egyuttal csatolja a kitdltott egyeztetési adatlapot is. A
hidnyosan el6terjesztett irdnyitasi eszkoz tervezete kiadmanyozasra nem terjeszthetd fel.

(2) A jogi ellenjegyzésre legalabb 3 munkanap hatarid6t kell biztositani, ennél révidebb hataridét
csak az elndk vagy elndkhelyettes hatarozhat meg.

(3) A lJogi, Igazgatasi és Személyiigyi F6osztaly vezetdje a megkiildott irdnyitasi eszkoz tervezetét
jogi szempontbdl ellendrzi, egyetértése esetén ellenjegyzi, és azt az elndk vagy kiadmanyozéisra
jogosult részére — a kiadmanyozasra — felterjeszti.

12. Kozzététel

23.§ (1) A kiadményozast kovetéen a Jogi, Igazgatdsi és Személyiigyi Fdosztaly vezetdje
haladéktalanul gondoskodik az irdnyitasi eszkdz eredeti példanyanak irattarba torténd helyezésérdl. A
belsé iranyitasi eszkoz iktatdsa soran a Kozpont Egyedi Iratkezelési Szabélyzatban foglalt
rendelkezéseket és a belsé irdnyitasi eszkoz tipusanak megfeleld irattari tételszamot kell alkalmazni.

(2) A bels6 iranyitasi eszkoz kozzétételére a Kozpont intranet portaljan — ennek hidnyaban a
mindenki éltal elérhetd koz6s meghajton — keriil sor, amelyrél valamennyi érintett kiilon értesitést kap.
A Jogi, Igazgatasi és Személyiigyi Foosztaly vezetdje a kiadmanyozott példany kézhezvételét kovetd
egy munkanapon beliil gondoskodik a bels6 iranyitasi eszkdz kozzétételérdl, valamint a cimzettek
részére torténd megkiildésérol.

13. Az irdnyitasi eszkozok ismertetése

24. § A szervezeti egységek vezetdi kotelesek gondoskodni az iranyitdsi eszkozok érintett személyi
alloméannyal t6rténd ismertetésérol.
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IV. FEJEZET
A MODOSITAS ES FELULVIZSGALAT
14. Az iranyitasi eszk6z médositasa, hatalyon Kiviil helyezése

25.§ (1) Az iranyitési eszk6z0k alkotdinak és alkalmazdinak egyarant figyelemmel kell kisérniiik az
iranyitasi eszk6z gyakorlatban torténd érvényesiilését, alkalmazasanak hatasat, az egyes rendelkezések
érvényre juttatasat akadalyozé koriilményeket.

(2) Belso iranyitasi eszk6z moddositasanak kezdeményezésére a szabdlyozasi targykor szerint
érintett szervezeti egység vezetdje — jogszabalyi, kozjogi szervezetszabalyozd eszkoz valtozas, vagy
egy€b lényeges, az adott szakteriiletet érintd szervezeti, vagy szakmai feltétel, koriilmény valtozasa
esetén haladéktalanul — kételezett.

(3) Az iigyrend és moddszertani utmutaté modositisdnak kezdeményezésére és elvégzésére az
érintett szervezeti egység vezetGje — jogszabalyi, kozjogi szervezetszabalyozb eszkdz valtozasa, vagy
egyéb lényeges, az adott szakteriiletet érinté szervezeti, vagy szakmai feltétel, koriilmény valtozasa
esetén haladéktalanul — kételezett.

(4) A modositas csak egy irdnyitasi eszk6z moddositisara vonatkozhat. Nem lehet mddositani az
iranyitasi eszk6z megjelolését, az irdnyitasi eszkoz bevezetd részét, valamint a hatilyba 1épett
rendelkezés hatalyba 1éptet6 rendelkezését.

(5) Egy modositd rendelkezés joghatasait az Osszes hatdlyban 1évé belsd iranyitasi eszkoz
vonatkozaséban vizsgélni kell, kiilonos tekintettel az azonos szabalyozasi targykdrbe tartozd belsd
iranyitasi eszkdzokre.

(6) Elnoki utasitdst csak elnoki utasitds mddosithatja. Szabalyzatot csak szabéalyzat és elnoki
utasitds, elndki korlevelet csak elndki korlevél és elndki utasitds, tdjékoztatét csak tdjékoztatd és
elndki utasitds, modszertani Gitmutatét csak modszertani Gtmutat6 és elndki utasités, tigyrendet pedig
csak iigyrend mddosithat vagy helyezhet hatalyon kiviil.

(7) A médositast és a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt irdnyitdsi eszkdz szdvegét az
el6készitd szakteriilet koteles megkiildeni a Jogi, Igazgatasi és Személyiigyi Foosztaly részére. Az
irdnyitasi eszk6zt a modosuldé rendelkezésekkel egységes szerkezetbe foglalva, a modositott
rendelkezéseket labjegyzetben, folyamatos sorszdmozassal kell megjelSlni ugy, hogy a hivatkozasban
fel kell tiintetni a modositd iranyitasi eszkdz szdmat, tipusat, a hatdlybalépés vagy hatalyon kiviil
helyezés idopontjat.

26.§ (1) Az azonos targykorben kiadott Gijabb iranyitasi eszkdz zar6 rendelkezései kozott a korabbi
irdnyitasi eszkdz hatalyon kiviil helyezésérdl rendelkezni kell.

(2) Amennyiben az irdnyitasi eszkéz hatalyon kiviil helyezése valik sziikségessé, de az adott
targykorben ujabb irdnyitdsi eszk6z nem keriil kiadasra, akkor az irdnyitasi eszkoz féléves
deregulalasakor a hataskorrel rendelkezé vezeté kezdeményezheti a Jogi, Igazgatasi és Személyiigyi
Féosztalynal az irdnyitasi eszkoz hatalyon kiviil helyezését.

(3) Aziranyitasi eszk6z modositasara, hatalyon kiviil helyezésére irdnyul6 kezdeményezésben meg
kell jelélni az azt megalapozé tényeket, korilményeket, modositas esetén meg kell jel6lni a javasolt
szabalyozas iranyat, fobb tartalmi elemeit, illetve a hatalyon kiviil helyezés indokat.

(4) A hatalyon kivill helyez6 iranyitdsi eszk6z hatdlyon kiviil helyezése nem eredményezi a
korabban hatalyon kiviil helyezett irdnyitasi eszk6z Gjboli hatalybalépését.
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15. Feliilvizsgalat

27.§ (1) Az irényitasi eszk6z kibocsatasaért felelds szakteriilet a sajat maga altal készitett irdnyitési
eszkoz folyamatos ellendrzését elvégzi, kiilonds tekintettel a megjelend 4j jogszabélyok és jogszabaly-
moédositasok atvezetésére.

(2) Aziranyitasi eszkoz kibocsatasaért felelds szakteriilet vezetéje koteles félévente gondoskodni az
altaluk kiadott irAnyitasi eszkozok tartalmi attekintésérdl, feliilvizsgalatarél és az automatikusan
hatdlyukat nem vesztd, illetve hatélyon kiviil nem helyezett, elavult, valamint jogszaballyal vagy
magasabb szintli normaval ellentétessé valt iranyitdsi eszkéz vagy azok ilyen tartalmu
rendelkezéseinek deregulacios célu feliilvizsgalat keretében torténd hatalyon kiviil helyezésérél.

(3) A dereguléciés feliilvizsgalatnak az alabbiakra kell kiterjednie:

a) az irdnyitdsi eszk6z Osszhangban vannak-e a jogszabalyokkal, a kézjogi
szervezetszabalyoz6 eszk6zokkel €s magasabb szintii bels6 iranyitasi eszkozokkel,

b) az azonos szintli irAnyitasi eszk6zok kozott nincs-e pArhuzamossag vagy ellentmondas,
c) aziranyitasi eszk6zokben meghatarozottak nem vesztették-e el idészertiségiiket,
d) sziikséges-e az irdnyitasi eszkdz modositédsa vagy hatalyon kiviil helyezése.

(4) A deregulacios feladat végrehajtasaért a belsé iranyitasi eszkdzt kiadd vagy szervezeti egység
vezetdje a felelés. Az érintett szervezeti egység minden év oktdber 1. napjaig megkiildik a Jogi,
Igazgatasi és Személyiigyi FOosztdly részére a deregulalni sziikséges belsd szabalyozé eszkdzok
listajat, amely ennek alapjan megteszi a belsé szabalyozd eszkozok deregulacidjaval kapcsolatos
intézkedéseket.

V.FEJEZET

AZ ELLENORZES

28.§ (1) AlJogi, Igazgatasi és Személyiigyi Féosztaly vezetdje jogosult:
a) arészére megkiildott irdnyitasi eszkozoket jogi szempontbdl megvizsgalni, ellendrizni,

b) sziikség esetén — igy kiilonGsen, ha az irdnyitdsi eszkdz magasabb szintii jogszaballyal
ellentétes — megfeleld hataridé megjeldlésével az irdnyitési eszkoz kiad4sara jogosultnal az
iranyitdsi eszkéz kijavitasat, kiegészitését, modositdsat, hatdlyon kiviil helyezését
kezdeményezni, o

c) amagasabb szintli normét sértd irdnyitasi eszkoz esetén megfeleld hataridd megjelslésével
a hatalyon kiviil helyezésre az iranyitasi eszkdz kiad4séra jogosultat felhivni.

(2) Haaz (1) bekezdés b) vagy c) pontjaban foglalt javaslat ellenére az iranyitasi eszkoz kiadasara
jogosult a megjeldlt hataridon beliil a kijavitasra, kiegészitésre, médositasra vagy hatalyon kiviil
helyezésre nem intézkedett, a Jogi, Igazgatasi és Személyiigyi Féosztaly vezetdje jelentést készit,
amelyet tovabbi intézkedés megtétele céljabdl koteles az elndknek haladéktalanul felterjeszteni.
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VI. FEJEZET
AZ IRANYITASI ESZKOZ SZERKESZTESENEK SZABALYAI
16. Az iranyitasi eszk6z megjelolése

29.§ (1) Azirdnyitasi eszk6z megjelolése tartalmazza:
a) az iranyitasi eszkdz tipusdnak megnevezését,
b) azirdnyitasi eszkdz szamat arab sorszammal,
c) akiadas évét, valamint a honapjat, napjat.

(2) Az irdnyitéasi eszk6z cimében a targyat vagy tartalmanak lényegét kell roviden megjelolni ugy,
hogy az az iranyitési eszkézt mas irdnyitasi eszkoztdl egyértelmiien elhatérolja. Az irényitasi eszkdz
cimét az el6lapon kell szerepeltetni.

17. Az irdnyitasi eszkoz szovegezésére vonatkozé 4ltaldnos kovetelmények

30.§ (1) Az irényitési eszk6zt a magyar nyelv szabalyainak megfeleléen, vilagosan, kozérthetden és
ellentmondésmentesen kell megszovegezni, jelen ideji kijelenté mondattal, egyes szdm harmadik
személyben kell megfogalmazni.

(2) Ha egy irényitasi eszkézon és a kapcsolodd iranyitasi eszkdzokén beliil ugyanazt a fogalmat
vagy rendelkezést tobbféleképpen is ki lehet fejezni, a fogalom vagy rendelkezés valamennyi
el6fordulasa esetében ugyanazt a megfogalmazast kell alkalmazni. Azonos szabalyozési targyra
vonatkoz6 kiilonbdz8 megfogalmazasok csak akkor alkalmazhatéak, ha azok eltéré tartalmat fejeznek
ki.

(3) Ha az irdnyitési eszkdz szovegében ismétlédSen valamely kifejezés, székapesolat, szovegrész
fordul el6, az ismétl6dé elem helyett révid megjelolést lehet alkalmazni. A rovid megjelolést a
roviditeni kivant elem elsé eléfordulasakor kell meghatarozni, és a tovabbi hasznalatra utald ,a
tovabbiakban:” kifejezéssel egyiitt, zarojelben kell feltiintetni. Nem alkalmazhaté rovid megjelslésként
olyan kifejezés, amelyet az irényitdsi eszkoz szdvege a tovabbiakban mas jelentéstartalommal is
alkalmaz.

(4)  Felsorolas alkalmazasa esetén egyértelmiivé kell tenni, hogy a felsorolas elemei koziil
a) valamennyinek teljesiilnie kell,
b) egyik sem teljesiilhet,
c) pontosan egynek kell teljesiilnie vagy
d) legalabb egynek teljesiilnie kell
az iranyitési eszk6zben foglaltak kivaltasdhoz.
(5) A felsorolas elemei kozotti logikai kapcsolatot
a) amondatnak a felsorolast megel6zd vagy kdvetd szovegrészében,
b) a felsorolas utolso elétti eleméhez fiizott kotdszoval,
¢) haab) pont nem alkalmazhato a felsorolas tobb eleméhez fiizott kotdszoval vagy
d) afelsorolastdl kiilonall6 mondatban

kell megéllapitani.
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(6) Az ,illetve” (jelentése: vagy) kotdszé iranyitdsi eszkozben csak mas egyértelmii nyelvi
megfogalmazas alkalmazhatatlansaga esetén alkalmazhaté. Az ,,illetSleg” (jelentése: és) kotdszo az
iranyitasi eszkdzben nem alkalmazhaté.

(7) A mennyiségek szamjeggyel torténd meghatarozdsa soran kizarélag arab szamok
alkalmazhatdak. Az irdnyitasi eszkzben az azonos mértékegységeket azonos médon kell megjeldlni.

(8)  Rovidités, betilisz6 csak akkor hasznélhaté, ha az adott megnevezés vagy kifejezés teljes alakban
torténd, gyakori szerepeltetése nehézkessé tenné a szoveget. Ilyen esetben a megnevezés vagy
kifejezés elsé el6forduldsakor meg kell jelolni, hogy a tovabbiakban milyen révidités, betiiszé
alkalmazaséara keriil sor.

(9) Amennyiben a jogszabalyra, kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzre vagy mas normara, annak
rendelkezésére torténd, illetve az adott iranyitasi eszkdzon beliili hivatkozas elkeriilhetetlen, lehetéség
szerint pontosan meg kell jelSlni az érintett jogszabélyt, kézjogi szervezetszabalyozéd eszkézt, mas
normdt, illetve rendelkezést. Amennyiben a pontos megjel6lés — példaul az érintett jogszabaly, k6zjogi
szervezetszabalyoz6 eszkéz vagy mdas norma elSrelathaté véaltozasa miatt — nem célszerd, ugy annak
targykorét és fajtajat kell szerepeltetni a hivatkozasban.

31.§ (1) Az irdnyitasi eszkozt az 4ttekinthetség érdekében szerkezeti egységekre kell tagolni. Az
iranyitési eszkdzben, Gsszetettségtol fiiggden, a szerkezeti egységek novekvd szintjének sorrendjében
az alabbi szerkezeti szintek alkalmazhatdak:

a) az alpont,
b) apont,

c) abekezdés,
d) aszakasz,
e) azalcim,

f) afejezet,
g) arész.

(2) Az irdnyitési eszkoz alapegysége a pont. Az iranyitési eszkdzben az alpontot és a pontot a latin
abécé betliivel, az alcimet folyamatos arab sorszémozissal, a fejezetet folyamatos rémai
sorszamozassal kell jelolni; a részt folyamatos betiivel kiirt sorszammal kell jelSlni. Az irAnyitasi
eszk6z az (1) bekezdésben felsorolt szerkezeti egységeken kiviili szerkezeti egységet kivételesen
indokolt esetben tartalmazhat. Az irdnyitasi eszkdz jeléletlen szerkezeti egységet nem tartalmazhat.

(3) Torekedni kell arra, hogy egy-egy pont egy, legfeljebb kettd, egymassal elvalaszthatatlanul
Osszekapesolodd mondatbol alljon. Egyes rendelkezések kapcsolddasanak jelzésére a ketténél tobb
mondat ugyanazon pontban t6rténé rogzitése helyett az alpontok szerinti tagolds vagy az alcimek
alkalmazasa szolgalhat.

(4) Az iranyitési eszk6zok egységes formai megjelenése érdekében az irdnyitsi eszkoézok szovegét
»1imes New Roman” betiitipussal, 11-es betlimérettel, az oldal fenti, lenti részén, valamint a jobb és a
baloldalén 2,5 cm-es margébeallitassal kell szerkeszteni, a tobb oldalbél 4116 iranyitasi eszkézt — az
oldalak alsé részén, labjegyzetben jobbra rendezéssel — lapszamozéssal kell ellatni. Az irdnyitasi
eszkoz fejlécében a szabélyzat megjelSlését és cimét meg kell jeldlni (fejléc és labléc betitipusa:
Times New Roman 9-es betliméret).

(5) Az egyes szerkezeti szintek lefrasa:

a) azalpont: a latin ABC dupla kisbetiiivel és a ,,)” jellel kell jelélni. Times New Roman 11-
es, normal betl, szimpla sorkdzzel, sorkizart irdsmoddal, elétte: 6pt, utana 6pt; az egyes
alpontokat a szévegtdl tabulatorral kell elvalasztani, a behiizas mérete: felsé-bal 2 alsé-bal
behuzas mérete: 2.75.
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b) a pont: mindig a latin ABC kisbetiiivel és a ,,)” Jellel kell jel6lni. Amennyiben a felsorolas
meghaladja a 20 elemet, abban az esetben a felsorolast arab szamozassal kell ellatni. Times
New Roman 11-es, normal beti, szimpla sorkozzel, sorkizért irasmoddal, elétte: 6pt, utana
6pt. A pontot tabuldtorral kell elvéalasztani, a behtizds mérete: fels-bal 1, alsé-bal 1,75.

c) a bekezdés: a bekezdések szamozdsa arab betiivel egytdl kezdve, a §-jelet az (1)
bekezdéstdl tabulatorral kell elvalasztani, mérete 1, a bekezdést a szbvegtdl szint
tabulatorjellel kell elvalasztani, mérete:1,75, a (2) és tovabbi bekezdések esetén a tabulator
mérete 1.

d) a szakasz: szdmozésa arab betiivel egyt] kezdve folyamatos, a §-t a szovegtél tabulatorral
kell elvélasztani, mérete: 1 egység,

¢) az alcim: Times New Roman 11-es méret, félkovér, kozépre igazitva, elétte: 12pt, utana:
12pt,

f) a fejezet: Times New Roman 11-es méret, félkovér, kiskapitalis, kozépre igazitva, el6tte:
12pt, uténa: 12pt,

g) arész: Times New Roman 11-es méret, félkovér, nagybetlis, kdzépre igazitva, eltte 12pt,
utana: 12pt.

(6) A szabélyzatokhoz tartalomjegyzéket kell késziteni. A tartalomjegyzéket az iranyitasi eszkdz
elején, az el6lapot kovetden kell elhelyezni. A tajékoztatéhoz abban az esetben kell tartalomjegyzéket
késziteni, ha azt annak terjedelme indokolja, szerkezete lehetdvé teszi, illetve attekinthet8ségét segiti.
A tartalomjegyzéket az irdnyitasi eszkoz elején, az elélapot kovetden kell elhelyezni.

(7)  Azelolap fejlécet és 1ablécet nem tartalmazhat.
18. Az iranyitasi eszkoz logikai tagoldsa és megszovegezése

32.§ (1) Aziranyitasi eszkdz az alabbi sorrendben a kovetkezd logikai egységeket tartalmazhatja:
a) bevezetd rész,
b) A&ltalanos rendelkezések,
c) részletes rendelkezések,
d) zér6 rendelkezések, ezen beliil:
da) hatalyba Iéptetd rendelkezések,
db) atmeneti rendelkezések,
dc) modosito rendelkezések,
dd) hatélyon kiviil helyezd rendelkezések,
de) a hatdlyba nem 1épésrél sz616 rendelkezések.

(2) Az iranyitasi eszkd6z bevezetd része végrehajtasi irdnyitasi eszk6z esetén tartalmazza a
végrehajtandd jogszabily megjel6lését, jogszabalyban eldirt konkrét v€leményezési kotelezettség
esetén a véleményezés megtorténtére vonatkozé utalast, ha a vé€leményezés az irdnyitasi eszkdz
érvényességi kelléke. A bevezet részben kell rogziteni, ha a szabélyozas valamely jogszabaly vagy
kozjogi szervezetszabalyozé eszkoz felhatalmazasa alapjan, annak végrehajtdsa érdekében torténik. A
bevezet6 részt szerkezeti egységeken kiviili szévegként kell megjeleniteni.

(3) Az irdnyitasi eszk6z érdemi részét — kiildndsen nagyobb jelentéségli, atfogd szabalyozasnal —
tagolni lehet ltaldnos és részletes (kiilonds) rendelkezésekre. Az altaldnos rendelkezések tartalmazzak
azokat a szabdlyokat, amelyek az iranyitési eszkoz egésze szempontjabol jelentdsek, igy kiilondsen:

a) a szabalyozas éltalanos elveit,
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b) aziranyitasi eszk$z alkalmazésara és a szabalyozéasra vonatkozé alapelveket,
¢) azirényitasi eszkoz egészére vonatkozé értelmez0 rendelkezést,
d) aziranyitasi eszkoz hatalyat (az idébeli hataly kivételével).

(4) Az éltalanos rendelkezések tartalmazzak az értelmez6 rendelkezéseket és az irdnyitéasi eszkoz
személyi, teriileti hatélyara, az alkalmazasi kérre vonatkoz6 rendelkezéseket. Ha az iranyitasi eszkoz
alkalmazaséhoz egyes fogalmak bSvebb kifejtése, magyarazata sziikséges, az ilyen fogalmakat az
iranyitdsi eszkoz altalanos részében értelmezni kell. Az egyes fogalmakat abécésorrendben, arab
szammal megjel6lt pontokba kell rendezni. Egy pontban csak egy fogalom magyarazhatd.

(5) A részletes rendelkezések — az irdnyitasi eszkdz jellegétsl fliggben — jogokat és
kotelezettségeket, feladatokat és hataskéroket, eljarasi cselekményeket, eljarasi szabalyokat, szervezeti
felépitést hataroznak meg.

(6) A részletes rendelkezésekben a szabalyozas targydnak megfelels logikai sorrendben kell
meghatdrozni a konkrét kovetelményeket, feladatokat és magatartasi szabalyokat. Ha a rendelkezés
anyagi jogi és eljarasjogi szabéalyokat is tartalmaz, elobb az anyagi jogi szabdlyokat kell rogziteni. A
részletes szabalyok az irdnyitdsi eszkéz targyanak megfelelden az adott szinten lehetséges teljes
szabalyozast foglaljsk magukba, a Jogszabélyban, kézjogi szervezetszabalyozé eszkdzben vagy
iranyitési eszkdzben meglévé szabalyozas sem kifejezetten, sem tartalmaban nem ismételhet meg. Ha
Jjogszabalyra, kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdzre, masik irdnyitasi eszkdzre val6 hivatkozas vagy az
iranyitasi eszkdzén beliili hivatkozas elkeriilhetetlen, azt pontosan kell megjel6lni.

33.§ (1) A zar6 rendelkezések kozott kell régziteni a hatalyba Iéptetd rendelkezéseket, az atmeneti
rendelkezéseket, a modositd rendelkezéseket, a hatalyon kiviil helyez6 rendelkezéseket.

(2)  Foszabaly szerint az iranyitasi eszkoz a kézzétételét kovetd napon 1&p hatalyba. Az irényitasi

eszkéz egyes rendelkezéseinek hatalybalépésére kiilonbozé idépontokat is meg lehet allapitani,

valamint, ha az iranyit4si eszkoz hatdlybalépése valamely jovobeli feltétel bekovetkeztéhez kotddik,

ezt a feltétel bekdvetkezésének idépontjaval vagy az azt kdvetd hatdrozott nappal kell meghatarozni.
j irdnyitasi eszkéz vagy egy mar kiadott iranyitasi eszkdz atfogd moddositisa esetében az

alkalmazasra térténé felkésziiléshez — amennyiben az indokolt — a kell8 idét biztositani kell.

(3) Az irnyitasi eszkdz kozzétételének iddpontjat az iranyitasi eszkdz elnevezését és sorszamat

kovet6 év, honap, nap jelsli.

(4)  Ha a szabalyozas célja méasként nem érhetd el, az iranyitasi eszkéz hatalyba 1épésének napja a

kdzzététel napja is lehet, ebben az esetben a hatélybalépés idépontjat éraban kell meghatarozni, mely
nem el8zheti meg a kozzététel idépontjat.

(5) Az irdnyitasi eszkéz a hatélybalépését megel6z8 idére nem allapithat meg kotelezettséget,
kételezettséget nem tehet terhesebbé, valamint nem vonhat el vagy korlatozhat jogot, és nem
nyilvanithat valamely magatartast jogellenessé.

(6)  Sziikség esetén a zar6 rendelkezések kdzott kell szabalyozni:

a) az iranyitasi eszkdz vegrehajtésara adott felhatalmazast, amelyben meg kell hatirozni a
felhatalmazas jogosultjat, targyat és kereteit, a felhatalmazas jogosultja a szabalyozisra
tovabbi felhatalmazast nem adhat (szubdelegalas tilalma),

b) az atmeneti rendelkezéseket,
C) mas irdnyitasi eszkoz mddositasat, hatalyon kiviil helyezését,

d) a hatarozott idére, meghatarozott feladat végrehajtasara kiadott vagy 4atmeneti
rendelkezéseket tartalmazé iranyitasi eszkdz esetén — a naptari nap megjelolésével vagy
mas alkalmas médon — az irdnyitasi eszkdz, illetve annak egyes rendelkezései
hatalyvesztésének idSpontjat.
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34.§ (1) Iranyitasi eszkézben mellékletet akkor kell alkotni, ha az iranyitasi eszkézben rogziteni
kivant szabalyozasi tartalom — annak specialis megjelenithetSsége vagy technikai jellege miatt — nem
fejezhetd ki atlathatéan az irdnyitasi eszkdz pontjaiban. Mellékletben indokolt elhelyezni az iranyitasi
eszkdz szovegében jellege vagy terjedelme miatt vagy mas okbél el nem helyezhet6 szoveget (pl.
tablzat, iratminta, egyiittmiikdési megallapodas stb.).

(2) A pénziigyi, anyagi, technikai normékat, statisztikai tablazatokat altaldban az iranyitési eszkoz
mellékletében kell elhelyezni. A melléklet — kivéve, ha az az irdnyitési eszkoz mellékleteként
kibocsétott Szabalyzat — feladatot és magatartasi szabalyt nem tartalmazhat.

19. Az értelmezd rendelkezések szerkesztésére vonatkozé szabalyok
35.§ (1) Az értelmezé rendelkezéseket minden esetben az ,.E szabalyzat alkalmazasaban:” felvezets

szoveggel kell megéllapitani (utasitds esctében a »szabalyzat” helyett értelemszertien az ,utasitas”
szOvegrészt kell szerepeltetni).

(2) Az értelmezé rendelkezéseket egy 6nallo pontban kell elhelyezni alpontokkal tagolva.

(3) Az értelmezé rendelkezések nem tartalmazhatnak 6nallé, az értelmezésen tuli rendelkezéseket.
VII. FEJEZET
ZARO ES HATALYBA LEPTETO® RENDELKEZESEK

36.§ (1) Jelen Szabalyzat a kdzzétételt kovetd napon Iép hatélyba.

(2)  Jelen szabalyzat hatalyba lépésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott korabbi
szabalyozas.
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Beépités elutasitva
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