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PREAMBULUM

A Zalaegerszegi Tankeriileti K6zpont (tovabbiakban: Tankeriileti K6zpont) és az altala fenntartott és
miikodtetett 6nallé jogi személyiséggel rendelkezd szervezeti egységként miikodd koznevelési
intézményeinek (tovabbiakban egyiitt: Tankerilleti Kozpont és intézményei) kikiildetési rendjét a
korményzati igazgatasrol sz6l6 2018. évi CXXV. térvény (a tovibbiakban: Kit.), a kdzalkalmazottak
jogallasarol 1992. évi XXXIII. térvény (a tovabbiakban: Kjt.), a személyi jovedelemadordl sz616 1995. évi
CXVIL. térvény (a tovabbiakban: Szja tv.), a tartds kiilszolgalatr6l és az ideiglenes kiilfSldi kikiildetésrol
sz616 172/2012. (VIL. 26.) Korm. rendelet, a kiilfoldi kikiildetéshez kapcsolodé elismert koltségekrol szo16
285/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet, és a belf5ldi hivatalos kikiildetést teljesité munkavallal6

Tankeriileti K&zpont Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak S. § (2) bekezdés f) pontjdban biztositott
jogkorémben eljirva - a kovetkezOk szerint hatarozom meg

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A kikiildetési és munkdba jirisi szabalyzat célja, hatdlya

1. § (1) A szabélyzat személyi hatélya kiterjed:
a) a Tankeriileti K6zpont valamennyi szervezeti egységere
b) valamennyi, a Tankeriileti Kézpont altal fenntartott és miikodtetett koznevelési intézményre,
c) a Tankerilleti Kozpont kormanytisztviseléire, munkavéllaloira, valamint a koznevelési

intézmények kozalkalmazottaira (a tovdbbiakban egyiitt: foglalkoztatott).

(2) A szabélyzat targyi hatalya kiteljed:
a) a kikiildetés elrendelésére,
b) amunkaba jarassal kapcsolatos utazasi kdltségtéritésre,
c) anapi dijak megéllapitaséra,
d) a kikiildetéssel kapcsolatos elldtmany elszdmoldsira, a kiilfoldi utakrél sz6lé uti jelentések

elkészitésére,

e) a kikiildetéssel kapcsolatos nyilvantartasok elkészitésére, a szallasdij elszamoléséra,

f) aziizemanyag elszdmol4s szabalyaira.

2. A Szabilyzatra vonatkoz6 jogszabilyi eléirasok

2. § Jelen szabalyzat alkalmazdsa sordn figyelemmel kell lenni kiiléndsen az alabbi jogszabalyok
rendelkezéseire:

a) a kormanyzati igazgatasrol sz616 2018. évi CXXV. térvény,

b) a kozalkalmazottak jogallasardl szol6 1992. évi XXXIII. térvény,

c) a Munka Torvénykényvérdl szol6 2012. évi . torvény (a tovabbiakban: Mt.),
d) a személyi jovedelemadordl szol6 1995. évi CXVIL térvény,
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€) a tart6s kiilszolgalatrdl és az ideiglenes kiilfSldi kikiildetésrdl sz616 172/2012. (VTI. 26.) Korm.

rendelet,

1) a kilfoldi kikiildetéshez kapcsolédé elismert koltségekrdl szolé 285/2011. (XIL 22.) Korm.
rendelet,

g) a koziti gépjarmiivek, az egyes mezOgazdasagi, erdészeti és halaszati erdgépek iizemanyag- és
kendanyag-fogyasztisdnak igazolas nélkiil elszdmolhaté mértékérdl szolé 60/1992. (IV. 1.) Korm.
rendelet,

h) a belf5ldi hivatalos kikiildetést teljesitd munkavallal6 kéltségtéritésérol sz616 437/2015. (XIL.
28.) Korm. rendelet,

i) a korményzati igazgatési létszdmgazdélkodasrdl, valamint a korményzati igazgatasi szerveket és
azok foglalkoztatottjait érintd egyes személyiigyi kérdésekrél sz616 88/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet
(a tovébbiakban: 88/2019. Korm. rendelet),

j) amunkaba jérassal kapcsolatos utazisi koltségtéritésrol sz616 39/2010. (IL. 26.) Korm. rendelet. (a
tovéabbiakban: 39/2010. Korm. rendelet)

3. Ertelmezé rendelkezések:

3. § E szabilyzat értelmében

a) hivatali, iizleti utazds: a maginszemély jovedelmének megszerzése érdekében, a kifizetd
tevékenységével dsszefiiggd feladat elldtdsa érdekében szilkséges utazds - a munkahelyre, a székhelyre
vagy a telephelyre a lakohelyrdl torténd bejdras kivételével -, ideértve kiilonésen a kikiildetés vagy a
munkaszerz6déstdl eltérd foglalkoztatis keretében mas munkaltaténal torténd munkavégzés miatt
sziikséges utazast, de ide nem értve az olyan utazist, amelyre vonatkozé dokumentumok és kériilmények
(szervezés, reklam, hirdetés, itvonal, Gti cél, tartézkodasi idd, a tényleges szakmai és szabadid6program
aranya stb.) val6s tartalma alapjan, akér kozvetve is megallapithatd, hogy az utazis csak latszolagosan
hivatali, {izleti. A Tankeriileti Kozpont és intézményei vonatkozisdban hivatali utazisnak mindsiil

kiilénosen:

aa) ha a Tankeriileti K6zpont és intézményei alaptevékenységével kapcsolatos,

ab) ha arra hazai, nemzetkdzi, illetve intézménykozi egyiittmiikodési megallapodason alapulé

cserekapcsolat keretében keriil sor,

ac) a bel-, illetve kiilf6ldi konferencian, kiallitdson valé részvétel,

ad) a bel-, illetve kiilfo1di tanulméanyt,

ae) a palyazat itjdn elnyert szakmai-tovabbképzési Osztondij.
b) kikiildetés: a munkaltaté éltal elrendelt, a munkaltat6 tevékenységével 6sszefliggd feladat ellatisa
¢érdekében sziikséges utazds, igy kiilonosen a munkaszerz8déstdl eltérd foglalkoztatds keretében a
munkaszerz6déstd! eltérd helyen torténd munkavégzés; ide nem értve a lakohelyrd, tartézkodési helyrsl
a munkahelyre t6rténd oda- és visszautazast. E rendelkezés alkalmazdsaban munkahelynek mindsiil a

munkaltaténak az a telephelye, ahol a munkavallalé a munkéjat szokas szerint végzi, ilyen telephely
hidnyéban vagy tobb ilyen telephely esetén a munkaéltaté székhelye mindsiil munkahelynek.
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c) kiilfoldi kikiildetés: a belfoldi illetéségii maganszemélynek a jovedelme megszerzése érdekében, a
kifizet6 tevékenységével Osszefiiggd feladat ellatisa érdekében a Magyarorszag teriiletén kiviili (a
tovabbiakban: kiilf6ld) tartézkodasa, tovabba az eléz6kkel kapcsolatos kiilfoldre térténd utazas, ideértve
kiilénosen a kiilszolgalatot és az azzal &sszefiiggd utazast.

d) kiilszolgalat: a munkaltato altal elrendelt, kiilfoldén torténé munkavégzés.

e) koltségtérités: az a bevétel (kivéve, ha a jovedelem kiszamitasidndl nem kell figyelembe venni),
amelyet az Szja tv. altal koltségnek elismert kiadds megtéritésére kizardlag az adott bevételszerzd
tevékenység folytatdsa érdekében vagy hivatali, lizleti utazassal (ideértve a kikiildetést, a kiilf6ldi
kikiildetést, a kiilszolgalatot) Gsszefliggésben kap a maganszemély. Nem tartozik ezen kiadasok korébe
a maganszemély személyes vagy csaladi szlikségletét részben vagy egészben kdzvetleniil kielégit6 dolog,
szolgaltatds megszerzését szolgalo kiadas, kivéve, ha az Szja tv. olyan kdltségtéritést allapit meg, vagy
olyan, jogszabalyban meghatirozott koltségtéritést ismer el, amellyel szemben a kiadast nem kell
igazolni.

f) munkdba jaras:

fa) a kozigazgatasi hataron kiviilrél a lakéhely vagy tartézkodasi hely, valamint a munkavégzés
helye kozétt munkavégzeési célbdl torténd helykozi (tdvolsagi) utazassal, illetve atutazas céljabol
helyi k6z6sségi kozlekedéssel megval6sulé napi munkaba jaras €és hazautazas, tovabba

fb) a kdzigazgatasi hatéron beliil, a lakohely vagy tartézkodasi hely, valamint a munkavégzés
helye k6z6tt munkavégzési célbdl torténd napi munkaba jards és hazautazés is, amennyiben a
munkavallalé a munkavégzés helyét - annak foldrajzi elhelyezkedése miatt - sem helyi, sem
helyké6zi k6z0sségi kozlekedéssel nem tudja elérni, vagy olyan helyi k6zdsségi kozlekedési
eszkozzel tudja elémi, amelynek kozlekedési utvonalat kifejezetten a telepiilés kiilteriiletén 1évd
munkaltaté elérhetéségének biztositasa miatt 1étesitették, vagy modositottak.

g) napi munkdba jiras: a lakohely vagy a tartézkodasi hely és a munkavégzés helye kdzotti napi,
valamint a munkarendt6l fiiggd gyakorisagi rendszeres vagy esetenkénti oda- és visszautazas.

h) hazautazis: a munkahelyr6l legfeljebb hetente egyszer - az altalanos munkarendtdl eltéré munkaid6-
beosztas esetén legfeljebb havonta négyszer - a 1akohelyre torténd oda- és visszautazas,

i) lakéhely: annak a lakdsnak a cime, amelyben a munkavallald él, illetve amelyben életvitelszertien
lakik.

j) tartézkodasi hely: annak a lakdsnak a cime, amelyben a munkavallalé - lakéhelye végleges
elhagyasénak szandéka nélkiil - munkavégzési c€lbol ideiglenesen tartézkodik.

k) hosszi vdrakozds: az az idotartam, amely a munkavéllalé személyi, csaldadi vagy egyéb
koriilményeire tekintettel ardnytalanul hosszi, és amely az it megtételéhez szilkséges id6t meghaladja.

1. FEJEZET
A BELFOLDI KIKULDETES RENDJE

4. A belféldi kikiildetés elrendelése

4. § (1) Belfoldi kikiildetést hivatalos célbol, az utazés el6tt a , Kikiildetési rendelvény” elnevezésii
nyomtatvainy alkalmazasaval kell elrendelni (1. szamt melléklet - kiilén nyomtatvany).
(2) A belfoldi kikiildetés elrendelésére a tankeriileti igazgatd jogosult.
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(3) A kikiildetési rendelvényt két példanyban kell kiallitani. A kikiildetési rendelvény eredeti példénya a
munkaltatonadl marad, masolatit pedig a dolgozé a bizonylatmegdrzésre vonatkozé rendelkezések
betartasdval koteles meg6rizni az eléviilési idd lejartaig.

(4) A munkaltaté a szabélyzat hatélya ald tartozo személy részére - hivatalos kikiildetés esetén — II. osztalyd
vonat, autObusz hasznélatdt engedélyezi, amely esctekben szamléval, a napijeggyel és esetlegesen a
helyjeggyel kételes a munkavallalé elszamolni.

(5) A menetjegyekrél kiéllitott szamla a munkaltaté nevére kell, hogy szdljon.

5. A belféldi kikiildetés elszimol4sdnak médja

5. § (1) A kikiildétt a munkavégzése soran, koltségtéritésben akkor részesiilhet, ha a tevékenységével
sszefiiggésben kiadasai meriilnek fel. A koltségtérités fogalmat a 3. § €) pontja tartalmazza. A kifizetés
alapjaul szolgal6 iratokhoz csatolni sziikséges a 9. szami mellékletben szereplé Kimutatast.

(2) Az Mt. 51. § (2) bekezdése alapjan a munkaltat6 kételes a munkavallalénak azt a koltségét megtériteni,
amely a munkaviszony teljesitésével indokoltan meriilt fel.

(3) A 88/2019. Korm. rendelet 27. § (4) bekezdése alapjan kikiildetés esetén a korményzati igazgatési szerv
koteles a korménytisztviseld szdmédra megfizetni a kikiildetés sorin felmeriils sziikséges és igazolt
tobbletkoltségeit.

(4) A belfoldi kikiildetés soran felmeriild kiaddsokra az alabbi kdltségtéritések folydsithatSk:
a) belfoldi napidij,
b) szallaskoltség,
c¢) utazasi koltségtérités,
d) egyéb koltségtérités.

A belfoldi napidij elszamoldsa
a Munka t6rvénykonyve és a Kozalkalmazotti torvény hatdlya ald tartozé dolgozok esetében

6. § (1) A kikilldetésben levd munkavéllalonak, kozalkalmazottnak az élelmezéssel kapcsolatos
tobbletkoltségeinek fedezetére a kikiildetés tartaméra élelmezési koltségtérités (a tovabbiakban: napidij)
J(;;.A munkavallal6t, a kozalkalmazottat stalanyként napi 500 forint napidij illeti meg.
(3) Nem szédmolhat6 el napidij

a) ha a tévollét id6tartama a 6 drat nem éri el,

b) ha a Tankeriileti K6zpont/intézmény a munkavallal6, a kdzalkalmazott élelmezését a kikiildetés

helyén biztositja.

Szallaskéltség elszamoldsa

7. § (1) A széllaskoltség elszdmoldsa a szolgéltatast tartalmazé szamla alapjan torténhet. Amennyiben a
szillodakoltség a kotelezo reggeli arat tartalmazza, a napidij 5sszegét 20%-kal csokkenteni kell.

(2) A Tankeriileti Kozpontnal a szallaskéltség harom vagy négycsillagos csillagos panziéban vagy
szallodaban szamolhat6 el.
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Utazadsi koltségtérités elszamoldsa

8. § (1) A kikiildéttet utazasi koltségtérités illeti meg vonat, busz, illetve - el6zetes engedély alapjéan - sajat
személygépkocsi hasznélat esetén.

(2) A foglalkoztatott részére — az Mt. 51. § (2) bekezdése alapjan — meg kell tériteni azokat az eldzetesen
jovahagyott, indokolt és igazolt koltségeket, amelyek a munkakdri feladatok koérében teljesitett,
intézmények koz6tti helyi, illetve helykozi utazdsok miatt keletkeztek.

(3) Az orszagos kézforgalmi autébuszjaratok, vasutak vonalain, a II. osztalyti menetjegy é4rat tériti meg a
Tankeriileti K6zpont, a munkaltat6 nevére és cimére kiallitott szamla ellenében.

9. § (1) Tankeriileti K6zpont igazgatdja a foglalkoztatott részére - hivatalos kikiildetés esetén - sajat
gépjarmi hasznélatat engedélyezheti.

(2) A sajat tulajdoni gépjarmi hivatali célt hasznélatara vonatkozo szabalyokat részletesen a Tankeriileti
Kézpont Gépjarmii-hasznalati szabélyzata tartalmazza. A foglalkoztatott az e célra rendszeresitett
formanyomtatvanyon benyujtott kérelme (Gépjdrmii-hasznalati szabdlyzat 11. melléklet) alapjén — a
belfsldi kikiildetési rendelvény megfelelé rovatinak kitdltése utdn — a kikiildetést elrendeld szervezeti
egység vezetdje erre a célra kialakitott nyomtatvany felhasznalasaval (Gépjdrmii-haszndlati szabdlyzat 12.
melléklet) engedélyezi. A hézastars/bejegyzett élettars tulajdonéban 1év0 személygépkocsi esetében a
Gépjarmii-hasznalati szabalyzat 13. melléklet kitoltése kotelezod.

(3) A sajat tulajdoni gépjarmii hasznalatakor a koltségtérités Ssszege a gépjarmii hengertirtartalma szerinti
fizemanyag-atalinynak a Nemzeti Add- és Vamhivatal altal kzzétett lizemanyagérral szmitott, tovdbba
az Szja tv. 3. szami mellékletében meghatirozott mértékli normakéltség igazolas nélkiil elszamolhat6
Osszegébdl all.

(4) A sajat gépkocsival megtett, az elszamolés alapjat képezé ut hosszat internet alapi Gtvonaltervezo altal
az adott utvonalra meghatérozott tdvolsag segitségével, ennek hidnyaban érvényes tavolsagi autébusz
menetrend alapjan kell meghatarozni.

(5) Az elszamolas kotelezé mellékleteit képezik az alabbi okiratok, adatok:
a) kikiildetési rendelvény,
b) ttvonalterv,
c¢) sajat gépkocsi hasznalati engedély,
d) meghivd, teljesitésigazolés,
e) nyilatkozat formaban (8. szdmu melléklet):

- érvényes lakcim adatok,

- gépjarmii adatok (iizemanyag tipusa, hengerfirtartalom, érvényes miiszakival rendelkezik,
kotelezd gépjarmii-felelésség biztositassal rendelkezik),

f) NAYV iizemanyag fogyasztési norma és {izemanyagar lista.

Egyéb koltségtérités elszamoldsa

10. § (1) Egyéb koltségként elszamolhaté:
a) helyi kozlekedési koltség (kivéve a magéncéli kozlekedés),
b) szallaskoéltség,
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¢) indokolt esetben a taxikoltség (kizarolag az iizleti cél érdekében felmeriilt koltség),

d) aut6palyadij,

e) parkolési dij,

f) részvételi dij.
(2) A belfoldi kikiildetés soran felmeriilt egyéb koltségek kizarélag a munkaltaté nevére szélé szamla
alapjan szamolhato6k el.

(3) Nem szamolhat6k el a személyes sziikséglet kielégitését szolgilé, vagy vélelmezhetéen annak
tekintend6 kiadésok (pl.: hotel minibér).

Az utieldleg elszdmoldsdra vonatkozé dltaldnos szabdlyok

11. § (1) A foglalkoztatott a kikiildetéshez utielleget igényelhet, amit a kikiildetést megel3zd napon vehet
fel a hazipénztarban.

(2) Az utieldleg mértékének meghatérozasara, engedélyezésére a tankeriileti igazgat6 jogosult.
(3) Az elszamol4sra kiadott utieldleg magaban foglalja a napidijat és az elszdmolhatd koltségeket.

(4) Az elBleggel a visszaérkezést kbvetd 8 munkanapon beliil kdteles elszamolni a foglalkoztatott.

II1. FEJEZET
A KULFOLDI KIKULDETES RENDJE

6. A kiilfoldi kikiildetés elrendelése

12. § (1) A kiilfoldi kikiildetést a tankeriileti igazgaté engedélyezi, illetve rendeli el.
(2) Az engedélyezett, illetbleg elrendelt kiilfoldi it hivatalos kikiildetésnek szimit.

(3) A felmeriil§ koltségek koltségfedezetére vonatkozdan a kikiilddtt elézetes koltségkalkuldciot készit az
-engedélyezb részére.

(4) Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetés hivatalos céIbdl torténd elrendelése a , kiilfoldi kikiildetési utasités és
koltségelszdmolas" nyomtatvény alkalmazaséval torténik (2. szamu melléklet - kiilén nyomtatvany).

(5) Az utasbiztositds megkotése kotelezd, amely a kikiildott feladata.
7. A kiilfoldi kikiildetés elszamoldsa

A kiilfoldi kikiildetés elszamoldsdra vonatkozé dltaldnos szabdlyok

13. § (1) A kulfoldi kikiildetés soran felmeriilé kiaddsokra az alabbi koltségtéritések folyosithatdak:
a) kiilfoldi napidij,
b) szallaskoltség,
¢) utazési koltség,

d) jarmithasznalati koltség,
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e) egyéb sziikséges és igazolt kdltségek, igy kiilondsen:
ea) rendezvény részvételi dija,
eb) kiilfoldi célalloméason a repiilotér, palyandvar és a szalloda kozotti utazasi koltség,
ec) repiil6téri illeték,
ed) parkolasi dij, autépalya dij,
ee) utasbiztositas dija.
(2) A kikiildottet az orszaghatarig, illetve attdl - amennyiben annak feltételei fennallnak - belf6ldi napidij
és utikoltség is megilleti.
(3) Sajat gépkocsival torténd utazas esetén a tankeriileti igazgat6 egyedi, elézetes engedélye alapjan
a) a magyarorszagi szakaszra a mindenkor érvényben 1év0, a sajat gépkocsi hasznalatara vonatkozé

belsd szabalyzatban foglaltak szerinti kdltségtérités szamothato el,

b) a kiilfoldi szakaszra a II. osztalyn, halokocsi nélkiili vonatjegy 80 %-4t lehet kifizetni forintban.

(4) Az elszamolhaté koéltségek Osszegének meghatdrozaséra, a benyijtandé bizonylatokra,
dokumentumokra a belfldi kikiildetés elszdmolasara vonatkoz6 szabélyokat kell értelemszeriien

alkalmazni.

(5) A kiilfoldi kikiildetéshez kapcsol6d6 elismert koltségek, igy a kiilf6ldi napidij adokételes jovedelemnek
szamit, amelynek adéztatisa a mindenkori Szja tv. és jarulékfizetésre vonatkozo jogszabélyok rendelkezése
szerint torténik.

A devizaellatmdny

14. § (1) A kikiildetés engedélyezését kovetden az engedélyezd altal alairt , Kiilfoldi kikiildetési utasités és
koltség elszamolas™ B 7300-261. sz. nyomtatvanyt, valamint az el6zetes koltségkalkulaciot be kell mutatni
a Tankeriileti Ko6zpont illetékes pénziigyi referensének, aki a nyomtatviny alapjan elkésziti a valuta
igénylélapot, majd az eredeti kikiildetési utasitassal egyiitt atadja a kikiildottnek.

(2) A kikiildstt a valuta ellatmanyét, valamint az utazdshoz esetlegesen igényelt eldleget a szamlavezetd
pénzintézetnél kételes felvenni.

(3) A Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett devizdt a MNB érfolyamkozlésében meghatarozott
arfolyam szerint Eurdra kell atszamitani. Ha kiilfoldon ettd] eltérd arfolyamon valtjak at helyi valutara, ez
az arfolyam csak akkor fogadhaté el az 1iti elszamolaskor, ha a kikiild6tt csatolja a kiilféldi hivatalos 4tvalté

hely igazolasat.

(4) Az elszamolasra kiadott devizaelldtmany magaban foglalja a napidijat és az elszdmolhat6 kéltségeket.
A Kkikiildottet a kikiildetésével Osszefiiggésében napidij, szallds és utazasi koltség, beteg-, és
poggyaszbiztositss, tovabba a kikiildetés célja szerint indokolt egyéb koltségtérités illeti meg, amelyek
elszdmolésa csak szamléval igazoltan térténhet.

A kiilfoldi napidij dsszege

15. § (1) A kiilf6ldi napidij 6sszege
a) Szja tv. 3. szami melléklet II. igazolas nélkiil elszdmolhatd koltségek fejezet 7. pont b) alpontja

szerinti k6ltség napi 15 Eurdnak megfelel6 forintdsszeg,
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b) teljes elldtast nydjt6 kiutazas esetén 40 Euro/nap,
¢) amennyiben az étkeztetését a kikiildott teljes egészében maga biztositja 50 Euro/nap.
d) a meghivo fél, vagy més szervezet a kikiildétt étkeztetését részben biztositja: 40 Euro/nap.

(2) A kikiildottet arra a naptari napra, amelyikben a kiilf5ldon toltstt id$ tartama eléri a 8 orét, a teljes
napidij megilleti. Abban az esetben, ha nem éri el a 4 6rat, akkor a napidij nem jar. Fél naptéri napként kell
figyelembe venni azt a napot, amelynek soran az ideiglenes kiilfoldi kikiildetést teljesitd 4 6ranal hosszabb,
de 8 6ranal rovidebb idét tolt kiilfoldon.

A kikiildetés idG meghatdrozdsa

16. § (1) A kikiildetés idétartama az indulas és az érkezet tényleges id6pontja kdzott eltelt idé.

(2) Az idétartam megéllapitdsa szempontjabél az orszaghatdr atlépését, 1égi- és vizi Ut esetén az indulds
elétti idpontot 1 6raval megeldzden, illetve az érkezést 1 6raval kivetden kell alapul venni azzal, hogy a
kikiildetésben t6ltott teljes (24 6ras) napokhoz hozza kell adni a tért napokon kikiildetésben t61t6tt 6rak
szaméanak 24-gyel val6 osztas4val kiszamitott napokat, ugy, hogy a fennmaradé tért rész - amennyiben az
legalabb 8 6ra - egész napnak szimit. A kikiildetés induldsi és érkezési helyének az orszaghatart,
repiilégéppel torténd utazas esetén a repiilSteret kell figyelembe venni.

8. Az elélegre és az elszamoldsra vonatkozé szabalyok
17. § (1) A kiilfoldi kikiildetés soran elszamolhatd Osszegek megelSlegezése legfeljebb 3 nappal az utazas

elott térténhet.

(2) Az eldleg megallapitasakor tekintettel kell lenni az ellatési forméra és a felmeriilhets egyéb, indokolt
kltségekre (3. szamuti melléklet).

(3) A kullfoldi kikiildetéssel kapcsolatos koltségeket a ,Kiilf6ldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolas"
nyomtatvany felhasznalasival kell elszamolni a visszaérkezést kovetd 3 munkanapon beliil,

(4) Az elszamolashoz csatolni kell a kéltségeket igazol6 szdmlakat, bizonylatokat, a valuta kiviteli
engedélyt, repiil6-, illetve vonatjegyet.

(5) Az elszamolashoz sziikséges okméanyok kitoltése a kikiildstt feladata.
(6) Ha az elélegként felvett dsszeg meghaladja a jogosan felhasznalt Gsszeget, akkor azt elszamolaskor
vissza kell fizetni.

9. A kiilfldi kikiildetéssel kapcsolatos nyilvintartssi feladatok

18. § A kiilfoldi kikiildetésekro] nyilvantartast kell vezetni, amelynek tartalmaznia kell:
a) a kikiildetés céljat,
b) id6tartamat,
c) elrendelGjét,
d) a kikiildetést teljesitot,
€) és a kikiildetés helyét.
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IV. FEJEZET
MUNKABA JARASSAL KAPCSOLATOS UTAZASI KOLTSEGTERITES

10. Tomegkozlekedésre vonatkoz6 szabalyok

19. § (1) A Tankeriileti Kézpont székhelyének kozigazgatasi hataran kivillré] torténd napi munkaba jaras
és hazautazas koltségeit a Tankeriileti Kozpont a mindenkor hatéalyos, munkéba jarassal kapcsolatos utazési
koltségtéritésrl szold jogszabaly szerint tériti. A térités igénybevétele - a bérlet, illetve menetjegy
ellenében - utdlag torténik.

(2) Foglalkoztatott az (1) bekezdés szerinti munkdéba jards és hazautazas cimén jaré utazasi koltségtérités
irénti igényét - amely tartalmazza a foglalkoztatott nyilatkozatit a lakohelyérdl, illetve tartézkodasi
helyérél, valamint arr6l, hogy a napi munkéba jaras lakohelyérdl vagy tartozkodasi helyérdl torténik - a
lakcimkartya fénymasolataval egyiitt a gazddlkodasért, tizemeltetésért és palyazatért felelds szervezeti
egység részére terjeszti eld az erre a célra rendszeresitett nyomtatvany Kit6ltésével. (4. szdmu melléklet)

(3) Koltségtéritésre nem jogosult az, aki

a) amunkdba jarishoz gépjarmiivet vesz igénybe, és ezért kiilon jogszabalyban meghatarozottak
szerint koltségtéritést kap,

b) személyes gépjarmiithasznélatra jogosult.

(4) A munkaltaté altal fizetett napi munkdba jirassal kapcsolatos koliségtérités a bérlettel vagy
menetjeggyel valé elszdmolas ellenében azok aranak legalabb 86%-a.

(5) A munkaltat6 altal fizetett hazautazassal kapcsolatos koltségtérités a bérlettel vagy menetjeggyel valé
elszamolas ellenében azok 4ranak legalabb 86%-a, legfeljebb havonta

a) 2021-ben 39 730 forint,
b) 2022-t61 minden évben az el6z6 évben irAnyadé dsszegnek a Kodzponti Statisztikai Hivatal
dltal a megeldz0 évre megallapitott és kozzétett éves atlagos fogyasztéi ar-nbvekedés
mértékével novelt dsszege.

(6) A hazautazassal kapcsolatos kdltségtérités a 39/2010. Korm rendeletben meghatérozott felsé korlatjanak

a targyévre vonatkoz6 mértékét a foglalkoztataspolitikaért felelés miniszter 2011-181 kezd8dden minden év
januar 25-ig a Magyar Kozlony mellékleteként megjelend Hivatalos Ertesitdben kézleményében teszi

kozzé.

(7) A gazdasagi szervezet a foglalkoztaté korméanyzati igazgatasi szerv nevére és szdmlazési cimére sz6l6
eredeti szamla és bérlet vagy menetjegy leaddsa esetén a lead4st kévetd tiz munkanapon beliil, de legkésébb
targyh6napot kovetd honap 15. napjéig - tovabbi kiilon kérelem nélkiil - a jogszabalyban meghatarozott
téritést kifizeti a foglalkoztatott részére. (6. szdmii melléklet szerinti elszdmolo lap) A kifizetés alapjaul
szolgalé iratokhoz csatolni sziikséges a 9. szami mellékletben szereplé Kimutatast.

(8) Amennyiben a foglalkoztatott jogviszonya a bérlet vagy menetjegy €rvényességi idején beliil
megsziinik, a részére iddaranyosan jar6 koltségtérités - a bérlet, menetjegy leadasat kdvetden - kifizetésre
keril.

(9) Amennyiben megallapitést nyer, hogy iddkdzben a foglalkoztatott kdltségtéritésre valé jogosultsaga
megszlint, a jogalap nélkiil felvett Gsszeget koteles a Tankeriileti KSzpont részére egy Osszegben,

haladéktalanul visszafizetni.
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11. A gépjarmiivel torténé napi munkiba jiras koltségtéritése

20. § (1) A Tankeriileti Kézpont a foglalkoztatott részére a gépjarmiivel t5rténd munkaba Jjarashoz a
mindenkor hatélyos, munkaba jérassal kapcsolatos utazisi koltségtéritésrél sz6l6 jogszabaly, valamint az
Szja tv. 25. § (2) bekezdése rendelkezései szerinti koltségtéritést biztosit.

(2) Foglalkoztatott az (1) bekezdés szerinti gépjarmiivel torténd munkéba jaras cimén jar6 utazasi
koltségtérités irdnti igényét - amely tartalmazza a foglalkoztatott nyilatkozatit a lakohelyérdl, illetve
tartozkodasi helyérél, valamint arrél, hogy a napi munkdba jaras lakéhelyérsl vagy tartézkodési helyérsl
torténik - a lakcimkértya fénymasolatéval egyiitt a gazddlkodasért, lizemeltetésért és palyézatért felel6s
szervezeti egység részére terjeszti €lb az erre a célra rendszeresitett nyomtatvany kitoltésével (5. szdmi
melléklet).

3) A foglalkoztatott sajat gépjarmiivel torténd munkéba jarasshoz a Szja tv.-ben foglalt, a sajét
gépjarmiivel torténé munkéba jards koltségtéritése cimén elszamolhatd Osszeggel azonos koltségtérités
adhat6, amennyiben

a) a foglalkoztatott lakohelye vagy tart6zkodasi helye, valamint a munkavégzés helye kozott
nincsen k6zosségi kbzlekedés,

b) a foglalkoztatott munkarendje miatt nem vagy csak hosszii vérakozassal tudja igénybe venni a
ko6z0sségi k6zlekedést,

c) a foglalkoztatott mozgaskorlatozottsiga, illetve a sulyos fogyatékossdg mindsitésének és
feliilvizsgalatdnak, valamint a fogyatékossagi tamogatds folydsitdsanak szabalyairél sz6lé
korményrendelet szerinti sulyos fogyatékossiga miatt nem képes kozoOsségi kozlekedési
jarmivet igénybe venni, ideértve azt az esetet is, ha a foglalkoztatott munkiba Jjarasét a Kit.
280. § (1) bekezdésének 13. pontjiban és az Mt. 294. § (1) bekezdésének b) pontjéban felsorolt
hozzétartozdja biztositja;

d) a foglalkoztatottnak bolcsddei elltist igénybe vevd vagy tiz év alatti, kdznevelési
intézményben tanulé gyermeke van.

(4) A munkéba jérdshoz hasznalt gépjarmii lehet a foglalkoztatott sajat tulajdondban 4ll6 vagy més
tulajdondban 1€v8, a foglalkoztatott altal bérelt, lizingelt stb. gépjarmi.

(5)  E szabalyzat alkalmazasaban a (3) bekezdés b) pontja szerinti hosszii varakozésnak mindsiil:

a) amennyiben a témegkozlekedési eszkdzzel valé munkaba jards idstartama legalabb 2 6ra (oda-
vissza), €s a tomegkozlekedési eszkbzzel valé munkéba jards kétszer annyi iddt vesz igénybe,
mintha a foglalkoztatott egyébként személygépkocsival jirna be a munkavégzés helyére,

b) az étszéllasok szdma eléri a négy vagy ennél t5bb tomegkozlekedési eszkdz igénybevételét, a
témegkozlekedési eszkdzok indulasa kozotti varakozisi idd legaldbb egy tomegkozlekedési
eszkoz esetében meghaladja a 30 percet,

¢) ahhoz, hogy a foglalkoztatott munkakezdésre meg tudjon jelenni a munkavégzés helyén,
bizonyithatéan nem biztositott a témegkézlekedési eszkdz.

(6) Azonos telepiilésr6l egy gépjarmiivel utazé foglalkoztatottak esetében valamennyi utazo
foglalkoztatott Gnalléan igényelheti a koltségtéritést.

(7) A gazdalkodésért, iizemeltetésért és palyazatért felelds szervezeti egység a beérkezett igényeket az
éves koltségvetésben jovahagyott keret és a jogosultsig figyelembevételével véleményezi, majd megkiildi
engedélyezésre a gazdasagi vezetd részére.

{8) A gazdasigi vezetd engedélye alapjan a foglalkoztatott havonta az erre a célra rendszeresitett
nyomtatvany kitSltésével elszamoldst készit, amelyet a targyhénapot kovetd hénap 10. napjaig atad a
gazdalkodasért, tizemeltetésért és palyazatért felelds szervezeti egység részére.

(9) A gazdasagi szervezet az e célra rendszeresitett elszamol6 lapon a munkéban toltétt napok szimanak

ellendrzését kovetben a kifizetésrd] havonta utdlag intézkedik (7. szamii melléklet). A kifizetés alapjul
szolgalo iratokhoz csatolni sziikséges a 9. szdmi mellékletben szereplé Kimutatést.
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A Zalaegerszegi Tankeriileti Kézpont 1V.10./2022. A Zalaegerszegi Tankeriileti K6zpont Kikildetési és
(IX.16.) szabélyzata Munkaba jaréds koltségtéritésének szabilyzata

(10) A sajat gépjarmiivel torténé munkéba jaras koltségtéritése csak a munkaban t6ltott napokra adhato.
A munkavégzéssel nem érintett napokra, igy kiilonGsen fizetett vagy fizetés nélkiili szabadség, tanulmanyi
céli mentesités, betegszabadsag, keresOképtelenség, illetve tartds tavoliét idoszakara térités nem

szdmolhaté el.

(11) A koltségtérités a Tankeriileti Kozpont székhelyének kozigazgatisi hataran beliili lakéhelyrol,
illetve tartézkodasi helyr6l munkaba jaré foglalkoztatottakat - a (3) bekezdés c) pontjdban foglaltak
kivételével - nem illeti meg.

(12) Amennyiben megallapitast nyer, hogy id6kozben a foglalkoztatott koltségtéritésre valé jogosultsaga
megsziint, a jogalap nélkiil felvett 6sszeget koteles a Tankeriileti Kézpont részére haladéktalanul, egy
Osszegben visszafizetni.

V.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

21. § (1) Jelen szabalyzat a Klebelsberg K6zpont EInokének jovahagyasat kévetd 5. napon 1ép hatalyba.

(2) Jelen szabéalyzat hatilyba 1épésével egyidejlileg hatalyat vesziti az ¢ targykdrben kiadott korabbi
IV.10./2017 (V.5.) szam szabélyzata.

(3) A Tankeriileti K6zpont valamennyi szervezeti egységénél (foosztalyaira, osztilyaira) illetve valamennyi
altala fenntartott kdznevelési intézménynél gondoskodni kell arr6l, hogy a szabalyzatban foglalt eldirasokat
az érintett munkatérsak megismerjék, aminek tényét a szabalyzathoz csatolt megismerési nyilatkozaton
alafrasukkal igazoljak, a hatilybalépés napjéval egyidejiileg.

14



A Zalaegerszegi Tankeriileti K6zpont IV.10./2022. A Zalaegerszegi Tankeriileti Kézpont Kikiildetési és
(IX.16.) szabélyzata Munkaéba jaras koltségtéritésének szabalyzata

1. szama melléklet

Kikiildetési rendelvény a hivatali, iizleti utazas koltségtéritéséhez B18-73/V r.sz. kdzponti
nyomtatvany

15



A Zalaegerszegi Tankeriileti Kzpont 1V.10./2022. A Zalaegerszegi Tankeriileti K6zpont Kikiildetési és
(1X.16.) szabdlyzata Munkaéba jaras koltségtéritésének szabélyzata

2. szami melléklet

Kiilfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolas B. 7300-261/j. r. sz. kdzponti nyomtatvany
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A Zalaegerszegi Tankeriileti Kézpont IV.10./2022, A Zalaegerszegi Tankeriileti Kézpont Kikiildetési és
(IX.16.) szabélyzata Munkaba jaras koltségtéritésének szabélyzata

3. szanii melléklet

Készpénzigénylés elszamolasra B.13-134/V.r.sz. kozponti nyomtatviny
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A Zalaegerszegi Tankeriileti Kézpont 1V.10./2022. A Zalaegerszegi Tankeriileti K6zpont Kikiildetési €s
(IX.16.) szabélyzata Munkaéba jéras koltségtéritésének szabélyzata

4. szami melléklet

Nyilatkozat
A munkéba jarassal kapcsolatos utazési koltségtérités jogeim igénybevételéhez
Tomegkozlekedési eszk6z igénybevétel

AUlITOt, .o (munkavallalé), a munkéba jarassal kapcsolatos
utazasi koltségtéritésrol szolé 39/2010 (I1.26.) Kormanyrendelet 7. §-d4nak megfelelden
nyilatkozom, hogy a napi munkéba jarasom, illetve a hazautazis az itt feltiintetett lakohelyemrdl

vagy tartézkodasi helyemrdl torténik.

Tudomasul veszem, hogy amennyiben laké vagy tartézkodési helyemben valtozas torténik, koteles

vagyok j nyilatkozatot kitSlteni!

Munkahelyemre az alabbi cimr6] (4lland6 lakhelyemrol) jarok dolgozni:

.................... [G177:1 ¢ 1) U RN (- (~;+) 1 ()

(utca, hazszam).

................................................................................................

munkavallalé

BeJarast.......oviviniiiiiiiiiiiie -t01/-t6] engedélyezem.
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A Zalaegerszegi Tankeriileti Kézpont 1V.10./2022. A Zalaegerszegi Tankeriileti Kézpont Kikiildetési és
(IX.16.) szabslyzata Munkaba jérds kéltségtéritésének szabalyzata

5. szamu melléklet

Nyilatkozat / Engedély kérés
A munkéba jarassal kapcsolatos utazési koltségtérités jogeim igénybevételéhez
Sajat tulajdonu gépjarmii igénybevétel

Alulirott, .......coooiviiiiiiii (munkavallald), a Zalaegerszegi Tankeriileti

KOZPODE, oo e
(intézmény neve) dolgozéja, a munkdba jérissal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrdl sz6lo

39/2010 (11.26.) Korményrendelet 7. §-anak megfeleléen nyilatkozom, hogy a
] napi munkdba jérasom, illetve a [ hazautazss az it feltiintetett lakohelyemrdl vagy

tartézkodasi helyemrél t6rténik.
Munkahelyemre az aldbbi cimrél (4lland6 lakhelyemrdl) jarok dolgozni:

................ (uszam)(telepules)
................................................................................................ (utca, hazszam).
Kérem, hogy részemre 20... év ............cccoevvnii.. hé ...... napjatél a munkahelyem és a

lakohelyem kozotti utvonalon a munkédba jards koltségtérités elszamoldsat (15,- Ft/km)
engedélyezni sziveskedjen.

A megtett tavolsag.................. km.
A munkdba jérds kdltségtérités indoka a 39/2010. (11.26.) Kormanyrendelet 4. §-4ban foglaltak

szerint veszem igénybe !:
[1a munkavillalé lakéhelye vagy tartézkodasi helye, valamint a munkavégzés helye kozott

nincsen k6zosségi kozlekedés;

(] a munkavallalé munkarendje miatt nem vagy csak hosszi varakozassal tudja igénybe venni
a k6zosségi kozlekedést;

[] ha a munkavallalé mozgaskorlatozottsiga, illetve a sulyos fogyatékossdg mindsitésének és
feliilvizsgalatinak, valamint a fogyatékossagi tamogatés folydsitdsanak szabalyair6l sz6lé
kormanyrendelet szerinti silyos fogyatékossiga miatt nem képes kozosségi kozlekedési
jérmiivet igénybe venni, ideértve azt az esetet is, ha a munkavallalé munkéba jéarasat az Mt.
294. § (1) bekezdés b) pontjéban felsorolt hozzatartozéja biztositja;

[ a munkavallalénak bolcsddei ellitast igénybe vevé vagy tiz év alatti koznevelési

intézményben tanulé gyermeke van.

' A megfeleld indokl4st jelolje meg!
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A Zalaegerszegi Tankerileti Kozpont 1V.10./2022. A Zalaegerszegi Tankeriileti K6zpont Kikiildetési és
(IX.16.) szabalyzata Munkaba jéras koltségtéritésének szabélyzata

Biintet6jogi felelosségem tudatdban Kkijelentem, hogy a nyilatkozatban szereplé adatok a
valésagnak megfelelnek.

Tudomasul veszem, hogy amennyiben a fenti adataimban valtozas kovetkezik be, ugy
munkaltatom felé bejelentési kotelezettség all fenn.

..................................

munkavallal6

Az engedélykérésben foglaltakat megvizsgaltam és a munkdba jaras koltségtéritését
engedélyezem:

..............................................................................................

tankeriileti igazgat6 intézményvezetd

Pénziigyileg ellenjegyzés:

gazdasagi vezetd
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A Zalaegerszegi Tankeriileti Kézpont 1V.10./2022. A Zalaegerszegi Tankeriileti Kézpont Kikiildetési és
(IX.16.) szabalyzata Munkaba jaras kdltségtéritésének szabalyzata

6. szama melléklet

»Munkaba jérassal kapcsolatos utazasi koltségtérités” — E-tanker feliileten elallitott bizonylat.
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A Zalaegerszegi Tankeriileti K6zpont IV.10./2022, A Zalaegerszegi Tankeriileti Kozpont Kikiildetési és
(IX.16.) szabélyzata Munkaéba jérés koltségtéritésének szabalyzata

7. szamu melléklet

»Sajat személygépkocsival térténd munkéba jarasi koltségtérités elszdmoldsa” — E-tanker feliileten
elééllitott bizonylat.
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A Zalaegerszegi Tankeriileti Kézpont 1V.10./2022. A Zalaegerszegi Tankeriileti K6zpont Kikiildetési és
(1X.16.) szabalyzata Munkaba jaras kéltségtéritésének szabalyzata

8. szami melléklet

Nyilatkozat

a személyes adatokrél

Alulirott..........cooiiiiiiiii e, (személyi igazolvany szdm:........................... ,
szilletési hely, idO:.........coeiiiiiiiiiiiiiiiiii e , vezetdi engedély
SZAMA:.......vvvrveninenenannnnn. ) jelen nyilatkozat aldirdsanak idépontjdban kijelentem, hogy a

lakcimre €s gépjarmiire vonatkozé adataim az alébbiak:

[ Lakcimre vonatkozé adatok
lakcimet igazol6 hat6séagi

| igazolvany szdma:
lakeim (életvitelszerit
tart6zkodés):

2}

zemélygépjarmiire vonatkozé adatok

forgalmi engedély szdma:
forgalmi engedély
érvényességi ideje:
forgalmi rendszama:
személygépjarmi
hengertirtartalma:
uizemanyag tipusa:
Ervényes kotelezd-
felel6sségbiztositassal
rendelkezik?

NAYV iizemanyag
fogyasztsi norma:

Biintetéjogi felelésségem tudatdban kijelentem, hogy a nyilatkozatban szereplé adatok a
valdsagnak megfelelnek.

Tudomdsul veszem, hogy amennyiben a fenti adataimban valtozas kovetkezik be, ugy
munkaltatém felé bejelentési kotelezettség all fenn.

..................................

munkavéllalé
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A Zalaegerszegi Tankeriileti Kézpont A Zalaegerszegi Tankeriileti K6zpont Kikiildetési és Munkaba jaras
IV.10./2022. (IX.16.) szabélyzata koltségtéritésének szabalyzata

10. szAmi melléklet

roers

Adatkezelési tajékoztaté

Téjékoztaté a munkavillalé személyes adatainak kezelésérél és
személyhez fiiz6d6 jogokrél

A munka t6rvénykonyvérdl 2012. évi I térvény (a tovabbiakban: Mt.) rendelkezései szerint
a munkavallalé személyiségi joga akkor korlatozhatd, ha a korlatozas a munkaviszony
rendeltetésével kozvetleniil dsszefiiggd okbdl feltétleniil sziikséges €és a cél elérésével
aranyos. A személyiségi jog korlatozésanak modjarol, feltételeirdl és varhaté tartamarél a
munkavallal6t el6zetesen tajékoztatni kell. Amunkavallalé a személyiségi jogardl altalanos
jelleggel elére nem mondhat le. A munkavillalé személyiségi jogardl rendelkez6
jognyilatkozatot érvényesen csak irasban tehet (Mt. 9.§). A munkaltaté koteles a
munkavillal6t tijékoztatni személyes adatainak kezelésérél. A munkaviszonyb6l szarmazé
kotelezettségek teljesitése céljabdl a munkaltaté a munkavallalé személyes adatait

- az adatszolgaltatas céljanak megjelélésével, térvényben meghatarozottak szerint

- adatfeldolgozé szdméra 4tadhatja.

Err6l a munkavéllalét elézetesen tdjékoztatni kell. A munkaltaté a munkavallalét csak a
munkaviszonnyal 6sszefiiggd magatartdsa korében ellenGrizheti. A munkaltaté ellendrzése
¢s az annak sordn alkalmazott eszk6zdk, médszerek nem jérhatnak az emberi méltésag
megsértésével. A munkavallalé maganélete nem ellenérizheté. A munkaltaté elézetesen
téjékoztatja a munkavallalét azoknak a technikai eszkézoknek az alkalmazasarél, amelyek
a munkavillald ellenérzésére szolgélnak. A munkaltat6 az Mt. személyhez fliz6dé jogok
védelme targyaban el6irt tajékoztatasi kotelezettségeinek az alébbiak szerint tesz eleget

Tajékoztatis a személyes adatok kezelésérdl

1. A munkaéltat6 tijékoztatja a munkavallal6t, hogy munkaviszony4val osszefiiggésben a
Munka Térvénykdnyve alapjan az érintett hozzéjérulasa jogcimén az aldbbi
adatkezelést végzi:

- Kikiildetési és munkéba jarési kéltségek elszdmolas nyilvéantartas

2. A Munkaltaté tdjékoztatia a munkavallalét, hogy jogi kotelezettség teljesitése
jogeimén, tdrvényben elbirt adé és jarulékkotelezettségek teljesitése (ado-,
adoeloleg, jarulékok megallapitasa, bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi
ligyintézés, egyéb jogcimen torténd kifizetések) céljabol kezeli a munkavallalok
- nyilatkozata alapjan csaladtagjaik
- adétorvényekben elbirt személyes adatait

3. A munkavallalé kijelenti, hogy a munkaltaté adatkezelési szabalyzatat, a
munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelésrél sz6l6 fejezetét, és ebben a kezelhetd
személyes adatok korére, az adatkezelés céljara, az adattarolss id6tartamara, az adatok
cimzettjeire, tovdbba a kifizetéi adatkezelésre, az adatbiztonsagi intézkedésekre, az
érintett munkavéllalé adatkezeléssel kapcsolatos jogaira vonatkozé rendelkezéseket
megismerte, és ezzel a munkaltaté a tajékoztatési kotelezettségének eleget tett.
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A Zalaegerszegi Tankeriileti K6zpont IV.10./2022. A Zalaegerszegi Tankeriileti Kozpont Kikiildetési és
(IX.16.) szabalyzata Munk3aba jaras kéltségtéritésének szabélyzata

Az adatkezeléssel kapcsolatos egyéb informaciok:

A munkaltaté minden sziikséges technikai és szervezési intézkedést megtesz egy esetleges
adatvédelmi incidens (pl. személyes adatokat tartalmazé allomanyok sériilése, eltiinése,
illetéktelenek szadmdara hozzaférhetové valasa) elkeriilésére. Egy mégis bekovetkezd
incidens esetén a sziikséges intézkedések ellendrzése, valamint az érintetttdjékoztatisa
céljabol nyilvéantartast vezetiink, amely tartalmazza az érintett személyes adatok korét, az
adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamdt, az adatvédelmi incidens id6pontjat,
koriilményeit, hatasait és az elharitasara megtett intézkedéseket, valamint az adatkezelést
eldird jogszabalyban meghatérozott egyéb adatokat.

Tajékoztatas

2018. majus 25-én életbe 1épett az Eurépai Unidé uj adatvédelmi rendelete (Eurdpai
adatvédelmi szabalyzat réviden: GDPR —General Data Protection Rules), amely a nemzeti
jogszabalyokat feliilirva egységesiti az uniés tagallamok adatkezelési szabalyait. A GDPR
alapjan a maganszemélyek nagyobb betekintést €s jogokat kapnak azadataik kezelésével
kapcsolatban.

Az érintett jogai:

az érintett személy

a) kérelmezheti a r4 vonatkoz6 személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelésrol valo

tajékoztatast, valamint az ezen személyes adatokhoz val6 hozzaférést,

b) kérelmezheti azok helyesbitését,

¢) kérelmezheti azok torlését,
—a kotelezo adatkezelések kivételével—-

d) kérelmezheti a GDPR 18. cikkében foglalt feltételek fennalldsa esetén a személyes
adatok kezelésének korlatozasat

e) tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen,—a kotelez6 adatkezelések kivételével-

f) gyakorolhatja az adathordozhat6sdghoz valé jogét. Ez utébbi jog értelmében az érintett
jogosult arra, hogy a ravonatkoz6 személyes adatokat ismert jol kezelhetd formétumban

megkapja,

Birésaghoz fordulas joga és adatvédelmi hatdsagi eljaras:

Amennyiben az érintett Gigy véli, hogy Adatkezel6 az adatkezelése soran megsértette a
személyes adatok védelméhez vald jogat, az irAnyadé jogszabalyok szerint jogorvoslattal
élhet a hataskorrel rendelkez6 szerveknél.
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A Zalaegerszegi Tankerilleti Kézpont IV.10./2022. A Zalaegerszegi Tankeriileti Kézpont Kikiildetési és
(IX.16.) szabdlyzata Munkaba jérds koltségtéritésének szabélyzata

Az alabbiak szerint panasszal élhet a

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsig Hatosagnal
/http://naih.hu

Postacim: 1055 Budapest Falk Miksa u. 9-11.

Postafiék : 1363 Budapest, Pf. 9.

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Telefonszam:+36 (1) 391-1400/

, illetve az illetékes birésaghoz fordulhat.

Adatkezel6 villalja, hogy ezen eljarasok soran az érintett birésaggal vagy a NAIH-hal mindenben
egyittmiik6dik, az adatkezelésre vonatkozé adatokat a NAIH vagy az €rintett bir6sag részére
kiadja.

(név)

Kijelentem, hogy az Adatkezelési Szabalyzatot &s jelen t4jékoztatot megismertem és megértettem.
Annak alkalmazasét a jelen nyilatkozatban foglalt adatkezelésre elismerem. Tudomésul veszem
az adatkezelés tényét, illetve azt, hogy az adatkezeld az adatok megismerésére, illetve kezelésére
foglalkoztatasra irdnyul6 jogviszony létesitése, fenntartasa és megszintetése céljabal keriil sor.

Kijelentem, hogy az adatkezeld a tervezett adatkezelésr8l megfelel6en tajékoztatott. Jelen
hozzéjaruldsom dnkéntes, konkrét és megfelels tajékoztatdson alapul és egyértelmii kinyilvanitisa
annak, hogy a fentiek szerint végzett adatkezeléshez a hozz4jaruldsomat megadom.

Zalaegerszeg 20.... ...............

....................................

munkavallalé
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