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Balatonfiiredi Tankertileti K6zpont

A Balatonfiiredi Tankeriileti Kézpont adatbazisai, adatnyilvantartasai

Ssz. | Adatbazis/nyilvantartas neve Formatuma Adatkezelés célja Jogalapja Idétartama | Erintettek kore A Kkezelt és feldolgozott adatok fajtai
1. Erkeztetett és iktatott iratok elektronikus irattari anyag jogszabalyi kotelezettség — 10 év valamennyi A Balatonfiiredi Tankeriileti Kozpont Egyedi
nyilvantartasa iktatokonyv szakszerli kezelése és a koziratokrol, dolgozé iratkezelési szabalyzatban meghatarozott
(Poszeidon rendszerezése kozlevéltarakrol és a adatok: iktatoszam, iktatas id6pontja, beérkezés
(EKEIDR) Irat- maganlevéltari anyag idSpontja, modja, érkeztetési azonosito,
és védelmérol szolo 1995. évi adathordoz¢ tipusa (papiralapu, elektronikus),
Dokumentumke LXVI. Torvény 9.§ (1) fajtdja, kiildés idépontja, médja, kiild6 adatai, a
zeld Rendszer) cimzett adatai, a hivatkozasi szam, mellékletek
szama, tipusa, az ligyintéz0 neve ¢s szervezeti
egysége, az irat targya, az el6- és utdiratok
iktatdszama, a kezelési feljegyzések, az intézés
hatarideje, modja és az elintézés idépontja, az
irattari tételszam, az irattarba helyezés
2. Bélyegzok nyilvantartasa papir alapu jogszabalyi kozfeladat ellatasa — nem valamennyi A Balatonfiiredi Tankertileti Kézpont
megfelelés, 335/2005. (X11.29.) Korm. | selejtezhetd | bélyegzéhasznalat | bélyegzéhasznalat rendjérdl szolo
kiadményozas Rendelet 54.§ tal érintett szabalyzatanak mellékletei szerinti adatok
hitelességének dolgozo
ellendrizhetsége
3. Kotelezettségvallalasra, elektronikus/pap | jogosultsagok nyomon | jogszabalyi kotelezettség — 8 év dolgozok, akik név, jogosultsag hatokore, kezdete-vége
érvényesitésre, ellenjegyzésre, | ir alapi kovethetdsége, Avr. 60.§ (3) bek. kotelezettségvallal
utalvanyozasra, ellendrizhetdsége asi, érvényesitési,
teljesitésigazolasra jogosultak ellenjegyzési,
nyilvantartasa teljesitésigazolasi
jogosultsagot
kaptak
4. Kotelezettségvallalasok elektronikus/pap | jogszabalyi megfelelés | Ahsz. 8 év A nyilvantartas Iktatoszam, kotelezettségvallalas szama, datum,
nyilvantartasa ir alapu vezetésével kotelezettségvallalas targya, 6sszege szervezeti
megbizott egységenként
dolgozd
5. Szerzdések nyilvantartasa elektronikus Az Infotv. 37/C. §- kozfeladat ellatasa — 8 év szerzOdéses Szerz6dés tipusa, szerz6d6 fél adatai, szerz6dés
aban foglalt, és az Avr. 56. §, partnerek targya, a teljesités helye, kezd6 és zaro
altalanos kozzétételi Infotv. 37/C §, idépontja, szerz6dés értéke, kifizetés idépontja,
kotelezettség Infotv. 1. sz. melléklet EU-s és hazai forras aranya
teljesitése érdekében.
6. Beszerzések nyilvantartasa elektronikus/pap | Beszerzések Infotv. 37/C §, 10 év beszerzés A Balatonfiiredi Tankeriileti Kozpont
ir alapt legfontosabb Infotv. 1. sz. melléklet lebonyolitasaért Beszerzési szabalyzataban meghatarozott

adatainak rogzitése
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Ahsz.,

7. Szamviteli nyilvantartasok elektronikus az allamhaztartasi 8 év pénziigyi eszkdzok, forrasok, gazdasagi miiveletek adatai
(SAP) gazdalkodasi a szamvitelrél sz616 referensek az$S
feladatokhoz tartozd | 2000. évi C. tv. zt és az Ahsz szerint
nyilvantartasvezetési
kotelezettségek
teljesitése
8. Gépjarmiivek nyilvantartasa elektronikus/pap | A Tankeriileti kozfeladat ellatasa - Avr. 8 év a gépjarmivek A Balatonfiiredi Tankertileti Kézpont
ir alapu Kozpont 13.§ (2) bek. 1) iizemeltetéséért gépjarmiivek hasznalatarol sz616
iizemeltetésében 1évo felelds dolgozo szabalyzatdban meghatarozott adatok
gépjarmiivek
adatainak rogzitése
9. Uzemanyagkartya hasznalati elektronikus/pap | A Tankeriileti kozfeladat ellatisa — 8 év gépjarmil A Balatonfiiredi Tankeriileti Kozpont
nyilvantartasa ir alapu Kozpont Avr. 13.§ (2) bek. f) hasznalatra gépjarmitvek hasznalatardl sz616
iizemeltetésében 1évo jogosultak szabalyzataban meghatarozott adatok: kartyat
gépjarmiivekhez hasznal¢6 intézmény neve, személyi
tartozo igazolvanyanak szama, kartya felvevdjének
iizemanyagkartyak neve, alairasa, felvétel és leadas idépontja,
hasznalatanak nyomon vasarolt lizemanyag tipusa, mennyisége,
kovetése Osszege, vasarlasrol leadott bizonylat szama
10. | Téiz-és munkavédelmi oktatds | papir alapt Jogszabalyban eldirt jogszabalyi kotelezettség - 5¢v valamennyi oktatasban részesiil6 neve, oktatds datuma
nyilvantartas tliz-és munkavédelmi 1996. évi XXXI. Torvény dolgozé
ismeretek elsajatitasa, | 22.§ (3) (tlizvédelmi
ennek nyilvantartasa oktatas), 1993. évi XCIII.
Torvény 55.§ (1)
(munkavédelem)
11. | Foglalkoztatotti elektronikus jogszabalyban el&irt 2023. évi LILI. torvény - a 50 év a koznevelési 2023. évi LII. torvény - a pedagogusok 0j
alapnyilvantartas adatok nyilvantartasa pedagogusok 1) intézményekben ¢letpalyajarol - 4. sz. mellékletben
életpalyajarol 4. sz. foglalkoztatott meghatarozott adatok
melléklet dolgozdk
12. | Kozszolgalati elektronikus jogszabalyban el&irt 2018. évi CXXV. torvény a | 50 év a Tankeriileti 2018. évi CXXV. torvény a kormanyzati
alapnyilvantartas adatok nyilvantartasa kormanyzati igazgatasrol — Kozpont Kit. igazgatasrol — 3. sz. mellékletében
3. sz. melléklet hatélya ala meghatarozott adatok
tartoz6é dolgozoi
13. | Allashely-nyilvéantartas elektronikus jogszabalyban eldirt 87/2019. (IV. 23.) Korm. 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet
adatok nyilvantartasa rendelet — 3. szamu a kozszolgalati személytigyi nyilvantartasra és
melléklet statisztikai adatgy(ijtésre, a kdzszolgalati
alkalmazottak és a munkavallalok személyi
irataira vonatkozo szabalyokrdl, valamint a
kormanyzati igazgatasi szervek allashelyeinek
nyilvantartasarol - 3. szamu mellékletben
meghatarozott adatok
14. | Vagyonnyilatkozatok elektronikus kozpénzek jogszabalyi kotelezettség - 10 év valamennyi, kotelezett neve, nyilvantartasi azonositoja,
nyilvantartasa atlathatosaga, 2007. évi CLIIL. Torvény vagyonnyilatkozat | szervezeti egysége, munkakore,
korrupcioellenesség 11.§ -tételre koteles vagyonnyilatkozat jogcime, gyakorisaga,
biztositasa dolgozo kovetkezd nyilatkozattétel idépontja,

vagyonnyilatkozat atvételének idépontja




15. | Munkaidé-nyilvantartas elektronikus/pap | a munkaidd jogszabalyi kotelezettség - 8 év valamennyi dolgozo neve, munkaid6 kezdete-vége, rendes-
ir alapu teljesitésének nyomon | Mt. 134.§, Kit. 133.§ dolgozé rendkiviili munkaidd, tavollét, szabadsag
kovetése és igazolasa, | 2023. évi LII Tv. PUE 95.§
a kotelezettségek
teljesitése és a
jarandosagok
kifizetése érdekében
16. | Szabadsagnyilvantartas elektronikus/pap | a megallapitott jogszabalyi kotelezettség - 8 év valamennyi dolgoz6 neve, alapszabadsag, potszabadsag,
ir alapu szabadsagok Kiirasa, Mt. 115.§ Kit. 133.§ dolgozé gyermek utan jar6 potszabadsag, el6z6 évrol
nyilvantartasa 2023. évi LIL Tv. PUE 95.§ athozott szabadsag évi Osszes szabadsag.
17. | Koznevelési Regisztracios és KRETA taniigy-igazgatasi, kozfeladat ellatisa - az tanuld iskolai tanulok és | A 20/2012. (VI11.31.) EMMI rendelet szerinti
Tanulmanyi Alaprendszer elektronikus adminisztracios és allami koznevelési adatai 10 év, | dolgozok taniigyi nyilvantartasok adatai
rendszer oktatasmenedzsment kozfeladat ellatisaban részt | dolgozo
feladatok ellatasa vevé szervekr6l, valamint a | adatai 5 év
Klebelsberg Kézpontrol
sz016 134/2016. (V1.10.)
Korm. Rend. 8/A.§
18. | Nyilvantartas a kdzérdekii papir alapt kozérdek jogszabalyi kotelezettség- 3¢v kozérdeki Benyujtott kérelmek elutasitasa és azok indoka
adatigénylésekrol (NAIH adatlap) | adatigénylések Infotv. 30. § (3) adatigénylést
nyomon kovetése, benytjtok
éves adatszolgaltatas
teljesitése
19. | Panaszok és kozérdekii elektronikus panaszok, kozérdekii jogszabalyi kotelezettség-a 8 év panaszt, A 22/2014. (XI1.5.) BM utasitas 3. szamu
bejelentések nyilvantartasa bejelentések nyomon panaszokkal és a kozérdekii kozérdeki melléklete szerinti adatok.
kovetése, éves bejelentésekkel kapcsolatos bejelentést
adatszolgaltatas igyek egységes intézésérol benytjtok
teljesitése sz616 22/2014. (X1I. 5.) BM
utasitas 6. §-a
20. | Kiils6 ellenbrzések elektronikus A Kkiils6 ellen6rzések jogszabalyi kotelezettség -a | 15 év az intézkedési terv | Ellen6rzést végzd, megallapitasok, javaslatok,
nyilvantartasa megallapitasai és koltségvetési szervek belsd készitésével intézkedési tervek
javaslatai alapjan kontrollrendszerér6l és érintettek, belso
késziilt intézkedési bels6 ellendrzésérdl szo16 ellenér
tervek és 370/2011. (X11.31) Korm.
végrehajtasuk nyomon | R.(Bkr.) 14.§
kovetése, a fejezetet
iranyito szerv felé
torténd éves
beszamolo elkészitése
érdekében
21. | Belso ellendrzések papir alapt és A bels6 ellen6rzési Bkr. 47. § és 50. § 15 év az intézkedési terv | a Bkr. 50.§-ban meghatarozott adatok
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