W} e fE&F ) LD =R

/7" BERETTYOUJFALUI
TANKERULETI
W\ KOZPONT

A Berettyoujfalui Tankeriileti Kézpont
12/2017. (VL.8. ) szamu szabalyzata

A Berettyoujfalui Tankeriileti Kozpont
Kozbeszerzési szabalyzata

Készitette: Kapornai Judit
Berettyoujfalu, 2017, junus 8.

S — ie
Kapornai Judit
tankeriileti igazgaté
Berettyoijfalui Tankeriileti Kézpont

A Berettyoujfalui Tankeriileti Kézpont jelen Szabalyzatat az 4llami koznevelési kdzfeladat ellatasaban
fenntartokeént részt vevl szervekrél, valamint a Klebelsberg Kozpontrdl sz6lé 134/2016. (VI. 10.)
Korm. rendelet 5. § (2) bekezdés 9. pontjdban biztositott kdzépiranyitoéi hatdskorémben eljarva, a
Klebelsberg Kozpont Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl szolo 61/2016. (XII. 29.) EMMI utasitas
40. §-a alapjan jévahagyom:

Budapest, 2017. ....... 2017 -08-. gL

cl'r;..§olti Péter .~
elndk -
Klebelsberg Kézpont

S E-F



A Berettyotjfalui Tankerileti Kézpont 12/2017. (I11.1.) A Berettydujfalui Tankeriileti Kézpont Kézbeszerzési

szamu szabalyzata szabalyzata
Tartalom
k; FEJEZET 1ieieeiite et e e e e e e te et e e e s e et ettt eeeeeeeeeaeee et unanesoerren s e eeeee iaan e R reae et reaebaeeea e e s antnetn e nnnrrereeaeerrrann 3
ALTALANOS RENDELKEZESEK . vvv1vvuvvasveneaessscesoseosseeesssssesssssssensssasssessesssasesseeseesssssesseseesesasssessseseessessesees 3
1. A Szabalyzat celja €8 NACATYA .ccoviimiiimmimsiniismeisiismmisiims ssesesntmmesssssmessrassssesseassssson 3
2. Szabalyzat jogi hattere és kapcsolodo belsé irdnyitasi eszKOzoK.............o.coovvvvevveveieennnnn.. 3
3. Ertelmezd rendelKeZESEK ..............oov.vveoveeeeoeeeeeeeseeeseseseseeseseeseesseess e s esee e eseseesee e seon, 4
e PR e s st Ths E v b anms man sae it i sestne e St A A S B A S RSV AT 5 4
A KOZBESZERZES TARGYA, ERTEKE, A KOZBESZERZES! ERTEKHATARODK 1ovvveeitveieertreieineereeenreeessesssnsesaassssssesassesans 4
L. A KOZDeSZeRzOS TATEY AN ssumrssvimmsmsss e ey s o S S e S et i ma e 4
2. A KROZDESZEIZES BITEKR:.....ccciiiiniiiceiieieeeteete ettt e s ene e seentt e et een e enneeeeseeeseeeseseeneaaserens 5
3. Ko0zbeszerzési rtéKhatArok ........ccoooiieiiiiie ettt et 5
Il BB BT s oo TR S L 00 T8 s S5 4 AL A M R0 e S g 5
KOZBESZERZESL ELIARASOKELOKESZITESE svousnnisvinssssssstvnsshssssio i casess st b s ot 1R R 0 e e een s mrs 5
I, KOZDESZEIZESE TOIV....ciiiiiieiiires et ceee ettt s e et s s a e e e s e e e e et e e ene e s s e seenseesseas 5
2. Az anyagi fedezet rendelkezésre AlIASA ...........ccovveieiiiniiciiiiiiecct e 6
3. Sziikséges engedélyek DeSZEIZESe. ..........ccooviviiiiriiirieiniiiecieee ettt 6
4. A kozbeszerzési eljaras tipusdnak Kivalasztasa ..........ccoovvvvviiciiiiiieceecccee e 6
5. A kozbeszerzési dokumentumok KESZItESe. ........couuvriiiieninienieniiieiceeieeeeese e s e 6
6. Kozbeszerzési eljarasok engedélyeztetése, ellendrzése .............ccccouvvvvivriieircrssieienienn, 7
IV R I Bz sy T L T T S S TN TSR Hi3 406 fmmmw s s s e o s e A e i 7

A KOZBESZERZESI ELIARASOK ELOKESZITESENEK, LEFOLYTATASANAK ES ELLENGRZESENEK BELSG) FELELOSSEGI RENDIE 7

1. A Tankeriileti Kozpont Igazgatéjanak feladatai..........cccooevivieeiiiirioiiinivieceseeeen 7
2. A Birdlobizottsag feladatai...........cococoiiiiiiiiiic e e 7
3. A Kozbeszerzés tirgya szerinti szakért6/Ugyintézé feladatai..............o.ovvevveeerrersirsnnnn. 8
4. A jogi szakért6/Ugyintezd feladatal. ... mmsaisssssmssmissiisismssssinsssssssisssssammanss ssosasammeaseases 8
5. A pénziigyi szakért6/Ugyintézo feladatai. ..........coooovuiveieivreecrieeceerereeeseesssseresseseesees s, 8
6. a Tankeriileti kézpont kozbeszerzési feladatainak ellatisiaval megbizott
iigyintézé/Kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd iigyintézo feladatai ..............................9
To ATl ATAS VTR RSE o vnoncinnmnsmnusmmssmmassss s sasmse im0 T GRS S4 4 A speaseasanensans 10
8. A jogorvoslath elfdrads. ..ot s e R 10
9. KOzponti KOZDESZEIZES..........c.cc.oviiiiiiiiiiiiiiiiee st 10
10, A doKumentalas rendje .........ccccovoeiriviiniiianieiereiese ettt sae st e e eeenes 10
1L A KO2beszerZese K My TIVATIOSEA TN i i b Gsmssis it smar ks spaons mspes ans s s 11
D 2 Ty 11
ZARO RENDELKEZESEK .......cocuriuninrircenceneensmnseeinsssensesssssssssssssssssssss s ssesssa st eaes s sseses s seeeseeneneen 11
Megismerési NVIIAtKOZAL...........cccociiiiiiiii et e 12



A Berettyojfalui Tankeriileti Kozpont 12/2017. (I1.1.) A Berettyodjtalui Tankeriileti Kozpont Kizbeszerzési
szamu szabalyzata szabalyzata

A kozpénzek ésszer(i és hatékony felhasznaldsa, nyilvanos ellendrizhetéségének megteremtése,
tovabba a kdzbeszerzések soran a verseny tisztasaganak biztositasa érdekében a kdzbeszerzésekrol
sz616 2015. évi CXLIIL térvény, valamint a kapcsolddd jogszabalyok rendelkezéseivel 6sszhangban a
Berettyoujfalui Tankeriileti K6zpontnal a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasanak szabalyait a
kovetkezdk szerint allapitom meg:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§ A kozbeszerzések lefolytatdasardl szold szabélyzat (tovabbiakban: szabalyzat) rendelkezéseit a
kozbeszerzésekrél szolé 2015. évi CXLIIL. térvény (tovabbiakban: Kbt) és egyéb hatalyos
jogszabalyok, valamint a Berettyoujfalui Tankeriileti Kézpont beszerzési szabalyzataval dsszhangban
kell alkalmazni, tovdbba a jogszabalyban nem rendezett kérdésekben a kozbeszerzésekre vonatkozo
szabalyozas céljaval dsszhangban, a kozbeszerzés alapelveinek tiszteletben tartasaval kell eljarni.

1. A Szabdlyzat célja és hatalya

2.§ (1) A Kozbeszerzési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabdlyzat) a Berettyoujfalui Tankertileti
Kbzpont (a tovabbiakban: Tankeriileti Kézpont) kzbeszerzéseinek elokészitésével és lebonyolitasaval
kapcsolatos szabalyokat tartalmazza.

(2) A Szabélyzat célja, hogy a Kbt. és a kdzbeszerzésekre vonatkozd egyeb jogszabalyok alapjan
meghatarozza a Tankeriileti Kozpont kozbeszerzéseinek elékészitésével, lebonyolitasaval kapcsolatos
feleldsségi koroket, feladatokat és hataskoroket, valamint a kovetendd eljarasi szabalyokat, biztositva
a kozpénzek ésszerii és hatékony felhasznalasara és nyilvanos ellendrizhetdségének megteremtesere, a
verseny tisztasaganak biztositasara vonatkozo kovetelmények érvényesiilését.

(3) A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Tankeriileti K6zpont valamennyi szervezeti egységeére,
intézményére, illetdleg a Tankeriileti K&zpont valamennyi kormanytisztviseléjére, munkavallalojara,
koznevelési intézmény vezetdjére, kdzalkalmazottjdra, valamint a Tankeriileti Kézponttal szerz6déses
vagy egyéb munkavégzésre iranyuld jogviszonyban ll6 személyekre.

(4) A Tankeriileti Kzpont gazdalkodasi jogkorébe tartozd, valamennyi kdzbeszerzésnek mindsiild
beszerzés tekintetében ajanlatkérdnek a Tankeriileti Kézpont mindsiil.

(5) A Szabalyzat targyi hatalya ald tartozik a Tankeriileti Kdzpont valamennyi visszterhes
4rubeszerzése, szolgaltatds megrendelése és épitési beruhdzasa, tovabba épitési koncesszidja ¢€s
szolgaltatasi koncesszidja, a becsiilt értéktdl és a fedezet forrasdsszetételétdl fggetleniil, amennyiben
az a Kbt. alapjan kozbeszerzésnek minosiil.
2. Szabalyzat jogi hittere és kapesol6do belsd iranyitasi eszkozok

3.§ A Szabélyzat jogi alapjat az alabbi jogszabédlyok, kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdzok és
belsd irdnyitasi eszkzok képezik:

a) A kozbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.)

b) A kdzpontositott kozbeszerzési rendszerrél, valamint a kdzponti beszerzd szervezet feladat és
hataskorérdl szold 168/2004. (V.25.) Korm. rendelet;

¢) A kdzbeszerzések kdzponti ellendrzésérdl és engedélyezésérdl szolo 320/2015. (X. 30.) Korm.
rendelet

d)A kozbeszerzési eljarasokban az alkalmassdg és a kizaré okok igazolasinak, valamint a
kdzbeszerzési miiszaki leirds meghatarozasanak médjarol szold 321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet,

e)az épitési beruhizasok, valamint az épitési beruhazasokhoz kapcsolodd tervezdi ¢s mérndki
szolgaltatasok kdzbeszerzésének részletes szabélyairdl szol6 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet,
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f) A kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerz6dések teljesitésének és mddositdsanak
Kozbeszerzési Hatosag altal végzett ellendrzésérd] sz6lo 308/2015. (X. 27.) Korm. rendelet

g) A kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladdsanak, ellentrzésének és kozzétételének
szabalyairdl, a hirdetmények mintéirél és egyes tartalmi elemeirdl, valamint az éves statisztikai
Osszegezésrol szol6 44/2015. (XI. 2.) MvM rendelet

h)A Kdzbeszerzési Dontdbizottsdg eljardsaért fizetendd igazgatasi szolgaltatasi dijrol szélo
45/2015. (X1. 2.) MvM rendelet

i) A Nemzeti Kommunikiciés Hivatalrél és a kormdanyzati kommunikiciés beszerzések
kdzpontositott kozbeszerzési rendszerérdl szold 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet

J) 2014-2020 programozasi iddszakban az egyes eurdpai unios alapokbdl szarmazé tdmogatasok
felhasznalasanak rendjérdl szol6 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet,

3. Ertelmezé rendelkezések
4.§ A Szabalyzat alkalmazisaban:

a) Beszerzést kezdeményezd szervezeti egység: ajanlatkéré azon szervezeti egysége, ahol a
kézbeszerzés targyat képezd arura, szolgéltatasra, é€pitési beruhdzasra, épitési koncesszidra,
szolgaltatasi koncesszidra vonatkozo beszerzési igény felmertiil.

b)Birdlobizottsag: az a legaldbb haromtagl — a kdzbeszerzés targya szerinti, kdzbeszerzési, jogi
és pénziigyi szakértelemmel rendelkezd — testiilet, amely az ajanlatokat/jelentkezéseket — sziikség
esetén a hianypotlast, felvilagositas vagy indokolds megadasat kovetden — a Kbt. szabdlyai szerint
elbiralja, és amely irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a Déntéshozo6 részére.

c)Dontéshozo: a Szabalyzat hatalya ala tartozo kézbeszerzési eljarasok tekintetében a Tankeriileti
Kozpont Igazgatdja.

d)Jogi szakértelemmel rendelkezd személy: a Tankeriileti K&zpont jogi szaktudassal rendelkezd
ligyintézdje

e) Kozbeszerzési  szakértelemmel rendelkez6 személy: a  Tankeriileti — Kozpont
kozbeszerzésiekkel kapcsolatos feladatok elvégzeéséért felelds ligyintézdje vagy a Tankeriileti

Kozponttal szerzodéses jogviszonyban 4alld, kizbeszerzési jogi szaktudassal, valamint kézbeszerzési
eljarasban bonyolitasi tapasztalattal rendelkezd személy vagy szervezet

f) Kozbeszerzés tirgya szerinti szakértelemmel rendelkezé személy: a Tankeriileti Kozpont a
beszerzeés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 lgyintézdje, vagy a Tankeriileti Kdzponttal
szerzOdéses jogviszonyban allo, a beszerzés targya szerinti szaktudassal rendelkezd személy vagy
szervezet,

g)Pénziigyi szakértelemmel rendelkezé személy: a Tankerileti Koézpont pénziigyi
szakértelemmel rendelkez0 tigyintézoje.

h)CPV kéd: kozos beszerzési szdjegyzek a kdzbeszerzésekre vonatkozo egységes osztalyozasi
rendszert hoz létre, amelynek célja az ajanlatkérdk éltal a kozbeszerzési szerzddések targyat képezd
cikkekre, illetve szolgéltatasokra vonatkozdan hasznalt hivatkozasi szamok szabvanyositasa.

II. FEJEZET
A KOZBESZERZES TARGYA, ERTEKE, A KOZBESZERZESI ERTEKHATAROK
1. A kozbeszerzés targyai

58 (1) Arubeszerzés: olyan visszterhes szerzédés, amelvnek targya forgalomképes és birtokba
vehetd ingd dolog tulajdonjogdnak vagy hasznalatra, hasznositisra vonatkozo jognak — vételi joggal
vagy anélkil torténd — megszerzése az ajanlatkérd részérél. Az arubeszerzés magaban foglalja a
beallitast és lizembe helyezést.
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(2)  Epitési beruhazés: olyan visszterhes szerzédés, amelynek tirgya a kévetkezd valamelyik munka
megrendelése 4s atvétele az ajanlatkérd részérdl:

(3) A Kbt. 1. mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolodd munka kivitelezése,
vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezese egyutt,

(4) Epitmény kivitelezése, vagy kivitelezése és kiilén jogszabdlyban meghatarozott tervezése
egyitt,

(5) Az ajanlatkéré dltal meghatérozott kdvetelményeknek megfelel6 épitmény barmilyen eszkdzzel
vagy modon torténd kivitelezése.

(6)  Szolgaltatdis megrendelés: arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindsiild olyan
visszterhes szerzédés, amelynek targya kiiléndsen valamely tevékenység megrendelése az ajanlatkérd
részérol.

(7)  Epitési koncesszid: olyan épitési beruhazas, amely alapjan az ajanlatkéré ellenszolgaltatasa az
épitmény hasznositasi joganak meghatérozott idore torténd atengedése vagy e jog dtengedése pénzbeli
ellenszolgaltatdssal egyiitt, ahol a hasznositashoz kapcsolédd kockazatokat teljes egészeben, vagy
legalabb jelent6s részben a nyertes ajanlattevé viseli.

(8) Szolgaltatasi koncesszi6: olyan szolgéltatds-megrendelés, amelynek alapjan az ajanlatkérd a
szolgaltatas nyhjtasinak jogat (hasznositsi jog) meghatdrozott idére atengedi, és ellenszolgaltatasa a
hasznositasi jog vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgéltatassal egyiitt, ahol a hasznositashoz
kapcsolédd kockdzatokat teljes egészében, vagy legalabb jelentds részben a nyertes ajanlattevé viseli.

2. A kozbeszerzés értéke:

6.§ (1) A kdzbeszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott
piacon 4ltalaban kért, vagy kinalt — altaldnos forgalmi adé nélkiil szamitott — teljes ellenszolgaltatast
kell érteni.

(2) A kozbeszerzés értékét az egyes targyak vonatkozasaban a Kbt. 17-20.§-dban foglaltakra
tekintettel kell megéllapitani.

7.§ Részekre bontés tilalma:

a) Tilos a becsiilt érték meghatdrozasanak modszerét a Kbt. megkeriilése céljdval megvalasztani,
tovabba tilos a kozbeszerzést oly modon részekre bontani, amely a Kbt., vagy a Kbt. szerinti unids
értékhatart elérd vagy meghaladd becsiilt értékii beszerzésekre vonatkozo szabalyai alkalmazasanak
megkeriilésére vezet.

b) Amennyiben egy épitési beruhdzds vagy ugyanazon kozvetlen c€l megvalésitésara irdnyuld
szolgaltatds megrendelés, illetve azonos vagy hasonl6 felhasznéldsra szant druk beszerzése részekre
bontva, tobb szerzddés Gtjan valosul meg, a kozbeszerzés becsiilt értékének meghatérozasahoz az
dsszes rész értékét figyelembe kell venni. Szolgaltatas megrendelése esetében ugyanazon kozvetlen
célra iranyultsag vizsgalatakor az egyes szolgaltatdsok miiszaki és gazdasdgi funkcionalis egységét
kell alapul venni,

¢) A Kbt. szerint a Hatésag a becsiilt érték meghatdrozasanak egyes moédszereirdl és a modszer
megvalasztasanak szempontjairdl Gtmutatot ad ki.

3. Kozbeszerzési értékhatarok

8.§ A hatilyos kozbeszerzési értékhatdrokat Kozbeszerzési Hatosag Elndkének tajékoztatdja
tartalmazza, mely elérhetd a Kozbeszerzési Hatosag honlapjan (www.kozbeszerzes.hu).

III. FEJEZET
KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESE
1. Kozbeszerzési terv

9.§ (1) A jovahagyott koltségvetési eldiranyzatok figyelembe vételével a Tankeriileti Kdzpont

kozbeszerzési feladatok ellatasaval megbizott iligvintézéje minden koltségvetési év  elején
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kozbeszerzési tervet készit, amelyet a Tankeriileti K6zpont Igazgat6 legkésébb minden év marcius 31-
ig hagy jova.

(2) A kozbeszerzési tervben a kozbeszerzési értékhatart elérd kozbeszerzéseket teljes koriien kell
feltiintetni. A kozbeszerzési tervben a kdzpontositott kdzbeszerzés korébe tartozd beszerzések is
feltiintetenddk. A kozbeszerzési tervnek azon kozbeszerzéseket is tartalmaznia kell, amelyeket a
Tankeriileti Kd&zpont a kozbeszerzési terv elkészitése elétt az adott évben esetlegesen mar
megvaldsitott. A kdzbeszerzési terv nem vonja maga utidn az abban meghatirozott kdzbeszerzési
eljaras lefolytatasanak koételezettségét.

(3) A kozbeszerzési tervben nem szerepld kozbeszerzésekre vagy a tervben foglaltakhoz képest
modositott kdzbeszerzésekre vonatkozd eljards is lefolytathatd, azonban ebben az esetben a
kozbeszerzési tervet modositani kell, megjeldlve a mddositas indokait is. A médositott kézbeszerzési
tervet a Tankeriileti Kozpont [gazgatdja hagyja jova.

(4) A kozbeszerzési terv nyilvanos, a tervet és annak moddositasait haladéktalanul kdzzé kell tenni a
Hatdsag altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban.

(5) Az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrdl szolé 2011. évi CXII
torvény 1. szdmd melléklet II1.8. pontja alapjan a kozbeszerzésekkel kapcsolatosan éves tervet,
Osszegzést az ajanlatok elbiralasardl, a megkotott szerzodésekrol a Tankeriileti kézpont honlapjan
kézzé kell tenni és azokat legalabb 1 évig archivumban tartassal meg kell érizni.

(6) A kodzbeszerzési terv elkészitése és kdzzététele a Tankeriileti Kdzpont kdzbeszerzési feladatok
ellatasdval megbizott ligyintézdjének a feladata.

(7) A kbzbeszerzési tervet és annak modositasait 5 évig meg kell 6rizni.
2. Az anyagi fedezet rendelkezésre allasa

10.§ (1) Az eljards meginditasanak alapvetd feltétele, hogy a Tankeriileti Kdzpont rendelkezzen a
szerzOdés teljesitéséhez sziikséges fedezettel, melyrél a Tankeriileti Kézpont gazdasagi vezetdje
fedezetigazolast bocsdjt ki. A fedezetigazolast minden esetben eldzetes kotelezettségvallalasi
nyilvantartasba kell venni és ennek szamat a dokumentumra fel kell vezetni.

(2) Kozbeszerzési eljaras csak eldzetes kotelezettségvallalasba vett fedezetigazolds birtokdban
indithatd. A fedezetigazolas az eljarast kezdeményezd dokumentumok részét képezi, annak
elkészittetése a Tankeriileti Kozpont kozbeszerzési feladatok ellatdsaval megbizott ligyintézbjének a
feladata.

3. Srziikséges engedélyek beszerzése

11.§ Amennyiben relevans az eljards elokészitéseként be kell szerezni az eljaras eredményeként
megkotendd szerzédéshez sziikséges engedélyeket. Az engedélyek beszerzése a Tankeriileti Kdzpont
igazgatdja altal kijelolt tigyintéz feladata.

4. A kozbeszerzési eljaras tipusanak kivalasztasa

12.§ A kozbeszerzési eljaras tipusat a becsiilt érték ismeretében, a Kbt. rendelkezései alapjan kell
meghatarozni.

5. A kozbeszerzési dokumentumok készitése

13.§ (1) Kozbeszerzési dokumentum minden olyan dokumentum, amelyet a kbzbeszerzés targya, a
kozbeszerzési eljaras leirasa vagy meghatarozasa érdekében hoz létre a Tankeriileti Kdzpont, illetve
amelyre ennek érdekében hivatkozik, {gy kiiléndsen:

a) az eljarast megindito hirdetmény,

b) miiszaki leiras
(2) Az eljarast meginditd hirdetmény. illetve a miiszaki leirds elkészitése a Tankeriileti Kozpont
kézbeszerzési feladatok ellatasaval megbizott tigyintézdjének a feladata.
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6. Kozbeszerzési eljarasok engedélyeztetése, ellendrzése

14.§ (1) Hazai forrasbol megvalosuld kozbeszerzések esetében a kozbeszerzések kozponti
ellendrzésérdl és engedélyezésérdl sz616 320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet eldirdsainak megfeleléen
kell eljarni.

(2) A részben vagy egészben nem hazai forrasbél megvaldsuld kozbeszerzések esetében az adott
tamogatas felhasznalasi rendjérdl szolo jogszabaly, illetve a 2014-2020 programozasi id8szakban az
egyes eurdpai uni6s alapokbdl szarmazé tamogatasok felhasznalasanak rendjérél szolo 272/2014. (XI.
5.) Korm. rendelet rendelkezéseit is figyelembe kell venni.

IV. FEJEZET

A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESENEK, LEFOLYTATASANAK ES ELLENORZESENEK
BELSO FELELOSSEGI RENDJE

1. A Tankeriileti Kozpont Igazgatéjanak feladatai
15.§ (1)J6vahagyja az éves kozbeszerzési tervet, és annak modositasait,

(2) Az éves kozbeszerzési tervben szerepld és a terven feliili kézbeszerzési eljarasok meginditasarol
dontés. A dontést az Igazgaté a Tankeriileti Kozpont kozbeszerzési feladatainak ellatasaval megbizott
ligyintézdje altal készitett inditdlap alapjan hozza meg. Az indito lap tartalmazza a kozbeszerzési
eljaras fontosabb adatait (targy, becsiilt érték, az eljaras tipusat).

(3) Kijelsli a végrehajtasért felel6s személyeket, a Biralo Bizottsag tagjait.

(4) Jovéhagyja az eljarast megindité hirdetményt, dokumentacidt, illetve dént annak sziikseg
szerinti visszavonasarol.

(5) A Biraldbizottsdg javaslata alapjén meghozza az ajénlatok birdlata sordn a sziikséges
dontéseket.

(6) meghozza az eljarast lezar6 dontést.

(7) dént a kozbeszerzési eljaras eredménytelenné nyilvanitasardl, a Kbt. 75.§-ban meghatarozott
korillmények fennallasa esetén.

(8) Alairja az eljaras eredményeként létrejott szerzodést.
(9) Jovéahagyja az éves statisztikai Gsszegzest.
2. A Biralobizottsig feladatai

16.§ (1) A Tankeriileti Kdzpont koteles a Kbt. 27. §-nak megfeleléen legalabb haromtagi
Biraldbizottsagot 1étrehozni. A Biraldbizottsag tagjai nem allandoak, azokat minden eljards esetében a
Tankeriileti Kézpont Igazgatdja jel6li ki irdsban.

(2) A Biraldbizottsag tagjai legalabb:
a) A Tankeriileti Kdzpont kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 iigyintézdje,
b) A Tankeriileti Kézpont jogi €s pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 ligyintézdje,
¢) A Tankeriileti Kézpont kozbeszerzés targya szerinti ligyintézoje,

(3) A Tankeriileti Kdzpont igazgatdjanak dontése alapjan a Biralobizottsag t6bb tagbol is allhat,
azonban a tagoknak rendelkeznie kell a Kbt. 27.§ (3) bekezdésében meghatéarozott szakértelemmel.

(4) A Biralobizottsag feladatai:
a) Megvizsgalja a beérkezett ajanlatokat, elvégzi az ajanlatok értekelesét.

b)A dokumentumok benyijtasat kovetéen megallapitja, a hidnypotolandéd dokumentumok korét,
felvilagositast kér a tisztdzando kérdések korében, adott esetben indoklast kér azon ajanlatok tartalmi
elemeirdl, melyek ardnytalanul alacsony arakat, illetve aranytalan kételezettségvallalast tartalmaznak.
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¢) A beerkezett indoklasokkal és hianypétlasi dokumentumokkal egyiitt a Biraldbizottsag tjra
értékeli az ajanlatot.

d)Ujabb hianypétlast rendel el, amennyiben a korabbi hianypétlasi felhivasban nem szerepld
hidnyt észlelt.

¢) A Biralobizottsag tagjai az ajanlatok értékelésérol egyedi értékeld lapot készitenek.

f) A Birdlobizottsag a munkajarol irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a
kozbeszerzési eljarasban dontéshozd személy részére

g) A Biralobizottsag iilésének megszervezésérol, dsszehivasardl a kdzbeszerzési szakértelemmel
rendelkezé birdlobizottsagi tag gondoskodik. A Biralobizottsag iilése nem nyilvanos, az iilésen
kizarélag a BB tagjai és az tilésre meghivottak lehetnek jelen.

h)Minden Biralobizottsag tagot egy szavazat illet meg. Szavazategyenldség esetén Tankeriileti
Kozpont Igazgatdja dont.

i) A Biralobizottsag tag allasfoglalsa, véleményének kialakitdsa sordn nem utasithaté.

J) Amennyiben barmely biradlobizottsagi tag vagy meghivott személy a birdlobizottsag eljarasa
soran szabalytalansagot észlel, azt haladéktalanul, rovid uton kételes jelezni a Tankeriileti Kzpont
Igazgatdja felé.

3. A Kozbeszerzés targya szerinti szakérté/Ugyintézé feladatai
17.§ (1) Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat tétele,

(2) A kozbeszerzési dokumentumok részeként a miiszaki leirds elkészitése egyiittmiikddve a
Tankeriileti K6zpont kdzbeszerzeési feladatok ellatasaval megbizott igyintézdjével,

(3) javaslattétel a miiszaki és szakmai szempontt alkalmassagi feltételek meghatarozésahoz,
)  az ajanlatok miiszaki, szakmai szempontu értékelése,
(5) részvétel a targyalason és a Biralobizottsag munkajaban,
) aszerzOdéstervezet szakmai szempontl ellendrzése,
4. A jogi szakérts/Ugyintézé feladatai
18.§ (1) Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozat tétele,

(2) részvétel a kdzbeszerzési eljaras dokumentumainak elkészitésében, kiilénds tekintettel a Kbt,
altal el6irt szerzOdés tervezetre és az ajanlattevék éltal benyijtandé dokumentumokra, iratmintdk
elkészitésére,

(3) akozbeszerzési dokumentumok jogi szempontbdl torténd ellendrzése,
(4) akiegészitd tajékoztatasok jogi szempontbdl térténd ellendrzése,

(5) az ajanlatok jogi szempontbdl térténd ellenérzése,

(6) részvétel a targyalason és a Biralobizottsag munkéjaban,

(7) jogi kérdésekben allasfoglalasok készitése,

(8) amegkétendd szerzodés jogi szempontbdl torténd ellendrzése,

(9) sziikség esetén megvizsgalja a szerzodésmaddositas lehetoségét és elkésziti a szerzodésmaddositas
jogi szdvegezését,

5. A pénziigyi szakérté/Ugyintézé feladatai

19.§ (1) Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat tétele,
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(2) részvétel a kodzbeszerzési dokumentumok elkészitésében, kilonds tekintettel az ajanlattevok
pénziigyi alkalmassagi feltételeit meghatarozé kovetelmények elbirdsaira, valamint a szerzOdés
teljesitéséhez sziikséges anyagi fedezet rendelkezésre alldsarol szol6 igazolas beszerzésere,

(3) a fedezet rendelkezésre Aallasanak figyelemmel kisérése, a forras id6kozbeni elvonasa,
mértékének valtozasa esetén téjékoztatasi kotelezettség a Tankeriileti Kdzpont Igazgatdja részére,

(4) az ajanlatok alapjan az ajanlattevok pénziigyi alkalmassaganak megéllapitisa, az ehhez
kapcsolodd dokumentumok értékelése,

(5) a nyertes ajanlat osszegének és fedezetének €s a rendelkezésre 4ll6 fedezet Osszevetése,
esetleges intézkedés a pot-fedezet biztositasa érdekében,

(6) és a szerzddés teljesitése soran az ellenszolgéltatas kifizetésének figyelemmel kisérése a Kbt.
135.§-aban foglaltak szerint.

6. a Tankeriileti kozpont kozbeszerzési feladatainak ellitisaval megbizott
iigyintéz6/Kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé iigyintézo feladatai

20.§ 1. az éves kdzbeszerzési terv hatariddre torténd elkészitése, a Kbt. 43.§ (1) bekezdés szerinti
kozzététel,

2. az éves statisztikai Osszegzés hataridore torténd elkészitése, a Kbt. 43.§ (1) bekezdés
szerinti kozzététel,

3. jogszabalyok altal eloirt adatszolgaltatasok hataridore torténd elkészitése,

4. kozbeszerzési szerzddések figyelemmel kisérése, a teljesitéssel kapcsolatos hirdetmények
kozzététele,

5. a Hat6saggal valo kapcsolattartas,
6. az Elektronikus Hirdetménykezeld rendszer kezelése,
7. az dsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatok elokészitése,

8. részvétel a kdzbeszerzési dokumentumok elokészitésében, a birdlobizottsaggal torténd
egyeztetése, véglegesitése,

9. Eljarast megindito felhivds és dokumentécio, sziikség esetén a hirdetmény elkészitése,
kézbeszerzés becsiilt értékének meghatérozasa,

10. Az eljarast megindito felhivas megkiildése/feladasa,
11. Kiegészit6 tajékoztatas elkészitése megkiildése,

12. a Kbt.-ben meghatérozott esetekben a Hat6sag tajékoztatasa (hirdetmény nélkiil inditando
targyalasos eljaras),

13. a kozbeszerzési eljaras technikai lebonyolitasa, a Tankeriileti K&zponton kiviili kiilsos
személyekkel, szervezetekkel torténd kapcsolattartas,

14. helyszini bejaras, konzultacié megszervezése, lebonyolitasa,
15. az eljaras kozbeszerzési dokumentumainak felelés megorzése,

16. Részvételi jelentkezések/ajanlatok, hianypotlasok stb. atvétele, bontds megszervezése,
bontasi jegyzékonyv elkészitése, megkiildése,

17. részvétel az ajanlatok értékelésében, a hianypotlasi felhivasok megkiildése,
18. részvétel a targyalason, jegvzOkdnyv készitése,
19. a biralobizottsagi iilések megszervezése, jegvzOkdnyv készitése,

20. akozbeszerzési eljarasrol dsszegzés készitése,
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21. Részvételre jelentkezék/ajanlattevok tajékoztatasa (Osszegezés megkiildése), hirdetmények
kozzététele az eljardshoz kapcesoloddan,

22. az eredményhirdetéssel, szerzddéskotéssel, az eljaras lezardsaval Osszefliggd
adminisztracios feladatok elvégzése,

23. az eljaras dokumentumainak megdrzése, rendszerezett formaban térténd tarolasa,

24. a megkotott szerzddés teljesitésének figyelemmel kisérése, az ezzel kapcsolatos
hirdetmények elkészitése, megjelentetése,

25. a Hatosag felé torténd adatszolgaltatas teljesitése,
7. Az eljaras lezarasa

21.§ (1) A biralobizottsag szakvéleménye és dontési javaslata alapjan a kozbeszerzési eljarast lezard
dontést a Tankertileti Kézpont Igazgatdja hozza meg. A Tankeriileti K6zpont Igazgatéja nem lehet
tagja a biradlobizottsadgnak.

(2) A Tankerilleti K&zpont Igazgatdjanak dontése alapjan az eljards eredményérdl, illetve
eredménytelenségerol az irasbeli Osszegzést a Tankeriileti kdzpont kdzbeszerzési feladatainak
ellatasaval megbizott ligyintézd késziti el6 és kiildi meg az ajanlattevok részére.

(3) Az eredményes kozbeszerzési eljards alapjan a szerzédést a nyertes szervezettel, vagy
személlyel kell irdsban megk&tni a kOzbeszerzési eljarasban kozolt végleges feltételek,
szerzodéstervezet, és ajanlat tartalmanak megfeleléen.

(4) A kozbeszerzési szerzddés megkostésére és teljesitéséhez kapesolodo feltételek meghatarozasara
a Kbt. 131.-136. §-anak rendelkezéseit kell alkalmazni.

(5) A Tankeriileti Kozpont jogi szakértelemmel rendelkezé iigyintézGje elkésziti a nyertes
ajanlattevovel megkotendo szerzdést.

(6) A kozbeszerzési szerzddést pénziigyi és jogi ellenjegyzést kovetden a Tankeriileti Kdzpont
Igazgatoja irja ala.

8. A jogorvoslati eljaras
22.§ A kozbeszerzésre, illetve a kozbeszerzési eljarasra vonatkozd jogszabélyokba (itk6zd

magatartds, vagy mulasztds miatt jogorvoslatnak wvan helye, mely eljaras a Kozbeszerzési
Dontobizottsag hataskorébe tartozik. A jogorvoslati eljaras kérelemre, vagy hivatalbdl indul.

9. Kozponti Kozbeszerzés

23.§ A Tankerlileti Kozpont a kozpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kdzponti
beszerzd szervezet feladat és hatdskorérdl szolo 168/2004. (V.25.) Korm. rendelet 1.§-a alapjan a
kozpontositott kdzbeszerzés hatdlya ald tartozd kodzbeszerzéseinél a hivatkozott korményrendelet
elbirasai szerint kételes eljarni.

10. A dokumentalis rendje

24.§ (1) A Tankeriileti Kézpont minden kozbeszerzési eljarasat- annak el6készitésétdl az eljaras
alapjan kotott szerzodés teljesitéséig terjedden — irasban kell dokumentalni.

(2) A Kozbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatasaval kapcsolatosan keletkezett sszes iratot a
kozbeszerzési eljaras lezarulasatdl (az eljards eredményérdl szold tajékoztatas kozzététele), a
szerzOdés teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a szerzodes teljesitésétdl szamitott 5 évig meg kell
Orizni.

(3) Amennyiben a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, az iratokat annak
— birésagi fellilvizsgalat esetén a feliilvizsgalat — jogerds befejezéséig, de legalabb 5 évig meg kell
Orizni.

(4) A kozbeszerzési eljaras soran keletkezett dokumentumokat, iratokat a Tankeriileti Kdzpont
mindenkor hatélyos iratkezelési szabalyzataban foglaltaknak megfelelden kell kezelni.
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11. A kozbeszerzések nyilvanossiga

25.§ (1) A Tankeriileti Kozpont a kozbeszerzései eljarasok lebonyolitasaval kapcsolatban a Kbt.
37.§-ban meghatarozott hirdetményeket kételes kdzzétenni.

(2) A Tankeriileti Kdzpont a kozbeszerzési eljarasok nyilvanos adatainak kdzzététele soran a Kbt.
42-43.§-ban foglaltaknak megfelelden koteles eljarni.

V. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

26.§ A Berettyoujfalui Tankeriileti Kozpont kdzbeszerzési szabédlyzata a Klebelsberg Kozpont
elnskének jovahagyasat kdvetd 5. napon lép hatalyba. '
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Megismerési nyilatkozat

A Berettyéujfalui Tankeriileti Kozpont kozbeszerzési szabalyzatdban foglaltakat megismertem.
Tudomésul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartani.

Feladat,
Név Datum Alairas
hataskor




A Berettyoujfalui Tankeriileti Kozpont 12/2017. (11.1.) A Berettyoujfalui Tankertlet Kézpont Kdzbeszerzési
szamu szabalyzata szabalyzata




