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A Véci Tankeriileti K6zpont Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 5. § (2) bekezdés g) pontjaban
biztositott jogkérémben eljarva a Véci Tankeriileti Kézpont (a tovabbiakban: Tankeriileti Kézpont) a
belsé és kiilsd ellendrzéseihez kapcsol6dd intézkedések nyilvantartasanak rendjérdl szol6 szabalyzatét (a
tovabbiakban: Szabalyzat) az alabbiak szerint allapitom meg:

1. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. Szabdlyzat célja

1.§ (1) A Szabélyzat célja, hogy

a) a Tankeriileti Kozpont belsd és kiils6 ellendrzéseihez kapcesolddod intézkedések statusza és
teljesiilése nyomon kovethetd, ellendrizhetdé legyen, tovabba, hogy az intézkedések
nyilvéantartasa hiteles bazisat képezze az ellendérzésekkel 6sszefiiggd adatszolgaltatdsoknak és
a tovabbi-, illetve utdellenbrzéseknek,

b) hozzdjaruljon a Tankeriileti Kézpont belsé kontrollrendszere, illetve az annak keretében
kialakitand6 informaciés és kommunikécids, valamint nyomon kévetési rendszer megfelels
miikodtetéséhez, fejlesztéséhez.

2. Szabdlyzat hatilya

2.§ A Szabdlyzat hatdlya kiterjed a Tankerilleti Kozpontra, annak feladatellatési helyeire (a
tovabbiakban egyiitt: szervezeti egység), valamint a Tankeriileti Kézpont kiilsé és belsd ellendrzési
eljarasaban érintett valamennyi foglalkoztatottjara.

3. A Szabdlyzat jogi hattere és kapesol6do belsd irdnyitasi eszkozok

3.§ A Szabalyzat jogi alapjét az aldbbi jogszabalyok és belsd iranyitasi eszk6zok képezik:
a) az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),

b) a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérél szélé 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.),

¢) aTankertleti Kézpont Szervezeti és Miikodési Szabalyzata,

d) a Tankeriileti Kdzpont Bels6 Ellendrzési Kézikdnyve.
4. Ertelmezé rendelkezések

4. § A Szabalyzat alkalmazéséban:

1. Belsd ellendrzés: az Aht. 70. § (4) bekezdésében foglalt feltételeknek megfeleld személy altal,
a Bkr. belso ellendrzésre vonatkozo rendelkezései szerint végzett ellendrzés.

2. KiilsG ellendrzés. a Bkr. 13. § (1) bekezdésében foglalt szervek (az Eurépai Szamvevdszék, az
Eurdpai Bizottsag, az Allami Szdmvevdszék, a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, az Eurdpai
Tamogatésokat Auditalé Féigazgatdsag, a Magyar Allamkincstar) a Klebelsberg Kozpont,
mint kozépiranyit6i hatéskorrel rendelkezé szerv, illetve a felsorolt szervezetek megbizottjai
altal végzett ellendrzés.

3. Lezart ellendrzési jelentés: a belsd ellendrzési vezetd altal elkészitett, az ellendrzott
szervezettel egyeztetett, az elfogadott észrevételek dtvezetésével véglegesitésre keriilt és al4irt
ellentrzési jelentés.
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4, Intézkedési terv: az ellendrzési javaslatok alapjan az ellendrzott szervezeti egység altal
készitett intézkedések végrehajtisanak litemezése, a végrehajtasaért felelos személyek és a
vonatkoz0 hataridék megjelolésével.

II. FEJEZET
AZ ELLENORZESEKHEZ KAPCSOLODO INTEZKEDESI TERVEK NYILVANTARTASA
5. Az ellendrzott szervezeti egység nyilvintartassal dsszefiiggd altalanos feladatai

5.§ Az ellenorzott szervezeti egység vezetdjének feladatai:

a) a Bkr.-ben meghatérozott rend szerint az intézkedési tervek elkészitése és az abban foglalt
feladatok végrehajtésa, tovabba a végrehajtasrol torténd beszamold készitése,

b) a vezetése alatt 4ll6 szervezeti egységet érintd intézkedési tervek végrehajtisa soran
egyiittmiikdés mas szervezeti egységekkel,

¢) a vezetése alatt All6 szervezeti egységet érintd bels6 ellenérzésekhez kapcsolodd intézkedési
tervek megval6sulasardl adatot szolgaltat a belso ellendrzési vezetd részére,

d) a vezetése alatt 4ll6 szervezeti egységet érinté kiilsé ellen6rzésekhez kapcsol6dé intézkedési
tervek megval6sulasardl adatot szolgaltat a belsd ellendrzési vezetd részére.

6.§ A nyilvantartasért felelds belsé ellendrzési vezetd feladatai:

a) az ellendrzott szervezeti egységet érintd ellendrzésekhez kapcsolodd intézkedések
nyilvantartasanak vezetése, azok aktualizalésa,

b) az ellendrzott szervezeti egységet érintd intézkedési tervek végrehajtasanak figyelemmel
kisérésével kapcsolatosan a Tankeriileti Kozpont igazgatdja altal meghatérozott feladatok
ellatésa,

¢) az ellendrzott szervezeti egységet érintd intézkedési tervek végrehajtasaval kapcsolatos
adatszolgaltatasok teljesitése.

6. A belsé ellendrzésekhez kapcsol6dé intézkedések nyilvantartisira vonatkozé szabalyok

7.8 (1) A belsd ellendrzési vezeté a Bkr. el6irdsainak megfelelden, az allamhaztartasért felelos
miniszter altal kozzétett modszertani utmutatd figyelembevételével, éves bontdsban az év soran
folyamatos nyilvantartast vezet a lezart belsé ellendrzési jelentésekben tett megallapitasokrol,
javaslatokrol, intézkedési tervekrdl és azok végrehajtasarol.

(2) A nyilvantartsban a targyévben jovéhagyott intézkedési tervek alapjén az ellendrzott szervezeti
egység 4ltal végrehajtott intézkedések leirasat és a végre nem hajtott intézkedések okat szerepeltetni kell.
A targyévben végre nem hajtott intézkedéseket — amelynek oka lehet pl. targyéven tali hataridd kitiizése
vagy atiitemezésre keriild feladat — a kdvetkezd évi nyilvantartasban is szerepeltetni kell.

(3) Az ellendrzott szervezeti egység vezetdje a belso ellendrzésekkel kapcsolatosan végrehajtott €s
végre nem hajtott intézkedésekrdl sz616 beszamoldt megkiildi a belsd ellendrzési vezetd részére, aki
javaslataval egyiitt tovabbitja a Tankeriileti Kdzpont igazgatdja részére. A beszdmol6 megkiildésenek
hatérideje az intézkedési tervben meghatarozott legutolsé hatéridé lejartat kovetd 8. nap.

7. A Kkiils6 ellenérzésekhez kapcsolédé intézkedések nyilvantartdsira vonatkozo szabalyok
8.8 (1) A belsé ellendrzési vezetd éves bontasban az év sorén a Bkr. szerinti adattartalommal

folyamatos nyilvantartdst vezet a kiilsé ellenorzési jelentésekben tett megallapitasokrol, javaslatokrol,
intézkedési tervekrél és azok végrehajtasarol.
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(2) A nyilvéantartdsban a targyévben jévahagyott intézkedési tervek alapjan az ellendrzétt szervezeti
egység altal végrehajtott intézkedések leirasét és a végre nem hajtott intézkedések okat kell szerepeltetni.
A targyévben végre nem hajtott intézkedéseket — amelynek oka lehet pl. tArgyéven tili hataridd kitlizése
vagy atiitemezésre keriil6 feladat — a kovetkezo évi nyilvantartasban is szerepeltetni kell.

(3) Az ellendrzott szervezeti egység vezetSje a killsd ellenérzésekkel kapcsolatosan elkészitett
intézkedési tervet az Ellendrz0 Szervezet részére torténd megkiildéssel egyidejiileg a belsé ellendrzési
vezetd részére is megkiildi. A végrehajtott és végre nem hajtott intézkedésekrdl szold beszamoldt
megkiildi a belsé ellenérzési vezetd részére. A beszamold megkiildésének hatarideje az intézkedési
tervben meghatéarozott legutolso hataridé lejartat kvetd 8. nap.

8. Az elvégzett belsé ellendrzésekrol vezetett nyilvantartas szabalyai

9.§ (1) A belsd ellendrzési vezetd a Bkr. szerinti adattartalomnak megfeleléen kételes nyilvantartast
vezetni az elvégzett belsd ellendrzésekrol és gondoskodni az ellendrzési dokumentumok megdrzésérol.

(2) A belsé ellendrzésekrol vezetett nyilvantartas tartalmazza:
a) az ellendrzés azonositojat,
b) az ellenorzétt szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését,
c) az ellendrzés tipusat,
d) az ellendrzés targyat,
¢) az ellendrzés kezdetének és lezarasanak idépontjat,
f) az ellendrzes lefolytatasaban részt vett vizsgalatvezetd, a belsé ellendr és a szakértd nevét,
g) a vizsgalt idészakot és

h) az intézkedési terv készitésének sziikségességét.

III. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

10. § (1) Jelen szabalyzat a Klebelsberg Kézpont elnskének jovahagyasat kovets napon 1ép hatalyba.
(2) Jelen Szabélyzat rendelkezéseit a hatdlybalépésekor folyamatban 1évé tigyekre is alkalmazni kell.

(3)  Jelen szabdlyzat hatalyba Iépésével egyidejlileg hatalyat vesziti a Véaci Tankeriileti Kézpont belsé
és kiilso ellenérzésekhez kapcsolddo intézkedések nyilvantartdsanak rendjérdl szold 20/2017. (VI.30.)
szamu szabalyzata.
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

Nyilatkozat
A Véci Tankeriileti Kbzpont ........c....... napjatél hatalyos .......ccccceennne sz.
szabilyzatanak 3 oo s szabadlyzatanak megismerésérdl
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