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Az allamhaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdés h) pontjanak felhatalmazésa alapjan az informaciés Onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL. térvényben (tovabbiakban: Infotv.), a kdzérdeki adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegracidra vonatkozo részletes szabalyokrél sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm.
rendeletben (tovabbiakban: Korm. rendelet) foglalt rendelkezések végrehajtasa érdekében — tekintettel
a kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szolo 18/2005.
(XIL. 27.) THM rendeletben (tovabbiakban: IHM rendelet), és a kozérdekii adat iranti igény
teljesitéséért megéllapithatd koltségtérités mértékérdl szold6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltakra — a Klebelsberg Kozpontban (a tovdbbiakban: Kézpont) a kozérdekl adatok
kbzzétételének, valamint a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésnek rendjét — a
Klebelsberg Kozpont Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl sz616 61/2016. (XII. 29.) EMMI utasitas
1. mellékletének 5. § (1) bekezdés b) pontjdban biztositott jogkérémben eljarva — az aldbbiak szerint
szabalyozom.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabalyzat célja

1. § A szabalyzat célja, hogy az Infotv.-ben, tovabba a kapcsolodé jogszabalyokban foglalt eléirasok

figyelembe vételével elSsegitse a koziigyek atlathatdsiga, a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos

adatok megismeréséhez és terjesztéséhez flizo6do, Alaptorvényben rogzitett jog érvényesiilését azaltal,
hogy meghatdrozza

a) az adatok kdzzétételének rendjét, megismerésre irdnyuld igény esetén a kdvetendd eljaras
menetét,

b) aziligyintézésben résztvevd személyeket, feleldsoket, tovabba

¢) az adatot megismerni kivané személy, illetve a Kdzpont eljarasi jogait és kotelezettségeit.
2. A szabalyzat hatdlya

2.§ (1) A szabalyzat targyi hatdlya Kozpont kezelésében 1év6 kozérdekil adatokra, kozérdekbol
nyilvanos adatokra, valamint koztisztviseldinek, kézalkalmazottainak, munkavallaloinak kézérdekb6l
nyilvénos adataira (tovabbiakban egyiitt: kdzérdeki adat) terjed ki.

(2) A szabélyzat teriileti hatdlya kiterjed Kozpont minden olyan szervezeti egységére, ahol
kozérdekii adatok és kozérdekbol nyilvanos adatok kezelése folyik.

(3) A szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed Ko6zpont kézremikddésével megvalésitott hazai és eurépai
uniés projektekkel osszefliggd kozérdekii adatokra is azzal, hogy a hazai és az eur6pai unids projektek
keretében torténd adatkezelés esetén jelen szabalyzatban foglaltak mellett a projekthez kapcsolddo
dokumentumokban foglaltakra is figyelemmel kell eljarni.

(4) A szabélyzat hatdlya nem terjed ki a kozhitelii nyilvantartasbol térténé — kiilén térvényben
szabalyozott — adatszolgaltatasra.

3. Ertelmezé rendelkezések

3.§ E szabélyzat értelmében:

1. érintett: barmely meghatérozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kézvetleniil
vagy kozvetve — azonosithato természetes személy,
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személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilonosen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tébb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara jellemzo6 ismeret —, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre
vonatkozd kovetkeztetés,

kozérdekii adat: az é4llami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabilyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében [évo és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen mdédon vagy formaban régzitett informacio
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6nallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést
szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazdadlkodasra, a megkotdtt szerzddésekre
vonatkozd adat,

kozérdekbdl! nyilvinos adat: a kbzérdeki adat fogalma alda nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetové tételét
torvény kozérdekbol elrendeli,

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki, vagy amely Onalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja,

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy
a milveletek Osszessége, igy killondsen gytjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) régzitése,

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara tortén6 hozzaférhetévé tétele,

adatfeldolgozds: az adatkezelési miveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott méodszertdl és eszkoztél, valamint az
alkalmazas helyétol, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik,

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely szerz6dés alapjan — beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan kotott szerzodést is — adatok feldolgozasat végzi,

adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus tton kotelezGen
kozzéteendd kozérdekii adatot elballitotta, illetve amelynek a milkddése sordn ez az adat
keletkezett,

adatkozI6: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi kozzé
az adatot — az adatfelelOs altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi,

adatallomadny. az egy nyilvantartisban kezelt adatok Gsszessége

informdcidbiztonsagi felelds: az Infotv-ben meghatirozott végzettséggel és feladatkérrel
rendelkezd személy a K6zpont szervezetén beliil, aki e mindségében kdzvetleniil az elndk
feliigyelete és irAnyitasa alatt.
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II. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELEROL
4. A kozérdekii adatokra vonatkozo tajékoztatasi kotelezettség

4.§ (1)' Kozpont a feladatkorébe tartozé iigyekben — igy kiilonosen a koltségvetésre és annak
végrehajtasara, az éllami vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasira és az erre kotott
szerzOdésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy
kizarélagos jogok biztositasara vonatkozdan — koteles elGsegiteni és biztositani a kézvélemény pontos
és gyors tajékoztatasat.

(2" A kozzétételre szolgalé honlapon kézérthetd formaban tajékoztatast kell adni a kozérdekii
adatok egyedi igénylésének szabalyair6l. A tajékoztatisnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd
jogorvoslati lehetdségek ismertetését is.

5. Az elektronikus kozzététel kotelezettsége

5.§ (1)° Az Infotv. alapjan kotelezben kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathato és
részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhaté mddon, a betekintés, a letéltés, a nyomtatas,
a kimésolds és a halozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a
tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez
nem kd&thetd.

(2) A Kozpont a tevékenységéhez kapcsolédbéan az 1. szdmu mellékletben szerepld altalanos
kozzétételi listaban szerepld adatokat teszi kbzzé az intézményi honlapon, megjeldlve az adatfelelds
személyét, az adatok kozzétételének, modositasanak szabalyait.

6.§ (1)° A kozzéteendd kozérdekii adatokat és a kozérdekbdl nyilvanos adatokat Kézpont
honlapjanak nyitéoldalardl, a ,,Kozérdekii adatok™ hivatkozas alatt elérhet6 oldalon kell kézzétenni.

(2) A kozzéteendd kozérdeki adatok honlapon valo kozzétételének érdekében a Kdzpont elndke:
a) kiadja Kozpont kozzétételi szabalyzatat,

b) gondoskodik Kozpont altal kezelt kozérdekii adatok kezeléséhez, feldolgozasahoz,
megismerhetdségéhez, kozzétételéhez szikséges személyi, targyi, technikai feltételek
megteremtését biztositd intézkedések megtételerol,

c) intézkedik a kozérdekii adatok kezelésével, feldolgozasaval, megismerhetoségével,
kozzétételével kapesolatban érkezd adatigénylések, megkeresések iigyében,

d) feliigyeli Kézpont kozérdekli adatok kezelésével, feldolgozdsaval, megismerhetdségének
biztositasaval, kozzétételével kapcsolatos tevékenységet,

e) felelos a kozérdekil adatkezeléssel, feldolgozassal, az adatok megismerésével,
kozzétételével kapcsolatban feltart hianyossagok megsziintetéséért, az ehhez kapcsoldédoan
sziikséges eljarasok lefolytatasaért.

(3) Az adatkszlé feladatait a Kozpontban az informacidbiztonsagi felelds latja el. Az adatkozlé
munkakori leirasaban szerepeltetni kell a kozérdeku adatokkal kapcsolatos feladatait. Az adatkozlo:

a) a kozzétételt a honlap-iizemeltetd altal meghatarozott adatstruktiraban, tartalmi és formai
eléirasoknak megfelelden végzi,

! Inforv. 32. §

2 Inforv. 34. § (3) bekezdés

¥ Inforv. 33. § (1) bekezdés

! Korm. rendelet 5. § (6) bekezdés
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b) felelos az 1. és 3. szami melléklet szerinti kézérdek( adatok feltGltése, frissitése,
megorzése hataridoinek betartasaért, amelynek érdekében, a kozzétett tartalom tekintetében
kapcsolatot tart a szervezeti egységekkel,

¢) gondoskodik a hozza megkiildott adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetOségérol, frissitésérol, illetve eltavolitisarol, tovabba az adatkdzlés kdvethetdségeérdl,

d) a kozzétett adatoknak a szervezeti egység vezetdje altal kozlésre atadott adatokkal valo
egyezOségérol,

e) a kozzétett adatok jogosulatlan megvaltoztatas, térlés, megsemmisiilés és sériilés elleni
védelmérsl’,
f) az adatallomany biztonsagi mentésérol.

(4)° Az adatkozlének biztositania kell a kozzétételre szolgald honlapnak az adatkozld szerv belsd
halézati rendszertdl vald fiiggetlenségét, tovabba ugy kell kialakitani, hogy az a széles korben
elterjedt, valamint a vakok és gyengén latok altal széles korben hasznalt eszkdzokkel is olvashato
legyen.

(5) A honlap folyamatos, rendeltetésszerli miikodéséért, az adatok kozzétételének technikai
megvalOsitasaért a honlap-iizemeltetd a felelds. Kézpont honlapjanak tizemeltet6je gondoskodik:

a) a honlap kozadatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktirajanak, forméjanak
kialakitasardl, folyamatos lizemeltetésérdl, az esetleges lizemzavar elharitasardl,

b) Kozpont kozzétételre szolgald honlapjanak elérhetetlenségét okozé barmely lizemzavar
esetén az iizemzavar elharitisinak megkezdésérdl, és a miikodés helyreallitasardl a lehetséges
legrévidebb 1don beliil,

¢) a sziikséges feltételek fenndllasa esetén az egységes kozadatkeresé rendszerhez és a
kozponti elektronikus jegyzékhez torténd kapcsolddasrol.
7.§ (1) A kozzétételre szolgalé honlap megnyitasakor megjelend oldalon az adatkozld koteles

elhelyezni a kozzétételi listak altal eldirt adatokat tartalmazo jegyzékre vagy feliiletre (a tovabbiakban:
jegyzékre) mutatd hivatkozast.

(2) A kozzétett tartalom tekintetében azon szervezeti egység felelds, akinek feladatkérébe az adott
kozérdekli adatok kezelésének biztositasa tartozik. A szervezeti egység vezetOje (adatfelelds) az
irdnyitasa alatt allé szervezeti egység vonatkozésaban

a) felelés a jogszabalyokban és Kozpont szabalyzataiban foglalt kozérdekii adatok
kezelésével, feldolgozasaval, megismerésével, kozzétételével kapcsolatos rendelkezesek
betartasaért és betartatasaért,

b) a kozzététellel érintett adatok tekintetében gondoskodik azok helyességérdl, pontossagarol
és idészerliségérol,

c) gondoskodik a pontatlan, téves adatok kijavitasarol, az adatok frissitésérdl, a frissitett
adatok tovabbitasarol az adatkezeld részére,

d) a kozzétételi kotelezettségek teljesitésérdl legalabb évente egy alkalommal beszdmol a
Kdozpont elndkének.

(3) Az informaciobiztonsagi felelos koteles tajékoztatni az adatfelelds szervezeti egységek vezetoit,
hogy az altaluk kezelt adatok koziil melyek a kételezoen kozzéteendd adatok, és azokat milyen eljaras
szerint és milyen hataridével kell kézzétenni.

* Korm. rendelet 6. § ((1) bekezdés
¢ Korm. rendelet 5. § (3) bekezdés
7 IHM rendelet 2. § (1) bekezdés
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4) Az adatfelelds a feleldsségi korébe tartozd kozzéteendd adatok kozzétételét e szabalyzat 1.
szamu mellékletében meghatarozott idokézonkeént az adatkozldnek cimzett, az e szabalyzat 2. szdmuii
melléklete szerinti iratminta hasznalataval elektronikus Uton, az adatkozld altal erre a célra létrehozott
cimre tovabbitott levélben kezdeményezi.

(5) Az adatkdzld a szolgaltatott kbzzéteendé adatok teljes kdriiségét, illetve valdsagnak megfeleld
tartalmat nem vizsgdlja. Az adatkdzld részére megkiildstt adatok teljes koriiségéért és valosagnak
megfelelo tartalmaért az adatfelelds felel.

(6) Az adatkozlo az adatfelelos egyidejii értesitésével visszautasithatja az atvett adat kozzétételét,
ha az az el6irt, a kdzzétételi szabalyzatban meghatarozott vagy megallapodott formatum szerinti
kévetelményeknek nem felel meg, és igy kozzétételre formai okokbdl nem alkalmas.

8.8 (1) Az adatkozld haladéktalanul gondoskodik az adatfelelds és kozzététel idejének
megjelolésével az adatok honlapon vald kozzétételérdl, modositasardl és a kozzététel megtorténtérol
elektronikus levélben értesiti az adatfeleldst.

(2)® Az adatkozlé a jegyzéket ugy alakitja ki, hogy a jegyzék tartalmazza az 4ltalanos kozzétételi
lista szerinti adatokat tartalmazd kozzétételi egységeket, vagy hivatkozik azokra az alabbi tagolasban:

1. Szervezeti, személyzeti adatok
1.1 Kapcsolat, szervezet, vezetok
1.2 A feliigyelt kdltségvetési szervek
1.3 Gazdalkodé szervezetek
1.4 Kozalapitvanyok
1.5 Lapok
1.6 Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenérzést vagy feliigyeletet gyakorlo szervek
1.7 Koltségvetési szervek
2. Tevékenységre, miikddésre vonatkozd adatok
3. Gazdalkodasi adatok
3.1 A miikodés torvényessége, ellendrzések
3.2 Koltségvetések, beszamolok
3.3 Mikodés

(3) Amennyiben az adatk6zl6 mas adatfelelostdl szarmazo adatot tesz kozzeé, a jegyzeket
adatfelel6sonkénti tagolasban, a (2) bekezdésben foglaltak szerint kell kialakitani. Az adott szerv
vonatkozasaban értelmezhetetlen kdzzétételi egységeket is fel kell tiintetni, de a pontos tajékoztatas
érdekében jelezni kell, hogy az adott kozérdekii adat Kzpontnal nem 4ll rendelkezésre.’

9.8 (1) A kozzétételi egységek részét képezd, 6nallé kozzétételi egységnek nem mindsiils 6nallo
adatallomanyokat olyan formatumban kell kozzétenni, amely biztositja azok széles Kkorii
olvashatosagat.

(2) Az altalanos kozzétételi lista szerinti adatokat tartalmazd kozzétételi egységek kialakitasa soran
legalédbb a 3. szdmu melléklet szerinti kozzétételi egységeket kell 1étrehozni, és nem lehet a 3. szamu
melléklet szerint eltéro kozzétételi egységhez sorolt adatokat azonos kozzétételi egységben elhelyezni.

& [HM rendelet 2. § (2) bekezdés, 1. mellékiet
? [HM rendelet 2. § (2) bekezdés
' IHM rendelet 3. §
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10. § (1) Az adatfelelés a 8. § (1) bekezdésben meghatarozott értesitést kvetd harom munkanapon
beliil ellendrzi a kozzététel megtorténtét, valamint a kozzétett adatok helytallosagat, illetve teljes
korliségét. Az adatfelelds a kozzétett adatok pontossagat, idOszeriiségét és értelmezhetdségét a
kozzétételt kbvetden is folyamatosan figyelemmel kiséri.

(2) A tévesen vagy pontatlanul kozzétett adatok helyesbitését, kicserélését az adatfelelds a hiba
tudomasara jutasat kdvetden azonnal kezdeményezi az adatkdzl6nél.

(3) A kozzétett kdzérdekli adatok pontatlanna, tévessé vagy id6szeriitlenné valasa esetén, illetve
ilyen kozérdekii adatok feltarasa esetén az adatfelelds éllitja el6 a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii
adatokat tartalmazo, kiilon jogszabalyban meghatérozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatkdzl6nek.

(4) Amennyiben a kdzzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja el8, az adat
frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megérzési id6 elteltéig nem sziintethetd meg, és az adat
mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az Gj allapot fellelhetéségét, valamint
feltiné modon azt, hogy az archivumban elérhetd adat nem idészerii. Téves vagy pontatlan adatok
helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhet6vé sem a honlapon, sem az
egységes kozadatkereso rendszer szamara.

11.§" (1) Az adatkozlének az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitisaval kapcsolatban naploznia kell az esemény bekovetkeztének datumat és idépontjat,
valamint az esemény kivaltasaban kdzremiik3d6 személy nevét.

(2) A naplézott allomanyt védeni kell a megsemmisitést6l, az illetéktelen személy Aaltali
mddositastol, az egyes bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasatol,
illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza.
A naplorol rendszeresen biztonsagi masolatot kell késziteni.

6. A kozzétételi listak szerkesztési kovetelményei és feliilvizsgalata

12. § (1) A kozzétételi listak adatait az adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szolo
jogszabélyban meghatarozottak szerint kell kézzétenni.'?

(2) A kozzétételi listak feliilvizsgalatat a targykor szerint érintett adatfelelds végzi, évente egy
alkalommal, minden év 4prilis 1-ig. A targykor szerint érintett adatfelel6s minden év aprilis 10-éig
megkiildi a feliillvizsgalat eredményét az adatkdzld részére. A feliilvizsgalat eredményeképpen a
szabalyzat modositasat az adatk6z16 kezdeményezi. A feliilvizsgilat nem helyettesiti az adatfelelésnek
a kbzzéteendd adatoknak a szabélyzatban meghatérozott frissitésére vonatkozo kotelezettségét.

(3) A kozzétételi listak feliilvizsgalatara barki javaslatot tehet az adatk6zlénél, aki a javaslatot — a
targykor szerint érintett adatfelelossel egyeztetve — megvizsgalja, és sziikség szerint kezdeményezi a
szabalyzat mddositasat.

III. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK RENDJEROL
7. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai
13.§" (1) Kozpontnak — mint kozfeladatot ellatd szervnek — lehetévé kell tennie, hogy a

kezelésében lévo kozérdekl adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot — az Infotv.-ben meghatarozott
kivételekkel — erre iranyulé igény alapjan barki megismerhesse.

! Korm. rendelet 7. §
2 1d Infotv. 1. szamu mellékletét
B Infotv. 26. §
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(2) Ko6zérdekbdl nyilvanos adat Kézpontban
a) kormanytisztvisel6 neve,
b) korménytisztviseld allampolgarséga,
c) akormanytisztvisel6t alkalmazd szerv neve,
d) ac) pontban meghatarozott szervnél a kormanyzati szolgélati jogviszony kezdete,
€) akormanytisztviseld jelenlegi besorolasa, besorolasanak idépontja,
f) akormanytisztvisel6 munkakorének megnevezése és a betsltés idétartama,
g) akormanytisztviseld vezetdi kinevezésének és megsziinésének idépontja,
h) cimadomanyozés adatai,
1)  akormanytisztvisel6 illetménye.

(3) A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben
tartasaval terjeszthetoek. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok honlapon térténd kozzétételére az
1. melléklet és a kozfeladatot ellatd személy jogallasara vonatkozd kiilén térvény rendelkezései
iranyadoak.

(4) Ha térvény masként nem rendelkezik, kézérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy éllami,
illetbleg helyi onkormanyzati szervvel kotstt szerzodés alapjan kotelezoen igénybe veendd vagy mas
médon ki nem elégithetd szolgaltatast nyajto szervek vagy személyek kezelésében 1évo, e
tevékenységiikre vonatkozd, személyes adatnak nem mindsiil6 adat.

14.§ (1)" A kozérdeki vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a minésitett adat
védelmérdl szol6 torvény szerinti mindsitett adat.

(2)"® Az iizleti titok megismerésére a Polgari Térvénykényvben foglaltak az iranyaddk. Kozérdekbl
nyilvdnos adatként nem mindsiil iizleti titoknak Kozpont koltségvetése, illetve az eurdpai unids
tamogatas felhasznalasaval, koltségvetést érintd juttatissal, kedvezménnyel, az 4llami és
onkormanyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznilatdval, hasznositisaval, az azzal vald
rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen jog megszerzésével
kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilén
torvény kozérdekbol elrendeli. A nyilvanossdgra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan
adatokhoz — igy kiilonGsen a védett ismerethez — valé hozzaférést, amelyek megismerése az iizleti
tevékenység végzése szempontjabol aranytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadilyozza
meg a kozérdekbol nyilvanos adat megismerésének lehetdségét.

(3)'® Kozpont feladat- és hataskérébe tartozé dontés meghozataléra irAnyulé eljards soran készitett
vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgal adat a keletkezését6l szamitott tiz évig nem nyilvéanos.
Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetoség kizarasdhoz fiiz6d6
kozérdek sulydnak mérlegelésével — az azt kezel6 szerv vezetdje engedélyezheti.

(4" A déntés megalapozasat szolgalo adat megismerésére irdnyuld igény — a (3) bekezdésben
meghatarozott idétartamon beliil — a dontés meghozatalat kévetden akkor utasithaté el, ha az adat
tovabbi jovobeli dontés meghozatalat is szolgdlja, vagy az adat megismerése Kozpont térvényes
miikddési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsd befolyastol mentes ellatasat, igy
kiilondsen az adatot keletkeztetd alldspontjanak a dontések eldkészitése soran torténd szabad kifejtését
veszélyeztetné.

" Inforv. 27. § (1) bekezdés
S Inforv. 27. § (3) bekezdés
S Infotv. 27. § (5) bekezdés
7 Infotv. 27. § (6) bekezdés
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8. A kézérdekil adat megismerése iranti igény

15. §' (1) A kozérdeki adat €s a kozérdekbol nyilvanos adat megismerése irant szoban, irasban
vagy elektronikus dton barki igényt nyljthat be (tovabbiakban: adatigényld). Az irasbeli vagy
elektronikus kérelem mintajat a szabalyzat 4. szamu mellékiete tartalmazza.

(2) Kozérdekii adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant igényt Kozpont alabbi
elérhetdségei barmelyikén be lehet nytjtani:

a) levelezési cim: Klebelsberg Kozpont, 1054 Budapest, Bajcsy Zsilinszky ut 42-46.
b) e-mail-cim: ugyfelszolgalat@kk.gov.hu,
c) telefonszam: +36 17951170

d) személyesen:  eldzetes bejelentkezés alapjan munkaiddben, azaz: hétfotdl csiitortokig:
8.00-16.30 6raig, pénteken 8.00-14.00 draig.

(3) A Kozpont szervezeti egységéhez kozvetleniil beérkezett kozérdekii adat iranti kérelmet az
adatfelelds szervezeti egység vezetdje koteles a kérelem beérkezését kovetGen haladéktalanul —
legkésobb a beérkezést kovetdé munkanapon — a sziikséges iratokkal és adatokkal egyiitt az
informéacidbiztonsagi felelés részére tovabbitani.

9. A kérelmek vizsgilata

16.§ (1) A kozérdeki adat iranti kérelemmel kapcsolatos eljarast az Infotv. rendelkezései szerint az
informaciobiztonsagi felelds folytatja le Az informéacidbiztonsagi felel6s a kérelmet — annak tartalma
alapjan — legkésdbb az iktatast kovetd 3 napon beliil megvizsgalja abbol a szempontbol, hogy az

a) tartalmazza-e azokat az elemeket, amelyeket a formanyomtatvany alapjan szerepeltetni
kell,

b) a megismerni kivant adatok kdre pontosan meghatarozhato és egyértelmii-e,
c) azadatok Kozpont kezelésében vannak-e.

2) Amennyiben az irasbeli, valamint az elektronikus kérelmek vizsgalata alapjan megallapitasra
keriil, hogy azok

a) nem tartalmazzdk a formanyomtatvanynak megfeleld, sziikséges adatokat, illetve
b) amegismerni kivant adatok kére pontosan nem hatarozhat6 meg,

az informaciobiztonsagi felelés haladéktalanul koteles intézkedéseket tenni. Az intézkedésrol
feljegyzést kell késziteni.

3) Az intézkedések soran:
a) fel kell venni a kapcsolatot az adatigényldvel,
b) ahianyzd adatokra vonatkozdan nyilatkozattételre kell felhivni,
c) segitséget kell nyujtani a kérelem hianyossagainak potlasara.
(4) Az informécidbiztonsagi felelos koteles

a) Jjelezni, ha véleménye szerint a kérelemben szereplo adatok, illetve az adatok egy része
nem mindsiil kozérdekii adatnak,

b) a kérelemben szerepld adatokat az adatszolgaltatisra elokésziteni, és a kérelmezett adatokat
a kérelemnek megfelel¢ formaban rendelkezésre bocsatani, amely feladat ellatdsa sordn az

" Inforv. 28. §
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informacidbiztonsagi felelos felelos a kérelemben szerepld adatokat tartalmazd
dokumentumok teljes koriiségéért.

%) Ha a kérelmezett adatot nem Ko6zpont — mint adatkezelé — kezeli, az informacidbiztonsagi
felelds haladéktalanul, de legfeljebb 8 napon beliil megkiildi a kézérdekii adat megismerésére iranyuld
kérelmet az illetékes szervnek, errdl az adatigénylot egyidejlileg értesiti. Amennyiben az illetékes
szerv nem allapithatd meg, az adatigényl6t a kérelem teljesithetetlenségérol értesiteni kell.

10. A kérelmek intézése

17. §" (1) Az informéacidbiztonsagi felelds kizérdekii adat megismerésére iranyuld igénynek
Ko6zponthoz valé beérkezését kovetd legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz
eleget. Az igény teljesitésérdl, vagy elutasitasardl a Kézpont elndke dont.

(2) A kozérdekii adat irdnti kérelemmel kapcsolatos eljaras sordn az adatkezelé — az adatfelel6s
szervezeti egység vezetdjének egyidejii tdjékoztatasa mellett — koteles az informacidbiztonsagi
feleldssel egyiittmiikddni, a kért adatszolgaltatast soron kiviil — legkés6bb a megkeresést kovetd
munkanapon — teljesiteni. Amennyiben az adatszolgaltatis az eldirt hataridében, illetve a kézérdekil
adat iranti igény az Infotv-ben el6irt hataridében nem teljesithetd, e tényt az adatkezelé haladéktalanul
kozli az informacidbiztonsagi feleldssel.

(3) Amennyiben a személyesen megjelent adatigényld kérése azonnal nem teljesithetd, az erre a
célra rendszeresitett nyomtatvany (4. szamu melléklet) kitoltésével nyuijthatja be igényét. Kézpont a
nem a formanyomtatvany szerint benyujtott kérelmeket is kételes elbiralni.

(4) Amennyiben az adatigénylo az adatokat személyesen kivanja megismemni, erre a kérelem
benyujtasat kovetden eldzetes idopont-egyeztetést kovetden van lehetdsége. Az adatigényld figyelmét
fel kell hivni, hogy amennyiben az megbeszélt helyen és idoben egymast kévetd két alkalommal nem
jelenik meg, igényét Kozpont visszavontnak tekinti.

(5) A személyesen megjelent adatigénylé szamara az adatok 4taddsa — a betekintési lehetOség
biztositasa, vagy a mésolatok 4tadésa — csak Ugy lehetséges, ha az adatigénylé a formanyomtatvanyon
alairasaval az atadas tényét elismeri. Az aldirds megtorténtéig a dokumentumokba nem tekinthet bele.

(6) Az informacidbiztonsagi felelés az adatokba vald betekintés alkalméval biztositja Kézpont
olyan foglalkoztatottjanak jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal kapcsolatban az adatigényld
kérdéseire valaszolni tud, illetve aki biztositja az adatigénylésre 4tadott dokumentumok biztonsagat,
védelmét.

(7) A betekintés sordn az adatigényld joga, hogy:
a) aszamdra rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrol jegyzeteket készitsen,
b) jelezze a masolat készitési igényét,
¢) az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.
(8) A betekintés soran az adatigényl6 kotelessége, hogy
a) aszamara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérél gondoskodjon,
b) adokumentumokba bejegyzést ne tegyen,
c) az adatokrol készitett masolat koltségét megtéritse.
18.§ (1) A szoéban elGterjesztett igényt akkor lehet szdban teljesiteni, ha
a) az adatigénylo szoban kéri a vélaszt, illetve az szamara kielégitd,

b) azigényelt adat Kézpont honlapjan vagy mas médon jogszerlien mar nyilvanossagra keriilt,

2 Infotv. 29. §
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c) az igényelt adat Kbzpont munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali elérhetdségére
vonatkozik,

d) az igény Kozpont eljarasdra, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozd
altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

(2) Amennyiben a szoban elStetjesztett igény szoban nem valaszolhaté meg, az igénylésrdl
feliegyzést (Id. 4. szamii mellékler) kell késziteni és az adatigénylét téjékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére irasban keriil sor.

(3) A telefonon érkezé, a kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes belsd szervezeti egység vezetdjéhez kell
kapcsolni.

19.§ Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése Kozpont alaptevékenységének ellatisdhoz szilkséges munkaerdforras
aranytalan mértékii igénybevételével jar, a 17. § (1) bekezdésben meghatarozott hatarids egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithato. Errél az adatigénylét az igény beérkezését kévetd 15 napon
beliil tajékoztatni kell.

11. Az adatigénylés megtagadasa, elutasitdasa

20.§ (1) Az adatigénylésnek K6zpont nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos
adatigényld altal egy éven beliil benyijtott, azonos adatkérre iranyuld adatigényléssel megegyezik,
feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozé adatokban valtozas nem 4llt be.

(2) Az adatigénylésnek Kozpont nem koteles eleget tenni, ha az adatigénylé nem adja meg nevét,
nem termeszetes személy adatigényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetéséget, amelyen
szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tijékoztatés és értesités megadhatd.

(3) Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban
nem lehet eleget tenni.

(4) A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvili adatigényl6 az igényét anyanyelvén vagy az éltala értett més nyelven fogalmazza
meg.

(5) Az igeény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az adatigényl6t az Infotv.
alapjan megilletd jogorvoslati lehet6ségekrol valo tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kovetd
15 napon beliil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus
levélben értesiteni kell az adatigényl6t. Az elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitdsok indokairol
az adatkezel6 nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig tajékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hat6sagot (a tovabbiakban: Hat6s4g).

(6) Haa kozérdekil adat megismerése irnti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében torvény
az adatkezel6 mérlegelését teszi lehetdvé, a megtagadas alapjat szitken kell értelmezni, és a kozérdeki
adat megismerésére iranyulé igény teljesitése kizarélag abban az esetben tagadhaté meg, ha a
megtagadas alapjaul szolgalo kozérdek nagyobb silyl a kozérdeki adat megismerésére iranyulé igény
teljesitéséhez fiiz6dd kozérdeknél.

12. Az adatigénylés koltségeinek megtéritése

21.§ (1) Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi moédjatol
fuggetlenill az adatigényld mdsolatot kaphat. Kézpont az adatigénylés teljesitéséért — az azzal
kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden — koltségtéritést allapithat meg, amelynek
Osszegérdl az adatigényldt az igény teljesitését megel6zden tajékoztatni kell.

(2) Az adatigényl6 az (1) bekezdés alapjan kapott tajékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon beliil
nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétdl az adatigényld
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nyilatkozatdnak az adatkezelohoz vald beérkezéséig terjedd iddtartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre 4allo6 hatariddbe nem szamit bele. Ha az adatigényld az igényét fenntartja, a
koltségteéritést az adatkezel6 altal megallapitott, legalabb 15 napos hatariddben koteles az adatkezeld
részére megflizetni.

(3) Ha az adatigénylés teljesitése Kozpont alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges
munkaeroforrds aranytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az adatigényld masolatot igényelt, jelentds terjedelmi, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a korményrendeletben® meghatarozott Gsszeget, az adatigénylést a
koltségtéritésnek az adatigénylo altali megfizetését koveté 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy
az adatigénylés teljesitése Kozpont alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerdforras
aranytalan mértékli igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérol, valamint az adatigénylés
teljesitésének a masolatkészitést nem igénylo lehetoségeirdl az adatigénylot az igény beérkezését
kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

(4) A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi kéltségelemek vehetok figyelembe:
a) azigényelt adatokat tartalmazé adathordozdé koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo az adatigényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

c¢) ha az adatigénylés teljesitése Kozpont alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges
munkaeréforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

(5) A koltségtérités mértékének megallapitasa soran figyelembe veheté koltségelemeket €s azok
legmagasabb mértékét, valamint a masolatként igényelt dokumentum jelentos terjedelmének
megallapitasa soran alkalmazand6 szempontokat kiilon jogszabaly hatdrozza meg. Az adatigénylo
részére adatokat atadni csak koltségtérités megfizetésének igazolasat kovetden keriilhet sor.

13. A dokumentumok atadasanak formaja

22. §"' (1) Ha a kozérdekii adatot tartalmazdé dokumentum az adatigényld altal meg nem
ismerheto adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

(2) Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt Kozpont ardnytalan nehézség
nélkiil teljesiteni képes — az adatigényld altal kivant formaban, illetve médon kell eleget tenni. Ha a
kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossdgra hoztdk, az igény teljesithetd az adatot
tartalmazo nyilvanos forras megjel6lésével is.

(3) A Kozpont gazdalkodasanak atfogd, szamlaszinti, illetve tételes ellenérzésére iranyuld
adatmegismerésekre kiilon tdrvények rendelkezései irdnyadok. Erre vald hivatkozassal az adatkezeld
az adatigénylést az igénylés targyat képezo irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony
tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatas és ellenszolgaltatdis mértékének és teljesitése
idopontjanak megjeltlésével is teljesitheti.

14. Az adatigénylo adatainak kezelése

23.§ (1) Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigényld személyes adatai csak annyiban
kezelhetOk, amennyiben az az igény teljesitéséhez és a masolatkészitésért megallapitott koltségtérités
megfizetéséhez szilkséges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kovetden az
adatigényl6 személyes adatait haladéktalanul t6rolni kell.

2 1d. 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletet
 Inforv. 30. §
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2) A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok kérelmezése iranti
formanyomtatvanyéan kiilén rész szolgal a személyes adatok feltiintetésére. A személyes adatokrdl
sz010 részt az adatszolgaltatis teljesitését kovetGen el kell valasztani a nyomtatvanytol, és

rrrrrr

15. Az adatigénylé jogorvoslati jogai

24, §* (1) Az adatigényl6 a kézérdekii adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa vagy a
teljesitésre nyitva allé, vagy az adatkezeld altal a 19. §-a szerint meghosszabbitott hataridd

eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegének feliilvizsgalata érdekében birdsighoz fordulhat.

(2) A megtagadas jogszerliségét és a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott kdltségtérités 6sszegének megalapozottsagat az adatkezeldnek kell bizonyitania.

(3) A pert az igény elutasitisanak kozlésétol, a hatariddé eredménytelen elteltétsl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozé hatarid lejartatdl szamitott harminc napon beliil kell
meginditani az igényt elutasité Kozpont ellen. Ha az igény elutasitdsa, nem teljesitése vagy az
adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszege miatt az adatigényld a Hatosag
vizsgalatinak kezdeményezése érdekében a Hatdsdgnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi
vizsgalatinak elutasitdsardl, a vizsgalat megsziintetésér6l, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti lezarasardl szold vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kovetd
harminc napon beliil lehet meginditani. A perinditasra rendelkezésre all6 hatarid6 elmulasztasa esetén

igazolasnak van helye.

(4) Ha a birésag a kozérdekl adat igénylésére iranyuld kérelemnek helyt ad, hatirozatdban az
adatkezel6t — az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridd meghatirozasiaval — a kért
kozérdeki adat kozlésére kotelezi. A birdsag az adatigénylés teljesitéséért megallapitott kdltségtérités
Osszegét megvaltoztathatja, vagy a kozfeladatot ellatd szervet a koltségtérités osszegének
megéllapitasa tekintetében j eljarasra kotelezheti.

IV. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

25.§ (1) Jelen Szabalyzat a kiadmanyozasat kévetd napon lép hatalyba.

(2) Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépésekor folyamatban 1év6 tigyekre is alkalmazni
kell.

(3) Jelen szabalyzat hatalyba lépésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott korabbi
szabalyozas.

2 Inforv. 31. §
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Altaldnos kozzétételi lista®

Szervezeti, személyzeti adatok
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megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendjérol

1. szamu melléeklet

Adat Frissités Megérzés Adatfelelds
A k?zfeladatot elllato szerv hllvatalos neve,.szekhelye,, postai & ot Az el6z5 4llapot
1. cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime, . n . ,,
Y, . . ; kévetden azonnal torlendd
honlapja, tigyfélszolgalatanak elérhetdségei
) Eysee &l : 8y gyseg kovetben azonnal torlendd
feladatai
A koz,feladatot eul_lato szerv vezetmpek és az egyes szervezeti & viliozhsokat Az el626 éllapot
3. | egységek vezetbinek neve, beosztisa, elérhetbsége (telefon- p » .
; ; . s o kévetben azonnal torlendd
és telefaxszama, elektronikus levélcime)
A szer’veze"ten beliil 1lletek'es ugyfélka’pcsolan vezet_d neve, A viltsatsnkit Az eléiz6 allapot
4, elérhetosége (telefon- és telefaxszdma, elektronikus . . 4
Al . p s kovetben azonnal torlendd
levélcime) és az ligyfélfogadasi rend
o ; R " ; i g 5 Kozpontnal
Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszdma, Osszetétele, A valtozasokat Az el6z6 dllapot p
5. . ; i s o " ; nem all
tagjainak neve, beosztasa, elérhetésége kovetden azonnal torlendé i
rendelkezésre
A koalladatot ellté szery irnyitisa, Rligyeletevagy | | azeloas dlapot 1| Kozpontudl
ellendrzése alatt all6, vagy aldrendeltségében miikodd mas A véltozéasokat i , .
6. N " 2 e n évig archivumban nem 4all
kozfeladatot ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban kovetden azonnal . .
. . tartasaval rendelkezésre
meghatarozott adatai
A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdondban allo, illetve
részvételével mitkodo gazdalkodo szervezet neve, székhelye, a3 Az el6z6 allapot 1
T A ; . A valtozasokat i ;
T elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszama, ibvatbanamennsl | S08 archivumban
elektronikus levélcime), tevékenységi kore, képvisel6jének tartasaval
neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke
A kdzfeladatot ellato szerv altal alapitott kdzalapitvanyok _—
. . : pti Az el6z6 allapot 1
neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és A vaéltozasokat i .
8. . . =y Sy ,, o évig archivumban
telefaxszama, elektronikus levélcime), alapito okirata, kezeld | kévetéen azonnal _
. i tartasaval
szervének tagjai
A kozfeladatot ellat6 szerv altal alapitott koltségvetési szerv
neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapitd jogszabaly o Az el6zd allapot 1
R — T e A valtozasokat o ;
9. | megjeldlése, illetve az azt alapitd hatarozat, a kdltségvetési Kkivetden azonnal | €Vi8 archivumban
szerv alapito okirata, vezet6je, honlapjanak elérhetosége, tartdsaval
mitkddési engedélye
A kozfeladatot ellatd szerv éltal alapitott lapok neve, a T Az el6zb allapot 1
S ; : " ; A valtozasokat w :
10. | szerkesztdség és kiadd neve és cime, valamint a foszerkesztd S évig archivumban
kovetden azonnal ~
neve tartasaval
A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti Emberi
szervének, hatdsagi dontései tekintetében a fellebbezés A valtozésokat | A2 el6z6 allapot 1 Eff?fOﬁﬁ?Ok
11. elbiralasara jogosult szervnek, ennek hidnyédban a Kkévetden azonnal évig archivumban | Minisztériuma
kozfeladatot ellato szerv felett torvényességi ellendrzést tartasaval Klebelsberg
gyakorld szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai Kézpont

= Infotv. 1. szami; meliéklet
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II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo6 adatok

Adat Frissités Megérzés Adatfelelds
A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alapteve"k?nyseget megha't:axfozc.), a szervre von{atkozé ’ ) Az eléz6 dllapot 1
alapvetd jogszabalyok, kizjogi szervezetszabalyozo A véltozasokat g o :
il . i . R évig archivumban
eszkozok, valamint a szervezeti és miikodési szabalyzat vagy | kovetben azonnal taftishval
tigyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szdvege
Az orszagos illetékességii szervek, valamint a févérosi és e
megyei kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellatéd szerv A valtozasokat Az el6z6 allapot =por
; : PO ; : T i . nem all
feladatardl, tevékenységérdl szol6 tajékoztaté magyar és kovetden azonnal torlendd ;
rendelkezésre
angol nyelven
Az el6z6 allapot 1 K&zpontnal
A helyi dnkormanyzat énként vallalt feladatai Negyedévente évig archivumban nem all
tartasaval rendelkezésre
Allamigazgatési, 5nkorményzati, és egyéb hatosagi iigyekben
igyfajtankként és eljaras tipusonként a hataskdrrel
rendelkezd szerv megnevezése, hatdskor gyakorldsanak
atruhdzésa esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez szitkséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgéltatdsi dijak) meghatarozasa, alapvet6 eljarasi S —_—
szabalyok, az eljarast megindité irat benyujtasdnak médja A véltozasokat Az eldz6 allapot pon
e e ) nem all
(helye, ideje), igyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatdrideje | kovetden azonnal torlendo PRS-

(elintézési, fellebbezési hataridd), az tigyek intézését segit
utmutatdk, az igymenetre vonatkozd tijékoztatas és az
tigyintézéshez hasznélt letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalés, az iigytipusokhoz kapcsolodo jogszabalyok
jegyzéke, tdjékoztatas az iigyfelet megilletd jogokrol és az
iigyfelet terheld kotelezettségekrdl

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezese, tartalma, a kdzszolgéltatasok igénybevételének
rendje, a kdzszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az abbol
adott kedvezmények

A valtozasokat
kivetben azonnal

Az elbzd allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leir6 adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, idétartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérdbives adatfelvétel esetén a kitoltendd
kérddiv), az adatvédelmi nyilvantartisba bejelentendé
nyilvantartdsoknak az Infotv. szerinti azonositd adatai; a
kozfeladatot ellatd szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gylijtott és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei.

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az eléz6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyainak cime,
témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany ingyenessége, illetve
a koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az elbz6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval
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Adat Frissités Megdrzés Adatfelelés
A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, az
él‘lamPolg'érl koz{em}lkodés"(‘{ele.menyezés) .mo'dja, el_!aré:v,] o Az elbz &llapot 1 Kbzpontibl
szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba A valtozasokat i . ;
8. o e . (e i R évig archivaumban nem all
nyilvanossaga, dontései, tilésének jegyzbdkonyvei, illetve kovetden azonnal A :
i iy e et : tartasaval rendelkezésre
dsszefoglaldi; a testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza
Torvény eltérd
A torve’ny alapjan kozzet‘eendo J_o.,_gszabalytervezet’ek _és ) re'r}del%(ezese Az el6z6 dllapot 1 Kiszponinbl
kapcsolédé dokumentumok; a helyi onkorményzat képvisel6- hianyaban a _ ; ;
9. it o o i oo o i e évig archivumban nem all
testiiletének nyilvanos iilésére benyijtott eléterjesztések a benyujtas . ;
G i X iy i tartasaval rendelkezésre
benyijtas iddpontjatsl idépontjat
kdvetden azonnal
A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett hirdetmények, Legalz’ibb Loy
10. P Folyamatosan archivumban
Y tartasaval
A kzfeladatot ellaté szerv altal kiirt péalyézatok szakmai Aaelgrb dapou ]
11. vz i ; Folyamatosan évig archivumban
leirasa, azok eredményei és indokolasuk i
tartasaval
A vizsgalatrol
A kozfeladatot ellato szervnél végzett alaptevékenységgel sz616 jelentés Az eldz0 allapot 1
12, kapcsolatos vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos megismeréset évig archivumban
megallapitasai kévetden tartasaval
haladéktalanul
A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld igények
13 intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, Nogvedéverite Az eldzd allapot
* | elérhetdsége, ¢s ahol kijelslésre keriil, az adatvédelmi felels, 4 torlendd
vagy az informacids jogokkal foglalkozd személy neve
A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozo, Az el6z6 allapot 1
14. | jogszabalyon alapulé statisztikai adatgytijtés eredményei, Negyedévente évig archivumban
idébeli valtozadsuk tartasaval
A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai : Az Eltzn . Hapot.]
15. 5 s . : Negyedévente évig archivumban
adatszolgaltatas adott szervre vonatkoz6 adatai £
tartasaval
Azon kozérdekli adatok hasznositdsara iranyul6 szerz6dések Az el6z6 allapot 1 Ké&zpontnal
16. listaja, amelyekben a kozfeladatot ellatd szerv az egyik Negyedévente évig archivumban nem all
szerz0do fél tartasaval rendelkezésre
A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1€vo kozérdeki A valioaicnkat Az el6z6 allapot 1 Ko&zpontnal
17.| adatok felhasznalasara, hasznositasara vonatkozé altalanos . n évig archivumban nem all
gt s . k&vetden azonnal ‘s .
szerzodési feltételek tartasaval rendelkezésre
18 A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilonds és egyedi A valtozéasokat Az el6z6 allapot

kozzétételi lista

kovetben azonnal

torlendd
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Adat Frissités Megérzés Adatfelelds
A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levo, a kdzadatok
ujrahasznositasarol szo6lo torvény szerint Ujrahasznositas
01’51_1 ara eler’heto kulturé.hs"k(’)z:adatok hstéJa a rePdelkezesre A viltozasokat | Az elézd allapot 1 Kozpontasl
allo formatumok megjeldlésével, valamint a kdzfeladatot o s ] ;
19. iy . ,. = kovetd 15 napon | évig archivumban nem all
ellatod szerv kezelésében levd, a kozadatok beliil il saidallardie
vjrahasznositasarol szol6 torvény szerint ujrahasznosithato )
kézadat tipusokrol valo tajékoztatas, a rendelkezésre allo
formatumok megjelélésével
A 19. sor szerinti kizadatok és kulturalis kézadatok A valtozasokat N - Kozpontnal
20. | ujrahasznositasara vonatkozo altalanos szerzodési feltételek | kovetd 15 napon t5rlends P nem all
elektronikusan szerkeszthet6 valtozata beliil rendelkezésre
A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis kézadatok i .. .
- n e i oo o ; ¢ gz A valtozasokat i Koézpontnal
Ujrahasznositas céljabdl torténd rendelkezésre bocsatasaért o o Az el6z6 allapot .
21. iy o y vr, y kovets 15 napon " o nem all
fizetend® dijak altaldnos jegyzéke, a dijszamitas alapjat “ torlendd ;
A b - beliil rendelkezésre
képezd tényezokkel egyiittesen
A kézadatok tjrahasznositasarsl szol6 torvény szerinti AGANOESOaE | o cinbidilpm | ToiRoiDal
22, ; e : kovetd 15 napon N - nem all
jogorvoslati tajékoztatas % torlendd L
beliil rendelkezésre 6
A kozfeladatot ellato szerv altal megkotétt, a kozadatok
ljrahasznositasardl sz6lo térvény szerint kotott kizarolagos ; ; i ;
jogot biztosité megallapodasok szerz6dé feleinek A va{tozasokat Az eldzd allapot Kozpor}tnal
23. ey ; i kovetd 15 napon & 2 nem &ll
megjeldlése, a kizarélagossag id6tartamanak, targyanak, e torlendd ,
p : . o bz : beliil rendelkezésre
valamint a megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjeldlése
A kozfeladatot ellatd szerv altal kétott, a kbzadatok T .. .
i A1 ATz s 2 . A valtozasokat n s Kézpontnal
Ujrahasznositasarol szolo térvény szerint o Az elozd allapot .
24, o e et ettt i . kovetd 15 napon N " nem all
a kulturalis kézadatok digitalizalasara kizarolagos jogot ” torlendd .
e ; . .. beliil rendelkezésre
biztosité megallapodasok szdvege
A kozadatok ujrahasznositasarol szold torvény szerinti azon
jogszabaly, kozjogi szervezetszabalyozo eszkoz,
kozszolgaltatasi szerzodés vagy mas kotelezd erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére mutatd A valtozasokat R Kézpontnal
; 4 . R ; = S Az elozb allapot .
25. | hivatkozas), amely az Ujrahasznositas cé€ljabol rendelkezésre | kovetd 15 napon torlendd nem all
bocsathaté kdzadat gytijtésével, eldallitasaval, beliil rendelkezésre
feldolgozasdval és terjesztésével dsszefiiggd koltségek
jelentds részének sajat bevételbdl valo fedezését irja elt a
kozfeladatot ellatd szerv részére
IT1. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megdrzés Adatfelel6s

A kozfeladatot ellaté szerv éves koltségvetése, szamviteli

A valtozasokat

A kozzétételt kbveto

L torvény szerint beszamo}OJa vagy éves koltségvetés Kkbvetden azonnal 10 évig
beszamoldja
A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak létszamara A kiilon
és személyi juttatisaira vonatkozd Gsszesitett adatok, illetve jogszabalyban
2. Osszesitve a vezetdk €s vezetd tisztségviselok illetménye, Wegvedévente meghatarozott ideig,

munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nyujtott
juttatasok fajtaja és mértéke Hsszesitve

de legalabb 1 évig

archivumban
tartasaval
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megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendjérol

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrol szolo torvény szerinti kdltségvetési

tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a tAimogatas A dontés s g ... | Koézpontnal
P ; N oy o Lae x| A kOzzétételt kdvetd :
3. céljara, dsszegére, tovabba a tAmogatasi program meghozatalat kovetd 5 &vi nem all
megvaldsitasi helyére vonatkoz6 adatok, kivéve, ha a hatvanadik napig g rendelkezésre
kozzététel eldtt a koltségvetési tAmogatast visszavonjak
vagy arr6l a kedvezmeényezett lemond
Az allamhéztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhdaztartashoz tartoz6 vagyonnal torténd gazdalkodassal
osszefliggd, 6tmillio forintot eléré vagy azt meghaladd
értékil arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékii jog dtaddsara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozd szerzddések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzbdést kotd felek neve, a szerzddés
értéke, hatarozott idore kotott szerzddés esetében annak
idétartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a A dsitée
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kozvetleniil S A kozzétételt kivetd
4, - S . : S meghozatalat kovetd i
dsszefiiggd beszerzések adatai, €s a mindsitett adatok htvatindil g 5 évig
kivételével. A szerzodés értéke alatt a szerzodés targyaért P
kik6tott - dltalanos forgalmi adéd nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb
osszeget kell figyelembe venni. Az idészakonként
visszatér - egy évnél hosszabb id6tartamra kotott -
szerzbdéseknél az érték kiszdmitdsakor az ellenszolgaltatas
egy évre szamitott dsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel kotott
azonos targyi szerzddések értékét egybe kell szamitani
A kiiloén
A koncessziordl szOld torvényben meghatarozott nyilvanos Jogs%abalyb.an ; Kézpontnd]
P b1a : S ; meghatarozott ideig, nem all
5. | adatok (pélyazati kifrasok, palyazok adatai, az elbiralasrol Negyedévente : o o ;
készitett emlékeztetdk, plydzat eredménye) de legalabh.1 Evig | reidelkezeare
? archivamban értelmezhetd
tartasaval
A kdzfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai ellatasara
(igy kiilondsen egyesiilet tiamogatasara, foglalkoztatottai A kiilén
szakmai és munkavalialdi érdek-képviseleti szervei jogszabalyban
szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, ; meghatdrozott ideig,
6. i . ; s Negyedévente . .
szocidlis és sporttevékenységet segitd szervezet de legalabb 1 évig
tAmogataséra, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal archivumban
osszefiiggo kifizetésre) forditott, tmillio forintot tartasaval
meghaladé kifizetések
Az Eurépai Uni6 tamogatasaval megvalosuld fejlesztések y Legalz?bb i
7. . : Negyedévente archivumban
leirasa, az azokra vonatkozd szerz6dések o
tartasaval
Koézbeszerzési informaciok (éves terv, Gsszegzés az . begalellbb 1 évig
8. o T e e P Negyedévente archivumban
ajanlatok elbiralasarol, a megkotott szerzodésekrol) I —
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2. szamu melléklet

Kérelem kozérdeki adat kozzététel irant

1. | Kezdeményezés jellege: 4j kdzzététel modositas torlés
2. | A kozzéteend0 anyag cime:
3. | A kozzététel indoka:
4. | A kozzététel helye:
S A honlapon elhelyezett mas adatra

vonatkozd rendelkezés (a

modositandé vagy térlendé adat

pontos megnevezésével):
6. | Mellékelt adat file-ok megnevezése:
7. | Egyéb rendelkezés a kozzététellel

kapcsolatban:
8. Az ligyintéz6 neve, munkakore,

telefonszama, e-mail cime
Kelt:

adatfelelés
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3. szamu melléklet

Kozzétételi egységek

1.1. Szervezeti, személyzeti adatok.

1.1. Kapcsolat, szervezet, vezetok

I. Kozzétételi egység: Elérhet6ségi adatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Hivatalos név (teljes név)

2. Székhely

3. Postacim (postafiok szerinti cime, ha van)

4. Telefonszam (nemzetkdzi vagy belféldi szamként,
utdbbi esetben korzetszdmmal, illetve szolgéltatas- vagy
haldzatkijel6lé szammal)

5. Faxszam (nemzetkdzi vagy belfoldi szamként, utobbi
esctben kérzetszdmmal, illetve szolgaltatds- vagy
halézatkijelolé szdmmal)

6. K6zponti elektronikus levélcim

A kozvetlen elérés biztositasaval.

7. A honlap URL-je

8. Ugyfélszolgdlat vagy kozonségkapcsolat elérhetésége
(telefonszam, telefaxszam, iigyfélfogadas helye,
postacime)

Ha t6bb 6nalld tigyfélszolgalat vagy kdzonségkapesolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az
elérhetdségi adatokat iigyfélszolgalatonként vagy

kozénségkapcsolatonként csoportositva.

9. Az ugyfélszolgalati vagy kdzonségkapcsolati vezetd
neve

Ha t6bb 6nallé tigyfélszolgalat vagy kézdnségkapesolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az
elérhetdségi adatokat tigyfélszolgalatonként vagy

kozdnségkapcsolatonként csoportositva.

10. Az uigyfélfogadas rendje

Ha t6bb 6nall¢ tigyfélszolgalat vagy kozonségkapcsolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az
elérhetdségi adatokat iigyfélszolgdlatonként vagy

kozdnségkapcsolatonként csoportositva.

II. Kozzétételi egység: A szervezeti struktiira

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szervezeti struktira dbréja (a szervezeti egységek és
vezetdik megnevezésével)

Elérést biztositva a szervezeti egységek feladatainak
leirasat tartalmazé dokumentumokhoz.

IT1. Kozzétételi egység: A szerv vezetdi

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szerv vezetdjének, vezetdinek, valamint testilleti
szerv esetén a testiileti tagok neve, beosztas megnevezése,
hivatali elérhetdsége (telefon, telefax, postacim,
elektronikus levélcim)

Az elektronikus levélcim kozvetlen elérésének
biztositasaval.

2. A szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztas
megnevezése, hivatali elérhetdsége (telefon, telefax,
postacim, elektronikus levélcim)

Szervezeti egységenként felsorolasszeriien.
Az elektronikus levélcim kézvetlen elérésének
biztositasaval.
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1.2. A feliigyelt koltségvetési szervek

L. Kozzétételi egység: A szerv irdnyitdsa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt 4ll6, vagy aldrendeltségében
miikodé mas kozfeladatot ellito szerv

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellentrzése alatt A szerv altal alapitott koltségvetési szerv adatait kiilon
allo, vagy aldrendeltségében miik6dd mas kozfeladatot kozzétételi egységben kell kozzétenni.
ellatd szervek hivatalos neve (teljes neve), székhelye, Az elektronikus levélcim kozvetlen elérésének
elérhetésége (telefonszam, telefaxszam, postacim, biztositasaval.

elektronikus levélcim)

2. A szerv iranyitésa, felligyelete vagy ellentrzése alatt A honlap kozvetlen elérésének biztositasaval.
allo, vagy aldrendeltségében miitkodé mas kozfeladatot
ellatd szervek honlapjanak URL-je

3. A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellenérzése alatt
allo, vagy aldrendeltségében mitkodé mas kozfeladatot
ellatd szervek iigyfélszolgalatinak vagy
kozonségkapcsolaténak elérhetdsége (telefonszam,
telefaxszam, iigyfélfogadas helye, postacime),
iigyfélfogadasanak rendje

1.3. Gazdalkodé szervezetek
L Kozzétételi egység: A szerv tulajdondban 4116 vagy részvételével miikods gazdalkodé szervezetek

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Azon gazdalkodé szervezetek neve, székhelye,
elérhetésége (telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim,
elektronikus levélcim), amelyek a kozfeladatot ellatd
szerv tébbségi tulajdondban éllnak, illetve amelyek felett
kozvetlen iranyitassal rendelkezik

2. A fentiek szerinti gazddlkodd szervezetek tevékenységi
kérének leirasa

3. A fentiek szerinti gazdalkodé szervezetek
képvisel6jének neve

4. A fentiek szerinti gazdalkodd6 szervezetekben a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

1.4, Kozalapitvanyok
I. Kozzétételi egység: A szerv altal alapitott kozalapitvanyok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. Azon kozalapitvanyok neve, amelyeket a kozfeladatot Az alapitd okiratok kozvetlen elérhetdségének
ellatd szerv alapitott, amelyek alapitdi jogat & gyakorolja biztositasaval,

2. A fentiek szerinti kozalapitvanyok székhelye

3. A fentiek szerinti kozalapitvanyok kezel§ szerve
tagjainak felsorolasa
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1.5, Lapok

I. Kozzétételi egység: Lapok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok neve

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

2. A kdzfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok
szerkesztoségének és kiaddjanak neve és elérhetdsége
(telefon, telefax, féldrajzi hely, postacim, elektronikus

levélcim)

Az elektronikus levélcim kézvetlen elérésének
biztositasaval.

3. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok
foszerkeszt6jének a neve

1.6. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenérzést vagy feliigyeletet gyakorl6 szerv

I. Kozzétételi egység: Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenérzést vagy feliigyeletet gyakorlé szerv

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatdsagi dontéseinek tekintetében a fellebbezés
elbiraldséra jogosult szervek, ennek hidnyaban a
kozfeladatot ellatd szerv felett torvényességi ellendrzést
vagy feliigyeletet gyakorld szerv hivatalos neve (teljes
neve), székhelye, elérhetisége (telefon, telefax, foldrajzi
hely, postacim, elektronikus levéleim), honlapjanak cime

A honlap és az elektronikus levélcim kdzvetlen elérésének
biztositasaval.

2. A kézfeladatot ellat6 szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hat6sagi dontéseinek tekintetében a fellebbezés
elbiralasara jogosult szervek, ennek hianyaban a
kozfeladatot ellatd szerv felett torvényességi ellendrzést
vagy feliigyeletet gyakorld szerv ligyfélszolgalatanak
vagy kozonségkapcsolatanak elérhetésége (telefonszam,
telefaxszam, ligyfélfogadas helye, postacime),
igyfélfogadasanak rendje

1.7. Koltségvet

ési szervek

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott koltségvetési
szerv neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapitd
jogszabaly megjeldlése, illetve azt alapito hatarozat, a

koltségvetési szerv alapitd okirata, mitkodési engedélye

A jogszabaly, az alapitd hatdrozat, az alapito okirat,
miikodési engedély kozvetlen elérésének biztositasaval.

2. A koltségvetési szerv vezetdje, honlapjanak

A honlap kézvetlen elérésének biztositasaval.

elérhetosége

2. Tevékenyégre, miikodé

sre vonatkozo adatok

1. Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozd, a szervre vonatkozd
alapvet6 jogszabalyok, kizjogi szervezetszabalyozd
eszkdzok, valamint a szervezeti és miikodési szabalyzat
vagy ligyrend az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szévege

A jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok,
valamint a szervezeti és milkédési szabalyzat vagy
iigyrend, az adatvédelmi és biztonsagi szabalyzat hatalyos
és teljes szovegét tartalmazd 6nallé dokumentumolk
elérhetdségének biztositasaval.
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2. Az orszagos illetékességli szervek, valamint a fovarosi
€s megyei kormanyhivatal esetében a kizfeladatot ellatd
szerv feladatarol, tevékenységérdl szolo tajékoztatd
szdvege magyar €s angol nyelven

A tartalomjegyzékben a dokumentum cimét angol nyelven
1s meg kell jelélni.

3. A helyi dnkormanyzat 6nként vallalt feladatainak
felsorolésa és részletes leirdsa

A feladatokat helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok esetén
az adott nemzetiség nyelvén is meg kell jelentetni.

II. Kozzétételi egység: A hatosagi iigyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatosagi
igyekben tigyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskérrel rendelkezd szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhdzasa esetén a ténylegesen eljard
SZEerv megnevezese

A kozzétételi egységen beliil ligycsoportonként
(iigytipusonként) és eljaras-tipusonként csoportositva.

2. Az allamigazgatasi, nkormanyzati és egyéb hatosagi
iigyekben iigyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskoérrel rendelkezd, hataskor gyakorlasanak

atruhazasa esetén a ténylegesen eljaré szerv illetékességi

teriilete

3. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatosagi
ligyekben az iigyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok felsorolasa

4. Az allamigazgatési, dnkormanyzati és egyéb hatosagi
iigyekben az eljarasi illetékek, igazgatési szolgaltatasi
dijak dsszege

5. Az allamigazgatési, dnkormanyzati és egyéb hatésagi
iigyekben az alapvett eljarasi szabalyok, ezek
magyarazata, az ligyintézést segitd atmutatok, az
ligymenetre vonatkozo tajékoztatas

6. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyeb hatdsagi
igyekben az eljarast meginditd irat benyijtasara szolgald
postacim (postafiok szerinti cim, ha van), iigyfélfogadasi

vagy kozonségkapcsolati cim és nyitvatartasi id6

7. Az allamigazgatasi, 6nkorméanyzati és egyéb hatdsagi
tigyekben az eljarast megindito irat benyujtasara,
elintézésére, fellebbezésére nyitva 4ll6 hataridé

8. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatosagi
ligyekben hasznalt formanyomtatvanyok listija

A formanyomtatvanyok letolthetdségének biztositdsaval.

9. Az dllamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb hatdsagi
iigyekben igénybe vehet elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas

Az elektronikus program kdzvetlen elérésének
biztositasaval.

10. Az allamigazgatasi, dnkormanyzati, és egyéb hatdsagi
igyekben az tigytipusokhoz kapcsolddd jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet megilletd jogokrél és az
igyfelet terheld kotelezettségekrol

A jogszabdlyok kdzvetlen elérésének biztositasaval.
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III. Kozzétételi egység: Kozszolgaltatasok

A Klebelsberg Kozpont kotelezben kozzéteendd adatok

nyilvanossagra hozatalanak ¢s a k6zérdek adatok

megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének rendjérsl

sz6l6 szabalyzata

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy
koliségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezese

2. A kozfeladatot ellatd szerv dltal nyjtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kdzszolgaltatdsok
tartalmanak leirasa

3. A kdzfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kzszolgaltatasok
igénybevételének rendjére vonatkozé tajékoztatas

Amennyiben hosszabb terjedelmiiek, a tdjékoztatasokat
6nallé dokumentumban, azok, valamint az
igénybevételhez hasznalt formanyomtatvanyok
elérhetéségének biztositasaval.

4. A kozfeladatot ellatd szerv altal nynjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok dijanak
¢s az abbol adott kedvezmények mértéke

IV. Kozzétételi egység: A szerv nyilvdntartisai

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal sajat fenntartasu
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré (név, formatum,
az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek
kore, az adatok forrdsa, kérd6ives adatfelvétel esetén a
kitoltetlen kérdéiv) jegyzéke

Az altalanos kozzétételi listaban csak az adatokat
tartalmazd jegyzéket kell kozzétenni, azonban a
kozadatkeresd felé torténd adatszolgaltatds soran minden
egyes adatbazisrdl, illetve nyilvantartasrol kiilon leird
adatot kell késziteni az Adatbazisokat meghatiroz6 séma
alapjan.

2. A kozfeladatot ellatd szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gytijtstt és feldolgozott adatok fajtai

3. A kozfeladatot ellaté szerv éltal - alaptevékenysége
keretében - gytijtott €s feldolgozott adatokhoz vald
hozzaférés mddja

4. A kozfeladatot ellatéd szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gyiijtott és feldolgozott adatokrdl vald
masolatkészités koltségei

V. Kozzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak
cimei

2. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyai
témdjanak leirdsa

Kiadvanyonkénti bontasban.

3. A kozfeladatot ellatéd szerv nyilvanos kiadvanyaihoz
val6 hozzaférés mddja

Amennyiben a honlaprél a kiadvany let6lthetd, a kiadvany
elérhet6ségének biztositdsaval.

4. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyaiért
fizetend6 koltségtérités mértéke vagy az ingyenesség
ténye
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VI. Kozzétételi egység: Dontéshozatal, iilések

A Klebelsberg Kézpont kételezben kdzzéteendd adatok
nyilvanossdgra hozataldnak és a kozérdekii adatok
megismerésére irdanyuld kérelmek intézésének rendjérdl
sz610 szabalyzata

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje

2. A testiileti szerv dontéseiben vald allampolgari
kozremiikddés (véleményezés) modja (erre szolgalo
postai, illetve elektronikus levélcim)

3. A testiileti szerv dontéshozatalanak eljarasi szabalyai

4. A testiileti szerv iilésének helye (irdnyitdszam, véros,
utca, hazszam)

T&bb helyszin esetén iilésenkénti bontasban.

5. A testiileti szerv megtartott iiléseinek ideje (év, ho, nap,
ora megjeloléssel), valamint nyilvanossaga, iiléseinek
Jjegyzokonyvei, illetve dsszefoglaloi

Az tilés jegyzOkonyve, illetve Gsszefoglaldja
elérhetdségének biztositasaval,

6. A testiileti szerv tervezett iiléseinek ideje (év, ho, nap,
ora megjeldléssel), valamint nyilvanossaga

7. A testiileti szerv iilései latogathatdsaganak rendje

8. A testiileti szerv {iléseinek napirendje

Ulésenkénti bontasban.

9. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa

Ulésenkénti bontasban; a dontések elérhetdségének

biztositisaval.
VII. Kozzétételi egység: A szerv dontései, koncepciok, tervezetek, javaslatok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A testiileti szerv déntéseinek felsorolasa

A dontések elérhetoségének biztositisaval.

2. A testiileti szerv dontéshozataldnak datuma (év, ho, nap
megjeldléssel)

Déntésenkénti bontdsban; a megfeleld iilés jegyzokonyve,
illetve &sszefoglaldja elérhetbségének biztositasaval.

3. A testiileti szerv szavazasanak nyilvanos adatai, ha azt
jogszabaly nem korlatozza

Déntésenkénti bontisban.

4. A jogszabélyok elokészitésében valé tarsadalmi
részvételrdl szolo torvény alapjan kézzéteendd
Jjogszabalyalkotasra iranyul6 koncepcidk,
jogszabalytervezetek és kapcsoldédo dokumentumok

A kozadatkeres6 felé torténd adatszolgaltatds soran
minden egyes jogszabalytervezetrdl kiilon leird adatot kell
késziteni a Jogszabalytervezeteket meghatarozé séma
alapjén.

5. A jogszabalyok elékészitésében vald tarsadalmi
részvételrol sz016 torvény alapjan kozzéteendd
jogszabalyalkotasra iranyuld koncepcidk,
jogszabalytervezetek tekintetében az egyeztetés allapota

Koncepcidnkénti, illetve jogszabaly-tervezetenkénti
bontasban.

6. A helyi dnkormanyzat képvisel§-testiiletének nyilvanos
iilésére benyjtott eldterjesztések a benyujtas idépontjatol

A kozadatkereso felé torténd adatszolgéltatds sordn
minden egyes eloterjesztésrdl kiilon leird adatot kell
késziteni a Jogszabalytervezeteket meghatarozé séma
alapjan.

7. Osszefoglal6 a véleményezok észrevételeirdl, és az
észrevételek elutasitasanak indokairdl

A nyilvanvaloan alaptalan észrevételek esetén az
elutasitds indokair6l nem kell 6sszefoglal6t késziteni.

VIII. Kozzétételi egység: Pilyazatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatod szerv altal kiirt pdlyazatok
szakmai leirasa, azok eredményei €s indoklasuk

A kapcsolodo dokumentumok kdzvetlen elérhetéségének
biztositasaval.

26




A Klebelsberg Kézpont kételezoen kizzéteendd adatok
. " nyilvdnossagra hozatalanak és a kozérdeki adatok
A Klebelsberg Kézpont 16/2017. (IX. 15.) szabélyzata megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendjérsl

IX. Kézzétételi egység: Hirdetmények

$z610 szabalyzata

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellatd szerv altal kdzzétett
hirdetmények, kézlemények

A hirdetmények, kozlemények kozvetlen elérésének

biztositasaval.

X. Kozzétételi egység: Kozérdekii adatok igénylése

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények
intézésének rendje

2. A kozérdek adatok megismerésére iranyuld igények
tekintetében illetékes szervezeti egység neve

3. A kozérdeki adatok megismerésére iranyulé igények
tekintetében illetékes szervezeti egység elérhetdsége
(postacime, f6ldrajzi helye, telefonszama, telefaxszama,
elektronikus levélcime)

Az elektronikus levélcim kozvetlen elérésének

biztositasaval.

4. Az adatvédelmi felelés vagy az informacids jogokkal
foglalkozo személy neve

5. A kozérdekil adatokkal kapcsolatos kotelezé statisztikai
adatszolgaltatis adott szervre vonatkozo adatai

6. A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 16vo kozérdekil
adatok felhasznalasara, hasznositdsara vonatkozo
altalanos szerzddési feltételek

7. Azon kézérdekd adatok hasznositdsara iranyuld
szerzodések listaja, amelyekben a kozfeladatot ell4td
szerv az egyik szerz6d6 fél

XI. Kozzétételi egység: Kozzétételi listak

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellatod szervre vonatkozé killénds
kozzétételi lista

A kozzétételt elrendeld jogszabély megnevezésével és

elérhet6vé tételével.

2. A kozfeladatot ellato szervre vonatkoz6 egyedi

kozzétételi lista

A kozzétételt elrendeld jogszabdly vagy egyéb aktus

megnevezésével, elérhetdve tételével.

3. Gazdalkod4si adatok

3.1. A miikodés térvényessége, ellenérzések

I. Kozzétételi egység: Vizsgalatok, ellendrzések listaja

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos - nyilvanos
megallapitasokat tartalmazd - vizsgalatok, ellendrzések
felsorolasa

1. Kozzétételi egység: Az Allami Szdmvevészék ellend

rzései

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Allami Szdmvevészék ellendrzéseinek nyilvanos

megallapitdsai
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III. Kozzétételi egység: Egyéb ellendrzések, vizsgilatok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A szervre vonatkozé egyéb ellendrzések, vizsgilatok

Idérendben.
nyilvanos megallapitisai

IV. Kozzétételi egység: A milkodés eredményessége, teljesitmény

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellat6 szerv feladatellatasanak
teljesitményére, kapacitasanak jellemzésére,
hatékonységanak és teljesitményének mérésére szol galo
mutatok €s értékiik, idébeli valtozasuk

V. Kozzétételi egység: Miikodési statisztika

4) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére vonatkozo,
Jogszabalyon alapulé statisztikai adatgytijtés eredményei,
idébeli véltozasuk

3.2. Koltségvetések, beszamolék
L. Kézzétételi egység: Eves kiltségvetések

A4) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kdzfeladatot ellaté szerv éves (elemi) koltségvetései Evenkénti bontasban.
II. Kozzétételi egység: Szamviteli beszdmolok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
L. A kézfeladatot ellaté szerv szamviteli torvény szerinti Beszamolonként.
beszamoldi
IIL. Kozzétételi egység: A koltségvetés végrehajtisa
4) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kbzfeladatot ellatd szervnek a kéltségvetés Beszamolonként.
végrehajtasarol - a kiilén jogszabélyban meghatarozott
mddon és gyakorisdggal - készitett beszamoldi
3.3. Koltségvetések, beszamolék
L. Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
létszama és személyi juttatdsaira vonatkozé dsszesitett
adatok

2. A vezetok €s a vezet§ tisztségviselok illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése Gsszesitett Gsszege

3. Az egyéb alkalmazottaknak nyvjtott juttatdsok fajtaja
€s mértéke Hsszesitve
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megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendjérol
sz016 szabalyzata

II. Kézzétételi egység: Tamogatdsok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv koltségvetésébol nyijtott,
nem normativ, céljellegti, fejlesztési tamogatasok
kedvezményezettjeinek neve

2. A kbzfeladatot ellaté szerv koltségvetésébdl nyujtott, Tamogatasonként és kedvezményezettekként lebontva.
nem normativ, céljellegti, fejlesztési timogatasok célja

3. A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébdl nytijtott, Tamogatasonként és kedvezményezettekként lebontva.
nem normativ, céljellegt, fejlesztési timogatasok dsszege

4. A kozfeladatot ellaté szerv koltségvetésébsl nyiijtott, Tamogatasonként és kedvezményezettekként lebontva.
nem normativ, céljelleg(, fejlesztési tAmogatasi program

megvaldsitasi helye

IIL. Kozzétételi egység: Szerzédések

A4) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Az 4llamhéztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhaztartdshoz tartozé vagyonnal torténd
gazdalkodassal 6sszefliggd, otmilli6 forintot eléré vagy azt
meghaladd értékill drubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositésra, vagyon vagy vagyoni értékii jog
atadasdra, valamint koncesszioba adésra vonatkozé
szerzddések megnevezése (tipusa), targya, a szerzodést
koté felek neve, a szerzddés értéke, hatdrozott idére kotott
szerz&dés esetében annak idétartama, valamint az emlitett
adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetleniil osszefligg beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével.
A szerz6dés értéke alatt a szerzdés targyaért kikotott -
altalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott - ellenszolgéltatast
kell érteni, ingyenes tigylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziil a magasabb Ssszeget kell
figyelembe venni.
Az idészakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerzodéseknél az érték kiszamitasakor
az ellenszolgéltatas egy évre szamitott Gsszegét kell alapul
venni. Az egy kéltségvetési évben ugyanazon szerzédé
féllel kotott azonos targyn szerz6dések értékét egybe kell
szamitani

IV. Kozzétételi egység: Koncessziok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A koncessziorol szolé torvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirdsok, palyazok adatai, az
elbiralasrol készitett emlékeztetok, palyazat eredménye)
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V. Kozzétételi egység: Egyéb kifizetések

A Klebelsberg Kozpont kistelezen kozzéteends adatok
nyilvanossagra hozatalanak és a kézérdekii adatok
megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének rendjérél
52616 szabalyzata

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiilonosen egyesiilet tAmogataséra,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek-

képviseleti szervei szdméra, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szociélis és sporttevékenységet segitd
szervezet timogataséra, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefliggss kifizetésre) forditott, 6tmillio
forintot meghaladé kifizetések cimzettjei

VI Kozzétételi egység: Eurépai Unié dltal timogatott fejlesztések

A4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Eurépai Unié tdmogatasaval megvaldsuld
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo szerzddések

A dokumentumok, a szerzddések, kbzvetlen elérésének
biztositasaval.

VIIL. Kozzétételi egység: Kizbeszerzés

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Kozbeszerzési informécidk: éves terv, Osszegzés az
ajanlatok elbiralasarol, a megkotott szerzédésekrs]

Az éves terv kdzvetlen elérésének biztositasaval.
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4. szamu melléklet

Kérelem kézérdekii adatok megismerése irdnt

Az igényelt kozérdeki adatok kore:

A kozérdekii adatok megismerési formsja 0 személyesen, az adatok megtekintésével*
O postai iton
0 elektronikus titon

Az adatokrdl mdsolat készitését: 0 igénylem O nem igénylem
Az elkészitett masolatot;

O személyesen kivanom
atvenni

O postai dton kivanom
atvenni

o elektronikus uton kérem
megkiildeni

Véllalom, hogy — amennyiben az adatokrél mésolat készitését kérem — az azok elkészitésével dsszefliggésben
felmeriil6 koltségeket a szabalyzatban meghatérozott hataridéig Kdzpont részére megfizetem.

Kozpont tdlti ki:

Az adatkézls

neve:

elérhetosége:

e-mail-cime:

Az adatigénylés beérkezésének idépontja:

Az adatkozlés teljesitésének id6pontja

Kaoltségtérités:

Feljegyzés a kérelem megtagadasarol (az
elutasitas indoka):

adatkoz16 alairasa

* Amennyiben az igénylé a megbeszélt helyen és idében egymdst kovetd két alkalommal nem Jelenik meg, igényér Kizpont visszavontnak
tekinteni.
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A Klebelsberg Kazpont kotelezben kdzzéteend adatok
nyilvanossagra hozatalanak és a kozérdekii adatok
megismerésére iranyulé kérelmek intézésének rendjérsl
52016 szabalyzata

A Klebelsberg Kozpont 16/2017. (IX. 15.) szabélyzata

Az adatigényls®®

neve:

cime:

elérhetdsége:

€-mail-cime;

adatigényl6 alairasa

o scemélyes adatokra vonatkozé rés- addig kezelhets, amig a- igényt nem teljesitetiék, ezen rés=t e=t kévetden megsemmisitends,
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