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A Mohécsi Tankeriileti Kézpont 7/2021.(VIL19.) szamu Adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzata

Az Eurdépai Parlament és a Tanics (EU) 2016/679 Rendelete (2016. 4prilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezéserdl (a tovabbiakban: GDPR) és az
informéacids dnrendelkezési jogrodl és az informacidszabadsagrol szol6 2011. evi CXII térvényben (a
tovabbiakban: Infotv.), foglalt rendelkezések alapjan az adatvédelem és az adatbiztonsag rendjét a
Mohéacsi Tankeriileti Kdzpont (a tovadbbiakban: Tankeriileti Koézpont) Szervezeti és Mukddési
Szabalyzata 5. § (2) bekezdés f) pontjdban biztositott jogkGrémben eljdrva az aldbbiak szerint
szabalyozom.

L. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabdlyzat célja

1.§ (1) A Szabalyzat célja, hogy a Tankeriileti Koézpont kezelésében 1évo személyes adatok
tekintetében a legfontosabb adatvédelmi szabalyokat tartalmazza, kiilénds tekintettel az adatkezeldssel,
adatfeldolgozéssal, adattovibbitissal és nyilvanossdgra hozatallal kapcsolatos adatvédelmi
kovetelményekre.

(2) A Szabélyzat célja tovabba, hogy — Osszhangban a vonatkoz jogszabilyok rendelkezéseivel —
biztositsa a Tankeriileti Kozpont tevékenysége soran a személyes adatok veédelméhez fiiz6d6
informacios Onrendelkezési jog érvényesiilését valamint, hogy a Tankeriileti K&zpont altal kezelt
személyes adatok jogosulatlan felhaszndlasinak megakadalyozdsa é€rdekében meghatarozza a
személyes és Killonleges adatok kezelése soran iranyadé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat.

2. A Szabidlyzat hatalya

2.§ (1) A Szabdlyzat személyli hatalya kiterjed a Tankeriileti Kozpontban foglalkoztatott
kormanyzati szolgalati viszonyban, munkaviszonyban, illetve munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban 4llékra, igy kiilondsen a munkaerd-kdlesonzés, a hallgatéi munkaszerzodés keretében
foglalkoztatottakra, vagy didkszévetkezet altal kozvetitett didkmunkasokra (a tovabbiakban egyiitt:
foglalkoztatottak), valamint a Szabalyzat kifejezett rendelkezése esetén az érintettre.

(2) A Szabélyzat targyi hatalya kiterjed a Tankeriileti Kézpont valamennyi szervezeti egysége altal
kezelt vagy nyilvantartott valamennyi személyes adatra, a személyes adatok kiilonleges kategoriaira, a
bliniigyi személyes adatra, a velik végzett adatkezelési- és feldolgozasi miiveletek teljes korére,
keletkezésiik, felhasznalasuk, feldolgozasuk helyétél, valamint megjelenési formajuktol fiiggetleniil.

(3) A kozérdekii adatok kozzétételének, valamint a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo
kérelmek intézésének rendjét kiilén szabilyzat tartalmazza.

(4) A kdzszolgélati adatvédelem rendjét kiilon szabélyzat tartalmazza.

(5) A kormanytisztviselok munkavégzésével Gsszefiiggd személyes adatainak kezelése tekintetében
a korményzati igazgatdsrol sz6l6 2018. évi CXXV. tv. rendelkezéseit, a munkavallalék személyhez
fiiz6d6 jogok védelme vonatkozisdban pedig a munka tdrvénykonyvérdl szolo 2012, évi L tv.
rendelkezéseit kell alkalmazni.

3. Ertelmezé rendelkezések

3.§ E Szabalyzat alkalmazasaban:
1. adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége,

2. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy
a miiveletek Osszessége, igy kiildnosen gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
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tarolasa, megvéltoztatasa, felhasznalsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossdgra hozatala,
osszehangoldsa vagy Osszeckapcsolasa, zdroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adat tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozésa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasira alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, {riszkép) rogzitése,

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unié kételezd jogi aktusiban
meghatérozott keretek k6zott — dnélldan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkézt) vonatkozé dontéseket
meghozza €s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja (e Szabalyzat alapjan: a
Tankeriileti Kozpont),

adatfeldolgozds: az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési miiveletek dsszessége,

adatfeldolgozo. az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurépai Uni6 kételezd jogi
aktusdban meghatarozott keretek kazott és feltételekkel - a Tankeriileti K6zponttal kotott
szerzbdés vagy mas jogi aktus alapjan — beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott
szerzOdést is — a Tankeriileti K&zpont megbizasdbdl vagy rendelkezése alapjan személyes
adatokat kezel,

adatmegjeldlés: az adat azonosito jelzéssel ellatdsa annak megkiildnbdztetése céljabol,
adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése,

adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamdra t6rténd hozzaférhetdvé
tétele,

adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyredllitisa t5bbé nem
lehetséges,

adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
médon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
moédosulasat, jogosulatlan tovéabbitdsat vagy nyilvanossigra hozatalat, vagy az azokhoz
valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi,

adatkezelés korldtozdasa: a tarolt adat zaroldsa az adat tovabbi kezelésnek korlitozdsa
céljabol torténd megjelslése Gtjan,

adatzdrolds: az adat azonosité jelzéssel ellatisa tovébbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére torténd korlatozasa céljabol,

dlnevesités: személyes adat olyan médon torténd kezelése, amely - a személyes adattol
elkiilonitve tarolt - tovabbi informéci6 felhaszndldsa nélkiil megallapithatatlannd teszi,
hogy a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési
intézkedések megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithatd természetes
szem¢lyhez ne lehessen kapcsolni,

azonosithato természetes személy: az természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
modon, kiiléndsen valamely azonosito, példaul név, azonositd szdm, helymeghatirozé adat,
online azonosité vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonosségara vonatkozd egy vagy t6bb tényezd alapjan
azonosithatd,

biiniigyi személyes adat: a biinteteljards soran vagy azt megeldzOen a blincselekménnyel
vagy a biintetOeljarassal Osszefliggésben, a biintetGeljards lefolytatdsdra, illetve a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabbd a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhato, valamint a biintetett eldéletre
vonatkozo személyes adat,
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cimzett: az a természetes vagy jogi szemdly, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozd
hozzaférhetévé tesz,

EGT-dllam: az Europai Unié tagillama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl szdlo
megallapoddsban részes mas 4llam, tovadbbd az az é4llam, amelynek éallampolgira az
Eurépai Unié és tagédllamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szo6lé
megallapoddsban nem részes allam kozdtt létrejott nemzetkdzi szerzédés alapjan az
Eurdpai Gazdasagi Térségrdl szolo megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos
jogallast élvez,

érintett: barmely informécié alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy,
akinek személyes adatait a Tankeriileti Kozpont kezeli,

hozzdjarulds: az érintett akaratianak Onkéntes, hatirozott és megfelelé tdjékoztatason
alapul6 kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetleniil
kifejezd mas magatartas atjan jelzi, hogy beleegyezését adja a rd4 vonatkozd személyes
adatok kezeléséhez,

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelSvel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozé
kozvetlen iranyitisa alatt a személyes adatok kezelésére irdnyulé miiveleteket végeznek,

harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-4llam,

kiilonleges adat: a személyes adatok kilonleges kategdridiba tartozé minden adat, azaz a
faji vagy etnikai szdrmazdsra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti
meggydzddésre vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a genetikai
adatok, a természetes személyek egyedi azonositisat célzé biometrikus adatok, az
egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexudlis ¢Eletére vagy szexudlis

iranyultsagira vonatkoz személyes adatok,
nyilvénossagra hozatal: az adat barki szdméra torténd hozzaférhetové tétele,

nyilvantartdsi rendszer: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkcionilis vagy fGldrajzi szempontok szerint — tagolt 4lloméanya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd

személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,.€rintett™) vonatkozo
barmely informacio,
tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel a sajat helyzetével kapcsolatos okbdl

személyes adatanak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének ¢) vagy f) pontjan alapuld kezelését
— ideértve a profilalkotast — kifogéasolja

profilalkotds: személyes adat barmely olyan - automatizilt médon torténd - kezelése,
amely az érintett személyes jellemzdinek, kiilsndsen a munkahelyi teljesitményéhez,
gazdasagi helyzetéhez, egészségi 4llapotdhoz, személyes preferencidihoz vagy
érdeklédéséhez, megbizhatésagihoz, viselkedéséhez, tartozkodasi helyéhez vagy
mozgasahoz kapesolddé jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy eldrejelzésére iranyul.
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II. FEJEZET

AZ ADATVEDELEM INTEZMENYI RENDSZERE

raer

4, A Tankeriileti Kézpont igazgatéjinak adatvédelemmel kapcsolatos feladatai

4.8 (1) A Tankeriileti Kézpont igazgatdja:
a) felelos a Tankeriileti Kézpont adatkezelésének jogszeriiségéért,

b) felelds a Tankeriileti Kozpont altal kezelt személyes adatok védelméhez szikséges
személyi, targyi €s technikai feltételek biztositisiért,

¢) intézkedik a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsagtdl (a tovabbiakban:
Hatosag) érkezd megkeresések, ajanlasok iigyében,

d) kinevezi vagy megbizza és évente beszamoltatja az adatvédelmi tisztvisel6t és biztositja
szamara a feladata elvégzéséhez sziikséges feltételeket,

e) feliigyeli az adatvédelmi feladatok ellatasat az adatvédelmi tisztviselén keresztiil,
f) kiadja az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabéalyzatot,
g) kiadja a kozszolgalati adatvédelmi szabalyzatot.

(2) Az adatkezeléssel Osszefiiggésben a kiléndsen silyos jogszabilysértés esetén a tankeriileti
igazgatd feleldsségre vonasi eljdras meginditisat kezdeményezi az adatot kezeld foglalkoztatottal
szemben.

5. Az adatvédelmi tisztviseld

5.§ (1) A Tankeriileti Kozpont a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi elbirdsok
teljesitéséhez és az érintettek jogai érvényesitésének clbsegitése érdekében adatvédelmi tisztviseldt
alkalmaz. Az adatvédelmi tisztviseld a tankertileti igazgatonak kozvetleniil alarendelten végzi a
munkéjat, és a feladatai ellatdsaval kapcsolatosan a tankeriileti igazgatonak tartozik feleldsséggel.
Adatvédelmi tisztviselonek az jel6lhetd ki, aki a személyes adatok védelmére vonatkozd jogi el6irdsok
és jogalkalmazasi gyakorlat megfeleld szintli ismeretével rendelkezik és alkalmas a (2) bekezdésben
meghatarozott feladatok ellatasara.

(2) Az adatvédelmi tisztvisel$ ellatja a kisvetkezd feladatokat:

a) a szemclyes adatok kezel¢sére vonatkozo jogi eloirasokrdl naprakesz tijékoztatast nyijt és
azok érvényesitésének modjaival kapesolatban tanicsot ad a tankeriileti igazgatd, tovabba a

Tankeriileti Kdzpont, mint adatkezeld altal foglalkoztatott, adatkezelési miiveleteket végz6
személyek részére;

b) folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi
eléirasok, igy kiilondsen a jogszabialyok és a Tankeriileti Kdzpont személyes adatok
védelmével kapcsolatos  belsé szabdlyainak valé megfelelést, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabdlyzat, tovdbbad a kozszolgilati adatvédelmi szabélyzat érvényesiilését,
ennek keretei kozdtt az egyes adatkezelési miveletekhez kapcsolodd egyértelmi
feladatmeghatarozas, az adatkezelési miiveletekben kdzremitkodé foglalkoztatottak
adatvédelmi ismereteinek bévitése és tudatossdgndvelése, valamint a rendszeres idfkdzonként
lefolytatand6 vizsgélatok megvaldsulasat;

¢) kozremikddik a  foglalkoztatottak  adatvédelmi  ismereteinek  bovitésében  és
tudatossagndvelésében, ennek keretén beliil gondoskodik az adatvédelmi ismeretek rendszeres
idékdzonkénti oktatasarol,

d) elbsegiti az adatkezeléssel érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy kiiléndsen kivizsgalja az
¢rintetteck  személyes adatkezelésre vonatkozéd panaszait és kezdeményezi a tankeriileti
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igazgatondl, illetve az adatfeldolgozéndl a panasz orvoslasdhoz szikséges intézkedésck
megtételét,

¢) kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozoan, valamint elsegiti
és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatisvizsgilat jogszabaly szerinti elvégzését,

f) egyiittmilikodik az adatkezelés jogszerliségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara jogosult
szervekkel és személyekkel, igy kiilonosen kapcsolatot tart a Hatosaggal az elbzetes
konzultacid és a Hatésag altal lefolytatott eljarasok elésegitése érdekében,

g) eldkésziti az adatvédelmi és adatbiztonsédgi szabalyzatot, gondoskodik annak rendszeres, vagy
sziikség szerinti aktualizalasarol,

h) kozremiikddik az adatkezelésekkel kapcsolatos egyéb, jogszabdlyokban meghatarozott
szabalyzatok elokészitésében,

i) gondoskodik Tankeriileti K&zpont altal végzett adatkezelési tevekenységek, koézérdekil
adatigénylések, az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedések, tovabba adatvédelmi
incidensek nyilvantartasanak vezetésérol,

j) megkeresés alapjan gondoskodik az adatkezelési tevékenységre vonatkozd nyilvantartds

oo

Hatdsag részére t6rténd rendelkezésére boesatasardl,
k) koézremiiksdik a kozérdekil adatigénylések teljesitésével kapcsolatos feladatokban,

1) kézremitkddik a kozérdekll és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételével kapcsolatos
feladatokban, ezzel Gsszefliggésben részt vesz az egységes kozadatkeresd rendszer szamara
végzett adatszolgaltatisban,

m) gondoskodik az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott feladatok
elvégzéséril, ezzel Gsszefliggésben kapesolatot tart a Hatdsaggal.

(3) A Tankeriileti Kdzpont igazgatdja tdjékoztatjia a Klebelsberg Kézpontot az adatvédelmi
tisztviseld nevérdl, clérhetbségeérdl, valamint ezen adatok valtozasarol a valtozas bekdvetkeztétdl
szamitott 6t munkanapon beliil.

(4) A Tankeriileti K6zpont igazgatdja biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviseld valamennyi, a
személyes adatok védelmét érintd dontés elokészitesébe, a személyes adatok védelmével kapesolatos
dsszes ligybe megfeleld modon és idében bekapesolddjon. Hozzéférést biztosit mindazon adatokhoz és
informaciokhoz, tovibba biztositja az adatvédelmi tisztviseld szimara mindazon felételeket,
jogosultsagokat és erdforrdsokat, amelyek az adatvédelmi tisztviseld 4ltal ellatandé feladatok
végrehajtisahoz, valamint az adatvédelmi tisztvisel6 szakmai ismereteinek naprakészen tartasihoz
sziikségesek.

(5) Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonyanak fennallasa alatt és annak megsziinését kivetden is
titokként megérzi a tevékenységével, annak ellatisaval kapcsolatban tudomasara jutott személyes
adatot, mindsitett adatot, illetve térvény altal védett titoknak és hivatds gyakorlasdhoz kotott titoknak
mindsiild adatot, valamint minden olyan adatot, tényt vagy korillményt, amelyet az 6t alkalmazd
adatkezel® vagy adatfeldolgozé nem kételes térvény elbirdsai szerint a nyilvdnossag szamara
hozzaférhetdvé tenni.

(6) Az adatvédelmi tisztviseld a feladatai ellatdsaval kapcsolatban utasitasokat senkitél nem
fogadhat el.

o or

(7) Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatait az adatkezelési miiveletekhez fliz6d6 kockazat megfelel
figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatdkdrére, koriilmeényére és céljara is tekintettel végzi.

(8) Az adatvédelmi tisztviselé a Tankeriilett KGzpont valamennyi szervezeti egységénél jogosult
betekinteni az adatkezelésekbe, valamint a hozzaiuk kapcsolodd jegyzOkényvekbe é€s adatkezelési
nyilvantartdsokba. A Tankeriileti Kozpont szervezeti egységének vezetdjétdl és munkatarsaitél szdban
vagy irasban is felvilagositast kérhet.

(9) Az adatvédelmi tisztviseld az alabbi nyilvantartasok elektronikus példanyaval rendelkezik vagy



A Mohdcsi Tankeriileti Kézpont 7/2021.(VI.19.} szamd Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata

fer hozzé:
a) adatkezel6i nytlvantartds,
b) adatfeldolgozdi nyilvantartas,
c) érintett-tajékoztatasi nyilvantartas a személyes adatokrol,
d) adattovabbitdsi nyilvantartas,
e) érintett hozzaférési jogival kapcsolatos intézkedések nyilvantartisa,
f) adatvédelmi incidens nyilvantartasa,
g) kozérdekii adatigényléssel kapcsolatos nyilvantartas.

(10) Jogszabaly, vagy a jelen Szabalyzatban foglaltak megsértésének tudomadséra jutisa esetén az
adatvédelmi tisztviseld ennck megsziintetésére hivja fel az adatot kezeld figyelmét. A feltart
szabalytalansdgrél az adatvédelmi tisztviselé haladéktalanul beszdmol a Tankeriileti Kézpont
igazgatdjanak. Sziikség esetén segitséget nyljt a térvényes allapot helyreallitasahoz,

(11) Az adatvédelmi tisztviselé a munkajardl évente irasban beszamol a Tankeriileti Kozpont
igazgatojanak, emellett igény szerint tajékoztatja 8t az adatkezeléssel kapesolatos konkrét {igyek vagy
jelentdsebb soron kiviili feladatok végrehajtisardl, tapasztalatairdl.

(12) Az adatvédelmi tisztviseld folyamatba épitve vizsgilja a Tankerileti Kozpont Infotv.
végrehajtasdval Osszefliggd kotelezettségek teljesitését, amelynek eredményérdl évente legalibb egy
alkalommal atfogo jelentést készit a Tankeriileti Kézpont igazgatoja részére,

(13) Az adatvédelmi tisztviselohtz barmely érintett fordulhat a személyes adatok kezelésével
kapcsolatos kérdésekben.

6. Az adatkezelésben résztvevik

6.8 (1) A szervezeti egység vezetdije

a) felelés azért, hogy a vezetése alatt 4ll6 szervezeti egységnél az adatkezelés a
jogszabdlyokban és a Szabalyzatban meghatarozottak szerint térténjen,

b) gondoskodik a Kiilsd szervektdl, személyektol érkezd, a szervezeti egység feladatkorébe
tartozd0 személyes adatokat érintd adatkezelésekkel kapcsolatos megkeresések
teljesitésérél; melynek sordn egyeztet az adatvédelmi tisztvisel6vel,

c) felelos azért, hogy a vezetése alatt 4116 szervezeti egység altal végzett adatkezelések soran
az adatvédelmi és adatbiztonsagi eldirasok maradéktalanul teljesiiljenek,

d) koteles részt venni a Tankeriileti K6zpontban évente szervezett adatvédelmi oktatasokon,

e) gondoskodik vezetése alatt allo szervezeti egység feladatkdrébe tartozd személyes adatok
tekintetében

ea) a Szabélyzat I. szdmii melléklete szerinti ,,Adatkezeldi nyilvantartis” vezetésérol,
tovabba a nyilvantartds minden év majus 25-ig térténé feliilvizsgalatardl,

eb) a Szabalyzat 3. szdmii melléklete szerinti , Erintett-tdjékoztatdsi nyilvantartds a
személyes adatokrol” nyilvéntartissal dsszefliggésben az adatvédelmi tisztviseld
részére torténd adatszolgaltatasrol,

ec) a Szabédlyzat 4. szdmit melléklete szerinti ,Adattovabbitasi nyilvantartds”
vezetésérol,

ed) az adatvédelmi tisztviseld tdjeékoztatdsardl a 13. § szerinti érintetti tdjékoztatisi
kérelem elutasitasa esetén.

f) kijeldli a nyilvantartasokért felelds iigyintézd({ke)t.
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7.§ (1) Azadatkezelésben kozvetleniil érintett foglalkoztatott

a)

b)

<)

d)

g)

h)

8.§ (1)

feladatkdrének ellitisa soran felelés az adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért,
torléséért, tovabbitisaért és nyilvanossdgra hozatalaért, valamint az adatok pontos és
kdvethetd dokumentalasaért,

amennyiben sziikséges, elozetesen egyeztet az adatvédelmi tisztviselovel a személyes
adatok kezelését érintd {igyekben, tovabba a Hatosag kozremiikddését igényld
kérdésekben,

megbrzi a feladata, illetve munkakdre ellatdsa sordn tudomdsara jutott adatokat,
informicidkat, kiilonds tekintettel a személyes adatokra,

kdteles részt vennt a Tankertileti K6zpontban évente szervezett adatvédelmi oktatasokon,

iigyel a nyilvantartasok biztonsdgos kezelésére €s tdrolasara, gondoskodik arrél, hogy az
altala vezetett nyilvantartasok megfeleljenek a pontossag €s naprakészség alapelvének,

gondoskodik arr6l, hogy az éltala kezelt adatokhoz, nyilvantartasokhoz illetéktelen személy
ne férhessen hozza,

az adatkezeléssel kapcsolatosan feltArt visszassiégot — az adatvédelmi tisztviselével
egyeztetve — koteles haladektalanul megsziintetni,

koteles betartani az adatkezelésre vonatkozd jogszabilyokat, igy kiilondsen a GDPR és
Infotv., tovabbd az adatvédelemmel és adatbiztonsdggal kapcsolatos belsé iranyitasi
eszkoz6k rendelkezéseit.

7. Az adatkezelésben kizvetleniil nem érintett foglalkoztatott kitelességei

Az adatkezelésben kozvetleniil nem érintett foglalkoztatott:

kételes betartani az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyokat, igy kiilondsen a GDPR és
Infotv., tovabba az adatvédelemmel és adatbiztonsidggal kapcsolatos belsd iranyitasi
eszkdzdk rendelkezéseit,

kézvetlen vezetdje Gtjan tajékoztatni az adatvédelmi tisztviseldt a feladatkdrében felmeriilt
béarmely adatvédelmi problémardl,

koteles részt venni a Tankeriileti Kézpontban évente szervezett adatvédelmi oktatasokon.
ITL. FEJEZET
AZ ADATKEZELESRE VONATKOZO SZABALYOK

8. Az adatkezelés jogalapja, célja

9.§ (1) A Tankeriileti Kézpont:

a)
b)

c)
d)

a rendeltetésszerii mikddéséhez,

a munkaltatéi jogok gyakorlasdhoz, illetve foglalkoztatottak jogainak gyakorlasdhoz és
kotelezettségeik teljesitéséhez,

a jogszabalyokban meghatarozott nyilvantartasok vezetéséhez,

a jogszabdlyokban, a Tankeriileti Koézpont belsd irdnyitisi eszkdzében biztositott
kedvezményekre vald jogosultsag megallapitasahoz, elbiralasahoz és igazoldsahoz

nélkiilézhetetleniil szilkséges személyes és kiilonleges adatokat tartja nyilvan.

(2) Személyes adat a Tankeriileti Kézpontban akkor kezelheto, ha:

a) a Tankeriilleti Kézpont kozérdekii vagy kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében
végzett feladatai végrehajtasahoz, a rendeltetésszerii miikddés, a munkaltatoi jogok
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b)

d)

e)

gyakorlasa, toviabbd a foglalkoztatottak jogainak gyakorldsa és kotelezettségeik teljesitése
celjabol nélkiilozhetetlenill szilkséges,

azt torvény vagy tOrvényi felhatalmazason alapuld kormanyrendelet az abban meghatarozott
kézérdeken alapuld célbél elrendeli, vagy

az érintett a megfeleld tdjékoztatds mellett személyes adatai kezeléséhez Onkéntesen és
kifejezetten hozzajarul, vagy

az érintett vagy mds szemely létfontossag eérdekeinek védelméhez, valamint a személyek
életét, testi épségét vagy javait fenyegetd kozvetlen veszély elharitasidhoz vagy megeldzéséhez
sziikséges €s azzal ardnyos, vagy

a személyes adatot az érintett kifejezetten nyilvanossigra hozta és az az adatkezelés céljanak
megvalosulasahoz sziikséges és azzal aranyos, vagy

az adatkezelés olyan szerzodés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,

vagy az a szerzOdés megkdtését megeldzden az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez
szitkséges.

(3) Kildnleges adat akkor kezelhetd, ha:

a)

b)

g)

h)

az érintett kifejezett hozzdjarulasat adta az emliteft személyes adatok egy vagy tébb konkrét
célbdl torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy tagillami jog ezt Kizarja, vagy

az adatkezelés a Tankeriileti K6zpontnak vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a
szocidlis biztonsagot ¢s szocialis védelmet szabélyozo jogi eldirasokbol fakadd kotelezettségei
teljesitése €s konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvetd jogait és
érdekeit védd megfeleld garancidkr6l is rendelkezé unibés vagy tagallami jog, illetve a
tagallami jog szerinti kollektiv szerzddés ezt lehetévé teszi, vagy

az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossdgi érdekeinek védelméhez
szitkséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekviképtelensége folytin nem képes a
hozzajarulasat megadni, vagy

az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott, vagy

az adatkezelés jogi igények eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges,
vagy

az adatkezelés jelentds kozérdek miatt szilkséges, unids jog vagy tagillami jog alapjan, amely
ardanyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valé jog
lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositdsira megfeleld és
konkrét intézkedéseket ir eld, vagy

az adatkezelés megeloz0 epészseégligyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbdl, a
munkavallalé munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagndzis felallitisa,
egészségligyi vagy szocialis ellatds vagy kezelés nyijtasa, illetve egészségiigyl vagy szociélis
rendszerek és szolgaltatasok irdnyitdsa érdekében sziikséges, unids vagy tagillami jog alapjan
vagy olyan egészségiigyi szakemberrel kotott szerz8dés értelmeében, aki szakmai titoktartdsi
kotelezettség hatdlya alatt all, vagy

az adatkezelés a kdzérdekii archivalas céljabol, tudoméanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy
statisztikai célbdl sziikséges olyan uniés vagy tagallami jog alapjin, amely ardnyos az elérni
kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelmeéhez vald jog 1ényeges tartalmat, és
az €rintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir
eld.

(4) Az egyes adatkezelésekrdl a Tankeriileti Kézpont adatkezelési tijékoztatéval informalja az
€rintetteket.

(5) A hozzéjarulasra vonatkozo szabalyok:
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a) amennyiben az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapszik, igy az érintett a hozz4jarulas
megadasardl onkéntesen és gy donthet, hogy a hozzajarulas megtagadasa vagy késébbi
visszavonasa nem jar szamdra negativ kdvetkezményekkel.

b) A Tankeriileti K6zpont nem tesz kiilonbséget a hozzdjarulasok kdzitt azok form4jat tekintve,
a hozzajarulasok formai egyenértékiiek, de fenntartja maginak a jogot, hogy egyes
adatkezelések esetén a hozzajarulas formajat meghatérozza vagy egyes formait (szdbeli
hozzajarulds, rautalé magatartas) kizarja.

¢} A Tankeriileti Kdzpont minden adatkezelési folyamatét (igy hatdrozza meg jelen Szabalyzat
kiadasakor és minden, a késObbiekben bevezetendd adatkezelés esetén, hogy amennyiben
annak jogalapja az érintett hozzajaruldsa, dgy képes legyen annak bizonyitdsara, hogy az
érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzijarult. Erre tekintettel a Tankeriileti Kézpont
elsbsorban irdsos nyilatkozat utjan szerzi be az érintett hozzajarulasat.

d) A Tankerileti Kézpont biztositja a jogot, hogy az érintett ugyanigy, ahogy a hozzajarulst
megadta, utébb visszavonhassa a hozzajarulasat.

e) A Tankeriileti Kézpont a visszavonés tényét az adatkezelés sordn rOgziti, az adatot a
tovabbiakban nem kezeli, de az adat helyét ,,a hozzajarulas visszavonva” jelzéssel jelsli meg.

9. Az adatkezelés tipusai

10.§ (1) A Tankeriileti Kézpont ligyviteli, illetve nyilvantartasi tipusu (adatdllomény kialakitasara
iranyuld) adatkezelést végez.

(2) Az lgyviteli tipusi adatkezelés szorosan az iigy feldolgozasdhoz kapcsolodik, alapvetd
rendeltetése az adott iigy lefolytatasahoz, az eljaras szereplGinek azonositasdéhoz és az ligy
befejezéséhez sziikséges adatok biztositdsa. Az ligyviteli tipust adatkezelés sordn a személyes adatok
kizar6lag az adott iigy irataiban és az {ligyviteli segédletekben szerepelnek, kezelésiikre a Tankertileti
Kozpont egyedi iratkezelési szabalyzata szerint, az iratra vonatkozd meg0Orzési ideig van lehetdség.

(3) A nyilvantartasi tipusi adatkezelés az elére meghatirozott szempontok alapjan gy(jtitt
személyes adatfajtakbol strukturalt adatéllomanyt hoz létre, az adatkezelés idGtartama alatt biztositva
az adatok kiilonbozé jellemzok alapjan torténd visszakereshetoségét, automatizalt nyilvantartasok
esetében a lekérdezhetOségét. Az egyes iigyekkel dsszefiiggésben gylijtoit adatok kezelése ebben az
esetben elvalik az alapeljarastol, az adatok kezelésének iddtartamat az adatok kezelésére
felhatalmazast ado térvény, vagy az érintett hozzijarulasiban foglaltak hatdrozzak meg.

10. Az adatkezelés elvei

11. § (1) Személyes adat kizardlag egyértelmiilen meghatarozott jogszerii célbdl, jog gyakorlasa és
kitelezettség teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie
az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell
lennie, valamint az adatkezelést az érintett szdmdra 4tlathaté mddon kell végezni.

(2} Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvalosulisihoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsuldsdhoz sziikséges
mértékben és ideig kezelhetd, figyelemmel a jogszabalyokban és a Tankerileti Kézpont egyedi
iratkezelési szabalyzataban meghatarozott megdrzesi kotelezettségre, Nem mindsiil az eredeti céllal
Bssze nem egyeztethetonek a kdzérdeki archivilas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl
vagy statisztikai célbol torténd tovdbbi adatkezelés. A személyes adatok cél megvaldsulasanal

hosszabb ideig tdrténd tarolasara csak kdzérdekii archivalds, tudomanyos és térténelmi kutatds, vagy
statisztika készitése céljabol kertil sor.

(3) A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megbrzi e minbségét, amig kapcsolata az
érintettel helyreallithat6. Az érintettel akkor helyreallithaté a kapesolat, ha az adatkezelé rendelkezik
azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitishoz sziikségesek.

(4) Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és — ha az adatkezelés
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céljara tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés
céljdhoz szilkséges ideig lehessen azonositani.

(5) A Tankeriileti Kézpont az adatkezelés sordn arra alkalmas technikai vagy szervezési — igy
kiilonésen az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével
megsemmisiilésével vagy karosoddsaval szembeni védelmet kialakité — intézkedések alkalmazasaval
biztositja a személyes adatok megfeleld biztonsagat. Az adatbiztonsagra vonatkozé rendelkezéseket a
jelen Szabalyzat V. fejezete tartalmazza.

(6) A Tankerilleti Kozpont felelés az adatkezelései soran az adatkezelés elveinek érvényre
juttatasaért figyelemmel az elszamoltathat6sdg alapelvére.

11. Az érintett elozetes tajékoztatisanak kivetelménye

12. § (1) Ha az érintettre vonatkozd személyes adatokat az érintettdl gyiijtik, a Tankeriileti Kézpont
az elbzetes tdjékozddashoz valé jog érvényesiilése érdekében az altala, illetve a megbizdsabdl vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési miiveletek megkezdését
megel6zéen vagy legkésobb az adatok megszerzésének iddpontjaban az érintett rendelkezésére
bocsatja a kivetkezé informacidk mindegyikét:

a) a Tankeriileti Kozpont és — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozd végez, az

r

adatfeldolgozd — képviseldjének kilétét és elérhetdségeit,
b) az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségeit,
c) aszemélyes adatok tervezett kezelésének céljat és jogalapjat,
d) ha van ilyen, a személyes adatok cimzettjeit, illetve a cimzettek kategoriait,

€) adott esetben annak tényét, hogy az adatkezeld harmadik orszdgba vagy nemzetkzi szervezet
részérc Kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabbd a Bizottsig megfeleloségi
hatarozatanak léte vagy annak hianyét.

(2) A Tankeriileti K6zpont az (1) bekezdésben meghatarozott informaciok mellett a személyes adatok
megszerzésének idopontjaban, annak érdekében, hogy a tisztességes és 4tlathatd adatkezelést
biztositsa, az érintettet a kdvetkezo kiegészitd informacidkrol tajékoztatja:

a) a személyes adatok tarolasanak idotartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam
meghatérozdsanak szempontjairdl,

b) az érintettet megilletd jogosultsagokrdl, €s azok gyakorlasdnak méodjardl,

c) a Szabalyzat 9. § (2) c) pontja, &s a (3) bekezdés a) pontja szerinti alapulé adatkezelés esetén a
hozzjérulds béarmely idGpontban torténd visszavonasihoz valéd jogardl, azzal, hogy a
hozzajarulds visszavonésa nem érinti a visszavonas elott a hozzajarulds alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszeriiségét,

d) aHatdsdghoz cimzett panasz benyijtasanak jogarol,

e) arrdl, hogy a személyes adat szolgdltatdsa jogszabalyon vagy szerzbdéses kételezettségen
alapul vagy szerzddés kotésének clofeltétele-e, valamint hogy az érintett kiteles-e a személyes
adatokat megadni, tovabbd hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az
adatszolgéltatds elmaradasa,

f) ha tdrténik ilyen, akkor automatizilt dontéshozatal tényérSl, ideértve a profilalkotast is,
valamint legaldbb ezekben az esetekben az alkalmazott logikéra és arra vonatkozoan érthets
informacidkrél, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel, és az érintettre nézve milyen
varhatd kdvetkezményekkel bir.

{3) Ha a Tankeriileti Kézpont a személyes adatokon a gytijtésiik céljatdl eltérd célbdl tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6zden tajékoztatnia kell az érintettet errd] az

Lo

eltérd célrdl és a (2) bekezdésben emlitett minden relevans kiegészit$ informaciérol.
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(4) Ha a személyes adatokat nem az érintettd] szerezték meg, a Tankeriileti Kézpont az érintett
rendelkezésére bocsatja az (1) bekezdésben meghatirozottakon til a kivetkez6 informéciokat:

a) az érintett személyes adatok kategoridi,

b) a személyes adatok forrdsa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvénosan hozziférhetd
forrdsokbdl szarmaznak-e.

(5) A Tankeriileti K6zpont a (4) bekezdésben foglalt tdjékoztatast az alabbiak szerint adja meg:

a) a szemelyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a személyes adatok
megszerzésétdl szamitott észszeril hataridén, de legkésobb egy hénapon beliil,

b) ha a személyes adatokat az érintettel valo kapcsolattartds céljara hasznaljdk, legaldbb az
érintettel valo elsé kapcsolatfelvétel alkalmaval, vagy

¢) ha varhatéan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkésdbb a személyes adatok clsé
alkalommal valé kézlésekor.

(6) A Tankeriileti Kézpontnak ugy kell megvalésitania az érintett tajékoztatasat, hogy az érintett
részére a személyes adatok kezelésére vonatkozéd tdjékoztatast tomor, atlathatd, érthetd és konnyen
hozzaférhet és olvashatd forméban, vilagosan és kozérthetden megfogalmazva ny(jtsa. A tajékoztatas
nyelvezetének mindig igazodnia kell az érintettek koréhez. A tijékoztatast irdsban vagy egyéb,
megtorténtének bizonyitésara alkalmas médon kell biztositani.

(7) A Tankeriileti Kézpontnak nem kell tajékoztatnia az érintettet, ha a személyes adatokat nem az
érintettdl szerezték meg €s

a) az érintett mar rendelkezik az informacidkkal, vagy
b) az informéciok érintett részére vald rendelkezésre bocsétésa lehetetlennek bizonyul, vagy

¢) aranytalanul nagy erOfeszitést igényelne, kiilondsen a koézérdekii archivalas céljabol,
tudoményos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai cé€lbdl végzett adatkezelés esetében,
vagy

d) atajékoztatas nyujtisa valdszinlisithetden lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné az
adatkezelés céljainak elérését, vagy

¢) személyes adat megszerzését, vagy koézlését kifejezetten eldirja jogszabaly, amely az érintett
jogos érdekét szolgald intézkedésekrdl kiillon rendelkezik, vagy

f) ha a személyes adatoknak valamely jogszabalyban eldirt titoktartasi kotelezettség alapjan

bizalmasnak kell maradniuk.
(8) A (7) bekezdés b)—d) pontok esetében a Tankeriileti Kézpontnak megfeleld intézkedéseket kell
hoznia — az informécidk nyilvanosan elérhetové tételét is ideértve — az érintett jogainak,

szabadsdgainak és jogos érdekeinek védelme érdekében.

12. Az adatkezelésben érintettet megilleté jogosulisagok és az érintett jogai érvényesiilésének
biztositisa

13. § (1) Az adatkezelésben érintett a Tankeriilet K6zponttdl tajékoztatast kérhet arra vonatkozdan,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult
arra, hogy tajékoztatast kérjen személyes adatai kezelésérdl, a réla szolo adatkezelésrdl és abba
betekinthet. A betekintést gy kell biztositani, hogy ez alatt az érintett mas személy adatait ne
ismerhesse meg.

(2) A Tankeriileti Kézpont az érintett kérelmét, a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idd
alatt, de legfeliebb a GDPR-ban meghatarozott hataridén beliil elbiralja és a dontésrél az érintettet
kdzérthetd formaban €s tartalommal irdsban, vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus Gton nyijtotta
be, elektronikus Uton (kivéve, ha az érintett ezt masként kéri) értesiti. A Tankeriileti K6zpont az
¢rintettnek kdzérthetd formaban, irdsban tajékoztatast ad az 4ltala kezelt, illettleg az altala megbizott
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adatfeldolgozé 4ltal kezelt adatairsl, az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, idétartamardl, az
adatfeldolgozé nevérdl, cimérdl, az adatkezeléssel Osszefiiggh tevékenységérdl, hogy kik és milyen
célbdl kaptak vagy kapjik meg az adatokat, tovabba ha az adatokat nem az érintettél gyiijtotték, a
forrasukra vonatkozo minden elérheté informaciordl.

(3) Az (1) bekezdésben meghatdrozott tijékoztatds ingyenes, amennyiben a tdjékoztatast kéré a
foly6 évben azonos adatkdrre vonatkozdan tajékoztatdsi kérelmet a Tankeriileti Kézponthoz még nem
nyujtott be. Amennyiben az érintett folyd évben azonos adatkirre vonatkozéan a hozzaféréshez vald
joga, a helyesbitéshez valé joga, az adatkezelés korlatozdsdhoz valé joga, vagy a torléshez valé joga
érvényesitése irdnti kérelmet nydjtott mar be a Tankeriileti K&zponthoz és az Infotv. 15. § (3)
bekezdéscében foglalt feltételek fennallnak akkor koltségtérités éllapithaté meg. A kdltségtérités
mérteket a felek kozott 1étrejott szerzodés is rogzitheti. A mar megfizetett kéltségtéritést vissza kell
tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy a téjékoztatis kérése helyesbitéshez vezetett.

(4) Ha megalapozottan kétségbe vonhatd, hogy a kérelmet benyijté személy az érintettel azonos
szemeély, a Tankeriileti Kézpont a kérelmet az azt benyljtd személy személyazonossiganak hitelt
érdemld igazolasat kdvetden teljesiti.

{5) Az ¢érinteit hozzaféréshez vald jogdnak érvényesitését a Tankeriileti Kbzpont térvényben
meghatarozott érdekek biztositasa érdekében az elémi kivant céllal ardnyosan késleltetheti, a
t4jékoztatas tartalmét korlatozhatja vagy megtagadhatja a tajékoztatdst. Ezen intézkedés alkalmazésa.
esetén a Tankeriileti Kozpont irdsban, haladéktalanul tijékoztatja az érintettet azzal, hogy a
megtagaddsra a térvény mely rendelkezése alapjan kertilt sor, egyttal tijékoztatdst nynjt szdmara a
birdsagi jogorvoslat, tovabba a Hatésaghoz fordulas lehetdségérol.

(6) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tankeriileti Kézpont indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse az érintetire vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd
nyilatkozat Utjan torténd — kiegészitését. A Tankeriileti K6zpont nem koteles a személyes adatok
helyesbitésére, ha a pontos, helytalld, illetve hidnytalan személyes adatok nem 4llnak rendelkezésére
és azokat az érintett sem bocsatja a rendelkezésére, vagy az érintett altal rendelkezésére bocsatott

személyes adatok valodisaga kétséget kizdréan nem 4allapithaté meg.

(7) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tankeriileti Kdzpont korlitozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljesiil:

a) az érintett vitatja a személyes adatainak pontossigit, ez esetben a korlatozis arra az
idotartamra vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy a Tankeriileti Kdzpont ellendrizze a
személyes adatok pontossagat,

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat,

¢} a Tankeriileti K6zpontnak mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de
az €rintett igényli azokat jogi igények cloterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,
vagy

d) az ¢érintett a tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a Kkorlatozds arra az idétartamra
vonatkozik, amig megéallapitisra nem keriil, hogy a Tankeriileti Kdzpont jogos indokai
elsobbséget €lveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

(8) Ha az adatkezelés a (7) bekezdés alapjan korlatozés ald esik, az ilyen személyes adatokat a
tarolas kivételével csak az érintett hozzajarulisival, vagy jogi igények -elSterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme
érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagallam fontos kzérdekébdl lehet kezelni.

(9) A Tankeriileti KSzpont az érintettet, akinek a kérésére a (7) bekezdés alapjan korlatoztak az
adatkezelést, az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol eldzetesen tajékoztatja.
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(10) Nem kotelezd adatszolgéltatdson alapuld adatkezelés esetén az érintett indokolds nélkiil kérheti
kezelt adatainak torlését. A Tankeriileti Kozpont az érintettre vonatkozo szemeélyes adatokat — kivéve
a kételezd adatkezelés eseteit — indokolatlan késedelem nélkiil torli.

(11) A torléshez vald jog érvényesitése érdekében az érintett személyes adatait haladéktalanul
torolni kell, ha

a) akezelése jogellenes, vagy
b) az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, a kitelezd adatkezelés kivételével, vagy

¢) az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az
adatkezelés céljanak megvaldsulasihoz, vagy

d) az adatok tarolasinak torvényben, nemzetkozi szerzodésben vagy az Eurdpai Unid kotelezo
jogi aktusaban meghatarozott id6tartama eltelt, vagy

e) az adatkezelés jogalapja megsziint €s az adatok kezelésének nincs mésik jogalapja,
f) azt jogszabaly, az Eurdpai Unid jogi aktusa, birdsag vagy a Hat6sag elrendelte,

g) az érintett az adatkezeléshez adott hozzjarulasat visszavonja vagy személyes adatainak
torlését kérelmezi.

(12) A (11) bekezdés c) pontjaban meghatarozott esctben a torlési kotelezettség nem vonatkozik
azon személyes adatra, amelynek adathordozdjat a levéltari anyag védelmére vonatkozé jogszabély
értelmében levéltari 6rizetbe kell adni.

(13) Ha a Tankeriileti Kozpont az érintett a személyes adatainak helyesbitésére, ezen adatok
kezelésének korlatozasdra vagy torlésére iranyuld kérelmét elutasitja, az érintettet irdsban
haladéktalanul tdjékoztatja az elutasitds tényérdl, annak jogi és ténybeli indokairél, valamint az
érintettet megilletd jogokrol, azok érvényesitésének modjardl, igy kiiléndsen arrdl, hogy a Tankeriileti
Kézpont, illetve a megbizdsabd]l vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal kezelt
személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének korlatozésira vonatkozd
jogét a Hatosag kozremitkddésével is gyakorolhatja.

(14) Ha a Tankeriileti Kézpont az 4ltala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése szerint eljard
adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatokat helyesbiti, térli vagy ezen adatok kezelését korlatozza,
ezen intézkedés tényér6l és annak tartalmardl értesiti azon adatkezeloket és adatfeldolgozdkat,
amelyek részére az adatot ezen intézkedését megeldzden tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a
helyesbitést, torlést vagy az adatok kezelésének korlatozdsat a sajat adatkezelésiik tekintetében
végrehajtsék.

(15) Ha a személyes adatok kezelése kdzvetlen lizletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult
arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon a ra vonatkozd személyes
adatok e célbdl térténd kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kézvetlen
iizletszerzéshez kapcsolddik. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kdzvetlen iizletszerzeés
érdekében torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célb6l nem kezelhetok.

(16) Amennyiben az adatkezelésre kozérdekb6l vagy az adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi
jogositvany gyakorldsa keretében végzett feladat végrehajtasahoz, illetve az adatkezeld vagy egy
harmadik fé] jogos érdekei alapjan van sziikség, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével
kapcsolatos okokbdl tiltakozzon az adatkezelés ellen, kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja, hogy az
érintett érdekeivel vagy alapvetd jogaival és szabadsagaival szemben az & kényszeritd erejli jogos
érdeke elsbbbséget élvezhet.

(17) Ha a személyes adatok kezelésére tudomdnyos &s torténelmi kutatdsi c€lbdl vagy statisztikai
célbol keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbél tiltakozhasson a
ra vonatkozé személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kozérdekii okbol végzett
feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.
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(18) Az adathordozhatosig érvényesitése sordn az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozé és az
altala a Tankeriileti K6zpont rendelkezésére bocsétott személyes adatokat tagolt, széles korben
hasznélt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy
masik adatkezeldnek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt a Tankeriileti Kézpont akadalyozna, ha:

a) az adatkezelés hozzajarulason vagy szerz8désen alapul, és
b) az adatkezelés automatizalt modon térténik.

14. § (1) Az érintett a tijékoztatds, hozzaférés, helyesbités, korlatozés vagy torlés tovabba az
adathordozas irdnti kérelmét és tiltakozdsat a Tankeriileti Kézponthoz, az adatvédelmi tisztvisel6héz
vagy a kérelemmel, tiltakozéssal érintett adatkezelést végzd szervezeti egységhez nytijthatja be.

(2) Az adatkezeléssel kapcsolatos tdjékoztatdst, a megtett intézkedést tartalmazd levelet az a
szervezeti egység késziti eld, amely a tajékoztatdssal, vagy az intézkedéssel érintett adatkezelést végzi,
abban az esetben is, ha a tajékoztatas kérése illetve intézkedés irdnti kérelem nem hozz4 érkezett.

(3) Az érintettnek valé megkiildés eldtt a tajékoztatdst, intézkedést tartalmazé levelet figy kell
elidildeni az adatvédelmi tisztvisel6nek, hogy az érintett t4jékoztatasdra nyitva allé idébsl legaldbb 5
munkanap rendelkezésre alljon.

{4) Az adatvédelmi tisztviseld megvizsgalja a levéltervezetben foglaltakat, sziikség szerint egyeztet
az érintett szervezeti egységgel, majd — ha nem az adatvédelmi tisztviseld volt a kérelem cimzettje —
visszakiildi a tdjékoztatst, intézkedést tartalmazé levelet, amelyet a megkeresett szervezeti egység a
Tankeriileti Kézpont igazgatojanak tijékoztatdsa mellett kiild ¢l az érintettnek.

(5) Helyesbités, korlatozas, torlés, illetve adathordozas és tiltakozds iranti kérelem esetén is
egyeztetni szitkséges az adatvédelmi tisztviselovel a kérelem teljesithet6ségérdl, illetve annak
modjarol.

(6) Ha a Tankeriileti Kézpont az érintett kérelmének nem teljesitésérdl dént, akkor az elutasitasrol
sz0l6 dontésérél az adatvédelmi tisztviseld véleményének kikérését kdvetden az érintettet frasban,
haladéktalanul az ok feltiintetésével értesiti és tdjékoztatja a jogorvoslati lehetdségekrol,

(7) Az érintetti joggyakorlassal kapcsolatosan a Tankeriileti Kozpont ,.Erintett-tdjékoztatasi
nyilvéantartas a személyes adatokrol” nyilvantartast vezet (3. szdmii melléklef).

12/A. Az érintetti jogok érvényesitése az érintett halilat kivetden

15. § (1) Az érintett halalat kdvetd &t éven beliil az elhaltat életében megillets, személyes adatokkal
dsszefliggd jogokat az érintett altal arra iigyintézési rendelkezéssel, illetve kodzokiratba vagy a
Tankeriileti K&zpontnal tett teljes bizonyit erejii maganokiratba foglalt nyilatkozattal meghatalmazott
személy jogosult érvényesiteni.

{2) Ha az érintett nem tett ilyen jellegli nyilatkozatot, igy a Polgari Térvénykényv szerinti kozeli
hozzitartozdja annak hidnyaban is jogosult az érintettre vonatkoz adatokat helyesbiteni, tiltakozhat az
érintettre vonatkozd adatok kezelése ellen, valamint — ha az adatkezelés mar az érintett életében is
jogellenes volt vagy az adatkezelés célja az érintett haldlaval megsziint —, Ggy kérheti a Tankeriileti
Kdozponttol az adatok kezelésének korlatozésat, vagy torlését, amennyiben ezek a jogok az érintettet is
megillett€k az €letében. Az érintett jogainak e bekezdés szerinti érvényesitésére — az (1) bekezdésben
foglalt id6tartamon beliil — az a kozeli hozzitartozd jogosult, aki ezen jogosultsagit elsbként
gyakorolja.

(3) Az érvényesité személynek az érintett halalanak tényét €s idejét halotti anyakdnyvi kivonattal
vagy birosdgi hatdrozattal, valamint sajat személyazonosségit — és a (2) bekezdés szerinti esetben
kozeli hozzatartozdi mindséget — kdzokirattal kell igazolnia.

13. Az adatkezelés nyilvintartisa

16. § (1) A Tankeriileti Ko6zpontban minden, személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelést
nyilvantartasba kell venni (adatkezeléi nyilvantartas). A nyilvantartdsba vételrdl az egyes
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adatkezelésekért felelds szervezeti egységek vezetdi gondoskodnak, a nyilvéntartis vezetéséért a
szervezeti egység vezetOje és az altala kijelolt, az adatkezelést végzd foglalkoztatott a felelds. A
nyilvantartis vezetése elektronikus uton rogzitett formaban torténik és azt — kérésére — a Hatdsag
rendelkezésére kell bocsdtani. Az adatkezeldi nyilvantartishoz az adatvédelmi tisztviseld részére
hozzaférési jogot sziikséges biztositani.

(2) Az adatkezeldi nyilvantartas (/. szamu mellékiet) a jogszabalyok és a Tankeriileti Kdzpont belsé
szabalyzatai keretei kozétt, az adatvédelem Alaptérvényben rbgzitett elvei valamint a GDPR-ban
meghatarozottak szerint az egyes adatkezelésekre nézve szabélyozza ¢&s dokumentalja az
adatkezeléssel kapcsolatos legfontosabb tényeket, koriilményeket, ezek kiilondsen:

a) az adatkezeld nevét és elérhetdségeit, az adatkezeld képviseldjének és az adatvédelmi
tisztviseldnek a nevet és elérhetdségeit,

b) az adatkezelés céljat, vagy céljait,

c) az érintettek kategbridinak, valamint a személyes adatok kategoéridinak ismertetését,
d) ha lehetséges, a killonbdzo adatkategoridk torlésére eldiranyzott hataridoket,

¢) ha lehetséges, az adatbiztonsagi intézkedések altalanos leirasat.

A személyes adatok tovabbitasa vagy tervezett tovabbitdsa esetén az adattovabbitis cimzettjeinek —
ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkdzi szervezeteket — koérét és az adattovébbitas
egyéb adatait a (7) bekezdés szerinti kiilén nyilvantartas tartalmazza.

LoH

(3) Adatfeldolgozd igénybevételével torténd adatkezelés esetén a Tankerilleti Kdzpont
adatfeldolgozéi nyilvantartisaban kell régziteni az adatfeldolgozé vagy adatfeldolgozok nevét és
elérhetbségeit, tovabba - ha van ilyen — az adatkezelé vagy az adatfeldolgozd képvisel&jének nevét és
elérhetOségeit, valamint az egyes adatkezelok nevében végzett adatkezelési tevekenységek kategoriait
(2. szdmi melléklet). Az adatfeldolgozéi nyilvantartashoz az adatvédelmi tisztviseldé részére
hozzaférési jogot sziikséges biztositani.

(4) Az adatkezel6i és adatfeldolgozo6i nyilvantartas adatai valodisagat az adatvédelmi tisztviseld ¢s
az adott adatkezelést, adatfeldolgozast végzo szervezeti egység vezetdje szilkség szerint, de legalabb
évente, minden év majus 25-ig feliilvizsgalja, az id6kdzben tértént valtozasokat atvezeti.

(5) Az adatkezelés megsziinése (a kezelt adat torlése) utin az adatkezeldi-, az adatfeldolgozoi-,
valamint az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedésekrdl vezetett nyilvintartdst irattari
kezelésbe kell venni és 10 évi megdrzés utan selejtezni kell.

(6) Az érintetti joggyakorldssal kapcsolatosan a Tankeriileti Kézpont az érintett szervezeti egység
adatszolgaltatasaval az adatvédelmi tisztviseld Otjan érintett-tajékoztatdsi nyilvantartast vezet (3.
szamu mellékier).

(7) A Tankeriileti Kozpont az adattovabbitis jogszeriiségének ellendrzése, valamint az érintett
tijékoztatasa céljabol az adattovabbitdsokrél adattovibbitdsi nyilvantartast vezet (4. szdmul

-----

sziikséges biztositani.

(8) A Tankeriileti K6zpont az adatvédelmi tisztviseld €s az informacidbiztonsagi felel6s utjan az
adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellendrzése, valamint a Hatdésag és az érintett
tajékoztatisa céljabol nyilvantartast vezet (3. szamui melléklet), amely tartalmazza:

a) az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az adatvédelmi incidenssel
érintettek korét és hozzavetdleges szamat,

b) az incidenssel érintett személyes adatok korét és hozzavetbleges mennyiségét,
¢) az adatvédelmi incidens iddpontjat, kdritlményeit,

d) az adatvédelmi incidensbél eredd valdsziniisithetd kdvetkezményeket és azok elharitasara
megtett, az esetleges hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket,
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valamint az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

(9) A kozérdekii adatigémylésekkel kapcsolatosan a teljesitett &s az elutasitott kdzérdekil
adatigénylésekrél a Kozpont az adatvédelmi tisztviseld 1tjan nyilvantartist vezet. Az elutasitott
kérelmekr6l, valamint az elutasftasok indokairdl a Kozpont az adatvédelmi tisztviseld Altal vezetett
nyilvéantartds alapjan minden évben januar 31-éig tjékoztatja a Hatdsagot.

{10) Az adatkezeléssel érintett szervezeti egység adatszolgaltatisa alapjan az adatvédelmi tisztviseld
¢lektronikus myilvintartast vezet az {rintett hozzaférési jogaval Kapcsolatos intézkedésekrél. A
nyilvantartas az alabbi informacidkat tartalmazza;

a) az adatokhoz val6 hozzaférés jogat érvényesitd érintett neve,
b) a megkeresés beérkezésének idépontja,
¢) amegkeresés targya,

d) az ¢érintett hozzaférési jogdnak dErvényesitését korlatozé vagy megtagadé intézkedés
megtételének idépontja,

) az érintett hozzaférési joganak érvényesitését korldtoz6 vagy megtagadé intézkedés jogi és
ténybeli indokai.

17.§ (1) A Tankeriileti Kézpont a felsoroltakon kiviil jogszabalyi elbirdson vagy belsd szabalyzaton
alapulé tovabbi nyilvantartasokat is vezet.

14. Adatvédelmi hatasvizsgalat, elézetes konzulticié

18. § (1) Ha az adatkezelés valamely — kiilonosen 11j technoldgidkat alkalmaz6 — tipusa, figyelemmel
annak jellegére, hatokdrére, koriilményére és céljaira, valosziniisithetben magas kockézattal jar a
termeészetes szemelyek jogaira és szabadsdgaira nézve, akkor a Tankeriileti Kézpont az adatkezelést
megelézOen hatdsvizsgalatot végez arra vonatkozdan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a
szemelyes adatok védelmét hogyan érintik, milyen hatdsokat fognak gyakorolni az érintetteket
megilletd alapvetd jogok érvényesiilésére. A hatdsvizsgdlatot megeldzden a hatasvizsgalat
lefolytatdsanak tervérdl a tervezett adatkezelési miiveletek ltaldnos leiraséval egyiitt, a Tankeriileti
Kdzpont tdjékoztatja a Klebelsberg Kozpont elnékét.

(2) Az adatvédelmi hatdsvizsgélat elvégzésekor az adatvédelmi tisztviseld szakmai tandcsit
kételezd kikérni.

{3) A Tankeriileti Kozpont az adatvédelmi hatdsvizsgalatot a GDPR 35-36. cikkében, valamint a
29. cikk alapjan létrehozott Adatvédelmi Munkacsoport (WP) 2017/ 248, irdnymutatisiban foglalt
mddszertani ajanlas figyelembe vételével folytatja le.

(4) Az adatvédelmi hatasvizsgalat tartalmazza legalabb a tervezett adatkezelési miiveletek altalinos
lefras4t, az ¢rintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegetd, az adatkezelé altal azonositott
kockazatok leirdsat €s jellegét, az e kockaztok kezelése céljabél tervezett, valamint a személyes
adatokhoz fliz6d6 jog érvényesillésének biztositdsara iranyuld az adatkezeld altal alkalmazott
intézkedéseket (7. szdmit mellékler). Az adatvédelmi hatdsvizsgilat erre szolgdlé szoftver
hasznalataval is elvégezhetd.

(5) Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés az adatkezeld altal a
kockéazat mérséklése céljabol tett intézkedések hidnyaban valoszinlisithetéen magas kockazattal jar, a
személyes adatok kezelését megelézéen az adatkezeld eldzetes konzulticiét kezdeményez a
Hatésaggal. Az elSzetes konzultacié kezdeményezésével egyidejiileg a Tankeriileti Kézpont a Hatésag
rendelkezésére bocsatja az adatvédelmi hatdsvizsgélat eredményét, tovabba felvilagositast nytijt a
Hatdsag részére minden olyan koriilményrdl, amelynek tisztazasat a Hatdsag az eldzetes konzulticid
eredményes lefolytatasa érdekében sziikségesnek tartja.

(6) Amennyiben a Hatésdg valamely meghatarozott adatkezelés-tipust magas kockazatd
adatkezelésnek mindsit és e megallapitasat kozzéteszi, valamint a tervezett adatkezelés e
megallapitédssal érintett adatkezelés-tipus sordn alkalmazottal azonos vagy ahhoz hasonld tipusi
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miivelet vagy miveletsorozat alkalmazisaval jar, a tervezett adatkezelés tekintetében annak magas
kockézatat vélelmezni kell.

(7) Ha a Hatdsag valamely meghatarozott adatkezelés-tipus tekintetében azt 4llapitja meg, hogy az
nem mindsiil magas kockazatii adatkezelésnek és e megéallapitasat kbzzéteszi, valamint a tervezett
adatkezelés kizarOlag e megallapitdssal érintett adatkezelés-tipus sordn alkalmazottal azonos vagy
ahhoz hasonl6 tipusi miivelet vagy miiveletsorozat alkalmazdsaval jar, a tervezett adatkezelés
tekintetében azt kell vélelmezni, hogy az nem mindsiil magas kockazatli adatkezelésnek.

(8) Kotelezd adatkezelés esetén az adatvédelmi hatdsvizsgélatot az adatkezelést eldird jogszabaly
elokészitGje folytatja le.

IV. FEJEZET
AZ ADATTOVABBITAS
15. Nyilvanossdgra hozatal

19.§ (1) A Tankeriileti Kézpontban kezelt személyes adatok nyilvanossagra hozatala — kivéve, ha
torvény rendeli el, vagy ha az érintett hozzajarul — tilos! A Tankeriileti K6zpont kezelésében lévo
személyes adat nyilvinossagra hozatalat térvény — az adatok korének meghatarozasaval — kdzérdekbol
elrendelheti.

(2) A Tankeriileti Kézpontrdl sz616 — személyes adatokon is alapulé — statisztikai adatok korlatozas
nélkiil kézslhetdek.

16. Az adattovibbitas rendje

20.§ (1) A Tankeriileti Kézpont az eljardsa soran kezelt személyes adatot csak akkor tovabbithatja
mas szervhez, ha azt tdrvény megengedi, vagy ha az érintett chhez hozzajarult. Ha a személyes adat
felvételére az érintett hozzajarulasaval kerilt sor, a Tankeriileti Kozpont a felvett adatokat tdrvény
eltérd rendelkezésének hidnydban a rd vonatkozd jogi kiotelezettség teljesitése céljabol, vagy a
Tankeriileti Kézpont vagy harmadik személy jogos eérdekének érvényesitése céljabdl, ha ezen érdek

érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz8d6 jog korlatozisdval aranyban 4ll tovabbi kiilén
hozz4jarulas nélkiil, valamint az érintett hozzajarulasanak visszavondsat kvetden is tovabbithatja.

(2) Az adattovabbitast megel6z6en a Tankeriileti K6zpont adatot kezeld munkatarsa, adatfeldolgozo
igénybevétele esetén a Tankerileti KGzpont megbizidsdb6l vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé megvizsgalja a tovabbitandd személyes adatok pontossagat, teljességét és
naprakészséget.

(3) Amennyiben a (2) bekezdésben meghatirozott vizsgilat eredményeként az allapithaté meg,
hogy a tovébbitandé adatok pontatlanok, hianyosak vagy mér nem naprakészek, azok kizarolag abban
az esetben tovabbithatéak, ha

a) az az adattovabbitas céljanak megvaldsulasdhoz elengedhetetleniil sziikséges, és

b) az adattovabbitassal egyidejiileg tdjékoztatja a cimzettet az adatok pontossagaval, teljességével
és naprakészségével Osszefliggésben rendelkezésére 4llo informaciokrol.

(4) A Tankeriileti K&zpont csak olyan személyes adatot tovabbithat, amelynek a Tankerileti
Kozpont térvényben meghatarozott adatkezelSje, vagy amit mas adatkezel6tdl jogszerlien atvett,
amennyiben ezt az érintett nem tiltotta meg.

(5) Adattovabbitis esetén minden esetben meg kell gy6zddni az adatkezelés jogalapjardl, kétség
esetén az adatvédelmi tisztviseld szakmai véleményének kikérése mellett. Személyes adatot
tovabbitani csak abban az esctben lehet, ha az adattovabbitas jogalapja egyértelmii, célja és az
adattovabbitis cimzettje pontosan meghatarozott. Az adattovabbitast minden esetben dokumentalni
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kell olyan médon, hogy annak menete és jogszeriisége bizonyithato legyen (4. szdmi: meliékler)
(6)  Papir alapi adathordozék kezelésére az Iratkezelési Szabalyzat eldirdsait kell alkalmazni.

(7) Ha az adattovabbitishoz az érintett hozzdjarulasra van sziikség, akkor ¢ hozzajarulas
megtdrténtét irdsban rogziteni kell. Az érintett a hozzajarulasit az adattovabbitas jogalapja, célja és
cimzettje ismeretében adja meg.

17. A TanKeriileti Kézponton beliili adattovabbitas

21.§ (1) A Tankerileti K6zpont szervezeti - miikodési rendszerén beliil a Tankeriileti Kézpont altal
kezelt személyes adatok a torvényben vagy belsd iranyitasi eszkdzben foglalt feladatainak ellataséhoz
sziikséges mértékben és ideig, a feladatot végz6 szervezeti egységnek atadhatok.

(2) A Tankeriileti Kézpontban foly6 kiilonb6zd célra iranyul6 adatkezelések csak torvényes cél
érdekében, indokolt esetben, ideiglenesen kapcsolhatdk ssze.

(3) Az adatkezelések Gsszekapcsolasardl (6. szdmii melléklef) nyilvantartast kell vezetni, melyben
az alabbi tényeket sziikséges rogziteni:

a) az Osszekapcsolt adatkezelések megnevezése,

b) az Gsszekapcsolas célja, rendeltetése,

c) az dsszekapcsolds idépontja és tartama,

d) jogszabalyi alapja (t6rvény, helyi szabalyzat),

€) az dsszekapcsolast végzd személy neve, beosztasa, szervezeti egysége,
f) az dsszekapesolassal érintettek kore és szama,

g) az Osszekapcsolt adatok kore,

h) az dsszekapesolas médszere (manualis, szamitégépes, vegyes),

i) amennyiben rendszeres adattovabbitds (mely szervezeti egység részére, mely adatokra nézve,
milyen rendszerességgel),

j) adatbiztonséagi intézkedések.

(4) A nyilvantartist az adatkezelések Osszekapcsolisinak megsziinését kovetden 10 évig kell
megorizni.

(5) A Tankeriileti Kézpont elektronikusan vezetett kbzszolgalati alapnyilvéantartasi rendszere més
személyes adatot tartalmazé nyilvéantartdssal — tGrvény felhatalmazdsa hidnydban, valamint az
allashely-nyilvantartas kivételével — nem kapesolhaté Gssze.

18. Adattovabbitas kiilsé megkeresés alapjin

22.§ (1) A Tankerilleti Kozponton kiviili szervtél vagy maginszemélytdl érkezo, személyes
adatokat €rint6 adatkSzlésre irdnyuld megkeresés csak torvényben meghatdrozott esetekben, vagy
akkor teljesithetd, ha az érintett ehhez frasban hozzdjarulasat adta. Az érintett elézetesen is adhat ilyen
tartalmi felhatalmazést, amely szélhat valamely idétartamra és a megkereséssel élo szervek
meghatéarozott korére feltéve, hogy az erre vonatkozo megfeleld tajékoztatist megkapta.

(2) A vonatkozd jogszabalyokban meghatarozott személyes és kiilonleges adatok az érintett
nyilatkozattételétdl fiiggetleniii tovabbithatéak, igy kiiléndsen:

a) a tarsadalombiztositasi, illetmény és munkabér vagy més juttatds kifizetShelyének minden
olyan adat, amely az illetmény, munkabér vagy mas juttatds, jogosultsag megéllapitdsihoz,
igénybevételéhez sziikséges;

b) a Magyar Korménytisztvisel6i Karnak a tagnyilvantartashoz sziikséges, a kormdnyzati
igazgatasrél sz6l6 2018. évi CXXV. térvényben meghatarozott adatok;
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¢) a birosagnak, rendorségnek, ligyészségnek, a birdsagi végrehajtonak, allamigazgatisi szervnek
a konkrét ligy eldontéséhez sziikséges adatok;

d) a munkavégzésre vonatkozd rendelkezések ellendrzésére jogosultaknak a foglalkoztatassal
Osszefiiggd adatok,

€) a nemzetbizionsagi szolgélatnak a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol szolé 1995. évi CXXV.
torvényben (a tovdbbiakban: Nbtv.) meghatirozott feladatok ellatisahoz sziikséges
valamennyi adat;

f) a miniszternek egyedileg vagy informatikai rendszerben biztositott kbzvetlen elérés 1itjan az
Agazati iranyitassal Osszefliggd feladatok ellatisa, a miniszteri hatosagi jogkodr gyakorlasa
céljabél a feladatok ellatasahoz sziikséges valamennyi adat.

(3) Nem teljesithetd olyan adatigénylés, amelyeknek torvényessége — az adatigénylés vagy érintetti
hozzaj4rulds hidnyos adattartalmara, vagy mas kérilményre tekintettel — nem allapithaté meg.

(4) A nemzetbiztonséagi szolgélatoktol érkezd megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozé adatokrdl —
ideértve a megkeresés, betekintés tényét is —, €s a megtett intézkedésekrdl az érintett, illetéleg mas
személy vagy szervezet nem tajékoztathatd.

(5) Az adatkezelést végz0 hivatali munkatirs a Tankeriileti K&zponton kiviili szervtél vagy
maganszemélyt6l érkezd adattovabbitdsra irdnyuld megkeresés, vagy a kiilfsldre térténd
adattovabbitisra irAnyuld megkeresés beérkezésérdl haladéktalanul tajékoztatja az adatkezelést végzd
szervezeti egység felelOs vezetdjét.

(6) A szervezeti egység vezetGje a rendelkezésre 4allo adatok alapjan megvizsgilja az
adattovabbitas feltételeinek fennéllasat, a kérés teljesithetdségét, sziikség esetén tovabbi tdjékozodast
végez. A megkeresés alapjan teljesftett adatszolgaltatassal kapesolatos tényeket, koriilményeket az
adattovébbitdsi nyilvantartasban dokumentalni kell (4. szamut melléklet).

(7) Ha az adattovabbitist kdvetden jut a Tankerlileti Kozpont, illetve a megbizdsabdl vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé tudomasira, hogy az adattovabbitas térvényben,
nemzetkdzi szerzbdésben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusaban meghatarozott feltételei nem
teljesiiltek, arrdl a cimzettet haladéktalanul értesiti.

(8) Amennyiben az adattovabbitds jogszerliségével kapcsolatban kétség meriil fel, az érintett
szervezeti egység vezetdje — irdsban vagy elektronikus uton — az adatvédelmi tisztviseldhsz fordulhat,
aki 6t munkanapon beliil allasfoglalast ad ki az adattovabbitas jogszerliségérol.

(9) A megkeresett szervezeti egység vezetdje az adattovabbitast — ha jogszabaly vagy egyéb az
adattovabbitds tcljesitésére vonatkozd eléiras nem rendelkezik masképp — az erre irdnyuld kérelem
beérkezését kiovetd 15 napon beliil teljesiti, vagy szilkség esetén az adatvédelmi tisztviseld
allasfoglalasanak figyelembe vételével dont a megkeresés teljesitésének elutasitisardl, a torvényben
meghatarozott kotelezd adatszolgéltatisokat kivéve. A dontés ellen az adatkérd a Tankerdileti K6zpont
igazgatbjahoz irdsban benyujtott panasszal fordulhat, aki beérkezésétdl szamitott 15 napon belill
hatéroz az adatok tovabbithatosagarol.

(10) A (9) bekezdésben foglalt eljaris nem vonatkozik a kozérdekil és a kozérdekbdl nyilvanos
adatokkal kapcsolatos adattovabbitdsokra. Ezen adatkordk tekintetében a Tankeriileti Kozpont
kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak é€s a kozérdekii adatok megismerésére
iranyulé kérelmek intézeésenek rendjérdl sz616 szabalyzata tartalmaz rendelkezéseket.

(11) Az adattovabbitasrdl az adoit szervezeti egység a jelen Szabélyzat szerinti tartalommal
adattovabbitasi nyilvantartast kiteles vezetni, amelyhez hozzaférést biztosit az adatvédelmi tisztviseld
részére. Az adattovabbitasi nyilvantartist az adatatvétel, illetve az adattovabbitas évét kovetd 10 évig
kell megdrizni és a megdrzési idd lejarta utan selejtezni kell.

(12) Az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult kozigazgatési hatosagi ligyben a Tankeriileti
Ko6zpont a rendelkezésére 4ll6, az iigy elintézéséhez sziikséges személyes adatot az eljard elektronikus
ligyintézést biztosité szerv részére tovabbitja, amely azt az ligy elintézéschez sziikséges s elégséges
mértékben kezeli, ha az elektronikus iigyintézést biztosité szerv az adatkezeléssel kapcsolatos
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lényeges kortilményekr6l az érintett Ggyfelet a vonatkozd elbirdsokban meghatarozott moédon
tajékoztatta.

(13) A személyes adatot szolgaltaté Tankeriileti K&zpont az adatkezelési tevékenységeirdl vezeteit
nyilvantartisat a tovabbitott személyes adatok tekintetében olyan médon vezeti, hogy abbol az érintett
iigyfél elektronikus tton, legfeljebb 3 napon beliil tajékoztatdst tudjon szerezni arr6l, hogy mely
adatait mely egylittmiikddd szerv, milyen célbdl és milyen idGpontban vette at.

19. Adattovabbitds kiilfoldre

23. § (1) Személyes adat harmadik orszagba vagy nemzetkizi szervezet részére t6rténd tovéibbitdsara
akkor keriilhet sor, ha

a) anemzetkdzi adattovibbitishoz az érintett kifejezetten hozzajarult, vagy
b) anemzetkdzi adattovabbitas az adatkezelés céljanak eléréséhez sziikséges, és

¢} az Eurdpai Bizottsdg megéllapitotta, hogy a harmadik orszdg, a harmadik orszag valamely
teriilete, vagy annak egy vagy tobb meghatarozott agazata, vagy a szoban forgé nemzetkézi
szervezet megfeleld védelmi szintet biztosit.

(2) Ha a személyes adatok megfeleld szintli védelme nem vélelmezhetd, nemzetkdzi adattovabbitas
az erintett kifejezett hozzajarulasanak hidnyaban kizarélag abban az esetben lehetséges, ha az

a) az érintett vagy més személy létfontossagi érdekeinek védelme érdekében sziikséges,

b) valamely EGT-4llam vagy harmadik orszag kozbiztonsagat kdzvetleniil és silyosan fenyegetd
veszély elharitasa érdekében sziikséges,

c) egyedi ligyben, eseti jelleggel az adatkezeld altal végzett vizsgalatok vagy eljarasok hatékony
¢és eredményes lefolytatisa érdekében szitkséges, €s az nem jar az érintett alapvetd jogainak
aranytalan korlatozasaval, vagy

d) egyedi igyben, eseti jelleggel az érintett vagy mds jogi igényeinek elSterjesztése,
érvényesitése, illetve védelme érdekében sziikséges, és az nem jar az érintett alapvetd jogainak
ardnytalan korlatozasaval.

(3) A személyes adatok megfeleld szintii védelmét — az ellenkezd bizonyitisaig — biztositottnak kell
sekinteni, ha

a) az Eurdpai Unid kotelezo jogi aktusa azt megallapitja, vagy

b} a harmadik orszdg ¢és Magyarorszag, vagy olyan nemzetkézi szervezet kozott, amelynek
joghatésaga kiterjed a nemzetkdzi adattovabbitds cimzettjére az érintetteknek a jogai
érvényesitésére, a jogorvoslati jog biztositisara, valamint az adatkezelés, illetve az
adatfeldolgozas fiiggetlen ellenérzésére vonatkozé garancidlis szabalyokat tartalmazd
nemzetkdzi szerzOdés van hatilyban, vagy

¢) az a)-b) pontban meghatirozott jogi aktus hidnyaban vagy alkalmazasinak felfiiggesztése
esetén a nemzetkdzi adattovabbitast megelbzéen az adatkezeld a személyes adatok
tovabbitasanak valamennyi kérillményét megvizsgélta és megéllapitotta, hogy a személyes
adatok megfeleld szintli védelme tekintetében megfeleld garanciak dllnak fenn.

(4) Az EGT-dllamba irdnyuld adattovabbitist Ggy kell tekinteni, mintha Magyarorszag teriiletén
beliili adattovabbitisra keriilne sor.

(5) Olyan adatkezelés esetén, amelynél szamolni kell kiilfdldre irdnyulé adattovibbitissal, az
érintettek figyelmét erre a korlilményre mar az adatok felvételekor fel kell hivni.
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20. Automatizalt adatfeldolgozassal hozott dontés

24. § (1) Kizarolag automatizalt adatkezelésen — igy kiiléndsen profilalkotdson — alapuld, az érintett
személyére vagy jogos érdekeire hatranyos vagy az <érintettet jelentds mértékben érintd
jogktvetkezményekkel jard dontés meghozatalara kizarélag akkor kertilhet sor, ha azt térvény vagy az
Eurdpai Unid kételezd jogi aktusa kifejezetten lehetdvé teszi és

a) az nem sérti az egyenld bandsmod kovetelményét,

b) a Tankeriileti Kdzpont, illetve a megbizdsabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd
az

ba)} ¢érintettet — kérelmére — tijékoztatja a dontéshozatali mechanizmus sordn alkalmazott
moédszerrdl és szempontokrol,

bb) érintett kérelmére a dontés eredményét emberi kOzremi(k&dés alkalmazisaval
feliilvizsgalja, valamint

c) arra — torvény vagy az Eurdpai Unio kételezd jogi aktusanak eltérd rendelkezése hidnyaban
nem kiilénleges adatok felhasznilaséval keriil sor.

21. Kozds adatkezelés

25.§ (1) Fdszabalyként a Tankeriileti Kozpont felelés az altala kezelt személyes adatok védelméért,
viszont ha az adatkezelés céljait és eszkodzeit egy masik adatkezeldvel vagy adatkezeldkkel kdzdsen
hatarozzék meg, azok kdzds adatkezeloknek mindsiilnek.

(2) Amennyiben a Tankeriileti Kézpont és egy vagy tobb tovabbi &nallé jogalanyisiaggal rendelkezd
adatkezeld folytat kozos adatkezelést, gy irasbeli megallapodasban kell rendezni a feleldsségi
kordket, és ennek a megallapoddsnak az adatkezelésre vonatkoz6 rendelkezéseit az érintettek
rendelkezésére kell bocsatani. Jogszabélyi rendelkezés is meghatarozhatja az egyes adatkezeldk
kételezettségeit egy kozOs adatkezeléssel kapcsolatosan. Az érintettek jogainak akadalytalan
biztositisa érdekében, az érintettek jogaikat barmelyik adatkezelével szemben gyakorolhatjak.,

22. Adatfeldolgozo igénybe vétele

26.§ (1) Ha az adatkezelést a Tankeriileti Kozpont nevében mas végzi, a Tankerileti Kdzpont
kizarolag olyan adatfeldolgozét vehet igénybe, aki vagy amely megfeleld garancidkat nydjt az
adatkezelési kovetelményeknek vald megfelelésre, valamint az érintettek jogainak védelmét biztositd,
megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

(2) Az adatfeldolgozdnak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és kitelezettségeit
a GDPR., az Infotv., valamint az adatkezelésre vonatkozé kiilén térvények keretei kdzitt a Tankeriileti
Kozpont hatarozza meg. A Tankeriileti Kézpont altal adott utasitidsok jogszer(iségéért a Tankeriileti
Kbzpont felel.

(3) Az adatfeldoigozé a Tankeriileti Kozpont eldzetesen irdsban tett eseti vagy altaldnos
felhatalmazasa nélkiil tovabbi adatfeldolgozdt nem vehet igénybe. Az altaldnos irdsbeli felhatalmazas
esetén az adatfeldolgozd elézetesen t4jékoztatni koteles a Tankeriileti Kozpontot minden olyan
tervezett viltozasrél, amely tovabbi adatfeldolgozdk igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel
biztositva lehetdséget arra, hogy ezekkel a véltoztatasokkal szemben a Tankeriileti Kdzpont sziikség
szerint kifogast emelhessen.

(4) Az adatfeldolgozé a személyes adatokat kizdrdlag a Tankeriileti Kézpont utasitdsédnak
megfeleléen kezelheti, kivéve, ha az ett6l vald eltérésre 6t unios vagy tagallami jog kotelezi. Az
adatfeldolgozd adatkezelést érinté érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott személyes adatokat
kizardlag az adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozast nem
végezhet, tovabba a személyes adatokat az adatkezeld rendelkezései szerint koteles tarolni és
megbrizni.
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(5) Az adatfeldolgozasra vonatkozd szerzodést irasba kell foglalni, amely szerzbdés vagy mas jogi
aktus tartalmazza az adatkezelés targyat, idtartamat, jellegét és céljat, a személyes adatok tipusat, az
érintettek kategdridit, valamint az adatkezeld és az adatfeldolgozd kotelezettségeit és jogait, igy
legalabb, hogy adatfeldolgoz6

a)} a személyes adatokat kizardlag a Tankeriileti K6zpont irasbeli utasitasai alapjan kezeli, kivéve
jogszabalyban eldirt egyedi esetekben,

b) biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositoti személyek titoktartasi
kotelezettséget vallalnak, vagy jogszabalyon alapuld megfeleld titoktartasi kitelezettség alatt
allnak,

¢) meghozza a megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket, hogy a kockézat mértékének
megfeleld szintii adatbiztonsagot garantilja,

d) a Tankeriileti Kdzpont eldzetesen irdsban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa nélkil
tovabbi adatfeldolgozdt nem vehet igénybe,

¢) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai ¢és  szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti a Tankeriileti KGzpontot abban, hogy teljesiteni
tudja kotelezettségét az érintett jogainak gyakorlasdhoz kapcsolddd kérelmek megvalaszolasa
tekintetében,

f) segiti a Tankerileti K&zpontot az adatkezelés biztonsdga, az incidensmenedzsment, az
adatvédelmi hatdsvizsgilat és az el6zetes konzulticid teljesitésében,

g) az adatkezelési szolgaltatds nyujtasanak befejezését kovetben a Tankeriileti Kézpont dontése
alapjan minden személyes adatot t6rol vagy visszajuttat a Tankeriileti Kézpontnak és torli a
meglévé masolatokat, kivéve, ha jogszabaly masként rendelkezik,

h) a Tankeriileti Ko6zpont rendelkezésére bocsit minden olyan informaciét, amely az
adatfeldolgozo igénybevetelével kapcsolatos kotelezettségek teljesitésének igazolasdhoz
sziikséges, tovabba amely lehetdvé teszi és elbsegiti a Tankeriilleti Kézpont vagy az éltala
megbizott més ellendr Gtjdn veégzett auditokat, ideértve a helyszini vizsgilatokat is. Ezen
informécidknak a Tankeriileti Kozpont rendelkezésére bocsatasinak teljesitése elott az
adatfeldolgozonak haladéktalanul tdjékoztatnia kell a Tankeriileti K6zpontot, ha tigy véli,
hogy annak valamely utasitdsa adatvédelmi jogszabalyt sért.

(6) Az adatfeldolgozassal nem bizhaté meg olyan szervezet, amely a feldolgozandé személyes
adatokat felhasznal6 iizleti tevékenységben érdekelt.

V. FEJEZET
AZ ADATRIZTONSAG KOVETELMENYE

23. Adatbiztonsagi szabilyok

27.§ (1) A Tankeriileti Kdzpont, vagy a Tankeriileti Kozpont rendelkezése, megbizisa esctén
tevékenységi korében az adatfeldolgozd a kezelt személyes adatok megfeleld szintlt biztonsaganak
biztositasa, valamint az €rintettek alapvetd jogainak érvényesiilése érdekében, kiteles gondoskodni az
adatok biztonsagérdl, koteles tovabbd megtenni a kockdzatok meértékéhez igazoddé miiszaki és
szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljirdsi szabélyokat, amelyek az Infotv., GDPR,
tovabba jelen Szabalyzat, valamint az egyéb adat- és titokvédelemi szabilyok érvényre juttatasdhoz
sziikségesek, annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld szintli adatbiztonsagot
garantalja.

(2) Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiildndsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, nyilvanossagra hozas, torlés, megsemmisités valamint megsemmisiilés é&s sériilés,
tovabba az alkalmazott technika megvaltoz4sabol fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.
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(3) A Tankerileti Kozpont a kezelt személyes adatokat megfeleld szervezési €s miszaki
(informatikai) intézkedésekkel védi az illetéktelen hozzAférés és felhasznélas ellen, Az adatbiztonsag
Keretében az egyes személyes adatokat kezel6 informatikai rendszereket csak a megfelelé szinti
hozzaférési jogosultsaggal rendelkezd személyek tizemeltethetik. A Tankeriileti Kézpont gondoskodik
arrdl, hogy alkalmazottai csak a munka elvégzéschez elengedhetetleniil sziikséges jogosultsaggal
rendelkezzenek. A Tankeriileti Kézpont hozzaférési jogosultsagot kizardlag olyan személy részére
engedélyez, akinek az adatok kezelése, feldolgozdsa a munkakéri feladata. A hozzaférési
jogosultsigokat, valamint azok felhasznalasat a Tankeriileti K&zpont meghatarozott rendszerességgel

ellendrzi.

(4) A kildnbszd nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatdllomanyok védelme érdekében
megfeleld technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartdsokban tarolt adatok — kivéve, ha
azt torvény lehetdvé teszi — kdzvetlentil ne legyenek Gsszekapesolhatok €s az érintetthez rendelhetok.

(3) A személyes adatok automatizalt feldolgozasa sordn az adatkezeld €s az adatfeldolgozd tovabbi
intézkedésekkel biztositja

a) ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat,

b) az automatikus adatfeldolgozd rendszerek jogosulatlan személyek Altali, adatatviteli
berendezés segitségével torténd hasznalatdnak megakadalyozasat,

¢) annak ellenfrizhetdségét és megallapithatésagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezés alkalmazisaval mely szerveknek tovabbitottak vagy tovabbithatjak,

d) annak ellendrizhetoségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és ki
vitte be az automatikus adatfeldolgozo6 rendszerckbe,

e) atelepitett rendszerek fizemzavar esetén torténd helyreallithatosagat és
f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépo hibakrdl jelentés késziiljon.

(6) A Tankeriileti Kézpontnak és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsagat szolgalo intézkedések
meghatirozasakor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Tobb
lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szintii
védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene az adatkezelnek.

(7) Az adatbiztonsagi rendszabalyok és intézkedések célja az adatok illetve adathordozdok védelme
a sériilés, rongélodas, megsemmisiilés, valamint az illetéktelen hozzaférés ellen.

(8) A Tankeriileti Kézpontban az informatikai rendszerekre vonatkozd, tovabbé az adatbiztonsagi
rendszabélyokat a Tankeriileti K6zpont 37/2017. (VIIL 25.) szamu szabalyzata tartalmazza.

28.§ A nem elektronikus kezelésii személyes adatok biztonsiga érdekében az alabbi intézkedéseket
kell foganatositani:

a) tiiz- és vagyonvédelem: az irattari kezelésbe vett iratokat jol zarhato, szaraz, tliz- és
vagyonvédelmi berendezessel ellatott helyiségben kell elhelyezni,

b) hozzaférés védelem: a folyamatos aktiv kezelésben lévo iratokhoz csak az illetékes {igyintézék
férhetnek hozzi; a személyzeti valamint a bér- és munkaiigyi iratokat lemezszekrényben kell
drizni,

¢) archivilds: a kozszolgélati adatvédelmi szabalyzatban hivatkozott adatkezelési eljarasok
iratainak archivalasit a Tankerilleti Kozpont iratkezelési szabalyzatinak megfeleléen kell
elvégezni.

24, Ellenorzés
29. § (1) Az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyi eldirasok €s belsé szabalyozd eszkdzok

eldirasainak megtartasat az adatkezelést végzd szervezeti egységek vezetdi kotelesek ellenbrizni. Az
ellendrzéshez segitséget kérhetnek az adatvédelmi tisztvisel6tdl €s az informacidbiztonsagi felelostél.
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(2) Az adatvédelmi tisztviselé jogosult adatvédelemmel kapcsolatos ellendrzéseket végezni. Az
adatbiztonsdggal 6sszefliggo ellendrzések soran az adatvédelmi tisztviseld és az informacidbiztonsagi
felelés kotelesek egyiittmiikadni.

(3) Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezelés rendjének megtartasira iranyuld cllendrzési
tevékenysége soran jogosult az irat- és adatkezeléssel kapcsolatos belsd szabilyozd eszkdzoket,
dokumentumokat, jegyzokonyveket és nyilvantartisokat attekinteni.

(4) Ha a kotelezd adatkezelés idStartamat vagy sziikségessége idOszakos feliilvizsgalatat térvény
vagy az Eurdpai Uni6 kdtelezo jogi aktusa nem hatirozza meg, az adott adatkezelést végzd szervezeti
egység az adatkezelés megkezdésétSl legalabb haromévente, tovabba nagyobb valtozas esetén
felilvizsgalja, hogy az altala, illetve a Tankeriileti Kozpont megbiz4sabdl vagy rendelkezése alapjan
eljaré adatfeldolgozo altal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak megvalosuldsdhoz
szilkséges-e. Ezen feliilvizsgalat korilményeit és eredményét irdsban kell dokumentilni és a
dokumentéciét a feliilvizsgélat elvégzését kovetd tiz évig meg kell drizni. A feliilvizsgilati eljarasba
az adatvédelmi tisztvisel6t és az informaciobiztonsigi felelést be kell vonni és résziikre a
feliillvizsgalatot tartalmazd dokumentumot meg kell kiildeni.

V1. FEJEZET
AZ ADATVEDELMI ELOIRASOK MEGSERTESE
25. Adatvédelmi incidens és kezelése

30. § (1) A biztonsagot érintd dsszes esemény (a tovabbiakban: biztonségi, vagy adatvédelmi incidens
illetve incidens)) bekdvetkezése esetén az eseményt észleld foglalkoztatotinak haladéktalanul
értesitenie kell az adatvédelmi tisztviselSt, valamint az informaciobiztonsagi feleldst, megjelslve az
incidens valamennyi ismert részletét.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld, az informécidbiztonsagi felelds és szilkség esetén az incidenssel
érintett szervezeti egység vezetdje megallapitjdk az adatvédelmi incidens bekivetkeztét, vizsgalatot
folytatnak le és objektiv értékelés alapjan mérlegelik, hogy az incidens kockézattal jar-e a természetes
személyek jogaira és szabadségaira nézve.

(3) Ha megallapitasra keriil, hogy az incidens kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve, gy a Tankeriileti Koézpont az adatvédelmi tisztviseld 0tjan indokolatlan
késedelem nélkiil, de legkésdbb azutin hogy az adatvédelmi incidens a tudomdséra jutott 72 6ran
belill az incidenst bejelenti a Hatésagnak, a Hatésdg hivatalos oldalan taldlhaté Adatvédelmi
[ncidensbejelenté Rendszer hasznalataval.

4) A természetes személyek jogait és szabadsagait érinté — valtozd valdsziniiségli és shlyossagn —
kockazatok szarmazhatnak a személyes adatok kezelésébsl, amelyek adatvédelmi incidens
bekdvetkezése soran fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni kérokhoz vezethetnek, igy kiilénésen:

a) ha az adatkezelésb6l hatranyos megkiilonboztetés, személyazonossag-lopas vagy
személyazonossaggal vald visszaélés, pénziigyi veszteség, a j& hirnév sérelme, a szakmai
titoktartasi kotelezettség altal védett személyes adatok bizalmas jellegének sériilése, az

alnevesités engedély nélkill torténd felolddsa, vagy barmilyen egyéb jelentds gazdasagi vagy
szocialis hatrany fakadhat,

b) ha az ¢rintettek nem gyakorolhatjdk jogaikat és szabadsdgaikat, vagy nem rendelkezhetnek
sajt személyes adataik felett,

¢) ha olyan személyes adatok kezelése torténik, amelyek faji- vagy etnikai szAdrmazasra, vagy
politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy szakszervezeti tagsigra
utalnak, valamint ha a kezelt adatok genetikai adatok, egészségiigyi adatok vagy a szexudlis
¢letre, biintetSjogi felelosség megallapitasara, illetve biincselekményckre, vagy ezekhez
kapesolddd biztonsagi intézkedésekre vonatkoznak,

d) ha személyes jellemzok értékelésére, igy kiildndsen munkahelyi teljesitménnyel kapcsolatos
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jellemzok, gazdasagi helyzet, egészségi dllapot, személyes preferenciak vagy érdeklodési
korok, megbizhatésdg vagy viselkedés, tartézkodasi hely vagy mozgas elemzésére vagy
elérejelzésére keriil sor személyes profil létrehozasa vagy felhaszndlasa céljabol,

e) ha kiszolgaltatott szemelyek — kiiléndsen, ha gyermekek — személyes adatainak a kezelésére
keriil sor,

f) ha az adatkezelés nagy mennyiségli személyes adat alapjan zajlik, és nagyszamil érintettre
terjed ki.

(5) Amennyiben a (2) bekezdésben meghatdrozott vizsgalat sordn megéallapitdsra kerill, hogy az
adatvédelmi incidens valoszinlisithetden nem jar kockazattal az egyének jogaira és szabadsagara
nézve, az adatvédelmi incidens hatdsagi bejelentése mellézendo.

(6) Amennyiben a (2) bekezdésben meghatarozott vizsgalat sordn megallapitasra keriil, hogy az
adatvédelmi incidens valosziniisithetben magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadségaira nézve, a Tankeriileti K6zpont az adatvédelmi tisztviselé utjan indokolatlan késedelem
nélkiil tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrdl legalabb a (9) bekezdés b)—d) pontokban
meghatdrozott tartalommal,

(7) Az ¢rintettet nem kell az (6) bekezdésben emlitettek szerint tajékoztatni, ha a kovetkezd
feltételek barmelyike teljesiil:

a) a Tankeriileti Kozpont megfelelé miiszaki és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre,
és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kiiléndsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkosit4s alkalmazédsa —,
amelyek a személyes adatokhoz vald hozzéférésre fel nem jogositott személyek szamara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat,

b) a Tankeriileti Kdzpont az adatvédelmi incidensrdl valéo tudomasszerzést kovetSen olyan
tovabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjadk, hogy az érintett jogaira &s szabadsigaira
jelentett, a (4) bekezdésben emlitett magas kockazat a tovabbiakban valoszinisithetéen nem
valdsul meg,

¢) a tijékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kdzzétett informacidk utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonld intézkedést kell
hozni, amely biztositja az érintettek hasonldan hatékony tajékoztatasat.

(8) Ha a Tankeriileti Kézpont az incidenssel érintett adatkezelés tekintetében adatfeldolgozéként jar
el, az incidensrol valé tudomdsszerzését kovetden indokolatlan késedelem nélkiil bejelenti azt az
adatkezeldnek. A kockazatok felmérése az adatkezeld feladata és felelossege.

(9) A Hatdsagnak valo bejelentésben legalébb:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategé6riait és hozzavetbleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategéridit és
hozzavetdleges szamat,

b) kézdlni kell az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségeit,
¢) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdsziniisithetd kovetkezményeket, tovabba

d) ismertetni kell a Tankerlileti Kdzpont altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges
hatranyos kévetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

(10) Amennyiben — tekintettel az incidens Osszetettségére — nem lehetséges az informacidkat
egyidejiileg k6zolni, azok tovabbi indokolatlan késedelem nélkiil késdbb részletekben is kozolhetok a
Hatésaggal.

(11) A Tankeriileti Kézpontnak az adatvédelmi tisztvisel6 és informaciobiztonsagi felel6s szakmai
tamogatasa mellett gondoskodnia kell az adatvédelmi incidens elharitasarol, a biztonsagos és jogszerti
adatkezelés helyreallitasarol.
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(12) Az adatvédelmi tisztviseld az informacidbiztonsagi feleldssel egyiittmiikddve elektronikusan
nyilvéntartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi incidenshez kapcsol6dd
tényeket, annak hatdsait és az orvoslésukra tett intézkedéscket (3. szdmit mellékier).

31.§ (1) A Tankeriileti K&zpont valamennyi foglalkoztatottja fegyelmi, polgari jogi és biintetdjogi
felelosséggel tartozik a hivatali feladatai teljesitése soran végzett adatkezelések jogszeriiségéért és a
jelen Szabélyzatban foglaltak betartisaért.

(2) A Tankeriileti Kézpont foglalkoztatottja fegyelmi feleldsséggel tartozik kiiléndsen, ha

a) a feladatat teljesitése soran jogszeriien megismert személyes adatot illetéktelen harmadik
személy szdmara atadja, vagy hozzaférhet6vé teszi,

b) jogosultsigait nem rendeltetésszerien hasznalja (pl. jogosulatlan lekérdezést hajt végre,
beleértve sajat vagy hozzétartozoi adatainak lekérdezését is), vagy azokat a Tankeriileti
Kozpont mas foglalkoztatottja vagy egyéb illetektelen harmadik személy részére elérhetévé
teszi.

(3) A Szabélyzat clbirasait megszegsd foglalkoztatott jogosultsigainak visszavonasardl a szervezeti
egység vezetdje haladéktalanul intézkedik és az érintett személy a tovabbiakban a feleldsségre vonasi
iigyének lezérdsdig a Tankertileti Kézpont szdméra adatkezeléssel, adatfeldolgozassal kapcsolatos
tevékenységet nem végezhet.

26. Kartérités, sérelemdij

32.§(1) Ha a Tankeriileti Kzpont, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozd a személyes adatok kezelésére vonatkozod, jogszabdlyban vagy az Eurépai Unid
kotelezo jogi aktusaban meghatirozott elbirdasokat megsérti és ezzel masnak kart okoz, kiteles azt
megtériteni. Az, akinek a személyiségi joga a személyes adatok kezelésére vonatkoz6, jogszabalyban
vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi aktusdban meghatirozott eldirdsok megsértése miatt sérelmet
szenvedett, a Tankeriileti K6zponttdl, illetve az 4ltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgozo6tdl sérelemdijat kovetelhet.

2) A Tankeriileti Kézpont ¢és az 4ltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé,
tovabba a kizos adatkezel6k a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az Eurdpai
Uni6 kotelezo jogi aktusaban meghatarozott ¢léirasok megsértésével okozott

a) kérért az érintettel szemben egyetemlegesen felelnek, valamint

b) személyiségi jogsértés esetén jaré sérelemdijat egyetemlegesen kotelesek megfizetni az
érintettnek,

(3) A Tankerilleti K6zpont mentesiil az okozott karért valo feleldsség és a sérelemdij
megfizetésének kotelezettsége alol, ha bizonyitja, hogy a kart vagy a személyiségi jog megsértésével
okozott jogsérelmet az adatkezelés korén kiviil eso elharithatatlan ok idézte eld.

4 A Tankeriileti Kdzpont 4ltal megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozéd
mentesiil az okozott karért vald felelosség és a sérelemdij megfizetésének kotelezettsége alol, ha
bizonyitja, hogy az éltala végzett adatkezelési miiveletek soran a személyes adatok kezelésére
vonatkozo, jogszabalyban vagy az Eurépai Unid kotelezd jogi aktusaban meghatéirozott, kifejezetten
az adatfeldolgozdkat terheld kotelezettségek, valamint a Tankeriileti K6zpont jogszerii utasitisainak
betartasaval jart el

(5) Nem kell megtériteni a kart és nem kovetelhet a sérelemdij annyiban, amennyiben a kar a karosult
vagy a személyiségi jog megsértésével okozott jogsérelem a személyiségi jogi jogsérelmet szenvedd
személy szandékos vagy sulyosan gondatlan magatartasabol szirmazott.

(6) A Kartérités €s sérelemdi] iranti kdvetelések kivizsgaldsat az adatvédelmi tisztvisel$ az érintett
szervezeti egység vezetdjével kdzosen folytatja le.
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VIL FEJEZET
ZARO HATALYBA LEPTETO £S ATMENETI RENDELKEZESEK

33.§ (1) Jelen Szabilyzat a Klebelsberg Kozpont elndkének jovdhagyasat kovetd napon lép
hatalyba.

(2) Jelen Szabalyzat hatilyba lépésével egyidejileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott
39/2017. (VIIIL. 28.) szami szabalyzat.
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MELLEKLET

1. szamiu melléklet

Adathezeld: nyilvAntareds'

1. Adathezeld
1.1. | megnevezése | ... Tankeriileti Kézpont .............oooecvnvivnnnns (szervezeti
egység megnevezeése)
1.2. | cime:
L.3. | telefonszama:
1.4. | kapesolattartd (adatvédelmi tisztviseld neve)
2. Adatkezelés
2.1. | megnevezése:
2.2. | célja:
2.3. | jogalapja: jogszabaly/érintett hozzajarulésa/mas jogalap:
Kiilénleges adat esetén a GDPR 9. cikk (1) bekezdésében
meghatarozott tilalom aldli felmentés:
2.4, | tényleges adatkezelés helye: (szervezeti egység megnevezése)
2.5. | kezelt adatok kore: (a kezelt adatok tételes felsoroldsa, vagy jogszabdlyon alapulo
adatkezelés esetén a jogszabdly helyre térténd hivathozds)
2.6 | kezelt kiilémleges adatok kore: | (a kezelt adatok tételes felsoroldsa, vagy jogszabdlyon alapuld
adathezelés esetén a jogszabdly helyre torténd hivatkozds)
2.6. | adatkezelési mlveletek: Adatgyiijtés és felvétel
Adattarolés
| Modositas
Aktualizalas
i Rendszerezés
' Valogatas
Tovabbitas
Nyilvanossdgra hozatal
Torlés
! Egyéb miivelet;
3. Az adatok forrasa
3.1. | adatfajta megnevezése: | pl. jogviszony létesitésével kapcsolatos személyes  adatok,
telfesitmény  értékelés  adatai,  illetményelbleg  igénylésével
kapesolods adatok sth,
3.2, | adatforris megnevezése: maga az érintett/mdas adatkezelés
3.3. | adatfelvétel (atvétel) jogalapja: | jogszabaly/érintett hozzajarulasa/mas jogalap:
3.4. | adatfelvétel (atvétel) maodja: nyomtatvdany, jegyzékdnyv, bevallds, kérddiv, szerzddés sth.
3.5. | az adat tordlhetd/mem tordlhetd

ha torolhetd, a toriés indoka: torvényi hatdridd, célhoz kotottség

‘4 nyilvantartast kizarolag elektrontkisan kell vezetni.
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megszlinése, €rintett kérelme
a torlés hatarideje: ...

3.6.

az adat archivilds moédja és
gyakorisaga:

Erimtettek kore

4.1.

a csoport leirasa

4.2,

az érintettek szdma/ vagy
nagysagrendje

Adatbiztonsagi rendszabilyok és intézkedések:

! Fgyéb megjegyzések:
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2. szamii melléklet

Adatfeldolgoz6i nyilvdntartds’

1. | adatfeldolgozé megnevezése:

2. cime:

3. telefonszama:

4. kapcsolattartdja; (adatvédelmi tisztviseldje)

5. (adatfeldolgozbi) szerzodés
iktatoszama:

6. az adatkezelések tipusai:

7. adatkezeld kifejezett
utasitasara torténd
nemzetkdzi adattovabbitas
esetén a nemzetkézi
adattovabbitas ténye,
valamint a cimzett harmadik
orszag vagy nemzetkdzi
szervezet megjeldlése;

] miiszaki és  szervezeési
biztonsagi intézkedések
altalanos leirasa:

* A nyilvantartast elektronikusan sziikséges vezetni.
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3. szdmur melléklet

Erintett-tijékoztatdsi nyilvintartds a személyes adatokrél

cacsces BVIR

!
:

Sorszam

Adatigényld adata

I'ijékoztatisi kérelem
beérhezésének
idépontja

T4jékoztatdsi
kérelem
eredménye

Tajekoztatds
iktatészima
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Kitoltési itmutaté
az Erintett-tijékoztatdsi nyilvintartis vezetéséhez

1. Altalinos tijékoztaté

1.1. Az Erintett-tdjékoztatasi nyilvantartés a személyes adatokrdl (a tovabbiakban, jelen 3. szami
melléklet alkalmazésiban: Nyilvantartas) az Infotv. 17.§-ban foglalt kitelezettségek teljesitésének
igazolasat valamint az Infotv. 15. § (3) bekezdésben foglalt feitétel teljesiiléseének vizsgalatat szolgélja.

1.2. A Nyilvantartast kizarélag elektronikusan kell vezetni.
1.3.  Minden év januar 1-jén 1ij Nyilvantartast kell kezdeni.

1.4. A Nyilvantartds az érintettek olyan adatigényléseinek nyilvantartisira szolgal, amikor sajat
személyes adataik kezelése tekintetében kérnek tijékoztatast (GDPR.15. cikk, Infotv. 17. §).

1.5. Nem ebben a Nyilvantartasban kell rogziteni: amikor térvényben erre felhatalmazott szervek
{Rendérség, birosagok, stb.) kémek személyes adatot is tartalmazd tajékoztatist. Ezeket az
adatszolgaltatasokat az Adattovdbbitasi nyilvantartasban kell rogziteni.

1.6. Torlési hatarid: A naptari év lezarasdval a Nyilvantartasban szerepld, adott évben benytjtott
kérelmek tovabbi nyilvantartdsa szilkségtelen. Az év lezdrasaval a Nyilvantartas sorait térélni kell.

2. A Nyilvintartas egyes oszlopainak Kitoltése

2.1. Adatigényld adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatigénylé azonositasahoz sziikséges adatokat. Ez a neve
mellett lehet barmilyen mds személyazonosité adat, amely rendelkezésre all, és alkalmas arra, hogy az
alapjan késébb a Tankeriileti Kozpont azonositani tudja az igénylét. A név mellett igy szerepelhet
példaul lakcim, anyja neve, sziiletési hely €s id6, személyi igazolvany szdm, stb., bArmi, ami alkalmas
az adatigénylé azonositisra. Jellemzben a név mellett tovabbi egy személyes adat mar alkalmas ezen
cél elérésére, igy sziikségtelen tébbet rdgziteni a nyilvantartisban.

Jelen esetben az azonositas kizarélag azt a célt szolgélja, hogy a Tankeriileti Kézpont a naptari évente
egyszerl ingyenes tajékoztatds megtorténtét ellendrizni tudja. A naptari éven beliili tobbszdri
t&j¢koztatds kérése esetén koltségtérités allapithaté meg.

2.2, Tijékoztatdsi kérelem beérkezésének idépontja

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az iratkezelést végzé szervezeti egység dltal a kérelemre {itdtt
érkezési iddpontot.

2.3, Tajékoztatdsi kérelem eredménye

Ebben az oszlopban kell feltiintetni a kérelem elbirdldsinak ecredményét: ,.Teljesitve” vagy
»Elutasitva”. Amennyiben az érintett a kapott tijékoztatdssal nem ért egyet és mddositja a kérését, az
1ij tajékoztatasi folyamatnak mindsiil.

2.4. Tajékoztatas iktatészama
Az adatigényldnek kiildott valasz iktatdszama.
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Kitoltési itmutato
az Adattovibbitdsi nyilvintartis vezetéséhez

1. Altalinos tajékoztaté

1.1. Az Adattovabbitasi nyilvantartds (a tovdbbiakban, jelen 4. szidmd melléklet alkalmazasaban:
Nyilvantartds) az Infotv. 25/E. § (1) bekezdés c) pontjaban foglalt kitelezettség teljesitését szolgélja.

1.2, A Nyilvantartast kizarflag elektronikusan kell vezetni. A nemzetbiztonsagi szolgilatoktél
érkez0 megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozo adatokrdl — ideértve a megkeresés, betekintés tényét
is -, €s a megtett intézkedésekrol az érintett, illetdleg mas személy vagy szervezet nem tajékoztathatd.

1.3. A Nyilvéntartisban azokat a személyes adatot is tartalmazé adattovabbitasokat kell régziteni,
amelyeket kiils¢ megkeresésé alapjan teljesit a Tankeriileti K&zpont, ideértve a tdrvényben errc
felhatalmazott szervek részérol torténd megkereséseket is.

1.4.  Személyes adata kizardlag természetes személynek lehet.
1.5. Nem kell ebben a Nyilvantartasban rogziteni példaul:
a) ha az érintett a sajat személyes adatai vonatkozdsiban kér téjékoztatdst (lasd: 3. szdml
melléklet: Erintett-tajékoztatasi nyilvantartas),
b)  akozérdekii/kozérdekbdl nyilvanos adat(ok)rol kért tijékoztatdst, adattovabbitdsokat,
c) a Tankeriileti Kozpont altal kezelt gazdalkoddi adat(ok) tovabbitasat,

d) a nemzetbiztonsagi szolgalatoktdl érkezé megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozd
adatokat — ideértve a megkeresés, betekintés tényét is , és a megtett intézkedéseket

1.6. Torlési hataridd: a Nyilvéntartds adatait az év végén irattari kezelésbe kell venni és 10 év
megbrzési idS utdn selejtezni kell.

2. A Nyilvantartas egyes oszlopainak Kkitoltése

2.1. Sorszam

Evente 1-gyel kezd6dd, folyamatos sorszdmozas. Minden év januar 1-jén 4j Nyilvantartast kell
kezdeni.

2.2. Adatigénylé adatai

Ebben az oszlopban kell feltlintetni az adatszolgaltatast kérd szerv megnevezését, illetve természetes
személy esetén a csaladi €s uténevét és tovdbbi egy személyazonosit6 adatat (pl. lakcim, anyja neve).

Konkrét adatigényl6 nélkiili, jogszabalyon alapuld, bizonyos idészakonként vagy eseményt kévetden
rendszeres vagy automatikus adattovabbitéds esetén ez az oszlop {iresen marad.

2.3. Adattovibbitas cimzettje

Ezen oszlopban azon szerv vagy személy megnevezését, illetve személyes adatait kell feltiintetni,
amely az adatokat megkapta.

Eléfordulbat, hogy az adatigényld és az adattovabbitas cimzettje eltér. Ezen oszlopot a jogszabalyon
alapulo adattovabbitas esetén is ki kell t6lteni.

2.4. Adattovabbitas célja

Ebben az oszlopban kell feltiintetni, hogy az adatigényld milyen célra kivdnja hasznalni a Tankeriileti
Kozponttdl kért adatokat. Ez jellemzben az adott szerv hatdskérébe tartozo valamilyen eljaras
lefolytatdsa lehet (pl. renddrségi eljaras esetében nyomozis lefolytatasa, vagy birdsagi eljaras esetében
lehet példaul polgari per).

2.5. Adattovibbitas jogalapja

Az adattovabbitds jogalapja lehet az érintett hozzijiruldsa vagy torvényi felhatalmazés. Ezen
oszlopban az adattovabbitas térvényi alapjanak pontos jogszabalyhelyét kell megjelslni.

2.6. Adattovabbitas idépontja

Ezen oszlopban a tovébbitani kért adatok cimzett részére torténd megkiildésének datumét kell
Teltlintetni (elektronikus kiildés esetén 6ra, perc megjelsléssel egyiitt).
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2.7. Erintett adatai, illetve érintettek kére

Amennyiben az adatigénylés egyetlen személy adataira vonatkozik, gy itt az adatigényl6 csalddi és
uténevét és az azonositashoz sziikséges tovabbi egy személyazonositd adatat kell feltiintetni. Ez lehet
lakcim, anyja neve.

Amennyiben az adatigénylés tobb személyre vonatkozik, Ggy elegendd a csoportképzés szempontjat
feltiintetni.

2.8. Tovibbitott adatok fajtdja

Ebben az oszlopban azt kell megjelslni, hogy milyen fajtaji, jellegli személyes adatok keriiltek
tovabbitéasra (pl.: név, lakcim, stb.).

2.9. Adatot tovibbit6 adatai
Papir alapu adattovabbitds esetén itt elegend az adattovabbito irat iktatészamat feltiintetni.
Elektronikus adattovabbitas esetén fel kell tiintetni a kiildést végzd nevét, szervezeti egységet.
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5. szdmi melléklet

Adatvédelmi incidens nyilvintartds’

Sorszam

Az incidens bejelentésének, vagy
tudomasszerzésének idépontja:

A NAIH felé torténd bejelentés
id6pontja, vagy annak a jelzése, hogy
nem volt szitkség a Hatosag felé
bejelenteni;

A biztonsdgot érintd esemény
kériilményeinek leirdsa, a
kapcsolddoé dokumentumok
meghatarozésa:

Az incidens bekivetkezésének
meghatarozott vagy vélelmezett
idépontja:

Az adatvédelmi incidenssel érintett
szervezeti egység:

Az adatvédelmi incidens jellege: adathalészat

elektronikus hulladék (a személyes adatok rajta maradnak
az elavult eszk6zon)

eszkdz elvesztése vagy ellopdsa

informatikai rendszer feltdrése (hackelés)

levél elvesztése vagy jogosulatlan felnyitdsa

papir alapu dokumentum elvesztése, ellopésa, vagy olyan
helyen hagyésa, amely nem mindsiil biztonsagosnak
papir alapt dokumentum nem megfelel médon térténd
megsemmisitése

rosszindulati szamitogépes programok pl.
Zsaroléprogram

személyes adatok jogosulatlan megismerése

személyes adatok jogosulatlan szébeli kozlése

személyes adatok nagy nyilvanossag el6tti jogellenes
kizzététele

személyes adatok téves cimzett részére torténd elkiildése

egyéb, mégpedig:

Az adatvédelmi incidens oka: kiilsd, rosszhiszemil cselekmény

kiils6, rosszhiszemiinek nem mindsiilé cselekmény

3 Elektronikusan sziikséges vezetni.
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szervezeten beliili, rosszhiszem cselekmény
szervezeten beliili, rosszhiszemiinek nem mindsiild
cselekmény

egyéb, mégpedig:

Az incidenssel érintett személyes
adatok kdre:

(Személyazonossaghoz kapcsolodo adatok, személyi szam,
elérhetdségi adatok, azonosito adatok, gazdasdgi, pénziigyi
adatok, képfelvetel, hangfelvétel, hivatalos okmanyok,
helymeghatdrozo adatok sth.)

Az incidens érintett-e kiilonleges
személyes adatokat, és ha igen, ezek
kére:

(Faji eredetre, nemzetiséghez tartozdsra vonatkozo adaiok,
politikai véleményre vonatkozo adatok, validsos vagy mds
vilagnézeti meggyizodésre vonatkozo adatok, érdek-
képviseleti szervezelti tagsagra vonatkozo adatok, szexudlis
életre vonatkozo adatok, egészségiigyi adatok, genetikai
adatok stb.)

Amennyiben még nem ismert, ennek jeldlése.

Az incidenssel érintettek
kore/csoportja:

(Alkalmazottak, felhasznalok, tanulok, tandrok, szildk,
iigyfelek (jelenlegi és potencidlis), kiskoruak stb.)

Amennyiben még nem ismert, ennek jeldlése.

Az incidenssel érintettek becsilt
vagy meghatarozott szdma:

Az incidens valdszin(sithetd hatasai
az érintettekre:

(érintett jogainak korldtozasa, hatranyos megkiilonbiztetés
Jo hirnév sérelme, pénziigyi veszteség, szakmai titoktartdsi
kitelezetiség dltal védett személyes adatok bizalmas
Jellegének seériilése, személyazonossig-lopds,
személyazonossaggal valo visszaélés, személyes adatok
feletti rendelkezés elvesziése stb.)

A valdsziniisithetd kdvetkezmények elhanyagolhatd
sulyossaga: korlatozott
jelentds
maximalis
Az incidens soran: sériilt a bizalmas jelleg

sériilt az integritas
sériilt a rendelkezésre Alls
egyik sem sériilt

Az incidens elharitasra tett
intézkedések, ideértve a hatosagi
vagy fegyelmi eljarast,
kovetkezményt, ennek adatai:

Az érintettek tajékoztatasa:

megtortént
nem tortént meg
az adatkezel$ mentesiilt a tajékoztatasi kotelezettség alol
nem volt szilkség a tajékoztatasra (pl. mert az érintett maga
jelentette be)

Az incidens elharitasanak vagy
megsziinésének iddpontja, vagy ha
még tovabbra is fenndll, akkor ennek
jelzése:
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6. szamit mellékiet

Adatok osszekapcsoldsa®

1. | dsszekapecsolt  adatkezelések
negnevezeése:
2. | ésszekapesolas célja,
rendeltetése:
3. | az 6sszekapcesolds jogalapja: jogszabaly/érintett hozzdjarulasa/més jogalap:
4. | idépontja, tartama: adattovabbitds hatdrideje, gyakorisdga
5. | Az  Osszekapcsoldst  végz6
személy neve, beosztasa,
szervezeti egysége:
6. | Az Osszekapcsoldssal
| érintettek kdre és szama:
7.1 Az dsszekapcesolt adatok kore
8. | Az dsszekapesolds modja: Hagyomdinyos tovabbitis Részletes leirdsa:
Halézati tovébbitas
Vegyes rendszer(i tovabbitds
9. | Amennyiben rendszeres Szerv Szolgaltatott adatok: Rendszeresség:
adattovabbitas (mely megnevezeése:
szervezeti egység  1észére,
mely adatokra nézve, milyen
rendszerességgel):
10. | Adatbiztonsagi intézkedések

* Elektronikusan sziikséges vezetni,
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Adatvédelmi hatasvizsgalat

7. szdamt mellékiet

Alapveté informaciok

Adatkezeld, adatvédelmi tisztviseld, informdciobizionsdgi felelos megjelélése.

Projektnév, szerepkorok:

Projektnév és szerepkorik meghatdrozdsa a hatdsvizsgdlatban (készit, feliilvizsgalo,
Jjovahagyo)

Adatkezelés leirasa:

A tervezett adatkezelés révid bemutatasa, kitlondsen.

- az adatkezelés célja. Az adatkezelés céljai meghatdarozottak-e, egyértelmiiek-e és
Jogszeriiek-e? '

- Ismertesse az adatkezelés jogalapjat (hozzdjdrulds, szerzddés teljesitése, jogi
kitelezettség teljesitése, létfontossagu érdekek védelme stb.)

- kezelt adatok kore és adatkategoridk,

- atervezett adatkezelés kezdo iddpontja,

- az adatkezelés iddtartama,

- érintett személyek szama,

- a kiilonleges adatok kezelesre keriilnek-e,

- biintetdjogi felelGsséggel kapcsolatos adatok kezelésre keriilnek-e,

- az adatok forrasa,

- az adattoriési szabdlyok ismertetése.

Az adatkezeléshez kapesolodo felelGsségi viszonyok bemutatdsa. Az adatkezelésben
kozremiikidd felek, adatkezeld, adatfeldolgozo kizos adatkezels, ezek egymdshoz valé
viszonya, és feleldsségi korok megoszidsa. Személyes adatokhoz a szervezeten beliil
hozzdférd személyek meghatarozdsa.

Adattovabbitas esetén a tovabbitani tervezett adatok cimzettje, az adattovabbitas célja és
Jjogalapja.

Rendelkezik-e az adatkezelésre alkalmazando valamilyen szabdlyozo eszkozzel?
(Szabvanyok, szabdlyzatok, magatartdsi kddexek, tanusitvanyok felsoroldsa, amennyiben
vannak ilyenek.)

Az adatkezelés folyamata:

Az adatkezelési folyamatok bemutatdsa. Mutassa be az adatkezelés folyamatat (az
adatgyiijtéstil az adatok megsemmisitéséig, az adatkezelés killonbozd szakaszait, a tdroldst
sth.), haszndljon példaul a személyes adatok utjat - adatfolyamot - bemutato abrat.

Melyek a személyes adatok kezelésére szolgalo eszkdzok? Sorolja fel a személyes adatok
kezelésére szolgalo eszkdzoket (operdcios rendszerek, alkalmazdsok, adatbazis-kezeld




A Mohacsi Tankeriileti Kézpont 7/2021.(VIL.19.) szamn
Adatvédelmi €s adatbiztonsagi szabdlyzata

rendszerek, helyiségek, egyéb eszkozok stb.)

Alapelvek érvényesiilése:

A gyiijtott adatok az adatkezelés céljai szempontjabol megfelelGek és relevdnsak-e, valamint
a sziikségesre korlatozodnak-e (adattakarékossdg)? Mutassa be, hogy az egyes gyijtitt
adatok miért sziikségesek az adatkezelés céljara.

Pontosak-e az adatok, naprakész dllapotban tartjak-e azokat? Ismertesse az adatmindséget
biztosito intézkedéseket.

Mi az adatmegdrzés idGtartama? Mutassa be, hogy milyen jogi kivetelmények és/vagy
adatkezelési sziikségletek indokoljdk a tarolds idétartamat.

Az érintettek jogainak biztositasa

Milyen médon tdjékoztatick az érintetieket az adatkezelésrdl? Ismertesse az érintetteknek
adott tajékoztatdst és annak modjat,

Amennyiben az adatkezelés hozzdjarulason alapul, milyen médon szerzik be az érinteltek
hozzajarulasat? Mutassa be az annak biztositasdra szolgalo eljardsokat, hogy az érintettek
hozzajaruldsanak beszerzése megtorténik.

Milyen modon érvényesithetik az érintettek a hozzdféresi, illetve az adathordozhatésdaghoz
valo jogukat? Ismertesse azokat az intézkedéseket, amelyek biztositidk, hogy az érintettek
hozzdférhessenek az adataikhoz, megkapjdk és tovabbithassak azokat,

Hogyan gyakorolhatjak az érintettek a helyesbitéshez és torléshez valo jogukat? Ismertesse
azokat az intézkedéseket, amelyek biztositjak, hogy az érintettek helyesbittethessék és
toréltethessék adataikat,

Hogyan gyakorolhatjak az érintettek az adatkezelés korlatozasahoz, valamint tiltakozdshoz
valo jogukat? Ismertesse azokat az intézkedeseket, amelyek biztositjak, hogy az érintettek
kérhessék az adatkezelés korlatozasat, illetve tiltakozhassanak személyes adataik kezelése
ellen.

Az adatfeldolgozok kitelezettségeit egyértelmiien régziti-e az adatfeldolgozdsi szerzddés?
Ismertesse az egyes adatfeldolgozok kitelezettségeit (idotartam, hatds, célok, utasitdsok a
feldolgozoknak, stb.) illetve jelilje meg azok feladatait és kételezettségeit meghatirozo
szerzddéseket, magatartdsi kddexeket, és tanusitvanyokat.

Az Eurdpai Union kivillre torténd adattovabbitds esetén megfeleld védelemben részesiilnek-
e a személyes adatok? Nevezze meg mindazokat az EU-n kiviili orszagokat, amelyekben
adatkezelés és adattdrolas torténik, tovibbd jeldlje meg, hogy azok megfelel védelmi
szintet biztositanak-e (mds esetben is irja le az adattovabbitdsra vonatkozo
rendelkezéseket.)

Viarhato kockazatok, hatasok:

Tortenik-e jelentGs kivetkezményekkel jard, automatizdlt adatkezelés (pl. hitelmindsités,
palyazoi profilok létrehozdsa)?
Tortenik-e kiilonleges személyes adatok kezelése (pl. egészségiigyi adatok)?
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Rendszeresen megfigyelnek-e nyilvanosan elérhetd helyeket (pl. bejdratol kamerds
megfigyelése)?

Torténik-e wj technologiak alkalmazdsa (pl. specidlis, egyedi programok)?

Nagy mennyiségii adat kezelése térténik?

Az adatkezelés az érintettek nagy szamdra tekintettel kockdzatos?

Milyen lehetséges kockdazatokkal jar az adatkezelés az érintettek jogainak esetleges sérelme
szempontjabol?

Adatbiztonsagi kockdzatok vizsgadlata:

Milyen f6bb kivetkezményekkel jdrna az érintettekre, ha a jogosulatlan hozzdférés
bekivetkezne? Hogyan becsiili meg a kockdzat sulyossagat, kiildndsen a lehetséges
kovetkezményekre és a kockdzatok kezelését célzo tervezett intézkedésekre valo tekintettel?
(elhanyagolhatd, korldtozott, jelentds, maximdlis)

Milyen fobb kivetkezményekkel jarna az érintettekre, ha az adatvesztés bekovetkezne?
Hogyan becsiili meg a kockdzat sulyossagat, kiilonosen a lehetséges kiivetkezményekre és a
kockazatok kezelését célzo tervezett intézkedéseckre valo tekintettel? (elhanyagolhato,
korldtozott, jelentds, maximdalis)

Milyen f6bb kivvetkezményekkel jarna az érintettekre, ha az adatok véletlen vagy jogellenes
megvdltoztatdsa bekivetkezne? Hogyan becsiili meg a kockazat sulyossagat, kiilondsen a
lehetséges kdvethezményekre és a kockdzatok kezelését célzo tervezett intézkedésekre valo
tekintettel? (elhanyagolhato, korldtozott, jelentds, maximalis)

Melyek az érintettek érdekei az adatkezeléssel kapcsolatban?

Létezik-e mds modszer a cél elérésére, amely az érintettek jogait kevésbé korldatozza? Ha
létezik, ugyanolyan hatékonyan szolgdlja-e a cél elérésér?

Ardnyos-e az érintettek jogainak korldtozdsa az elérendd céllal? Csak annyihan korldtozza-
e az érintettek jogait, amennyire a cel elérése érdekében sziikséges?

Kockazatok elhiritisa vagy mérséklése érdekében tervezett vagy meglévé
intézkedések:

Tervezett vagy meglévd intézkedések az adatkezeléshGl adodo kockdzatok mérséklése
érdekében.

Logikai védelem: (Az elektronikus informacios rendszerben, ahol az adatkezelés torténik,
informdciotechnologiai  eszkozokkel és eljardsokkal (programokkal, protokollokkal)
kialakitott védelem, amelynek fontosabb részei az azonositds és a hitelesités, a hozzdfeérés-
védelmi rendszer, a bizonyitékok (pl. naplozas) rendszere.)

Fizikai védelem: (A fizikai térben megvalosulo fenyegetések elleni védelem, amelynek
fontosabb részei a természeti csapds elleni védelem, a mechanikai védelem, az élderds
védelem, a beléptetS-rendszer, a megfigvel rendszer, a tdpdramelldtas, a sugdrzott és
vezetet! zavarvédelem, klimatizdlas és a tiizvédelem.)

Adminisztrativ védelmi intézkedések: (A védelem érdekeben hozott szervezési, szabalyozasi,
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ellendrzési intézkedések, tovdabbad a védelemre vonatkozo oktatds. y,

Adatvédelmi tisztviselé véleménye:

Adatvédelmi tisztviseld véleménye, esetleges korrekcios javaslatok:

Az adatvédelmi hatésiag (NAIH) bevonisa

Az adatvédelmi hatésag tdjékoztatisa a GDPR 36. cikk (3) bekezdése alapjan:
Sziikseges/Nem sziikséges

Eshetileges konzultdcio az adatvédelmi hatésdggal: Sziikséges/Nem sziikséges
Az adatvédelmi hatosag visszajelzései ajanldsokkal egyiitt:

Az adatvédelmi hatosdg dltal ajanlott intézkedések megvaldsitésa:

Az érintettek véleménye:

Az érintettek véleményének kikérése megtiortént-e, és ha nem, akkor miért nem?

Az érintettek véleménye? Vélemények osszegyifjiésének és elemzésének mdodja.

Az Adatkezel6 szervezeti egység:

Az Adatkezeld szervezeti egység vezetdje igazolja, hogy
. az adatkezelés kiriilményeinek a leirasa megfelel a valésdgnak.

. a kockdzatokat a tervezett és meglévd intézkedések szerint vette tekintetbe.

Jovahagyja a jelzett korrekcids intézkedéseket.

Vallalja a jelzett korrekcids intézkedések mihamarabbi megvaldsitdsat.

Kelt.







