A Sarvari Tankeriileti Ko

tasai

Adatbazis/nyilvantartas neve Formatuma Adatkezelés célja [ Id6tartama Az érintettek kore A kezelt és feldolgozott adatok fajtai
Az iratkezelési szabalyzat (28/2017. (X.25.) szabdlyzat) 37.§-ban
. L , meghatarozott adatok: iktatoszam, iktatas id6pontja, beérkezés
jogszabalyi kotelezettség - a i . P . o -
’ o L L, L idépontja, médja, érkeztetési azonosito, adathordozd tipusa
elektronikus koziratokrol, kozlevéltarakrdl és| " . " e Ll g . s
. L, . o, , ) L L P L, , ) s . . , (papiralapu, elektronikus), fajtaja, kiildés id6pontja, mddja,
Erkeztetett és iktatott iratok nyilvantartasa |ktatok.onyv irattari anyag szakszer kezelése és rendszerezése a maganlevéltari anyag ) 10 év valamennyi dolgozé Kiild6 adatai, a cimzett adatai, a hivatkozasi szém, mellékletek
(Poszeidon program) védelmérél szl6 1995. évi LXIV. . . P . . . .
o szama, tipusa, az Ugyintézd neve és szervezeti egysége, az irat

Torvény 9.5 (1) targya, az el6- és utdiratok iktatészama, a kezelési feljegyzések,
az intézés hatarideje, mddja és az elintézés idépontja, az irattarij
tételszam, az irattarba helyezés

Jo"gszabalyl kotele-zett'se'g a' a Tankerdleti Kézpont fenntartasaban

. . Sl . . - o . kozalkalmazottakjogalldsardl . P . .
Kozalkalmazotti alapnyilvantartas elektronikus jogviszonnyal kapcsolatosan elGirt adatok nyilvantartasa . L L 50 év lévé intézmények kozalkalmazotti

52616 1992. éviXXXIII. torvény . . o a "

(Kjt.) 183/B.8§, 5. sz.melléklet Jogviszonyban Iév§ dolgozdi AKjt.5. sz. mellékletében felsorolt személyes adatok

jogszabalyi kotelezettség - a

Koézszolgélati alapnyilvantartas elektronikus jogviszonnyal kapcsolatosan el&irt adatok nyilvantartasa kormanyzati igazgatdsrol sz616 50 év a Tankerdileti Kozpont Kit. hatdlya alé

2018. évi CXXV. Torvény (Kit.) tartozé dolgozoi

174.§ 3. sz.melléklet AKit. 3. szamu mellékletében részletezett adatok
minden dolgozd esetében: kdzalkalmazotti, kdzszolgalati
alapnyilvantartas adatlapja, 6néletrajz, kinevezés és
mddositdsai, jogviszonyt megsziintetd irat, kordbbi
foglalkoztatdsi jogviszonyok igazolasara szolgal6 iratok,

jogszabalyi kotelezettség - a végzettséget igazolo okiratok masolata, erkélcsi bizonyitvany,

o . . . o . munka térvénykdnyvérél szélé ) . , foglalkozas-egészségiigyi alkalmassag, kormanytisztvisel§
Személyi anyag papir alapu foglalkoztatdssal kapcsolatos adatok nyilvantartasa 2012. évi 1. torvény (M) 10.8 50 év valamennyi dolgozé esetében tovabba: arcképe, eskiiokménya,

(2), Kit. 179.§ teljesitményértékelése, hatélyban lévé fegyelmi biintetését
kiszabé hatdrozat, korabbi foglalkoztatdsi jogviszony-
igazoldsanak masolata, végzettségét, szakképzettségét,
szakképesitését igazold okiratanak masolata, személyes
adatainak igazolasara szolgdlé okiratok masolata, az allashely
betdltéséhez, a feladat ellatasahoz sziikséges egyéb engedélyek

jogszabalyi kotelezettség - az

PP P . . .. |allamhéztartasrdl szol6 torvény Munkavégzésre iranyuld jogviszonnyal kapcsolatos valamennyi
Munkatigyi nyilvantartasi rendszer KIRA/SAP Munkavégzésreiranyuls jogviszonyokkalkapcsolatosadminisztrcis, végrehajtasardlszol6368/2011. |10 év valamennyi dolgozd adat (természetes személyeazonositd adatok, lakcim,

elektronikus rendszer|

nyilvantartas, illetményszamfejtés, egyéb juttatasok szamfejtése

(XI1.31.) Korm. r. (Avr.) 60.§ (3)
bekezdése

bankszamlaszam, jogviszonnyal kapcsolatos adatok,
juttatasokkal kapcsolatos adatok

Koznevelési Regisztracios és Tanulmanyi Alaprendszer

KRETA elektronikus
rendszer

taniigy-igazgatasi, adminisztracios és oktataismenedzsment
feladatok ellatasa

kozfeladat ellatésa - az allami
koznevelési kozfeladat
ellatasaban részt vevé
szervekr6l, valamint a
Klebelsberg Kézpontrol sz6ld
134/2016. (V1.10.) Korm. Rend.
8/A.8

tanulé adatai
esetében 10 év,
dolgozéi adatok
esetében 5 év

iskolai tanul6k és dolgozok

A 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet szerinti tantigyi
nyilvantartasok adatai

a munkaidé teljesitésének és a pihendidé kiaddsanak nyomon

jogszabalyi kotelezettség - Mt.

Munkaidé-pihendidé nyilvantartas papir alapu kévetése és igazolasa, a kotelezettségek teljesitése és a 134.5, Kit. 133.5 8év valamennyi dolgozé dolgozd neve, rendes-rendkiviili munkaidd, szabadsag, készenlét
jaranddsdagok kifizetése érdekében -3 Kt . adatai
) Jolgozék, akik kétel sovallalasi
Kotelezettségvallalasra, érvényesitésre, ellenjegyzésre, utalvanyozasra, elektronikus/papir |, . . s al jogszabalyi kotelezettség -Avr. L o . P
o P Sl . . jogosultsagok nyomon kovethetdsége, ellendrizhetsége érvényesitési, ellenjegyzési, illetve
teljesitésigazolasra jogosultak nyilvantartasa alapu 60.5 (3)bek. teliesitési i ltsagot kaptak
eljesitesigazolasijogosultsagot kapta név, jogosultsag hatokore, kezdete-vége
jogszabalyi kotelezettség -1996.|
évi XXXI. Torvény 22.
. . " . S . Jogszabalyban el@irt tiz-és munkavédelmi ismeretek elsajétitasa, Y, N M . § - . " .
Tliz-és munkavédelmi oktatas nyilvantartas Lo . (tlizvédelmi oktatds), 1993. évi |5 év valamennyi dolgozé
ennek nyilvantartasa N
XCIIl. Térvény 55.§
(munkavédelem) oktatdsban részesiilé neve, oktatas datuma
a15/2017. szabalyzat 12.§-ban meghatarozott adatok:
o N - e N e . e L | 8épjdrmi tipusa, forgalmi rendszdma, forgalmi engedélyének
P F— . A Tankerdleti K6zpont Gizemeltetésében |évs gépjarmivek kozfeladat ellatasa - Avr. 13.§ . agépjarmiivek izemeltetéséértfelels | __ . (i aax N PSR,
Gépjarmdivek nyilvantartasa 8év szama, beszerzési értéke, raforditasi értéke, izembe

legfontosabb adatainak rogzitése, nyomon kévethetésége

(2) bek. f)

dolgozok

helyezésének éve, iizer

ének mddja, az Uzemeltetéséért
felel8s gépjarmiivezets neve, fogyasztdsanak elszamolhato
normaja (/100 km), tarolasi helye, egyéb relevans adatok




A Sarvari Tankeriileti K6zpont adatbazisai, nyilvantartasai

Adatbazis/nyilvantartas neve

Formatuma

Adatkezelés célja

Idétartama

Az érintettek kore

A kezelt és feldolgozott adatok fajtai

A Tankerdleti K6zpont Gizemeltetésében |évé gépjarmivekhez

kozfeladat ellatésa- Avr. 13.§ (2)

a15/2017. szabdlyzat 8. szamu mellékletében meghatdrozott
adatok: kdrtyat haszndld intézmény neve, személyi

Uzemanyagkértya hasznalatdnak nyilvéntartasa o i s L 8év gépjarmihaszndlok igazolvanyanak szama, kartya felvevéjének neve, aldirasa,
tartozé Gizemanyagkartyak hasznalatanak nyomon kovetése bek. f) P PR g . )
felvétel és leadas id6pontja, vasarolt izemanyag tipusa,
mennyisége, dsszege, vasarlasrol leadott bizonylat szama
. o . A beszerzésekkel kapcsolatos legfontosabb adatok rogzitése, az kozfeladat ellatdsa - Avr. 13.§ a beszerzéssel érintett dolgozdk és A 22/2017. (VII.11.) szdmu beszerzési szabalyzat ajanlatkérések,
Beszerzések nyilvantartasa e . R P . s - z 5 P
adatszolgéltatasok elvégzésének megkonnyitése céljabol (2) bek. f) kiilsé partnerek az ajanlatkérésnek megfelelGen beérkezett valamennyi ajanlat,
az azok kiértékelését tartalmazo 6sszegezés
Szerz6dések nyilvantartasa elektronikus Szerz8désben vallalt kotelezettségek nyomon kovetése kozfeladat ellatdsa - Avr. 56.§ |8 év szerzGdéses partnerek szerz8dés targya, értéke, hatalya, szerz6déses partner neve
kozfeladat ellatdsa - az
az dllamhaztartdsi gazdalkodasi feladatokhoz tartozo nyilvéntartas. dllamhztartds szmuitelérdl szamviteli kotelezettséggel érintett
Kéltségvetési szdmviteli nyilvantartasok elektronikus (SAP) & v 52616 4/2013. (1.11.) Korm. Rend [ 8 év €8

vezetési kotelezettségek teljesitése

(Ahsz), a szamvitelrél sz616
2000. évi C. térvény

személyek

eszkozok, forrdsok, gazdasagi mveletek adatai az Szt és az Ahsz
szerint

Bélyegzdk nyilvantartasa

elektronikus

jogszabalyi megfelelés, kiadmanyozas hitelességének
ellenérizhetSsége

kozfeladat ellatasa - 335/2005.
(XI1. 29.) Korm. Rendelet 54.§

nem selejtezhetd

valamennyi bélyegzéhasznalattal
érintett dolgozd

bélyegzét dtado, atvevd, kezeld, haszndld neve, aldirasa,
hasznalattal érintett szervezeti egység megnevezése, dtadas-
atvétel, visszavétel, érvénytelenités, elveszés id6pontja

jogszabalyikotelezettség-2007.

valamennyi, vagyonnyilatkozat-tételre

kotelezett neve, nyilvantartasi azonositdja, szervezeti egysége,
munkakére, vagyonnyilatkozat jogcime, gyakorisaga, kovetkezd

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség nyilvantartasa elektronikus kozpénzek atlathatdsaga, korrupcidellenesség biztositasa évi CLIL. Torvény 11.§ 10 év Koteles dolgozé nyilatkozattétel iddpontja, vagyonnyilatkozat tvételének
id6pontja
. PO . az adatkezel6, az adatvédelmi tisztvisel§ neve, elérhetéségei, az
jogszabalyi kotelezettség - az TR PP o N
N PR L. adatkezelés céljai, az adattovabbitds cimzettjeinek kore, az
informéacios 6nrendelkezési L . = . P
o . . - érintettek és a kezelt adatok kore, a profilalkotas ténye, ha
o . . . . G e s o jogrol és az ) valamennyi adatkezeléssel érintett ; s s
Nyilvéntartas a kezelt személyes adatokrdl elektronikus Jogszabalyi elGirasok teljesitése " . e .. |10év . ) relevéns, a nemzetkézi adattovébbitassal kapcsolatos adatok, az
informdciészabadsagrol sz6l6 természetes személy L ) . .
. A adatkezelési m(iveletek jogalapjai, az adatok torlésének
2011. évi CXII. torvény (Info tv.) i . P . PR . P
) idépontja, a miszaki és biztonsagi intézkedések altalanos
25/E.§ (1) bekezdés leird
eirasa,
jogszabalyi kotelezettség - Info valamennyi adatkezeléssel érintett a kezelt adatokkal kapcsolatban bekgvetkezett adatvédelmi
Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa elektronikus Jogszabalyi el6irdsok teljesitése Jog V! ) e 10 év . ¥ ) incidensek kovetelményei, hatasai, a kezelésiikre tett
tv. 25/E.§ (1) bekezdés természetes személy L .
intézkedések
Nyilvéntartas az adatkezeléssel érintettek hozzaférési jogaval kapcsolatos lektronik ) balvi eléirasok teljesité jogszabalyi kotelezettség - Info 106 hozzaférasi i | 6ri " azérintetthozzaférésijoganak érvényesitését korlatozé vagy
intézkedésekré| elektronikus ogszabalyi elGirasok teljesitése tv. 25/E.§ (1) bekezdés ev ozzaféresi joggal erintette megtagaddintézkedések ténybeli ésjogiindokai kapcsolatos
adatkezel6, adatfeldolgozok neve, adatvédelmitisztvisel6k neve
. T . és elérhetdségei, az adatkezel6 megbizasabdl végzett
SR . 1 al A jogszabalyi kotelezettség - Info | P . fo i o A P
Adatfeldolgozéi nyilvantartas elektronikus Jogszabalyi el6irdsok teljesitése ) 10 év adatkezel6 és adatfeldolgozd adatkezelés tipusai, a nemzetkozi adattovabbitds esetleges
tv. 25/E.§ (2) bekezdés N . X PR PERY) .
adatai, a végrehajtott m(iszaki és biztonsagi intézkedések
éltalanos leirasa
o . e ” o « " kozérdekii adatigénylések nyomon kovetése, éves adatszolgdltatds |jogszabalyi kotelezettség - Info . L P L L, benyujtott kérelmekkel kapcsolatos adatok, kérelmek
Nyilvantartas a kozérdek( adatigénylésekrél elektronikus teljesitése tv. 30. § (3) bekezdése 3év kozérdekii adatigénylést benyujtok elutasitasa, ezek indoka
jogszabalyi kotelezettség - a
A kiils6 ellendrzések megdllapitasai és javaslatai alapjan késziilt koltségvetési szervek belsé S . PP
L P Lol N . - - . L L . s " . az intézkedési terv készitésével
Kilso ellenérzések nyilvantartasa elektronikus intézkedési tervek és végrehajtasuk nyomon kovetése, a fejezetet | kontrollrendszerérdl és belsg |15 év L B o
s PR ) b Aot A & . PRI érintettek, belsé ellen6r
iranyitd szerv felé torténd éves beszamolo elkészitése érdekében | ellendrzésérdl sz616 370/2011.
(X11.31) Korm. R.(Bkr.) 14.§ Ellendrzéstvégz6, megallapitasok, javaslatok, intézkedési tervek
aBkr. 50.§-ban meghatarozott adatok: az ellen6rzés azonositdja,
N PP - e 1 . . . o . e azellendrzottszerv, illetve szervezeti egységek megnevezése, az
" P Sl N . A belsé ellendrzési jeler 1 tett asok, javaslatok, |jogszabalyi kotelezettség- Bkr. . az intézkedési terv készitésével PR P . ] it
Belsé ellenérzések nyilvantartasa elektronikus 15év ellendrzés targya, az ellendrzés kezdetének és lezarasanak

intézkedési tervek nyomon kovetése

47.8,50.§

érintettek, belsé ellenér

idépontja, az ellendrzés lefolytatdsaban résztvett
vizsgalatvezet6, a belsé ellendr és a szakérté neve, a vizsgélt
idészak, az intézkedési terv készitésének sziikségessége




