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ADATKEZELO

Adatkezelé:

neve: Szekszardi Tankeriileti Kézpont

székhelye: 7100 Szekszard, Arany Janos utca 23-25.
levelezési cim: 7100 Szekszard, Arany Janos utca 23-25.
képviseli: Gerzsei Péter Tankeriileti Igazgatd

Honlap cim: http:/kk.gov.hu/szekszard

e-mail: szekszard@kk.gov.hu

telefonszam: 06 74 795-222

ALTALANOS RENDELKEZESEK

Jelen Téjékoztaté célja, hogy az Adatkezel6 alkalmazottai szamara atlathatéva tegye a
foglalkoztatds ideje alatti adatkezelési eljarasokat, biztositsa a személyes adatok kezelésével
Osszefliggé védelemhez kapcsol6dé elvek és szabalyok az allampolgarsagtol és a lakohelyétdl
fliggetlen érvényesiilését.

Az Adatkezeld alapvetd célja, hogy minden esetben, tiszteletben tartsa a természetes
személyek alapvetd jogait és szabadsédgait, kiilondsen, ami a személyes adataik védelméhez
vald jogukat illeti.

Az Adatkezel az Frintett személyes adatait a jelen Adatkezelési Téjékoztatéban (a
tovabbiakban: T4jékoztato) foglalt modon, a hatdlyos jogszabélyok, igy kiilondsen a lentebb
megjelolt jogszabalyok rendelkezéseinek megfeleld médon kezeli.
Az Adatkezeld téjékoztatja az Erintettet, hogy az adatkezelés jogszeriiségére vonatkozé
rendelkezéseket elsddlegesen
— az Eurépai Parlament és a Tanédcs (EU) 2016/679 Rendelete (4ltalinos adatvédelmi
rendelet, angol nevén: General Data Protection Regulation, a tovabbiakban: GDPR) és
— az informécids Snrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi
CXILI. térvény (a tovabbiakban: Infotv.)
tartalmazzak.

Ezenkivill az egyéb speciilis teriiletekre, jogviszonyokra vonatkozd jogszabalyok is
allapitanak meg adatvédelmi targynu szabalyokat:
- akorminyzati igazgatasrol sz616 2018. évi CXXV. térvény (a tovabbiakban: Kit);
- amunka t6rvénykdnyvérdl sz016 2012. évi L. torvény (a tovabbiakban Mt.);
- a kozfoglalkoztatasrél és kozfoglalkoztatishoz kapcsolédd, valamint egyéb
térvények modositasarél szolé 2011. évi CVI. torvény (a tovabbiakban

Kozfogl.tv.),
- 1997. évi LXXXI. tdrvény a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol (a tovabbiakban:
TB torvény)
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- 134/2016.(VI.10.) Kormanyrendelet az allami kdznevelési kdzfeladat ellatasdban
fenntartéként részt vevd szervekrdl, valamint a Klebelsberg Koézpontrol
(tovébbiakban: Korm.rendelet);

- a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsdg Hatdsig ajdnldsa az eldzetes
tajékoztatas adatvédelmi kvetelményeirdl ( tovabbiakban: NAIH ajdnlas)

A Tajékoztaté célja, hogy meghatérozza az Erintett az Adatkezeld altal kezelt személyes
adatainak korét, az adatkezelés céljat, jogalapjat és modjat. A Tajékoztatd célja tovdbba, hogy
az Erintett megismerhesse az adatkezeléssel kapcsolatos jogait, illetve jogérvényesitésének
lehetséges modjait.

Mindezek mellett az Adatkezel6 figyelembe veszi az adatvédelemért felelds hatdsag (Nemzeti
Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hat6sg) téjékoztatoit, valamint a nyilvanossagra hozott
birdi gyakorlatot is. Az Adatkezel6 kiilénosen fontosnak tartja a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécioszabadsig Hatosdgnak az elGzetes tdjékoztatas adatvédelmi kovetelményeirdl sz616
ajanldsaban is kiemelt kozérthetdség és atlathatosag kovetelményének megfelelést, és azt,
hogy ezéltal az Erintett minél teljesebb és atfogbb képet kaphasson személyes adatainak
kezelésérol.

FOGALOMMEGHATAROZASOK

A Szabalyzat alkalmazasa szempontjabol:
Adatallomany: az egy nyilvantarté-rendszerben kezelt adatok Gsszessége.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsol6dd technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtidsdhoz alkalmazott modszertdl és eszk6ztol,
valamint az alkalmazas helyét6l, feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon
végzik.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kOzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatillomanyokon automatizalt vagy nem
automatizélt médon végzett barmely mivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a
gylijtés, rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolds, atalakitis vagy megvaltoztatss,
lekérdezés, betekintés, felhasznalds, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb médon
torténd hozzaférhetévé tétel utjan, 6sszehangolas vagy Osszekapcsolds, korlatozas,
torlés, illetve megsemmisités.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6nalldan vagy
masokkal egyiitt meghatérozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a
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tagallami jog hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijelolésére vonatkozd
kiilénds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattovabbitis: az adat meghatirozott harmadik személy szamira torténd hozzaférhetévé
tétele.

Adattérlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk t5bbé nem
lehetséges.

Adatvédelmi incidens: az adatok biztonsiganak olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt
vagy mas médon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan k6zlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzaférést eredményezi.

Adatvédelmi tisztvisels: az adatkezelé adatkezelési tevékenységének ellendrzését és
feliigyeletét hivatali kotelezettsége keretében ellatd, autondm jogallast személy, aki az
adatkezelénél foly6 adatkezelési és adatvédelmi tevékenységét szakmai tandcsokkal,
utmutatasokkal segiti.

Adatzdrolds: az adat azonosité jelzéssel ellatisa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatérozott idére térténd korlatozasa céljabol.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil attél, hogy
harmadik fél-e. Azon kézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az
unids vagy a tagéllami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem
mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg
kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak, megfelelden az alkalmazandé adatvédelmi
szabalyoknak.

Erintett: azonositott vagy azonosithaté természetes személy.

Erintetti jogok: a személyes adatainak kezelésével érintett természetes személyt személyes
adatainak kezelése kapcsan megilletd jogosultsagai.

Feliigyeleti hatésag: Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsdg Hatosag (NATH), mely
kozigazgatasi eljards keretében jar el a személyes adatok védelme, illetve az Burépai
Unioén beliili szabad dramlésinak biztositasa érdekében autoném kozhatalmi szervként.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, aki vagy amely nem azonos az
érintettel, az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozédval.

Hozzdjarulds: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét é€s megfeleld tajékoztatison alapul6 és
egyértelm@i kinyilvanitisa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetleniil kifejezd cselekedet tjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd
személyes adatok kezeléséhez.
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Személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre — az érintettre —
vonatkozé barmely informécid; azonosithat6 az a természetes személy, aki kdzvetlen
vagy kozvetett moédon, killonésen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatirozé adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fizioldgiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szociélis azonosségara vonatkoz6 egy
vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato.

1.Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és
az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok t6rlését kéri.

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA

Az adatkezelésnek tobb lehetséges feltétele, jogalapja van, ezek legalibb egyike sziikséges
ahhoz, hogy az adatkezelés jogszer(i legyen. Egyfel6l maga az Frintett is hozzajérulhat
személyes adatai kezelés¢hez [GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont]. Ebben az esetben ez az
onkéntes hozzajérulas teremti meg az Adatkezelé szamadra a jogalapot.

Masfeldl bizonyos egyéb célbél az Erintett kifejezett hozzéjarulisanak hiénysban is
kezelhetdek a személyes adatai.
Az Erintett kifejezett hozzajarulasa hidnyéban is kezelhetSek a személyes adatai, ha
— az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az Erintett az egyik
fél, vagy az a szerz8dés megkotését megelézéen az Erintett kérésére torténd lépések
megtételéhez sziikséges;
— az adatkezelés az Adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez szitkséges;
— az adatkezelés az Erintett vagy egy mdsik természetes személy létfontossigh
érdekeinek védelme miatt sziikséges;
- az adatkezelés kozérdekl feladat végrehajtisahoz szikséges, vagy
— az adatkezelés az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget
élveznek az FErintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik sziikségessé.

AZ ERINTET:F, TORVENYI ELOIRAS ALAPJAN TORTENO
ADATKEZELESE

I. Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés — a GDPR 6. cikk (1) bekezdés €) pontja alapjan — torvényi rendelkezésen
alapul.
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A Mt. 10.§-a szerint: A munkéltaté a munkavallalotdl olyan nyilatkozat megtételét vagy
személyes adat kozlését kovetelheti, amely a munkaviszony létesitése, teljesitése,
megsziinése, vagy a térvénybdl szarmaz6 igény €rvényesitése szempontjabol lényeges.

A korményzati igazgatdsi szerv a kormanyzati tisztvisel6 személyes adatainak a
munkaviszonyaval kapcsolatos a Kit 174-177. §-aiban foglalt nyilvantartasok vezetésére
jogosult.

II. Az adatkezelés célja

Az Adatkezelé a személyes adatokat mindenkor kizarélag elére meghatarozott célbdl, a
szilkséges mértékben, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében kezeli. Az
adatkezelésnek minden szakaszédban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok
felvételének és kezelésének tisztességesnek és térvényesnek kell lennie. A személyes adat
csak a cél megvaldsuldsdhoz sziikséges mértékben és ideig kezelhetd. Adatkezelé belsd
utasitdsokban szabdlyozza, hogy csak az adatkezelési cél elérésében kozremiik6dd, ahhoz
sziikséges cimzettek kezeljék az adatokat.

Az Adatkezeld a személyes adatokat az informdacids Onrendelkezési jogrél és az Infotv.,
valamint a GDPR rendelkezéseinek megfelel6en kezeli.

Az Frintettek adatkezelésének 4ltalinos célja a foglalkoztatottak munkaviszonyaval
kapcsolatos bejelentések elvégzése, nyilvantartisok vezetése, juttatasok kifizetése.

A kozszolgalati személyiigyi adatkezelés célja:

a) a korményzati szolgilati jogviszonnyal &sszefiiggd munkaltatéi intézkedések és
jognyilatkozatok el6készitésének és meghozataldnak biztositasa,

b) a korméanyzati szolgélati jogviszonnyal 6sszefliggd jogok gyakorlasanak és kotelezettségek
teljesitésének biztositasa, tovabba

¢) a kozeli hozzatartozét megilletd trsadalombiztositasi, szocidlis és kegyeleti gondoskodas
megallapitdsanak és folyositasanak biztositasa.
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III. Az adatkezelés helye

Az Adatkezel6nél foglalkoztatott munkavallalok személyes adatainak a kezelését a Szekszardi
Tankeriileti Kézpont Koznevelési -, Jogi és Huménpolitikai -, Beszerzés és Palyizati,
valamint a Gazdalkodasi és Uzemeltetési osztalyan végzik.

A Kit 174.§ (4) bekezdése szerint: A kdzszolgalati személyiigyi nyilvantartast a kormanyzati
igazgatasi szerv mas személyes adatot tartalmazo6 nyilvantartésatdl elkiilonitetten kell kezeije.
A kozszolgélati személyligyi nyilvantartds mas személyes adatot tartalmazd nyilvantartissal -
az llashely-nyilvantartas kivételével - nem kapcsolhat6 Gssze.

IV. A kezelt adatok kore

Foglalkoztatas, munkaiigyi adatok kezelése

Adatkezelés  jogalapjat e a Kit 174.§. (3) A kozszolgalati személyiigyi

megallapito jogszabalyok nyilvantartasban a kormanytisztviseld 3. mellékletben
meghatérozott személyes adatait;

e a Mt 10. § és 44/A. §-aban meghatirozott adatokat,
valamint

e Kozfogltv.- 2.§-ban foglalt adatok kezelésére
feljogositd jogszabalyok.

Kezelt adatok kore o alkalmazott csaladi és uténeve, sziiletési neve, sziiletési

helye, sziiletési ideje, anyja sziiletési csalddi és

uténeve, 4llandé lakcime, ideiglenes lakcime,

telefonszama, TAJ szama, adbazonosité jele,

dllampolgéarsidga, egyéb Dbizonyitvanyai (iskolai

bizonyitvany, szakképzettséget igazolé oklevél),

lakossagi folydszamla szdma, gyermekeinek adatai

(gyermekei neve, TAJ szima, adbazonosité jele,

alland6 lakcime),

telefonszam, e-mail cim, fénykép, onéletrajz.

unokéja, unokai: csaladi és uténeve

sziiletési helye, ideje

anyja sziiletési csaladi és uténeve

lakohelye, lakascime, tartdzkodasi helye

adbazonosito jele

tarsadalombiztositasi azonosito jele

legmagasabb iskolai végzettsége (tobb végzettség

esetén valamennyi)

szakképzettsége(i)

iskolarendszeren kiviili oktatas keretében szerzett

szakképesitése(i), valamint meghatarozott allashely

betdltésére jogositd okiratok adatai

tudomanyos fokozata

idegennyelv-ismerete

o képzésre, tovibbképzésre, vezetbképzésre, atképzésre

Tovabba a kozszolgalati
nyilvantartas tovabbi
adatai a Kit. 3.
mellékletében

meghatarozottak szerint
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vonatkozo adatai

A korabbi foglalkoztatasra vonatkozé adatok:
a munkahely megnevezése

jogviszony tipusidnak megnevezése

beosztas

besorolas

feladatai

jogviszony kezd6/befejezd datuma

a megsziinés médja

A korminyzati szolgalati jogviszony

o kezdete, a kiszamitdsinil figyelmen kiviil hagyandé
id6tartamok
allampolgarsaga
a biniligyi nyilvantarté szerv altal kiéllitott hatésagi
bizonyitvany szdma, kelte
kézigazgatasi alapvizsga adatai

o kozigazgatasi szakvizsga adatai

® a szolgalati elismerés és a végkielégités mértéke
kiszamitdsanak alapjdul szolgdlé id6étartamok
eskiiokmény szima, kelte

o kozigazgatési versenyvizsga, illetve egyéb, az allashely
betoltéséhez sziikséges vizsgik adatai

» az alkalmassagi vizsgalat eredményének adatai

* hatésigi ellendrzés végzésére vonatkozd igazolvany
adata

o gépjarmiivezetdi engedély adatai

* munkaidSre, rendkivilli ~munkaidére, ligyeletre,
készenlétre, egyéb munkaiddre, munkavégzésre
vonatkoz6 informéciok, adatok (tdvmunka, otthoni
munkavégzés idépontja, helye)

e szabadsigra vonatkozé adatok (szabadsig mértéke,
tipusa, szabadsdgolasi idépontok-tervek)

o teljesitményértékelések informacibi
céljuttatasra, célprémiumra vonatkozé informéciok
érdemek elismerésére vonatkozé informéciok (irasbeli
dicséret, miniszteri elismerés, teljesitmény elismerés,
motivacios elismerés, 4llashelyi elismerés, szolgalati
elismerés)

® egy¢b juttatdsra vonatkozd adatok (cafetéria, lakhatasi
jellegli tdmogatds, szocidlis, képzés és tanulméanyi
tdmogatas)

o kotelez6  alkalmassdgi  vizsgilatra  vonatkozé

informaciok

csaladtamogatasi kedvezmények

kinevezésto! eltérd foglalkoztatasra vonatkozé adatok

versenytilalmi korlatozasra vonatkozé informacidk

kotelezd és Onkéntes elhatdrozds alapjén teljesitett

képzésre vonatkoz6 informaciok

e kartérités, fegyelmi felelésségre vonatkozé adatok

9
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e vagyonnyilatkozat tételi koételezettségre vonatkozd

adatok

nemzetbiztonséagi ellendrzés elbirdsa, eredménye

targyi ellatméany adatai (gépkocsi, szamitogép stb.)

a szervnél a kormanyzati szolgélati jogviszony kezdete

kormanytisztvisel6 jelenlegi besoroldsa, besorolasinak

idépontja

feladat(ok) megnevezése és a betSltés idStartama,

FEOR-szam

vezetbi kinevezésének és megszilinésének adatai

jutalmazas, kitiintetés adatai

hatélyos fegyelmi biintetés

palyazatanak adatai

kompetenciaadatai

probaidejének adatai

személyi juttatidsok nyilvantartasa a kdzponti 1étszdm-

és bérgazdalkodasi statisztikai informéciés rendszer

figyelembevételével

e a kormanytisztvisel6 munkab6l valé tdvollétének
jogcime és idStartama
kormanyzati kirendelésének adatai
a korményzati szolgalati jogviszony megsziinésének,
valamint a végleges és hatdrozott idejlii 4thelyezés
id6pontja, médja, a végkielégités adatai
a felmentési idotartam adatai
az  Osszeférhetetlenséggel — Gsszefliggé  adatai,
egyiittalkalmazisi  tilalomra vonatkozé  adatok
(gyakorolhaté tevékenység, tovabbd a kézérdekii
6nkéntes tevékenység végzésére iranyuld jogviszony ra
vonatkozé informécidk, illetve bejelentésének adata;
tovabbi jogviszonyra vonatkozé adatok, elézetes
engedélykérés informacioi)

e az allami készfizetd kezességvallalassal Osszefliggd
adatok (a hitelszerz8dést kit pénzintézet neve, cime;
az allami kezességvallalassal biztositott hitel nagysaga;
a hitel lejartanak id6épontja)

Adatkezelés célja

az Erintettek munkavégzésével kapcsolatos adatok tarolésa,
nyilvéantartasdnak vezetése a munkaviszony igazolasa

Adat nyilvantartasanak
modja

papiralapu vagy elektronikus

Adatkezelés idétartama

A Kit 174§. (5) bekezdése szerint kozszolgélati
nyilvantartdsban a személyes adat a korményzati szolgalati
jogviszony fennallésa alatt kezelhetd.

Adatok megdérzési ideje

Az  Adatkezel6nél foglalkoztatott =~ munkavallalok
tekintetében TB térvény 99/A§-a szerint a biztositott
biztositdsi jogviszonyaval Osszefliggd, a szolgalati id6rol
vagy a nyugellatds megallapitdsa soran figyelembevételre
kertil6 keresetrdl, jovedelemrdl adatot tartalmazé munkaiigyi
iratokat a biztositottra, volt biztositottra iranyadé 6regségi
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nyugdijkorhatér betoltését kovetd &t évig kiteles megbrizni.
A korménytisztviseloként foglalkoztatottakra vonatkoz6
tovabbi rendelkezése a Kit 179. § (4) bekezdése mely szerint
a korménytisztviseld személyi anyagat jogviszony
megsziinésétdl szamitott Htven évig meg kell Orizni.

V. Az adatkezelés idétartama

Az Erintettek személyi adatait az Adatkezeld a munkaviszony fennallasa alatt jogosult kezelni
ezt mondja ki a Kit 174§. (5) bekezdése is, mely szerint a kdzszolgdlati nyilvantartisban a
személyes adat a korméanyzati szolgalati jogviszony fennallasa alatt kezelhetd.

A Kit 174.§ (5)- (7) bekezdése rendelkezik a személyiigyi nyilvéantartasban kezelt személyes
adatok kezelésérél, megdrzésér6l. Mint mar fent emlitésre Keriilt a személyes adatok a
munkaviszony fennallisa alatt kezelhetdek, azonban a szolgilati jogviszony barmely
jogcimen torténd megsziinését vagy megsziintetését kdvetben a személyiigyi nyilvantartas
alabbi adatainak kezelését 50 évig korlatozni kell. A korlatozas ala es6 adatokkal a tarolason
kiviil mas miivelet nem végezhet6. A térolt adatokat az ott meghatarozott hatdridé lejarta
napjan torélni kell.

A korlatozas ald esé adatok:

A kormanytisztvisel6: e csaladi és uténeve (sziiletési csaladi és utdneve),
neme, sziiletési helye, ideje

e anyja sziiletési csaladi és utdéneve

e lakohelye, lakascime, tartézkodasi helye, telefonszdma

e csaladi allapota

e addazonosito jele

e tarsadalombiztositasi azonosito jele

o fizetési szamlaszama

e email cime é a 9. § (2) bekezdése szerinti
elektronikus elérhetdsége, fényképe, 6néletrajza

A kormanytisztviseld e csaladi és uténeve

eltartott gyermeke(i): o sziiletési helye, ideje

e anyja sziiletési csaladi és utoneve

o lakohelye, lakéscime, tartézkodasi helye
e addazonosito jele

o tarsadalombiztositasi azonosito jele

A kormanytisztviseld e csaladi és uténeve

unokdja, unokai o sziiletési helye, ideje

e anyja sziiletési csaladi és utoneve

e lakdhelye, lakdscime, tartézkodasi helye
e addbazonosito jele

11



Adatkezelési tajékoztatd

A Szekszérdi Tankeriileti K6zpontnal foglalkoztatott munkavallalok részére

tarsadalombiztositasi azonosito jele

A kormanytisztviselo:

legmagasabb iskolai végzettsége (t6bb végzettség
esetén valamennyi)

szakképzettsége(i)

iskolarendszeren kiviili oktatds keretében szerzett
szakképesitése(i), valamint meghatarozott

allashely betoltésére jogositd okiratok adatai
tudoményos fokozata

idegennyelv-ismerete

képzésre, tovabbképzésre, vezetbképzésre, atképzésre
vonatkozo adatai

A kormanytisztviselé
korabbi foglalkoztatasra
vonatkoz6 adatok

A kormanyzati
szolgdlatatra vonatkozé
adatok

a munkahely megnevezése
jogviszony tipusanak megnevezése
beosztas

besorolas

feladatai

jogviszony kezdd/befejez6é datuma
a megszlinés mddja

a kormanyzati szolgédlati jogviszony kezdete, a
kiszamitasanal figyelmen kiviil hagyand6 idétartamok
allampolgarsaga

a bilinligyl nyilvantarté szerv ltal kidllitott hatosagi
bizonyitvany szdma, kelte

kozigazgatasi alapvizsga adatai

kozigazgatasi szakvizsga adatai

a szolgélati clismerés €s a végkielégités mértéke
kiszamitdsanak alapjaul szolgalé id6tartamok
eskiiokmany szdma, kelte

kozigazgatasi versenyvizsga, illetve egyéb, az allashely
betbltéséhez sziikséges vizsgak adatai

az alkalmassagi vizsgalat eredményének adatai

hatésagi ellendrzés végzésére vonatkozd igazolvany
adata

gépjarmivezetdi engedély adatai

munkaidére, rendkiviili  munkaidére, iigyeletre,
készenlétre, egyéb munkaidére, munkavégzésre
vonatkozé informacidk, adatok (tdvmunka, otthoni
munkavégzés idépontja, helye)

szabadsagra vonatkozé adatok (szabadsag mértéke,
tipusa, szabadsagolasi id6pontok-tervek)
teljesitményértékelések informaciodi

céljuttatasra, célprémiumra vonatkoz6 informéaciok
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e ¢érdemek elismerésére vonatkozd informacidk (irasbeli
dicséret, miniszteri elismerés, teljesitmény elismerés,
motivaciés elismerés, allashelyi elismerés, szolgalati
elismerés)

° egyéb juttatisra vonatkozé adatok (cafetéria, lakhatasi
jelleglt tdmogatds, szocidlis, képzés és tanulményi
tamogatas)

e kotelezd alkalmassagi vizsgélatra vonatkozo informéaciok

e csaladtamogatasi kedvezmények

e politikai felsévezetd személyijovedelemado-bevallasabél
a nyilvanos, honlapra kozzétételre szant véltozat (az
Osszevont addalap Osszege, az Osszevont adbalap
addjanak &sszege, az 6sszevont adbalap adojat csokkentd
adokedvezmények Osszege, a kiilon ad6zé jovedelmek
Osszege és a kiilén ad6z6 jovedelmek adbjanak dsszege)

e a politikai fels6vezetdi tisztség betdltésének igazoldsa
c€ljabol kiéllitott igazolvany szdma

e kinevezéstdl eltérd foglalkoztatasra vonatkozo6 adatok

e versenytilalmi korlatozasra vonatkozé informaciok

o Kkotelez6 és oOnkéntes elhatdrozds alapjan teljesitett
képzésre vonatkoz6 informacidk

e kartérités, fegyelmi felel6sségre vonatkozé adatok

e vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségre vonatkozd
adatok

* nemzetbiztonsagi ellenérzés elbirdsa, eredménye

e targyi ellatmény adatai (gépkocsi, szdmit6gép stb.)

e az alkalmaz6 korméanyzati igazgatisi szerv neve,
székhelye, statisztikai szdmjele

e ¢ szervnél a kormanyzati szolgélati jogviszony kezdete

o korménytisztviselé jelenlegi besoroldsa, besoroldsénak
id6pontja

o feladat(ok) megnevezése és a betsltés idotartama, FEOR-
szam

o vezetdi kinevezésének és megsziinésének adatai

e jutalmazas, kitiintetés adatai

e hatilyos fegyelmi biintetés

e palyazatanak adatai

e kompetenciaadatai

¢ probaidejének adatai

a) személyi juttatdsok nyilvantartdsa a kozponti 1étszdm- és bérgazdalkodasi statisztikai
informaciés rendszer figyelembevételével

b) a korménytisztvisel6 munkabdl valé tavollétének jogeime és idStartama

c) kormanyzati kirendelésének adatai
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d) a korményzati szolgélati jogviszony megsziinésének, valamint a végleges és hatarozott
idejl 4thelyezés idopontja, médja, a végkielégités adatai,

e) afelmentési idétartam adatai

f) az Osszeférhetetlenséggel Osszefligg6 adatai, egyiitt alkalmazési tilalomra vonatkozd
adatok (gyakorolhat6 tevékenység, tovabba a kozérdek(i dnkéntes tevékenység végzésére
irAnyulé jogviszony rd vonatkozé informacidk, illetve bejelentésének adata; tovabbi
jogviszonyra vonatkozo adatok, elézetes engedélykérés informacioi)

g) az 4allami készfizetd kezességvéllalissal Gsszefligg® adatok (a hitelszerzddést kotd
pénzintézet neve, cime; az 4llami kezességvallalissal biztositott hitel nagysiga; a hitel
lejartanak idépontja)

A Kit 173.§. (6) bekezdése tovabbi adatkezelési id6étartamot hatdroz meg arra az esetre, ha az
Adatkezel0 a biintetdeljarasrol sz6l6 2017. évi XC. térvény 111. §-a alapjan tajékoztatast kap
arrol, hogy e térvény hatélya alatt all6val szemben biintetdeljaras indult. A tdjékoztatds sordn
tudomaséara jutott természetes személyazonosité adatot, valamint a kdzvadra iildézendd
biincselekmény miatt indult biintetéeljaras meginditdsanak tényérél sz6l6 adatot a
tajékoztatast kovetd tizendt napig, ha a tajékoztatds alapjan munkaltatdi intézkedésre kertiil
sor, az intézkedés meghozataldig jogosult kezelni. Ezt kdvetéen az adatokat torolni kell.

AZ ERINTETT HOZZAJARULASAN ALAPULO ADATKEZELES

Az Erintett hozz4jarulésan alapul6 adatkezeléshez szikséges, hogy az Erintett a sajat akaratat,
nyilatkozata vagy a megerdsitést félreérthetetleniil kifejez6 cselekedete titjan 6nkéntesen és
egyértelmiien kinyilvéanitsa, és ezaltal kifejezett hozzajarulasat, beleegyezését adja az 6t érintd
adatkezeléshez. Fontos szempont tovdbba, hogy a hozzéjarulast konkrét é&s megfeleld
t4jékoztatss eldzze meg, azaz az Frintett a sziikséges informéciok ismeretében dénthessen
arr6l, meg kivanja-e adni a hozzé4jarulésat, és tisztdban legyen azzal, hogy pontosan mihez is
jarult hozza.

Az Adatkezeld az Erintett hozzajarulasat foszabaly szerint irdsban, kiilonleges adatok esetén
pedig minden esetben irisban szerzi be. Amennyiben az Erintett személyes adatainak

kezeléséhez nem irdsban jérul hozzé, abban az esetben a hozzijarulas megadisat az
Adatkezeldnek kell bizonyitania.

ADATFELDOLGOZOK

Egyes esetekben, az Frintett adatai tovabbi adatkezelékhdz és adatfeldolgozékhoz
keriilhetnek. Adatfeldolgozd igénybevétele esetén az Adatkezelé szerzddéses koételemként
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eléirja, hogy a szerz8dott adatfeldolgozd a személyes adatok védelme érdekében betartsa a
GDPR eléirasait és rendelkezzen az el6irt nyilvantartasokkal is

Az Adatkezeld az Frintett személyes adatait nemecsak a jogszabaly altal el6irt esetekben
adhatja 4t, hanem - a sziikséges mértékben, az &t terheld jogosultsigok gyakorlasa és
kotelezettségek teljesitése érdekében — is tovdbbithatja:

— adatfeldolgozas,

— szamiazas,

— konyvelés,

— kovetelések kezelése,

— kézbesités, valamint

— jogi képviselet ellitisa céljabol az Adatkezelé altal kivalasztott személyek és

tarsasagok szdmaéra, tovabba
— ajogvitak kezelésére jogszabaly alapjan jogosult szervek részére is.

Kit 173. § (3)-(4) bekezdése szerint:

A kormanyzati szolgélati jogviszonybdl szarmazé kételezettségek teljesitése céljab6l a
korményzati igazgatési szerv a kormanytisztvisel személyes adatait - az adatszolgaltatds céljanak
megjel6lésével, térvényben meghatérozottak szerint - adatfeldolgozé szdmara 4tadhatja. Errdl a
korménytisztvisel6t el6zetesen tdjékoztatni kell.

A kormanytisztviselére vonatkozé adatok statisztikai célra felhasznélhatok és statisztikai cél
felhasznéldsra - hozzajaruldsa nélkiil, személyazonositisra alkalmatlan médon - a jogszabalyok
alapjan atadhatok.

A személyes adatok kezelése soran az alabbi adatfeldolgozok és adatkezel6k keriilnek
bevonasra:

Adatfeldolgozé Székhely Végzett tevékenység

Magyar Allamkincstér Budapest, Szekszard munkaviszonnyal, munkabérrel
kapcsolatos adatok kezelése

Klebelsberg Kézpont Budapest munkaviszonnyal kapcsolatos
adatok kezelése

Tolna Megyei Szekszard oktatdssal kapcsolatos személyes

Kormanyhivatal adatok kezelése

Oktatasi Hivatal Budapest pélyazatokkal kapcsolatos adatok
kezelése

Magyar Kormanytisztviseléi Budapest korményzati tisztviselokkel

Kar kapcsolatos adatkezelés

Tolna Megyei Balassa Janos  Szekszard Foglalkozas-egészségiigyi

Koérhaz Foglalkozés- alkalmassag vizsgalat

egyészségligyi Szolgalat elvégzéséhez szikséges adatok

(korménytisztvisel6k) kezelése

Ergonom Munkavédelmi

Szolgaltaté Kft egyéb Szekszard

foglalkoztatottak esetében
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Emberi Er6forrasok Budapest munkaviszonnyal kapcsolatos
Minisztériuma adatok kezelése

Az Adatkezel az Erintettek személyes adatait a fent megnevezett Adatfeldolgozokhoz a
kiilonboz internet alapti programok felhasznalasaval: KIRA, SAP, KRETA, TER tovébbitja.

AZ BERINTETT JOGAI, JOGERVENYESITESI LEHETOSEGEI

Az Erintett az adatkezelés teljes id6tartama alatt élhet a GDPR -ben illetve az Info tv-ben
biztositott jogaival.

Tajékoztatas, Hozzaférés joga:

Az Adatkezel6 tajékoztatja az Erintettet az Adatkezeldre vonatkozé adatokrél, valamint az
Erintett személyes adatai kezelésének részleteirdl, igy kiilondsen az adatkezelés céljarol,
jogalapjarol, idétartamarol, adattovabbitis esetén annak cimzettjeir6l. Az Adatkezel6 ezen
tajékoztatasi kotelezettségének részben jelen T4jékoztatd 1itjan tesz eleget, azonban az Erintett
jogosult egyedi tajékoztatast is kémi az Adatkezel6tdl, melynek segitségével az Erintett
visszajelzést kaphat az Adatkezel6t6l személyes adatainak kezelésérdl, és igy ezekhez a
személyes adataihoz, illetve kezelésiik részleteihez hozzaférhet.

Helyesbités joga:

Az Adatkezelé az Erintett kérelmére az Frintett pontatlan vagy hidnyos személyes adatait
helyesbiti, illetve kiegésziti.

Tiltakozashoz valé jog:
Az Erintett tiltakozhat személyes adatinak kezelése ellen olyan esetekben, amikor nem & adta
meg a kifejezett hozzijarulasat személyes adatainak kezeléséhez, hanem az Adatkezelé azt
mas jogalapbol kifolydlag kezeli. Ide tartozik tobbek kozott
— a személyes adatoknak az Adatkezel$ vagy harmadik személy jogos érdekén alapulo
kezelése [a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontjan alapulo adatkezelés],
— a kozérdekli vagy az adatkezelére ruhédzott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz szilkséges adatkezelés.

Torlés joga:

Az Adatkezel6 abban az esetben, ha a torlést jogszabélyi el6irds nem zarja ki, a személyes
adatot az Erintett kérelmére torli. Kiilsnosen akkor keriilhet sor mindere, ha az aldbbi
feltételek valamelyike teljesiil:

— aszemélyes adatok kezelése jogellenes,

~ az Erintett hozzajérulasat visszavonja,

— az Erintett tiltakozik az adatkezelés ellen,

— aszemélyes adatok kezelésére mér nincs sziikség, vagy

— aszemélyes adatok torlését jogszabdly vagy bir6sagi/hatoségi hatarozat eldirja.
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Korlatozas joga:

Az Adatkezeld — az Erintett kérésére — korlatozza az adatkezelést, ha az alabbi esetek

valamelyike teljesiil:

a személyes adatok pontossaga vitatott (a pontossdg tisztézdsdig),

— jogellenes az adatkezelés, de az Frintett a torlést ellenzi, és helyette az adatkezelés
korlatozasat kéri,

— az Erintett tiltakozik az adatkezelés ellen (a tiltakozas elbirdldsdig),

— az Adatkezel6nek nincs sziiksége a tovabbiakban a megadott személyes adatokra, de
az Erintett jogai védelméhez azokat igényli.

Adathordozhatésaghoz valé jog:

Az Erintett — amennyiben személyes adatainak kezelése hozzajarulisén alapul — jogosult arra,
hogy a r4 vonatkozd, altala az Adatkezel rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt,
széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapija, tovabba jogosult arra, hogy
ezeket az adatokat egy masik adatkezelének tovabbitsa.

ADATVEDELMI INCIDENS

Adatvédelmi incidensnek nevezziik a biztonsdg olyan sériilését, amely a tovébbitott, tarolt
vagy méas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatdsat, jogosulatlan koézlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzaférést eredményezi.

Az Adatkezeld koteles nyilvantartast vezetni az adatvédelmi incidensekrél. Ez a kotelezettség
az adatfeldolgozé esetében ugy érvényesiil, hogy az adatfeldolgozé kételes az adatvédelmi
incidenst az arr6l valé tudomésszerzést kovetden indokolatlan késedelem nélkiil bejelenteni
az Adatkezel6nek.

Az Adatkezel6 az adatvédelmi incidensek dokumentilasa mellett kételes a megfeleld
folyamatokat és intézkedéseket alkalmazni abbél a célbél, hogy a biztonsagi incidenseket
iddben felderitse és kezelje, valamint a j6vore nézve jboli eléfordulasukat megakadalyozza.
A NAIH adatvédelmi incidensbejelenté rendszeréhez az Adatvédelmi Incidens hibabejelentd
tirlapot a 1. sz. melléklet tartalmazza.

AZ ERINTETT JOGORVOSLATI JOGA

Az Erintett jogainak megsértése esetén birdsaghoz vagy a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatésaghoz fordulhat. Fontos azonban, hogy az Adatkezel® torekszik az
Erintettel valo egyiittmiikédésre, igy érdemes el6szor kozvetleniil az Adatkezel6hdz fordulni a
panasszal. Lehetséges ugyanis, hogy egy hosszadalmas hatésagi vagy birésagi eljaras helyett
az Adatkezel$ egybdl, 6nként orvosolja az Erintett érdeksérelmét.
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Panaszat els6sorban az alabbi cimen terjesztheti el6:
neve: Szekszardi Tankeriileti Kézpont

székhelye: 7100 Szekszard, Arany Janos utca 23-25.
E-mail cim: szekszard(@kk.gov.hu

Jogorvoslati lehetdséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informaicidszabadsig
Hat6sagnal lehet €lni:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsig Hatésag
Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1374 Budapest Pf. 603.

Telefon: 06 (1) 391-1400

Fax: 06 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: http://www.naih.hu

Miésrészt az Erintett, jogainak védelme érdekében birdsaghoz fordulhat. A per az Adatkezeld
székhelye szerinti torvényszék, azaz a Szekszardi Torvényszék (7100 Szekszérd, Ddzsa
Gydrgy utca 2.) hataskorébe tartozik. A per — az Erintett valasztasa szerint — az Erintett
lak6helye (tartozkodasi helye) szerinti térvényszék el6tt is megindithato.

AZ ADATKE;EL(”)NEL KIJELOLT ADATVEDELMI
TISZTVISELO

Az Erintett segitséget kérhet a személyes adatainak kezelésével Gsszefiggd dontések
meghozataldban, valamint a jogainak biztositisdval kapcsolatban az Adatkezelénél az
adatvédelmi tisztvisel6i poziciot betlté személytdl, az alabbi elérhetdségen keresztiil:
Adatvédelmi tisztviseld neve: Pukli Laszlé

Adatvédelmi tisztviseld e-mail-cime: adatvedelem@isucomp.hu

Az adatvédelmi tisztviseld az Adatkezeld adatvédelemmel és adatkezeléssel kapcsolatos
munkajat segitb, ilyen irdnyd szakértelemmel rendelkezd személy. Az adatvédelmi tisztviseld
szdméra az Adatkezels koteles a szakmai fiiggetlenséget biztositani, igy tehat az Erintettet
egy, az Adatkezel6tdl fliggetlen, de az Adatkezeld tevékenységével kapcsolatban
informéciokkal rendelkezd személy segitheti a problémaja megoldaséban.

ADATBIZTONSAG

Az Adatkezel6 biztositja, hogy az Adatkezelé azon helyiségeibe, ahol adatkezelés torténik,
hozzaférési jogosultsdggal nem rendelkez6 személyek ne juthassanak be.
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Az Adatkezel az Erintett személyes adatait papir alapon és digitalis formaban az Adatkezeld
székhelyén vagy székhelyen kiviili feladatellatdsi helyén tirolja. Az Adatkezeld a papir
alapon és a digitdlis formaban térolt személyes adatokat egyarint kiilsnb5z6 biztonsagi
megoldéasokkal (pl. helyiségek zdrdsa, informatikai eszkizék jelszéval és egyéb eszkézikkel,
szofiverekkel torténd védelme, illetve egyéb biztonsdgi protokollok) védi az illetéktelen
hozzaféréstol.

Az Adatkezel6 az adatkezelés sordn alkalmazott informatikai eszkozdket tigy vélasztja meg és
lizemelteti, hogy biztositsa és megérizze a személyes adatok tekintetében

— arendelkezésre 4llast, tehat az arra jogosultak sziikség szerint hozzaférjenek,
— a bizalmassdgot, vagyis a személyes adatok védve legyenek a jogosulatlan
hozzaféréssel szemben, és
— az adatintegritdst, ami védi a személyes adat teljességét.
Az Adatkezeld a legtijabb technikai fejlesztések nytijtotta elényoket is kihasznalva megteszi a
szilkséges intézkedéseket kiilonosen a jogosulatlan hozziférés, manipulacié, tovébbitas,
nyilvénossgra hozatal, torlés, megsemmisiilés vagy sériilés megakadélyozéasa érdekében.

A TAJEKOZTATO MODOSITASA

Az Adatkezeld fenntartja a jogot, hogy a Té4jékoztatét egyoldaltian médositsa, mely
moédositasrél az Adatkezel6 az Erintettet a rendelkezésére 4ll6 lehet6ségei szerint tdjékoztatja,
a modositott Tajékoztatot pedig az Erintett szaméara megismerhetdveé és hozzaférhetévé teszi.
Ezen jogfenntartds célja, hogy az Adatkezel6 egyrészt naprakészen tarthassa a Tajékoztatét, a
jogszabélyi valtozdsoknak megfeleld modositasok segitségével, masrészt az esetleges
hidnyosségokat pétolhassa, a hibékat javithassa, harmadrészt pedig a kialakitott gyakorlatot a
megszerzett tapasztalatok alapjan, a jogszabélyi keretek k5zo6tt rugalmasan feliilvizsgalhassa,
fejleszthesse.

Az Adatkezel6 az Adatkezelési tajékoztatoban foglaltakat jogosult egyoldaluan médositani.
A jelen tdjékoztat6 eldzménye 2020. augusztus 1 napjatél lépett érvénybe, melyben az elsé
moédositas 2020. oktdber 13-4n keriilt 4tvezetésre.

Szekszard, 2020. oktober 13.
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Melléklet

Hibabejelenté @rlap

a NAIH adatvédelmi incidensbejelenté rendszeréhez

LAdatkezelo neve .

! Hiba pontos ldopont_]a (év — hénap — i
J

| nap — 6ra — perc)

’ Operiacibs rendszer |
| Bongészd és verziészima ;

' Felhasznilé azonosité (bejelentkezesl-
' e-mail cim) l

Tapasztalt jelenség (ha lehetséges
kérjiik képernyékép bekiildését is)

Elvart mikodés

| Hiba eldidézésének Iépései

L — —

Az Urlap kitoltése onkéntes, annak kitoltésével a hibak reprodukaldsahoz, és azok fejleszt6k
altali kijavitdsdhoz nyhjt szdmunkra segitséget, melyet eziton is kdszoniink. A hibabejelentés
kivizsgaldsat kdvetden, a hibabejelentés adatai torlésre keriilnek.

Kérjiik a kit6ltott tirlapot — €s ha van a tovabbi csatolmanyokat — az ugyfelszolgalat@naih.hu
e-mail cimre sziveskedjen visszakiildeni.

Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosag

20



