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A Klebelsberg Kozpont 34/2017. (X. 24.) szabalyzata A Klebelsberg Kozpont Anyag- és eszkdzgazdalkodasi
szabalyzata

A Klebelsberg Kozpont (tovabbiakban: Kdzpont, vagy Intézmény) anyag- és eszkbzgazdalkodasaval
osszefliggd feladatait az 4llamhéztartasrl szol6 torvény végrehajtasardl rendelkez6 368/2011. (XIL
31.) Korm. rendeletben (tovébbiakban: Avr.) foglaltak alapjan — a Klebelsberg Kozpont (a tovabbiak-
ban: Kozpont) Szervezeti és Milkddési Szabalyzatanak 4. § (3) bekezdés g) pontjaban biztositott jog-
korémben eljarva — a kovetkezok szerint hatdrozom meg.

I. RESZ
ALTALANOS RESZ
1. A szabalyzat célja

1.§ A szabalyzat célja, hogy biztositsa a Kézpont a vagyonanak védelmét, a beruhdzasok szabaly-
szerli lebonyolitasat.

2. A szabalyzat targya

2.§ (1) Az anyag- és eszkdzgazdalkodasi szabalyzat a Kozpont alapvetd szabalyzata, amely a jog-
szabalyok keretei kozott az Intézmény sajatossagainak figyelembevételével hatarozza meg az anyag-
és eszkozgazdalkodasi tevékenység valamennyi fontos kérdését.

(2) A szabalyzat a kdvetkezd feladatok ellatasahoz tartalmaz kotelezé elSirasokat:
a) azintézményi vagyon fogalma, tartalma,
b) avagyon kezelése, nyilvantartasa, értékelése,
¢) avagyon hasznositasanak modja,
d) aberuhazasok teljesitményértéke, 6sszegének megallapitasa,
e) befejezetlen beruhdzasok fogalma és értékének megallapitasa,
f)  aberuhazisok megvaldsitisaban résztvevd szervek és a megvalositas modjanak fogalmai,
g) aberuhdzasok anyagi-miiszaki 6sszetétele,
h) a beruhazasok rendeltetése, célja,
i)  aberuhazasok elokészitése és jovahagyasa,
j)  beruhazasok lebonyolitésa,
k) aberuhazasok nyilvéntartésa,

1) kozbeszerzési eljaras alkalmazésa.
3. A szabalyzat hatilya
3.§ A szabalyzat hatalya kiterjed a Kozpont elndkére, elndkhelyetteseire, kormanytisztviseldire,

korményzati iigykezeldire, munkavallaléira, valamint a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony
alapjan a K6zpont altal foglalkoztatott személyekre.
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II. RESZ
A VAGYONGAZDALKODAS SZABALYAI
AZ INTEZMENYI VAGYON FOGALMA, TARTALMA
4.§ (1) Az Intézmény vagyonanak értékét szamviteli megkozelitésben egy meghatarozott idépont-

ra vonatkozdan a mérleg mutatja.

(2) A mérleg a mérlegkészités idépontjaban meglévé vagyont két szempont szerint csoportositva,
kétféle vetiiletben tlikrozi:

a) amérleg egyik oldalan az ESZKOZOK vagy AKTIVAK,
b) a masik oldalon a FORRASOK vagy PASSZIVAK szerepelnek.

(3) ESZKOZOK, AKTIVAK azt mutatjak, hogy az Intézmény vagyona milyen eszkozdkben teste-
siil meg, amelyek a vagyon konkrét megjelenitési formai.

5.§ Az Intézmény vagyonaba az alabbiak tartoznak:
ESZKOZOK
a) nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszk6zok:
I.  immateridlis javak,
II. targyi eszk6zok,
III. befektetett pénziigyi eszk6zok,
IV. koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok,
b) nemzeti vagyonba tartozo6 forgéeszkozok:
I, készletek,
I.  értékpapirok,
c) pénzeszk6zok
I.  hosszi lejérath betétek,
II. pénztirak, csekkek, betétkdnyvek,
II-IV. forintszamlak, devizaszamlak,
V. idegen pénzeszkozok,
d) kovetelések
I.  koltségvetési évben esedékes kovetelések,
II.  koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések,
III. kovetelés jellegli sajatos elszamolésok,
e) egyéb sajatos eszkdzoldali elszdmolasok,

f) aktiv idébeli elhatarolasok.
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FORRASOK
g) sajat toke
I-II1. nemzeti vagyon és egyéb eszkozok indulskori értéke és véltozasai
IV. felhalmozott eredmény
V. eszk6zok értékhelyesbitésének forrasa
VI. mérleg szerinti eredmény
h) kotelezettségek
I. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek
I1. Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek
III. Kotelezettség jelleg sajatos elszamolasok
i)  egyéb sajatos forrasoldali elszamolasok,
j)  kincstari szdmlavezetéssel kapcsolatos elszamolasok,

k) passziv idobeli elhatarolasok.
A VAGYON KEZELESE, NYILVANTARTASA, ERTEKELESE
4. A vagyon kezelése, nyilvantartiasa

6.§ (1) Az intézmény kezelésében 1év6 valamennyi vagyonrésszel felelés modon, rendeltetéssze-
riien kell gazdalkodni.

(2) A vagyont, az abban bekovetkezett valtozast és értékét nyilvan kell tartani. A nyilvantartasnal a
szamlarendben, illetve a bizonylati szabalyzatban foglalt eléirdsokat be kell tartani, attol eltérni nem
szabad.

(3) A vagyon rendeltetésszerii hasznalataért az elndk a felelds.
5. A vagyon értékelése
Az értékelés daltalanos szabadlyai

7.§ (1) Az eszkdzdket és a kotelezettségeket leltarozassal (mennyiségi felvétellel, egyeztetéssel)
ellendrizni és — a torvényben szabélyozott esetek kivételével — egyedileg értékelni kell. A kiilonbz6
idépontokban beszerzett, eldallitott, altalaban csoportosan nyilvantartott, azonos paraméterekkel ren-
delkez6 eszkozoknél az atlagos beszerzési (elBallitasi) aron, tovabba a FIFO mddszerrel torténd érté-
kelés is alkalmazhato.

(2) A mérlegben kimutatott eredmény meghatarozasakor, a mérlegtételek értékelése soran figye-
lembe kell venni — az Szt. 52-56. §-ban foglaltak alapjan - minden olyan értékcsdkkenést, értékvesz-
tést, amely a mérleg fordulénapjan meglévd eszkozoket érinti, és amely a mérlegkészités idopontjaig
ismertté valt. Az Szt. 53-56. §-ok alkalmazasaban tartosnak mindsiil a kényv szerinti érték €s a piaci
érték kiilonbodzete, ha az multbeli tények vagy jovobeni varakozasok alapjan legaldbb egy évig fennall.
A kiilonbozet tartésnak mindsiil - fennallasanak idtartamatdl fliggetleniil - akkor is, ha az az értéke-
léskor a rendelkezésre 4116 informaciok alapjan véglegesnek tekinthetd.
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Az eszkozok értékelésének kivételes szabdlyai

8.§ (1) Az egyidejiileg beszerzett, azonos beszerzési arhoz tartozo, azonos paraméterekkel rendel-
kezd, egyidejiileg hasznélatba vett targyi eszkozoket, értékpapirokat, készleteket csoportosan is nyil-
vén lehet tartani. A csoportosan nyilvantartott eszkdzok esetén az értékelést kiilon-kiilon, csoporton-
ként kell elvégezni. A csoportos értékelést addig lehet alkalmazni, amig az egyedi eszkdz nyilvantar-
tasi értékében elkiiloniilt valtozas nem kovetkezik be.

(2) A kiilfoldi pénzértékre sz6l6 eszkéz, kitelezettség (kotelezettségvallalas, mas fizetési kotele-
zettség) forintértékének meghatdrozasakor a valutét, devizat a Magyar Nemzeti Bank éltal kozzetett,
hivatalos devizaarfolyamon kell forintra atszdmitani.

(3) A mérlegben a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozoket a bekeriilési érteken kell kimu-
tatni, elkiilonitve azok értékcsokkenését, értékvesztését és értékhelyesbitését. A koncesszidba, va-
gyonkezelésbe adott eszkdzdk utén a terven feliili értékesokkenést a koncesszid jogosultja, a vagyon-
kezeld adatszolgaltatisa alapjan kell megallapitani.

6. Az egyes vagyonelemek tartalma értékelése
A) A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkézok

9.§ (1) Alapvetd kritérium, hogy a nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzként csak olyan
eszkozt lehet kimutatni, amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartésan, legalabb egy éven
— a hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok esetén a mérleg fordulonapjat kovetd koltségvetési éven —
tul szolgalja.

(2) A mérlegben a nemzeti vagyonba tartozo6 befektetett eszkdzok kozott kell kimutatni:
a) az immaterialis javakat,
b) atargyi eszkzoket,
c) abefektetett pénziigyi eszkozoket €s
d) akoncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzoket.

(3) A mérlegben az immaterialis javakon beliil kell kimutatni az Szt. 25. § (6), (7) és (10) bekezdé-
sében foglaltakkal megegyez6 tartalommal a vagyoni értékii jogokat és a szellemi termékeket, tovabba
az immaterialis javak értékhelyesbitését.

(4) A mérlegben a targyi eszk6zokon beliil kell kimutatni:

a) az Szt. 26. § (2) és (3) bekezdésében foglaltakkal megegyezo tartalommal az ingatlanokat
és a kapcsolodo vagyoni értékii jogokat,

b) az Szt. 26. § (4) és (5) bekezdésében foglaltakkal megegyez6 tartalommal a (4) bekezdés
szerinti gépeket, berendezéseket, felszereléseket, jarmiiveket,

¢) az Szt. 26. § (6) bekezdésében foglaltakkal megegyez6 tartalommal a tenyészallatokat,
d) az Ahsz. 11. § (5) és (6) bekezdés szerinti beruh4zésokat, felijitdsokat, €s

€) atargyi eszk6zok értékhelyesbitését.
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(5) A mérlegben a gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek kozott kell kimutatni:

a) arendeltetésszerlien hasznalatba vett, iizembe helyezett, a tevékenységet szolgalo — igy kii-
16ndsen egészségligyi, oktatési, hiradas-technikai, kdrnyezetvédelmi, kutatasi céli szami-
tas- és tigyvitel-technikai — eszk6zoket,

b) a rendeltetésszeriien hasznalatba vett, lizembe helyezett forgalmi rendszdmmal ellatott
kozuti jarmiiveket, a vizi és 1égi személy- és aruszallité eszkdzoket, és

c) aza)ésb)pont szerinti eszkdzokon végzett és aktivalt beruhdzasokat, felijitasokat.

(6) A mérlegben a beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszertien hasznalatba nem vett,
izembe nem helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek és a tenyészallatok
bekeriilési értékét, tovabba a mar hasznélatba vett, valamint a mérlegben nem szerepeltethetd targyi
eszkdzok bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval, élettartamanak, teljesitoké-
pességének kdzvetlen novelésével dsszefiiggd munkak — még nem aktivalt — bekeriilési értékét.

(7) A mérlegben a feltijitdsok kozott kell kimutatni az Szt. 3. § (4) bekezdés 8. pontja szerinti mun-
kéak bekeriilési értékét.

(8) A mérlegben a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok kozott a tulajdonosnak — az al-
lami vagyon esetén a torvényben kijel6lt tulajdonosi joggyakorld szervezetnek — azokat a nemzeti
vagyonba tartozé befektetett eszkozoket és azok értékhelyesbitését kell kimutatnia, amelyek tizemelte-
tését allamhaztartason kiviili szervezetnek, személynek koncesszids szerzodéssel atadta, vagy ame-
lyekre allamhaztartason kiviili szervezettel, személlyel vagyonkezel6i szerzodést kotott. Az atadaskor
az eszkoz bruttd értékét és elszamolt értékcsokkenését, értékvesztését, értékhelyesbitését a koncesszi-
Oba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok kozé kell atvezetni.

B) A nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkozok

10. § (1)A Ko6zpont mérlegében a nemzeti vagyonba tartozd forgdeszkozok kozott kell kimutatni a
készleteket.

(2) A mérlegben a készleteken beliil kell kimutatni a vaséarolt készleteket, az atsorolt, kdvetelés
fejében atvett készleteket, az egyéb készleteket, a befejezetlen termelést, félkész termékek, késztermé-
kek értékét, és a névendék-, hizd és egyéb allatokat.

(3) A mérlegben a vasarolt készletek kozott kell kimutatni az anyagokat és az arukat.

(4) A mérlegben az aruk kozott kell kimutatni az olyan értékesitési céllal beszerzett anyagi eszko-
z6ket — ide értve a betétdijas gongydlegeket is —, amelyek a beszerzés és az értékesités kozott valtozat-
lan 4llapotban maradnak, bar értékiik valtozhat,

(5) A mérlegben az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek kozott kell szerepeltetni az értékesi-
tésre szant eszkdzoket, igy kiilonosen a végelszdmolasi, felszamolési vagy vagyonrendezési eljarasbol
allami tulajdonba keriilt eszkdzoket, az Ant. 100. §-a szerint kovetelés fejében atvett, értékesitendd
eszkdzoket, valamint mindazon eszkdzoket, amelyeket az immaterialis javak és targyi eszk6zok koziil
értékesités céljabol az Intézmény atsorolt. Kotelezd az immaterialis javak, targyi eszk6zok atsorolasa,
ha azokat a hasznalatbdl kivonasra keriiltek, de az értékesités harom honapnal hosszabb idészakot
vesz igénybe.
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A VAGYON HASZNOSITASANAK MODJAI

11. § A hasznositéas két forméban térténhet:
a) a felesleges, kihasznalatlan vagyontargyak eladasaval,

b) bérbeadéssal.
IIL RESZ
A KESZLETGAZDALKODAS SZABALYAI
L. FEJEZET
A KESZLETGAZDALKODAS ALTALANOS SZABALYAI
7. Készlet fogalma

12.§ (1) A készletek a gazdasagi tevékenységeket kozvetleniil, vagy kozvetve egy évnél rovidebb
ideig szolgal6 olyan eszkozok:

a) amelyek egyetlen gazdasagi folyamatban vesznek részt, értékiik dtmegy az 0j termek, vagy
szolgaltatas értékébe (anyagok),

b) amelyeket a rendszeres (szokdsos) gazdasagi tevékenység keretében értékesitési céllal sze-
reztek be, és azok valtozatlan formaban tovabbértékesitésre keriilnek (aruk).

(2) A vasarolt készletek kozott kell kimutatni az anyagokat €s az arukat.

(3) Az anyagok kozott kell kimutatni a tevékenységet legfeljebb egy évig szolgald, de még haszna-
latba nem vett vasarolt, csere titjan kapott, térités nélkiil atvett anyagi eszkdzoket.

(4) Az 4ruk kozott kell kimutatni az olyan értékesitési céllal beszerzett anyagi eszkozoket — ide
értve a betétdijas gongyolegeket is —, amelyek a beszerzés és az értékesités kozott valtozatlan allapot-
ban maradnak, bar értékiik valtozhat.

(5) Az atsorolt, kdvetelés fejében atvett készletek kozott kell szerepeltetni az értékesitésre szant
eszkozoket, igy killondsen a végelszdmolasi, felszdmolasi vagy vagyonrendezési eljarasbol allami
tulajdonba keriilt eszkdzoket, az Aht. 100. §-a szerint kovetelés fejében 4tvett, értékesitendd eszk6zo-
ket, valamint mindazon eszkozoket, amelyeket az immaterialis javak és targyi eszkdzok koziil értéke-
sités céljabol atsoroltak. Kotelezd az immaterialis javak, targyi eszkozok atsoroldsa, ha azokat a hasz-
nalatbdl kivontak, de az értékesités harom hénapnal hosszabb idészakot vesz igénybe.

(6) Az egyéb készletek kozott kell szerepeltetni az 4llami tartalékoldsi, intervencids, védelmi és
biztonsagi célu készleteket.

(7) A befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek kozott az olyan sajat eldallitasu anyagi
eszkozok koltségeit kell kimutatni, amelyek az értékesitést megelézéen a termelés, a feldolgozas va-
lamely fazisdban vannak, vagy amelyek feldolgozott, elkésziilt allapotban értékesitésre varnak.

(8) A n6vendék-, hizé és egyéb allatok kozott az Szt. 28. § (3) bekezdés b) pontja szerinti allatokat
kell kimutatni.
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8. Kisértékii targyi eszkozok

13. § Kisértékii targyi eszk6znek mindsiil mindazon eszkoz, mely a gazdalkodas érdekeit egy éven tul
szolgélja és az egyedi értéke a 200.000.- Ft-ot nem haladja meg.

9. Felesleges készlet

14. § A szabalyzat szempontjabol feleslegesnek tekintendé mindazon készlet, amely:

a) a KK feladatainak ellatdsahoz sziikségtelenné, illetve feleslegessé valt (feladatcsdkkenés,
atszervezés, vagy egyéb mas ok miatt),

b) megrongalodas vagy természetes elhasznildédas miatt az eredeti rendeltetésének mar nem
felel meg,

c) abeszerzés iddpontjatdl szamitott két éven beliil nem keriilt felhasznalasra, vagy a beszer-
zett mennyiségbdl csak jelentéktelen felhasznalas tortént és felhasznalasuk az elkovetke-
zend6 idészakban nem latszik biztositottnak,

d) szavatossagi ideje lejart.
10. Hasznalhatatlan készlet

15. § Hasznalhatatlannak mindsiil mindazon készlet, amely emberi kdzremiikddés, elemi csapés, vagy
a készlet belsé természete miatt (porlas, romlés) véglegesen felhasznalhatatlanna valik.

11. Hasznositas

16. § A hasznosités az az eljaras, melynek sorén a felesleges készletek a Kézponton beliil, vagy azon
kiviil egészében vagy részben Uijra hasznalatba keriilnek. A hasznositas lehetséges modjai:

a) az Intézményen beliili 4tcsoportositds (mas szervezeti egységek részére torténd atadas),
vagy mas célra torténd bels6 Gjrafelhasznalas,

b) értékesités kiilsé szervezeteknek/vallalkozasoknak vagy maganszemélyeknek.
12. Selejtezés

17.§ A selejtezés az az eljaras, amelynek soran a feleslegessé vagy hasznalhatatlanna valt eszkdzoket
és készleteket, illetve azok értékét a Kozpont vagyonabol kivonasra kertil.

13. Leértékelés

18. § A leértékelés az az eljaras, amelynek soran elsddlegesen a tovabbértékesitésre szant készletek
értéke — a tovabbi értékesités reményében — meghatdrozott mértékben csdkkentésre keriil.

14. Megsemmisités

19. § A végképp hasznalhatatlanné valt, vagy értékesithetetlen eszkdzok €s készletek fizikai elpuszti-
tasa, megsemmisitése.
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II. FEJEZET
A KESZLETGAZDALKODAS FOLYAMATAI

20.§ (1) A gazdalkodas szempontjabdl jelentdsen meghatarozo tényezének mindsiilnek a készletek
korébe sorolt anyagi eszk6zok aldbbi ismérvei:

a) rovid élettartamuak,

b) igen sokfélék,

c) pdtlasukrdl és megfeleld készletezésiikrol folyamatosan gondoskodni kell.
(2) A készletgazdalkodassal szemben tAmasztott legfontosabb kovetelmények:

a) biztositsa az ellatas folyamatossagat és litemességét,

b) érvényesiiljon a gazdasagossag és takarékossag elve,

c) Dbiztositva legyen a felhasznalo szervezeti egységek beszerzési igényeinek elbiralasi lehetd-
sége,

d) biztositsa a készletfelhasznalasok jogossaganak ellendrzési lehet6ségét, illetve

€) nyujtson segitséget a gazdalkodas mddszereinek és eredményeinek elemzése révén a sziik-
séges intézkedések meghozatalahoz.

(3) Mindezen kévetelményeknek gy kell megfelelni, hogy biztositva legyen a szakmai és a gazda-
sagi munka 6sszhangja, igazodva a Kozpont mindenkori gazdaséagi-pénziigyi lehetdségeihez.

(4) A készletgazdalkodas egy Osszetett gazdalkodasi folyamatlanc, amely feldleli a gazdasagi ese-
ményekhez sziikséges készletek teljes korii mozgasterét, a beszerzések megtervezésétdl a végsé fel-
hasznélasig.

15. A készletgazdalkodas tervezése

21.§ (1) A Kozpont a targyévi készleteinek beszerzésére, hasznositasara, selejtezésére vonatkozdan
— dsszhangban a Kozpont éves beszerzési és kozbeszerzési tervével — készletgazdalkodasi intézkedési
tervet készit, amelynek Osszeéllitdsa — a gazdasagi elnGkhelyettes iranyitasa és feliigyelete mellett — a
Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Fdosztaly vezetdjének a feladata.

(2) A Vagyongazdalkodasi Féosztaly vezetdje e feladatkdrében:

a) meghatérozza a kdzpontositott kdzbeszerzés hatélya ala tartozd, orszagosan kiemelt termé-
kek intézményi szintii készletbeszerzési igényeit a Kozbeszerzési Foosztaly vezetdjével
kozosen (keretszerzOdésenként, Ft alapti, nem részletezett igények),

b) meghatérozza a kdzbeszerzési torvény hatdlya ald tartozo beszerzések korét a Kozbeszer-
zési Féosztaly vezetdjével kozosen,

c) meghatirozza a fenti korokbe nem tartozé egyéb készletbeszerzések tervszamait,
d) megtervezi a feleslegessé valo készletek hasznositasat/selejtezését,

amely tervszamok beépitésre keriilnek a Kozpont targyévi koltségvetésébe, valamint a Kozpont
beszerzési/kdzbeszerzési tervébe.
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16. Beszerzések bonyolitasa
22.§ (1) A beszerzéseket a Kézpont mindenkor hatélyos Beszerzési és Kozbeszerzési Szabalyzata-
ban és a K6zpont kételezettségvallalas rendjérdl sz616 szabalyzata szerint kell bonyolitani.

(2) A beszerzéseket alapvetden a Polgari Térvénykdnyvben meghatarozott szerz6dés megkotésével
(keret megallapodasokkal) kell lebonyolitani.

(3) A megallapodasoknal a fizetési hatarid6t a teljesithetség figyelembevételével kell megallapi-
tani (minimalisan 8§ munkanap).

(4) Készpénzeldlegre torténd vasarlas kivételes esetekben a Pénzkezelési szabalyzatban foglaltak
betartasaval lehetséges.

17. Az anyagok (készletek) beérkeztetése

23.§ (1) A megrendelt készletek beérkeztetése a Kozpontba az aldbbiak szerint lehetséges:
a) akozponti raktarba,
b) kozvetleniil a szervezeti egységekhez torténd érkeztetéssel.

(2) A beérkezd készletek atvétele a termékek vonatkozasaban mennyiségi és mindségi ellendrzéssel
valdsul meg.

(3) Az atadas-4tvételi bizonylaton (szamla, szallitolevél) az atvételt igazolni kell, az atvétel id6-
pontjanak, az atvevo nevének, illetéleg alairasanak feltiintetésével.

(4) Amennyiben az 4tadéas-atvétel soran az 4tvevd kifogast emel mennyiségi vagy mindségi hiany
miatt, Ggy arrél az atado és atvevd felek kozosen jegyzOkonyvet vesznek fel, amelyben megéllapodnak
a kifogasok rendezésérol.

(5) Bevételezés csak szamlardl torténhet (kisértékii targyi eszkoz bevételezési jegy kiallitasaval,
illetve ezt kovetden a szamitdgépes analitikus nyilvantartasba torténd rogzitéssel; bevétel konyvelése).

(6) A bevételezés mozzanatai:

a) a bevételezést megelézéen a bizonylat rendelkezik kotelezettségvallalasi nyilvantartasi
szammal és iktatdszdmmal.

b) amennyiben kozvetleniil a szervezeti egységek veszik at a beérkeztetett készleteket, ugy a
bevételezéssel "egyidejiileg" gondoskodni kell azok kivételezésérél is ("Szamlan atvett"
konyvelési technika.)

18. Készletek tarolasa

24.§ A készletek beérkezését, illetve bevételezését kovetden atadasra keriilnek a vég felhasznalok
részére. A K6zpont nem rendelkezik Kozponti készlet raktarral.
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25.§ (1)
a)
b)

c)

szabalyzata

IV. RESZ
A BERUHAZAS SZABALYAI
L. FEJEZET
A BERUHAZASRA VONATKOZO ALTALANOS SZABALYOK
19. A beruhazas fogalma, tartalma

Beruhazasnak mindsiil:

targyi eszk6z0k beszerzése, létesitése, eldallitasa,

a meglévd targyi eszkdzok bovitése, rendeltetésének megvaltoztatasa, atalakitasa, feljita-
sa,

az lizembe helyezésig, a raktarba torténd beszallitasig mindazon tevékenység, amely az
eszkOzhoz egyedileg hozzékapcsolhato.

(2) A targyi eszk6z6k mennyiségi ndvekedésével jard beruhazasnak kell tekinteni a kovetkezOket:

a) a foldteriilet megszerzésével kapcsolatos kiadasok (pl. vételdr, a kisajétitassal kapcsolatos
kartalanitasi kiadasok),
b) gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek beszerzése, ha a beszerzéssel egyidejiileg
nem kertiil sor az iizembe helyezésre.
20. Beruhazasi tevékenység koltsége
26.§ (1) A beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznalatba nem vett, iizembe
nem helyezett
a) ingatlanok,
b) gépek, berendezések, felszerelések,
c) jarmivek, és
d) atenyészallatok bekeriilési értékét, tovabba
e) a mar hasznalatba vett, valamint a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkdzok bovité-

sével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitisaval, élettartamanak, teljesitoképes-
ségének kdzvetlen novelésével osszefiiggd munkak — még nem aktivalt — bekeriilési érté-
két.

(2) Az idegen vallalkozo altal eléallitott, rendeltetésszertien hasznalatba nem vett, lizembe nem
helyezett targyi eszk6zok esetén a beruhazas bekeriilési értéke az eszkoz létesitése, lizembe helyezése
érdekében az iizembe helyezésig, a raktarba torténd beszallitasig felmeriilt, az eszkozhoz egyedileg

hozzéakapcsolhato
a) tervezeési,
b) szallitasi,
¢) rakodasi, alapozasi,

d)

szerelési,
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e) lizembe helyezési munkaknak az egységes rovatrend Ahsz. 16. § (3) bekezdés szerinti ro-
vataihoz kapcsoldéddan vezetett nyilvantartasi szdmldkon végleges kotelezettségvallalas-
ként, més fizetési kotelezettségként nyilvantartott egyiittes vételara.

(3) A beruhé4zésokra vonatkozé statisztikai adatokat a KSH altal évenként kiadott t4jékoztatoban
foglaltak szerint kell elkésziteni, 6sszeéllitani.

21. Nemzetgazdasagi és iizemgazdasagi beruhazasok fogalma
A) Nemzetgazdasdgi beruhdzas

27. § Nemzetgazdasagi beruhdzas: azaz 0j targyi eszkozok beszerzése és sajat vallalkozasban (kivite-
lezésben) valo Iétesitése és potlasa, a meglévd targyi eszkdzok bovitése, korszeriisitése, rendeltetésé-
nek megvaltoztatisaval sszefiiggh atalakitasa, a targyi eszkdzok rekonstrukcidja, valamint ezek érté-
két noveld felujitasa (a karbantartasi munkak nélkiil), a tervezési, atirasi és mas jarulékos koltségekkel

egyiitt.
B) Uzemgazdaségi beruhdzds

28. § Uzemgazdasagi beruhzas: a hasznélt targyi eszkdzok beszerzése, vagyis minden olyan targyi
eszk6z beszerzés, amely a beruhazé targyi eszk6zallomanyat noveli, de a nemzetgazdasagét nem (ko-
rabban mar aktivalt hasznalt targyi eszkoz térités ellenében torténd beszerzése, a foldteriilet, telek
megszerzésével kapcsolatos koltségek, a belfsldrol lizingbe vett targyi eszkdzoknek a szerzodés lejar-
takor fizetett maradvanyértéke).

22. beruhazasok teljesitményértéke, sszegének megallapitasa

29.§ A beruhédzés teljesitményértéke: az 0j targyi eszkozok beszerzésével, létesitésével, a meglevd
eszkdzok bovitésével és feljitasaval, tovabba a hasznalt (meglévd) targyi eszkozok beszerzésével
kapcsolatos targyiddszaki raforditasok dsszegével egyenld, fiiggetleniil attél, hogy azok értékét pénz-
ben kiegyenlitették-e vagy sem.

23. Az iizembe helyezett beruhdzasok fogalma és értékének megallapitisa

30.§ (1) Az iizembe helyezés a beruhdzas eredményeként létrehozott targyi eszkoz jellegli vagyon-
targyak egyiittes vagy csoportonkénti, illetve egyes 6nalléan hasznalhaté vagyontargyak kiilon-kiilén
torténd alkalmassagi vizsgalata (proba iizemeltetése), rendeltetésszerti és rendszeres hasznalatba véte-
le, ehhez kiilon jogszabalyokban megszabott hatosagi engedélyek megszerzése.

(2) A rendszeres hasznalatba vétellel egyidejiileg a vagyontargyakat aktivalni kell. Uzembe helye-
zettnek kell tekinteni mindazokat a beruhdzasokat (vagy a beruhazasok 6nalléan hasznalhatod részét),
amelyeket rendszeres hasznalatba vettek, tovabba a hasznalatba vett anyagi eszkzoket.

(3) A statisztikaban az lizembe helyezett beruhdzasokrél az Intézménynek, illetve annak a gazdasa-
gi szervezetnek kell beszdmolnia, amely szervezet a beruhdzast aktivélta és konyveiben nyilvantartja.
Ha a beruh4zé a beruhdzas befejezése utan a beruhazast iizembe helyezés (aktivalas) nélkiil lizemelte-
tésre atadja, annak a gazdasagi szervezetnek kell az lizembe helyezett értéket jelenteni, amelynél a
beruhazasra vonatozé adatok rendelkezésre allnak. Amennyiben az iizemeltetdnek nincsenek informa-
ci6i a beruhézas adatair6l, akkor a beruhazo koteles lizembe helyezettként is jelenteni.

31.§ (1) Aziizembe helyezés id6pontja a rendszeres hasznélatba vétel napja.
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(2) A rendszeres hasznalatba vétel napja az az idépont, amikor az lizemszeri termelés (szolgaltatas,
illetve rendszerszerti miikodés) megkezdddik.

(3) Prébaiizemeltetés esetén, ha annak befejezése és az lizemszerl termelés (szolgéltatas) megkez-
dése kozott iddbeli megszakitas nincs, a rendszeres hasznalatba vétel napja a sikeresen befejez6dott
probaiizemeltetés utolsé napjat kovetd munkanap.

(4) A foldingatlan hasznalatba vételének napja a tulajdonjog (kezeldi jog), a hasznélati jog ingat-
lan-nyilvantartasba torténd bejegyzésének az idépontja.

(5) Nem tekinthetd iizembe helyezettnek az a probaiizemeltetés alatt 4116 beruhazas, amely ilizem-
szeriien miikodott, de a miikddtetés célja annak megallapitasa, hogy a beruhazas rendszeres, folyama-
tos hasznélata biztosithat6-e.

32.§ A rendszeresen hasznélatba vett beruhazast vagy beruhdzasrészt — a lakossag részére értékesi-
tett lakasok kivételével — a beruhazasi koltségek értékében az adatszolgaltatasra vonatkozd szabalyok
szerint kell jelenteni.

33.§ (1) Azokat a hasznos raforditasokat, amelyek a rendszeresen hasznalatba vett targyi eszk6zok
megvaldsitdsa soran felmeriiltek, vagy amelyek azokat ardnyosan terhelik (pl. tervezési koltségek,
hitelkamat, biztositasi dij), a hasznalatba vétel napjaval kell aktivalni.

(2) A jelentdsebb komplex beruhdzasok részegységeit, a beszerzés utan rendeltetésszeriien haszna-
latba vehet6 targyi eszkozoket (foldteriileteket) szintén aktivalni kell.

34.§ (1) Az iizembe helyezett beruhdzdsokat mindig a targyi eszkozok teljes értékében kell az
iizembe helyezés id6szakaban figyelembe venni tekintet nélkiil arra, hogy az azokra vonatkoz6 szdm-
lazas az lizembe helyezésig megtortént vagy sem. A le nem szamlazott réforditasokat a tervezett vagy
szerz8désben meghatarozott 6sszeg alapul vételével kell aktivalni és az elfogadott szamlak alapjan az
lizembe helyezett értéket utdlag kell helyesbiteni.

(2) Aziizembe helyezett beruhazéassal kapcsolatban végzett tarsadalmi hozzajarulés teljesitményér-
tékként elszamolt Osszegét az lizembe helyezett beruhazasok értékében figyelembe kell venni.

35.8 (1) Az iizembe helyezett beruhdzasok értékét a tényleges raforditas alapjan kell jelenteni, flig-
getleniil a beruhdzasok pénzforrasaitol; tartalmaznia kell az allami tdmogatas, a kiilonboz6 alapokbol
szarmazd Osszegét is.

(2) Az lizembe helyezett beruhazasok értékében bekovetkezett korrekcidkkal (rdaktivalas vagy
reaktivalés) a targyévben lizembe helyezett beruhazasok értékét modositani kell.

24. A befejezetlen beruhazasok fogalma

36.§ (1) Befejezetlen beruhdzasnak kell tekinteni a kivitelezok, a szallitok altal végzett és a beruha-
z6 vagy az éltala megbizott lebonyolit6 altal atvett, szdmlazott vagy még nem szdmlézott idegen telje-
sitmények, illetve a sajat vallalkozasban megvaldsitott teljesitmények értékét. A beszerzett, de még
hasznélatba nem vett anyagi eszk6zOk értékét — beleértve a rendeltetésszeriien hasznéalatba nem vett
200 ezer forint értékhatar alatti targyi eszkozoket is —, valamint az egy€éb hasznos tevékenységek ra-
forditsait, amelyek még nem keriiltek lizembe helyezésre vagy kivezetésre (kiselejtezésre).

(2) Az épitoipari vallalkozasok altal épitett, de a megrendeldnek még nem szamlazott (at nem
adott) épiiletek, épitmények értéke, valamint az épitdipari kivitelezoknél és altalaban a beruhazasi
szallitoknal levd beruhazasi rendeltetési termékek nem tekinthetok beruhazasnak, hanem az épitdipari
szervezet befejezetlen termelésének szdmitanak. Ezek a javak akkor valnak beruhézéssé, ha a beruha-
zbnak atadjak.
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37.§ (1) A befejezetlen beruhazasok allomanya a befejezetlen beruhazasok egy idépontban rendel-
kezésre 4ll6 készlete.

(2) A beruhazésok nyit6 allomanyat a beszamolasi év januar 1-jei allapotanak megfelelden kell
meghatarozni. A nyité allomanyra vonatkozé barmilyen moddositds — beleértve a korabbi idoszakot
érintd tételeket is — kizardlag a beszamolasi idszak allomanyndvekedési, illetéleg dllomanycsokkené-
si adatain vezethet6 keresztiil.

(3) A beruhazisok zar6 4llomanyéat a nyité allomany és a beruhazasokat néveld, illetve csokkentd
tételek egyenlege alapjan kell meghatirozni a december 31-ei allapotnak megfelelden. A nyit6 és zard
allomanynak meg kell egyeznie a Beruhazasok, felujitasok szamlén kimutatott nyit6 és zar6 egyenleg-
gel.

38.§ A befejezetlen beruhazasok allomanyanak megallapitasandl a beruhdzasok allomanyat néveld
(teljesitményérték, atvétel, leltari tobblet, stb.) és csokkentd (lizembe helyezés, atadas, selejtezés,
leltari hidny, stb.) tételeket a vonatkozo bizonylatok alapjan, az azokban rogzitett idépontok figyelem-
be vételével kell szamitasba venni.

39. § Befejezetlen beruhazasok allomanyaban tortént elemi karok elszamolasat illetéen a kovetkezd
szabalyok az irdnyadok: ha a befejezetlen beruhdzas teljesen megsemmisiilt, akkor annak értékét (va-
gyis az addig tortént raforditasokat) egyéb allomanycstkkenésként (mint kiselejtezést) kell elszamol-
ni. A megsemmisiilt befejezetlen beruhdzas pétlasara iranyuld tevékenység koltségeit beruhazasi tel-
jesitményként a beruhdzasok elszamolasanak altaldnos szabalyai szerint kell figyelembe venni. Ha a
befejezetlen beruhdzas megrongalddott, a helyreéllitasi koltségek beruhazési teljesitménynek, majd
végsO soron egyéb allomanycsokkenésnek (kiselejtezésnek) szamitanak.

25. A beruhazasok megvaldsitasaban részt vevo szervek és a megvalésitas médjanak fogalmai

40. § A beruhazasok megvaldsitasaban részt vevo szervek és a megvalositas moédjanak fogalmai:

a) beruhdzé az a gazdasagi szervezet, amely fejlesztési célkitiizéseinek megvaldsitasara sajat
szervezetével vagy szerz6dések (megrendelés) alapjan mas gazdasagi szervezet kdzremii-
kodésével beruhazasi tevékenységet végez, vagy megbizasos beruhazas forméjéban beru-
hazési lebonyolitdval végeztet,

b) iizemeltets: az a gazdasagi szervezet, amely a beruhdzasok utjan megvaldsult targyi eszko-
zoket, 1étesitményeket rendszeresen hasznalja. A beruhazé és az lizemeltetd altalaban azo-
nos, de lehet méas-més gazdasagi szervezet is. Az iizembe helyezett beruhazasokrél az a
gazdasagi szervezet kételes beszamolni, amely a beruhazast aktivalja és kdnyveiben szere-
pelteti, vagy amelynél a beruhazésra vonatkozé adatok rendelkezésre éllnak,

c) beruhdzdsi megbizénak a beruhazasi tevékenység korében az a beruhazo tekintheto, amely
a beruhazas lebonyolitasaval (a beruhazasi tevékenység, a beruhdzas vagy egyes részei
megvalOsitasdnak szervezésével) beruhdzasi lebonyolitét biz meg. A beruhdzés-
statisztikdban a beruhazo akkor tekinthetd megbizdnak, ha a beruhazas vagy a beruhazas
egy részének pénziigyi forrasai feletti diszpozicids jogot is atengedi a lebonyolitonak,

d) beruhdzasi lebonyolito: a beruhazasi tevékenység korében az a véllalkozo, gazdasagi szer-
vezet, amely mas beruhdzé részére beruhdzas vagy beruhazasrész megvaldsitdsanak szer-
vezését és az ezzel kapcsolatos egyéb tevékenységet megbizas alapjan végzi. Lebonyolitd
lehet beruhazasi vallalkozas, stb., amely a beruhazasok lebonyolitasat fotevékenysége ke-
retében végzi, de lehet barmely mas gazdasagi szervezet is,
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41§

g)

h)

i)

szabalyzata

sajat lebonyolitasu az a beruhazés, amelynek szervezését, lebonyolitdsat maga a koltségve-
tési szerv végzi.

megbizasos az a beruhdzas, amelynek lebonyolitasaval a koltségvetési szerv lebonyolitot
biz meg. A statisztikai beszamolds szempontjabol csak az olyan beruhazést lehet megbiza-
sosnak tekinteni, ahol a beruhazé a sziikséges pénzosszeg feletti diszpozicids jogot is a be-
ruhazasi lebonyolitéra ruhazta. A diszpozicids jog atruhdzasa nélkiil vagy a beruhazasok
egyes részfeladataira (pl. miiszaki ellenérzésre) vonatkozo, megbizassal megvalosuld be-
ruhézasok nem szdmitanak megbizasos beruhazasnak.

beruhazasok kivitelezése torténhet a beruhazasok, illetve a beruhazasok egyes részeinek
ga) sajat vallalkozasban, vagy
gb) vallalkozasba adas (megrendelés) utjan valdé megvaldsitasaval,

sajat vallalkozdsban végzett beruhdzasi tevékenység az a tevékenység, amelyet az Intéz-
mény sajat vagy bérelt munkaeszkozeivel, sajat dolgozodival, sajat célra valdsit meg. Az
alabbiakra kell figyelemmel lenni.

ha) a sajat vallalkozasban végzett beruhdzasokat minden esetben vallalkozasi, stb. szin-
ten kell mérni,

hb) ezek kdzpontjaiban végzett beruhazasok csak akkor mindsiilnek sajat vallalkozasban
megvaldsitott beruhazasoknak, ha azokat a K6zpont allomanyéba tartozéd foglalkoz-
tatottakkal és a K6zpont munkaeszkozeivel valdsitottadk meg. Ha a K&zpont részére a
hozza tartozo vallalkozas, stb. végez beruhazési tevékenységet, ugy az vallalkozasba
adas utjan megvaldsitott beruhazasnak tekintendo,

he) az épitmények, gépek €s technologiai berendezések, miszerek és felszerelési targyak
eloallitasat akkor is sajat vallalkozasban végzettnek kell tekinteni, ha a beruhazé va-
lamennyi alkatrészt és tartozékot készen szerzi be, az Osszeszerelést azonban sajat
dolgozoival végezteti,

hd) a sajat vallalkozasban megvalositott beruhazasok Gsszegébe nem szamithatok be a
beruhdzé sajat szervezetével végzett épitdipari tevékenységbdl azok, amelyeket ide-
gen megrendeld részére végeztek (szamlaztak).

vallalkozdsba adas (megrendelés) titjan végzett az a beruhazasi tevékenység, amelyet a be-
ruhazd, illetve beruhazési lebonyolitd vallalkozasi vagy szallitasi szerzodések alapjan, be-

rrrrr

26. A beruhazasok anyagi-miiszaki dsszetétele

A beruhazasok anyagi-miiszaki Osszetétele a kovetkezo:

a)
b)

©)

épitési beruhazas,

gépberuhazas, ezen beliil:
ba) belf6ldi gépberuhazas,
bb) import gépberuhazas,

egy¢b beruhazas.
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Epitési beruhdzas

42.§ (1) Epitési beruhazas minden olyan tevékenység, amelynek célja Gj épitmények létrehozasa,
épitmények terjedelmének (hasznos alapteriiletének vagy légterének) névelése, épitmények kiegészi-
tése kordbban meg nem levd épiiletgépészeti berendezésekkel, épitmények részleges vagy teljes Gjraé-
pitése, a teljes épitmény rendeltetésének megvaltoztatasa, az épitmény korszerlsitése €s atalakitasa,
amelynek soran az épitmény feladatanak ellatasara alkalmasabba valik, funkcidja boviil, az épitmény
felujitasa, eredeti allaganak helyreallitasa, az épitmény — valamely beruhazas megvalositasa érdekeé-
ben valo — teljes vagy alapokig torténd lebontasa, a gépek alapozasa.

(2) Az épitési beruhazas fogalmanak meghatarozésakor figyelemmel kell lenni annak kdzbeszerzési
jogi fogalmara is, amelyet a K6zpont mindenkor hatalyos Kozbeszerzési Szabalyzata tartalmaz.

(3) Epitmény mindazon végleges vagy ideiglenes rendeltetéssel megvaldsitott ingatlan (ingatlan
jellegii Iétesitmény), amely altalaban a talajjal vald egybeépités (alapozas) révén, vagy a talaj termé-
szetes allapotanak, természetes geoldgiai alakulatanak megvaltoztatasa révén johet 1étre (valhat ingat-
lanna), a talajtol csak anyagaira, szerkezeteire vald szétbontas utjan tavolithatd el, ezéltal azonban
eredeti rendeltetésének megfelelé hasznalatra alkalmatlanna valik. Az épitményhez tartoznak azok a
viz-, villany-, gaz- és csatornazasi vezetékek, flitési, szelldz0d, 1égiiditd berendezések és felvondk, ame-
lyek az épitmény szerkezetébe beépitve az épitmény hasznalhatésagat és ellatasat biztositjak. Az ilyen
vezetékek és szerelvények akkor is az épitményhez tartoznak, ha azok az — épitmény hasznalhatosaga-
nak biztositésa, illetve ellatasa mellett — technoldgiai célokat is szolgélnak, vagy mar meglévo épit-
ménybe késobb keriilnek beépitésre.

(4) Epiilet: az olyan szerkezetileg 6nall6 épitmény, amely a kornyezo kiils6 tért6l épiiletszerkeze-
tekkel részben vagy egészben elvalasztott teret alkot és ezzel

a) az allando, idészakos vagy idényjellegl tartozkodas,
b) azilizemi termelés,
c) azanyag- és terméktarolas feltételeit biztositja.

(5) Egyéb épitmény: minden épiiletnek nem mindsiilé épitmény (pl. ut, vasut, kerités stb.)
Gépberuhazas

43.§ (1) A gépberuhazésok korébe tartoznak: a gépek és technologiai berendezések, jarmiivek, mii-
szerek beszerzése (beleértve a rendeltetésszerii hasznalat feltételeként eldirt tartalék alkatrészek és
tartozékok beszerzését is), a technoldgiai szerelési munkak koltségei, valamint a gépberuhazasokkal
kapcsolatos egyéb hasznos beruhézasi tevékenység koltségei (szallitasi koltség, vam, vamkezelési
koltség, import forgalmi add, bizomanyi jutalék). Gépberuhazasnak tekintendé a gépek, technologiai
berendezések, jarmiivek, miiszerek kiegészitése vagy bovitése tartozékokkal, tovabba minden olyan
atalakitas, amely a gép rendeltetésének megvaltoztatasat vagy kapacitasanak novelését eredményezi,
és minden felujités.

(2) Technoldgiai szerelési munka: az az épitmények fogalmaba nem tartozd, az épitmények allaga-
tol fiiggetleniil fel- vagy leszerelhetd, elmozdithatd gépek, berendezések, felszerelések, stb. elhelyezé-
sével és bekotésével kapcsolatos szerelési munka, amelyeket az épitményekbe nem azok hasznalhato-
saga, hanem els6sorban iizemeltetési (termelési) célokbdl helyeznek el. Ide tartozik az épiileten kiviil
elhelyezett gépek, berendezések, felszerelések szerelése is. (A gépeket és gépi berendezéseket gyartd
(szallito) vallalat feladatat képezd helyszini 6sszeszerelési munka nem tekinthetd technoldgiai szere-
1ésnek, ha a gép beszerzési koltségében jelenik meg.)
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(3) Belfoldi gépberuhazasként kell kimutatni

a)

b)
c)

a belfoldon gyértott gépek és technoldgiai berendezések, jarmiivek, miiszerek beszerzési
koltségeit (akkor is, ha import anyag és alkatrész felhasznalasaval késziiltek),

a szallitasi koltségeit,

a technoldgiai szerelési munkék koltségeit (nem tartoznak ide a kiilfoldi szerelok altal vég-
zett szerelések devizaban fizetett koltségei.) A belfoldon gyartott gépek, berendezések ér-
tékét akkor is belféldi géprovaton kell szerepeltetni, ha szamlainak kiegyenlitése nem fo-
rintban torténik (pl. vildgbanki hitelkonstrukcié, tenderek).

(4) Importgép beruhazasnak tekintendd

a)
b)

c)
d)

€)

az importbdl szarmazo gépek beszerzése,

a devizaban kifizetett technoldgiai szerelési munkak koltsége (beleértve a kiilfoldi szerelok
altal belfoldon végzett és devizdban kiegyenlitett technolégiai szerelési munkat),

a szallitasi koltség,
vam vagy import forgalmi ado,

a bizomanyi dij 6sszege.

(5) A Kkiilf5ldén gyéartott gépet importként kell jelenteni, fiiggetleniil attél, hogy a beruhazasi szalli-
t6 termelbeszkdz kereskedelmi, kiilkereskedelmi vallalkozas, stb. vagy a gyart6 cég, illetve, hogy a
kiegyenlités milyen pénznemben torténik. Az importgépek értékét (koltségeit) folydforintban kell

jelenteni.

4.8 (1)
a)
b)
©)
d)
€)
f)

Egyéb beruhdzdsnak tekintendd koltségek

Egyéb beruhazasnak tekintenddk a kovetkezo koltségek:
a gazdasagi-miszaki tervezés koltségei,

a berendezési és felszerelési targyak beruhdzasai,

az értéktargyak beszerzése,

az erddsitési, fasitasi beruhazasok,

az tltetvény-beruhazasok,

egyéb koltségek.

(2) Gazdaséagi-miiszaki tervezési koltségként kell kimutatni

a)

b)

d)

a beruhazasok el6készitésével €s megvalositasaval Osszefliggd beruhazasi javaslat, prog-
ram, tervpalyéazat, kivitelezési tervdokumentacié készitésének, helyszinre alkalmazasanak
koltségeit,

tervezést megel6zd geodéziai (teriiletfelmérés, foldmérés) és talajfeltarasi (talajmechani-
kai-, geoldgiai, vizkutatasi és egyéb vizsgalatokat jelentd) munkék, tovabba elStervezési
miiveletek (pl. vizsgalat, tanulmany, hely-, teriilet kijel6lésével, meghatarozéasaval) kapcso-
latos tervek koltségeit,

a technologiai tervezések koltségeit,
minden olyan tevékenység koltségét, amelyet az el6z6 pontokban foglalt munkakkal kap-

csolatban a tervezd kifejt (pl. egyeztetést, iranyitasi tevékenységet), kiiléndsen a tervezoi

19



A Klebelsberg Kozpont 34/2017. (X. 24.) szabalyzata A Klebelsberg Kozpont Anyag- és eszkzgazdalkodasi
szabalyzata

miivezetést, valamint a tervezési megbizés teljesitéséhez sziikséges — az el6z6 pontokban
foglalt tevékenységekkel kapcsolatos — szaktevékenységet.

(3) Berendezési és felszerelési targyak beruhazasai korébe azok az egy éven tuli elhasznalodasu,
nem gépi jellegl berendezési és felszerelési targyak tartoznak, amelyeket targyi eszkoznek mindsite-
nek. Ide kell sorolni a bitorok, valamint az iizleti és egyéb berendezési és felszerelési targyak beszer-
z€sét.

(4)  Ertéktargyak az olyan jelentds értéki targyi eszk6zok, amelyek nem a termelési, szolgaltatasi
tevékenység céljait szolgaljak, hanem értékmegbrzok. Ide tartoznak a miivészeti alkotasok, értékes
fémek és kovek stb.

(5)  Ultetvények és erdék beruhazasok kérébe tartoznak a rendszeresen termést hozé termesztett fak
¢és bokrok, amelyeket egy éven tuli termésiikért tartanak. Nem tartoznak az iiltetvények fogalméba az
iltetvények altat elfoglalt foldteriiletek, valamint a nem telepitett erdok.

(6) Egyéb: Az elozéekben nem szerepld, illetve épitési és gépberuhazasnak nem mindsiilé koltsé-
gek (pl. biztositasi dij, az izembe helyezésig felmeriilt hitelkamat, bizomanyi jutalék stb.).

27. A beruhazasok rendeltetése, célja

45.§ (1) Termeldi beruhazasok a termeld és szolgaltatd agazatok beruhazasai, azok kommunalis
beruhdzasai kivételével. A termeld beruhazasok szolgalhatjak a beruhdzé alaptevékenységét vagy az
alaptevékenységen kiviili termel6 tevékenységét.

(2) A kommunalis beruhdzasok korét a lakasberuhazasok, az egészségiigyi, szocialis és kulturalis
beruhazasok alkotjak, fiiggetleniil attdl, hogy mely dgazatban valdésulnak meg. Kizarélag a kommuna-
lis létesitmények miikodését szolgalo 1étesitményeket (pl. kiilonallo kazanhdz) és targyi eszkozoket
(pl. kerités) szintén kommunalis beruhdzasnak kell tekinteni.

II. FEJEZET
A BERUHAZASOK LEBONYOLITASA
28. A beruhazasok elokészitése
46.§ (1) A beruhazasok elokészitése soran donteni kell egyrészt a beruhazas jovahagyasardl, mas-

részt a beruhazas engedélyezésérol.

(2) A beruhazasi dontés meghozatalahoz sziikséges szempontokat, irAnyelveket a feliigyeletet ellatd
szerv hatdrozza meg.

(3) A Dberuhazés inditasanak finanszirozasénak alapja minden esetben a Beruhazisi alapokmany,
amelyben fel kell tiintetni a kévetkezOket:

a) feliigyeleti szerv megnevezése,

b) beruhdzd megnevezése és cime,

c) aberuhdzés célja,

d) aberuhazas megnevezése és helye,
e) aberuhazas kategéridja,

f) aberuhazas kezdési idépontja,
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g) aberuhazas befejezési idopontja,
h) aberuh4zas teljes bekeriilési Gsszege (AFA-val egyiitt),
i)  visszaigényelhetd AFA 6sszege,
j)  aberuhazas jévahagyott eldiranyzata,
k) aberuhazas pénziigyi forrasai,
1) anyagi- miiszaki dsszetétele.
(4) A forrasok igénybevételének éves iitemezését az alapokményban évenként pontositani kell.

(5) A beruhézas csak a beruhazasi alapokmény jovahagyéasa utan indithato.
29. Beruhdzasokkal kapcsolatos hatésagi engedélyek

47. § A beruhazéasokkal kapcsolatos hatdsagi engedélyek megszerzése az Intézménynek vagy a lebo-
nyoliténak a kotelessége. A hatdsagi eldirasok figyelembevételéért, valamint alkalmazasukért a beru-
hazo, a tervezd és a megvaldsitasban kozremiik6dd mas szervezet (személy) a felelOs.

30. A beruhazasok megvalésitasi (kivitelezési) idotartama

48.§ (1) A beruhazas kivitelezése megkezdésének tervezett iddpontja az az id6pont, amely a beru-
hazési alapokmanyban szerepel.

(2) A beruhazas kivitelezése megkezdésének tervezett idépontjaként azt az idépontot kell megje-
16Ini a beruhdzasi alapokmanyban, amely az épitési vagy a szerelési naploba torténd bejegyzes, illetve
az els6 gép (berendezés) atvételének tervezett idopontjai koziil a korabbi.

(3) A beruhazés tervezett megvalositasi (kivitelezési) id6tartama a beruhazas tervezett kezdési id6-
pontjatél a beruhazas tervezett befejezési iddpontjaig (az utolséd tizembe helyezési okmany alairasanak
tervezett napjaig) tart. Ezt az idétartamot a beruhazasi alapokményban fel kell tlintetni.

(4) A beruhazas kivitelezése megkezdésének tényleges idOpontja az épitési vagy a szerelési naplo-
ba torténd elsd bejegyzés, illetve az els6é gép (berendezés) atvételének tényleges idépontjai koziil a
korabbi.

31. A beruhazas lezarasa

49.§ (1) Az Intézmény koteles a felligyeleti szervet a beruhazés befejezésérol €rtesiteni.
(2) A beruhazas akkor tekinthetd befejezettnek, ha

a) a beruhazds megvaldsitasaban résztvevd Osszes vallalkozod szamlainak (sajat kivitelezd
szervezetek elszamolasainak) ellenértékét, a beruhazasi szamla terhére elszamoltak,

b) a beszerzett, elballitott vagyontargyakat iizembe helyezték.

(3) A beruhazas befejezettnek tekinthetd akkor is, ha a szamla kiegyenlitésére, jogerds itélettel le
nem zart, peres eljaras kovetkeztében kertilt sor.

(4) Az értesitést legkésdbb a koltségvetési szervek beszamolasi kotelezettségérol szoldo Kormany-
rendeletben meghatarozott mdodon és idépontban készitendd éves koltségvetési beszamoloval egyide-
jlleg kell kézbesiteni, csatolva a beruhazas tizembe helyezésérol kiallitott okmanyt (jegyzokonyvet).
Részletekben torténd iizembe helyezés esetén csak az utolsd iizembe helyezésrol készitett okmanyt
kell megkiildeni.
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(5) A beruhézas lezarasa csak az (1)-(4) bekezdésben felsoroltak teljesitése utan térténhet meg.

(6) Aziizembe helyezési alapokmanyt az 1. sz. mellékletben foglalt minta szerint kell elkésziteni.
IIL. FEJEZET
BERUHAZASOK, FELUJITASOK NYILVANTARTASA
32. Beruhazasok nyilvantartasa

50.§ (1) A beruhazasokrél, beruhazasokra adott eldlegekrél beruhazasonként elkiilonitve egyedi
részletezd nyilvantartast kell vezetni.
(2) A részletezd nyilvantartasok adat tartalmat az Ahsz. 14. szamua melléklete alapjan:

a) V. Adott és kapott eldlegek nyilvantartasa

b) VI Immaterialis javak nyilvantartasa

¢) VIL A targyi eszk6zOk nyilvantartasa

d) IX. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok nyilvantartasa
fejezetei szabalyozzak.
(3) Beruhazasok nyilvantartasara a Forrds SQL integralt iigyviteli rendszer Eszkdz moduljat kell
hasznalni.

33. A vagyongazdalkodashoz kapcsol6dé kozbeszerzési eljarasok szabalyai

51.§ Az arubeszerzés, épitési beruhdzas, szolgaltatds megrendelése esetén a kozbeszerzésekrdl szolo
2015. évi CXLIIL toérvény és a kapcsolodd egyéb jogszabalyok, tovabba a KK mindenkor hatlyos
kozbeszerzési szabalyzatanak el6irasait be kell tartani.

V. RESZ
ZARO RENDELKEZESEK

52.§ Jelen Szabalyzat kiadmanyozasat kdvetd napon I€p hatalyba.

(2) Jelen szabalyzat hatalyba Iépésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott korabbi
szabalyozas.

(3) A Szabélyzatot a hatalybalépését kovetoen a Kozpont foglalkoztatottaival meg kell ismertetni,
illetve az 1y foglalkoztatott szdmara megismerhetévé kell tenni.

(4) A Szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépésekor folyamatban 1évo tigyekre is alkalmazni kell.

22



A Klebelsberg Kozpont 34/2017. (X. 24.) szabalyzata A Klebelsberg Kozpont Anyag- és eszkdzgazdalkodasi
szabélyzata

1. sz. melléklet
UZEMBEHELYEZESI OKMANY
Eszkéz nyilvéntartési szam:  U.H. okmany sorszdma: év
A BERUHAZAS AZONOSITASA
1. A beruhazas (eszk6z) megnevezése, egyedi azonositd szama:
2. Az iizembe helyezés helye (tarold hely és kodja):
3. A beruhazas jellege: eszkodz beszerzés, felujitas, rekonstrukcid, meglévé eszkoz bévitése*

*A megfelel6 aldhizando
AZ UZEMBEHELYEZESRE VONATKOZO ADATOK

1. Beszerzési érték dsszesen: Ft
Bizonylati hivatkozasok:
Biz. Szam: Ft Biz. Szam: Ft Biz. Szam: Ft
Ezekbdl az aktivaldsig nem szdmlazott, pénziigyileg nem rendezett érték: Ft

2. Aktivalt sajat teljesitmény:

Koltségnem: Ft Koltségnem: Ft
Aktivalt sajat teljesitmény afaja: Ft; esedékes a mai napon.
3. Bdvités, rekonstrukcio (feldjitas) esetén a korabban iizembe-helyezett eszkoz:
Bekeriilési értéke: Ft; Netto értéke: Ft.
A mostani aktivalas utin az eszkoz:
Bekeriilési értéke: Ft; Nett6 értéke: Ft.

Az értékesokkenés megvaltoztatisra keriil az aldbbiak SZETINT: .............ooveveuieeeeeeeeeeeeeeee e e
nem keriil.
4. Az lizembe helyezett eszkdz elszdmolasi jellemz6i:
Hasznos élettartam (a felhasznalasi cél szerint): év.

Maradvanyérték mindsitése szamviteli politika szerint: (jelentds), (nem jelentds).

Maradvanyérték = az élettartam végén): Ft.
A leirasra keriil6 érték: Ft.
Leiras modszere: (linearis), (degressziv), (v...o.ovvviviiieininnnnnnn... )
Linearis leiras esetén az éves leirasi kulcs: %
5. Az Ahsz. szerinti leirasi kulcs a beszerzési érték utan: %

6. Az eszkdz minésitése a piaci értékelés és tarsasig adottsdgai szempontjabol: (meghatarozé, lényeges),
(nem lényeges)

A beruhazas iizembe helyezését (hasznalatba vételét) a mai nappal elrendelem:

DA (5 155 svuwsinigoiy: assssnessarsanassansssmnn

a beruhazé szervezet vezetdje
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