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A MEZOKOVESDI TANKERULETI KOZPONT TEVEKENYSEGET MEGHATAROZO
JOGSZABALYOK

Magyarorszag Alaptorvénye

2016. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol (Akr.)

2010. évi CXXX. térvény a jogalkotasrol

1994. évi LIII. torvény a birosagi végrehajtasrol

2015. évi CXLIIL. térvény a kézbeszerzésekrol

2013. évi V. torvény a Polgari Térvénykoényvrol

2016. évi CXXX. torvény a polgari perrendtartasrol

2012. évi L. torvény a Munka Torvénykonyvérol

2018. évi CXXV. térvény a kormdanyzati igazgatasrol

1992. évi XXXIII. térvény a kozalkalmazottak jogallasardl

2011. évi CXCV. torvény az allamhdaztartasrol

2017. évi CL. torvény az addzas rendjér6l (Art.)

2007. évi CVLI. térvény az allami vagyonrol

2011. évi CXCVL. torvény a nemzeti vagyonrol

2011. évi CXCIV toérvény Magyarorszag gazdasdgi stabilitasarol (Gst.),

2000. évi C torvény A szamvitelrol (Szt.),

2004. évi XXIX. torvény az eurdpai unids csatlakozédssal Osszefliggd egyes
térvénymaodositasokrol, torvényi rendelkezések hatalyon kiviil helyezésérol, valamint
egyes torvényi rendelkezések megallapitasardl

2011. évi CXIL torvény az informaciés Onrendelkezési jogrél és az
informéciészabadsigrol

2012. eévi CLXXXVIIL torvény a koznevelési feladatot ellatd egyes 6nkorményzati
fenntartasu intézmények allami fenntartasba vételérol

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kéznevelésrol

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatisrol

2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol

2018. évi LXXXIX. térvény az oktatasi nyilvantartasrol

2018. évi LIL térvény a szocialis hozzajarulasi adérdl

4/2013. (1.11.) Korm. rendelet Az 4llamhaztartas szdmvitelérdl sz616 (Ahsz.),
368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet Az allamhaztartasrél sz616 torvény végrehajtasarol
(Avr.),

38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet Az allamhaztartisban felmeriilé egyes gyakoribb
gazdasagi események kotelez6 elszamolasi médjarol

15/2019. (XII. 07.) PM rendelet A kormanyzati funkciok, és allamhéztartasi
szakagazatok osztalyozasi rendjér6l

370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél
és bels6 ellendrzésérdl

50/2013. (I1.25.) Korm. rendelet az 4llamigazgatisi szervek integritasiranyitasi
rendszerérdl és az érdekérvényesitok fogadasanak rendjérdl

61/2016. (XI1.29.) EMMI utasitds a Klebelsberg Kozpont Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatarol

134/2016. (VL.10.) Korm. rendelet az 4allami koznevelési kozfeladat ellatasaban
fenntartoként részt vevo szervekrdl, valamint a Klebelsberg Kdzpontrol

258/2011. (XII. 7.) Korm. rendelet a megyei intézményfenntarté kozpontokrdl,
valamint a megyei Onkormanyzatok konszolidaci6javal, a megyei Snkorményzati
intézmények és a Fovéarosi Onkormanyzat egészségiigyi intézményeinek atvételével
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Osszefiiggd egyes kormanyrendeletek modositasarol

e 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésr6l sz6l6 torvény
végrehajtasarol

e 326/2013. (VIIL30.) Korm. rendelet a pedagégusok eldmeneteli rendszerérél és a
kozalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi XXXIII. toérvény koéznevelési
intézményekben t6rténd végrehajtasarol

e 369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgéltatdk, intézmények és halézatok hatésagi nyilvantartasarol és ellenbrzésérol

e 277/1997. (XIL 22.) Korm. rendelet a pedagdgus-tovabbképzésrdl, a pedagogus-
szakvizsgar6l, valamint a tovdbbképzésben részt vevOk juttatdsairol és
kedvezményeir6l

e 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a
koéznevelési intézmények névhasznalatarol

e 17/2014. (1I1. 12.) EMMI rendelet a tankényvvé, pedagdgus kézikonyvvé nyilvanités, a
tankOnyvtamogatas, valamint az iskolai tankdnyvellatas rendjérol

e 501/2013. (XII. 29.) Kormény rendelet a nemzeti kdznevelés tankonyvellatasarol szolo
2013. évi CCXXXII. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl, valamint a
tankSnyvellatasban kézremiik6dok kijeldlésérol

e 4/2013. (I. 11.) EMMI rendelet a két tanitasi nyelvii iskolai oktatds iranyelvének
kiadasarol

e 48/2012. (XII. 12.) EMMI rendelet a pedagdgiai-szakmai szolgdltatasokrdl, a
pedagdgiai-szakmai szolgéltatisokat ellaté intézményekr6l és a pedagdgiai-szakmai
szolgaltatasokban val6 kdzremilikodés feltételeirdl

e 15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet a pedagodgiai szakszolgalati intézmények miik6désérdl
1431/2019. (VIL 26.) Kormanyhatdrozat a tankOnyvellatds finanszirozisanak és az
allami tankdnyvfejlesztés folyamatanak biztositasdval kapcsolatos kormanyzati
allasfoglalasrol

BEVEZETES

A Klebelsberg Kézpontrol szolé 134/2016. (V1.10.) Korm. rendelet 5. § (2) bekezdés 9. pontja
alapjan, és a Mez6kovesdi Tankeriileti Kdzpont Szervezeti és Miikodési Szabélyzaténak 5. §.
(2) bekezdés f) pontjaban biztositott jogkéromben eljarva a munkatervet az alabbiakban

hatdrozom meg.
A munkaterv mellékletét képezi a MezOkdvesdi Tankertileti Kozpont TK/047/00082-2/2022.
iktatészamu korrupcidé-megeldzési intézkedési terve.

SZEMELYI FELTETELEK

A Mezokovesdi Tankeriileti K6zpont 2020. jilius 1-jét6l a korményzati igazgatasrdl sz6lé
2018. évi CXXV torvény hatalya ala tartozik. Az engedélyezett kormanytisztvisel6i létszama

30 f6.
Tankeriileti igazgato: 1 6, szakmai vezetd: 1 6, gazdasagi vezet6: 1 f6, Féosztalyvezet6 2 16,
osztalyvezet6: 1 {0, ligyintézok: 24 f0.
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TARGYI FELTETELEK

Székhely: 3400 Mezokovesd Matyas kiraly ut 223. dllami épiilet, ingyenes hasznalat. Batorzat
a Klebelsberg K6zpont altal beszerzettek.

Telephely: 3580 Tiszadjvaros Kazinczy u. 3. ingyenes hasznalatba véve Tiszaujvaros Varos
Onkormanyzatatdl. A butorzat a tankeriilet intézményeit6l szarmazik.

2022. £V CELKITUZESEI

Az oktatasi intézmények mindennapi miikodés feltételeinek biztositasa (koziizem,
kommunikécid).

A hérom jaras személyi €s intézményi szintl egységének erdsitése.

A Tankeriileten beliili kohézié erdsitése, ardnyos teherviselés, egymads segitése.

A kiils6 €s a belsé kommunikécié erdsitése (informécids lanc betartsa, partnerség).

A feladatok lelkiismeretes elvégzése, és kovetése az tigy teljes lezarasaig.

A hatérid6 betartasa, szakszeriiség, jogszerliség, partnerség.

A Tankeriileti Kdzpont miikddtetésében 1évo ingatlanok allapotinak teljes kori
felmérése és megdvasa.

Energetikai megtakaritas gaz és elektromos szolgaltatas terén.

Telekommunikacids szolgaltatisok feltérképezése, lehetséges megtakaritdsi pontok
felderitése.

Vagyonnyilvantartds pontos és szakszerli vezetése.

Lejaré szerzodések esetén 0j ajanlattételi eljaras inditasa.

Munka-, tiz- és ¢rintésvédelmi kovetelmények folyamatos kielégitése, sziikséges
dokumentéciok frissitése.

A KRETA rendszer alkalmazésa mind gazdalkodasi, munkaiigyi, taniigyi teriileten a
rajuk vonatkoz6 modulokban. (GR, KAFFEE)

JANUAR

HR, JOG

Atsorolasok elkészitése: minimalbér, garantalt bérminimum, soros valamint a
pedagdgusok magasabb fokozatba vald 1épése miatti béremelés, dgazati potlékemelés,
vezetdi pdtlékok meghatérozasa

Korménytisztviselok éves szabadsiganak meghatarozisa, szabadsagoldsi tervének
elkészitése, szabadsag nyilvantartasa, személyi anyagainak attekintése.
Intézményvezetok szabadsdgdnak meghatarozasa

Intézményi 10j dolgozok felvétele, kinevezések, kinevezés-modositasok, jogviszony
megsziintetOk okiratok elkészitése.

Nyugdijba vonul6 dolgozdk iigyeinek intézése.

Foglalkozés-egészségiigyi szerzodések feliillvizsgilata, aktualizalasa.
Kormanytisztviselokkel kapcsolatos aktudlis tigyek intézése.

Gazdalkodéi kifizetések elokészitése, ellenbrzése. -

Koltségvetés tervezéséhez sziikséges adatszolgaltatasok.

Tavollét nyilvantartas lezarasa, tavollét €s valtozobér jelentés.
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e SZJA bevallassal kapcsolatos iigyek intézése. A 2022. évi adbeldleghez, valamint a
2022. évi kompenzicidhoz sziikséges nyilatkozatok bekérése a tankeriileti kézpont,
valamint a fenntartdsdban miikod6 intézmények dolgozoitdl.
Kézfoglalkoztatottak szerz6déseinek, elszamolasanak elkészitése.
Aktudlis adatszolgaltatasok elkészitése. .
Intézményi atszervezések esetén személyi adllomanyt érint$ adatszolgaltatas elkészitése.
A kozépiskolai kdzponti felvételi vizsgan koézremiik6dd kozalkalmazottak megbizasi
szerzOdéseinek elkészitése.

e Oltatlan kozalkalmazottak, kozfoglalkoztatottak fizetés nélkiili szabadsiganak

elrendelése.

e Oltatlan tisztviselok fizetés nélkiili szabadsaganak elrendelése.
Hatiridé: folyamatos, illetve 2022. januar 31.
Felel6s: Személytligyi ligyintézok

Foosztalyvezetd

TANUGYIGAZGATAS
Az aktualis tanév soran:

Lazar Ervin program bonyolitdsa

Taniigyigazgatassal kapcsolatos feladatok ellatasa

Szegregacids problémék figyelemmel kisérése, kezelése

Lemorzsolddassal kapcsolatos problémak figyelemmel kisérése, feladatok ellatasa

Tanuléi és pedagdgus 1étszamokrol, statisztikai tanuléi adatokrdl, osztalylétszamokrdl

adatszolgaltatasok,

Tantargyfelosztasban t6rténd kozremiik6dés,

A KRETA rendszer ératdmegének, tantargyfelosztasainak nyomon kovetése

Tanfeliigyeleti ellenérzések koordinalasa, munkaltatéi interjukon valo részvétel

Panasziigyek kezelése

Sziikséges intézményi allaspalyazatok kiirdsa

Sajtoérdeklodésre szdmot tarté események felmérése, tovabbitisa a Klebelsberg

Kozpontba

Intézményi jé gyakorlatok nyomon kévetése

e A koznevelési intézményekben el6forduld jarvanytigyi helyzet koévetkeztében
rendkiviili sziinet vagy digitalis oktatas elrendelésének ligyintézése, kapcsolattartas a
Nemzeti Népegeszségiigyi Kozponttal
e Akoznevelési intézményekben valamint a tankeriileti kdzpontban az oltakozas valamint

a foglalkozas-egészségiigyi orvos és a miniszter altal kiadott mentesitések lejaratanak
nyomonkovetése

Hataridé: 2022. januér 31.

Felelds: szakmai igazgato-helyettes, tantigyigazgatasi és személytigyi ligyintézok

e A 2021. évi Osszesitett (janudr — junius €s szeptember — december iddszakok
vonatkozisédban) hit-és erkdlcstan oktatds megtartasit igazolé dokumentum
megkiildése az érintett egyhazak felé; a KRETA rendszerben az adatok ellenérzése

Hataridé: 2022, januar 15.
Felelds: szakmai igazgat6-helyettes, taniigy-igazgatasi tigyintéz6k, KRETA referens

e Az intézményi atszervezések tervének elokészitése és felterjesztése a Klebelsberg
Kozpontba
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Hatdridé: 2022. januar 17.
Felelds: tankeriileti igazgato, szakmai igazgaté-helyettes

e A KRETA rendszerben az iires 4llashelyek aktualizalasa (KK Osztdndijprogram
vonatkozasaban)
Hatdridé: 2022. januér 20.
Felel6s: KRETA referens

o Intézményvezetdk poétlékainak feliilvizsgalasa a el6z6 év oktdberi tanuldi statisztikai
1étszam alapjan.
Hataridé: 2022. januar 15.
Felelds: szakmai igazgato-helyettes, foosztalyvezetd

e A kozépiskolai kozponti felvételi vizsga megszervezése és lebonyolitisa
Hataridé: 2022. januar 22.
Felelds: intézményvezetd, tankeriileti igazgatd, szakmai igazgato-helyettes

e Az intézményvezetok részletes tajékoztatisa az aktuélis feladatokrdl, vezetdi
értekezletek (taniligyi, munkatigyi feladatok, aktualitasok)
Hatdridé: 2022. januar 31-ig
Felelds: tankeriileti igazgaté

o Tanuléi és pedagdgus 1étszamokrdl, osztalylétszamokrol, taniigyi statisztikai adattdmeg
feliilvizsgalata, rendszerezése.
Hataridd: 2022. januar 31.
Felel6s: szakmai igazgat6-helyettes, taniigyigazgatasi-ligyintézok

e Az antiszegregiciés munkacsoport beszamoldjanak elkészitése és megkiildése a
Klebelsberg K6zpont elndke részére; a munkacsoport éves munkatervének elkészitése
Hataridd: 2022. januar 31.
Felelds: tankeriileti igazgatd, antiszegregacios referens

e A Tankeriileti Tanacs éves munkajarol készitett beszamol6 elkészitése
Hataridé: 2022. januar 31.
Felelés: tankeriileti igazgat6, szakmai-igazgatéhelyettes

PENZUGYI, GAZDALKODASI FELADATOK

o El6z6 évi zarasi feladatok elvégzése, beszamold elkészitéséhez sziikséges javitasok,
rendezések elvégzése. Fordulonapi (2021. december 31.) leltar elkészitése, kiértékelése.

e Az Uj Szdmlavezetd Rendszer (SZR) és a Kozponti Koltségvetéds Végrehajtasat
Tamogaté Rendszer (KKVTR) megismerése és gyakorlati alkalmazasa.

[ ]

Hataridé: 2022. januér 31
Felelos: Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Foosztaly

e A 2021. december 31-ig pénziigyileg teljesitett banki bizonylatok rogzitése a SAP
programban, a sziikséges korrekciés tételek rogzitése a Magyar Allamkincstarral
torténd ERA egyeztetéshez. Palyazati tdmogatdsok fel nem hasznalt Osszegeinek
kimutatdsa  végleges kotelezettségvallalasként. 2021. évi  pénzmaradvéany
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kotelezettségvallalassal terhelt ill. szabad maradvanyéanak meghatirozasa.
Hatiridé: 2022. januér 31. illetve a korrekci6s id6szak utols6 napja .
Felelos: Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati FGosztaly

e Negyedéves, ¢ves jelentések, egyéb adatszolgiltatisok elkészitése, Rehabilitacids
hozzajarulas, Cégaut6 bevallis, KSH jelentések beaddsa.
Hataridé: Targynegyedévet kovetd honap 20-ig
Felelés: Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Paly4zati Fdosztaly

Rendszeresen teljesitendé feladatok Hataridé
Tartozdsallomany a targyhé utolsé napi allapotanak megfelelden (AT-01) targyhd 5. napja
Adatszolgaltatas a devizaszamlardl targyhdé 5. napja
Felhasznélési terv készitése a KK VTR rendszerben targyho 10. napja
Devizaprognézis, AFA bevallas elkészitése targyho 20. napja
Id6kozi koltségvetési jelentés elkészitése tdrgyho 25. napja

Felelés: Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly

PALYAZATOKKAL KAPCSOLATOS FELADATOK

Hazai palyazatok
e Hatértalanul! program keretében a
HAT-19-01-0090, HAT-19-01-0423, HAT-19-01-0590, HAT-19-02-0245, HAT-19-03-0376, HAT-20-
02-0268, HAT-20-02-0280 szakmai munkajanak segitése, kapcsolattartas a Bethlen Gabor Alapkezeld
Zrt-vel, szerz6dott partnerrel, valamint az érintett intézményekkel.
® Magyar Falu Program (3121943559; 3121697348; 3121945207; 3121949759)
megvalOsitdsa az érintett intézményekben.
¢ Magyar Falu Program ,Iskolaépiilet feldjitasa és iskolai tornaterem, tornaszoba
fejlesztése” MFP-IETF/2022 pélydzatok benyujtasa. Pdlyazatok benyujtisa 2022.01-
03. - 02.12. koz6tt.
e Lazar Ervin program lebonyolitsa.

Uniés palyazatok lebonyolitasa, egyiittmiikodés és kézos munka folytatisa a projektmenedzsment
tagokkal, adatszolgaltatdsok megkiildése a Klebelsberg' Kézpont és az Emberi Eréforrasok
Minisztériuma részére, valamint kapcsolattartas a projektekben érintett kdznevelési intézményekkel az
alabbi palyazati konstrukcidkban:
e EFOP-4.1.2-17 (5 db projekt) (zar6 elszdmolas, zard szakmai beszdmold bekiildésre
keriilt, elbiralasa folyamatban)
e EFOP-3.2.3-17-2017-00017 (zaré elszamolés, zaré szakmai beszdmold bekiildésre
keriilt, elbiralasa folyamatban)
e EFOP-1.3.9-17-2017-00086 (zaré elszamolas, zaré szakmai beszamold bekiildésre
keriilt, elbirdlasa folyamatban)
e EFOP-3.11.1-17-2017-00009 (zaré elszamolas, zar6 szakmai beszamold bekiildésre
keriilt, elbirdlasa folyamatban)
e EFOP-3.1.6-16-2017-00023 (folyamatban)
e EFOP-4.1.6-16-2017-00003 (folyamatban)
e EFOP-3.3.5-19 (3 db projekt) (EFOP-3.3.5-19—2020-00029 zir6 elszamolas, zard
szakmai beszdmold bekiildésre keriilt, elbirdlasa folyamatban; 2 palyéazat elbiralss alatt)
e EFOP-3.1.8-17-2017-00154 (Zar6 kifizetési igénylés és zir6 szakmai beszamold
hidnypoétlasa folyamatban van)
e EFOP-3.2.4-16-2016-00001 (kiemelt projekt)
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Uniés palyazatok véltozds bejelentéseinek, moédositési igényeinek benyijtisa, esetleges
hianypotlasok, tisztdzd kérdések megkiildése. Sajat hataskorii beszerzések eldkészitésében,
lebonyolitasaban val6 kozremiikddés. Fenntartasi iddszakban 1év6 palyazatokhoz kapcsolodé
jelentéstételi kitelezettség nyomon kdvetése, projekt fenntartasi jelentés elkészitése.

NKOH éves kommunikacios és rendezvényszervezési beszerzési terv elkészitése és benyijtasa.
Palyazatfigyelés, sziikség esetén azok eldkészitése, egyeztetése az €rintettekkel.

Hatdridé: folyamatos, valamint a palyazati kiirasok szerint megadott idépontok.
Felelds: Projekt ligyintézd, adott palydzat projektmenedzsmentje

MUKODTETESSEL KAPCSOLATOS FELADATOK

2021. év egyeztetd leltar keretében a leltarfelvételi ivek feldolgozasa hidny, tobblet
rogzitése az SAP rendszerben.

Miikodtetéssel, karbantartassal fejlesztéssel, eszkozbeszerzéssel kapcsolatos
arajanlatok kérése, megrendelések lebonyolitasa.

Az intézmények milikddéséhez sziikséges eszkozok, taneszkozok, anyagok, aruk,
szolgéltatasok beszerzése, dtadas-atvétele, raktirozasa, a készletek potlasa.

A kozponttdl érkezd adatszolgaltatasok hatériddre valé elkészitése és megkiildése.
Tankeriileti szintli beszerzési, beruhazasi, karbantartasi terv elkészitése érdekében
intézményektol adatok bekérése.

Ko6zpontositott beszerzés keretében intézményi igények alapjén a megrendelés inditas.
DKU portalon a 301/2018(X11.27.) Korm rendelet 5.§ (10) pontja szerinti aktualis
informatikai kdrnyezetrdl az adatszolgaltatis elkészitése és a 2021 évrél a beszamol6
elkészitése.

Abban az esetben, ha a Klebelsberg K6zpont 2022 évben is indit beszerzési eljarast a
2022/2023 fiitési idOszakra gaz beszerzése targyaban a KEF keretében, szeretnénk
csatlakozni €s a beszerzési folyamatot elinditani a KK altal kért {itemterv alapjan. .
Villamos energia beszerzése 2022 és 2023 évre.

Jelentés elkészitése a szakhatosagi ellenérzésekrol.

Egymillio Ft feletti kotelezettség véllalas el6zetes engedélyeztetése a Kréta rendszeren
keresztiil heti rendszerességgel.

2020. évi kozlizemi 6rak zaro leolvasasa.

Beszerzett eszk6zok, beruhdzasok nyilvantartisba vétele és aktivalasa.

Allami tulajdoné ingatlanok hasznositisarél az MNV Zrt. felé az adatszolgéltats
megkiildése.

Ev elején esedékes Onkormanyzati adatszolgiltatis elkészitése az Oonkormanyzati
vagyonban tértént valtozasrél és megkiildése a tulajdonos Onkormanyzat részére.

Az elmult években a tulajdonos 6nkorméanyzatok altal felszerelt napelemes rendszerrdl
nyilvantartas készitése és folyamatos napra kész vezetése.

2021. december 31-ig elkésziilt EV, EBF és villimvédelmi jegyz6konyvek ellendrzése,
a nyilvéntartasba vétele, felkésziilés a lejart szerzodés végett az 1j szolgaltatis
beszerzésre, amit tobb évre szeretnénk megkdtni a folyamatos ellatas érdekében.
BVOP keretében tortént higiéniai papirok kiszéllitasa az intézmények részére, a
tisztitoszerek elsd részletének kiszallitasa.

A Covid jarvany végett kézpontilag biztositott ferttlenitok atvétele a miskolei raktarbol
és kiosztasa.

A KEF keretében kotott februdrban lejaré mobil flotta megnjitasa, engedélyek
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megkérése. Vezetékes telefonok ellenérzése, sziikség esetén a felhasznalok neveinek
atiratdsa, 0j késziilék sziikségességének felmérése és igény leadasa.

e Alternativ halézat és a NASH szerver iizembe helyezése és tesztelése, a kdzponti
nyilvantart6 a NASH szerverre koltoztetése a tankeriileti rendszergazda
kozremiikdésével.

DKU felé rendkiviili informatikai beszerzési igényekre az engedély megkérése. —

e Utangyartott és eredeti kellékanyagok beszerzése BVOP és DKU keretében,
engedéllyel sajat hataskorben.

e 2021. évben lizembe helyezett kazdnokra karbantartdi szerz6dés megkétése.

e Munkavédelmi ruhédzat folyamatos biztositasa érdekében igénybejelentés a BVOP felé,
majd szerz6déskotés.,

Hatdridé: 2022. januar 31. -
FelelGs: Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Fosztaly

BELSO ELLENORZESSEL, TANACSADASSAL KAPCSOLATOS FELADATOK

e 2021 évi kiilsd ellendrzésekr6l nyilvantartas Gsszeallitasa, és bekiildése a Klebelsberg
Koézpont Ellendrzési féosztaly részére.
Hataridé: 2022. janudr 15.

o Bels6 ellen6rzési munkaterv elkészitése.
Hatarid6: 2022. januarl4.

e 2021. évi ellendrzési tevékenységrél beszamold készités, és bekiildése a Klebelsberg
Kozpont Ellendrzési Foosztalya részére.
e Minden hétfén az aktudlis Magyar KozlonySk attekintése, kivonatoldsa azon
jogszabalyoknak, melyek a Tankeriileti Kézpontra és intézményeire vonatkozik.
o Tankeriileti Kdzpont szabalyzatainak attekintése
e Tanécsadds, adminisztracios tevékenységek.
e ABPE II képzésre jelentkezés — 2022-ben aktulis.
Hataridé: 2022. januar 31.
Felelds: Belso ellendrzési vezetd

INTEGRITASSAL KAPCSOLATOS FELADATOK

e Kérddiv Kkitoltése, illetve kitoltetése az Integritdsi és korrupciés kockdzatok
felméréséhez kapcsoloddan.
Hataridé: 2022. januar 14.
Felelos: Integritas tanacsado

e 2022. évre vonatkozé Intézkedési terv aktualizaldsa, majd megkiildése a Tankeriileti
Igazgatd részére, hogy azt az intézményi munkaterv mellékleteként tudjak tovabbitani.
Hataridé: 2022. januar 15.
Felelds: Integritas tanacsadd

e 2022. januéar 25. a Nemzeti Kozszolgalati Egyetemen folytatott Integritis tanacsadd
szakképesités utolsé félévének lezarasa. Zarovizsga teljesitése.
Hataridé: 2022. januar 25.
Felelds: Integritas tanacsado
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» Integralt kockazatkezelési eljarasrendjérol szol6 szabalyzat aktualizalasa és megkiildése
a Klebelsberg Kdzpont részére.
Hataridd: 2022. januar 31.
Felel6s: Integritas tanicsado

FEBRUAR
HR, JOG

Uj dolgozdk felvétele, kinevezések elkészitése, jogviszony megsziintetk elkészitése.
Nyugdijba vonul6 dolgozdk iigyeinek intézése.
Gazdalkodéi kifizetések el6készitése, ellenbrzése.
SZJA bevallassal kapcsolatos iigyek intézése.
Kommanytisztvisel6kkel kapcsolatos aktudlis ligyek intézése.
Intézményvezetdi-allashelyekre kiirt palyadzatokhoz kapcsolddd adatszolgaltatas.
Tavollét és valtozdbér jelentés.
Kozfoglalkoztatottak szerzddéseinek, elszamoldsanak elkészitése.
Aktudlis adatszolgaltatasok elkészitése. -
e Cafeteria igénylésével kapcsolatos feladatok.
Hatarido: folyamatos, illetve 2022. februar 28.
Felelds: Személytigyi ligyintézok
Fdosztalyvezet6

TANUGYIGAZGATAS

e A KRETA rendszerben az iires allashelyek aktualizdlasa (KK 6szténdijprogram
vonatkozasiban)
Hataridé: 2021. februar (folyamatos)
Felelés: KRETA referens

o A koznevelési intézmények tantdrgyfelosztdsanak feliilvizsgalata, jévahagyasa a II
félév valtozasaival kapcsolatban.
Hatiridé: 2022. februar 7.
Felel6s: szakmai igazgatd-helyettes, taniigy-igazgatasi és KRETA referensek

e Miniszteri kitiintetésekre, elismerésekre, cimekre, dijakra valé felterjesztések
benytjtasa
Hataridé: 2022. februar 5.
Felelds: tankeriileti igazgatd, szakmai igazgato-helyettes

¢ Az iskolai hit-és erkodlcstan oktatisdnak megszervezésérél szolé tdjékoztaté nap
kijeldlése el6tti intézményi egyeztetés az egyhazakkal, a tankeriilet koordin4cijaval.
Hataridé: 2022. februar 14.
Felelds: tankeriileti igazgato, szakmai igazgat6-helyettes, intézményvezeték

¢ Az iskolai hit-és erkdlcstan oktatdssal kapcsolatosan kijelSlt naprol az egyhézi jogi
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személyek értesitése.
Hataridé: 2022. februar 15.
Felelds: intézményvezetd

e AKkijel6lt naprdl s leendd bejovo évfolyamos €s a mér tanuléi jogviszonnyal rendelkezé,

a kovetkezO tanévben hit-és erkélcstan oktatdsban érintett tanuldk és sziileik
tajékoztatasa a helyben szokasos médon.

Hatarido6: 2022. februar 21.

Felelds: intézményvezetd

Téjékoztatds a beiskolazasi korzethatarokrol, egyetértés hidnyaban egyeztetés lefolytatasa az

érintett nemzetiségi 6nkormanyzatokkal

Hataridé: 2022. februar 28.

Felelés: tankeriileti igazgato, szakmai igazgato-helyettes, féosztalyvezetd

e A Tankeriileti Tandcs soron kévetkez6 iilésének megtartisa
Hataridé: 2022. februar 28.
Felelos: tankertileti igazgat6

e A 2021/2022-es tanévre sz016 tankényvrendelés szakmai beszamoldjanak elkészitése
Hataridd: 2022, februar 28.
Felelds: szakmai igazgato-helyettes

e Egyeztetés a Klebelsberg Kozponttal az intézményatszervezési koncepcidval
kapcsolatban
Hataridé: 2022. februar
Felelds: tankeriileti igazgato

e Magasabb vezet6i palydzatok publikalasa
Hataridé: 2022. februar
Felelds: szakmai igazgatd-helyettes

e A szakmai alapdokumentumok technikai jellegli és adminisztrativ hibainak
felterjesztése a Klebelsberg Kozpontba
Hataridé: 2022. februar
Felelds: tankeriileti igazgatd, szakmai igazgat6-helyettes

e A KRETA rendszerben az intézményi adatok folyamatos tisztitdsa, az intézményekben
KRETA feladatokat ellatok dsszehivasa, tajékoztatas, segitségnyfjtas
Hatarido: 2022. februar
Felelds: KRETA referens

PENZUGYI, GAZDALKODASI FELADATOK

o Koltségvetés tervezése, intézményekre torténd szétbontasa.
o Eves koltségvetési beszamold elkészitése.
e 2021. eves zarassal kapcsolatos feladatok elvégzése a Klebelsberg Kozponttal és a SDA
informatikaval egyiittmiik6désben.
e Bérkonyvelési tételek egyeztetése.
Hatiridd: 2022. februar 28.
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Felelés: Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly

o Targyévi nyitas el6készitése, nyitas utdni rendezések elvégzése.
Hatarid6: 2022.02.25.
Felelos: Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly

o A 2022. évi bankszamldk, pénztér nyito tételének rogzitése, beérkezett szallitdi szamlak
és pénziigyileg teljesitett bankbizonylatok régzitése a KRETA GR programban.
Folydszamla egyeztetések elvégzése.
A mérlegtételek egyeztetésében és elkészitésében torténd aktiv részvétel.
Kotelezettségvallalasok kezelése intézményeknek t6rténé megkiildése.
Bankszamldk és bankegyenlegek egyeztetése az utaldshoz sziikséges mellékletek
meglétének ellendrzése.

e Bérkonyveléssel kapcsolatos feladatok elvégzése.
Hatarido: folyamatos
Felelos: pénziigyi ligyintézék

Rendszeresen teljesitend6 feladatok Hat:irido
Tartozasallomény a targyhé utolsé napi allapotédnak megfelelden (AT- | targyhé 5. napja
01)

Adatszolgaltatas a devizaszamlardl targyho 5. napja

Felhasznalési terv elkészitése KK VTR rendszerben targyhoé 10. napja
Devizaprognézis, AFA bevallas elkészitése targyhd 20. napja
Idékozi koltségvetési jelentés elkészitése targyhé 25. napja

Felelds: Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Péalyazati Foosztaly

PALYAZATOKKAL KAPCSOLATOS FELADATOK

Hazai palyazatok
e Hatartalanul! program keretében a
HAT-19-01-0090, HAT-19-01-0423, HAT-19-01-0590, HAT-19-02-0245, HAT-19-03-0376,
HAT-20-02-0268, HAT-20-02-0280 szakmai munkajanak segitése, kapcsolattartis a Bethlen
Gabor Alapkezel6 Zrt-vel, szerzddott partnerrel, valamint az érintett intézményekkel.
e Magyar Falu Program (3121943559; 3121697348; 3121945207; 3121949759)
megvaldsitasa az érintett intézményekben.
¢ Magyar Falu Program ,Iskolaépiilet feltjjitisa €s iskolai tornaterem, tornaszoba
fejlesztése” MFP-IETF/2022 palyazatok benyujtasa. Palyazatok benyujtisa 2022.01-
03. - 02.12. kozott.
e Lazar Ervin program lebonyolitsa.

Uniés palyazatok lebonyolitdsa, egyiittmiikddés €s kozoés munka folytatisa a
projektmenedzsment tagokkal, adatszolgéltatdsok megkiildése a Klebelsberg Kézpont és az
Emberi Eréforrasok Minisztériuma részére, valamint kapcsolattartas a projektekben érintett
kdznevelési intézményekkel az alabbi palyazati konstrukcidkban:
e EFOP-4.1.2-17 (5 db projekt) (zar6 elszamolas, zard szakmai beszdmold bekiildésre
keriilt, elbiraldsa folyamatban)
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EFOP-3.2.3-17-2017-00017 (zar6 elszamolas, zaré szakmai beszdmolé bekiildésre
keriilt, elbirilasa folyamatban)

EFOP-1.3.9-17-2017-00086 (zar6 elszamolas, zaré szakmai beszamold bekiildésre
keriilt, elbiralasa folyamatban)

EFOP-3.11.1-17-2017-00009 (zar6 elszamolas, zaré szakmai beszamolé bekiildésre
keriilt, elbirdlasa folyamatban)

EFQOP-3.1.6-16-2017-00023 (folyamatban)

EFOP-4.1.6-16-2017-00003 (folyamatban)

EFOP-3.3.5-19 (3 db projekt) (EFOP-3.3.5-19—2020-00029 zar6 elszdmolas, zard
szakmai beszamol¢ bekiildésre kertilt, elbiralasa folyamatban; 2 palyéazat elbiralas alatt)
EFOP-3.1.8-17-2017-00154 (Zar6 kifizetési igénylés €s zar6 szakmai beszamold
hidnypétlasa folyamatban van)

EFOP-3.2.4-16-2016-00001 (kiemelt projekt)

Uniés palydzatok valtozas bejelentéseinek, modositasi igényeinek benytjtasa, esctleges
hianypétlasok, tisztdz6 kérdések megkiildése.

Sajat hataskoril beszerzések el6készitésében, lebonyolitasaban valo kdzremiikodés.
Fenntartasi id0szakban 1évé palyazatokhoz kapcsolodd jelentéstételi kotelezettség
nyomon kévetése, projekt fenntartasi jelentés elkészitése.

Palyazatfigyelés, sziikség esetén azok elokészitése (TOP Plusz-3.3.4-21) egyeztetése az
érintettekkel.

Hataridé: folyamatos, valamint a palyazati kiirasok szerint megadott id6pontok.
Felelds: Projekt tigyintéz6, adott paly4zat projektmenedzsmentje

MUKODTETESSEL KAPCSOLATOS FELADATOK

A korébbi évekhez hasonléan a koltségesokkentés folytatasa a szerzddések
atvizsgaldsaval, optimalizalasaval.

Csatornahaldzattal nem rendelkezd intézmények esetében a szennyviz elszallitasanak
szerz0dott keretekben torténd megszervezése.

Miikodtetéssel, karbantartissal fejlesztéssel, eszkozbeszerzéssel kapcsolatos
drajanlatok kérése, megrendelések lebonyolitasa.

Az intézmények miikddéséhez sziikséges eszkozOk, taneszk6z6k, anyagok, aruk,
szolgaltatasok beszerzése, atadas-atvétele, raktarozasa, a készletek potlasa.

Leltar kiértékelés, leltart lezar6 jelentés elkészitése. A leltar soran feltart hiany esetében
kivezetési javaslat késztés, majd annak jovahagyasat kvetden a kivezetése elvégzése.
Beszerzési és terembérleti szabalyzat feliilvizsgalata és modositasi javaslat készitése.
Az oktatdsban mar nem hasznalhaté Onkormanyzati eszk6zok tulajdonosnak vald
visszaadasanak a kezdeményezése.

Koézpontositott beszerzés keretében intézményi igények alapjan a megrendelés inditas.
Egymilli6 Ft feletti kotelezettség véllalasok felterjesztése a KK felé engedélyezés
céljabol miden hét péntekig a Krétan keresztiil.

Beszerzett eszk6zok, beruhazasok nyilvantartasba vétele és aktivalasa.

A mobilflotta szerz6dés megkdtése. A

z MNV Zrt. részére az elhelyezési és rekreacios célu ingatlanokkal kapcsolatos esedékes
adatszolgaltatas elkészitése.

Tobb intézményben 0j kazinok keriiltek lizembe helyezésre, ezért sziikséges a
nyilvantartas frissités és a karbantartési szerz6dés feliilvizsgalata.
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e DKU felé rendkiviili informatikai beszerzési igényekre az engedély megkérése.
o Az ¢pitési engedély koteles, és a bruttd 20 milli Ft-ot elérd, vagy meghaladd
beruhazésok nyilvéntartds és a nyilvantartas aktualizéldsa a KABER rendszerben.
Hataridé: 2022. februar 28.
Felelés: Gazdalkodési. Uzemeltetési és Palyazati

BELSO ELLENORZESSEL, TANACSADASSAL KAPCSOLATOS FELADATOK

e Szabdlyszeriiségi ellenérzés: A kormanytisztvisel6i jogviszony személyi anyagainak
tartalmi vizsgélata 2021-ben belépdk esetén.
e Minden hétfébn az aktudlis Magyar Ko6zlonyok attekintése, kivonatoldsa azon
jogszabalyoknak, melyek a Tankeriileti Kézpontra és intézményeire vonatkozik.
e Tankeriileti K6zpont szabalyzatainak attekintése
e Tanacsadas, adminisztriciés tevékenységek.
Hatarid6: 2022. februar 28.
Felelds: Belso ellendrzési vezetd

INTEGRITASSAL KAPCSOLATOS FELADATOK

e 2022. évre vonatkoz6 Integritisjelentés elkészitése, majd megkiildése elektronikus
formatumban a kozigazgatas-fejlesztésért felelds miniszter, valamint a rendészetért
felel6s miniszter szamara.

Hataridé: 2022. februar 15.
Felel6s: Integritas tanacsado

e A szervezeti integritast sérté események kezelésének eljarasrendjérdl szolo szabalyzat
elkészitése.
e A miniszter elfogadasat kovetden az Intézkedési terv megismertetése a tankeriileti
kézpont munkatérsaival.
Hatirido: 2022, februar 28.
Felelés: Integritas tanacsado
MARCIUS

HR, JOG

e Utazasi utalvanyok elkészitése és kiosztdsa kormanytisztviselok, intézményvezetbk
részére.

Uj dolgozok felvétele, kinevezések elkészitése, jogviszony megsziintetdk elkészitése.
Nyugdijba vonulé dolgozdk iigyeinek intézése.

Kozfoglalkoztatottak havi elszamolasa.

Gazdalkodoi kifizetések eldkészitése, ellendrzése.

Kormanytisztviselokkel kapcsolatos aktualis tigyek intézése.

Tavollét, valtozobér jelentés. y
SZJA bevallassal kapcsolatos tligyek intézése.

Aktualis adatszolgaltatasok elkészitése.
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Hataridd: folyamatos, illetve 2022. marcius 31.
Felelds: Személyligyi tigyintézok
Fdosztalyvezetd

TANUGYIGAZGATAS

¢ Az intézmény-atszervezési felterjesztések kikiildése a véleményezd testiiletek részére
Hataridé: 2022. marcius 1.
Felelds: tankeriileti igazgat6, szakmai igazgat6-helyettes

® Az iskolai hit-és erk6lcstan oktatassal kapcsolatos tajékoztatasi nap lebonyolitésa
Hataridé: 2022. marcius 1 - 14,
Felelés: intézményvezetd

e Az 1. osztilyosok beiratkozasdval kapcsolatos egyeztetésck az érintett jarasok
kormanyhivatalaival.
Hataridd: 2022. mércius 15.
Felelds: tankeriileti igazgato, szakmai igazgatd-helyettes

¢ Intézményi beiskolazasi tervek feliilvizsgalata, j6vdhagyasa a 2022/2023. tanévre
Hatdridé: 2022, marcius 15.
Felelés: intézményvezetd, tankeriileti igazgatd, szakmai igazgaté-helyettes,

e Az intézményvezetdk az egyhdzi jogi személyt6l kapott tdjékoztatas alapjan az iskola
honlapjan és a helyben szokédsos médon nyilvanossagra hozza a kdvetkez6 tanévben a
hit- és erkdlcstan oktatds megszervezését vallald egyhazi jogi személyek megnevezését
¢és az iskola székhelye, feladat ellatdsi helye szerint illetékes képvisel6jének nevét,
cimét, s ennek tényérol értesiti az egyhazi jogi személyt.

Hatiridé: 2022. marcius 16 —31.
Felelos: intézményvezetdk, tankeriileti igazgatd

e A tankdnyvrendelés elkészitése és a tankonyvellatasi szerz6dés megkostése.
Hataridé: 2021. mércius 31.
Felelds: intézményvezetd, tankeriileti igazgato, szakmai igazgat6-helyettes

e Az antiszegregacios munkacsoport soron kovetkezé iilésének vagy mikrocsoportos
foglalkozasanak megtartdsa -
Hatarido: 2022. marcius
Felelds: tankeriileti igazgato, antiszegregacios referens

e Intézmények altal megrendezett nemzeti iinnepségeken vald részvétel.
Felelds: tankeriileti igazgato, szakmai igazgato-helyettes

PENZUGYI, GAZDALKODASI FELADATOK

e Az éves koltségvetési beszdmold jovahagyasahoz sziikséges korrekciok elvégzése.
* Szallit6i és vevdi szamlak, banki bizonylatok, pénztari forgalom folyamatos rogzitése a
KRETA GR modulban.
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e Napi utalasok elvégzése az Elektra rendszerben.
e Analitikus nyilvantartasok folyamatos vezetése.
e Folyoszamlak folyamatos egyeztetése, pénztari és banki tételek naprakész rogzitésének
biztositasa.
e Bérkonyvelési tételek egyeztetése.
Hataridé: folyamatos
Felel6s: pénziigyi ligyintézok

Rendszeresen teljesitendo feladatok Hatarido
Tartozasallomany a targyho utolsé napi 4llapotanak megfeleléen (AT- | targyho 5. napja
01)

Felhasznélési terv elkészitése a KK VTR rendszerben targyh6 10. napja
Adatszolgaltatas a devizaszamlarol targyho 5. napja

Devizaprognézis, AFA bevalls elkészitése targyhé 20. napja
Id6kozi koltségvetési jelentés elkészitése tdrgyhd 25. napja

Felelds: Gazdilkod4si, Uzemeltetési és Palyazati F6osztaly

PALYAZATOKKAL KAPCSOLATOS FELADATOK

Hazai palyazatok

e Hatértalanul! program keretében a
HAT-19-01-0090, HAT-19-01-0423, HAT-19-01-0590, HAT-19-02-0245, HAT-19-03-0376,
HAT-20-02-0268, HAT-20-02-0280 szakmai munkéjanak segitése, kapcsolattartis a Bethlen
Gabor Alapkezeld Zrt-vel, szerz6dott partnerrel, valamint az érintett intézményekkel.

e Magyar Falu Program (3121943559; 3121697348; 3121945207; 3121949759)

megvalositasa az €rintett intézményekben.
e Lazér Ervin program lebonyolitésa.

Uniés palydzatok lebonyolitasa, egylittmikodés és koz6s munka folytatasa a
projektmenedzsment tagokkal, adatszolgaltatasok megkiildése a Klebelsberg Kézpont és az
Emberi Eréforrasok Minisztériuma részére, valamint kapcsolattartis a projektekben érintett
koznevelési intézmeényekkel az alabbi palyazati konstrukciokban:
e EFOP-4.1.2-17 (5 db projekt) (zard elszamolas, zar6 szakmai beszdmold bekiildésre
keriilt, elbiralasa folyamatban)
e EFOP-3.2.3-17-2017-00017 (zard elszdmolas, zar6 szakmai beszdmold bekiildésre
keriilt, elbiralasa folyamatban)
o EFOP-1.3.9-17-2017-00086 (zar6 elszamolas, zar6 szakmai beszamold bekiildésre
keriilt, elbiralasa folyamatban)
e EFOP-3.11.1-17-2017-00009 (zard elszamolas, zar6 szakmai beszdmold bekiildésre
kertilt, elbiralasa folyamatban)
e EFOP-3.1.6-16-2017-00023 (folyamatban)
e EFOP-4.1.6-16-2017-00003 (folyamatban)
e EFOP-3.3.5-19 (3 db projekt) (EFOP-3.3.5-19—2020-00029 zaré elszamolas, z&rd
szakmai beszamol6 bekiildésre keriilt, elbiralasa folyamatban; 2 palyazat elbiralas alatt)
e EFOP-3.1.8-17-2017-00154 (Zar6 kifizetési igénylés és zar6 szakmai beszamold
hidnypoétlasa folyamatban van)
e EFOP-3.2.4-16-2016-00001 (kiemelt projekt)
e Unios palyazatok valtozas bejelentéseinek, modositasi igényeinek benyijtisa, esetleges
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hianypotlasok, tisztazo kérdések megkiildése.
Sajat hataskorii beszerzések elokészitésében, lebonyolitasdban val6 kdzremiikddés.

e Fenntartdsi id6szakban 1év6 palydzatokhoz kapcsolddd jelentéstételi kotelezettség
nyomon kdvetése, projekt fenntartési jelentés elkészitése.

e Palyazatfigyelés, sziikség esetén azok eldkészitése (TOP Plusz-3.3.4-21), egyeztetése
az érintettekkel.

Hataridd: folyamatos, valamint a palyazati kiirdsok szerint megadott idopontok.
Felelds: Projekt ligyintézd, adott palyazat projektmenedzsmentje

MUKODTETESSEL KAPCSOLATOS FELADATOK

e Miikodtetéssel, karbantartassal fejlesztéssel, eszkdzbeszerzéssel kapesolatos
drajanlatok kérése, megrendelések lebonyolitasa.
e Az intézmények miikddéséhez sziikséges eszkozOk, taneszkozok, anyagok, aruk,
szolgaltatasok beszerzése, atadas-atvétele, raktarozasa, a készletek potlasa. -
o Kozbeszerzési terv elkészitése kiilonds tekintettel a kiemelt termékkérre a BVOP
termékkorre az NKOH termékkdrre és marcius 31-ig az EKR rendszerbe felt6lteni.
o Kozpontositott beszerzés keretében intézményi igények alapjan a megrendelés inditas.
e Verseny Ujra nyitassal beszerezhet6 eszk6zok esetében a verseny Gjra nyitdsa. Az elmult
év energiafelhasznélasi megatakaritasrol jelentés elkészitése intézményenként.
Az MNV Zrt. felé az allami vagyonnal kapcsolatos adatszolgaltatis Gsszeallitasa.
Beszerzett eszkdzok, beruhazésok nyilvantartasba vétele és aktivalasa.
o Kéményseproi szolgaltatasi beszerzési eljaras elokészitése, Uj kazan karbantartisi
szerz6dések megkotése.
o A székhely iroda tarolé épiilet felujitasanak megkezdése.
Hatéridé: 2022. marcius. 31.
Felel6s: Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Fdosztaly

BELSO ELLENORZESSEL, TANACSADASSAL KAPCSOLATOS FELADATOK

e Szabélyszerliségi ellenérzés: A  tankeriileti koézpont tulajdondban, illetve
lizemeltetésében 1évo gépjarmiivek hasznalata. '
e Minden hétfdn az aktudlis Magyar Kozlonyok attekintése, kivonatolasa azon
jogszabalyoknak, melyek a Tankeriileti Kézpontra és intézményeire vonatkozik.
e Tankeriileti K6zpont szabalyzatainak attekintése
e TanAcsadas, adminisztracids tevékenységek.
Hatarid6:2022. marcius 31.
Felelos: Belso ellendrzési vezetd

INTEGRITASSAL KAPCSOLATOS FELADATOK
o Az NVSZ altal kozzétett Integritasjelentés ellendérzése.
Hatarid6: 2022. marcius 15.
Felel6s: Integritas tanacsado
e A Tankeriileti kdzpont munkatirsai szdméra elektronikus tajékoztatd A szervezeti

integritast sértdé események kezelésének eljarasrendjérdl szolo szabalyzat, illetve az
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Integralt kockazatkezelési eljarasrendjérol szolé szabalyzatrol.
e Folyamatos adminisztraciés tevékenységek.
Hataridé: 2022. marcius 31.
Felelds: Integritas tanicsadd

APRILIS
HR, JOG

o Tagintézmény-vezetdi allashelyek meghirdetéséhez kapcsolédé adatszolgaltatas.
e A munka-rehabilitacios hozzéjarulds megfizetéséhez torténd adatgyijtés.

Uj dolgozok felvétele, kinevezések elkészitése, kinevezés médositasok, jogviszony
megsziintetok elkészitése.

Nyugdijas tovabb foglalkoztatdssal kapcsolatos iigyek intézése.

Nyugdijba vonulé dolgozok iigyeinek intézése.

Kormanytisztvisel6kkel kapcsolatos aktudlis ligyek intézése.
Kozfoglalkoztatottak havi elszamolasa.

Gazdalkodoi kifizetések elOkészitése ellenbrzése.

Tévollét, valtozobér jelentés.

Aktudlis adatszolgaltatasok elkészitése.

Hatdridé: folyamatos, illetve 2022. aprilis 30.
Felels: Személytigyi ligyintézok
Féosztalyvezetok

TANUGYIGAZGATAS

o Az intézmények 2022/2023. tanévre vonatkozé tankonyvrendelésének ellendrzése,
jovahagyasa a KELLO feliileten.
Felelds:, tankeriileti igazgatd, szakmai igazgato-helyettes
Hataridé: 2022. 4prilis 9.

e Az intézményi atszervezésekkel kapcsolatosan a végleges felterjesztések tovabbitasa a
Klebelsberg Kozpontba. A KK javaslataval ellatott felterjesztések megkiildése az
iranyité szervnek.

Hatarid6: 2022. aprilis
Felelds: tankeriileti igazgato

e Az éltalanos iskoldkba torténé beiratkozéssal kapcsolatos feladatok elvégzése

o tankerileti igazgatoi értekezlet: a beiratkozott tanulok osztilyba sorolasanak
tervezeése,

o a 2022/2023. tanévben indithaté els6 osztilyok szdmanak meghatirozasa €s
engedélyezése,

o az intézmények irasban torténd tajékoztatasa a beiratkozassal és
osztalyinditassal kapcsolatos fenntartdi déntésekrol.

o az iskola intézményvezetGje gondoskodik a beiratdis napjan a megfeleld
személyi és targyi feltételek biztositasarol.
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o a tankeriileti kézpont kisziiri az esetlegesen tobb intézménybe is beiratkozd
gyermekeket,

o dont a maximalis osztalylétszam tallépésének engedélyezésérol,

o dontés soran sziikséges figyelembe venni az egyes iskoldk szakmai
alapdokumentuméaban meghatarozott maximalisan felvehet6 tanul6létszamot, az
osztalyinditashoz sziikséges személyi és targyi feltételek meglétét.

Felelés: intézményvezetd, tankertileti igazgatd, szakmai igazgato-helyettes, taniigy-igazgatasi
referensek
Hatdridé: 2022. aprilis 1-30.

PENZUGYI, GAZDALKODASI FELADATOK

Meérlegjelentés leadas,
KSH fel€ térténd adatszolgaltatdsok,
Rehabilitacios hozzajarulas, Cégautd ado bevallas elkészitése.
e Vevo, szallitdallomany tételes egyeztetese, a szikséges korrekcidk megtétele.
Hataridé: targyhonap 20. napja
Felel6s: Gazdalkodési, Uzemeltetési és Palyazati Fosztaly

Rendszeresen teljesitendé feladatok Hataridé
Tartozésallomdany a targyho utols6 napi allapotanak megfeleléen (AT- | targyhé 5. napja
01)

Adatszolgaltatis a devizaszdmlarél targyho 5. napja
Felhasznalasi terv elkészitése a KK VTR rendszerben targyho 10. napja
Devizaprognézis, AFA bevallas elkészitése targyhé 20. napja
I.Negyedéves mérlegjelentés elkészitése negyedévet kovetd
hé 20. napja
1d6kozi koltségvetési jelentés elkészitése targyho 25. napja

Felelos: Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Fdosztaly
PALYAZATOKKAL KAPCSOLATOS FELADATOK

Hazai palyazatok

e Hatartalanul! program keretében a
HAT-19-01-0090, HAT-19-01-0423, HAT-19-01-0590, HAT-19-02-0245, HAT-19-03-0376,
HAT-20-02-0280 szakmai munkajanak segitése, kapcsolattartas a Bethlen Gabor Alapkezeld
Zrt-vel, szerzodott partnerrel, valamint az €rintett intézményekkel.

e Magyar Falu Program (3121943559; 3121697348; 3121945207, 3121949759)

' megvaldsitasa az érintett intézményekben.

Nyertes palyazat esetén Magyar Falu Program ,.Iskolaépiilet feldjitasa ¢s iskolai tornaterem,
tornaszoba fejlesztése” MFP-IETF/2022 palyazatok lebonyolitasa.

e Lazér Ervin program lebonyolitasa.

Uniés palyazatok lebonyolitisa, egyiittmiikodés é&s kozds munka folytatasa a
projektmenedzsment tagokkal, adatszolgéltatasok megkiildése a Klebelsberg Kozpont és az
Emberi Er6forrasok Minisztériuma részére, valamint kapcsolattartas a projektekben érintett
koznevelési intézményekkel az alabbi palyazati konstrukcidkban:
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EFOP-4.1.2-17 (5 db projekt) (zar6 elszamolas, zaré szakmai beszamolé bekiildésre
keriilt, elbiralasa folyamatban)

EFOP-3.2.3-17-2017-00017 (zar6 elszdmolds, zéar6. szakmai beszamold bekiildésre
keriilt, elbiralasa folyamatban)

EFOP-1.3.9-17-2017-00086 (zar6 elszamolas, zaré szakmai beszamol6 bekiildésre
keriilt, elbiralasa folyamatban)

EFOP-3.11.1-17-2017-00009 (zar6 elszidmolas, zaré szakmai beszdmol6 bekiildésre
keriilt, elbiralasa folyamatban)

EFOP-3.1.6-16-2017-00023 (folyamatban)

EFOP-4.1.6-16-2017-00003 (folyamatban)

EFOP-3.3.5-19 (3 db projekt) (EFOP-3.3.5-19—2020-00029 zar6 elszdmolas, zar6d
szakmai beszamolé bekiildésre keriilt, elbiralasa folyamatban; 2 palyazat elbiralas alatt)
EFOP-3.1.8-17-2017-00154 (Zéard kifizetési igénylés és zar6 szakmai beszamolo
hidnypoétlasa folyamatban van)

EFOP-3.2.4-16-2016-00001 (kiemelt projekt)

Unids pélyazatok valtozas bejelentéseinek, modositasi igényeinek benyijtasa, esetleges
hidnypétlasok, tisztazé kérdések megkiildése.

Sajat hataskorii beszerzések eldkészitésében, lebonyolitasdban valé kézremiikdés.
Pélyazatfigyelés, sziikség esetén azok elOkészitése, egyeztetése az érintettekkel.

Hatdridé: folyamatos, valamint a palyéazati kiirdsok szerint megadott id6pontok.
Felelos: Projekt ligyintéz6, adott palyazat projektmenedzsmentje

MUKODTETESSEL KAPCSOLATOS FELADATOK

Kiemelt feladatok:

Mikodtetéssel, karbantartassal  fejlesztéssel, eszkOzbeszerzéssel kapcsolatos
arajanlatok kérése, megrendelések lebonyolitasa.

Az intézmények miikodéséhez sziikséges eszko6zok, taneszkozok, anyagok, aruk,
szolgéltatasok beszerzése, atadés-atvétele, raktarozasa, a készletek potlasa.

2021. évben felhasznalt energidk Osszesitése és az OSAP tablazat kitGltése és
megkiildése.

Nyari karbantartdsi munkalatokhoz az intézményektSl januarban érkezett igények
alapjan valo felkésziilés megkezdése, timaszkodva a meglévd karbantartéi dllomanyra.
Intézmények miiszaki felmérése a karbantartok és a munkavédelmi felels bevonasaval.
Kozpontositott beszerzés keretében intézményi igények alapjan a megrendelés inditas.

Minden hét utolsé6 munkanapjén a 1 millié Ft feletti kotelezettség vallalas elézetes
engedélyeztetése a Kréta rendszeren keresztiil, kotelezettségvallalasrdl a jelentés
megkiildése a kdzépiranyité felé.

Jelentés elkészitése és megkiildése a kdzépiranyito felé a szakhatdsagi ellendrzésekrol

MNZ Zrt. allami vagyonnal kapcsolatos adatszolgaltatas rogzitése az MNV Zrt. altal
biztositott program hasznalataval.

Beszerzett eszk6zok, beruhdzasok nyilvantartasba vétele és aktivalasa.

Allami tulajdont ingatlanok hasznositisar6l adatszolgaltatis megkiildése az MNV Zrt.
felé.

Hatéridd: 2022. éprilis. 30.
Felelés: Gazdalkodési, Uzemeltetési és Palyéazati Foosztaly
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BELSO ELLENORZESSEL, TANACSADASSAL KAPCSOLATOS FELADATOK

e Pénziigyi cllendrzés: 2021. évi kdltségvetési beszdmolé mérleg alatdmasztas vizsgalata.
(Annak megallapitdsa, hogy a koltségvetési beszamold mérlege a val6sdgnak megfeleld
adatokat tiikr6zi.) (3)

e Minden hétfén az aktualis Magyar K6z16ny6k attekintése, kivonatoldsa azon
jogszabalyoknak, melyek a Tankerdileti K6zpontra és intézményeire vonatkozik.

e Tankeriileti Kozpont szabalyzatainak attekintése

e Tanacsadas, adminisztracids tevékenységek.

Hataridé: 2022. aprilis 30.
Felelds: Belso ellenorzési vezetod

INTEGRITASSAL KAPCSOLATOS FELADATOK

¢ A Mezbkovesdi Tankeriileti kdzpont munkatdrsai szdmara irasbeli tajékoztatis az
integritassal, hivatasetikaval, illetve bels6 kontroll témakérével dsszefiiggésben.

o Integritasi és korrupciés kockazatok csokkentése, megel6zési stratégidk kialakitdsa,
hangsulyt fektetve a vezet6k kontrolltudatossagara.
e Begjelent6védelmi intézkedések feliilvizsgélata.
e Aktualis adatszolgaltatisok €s adminisztrativ ligyek.
Hatiridé: 2022. aprilis 30.
Felelos: Integritas tanacsado
‘MAJUS

HR, JOG

Nyugdijas tovabb foglalkoztatassal kapcsolatos ligyek intézése.
SZJA bevallassal kapcsolatos teendok.
Allomanytabla készitése a Gazdalkodasi, Uzemeltetési &s Palyazati Foosztaly részére
Kormanytisztviselkkel kapcsolatos aktualis iigyek intézése.
Kormdnytisztviseldi 4allomdnytdbla jelentése. Kormanytisztviselék szabadsag
nyilvantartasa.
Uj dolgozok felvétele, kinevezések elkészitése, jogviszony megsziintetok elkészitése.
Nyugdijba vonul6 dolgozok iigyeinek intézése.
Koézfoglalkoztatottak havi elszamolésa.
Gazdalkododi kifizetések el6készitése ellendrzése.
Tévollét, valtozobér jelentés.
s Frettségi vizsgakon feladatokat ellaté kdzalkalmazottak megbizésa
Hatariddé: folyamatos, illetve 2022. majus 31.
Felelos: Személyiigyi ligyintézok
Foosztalyvezetod
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TANUGYIGAZGATAS

e A Tankeriileti Tandcs soron kdvetkez6 iilésének megtartasa
Hatdridd: 2022. majus
Felelds: tankeriileti igazgatd

e Intézményvezetdi palyaztatas: a felterjesztd tabla elkészitése €s Klebelsberg Kozpontba
torténd megkiildése.
Hataridd: 2022. majus
Felelds: tankeriileti igazgato, szakmai igazgatéd-helyettes

e Intézményvezetdi palydztatis: a dokumentacio rendszerezése, 6sszedllitisa Klebelsberg
Kozpontba valé eljuttatasa.
Hatarido: 2022. méjus
Felelos: tankeriileti igazgatd, szakmai igazgatd-helyettes

e Frettségi vizsgikkal kapcsolatos feladatok megszervezése, ellatasa
Hataridd: 2022. majus
Felelés: tankeriileti igazgatd, szakmai igazgat6-helyettes

e Kozépiskolai felvételi eredmények elleni fellebbezések elbiralasa, hatarozathozatal
Hatéridé: 2022. méjus 30.
Felelés: tankeriileti igazgato

e Az intézmények irasban torténé tajékoztatasa a 2022/2023-as tanév elbzetes
tantargyfelosztasokkal kapcsolatos fenntart6i dontésekrdl, és a KRETA rendszerben
végzendo beiratkozassal 6sszefliggd feladatokrol.

Hatarido: 2022. méjus 30.
Felelés: intézményvezetd, tankertileti igazgato, szakmai igazgaté-helyettes, taniigy-igazgatasi
tigyintéz6k és KRETA referens

o Az elbzetes tantargyfelosztas, kioszthatd oratomeg tiikkrében sziikséges, kovetkezd
tanévre sz616 pedagdgus allashirdetések kiirdsa a KOZIGALLAS portalon.
Hataridé: 2022. majus 30.
Felelés: intézményvezetdk, tankeriileti igazgatdk, szakmai igazgato-helyettes, taniigy-
igazgatasi ligyintézok

o A Mezokovesdi Tankeriileti Kozpont illetékességi teriiletén miikodé kodznevelési
intézmények dolgoz6i szdméra pedagdgusnapi linnepség megszervezése, linnepi mlisor
Osszedllitdsa, a Miniszteri Elismerd Oklevelek és a Pedagégus Szolgalati Emlékérmek,
kitlintetések linnepélyes keretek kdzott torténd atadasara vald elokésziiletek.

Hataridé: 2022. majus 31.
Felelds: intézményvezetOk, tankeriileti igazgatd, szakmai igazgatd-helyettes, tankeriileti
kézpont munkatarsai

PENZUGYI, GAZDALKODASI FELADATOK
Kiemelt feladatok
o Egyeztetési feladatok elvégzése.
e Szamlak naprakész rogzitésének biztositésa, napi kdnyvelési feladatok elvégzése.
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o Bérkényvelési tételek egyeztetése.
Hataridé: folyamatos
Felel6s: pénziigyi ligyintéz6k

Rendszeresen teljesitendé feladatok Hatiridé
Tartozéasallomany a targyho utolsé napi allapotanak megfeleléen (AT- | targyhé S. napja
01)

Adatszolgaltatis a devizaszamlérdl targyho 5. napja

Felhasznalasi terv elkészitése a KK VTR rendszerben targyho 10. napja
Devizaprognézis, AFA bevallés elkészitése targyho6 20. napja
Id6kozi koltségvetési jelentés elkészitése targyh6 25. napja

Felel6s: Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Fosztaly

PALYAZATOKKAL KAPCSOLATOS FELADATOK

Hazai palyazatok

e Hatartalanul! program keretében a
HAT-19-01-0090, HAT-19-01-0423, HAT-19-01-0590, HAT-19-02-0245, HAT-19-03-0376,
HAT-20-02-0280 szakmai munkéjanak segitése, kapcsolattartds a Bethlen Gabor Alapkezel®
Zrt-vel, szerzddott partnerrel, valamint az érintett intézményekkel.

e Magyar Falu Program (3121943559; 3121697348; 3121945207; 3121949759) fizikai
befejezése 2022. 05. 31.

Nyertes palyéazat esetén Magyar Falu Program ,.Iskolaépiilet felGjitasa és iskolai tornaterem,
tornaszoba fejlesztése” MFP-IETF/2022 palyazatok lebonyolitasa.

e Lazar Ervin program lebonyolitasa. A program zarasa 2022. 05. 31. Szakmai beszdmolé
és pénziigyi elszamolas bekiildésének hatarideje 2022. 05. 31. (Tamogat6éi Okirat
modositasa folyamatban)

e Iskolatej- ¢és iskolagyiimdles program szerzddéseinek moédositiasa az esetleges
intézményi valtozasoknak megfelel6en.

o Intézményi igények és pélydzati lehet6ségek alapjdn FErzsébet-tdbor programra
jelentkezés elokészitése.

Unidés palyazatok lebonyolitisa, egyiittmiikodés és koz6s munka folytatdsa a
projektmenedzsment tagokkal, adatszolgaltatasok megkiildése a Klebelsberg Kozpont és az
Emberi Erdforrasok Minisztériuma részére, valamint kapcsolattartds a projektekben érintett
koznevelési intézményekkel az alabbi palyazati konstrukciokban:
e FEFOP-4.1.2-17 (5 db projekt) (zard elszamolas, zard szakmai beszamolo bekiildésre
keriilt, elbiral4sa folyamatban)
e EFOP-3.2.3-17-2017-00017 (zard elszamolas, zard szakmai beszamol6 bekiildésre
kertilt, elbiralasa folyamatban)
e FEFOP-1.3.9-17-2017-00086 (zar6 elszamolés, zar6 szakmai beszamold bekiildésre
kertilt, elbiralasa folyamatban)
e EFOP-3.11.1-17-2017-00009 (zar6 elszamolas, zard szakmai beszdmol6 bekiildésre
keriilt, elbiralasa folyamatban)
e EFOP-3.1.6-16-2017-00023 (folyamatban)
e EFOP-4.1.6-16-2017-00003 fizikai zaras 2022. 05. 31.
e EFOP-3.3.5-19 (3 db projekt) (EFOP-3.3.5-19—2020-00029 zar6 elszamolas, zard
szakmai beszamolo bekiildésre keriilt, elbiralasa folyamatban; 2 palyazat elbiralas alatt)
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EFOP-3.1.8-17-2017-00154 (Zar6 kifizetési igénylés és zaré szakmai beszamold
hianypdtlasa folyamatban van)

EFOP-3.2.4-16-2016-00001 (kiemelt projekt) Projekt zarasa 2022. 05.31.

Uniés palyazatok valtozas bejelentéseinek, modositasi igényeinek benyujtasa, esetleges
hianypotlasok, tisztazé kérdések megkiildése.

Sajat hataskort beszerzések elokészitésében, lebonyolitasaban vald kézremiikdés.
Palyazatfigyelés, sziikség esetén azok el6készitése, egyeztetése az érintettekkel.

Hataridé: folyamatos, valamint a palyazati kiirasok szerint megadott id6pontok.
Felelds: Projekt tigyintéz6, adott palyazat projektmenedzsmentje

MUKODTETESSEL KAPCSOLATOS FELADATOK

Miikodtetéssel, karbantartassal fejlesztéssel, eszkozbeszerzéssel kapcsolatos
arajanlatok kérése, megrendelések lebonyolitasa.

Az intézmények mikddéséhez sziikséges eszk6zok, taneszk6zok, anyagok, aruk,
szolgéltatasok beszerzése, atadds-atvétele, raktarozasa, a készletek pétlasa.

A porral olt6 késziilékek évenkénti eldirt alapkarbantartds arra kijelslt vallalkozassal
valo elvégeztetése tovabba a sziikség szerinti kozép és teljes karbantartasok elvégzése
is megkezdddik. A lejart 20 év feletti késziilékek cseréje.

Menetrendi egyeztetésre az igények dsszegylijtése, menetrendi javaslat készitése és az
egyeztetésen a Tankeriilet képviselése.

Energetikai adatszolgaltatas elkésztése.

Kozpontositott beszerzés keretében intézményi igények alapjan a megrendelés inditss.
Minden hét utols6 munkanapjdig a nettdé 1 millié Ft-ot meghaladd
kotelezettségvallalasrol aldzépiranyitdé az engedély megkérése a Kréta rendszeren
keresztiil.

Hataridé: 2022. majus. 31.
Felelds: Gazdalkodssi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly

BELSO ELLENORZESSEL, TANACSADASSAL KAPCSOLATOS FELADATOK

A Tankeriileti K6zpont koztisztviseldinek mérlegképes kényveldi tovabbképzésre
jelentkezés lebonyolitasa.

Szabalyszerliségi ellenérzés: Iratkezelés vizsgalata.

Minden hétfdn az aktudlis Magyar Ko6zlonySk attekintése, kivonatoldsa azon
jogszabalyoknak, melyek a Tankeriileti K6zpontra és intézményeire vonatkozik.
Tankeriileti Kdzpont szabalyzatainak attekintése

Tanacsadds, adminisztracios tevékenységek.

Két évente kotelezd belsé ellendri vizsga (ABPE) — 2022-ben aktualis

Hataridé: 2022. méajus 31.
Felel6s: Bels6 ellendrzési vezetd
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INTEGRITASSAL KAPCSOLATOS FELADATOK

¢ A Tankeriileti kézpont munkatirsai szdméra rovid tdjékoztatds a bejelentérendszer
szerepérol, az esetleges kozérdekii bejelentések vizsgalatardl és bejelentévédelemrol.
o A Tankeriileti kdzpont honlapjan az integritdsiranyitdsi rendszerrel kapcsolatos
kozzétett adatok, informacidk feliilvizsgalata, sziikség esetén aktualizalasa.
e Adminisztrativ tevékenységek.
Hatdridé: 2022. majus 31.
FelelGs: Integritas tanacsado

JUNIUS
HR, JOoG

e Hatdrozott id6re kinevezett jogviszonyban 1évé dolgozok kinevezésének
mddositdsaival jaré feladatok elvégzése /hosszabbitas/

e DPedagégus allashelyek palyaztatdsdbol adoddéan az 0j dolgozék felvételének
elokészitése.

e Az intézmények esetében a nyéri szabadsagoldsok felmérése, nyomon kdvetése,

rogzitése a KIRA rendszerben.

Allomanytibla készitése a Gazdalkodasi, Uzemeltetetési és Palyézati Féosztaly részére.

Uj dolgozok felvétele, kinevezések elkészitése, jogviszony megsziintetok elkészitése.

Nyugdijba vonulé dolgozdk tigyeinek intézése.

Kormanytisztviselokkel kapcsolatos aktudlis ligyek intézése.

Kozfoglalkoztatottak havi elszamolasa.

Gazdalkodoi kifizetések elokészitése ellendrzése.

Tévollét, valtozobér jelentés.

Aktudlis adatszolgéltatasok elkészitése.

Intézményvezet6k, kormdnytisztviselék vagyonnyilatkozat-tételének elokészitése,

lebonyolitasa.

Hatiridé: folyamatos, illetve 2022. junius 30.
Felelds: Személytigyi ligyintézok
Féosztalyvezetod

TANUGYIGAZGATAS

e A 2022/2023. tanév eldzetes tantirgyfelosztasaival kapcsolatos feladatok elvégzése,
intézményvezetdk és tagintézmény-vezetdk tdjékoztatisa az eldzetes tantirgyfelosztas
teendOire vonatkozoan, azok feltoltése.

Hataridé: 2022. junius 1-10.
Felelds: tankeriileti igazgatd, szakmai igazgat6-helyettes, taniigy-igazgatasi Ugyintézok,
KRETA referens

e A 2022/2023. tanév Uszasoktatasanak elokészitése, elOzetes szervezési feladatok
elvégzése, igényfelmérés.
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Hataridé: 2022. janius 15.
Felelds: szakmai igazgato-helyettes, taniigy-igazgatasi ligyintézk

e Az intézmények nyéri ligyeleti rendjének felmérése megszervezése
Hatarido: 2022. janius 15.
Felelds: szakmai igazgat6-helyettes

e Lejar6 intézményvezet6-helyettesi megbizasok el6készitése, sziikség esetén
meghirdetése a KOZIGALLAS portalon
Hatarid6: 2022. junius 15.
Felelos: szakmai igazgato-helyettes

e A miniszter 4ltal jévahagyott atszervezések és a technikai modositisok atvezetése a
szakmai alapdokumentumokban.
Hatdridé: 2022. jinius 17.
Felelds:szakmai igazgat6-helyettes

e Tanév veégi vezetdi értekezlet megszervezése, lebonyolitdsa intézményvezetdk,
tagintézmény-vezetok részére (tanév értékelése, lezarasa, aktualitdsok)
Hatarido: 2022. janius 17.
Felelos: tankertileti igazgato

e Az intézmények irdsban torténd tajékoztatasa a 2022/2023. tanév elbzetes
tantargyfelosztisokkal kapcsolatos fenntart6i dontésekrdl, és a KRETA rendszerben
végzendd beiratkozassal dsszefliggd feladatokrol.

Hataridé: 2022. junius 24.
Felelds: tankeriileti igazgato, szakmai igazgato-helyettes, taniligy-igazgatasi iigyintézok,
KRETA referens

o Az etika és hit-és erkolestan tanitdsdra létrehozott csoportok szdmardl és a tanuldi
létszamrol a tankeriileti kézpont tajékoztatisa
Hatarid6: 2022, janius 30.
Felelds: intézményvezetok

e A Mez6kovesdi Tankeriileti Kozpont intézményvezetdi beszdmoléi alapjan a
tankeriileti beszamold elkészitése
Hatdridd: 2022. junius 30.
Felelds: tankeriileti igazgato

e Az intézményi évzarékon, ballagasi iinnepségeken, nevelGtestiileti értekezleten vald
folyamatos részvételek.
e Az intézmények nyéri rendezvényeinek figyelemmel kisérése, tAmogatasa, azokon vald
részvétel.
Felelds: tankeriileti igazgato, szakmai igazgat6-helyettes, foosztalyvezets
Hatarido: folyamatos

PENZUGYI, GAZDALKODASI FELADATOK

e Egyeztetési feladatok elvégzése.
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o I féléves mérleg leadasdhoz t6rténd rogzitési €s ellendrzési feladatok elvégzeése.

e Bérkonyvelési tételek egyeztetése.
Hataridé: junius 30.
Felelds: Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Foosztily fosztalyvezetd, pénziigyi
tigyintézok

Rendszeresen teljesitendé feladatok Hatarido
Tartozéséllomény a targyho utolsé napi allapotanak megfeleléen (AT- | targyho 5. napja
01)

Felhasznalasi terv elkészitése a KKVTR rendszerben targyh6 10. napja
Adatszolgaltatas a devizaszamlardl targyho 5. napja
Devizaprognozis, AFA bevallas elkészitése targyho 20. napja
Id6kozi koltségvetési jelentés elkészitése targyho6 25. napja

Felel6s: Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly

PALYAZATOKKAL KAPCSOLATOS FELADATOK

Hazai palyazatok
e Hatartalanul! program keretében a
HAT-19-02-0245, HAT-20-02-0280 szakmai munkdjanak segitése, kapcsolattartds a Bethlen
Gabor Alapkezel0 Zrt-vel, szerzodott partnerrel, valamint az érintett intézményekkel.
e Magyar Falu Program (3121943559; 3121697348; 3121945207; 3121949759)
elszamolas sszeallitasa.
Nyertes palyazat esetén Magyar Falu Program ,.Iskolaépiilet feldjitasa és iskolai tornaterem,
tornaszoba fejlesztése” MFP-IETF/2022 palyazatok lebonyolitasa.
e Lazar Ervin program elszamol4s 6sszeéllitdsa.
Intézményi igények és palyazati lehetdségek alapjan Erzsébet-tabor programra jelentkezés.
e Nyéari Erzsébet-tdbor program megvaldsuldsa esetén segitségnyijtds az érintett
intézmények részére.

Uniés palyazatok lebonyolitasa, egyuttmiikodés és kozOs munka folytatdsa a
projektmenedzsment tagokkal, adatszolgaltatasok megkiildése a Klebelsberg Kozpont és az
Emberi Er6forrasok Minisztériuma részére, valamint kapcsolattartds a projektekben érintett
koznevelési intézmenyekkel az alabbi palyazati konstrukcidkban:
o EFOP-4.1.2-17 (5 db projekt) (zar6 elszdmolas, zard szakmai beszamol6 bekiildésre
keriilt, elbirdlasa folyamatban)
e EFOP-3.2.3-17-2017-00017 (zar6 elszdmolds, zaré szakmai beszamold bekiildésre
keriilt, elbirdlasa folyamatban)
e EFOP-1.3.9-17-2017-00086 (zaré elszamolds, zaré szakmai beszamolé bekiildésre
kertilt, elbiraldsa folyamatban)
e [EFOP-3.11.1-17-2017-00009 (zéré elszdmolds, z4ré szakmai beszamolé bekiildésre
kertilt, elbiralasa folyamatban)
e EFOP-3.1.6-16-2017-00023 (folyamatban)
e EFOP-4.1.6-16-2017-00003 zar6 szakmai beszamolé és elszamolas Osszedllitasa
e EFOP-3.3.5-19 (3 db projekt) (EFOP-3.3.5-19—2020-00029 zard elszamolas, zard
szakmai beszamolo bekiildésre keriilt, elbiralasa folyamatban; 2 palyazat timogatasa
esetén nyari taborok lebonyolitasa)
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e EFOP-3.1.8-17-2017-00154 (Zar6 kifizetési igénylés és zard szakmai beszamold
hianypotlasa folyamatban van)
e Unids palyézatok valtozas bejelentéseinek, mddositasi igényeinek benytjtisa, esetleges
hianyp6tlasok, tisztazo kérdések megkiildése.
e Sajat hataskorli beszerzések eldkészitésében, lebonyolitisaban valé kézremiikddés.
e Palyazatfigyelés, sziikkség esetén azok elékészitése, egyeztetése az érintettekkel.
Hataridd: folyamatos, valamint a palyazati kiirsok szerint megadott idépontok.
Felelds: Projekt ligyintéz6, adott palyazat projektmenedzsmentje

MUKODTETESSEL KAPCSOLATOS FELADATOK

e Mikddtetéssel, karbantartiassal fejlesztéssel, eszkozbeszerzéssel kapcsolatos
arajanlatok kérése, megrendelések lebonyolitasa.
e Az intézmények miik6déséhez sziikséges eszkozok, taneszkdzok, anyagok, aruk,
szolgaltatasok beszerzése, atadas-atvétele, raktarozasa, a készletek potlasa.
o A 2022/2023-as tanév iskolabusz hal6zat megszervezéséhez a tanuldi 1étszamok és utas
lista bekérése a tantigyigazgatds kozremiikodésével.
e Id6pont egyeztetés megkezdése a Mezdcsati, a Tiszaljvarosi és a Mezbkovesdi
Tanuszodaval a kovetkez évi uszésoktatasa érdekében
A befogadd intézménybe torténd tanulé szallitds beszerzésének elokészitése
Kozpontositott beszerzés keretében intézményi igények alapjan a megrendelés inditas.
Nyari karbantartasi munkak megkezdése, a sziikséges anyagok beszerzése.
Az informatika rendszer atfogd atvizsgalésa a rendszergazddk bevonasaval a sziikséges
javitasok ¢€s program telepitések elvégzése.
Intézményi helyszini leltar kiilon {itemterv szerint.
Beszerzett eszk6z6k, beruhdzasok nyilvantartisba vétele és aktivalasa.
o Kovetkezd tanév toner €s kellékanyag igény felmérése vezetdi jovahagyas esetén
beszerzés BVOP keretében, DKU engedély birtokaban.”
e Adatszolgaltatas teljesitése a 2022. évben BVOP termékkorsk beszerzésérol.
Hataridé: 2022. junius. 30.
Felel6s: Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly

BELSO ELLENORZESSEL, TANACSADASSAL KAPCSOLATOS FELADATOK

Szabalyszerliségi ellen6rzés: Fenntartott intézmények 2021. évben 1j belépd
kozalkalmazottak személyi anyagainak vizsgélata.
o Szabalyszerliségi ellen6rzés: Fenntartott intézmények 2021. évben megbizasi
jogviszonnyal alkalmazott 6raaddk erkdlcsi bizonyitvanyai meglétének vizsgalata.(7)
e Minden hétfén az aktualis Magyar Kozlonyok attekintése, kivonatolasa azon
jogszabélyoknak, melyek a Tankeriileti Kdzpontra €s intézményeire vonatkozik.
e Tanacsadas, adminisztracios tevékenységek
Hataridé: 2022. junius 30.
Felelds: Belso ellendrzési vezetd
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INTEGRITASSAL KAPCSOLATOS FELADATOK

Kockézatkezelési rendszer felméréséhez kapesolddo 2022./ I félévre vonatkozd kérdbiv
kitoltése és megkiildése a Nemzet Védelmi Szolgélat részére.

A Tankertileti k6zpont korrupcidval szembeni ellenallé képességének erésitése, illetve
korrupciomegeldze€s a dolgozok ismereteinek bovitése révén.

Folyamatos adminisztrativ tevékenység.

Hatdaridd: 2022. junius 30.
Felelds: Integritas tandcsadd

JULIUS
HR, JOG

Intézményvezetdi megbizasok elkészitése, a Klebelsberg Kozpont felé torténd
tovabbitasa, valamint a kinevezések elkészitése.

Hatarozott idejii jogviszonyban 4llé dolgozdk kinevezésének modositdsaival jard
feladatok elvégzése. /hosszabbitas/

Pedagogus allashelyek palyaztatasabél adoédéan az 1) dolgozdk felvételének
elOkésziteése.

Allomanytabla készitése a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Foosztaly részére.
Kormanytisztviselokkel kapcsolatos aktualis ligyek intézése.

Nyugdijba vonulé dolgozdk ligyeinek intézése.

Koézfoglalkoztatottak havi elszamolasa.

Gazdalkodoéi kifizetések elokészitése, ellenOrzése.

Tavollét, valtozobér jelentés.

Aktualis adatszolgaltatisok elkészitése.

Intézményi atszervezés esetén az dtadassal kapcsolatos feladatok ellatasa.

Hatarido: folyamatos, illetve 2022. julius 31.
Felel6s: Személytigyi ligyintézOk

Féosztalyvezetd
TANUGYIGAZGATAS
Az iskola nevelStestiileti értekezlet keretében értékeli a tanitdsi évben végzett

pedagdgiai munkat, elemzi hatékonysagat, s az errdl készitett jegyzOkonyvet elkiildi a
fenntarténak, az intézményi tanacsnak €s az iskolaszéknek.

Hataridé: 2022. julius 1.
Felelos: intézményvezetd, tankerlileti igazgato

A 2022/2023. tanévre készitett eldzetes tantargyfelosztasok ellendrzése és elfogadasa a
KRETA-rendszerben.

Hataridé: 2022. julius 15. )
Felelds: tankeriileti igazgato, KRETA-referens
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PENZUGYI, GAZDALKODASI FELADATOK

Mérlegjelentés leadas
KSH felé torténd adatszolgéltatdsok
Rehabilitacios hozzajarulas
Cégauto ado bevallas elkészitése.
o Bérkonyvelési tételek egyeztetése.
Hatiridé: folyamatos
Felel6s: Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palydzati Féosztaly

Rendszeresen teljesitendo feladatok Hataridé
Tartoz4sallomany a targyho utolsé napi allapotanak megfeleléen (AT- | tArgyho 5. napja
01)

Adatszolgaltatas a devizaszamlardl targyhd 5. napja
Felhasznalasi terv elkészitése a KKVTR rendszerben targyh6 10. napja
Devizaprognézis, AFA bevallis elkészitése targyho 20. napja
II. negyedéves mérlegjelentés elkészités targyhé 20. napja
Idoékozi koltségvetési jelentés elkészitése targyhé 25. napja

Felel6és: Gazdélkodssi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly

PALYAZATOKKAL KAPCSOLATOS FELADATOK

Hazai palyazatok

e Hatértalanul! program keretében a
HAT-19-01-0090, HAT-19-01-0423, HAT-19-01-0590, HAT-19-02-0245, HAT-19-03-0376,
HAT-20-02-0268, HAT-20-02-0280 pénziigyi és szakmai beszamoldjanak Osszedllitasa az
érintett intézménnyel egytittmiikddve.

e Magyar Falu Program (3121943559; 3121697348; 3121945207; 3121949759)
elszamolas bekiildésének hatarideje julius 31.
Nyertes palyazat esetén Magyar Falu Program ,,Iskolaépiilet feldjitasa és iskolai tornaterem,
tornaszoba fejlesztése” MFP-IETF/2022 palyazatok lebonyolitasa.
o Nyari Erzsébet-tdbor program megvaldsulasa esetén, segitségnyujtas az érintett
intézmények részére.
e Lazar Ervin program elszamolas §sszedllitasa.

Unidés palyazatok lebonyolitasa, egylittmikddés és kozdos munka folytatdsa a
projektmenedzsment tagokkal, adatszolgaltatasok megkiildése a Klebelsberg Kozpont és az
Emberi Erdforrasok Minisztériuma részére, valamint kapcsolattartis a projektekben érintett
koznevelési intézményekkel az alabbi palyazati konstrukcidkban:

o EFOP-4.1.2-17 (5 db projekt)
EFOP-3.2.3-17-2017-00017
EFOP-1.3.9-17-2017-00086
EFOP-3.11.1-17-2017-00009
EFOP-3.1.6-16-2017-00023 fizikai zaras 2022. 07. 29.
EFOP-4.1.6-16-2017-00003 zar6 szakmai beszamolo és elszamolas bekiildésének
hatérideje 2022. 07. 29.
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e EFOP-3.3.5-19 (3 db projekt) (EFOP-3.3.5-19—2020-00029 zar6 elszamolas, zard
szakmai beszdmold bekiildésre keriilt, elbirdlasa folyamatban; 2 palyazat tAimogatisa
esetén nyari taborok lebonyolitdsa)

e FEFOP-3.1.8-17-2017-00154 (Zar6 kifizetési igénylés és zaré szakmai beszadmold
hianypétlasa folyamatban van)

RSZTOP-2.1.1-16-2017-00001 tanszercsomagok kiosztasanak el0készitése

e Unids palyazatok valtozas bejelentéseinek, modositasi igényeinek benytijtisa, esetleges
hianypdétlasok, tisztazo kérdések megkiildése. -

e Sajat hataskori beszerzések elokészitésében, lebonyolitasaban val6 kzremikddés.

o Piélyazatfigyel€s, sziikség esetén azok elokészitése, egyeztetése az érintettekkel.

Hataridé: folyamatos, valamint a palyazati kiirasok szerint megadott id6pontok.
Felelds: Projekt ligyintézd, adott palyazat projektmenedzsmentje

MUKODTETESSEL KAPCSOLATOS FELADATOK

e Mikddtetéssel, karbantartiassal fejlesztéssel, eszkdzbeszerzéssel kapcsolatos
arajanlatok kérése, megrendelések lebonyolitasa.

e Az intézmények miikédéséhez sziikséges eszk6zok, taneszkozok, anyagok, aruk,
szolgaltatasok beszerzése, dtadas-atvétele, raktarozasa, a készletek potlasa.

e A 2022/2023-as tanév iskolabusz hal6zat megszervezéséhez az ajanlattételi felhivas

elkészitése ¢és megkiildése, kozzététel. A tankeriileti buszok lejar6 miiszaki vizsga

megujitasa.

A nyari karbantartds folyamatos nyomon kdvetése.

Ko6zpontositott beszerzés keretében intézményi igények alapjin a megrendelés inditas.

Beszerzett eszk6zok, beruhazasok nyilvantartasba vétele és aktivalasa.

Harmadik negyedévi DKU beszerzési terv végrehajtasa sziikséges modositasokkal.

Féléves onkormanyzati jelentés elkészitése és megkiildése a tulajdonos 6nkormanyzat

részere.

Hatarido: 2022. julius. 31.

Felelos: Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyéazati Fdosztaly

BELSO ELLENORZESSEL, TANACSADASSAL KAPCSOLATOS FELADATOK

o Szabalyszeriiségi ellenérzés: Kozfoglalkoztatas ellendrzése.(8)
e Minden hétfén az aktudlis Magyar Kozlonydk Aattekintése, kivonatoldsa azon
jogszabalyoknak, melyek a Tankeriileti K&zpontra €s intézményeire vonatkozik.
o Tanacsadas, adminisztracios tevékenységek.
Hataridé: 2022. jalius 31.
Felelés: Belso ellenorzési vezetd

INTEGRITASSAL KAPCSOLATOS FELADATOK

e A Mezbkovesdi Tankeriileti kézpont integritas téméju szabalyzatainak feliilvizsgélata,
szlikség esetén aktualizalasa.
o Egyiittm{ik6dés erdsitése integritasiranyitasi kérdésekben relevans kiilsé szereplokkel,
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igy az ASZ, Nemzeti K&zszolgalati Egyetem, NVSZ.
Hataridé: 2022. julius 31.
Felel6s: Integritas tanacsado

AUGUSZTUS
HR, JOG

e Pedagogus 4allashelyek palyaztatasabdl adoddan az 1) dolgozok felvételének
elokészitése, kinevezések elkészitése.

e Intézményi Aallashelyek betoltdttségének ellendrzése, a feladatellatds személyi
feltételeinek biztositasa.

e Megbizasi szerz6dések elokészitése a tanév L. félévére.

Hatarozott idejii jogviszonyban 4ll6 dolgozdk kinevezésének moédositasaival jaro

feladatok elvégzése. /hosszabbitas/

Nyugdijba vonulé dolgozodk ligyeinek intézése.

Kormanytisztviselokkel kapcsolatos aktualis ligyek intézése.

Aktudlis kdzfoglalkoztatashoz sziikséges kérelmek munkaerdigények elkészitése

Kozfoglalkoztatottak felvételével kapcsolatos feladatok elokészitése, havi elszamolasa.

Alloméanytabla készitése a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyéazati Féosztily részére.

Gazdalkodoi kifizetések elokészitése ellendrzése.

Tavollét, valtozobér jelentés.

Aktualis adatszolgaltatasok elkészitése.

Hataridé: folyamatos, illetve 2022. augusztus 31.
Felelds: Személyligyi ligyintézok
Féosztalyvezetod

TANUGYIGAZGATAS

e Intézményvezeto-helyettesek megbizasa
Hataridé: 2022. augusztus 12.
Felelds: tankeriileti igazgatd, szakmai igazgatd-helyettes

o A 2022/2023. tanév 1. félévénck tantargyfelosztasaval kapcsolatos feladatok elvégzése
Hataridd: 2022. augusztus 24. )
Felelos: intézményvezetd, tankeriilet igazgatd, szakmai igazgato-helyettes, KRETA referens

e Tanévnyitd vezetdi értekezlet megtartasa az intézményvezetdk, tagintézmény-vezetdk
részere
Hatarido: 2022. augusztus 26-ig.
Felelos: tankeriileti igazgatd

e DARI: kozhiteles nyilvantartds aktualizdldsa a vezetéi megbizasok valtozasa
tekintetében
Hatarido: 2022. augusztus 31.
Felelos: szakmai igazgato-helyettes
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e Az intézmények 2022/2023. tanévére vonatkoz6 munkatervek ellendrzése, jovahagyasa
Hataridé: 2022. augusztus 31.
Felelds: intézményvezetd, tankerlilet igazgat6, szakmai igazgat6-helyettes

e Az antiszegregacidos munkacsoport soron kovetkez6 iilésének vagy mikrocsoportos
foglalkozasanak megtartasa
Hataridd: 2022. augusztus
Felelds: tankeriileti igazgatd, antiszegregacios referens

PENZUGYI, GAZDALKODASI FELADATOK

o Naprakész konyvelés biztositasa.
e Bérkonyvelési tételek egyeztetése.
Hatarido: folyamatosan
Felelés: Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly

Rendszeresen teljesitend6 feladatok Hataridé
Tartozasallomany a targyhd utolsé napi allapotdnak megfeleléen (AT- | targyhd 5. napja
01)

Adatszolgaltatas a devizaszamlardl targyhé 5. napja

Felhasznalasi terv elkészitése a KK VTR rendszerben targyhd 10. napja
Devizaprognézis, AFA bevallas elkészitése targyho 20. napja
Id6kozi koltségvetési jelentés elkészitése targyhd 25. napja

Felel6s: Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Pélyazati Féosztaly

PALYAZATOKKAL KAPCSOLATOS FELADATOK

Hazai palyazatok:
e Hatéartalanul! program keretében a
HAT-19-01-0090, HAT-19-01-0423, HAT-19-01-0590, HAT-19-02-0245, HAT-19-03-0376,
HAT-20-02-0268, HAT-20-02-0280 pénziigyi és szakmai beszamoldjanak Osszeéllitisa az
érintett intézménnyel egyiittmiikddve.
e Nyertes palyazat esetén Magyar Falu Program ,Iskolaépiilet felujitasa és iskolai
tornaterem, tornaszoba fejlesztése” MFP-IETF/2022 palyazatok lebonyolitésa.
e Nyari Erzsébet-tabor program megvalosulasa esetén, segitségnyujtds az érintett
intézmények részére.
e Lazar Ervin program zaré beszamol6 benyujtésa.

Uniés palyazatok lebonyolitisa, egyiittmiikédés és koz0s munka folytatdsa a
projektmenedzsment tagokkal, adatszolgaltatdsok megkiildése a Klebelsberg Kozpont és az
Emberi Er6forrasok Minisztériuma részére, valamint kapcsolattartas a projektekben érintett
koznevelési intézményekkel az alabbi palyazati konstrukcidokban:

e EFOP-4.1.2-17 (5 db projekt)
EFOP-3.2.3-17-2017-00017
EFOP-1.3.9-17-2017-00086
EFOP-3.11.1-17-2017-00009
EFOP-3.1.6-16-2017-00023 zar6 szakmai beszamol6 és elszamolas Gsszedallitasa

36



A

Mezdkovesdi Tankeriileti Kozpont A Mezokovesdi Tankeriileti Kozpont Fenntartdi

1/2022.(01.17.) szabalyzata tevékenységére vonatkozo éves munkaterve 2022.

EFOP-4.1.6-16-2017-00003 zar6 szakmai beszamol6 és elszdmolas bekiildve
EFOP-3.3.5-19 (3 db projekt) (EFOP-3.3.5-19—2020-00029 zar6 elszdmolas, zard
szakmai beszamolé bekiildésre keriilt, elbiralasa folyamatban; 2 palyazat timogatdsa
esetén nyari taborok lebonyolitasa)

EFOP-3.1.8-17-2017-00154 (Zaré kifizetési igénylés és zaré szakmai beszdmold
hianypétlasa folyamatban van)

RSZTOP-2.1.1-16-2017-00001  tanszercsomagok  kiosztisanak  el6készitése,
lebonyolitdsa

Unios palyazatok valtozas bejelentéseinek, modositasi igényeinek benyujtasa, esetleges
hianypotlasok, tisztazd kérdések megkiildése. Sajat hataskorii beszerzések
elokészitésében, lebonyolitdsaban valé kdzremiikddés. _

Palyazatfigyelés, sziikség esetén azok elOkészitése, egyeztetése az érintettekkel.

Hatairidé: folyamatos, valamint a palyazati kiirasok szerint megadott idépontok.
Felelds: Projekt ligyintéz0, adott palyéazat projektmenedzsmentje

MUKODTETESSEL KAPCSOLATOS FELADATOK

Miikodtetéssel, karbantartissal fejlesztéssel, eszkézbeszerzéssel kapcsolatos
arajanlatok kérése, megrendelések lebonyolitasa.

Az intézmények mikodéséhez sziikséges eszkozok, taneszkdzok, anyagok, aruk,
szolgaltatasok beszerzése, atadas-atvétele, raktarozasa, a készletek potlasa.

A 2022/2023-as tanév iskolabusz halézat megszervezéséhez a beérkezett ajanlatok
bontasa, ért€kelése, szerz6dés megkotése az érintett intézmények értesitése.

Az uszodaba torténd szallitds megszervezése eredményeként a szerz6dések megkétése,
érintett intézmények értesitése.

A nyéri karbantartas folyamatos nyomon kévetése és a nyéri karbantartas befejezése.
A EMKK-val a bérletek vésarlasa érdekében pénziigyi megallapodis megkdtése az 1j
tanévre.

Intézményi helyszini leltar {itemterv szerint.

Informatikai eszk6zok teljes korQi atvizsgéalasinak és sziikség szerinti javitdsdnak
befejezése.

Beszerzett eszk6z6k, beruhdzasok nyilvantartisba vétele és aktivalasa.

Hatarid6: 2022. augusztus 31.
Felelos-Gazdalkodasi, Uzemeltetési €s Palyazati Foosztaly

BELSO ELLENORZESSEL, TANACSADASSAL KAPCSOLATOS FELADATOK

Szabalyszerliségi ellendrzés: A fenntartott intézmények vezet6i, helyettesei aktudlis
munkakori leirasainak meglétének vizsgalata.

Minden hétfén az aktudlis Magyar Kozlonyok attekintése, kivonatoldsa azon
jogszabalyoknak, melyek a Tankeriileti Kdzpontra €s intézményeire vonatkozik.
Tanacsadés, adminisztracios tevékenységek.

Hatarido: 2022. augusztus 31.
Felelds: Belso ellendrzési vezett
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INTEGRITASSAL KAPCSOLATOS FELADATOK

e A Tankeriilleten munkatarsai korében a konfliktuskezeléssel és konszenzusépitéssel
kapcsolatos gondolatok bivitése, stresszkezelés.
e Adminisztraciés tevékenységek.
Hataridd: 2022. augusztus 31.
Felelés: Integritas tanicsadd

SZEPTEMBER
HR, JOG

o Pedagogus 4llashelyek palyaztatisabdl addéddéan az 1j dolgozék felvételének
el6készitése, kinevezések elkészitése.
o Megbizasi szerz6dések elokészitése a 2022/2023. tanév 1. félévére
e Szikkség esetén pedagdgus béremelésbdl adodd atsoroldsok elkészitése, jogcimek,
potlékok feliilvizsgalata és rendezése.
e Hatdrozott idejli jogviszonyban allé dolgozok kinevezésének modositdsaival jaro
feladatok elvégzése. shosszabbitas/
Korméanytisztvisel6kkel kapcsolatos aktualis ligyek intézése.
Nyugdijba vonulé dolgozék iigyeinek intézése.
Koézfoglalkoztatottak havi elszdmolasa.
Allomanytabla készitése a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Pélyazati Féosztaly részére.
Nyugdijba vonul6 dolgozdk iigyeinek intézése.
Tavollét, valtozobér jelentés.
e Aktudlis adatszolgaltatésok elkészitése.
Hataridé: folyamatos, illetve 2022. szeptember 30.
Felelds: Személyligyi tigyintézok
Féosztalyvezetd

TANUGYIGAZGATAS

e Iskolai tanévnyitokon valé részvétel
Felelds: tankeriileti igazgat6, szakmai igazgatd-helyettes

e Hatalyos szakmai alapdokumentumok kiosztasa, ellenérzése, az észrevételek
OsszegyUjtése, Oktatasi Hivatal értesitése az esetleges modositasi igényekrdl
Hataridé: 2022. szeptember 1.
Felelds: intézményvezetdk, tankeriileti igazgatd, szakmai igazgatd-helyettes

e Tankdnyv potrendelés jovahagyasa
Hatarido: 2022. szeptember 9.
Felelds: intézményvezet6, szakmai igazgatd-helyettes

o A 2022/2023. tanév 1. félévére érvényes tantargyfelosztisok ellenérzése és elfogadisa

a KRETA-rendszerben.
Hatarido: 2022. szeptember 23.
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Felel6s: tankeriileti igazgatd, KRETA- referens

o sz érettségi vizsga helyszinével kapcsolatos megallapodés egyeztetése
Hataridd: 2022. szeptember
Felelés: tankeriileti igazgatd, szakmai igazgatd-helyettes

e I[skolai korzethatarok modositasaval kapcsolatos igények modositasi javaslatok
felmérése
Hataridé: 2022. szeptember
Felel6s: tankeriileti igazgatd, szakmai igazgat6-helyettes

PENZUGYI, GAZDALKODASI FELADATOK

o Kotelezettségvallaldsok nyilvantartassal torténd egyeztetése.
e Bérkonyvelési tételek egyeztetése.

Hatirido: folyamatosan

Felel6s: Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Foosztaly

Rendszeresen teljesitendo feladatok Hataridé
Tartozasallomany a targyhoé utolsé napi allapotanak megfelelden (AT- | targyho 5. napja
01)

Felhasznalési terv elkészitése a KKVTR rendszerben targyhd 10. napja
Adatszolgéltatds a devizaszdmlarol targyhd 5. napja

Devizaprognézis, AFA bevalls elkészitése targyhé 20. napja
Id6kozi koltségvetési jelentés elkészitése targyho 25. napja

Felelos: Gazdéalkodési, Uzemelteté_si és Palyazati Foosztaly

PALYAZATOKKAL KAPCSOLATOS FELADATOK

Hazai palyazatok:

e Hatartalanul! program keretében valamennyi HAT-19-es ¢s HAT-20-as, timogatast
nyert palyazat pénziigyi és szakmai beszamoldjanak Osszedllitasa és bekiildése, az
érintett intézménnyel egylittmikdodve.

e Iskolatej- és iskolagylimdlcs program szerzédéseinek moédositdsa az esetleges
intézményi véltozédsoknak megfeleléen.

o Oszi Erzsébet-tdbor program megvalosuldsa esetén, segitségnylijtds az érintett
intézmények részére.

e Lazar Ervin program lebonyolitasa.

e Npyertes palyazat esetén Magyar Falu Program ,Iskolaépiilet felujitasa és iskolai
tornaterem, tornaszoba fejlesztése” MFP-IETF/2022 palyazatok lebonyolitasa.

Uniés péalyazatok lebonyolitdsa, egylittmiikédés é&s kozds munka folytatasa a
projektmenedzsment tagokkal, adatszolgaltatdsok megkiildése a Klebelsberg Kozpont és az
Emberi Eréforrasok Minisztériuma részére, valamint kapcsolattartds a projektekben érintett
koznevelési intézményekkel az alabbi palyazati konstrukcidkban:
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EFOP-4.1.2-17 (5 db projekt) (z4r6 elszdmolas, zaré szakmai beszamold bekiildésre
keriilt, elbiralasa folyamatban)

EFOP-3.2.3-17-2017-00017 (zaré elszamolés, zar6 szakmai beszdmold bekiildésre
kertilt, elbiralasa folyamatban)

EFOP-1.3.9-17-2017-00086 (zar6 elszamolds, zaré szakmai beszadmold bekiildésre
kertilt, elbiralasa folyamatban)

EFOP-3.11.1-17-2017-00009 (zar6 elszamolés, zaré szakmai beszamol6 bekiildésre
kertilt, elbiralasa folyamatban)

EFOP-3.1.6-16-2017-00023 zar6 szakmai beszamold és elszdmolas §sszeéllitasa
EFOP-4.1.6-16-2017-00003 zér6 szakmai beszamolo és elszamolas bekiildve
EFOP-3.3.5-19 (3 db projekt) (EFOP-3.3.5-19—2020-00029 zar6 elszamolas, zaro6
szakmai beszdmold bekiildésre keriilt, elbiraldsa folyamatban; 2 péalyazat tamogatésa
esetén zard szakmai beszamold és elszamolas Osszedllitésa)
EFOP-3.1.8-17-2017-00154 (Zar6 kifizetési igénylés és zaré szakmai beszamolo
hianypétlasa folyamatban van)

RSZTOP-2.1.1-16-2017-00001 dokumentaci6é megkiildése a Klebelsberg K6zpontnak.
Unids palyazatok valtozas bejelentéseinek, médositasi igényeinek benyujtasa, esetleges
hidnypotlasok, tisztazo kérdések megkiildése.

Sajat hataskoril beszerzések elokészitésében, lebonyolitisédban valé kozremiikodés.
Palyazatfigyelés, sziikség esetén azok elokészitése, egyeztetése az érintettekkel.

Hataridé: folyamatos, valamint a palyazati kiirdsok szerint megadott idépontok.
Felelds: Projekt iligyintézd, adott palyazat projektmenedzsmentje

MUKODTETESSEL KAPCSOLATOS FELADATOK

Miikodtetéssel, karbantartassal fejlesztéssel, eszkozbeszerzéssel kapcsolatos
arajanlatok kérése, megrendelések lebonyolitasa.

Az intézmények miik6déséhez sziikséges eszkozok, taneszkdzok, anyagok, 4ruk,
szolgaltatasok beszerzése, atadas-atvétele, raktarozasa, a készletek potlasa.

Fitési rendszerek préobaflitése, felkészités a fiitési szezonra, kapcsolattartas a
véllalkozéval. A rendszeres évi karbantartas elvégzésének nyomon kovetése.
Helyszini leltar alatt felvett leltarfelvételi ivek kiértékelése és leltar lezard jelentés
elkészitése.

2022 évre az informatikai beszerzési és fejlesztési terv elkészitése és feltoltése a DKU
Zrt. altal tizemeltetett portélra.

Beszerzett eszkozok, beruhazisok nyilvantartisba vétele és aktivalasa. Beszerzett
eszk6z0k, beruhazasok nyilvantartasba vétele és aktivalasa. Tonerek és kellékanyagok
kiszallitaisa BVOP keretében.

Hataridé: 2022. szeptember 30.
Felel6s: Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Foosztaly

BELSO ELLENORZESSEL, TANACSADASSAL KAPCSOLATOS FELADATOK

Szabilyszeriiségi ellendrzés: Korabban lefolytatott vizsgalatok utdellendrzése (a 2021.
évi ellendrzéseket kvetden az intézkedési tervben foglaltak végrehajtasra keriiltek-e
Fébb folyamatok azonositasa, a Tankeriileti Kozpont és Koznevelési Intézményei
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vonatkozésaban.
e Minden hétfén az aktudlis Magyar Kozlonyok attekintése, kivonatoldsa azon
jogszabalyoknak, melyek a Tankeriileti Kézpontra és intézményeire vonatkozik.
o Tanacsadas, adminisztracios tevékenységek.
Hataridé: 2022. szeptember 30.
Felelos: Bels6 ellendrzési vezetd

INTEGRITASSAL KAPCSOLATOS FELADATOK

o Korrupcios biincselekmények alapvetd kérdései témaban a tankeriilet munkatarsai
szamara rovid tajékoztatas. Az esetlegesen felmeriilo kérdések megvalaszolasa.
e A szervezet integritas alapu miikodésének erdsitése.
Hataridé: 2022. szeptember 30.
Felelés: Integritas tanacsado

OKTOBER
HR, JOG

e Pedagégus 4llashelyek palyaztatasabol adoddéan az 1Uj dolgozdk felvételének
el6készitése, kinevezések elkészitése.

e Kinevezések, kinevezés modositasok elkészitése, jogviszony megsziintetok elkészitése.

Koltségvetés tervezéséhez adatszolgaltatas készitése a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és

Pélyazati FOosztaly részére.

Kormanytisztviselokkel kapcsolatos aktudlis ligyek intézése.

Nyugdijba vonulé dolgozok tigyeinek intézése.

Kozfoglalkoztatottak havi elszdmolésa.

Gazdalkodéi kifizetések elokészitése ellendrzése.

Tavollét, valtozdbér jelentés.

Aktualis adatszolgaltatasok elkészitése.

Hatarid6: folyamatos, 2022. oktéber 31.
Felelds: Személyligyi ligyintézok
Foosztalyvezetd

TANUGYIGAZGATAS

e A 2. ciklusos intézményvezetok és az SZMSZ szerint megbizott magasabb vezetdk
vezet6i megbizasa lejartdnak felmérése, sziikséges allashirdetések kiirasa
Hatarido: 2022. oktober
Felelos: szakmai igazgato-helyettes

e Az oktéber 1-jei allapotnak megfeleld statisztikai adatok bekérése a koznevelési
intézményektol.
Hatarid6: 2022. oktober 20.
Felelds: intézményvezetd, tankeriileti igazgatd, szakmai igazgatd-helyettes, tanligy-igazgatasi
referensek
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e Az intézmények altal megszervezett oktober 23-i tinnepi megemlékezéseken torténd
részvétel
Felelds: tankeriileti igazgatd, szakmai igazgato-helyettes, taniligy-igazgatasi referensek

e Az altalanos iskola tdjékoztatja a nyolcadik évfolyamra jaré tanuldkat és sziileiket a
kozépfoki iskolai felvételi eljaras rendjérol.
Hataridé: 2022. oktdber 31. .
Felelés: intézményvezetd, tankeriileti igazgato

e Az antiszegregici6s munkacsoport soron kovetkezd iilésének vagy mikrocsoportos
foglalkozasanak megtartasa
Hataridé: 2022. oktdber
Felelés: tankeriileti igazgatd, antiszegregécios referens

e A Tankeriileti Tanacs soron kovetkezo lilésének megtartasa
Hataridé: 2022. oktdber
Felelos: tankeriileti igazgato

PENZUGYI, GAZDALKODASI FELADATOK

e A szallit6i és vevoi szamlak szurdprobaszerii ellendrzése.
e Bérkonyvelési tételek egyeztetése.

Hataridé: folyamatosan

Felelds: Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Fosztaly

Rendszeresen teljesitendd feladatok Hatarido
Tartozédsllomany a targyho utolsé napi allapotanak megfelelden (AT- | targyhé 5. napja
01)

Felhasznalasi terv elkészitése a KKVTR rendszerben targyho 10. napja
Adatszolgaltatas a devizaszamlarél targyho 5. napja

Devizaprognozis, AFA bevallas elkészitése targyh6 20. napja
III. negyedéves mérlegjelentés elkészités targyh6 20. napja
1d6kozi koltségvetési jelentés elkészitése ' targyho6 25. napja

Felel6s: Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly

PALYAZATOKKAL KAPCSOLATOS FELADATOK

Hazai palyazatok:
e Lazar Ervin program lebonyolitésa.
e Nyertes palyazat esetén Magyar Falu Program ,Iskolaépiilet felujitdsa és iskolai
tornaterem, tornaszoba fejlesztése” MFP-IETF/2022 pélyéazatok lebonyolitasa.

Uni6és palyazatok lebonyolitasa, egylittmiikodés ¢és kozos munka folytatdsa a
projektmenedzsment tagokkal, adatszolgéltatidsok megkiildése a Klebelsberg Kdzpont €s az
Emberi Eréforrasok Minisztériuma részére, valamint kapcsolattartds a projektekben érintett
koznevelési intézményekkel az alabbi palyazati konstrukciokban:
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EFOP-4.1.2-17 (5 db projekt) (zaré elszamolés, zardé szakmai beszamold bekiildésre
keriilt, elbiralasa folyamatban)

EFOP-3.2.3-17-2017-00017 (zaré elszamolas, zar6 szakmai beszamol6 bekiildésre
keriilt, elbiralasa folyamatban)

EFOP-1.3.9-17-2017-00086 (zar6 elszdmolds, zaré szakmai beszamold bekiildésre
keriilt, elbiralasa folyamatban)

EFOP-3.11.1-17-2017-00009 (zar6 elszamolas, zaré szakmai beszamol6 bekiildésre
keriilt, elbiralasa folyamatban)

EFOP-3.1.6-16-2017-00023 zard szakmai beszamold és elszamolas. bekiildésének
hatarideje 2022. 10. 27.

EFOP-4.1.6-16-2017-00003 zaré szakmai beszamolo és elszamolas bekiildve
EFOP-3.3.5-19 (3 db projekt) (EFOP-3.3.5-19—2020-00029 zar6 elszamolas, zard
szakmai beszamold bekiildésre keriilt, elbiralasa folyamatban; 2 palyazat tamogatasa
esetén zard szakmai beszamolo és elszamolas Osszeallitasa)
EFOP-3.1.8-17-2017-00154 (Zar6 kifizetési igénylés és zaré szakmai beszamold
hidnypétlasa folyamatban van)

Unios pélyazatok valtozas bejelentéseinek, modositasi igényeinek benyujtasa, esetleges
hianypoétlasok, tisztazo kérdések megkiildese.

Sajat hataskorh beszerzések elokészitésében, lebonyolitdsdban vald kozremiikdés.
Fenntartisi id6szakban 1évd palydzatokhoz kapcsol6dd jelentéstételi kotelezettség
nyomon kdvetése, projekt fenntartasi jelentés elkészitése.

Palyazatfigyelés, sziikség esetén azok el6készitése, egyeztetése az érintettekkel.

Hataridé: folyamatos, valamint a palyéazati kiirasok szerint megadott id6pontok.
Felelds: Projekt ligyintézd, adott palyazat projektmenedzsmentje

MUKODTETESSEL KAPCSOLATOS FELADATOK

Miikodtetéssel, karbantartassal fejlesztéssel, eszkdzbeszerzéssel kapcsolatos
drajanlatok kérése, megrendelések lebonyolitasa.

Az intézmények miikodéséhez sziikséges eszkozok, taneszkdzok, anyagok, aruk,
szolgéltatasok beszerzése, atadas-atvétele, raktarozasa, a készletek potlasa.

Fiitési rendszerek beinditasdnak nyomon kdvetése, a fellépd hibak feltarasa €s javitasuk
intézeése.

Selejtezési javaslat alapjan a selejtezés inditasa.

Ajénlati felhivas Osszedllitasa és ajanlatkérés a ho termeld berendezések égéstermék
elvezetd rendszereinek szakszerl ellenérzésének elvégzése érdekében.2023 évre

A higiéniai papirok beszerzése BVOP kotelezettség figyelembe vételével.

Hatarido6: 2022. oktc')b?_r 31
Felelos:Gazdalkodasi, Uzemeltetési €s Palyazati Foosztaly

BELSO ELLENORZESSEL, TANACSADASSAL KAPCSOLATOS FELADATOK

Szabalyszerliségi ellendrzés: Vagyonnyilatkozatok megléte a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséghez kotott jogviszonyok esetében.(10)
Kockazatelemzés, kockazati tényezdk értékelése a Tankeriileti Kozpont é€s Kbznevelési
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Intézményei vonatkozasaban.
e 2022. évi belso ellendérzési terv elkészitése a folyamat €s kockazati tényezdk értékelése
alapjan.
e Hatérid6: 2022. oktéber 21.
e Minden hétféin az aktudlis Magyar Ko6zlonyok attekintése, kivonatoldsa azon
jogszabalyoknak, melyek a Tankeriileti Kdzpontra és intézményeire vonatkozik.
e Tanacsadas, adminisztracios tevékenységek.
Hataridd: 2022. oktéber 31.
Felels: Belso ellenérzési vezetd

INTEGRITASSAL KAPCSOLATOS FELADATOK

e Bels6 kontrollrendszer, az integritas szemléletének tovabb erdsitése.
e Intézkedési tervben foglalt intézkedések megvaldsulasanak nyomon kovetése,
ellendrzése.
o Folyamatos adminisztracios tevékenység.
Hataridé: 2022. oktéber 31.
Felel6s: Integritas tanacsadd
NOVEMBER

HR, JOG

Hatalyos szerz6dések attekintése, sziikséges modositasokra javaslattétel.
Korméanytisztviseldi alloménytabla jelentése.

Korménytisztviselok szabadsag nyilvantartasa.

Uj dolgozok felvétele, kinevezések elkészitése, jogviszony megsziintetok elkészitése.
Kormanytisztvisel6kkel kapcsolatos aktudlis ligyek intézése.

Adatszolgaltatas készitése a Gazdélkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly részére.
Nyugdijba vonulé dolgozok iligyeinek intézese.

Kozfoglalkoztatottak havi elszdmolasa.

Gazdalkodoi kifizetések elokészitése ellenbrzése.

Tavollét, valtozébér jelentés.

Aktudlis adatszolgaltatasok elkészitése.

Hatiridé: folyamatos, illetve 2022. november 30.
Felelés: Személyligyi tigyintézok
Foosztalyvezeto

TANUGYIGAZGATAS

o A 2022. évi orszagos kompetencia-méréshez sziikséges adatokat az érintett nevelési-
oktatasi intézmények a hivatal részére megkiildik a hivatal altal meghatarozott mdodon.
Fenntartoi intézkedések megtétele

Hatdridd: 2022. november
Felelds: tankeriileti igazgato, intézményvezetd

e A 2. ciklusos intézményvezet6k palyaztatds nélkiili megbizdsdhoz az iratok
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felterjesztése a Klebelsberg Kozpontba.
Hatdaridé: 2022. november
Felelds: tankeriileti igazgat6, szakmai igazgatd-helyettes

PENZUGYI, GAZDALKODASI FELADATOK

o A szillitéi és vevoi szamlak sziroprobaszeri ellendrzése.
e Bérkonyvelési tételek egyeztetése.

Hataridé: folyamatosan

Felel6s: Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palydzati Féosztaly

Rendszeresen teljesitendo feladatok Hatirido
Tartozéaséallomany a targyho utolsé napi allapotdnak megfeleléen (AT- | targyho 5. napja
01)

Felhaszndlasi terv elkészitése a KK VTR rendszerben targyho 10. napja
Adatszolgaltatas a devizaszamlardl targyho 5. napja

Devizaprognézis, AFA bevalls elkészitése targyho 20. napja
Id6kozi koltségvetési jelentés elkészitése targyho 25. napja

Felelos: Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Foosztaly

PALYAZATOKKAL KAPCSOLATOS FELADATOK

Hazai palyazatok:
e Lazar Ervin program lebonyolitasa.
e Nyertes palyazat esetén Magyar Falu Program ,Iskolaéplilet felujitasa és iskolai
tornaterem, tornaszoba fejlesztése” MEFP-IETF/2022 palyazatok lebonyolitasa.

Uniés palyazatok lebonyolitasa, egyiittmikddés ¢€s kozés munka folytatdsa a
projektmenedzsment tagokkal, adatszolgaltatdsok megkiildése a Klebelsberg Kozpont és az
Emberi Er6forrasok Minisztériuma részére, valamint kapcsolattartds a projektekben érintett
koznevelési intézményekkel az alabbi palyazati konstrukcidkban:
e EFOP-4.1.2-17 (5 db projekt) (zard elszdmolas, zaré szakmai beszdmold bekiildésre
keriilt, elbiralasa folyamatban)
e EFOP-3.2.3-17-2017-00017 (zar6 elszamolds, zar6 szakmai beszamold bekiildésre
keriilt, elbiralasa folyamatban)
e EFOP-1.3.9-17-2017-00086 (zar6 elszamolds, zar6 szakmai beszamold bekiildésre
keriilt, elbiralasa folyamatban)
e EFOP-3.11.1-17-2017-00009 (zard elszamolas, zaré szakmai beszdmold bekiildésre
keriilt, elbiralasa folyamatban)
e EFOP-3.1.6-16-2017-00023 zar6 szakmai beszamolo és elszamolas bekiildve
e EFOP-4.1.6-16-2017-00003 zar6 szakmai beszamolo és elszamolas bekiildve
e EFOP-3.3.5-19 (3 db projekt) (EFOP-3.3.5-19—2020-00029 zaré elszamolas, zar6d
szakmai beszamol6 bekiildésre kertilt, elbirdldsa folyamatban; 2 palyazat tamogatasa
esetén zar6 szakmai beszamolo €s elszamolas bekiildése)
e FEFOP-3.1.8-17-2017-00154 (Zar6é kifizetési igénylés és zar6 szakmai beszamold
hianypdtlasa folyamatban van)
o Uniods palyazatok valtozas bejelentéseinek, modositasi igényeinek benyujtasa, esetleges
hianypétlasok, tisztazo kérdések megkiildése.
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e Sajat hataskor(i beszerzések elokészitésében, lebonyolitasdban valo kézremiikodes.
Fenntartasi id0szakban 1év6 palyazatokhoz kapcsolodd jelentéstételi kotelezettség
nyomon kévetése, projekt fenntartsi jelentés elkészitése.

e Palyazatfigyelés, szilkség esetén azok elokészitése, egyeztetése az érintettekkel.

Hataridé: folyamatos, valamint a palyazati kiirasok szerint megadott id6pontok.
Felelos: Projekt ligyintéz6, adott palyazat projektmenedzsmentje

MUKODTETESSEL KAPCSOLATOS FELADATOK

e Mikodtetéssel, karbantartdssal fejlesztéssel, eszkdzbeszerzéssel kapcsolatos
arajanlatok kérése, megrendelések lebonyolitasa.

e Az intézmények miikodéséhez sziikséges eszkozdk, taneszkdzok, anyagok, aruk,
szolgaltatasok beszerzése, atadds-atvétele, raktarozasa, a készletek potlasa.

e A pénziigyi osztallyal vald egyeztetést kovetden a kapott pénziigyi adatok birtokaban a
decemberi beszerzések megtervezése és elinditasa figyelembe véve a tisztitdszer és az
irodaszer kévetkez6 €v eleji zavartalan ellatasat.

¢ A kiemelt termékkdrre vonatkozo beszerzési igények lezarasa.

e Beszerzett eszk6zok, beruhazasok nyilvantartasba vétele és aktivalésa.

e A 2022 évi beszamold alatimasztasdhoz sziikséges egyeztetd leltar el6készitse,
leltarozok kijelolése, oktatasa.

o Felkésziilés a téli idGjarasra, utszord anyag és az elhasznalddott hdlapatok po6tlasaval.

Hataridé: 2022. november 30.
Felelés: Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati F6osztaly

BELSO ELLENORZESSEL, TANACSADASSAL KAPCSOLATOS FELADATOK

e Szabalyszeriliségi ellendrzés: Szerz6dések nyilvantartisa.(11)
e Minden hétfén az aktudlis Magyar Kozlonydk attekintése, kivonatoldsa azon
jogszabélyoknak, melyek a Tankeriileti K6zpontra és intézményeire vonatkozik.
e Tanacsadas, adminisztracids tevékenységek.
Hataridé: 2021. november 30.
Felelés: Belso ellendrzési vezetd

INTEGRITASSAL KAPCSOLATOS FELADATOK

e Integritas és korrupcios kockazatok felmérése a 2022./2 félév vonatkozasaban.

o Altalanos adminisztrativ tevékenységek.
Hatdrid6: 2022. november 30.
Felelds: Integritas tanacsad6
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DECEMBER
HR, JOG

Uj dolgozdk felvétele, kinevezések elkészitése, jogviszony megsziintetdk elkészitése.
Nyugdijba vonuld dolgozok iigyeinek intézése.
Adatszolgéltatas készitése a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Paly4zati FSosztaly részére.
Kozfoglalkoztatottak havi elszamolasa.
Gazdalkodéi kifizetések elokészitése ellendrzése.
Tavollét, valtozobér jelentés.
Aktualis adatszolgaltatasok elkészitése.
o Személyligyi feladatok €v veégi zdrasa.
Hatdridé: Folyamatos, illetve 2022. december 31.
Felelds: Személyiigyi tigyintéz6k
Fdosztalyvezetd

TANUGYIGAZGATAS

e Intézményatszervezéssel valamint az alapdokumentumok technikai mddositasaval
kapcsolatos tervek ¢sszeallitasa.
Hataridé: 2022, december
Felels: tankeriileti igazgato, szakmai igazgato-helyettes

e Pedagogus kitlintetésekre valo felterjesztések igényének 6sszegylijtése
Hataridé: 2022. december 19.
Felelds: taniigyigazgatasi referensek

e Az intézmények altal megszervezett karacsonyi tinnepségeken torténd részvétel
Felelds: tankeriileti igazgatd, szakmai igazgat6-helyettes, taniigy-igazgatasi referensek

PENZUGYI, GAZDALKODASI FELADATOK

o Felkésziilés az éves zarlati feladatok elvégzésére, eldirAnyzatok egyeztetése, teljesitések
naprakész konyvelésének biztositasa, a teljesiilt kotelezettségvallalasok lezarasa
KRETA GR modulban, elhatirolasok elvégzése, palyazatoknal értékcsokkenés aranyos
elhatéarolas biztositasa.

o Bérkonyvelési tételek egyeztetése.

Hataridd: folyamatosan
Felelos: Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly

Rendszeresen teljesitendd feladatok Hatirido
Tartozasallomany a targyhé utols6 napi allapotanak megfelelden (AT- | targyhé 5. napja
01)

Felhasznalasi terv elkészitése a KK VTR rendszerben targyhé 10. napja
Adatszolgaltatds a devizaszamlar6l trgyho 5. napja
Devizaprognézis, AFA bevallas elkészitése targyhd 20. napja
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| 1d6kozi koltségvetési jelentés elkészitése | targyhé 25. napja |

Felel6s: Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Pélyazati Féosztaly

PALYAZATOKKAL KAPCSOLATOS FELADATOK

Hazai palyazatok:

Uniés

Erzsébet-tdbor program zard beszamoldinak benyujtasa, végszamla kidllitasa.

Lazar Ervin program lebonyolitasa.

Nyertes palyazat esetén Magyar Falu Program ,lIskolaépiilet felgjitasa és iskolai
tornaterem, tornaszoba fejlesztése” MFP-IETF/2022 palyazatok lebonyolitasa.

palydzatok lebonyolitdsa, egyiittm(ikodés ¢és kozoés munka folytatdsa a

projektmenedzsment tagokkal, adatszolgaltatidsok megkiildése a Klebelsberg Kozpont és az
Emberi Eréforrasok Minisztériuma részére, valamint kapcsolattartds a projektekben érintett
koznevelési intézményekkel az alédbbi palyazati konstrukcidkban:

EFOP-4.1.2-17 (5 db projekt) (zar6 elszdmolés, zérd szakmai beszamold bekiildésre
keriilt, elbiral4sa folyamatban)

EFOP-3.2.3-17-2017-00017 (zar6 elszamolas, zar6 szakmai beszamolé bekiildésre
keriilt, elbiralasa folyamatban)

EFOP-1.3.9-17-2017-00086 (zar6 elszdmolas, zaré szakmai beszamold bekiildésre
kertilt, elbiral4sa folyamatban)

EFOP-3.11.1-17-2017-00009 (zard elszamolas, zar6 szakmai beszamold bekiildésre
kertilt, elbiralasa folyamatban)

EFOP-3.1.6-16-2017-00023 zar6 szakmai beszamolo és elszamolas bekiildve
EFOP-4.1.6-16-2017-00003 zar6 szakmai beszamolo és elszamolas bekiildve
EFOP-3.3.5-19 (3 db projekt) (EFOP-3.3.5-19—2020-00029 zar6 elszadmolds, zaré
szakmai beszdmol6 bekiildésre keriilt, elbiralasa folyamatban; 2 pélyazat timogatasa
esetén zar6 szakmai beszdmolé és elszamolés bekiildve)

EFOP-3.1.8-17-2017-00154 (Zaré kifizetési igénylés és zard szakmai beszamold
hianypétlasa folyamatban van)

Unioés palyazatok véltozas bejelentéseinek, modositési igényeinek benyujtasa, esetleges
hianypo6tlasok, tisztazé kérdések megkiildése.

Sajat hataskorii beszerzések elokészitésében, lebonyolitasaban valo kozremiikddés.
Fenntartasi id6szakban 1év$ pélyazatokhoz kapcsolodd jelentéstételi kotelezettség
nyomon kovetése, projekt fenntartasi jelentés elkészitése.

Palyazatfigyel€s, sziikség esetén azok elokészitése, egyeztetése az érintettekkel.

Hatariddo: folyamatos, valamint a palyazati kiirasok szerint megadott idépontok.
Felelés: Projekt iigyintézo, adott palyazat projektmenedzsmentje

MUKODTETESSEL KAPCSOLATOS FELADATOK

Miikodtetéssel, karbantartissal — fejlesztéssel, eszkozbeszerzéssel —kapcsolatos
arajanlatok kérése, megrendelések lebonyolitasa.

Az intézmények miikodéséhez sziikséges eszkdzok, taneszkozok, anyagok, aruk,
szolgaltatasok beszerzése, atadas-atvétele, raktarozasa, a készletek potlasa.
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A Mezdkévesdi Tankeriileti Kdzpont Fenntartéi

A Mezdkévesdi Tankertileti Kozpont
tevékenységére vonatkoz6 éves munkaterve 2022.

1/2022.(01.17.) szabalyzata

o Targyi eszk6zok bevételezése. A
o KABER rendszer aktualiz4lasa a 2022. évben végzett beruhazasokkal.

Hatdrid6: 2022. december 31.
Felelds: Gazdalkodési, Uzemeltetési és Palyazati Foosztaly

BELSO ELLENORZESSEL, TANACSADASSAL KAPCSOLATOS FELADATOK

o Szabilyszerliségi ellendrzés: Hazipénztar, pénzkezelohely miikodtetése, elszdmolasra

kiadott elblegek elszamolasa.(12)
e Minden hétfdn az aktudlis Magyar Kozlonyok attekintése, kivonatoldsa azon
jogszabalyoknak, melyek a Tankertileti Kdzpontra €s intézményeire vonatkozik.
e Tanacsadas, adminisztracids tevékenységek
Hataridé: 2022. december 31.
Felelds: Bels6 ellen6rzési vezetd

INTEGRITASSAL KAPCSOLATOS FELADATOK

o Integritasi és korrupcids kockazatok felmérése.
e 2022-es évre vonatkozoé Integritas jelentés készitése.
Hataridé: 2022. december 15.

2023-as évre vonatkozd Intézkedési terv elkészitésének elkészitése és integritds

munkaterv §sszeallitasa.
Hatarido: 2022. december 31.
Felel6s: Integritas tanidcsad6
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MELLEKLET

MEZOKOVESDI TANKERULETI KOZPONT TK/047/00082-2/2022. IKTATOSZAMU
KORRUPCIO-MEGELOZESI INTEZKEDESI TERVE

Iktatészam: TK/047/00082-2/2022
Ugyintézé: Dong6-Marincsak Gina, Mez6kdvesdi Tankeriileti Kézpont, Integritas tanicsado
Targy: Mez8kdvesdi Tankeriileti Kdzpont 2022. évre vonatkozd intézkedési terve

A Mezokovesdi Tankeriileti Kézpont

2022. évre vonatkozo intézkedési terve

Eléterjesztette:
Mezbkovesd, 2022. 01.12.

Dongé-Marincsdk Gina

Integritas tanacsado

Jévahagyom:
Mezo6kovesd, 2022.01.12.

G4l Janos
tankeriileti igazgato6

Mezo6kdvesdi Tankeriileti Kézpont
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A Mez6kdvesdi Tankeriileti Kozpont A Mezdkovesdi Tankeriileti Kozpont Fenntartdi
1/2022,(01.17.) szabalyzata tevékenységére vonatkozo éves munkaterve 2022,

1. rész

Bevezetés

Az allamigazgatasi szervek integritasirAnyitasi rendszerérdl €s az érdekérvényesitok
fogadasanak rendjérdl szoldé 50/2013. (IL. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) 3. §
(1) bekezdése kimondja: ,,Az dllamigazgatasi szerveknél évente december 31-éig fel kell mérni
az 4llamigazgatasi szerv milik6désével kapcsolatos integritasi €s korrupcids kockazatokat, €s a
felmérés alapjan egyéves korrupcié megeldzési intézkedési tervet kell megfogalmazni a
kockazatok kezelésére. A korrupciomegelozési intézkedési terv a kormanyzati stratégiai
irdnyitasrdl szolé 38/2012. (II1. 12.) Korm. rendelet 15. alcime szerinti intézményi munkaterv

meliéklete.”

(2) Az intézkedési terv végrehajtasat és eredményeit a MezOkovesdi Tankeriileti K6zpont
(tovabbiakban: Tankeriileti K6zpont) vezetdjének integritasjelentésben kell Osszefoglalnia,
melyet a targyévet kovetd év februar 15-éig meg kell kiildeni a kozigazgatas-fejlesztéséért

felel®s miniszter és a rendészetért felelds miniszter szimara.

A Korm. rendelet 3. § (3) bekezdése alapjan az (1)-(2) bekezdés szerinti feladatok teljesitésének
biztositasa — a feladat atruhéazasara valé tekintet nélkiil — a Tankertileti K6zpont vezetdjének

atruhédzhatatlan személyes feleldssége.

A Korm. rendelet szerint a Tankeriileti Kézpont miikodésével kapcsolatos integritasi és
korrupcios kockazatok felmeérésben ¢€s az azok kezelésére szolgald intézkedési terv, valamint
az annak végrehajtasirdl szold integritasjelentés elkészitésében az integritas tanacsado

miikodik kozre.

A 2016. oktober 1-i hatallyal méodositott Korm. rendelet 8. §-a szerint a Belligyminisztérium az
integritasi és korrupciés kockazatok felmérésének, valamint az intézkedési terv és az
integritasjelentés elkészitésének tdmogatasara, tovabba a kontrollkérnyezet kialakitasanak és
az integralt kockazatkezel€si folyamatnak a megszervezés€re, a szervezeti integritast sértd
eseményekre vonatkozo bejelentések fogadasara és kivizsgalasara mddszertani itmutatot tett

kozzé. A Tankeriileti K6zpont integritasjelentése modszertani Gtmutatd alapjan késziilt.
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II. rész
A 2020 évi korrupcidelleni megelézési intézkedési tervben vallalt feladatok
teljesiilése

A Korm. rendelet 3. § (2) bekezdésében foglaltak szerint a Tankeriileti Kézpont 2020. évre sz6l6
korrupcié-megeldzési intézkedési terv készitése megvaldsult, melyben feltiintetett intézkedések

teljesiilésérdl a Tankeriileti K6zpont 2021-es évre vonatkozd Integritasjelentésben szdmolunk be.

ITI. rész

2022 évre vonatkozo Intézkedési terv

Az dllamigazgatasi szerv megnevezése: Mez06kdvesdi Tankeriileti Kzpont

Melyik évre vonatkozik az intézkedési terv? |2022.

Az  intézkedés Kkorrupci6  megel6zési
intézkedési terven beliili sorszama:

Az intézkedés megvalosulésa (0-5)°

Az intézményi honlapon az Integritds

Az intézkedés megnevezése: meniipont karbantartisa

A Tankerlileti Kézpont szabalyos miikédtetésének
biztositisdhoz elengedhetetlen, annak internetes

Az efl‘é‘;}g‘sit‘;’:g‘lgl.‘;_tezme“y‘ célkitlizés| 1 dalan (https://kk.gov.hw/mezokovesd),
gv gaya. Integritds meniipont alatti informaciok bovitése,
aktualizalasa.
Mi volt a varhaté eredmény, megvaldsult -e:
A szervezeten beliili felelds: Integritas tanacsadd, Rendszergazda

A végrehajtasban kézremiik6d6é munkatdrsak 1
szama:

l\f[egvalosnam hataridé (betartva, médositva, 2022, marcius 31.
tullépve):

Ellen6rzés modja, annak felelose, tett

megallapitasok: Tankeriileti Igazgatd, Integritas tanicsadéd

Alapfeladati tevékenység ellatasardl van szd (a
feladat ellatasaban érintett munkatarsak szokasos
bérkoltségén kiviil egyéb koltség felmeriilése nem
varhat6)

Tényleges koltségigények, annak forrasa:

A Klebelsberg Kozponttol engedélyek beszerzése

Az intézkedés sordn felmerlilt nehézségek: az intézményi honlap médositasahoz.
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Kdzpont

Intézkedés kifejtése, megvalOsitds menete,
hatasa:

A Mezbékovesdi Tankeriileti Kdzpont Fenntartdi

tevékenységére vonatkozo6 éves munkaterve 2022.

Felmeriil-e a folytatas igénye, ha igen azt mi
teszi sziikségessé:

Kiajanlhato jo gyakorlat:

Az intézkedés megvaldsitasa varhatéan
milyen mértékben erfsiti a kdzigazgatési
szerv integritasat?

kevéssé — kézepesen — nagyon

* A szempontrendszerhez kapcsolodik egy értékeld tablazat, mely 0-5-ig terjedd skalan értékeli az egyes intézkedések megval6sulasanak
allapotat, mely értéket a tdblazatban fel kell tiintetni. Ennek kitSltése a szGveges jelentés, valamint az egyes intézkedésekre reflektald értékelés
eldterjesztését kovetden a tandcsadd, a hivatali szerv vezetdjének, valamint a szervezet vezetdjénck kozos feleléssége. Az intézkedéshez
kapcsolodé magasabb pontszam relative azt jelenti, hogy a tervezés, a végrehajtas, a kitlizott cél szinkronban vannak egymassal, és mindez

pozitiv hatassal van a szervezet integritasra.

Az éllamigazgatési szerv megnevezése:

Mezdkoévesdi Tankeriileti Kozpont

Melyik évre vonatkozik az intézkedési terv? |2022.
Az intézkedés korrupcié  megeldzési
intézkedési terven beliili sorszdma:
Az intézkedés megval6suldsa (0-5)*
A Mezékivesdi  Tankeriileti  kézpont
Az intézkedés megnevezése: munkatirsai szamara  tdjékoztatds a

bejelentérendszer szerepérdl

Az eredmény melyik intézményi célkitiizés
megvaldsitasat szolgélja:

1

A Tankeriileti K6zpont munkatarsai lehetdséget
kapnak a bejelentérendszer, a kozérdekii
bejelentések  kivizsgildsanak megismerésére,
kiemelve a bejelentdvédelmi intézkedéseket.

Mi volt a varhatd eredmény, megvaldsult-e:

A szervezeten beliili felelds:

Integritas tanacsadd

A végrehajtasban kézremiikodé munkatarsak
szama:

Megvalositasi hataridé (betartva, médositva,
tullépve):

2022. december 31.

Ellen6rzés moddja, annak felel6se, tett

megallapitasok:

Tankeriiltei Igazgatd, Integritas tanacsadd

Tényleges koltségigények, annak forrasa:

Nincs
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Ko6zpont

Az intézkedés soran felmeriilt nehézségek:

A Mezbékdvesdi Tankerilleti K6zpont Fenntartdi

tevékenységére vonatkozé éves munkaterve 2022.

Intézkedés kifejtése, megvaldsitds menete,
hatésa:

Felmeriil-e a folytatas igénye, ha igen azt mi
teszi sziikségessé:

Kiajanlhaté j6 gyakorlat:

Az intézkedés megvalOsitasa varhatéan
milyen mértékben erdsiti a kozigazgatasi
szerv integritasat?

kevéssé — kbzepesen — nagyon

¥ A szempontrendszerhez kapcsolodik egy értékeld tablazat, mely 0-5-ig terjed6 skalan értékeli az egyes intézkedések megvaldsulasanak
allapotat, mely értéket a tablazatban fel kell tintetni. Ennek kitoltése a szoveges jelentés, valamint az egyes intézkedésekre reflektald értékelds
cléterjesztését kovetden a tandcsadd, a hivatali szerv vezetdjének, valamint a szervezet vezetSjének kozos feleléssége. Az intézkedéshez
kapcsolodo magasabb pontszam relative azt jelenti, hogy a tervezés, a végrehajtas, a kit(izott cél szinkronban vannak egymassal, és mindez

pozitiv hatassal van a szervezet integritasara.

Az éllamigazgatasi szerv megnevezése:

Mezokovesdi Tankeriileti Kézpont

Melyik évre vonatkozik az intézkedési terv?

2022.

Az  intézkedés korrupci6 megelézési
intézkedési terven beliili sorszama:

3.

Az intézkedés megvaldsulasa (0-5)°

Az intézkedés megnevezése:

A Tankeriileti kézpont korrupciéval szembeni
ellenill6 képességének erositése.

Az eredmény melyik intézményi célkitiizés
megvaldsitasat szolgalja:

A Tankeriileti Kozponton beliili integritas
erdsitése, az altal, hogy a dolgozdk ismereteit
bovitjuk a korrupcidomegelozés, illetve a
korrupciéval szembeni ellendlld képesség
erbsitésének témakdrével kapcsolatban, szdbeli
és/vagy elektronikus forméban.

Mi volt a varhat6 eredmény, megvaldsult-e:

A szervezeten beliili felels:

Integritas tanacsado

A végrehajtasban kézremitkddé munkatarsak
szama:

Megvalositasi hataridoé (betartva, modositva,

2022. oktober 31.
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Kozpont

A Mez6kovesdi Tankeriileti Kozpont Fenntartoi

tevékenységére vonatkozo éves munkaterve 2022,

tallépve):
Eller}orze's’ moédja, annak felelse, tett Tankeriileti Igazgatd
megéllapitasok:

Tényleges koltségigények, annak forrasa:

Az intézkedés soran felmeriilt nehézségek:

Intézkedés kifejtése, megvaldsitis menete,
hatésa:

Felmeriil-e a folytatas igénye, ha igen azt mi
teszi sziikségessé:

Kiajanlhato j6 gyakorlat:

Az intézkedés megvaldsitdsa varhatdan
milyen mértékben erositi a kozigazgatasi
szerv integritdsat?

kevéssé — kdzepesen — nagyon

* A szempontrendszerhez kapcsolddik egy értékeld tablazat, mely 0-5-ig terjedd skalan értékeli az egyes intézkedések megval6sulasanak
allapotat, mely értéket a tablazatban fel kell tiintetni. Ennek kit6ltése a szGveges jelentés, valamint az egyes intézkedésekre reflektalo értékelés
elbterjesztésct kovetden a tanacsadd, a hivatali szerv vezetGjének, valamint a szervezet vezet§jének kozos felelossége. Az intézkedéshez
kapcsolédd magasabb pontszim relative azt jelenti, hogy a tervezés, a végrehajtas, a kitlizott cél szinkronban vannak egymassal, és mindez

pozitiv hatassal van a szervezet integritasara.

Az é4llamigazgatisi szerv megnevezése:

Mezokovesdi Tankeriileti Kzpont

Melyik évre vonatkozik az intézkedési terv?

2022

Az intézkedés  korrupcié - megeldzési
intézkedési terven beliili sorszama:

4.

Az intézkedés megvaldsulasa (0-5)

Az intézkedés megnevezése:

A Mezékivesdi Tankeriileti kozpont jelenlegi
munkatirsaival megismertetni 2022-es év
vonatkozasaban A szervezeti integritist sértd

Az eredmény melyik intézményi célkitiizés
megvaldsitasat szolgilja:

események szabdlyzatit és az Integralt
kockdzatkezelési szabalyzatot
IntegritasirAnyitdsi ~ rendszer = mikddésének

erfsitése, integritdsi ismeretek bdvitése. A
személyes integritds tudatositdsival a szervezeti
integritas megszilarditasa.

55



A Mezdkdvesdi Tankeriileti Kézpont
1/2022.(01.17.) szabalyzata

Mi volt a virhaté eredmény, megvaldsult-e:

A Mezokovesdi Tankeriileti Kozpont Fenntart6i

tevékenységére vonatkozd éves munkaterve 2022,

A szervezeten beliili felelds:

Integritas tanacsadd, Tankeriileti igazgat6

A végrehajtasban kdzremiikddd munkatarsak
szama;

Megvalositasi hataridé (betartva, modositva,
tallépve): .

2022, méjus 31.

Ellen6rzés modja, annak felelbse, tett
megallapitasok:

Tankeriileti igazgat6

Tényleges koltségigények, annak forrasa:

Nincs

Az intézkedés soran felmeriilt nehézségek:

Intézkedés kifejtése, megvaldsitds menete,
hatésa:

Felmeriil-e a folytatds igénye, ha igen azt mi
teszi sziikségessé:

Kiajanlhatd jé gyakorlat:

Az intézkedés megvaldsitasa varhatéan
milyen mértékben erdsiti a kdzigazgatasi
szerv integritasat?

kevéssé — kbzepesen — nagyon

* A szempontrendszerhez kapcsolodik egy értékeld tablazat, mely 0-5-ig terjedd skaldn értékeli az egyes intézkedések megvaldsulasanak
allapotat, mely értéket a tablazatban fel kell tiintetni. Ennek kitSltése a szbveges jelentés, valamint az egyes intézkedésekre reflektals értékelés
elSterjesztését kovetden a tanacsado, a hivatali szerv vezetdjének, valamint a szervezet vezetSjének kozos felelossége. Az intézkedéshez
kapcsolodd magasabb pontszam relative azt jelenti, hogy a tervezés, a végrehajtas, a kitiizott cél szinkronban vannak egymassal, és mindez

pozitiv hatissal van a szervezet integritasira.
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Az allamigazgatasi szerv megnevezése: Mezokovesdi Tankeriileti Kézpont

Melyik évre vonatkozik az intézkedési terv? |2022

Az  intézkedés korrupcié megel6zési

. 7 7 v ’ 50
intézkedési terven beliili sorszama:

Az intézkedés megvaldsuldsa (0-5)°

A Mezdkovesdi Tankeriileti kizpont integritas
Az intézkedés megnevezése: témajua szabalyzatainak  feliilvizsgalata,
sziikség esetén aktualizalisa

Az eredmény melyik intézményi célkitiizés | A szervezet integritds alapl miikddésének
megvaldsitasat szolgalja: fejlesztése.

Mi volt a varhaté eredmény, megvalosult-e:

A szervezeten beliili felel6s: Integritas tanacsado

A végrehajtasban kdzrem(ikddd munkatarsak
szama:

Megvaldsitasi hataridé (betartva, médositva, 2022. december 31.

tullépve):

Ellel}orze’s’ modja, annak felelose, tett Tankeriileti igazgaté
megéllapitésok:

Tényleges koltségigények, annak forrasa: Nincs

Az intézkedés soran felmeriilt nehézségek:

Intézkedés kifejtése, megvaldsitas menete,
hatasa:

Felmeriil-e a folytatds igénye, ha igen azt mi
teszi szitkségessé:

Kiajanlhaté jé gyakorlat:

Az intézkedés megvaloOsitasa varhatéan

milyen mértékben erOsiti a kozigazgatasi| kevéssé — kdzepesen — nagyon
szerv integritasat?

* A szempontrendszerhez kapcsolddik egy értékeld tablazat, mely 0-5-ig terjedd skalan értékeli az egyes intézkedések megvalosulasanak
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Kézpont

A Mezdkovesdi Tankertileti Koézpont Fenntart6i

tevékenységére vonatkoz6 éves munkaterve 2022.

allapotat, mely értéket a tablazatban fel kell tintetni. Ennek kit6ltése a szoveges jelentés, valamint az egyes intézkedésekre reflektalo értékelés
elbterjesztését kovetden a tanacsado, a hivatali szerv vezetSjének, valamint a szervezet vezetSjének kozos feleldssége. Az intézkedéshez
kapcsolodo magasabb pontszim relative azt jelenti, hogy a tervezés, a végrehajtas, a kitlizott cél szinkronban vannak egyméssal, és mindez

pozitiv hatdssal van a szervezet integritasara.

Az allamigazgatési szerv megnevezése:

Mezokovesdi Tankeriileti Kézpont

Az intézkedés megnevezése:

Melyik évre vonatkozik az intézkedési terv? |2022
Az  intézkedés korrupcid  megeldzési
intézkedési terven beliili sorszdma:
Az intézkedés megvaldsulasa (0-5)"
A  belsé kontrollrendszer, az integritis

szemléletének tovabb erdsitése a Tankeriileti
Kozpontban

Az eredmény melyik intézményi célkitiizés
megvalositisat szolgalja:

Az integritas elmélyitése, integritasi és korrupcids
kockazatok cstkkentése, megel6zési stratégisk
kialakitasa, hangsiulyt fektetve a vezetdk
kontrolltudatossigara.

Mi volt a varhat6 eredmény, megvaldsult-e:

A szervezeten beliili felelds:

Integritds tanacsad6

A végrehajtasban kézremiik6dé munkatarsak
szédma:

Megvaldsitasi hataridé (betartva, modositva,
tallépve):

2022. december 31.

Ellel}orze’s’ moédja, annak felelése, tett Tankerilleti igazgaté
megéllapitésok:
Tényleges koltségigények, annak forrasa: Nincs

Az intézkedés soran felmeriilt nehézségek:

Intézkedés kifejtése, megval6sitds menete,
hatasa:

Felmeriil-e a folytatas igénye, ha igen azt mi
teszi sziikségessé:

Kiajanlhaté jé gyakorlat:
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Kozpont

Az intézkedés megvalésitdsa varhatdéan

A Mez8kovesdi Tankeriileti Kézpont Fenntartoi

tevékenységére vonatkozé éves munkaterve 2022,

|milyen mértékben ersiti a kozigazgatasi | kevéssé — kbzepesen — nagyon

szerv integritasat?

* A szempontrendszerhez kapesolodik egy értékeld tablazat, mely 0-5-ig terjedd skalan értékeli az egyes intézkedések megvalésulasanak
allapotat, mely értéket a tiblazatban fel kell tiintetni. Ennek kitSltése a szoveges jelentés, valamint az egyes intézkedésekre reflektalo értékelés
eléterjesztését kovetben a tandcsadd, a hivatali szerv vezetGjének, valamint a szervezet vezetGjének kozos feleldssége. Az intézkedéshez
kapcsolddo magasabb pontszam relative azt jelenti, hogy a tervezés, a végrehaijtés, a kitflizott cél szinkronban vannak egymassal, és mindez

pozitiv hatassal van a szervezet integritasara.

Az allamigazgatasi szerv megnevezése:

Mezbdkovesdi Tankeriileti Kozpont

Melyik évre vonatkozik az intézkedési terv?

2022

Az  intézkedés korrupcié megel6zési
intézkedési terven beliili sorszdma:

7.

Az intézkedés megvalodsulasa (0-5)"

Az intézkedés megnevezése:

Egyiittmiikodés erdsitése integritasiranyitisi
kérdésekben relevins kiilsé szereplékkel, mint
példaul ASZ, Nemzeti Kozszolgalati Egyetem,
NVSZ

Az eredmény melyik intézményi célkitiizés
megvalositasat szolgalja:

Integritasiranyitasi rendszer mitkdtetése

Mi volt a varhaté eredmény, megvaldsult-e:

A szervezeten beliili felel®s:

Integritds tandcsadd, Tankeriileti Igazgato,
Gazdasagi vezetd, Szakmai vezet, és Tankeriileti
foosztalyvezetdk

A végrehajtasban kdzremiik6dé munkatarsak
szédma:

Megvalositasi hataridé (betartva, mddositva,
tullépve):

2022, december 31.

Ellen6érzés modja, annak felelose, tett

megallapitisok:

Tankeriileti igazgatd

Tényleges koltségigények, annak forrasa:

Nincs

Az intézkedés soran felmeriilt nehézségek:
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A Mezbékdvesdi Tankertileti Kdézpont A Mezbdkovesdi Tankerlileti Kozpont Fenntartoi
1/2022.(01.17.) szabalyzata tevékenységére vonatkozo éves munkaterve 2022,

Intézkedés kifejtése, megvaldsitas menete,
hatésa:

Felmeriil-e a folytatas igénye, ha igen azt mi
teszi sziikségessé:

Kiajanlhat6 j6 gyakorlat:

Az intézkedés megvaldsitdsa varhatéan
milyen mértékben erdsiti a kozigazgatési | kevéssé — kozepesen — nagyon
szerv integritasat?

* A szempontrendszerhez kapcsolodik egy értékeld tablazat, mely 0-5-ig terjedd skalan értckeli az egyes intézkedések megvalosulasanak
allapotat, mely értéket a tiblazatban fel kell tiintetni. Ennek kitoltése a szdveges jelentés, valamint az egyes intézkedésekre reflektild értékelés
elBterjesztését kovetben a tanacsadd, a hivatali szerv vezetdjének, valamint a szervezet vezet§jének kozos feleldssége. Az intézkedéshez
kapcsolodo magasabb pontszam relative azt jelenti, hogy a tervezes, a végrehajtas, a kitiizott cél szinkronban vannak egymassal, &s mindez
pozitiv hatdssal van a szervezet integritasara.
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