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A Vici Tankeriileti Kdzpont — az allami és intézményi tulajdon megdvasa, a személyi tulajdon védelmének
elosegitése, a Tankeriileti K&zpont biztonsagénak és rendjének biztositisa érdekében — a rendészettel és
vagyonvedelemmel Osszefliggd tevékenységét — a Vaci Tankerileti Kozpont Szervezeti és Mikodési
Szabalyzata 5. § (2) bekezdés f) pontjaban biztositott jogkérémben eljarva — a kovetkezOk szerint
szabalyozom.

I. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja

1. § A jelen szabdlyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a Vaci Tankeriileti Kozpontban (a tovabbiakban:
Tankeriileti K6zpont) a rendészeti és vagyonvédelmi feladatok megvalositésdnak szabalyozésa, az eljarasrend
meghatirozasa.

2. A szabalyzat hatalya

2. § (1) A Szabalyzat teriileti hatdlya kiterjed a Tankeriileti Kdzpont székhelyéiil szolgalé 2600 Vac, Dr.
Csényi Laszl6 krt. 45. szam alatti ingatlan, valamint a Tankeriileti K6zpont 2600 Vac, Honvéd utca 5. szam
alatti bérleményének teriiletére, az épiiletek helyiségeire és szabad tereire, kiiléndsen a munkavégzés céljara
hasznalt valamennyi helyiségre, valamint az egyéb kiszolgald helyiségekre (a tovabbiakban egyiitt: a
Tankeriileti K6zpont hivatali helyiségei), az ott elhelyezett tArolt minden anyagra és egyéb vagyontargyra.

(2) A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed:

a) a Tankeriileti Kézpont valamennyi kormanytisztvisel6jére, munkavallaléjara, valamint a Tankeriileti
Kozponttal egyéb munkavégzésre irdanyuld jogviszonyban allo személyekre (a tovabbiakban egyiitt:
foglalkoztatottak);

b) A Tankeriileti K&zpont hivatali helyiségeit — bérlet vagy ingyenes vagyonhasznélat jogcimén —
munkavégzés céljabdl hasznald személyekre;

c) A Tankeriileti Kézpont hivatali helyiségeiben tigyintézés céljabol, meghivasra vagy barmilyen okb6l
tartozkodo természetes személyekre (a tovabbiakban: igyfelek).

3. A szabalyzat jogi hattere

3.§ A Szabélyzat alkalmazasa sordn kiilonsen az alabbi jogszabalyok rendelkezéseire kell figyelemmel
lenni:

a) akormanyzati igazgatasrol sz616 2018. évi CXXV. térvény,
b) az allamhdztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény,
c) amunka térvénykonyvér6l szolo 2012. évi L. térvény,

d) a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi tevékenység szabalyairdl sz616 2005. évi
CXXXIIL térvény,

e) az allamhéztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet.
II. FEJEZET

A RENDESZETI ES VAGYONVEDELMI TEVEKENYSEG ALTALANOS SZABALYAI

4. A rendészeti és vagyonvédelmi tevékenység célja

4.§ A rendészeti és vagyonvédelmi tevékenység célja a Tankerileti Kézpont hasznilatdban és
iizemeltetésében 1évd vagyonelemek feleldsségteljes mitkddtetése, megovasa, a magantulajdon védelmének
elésegitése, az allam- és szolgalati titok védelmére vonatkozd szabalyok érvényesitése.
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5. Rendészeti és vagyonvédelmi jogosultsagok, kotelezettségek

5.§ (1) A vagyonvédelmet érintd dontések, egyéb utasitasok, rendelkezések kiadésa, kiilondsen a kiils,
vagyonvédelmi szolgéltatast nyujté véllalkozas tevékenységét is érintd esetben a tankeriileti igazgatd és a
szakmai felsévezetdk jogkore.

(2) Az 6nallo szervezeti egységek vezetSinek (szakmai felsdvezetd, foosztalyvezetd) az iranyitasuk ala
tartozd egység vonatkozadsiban dontési és intézkedési joguk van a vagyonvédelmi targyt rendelkezések
meghozataléban, a hasznalatban és bérleményében 1évo helyiségek nyitvatartasi rendjének meghatarozisiban,
e rendelkezések és intézkedések ellendrzésének végrehajtasdban.

(3) Az eldirasok betartdsa valamennyi foglalkoztatott és az érintett teriileten tartézkodé személy
kotelezettsége.

6. Rendkiviili események

6.§ (1) Minden olyan esemény rendkiviilinek mindsiil, amely a Tankeriileti K6zpont rendeltetésszert
miikddését jelentdsen zavarja, illetdleg lehetetlenné teszi, igy kiilondsen:

a) atermészeti és ipari katasztrofék, tlizesetek, valamint a természeti kdrnyezet 4llapotat 1ényegesen ronté
fold-, viz- vagy légszennyezés;

b) az ingatlanok teriiletén tortént fegyverhasznélat;
¢) bombariadd;

d) terrorfenyegetés;

e) sulyos munkahelyi baleset;

f) az ingatlanokban alkalmazott biztonsagtechnikai eszk6zdk, berendezések, felszerelések
megrongalasa;

g) az ingatlanok teriiletén elkdvetett blincselekmény vagy szabalysértés;
h) az ingatlanokban megtartott rendezvény megzavarisa.

(2) A rendkiviili esemény bekdvetkezésérél az esemény észleldjének jegyzokonyvet kell készitenie (1d.
melléklet).

(3) A jegyzOkonyv egy példanyéat téjékoztatasul a tankeriileti igazgato részére kell eljuttatni. A rendkiviili
események bekovetkezésérdl kiallitott jegyzOkonyvet - a Tankeriileti Igazgatd tdjékoztatasat kivetden - a
Miikodtetési és Beszerzési Osztaly 6rzi meg.

7. A feljelentési kotelezettség

7.§ (1) A Tankertiileti Kozpont altal kezelt nemzeti vagyon kéréra elkdvetett vagyon elleni biincselekmény
vagy szabalysértés é€szlelése esetén - fliggetleniil a szandékos vagy gondatlan elkdvetéi magatartastél - a
hataskorrel és illetékességgel rendelkezd hatdsag felé feljelentést kell tenni.

(2) A feljelentésnek az alabbi adatokat kell tartalmaznia:
a) az elkdvetés idejét, helyét, mddjat;
b) az esemény leirdsat;
c) akaresemény targyat, annak egyedi azonosit6 adatait;
d) az okozott kar becsiilt nagysagat;
e) az elkdvetdre vonatkozo ismertté valt adatokat;
f) az eseményre vonatkozd bizonyitékokat;
g) atanuk nevét, idézhetdségiik modjat.

(3) Ha az ingatlanok miikddési teriiletén blincselekmény vagy szabilysértés észlelése miatt rendéri
intézkedésre keriil sor, illetve rendkiviili esemény kovetkezett be, arrdl a tankeriileti igazgatt haladéktalanul
tdjékoztatni kell.
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(4) A Tankeriileti K6zpont nevében feljelentés megtételére kételes a tankeriileti igazgatd, illetve az érintett
6nall6 szervezeti egység vezetdje, valamint a Miikddtetési és Beszerzési Osztaly vezetdje.

8. A rendkiviili eseményekkel kapcsolatos feladatok

8.§ (1) Rendkiviili esemény bekdvetkezésekor a Miikodtetési és Beszerzési Osztalynak az emberi élet, az
anyagi javak mentése érdekében haladéktalanul intézkednie kell.

(2) Egyidejiileg gondoskodnia kell arrél, hogy a rendkiviili eseményrél a Tankeriileti Kozpont vezetéi,
valamint az elharitasra hivatott szervek (rendorség, katasztrofavédelem, mentSk) mieldbb értesiiljenek.

(3) Tz kitOrése esetén a Tankeriileti Kozpont Tiizvédelmi Szabélyzaténak Tiizriadé Tervében foglaltak
szerint kell eljami.

(4) Rendkivilli esemény bekdvetkezésekor a tankerileti igazgatd dont a tovabbiakban értesitendd
személyekrol (munka- vagy tlizvédelmi megbizott).

III. FEJEZET

A TANKERULETI KOZPONT TERULETEN BELUL TORTENO TARTOZKODAS
SZABALYAI

9. A tulajdon védelmével kapcsolatos szabalyok

9.§ (1) A Tankeriileti Kézpont a tulajdon védelmét a helyiségek bejérati ajtéit védd biztonsagos
zarszerkezetekkel, kartyds beléptetd rendszerrel, biztonsigtechnikai eszkdzok —(kamerarendszer)
alkalmazasaval és telepitésével segiti el6. Egyes biztonsagtechnikai eszkdzoket az épiiletek tulajdonosai
tzemeltetnek, melyek elésegitik a Tankertileti K6zpont tulajdon védelmével kapcsolatos feladatait.

(2) A tulajdon védelme és megévéasa a tankeriileti igazgatd kotelessége és feladata. Munkavégzés
befejeztével, munkaidd alatti ideiglenes tévozaskor a foglalkoztatott kételes a munkavégzés helyszinéiil
szolgdlo helyiség ajtajat, nyilaszaroit bezarni, az elektromos berendezéseket kikapcesolt allapotban hagyni.

(3) Ertéket, pénzt, személyes hasznalatd targyat az ingatlanokban dolgozok és az ligyfelek csak sajét
felelésségiikre hozhatnak be. Azok megfeleld védelmérdl, biztonsagos tarolasarol nekik kell gondoskodniuk.

(4) Magéntulajdonban keletkezett kér esetén a Tankeriileti Kézpont felelésséget nem vallal, kivéve, ha a
karesemény bekdvetkezése a Tankeriileti Kézpontnak felréhatd okbol kovetkezett be (pl.: tiizeset).

10. Talalt targyakkal kapcsolatos szabalyok

10. § (1) A talalt targyak kezelésének rendjére a Polgari Torvénykonyvrél szol6 2013. évi V. térvény 5:55-
5:63. §-ainak rendelkezéseit kell alkalmazni.

(2) A talalo az ingatlanok teriiletén talalt targy felett tulajdonjogot nem szerezhet.

(3) Az ingatlanok teriiletén tallt targyat a tankeriileti igazgaténak kell 4tadni, aki a talalt targy(ak)rél
jegyzokonyvet vetet fel a Miikddtetési és Beszerzési Osztallyal

(4) Tz vagy robbanasveszélyes anyag egyéb megdrzendd targyakkal egyiitt nem térolhaté.

(5)  Talalt I6fegyvert, 18szert, valamint minden olyan gyanis, egyértelmiien nem azonosithaté targyat, mely
val6szintsithetden biincselekményb6l szarmazik, vagy biincselekmény eldkészitését esetleg megtdrténtét
valosziniisiti, a rendérségnek haladéktalanul 4t kell adni.

(6)  Atalalt targyat a tulajdonjog hitelt érdemlé igazoldsa utén a tulajdonosnak vissza kell adni. Amennyiben
a targy tulajdonosanak személye nem éllapithaté meg, gy a tirgynak a helyileg illetékes jegyzd részére torténd
atadasarol a tankeriileti igazgatd az atvételt kovetden, nyolc munkanapon beliil gondoskodik.

11. Az ingatlanok teriiletén ideiglenesen tartozkoddkra, illetve
munkavégzésre iranyulé tevékenységet végzdkre vonatkozé szabalyok

11.§ (1) Az ingatlanok teriiletén ideiglenesen tartézkodoknak, ott munkavégzésre irdnyulé tevékenységet
folytaté személyeknek, térsasdgoknak (a tovabbiakban: kiilsé személy) a Szabalyzat elbirisait be kell
tartaniuk.

4
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(2) Az ingatlanok teriiletén tartézkodas, munkavégzés soran figyelemmel kell lenni:

a) atulajdondban lévd eszkdzok és vagyontargyak 6rzésérél a kiilsd személy kételes gondoskodni;

b) a kiilsd személy feladata az éltala hasznalt helyiségek dramtalanitasa, a gdz és vizcsapok elzérésa,
valamint az ajtok és nyildszardk zarésa,

c) a killsé személy feladata a rendelkezésére bocsitott helyiségeknek, a Tankerileti Kozpont
tulajdonaban 1évd értékeinek, vagyontirgyainak megévasa, tovabba felelésséggel tartozik a vele
egylitt dolgozo, vagy alkalmazasaban 4116 személyekért;

d) a kiilsé személy tudomasul veszi, hogy a Tankeriileti Kézpont részér6l Miikodtetési és Beszerzési
Osztaly munkatarsai vagyonvédelmi ellendrzést végezhetnek;

e) kilsé személy az ingatlan teriiletén nyitvatartasi idén tul csak vezetdi engedéllyel tartézkodhat.

12. Helyiségek hasznalatanak szabalyai

12.§ (1) Az ingatlanok egyes helyiségeiben csak annak hasznélatdra eldirt, és az ott meghatarozott
tevekenység folyhat.

(2)  Munkaid6n kiviili és egyéb idoszakban tiresen hagyott helyiségek ajtoit és nyilaszaroit zérva kell tartani,
a telepitett biztonsagtechnikai eszk6zoket élesiteni kell.

(3) Az ingatlanok egyes teriileteihez kapcsol6dd zarasi és nyitasi rendet az illetékes szervezeti egység
vezet8je koteles irdsban szabélyozni. A szabélyozas tartalmét az ingatlanokban vagyonvédelmi szolgélatot
ellato szervezet tudomaésara kell hozni.

(4) A Tankeriileti K6zpont hivatali helyiségeibe torténd bejutashoz sziikséges belépd kartyak és kulcsok
személyes hasznélatra torténd kiadasardl a Tankeriileti Kozpont informatikai tigyintéz6i, illetve az énalld
szervezeti egységek vezetdi gondoskodnak.

13. Kartyas beléptetés alkalmazasa és szabalyozasa

13.§ (1) A 2. § (1) bekezdésében meghatdrozott ingatlanokban elektronikus beléptetd rendszer keriilt
kiépitésre és alkalmazasra.

(2) Mivel az (1) bekezdésben meghatirozott ingatlanokban a beléptetés elektronikus/szoftveres
nyilvantartdsa megoldhaté, a személyes hasznalatra kiadott kartydk portaszolgilaton keresztiili ki- és
bevételezésére nincs sziikség.

(3) A Kartya elvesztését haladéktalanul, de legkésobb az elvesztést kdvet elsé munkanapon jelezni kell a
gazdasagi vezetének, valamint az informatikai ligyintézOknek, akik intézkednek a rendszerbél torténd
letiltasrol, sziikség szerinti potlasral.

@) A személyi hasznalatra kiadott elektronikus beléptetd kértya 4truhazasa tilos.
IV. FEJEZET

EGYEB RENDELKEZESEK

14. A hazipénztar
14.§ (1) A Tankerileti K6zpont hazipénztarat miikddtet. A készpénzforgalmat a hézipénztér biztositja.

(2) A Tankeriileti Kézpont hézipénztarat ugy kell kialakitani, és elhelyezni, hogy a pénzmegérzés és -
tarolés az elSirt biztonsagi kovetelményeknek megfeleljen, illetve a pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok
ellatasat ugy kell szabalyozni, hogy a tulajdon védelme teljes kérlien biztositva legyen.

(3) A hézipénztar kezelését a Tankeriileti Kozpont Pénzkezelési Szabalyzata szabélyozza.

(4) A hazipénztér biztonsdganak megtartdsa, és az esetlegesen keletkezett kdrok megtériilése érdekében a
Tankeriileti Kozpont 4ltal kotott vagyonbiztositas el6irdsait be kell tartani.
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15. A pénzszallitas szabalyai

15.8§ (1) A pénznek a kifizetdhelyre torténé szallitisdndl a Tankeriileti Koézpont Pénzkezelési
Szabalyzatdnak megfeleléen kell eljarni.

(2) A készpénz felvételével és szallitasaval megbizott dolgozdk feleldsek az altaluk 4tvett készpénzért. A
pénz felvételével €s széllitasival megbizott dolgozdk felel6ssége addig tart, amig a készpénzt a hazipénztarban,
illetve bankban elhelyezik, vagy a jogosult cimzettnek 4t nem adjék.

16. Gépjarmiivek kozlekedésének, behajtisanak, parkoldsinak rendje
16. § (1) Az ingatlanok teriiletén csak korlatozott szamu parkoldsra van lehetdség.

(2) Az ingatlanok teriiletére csak olyan gépjarmiivel lehet behajtani, melyek behajtdsat a tankeriileti
igazgatd vagy a szakmai felsévezetdk jovahagytak. A behajtasi engedéllyel rendelkezd gépkocsikkal csak az
adott forgalmi rendszadmu gépjarmii részére fenntartott helyen lehet parkolni.

(3) A behajtasi jogosultsagot a 2600 Véc, Honvéd utca 5. szdm alatti bérlemény vonatkozasaban a Miikddtetési
¢s Beszerzesi Osztaly, a Vici Tankeriileti Koézpont székhelyéiil szolgdlé ingatlan vonatkozasiban a
Koordinacios Féosztaly Titkarsagi és Informatikai Osztalya tartja nyilvdn a jévéhagyasra jogosult vezetd
elektronikus levélben torténd jelzése alapjan.

(4) A gépjarmii nyilvantartdsba vételét kovetden a 2600 Véc, Honvéd utca 5. szam alatti bérlemény
vonatkozésaban az ingatlan bérbeadojanak kozremiikddésével a Mikodtetési és Beszerzési Osztaly intézkedik
a geépjarmiivel torténd behajtashoz sziikséges feltételek biztositdsa (a kapunyitashoz sziikséges telefonsz4m
beallitasa) érdekében.

(5) A Vaci Tankeriileti Kozpont székhelyéiil szolgdlé ingatlan vonatkozisdban a Koordinaciés Féosztaly
Titkarsagi és Informatikai Osztalya a bejaratné] elhelyezett sorompé nyitasahoz sziikséges proxit biztosit a
gépjarmii hasznaldja részére. A proxi kiadasat dtadas-atvételi dokumentumban kell régziteni.

(6) A teriileten parkolni csak az érvényes helyi utasitdsok, felfestések, jelzések és kihelyezett tablak
utasitasainak megfelelden lehet.

(7)  Tilos olyan helyen parkolni, ahol az egy mésik gépjarmii mozgasat, ki- és behajtasat, az egészségiigyi
ellatasok érdekében végzett széllitdsok végrehajtasat, a mentd €s egyéb egészségiigyi gépjarmiivek, valamint
a katasztréfavédelem gépjarmiiinek mozgasat, megallasat és a gyalogos forgalmat akad4lyozza.

(8) Tilos olyan helyen parkolni, mely az ingatlan teriiletén miik6dé mas szervezet részére a Tankeriileti
Kozpont hasznélatba adott.

V.FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK

17. Zar6 rendelkezések
17.§ (1) Jelen szabélyzat a Klebelsberg Kozpont elnokének jovahagyasat kovetd napon Iép hatalyba.

(2)  Jelen szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejlileg hatalyat vesziti az e targykdrben kiadott 35/2017. (XL
6.) szabalyzat.



A Vici Tankeriileti Kézpont Rendészeti és vagyonvédelmi

A Vici Tankeriileti Kozpont 3/2023. (V.12.) szabélyzata szabklyzita
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Jegyzokonyv a rendkiviili eseményral

CCTPIIYE sovma o o o S A S S0 N 570 et ot A 5 o8 R AP B
Jepyzokinyv kes2ittjencknever qoammves simmess s oommamsim v S A5 a0 T S bi5A e e e e
Jegyz0konyv készit6jének elerhetOSEge: . ..ovvniiiir it
JegyzOkonyv készitdjének személyl igazolvany SZAMA: ...........ooovieieiiniiinie e,
Rendkivilli €SemENY JBIIASA: .....cuuiitiiiinirnrineriiit e iitereesnieiersners e e rnr e e e e s sensesmeennssansrnsnn s
Jegyz8konyv készitdjének alairasa
SZEMIANNL IIEVE: .. ..\ttt ittt et e et e e et e e e et e e e e e e e et e e e e e
Szemtanu személyi igazolvany Szama: ............cceevininiiiinnnnn.. A T —
Szemtanu alairasa: ...... B SN 300 0 bt okt oo o5 S B A S AT
L S
tankeriileti igazgatd
DA .o



