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Az Eurdpai Parlament és a Tanics (EU) 2016/679 Rendelete (2016. dprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlésardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérol (a tovabbiakban: GDPR) és az
informécios Gnrendelkezesi jogrdl és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL térvényben (a
tovabbiakban: Infotv.), foglalt rendelkezések alapjan az adatvédelem és az adatbiztonség rendjét Siéfoki
Tankeriileti K6zpont (a tovabbiakban: Tankeriileti K&zpont) Szervezeti és Mikddési Szabalyzata 5. §
(2) bekezdés f) pontjaban biztositott jogkdrémben eljarva az alabbiak szerint szabélyozom.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabadlyzat célja

1.§ (1) A Szabélyzat célja, hogy a Tankeriileti K6zpont kezelésében [évd személyes adatok
tekintetében a legfontosabb adatvédelmi szabalyokat tartalmazza, kiillonds tekintettel az adatkezeléssel,
adatfeldolgozissal, adattovabbitdssal és nyilvanossdgra hozatallal kapcsolatos adatvédelmi
kovetelményekre.

(2) A Szabélyzat célja tovabba, hogy — Gsszhangban a vonatkozd jogszabalyok rendelkezéseivel —
biztositsa a Tankeriileti Kozpont teveékenysége soran a személyes adatok védelméhez fiiz6do
informacids Onrendelkezési jog érvényesiilését valamint, hogy a Tankeriileti K6zpont altal kezelt
személyes adatok jogosulatlan felhaszndlasanak megakadalyozisa érdekében meghatarozza a személyes
és kiilonleges adatok kezelése sordn irdanyadé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat.

2. A Szabalyzat hatdlya

2.§ (1) A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Tankeriileti Kozpontban foglalkoztatott
korményzati szolgalati viszonyban, munkaviszonyban, illetve munkavégzésre irdnyuld egyéb
jogviszonyban allokra, igy kiilongsen a munkaerd-kdlesdénzés, a hallgatoi munkaszerzddés keretében
foglalkoztatottakra, vagy didkszovetkezet altal kdzvetitett didkmunkésokra (a tovabbiakban egyiitt:
foglalkoztatottak), valamint a Szabdalyzat kifejezetlt rendelkezése esetén az érintettre.

(2) A Szabdlyzat targyi hatédlya kiterjed a Tankertileti K6zpont valamennyi szervezeti egysége altal
kezelt vagy nyilvéntartott valamennyi személyes adatra, a személyes adatok kiilonleges kategéridira, a
bliniigyi személyes adatra, a velilk végzett adatkezelési- és feldolgozasi miveletek teljes korére,
keletkezésiik, felhaszndlasuk, feldolgozasuk helyétdl, valamint megjelenési formajuktol fiiggetleniil.

(3) A kozérdekii adatok kozzétételének, valamint a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

(4) A kozszolgalati adatvédelem rendjét kiilén szabalyzat tartalmazza.

(5) A kormanytisztvisel6k munkavégzésével osszefliggd személyes adatainak kezelése tekintetében
a korményzati igazgatasrol szolé 2018. évi CXXV. tv. rendelkezéseit, a munkavallalok személyhez
fliz6d6 jogok védelme vonatkozasaban pedig a munka torvénykonyvérdl szélé 2012. évi L tv.
rendelkezéseit kell alkalmazni.

3. Ertelmezé rendelkezések

3.§ E Szabalyzat alkalmazéaséban:
1.  adatdllomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége,

2. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek dsszessége, igy killondsen gylijtése, felvétele, régzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatdsa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovébbitdsa, nyilvanossdgra hozatala,
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1.
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13;

14.

15.

16.

Osszehangolésa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznaldsénak megakadalyozisa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositésara alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése,

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve Jogi személyiséggel nem rendelkezs
szervezet, aki vagy amely — térvényben vagy az Eurépai Unié kételezs jogi aktusaban
meghatérozott keretek kézott — Snalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja (e Szabalyzat alapjan: a

Tankertileti Kézpont),

adatfeldolgozds: az adatkezeld megbizasab6l vagy rendelkezése alapjan eljarg
adatfeldolgoz6 4ltal végzett adatkezelési miiveletek Osszessége,

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetye jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely — térvényben vagy az Eurépai Unié kotelezd jogi
aktusdban meghatarozott keretek kézott és feltételekkel - a Tankeriileti Kdézponttal kétott
szerz6dés vagy més jogi aktus alapjan — beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotétt
szerzbdést is — a Tankeriileti Kézpont megbizasabsl vagy rendelkezése alapjan személyes
adatokat kezel,

adatmegjelilés: az adat azonosité jelzéssel ellétasa annak megkiilénbdztetése c€ljabdl,
adatmegsemmisités: az adatot tartalmazd adathordoz6 teljes fizikai megsemmisitése,

adattovdbbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szdmdra t6rténd hozzaférhetdve
tétele,

adattérlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly maédon, hogy a helyreallitasa t5bbé nem
lehetséges,

adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, térolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
maodosuldsat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanosségra hozatalt, vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozz4férést eredményezi,

adatkezelés korlitozdsa: a tarolt adat zaroldsa az adat tovabbi kezelésnek korlatozasa
céljabol torténd megjelslése ltjan,

adatzdrolds: az adat azonosité jelzéssel ellétisa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatérozott idére térténd korlatozésa c€ljabol,

dlnevesités: személyes adat olyan médon t8rténé kezelése, amely - a személyes adattl
elkiilnitve tarolt - tovabbi informacié felhasznélésa nélkil me gallapithatatlann teszi, hogy
a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezeési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithatd természetes személyhez ne
lehessen kapcsolni,

azonosithatd természetes személy: az természetes személy, aki kézvetlen vagy kézvetett
modon, kiiléndsen valamely azonosito, példaul név, azonositd szam, helymeghatérozo adat,
online azonosité vagy a természetes személy fizikai, fizioldgiai, genetikai, szellemi,
gazdaségi, kulturélis vagy szocialis azonossagéra vonatkozé egy vagy tobb tényez alapjan
azonosithato,

biintigyi személyes adat: a blintetdeljéras sordn vagy azt megel6zden a blincselekménnyel
vagy a biintetdeljarassal Osszefiiggésben, a biintetéeljaras lefolytatdséra, illetve a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovébbi a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett eloéletre
vonatkoz6 személyes adat,

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
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27,

szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo
hozzaférhetdvé tesz,

EGT-Gllam: az Furépai Uni6 tagdllama és az Burdpai Gazdasdgi Térségrél szolo
megéllapodésban részes mas allam, tovabb4 az az allam, amelynek allampolgara az Eurdpai
Unib és tagallamai, valamint az Eurépai Gazdasagi Térségrdl sz616 megallapodésban nem
részes allam kozott létrejott nemzetkozi szerzodés alapjan az Eurépai Gazdasagi Térségrol
sz616 megallapodé4sban részes allam allampolgaraval azonos jogallast €lvez,

érintett: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy,
akinek személyes adatait a Tankeriileti K6zpont kezeli,

hozzdjdrulds: az érintett akaratanak dnkéntes, hatérozott és megfelelé tdjékoztatason alapuld
kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetlentil kifejezd
mAs magatartas Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a rd vonatkozo6 személyes adatok
kezeléséhez,

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelOvel, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo
kézvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére irdnyuld miiveleteket végeznek,

harmadik orszdg: minden olyan 4llam, amely nem EGT-4llam,

kiilénleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategéridiba tartoz6 minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, valldsi vagy vilagnézeti meggy6zodésre
vagy szakszervezeti tagsdgra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositdsit célzo biometrikus adatok, az egészsegligyi
adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexuélis irdnyultségéara vonatkozo
személyes adatok,

nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szdmaéra tortén hozzaférhetové tétele,

nyilvdntartési rendszer: a személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt 4llomanya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd

személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,rintett”) vonatkozo
barmely informaci6,

tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel a sajat helyzetével kapcsolatos okbdl személyes
adatanak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének €) vagy f) pontjan alapulo kezelését —ideértve a
profilalkotast — kifogasolja

profilalkotas: személyes adat barmely olyan - automatizalt médon torténd - kezelése, amely
az érintett személyes jellemzdinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi
helyzetéhez, egészségi allapotihoz, személyes preferencidihoz vagy érdeklddéschez,
megbizhat6sdgahoz, viselkedéséhez, tartdzkodasi hely¢hez vagy mozgasahoz kapcsolédd
jellemzbinek értékelésére, elemzésére vagy elérejelzésére iranyul.
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II. FEJEZET
AZ ADATVEDELEM INTEZMENYI RENDSZERE
4. A Tankeriileti Kézpont igazgatéjanak adatvédelemmel Kapcsolatos feladatai

4.§ (1) A Tankeriileti K&zpont igazgatdja:
a) felel8s a Tankeriileti Kézpont adatkezelésének jogszerliségéért,

b) felel6s a Tankeriileti Kdzpont 4ltal kezelt személyes adatok védelméhez szilkséges személyi,
targyi €s technikai feltételek biztositasaért,

¢) intézkedik a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadség Hat6sagtdl (a tovabbiakban:
Hatésag) érkezé megkeresések, ajanlasok tigyében,

d) kinevezi vagy megbizza és évente beszdmoltatja az adatvédelmi tisztviselét és biztositja
szamdra a feladata elvégzéséhez sziikséges feltételeket,

¢) feligyeli az adatvédelmi feladatok ell4tasat az adatvédelmi tisztviselén keresztiil,
f) kiadja az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot,
g) kiadja a kozszolgalati adatvédelmi szabalyzatot.

(2) Az adatkezeléssel osszefiiggésben a kiiléndsen sulyos jogszabalysértés esetén a tankeriileti
igazgaté felelosségre vonasi eljards meginditasat kezdeményezi az adatot kezels foglalkoztatottal
szemben.

5. Az adatvédelmi tisztvisel§

5.8 (1) A Tankeriileti Kozpont a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi el6irasok
teljesitéséhez és az érintettek Jogai érvényesitésének eldsegitése érdekében adatvédelmi tisztvisel6t
alkalmaz. Az adatvédelmi tisztviseld a tankeriileti igazgaténak kozvetleniil aldrendelten végzi a
munkéjat, és a feladatai ellatdséval kapesolatosan a tankeriileti igazgaténak tartozik felelosséggel.
Adatvédelmi tisztviselének az jelolhetd ki, aki a személyes adatok védelmére vonatkozé jogi elbirasok
¢s jogalkalmazasi gyakorlat megfeleld szintli ismeretével rendelkezik ¢s alkalmas a (2) bekezdésben
meghatarozott feladatok ellataséra.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld ellatja a kovetkezd feladatokat:

a) aszemélyes adatok kezelésére vonatkoz6 jogi elGirdsokrél naprakész tdjékoztatast nyhjt és azok
crvényesitésének modjaival kapesolatban tanécsot ad a tankeriileti igazgaté, tovabbi a
Tankeriileti Kdzpont, mint adatkezelé altal foglalkoztatott, adatkezelési miiveleteket veégzl
személyek részére;

b) folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi
eldirasok, igy kiilsndsen a jogszab4lyok és a Tankeriileti Kézpont személyes adatok védelmével
kapcsolatos belsé szabalyainak valé megfelelést, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szab4lyzat,
tovabba a kdzszolgalati adatvédelmi szabalyzat érvényesiilését, ennek keretei kézott az egyes
adatkezelési miiveletekhez kapesolddo  egyértelmii feladatmeghatarozas, az adatkezelési
miiveletekben kozremiikédd foglalkoztatottak adatvédelmi ismereteinek bvitése és
tudatossignovelése, valamint a rendszeres iddkozonként lefolytatando  vizsgalatok
megvaldsulasat;

¢) kozremiikddik a  foglalkoztatottak  adatvédelmi ismereteinek  bovitésében s
tudatossagnovelésében, ennek keretén beliil gondoskodik az adatvédelmi ismeretek rendszeres
1dokozonkénti oktatasard],

d) elésegiti az adatkezeléssel érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy kiilondsen kivizsgalja az
érintettek személyes adatkezelésre vonatkozd panaszait és kezdeményezi a tankeriileti
igazgatdndl, illetve az adatfeldolgozénél a panasz orvoslasihoz sziikséges intézkedések
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megtételét,

e) kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozdan, valamint eldsegiti és
figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatasvizsgalat jogszabaly szerinti elvégzését,

f) egyiittmiikédik az adatkezelés jogszerliségével kapcsolatos eljarasok lefolytatédsara jogosult
szervekkel és személyekkel, igy kiilondsen kapesolatot tart a Hatosaggal az elozetes konzultacio
és a HatOség 4ltal lefolytatott eljarasok elésegitése érdekében,

g) eldkésziti az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot, gondoskodik annak rendszeres, vagy

.....

h) kozremiikodik az adatkezelésekkel kapcsolatos egyéb, jogszabalyokban meghatdrozott
szabalyzatok el6készitésében,

i) gondoskodik Tankeriileti Kozpont 4ltal végzett adatkezelési tevékenységek, kozérdeki
adatigénylések, az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedések, tovabba adatvédelmi
incidensek nyilvantartasanak vezetésérol,

j) megkeresés alapjdn gondoskodik az adatkezelési tevékenységre vonatkozo nyilvantartas
Hatodsag részére torténd rendelkezésére bocsatasarol,

k) kdzremikddik a kozérdeki adatigénylések teljesitésével kapesolatos feladatokban,

1) kozremiikddik a kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvdnos adatok kozzétételével kapcsolatos
feladatokban, ezzel Hsszefiiggésben részt vesz az egységes kdzadatkeresd rendszer szdméra
végzett adatszolgaltatisban,

m) gondoskodik az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos, jogszabdlyban meghatérozott feladatok
elvégzésérol, ezzel tsszefliggésben kapcsolatot tart a Hatosaggal.

(3) A Tankerileti Kozpont igazgatdja tajékoztatja a Klebelsberg Kozpontot az adatvédelmi
tisztviseld nevérdl, elérhetoségérol, valamint ezen adatok valtozasdr6l a véltozds bekdvetkeztétdl
szamitott 6t munkanapon beliil.

(4) A Tankeriileti Kozpont igazgatéja biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 valamennyi, a
személyes adatok védelmét érintd dontés elokészitésébe, a személyes adatok védelmével kapcsolatos
Bsszes ligybe megfeleld médon és iddben bekapesolddjon. Hozzaférést biztosit mindazon adatokhoz és
informéaciékhoz, tovabbd biztositja az adatvédelmi tisztviseld szidméra mindazon feltételeket,
jogosultsdgokat és erdforrdsokat, amelyek az adatvédelmi tisztviseld 4ltal ellatandd feladatok
végrehajtasdhoz, valamint az adatvédelmi tisztviselé szakmai ismereteinek naprakészen tartdsdhoz
szitkségesek.

(5) Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonyanak fennallasa alatt és annak megsziinését kovetden is
titokként megdrzi a tevékenységével, annak ellatasdval kapesolatban tudomasara jutott személyes
adatot, mindsitett adatot, illetve térvény altal védett titoknak és hivatds gyakorlasahoz kotott titoknak
mindsiild adatot, valamint minden olyan adatot, tényt vagy koriilményt, amelyet az 6t alkalmazé
adatkezelé vagy adatfeldolgozé nem koteles torvény elbirdsai szerint a nyilvanossag szdméra
hozzaférhetové tenni.

(6) Az adatvédelmi tisztviseld a feladatai ellatasaval kapcsolatban utasitasokat senkit6l nem fogadhat
el

(7) Az adatvédelmi tisztvisel$ feladatait az adatkezelési miiveletekhez fiiz6d6 kockézat megfeleld
figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokorére, koriilményére és céljara is tekintettel végzi.

(8) Az adatvédelmi tisztvisel a Tankeriileti K&zpont valamennyi szervezeti egységénél jogosult
betekinteni az adatkezelésekbe, valamint a hozzdjuk kapcsolodd jegyzokonyvekbe és adatkezelési
nyilvantartisokba. A Tankeriileti Kdzpont szervezeti egységének vezetdjétdl és munkatdrsaitol széban
vagy frasban is felvilagositast kérhet.

(9) Az adatvédelmi tisztviseld az alabbi nyilvantartasok elektronikus példanyaval rendelkezik vagy
fér hozza:
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a) adatkezel6i nyilvantartas,

b) adatfeldolgozéi nyilvantartas,

¢) ¢Erintett-tajékoztatdsi nyilvantartas a személyes adatokrol,

d) adattovabbitasi nyilvantartas,

e) ¢érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedések nyilvéntartésa,
f) adatvédelmi incidens nyilvantartasa,

g) kozérdekii adatigényléssel kapcsolatos nyilvéantartas.

(10) Jogszabdly, vagy a jelen Szabalyzatban foglaltak megsértésének tudomasara jutdsa esetén az
adatvédelmi tisztvisel6 ennek megsziintetésére hivia fel az adatot kezeld figyelmét. A feltart
szabalytalansagrél az adatvédelmi tisztviseld haladéktalanul beszamol a Tankeriileti Kézpont
igazgatdjanak. Sziikség esetén segitséget nytjt a torvényes allapot helyreallitasahoz.

(11) Az adatvédelmi tisztviseld a munkajardl évente {rdsban beszdmol a Tankeriileti Kézpont
igazgatojanak, emellett igény szerint tajékoztatja 6t az adatkezeléssel kapesolatos konkrét igyek vagy
jelentdsebb soron kiviili feladatok végrehajtasardl, tapasztalatairdl.

(12) Az adatvédelmi tisztviseld folyamatba épitve vizsgélja a Tankerdileti Koézpont Infoty.
végrehajtasaval sszefliggd kotelezettségek teljesitését, amelynek eredményérdl évente legalabb egy
alkalommal 4tfogé jelentést készit a Tankeriileti Kozpont igazgatéja részére.

(13) Az adatvédelmi tisztviselohéz barmely érintett fordulhat a személyes adatok kezelésével
kapcsolatos kérdésekben.,

6. Az adatkezelésben résztvevék

6.§ (1) Aszervezeti egység vezetdje

a) felelos azért, hogy a vezetése alatt 4llo szervezeti egységnél az adatkezelés a
Jogszabélyokban €s a Szabélyzatban meghatarozottak szerint torténjen,

b) gondoskodik a kiilsé szervektdl, személyektsl érkezd, a szervezeti egység feladatkorébe
tartozé személyes adatokat érint$ adatkezelésekkel kapesolatos megkeresések teljesitésérol;
melynek sordn egyeztet az adatvédelmi tisztvisel§vel,

c) felelés azért, hogy a vezetése alatt 4116 szervezeti egység altal végzett adatkezelések soran
az adatvédelmi €s adatbiztonsagi eléirasok maradéktalanul teljesiiljenek,

d) koteles részt venni a Tankeriileti Kézpontban évente szervezett adatvédelmi oktatasokon,

e) gondoskodik vezetése alatt all6 szervezeti egység feladatkorébe tartozd személyes adatok
tekintetében

ea) a Szabalyzat 1. szdmii melléklete szerinti ,,AdatkezelBi nyilvantartss” vezetésérol,
tovabbé a nyilvéntartis minden év méjus 25-ig torténd feliilvizsgalatarol,

eb) a Szabélyzat 3. szdmii melléklete szerinti ,Erintett-tajékoztatési nyilvantartas a
személyes adatokrol” nyilvantartdssal osszefiiggésben az adatvédelmi tisztviseld
részére torténd adatszolgaltatasrol,

ec) aSzabalyzat 4. szdmu melléklete szerinti ,, Adattovabbitasi nyilvantartas” vezetésérdl,

ed) az adatvédelmi tisztvisel6 tdjékoztatdsarél a 13. § szerinti érintetti tajékoztatasi
kérelem elutasitésa esetén.

f)  kijeldli a nyilvantartasokért felelds iigyintézd(ke)t.
7.§ (1) Az adatkezelésben kozvetleniil érintett foglalkoztatott
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a)

b)

2)

h)

8.8 (O

feladatkdrének ellatdsa sordn feleldés az adatok feldolgozasaért, megvaltoztatisaért,
torléséért, tovabbitaséért és nyilvanossagra hozataldért, valamint az adatok pontos és
k&vethetd dokumentalasaért,

amennyiben sziikséges, elézetesen egyeztet az adatvédelmi tisztviseldvel a személyes adatok
kezelését érintd iigyekben, tovabba a Hatosag kozremiikodését igényld kérdésekben,

megbrzi a feladata, illetve munkakdre ellatdsa sordn tudomdaséra jutott adatokat,
informécidkat, kiilénds tekintettel a személyes adatokra,

koteles részt venni a Tankeriileti K6zpontban évente szervezett adatvédelmi oktatasokon,

tigyel a nyilvantartasok biztonsdgos kezelésére és tarolasara, gondoskodik arrdl, hogy az
altala vezetett nyilvantartasok megfeleljenek a pontossag és naprakészség alapelvének,

gondoskodik arrél, hogy az éltala kezelt adatokhoz, nyilvantartidsokhoz illetéktelen személy
ne férhessen hozza,

az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszassdgot — az adatvédelmi tisztviselével
egyeztetve — koteles haladéktalanul megsziintetni,

koteles betartani az adatkezelésre vonatkoz6 jogszabalyokat, igy kiléndsen a GDPR és
Infotv., tovdbb4d az adatvédelemmel és adatbiztonsiggal kapcsolatos belsd iranyitési
eszk6zok rendelkezéseit.

7. Az adatkezelésben kozvetleniil nem érintett foglalkoztatott kotelességei

Az adatkezelésben kozvetleniil nem érintett foglalkoztatott:

koteles betartani az adatkezelésre vonatkozd jogszabélyokat, igy kiilénésen a GDPR és
Infotv., tovdbba az adatvédelemmel és adatbiztonsdggal kapcsolatos belsd iranyitasi
eszk6z0k rendelkezéseit,

kdzvetlen vezetdje utjan tajékoztatni az adatvédelmi tisztvisel6t a feladatkérében felmeriilt
barmely adatvédelmi problémarél,

koteles részt venni a Tankeriileti KGzpontban évente szervezett adatvédelmi oktatasokon.
IIl. FEJEZET
AZ ADATKEZELESRE VONATKOZO SZABALYOK

8. Az adatkezelés jogalapja, célja

9.§ (1) A Tankeriileti K6zpont:

a)
b)

c)
d)

a rendeltetésszer(i mitkddéséhez,

a munkaltatdi jogok gyakorlasahoz, illetve foglalkoztatottak jogainak gyakorldsdhoz és
kotelezettségeik teljesitéséhez,

a jogszabalyokban meghatrozott nyilvantartasok vezetéséhez,

a jogszabalyokban, a Tankeriileti Kozpont belsé iranyitasi eszkdzében biztositott
kedvezményekre valé jogosultsdg megéllapitasdhoz, elbirdlasdhoz és igazolaséhoz

nélkiilozhetetleniil sziikséges személyes és kiilonleges adatokat tartja nyilvan.

(2) Személyes adat a Tankeriileti Kézpontban akkor kezelhetd, ha:

a) a Tankeriileti Kdzpont kozérdekil vagy kozhatalmi jogositvany gyakorl4sanak keretében végzett
feladatai végrehajtasahoz, a rendeltetésszerti miksdés, a munkaltatoi jogok gyakorldsa, tovabba

a

foglalkoztatottak  jogainak gyakorldsa és kotelezettségeik teljesitése  céljabol

nélkiilozhetetlenil sziikséges,
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b)

c)

d)

azt torveny vagy torvényi felhatalmazdson alapulé kormanyrendelet az abban meghatarozott
kozérdeken alapul célbol elrendeli, vagy

az Crintett a megfelelé tdjékoztatds mellett személyes adatai kezeléséhez Snkéntesen és
kifejezetten hozzijarul, vagy

az érintett vagy mas személy létfontosségi érdekeinek védelméhez, valamint a személyek életét,
testi épségét vagy javait fenyegetd kozvetlen veszély elhéritisahoz vagy megeldzéséhez
sziikséges és azzal aranyos, vagy

a szemelyes adatot az érintett kifejezetten nyilvanossagra hozta és az az adatkezelés céljanak
megvalosulasdhoz sziikséges és azzal aranyos, vagy

az adatkezelés olyan szerzodés teljesitéséhez szitkséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy
az a szerzbdés megkdtését megelozben az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez
sziikséges.

Kiilénleges adat akkor kezelhetd, ha:

a)

b)

c)

d)

)

h)

az €rintett kifejezett hozzdjarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét
célbol torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unios vagy tagallami jog ezt kizarja, vagy

az adatkezelés a Tankeriileti Kézpontnak vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a
szociélis biztonsagot és szocidlis védelmet szabalyozd jogi el8irasokbél fakadé kotelezettségei
teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvetd jogait és
¢rdekeit véd6 megfeleld garanciakrol is rendelkez6 uniés vagy tagéllami Jjog, illetve a tagéllami
jog szerinti kollektiv szerz6dés ezt lehetévé teszi, vagy

az adatkezelés az Crintett vagy mas természetes személy 1étfontossagn érdekeinek védelméhez
szilkséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvoképtelensége folytdn nem képes a
hozzajérulasat megadni, vagy

az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott, vagy

az adatkezelés jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges,
vagy

az adatkezelés jelentds kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy tagéllami Jjog alapjéan, amely
aranyos az elémi kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog
Iényeges tartalmat, €s az érintett alapveté jogainak és érdekeinek biztositéséra megfeleld és
konkrét intézkedéseket ir el8, vagy

az adatkezelés megel8z6 egészségiigyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbél, a munkavéllalé
munkaveégzési képességének felmérése, orvosi diagnézis felallitsa, egészségligyl vagy
szocialis ellatds vagy kezelés nywijtésa, illetve egészségligyl vagy szocialis rendszerek és
szolgéltatdsok iranyitdsa érdekében sziikséges, unids vagy tagéllami jog alapjén vagy olyan
egeészségligyi szakemberrel kotott szerzodés értelmében, aki szakmai titoktartasi kotelezettség
hatélya alatt 4ll, vagy

az adatkezelés a kozérdekii archivalas céljabol, tudoméanyos és tdrténelmi kutatasi célbdl vagy
statisztikai c€lbol sziikséges olyan uniés vagy tagallami jog alapjan, amely aranyos az elémi
kivéant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valé jog lényeges tartalmat, &s
az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir
eld.

(4) Az egyes adatkezelésekrdl a Tankeriileti Kozpont adatkezelési tajékoztatéval informalja az
érintetteket.

(5) A hozzédjarulasra vonatkozé szabélyok:

a)

amennyiben az adatkezelés az érintett hozzajérulasin alapszik, Ugy az érintett a hozzéjéarulas
megadasarol dnkéntesen és gy donthet, hogy a hozzajarulis megtagadasa vagy késobbi
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visszavondsa nem jar szaméra negativ kévetkezményekkel.

b) A Tankeriileti Kdzpont nem tesz kiilénbséget a hozzéjaruldsok koézott azok forméajat tekintve, a
hozzajarulasok forméi egyenértékiiek, de fenntartja magénak a jogot, hogy egyes adatkezelések
esetén a hozzdjarulds formajat meghatérozza vagy egyes formait (szébeli hozzéjarulas, rautald
magatartas) kizarja.

¢) A Tankeriileti Kézpont minden adatkezelési folyamatat igy hatarozza meg jelen Szabilyzat
kiad4sakor és minden, a késébbiekben bevezetendd adatkezelés esetén, hogy amennyiben annak
jogalapja az érintett hozz4jaruldsa, tigy képes legyen annak bizonyitdséra, hogy az érintett
személyes adatainak kezeléséhez hozz4jarult. Erre tekintettel a Tankeriileti Kézpont elsésorban
irdsos nyilatkozat utjan szerzi be az érintett hozzajarulasat.

d) A Tankeriileti Kézpont biztositja a jogot, hogy az érintett ugyanugy, ahogy a hozz4jarulast
megadta, utdbb visszavonhassa a hozzajarulasat.

€) A Tankeriileti Kbézpont a visszavonds tényét az adatkezelés sordn rdgziti, az adatot a
tovabbiakban nem kezeli, de az adat helyét ,,a hozz4jarulds visszavonva” jelzéssel jel6li meg.

9. Az adatkezelés tipusai

10.§ (1) A Tankerileti Kozpont iigyvitel, illetve nyilvantartasi tipusi (adatallomény kialakit4séra
iranyulo) adatkezelést végez.

(2) Az igyviteli tipusi adatkezelés szorosan az ligy feldolgozasdhoz kapcsolddik, alapvetd
rendeltetése az adott iigy lefolytatasahoz, az eljaras szerepldinek azonositdsdhoz és az iigy befejezéséhez
szlikséges adatok biztositasa. Az iigyviteli tipust adatkezelés sordn a személyes adatok kizarélag az
adott iigy irataiban és az tigyviteli segédletekben szerepelnek, kezelésiikre a Tankeriileti Kézpont egyedi
iratkezelési szabdlyzata szerint, az iratra vonatkozd megdrzési ideig van lehetéség.

(3)  Anyilvantartisi tipusi adatkezelés az el6ére meghatarozott szempontok alapjan gytjtétt személyes
adatfajtakbol strukturalt adatalloményt hoz Iétre, az adatkezelés idGtartama alatt biztositva az adatok
kiilonbozd jellemzdk alapjan torténd visszakereshetdségét, automatizalt nyilvantartasok esetében a
lekérdezhetbséget. Az egyes ligyekkel 8sszefliggésben gyiijtott adatok kezelése ebben az esetben elvalik
az alapeljarastol, az adatok kezelésének idétartamat az adatok kezelésére felhatalmazast add torvény,
vagy az €rintett hozzajarulasaban foglaltak hatdrozzak meg.

10. Az adatkezelés elvei

11. § (1) Személyes adat kizardlag egyértelmiien meghatarozott jogszeri célbol, jog gyakorlasa és
kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszdban meg kell felelnie
az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és térvényesnek kell
lennie, valamint az adatkezelést az érintett szdmara 4tlathaté modon kell végezni.

(2) Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megval6sulisihoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsuldsahoz sziikséges
mértckben és ideig kezelhetd, figyelemmel a jogszabdlyokban és a Tankeriileti K6zpont egyedi
iratkezelési szabalyzataban meghatarozott megbrzési kotelezettségre. Nem mindsiil az eredeti céllal
Ossze nem egyeztethetdnek a kdézérdekii archivalas céljabol, tudomanyos és tdrténelmi kutatasi célbol
vagy statisztikai célbdl torténd tovabbi adatkezelés. A személyes adatok cél megvaldsulasanal hosszabb
ideig torténd tarolasdra csak kozérdekil archivalas, tudomanyos és torténelmi kutatés, vagy statisztika
készitése céljabol keriil sor.

(3) A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megbrzi e min6ségét, amig kapcsolata az
érintettel helyreéllithatd. Az érintettel akkor helyreéllithat6 a kapcsolat, ha az adatkezeld rendelkezik
azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz sziikségesek.

(4) Az adatkezelés sordn biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és — ha az adatkezelés
c€ljara tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés
c€ljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.
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() A Tankeriileti Kbzpont az adatkezelés sordn arra alkalmas technikai vagy szervezési — igy
kiillondsen az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével
megsemmisiilésével vagy karosodéséval szembeni védelmet kialakitd — intézkedések alkalmazasival
biztositja a személyes adatok megfeleld biztonségéit. Az adatbiztonsdgra vonatkozé rendelkezéseket a
Jjelen Szabélyzat V. fejezete tartalmazza.

(6) A Tankeriileti Kézpont felel6s az adatkezelései sorén az adatkezelés elveinek érvényre juttatasaért
figyelemmel az elszamoltathatdsag alapelvére.

11. Az érintett el6zetes tajékoztatasanak kivetelménye

12. § (1) Ha az érintettre vonatkozd személyes adatokat az érintettd] gytijtik, a Tankeriileti Kézpont az
elozetes tajékozodashoz vald jog érvényesiilése érdekében az éltala, illetve a megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé 4ltal végzett adatkezelési miiveletek megkezdését
megelézben vagy legkésdbb az adatok megszerzésének idépontjaban az érintett rendelkezésére bocsétja
a kovetkezd informacidk mindegyikét:

a) a Tankeriileti K6zpont és — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozo végez, az
adatfeldolgoz6 — képvisel&jének kilétét és elérhetdségeit,

b) azadatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségeit,
c) aszemélyes adatok tervezett kezelésének céljat és jogalapjat,
d) ha van ilyen, a személyes adatok cimzettjeit, illetve a cimzettek kateg6riit,

e) adott esetben annak tényét, hogy az adatkezel$ harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet
részére kivdnja tovabbitani a személyes adatokat, tovdbba a Bizottsdg megfeleléségi
hatérozaténak Iéte vagy annak hianyat.

(2) A Tankeriileti Kézpont az (1) bekezdésben meghatarozott informéaciék mellett a személyes adatok
megszerzésének iddpontjaban, annak érdekében, hogy a tisztességes és 4tlathaté adatkezelést biztositsa,
az érintettet a kovetkez kiegészité informaciokrdl tajékoztatja:

a) a személyes adatok tarolasdnak id6tartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idétartam
meghatarozasanak szempontjairol,

b) az érintettet megilletd jogosultsagokrol, és azok gyakorlasanak modjarol,

¢) aSzabalyzat 9. § (2) c) pontja, és a (3) bekezdés a) pontja szerinti alapulé adatkezelés esetén a
hozzdjarulas barmely idSpontban t6rténd visszavonasahoz valé jogérdl, azzal, hogy a
hozzéjarulas visszavondsa nem érinti a visszavonas elétt a hozzdjérulds alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszertiségét,

d) a Hatdsaghoz cimzett panasz benytjtdsanak jogardl,

e) arrdl, hogy a személyes adat szolgéltatdsa jogszabalyon vagy szerzédéses kotelezettségen alapul
vagy szerz8dés kétésének eléfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a személyes
adatokat megadni, tovdbbd hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az
adatszolgaltatas elmaradasa,

f) ha torténik ilyen, akkor automatizalt déntéshozatal tényérdl, ideértve a profilalkotast is,
valamint legaldbb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozéan érthetd
informaciokrol, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel, és az érintettre nézve milyen
varhat6 kévetkezményekkel bir.

(3) Ha a Tankeriileti Kozpont a személyes adatokon a gyiijtésiik céljatol eltérd célbdl tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megelézéen tijékoztatnia kell az érintettet errdl az
eltérd celrol €s a (2) bekezdésben emlitett minden relevans kiegészité informaciorol.

(4) Ha a személyes adatokat nem az érintettd] szerezték meg, a Tankeriileti Kézpont az érintett
rendelkezésére bocsatja az (1) bekezdésben meghatarozottakon til a kivetkezd informaciokat:
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a) az érintett személyes adatok kateg6ridi,

b) a személyes adatok forrdsa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvéanosan hozzaférhetd
forrasokbol szérmaznak-e.

(5) A Tankeriileti Kdzpont a (4) bekezdésben foglalt t4jékoztatdst az alabbiak szerint adja meg:

a) a személyes adatok kezelésénck konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a személyes adatok
megszerzésétdl szamitott észszer hataridén, de legkésébb egy honapon beliil,

b) ha a személyes adatokat az érintettel valo kapcsolattartas céljara hasznéljak, legaldbb az
érintettel valo elsé kapcsolatfelvétel alkalméaval, vagy

c) ha varhatéan més cimzettel is kdzlik az adatokat, legkésébb a személyes adatok elsé alkalommal
valo kozlésekor,

(6) A Tankeriileti K6zpontnak tgy kell megval6sitania az érintett tijékoztatdsat, hogy az érintett
részére a személyes adatok kezelésére vonatkozo tdjékoztatast tomor, 4tlathatod, érthetd és konnyen
hozzéférhetd €s olvashat6 formaban, vilagosan és kozérthetden megfogalmazva nytijtsa. A tdjékoztatas
nyelvezetének mindig igazodnia kell az érintettek koréhez. A tajékoztatast irdsban vagy egyéb,
megtorténtének bizonyitaséra alkalmas médon kell biztositani.

(7) A Tankeriileti Kézpontnak nem kell t4jékoztatnia az érintettet, ha a személyes adatokat nem az
erintett6] szerezték meg és

a) az érintett mar rendelkezik az informaciokkal, vagy
b) az informéciok érintett részére vald rendelkezésre boesétdsa lehetetlennek bizonyul, vagy

c) ardnytalanul nagy erdfeszitést igényelne, kiilondsen a kozérdekd archivalds céljabol,
tudomanyos és térténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol végzett adatkezelés esetében,
vagy

d) a tajekoztatas nyujtasa valosziniisithetéen lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné az
adatkezelés céljainak elérését, vagy

¢) személyes adat megszerzését, vagy kozlését kifejezetten elbirja jogszabély, amely az érintett
Jjogos érdekét szolgald intézkedésekrol kiilén rendelkezik, vagy

f) ha a személyes adatoknak valamely jogszabalyban eldirt titoktartasi kotelezettség alapjén
bizalmasnak kell maradniuk.

(8) A (7) bekezdés b)—d) pontok esetében a Tankeriileti Kézpontnak megfeleld intézkedéseket kell
hoznia — az informacidk nyilvanosan elérhetévé tételét is ideértve — az érintett jogainak, szabadsagainak
és jogos érdekeinek védelme érdekében.

12. Az adatkezelésben érintettet megilletd jogosultsigok és az érintett jogai érvényesiilésének
biztositisa

13.§ (1) Az adatkezelésben érintett a Tankeriilet Kézponttdl tdjékoztatast kérhet arra vonatkozdan,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult
arra, hogy tajékoztatast kérien személyes adatai kezelésérdl, a réla szolo adatkezelésrsl és abba
betekinthet. A betekintést ugy kell biztositani, hogy ez alatt az érintett més személy adatait ne ismerhesse
meg.

(2) A Tankeriileti Kézpont az érintett kérelmét, a kérelem benyujtasatd] szamitott legrévidebb id6
alatt, de legfeljebb a GDPR-ban meghatarozott hataridoén beliil elbiralja és a dontésrbl az érintettet
kozértheté formdban és tartalommal irdsban, vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus Giton nytijtotta
be, elektronikus tton (kivéve, ha az érintett ezt masként kéri) értesiti. A Tankeriileti Koézpont az
erintettnek kdzérthetd forméban, irdsban tdjékoztatast ad az altala kezelt, illetdleg az altala megbizott
adatfeldolgozo 4ltal kezelt adatairdl, az adatkezelés céljardl, jogalapjarél, iddtartamérdl, az
adatfeldolgoz6 nevérdl, cimérdl, az adatkezeléssel Gsszefiiggd tevékenységérdl, hogy kik és milyen
célbdl kaptdk vagy kapjék meg az adatokat, tovabba ha az adatokat nem az érintettd] gy(ijtotték, a
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forrasukra vonatkozé minden elérhetd informaciorol.

(3) Az (1) bekezdésben meghatarozott tijékoztatés ingyencs, amennyiben a t4jékoztatst kérd a folyo
€vben azonos adatkorre vonatkozdan t4jékoztatasi kérelmet a Tankeriileti Kézponthoz még nem nytjtott
be. Amennyiben az érintett folyé évben azonos adatkdrre vonatkozéan a hozzaféréshez vald joga, a
helyesbitéshez valé joga, az adatkezelés korldtozisihoz vald Jjoga, vagy a tbrléshez valé joga
érvényesitése iranti kérelmet nyijtott mar be a Tankeriileti Kdzponthoz és az Infotv. 15. § (3)
bekezdésében foglalt feltételek fenndllnak akkor koltségtérités 4llapithaté meg. A koltségtérités
mértékeét a felek kozott Iétrejott szerz6dés is rogzitheti. A mar megfizetett koltségtéritést vissza kell
tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy a tajékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett.

(4) Ha megalapozottan kétségbe vonhat6, hogy a kérelmet benyijto személy az érintettel azonos
szemely, a Tankeriileti K6zpont a kérelmet az azt benyjto személy személyazonossaganak hitelt
érdemld igazolasat kivetden teljesiti.

(5) Az ¢rintett hozzaféréshez vald joganak érvényesitését a Tankeriileti Kézpont térvényben
meghatéarozott érdekek biztositdsa érdekében az elémi kivant céllal ardnyosan késleltetheti, a
tdjékoztatas tartalmat korlatozhatja vagy megtagadhatja a tajékoztatast. Ezen intézkedés alkalmazésa
esetén a Tankeriileti Ko6zpont irdsban, haladéktalanul tajékoztatja az érintettet azzal, hogy a
megtagadasra a térvény mely rendelkezése alapjén keriilt sor, egyuttal tajékoztatast nydjt szdmara a
birdsagi jogorvoslat, tovabba a Hatésaghoz fordulas lehetéségérol.

(6) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tankeriileti Kdozpont indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse az érintettre vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
celjat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd
nyilatkozat tjan t6rténd — kiegészitését. A Tankeriileti Kézpont nem koteles a személyes adatok
helyesbitésére, ha a pontos, helytallo, illetve hisnytalan személyes adatok nem 4llnak rendelkezésére és
azokat az érintett sem bocsatia a rendelkezésére, vagy az érintett 4ltal rendelkezésére bocsatot
személyes adatok valodisaga kétséget kizéréan nem allapithaté meg.

(7) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tankeriileti Kozpont korlitozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljesiil:

a) az erintett vitatja a személyes adatainak pontossigat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amely Iehetévé teszi, hogy a Tankeriileti Kozpont ellenérizze a személyes adatok
pontossagat,

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és chelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat,

¢) a Tankeriileti K6zpontnak mér nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabél, de az
¢rintett igényli azokat jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy

d) az érintett a tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amfg megallapitisra nem keriil, hogy a Tankeriileti Koézpont jogos indokai
els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

(8)  Haazadatkezelés a (7) bekezdés alapjan korlatozas al4 esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas
kivételével csak az érintett hozzdjarulaséval, vagy jogi igények clbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
veédelméhez, vagy més természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve
valamely tagallam fontos k6zérdekébd! lehet kezelni.

(9) A Tankeriileti Kdzpont az érintettet, akinek a kérésére a (7) bekezdés alapjan korlatoztak az
adatkezelést, az adatkezelés korlatozasanak feloldasardl el6zetesen téjékoztatja.

(10) Nem kotelezo adatszolgaltatison alapulé adatkezelés esetén az érintett indokolas nélkiil kérheti
kezelt adatainak térlését. A Tankeriileti Kézpont az érintettre vonatkozé szemelyes adatokat — kivéve
a kotelez6 adatkezelés eseteit — indokolatlan késedelem nélkiil torli,

(11) A torléshez vald jog érvényesitése érdekében az érintett személyes adatait haladéktalanul t6réini
kell, ha
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a) akezelése jogellenes, vagy
b) az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, a kételezd adatkezelés kivételével, vagy

c) az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az
adatkezelés céljanak megvaldsuldséhoz, vagy

d) azadatok térolasanak t6rvényben, nemzetkdzi szerzodésben vagy az Eurépai Unid kotelezd jogi
aktusaban meghatarozott idétartama eltelt, vagy

) az adatkezelés jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapia,
f) azt jogszabély, az Eurépai Unié jogi aktusa, birésdg vagy a Hatdsag elrendelte,

g) az érintett az adatkezeléshez adott hozzéjarulasét visszavonja vagy személyes adatainak
torlését kérelmezi.

(12) A (11) bekezdés c) pontjéban meghatérozott esetben a t6rlési kételezettség nem vonatkozik azon
személyes adatra, amelynek adathordozéjét a levéltdri anyag védelmére vonatkozé jogszabély
értelmében levéltari 6rizetbe kell adni.

(13) Ha a Tankeriileti K6zpont az érintett a személyes adatainak helyesbitésére, ezen adatok
kezelésének korlétozdsdra vagy torlésére iranyuld kérelmét elutasitja, az érintettet irdsban
haladéktalanul tajékoztatja az elutasitds tényérdl, annak jogi és ténybeli indokairdl, valamint az érintettet
megilletd jogokrol, azok érvényesitésének modjardl, igy kiilonosen arrdl, hogy a Tankeriileti Kézpont,
illetve a megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan eljéré adatfeldolgozo 4ltal kezelt személyes adatok
helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének korlatozésara vonatkozéd jogit a Hatdsag
kdzremiikédésével is gyakorolhatja.

(14) Ha a Tankeriileti K6zpont az altala, illetve a megbizasdbol vagy rendelkezése szerint eljard
adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatokat helyesbiti, torli vagy ezen adatok kezelését korlatozza,
ezen intézkedés tényérd] és annak tartalmard] értesiti azon adatkezeléket és adatfeldolgozokat, amelyek
részére az adatot ezen intézkedését megeldzden tovéabbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést,
torlest vagy az adatok kezelésének korlatozasat a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehajtsak.

(15) Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen lizletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult
arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokb6l barmikor tiltakozzon a ri vonatkozéd személyes
adatok e célbol torténé kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kézvetlen
uzletszerzéshez kapcsolédik. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen iizletszerzés
érdekében torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelhet6k.

(16) Amennyiben az adatkezelésre kbzérdekbdl vagy az adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasahoz, illetve az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos
érdekei alapjan van sziikség, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl
tiltakozzon az adatkezelés ellen, kivéve, ha az adatkezel6 bizonyitja, hogy az érintett érdekeivel vagy
alapvet0 jogaival és szabadségaival szemben az 8 kényszerit$ erejii jogos érdeke elsSbbséget élvezhet.

(17) Ha a személyes adatok kezelésére tudomanyos és torténelmi kutatési célbdl vagy statisztikai
c€lbdl keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbd tiltakozhasson a
rd vonatkoz6 személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kdzérdekii okbol végzett
feladat végrehajtésa érdekében van sziikség.

(18) Az adathordozhatésig érvényesitése soran az érintett jogosult arra, hogy a ré vonatkoz6 és az
altala a Tankertileti K6zpont rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kérben hasznalt,
geppel olvashato formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy maésik
adatkezel6nek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt a Tankeriileti K6zpont akadalyozna, ha:

a) az adatkezelés hozzajarulason vagy szerzddésen alapul, és

b) az adatkezelés automatizalt modon torténik.
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14. § (1) Az érintett a tdjékoztatas, hozzaférés, helyesbités, korlatozas vagy torlés tovabbi az
adathordozas irénti kérelmét és tiltakozasat a Tankeriileti Kozponthoz, az adatvédelmi tisztvisel6héz
vagy a kérelemmel, tiltakozdssal érintett adatkezelést végzd szervezeti egységhez nytjthatja be.

(2) Az adatkezeléssel kapcsolatos tdjékoztatdst, a megtett intézkedést tartalmazé levelet az a
szervezeti egység késziti el6, amely a tdjékoztatassal, vagy az intézkedéssel érintett adatkezelést végzi,
abban az esetben is, ha a tajékoztatas kérése illetve intézkedés iranti kérelem nem hozza érkezett.

(3) Az érintettnek valé megkiildés elétt a tajékoztatast, intézkedést tartalmazd levelet tgy kell
elkiildeni az adatvédelmi tisztviseldnek, hogy az érintett t4jékoztatdsara nyitva allé idébol legalabb 5
munkanap rendelkezésre alljon.

(4) Az adatvédelmi tisztviseld megvizsglja a levéltervezetben foglaltakat, sziikség szerint egyeztet
az érintett szervezeti egységgel, majd — ha nem az adatvédelmi tisztviseld volt a kérelem cimzettje —
visszakildi a tajékoztatast, intézkedést tartalmazé levelet, amelyet a megkeresett szervezeti egység a
Tankeriileti Kdzpont igazgatdjanak t4jékoztatdsa mellett kiild el az érintettnek.

(5) Helyesbités, korlatozas, torlés, illetve adathordozis és tiltakozas iranti kérelem esetén is
egyeztetni sziikséges az adatvédelmi tisztviseldvel a kérelem teljesithetdségérol, illetve annak modjarol.

(6) Ha a Tankeriileti Kzpont az érintett kérelmének nem teljesitésérdl dont, akkor az elutasitasrol
sz0l6 dontésérol az adatvédelmi tisztviselé véleményének kikérését kévetden az érintettet irasban,
haladéktalanul az ok feltiintetésével értesiti és tajékoztatja a jogorvoslati lehetdségekrél.

(7) Az érintetti joggyakorlassal kapesolatosan a Tankeriileti Kozpont , Erintett-tajékoztatasi
nyilvantartas a személyes adatokrol” nyilvantartast vezet (3. szdmit mellékiet).

12/A. Az érintetti jogok érvényesitése az érintett halalat kvetGen

15.§ (1) Az érintett haldlat kovetd 6t éven beliil az elhaltat életében megilletd, személyes adatokkal
Osszefiiggd jogokat az érintett 4ltal arra figyintézési rendelkezéssel, illetve kozokiratba vagy a
Tankertileti Kdzpontnal tett teljes bizonyito erejii maganokiratba foglalt nyilatkozattal meghatalmazott
személy jogosult érvényesiteni.

(2) Ha az érintett nem tett ilyen jellegii nyilatkozatot, Ggy a Polgari Torvénykonyv szerinti kézeli
hozzatartozdja annak hidnyaban is jogosult az érintettre vonatkozé adatokat helyesbiteni, tiltakozhat az
érintettre vonatkozo adatok kezelése ellen, valamint — ha az adatkezelés mar az érintett életében is
Jogellenes volt vagy az adatkezelés célja az érintett halaldval megsziint —, \igy kérheti a Tankeriileti
Ko6zponttol az adatok kezelésének korlatozasat, vagy torlését, amennyiben ezek a jogok az érintettet is
megilleti€k az €letében. Az érintett jogainak e bekezdés szerinti érvényesitésére — az (1) bekezdésben
foglalt id6tartamon beliil — az a kézeli hozzétartozé jogosult, aki ezen jogosultsagat elsSként gyakorolja.

(3) Az érvényesito személynek az érintett haldldnak tényét és idejét halotti anyakonyvi kivonattal
vagy bir6ségi hatarozattal, valamint sajat személyazonosségat — és a (2) bekezdés szerinti esetben kézeli
hozzitartozdéi mindségét — kézokirattal kell igazolnia.

13. Az adatkezelés nyilvintartisa

16.§ (1) A Tankerileti Kdozpontban minden, személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelést
nyilvéntartisba kell venni (adatkezel6i nyilvintartis). A nyilvantartisba vételrél az egyes
adatkezelésekért felel6és szervezeti egységek vezetdi gondoskodnak, a nyilvantartds vezetéséért a
szervezeti egység vezetdje és az altala kijelslt, az adatkezelést végzé foglalkoztatott a felelés. A
nyilvantartds vezetése elekironikus tton rogzitett formaban tdrténik és azt — kérésére — a Hatdség
rendelkezésére kell bocsétani. Az adatkezelSi nyilvantartashoz az adatvédelmi tisztviseld részére
hozzéférési jogot sziikséges biztositani,

(2) Az adatkezelSi nyilvantartas (1. szami melléklet) a jogszabalyok és a Tankeriileti Kézpont bels
szabalyzatai keretei kozott, az adatvédelem Alaptdrvényben rogzitett elvei valamint a GDPR-ban
meghatarozottak szerint az egyes adatkezelésekre nézve szabélyozza és dokumentalja az adatkezeléssel
kapcsolatos legfontosabb tényeket, kériilményeket, ezek kiiléndsen:
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a) az adatkezeld nevét és elérhetdségeit, az adatkezeld képvisel6jének €és az adatvédelmi
tisztviselonek a nevét és elérhetoségeit,

b) az adatkezelés céljat, vagy céljait,

¢) az érintettek kategoridinak, valamint a személyes adatok kategériainak ismertetését,
d) ha lehetséges, a kiilonb6zé adatkategériak torlésére eldiranyzott hataridoket,

e) ha lehetséges, az adatbiztonsagi intézkedések altalanos leirasat.

A személyes adatok tovabbitdsa vagy tervezett tovéabbitasa esetén az adattovébbitas cimzettjeinek —
ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket — korét €s az adattovabbitas
egyéb adatait a (7) bekezdés szerinti kiilon nyilvantartés tartalmazza.

(3) Adatfeldolgozé igénybevételével torténd adatkezelés esetén az adatvédelmi tisztviselonek
adatfeldolgozéi nyilvantartdsiban kell rogziteni az adatfeldolgozd vagy adatfeldolgozok nevet €s
elérhetdségeit, tovabba — ha van ilyen — az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo képviseldjének nevét és
clérhetdségeit, valamint az egyes adatkezeldk nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategéridit
(2. szamiz melléklet). Az adatfeldolgozdi nyilvantartashoz az adatvédelmi tisztviseld részére hozzaférési
jogot sziikséges biztositani.

(4) Az adatkezel8i és adatfeldolgozoi nyilvantartas adatai valédisdgat az adatvédelmi tisztviseld €s
az adott adatkezelést, adatfeldolgozést végzd szervezeti egység vezetoje sziikség szerint, de legalabb
évente, minden év majus 25-ig feliilvizsgalja, az idékozben tortént valtozasokat atvezeti.

(5) Az adatkezelés megszinése (a kezelt adat torlése) utdn az adatkezelSi-, az adatfeldolgozdi-,
valamint az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedésekrl vezetett nyilvantartést irattari
kezelésbe kell venni és 10 évi megbrzés utan selejtezni kell.

(6) Az érintetti joggyakorlassal kapcsolatosan a Tankeriileti Kézpont az érintett szervezeti egység
adatszolgéltatasaval az adatvédelmi tisztviseld Gtjan érintett-tdjékoztatasi nyilvdntartast vezet (3.
szamu mellékler).

(7) A Tankeriileti Kozpont az adattovabbitas jogszeriiségének ellenbrzése, valamint az érintett
tajékoztatdsa céljabol az adattovabbitasokrol adattovdbbitdsi myilvAntartast vezet (4. szamu
melléklet). Az adattovabbitasi nyilvantartashoz az adatvédelmi tisztvisel§ részére hozzaférési jogot
sziikséges biztositani.

(8) A Tankeriileti Kzpont az adatvédelmi tisztviselé és az informaciobiztonsagi felel6s utjan az
adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellendrzése, valamint a Hatosdg €s az érintett
tajékoztatasa céljabol nyilvantartast vezet (5. szamu melléklet), amely tartalmazza:

a) az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az adatvédelmi incidenssel
érintettek korét és hozzavetleges szamat,

b) az incidenssel érintett személyes adatok korét és hozzévetdleges mennyiségét,
¢) azadatvédelmi incidens idépontjat, koriilményeit,

d) azadatvédelmi incidensbol eredd valdsziniisithetd kovetkezményeket €s azok elharitasara
megtett, az esetleges hatranyos kdvetkezmények enyhitését c€lzo intézkedéseket,

valamint az adatkezelést eldird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

(9) A kozérdekii adatigénylésekkel kapcsolatosan a teljesitett és az elutasftott kozérdeki
adatigénylésekr6l a Kozpont az adatvédelmi tisztviseld Gtjdn nyilvantartast vezet. Az elutasitott
kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokairol a K6zpont az adatvédelmi tisztvisel6 altal vezetett
nyilvantartas alapjan minden évben januér 31-éig tajékoztatja a Hatosagot.

(10) Az adatkezeléssel érintett szervezeti egység adatszolgéltatdsa alapjan az adatvédelmi tisztvisel§
elektronikus nyilvantartist vezet az érintett hozzAférési jogaval kapcsolatos intézkedésekrél. A
nyilvantartas az alabbi informécidkat tartalmazza:

a) az adatokhoz valo hozzaférés jogat érvényesitd €rintett neve,
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b) amegkeresés beérkezésének id6pontja,
c) amegkeresés targya,

d) az C¢rintett hozzaférési jogdnak érvényesitését korlatozd vagy megtagadd intézkedés
megtételének id6épontja,

----- -

¢) az érintett hozzaférési joganak érvényesitését korlatozé vagy megtagadd intézkedés jogi és
ténybeli indokai.

17.§ (1) A Tankeriileti K6zpont a felsoroltakon kiviil jogszabalyi el6irason vagy belsd szabalyzaton
alapul6 tovabbi nyilvéntartasokat is vezet.

14. Adatvédelmi hatisvizsgalat, el6zetes konzulticio

18.§ (1) Ha az adatkezelés valamely — kiiléndsen §j technolégidkat alkalmazé — tipusa, figyelemmel
annak jellegére, hatokérére, koriilményére és céljaira, valdszinisithetSen magas kockézattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadségaira nézve, akkor a Tankerileti Kézpont az adatkezelést
megel0z6en hatdsvizsgalatot végez arra vonatkozéan, hogy a tervezett adatkezelési miveletek a
személyes adatok védelmét hogyan érintik, milyen hatdsokat fognak gyakorolni az érintetteket megilletd
alapvet jogok érvényesiilésére. A hatasvizsgalatot megeldzéen a hatésvizsgalat lefolytatdsanak tervérsl
a tervezett adatkezelési miiveletek 4ltalinos leirasaval egyiitt, a Tankeriileti Kzpont t4jékoztatja a
Klebelsberg Kozpont elndkét.

(2) Az adatvédelmi hatasvizsgélat elvégzésekor az adatvédelmi tisztviseld szakmai tanacsat kitelezd
kikérni.
(3) A Tankeriileti K6zpont az adatvédelmi hatdsvizsgalatot a GDPR 35-36. cikkében, valamint a 29.

cikk alapjan létrehozott Adatvédelmi Munkacsoport (WP) 2017/ 248. Iranymutatasaban foglalt
modszertani ajanlés figyelembe vételével folytatja le.

(4) Az adatvédelmi hatasvizsgélat tartalmazza legalébb a tervezett adatkezelési miiveletek altalanos
lefrasat, az érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegetd, az adatkezeld 4ltal azonositott
kockazatok leirasat és jellegét, az e kockéaztok kezelése céljabdl tervezett, valamint a személyes
adatokhoz fliz6d6 jog érvényesiilésének biztositasara irdnyulé az adatkezeld altal alkalmazott
intézkedéseket (7. szami mellékler). Az adatvédelmi hatasvizsglat erre szolgalé szoftver hasznalataval
is elvégezhetd.

(5) Haazadatvédelmi hatasvizsgélat megéllapitja, hogy az adatkezelés az adatkezeld 4ltal a kockézat
mérséklése céljabol tett intézkedések hidnyaban valészintisithetéen magas kockézattal jar, a személyes
adatok kezelését megeldzGen az adatkezel$ elBzetes konzulticiét kezdeményez a Hatésaggal. Az
elozetes konzultaci6 kezdeményezésével egyidejiileg a Tankeriileti Kézpont a Hatésag rendelkezésére
bocsatja az adatvédelmi hatdsvizsgalat eredményét, tovabba felvildgositist nydijt a Hatosag részére
minden olyan kériilményrol, amelynek tisztizdsat a Hatésag az elézetes konzultacid eredményes
lefolytatdsa érdekében sziikségesnek tartja.

(6) Amennyiben a Hatésag valamely meghatdrozott adatkezelés-tipust magas kockéazat
adatkezelésnek minGsit és e megallapitésat kozzéteszi, valamint a tervezett adatkezelés e megéllapitassal
érintett adatkezelés-tipus sordn alkalmazottal azonos vagy ahhoz hasonlé tipusi miivelet vagy
miveletsorozat alkalmazasaval jar, a tervezett adatkezelés tekintetében annak magas kockazatat
vélelmezni kell.

(7)  Ha a Hat6sag valamely meghatarozott adatkezelés-tipus tekintetében azt allapitja meg, hogy az
nem mindsiil magas kockéazati adatkezelésnek és e megallapitasat kozzéteszi, valamint a tervezett
adatkezelés kizérélag e megéllapitassal érintett adatkezelés-tipus soran alkalmazottal azonos vagy ahhoz
hasonl6 tipusti miivelet vagy miiveletsorozat alkalmazéasaval jar, a tervezett adatkezelés tekintetében azt
kell vélelmezni, hogy az nem mindsiil magas kockazatii adatkezelésnek.

(8) Kbtelezd adatkezelés esetén az adatvédelmi hatsvizsgalatot az adatkezelést eldird jogszabaly
elékészitdje folytatja le.
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IV, FEJEZET
AZ ADATTOVABBITAS
15. Nyilvdnossdgra hozatal

19.§ (1) A Tankeriileti Kézpontban kezelt személyes adatok nyilvanossigra hozatala — kivéve, ha
torvény rendeli el, vagy ha az érintett hozzajarul — tilos! A Tankeriileti Kdzpont kezelésében 1évd
személyes adat nyilvanossagra hozatalat torvény — az adatok korének meghatérozasaval — kézérdekbdl
elrendelheti.

(2) A Tankeriileti Kézpontrél szol6 — személyes adatokon is alapuld — statisztikai adatok korlatozés
nélkiil kozolhetdek.

16. Az adattovabbitis rendje

20.§ (1) A Tankeriileti Kézpont az eljarasa sorén kezelt személyes adatot csak akkor tovabbithatja
mas szervhez, ha azt t6rvény megengedi, vagy ha az érintett ehhez hozzajarult. Ha a személyes adat
felvételére az érintett hozzajaruldsaval keriilt sor, a Tankeriileti Kozpont a felvett adatokat térvény eltérd
rendelkezésének hidnyaban a ré vonatkozé jogi kotelezettség teljesitése céljabdl, vagy a Tankeriileti
Ko&zpont vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol, ha ezen érdek érvényesitése a
személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jog korldtozasaval aranyban all tovabbi kiilén hozzajarulas nélkiil,
valamint az érintett hozz4jarulasanak visszavonasat kovetden is tovabbithatja.

(2) Az adattovabbitast megeléz6en a Tankeriileti K&zpont adatot kezeld munkatarsa, adatfeldolgozd
igénybevétele esetén a Tankeriileti Kdzpont megbizdsdbol vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozod megvizsgélja a tovabbitandé személyes adatok pontossagit, teljességét és
naprakészséget.

(3) Amennyiben a (2) bekezdésben meghatarozott vizsgalat eredményeként az allapithaté meg, hogy

a tovébbitandé adatok pontatlanok, hidnyosak vagy mér nem naprakészek, azok kizérélag abban az
esetben tovabbithatoak, ha

a) az az adattovabbitas céljanak megvaldsulaséhoz elengedhetetleniil sziikséges, és

b) az adattovabbitdssal egyidejiileg tajékoztatja a cimzettet az adatok pontossagaval, teljességével
és naprakészségével Osszefiiggésben rendelkezésére 4llo informacidkrol.

(4) A Tankeriileti Kdzpont csak olyan személyes adatot tovabbithat, amelynek a Tankeriileti Kozpont
térvényben meghatarozott adatkezeldje, vagy amit mas adatkezel6tdl jogszeriien atvett, amennyiben ezt
az érintett nem tiltotta meg.

(5) Adattovéabbitas esetén minden esetben meg kell gy6z6dni az adatkezelés jogalapjardl, kétség
esetén az adatvédelmi tisztviseld szakmai véleményének kikérése mellett. Személyes adatot tovabbitani
csak abban az esetben lehet, ha az adattovabbitis jogalapja egyértelmii, célja és az adattovébbitas
cimzettje pontosan meghatérozott. Az adattovabbitast minden esetben dokumentalni kell olyan médon,
hogy annak menete és jogszerlisége bizonyithat6 legyen (4. szdamu mellékier)

(6) Papir alapt adathordozdk kezelésére az Iratkezelési Szabalyzat elbirasait kell alkalmazni.

(7) Ha az adattovabbitashoz az érintett hozzéjarulasra van sziikség, akkor e hozzgjarulas megtorténtét
irasban rogziteni kell. Az érintett a hozzdjaruldsat az adattovabbitds jogalapja, célja és cimzettje
ismeretében adja meg.

17. A Tankeriileti Kozponton beliili adattovdbbitas

21.§ (1) A Tankeriileti K6zpont szervezeti - mlikodési rendszerén belill a Tankeriileti K6zpont altal
kezelt személyes adatok a torvényben vagy belsod iranyitasi eszkozben foglalt feladatainak
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ellatdsdhozsziikséges mértékben és ideig, a feladatot vegzd szervezeti egységnek atadhatok.

(2) A Tankeriileti Kézpontban foly6 kiilonbdzd célra iranyuld adatkezelések csak térvényes cél
érdekében, indokolt esetben, ideiglenesen kapcsolhatdk Sssze.

(3) Az adatkezelések Gsszekapcsolasardl (6. szdami melléklet) nyilvantartast kell vezetni, melyben az
alabbi tényeket sziikséges rdgziteni:

a) az Osszekapcesolt adatkezelések megnevezése,

b) az bsszekapcsolds célja, rendeltetése,

c) az dsszekapesolds idépontja és tartama,

d) jogszabalyi alapja (torvény, helyi szabélyzat),

e) az Gsszekapesoldst végzd személy neve, beosztasa, szervezeti egysége,
f) az Osszekapesoléssal érintettek kére és szama,

g) az Osszekapcesolt adatok kore,

h) az 8sszekapcsolds médszere (manudlis, szamitogépes, vegyes),

i) amennyiben rendszeres adattovabbitas (mely szervezeti egység részére, mely adatokra nézve,
milyen rendszerességgel),

j) adatbiztonsagi intézkedések.

(4) A nyilvéantartdst az adatkezelések &sszekapcsolasanak megsziinését koveten 10 évig kell
megorizni.
(5) A Tankeriileti K6zpont elektronikusan vezetett kozszolgélati alapnyilvéantartasi rendszere més

személyes adatot tartalmazo nyilvantartéssal — torvény felhatalmazasa hidnyaban, valamint az 4ll4shely-
nyilvantartas kivételével — nem kapcsolhaté dssze.

18. Adattovabbitas kiils6 megkeresés alapjan

22.§ (1) A Tankertileti Kdzponton kiviili szervtl vagy maganszemélytél érkezo, személyes adatokat
érintd adatkézlésre iranyulé megkeresés csak torvényben meghatarozott esetekben, vagy akkor
teljesithetd, ha az érintett ehhez irasban hozzajarulasat adta. Az érintett eldzetesen is adhat ilyen tartalma
felhatalmazast, amely szélhat valamely id6tartamra és a megkereséssel é18 szervek meghatarozott
korére feltéve, hogy az erre vonatkozo megfeleld tajékoztatast megkapta.

(2) A vonatkoz6 jogszabdlyokban meghatarozott személyes és kiildnleges adatok az érintett
nyilatkozattételétol fliggetleniil tovabbithatéak, igy kiilondsen:

a) atérsadalombiztositasi, illetmény és munkabér vagy més juttatés kifizet6helyének minden olyan
adat, amely az illetmény, munkabér vagy mas juttatas, jogosultsdg megallapitasihoz,
igénybevételéhez sziikséges;

b) a Magyar Kormanytisztviseldi Karnak a tagnyilvantartédshoz szilkséges, a kormanyzati
igazgatdsrol sz616 2018. évi CXXV. térvényben meghatarozott adatok;

c) a birdsagnak, rendGrségnek, iigyészségnek, a birésagi végrehajtonak, allamigazgatasi szervnek
a konkrét ligy eldontéséhez sziikséges adatok;

d) a munkavégzésre vonatkozé rendelkezések ellenérzésére jogosultaknak a foglalkoztatdssal
dsszefliggd adatok,

e) a nemzetbiztonsagi szolgélatnak a nemzetbiztonsagi szolgélatokrél sz6lé 1995. évi CXXV.
torvényben (a tovébbiakban: Nbtv.) meghatarozott feladatok ellatdsahoz sziikséges valamennyi
adat;

f) a miniszternek egyedileg vagy informatikai rendszerben biztositott kozvetlen elérés utjan az
agazati irdnyitassal Osszefiiggd feladatok elldtdsa, a miniszteri hatésagi jogkdr gyakorlasa
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céljabol a feladatok ellatasdhoz sziikséges valamennyi adat.

(3) Nem teljesithetd olyan adatigénylés, amelyeknek torvényessége — az adatigénylés vagy érintetti
hozz4jérulas hidnyos adattartalméra, vagy més koriilményre tekintettel — nem allapithatd meg,

(4) A nemzetbiztonsagi szolgalatoktol érkezd megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozé adatokrdl —
ideértve a megkeresés, betekintés tényét is —, és a megtett intézkedésekrol az érintett, illetdleg mas
személy vagy szervezet nem tajékoztathato.

(3) Az adatkezelést végz0 hivatali munkatars a Tankeriileti Kdzponton kiviili szervtél vagy
maganszemélytdl érkez0 adattovabbitdsra irdanyuld megkeresés, vagy a kiilfdldre torténd
adattovébbitasra iranyulé megkeresés beérkezésérdl haladéktalanul tdjékoztatja az adatkezelést végzd
szervezeti egység felels vezetojét.

(6) A szervezeti egység vezetdje a rendelkezésre all6 adatok alapjan megvizsgélja az adattovéabbitas
feltételeinek fenndllasét, a kérés teljesithetOségét, szlikség esetén tovabbi tdjékozddast végez. A
megkeresés alapjan teljesitett adatszolgéltatdssal kapcsolatos tényeket, koriilményeket az
adattovabbitasi nyilvantartashan dokumentalni kell (4. szdmui mellékiet).

(7) Ha az adattovabbitast kovetden jut a Tankeriileti K&zpont, illetve a megbizdsdbdl vagy
rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozo tudomasara, hogy az adattovabbitas térvényben, nemzetkodzi
szerz6désben vagy az Eurépai Unid kotelezd jogi aktusdban meghatérozott feltételei nem teljesiiltek,
arrdl a cimzettet haladéktalanul értesiti.

(8) Amennyiben az adattovabbitias jogszerliségével kapcsolatban kétség meriil fel, az érintett
szervezeti egység vezetdje — irdsban vagy elektronikus titon — az adatvédelmi tisztvisel6h6z fordulhat,
aki 6t munkanapon beliil allasfoglalast ad ki az adattovabbitas jogszertiségérol.

(9) A megkeresett szervezeti egység vezetdje az adattovabbitast — ha jogszabaly vagy egyéb az
adattovabbitds teljesitésére vonatkozo6 eldirds nem rendelkezik masképp — az erre irdnyuld kérelem
beérkezését kovetd 15 napon belil teljesiti, vagy sziikség esetén az adatvédelmi tisztviseld
allasfoglalasanak figyelembe vételével dont a megkeresés teljesitésének elutasitdsardl, a térvényben
meghatarozott kotelezd adatszolgéltatasokat kivéve. A dontés ellen az adatkérd a Tankerlileti Kozpont
igazgatdjahoz irdsban benyujtott panasszal fordulhat, aki beérkezésétol szamitott 15 napon beliil hataroz
az adatok tovabbithat6sagarol.

(10) A (9) bekezdésben foglalt eljaras nem vonatkozik a kozérdekii és a kdzérdekbdl nyilvanos
adatokkal kapcsolatos adattovabbitasokra. Ezen adatkorck tekintetében a Tankeriileti Kozpont
kotelezben kozzéteendd adatok nyilvdnossdgra hozataldnak és a kézérdekd adatok megismerésére
iranyuld kérelmek intézésének rendjérdl szol6 szabalyzata tartalmaz rendelkezéseket.

(11) Az adattovabbitidsrél az adott szervezeti egység a jelen Szabdlyzat szerinti tartalommal
adattovabbitasi nyilvantartast koteles vezetni, amelyhez hozzaférést biztosit az adatvédelmi tisztviseld
részére. Az adattovabbitasi nyilvantartast az adatatvétel, illetve az adattovébbitas évét kvetd 10 évig
kell meg6rizni és a megbrzési id6 lejarta utan selejtezni kell.

(12) Az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult kozigazgatisi hatdsagi ligyben a Tankeriileti
Kozpont a rendelkezésére 4llo, az ligy elintézéséhez sziikséges személyes adatot az eljaro elektronikus
lgyintézést biztosité szerv részére tovabbitja, amely azt az ligy elintézéséhez sziikséges és elégséges
meértékben kezeli, ha az elektronikus ligyintézést biztosité szerv az adatkezeléssel kapcsolatos lényeges
koriilményekrol az érintett igyfelet a vonatkozo eldirasokban meghatérozott modon téjékoztatta.

(13) A személyes adatot szolgéltaté Tankeriileti K6zpont az adatkezelési tevékenységeirdl vezetett
nyilvantartasat a tovabbitott személyes adatok tekintetében olyan médon vezeti, hogy abbodl az érintett
ligyfél elektronikus 1iton, legfeljebb 3 napon belill t4jékoztatast tudjon szerezni arrdl, hogy mely adatait
mely egyiittmiikodo szerv, milyen célbdl és milyen idépontban vette ét.

19. Adattovabbitas kiilfoldre
23.§ (1) Személyes adat harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd tovabbitasara

akkor keriilhet sor, ha
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a) anemzetkdzi adattovabbitishoz az érintett kifejezetten hozz4jarult, vagy
b) anemzetkdzi adattovabbitis az adatkezelés céljdnak eléréséhez sziikséges, és

c) az Eurdpai Bizottsag megallapitotta, hogy a harmadik orszag, a harmadik orszdg valamely
tertilete, vagy annak egy vagy t6bb meghatérozott dgazata, vagy a szoban forgd nemzetkdzi
szervezet megfelelé védelmi szintet biztosit.

(2) Ha a személyes adatok megfeleld szintli védelme nem vélelmezhets, nemzetkszi adattovabbités
az erintett kifejezett hozz4jarulasanak hidnydban kizérélag abban az esetben lehetséges, ha az

a) az érintett vagy més személy létfontossagi érdekeinek védelme érdekében szitkséges,

b) valamely EGT-allam vagy harmadik orszag kozbiztonsagét kozvetleniil és silyosan fenyeget
veszély elharitasa érdekében sziikséges,

c) egyedi iigyben, eseti jelleggel az adatkezeld &ltal veégzett vizsgélatok vagy eljarasok hatékony
¢s eredményes lefolytatasa érdekében sziikséges, és az nem Jar az érintett alapvetd jogainak
aranytalan korlatozéséval, vagy

d) egyedi iigyben, eseti jelleggel az érintett vagy mas jogi igényeinek eléterjesztése, érvényesitése,
illetve védelme érdekében sziikséges, és az nem jar az érintett alapveté jogainak aranytalan
korlatozasaval.

(3) A személyes adatok megfeleld szintii védelmét — az ellenkez bizonyitasaig — biztositottnak kell
tekinteni, ha

a) az Eurdpai Uni6 kételezd jogi aktusa azt megallapitja, vagy

b) a harmadik orszdg és Magyarorszag, vagy olyan nemzetkdzi szervezet k6z6tt, amelynek
joghatéséga kiterjed a nemzetkozi adattovébbitas cimzettjére az érintetteknek a jogai
érvényesitésére, a jogorvoslati jog biztositisira, valamint az adatkezelés, illetve az
adatfeldolgozas fliggetlen ellendrzésére vonatkozé garancialis szabdlyokat tartalmazo
nemzetkdzi szerzédés van hatélyban, vagy

¢) az a)-b) pontban meghatarozott jogi aktus hianyaban vagy alkalmazisénak felfiiggesztése
esetén a nemzetkdzi adattovabbitist megelézéen az adatkezel§ a személyes adatok
tovabbitasanak valamennyi koriilményét megvizsgélta és megallapitotta, hogy a személyes
adatok megfelelt szintii védelme tekintetében megfelel$ garanciak allnak fenn.

(4) Az EGT-llamba iranyul6 adattovabbitast tgy kell tekinteni, mintha Magyarorszag teriiletén
beliili adattov4bbitasra keriilne sor.

(5) Olyan adatkezelés esetén, amelynél szdmolni kell kiilfsldre irinyulé adattovébbitissal, az
erintettek figyelmét erre a koriilményre mér az adatok felvételekor fel kell hivni.

20. Automatizalt adatfeldolgozassal hozott dontés

24.§ (1) Kizérélag automatizalt adatkezelésen — igy kiiléndsen profilalkotason — alapulé, az érintett
szemelyére vagy jogos érdekeire héatrdnyos vagy az érintettet jelentés mértékben érintd
jogkovetkezményekkel jéré dontés meghozatalara kizérélag akkor keriilhet sor, ha azt térvény vagy az
Eurépai Unio kotelezd jogi aktusa kifejezetten lehetévé teszi és

a) aznem sérti az egyenld banasméd kovetelményét,

b) a Tankeriileti Kézpont, illetve a meghizasabol vagy rendelkezése alapjan eljar adatfeldolgozo
az

ba) €rintettet — kérelmére — tdjékoztatja a déntéshozatali mechanizmus sorin alkalmazott
mdédszerrdl és szempontokrol,

bb) érintett kérelmére a déntés eredményét emberi kdzremiikodés alkalmazasaval feliilvizsgalja,
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valamint

c) arra — torvény vagy az Eurdpai Unio kételezd jogi aktusanak eltérd rendelkezése hidnyaban —
nem kiilonleges adatok felhasznalaséval keriil sor.

21. Kozos adatkezelés

25.§ (1) Foszabalyként a Tankeriileti Kozpont felelés az altala kezelt személyes adatok védelméért,
viszont ha az adatkezelés céljait és eszkozeit egy masik adatkezel6vel vagy adatkezel6kkel kozosen
hatérozzak meg, azok kdzos adatkezeldknek mindsiilnek.

(2) Amennyiben a Tankeriileti K6zpont és egy vagy tobb tovabbi 6nall6 jogalanyisaggal rendelkezd
adatkezeld folytat k6zos adatkezelést, igy irdsbeli megallapodasban kell rendezni a feleldsségi koroket,
és ennek a megéllapodasnak az adatkezelésre vonatkozd rendelkezéseit az érintettek rendelkezésére kell
bocsatani. Jogszabalyi rendelkezés is meghatérozhatja az egyes adatkezelok kotelezettségeit egy kozos
adatkezeléssel kapcsolatosan. Az érintettek jogainak akadédlytalan biztositdsa érdekében, az érintettek
jogaikat barmelyik adatkezel6vel szemben gyakorolhatjék.

22. Adatfeldolgoz6 igénybe vétele

26.§ (1) Ha az adatkezelést a Tankeriileti Kozpont nevében mas végzi, a Tankeriileti Kézpont
kizardlag olyan adatfeldolgozot vehet igénybe, aki vagy amely megfeleld garancidkat nydjt az
adatkezelési kovetelményeknek valé megfelelésre, valamint az érintettek jogainak védelmét biztositd,
megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtdsara.

(2) Az adatfeldolgozénak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit
a GDPR., az Infotv., valamint az adatkezelésre vonatkozd kiilon térvények keretei kdzott a Tankeriileti
Kozpont hatdrozza meg. A Tankeriileti Kozpont altal adott utasitadsok jogszerliségéért a Tankeriileti
Kézpont felel.

(3) Az adatfeldolgozd a Tankeriileti Kdézpont eldzetesen irdsban tett eseti vagy altalanos
felhatalmazasa nélkiil tovabbi adatfeldolgozét nem vehet igénybe. Az éltalanos irasbeli felhatalmazas
esetén az adatfeldolgoz6 eldzetesen tdjékoztatni kiteles a Tankeriileti K&zpontot minden olyan tervezett
valtozasrél, amely tovabbi adatfeldolgozdk igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel biztositva
lehetéséget arra, hogy ezekkel a valtoztatdsokkal szemben a Tankeriileti Kozpont sziikség szerint
kifogast emelhessen.

(4) Az adatfeldolgozd a személyes adatokat kizdrélag a Tankeriileti Kozpont utasitdsénak
megfeleloen kezelheti, kivéve, ha az eftél valo eltérésre 6t unios vagy tagdllami jog kételezi. Az
adatfeldolgozd adatkezelést érint6 érdemi dontést nem hozhat, a tudomaséra jutott személyes adatokat
kizardlag az adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozast nem
végezhet, tovabba a személyes adatokat az adatkezeld rendelkezései szerint kiteles tarolni és megorizni.

(5) Az adatfeldolgozésra vonatkozé szerzddést irasba kell foglalni, amely szerzodés vagy mas jogi
aktus tartalmazza az adatkezelés targyat, idStartamat, jellegét és céljat, a személyes adatok tipusat, az
érintettek kategoridit, valamint az adatkezeld és az adatfeldolgozé kételezettségeit és jogait, igy
legalabb, hogy adatfeldolgozo

a) a személyes adatokat kizardlag a Tankertileti Kézpont irasbeli utasitasai alapjan kezeli, kivéve
jogszabdlyban elbirt egyedi esetekben,

b) biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi
kotelezettséget vallalnak, vagy jogszabélyon alapuld megfeleld titoktartasi kételezettség alatt
allnak,

c) meghozza a megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket, hogy a kockézat mértékének
megfeleld szintll adatbiztonsagot garantalja,

d) a Tankeriileti Kézpont elézetesen irdsban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa nélkiil tovabbi
adatfeldolgozét nem vehet igénybe,
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e) az adatkezelés jellegének figyelembevételevel megfeleld technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti a Tankeriileti Kozpontot abban, hogy teljesiteni
tudja kotelezettségét az érintett jogainak gyakorldsdhoz kapcsolodd kérelmek megvélaszolésa
tekintetében,

f) segiti a Tankeriileti Kozpontot az adatkezelés biztonsdga, az incidensmenedzsment, az
adatvédelmi hatdsvizsgalat és az elézetes konzultacio teljesitésében,

g) az adatkezelési szolgaltatds nyujtdsanak befejezését kovetden a Tankeriileti Kézpont dontése
alapjan minden személyes adatot t6r6] vagy visszajuttat a Tankeriileti K6zpontnak és torli a
meglévo masolatokat, kivéve, ha jogszabaly masként rendelkezik,

h) a Tankeriileti Kozpont rendelkezésére bocsat minden olyan informaciét, amely az
adatfeldolgoz6 igénybevételével kapcsolatos kotelezettségek teljesitésének igazolasahoz
sziikséges, tovabba amely lehetévé teszi és elésegiti a Tankeriileti K6zpont vagy az altala
megbizott mas ellenér tjan végzett auditokat, ideértve a helyszini vizsgélatokat is. Ezen
informéacioknak a Tankeriileti Kozpont rendelkezésére bocsatdsanak teljesitése elott az
adatfeldolgozdnak haladéktalanul tajékoztatnia kell a Tankertileti Kzpontot, ha ugy véli, hogy
annak valamely utasitdsa adatvédelmi jogszabalyt sért.

(6) Az adatfeldolgozassal nem bizhaté meg olyan szervezet, amely a feldolgozandd személyes
adatokat felhaszndld iizleti tevékenységben érdekelt.

V.FEJEZET
AZ ADATBIZTONSAG KOVETELMENYE

23. Adatbiztonsagi szabalyok

27.8§ (1) A Tankeriileti Kozpont, vagy a Tankeriileti Kézpont rendelkezése, megbizdsa esetén
tevékenységi korében az adatfeldolgozé a kezelt személyes adatok megfeleld szintli biztonsdganak
biztositasa, valamint az érintettek alapvetd jogainak érvényesiilése érdekében, koteles gondoskodni az
adatok biztonsagardl, koteles tovabba megtenni a kockézatok mértékéhez igazodd miiszaki és szervezési
intézkedéseket és kialakitani azokat az eljaréasi szabalyokat, amelyek az Infotv., GDPR, tovabba jelen
Szabalyzat, valamint az egyéb adat- és titokvédelemi szabalyok érvényre juttatdsdhoz sziikségesek,
annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfelelo szintii adatbiztonsagot garantalja.

(2) Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiilonosen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, nyilvanossagra hozas, torlés, megsemmisités valamint megsemmisiilés és sériilés,
tovabbaé az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakadé hozzaférhetetlenné vélas ellen.

(3) A Tankeriileti Kozpont a kezelt személyes adatokat megfeleld szervezési és miiszaki
(informatikai) intézkedésekkel védi az illetéktelen hozzaférés és felhasznalas ellen. Az adatbiztonsag
keretében az egyes személyes adatokat kezeld informatikai rendszereket csak a megfeleld szinti
hozzaféresi jogosultsaggal rendelkezé személyek tizemeltethetik. A Tankeriileti K6zpont gondoskodik
arrol, hogy alkalmazottai csak a munka elvégzéséhez elengedhetetleniil sziikséges jogosultsaggal
rendelkezzenek. A Tankeriileti Kozpont hozzaférési jogosultsagot kizarélag olyan személy részére
engedélyez, akinek az adatok kezelése, feldolgozdsa a munkakori feladata. A hozzéférési
jogosultsagokat, valamint azok felhasznalasat a Tankeriileti K6zpont meghatarozott rendszerességgel
ellendrzi.

(4) A kiilonboz6 nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallominyok védelme érdekében
megfeleld technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok — kivéve, ha
azt torvény lehetdvé teszi — kdzvetleniil ne legyenek 6sszekapcsolhatdk és az érintetthez rendelhetdk.

(5) A személyes adatok automatizalt feldolgozasa sorén az adatkezeld és az adatfeldolgozo tovabbi
intézkedésekkel biztositja

a) ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat,
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b) az automatikus adatfeldolgoz6 rendszerek jogosulatlan személyek éltali, adatdtviteli berendezés
segitségével torténd hasznélatdnak megakadalyozasat,

¢) annak ellendrizhetéségét és megéllapithatésagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovébbitottak vagy tovabbithatjak,

d) annak ellendrizhetdségét és megéllapithatosagat, hogy mely személyes adatokat, miker és ki
vitte be az automatikus adatfeldolgozo rendszerekbe,

e) a telepitett rendszerek lizemzavar esetén torténd helyreallithatdsagat €s
f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibakrol jelentés késziiljon.

(6) A Tankeriileti Kézpontnak és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsagat szolgélé intézkedések
meghatarozasakor és alkalmazésakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Tobb
lehetséges adatkezelési megoldas kézill azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szintii
védelmét biztositja, kivéve, ha az ardnytalan nehézséget jelentene az adatkezel6nek.

(7) Az adatbiztonsagi rendszabalyok és intézkedések célja az adatok illetve adathordozdk védelme a
sériilés, rongal6das, megsemmisiilés, valamint az illetéktelen hozzaférés ellen.

(8) A Tankeriileti K6zpontban az informatikai rendszerekre vonatkozd, tovabba az adatbiztonsagi
rendszabélyokat a Tankeriileti Kozpont 28/2017. (VI1.30.) Informatikai biztonsdgi szabélyzata
tartalmazza.

28.§ A nem elektronikus kezelésii személyes adatok biztonséga érdekében az alabbi intézkedéseket
kell foganatositani:

a) tiiz- és vagyonvédelem: az irattdri kezelésbe vett iratokat jol zérhato, szaraz, tiiz- és
vagyonvédelmi berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni,

b) hozzaférés védelem: a folyamatos aktiv kezelésben lévo iratokhoz csak az illetékes iigyintéz6k
férhetnek hozza; a személyzeti valamint a bér- és munkafigyi iratokat lemezszekrényben kell
Orizni,

c) archivalds: a koézszolgélati adatvédelmi szabélyzatban hivatkozott adatkezelési eljarasok

iratainak archivaldsat a Tankeriileti Kozpont iratkezelési szabélyzatanak megfelelden kell
elvégezni.

24. Ellenorzés

29. § (1) Az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyi eléirasok és belsd szabalyozd eszkozok
eldirasainak megtartdsat az adatkezelést végzo szervezeti egységek vezetdi kotelesek ellendrizni. Az
ellenérzéshez segitséget kérhetnek az adatvédelmi tisztvisel6tdl €s az informécidbiztonsagi feleldstdl.

(2) Az adatvédelmi tisztvisel6 jogosult adatvédelemmel kapcsolatos ellendrzéseket végezni. Az
adatbiztonsaggal 6sszefliggd ellendrzések sordn az adatvédelmi tisztviseld €s az informécidbiztonsagi
felelés kotelesek egytittmikddni.

(3) Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezelés rendjének megtartdsara irdnyulé ellendrzési
tevékenysége sordn jogosult az irat- és adatkezeléssel kapesolatos belsd szabdlyozé eszkdzoket,
dokumentumokat, jegyzokonyveket és nyilvantartasokat attekinteni.

(4) Ha a kotelez6 adatkezelés idStartamat vagy sziikségessége idészakos feliilvizsgalatat tdrvény
vagy az Eurépai Unio kotelezo jogi aktusa nem hatdrozza meg, az adott adatkezelést végzé szervezeti
egység az adatkezelés megkezdésétSl legalabb hiromévente, tovdbba nagyobb véltozas esetén
feliilvizsgalja, hogy az altala, illetve a Tankeriileti Kézpont megbizasabol vagy rendelkezése alapjan
eljaré adatfeldolgozo altal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak megvaldsulasdhoz
sziikséges-e. Ezen feliilvizsgalat koriilményeit és eredményét irdsban kell dokumentélni és a
dokumentaciot a feliilvizsgélat elvégzését kovetd tiz évig meg kell Srizni. A feliilvizsgalati eljarasba az
adatvédelmi tisztviselét és az informacidbiztonsagi feleldst be kell vonni €s résziikre a feliilvizsgalatot
tartalmazé dokumentumot meg kell kiildeni.
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VI. FEJEZET
AZ ADATVEDELMI ELOIRASOK MEGSERTESE
25. Adatvédelmi incidens és kezelése

30. § (1) A biztonsagot érintd Osszes esemény (a tovabbiakban: biztonsagi, vagy adatvédelmi incidens
illetve incidens)) bekdvetkezése esetén az eseményt €szleld foglalkoztatotinak haladéktalanul értesitenie
kell az adatvédelmi tisztvisel6t, valamint az informdcidbiztonsagi felelést, megjeldlve az incidens
valamennyi ismert részletét.

(2) Az adatvédelmi tisztvisel6, az informécidbiztonsagi felelds és sziikség esetén az incidenssel
érintett szervezeti egység vezetdje megallapitjdk az adatvédelmi incidens bekdvetkeztét, vizsgalatot
folytatnak le és objektiv értékelés alapjan mérlegelik, hogy az incidens kockézattal jar-e a természetes
személyek jogaira és szabadsdgaira nézve.

(3) Ha megéllapitasra keriil, hogy az incidens kockézattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsdgaira nézve, igy a Tankerilleti Kozpont az adatvédelmi tisztviseld atjan indokolatlan
késedelem nélkiil, de legkésébb azutan hogy az adatvédelmi incidens a tudoméséra jutott 72 6ran beliil
az incidenst bejelenti a Hatdsdgnak, a Hatdsdg hivatalos oldaldn talalhaté Adatvédelmi
Incidensbejelentd Rendszer hasznélataval.

(4) A természetes személyek jogait és szabadsagait érinté — véltozé valdszinliségli és stilyossagn —
kockazatok szdrmazhatnak a személyes adatok kezelésébdl, amelyek adatvédelmi incidens
bekévetkezése soran fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni kérokhoz vezethetnek, igy kiilondsen:

a) ha az adatkezelésb6l hétrdnyos megkiilonboztetés, személyazonossag-lopds vagy
személyazonossédggal valé visszaélés, pénziigyi veszteség, a jO himév sérelme, a szakmai
titoktartasi kotelezettség 4altal védett személyes adatok bizalmas jellegének sériilése, az
alnevesités engedély nélkiil torténd felolddsa, vagy barmilyen egyéb jelentds gazdasagi vagy
szocialis hatrany fakadhat,

b) ha az érintettek nem gyakorolhatjak jogaikat és szabadsagaikat, vagy nem rendelkezhetnek sajat
személyes adataik felett,

c) ha olyan személyes adatok kezelése torténik, amelyek faji- vagy etnikai szarmazésra, vagy
politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggydz6désre vagy szakszervezeti tagségra
utalnak, valamint ha a kezelt adatok genetikai adatok, egészségligyi adatok vagy a szexudlis
életre, biintetdjogi felelosség megéllapitdsara, illetve biincselekményekre, vagy ezekhez
kapcsol6d6 biztonsagi intézkedésekre vonatkoznak,

d) ha személyes jellemzOk értékelésére, igy kiilondsen munkahelyi teljesitménnyel kapcsolatos
jellemz6k, gazdasagi helyzet, egészségi allapot, személyes preferencidk vagy érdeklddési korok,
megbizhatdsag vagy viselkedés, tartézkodasi hely vagy mozgés elemzésére vagy elérejelzésére
keriil sor személyes profil létrehozasa vagy felhasznalasa céljabdl,

e) ha kiszolgaltatott személyek — kiilénosen, ha gyermekek — személyes adatainak a kezelésére
keriil sor,

f) haazadatkezel€s nagy mennyiségli személyes adat alapjan zajlik, és nagyszama érintetire terjed
ki.

(5) Amennyiben a (2) bekezdésben meghatérozott vizsgalat sordn megéllapitasra keriil, hogy az
adatvédelmi incidens valészintisithetéen nem jar kockédzattal az egyének jogaira és szabadsagéra nézve,
az adatvédelmi incidens hatoséagi bejelentése mellbzendd.

(6) Amennyiben a (2) bekezdésben meghatérozott vizsgalat sordan megéllapitdsra keriil, hogy az
adatvédelmi incidens valdszinlisithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsdgaira nézve, a Tankeriileti Kézpont az adatvédelmi tisztviselé utjan indokolatlan késedelem
nélkiil tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrdl legaldbb a (9) bekezdés b)-d) pontokban
meghatarozott tartalommal.
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(7)  Azérintettet nem kell az (6) bekezdésben emlitettek szerint tijékoztatni, ha a kévetkezd feltételek
barmelyike teljesiil:

a) a Tankeriileti Kézpont megfelelé miiszaki és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre,
€s eczeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens 4ltal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kiilonGsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositds alkalmazésa —,
amelyek a személyes adatokhoz valé hozziférésre fel nem jogositott személyek szdméra
értelmezhetetlenné teszik az adatokat,

b) aTankertileti Kézpont az adatvédelmi incidensrél vald tudomasszerzést kovetden olyan tovabbi
intézkedeseket tett, amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadséagaira jelentett, a (4)
bekezdésben emlitett magas kockazat a tovabbiakban valosziniisithetéen nem valésul meg,

c) a tajékoztatds ardnytalan erOfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informacidk tjan kell tdjékoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedést kell
hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat.

(8)  Ha a Tankeriileti Kézpont az incidenssel érintett adatkezelés tekintetében adatfeldolgozéként jar
el, az incidensrél valé tudomésszerzését kivetden indokolatlan késedelem nélkiil bejelenti azt az
adatkezelonek. A kockdzatok felmérése az adatkezeld feladata és feleléssége.

(9) A Hatosdgnak vald bejelentésben legaldbb:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategoridit és hozzavetSleges szdmét, valamint az incidenssel érintett adatok kategéridit és
hozzévetbleges szamat,

b) kozolni kell az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetbségeit,
c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbél eredd, valosziniisithetd kovetkezményeket, tovabba

d) ismertetni kell a Tankeriileti K6zpont altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges
hatranyos kévetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

(10) Amennyiben — tekintettel az incidens Osszetettségére — nem lehetséges az informécidkat
egyidejlileg k6z6Ini, azok tovabbi indokolatlan késedelem nélkiil kés6bb részletekben is kézolhetdk a
Hatosaggal.

(11) A Tankeriileti Kézpontnak az adatvédelmi tisztviselé és informéci6biztonséagi felelds szakmai
tamogatasa mellett gondoskodnia kell az adatvédelmi incidens elharitasardl, a biztonsagos és jogszer
adatkezelés helyreallitasardl.

(12) Az adatvédelmi tisztviselé az informdacidbiztonsagi feleldssel egyiittmitkddve elektronikusan
nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi incidenshez kapcsol6dé tényeket,
annak hatésait €s az orvoslasukra tett intézkedéseket (5. szdmut melléklet).

31.§ (1) A Tankeriileti Kézpont valamennyi foglalkoztatottja fegyelmi, polgari jogi és biintetdjogi
felelésséggel tartozik a hivatali feladatai teljesitése sordn végzett adatkezelések jogszerliségéért és a
jelen Szabélyzatban foglaltak betartdséért.

(2) A Tankeriileti Kozpont foglalkoztatottja fegyelmi felel8sséggel tartozik kiildnosen, ha

a) a feladatai teljesitése sordn jogszeriien megismert személyes adatot illetéktelen harmadik
személy szdméra atadja, vagy hozzaférhetdvé teszi,

b) jogosultsdgait nem rendeltetésszertien hasznilja (pl. jogosulatlan lekérdezést hajt végre,
beleértve sajat vagy hozzétartozéi adatainak lekérdezését is), vagy azokat a Tankeriileti K6zpont
mas foglalkoztatottja vagy egyéb illetéktelen harmadik személy részére elérhetéveé teszi.

(3) A Szabalyzat elbirasait megszegd foglalkoztatott jogosultsagainak visszavonasarél a szervezeti
egység vezetdje haladéktalanul intézkedik és az érintett személy a tovabbiakban a felel6sségre vonasi
igyének lezarasaig a Tankeriileti Kozpont szdméra adatkezeléssel, adatfeldolgozassal kapcsolatos
tevékenységet nem végezhet.

28



A Sitfoki Tankertileti Kézpont 2/2021. (VIL. 07.) szamt Adatvédelmi és adatbiztonségi szabalyzata

26. Kartérités, sérelemdij

32.8 (1) Ha a Tankeriileti Kézpont, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozo a személyes adatok kezelésére vonatkozé, Jjogszabalyban vagy az Eurépai Unié kotelezé
jogi aktusdban meghatdrozott eldirdsokat megsérti és ezzel masnak kéart okoz, koteles azt megtériteni.
Az, akinek a személyiségi joga a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabélyban vagy az
Eurépai Uni¢ kételezé jogi aktusaban meghatrozott eldirasok megsértése miatt sérelmet szenvedett, a
Tankeriileti Kozponttdl, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjén eljar6 adatfeldolgozétol
sérelemdijat kovetelhet,

(2) A Tankeriileti Kézpont és az 4ltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd,
tovabbd a kdzos adatkezelSk a személyes adatok kezelésére vonatkozo, Jjogszabélyban vagy az Eurdpai
Uni6 kételezd jogi aktusaban meghatérozott eldirasok megsértésével okozott

a) karért az érintette] szemben egyetemlegesen felelnek, valamint

b) személyiségi jogsértés esetén jard sérelemdijat egyetemlegesen kotelesek megfizetni az
érintettnek.

3) A Tankeriileti Koézpont mentesiil az okozott karért vald felelésség és a sérelemdij
megfizetésének kotelezettsége aldl, ha bizonyitja, hogy a kart vagy a személyiségi jog megsértésével
okozott jogsérelmet az adatkezelés korén kiviil es6 elhérithatatlan ok idézte eld.

4) A Tankertleti Kézpont altal megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé
mentesiil az okozott kérért vald feleldsség és a sérelemdij megfizetésének kotelezettsége alél, ha
bizonyitja, hogy az éltala végzett adatkezelési miiveletek soran a személyes adatok kezelésére
vonatkozo, jogszabélyban vagy az Eurépai Uni6 kételezd Jogi aktusaban meghatérozott, kifejezetten az
adatfeldolgozokat terheld kotelezettségek, valamint a Tankeriileti Kozpont jogszerli utasitasainak
betartdsaval jart el.

(5) Nem kell megtériteni a kért és nem kovetelhetd a sérelemdij annyiban, amennyiben a kar a karosult
vagy a személyiségi jog megsértésével okozott jogsérelem a személyiségi jogi jogsérelmet szenvedd
személy szandekos vagy stlyosan gondatlan magatartasabdl szarmazott.

(6) A kartérités és sérelemdij iranti kévetelések kivizsgalasat az adatvédelmi tisztviseld az érintett
szervezeti egység vezet$jével kozdsen folytatja le.

VII. FEJEZET
ZARO HATALYBA LEPTETO ES ATMENETI RENDELKEZESEK

33.8 (1) Jelen Szabélyzat a Klebelsberg K6zpont elndkének Jovahagydsét kévetd napon 1ép hatalyba.

(2)  Jelen Szabilyzat hatilyba lépésével egyidejiileg hatélyat vesziti az e targykérben kiadott 31/2017.
(VI. 30.) szamu szab4lyzat.
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MELLEKLET

1. szdamil melléklet

Adatkezel6i nyilvantartas!

1. Adatkezeld
1.1. | megnevezése Siofok Tankeriileti Kdzpont ..........oocoooiiiinina... (szervezeti
egység megnevezeése)
1.2. | cime:
1.3. | telefonszama:
1.4. | kapcsolattarto (adatvédelmi tisztviseld neve)
2. Adatkezelés
2.1. | megnevezése:
2.2. | célja:
2.3. | jogalapja: jogszabaly/érintett hozzAjarulasa/mas jogalap:
Killonleges adat esetén a GDPR 9. cikk (1) bekezdésében
meghatirozott tilalom aléli felmentés:
2.4. | tényleges adatkezelés helye: (szervezeti egység megnevezése)
2.5. | kezelt adatok kore: (a kezelt adatok tételes felsoroldsa, vagy jogszabdlyon alapuld
adatkezelés esetén a jogszabdly helyre tirténd hivatkozds)
2.6 | kezelt killonleges adatok kére: | (a kezelt adatok tételes felsoroldsa, vagy jogszabdlyon alapuld
adatkezelés esetén a jogszabdly helyre torténd hivatkozds)
2.6. | adatkezelési mtiveletek: Adatgyiijtés és felvétel
Adattérolas
Médositis
Aktualizélds
Rendszerezés
Vélogatas
Tovéabbités
Nyilvanosségra hozatal
Torlés
Egyéb mivelet:
3. Az adatok forridsa
3.1. | adatfajta megnevezése: pl. jogviszony létesitésével kapcsolatos személyes adatok, teljesitmény
értékelés adatai, illetményelbleg igénylésével kapesoldds adatok stb.
3.2. | adatforrds megnevezése: maga az érintett/mas adatkezelés
3.3. | adatfelvétel (atvétel) jogalapja: | jogszabaly/érintett hozzajaruldsa/més jogalap:
3.4. | adatfelvétel (atvétel) modja: nyomtatvdny, jegyzdkényv, bevallds, kérddtv, szerzédés stb.
3.5. | az adat tordlheté/nem torélhetd

ha torolhet6, a torlés indoka: torvényi hataridd, célhoz kotbttség
megsziinése, érintett kérelme

A tOr1Es hatarideje; .uvisvinasvavssimmsemmmimiiasing,

! 4 nyilvantartést kizérélag elekironikusan kell vezetni.
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|_3.6. az adat archivildas médja és
gyakorisaga:

4, Erintettek kore

4.1. | a csoport leirdsa

4.2. | az érintettek szama/ vagy
nagysdgrendje

5. Adatbiztonsagi rendszabdlyok és intézkedések:

6. Egyéb megjegyzések:
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2. szdmu melléklet

Adatfeldolgozéi nyilvantartds?

1. | adatfeldolgozé megnevezése:
2. cime:
2 telefonszama:
4, kapcsolattartdja: (adatvédelmi tisztviseldje)
5. (adatfeldolgoz6i) szerzidés

iktatdszama:
6. az adatkezelések tipusai:
7. adatkezeld kifejezett

utasitdsdra térténd

nemzetkdzi adattovabbitas

esetén a nemzetkdzi

adattovabbitas ténye,

valamint a cimzett harmadik

orszag vagy nemzetkdzi

szervezet megjeldlése:
8. miszaki és  szervezési

biztonsagi intézkedések

altalanos leirdsa:

2 A nyilvéantartast elektronikusan sziikséges vezetni.
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3. szdmii melléklet

Erintett-tajékoztatdsi nyilvantartds a személyes adatokrol

Sorszam

Adatigényld adatai

Tajékoztatasi kérelem
beérkezésének
idépontja

Tédjékoztatasi
kérelem
eredménye

Tajékoztatas
iktatdszama
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Kit6ltési utmutaté
az Erintett-tdjékoztatasi nyilvintartds vezetéséhez

1. Altalénos tijékoztaté

1.1. Az Erintett-tajékoztatdsi nyilvantartés a személyes adatokrél (a tovabbiakban, jelen 3. szdmu
melléklet alkalmazisédban: Nyilvéntartas) az Infotv. 17.§-ban foglalt kotelezettségek teljesitésének
igazolasat valamint az Infotv. 15. § (3) bekezdésben foglalt feltétel teljesiilésének vizsgalatat szolgalja.

1.2. A Nyilvantartast kizarolag elektronikusan kell vezetni.
1.3.  Minden év januar 1-jén 0j Nyilvantartast kell kezdeni.

1.4, A Nyilvantartis az érintettek olyan adatigényléseinek nyilvantartdsara szolgal, amikor sajat
személyes adataik kezelése tekintetében kérnek téjékoztatast (GDPR.15. cikk, Infotv. 17. §).

1.5. Nem ebben a Nyilvantartasban kell rogziteni: amikor térvényben erre felhatalmazott szervek
(Rendérség, birdsagok, stb.) kérnek személyes adatot is tartalmazd t4jékoztatdst. Ezeket az
adatszolgaltatasokat az Adattovabbitasi nyilvantartdsban kell régziteni.

1.6. Torlési hatarid6: A naptari év lezdrasaval a Nyilvantartisban szerepld, adott évben benyfijtott
kérelmek tovabbi nyilvantartésa sziikségtelen. Az év lezdrisaval a Nyilvantartas sorait t6rolni kell.

2. A Nyilvdntartds egyes oszlopainak kitiltése

2.1. Adatigénylé adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatigénylé azonositdsdhoz sziikséges adatokat. Ez a neve mellett
lehet barmilyen més személyazonosité adat, amely rendelkezésre 4ll, és alkalmas arra, hogy az alapjan
késdbb a Tankeriileti K6zpont azonositani tudja az igénylot. A név mellett igy szerepelhet példaul
lakcim, anyja neve, sziiletési hely és id6, személyi igazolvany szam, stb., barmi, ami alkalmas az
adatigényld azonositasara. Jellemzden a név mellett tovabbi egy személyes adat mar alkalmas ezen cél
elérésére, igy sziikségtelen tobbet rogziteni a nyilvéantartasban.

Jelen esetben az azonositas kizar6lag azt a célt szolgélja, hogy a Tankeriileti Kdzpont a naptéri évente
egyszeri ingyenes tdjékoztatds megtdrténtét ellenbrizni tudja. A naptari éven beliili tobbszori
tajékoztatas kérése esetén koltségtérités allapithaté meg.

rer

2.2. Tajékoztatasi kérelem beérkezésének idépontja

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az iratkezelést végzd szervezeti egység altal a kérelemre iitstt
érkezési idopontot.

2.3. Tajékoztatdsi kérelem eredménye

Ebben az oszlopban kell feltiintetni a kérelem elbirdldsanak eredményét: , Teljesitve” vagy ,.Elutasitva”.
Amennyiben az €rintett a kapott tdjckoztatassal nem ért egyet és modositja a kérését, az 1j tajékoztatasi
folyamatnak mindsiil.

2.4. Tajékoztatas iktatészdma
Az adatigénylének kiild6tt valasz iktatoszama.
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Kitoltési atmutatd

az Adattovibbitdsi nyilvintartds vezetéséhez
1. Altalénos tajékoztatd

1.1. Az Adattovabbitési nyilvantartis (a tovabbiakban, jelen 4. szdmui melléklet alkalmazisaban:
Nyilvéntartds) az Infotv. 25/E. § (1) bekezdés ¢) pontjdban foglalt kotelezettség teljesitését szolgalja.

1.2. A Nyilvantartast kizar6lag elektronikusan kell vezetni. A nemzetbiztonsagi szolgalatoktl érkez6
megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozé adatokrél — ideértve a megkeresés, betekintés tényét is —, és
a megtett intézkedésekrol az érintett, illetdleg mas személy vagy szervezet nem tajékoztathatd.

1.3. A Nyilvéantartasban azokat a személyes adatot is tartalmazé adattovabbitdsokat kell régziteni,
amelyeket kiills® megkeresésé alapjan teljesit a Tankeriileti Kézpont, ideértve a térvényben erre
felhatalmazott szervek részérdl torténd megkereséseket is.

1.4. Személyes adata kizarolag természetes személynek lehet.
1.5. Nem kell ebben a Nyilvantartasban rogziteni példaul:

a) ha az érintett a sajat személyes adatai vonatkozdsdban kér téjékoztatast (lasd: 3. szamh
melléklet: Erintett-tdjékoztatasi nyilvantartés),

b) akozérdeki/kdzérdekbol nyilvanos adat(ok)rél kért tajékoztatast, adattovabbitasokat,
c) a Tankeriileti Kozpont 4ltal kezelt gazdalkodoi adat(ok) tovabbitasat,

d) a nemzetbiztonsigi szolgélatoktdl érkezd megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozd
adatokat — ideértve a megkeresés, betekintés tényét is , és a megtett intézkedéseket

1.6. Torlési hataridé: a Nyilvantartds adatait az év végén irattdri kezelésbe kell venni és 10 év
meg0rzési id6 utan selejtezni kell.

2. A Nyilvintartas egyes oszlopainak kitoltése

2.1.  Sorszim

Evente 1-gyel kezd6d6, folyamatos sorszamozas. Minden év januar 1-jén uj Nyilvantartést kell kezdeni.
2.2. Adatigénylé adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatszolgaltatést kéré szerv megnevezését, illetve természetes
szemely esetén a csaladi és uténevét és tovabbi egy személyazonosit6 adatét (pl. lakeim, anyja neve).
Konkrét adatigénylé nélkiili, jogszabalyon alapuld, bizonyos idészakonként vagy eseményt kévetSen
rendszeres vagy automatikus adattovébbitas esetén ez az oszlop tiresen marad.

2.3. Adattovibbitds cimzettje

Ezen oszlopban azon szerv vagy személy megnevezését, illetve személyes adatait kell feltiintetni, amely
az adatokat megkapta.

El6fordulhat, hogy az adatigényld és az adattovabbitas cimzettje eltér. Ezen oszlopot a jogszabélyon
alapul6 adattovabbitas esetén is ki kell tolteni.
2.4. Adattovabbitas célja

Ebben az oszlopban kell feltiintetni, hogy az adatigényld milyen célra kivanja hasznalni a Tankeriileti
Kézponttél kert adatokat. Bz jellemzoen az adott szerv hatdskérébe tartozd valamilyen eljaras
lefolytatasa lehet (pl. rendérségi eljaras esetében nyomozas lefolytatdsa, vagy birdsagi eljaras esetében
lehet példaul polgari per).

2.5. Adattovabbitas jogalapja

Az adattovabbitas jogalapja lehet az érintett hozzajarulasa vagy torvényi felhatalmazas. Ezen oszlopban
az adattovabbitas torvényi alapjanak pontos jogszabélyhelyét kell megjeldlni.

2.6, Adattovibbitis idépontja

Ezen oszlopban a tovébbitani kért adatok cimzett részére torténd megkiildésének datumat kell feltiintetni
(elektronikus kiildés esetén Ora, perc megjelléssel egyiitt).

2.7. Erintett adatai, illetve érintettek kore
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Amennyiben az adatigénylés egyetlen személy adataira vonatkozik, Ggy it az adatigénylé csaladi és
uténevét és az azonositashoz sziikséges tovabbi egy személyazonosit6é adatat kell feltlintetni. Ez lehet
lakcim, anyja neve.

Amennyiben az adatigénylés tbb személyre vonatkozik, ugy elegendd a csoportképzés szempontjat
feltlintetni.

2.8. Tovabbitott adatok fajtija

Ebben az oszlopban azt kell megjelolni, hogy milyen fajtaja, jellegii személyes adatok keriiltek
tovabbitasra (pl.: név, lakeim, stb.).

2.9. Adatot tovabbit6 adatai
Papir alapt adattovabbitas esetén itt elegendd az adattovabbité irat iktatészamat feltiintetni.
Elektronikus adattovabbitas esetén fel kell tiintetni a kiildést végzd nevét, szervezeti egységét.
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5. szamu melléklet

Adatvédelmi incidens nyilvintartas®

Sorszam

Az incidens bejelentésének, vagy
tudomésszerzésének idépontja:

A NATH felé torténd bejelentés
idépontja, vagy annak a jelzése, hogy
nem volt sziikség a Hatdsag felé
bejelenteni:

A biztonsagot érintd esemény
koriilményeinek leirasa, a
kapcsolodd dokumentumok
meghatirozasa:

Az incidens bekovetkezésének
meghatérozott vagy vélelmezett
idépontja:

Az adatvédelmi incidenssel érintett
szervezeti egység:

Az adatvédelmi incidens jellege: adathaléaszat

elektronikus hulladék (a személyes adatok rajta maradnak
az elavult eszk6zon)

eszkoz elvesztése vagy ellopésa

informatikai rendszer feltérése (hackelés)

levél elvesztése vagy jogosulatlan felnyitasa

papir alapi dokumentum elvesztése, ellopésa, vagy olyan
helyen hagyasa, amely nem minésiil biztonsdgosnak
papir alapti dokumentum nem megfeleld modon térténd
megsemmisitése

rosszindulatll szdmitégépes programok pl.
Zsaroléprogram

személyes adatok jogosulatlan megismerése

személyes adatok jogosulatlan szébeli kozlése

személyes adatok nagy nyilvanossag el6tti jogellenes
kozzététele

személyes adatok téves cimzett részére torténd elkiildése

egyéb, mégpedig:

Az adatvédelmi incidens oka: kiilso, rosszhiszemti cselekmény

kiilsd, rosszhiszemiinek nem minGsiil§ cselekmény

szervezeten beliili, rosszhiszemii cselekmény

* Elekironikusan sziikséges vezetni.
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szervezeten beliili, rosszhiszemiinek nem mindsiild
cselekmény
egyéb, mégpedig:

Az incidenssel érintett személyes
adatok kore:

(Személyazonossaghoz kapesolodo adatok, személyi szdm,
elérhetdségi adatok, azonosité adatok, gazdasagi, pénziigyi
adatok, képfelvétel, hangfelvétel, hivatalos okmadnyok,
helymeghatdarozé adatok stb.)

Az incidens érintett-e kiilonleges
személyes adatokat, és ha igen, ezek
kére:

(Faji eredetre, nemzetiséghez tartozdsra vonatkozé adatok,
politikai véleményre vonatkozo adatok, valldsos vagy mds
vilagnézeti meggydzddésre vonatkozo adatok, érdek-
képviseleti szervezeti tagsagra vonatkozo adatok, szexudalis
életre vonatkozo adatok, egészségiigyi adatok, genetikai
adatok stb.)

Amennyiben még nem ismert, ennek jelolése.

Az incidenssel érintettek
kére/csoportja:

(Alkalmazottak, felhasznalok, tanuldk, tandrok, sziilck,
iigyfelek (jelenlegi és potencidlis), kiskoriiak stb.)

Amennyiben még nem ismert, ennek jelélése.

Az incidenssel érintettek becsiilt
vagy meghatérozott szdma:

Az incidens valoszintisithetd hatdsai
az érintettekre;

(érintett jogainak korldtozdsa, hatrdnyos megkiilinbozietés
JO hirnév sérelme, pénziigyi veszteség, szakmai titoktartdsi
kdtelezetiség altal védett személyes adatok bizalmas
Jellegének sériilése, személyazonossdg-lopds,
személyazonossdaggal vald visszaéles, személyes adatok
feletti rendelkezés elvesztése stb.)

A valoszinisithetd kovetkezmények
sulyossaga:

elhanyagolhat6
korlatozott
jelentos
maximaélis

Az incidens soran:

sériilt a bizalmas jelleg
sériilt az integritds
sériilt a rendelkezésre allas
egyik sem sériilt

Az incidens elhéritésra tett
intézkedések, ideértve a hatosagi
vagy fegyelmi eljérast,
kovetkezményt, ennek adatai:

Az érintettek tdjékoztatasa:

megtortént
nem tortént meg
az adatkezeld mentesiilt a tdjékoztatasi kételezettség alol
nem volt sziikség a tdjékoztatasra (pl. mert az érintett maga
jelentette be)

Az incidens elharitédsidnak vagy
megsziinésének idépontja, vagy ha
még tovabbra is fennall, akkor ennek
jelzése:
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6. szdmu melléklet

Adatok osszekapcsolasa?
1. | Osszekapcsolt  adatkezelések
megnevezese:
2. | sszekapcsolds celja,
rendeltetése:
3. | az Osszekapcsolas jogalapja: jogszabaly/érintett hozzéjarulasa/mas jogalap:
4. | idSpontja, tartama; adattovdbbitds hatdrideje, gyakorisdga
5. | Az  Bsszekapcsolast  végz6
személy neve, beosztasa,
szervezeti egysége:
6. | Az bsszekapcsoléassal érintettek
kére és szama:
7. | Az Osszekapcsolt adatok kdre
8. | Az 6sszekapcsolas modja: Hagyomaényos tovabbitas Részletes leirasa:
Halbzati tovabbitas
Vegyes rendszer(i tovabbitas
9. | Amennyiben rendszeres Szerv Szolgéltatott adatok: Rendszeresség:
adattovabbitas (mely szervezeti megnevezeése:
egység részére, mely adatokra
nézve, milyen
rendszerességgel):
10. | Adatbiztonsagi intézkedések

4 Elektronikusan sziikséges vezetni.
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7. szamu melléklet

Adatvédelmi hatdsvizsgalat

Alapvet6 informaciok

Adatkezeld, adatvédelmi tisztviseld, informdciébiztonsdgi felelés megjelilése.

Projektnév, szerepkorok:

Projektnév és szerepkdrok meghatdrozdsa a hatdsvizsgalatban (készité, felilvizsgdld,
jovahagyo)

Adatkezelés leirdsa:

A tervezett adatkezelés révid bemutatasa, kiilonosen

az adatkezelés célja. Az adatkezelés céljai meghatdarozottak-e, egyértelmiiek-e és

Jogszertiek-e?

- Ismertesse az adatkezelés jogalapjdt (hozzdjdrulds, szerzédés teljesitése, jogi
kételezettség teljesitése, létfontossagi érdekek védelme stb.)

- kezelt adatok kére és adatkategoriak,

- atervezett adatkezelés kezdd iddpontja,

- az adatkezelés iddtartama,

- érintett személyek szama,

- a kiilonleges adatok kezelésre keriilnek-e,

- biintetdjogi felelésséggel kapcsolatos adatok kezelésre keriilnek-e,

- az adatok forrdsa,

- az adattoriési szabalyok ismertetése.

Az adatkezeléshez kapesolodo feleldsségi viszonyok bemutatdsa. Az adatkezelésben
kozremitkods felek, adatkezeld, adatfeldolgozo kizos adatkezeld, ezek egymdshoz valé
viszonya, és felel8sségi kordk megoszidsa. Személyes adatokhoz a szervezeten beliil
hozzdférd személyek meghatarozdsa.

Adattovabbitds esetén a tovabbitani tervezett adatok cimzettje, az adattovabbitds célja és
Jjogalapja.

Rendelkezik-e az adatkezelésre alkalmazandd valamilyen szabadlyozo eszkézzel?
(Szabvdnyok, szabdlyzatok, magatartdsi kodexek, tanusitvanyok felsoroldsa, amennyiben
vannak ilyenek.)

Az adatkezelés folyamata:

Az adatkezelési folyamatok bemutatdsa. Mutassa be az adatkezelés folyamatat (az
adatgytjtéstdl az adatok megsemmisitéséig, az adatkezelés killénbdzd szakaszait, a tdroldst
sth.), hasznaljon példdul a személyes adatok utjat - adatfolyamot - bemutato abrdt.
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Melyek a személyes adatok kezelésére szolgdld eszkézék? Sorolja fel a személyes adatok
kezelésére szolgdld eszkozéket (operdcids rendszerek, alkalmazdsok, adatbdzis-kezeld
rendszerek, helyiségek, egyéb eszkoziok stb.)

Alapelvek érvényesiilése:

A gyijtott adatok az adatkezelés céljai szempontjabdl megfeleléek és relevansak-e, valamint
a sziikségesre korldtozédnak-e (adattakarékossdg)? Mutassa be, hogy az egyes gyijtott
adatok miért sziikségesek az adatkezelés céljdra.

Pontosak-e az adatok, naprakész allapotban tartjidk-e azokat? Ismertesse az adatminéséget
biztosito intézkedéseket.

Mi az adatmegdrzés idétartama? Mutassa be, hogy milyen jogi kovetelmények és/vagy
adatkezelési sziikségletek indokoljdk a tdrolds idétartamdt.

Az érintettek jogainak biztositasa

Milyen médon tdjékoztatjdk az érintetteket az adatkezelésrdl? Ismertesse az érintettelmek
adott tajékoztatast és annak modjat.

Amennyiben az adatkezelés hozzdjdruldson alapul, milyen médon szerzik be az érintettek
hozzdjdaruldsat? Mutassa be az annak biztositdsdra szolgalé eljardsokat, hogy az érintettek
hozzdjarulasanak beszerzése megtorténik.

Milyen modon érvényesithetik az érintettek a hozzdférési, illetve az adathordozhatésd ghoz
valé jogukat? Ismertesse azokat az intézkedéseket, amelyek biztositjGk, hogy az érintettek
hozzaférhessenek az adataikhoz, megkapjak és tovabbithassdk azokat.

Hogyan gyakorolhatjak az érintettek a helyesbitéshez és torléshez vald jogukat? Ismertesse
azokat az intézkedéseket, amelyek biztositjak, hogy az érintettek helyesbittethessék és
toroltethessék adataikat.

Hogyan gyakorolhatjik az érintettek az adatkezelés korlatozdsahoz, valamint tiltakozdshoz
vald jogukat? Ismertesse azokat az intézkedéseket, amelyek biztositjdk, hogy az érintettek
kérhessék az adatkezelés korldtozasdt, illetve tiltakozhassanak személyes adataik kezelése
ellen.

Az adatfeldolgozok kitelezettségeit egyértelmilen rogziti-e az adatfeldolgozdsi szerz6dés?
Ismertesse az egyes adatfeldolgozdk kitelezettségeit (idbtartam, hatds, célok, utasiidsok a
Jeldolgozdknak, stb.) illetve jelolje meg azok feladatait és kitelezettségeit meghatdrozé
szerzOdéseket, magatartdsi kodexeket, és tanvisitvianyokat.

Az Eurdpai Unidn kiviilre térténd adattovdbbiids esetén megfeleld védelemben részesiilnek-
e a személyes adatok? Nevezze meg mindazokat az EU-n kiviili orszdgokat, amelyekben
adatkezelés és adattdrolds torténik, tovabbad jelolje meg, hogy azok megfeleld védelmi
szintet biztositanak-e (mds esetben is irja le az adattovdbbitdsra vonatkozé
rendelkezéseket.)

Viarhaté kockazatok, hatasok:

Torténik-e jelentos kovetkezményekkel jdrd, automatizdlt adatkezelés (pl. hitelmindsités,
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pdlyazoi profilok létrehozdsa)?

Torténik-e kiilonleges személyes adatok kezelése (pl. egészségiigyi adatok)?
Rendszeresen megfigyelnek-e nyilvanosan elérhetd helyeket (pl. bejdratok kamerds
megfigyelése)?

Torténik-e vj technologiak alkalmazasa (pl. specidlis, egyedi programok)?

Nagy mennyiségii adat kezelése torténik?

Az adatkezelés az érintettek nagy szamara tekintettel kockazatos?

Milyen lehetséges kockdazatokkal jar az adatkezelés az érintettek jogainak esetleges sérelme
szempontjabol?

Adatbiztonsagi kockdzatok vizsgalata:

Milyen fébb kdvetkezményekkel jdrna az érintettekre, ha a jogosulatlan hozzdférés
bekévetkezne? Hogyan becsiili meg a kockdzat sulyossagdt, kiilonésen a lehetséges
kovetkezményekre és a kockazatok kezelését célzo tervezett intézkedésekre valé tekintettel?
(elhanyagolhatd, korldtozott, jelentds, maximdlis)

Milyen f6bb kovetkezményekkel jarna az érintettekre, ha az adatvesztés bekovetkezne?
Hogyan becsiili meg a kockazat sulyossagat, kiilondsen a lehetséges kdvetkezményekre és a
kockazatok kezelését célzo tervezett intézkedésekre valo tekintettel? (elhanyagolhatd,
korldtozott, jelentds, maximalis)

Milyen fobb kovetkezményekkel jarna az érintettekre, ha az adatok véletlen vagy jogellenes
megvaltoztatasa bekivetkezne? Hogyan becsiili meg a kockdzat sulyossagdt, kiilonosen a
lehetséges kovetkezményekre és a kockazatok kezelését célzo tervezett intézkedésekre vald
tekintettel? (elhanyagolhato, korldtozott, jelentds, maximdlis)

Melyek az érintettek érdekei az adatkezeléssel kapcsolatban?

Létezik-e mas modszer a cél elérésére, amely az erintettek jogait kevésbé korldtozza? Ha
létezik, ugyanolyan hatékonyan szolgdlja-e a cél elérését?

Aranyos-e az érintettek jogainak korldtozdsa az elérendd céllal? Csak annyiban korldtozza-
e az érintettek jogait, amennyire a cél elérése érdekében sziikséges?

Kockazatok elharitdsa vagy mérséklése érdekében tervezett vagy meglévé
intézkedések:

Tervezett vagy meglévd intézkedések az adatkezelésbdl adodo kockdzatok mérséklése
érdekeében.

Logikai védelem: (Az elektronikus informdcios rendszerben, ahol az adatkezelés t6rténik,
informaciotechnologiai  eszkozékkel és eljardsokkal (programokkal, protokollokkal)
kialakitott védelem, amelynek fontosabb részei az azonositas és a hitelesités, a hozzdférés-
védelmi rendszer, a bizonyitékok (pl. naplézds) rendszere.)

Fizikai védelem: (A fizikai térben megvaldsulo fenyegetések elleni védelem, amelynek
Jfontosabb részei a természeli csapds elleni védelem, a mechanikai védelem, az élderds
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védelem, a beléptetd-rendszer, a megfigyels rendszer, a tdpdramelldtds, a sugdrzott és
vezetett zavarvédelem, klimatizdlds és a tiizvédelem.)

Adminiszirativ védelmi intézkedések: (A védelem érdekében hozott szervezési, szabdlyozdsi,
ellenbrzési intézkedések, tovabbd a védelemre vonatkozo oktatas.)

Adatvédelmi tisztvisel6 véleménye:

Adatvédelmi tisztviseld véleménye, esetleges korrekcids javaslatok:

Az adatvédelmi hatésag (NAIH) bevondsa

Az adatvédelmi hatosag tajékoztatdsa a GDPR 36. cikk (3) bekezdése alapjdn:
Sziikséges/Nem sziikséges

Eshetbleges konzultacio az adatvédelmi hatosaggal: Sziikséges/Nem szitkséges
Az adatvédelmi hatésdg visszajelzései ajanldsokkal egyiitt:

Az adatvédelmi hatésag dltal ajanlott intézkedések megvaldsitisa:

Az érintettek véleménye:

Az érintettek véleményének kikérése megtirtént-e, és ha nem, akkor miért nem?

Az érintettek véleménye? Vélemények osszegyijjtésének és elemzésének médja.

Az Adatkezeld szervezeti egység:

Az Adatkezeld szervezeti egység vezetdje igazolja, hogy
. az adatkezelés koriilményeinek a leirdsa megfelel a valésdagnak.

. a kockdzatokat a tervezett és meglévd intézkedések szerint veite tekintetbe.

Jovahagyja a jelzett korrekcios intézkedéseket.

Vallalja a jelzett korrekcios intézkedések mihamarabbi megvaldsitdsdt.

Kelt.



