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A Klebelsberg Kozpont 14/2017. (IX. 15.) szabdlyzata szabélyzata

Az informécios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsigrol sz616 2011. évi CXII. térvényben
(tovabbiakban: Infotv.) foglalt rendelkezések alapjan a Klebelsberg Kézpont (a tovéabbiakban:
Kdzpont, vagy Intézmény) Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szolé 61/2016. (XII. 29.) EMMI
utasitds (a tovabbiakban: SZMSZ) 1. mellékletének 5. § (1) bekezdés b) pontjiban biztositott
jogkoromben eljarva a Klebelsberg Kozpontban az adatvédelem és az adatbiztonsig rendjét az
alabbiak szerint szabalyozom.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabalyzat célja

1.§ (1) A szabélyzat célja, hogy a Kozpont kezelésében 1évd személyes adatok tekintetében a
legfontosabb  adatvédelmi szabdlyokat tartalmazza, kiilonds tekintettel az adatkezeléssel,
adatfeldolgozassal, adattovébbitassal és nyilvanossagra hozatallal kapcsolatos adatvédelmi
kévetelményekre.

(2) A szabalyzat célja, hogy — 6sszhangban a vonatkozd jogszabalyok rendelkezéseivel — biztositsa
a Kozpont tevékenysége soran a személyes adatok védelméhez fiiz6d6 informacios dnrendelkezési jog
¢rvényesiilését, tovabba, hogy a Kdzpont altal kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasznalasanak
megakadélyozésa érdekében meghatarozza a személyes és kiilonleges adatok kezelése sordn irdnyadd
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat.

2. A Szabalyzat hatalya

2.§ (1) A Szabalyzat személyi hatlya kiterjed a KoOzpont valamennyi szervezeti egységére,
valamint a Kézpontban foglalkoztatott korméanyzati szolgalati viszonyban, munkaviszonyban, illetve
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban 4llokra (a tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatottak).

(2) A Szabalyzat targyi hatilya kiterjed a Kozpont, illetve annak valamennyi szervezeti egysége
altal nyilvantartott valamennyi személyes adatra, a velik végzett adatkezelési- és feldolgozasi
muveletek teljes korére, keletkezésiik, felhasznalasuk, feldolgozasuk helyétél, valamint megjelenési
formajuktol fliggetlentil.

(3) A szabalyzat teriileti hatdlya kiterjed a Kozpont minden olyan szervezeti egységére, ahol
szemé€lyes adatokat tartalmazé adat, illetve kozérdeki adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok
kezelése folyik.

(4) E szabalyzatot a teljesen vagy részben automatizalt eszkozzel, valamint a manudlis médon
végzett adatkezelésre és adatfeldolgozasra egyarant alkalmazni kell.

(5) A kozszolgélati adatvédelem rend;jét kiilon szabalyzat tartalmazza.
(6) A kozérdekii adatok kozzétételének, valamint a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésnek rendjét kiilén szabalyzat tartalmazza.

3. Ertelmezé rendelkezések

3.§ E szabalyzat értelmében:

1. érintett: barmely meghatdrozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetleniil
vagy kozvetve — azonosithat6 természetes személy, akinek személyes adatait a Kézpont
kezeli,

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiildnosen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy t6bb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara jellemzd ismeret —, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre
vonatkozo kdvetkeztetés,
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kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
vallasos vagy mas vilagnézeti meggyozddésre, az érdek-képviseleti szervezeti
tagsagra, a szexualis életre vonatkozo6 személyes adat,

b) az egeészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a
biliniigyi személyes adat,

biiniigyi személyes adal: a biintetOeljaras soran vagy azt megel6zden a bilincselekménnyel
vagy a biintetGeljarassal Osszefliggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illetve a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett el6életre
vonatkozo személyes adat,

kozerdekii adat: a Kozpont kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatanak ellatasaval Gsszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem
esd, barmilyen mdédon vagy formaban rogzitett informéacid vagy ismeret, fliggetleniil
kezelésének modjatol, 6nalld vagy gylijteményes jellegétol, igy killondsen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is
kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra €s a miikodést szabalyozd jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat,

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvinossidgra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét
torvény kozérdekbol elrendelli,

hozzajarulas: az érintett akaratanak 6nkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozd
személyes adat — teljes korll vagy egyes miiveletekre kiterjed6 — kezeléséhez,

tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatinak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adat torlését kéri,

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki, vagy amely Onalloan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznélt eszkozt) vonatkozd dintéseket
meghozza €és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja (e Szabalyzat alapjan: a
Kézpont),

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely mivelet vagy
a miveletek Osszessége, igy kilondsen gytjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatisa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, térlése és megsemmisitése, valamint az
adat tovabbi felhaszndlasdnak megakadélyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositidsara alkalmas fizikai jellemzék (pl. wjj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése,

adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szdmara torténd hozzaférhetévé
tétele,

nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szaméra torténd hozzaférhetové tétele,

adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mdodon, hogy a helyreallitdsa t6bbé nem
lehetséges,

adatmegjelolés: az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megkiilénbdztetése céljabal,

adatzarolas: az adat azonositd jelzéssel ellatdasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére torténé korlatozasa céljabol,

adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése,
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adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddo technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott mddszertdl és eszkodzt6l, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik,

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, aki vagy amely a Kozponttal kotott szerzodés alapjan — beleértve a
jogszabaly rendelkezése alapjdn kotott szerzddést is — a Kozpont altal kezelt adatok
feldolgozasat végzi,

adatdllomdny. az egy nyilvantartdsban kezelt adatok Gsszessége,

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel vagy az
adatfeldolgozoval,

EGT-allam: az Eur6épai Unié tagallama és az FEurdpai Gazdasagi Térségrél szolod
megallapodasban részes mas éllam, tovdbba az az 4llam, amelynek allampolgéra az
Eurépai Unié ¢és tagallamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolé
megallapodasban nem részes allam kozott 1étrejott nemzetkdzi szerzddés alapjan az
Eurdpai Gazdasagi Térségrol szold megallapodasban részes allam allampolgéaraval azonos
jogéllast élvez,

harmadik orszdg: minden olyan allam, amely nem EGT-allam,

kotelezé szervezeti szabdlyozds: tobb orszagban, de koztiik legalabb egy EGT-allamban is
tevékenységet folytatd adatkezeld vagy adatkezelok csoportja altal elfogadott és a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag (a tovabbiakban: Hat6sag) 4ltal jévahagyott,
az adatkezelGre vagy adatkezel6k csoportjara nézve kotelezo belsé adatvédelmi szabalyzat,
amely a harmadik orszdgba torténd adattovabbitas esetén a személyes adatok védelmét az
adatkezel vagy adatkezelék csoportjanak egyoldali kételezettségvallaldsa utjan biztositja,

adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kiilondsen
a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés,

adatbiztonsdag: az a dinamikusan valtozd édllapot, amikor az adat — megjelenési formajatol
fiiggetleniil — folyamatosan fejlodé technikai/informatikai védelmet élvez, azaz ilyen
szempontu bizalmassaga, rendelkezésre allasa és sértetlensége biztositott.

belsé adatvédelmi felelés: az Infotv-ben meghatarozott végzettséggel és feladatkorrel
rendelkezd személy a Kdzpont szervezetén beliil, aki e mindségében kdzvetleniil az elndk
feliigyelete és irnyitasa alatt,

adatvédelmi nyilvantariasi szam. a Hat6sag altal — a K6zpont adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentett adatkezelései vonatkozasaban - megallapitott nyilvantartdsi szdm. A
Kozpontnak az Infotv. 68. § (6) bekezdése értelmében a nyilvantartasi szamot az
adatkezeléssel érintett személyes adatok minden tovabbitidsanél, nyilvanossagra hozatalanal
€s az érintettnek vald kiadasakor fel kell tiintetnie.
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II. FEJEZET
AZ ADATVEDELEM INTEZMENYI RENDSZERE

4. A Kozpont elnokének adatvédelemmel kapcsolatos feladatai

4.§ A Kozpont elndke:

a)
b)

c)

d)

felelos a K6zpont adatkezelésének jogszertiségeeért,
intézkedik a Hatosagtol érkez6 megkeresések, ajanlasok iigyében,

kinevezi, és évente beszamoltatja, ellendrzi az informécidbiztonsagi feleldst, illetve annak
munkajét, biztositja szdmara a feladata elvégzéséhez sziikséges feltételeket,

feligyeli az adatvédelmi feladatok ellatasat az informaciobiztonsagi feleléson keresztiil,

kiadja az adatvédelmi szabalyzatot.

5. Az informaciébiztonsagi felelés

5.§ (1) A Kozpontban a belsé adatvédelmi feleldsi feladatokat az informaciobiztonsagi felelds latja
el, aki az elndknek kdzvetleniil alarendelten végzi a munkajat.

(2) Az informaciobiztonsagi felelos

a)
b)

c)
d)

g)

h)

)

),

k)

koordinalja az adatvédelemmel, a kozeérdekli adatok nyilvanossagaval kapcsolatos €s az
elektronikus informécidszabadsagbdl eredo feladatokat,

ellitia a kozérdekli és a kozérdekbol nyilvanos adatok kozzétételével, az egyedi
adatigénylések teljesitése rendjének meghatarozasaval kapcsolatos feladatokat,

végzi az adatszolgaltatast az egységes kozadatkeresd rendszer szamara,

clkésziti, ¢és folyamatosan aktualizalja az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot,
ellenérzi az adatvédelemmel Osszefliggd jogi norméak és a Szabdlyzat rendelkezéseinek
megtartasat,

kivizsgélja a hozz4 érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén annak
megsziintetésére hivja fel az adatkezelot vagy az adatfeldolgozdt,

vezeti a belso adatvédelmi nyilvantartast (1. szamu melléklet),
gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatdsarol,

kapcsolatot tart a Hatdsaggal, teljesiti a Hatosag felé fennallé bejelentési kotelezettséget,
kozremikodik a Hatésag Kozpontot érintd vizsgalataiban, gondoskodik a Hatdsag
megkereséseinek megvalaszoldséardl,

gondoskodik a Kozpont adatkezelései Hatosag altal vezetett adatvédelmi nyilvantartasba
vétele érdekében vald bejelentésérdl, valamint a bejelentés modositasardl,

az Infotv.-ben foglalt tijékoztatasi kotelezettségei keretében — az elndk tdjékoztatasat
kovetden — megfeleld hataridében tajekoztatja a Hatoségot,

kozremiikodik, illetve segitséget ny0jt az adatkezeléssel Osszefliggd dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban,

(3) Az informacidbiztonsagi felelds a Kozpont valamennyi szervezeti egységénél jogosult
betekinteni az adatkezelésekbe, valamint a hozzajuk kapcsolédé jegyzokonyvekbe és adatkezelési
nyilvantartasokba. A Kozpont szervezeti egységének vezet6jétol €s munkatarsaitol szoban vagy
irasban is felvilagositast kérhet. A vizsgalat sordn megismert személyes adatokkal kapcsolatban
titoktartasi kotelezettség terheli.
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(4) Torvény, vagy a jelen Szabilyzatban foglaltak megsértésének észlelése esetén az
informacidbiztonsagi felelds ennek megsziintetésére szolitja fel az adatkezel6t, és haladéktalanul
értesiti az eln6kot. Sziikség esetén segitséget nyujt a térvényes allapot helyreallitasahoz. Az adatkezeld
¢s az informacidbiztonsagi felelds kozotti vitat az elndk donti el. Kiiléndsen sulyos jogszabalysértés
eseten az elnok feleldsségre vonasi eljaras meginditasat kezdeményezi az adatkezelével szemben.

(5) Az informéciobiztonsagi felelés munk4jarél évente irasban beszamol az elndknek, emellett
igény szerint tajékoztatja 6t az adatkezeléssel kapcsolatos konkrét iigyek vagy jelent6sebb soron kiviili
feladatok végrehajtasarol, tapasztalatairol.

6. Az adatkezelésben résztvevok

6.§ (1) Azegyes szervezeti egységei vezetdi

a) feleldsek azért, hogy a vezetésiik alatt 4ll6 szervezeti egységeknél az adatkezelés a
jogszabélyokban és a Szabalyzatban meghatarozottak szerint térténjen,

b) gondoskodnak a kiilsé szervekt6l, személyektdl érkezd, az adott szervezeti egység
feladatkorébe tartozd személyes adatokat ¢érintd adatkezelésekkel kapcsolatos
megkeresések teljesitésérol; amennyiben sziikséges egyeztetnek az informacidbiztonsagi
felelossel,

c) felelosek azért, hogy a vezetésiik alatt 4ll6 szervezeti egység 4ltal végzett adatkezelések
soran az adatbiztonsagi el6irasok maradéktalanul teljesiiljenek,

d) kotelesek az adatvédelmi oktatdsokon részt venni,

e) gondoskodnak az adott szervezeti egység feladatkdrébe tartozd személyes adatok
tekintetében

ea) a Szabdlyzat 2. szdmu melléklete szerinti ,,Adatvédelmi nyilvéantartis” vezetésérol,
valamint ezen nyilvantartas informéciobiztonsagi felelSs részére vald megkiildésérél,

¢b) a Szabalyzat 3. szdmi melléklete szerinti ,Erintett-tajékoztatasi nyilvantartas”
vezetéserol,

ec) a Szabalyzat 4. szdmii melléklete szerinti ,Adattovabbitasi nyilvantartas”
vezetésérol,

ed) az informaciobiztonsagi felelds t4jékoztatasarol a 14. § szerinti tajékoztatasi
kérelmek elutasitisa esetén.

(2) Az Informatikai FOosztily vezetéje — a Kozpont Informatikai biztonsagi szabalyzatdban
foglaltaknak megfelel6en —

a) koteles a jogosultsagok ellendrzésére, évente legalabb egy alkalommal,

b) ellenérzi és felel azért, hogy a felhasznalok kizardlag a vezetdjiik altal igényelt és megjelslt
informatikai jogosultaggal rendelkezzenek; sziikség esetén gondoskodnia kell a jogosultsag
torlésérol,

c) a személyes adatok kezelésére irdnyuld informatikai rendszer fejlesztése, beszerzésének
megkezdése elott koteles tajékoztatni az informaciobiztonsagi feleldst

7. Az adatkezelésben kozvetleniil érintett foglalkoztatott kotelességei

7.§ Az adatkezelésben kozvetlenil érintett foglalkoztatott

a) feladatkorén belil felelds az adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért, torléséért,
tovabbitasaért és nyilvanossagra hozataldért, valamint az adatok pontos és kovethetd
dokumentélasaért,

b) amennyiben sziikséges, elozetesen egyeztet az informacidbiztonsagi feleldssel a személyes



A Klebelsberg Kozpont 14/2017. (IX. 15.) szabalyzata

g)

h)
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adatok kezelését érintd tgyekben, tovabba a Hatdsag kozremikodését igényld
kérdésekben,

kezeli és megorzi a feladata, illetve munkakore ellatasa soran birtokaba keriilt adatokat,
koteles az adatvedelmi oktatasokon részt venni,
ligyel a nyilvantartasok biztonsagos kezelésére és tarolasara,

gondoskodik arrdl, hogy az éltala vezetett nyilvantartasok adataihoz illetéktelen személy ne
férhessen hozza,

az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszassagot — az informacidbiztonsagi feleltssel
egyeztetve — kiteles haladéktalanul megsziintetni,

betartja az adatkezelésre vonatkozo jogszabélyokat és belso iranyitasi eszk6zoket.

8. Az adatkezelésben kozvetleniil nem érintett foglalkoztatott kitelességei

8. § Az adatkezelésben kozvetleniil nem érintett foglalkoztatott

a)

b)

koteles az Infotv. és az egyéb jogszabilyok adatkezeléssel kapcsolatos rendelkezéseit,
valamint jelen Szabalyzat adatvédelmi eléirdsait megismerni és maradéktalanul betartani,

kdzvetlen vezetdje utjan tajékoztatni az informacidbiztonsagi felelost a feladatkdrében
felmeriilt barmely egyéb adatvédelmi problémarol, esetleges allasfoglalasrol vagy més
fejleményrol,

koteles az adatvédelmi oktatdsokon részt venni.
II1. FEJEZET
AZ ADATKEZELESRE VONATKOZO SZABALYOK

9. Az adatkezelés célja

9.§ A Kozpont:

a)
b)

c)
d)

az Intézmény rendeltetésszer(i mikddéséhez,

a munkaltatdi jogok gyakorlasahoz, illetve foglalkoztatottak jogainak gyakorlasdhoz és
kotelezettségeik teljesitéséhez,

a jogszabalyokban meghatarozott nyilvantartasok vezetéséhez,

a jogszabalyokban, a K6zpont bels6 iranyitasi eszkdzében biztositott kedvezmeényekre valo
jogosultsag megallapitasahoz, elbirdlasahoz és igazoldsahoz

nélkiilozhetetlenil sziikséges személyes és kiilonleges adatokat tartja.

10. Az adatkezelés tipusai

10. § (1) A Kozpont ligyviteli, illetve nyilvantartasi tipusu (adatallomany kialakitasara iranyulo)
adatkezelést végez.

(2) Az lgyviteli tipusi adatkezelés szorosan az Ugy feldolgozasidhoz kapcsolodik, alapvetd
rendeltetése az adott gy lefolytatdsahoz, az eljaras szerepldinek azonositasahoz és az gy
befejezéséhez sziikséges adatok biztositdsa. Az iigyviteli tipusi adatkezelés soran a személyes adatok
kizarolag az adott ligy irataiban és az tigyviteli segédletekben szerepelnek, kezelésiikre csak az alapul
szolgélo irat selejtezéséig van lehetdség.
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(3) A nyilvantartasi tipusi adatkezelés az elére meghatarozott szempontok alapjan gyiijtott
személyes adatfajtakbol strukturalt adatallomanyt hoz létre, az adatkezelés id6tartama alatt biztositva
az adatok kiilonbozd jellemzOk alapjan torténé visszakereshetOségét, automatizalt nyilvéantartasok
esetében a lekérdezhetOségét. Az egyes ligyekkel Osszefliggésben gytijtott adatok kezelése ebben az
esetben elvalik az alapeljarastol, az adatok kezelésének iddtartamat az adatok kezelésére
felhatalmazést ad6 torvény, vagy az érintett beleegyezésében foglaltak hatarozzak meg.

11. Az adatkezelés elvei'

11.§ (1) Személyes adat kizarolag meghatérozott célbol, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezelheté. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés
céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek €s torvényesnek kell lennie.

(2) Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvalésulasahoz sziikséges
mértékben és ideig kezelhetd.

(3) A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megdrzi e mindségét, amig kapcsolata az
érintettel helyreallithatd. Az érintettel akkor helyreéllithat6 a kapcsolat, ha az adatkezel6é rendelkezik
azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz sziikségesek.

(4) Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és — ha az adatkezelés
céljara tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés
céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

12. Az adatkezelés jogalapja

12.§ (1)* Személyes adat a Kézpontban akkor kezelhetd, ha
a) ahhoz az érintett hozzajarul, vagy
b) azt torvény kozérdeken alapuld célbol elrendeli (a tovabbiakban: kotelezd adatkezelés),

c) az érintett hozzdjaruldsanak beszerzése lehetetlen vagy aranytalan kéltséggel jamna, és a
személyes adat kezelése

ca) a Kozpontra, mint adatkezelore vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése céljabol
sziikséges, vagy

cb) a Koézpont vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol
sziikséges, és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jog
korlatozasaval aranyban &ll.

(2)° Kiilénleges adat a 12. § (1) bekezdés ¢) pontjdban meghatarozottak esetekben, valamint akkor
kezelhetd, ha

a) az adatkezeléshez az érintett irdsban hozzajarul,

b) a torvényben kihirdetett nemzetkozi szerzodés végrehajtasahoz sziikséges, vagy azt az
Alaptérvényben biztositott alapvetd jog érvényesitése, tovdbbd a nemzetbiztonsdg, a
biincselekmények megel6zése vagy iildozése érdekében vagy honvédelmi érdekbdl torvény
elrendeli, vagy

c) atdrvény kozérdeken alapuld célbdl elrendeli.

(3)" Ha az érintett cselekvoképtelensége folytdn vagy mas elharithatatlan okbél nem képes
hozzajarulasat megadni, akkor a sajat vagy mas szemely létfontossagi érdekeinek védelmehez,

! Infotv. 4. §

2 Infotv. 5. § (1) bekezdés, illetve 6. § (1) bekezdés
 Infotv. 5. § (2) bekezdés

" Infotv. 6. § (2) bekezdés

10
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valamint a személyek életét, testi épségét vagy javait fenyegetd kozvetlen veszély elharitasahoz vagy

megelozéséhez szitkséges mértékben a hozzajarulas akadalyainak fennéllasa alatt az €rintett személyes
adatai kezelhetoek.

(4 Ha a hozzajarulason alapulé adatkezelés célja az adatkezelével irdsban kotott szerzddés
végrehajtasa, a szerzddésnek tartalmaznia kell minden olyan informaciét, amelyet a személyes adatok
kezelése szempontjabol — a torvény alapjan — az érintettnek ismernie kell, igy kiilongsen a kezelendd
adatok meghatarozasat, az adatkezelés idGtartamat, a felhasznalas céljat, az adatok tovabbitasanak
tényét, cimzettjeit, adatfeldolgozd igénybevételének tényét. A szerz6désnek félreérthetetlen mddon
tartalmaznia kell, hogy az érintett aldirdsdval hozzajarul adatainak a szerzédésben meghatarozottak
szerinti kezeléséhez.

(5)° Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajaruldsaval keriilt sor, az adatkezeld a felvett
adatokat torvény eltéro rendelkezésének hianyaban

a) ara vonatkozod jogi kitelezettség teljesitése céljabdl, vagy

b) az adatkezelé vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol, ha ezen
érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jog korlatozasaval aranyban 4ll

tovabbi kiilon hozzijarulas nélkiil, valamint az érintett hozzéjarulasanak visszavonésat kdvetden is
kezelheti.

(6) Az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult birdsagi vagy hatosagi eljarasban az eljaras
lefolytatasahoz sziikséges személyes adatok tekintetében, az érintett kérelmére indult més ligyben az
ltala megadott személyes adatok tekintetében az érintett hozzajarulasat vélelmezni kell.

(7)® Az érintett hozzajaruldsat megadottnak kell tekinteni az érintett kdzszereplése soran altala
k6z6lt, vagy nyilvanossagra hozatalra altala atadott személyes adatok tekintetében.

(8) Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozz4jaruldsat nem adta meg.
13. Az érintett el6zetes tajékoztatasanak kovetelménye
13.§° (1) Az érintettel az adatkezelés megkezdése elétt kozolni kell, hogy az adatkezelés

hozzajarulason alapul vagy kdtelezo.

(2) Az érintettet az adatkezelés megkezdése elbtt egyértelmiien é€s részletesen tajékoztatni kell az
adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrél, igy kiilontsen az adatkezelés céljardl és jogalapjarol,
az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés id6tartamardl, arrol, ha
az érintett személyes adatait az adatkezel6 az Infotv. 6. § (5) bekezdése alapjan kezeli, illetve arrdl,
hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel
kapcsolatos jogaira és jogorvosiati lehetdségeire is.

(3) Kotelezd adatkezelés esetén a tajékoztatas megtdrténhet a (2) bekezdés szerinti informéacidkat
tartalmazo jogszabalyi rendelkezésekre valo utalas nyilvanossagra hozatalaval is.

(4) Ha az érintettek személyes tajékoztatdsa lehetetlen vagy aranytalan koltséggel jarna, a
tajékoztatis megtorténhet az alabbi informacidk nyilvanossagra hozatalaval is:

a) az adatgytijtés ténye,
b) az érintettek kére,
c) azadatgyiijtés célja,

d) az adatkezelés idétartama,

 Infotv. 6. § (4) bekezdés
¢ Infotv. 6. § (5) bekezdés
" Infotv. 6. § (6) bekezdés
¥ Inforv. 6. § (7) bekezdés
SInfotv. 20. §
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€) az adatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezelok személye,

f) az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos jogainak és jogorvoslati lehetdségeinek
ismertetése, valamint

g) ha az adatkezelés adatvédelmi nyilvantartisba vételének van helye, az adatkezelés
nyilvantartasi szama, kivéve az Infotv. 68. § (2) bekezdésében'® foglalt esetet.

14. Az érintettek jogai és érvényesitésiik

14. § (1) Az érintett kérelmezheti az adatkezel6nél
a) tajékoztatasat személyes adatai kezelésérol,
b) személyes adatainak helyesbitését, valamint
c) személyes adatainak — a kotelezo adatkezelés kivételével — torlését vagy zarolasat.

(2)"” Az érintett kérelmére az adatkezeld tajékoztatast ad az érintett altala kezelt, illetve az altala vagy
rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozd 4ltal feldolgozott adatairdl, azok forraséardl, az
adatkezelés céljardl, jogalapjardl, idétartamardl, az adatfeldolgozd nevérdl, cimérél és az
adatkezeléssel Gsszefliggd tevékenységérol, az adatvédelmi incidens koriilményeirdl, hatasairdl és az
elharitdsdra megtett intézkedésekrol, tovabba — az érintett személyes adatainak tovabbitdsa esetén — az
adattovabbitas jogalapjardl és cimzettjérél. A tajékoztatds megadasarsl az adatkezelé |, FErintett-

L & §

tajékoztatasi nyilvantartis™ vezet (3. szamu mellékiet).

(3)” Az adatkezel$ az adattovabbitas jogszeriiségének ellendrzése, valamint az érintett tajékoztatasa
céljabol adattovabbitasi nyilvantartast vezet (4. szdmu melléklet), amely tartalmazza az altala kezelt
személyes adatok tovabbitasanak idépontjat, az adattovabbitas jogalapjat és cimzettjét, a tovabbitott
személyes adatok korének meghatarozasat, valamint az adatkezelést el6irdo jogszabalyban
meghatarozott egyéb adatokat.

(4" Az adatkezelé koteles a kérelem benyujtasaté]l szamitott legrovidebb id6 alatt, legfeljebb
azonban 25 napon beliil, kézérthetd formaban, az érintett erre iranyuld kérelmére irasban megadni a
tajékoztatast.

(5) A (4) bekezdésben foglalt tajékoztatds ingyenes, ha a tajékoztatast kérd a folyé évben azonos
adatkorre vonatkozoan tajékoztatasi kérelmet az adatkezelohoz még nem nytjtott be. Egyéb esetekben
koltségtérités allapithatdo meg. A koltségtérités mértékét a felek kozott 1étrejott szerzddés is rdgzitheti.
A mar megfizetett koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy a
tajékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett.

15.§'° (1) Az érintett tajékoztatisat az adatkezelé csak az Infotv. 9. § (1) bekezdésében,
valamint az Infotv. 19. §-4ban'® meghatérozott esetekben tagadhatja meg.

" Infotv. 68. § (2) A (3) bekezdésben foglalt kivétellel, ha a Hatésdg a nyilvantartdsba vétel irdnti kérelmet hatdridében nem birdlja el, az
adatkezeld az adatkezelést a kérelemben foglaltak szerint megkezdheti.
" Inforv. 14. §
2 Infotv. 15. § (1) bekezdés
2 Infotv. 15. § (2) bekezdés
" Inforv. 15. § (4) bekezdés
S Infotv. 15. § (5) bekezdés
S nforv. 16. §
" Infotv. 9. § (1) Ha térvény, nemzetkozi szerz6dés vagy az Eurdpai Unié kitelezd jogi aktusdnak rendelkezése alapjén az adatkezeld
személyes adatot akként vesz at, hogy az adattovabbité adatkezeld az adattovabbitdassal egyidejilleg jel=i a személyes adat

a) kezelésének lehetséges céljat,

b) kezelésének lehetséges idétartamdt,

¢) tovdbbitdsdnak lehetséges cimzeltjeit,

d) érintetje e térvényben biztositott jogainak korlatozdsdt, vagy

e) kezelésének egyéb korldatozasdt
(a tovdbbiakban: egyiitt: adatkezelési korldtozds), a személyes adatokat dtvevd adatkezeld (a tovabbiakban: adatdtvevd) a személyes adatot
az adatkezelési korldtozdsnak megfelelé terjedelemben és modon kezeli, az érintett jogait az adatkezelési korlatozasnak megfeleléen
biztositja.
" Infotv. 19. § Az érintetinek a 14-18. §-ban meghatdrozott jogait térvény korldtozhatja az dllam kiilsg és belsé biztonsdga, igy a
honvédelem, a nemzetbiztonsdg, a biincselekmények megelGzése vagy iildi=ése, a biintetés-végrehajtds biztonsaga érdekében, tovdbbd dllami
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(2) A tajékoztatds megtagadasa esetén az adatkezeld irasban kozli az érintettel, hogy a felvilagositas
megtagadasara a térvény mely rendelkezése alapjan keriilt sor. A felvildgositds megtagadasa esetén az
adatkezelé tijékoztatja az érintettet a birdsdgi jogorvoslat, tovabba a Hatosighoz fordulas
lehet6ségérol.

(3) Az elutasitott kérelmekrél az adatkezeld a Hatosagot évente a targyévet kovetd év januar 31-€ig
értesiti.

16. §" (1) Ha a személyes adat a valésagnak nem felel meg, és a valosagnak megfeleld
személyes adat az adatkezel6 rendelkezésére all, a személyes adatot az adatkezel® helyesbiti.

(2) A személyes adatot tordlni kell, ha
a) kezelése jogellenes,
b) az érintett — az Infotv. 14. § (1) bekezdés c) pontjdban foglaltak szerint — kéri,

c) az hidnyos vagy téves — és ez az allapot jogszerlien nem orvosolhaté —, feltéve, hogy a
torlést torvény nem zarja ki,

d) az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tarolasanak torvényben meghatarozott
hatérideje lejart,
e) aztabirdsdg vagy a Hatdsag elrendelte.

(3) A (2) bekezdés d) pontjaban meghatarozott esetben a torlési kbtelezettség nem vonatkozik azon
személyes adatra, amelynek adathordozojat a levéltari anyag védelmére vonatkozd jogszabaly
értelmében levéltari 6rizetbe kell adni.

(4) Torlés helyett az adatkezeld zérolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a
rendelkezésére allo informaciok alapjan feltételezhets, hogy a torlés sértené az érintett jogos érdekeit.
Az igy zarolt személyes adat kizarolag addig kezelhetd, ameddig fennall az az adatkezelési cél, amely
a személyes adat torlését kizarta.

(5) Az adatkezel6 megjeldli az é4ltala kezelt személyes adatot, ha az érintett vitatja annak
helyességét vagy pontossigat, de a vitatott személyes adat helytelensége vagy pontatlansiga nem
allapithatd meg egyértelmiien.

17. §° (1) A helyesbitésrdl, a zarolasrdl, a megjelslésrdl és a torlésrol az érintettet, tovabba
mindazokat értesiteni kell, akiknek kordbban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottdk. Az értesités
mellézhetd, ha ez az adatkezelés céljara valo tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.

(2) Ha az adatkezel az érintett helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelmét nem teljesiti, a
kérelem kézhezvételét kovetd 25 napon beliil irdsban vagy az érintett hozzéajarulasaval elektronikus
tton kozli a helyesbités, zérolas vagy torlés iranti kérelem elutasitasanak ténybeli €s jogi indokait. A
helyesbités, térlés vagy zarolas iranti kérelem elutasitasa esetén az adatkezeld tajékoztatja az érintettet
a birdsagi jogorvoslat, tovabba a Hatésdghoz fordulas lehetdségérdl.

15. Az adatkezelés nyilvantartisa
18.§ (1) A Kozpontban minden adatkezelést nyilvantartasba kell venni (2. szdmu melléklet). A

nyilvantartasba vételrél az egyes adatkezelésekért felelos szervezeti egységek vezetdi gondoskodnak, a
nyilvantartas vezetéséért az adatgazda a felelds. A nyilvantartas vezetése elektronikus uton torténik.

vagy onkormdnyzati gazdasdgi vagy pénzigyi érdekbdl, az Eurdpai Unié jelentds gazdasdgi vagy pénziigyi érdekébdl, valamint a
foglalkozdsok gyakorldsdval Gsszefiiggd fegyelmi és etikai véiségek, a munkajogi és munkavédelmi kitelezettségszegések megeldzése és
feltdrésa céliabol - beledrtve minden esetben az ellendr=ést és a feliigyeletel is -, tovabbd az érintett vagy mdsok jogainak védelme
érdekében.

B mforv. 17. §

2 [nfotv. 18. §
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(2) A nyilvantartas a jogszabalyok és a Kozpont szabalyzatainak a keretei kozott az adatvédelem
Alaptérvényben régzitett elvei szerint az egyes adatkezelésekre nézve szabélyozza és dokumentalja az
adatkezeléssel kapcsolatos legfontosabb tényeket és koriilményeket. Ezek kiilondsen:

g)
h)
i)
)]
k)
)

az adatkezelés megnevezése,
célja, rendeltetése,
jogszabalyi alapja,

kezeldje (szervezeti egység, annak vezetdje, illetve az adatfeldolgozast végzd felelds
személy neve, beosztasa, irodaja és telefonszama),

¢rintettek kore és szama,

nyilvantartott adattipusok kére,

adatok forrdsa (maga az érintett, vagy mas adatkezelés),
adatfeldolgozas mddszere (manualis, szamitogépes, vegyes),

az adatokon végzett gyakori adatkezelési miiveletek (tarolas, modositas, aktualizalas,
valogatas, rendszerezées, stb.),

rendszeres adattovabbitasok és jellemz6 egyedi adattovabbitasok,
adatbiztonsagi intézkedések,

adatok megdrzésének, illetve torlésének ideje.

(3) Nem kell nyilvantartast vezetni és a Hatdsdgnak nem kell bejelenteni azt az adatkezel€st, amely:

a)
b)

d

e)

f)
g)

az adatkezel6vel foglalkoztatotti jogviszonyban allé személyek adataira vonatkozik,

a foglalkozas-egészségiigyi ellatdsban kezelt személy betegségével, egészségi allapotaval
kapcsolatos személyes adatokra vonatkozik gyogykezelés vagy az egészség megorzése,
tarsadalombiztositasi igény érvényesitése céljabol,

az érintett anyagi és egyéb szocialis tAmogatéasa céljabdl nyilvantartott személyes adatokra
vonatkozik,

a hatdsagi, az lgyészségi és a birosagi eljaras altal érintett személyeknek az eljaras
lefolytatasaval kapcsolatos személyes adataira, vagy a biintetés-végrehajtas soran a
biintetés-végrehajtassal Gsszefliggésben kezelt személyes adatokra vonatkozik,

a hivatalos statisztika céljat szolgalé személyes adatokat tartalmaz, feltéve hogy —
torvényben meghatdrozottak szerint — az adatok érintettel valé kapcsolatanak
megallapitasat véglegesen lehetetlenné teszik,

a tudomanyos kutatas céljait szolgélja, ha az adatokat nem hozzak nyilvanosségra,

a levéltari Orizetbe vett iratokkal dsszefiiggésben valosul meg.

(4) Az adatkezelés megsziinése utan a nyilvantartast irattari kezelésbe kell venni.

(5) A nyilvantartas adatainak valodisagat az informaciobiztonsagi felel6s és az illetékes adatkezel6
évente feliilvizsgalja, az id6kozben tortént valtozasokat atvezeti. Az adatkezelés megsziinése utan az
adatkezelési nyilvantartasat irattari kezelésbe kell venni.
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IV. FEJEZET
AZ ADATKOZLES
16. Adattovabbitas, nyilvanossagra hozatal

19.§ (1) Személyes adat harmadik személlyel adattovabbitis vagy nyilvanossidgra hozatal
formajaban kdzolheto.

(2) Adattovabbitds, ha az adatot meghatarozott harmadik személy tudomasara hozzdk. Az
adattovabbitds megvaldsulhat az adatkezelésbe torténd betekintéssel vagy kivonat készitésevel is.

(3) Kiilféldre torténd adattovabbitas, ha az adatot az Europai Gazdasagi Térség (EGT) tagallamain
kiviili (harmadik) orszdgba tovabbitjdk. Az EGT tagallamaiban térténé adattovabbitas belfoldi
adattovabbitasnak minosiil.

(4) Nyilvanossagra hozatal, ha az adatot barki szamara hozzaférhetévé teszik.
17. Az adattovabbitas rendje

20.§ (1) A Kozpont az eljaras sordn a személyes adatot csak akkor tovabbithatja mas szervhez, ha
azt torvény megengedi, vagy ha az érintett ehhez hozzajarult. Ha a személyes adat felvételére az
érintett hozzajarulasaval keriilt sor, a Kdzpont a felvett adatokat térvény eltéré rendelkezésének
hidnyaban a rd vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése céljabol, vagy a Koézpont vagy harmadik
személy jogos érdekének érvényesitése céljabol, ha ezen érdek érvényesitése a személyes adatok
védelméhez fliz6d6 jog korlatozésaval ardnyban 4ll tovabbi kiilén hozzajarulas nélkiil, valamint az
érintett hozzajarulasanak visszavonasat kovetoen is tovabbithatja.

(2) A Kozpont csak olyan személyes adatot tovabbithat, amelynek a Kozpont térvényben
meghatérozott adatkezelGje, vagy amit mas adatkezel6tdl jogszertien atvett, amennyiben ezt az érintett
nem tiltotta meg.

(3) A Kozpont kezelésében 1évé személyes adat nyilvanossagra hozatalat torvény — az adatok
korének meghatarozasaval — kozérdekbdl elrendelheti. Az adatok egyéb esetben torténd
nyilvanossagra hozataldhoz az érintett hozzéjarulésa, kiilonleges adat esetében irasbeli hozzajarulasa
szilkséges. Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzajarulasat nem adta meg

21.§ (1) Az adatkezelést végzd hivatali munkatars a 22-25. §-ban szabalyozott adattovébbitasra
iranyulé megkeresés beérkezésérol haladéktalanul tijékoztatja az adatkezelést végzd szervezeti egység
felelos vezetojét.

(2) Az egység vezetdje a rendelkezésre all6 adatok alapjan megvizsgélja az adattovabbités
feltételeinek fennallasat, a kérés teljesithetdségét, sziikség esetén tovabbi tdjékozddast végez. Az
adattovabbitasi kérelem abban az esetben teljesithetd, ha az tartalmazza:

a) az adattovabbitds céljat, jogalapjat (az alapul szolgald torvényi rendelkezés pontos
megjeldlését),
b) akért adatok kbrének pontos meghatarozasat,

c) az érintett személy azonositasdhoz szilkséges adatokat, tobb személyre vonatkozd
adatigénylés esetén az érintettek azonositasahoz sziikséges csoportképzo ismérveket.

(3) Amennyiben az adattovabbitas jogszerliségével kapcsolatban kétség meriil fel, az érintett
szervezeti egységek vezetdi — irasban vagy elektronikus uton — az informaciobiztonsagi feleloshoz
fordulhatnak, aki nyolc munkanapon beliil allasfoglalast ad ki az adattovabbitas jogszeriliségérol.

(4) A megkeresett szervezeti egység vezetbje a megkeresések teljesitésérol — sziikség esetén az
informaciobiztonsagi felelds allasfoglalasanak figyelembe vételével — 15 munkanapon belil dont. A
dontés ellen az adatkérd 15 napon beliil irdsban benyujtott panasszal fordulhat az elndkhéz, aki 15

15
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napon beliil hataroz az adatok tovabbithatdsagarol.

(5) Amennyiben az adattovabbitas feltételei fennéllnak, az adatokat a megkeresést benyujté szerv
rendelkezésére kell bocsatani. Az adatok atadasaval kapcsolatban felmeriilt koltségeket a megkeresést
benyjté szerv viseli. Az adatok atadasardl szolo jegyzOkonyv felvételérdl az adatkezelést végzd
szervezeti egység vezetdje gondoskodik.

(6) A Kézpont az Infotv. 68. § (6) bekezdése értelmében a nyilvantartasi szdmot az adatkezeléssel
érintett személyes adatok minden tovabbitisanal, nyilvanossdgra hozésdnél €s az érintettnek vald
kiadasakor fel kell tiintetnie.

18. A Kozponton beliili adattovabbitas

22.§ A Kozpont szervezeti rendszerén beliil a Kozpont altal kezelt személyes adatok — a feladat
elvégzéséhez sziikséges mértékben és ideig — tovéabbithatok olyan szervezeti egységhez, amelynek a
torvényben vagy belsd iranyitési eszkdzben foglalt feladatainak ellatashoz sziikséges.

23.§ A Kozpontban foly6, kiilénbozé célra iranyuld adatkezelések csak tdrvényes cél érdekében,
indokolt esetben, ideiglenesen kapcsolhatok $ssze. Az adatkezelések Osszekapcesolasaval osszefliggd
alabbi tényeket az adatvédelmi nyilvantartasban rogzitni kell (2. szdamu melléklet).

19. Adattovabbitas kiils6 megkeresés alapjan

24.§ (1) A Kozponton kiviili szervtdl vagy maganszemélytél érkezd, adatkozlésre iranyuld
megkeresés csak akkor teljesithet®, ha az érintett erre irasban felhatalmazza az Intézményt. Az érintett
elézetesen is adhat ilyen tartalma felhatalmazéast, amely szdélhat valamely idétartamra és a
megkereséssel €16 szervek meghatarozott korére.

(2) A vonatkozd jogszabdlyokban meghatarozott személyes és kiilonleges adatok az érintett
nyilatkozattételétol fiiggetleniil tovabbithatoak:

a) a tarsadalombiztositasi, illetmény és munkabér vagy mas juttatas kifizetdhelyének minden
olyan adat, amely az illetmény, munkabér vagy mas juttatas, jogosultsag megallapitdsdhoz,
igénybevételéhez sziikséges,

b) a birésagnak, renddrségnek, iligyészségnek, a birosagi végrehajtonak, allamigazgatasi
szervnek a konkrét iigy elddntéséhez sziikséges adatok,

c) a munkavégzésre vonatkozé rendelkezések ellenbrzésére jogosultaknak a foglalkoztatassal
Osszefiiggd adatok,

d) anemzetbiztons4gi szolgalatnak a nemzetbiztonsagi szolgélatokrdl sz6l6 1995. évi CXXV.
térvényben (a tovabbiakban: Nbtv.) meghatarozott feladatok ellatasahoz sziikséges
valamennyi adat,

e) Infotv. 28. § alapjan a K6zponthoz intézett adat-megismerési kérelem teljesitése céljabol a
kérelmezonek az Infotv. 26. § (3) bekezdése szerinti kdzérdekbdl nyilvanos adatnak
mindsiild adatok,

f) a miniszternek egyedileg vagy informatikai rendszerben biztositott kdzvetlen elérés utjan
az 4gazati irdnyitissal Osszefiiggt feladatok ellatdsa, a miniszteri hatésagi jogkor
gyakorlasa céljabdl a feladatok ellataséhoz sziikséges valamennyi adat.

(3) Nem teljesithetd olyan adatigénylés, amelyeknek torvényessége — az adatigénylés vagy €rintetti
hozz4jarulas hidnyos adattartalméra, vagy mas koriilményre tekintettel — nem allapithaté meg.
(4) A nemzetbiztonsagi szolgalatoktol érkez6 megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozo6 adatokrdl —

ideértve a megkeresés, betekintés tényét is —, és a megtett intézkedésekrol az érintett, illetdleg mas
személy vagy szervezet nem tajékoztathato.
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(5) A megkeresés alapjan teljesitett adatszolgaltatassal kapcsolatos tényeket, koriilményeket
jegyzokonyv felvételével dokumentalni kell. A jegyzOkonyv az alabbi adatokat tartalmazza (5. szamu
melléklet):

a) amegkeresést kezdeményezd szerv, vagy személy megnevezése, cime, telefonszama,

b) az adatkérés célja, rendeltetése,

c) az adatkérés jogszabalyi alapja, illetve az érintett hozzajaruld nyilatkozata,

d) az adatkérés idépontja,

e) az adatszolgaltatas alapjaul szolgalo adatkezelés megnevezése,

f) az adatszolgaltatast teljesité szervezeti egység megnevezése,

g) az érintettek kore,

h) akért adatok kore,

i) az adattovabbitas modja,

j)  az alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések.
(6) A megkeresésrdl szolo jegyzOkonyv elsé példanyat a felels adatkezel orzi. A jegyzékonyv
megorzesi ideje tiz év.
(7) Nem kell jegyzOkonyvezni azon adattovabbitasokat, amelyek ténye egyéb modon hitelesen
rogzitésre keriil, amennyiben a rogzitett dokumentécié tartalmazza az (5) bekezdés a)-j) pontjait. Igy

kiilonosen nem kell jegyzOkdnyvezni azon megkereséseket, amelyek irasban érkeznek, az illetékes
szervezeti egység iktatja, és az adattovabbitas iktatott, irdsbeli dokumentummal valdsul meg,.

(8) Az adattovabbitasok tényét olyan moddon kell régziteni, hogy a szervezeti egység egy
meghatarozott érintettre vonatkozé adattovabbitisokat meg tudja allapitani és a 14. § (2) bekezdésében
foglalt tajékoztatiasnak eleget tudjon tenni.

20. Adattovabbitas kiilfoldre’!

25.§ (1) Személyes adatot az adatkezeld vagy adatfeldolgozé harmadik orszdgban adatkezelést
folytatd adatkezel6 részére akkor tovabbithat, vagy harmadik orszagban adatfeldolgozast végzd
adatfeldolgozé részére akkor adhat 4t, ha

a) ahhoz az érintett kifejezetten hozzajarult, vagy

b) az adatkezelésnek az Infotv. ide vonatkozdan eldirt feltételei teljesiilnek, és — a harmadik
orszagban az atadott adatok kezelése, valamint feldolgozasa soran biztositott a személyes
adatok megfelelé szinti védelme.

(2) A személyes adatok megfelel6 szintli védelme akkor biztositott, ha
a) az Eurdpai Unio kotelezd jogi aktusa azt megallapitja, vagy

b) a harmadik orszag és Magyarorszag kozétt az érintetteknek a jogai érvényesitésére, a
jogorvoslati jog biztositasara, valamint az adatkezelés, illetve az adatfeldolgozas fiiggetlen
ellendrzésére vonatkozo garancidlis szabalyokat tartalmazé nemzetkodzi szerzddés van
hatalyban, vagy

c) az adatkezelés, illetve az adatfeldolgozas kitelezé szervezeti szabalyozasnak megfeleléen
torténik.
(3) Az EGT tagéallamba iranyulé adattovabbitast Gigy kell tekinteni, mintha Magyarorszag teriiletén
beliili adattovéabbitasra keriilne sor.

% Infotv. 8. §
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(4) Olyan adatkezelés esetén, amelynél szamolni kell kiilféldre iranyulé adattovabbitissal, az
érintettek figyelmét erre a kdriilményre mar az adatok felvétele el6tt fel kell hivni.

21. Automatizilt adatfeldolgozassal hozott dontés™

26. § (1) Kizarolag automatizalt adatfeldolgozassal az érintett személyes jellemzdinek értékelésén
alapulé dontés meghozatalara csak akkor keriilhet sor, ha a dontést

a) valamely szerzddés megkotése vagy teljesitése soran hoztak, feltéve hogy azt az érintett
kezdeményezte, vagy

b) olyan térvény teszi lehetévé, amely az érintett jogos érdekeit biztositd intézkedéseket is
megallapitja.
(2) Az automatizalt adatfeldolgozéssal hozott dontés esetén az érintettet — kérelmére — tajékoztatni

kell az alkalmazott modszerrdl és annak lényegérdl, valamint az érintettnek allaspontja kifejtésére
lehetdséget kell biztositani.

22. Személyes adatok kezelése tudomanyos kutatas sordn”

27.§ (1) Tudoméanyos kutatds céljara felvett személyes adat csak tudoményos kutatds céljara
hasznélhaté fel.

(2) A személyes adat érintettel vald kapcsolatinak megéllapitdsat — mihelyt a kutatdsi cél
megengedi — véglegesen lehetetlenné kell tenni. Ennek megtorténtéig is kiilon kell tarolni azokat az
adatokat, amelyek meghatérozott vagy meghatdrozhaté természetes személy azonositisira alkalmasak.
Ezek az adatok egyéb adatokkal csak akkor kapcsolhatok 6ssze, ha az a kutatds céljara sziikséges.

(3) A tudomanyos kutatist végzé szerv vagy személy személyes adatot csak akkor hozhat
nyilvanossagra, ha

a) az érintett ahhoz hozzajérult, vagy

b) az a torténelmi eseményekrél folytatott kutatdsok eredményeinek bemutatdsahoz
sziikséges.

23. Adatfeldolgozas™

28.§ (1) Az adatfeldolgozénak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és
kotelezettségeit az Infotv., valamint az adatkezelésre vonatkozo kiilon torvények keretei kozott az
adatkezelO hatarozza meg. Az altala adott utasitasok jogszerliségéért az adatkezel6 felel.

(2) Az adatfeldolgozo az adatkezel6 rendelkezése szerint vehet igénybe tovabbi adatfeldolgozot.

(3) Az adatfeldolgozé az adatkezelést érint6 érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott
személyes adatokat kizarolag az adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara
adatfeldolgozast nem végezhet, tovabbd a személyes adatokat az adatkezelé rendelkezései szerint
koteles tarolni és megorizni.

(4) Az adatfeldolgozasra vonatkozo szerzodést irasba kell foglalni. Az adatfeldolgozassal nem
bizhatdé meg olyan szervezet, amely a feldolgozandé személyes adatokat felhasznalo iizleti
tevékenységben érdekelt.

2 Inforv. 11. §
= Infotv. 12. §
* Inforv. 10. §
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V. FEJEZET
AZ ADATBIZTONSAG KOVETELMENYE”

29.§ (1) Az adatkezeld koteles az adatkezelési miiveleteket gy megtervezni €s végrehajtani, hogy
az Infotv. és az adatkezelésre vonatkozo mas szabalyok alkalmazédsa sordn biztositsa az érintettek
magénszférajanak védelmét. Az informatikai adatbiztonsagi koévetelményekre vonatkozd részletes
rendelkezéseket a Kdzpont Informatikai és Informatikai biztonsagi szabdlyzata tartalmazza.

(2) Az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozd koteles gondoskodni az adatok biztonsagarol, koteles
tovabb4 megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, amelyek a tdérvény, valamint az
egyéb adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasdhoz sziikségesek.

(3) Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiiléndsen a jogosulatlan hozzéaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés és  sériilés, tovabbd az alkalmazott technika megvaltozasabol fakado
hozzaférhetetlenné valas ellen.

30.8§ (1) Az adatbiztonsag keretében a Kozpont a személyes adatok kezeléséhez az informatikai
szolgaltatdsok nyQjtdsa sordn alkalmazott elektronikus eszk6zok {lizemeltetése vonatkozasidban
garantalja, hogy a kezelt adatok az arra feljogositottak szamara hozzaférhet6 (rendelkezésre allas), az
adatok hitelessége és hitelesitése biztositott (adatkezelés hitelessége), az adatok véltozatlanok
(adatintegritas), valamint az adatok a jogosulatlan hozzaférés ellen védettek (adat bizalmassaga).

(2) A Kozpont a megfelelé miiszaki, szervezési és szervezeti intézkedésekkel gondoskodik az
adatkezelés biztonsiganak a védelmérol, amelynek a keretében megvaldsitott védelmi szint az
adatkezeléssel kapcsolatban jelentkezd kockazatoknak mindenkor megfeleld védelmi szintet képvisel.

(3) A Kozpont a kezelt személyes adatokat megfelelé szervezési és miiszaki (informatikai)
intézkedésekkel védi az illetéktelen hozzaférés és felhasznalas ellen. Az adatbiztonsag keretében az
egyes személyes adatokat kezeld informatikai rendszereket csak a megfeleld szintii hozzaférési
jogosultsdggal rendelkezd személyek iizemeltethetik. A Ko6zpont gondoskodik arrél, hogy
alkalmazottai csak a munka elvégzéséhez elengedhetetleniil sziikséges jogosultsaggal rendelkezzenek.
A Koézpont a hozzaférési jogosultsagot csak olyan személy részére engedélyez, akinek az adatok
kezelése, feldolgozasa a munkakori feladata. A hozzaférés jogosultsagokat, valamint azok
felhaszn4lasat a K6zpont meghatarozott rendszerességgel ellendrzi.

31.§ (1) A kiilénbozd nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében
megfeleld technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban térolt adatok — kivéve, ha
azt térvény lehetévé teszi — kozvetleniil ne legyenek dsszekapesolhatdk €s az érintetthez rendelhetdk.

(2) A személyes adatok automatizait feldolgozéasa sorén az adatkezeld és az adatfeldolgozé tovabbi
intézkedésekkel biztositja

a) ajogosulatlan adatbevitel megakadélyozasat,

b) az automatikus adatfeldolgozd rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli
berendezés segitségével torténd hasznalatanak megakadalyozasat,

¢) annak ellendrizhetdségét és megallapithatdsagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottak vagy tovabbithatjak,

d) annak ellenérizhet6ségét és megallapithatdsagat, hogy mely személyes adatokat, mikor €s
ki vitte be az automatikus adatfeldolgozd rendszerekbe,

€) atelepitett rendszerek iizemzavar esetén tortend helyreallithatdsagat és

f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibakrol jelentés késziiljon.

= Infotv. 7. §
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(3) Az adatkezelének és az adatfeldolgozdnak az adatok biztonsagat szolgald intézkedések
meghatirozasakor €s alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Tobb
lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szintii
védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene az adatkezeldnek.

32.§ A nem elektronikus kezelésii személyes adatok biztonsaga érdekében az alabbi intézkedéseket
kell foganatositani:

a) tliz- és vagyonvédelem: az irattari kezelésbe vett iratokat jol zarhato, szaraz, tiiz- és
vagyonvédelmi berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni,
b) hozzaférés védelem: a folyamatos aktiv kezelésben 1évo iratokhoz csak az illetékes

ligyintézok férhetnek hozz4; a személyzeti valamint a bér- és munkaiigyi iratokat
lemezszekrénybe kell orizni,

¢) archivalas: a kozszolgalati adatvédelmi szabdlyzatban hivatkozott adatkezelési eljarasok
iratainak archivalasat a Kozpont iratkezelési szabalyzatanak megfelelden kell elvégezni.

33.§ (1) A Kozpont adatkezelést végzod foglalkoztattak kotelesek az altaluk megismert személyes
adatokat tikokként megérizni. Adatkezel6i munkakorben csak az foglalkoztathatd, aki titoktartasi
nyilatkozatot tett, vagy a munkakori leirasa a titoktartasra vonatkozd eldirasokat tartalmazza.

(2) A Kozpontban miikodé informatikai rendszerek hasznélatdra vonatkozo részletes szabalyokat,
kévetelményeket a Kozpont Informatikai szabalyzata, valamint az Informatikai biztonsagi szabélyzata
tartalmazza.

VL. FEJEZET
AZ ADATVEDELMI ELOIRASOK MEGSERTESE

34.§ (1) A Kozpont foglalkoztatottjai fegyelmi, polgari jogi €s biintetdjogi felelosséggel tartoznak a
hivatali feladataik teljesitése soran végzett adatkezelések jogszerliségéért és a jelen Szabalyzatban
foglaltak betartasaért.

(2) A Kozpont foglalkoztatottja fegyelmi felelosséggel tartozik kiiléndsen, ha

a) a feladatai teljesitése soran jogszeriien megismert személyes adatot illetéktelen harmadik
személy szamara atadja, vagy hozzaférhetové teszi,

b) jogosultsagait nem rendeltetésszeriien hasznalja (pl. jogosulatlan lekérdezést hajt végre,
beleértve sajat vagy hozzatartozoi adatainak lekérdezését is), vagy azokat a Kozpont mas
foglalkoztatottja vagy egy¢b illetéktelen harmadik személy részére elérhetéveé teszi.

(3) A Szabalyzat elbirasait megszegd foglalkoztatott jogosultsagait azonnal vissza kell vonni €s az
érintett személy a tovabbiakban a Ko6zpont szaméra adatkezeléssel, adatfeldolgozassal kapcsolatos
tevékenységet nem végezhet. Jelen rendelkezes érvényesitéséért azon szervezeti egység vezetdje felel,
amelynek tevékenységéhez az adatkezelés, az adatfeldolgozés kézvetleniil kapesolodik.

VII. FEJEZET
ZARO HATALYBA LEPTETO ES ATMENETI RENDELKEZESEK

35.8§ (1) Jelen Szabalyzat a kiadmanyozasa napjat kovetd napon Iép hatalyba.

(2) Jelen szabalyzat hatalyba lépésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott korabbi
szabalyozas.
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2. szamu melléklet

Adatvédelmi nyilvantartas

Adatkezel6
1.1. | megnevezése Klehelshers KOZPONE -osvopammmmmpasssssysns (szervezeti egység
megnevezése)
1.2. | cime:
1.3. | telefonszama:
1.4. | kapcsolattartd (informécidbiztonsigi felelds neve)
Adatkezelés
2.1. | megnevezése:
2.2. | célja:
2.3. | jogalapja: jogszabaly/érintett hozzéjarulésa/mas jogalap:
2.4. | tényleges adatkezelés helye: (szervezeti egység megnevezése)
2.6. | adatkezelési miiveletek: Adatgytijtés és felvétel
Adattarolas
Modosités
Aktualizalas
Rendszerezés
Vialogatas
Tovabbitas
Nyilvanossagra hozatal
Torlés
Egyéb miivelet:
Adatfeldolgozas
3.1. | adatfeldolgoz6 megnevezése:
32 cime:
3.3, telefonszama:
34. kapcsolattartdja:
3.5. | modszere: kézi, gépi, részben gépesitett, parhuzamos
Az adatok forrisa
4.1. | adatfajta megnevezése:
4.2. | adatforrads megnevezése: maga az €rintett/mas adatkezelés
4.3. | adatfelvétel (atvétel) jogalapja: | jogszabaly/érintett hozzajarulasa/mas jogalap:
4.4, | adatfelvétel (atvétel) modja: jegyz6konyv, bevallas, drunyilatkozat, kérdoiv, stb.
4.5, | az adat torélhetd/nem torolhetd
ha torélhett, a torlés indoka: torvényi hataridd, célhoz kotottség
megsziinése, érintett kérelme
AterlEshatardejer v mmmmmmss o
4.6. | az adat archivalas moédja és

gyakorisaga:
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Adattovabbitas

5.1. | adatfajta megnevezése:

5.2. | cimzett neve:

5.3. | az adattovabbitas jogalapja: jogszabaly/érintett hozzajarulasa/mas jogalap:

5.4. | az adattovabbitas modja: papir alapon, elektronikusan, online kapcsolat

5.5. | id6pontja: adattovabbitds hatarideje, gyakorisiga

5.6. | Amennyiben rendszeres Szerv Szolgaltatott adatok: Rendszeresség:
adattovabbitds (mely szerv megnevezeése:

részére, mely adatokra nézve,
milyen rendszerességgel):

Adatok osszekapcsolasa:

6.1. | osszekapcsolt  adatkezelések

megnevezeése:
6.2. | 6sszekapcsolas célja,

rendeltetése:
6.3. | az dsszekapcsolds jogalapja: jogszabaly/érintett hozzajarulasa/mas jogalap:
6.4. | idopontja, tartama: adattovdabbitdas hatarideje, gyakorisdga

6.5. | Az osszekapcsolast  végzd
személy neve, beosztasa,
szervezeti egysége,
telefonszama, e-mailcime:

6.6. | Az Osszekapcsolassal
érintettek kore és szama:

6.7. | Az Osszekapcsolt adatok kore

6.8. | Az Osszekapcsolas modja: Hagyomanyos tovabbitas Részletes leirasa:
Hélo6zati tovabbitas
Vegyes rendszerti tovabbitas

6.9. | Amennyiben rendszeres Szerv Szolgaltatott adatok: Rendszeresség:
adattovabbitds (mely szerv megnevezése:
részére, mely adatokra nézve,
milyen rendszerességgel):

Adatvédelmi incidens:

7.1. | érintett adatok koére

7.2. | érintettek kore, szama:

7.3. | idépontja:

7.4. | koriilményei, hatdsa:

7.5. | elharitdsara megtett
intézkedések:

Erintettek csoportjai

8.1. | csoport leirasa

8.2. | érintettek szama

Adatbiztonsagi rendszabilyok és intézkedések:




A Klebelsberg Kozpont 14/2017. (VIIL 31.) szabalyzata

A Klebelsberg Kozpont Adatvédelmi és adatbiztonsag
rendjérdl sz616 szabalyzata

10.

Egyéb megjegyzések:

Kelt:

kitolté neve, alairasa
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3. szamu melléklet

Erintett-tajékoztatdsi nyilvantartds a személyes adatokrol”’

....... évre
Tajékoztatasi kérelem | Tajékoztatasi e .
. s : ; s Tajékoztatas
Sorszam Adatigénylé adatai beérkezésének kérelem N FEL
: - . iktatdszama
idépontja eredménye

7 4 megkereséssel érintett szervezeli egység vezetdje 151ti ki!

Info tv. 15. § (1) Az érintett kérelmére a- adatkezeld tdjékoztatdst ad az érintett dltala kezelt, illetve az dltala vagy rendelkezése szerint
megbizott adatfeldolgozé dltal feldolgozott adatairdl, azok forrdsdrdl, az adatkezelés céljardl, jogalapjdrél, idétartamdrdl, az adatfeldoigozé
nevérdl, cimérdl és a:z adatkezeléssel dsszefiiggd tevékenységérdl, az adatvédelmi incidens koriilményeirdl, hatdsairdl és az elharitdsdara
megtett intézkedésekrdl, tovabbd - az érintett személyes adatainak tovabbitdsa esetén - az adattovabbitds jogalapjdrdl és cimzettjérdl.
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Kitoltési utmutato
az Erintett-tajékoztatasi nyilvintartas vezetéséhez

1. Altaldnos tdjékoztaté

1.1. Az Erintett-t4jékoztatasi nyilvantartas (a tovabbiakban, jelen 3. sz. melléklet alkalmazaséban:
Nyilvantartas) egyrészt az Infotv. 15.§ (5) bekezdésben foglalt kedvezmény ellenérzését, masrészt az
Infotv. 16.§ (3) bekezdésében foglalt kitelezettségek teljesitését szolgdlja.

1.2. A Nyilvéntartast kizarolag elektronikusan kell vezetni.
1.3. Minden év januar 1-jén 11j Nyilvantartast kell kezdeni.

1.4. A Nyilvéntartds az érintettek olyan adatigényléseinek nyilvantartasara szolgal, amikor sajat
személyes adataik kezelése tekintetében kérnek tajékoztatast (Infotv. 15-16.§).

1.5. Nem ebben a Nyilvantartasban kell rdgziteni: amikor térvényben erre felhatalmazott szervek

(Rendé6rség, birdsagok, stb.) kérnek személyes adatot is tartalmazé tajékoztatist. Ezeket az
adatszolgaltatasokat az Adattovabbitési nyilvantartasban kell rogziteni.

1.6. Torlési hatarido: A naptari év lezarasaval a Nyilvantartasban szerepld, adott évben benyujtott
kérelmek tovabbi nyilvantartasa sziikségtelen. Az év lezarasaval a Nyilvantartas sorait torélni kell.

2. A Nyilvantartas egyes oszlopainak kitoltése

2.1. Adatigénylo adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatigénylé azonositasahoz sziikséges adatokat. Ez a neve
mellett lehet barmilyen mas személyazonositd adat, amely rendelkezésre 4ll, €s alkalmas arra, hogy az
alapjan késobb a K6zpont azonositani tudja az igényldt. A név mellett igy szerepelhet példaul lakcim,
anyja neve, szilletési hely és id6, személyi igazolvany szam, stb., badrmi, ami alkalmas az adatigényl6
azonositasara. Jellemzden a név mellett tovabbi egy személyes adat mar alkalmas ezen cél elérésére,
igy sziikségtelen tobbet régziteni a nyilvantartasban.

Jelen esetben az azonositas kizarolag azt a célt szolgalja, hogy az Infotv. 15. § (5) bekezdés szerinti, a
Ko6zpont a naptari évente egyszeri ingyenes tijékoztatast kontrollalni tudja. A naptéari éven beliili
tobbszori thjékoztatas kérése esetén koltségtérités allapithatd meg.

2.2. Tajékoztatasi kérelem beérkezésének idopontja
Ebben az oszlopban kell feltiintetni az iratkezelést végzo szervezeti egység altal a kérelemre iitott
érkezési idopontot.

2.3. Tajékoztatasi kérelem eredménye

Ebben az oszlopban kell feltiintetni a kérelem elbirdlasénak eredményet: , Teljesitve” vagy
,»Elutasitva”. Amennyiben az érintett a kapott tajékoztatassal nem ért egyet és modositja a kérését, az
jboli tajékoztatasi folyamatnak mindsiil.

2.4. Tajékoztatas iktatoszama
Az adatigénylének kiildott valasz iktatdszama
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Kitoltési itmutatéd
az Adattovabbitasi nyilvantartas vezetéséhez

1. Altalinos tajékoztato

1.1. Az Adattovabbitasi nyilvantartas (a tovdbbiakban, jelen 4. szdmi melléklet alkalmazasaban:
Nyilvantartas) az Infotv. 15.§ (2) bekezdésben foglalt kitelezettség teljesitését szolgalja.

1.2. A Nyilvantartast kizarolag elektronikusan kell vezetni.

1.3. A Nyilvantartdsban azokat a személyes adatot is tartalmaz6 adattovabbitidsokat kell rogziteni,
amelyeket térvényben erre felhatalmazott szervek (Rendorség, birésagok, stb.) kérnek a K6zponttol.

1.4. Személyes adata kizardlag természetes személynek lehet.
1.5. Nem kell ebben a Nyilvantartasban rogziteni példaul:
a) ha az érintett a sajat személyes adatai vonatkozasaban ker tajékoztatast (lasd: 3. szamd
melléklet: Erintett-tajékoztatasi nyilvantartas),
b) akoézérdeki adat(ok)rol kért tajekoztatast,
c¢) aKdozpont altal kezelt gazdalkodéi adat(ok) tovabbitasat.

1.6. Torlési hataridé: a Nyilvantartas adatai az Infotv. 15. § (2) bekezdésének figyelembevételével
torolhetok.

2. A Nyilvantartas egyes oszlopainak kitoltése

2.1.  Sorszam

Evente 1-gyel kezd6dé, folyamatos sorszdmozas. Minden év januar 1-jén 4j Nyilvantartast kell
kezdeni.

2.2. Adatigényl6 adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatszolgaltatast kér0 szerv megnevezését, illetve természetes
személy esetén a csalddi €s uténevét és tovabbi egy személyazonosito adatat (pl. lakeim, anyja neve).
Konkrét adatigényld nélkiili, jogszabalyon alapuld, bizonyos idoszakonként vagy eseményt kivetben
rendszeres vagy automatikus adattovabbitas esetén ez az oszlop iiresen marad.

2.3. Adattovabbitas cimzettje

Ezen oszlopban azon szerv vagy személy megnevezését, illetve személyes adatait kell feltiintetni,
amely az adatokat megkapta.

Eléfordulhat, hogy az adatigénylé és az adattovabbitas cimzettje eltér. Ezen oszlopot a jogszabalyon
alapul6 adattovabbitas esetén is ki kell tdlteni.

2.4. Adattovabbitas célja

Ebben az oszlopban kell feltiintetni, hogy az adatigényl6é milyen célra kivanja hasznalni a K&zponttol
kért adatokat. Ez jellemzben az adott szerv hatiskérébe tartozd valamilyen eljaras lefolytatasa lehet
(pl. rendorségi eljaras esetében nyomozés lefolytatdsa, vagy birdsagi eljaras esetében lehet példaul
polgéri per).

2.5. Adattovabbitas jogalapja

Az adattovabbitds jogalapja lehet az érintett hozzdjaruldsa vagy tGrvényi felhatalmazas. Ezen
oszlopban az adattovabbitas térvényi alapjanak pontos jogszabalyhelyét kell megjeldlni.

2.6. Adattovabbitas idépontja

Ezen oszlopban a tovéabbitani kért adatok cimzett részére torténd megkiildésének datumat kell
feltiintetni (elektronikus kiildés esetén ora, perc megjel6léssel egytitt).

2.7. KErintett adatai, illetve érintettek kore

Amennyiben az adatigénylés egyetlen személy adataira vonatkozik, Ggy itt az adatigényl6 csaladi és
uténevét és az azonositashoz sziikséges tovabbi egy személyazonositod adatat kell feltiintetni. Ez lehet
lakcim, anyja neve.
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Amennyiben az adatigénylés tobb személyre vonatkozik, Gigy elegendd a csoportképzés szempontjat
feltiintetni.

2.8. Tovabbitott adatok fajtaja

Ebben az oszlopban azt kell megjeldlni, hogy milyen fajtajh, jellegii személyes adatok keriiltek
tovabbitasra (pl.: név, lakcim, stb.).

2.9. Adatot tovabbité adatai

Papir alapi adattovéabbitas esetén itt elegendd az adattovabbité irat iktatoszamat feltiintetni.

Elektronikus adattovabbitas esetén fel kell tiintetni a kiildést végzd nevét és technikai azonositd
szamét (TASZ).
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5. szamu melléklet

Jegyzokonyv megkeresés alapjin torténé adatszolgaltatasrol

1. A megkeresést kezdeményezd szerv, vagy személy

1.1. | megnevezése/neve:

1.2. | cime

1.3. | telefonszama:

2 Az adatkérés

2.1. | célja, rendeltetése:

2.2. | id6pontja:

2.3. | jogalapja: jogszabaly/érintett hozzéjarulasa/mas jogalap:

2.4. | érintettjeinek kore €s szama: 6

2.5. | kért adatok kore:

32 Az adatszolgiltatas

3.1. | alapjaul szolgalod
adatkezelés:

3.2. | teljesité szervezeti egység

megnevezése:
3.3. | médja: Hagyoményos tovabbitas Részletes leirasa:
Haldzati tovabbitas
Vegyes rendszerii tovabbitds

4. Egyéb megjegyzések

5. Adatbiztonsdgi rendszabalyok és intézkedések

Kelt:

adatkezelés felelds vezettje adatgazda
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