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A Mezokdvesdi Tankeriileti Kdzpont Feleslegess¢ vilt
vagyontdrgyak selejlezésérdl és hasznositdsardl sz616
szabdlyzata

A Mez6kdvesdi Tankerileti K&zpont 92017, (1v:30)
szabalyzata

Az dllamhéztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdés d) pontjdban kapott felhatalmazis alapjan a Mezbkdvesdi Tankeriileti Kozpontban (a
tovabbiakban: Tankeriileti K6zpont) a selejtezésnek, a feleslegessé valt vagyontargyak hasznalatbol
torténd kivonasanak és hasznositdsanak rendjét — a Tankeriileti Kézpont Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatanak 5. § (2) bekezdés f) pontjaban biztositott jogkdrémben eljarva — az alabbiak szerint
szabdlyozom.

ELSO RESZ
L. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabdlyzat hatalya

1.§ (1) A szabalyzat szervezeti és személyi hatalya kiterjed:
a) a Tankeriileti K&zpont valamennyi szervezeti egységére,

b) valamennyi, a Tankeriileti K&zpont altal fenntartott és miikddtetett kdznevelési
intézményre,

c) a Tankerileti Kozpont korménytisztviseldire és kormanyzati iigykezeldire,
munkavallaléira, valamint a koznevelési intézmények kozalkalmazottaira (a
tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatott, vagy munkavallald).

(2) A szabalyzat targyl hatalya kiterjed a Tankeriileti K&zpont és kéznevelési intézményei
kezelésében lévd vagyontargyak hasznalatbdl t6rténd kivonasara, hasznositasara és selejtezésére,

(3) A szabalyzat hatalya nem terjed ki az idegen és ideiglenesen atvett, illetve miiemiékileg védett
vagyontargyakra €s az ingatlanokra.

2.§ (1) Jelen szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Magyar Allam tulajdonaban és az énkorményzatok
tulajdonaban lévd targyi eszkozOkre, immaterialis javakra, amelyek a Tankeriileti Kézpont
vagyonkezelésében vannak.

(2) Az dnkormanyzat tulajdonaban 1év6 eszkizok selejtezése soran a vagyonkezelési- és hasznalati
szerzOdéseknek megfeleléen az atadd tulajdonos engedélye sziikséges a selejtezési eljards
lefolytatasdhoz.

2. A szabilyzat jogi hattere

3.§ A szabalyzat alkalmazasa soran az alabbi jogszabalyok rendelkezéseire kell figyelemmel lenni
kiiléndsen:

a) az épitett kdrnyezet alakitasardl és védelmérd] szolo 1997. évi LXXVIIL. torvény,

b) az 4ltalanos forgalmi adérél sz616 2007, évi CXXVIL trvény (a tovibbiakban: Afa tv.),

¢) az allami vagyonrol szél6 2007, évi CVL térvény (a tovabbiakban: Vtv.),

d) akozszolgalati tisztviseldkrol sz616 2011, évi CXCIX. torvény,

¢) akozalkalmazottak jogéllasardl sz6ld 1992, évi XXXIIL térvény,

f) a munka térvénykdnyverdl szolo 2012, évi . térvény,

g) az allami vagyonnal vald gazdalkodasrol sz616 254/2007. (X. 4.) Korm., rendelet.
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3. Ertelmezé rendelkezések

4,§ E szabalyzat alkalmazasaban:

)

(2)

3

(4)

&)

Selejtesnek mindsiil:

a)

b)

c)

az a vasarolt vagy sajat eldallitisii szofiver, tdrgyi eszkdz, amely a haszndlatban
megrongalodott, vagy avulds kovetkeztében eredeti rendeltetésének megfelelden mar nem
hasznalhato, vagy hibdssd és ezért rendeltetésszer(i hasznalatra alkalmatlannad valt,
érickesitése mar csak javithato selejtként, vagy hulladékként lehetséges, valamint

az a készlet (anyag), amely rongélodas, vagy avulas kovetkeztében eredeti rendeltetésének
megfelelden mar nem hasznalhatd, illetve hasznalata balesetveszélyes, javitisa nem
célszerti, vagy nem gazdasagos,

az a készlet, amely ismételt hasznositasi eljaras utan sem értékesithetd.

Selejtezés az az eljaras, amelynek soran

a)

b)

c)

d)

a hasznalatbol kivont szoftver termékeket, targyi eszkdzoket, készleteket, anyagokat
selejtezésre elokészitik,

a selejtezésre kijeldlt eszkozoket a kijeldlt helyiségben, raktarban elkiildnitetten taroljik, és
azok 6rzésérdl gondoskodnak,

déntenck az eszkozok leértékelésérdl, vagy selejtezhetbségérbl, az ezt kovetd
hasznositasarél, ha sziikséges, a megsemmisitésrdl,

a selejtezésre kijelolt eszkdzoket a nyilvantartdsban addig szerepeltetik, amfg valamilyen
formaban nem hasznositjak, vagy meg nem semmisitik.

Feleslegessé vilt vagyonelem: feleslegessé valik az a vagyonelem

a)
b)

c)
d)

amelyet rendeltetésszeriien huzamosabb ideje nem hasznalnak,

amely a piaci igények véltozasa miatti erkdlesi amortizacié kbvetkeztében vagy egyéb okok
(pl. Atszervezés, mas technikai eszkdzre vald atallas, feladatvaltozas) miatt nem hasznalhato,

miiszakilag elavult és ezért mikddtetése gazdasagtalan, vagy

amelynek tarolasi, 6rzési, javitasi koltsége nem all aranyban a hasznalati érickével.

A mindsitésnél meg kell kiilonboztetni:

a)

b)

c)

rendeltetésszerlien még hasznalhaté cszkOzdket (pl. gazdaségosan javithatd, és tovabbi
hasznositasra alkalmas. vagy miiszaki korszeriitlenségiik miatt elavult eszk6zok),

rendeltetésszerfien mar nem hasznalhatd eszkbzoket (pl. fizikai allapotuk miatt nem
hasznalhatok,

balesetveszélyesek, a javitasi kdltscgiik aranytalanul magas).

Csokkent értékii keszletek (anyagok):

a)
b)

c)

amelyek fizikai vagy kémiai behatés kovetkeztében teljes értékiikbol veszitettek,

amelyek rendeltetésszeriien még hasznilhaték, de miszaki elavultsig, mindségi romlas,
raktdrozas kozben eldallt szennyezodés, sériilés, stb. kovetkeztében eredeti értékiikbol
veszitettek és ennek megfelelden értékesitésiik csak csdkkent aron lehetséges, vagy

amelyek eredeti rendeltetésiiknek nem felelnek meg.
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II. FEJEZET

A FELESLEGESSE, SELEJTESSE VALT VAGYONTARGYAK FELMERKESKVEL ES

MINOSITESEVEL KAPCSOLATOS KOTELEZETTSEGEK VEGREHAJTASA,
FELELOSOK KIJELOLESE

4. A felesleges és a selejtes vagyontirgyak felmérése

5.§ (1) A Tankeriileti Kézpont miiktdése soran feleslegessé valt vagy rendeltetésszerii hasznalatra
alkalmatlannak itélt vagyontargyak felinérése folyamatos tevékenység,

(2)

A feleslegessé valt, vagy rendeltetésszerli hasznélatra alkalmatlannak {1élt eszkozok, készletek

hasznositasat, selejtezését kezdeményezhetik:

3)

a) a Tankertileti Kézpont vezet6i,

b) akdznevelési intézményck vezetdi,

c) aleltarfelelds,

d) személyi hasznalatra kiadott eszkoz esetén a hasznalé munkavallald,

A feleslegesnek itélt, vagy selejtezésre javasolt targyt eszkozokrdl, készletekrol, anyagokrol

tételes jegyzéket készit az analitikus nyilvantartast végzd dolgozdja a selejtezés lebonyolitasaért felelds
szervezeti egység részére. A jegyzéknek tartalmaznia kell:

4

a) eszkdz megnevezését, jellemzbit,
b) mennyiségi egységét,

¢) feleslegessé, selejtté valas okat,
d) nyilvantartasi szAmat.

A jegyzéken szerepld eszkdzok adatait az analitikus nyilvantartast végzd dolgozoi egyeztetik az

analitikus nyilvantartas adataival, azokrol kimutatast készitenek az al4bbi adattartalommal:

&)

(6)

a) egyedi azonositd, nyilvantartasi szam,

b) megnevezes,

¢} miiszaki adatok (tipus, gyari szdm, stb.),

d) beszerzes, lizembe helyezés idépontja,

e) feleslegessé, selejtté vélas oka (a jegyzéken szerepld jelentés zilapjén).
A nagy értékii targyi eszk6zok esetén az (4) bekezdés a)-¢) pontjai kiegésziilnek
a) a bruttd érték,

b) az ériékesdkkends,

c) anetté érték

adataival.

A kimutatas mellékletei:

a) aszakértGi nyilatkozat, amennyiben sziikséges az adott vagyontargyhoz,

b) akezdeményezd javaslata.

5. A selejtté mindsités feltétele

6.§ (1) A targyi eszkdz akkor mindsithetd selejtesnek, ha elhasznalddott és javitdsa, felijitasa mar
nem lehetséges, vagy miiszakilag nem indokolt, illetve nem gazdaségos, mert a javitds kdltsége

6
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Osszemérhetd egy ugyanolyan cél betdltésére alkalmas (j eszkdz éaraval, és az legfeljebb 50%-kal
magasabb a javitasi kéltségnél.

2 A tareyi eszkdz selejtesnek mingsithet6d akkor is, ha
gy )
a) a mindségi kovetelményeknek mar nem felel meg,
b)  nem iizemképes, nem javithato, illetve javitads utan a megkdvetelt mindséget/hatasfokot nem
ériel,
c) akar rendeltetésszerti, akar gondatian kezelés kivetkeztében valt hasznalhatatlannd,

d)  tovabba selejtezhetd a nem selejtes hasznlaton kiviili, felesleges (de még hasznosithato)
targyi eszkéz.

(3) A targyl eszkOz tartozékai és alkatrészei a targyi eszkdz selejtezésével egybekapcsolva
selejtezendok, feltéve, hogy azok mds targyi eszkdznél nem hasznalhatok.

(4) Minden esetben szakértdi nyilatkozatot kell beszerezni a hasznalhatatiansag, a gazdasgtalan
javitas tényerol:

a) az épiiletek, épitmények lebontasahoz,
b) ajarmivek selejtezéséhez,

¢) a 200.000 Ft feletti beszerzési értékli szamitastechnikai eszkdzok és a tulajdonjoggal
beszerzett szoftverek selejtezéséhez, ha a selejtezés a beszerzési idoponttdl szamitott 3 éven
beliil, illetve a felhasznalasi joggal vasarolt, eldallitott szoftverek esetében 6 éven beliil valik
szilkségessé,

d) a 200.000 Ft feletti beszerzési értékii egyéb targyi eszkdzdk kozil a sokszorbsitési-,
nyomdai-, iigyvitel-technikai és kommunikécios eszkdzok selejtessé mindsitésehez.

(5) A kisértéki, 200.000 Ft alatti beszerzési €rtékii szoftverek, vagyoni jogok ¢&s targyi eszkdzok
selejtezéséhez nem kell szakértoi vélemény.

(6) Készletek, anyagok selejtezésének feltételei:
a) megrongilddis miatt hasznalhatatlanna valtak,

b) jogszabalyvaltozds miatt tovabbi felhasznélasra alkalmatlannak mindsiilnek (pl
nyomtatvanyok),

¢) atargyi eszkdz alkatrészei, fenntartasi anyagai az eszkdz alkalmazasanak megsziinése miatt
feleslegessé valtak, valamint,

d) ha az egyéb, hasznalaton kiviili felesleges készletet t&bbszori értékesitési kisérlet utan sem
lehetett értékesiteni, illetve mas modon hasznositani.

(7) Nem mindsitheték selejtesnek azok a rendeltetésszerlien még hasznalhaté vagyontargyak,
amelyeket az eddigi felhasznald helytdl eltérd, mas szakteriilet hasznositani tudja és erre a
fogadokészség megvan. Ezcket a targyi eszkozoket és készleteket az igényld szervezeti egységnek at
kell adni.

6. A selejtezés, hasznositds irdnyitasa, szervezése

7.§ (1) A selejtezési eljarast, a feleslegessé valt vagyontdrgyak hasznositisat a Selejtezési vagy
Hasznositasi Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsdg) hajtja végre, amelyet a tankeriileti igazgato vagy a
gazdasagi vezetd alakit meg. A Bizottsag megalakitasat irasba kell foglalni (1. szimi melléklet).

(2) A hasznalatbdl vald kivonas, hasznositas €s selejtezés dontésének elokeszitésere Bizottsagot kell
létrehozni. A Bizottsag egy vezetdbdl (elndk), tagokbdl és egy titkarbol all, a tagok koziil egy-egy a
Gazddlkoddsi és Pénziigyi Osztily és az Uzemeltetési Osztdaly egy-egy munkatarsa, amely kéznevelési
intézményt érintd selejtezés, hasznositas esetén kiegésziil a kdzreveldsi intézmény vezetijével. A
Bizottsag elntkének, tagjainak és titkdrdnak a megbizatasa visszavonasig érvényes.
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(3) A Bizottsag hataskére kiterjed a jelen szabalyzat hatdlya ala tartozo selejiesnek, feleslegesnek
mindsitett vagyonelemre.

(4) A Bizottsig feladata a selejtezési, lecrtékelési és a hasznositisi dontések eldkészitésének
megszervezese, iranyitasa, a végrehajtas biztositasa és a rendelkezések betartasanak ellendrzése.

MASODIK RESZ
SELEJTEZESI ELJARAS

L. FEJEZET

A SELEJTEZESI BIZOTTSAG FELADATAI A SELEJTEZESI ELJARAS SORAN

7. Selejtezési Bizottsig

8.§ (1) A selejtezés végrehajtasara a Bizottsdg jogosult. A selejtezésnél a Bizottsig elndkének és
legalabb két tagjanak, az elndk altal a selejtezési eljardsban vald kdzremiikédésse! felhatalmazott
legalabb egy kormanytisztviselének kell jelen lennie.

(2) A selejtezési eljaras lefolytatisa nem feltétleniil jelenti egyben a vagyontargy fizikai
megsemmisitését, vagy hasznélatra alkalmatlannd tételét, kivéve, ha azt jogszabalyi, vagy hatdsagi
eloiras kotelezden elrendeli (pl. tlizoltd késziilékek).

(3) A Bizottsag Osszetétele a kovetkezo:

a)
b)

c)

d)

elndk

titkar

tagok: a Gazdélkodasi és Pénziigyi Osztalyrol és az Uzemeltetési Osztalyrol kijelolt
munkavallalok.

koznevelési intézményt érintd selejtezés, vagyonhasznositas esetén a kdznevelési intézmény
vezetdje.

(4) A selejtezési eljarast legkésobb a leltarozas megkezdéséig be kell fejezni.

9.§

8. A Bizottsag eInokének hatdskére, feladatai

A Bizottsag elntke
kitlizi a selejtezéssel kapcsolatos eljaras idopontjat, amelyrdl értesiti a Bizottsag tagjait,

a Bizottsag titkara altal eldkészitett jegyzOkdnyvek alapjan a selejtezésre beérkezett
javaslatokat, bejelentéseket tartalmilag elbiralja, sziikség esetén tovabbi kiegészitd indoklast
vagy szakértoi véleményt keérhet,

a selejtezési jegyz8konyvet eldterjeszti engedélyezésre,

ellendrzi a selejtezési jegyzokonyvben engedélyezett vagyontirgyak megsemmisitését,
annak megtérténtet — a Bizoitsag titkdra altal elkészitett jegyzokonyvben — alairasaval
igazolja,

gondoskodik a selejtezési jegyzokdnyvben engedélyezett, hasznalhato anyagok leértékelési
kiilénbdzetének szamviteli elszamoltatasardl,

gondoskodik a selejtezett eszkdzok és készletek értékének a jelen szabalyzatban eldirt
médon térténd kivezettetésérdl,

amennyiben a selejtté vilds okaként az ellendrzés hanyagsigot dllapit meg, ebbdl
kovetkezben személyi felelésségre vonds kezdeményezhetd. Annak Kivizsgilasara, a
felelosség megillapitasara javaslatot tesz a tankerileti igazgatd, illetve a gazdasagi vezetd

8
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részére, meliékelve a zard jegyz6konyvet.

9. A Bizottsag tagjainak feladatai

10. § (1) A Bizottsdg tagjai feladataikat a Bizottsag elnokének irdnyitdséval végzik. A Bizottsag
titkdra altal atadott kimutatds alapjan a Bizottsidg elndke altal meghatarozott kérben ellenbrzik a
selejtezésre javasolt vagyontirgyak meglétét, kiilonds tekintettel azok azonosithatésagara.

(2) A Bizottsagi tagok a selejtezés lefolytatasa elott kotelesek megvizsgalni, hogy

a)
b)

a rendelkezésre 4116 okményok bizonyitd erejiiek-e,

a selejtezés jelen szabalyozasban eléirt feltételei fennallnak-e.

(3) A Bizottsag tagjai

a)

b)

c)
d)

javaslatot készitenek a megtekintett eszkdzok, készletek tovabbi hasznositasara (hulladék

anyag, megsemmisités, leértékelt készletként torténd tovabbi felhasznalds, értékesités),
javaslatot tesznek a selejtes eszkdz0k, készletek Ertékesitési arara,
Jjegyzokonyvbe foglaljak a bizottsagon belili eltérd véleményeket,

a sclejtezési jegyzokdnyvet alairasukkal hitelesitik.

10. A Bizottsag titkaranak feladata

11.§ (1) A Bizottsag titkara feladatait a Bizottsag elndkének irdnyitaséval végzi.
(Z) A Bizottsag titkara

a)
b)

c)

d)
€)

f)

g

h)

i)

tajékoztatast kiild az intézmények részére a selejtezési eljaras iitemtervérdl,
nyilvantartast vezet a javaslatokrdl, a sziikséges igazolasok, nyilatkozatok meglétéral,

frasban tij¢koztatia a belsd ellendrzést a selejtezési, illetve a hasznositasi eljards
megkezdésérdl,

a beérkezett javaslatokat a Bizottsag tagjai részére dtadja egycztetés és mindsités céljabdl,

az Uzemeltetési Osztaly térgyi eszkdz nyilvantartdé munkatérsaval kozdsen Gsszedllitja a
selejtezési jegyzokonyvet,

gondoskodik a selejtezesi jegyzOkonyv hitelesitésérdl és tovabbitasardl, a Bizottsag elndke
részere,

a felterjesztett selejtezési jegyzOokonyvekrd! évenkénti folyamatos sorszdmi nyilvantartast
vezet, amelyben a jegyz&konyv jovahagydsanak, illetve elutasitasinak tényét is szerepelteti,

a jovahagyott selejtezési jegyzOkdnyv alapjan a vagyonelemek megsemmisitésérol, az
épiiletek, épitmények bontasarol €s a bontasi anyag értékesitésérdl készitett
dokumentacidkat aldfrasra Gsszedllitja és dtadja a Bizottsag elndke részére,

a selejtezett eszkdzOk értékesitésével, egyéb hasznositasdval, illetve megsemmisitésével
kapcsolatos  bizonylatokat, dokumenticidkat (szamla, szallitolevél, atadas-atvételi
JegyzOkonyv, egyéb bizonylat) dsszegyiijti és a Bizottsag elndke részére ellendrzés céljabol
bemutatja,

ellatja a jelen szabélyzatban meghatdrozott eljarassal kapcsolatos iratmegdrzési és
irattarazasi feladatokat.
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I1. FEJEZET
SELEJTEZESI JEGYZOKONYV
11. Selejtezést jegyzokinyv formai, tartalmi kévetelményei
12.§ (1) A sclejtezés szabalyszerli végrehajtasat, a selejtezési eljarast lezard déntést, a Bizotisag
javaslatat, az azt kdvetd feladatok, dontések jovahagyasat jegyzOkonyvbe kell foglalni,

(2) Jegyzdkonyvként formanyomtatvanyokat kell hasznalni az egyes vagyonelemekre, az alabbiak
szerint:

a) az immateridlis javak és targyi eszkozok selejtezésénél a B.Sz.ny. 11-90. r.sz. "Targyi
eszkdzok selejtezési jegyzbkdnyve" formanyomtatvanyt és a "Selejtezett targyi eszkdzok
jegyzéke' (B.Sz.ny. 11-91.r.5z.) betétlapot,

b) készletek selejtezése esetén a B.Sz.ny. 11-93. r.sz. "Készletek selejtezési, leértékelési
Jjegyzbkényve" formanyomtatvanyt €s a kovetkezd betétlapokat:

ba) sclejtezett készletek jegyzéke (B.Sz.ny. 11 -94. r.sz.),
bb) leértékelt készletek jegyzéke (B.Sz.ny. 11-96. r.sz.),
c) akészletek megsemmisitésekor "Megsemmisitési jegyzokdnyv'-et (B.Sz.ny. 11-97. r.5z.).

(3) A jelen bekezdésben felsorolt szabvany nyomtatvanyok akkor helyettesithetok szamitdgépes
rendszerben eldallitott bizonylatokkal, ha azok adattartalma megegyezik a szabvany nyomtatvanyokban
eldirtakkal.

12. A selejtezési jegyzokonyv példanyai

13.§ (1) A selejtezési jegyzokdnyvet szigori szamadasi bizonylatként kell kezelni. A harom
példanyban késziilt jegyzkdnyvet a Bizottsag elndke alairasat kdvetden engedélyezésre felterjeszti a
tankeriileti igazgatd vagy a gazdasagi vezet$ részére.

(2) Az (1) bekezdésben meghatirozott jegyzékdnyvbél:

a) 1. példany: a Gazdélkodasi és Uzemeltetési Féosztaly példanya, amelyek az analitikus
nyilvantartashbdl torténd kivezetés, a kapcsolodd fékonyvi kényvelés és a leértékelési
kiilénbdzetek elszdmolédsanak bizonylatai,

b} 2, példany: a Bizottsag példanya,
¢) a 3. példanyt irattirba kell helyezni.
13. A selejtezési jegyzikinyy jovahagyisa

14. § (1) A tankeriileti igazgatd vagy a gazdasagi vezet0 a jegyzOkonyvek alapjan a selejtezési, illetve
hasznositdsi javaslatot:

a) jovéhagyja, vagy

b) clutasitja, vagy

¢) kiegészitésre visszaadja,
(2) Az (1) bekezdés szerinti ddntést a jegyzOkonyv valamennyi példanyéara rd kell vezetni.
(3) Ha a tankeriileti igazgatd vagy a gazdasigi vezetd a javaslatot

a) jovahagyja, akkor a Bizottség elnoke intézkedik a vagyonelem selejtezésérdl, illetve a
hasznositasi eljaras meginditasardl és lefolytatasarol.

b) elutasitja, akkor a Bizottsag elntke a jegyzOkdnyvet - cgy példanyanak az eljarast
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kezdeményezd részére torténd visszakiildésével egyidejilleg — a Bizottsag irattaraba
helyezteti. Ezzel az eljards befejezettnek tekintendd.

¢) kiegészitésre visszaadja, akkor a Bizottsag elndke intézkedik a kiegészités végrehajtasarél,
az ehhez sziikséges vizsgalat vagy egyéb feladat teljesitésérol. Ezt kovetden a kiegészitett
JegyzOkdnyvet az eloirt modon ismételten ddntésre eldterjeszti.

14. A selejtezés engedélyezése a selejtezési jegyzékonyvben
15.§ A tankeriileti igazgatd vagy a gazdasagi vezetd engedélyezheti a selejtezést.
15. Sclejtezési jegyzdkdnyv irattirazisa
16.§ A selejtezési jegyzOkdnyv €s a mellékletét képezé dokumentumok 6rzési ideje 10 év.
III. FEJEZET
KULONLEGES ELJARASOK

17.§ (1) A megfeleld jogszabélyokban meghatarozott el6irasokat, engedélyezési és egyéb eljarasokat
figyelembe kell venni.

(2) Az épiiletek (épitmények) bontasat, atalakitdsat, rekonstrukeidjat csak tervek birtokaban lehet
elvégezni. Az ¢épiilet (€pitmény) bontasi, dtalakitasi €s rekonstrukcids munkait kizardlag épitbipari
tevékenység gyakorlasara jogosult gazdalkodo szervezettel, vallalkozéval lehet elvégeztetni.

(3) A bontasi, atalakitasi és rekonstrukeios munkak elvégzéséhez az épitett kornyezet alakitasarol és
védelmérdl sz6l6 1997. évi LXXVIIL torvény 34. § (1) bekezdése alapjan az épitésiigyi hatdsag
engedélye, illetve bejelentés szikséges.

(4) A beépitett és elbontdsra keriilt anyagok, berendezési targyak, tartozékok sclejtezése eltér az
altalanos szabalyoktol:

o

a) a kibontott anyagok muszaki allaginak mindsitésére az épittetd altal megbizott miiszaki
ellendr jogosult. Javaslatot tesz azok 1jboli visszaépitésére. A kibontott anyagok
mindsitésére az épiilet lizemeltetdjének, fenntartojanak Kijelslt munkavailaldja, a vallalkozé
felelds szakagi mliszaki vezetdje €s az épittetd felelds szakagi miiszaki ellendre jogosultak.

b) milemlék épiileteket, védett épiiletegyiitteseket, képzOmiivészeti alkotdsokat, muzeilis
értékiinek mindsiild vagyontargyakat kizardlag az illetékes hatdsag hozzajaruldsaval - és
eldirasai alapjan - lehet lebontani, selejtezni, illetve hasznositani.

(5) Nemes ¢s ritkafém alapanyagl vagyontargyak kozvetleniil nem selejtezhetdk. Felvasarlasra az
ezen ingd vagyontargyak felvasarlasdra és kereskedésére jogosult gazdasdgi tarsasdgoknak kell
felajanlani.

(6) Kiilon forrasb6l beszerzésre keriild eszkdzok selejtezése: Az elkiilonitett forrasbd! (projektek),
meghatarozott feladat elvégzése céljabél beszerzelt eszkdzoket a forrast biztosité projekt pénziigyi
eljarasrendje szerint Iehet selejtezni.

(7)  Tizvédelmi célokat szolgilo eszkozoket, felszereléseket, ha azok gazdasigosan nem javithatok,
rendeltetésszerii hasznalatra alkalmatlanok, felhasznalasi idejiik lejart, selejtezni kell, majd végre kell
hajtani a hatdséagi eldiras szerinti megsemmisitési eljarast.

(8) A veszélyes anyagot tartalmazé eszkdzoket, csak a tevékenység folytatasira jogosult gazdasagi
tarsasaggal lehet megsemmisittetni.

(9)  Akézitiizolto késziilékek bevondsit, selejtezését a karbantartd vallalat irasos nyilatkozata alapjan
a feladatokkal megbizott korménytisztviseld, illetve a kdznevelési intézmény vezetdje kezdeményezi. A
Javaslatot az altalanos eldirasok szerint kell elkésziteni,
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(10) A selejtezési eljards kezdeményezeése a munkavédelmi feladatot ellatd ligyintézé feladata.

(11) Meérgezd anyagok, vegyszerek, robbandanyagok €s egyéb veszélyes vagyontargyak, hulladékok
selejtezésekor a specidlis selejtezési és megsemmisitési eldirasok ¢€s biztonsagi feltételek szerint kell
eljarni. Ennek végrehajtasahoz szakértd kozremiikodését kell biztositani.

(12)  Szennyezett, kornyezetre 4artalmas eszkozok, készletek selejtezését, megsemmisitését a
szennyezés mindségétdl fiiggden, a népegészségiigyi hatosagi szervvel egyetértésben és annak eldirasai
szerint kell végrehajtani.

IV. FEJEZET
A MEGSEMMISITES, LEERTEKELES VEGREHAJTASA

16. Megsemmisités

selejtezési jegyzOkonyvben kijelolt felelos személy koteles meggy6zédni, amelynek megtdrténtérdl a
B.Sz.ny. 11- 97. r.sz. ,Megsemmisitési jegyz6kdnyv”-ct kell felvenni.

(2) Amennyiben az eredeti jellegétd! megfosztott anyagkészletekbdl a megsemmisités soran
felhasznalhatd hulladék anyag keletkezett, arrdl

a) aB.Szny. 1192 rsz. . Targyi eszkdzok selejtezésébd] visszanvert tartozékok, alkatrészek,
hulladék anyagok jegyzéke™, illetve

b) a B.Szny. 11-95 r.sz. ,készletek selejtezésébd] visszanyert hulladék anyagok jegyzéke”
betétlapokat kell kiallitani.

(3) Amennyiben a megsemmisités soran felhaszndlhaté hulladék anyag nem keletkezett, annak
tényét be kell vezetni a ,,Megsemmisitési jegyzOkdnyv™-be.

(4)  Azokat a bontott, illetve hulladék anyagokat, amelyek haszonanyagként felhasznalhaték, illetve
mas modon hasznosithatok, elkiilonitetten kell tarolni, biztositva a hasonld, rendeltetésszert hasznalatra
alkalmas eszk6z5kt6l torténd megkiilonbdztetést. Ezen anyagokrol (csak mennyiségben térténd) raktari

nyilvantartast kell vezetni. A hulladek anyagok elszallitasaért - szerzodés eltérd rendelkezése hianyaban
az Uzemeltetési Osztaly kijeld!t munkatarsai felel6sek.

17. Szoftverek megsemmisitése

19.§ (1) A jovahagyott selejtezési jegyzOkdnyv alapjdn a szoftverek fizikai torlését a(z) Tankeriileti
Kézpont Uzemeltetési Osztily Informatikus vagy az Intézmény Rendszergazda kijelslt munkatarsa
kételes végrehajtani.

(2) A megsemmisitendd szoftvereket a szerverekrdl, munkadllomasokedl és minden mas
adathordozo6rol is tordlni kell.

(3) Az ujra felhasznalhaté adathordozék esetében a szoftvert véglegesen (vissza nem Allithaté
mébdon) térlé szoftverrel kell tordini.

(4)  Azon adathordozok esetén, amelyek jra felhasznélasa nem tervezett, vagy a torld szoftver nem
hasznalhatd, oit lemagnesezést, az adathordozd hasznalhatatlanna tételét, roncsoldsat, fizikai
megsemmisitését kell alkalmazni. Ennek tényét a selejtezési jegyzdkdnyvben rigziteni kell, amelyhez
csatolni kell az adathordozok utdellendrzését (biztonsagi ellenérzését) igazold jegyzOkdnyvet is.

(5) A szofiverek licenc dokumentumait meg kell érizni.

(6) A szoftverek sclejlezésével Kapcsolatos eseményeket jegyzOkonyvben kell rogziteni. A
jegyzOkdnyv tartalma

a) torlés és fizikai megsemmisités esetén
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aa) a szoftver megnevezdése, azonositd adatai,
ab) az adathordozd tipusa, azonositdja,
ac) a megsemmisités modja,
ad) a végrehajtd informatikus neve,
ae) a Bizottsagbol jelenlévok neve,
af) az utdellendrzés eredménye,
ag) a megsemmisités ténye, dituma,
ah) datum,
ai) ajegyz8konyvet hitelesitd alairasok.
b) szamitdgépekrdl WGrténd torlés esetén
ba) a szoftver megnevezése, azonositd adatai,
bb) a szamfitdégép azonositdja (leltari- vagy gyariszama),
bc) a végrehajté informatikus neve,
bd) a Bizottsagbol jelenlévok neve,
be) a torlés tényé, datuma,
bf) ajegyz8kinyvet hitelesitd alairasok,

bg) a térlés mbdja.
18. Leértékelés

20. § (1) Azokat a készleteket (anyag, aru), amelyek az eredeti rendeltetésiiknek nem felelnek meg, a
koltségvetési beszamold mérlegében csak az eszkdzok ¢s forrasok értékelésének szabilyozasardl szold
szabélyzat szerint szabad kimutatni. A le€rtékelés attol az idéponttd! kezdddben kotelezd, amikor a
csOkkentértékiiség bekdvetkezett.

(2) A leértékelési javaslatnak tartalmaznia kell;
a) aleértékelendd készlet megnevezését,
b) az azonosité adatokat (pl.: gyariszam, méret, tipus, sth.),
c) aleértékelés sziikségességének indokolasat a vonatkozd dokumentécid csatolasaval,
d) anyilvintartisi egységarat,
¢) azarjavaslatot,

f) a leértékelési veszteség Osszegét (a leértekelés teljes mennyiségére vonatkozdan a
nyilvantartasi és a javasolt leértékelési ar kilonbézete).

(3) A leértékelésrol a Bizottsag jegyzokdnyvet kiteles késziteni a B.Sz.ny. 11-96. r.sz. , Leértékelt
készletek jegyzéke” formanyomtatvany kiallitasaval. A leértékelés végrehajtasat kivetéen a Bizottsag
tagjainak a jegyzdkdnyvet alairasukkal kell hitelesiteni.

(#) A jegyzdkdnyv példdnyaira, jovahagyasara és megbrzésére jelen szabalyzat altalanos eldirdsait
kell értelemszeriien alkalmazni,
(5) A leértékelt készletet az adott szakteriilet raktaraban a teljes értékii készletektd] elkiilonitetten kell

tarolni. Ezen készletek felhasznaldsardl raktari kivételezési, illetve Atadas-atvételi bizonylatot kell
kiallitani.
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HARMADIK RESZ
A FELESLEGES VAGYONTARGY AK HASZNOSITASA

FELESLEGESSE VALT, AZ INTEZMENYEN BELUL FELHASZNALASRA NEM KERULO
VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA

19. Iasznositasi javaslat, hasznositasi eljaras

21.§ (1) A haszndlatbol vald kivonas, hasznositis és selejtezés dontésének eldkészitésére Iétrehozott
Hasznositdsi Bizottsag feladata a Gazdélkodasi és Uzemeltetési Féosztaly kimutatdsa alapjan
elkésziteni a hasznositasi javaslatot.

(2) A javaslatnak tartalmaznia kell;

a) az immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek megnevezését, egyedi azonositisra
alkalmas adatait (gyariszam, leltari szam, formanyomtatviny szim, verzidszam, stb.),

b) aszamviteli analitikus nyilvantartas szerinti értéket és nyilvantartdsi, azonositasi szamot,
c) ajavasolt hasznositasi médot (érickesités, bérbeadds, téritésmentes atadas),
d) értékesités vagy bérbeadds esctén az eladasi, illetve a bérbeadasi arat.

(3) A javaslat dokumentélasa: az értékesitéshez — a 100.000 Ft egyedi netté nyilvantartasi arat
meghaladé vagyontargy esetén — hivatasos értékeld cég, illetve azonos profili eszkézforgalmazo
kereskedelmi vagy készletezd gazdalkodo értekbecslését kell beszerezni, amely a javaslat mellékletét
képezi. Az értékesitési ar nem lehet kevesebb az értékbecslésben megallapitott — AFA-val novelt —
értéknél.

(4) Ha a vagyontirgyat — a ,Kkoltség-haszon Osszevetése™ szamviteli alapelvre figyelemmel
tobbszori kisérlet utan sem lehet a megéllapitott aron értékesiteni, akkor alacsonyabb 4ron kell az
értékesitést megkisérelni. Bérbeadas esetén a bérleti dij megallapitasira vonatkozd kalkuldciot kell
csatolni.

(5)  Atéritésmentes atadasi javaslatban szerepeltetni kell az atadas céljat és feltételeit, figyelemmel az
Afa tv. ide vonatkozd elbirdsaira.

(6) A miikddési vagyon részét képezo, feleslegessé valt vagyonelemek hasznositasat a tankertileti
igazgato vagy a gazdasigi vezetd engedélyezi.

20. Ertékesités

22.§ (1) AVtv. 33. §-a szerint a hasznalatbol kivont vagyontargyak értékesitésére:

a) az éves kdltségvetési toérvényben meghatdrozott értékhatar feletti vagyontargy esetén a
Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt. (a tovabbiakban: MNV Zrt.) jogosuit,

a) az éves Kkoltségvetesi térvényben meghatarozott értékhatar alatti vagyontérgy esetén a
Tankeriileti Kézpont sajat hataskérben jogosult.

(2) Az értékesitést versenyeztetéssel kell megkisérelni, ha a torvény kivételt nem tesz, Zartkor(
palyazat kifrdsara csak kivételesen keriilhet sor.

(3) A palyazati felhivasnak legalabb az alabbiakat kell tartalmaznia:
a) az értékesitendd vagyontargy megnevezését, sziilkség szerint annak értékét,

b) a kiird megnevezesét, székhelyét, ha a palyazat kiirdsara az MNV Zrt. meghizésabol keriil
sor, az erre vald utalast,

c) apalyazat céljat, tipusat, a fordulok szamat,

d) az elbiralas soran alkalmazando értékelési szempontokat,
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e) azajanlati biztositék Gsszegét &s befizetésének médjat,

f)  az értekesitésre vonatkozo fontosabb feltételeket, a fizetés médjat,
g) az ajanlatok benyljtasdnak modjat, helyét és hataridejét,

h) az ajénlatok bont4si eljarasanak helyét, iddpontjat és madjat,

) az ajanlattevik értesitésének idSpontjat és modjat,

J)  apalyazati ajanlat érvényességének feltételeit,

k) a kiir6 azon joganak fenntartasat, hogy a nyertes ajanlattevd visszalépése esetén jogosult a
palyazat soron kivetkezd helyezettjével szerzddést kotni,

1) szikség esetén a részletes tajékoztat6 rendelkezésre bocsatasanak helyét, idejét és koltségét,

m) az ajanlati kotdttség idStartamat, illetve az annak esetleges meghosszabbitasara vonatkozé
clbirasokat,

n) akiird azon jogénak fenntartdsét, hogy a palyazatot az allami vagyonnal valé gazdalkodasrdl
sz0l6 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet 41. § (6) bekezdésében megjeldlt okbdl
eredménytelennek nyilvanitsa.

(4) A Vtv. 35. § (2) bekezdés i) pontja alapjan a kisértékii — az éves koltsegvetési torvényben
meghatarozott egyedi brutté forgalmi értéket el nem érd — vagyontargy értékesitése esetén melldzni
lehet a versenyeztetést,

(5) Az éllami vagyonnal valé gazdélkodasrdl szol§ 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet 25. § (6)
bekezdése szerint az értékesitésre vonatkozd déntés megalapozasahoz fliggetlen szakértdvel el kell
vegeztetni — a t6zsdén jegyzett részvény, tovabba a netté 5 milli6 forint egyedi konyv szerinti érték
alatti, valamint jogszabélyban rogzitett arral, értékkel rendelkezd vagyonelemek kivételével — az érintett
vagyonelem forgalmi értékbecslését (vagyonértékelését). Az értékesitésre vonatkozé dontés a
szakvéleményben rogzitett érvényességi iddn beliil hozhaté meg. Ezt a rendelkezést a Vtv. 33. §(2)
bekezdésben meghatarozott esetben is alkalmazni kell.

(6) Azadasvételi szerzbdésben foglalt fizetendd vételdr megfizetésének médja: Tankeriileti Kzpont
elfiranyzat felhasznaldsi keretszamlajara torténd atutalds.

(7) A vagyontargy atadaséra csak akkor keriilhet sor, ha a vevé hitelt érdemlden igazolja a vételar
befizetését.

(8)  Azértékesitésrél a jogszabdlyi eldirdsnak megfeleld tartalommal szamlat kell kigllttani. A vételar
beérkezését ¢és az eszkdz dtadasat kdvetben a vagyontargyat a nyilvantartasokbol ki kell vezetni.
2y gy Y

21. Bérbeadss

23.§ (1) Azideiglenesen, vagy véglegesen fcleslegessé valt targyi eszkdz mas gazdalkodo szervezet,
intézmény vagy maganszemély részére bérbe adhatd. A bérbeadas tényét bérleti szerzédésben kell
rogziteni.

(2)  bérleti dijat a mindenkor hatdlyos Onkoltség szamitdsi szabalyzat el®irdsainak figyelembe
vételével kell megallapitani.

22. Téritésmentes atadds

24.§ (1) Amennyiben mind az ériékesités, mind a bérbeadés eredménytelen volt, az eszkézok és
készletek mds koltségvetési szervek részére térités nélkill &tadhatdk az Afa tv. ide vonatkozd
elbirasainak betartasaval.

(2) A jovahagyott hasznositdsi javaslat alapjan az eszkdzok téritésmentes 4tadasdrdl atadds-atvételi
Jegyzdkonyvet kell kiallitani 3 példanyban, amelynek

a) 1. példanya: az atvevd példanya,
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b) 2. példanya: a Gazdalkodasi és Uzemeltetési Féosztaly példanya,

¢) 3. példanya: a jévahagyott hasznositdsi javaslathoz csatolando.
NEGYEDIK RESZ
SZAMVITELI ELSZAMOLAS

25. 8§ (1) A hasznositas lezarasat kdvetden az eljarisban keletkezett okimdnyok (arverési jegyzdkonyv,
adasvételi szerzbdés, szamla) alapjan a Gazdalkodasi és Uzemeltetési Foosztaly nyilvantartisain a
sziikséges modositasokat a szamviteli eldirasoknak megfeleléen a Uzemeltetési Osztaly analitikus
nyilvantartast végzo dolgozoi kételesek elvégezni.

(2) A selejtezés lezérasat kévetden a Uzemeltetési Osztaly analitikus nyilvantartast végzé dolgozoi a
Bizottsag altal készitett jegyz6kdnyv alapjan az eszk6zok értékében, mennyiségében bekovetkezett
valtozasokat a leltirozas megkezdéséig kotelesek a Uzemeltetési Osztaly nyilvantartisain dtvezetni.

OTODIK RESZ
FEGYELMI, KARTERITESI FELELOSSEG

26.§ (1) A munkaltatdi jogkor gyakorloja a kdzszolgalati tisztviselokrdl szold 2011, évi CXCIX.
torvénynek, a kozalkalmazottak jogallasardl sz6lé 1992, évi XXXIII térvénynek, valamint a munka
torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. torvénynek a kartéritésre vonatkozd szabalyai szerint koteles
eljarni.

(2) A joger0s hatarozatok egy-egy példanyat a selejtezési jegyzOkonyvhoz és a munkavallaloi
nyilvéantartashoz is csatolni kell. '

HATODIK RESZ
ZARO RENDELKEZESEK

27.§ (1) Jelen szabalyzat kihirdetést kévetd 5. munkanapon 1ép hatalyba.

(2} Jelen szabdlyzat hatalyba lépésével egyidejiileg hatatyat vesziti az e targykdrben kiadott korabbi
szabalyozés.
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1. szamiur melléklet
BIZOTTSAG LETREHOZASA

A Mez6kdvesdi Tankeriileti Kozpont a kezelésében 16v8, nyilvantartott vagyontarpyak hasznalatbol
torténd kivonasarél, hasznositasardl és selejtezésérol rendelkezd szabalyzatban foglaltak végrehajtasara
az alabbi Bizottsigot hozza létre:

A Bizottsag clndkének, tagjainak és titkarainak

neve: munkakore;

1 elndk

2 tag

3. tag

4 tag

5 titkar ‘

tankeriileti igazgat6é/gazdasagi vezetd

ZARADEK
A Selejtezésrdl, a feleslegessé valt vagyontdrgyak hasznalatbdl torténd kivonasarol és hasznositasardl
sz6l6 szabalyzatot megismertem, az abban foglaltakat feladataim végzése soran magamra kitelezbnek
ismerem el.

év Lo ...nap

Alafrésok:
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