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A kdzpénzek ésszerti és hatékony felhasznalasa, nyilvénos ellenérizhetéségének megteremtése, tovabba
a kdzbeszerzések sordn a verseny tisztasaganak biztositasa érdekében a kdzbeszerzésekr6l szold 2015.
évi CXLIIL tdrvény (a tovabbiakban: Kbt.), valamint a kapcsolédd jogszabalyok rendelkezéseivel
osszhangban a Berettyoujfalui Tankertileti Kdzpontnal (a tovabbiakban: Tankeriileti Kdzpont) a
kizbeszerzési eljarasok lefolytatasédnak szabalyait — a Tankertileti Kdzpont Szervezeti és Mukddési
Szabalyzatdnak 5. § (2) bekezdés f) pontjaban biztositott jogkdromben eljarva — a kdvetkez6k szerint
allapitom meg:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§ A kozbeszerzések lefolytatasardl szol6 szabalyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) rendelkezéseit a
Kbt. és egyéb hatdlyos jogszabalyok, valamint a Tankeriileti Kézpont beszerzési szabéalyzataval
osszhangban kell alkalmazni, tovadbba a jogszabalyban nem rendezett kérdésekben a kézbeszerzésekre
vonatkozd szabalyozas céljival dsszhangban, a kozbeszerzés alapelveinek tiszteletben tartasaval kell

cljarni.
1. A Szabalyzat célja és hatilya

2.§ (1) A Szabalyzat) a Tankeriileti Kézpont kdzbeszerzéseinek elSkészitésével és lebonyolitaséval
kapcsolatos szabalyokat tartalmazza.

(2) A Szabélyzat célja, hogy a Kbt. és a kézbeszerzésekre vonatkozo egyéb jogszabalyok alapjan
meghatérozza a Tankeriileti Kdzpont kdzbeszerzéseinek elékészitésével, lebonyolitasaval kapcsolatos
feleldsségi koroket, feladatokat €s hataskéroket, valamint a kdvetendo eljarasi szabalyokat, biztositva a
kozpénzek ésszerl és hatékony felhasznélasara és nyilvanos ellendrizhetéségének megteremtésére, a
verseny tisztasdganak biztositasara vonatkozd kovetelmények érvényesilését.

(3) A Szabélyzat személyi hatélya kiterjed a Tankeriileti Kozpont valamennyi szervezeti egységére,
intézményére, illetdleg a Tankeriileti Kdzpont valamennyi kormanytisztviseldjére, munkavallaldjéara,
koznevelési intézmény vezetdjére, kdzalkalmazottjara, valamint a Tankertileti Kozponttal szerzédéses
vagy egyéb munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban allé személyekre.

(4) A Tankerileti Kézpont gazdalkodasi jogkdrébe tartozd, valamennyi kézbeszerzésnek mindsiilé
beszerzés tekintetében ajanlatkérdének a Tankeriileti Kézpont mindsiil.

(5) A Szabalyzat targyi hatalya alad tartozik a Tankeriileti Kozpont valamennyi visszterhes
drubeszerzése, szolgdltatds megrendelése &s épitési beruhazésa, tovdbba épitési koncesszidja ¢és
szolgaltatasi koncesszidja, a becstilt értéktdl és a fedezet forrdsdsszetételétdl fliggetleniil, amennyiben
az a Kbt. alapjan kézbeszerzésnek mindsiil.

2. Szabdlyzat jogi hattere és kapcsolddé belsé irdnyitdsi eszkozék
3.8 A Szabélyzat jogi alapjat az alabbi jogszabalyok, kozjogi szervezetszabéalyozé eszk6zdk és belsé
iranyitasi eszkozok képezik:
a) a kdzbeszerzésekrol sz6ld 2015. évi CXLIIL torvény;

b) a kozpontosilott kdzbeszerzési rendszerrdl, valamint a kdzponti beszerzd szervezet feladat
és hataskorérdl szo1o 168,/2004. (V. 25.) Korm. rendelet;

¢) a kozbeszerzések kozponti ellenérzésérél és engedélyezésérdl szold 320/2015. (X. 30.)
Korm. rendelet;

d) a kdzbeszerzési eljardsokban az alkalmassag €s a kizdrd okok igazoldsanak, valamint a

kozbeszerzési mlszaki lefras meghatérozasanak modjardl szélo 321/2015. (X, 30.) Korm.
rendelet;
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az épitési beruhdzasok, valamint az épitési beruhazisokhoz kapcsoloda tervezdi és méméki
szolgéltatésok kozbeszerzésének részletes szabalyairdl szdld 322/2015. (X. 30.) Korm.
rendelet,

a kozbeszerzési eljards eredményeként megkotott szerzédések teljesitésének  és
modositdsanak Kozbeszerzési Hatosag altal végzett ellendrzésérdl szold 308/2015. (X. 27.)
Korm. rendelet;

a kdzbeszerzesi és tervpalyazati hirdetmények feladasanak, ellendrzésének és kdzzétételének
szabalyairdl, a hirdetmények mintdirdl és egyes tartalmi elemeirdl, valamint az éves
statisztikai Gsszegezésrél szold 44/2015. (X1, 2.) MvM rendelet

a Kozbeszerzési Dontébizottsadg eljarasaért fizetendd igazgatdsi szolgéltatasi dijrél szold
45/2015. (XI1. 2.) MvM rendelet;

a Nemzeti Kommunikdcids Hivatalrdl és a kormanyzati kommunikicids beszerzések
kézpontositott kozbeszerzési rendszerérol szold 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet;

a 2014-2020 programozési iddszakban az egyes eurdpail unios alapokbdl szdrmazod
tamogatasok felhaszndlasanak rendjérél szolo 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet.

3. Ertelmezé rendelkezések

A Szabalyzat alkalmazasaban:

a)

b)

Beszerzést kezdeményez6 szervezeti egység: ajanlatkérd azon szervezeti egysége, ahol a
kézbeszerzés targyat képez arura, szolgaltatasra, épitési beruhdzasra, épitési koncesszidra,
szolgaltatasi koncesszidra vonatkozd beszerzési igény felmeriil.

Biralébizottsig: az a legaldbb haromtag — a kdzbeszerzés targya szerinti, kdzbeszerzési,
jogi és pénziigyi szakértelemmel rendelkezé — testillet, amely az ajanlatokat/jelentkezéseket
— szitkség esetén a hianypotlast, felvilagositas vagy indokolds megadésat kdvetben — a Kbt.
szabalyal szerint elbirdlja, és amely irdsbeli szakvéleményt és déntési javaslatot készit a
Dontéshozo részére.

Dontéshozd: a Szabdlyzat hatdlya ald tartozd kézbeszerzési eljarasok tekintetében a
Tankeriileti Kozpont igazgatdja.

Jogi szakértelemmel rendelkezd személy: a Tankerlleti Kézpont jogi szaktudéssal
rendelkezé ligyintézbje.

Kozbeszerzési  szakértelemmel rendelkezd személy: a Tankerlileti Kozpont
kozbeszerzésiekkel kapcesolatos feladatok elvégzéséért felelés ligyintézbje vagy a
Tankertileti K&zponttal szerzédéses jogviszonyban &ll6, kdzbeszerzési jogi szaktudassal,
valamint kozbeszerzési eljarasban bonyolitdsi tapasztalattal rendelkezd személy vagy
szervezet.

Kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezo személy: a Tankeriileti Kézpont
a beszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd tgyintézbje, vagy a Tankeriileti
Kozponttal szerzédéses jogviszonyban allo, a beszerzés targya szerinti szaktudassal
rendelkezé személy vagy szervezet.

Pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személy: a Tankerileti Kozpont pénziigyi
szakértelemmel rendelkezé ligyintézdje.

CPV kod: kozos beszerzési szojegyzék a kdzbeszerzésekre vonatkozo egységes osztalyozasi
rendszert hoz létre, amelynek célja az ajanlatkércék altal a kozbeszerzési szerzddések targyat
képezd cikkekre, illetve szolgaltatdsokra vonatkozdan hasznélt hivatkozasi szamok
szabvanyositasa.
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II. FEJEZET
A KOZBESZERZES TARGY A, ERTEKE, A KOZBESZERZESI ERTEKHATAROK
4. A kozbeszerzés targyai

5.§ (1) Arubeszerzés: olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya forgalomképes és birtokba
vehetd ingd dolog tulajdonjoginak vagy hasznalatra, hasznositdsra vonatkozd jognak — vételi joggal
vagy anélkill torténd — megszerzése az ajanlatkérd részérél. Az drubeszerzés magaban foglalja a
beallitast és izembe helyezést.

(2) Epitési beruhazas: olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya a kévetkezd valamelyik munka
megrendelése 4s atvétele az ajanlatkérd részérdl:

a) a Kbt. 1. mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapesolodd munka kivitelezése,
vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatérozott tervezése egylitt,

b) épitmény kivitelezése, vagy kivitelezése ¢s kiilon jogszabalyban meghatérozott tervezése
egyutt,

c) az ajanlatkérd &ltal meghatdrozott kdvetelményeknek megfeleld épitmény barmilyen
eszkozzel vagy mddon térténd kivitelezése.

(3) Szolgéltatis megrendelés: 4rubeszerzésnek és épitési beruhidzasnak nem mindsiilé olyan
visszterhes szerzédés, amelynek targya kiilénosen valamely tevékenység megrendelése az ajanlatkérd
részérol.

(4) Epitési koncesszio: olyan épitési beruhdzas, amely alapjén az ajanlatkérd ellenszolgaltatisa az
épitmény hasznositasi joganak meghatarozott idére térténé atengedése vagy e jog atengedése pénzbeli
ellenszolgaltatissal egyltt, ahol a hasznositashoz kapcsoldédéd kockazatokat teljes egészében, vagy
legalabb jelentds részben a nyertes ajanlattevo viseli.

(5) Szolgéltatdsi koncesszid: olyan szolgdltatds-megrendelés, amelynek alapjan az ajanlatkérd a
szolgaltatas nyajtasanak jogéat (hasznositasi jog) meghatarozott idére atengedi, €s ellenszolgaltatasa a
hasznositasi jog vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatdssal egyiitt, ahol a hasznositashoz
kapcsolddo kockézatokat teljes egészében, vagy legalabb jelentds részben a nyertes ajanlattevé viseli.

5. A kozbeszerzés értéke

6.§ (1) A kozbeszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyéért az adott
piacon &ltaldban kért, vagy kinalt — altalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott — teljes ellenszolgaltatast
kell érteni.

(2) A kozbeszerzés értékét az egyes targyak vonatkozdsdban a Kbt. 17-20. §-édban foglaltakra
tekintettel kell megallapitani.

7.§ (1) Részekre bontas tilalma:

a) Tilos a becstlt érték meghatdrozasanak modszerét a Kbt. megkeriilése céljaval
megvalasztani, tovabba tilos a kdzbeszerzést oly modon részekre bontani, amely a Kbt., vagy
a Kbt szerinti unids értékhatart eléré vagy meghaladd becesllt értéki beszerzésekre
vonatkoz6 szabalyai alkalmazasanak megkeriilésére vezet.

b) Amennyiben egy épitési beruhdzas vagy ugyanazon kozvetlen cél megvaldsitdsara irdnyulo6
szolgaltatas megrendelés, illetve azonos vagy hasonléd felhasznalasra szant aruk beszerzése
részekre bontva, tobb szerzédés utjan valdsul meg, a kdzbeszerzés becsiilt értékének
meghatarozasahoz az dsszes rész értékét figyelembe kell venni. Szolgaltatds megrendelése
esetében ugyanazon kozvetlen célra irdnyultsag vizsgdlatakor az egyes szolgaltatasok
miiszaki és gazdasagi funkcionalis egységét kell alapul venni.

6
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(2) A Kbt. szerint a Hatésag a becsiilt érték meghatarozasdnak egyes modszereir6l és a modszer
megvalasztadsanak szempontjairdl dtmutatét ad ki.

6. Kozbeszerzési értékhatarok

8.§ A hatalyos kozbeszerzési értékhatdrokat Kozbeszerzési Hatdsdg Elndkének tdjékoztatdja
tartalmazza, amely elérhet6 a Kozbeszerzési Hat6sag honlapjan (www.kozbeszerzes.hu).

II1. FEJEZET
KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESE
7. Kézbeszerzési terv

9.§ (1) A jovahagyott kéltségvetési eldirdnyzatok figyelembe vételével a Tankeriileti Kézpont
kozbeszerzési feladatok ellatasaval megbizott ligyintézdje minden koltségvetési év elején kdzbeszerzési
tervet készit, amelyet a Tankeriileti Kézpont igazgatdja legkésébb minden év méarcius 31-ig hagy jova.

(2) A kozbeszerzési tervben a kdzbeszerzési értékhatart eléré kozbeszerzéseket teljes korlien kell
feltiintetni. A kozbeszerzési tervben a kdzpontositott kézbeszerzés korébe tartozd beszerzések is
feltintetend6k. A kozbeszerzési tervnek azon kozbeszerzéseket is tartalmaznia kell, amelyeket a
Tankerileti Kézpont a kézbeszerzési terv elkészitése el6tt az adott évben esetlegesen mar megvaldsitott.
A kbzbeszerzesi terv nem vonja maga utdn az abban meghatarozott kozbeszerzési eljaras lefolytatdsanak
kételezettségét.

(3) A kozbeszerzési tervben nem szerepld kozbeszerzésekre vagy a tervben foglaltakhoz képest
modositott kézbeszerzésekre vonatkozd cljards is lefolytathatd, azonban ebben az esetben a
kozbeszerzési tervet mddositani kell, megjeldlve a mddositas indokait is. A mddositott kézbeszerzési
tervet a Tankertleti Kozpont igazgatdja hagyja jova.

(4) A kOzbeszerzési terv nyilvanos, a tervet és annak médositésait haladéktalanul kézzé kell tenni a
Hatdsag altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban.

(5)  Azinformdicios énrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrdl sz616 201 1. évi CXIL térvény
1. szamu mell¢klet II1.8. pontja alapjan a kdzbeszerzésekkel kapcsolatosan éves tervet, 6sszegzést az
ajanlatok clbirdlasarél, a megkotott szerz6désekrdl a Tankertileti Kozpont honlapjan kézzé kell tenni és
azokat legalabb 1 évig archivumban tartassal meg kell &rizni.

(6) A kozbeszerzési terv elkészitése és kizzététele a Tankeriileti Kézpont kdzbeszerzési feladatok

o

ellatdsaval megbizott ligyintéz&jének a feladata.

(7) A kozbeszerzési tervet és annak modositasait 5 évig meg kell 6rizni.
8. Az anyagi fedezet rendelkezésre 4lldsa

10.§ (1) Az eljaras meginditasanak alapvetd feltétele, hogy a Tankerileti Kdzpont rendelkezzen a
szerzOdés teljesitésehez szilkséges fedezettel, amelyr6l a Tankerlleti Kozpont gazdasagi vezetdje
fedezetigazolast bocsajt ki. A fedezetigazolast minden esetben el6zetes kotelezettségvallalasi
nyilvantartasba kell venni és ennck szamdt a dokumentumra fel kell vezetni.

(2) Kozbeszerzési eljaras csak eldzetes kitelezettségvallalasba vett fedezetigazolas birtokaban
indithaté. A fedezetigazolds az eljarast kezdeményezd dokumentumok részét képezi, annak
elkészittctése a Tankeriileti Kozpont kzbeszerzési feladatok ellatasaval megbizott ligyintézdjének a
feladata.
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9. Sziikséges engedélyek beszerzése

11. § Amennyiben relevans, az eljards elékészitéseként be kell szerezni az eljaras eredményeként
megkétendd szerz6déshez szilkséges engedélyeket. Az engedélyek beszerzése a Tankeriileti K6zpont
igazgatdja altal kijelolt tigyintézd feladata.

10. A kdzbeszerzési eljards tipusdnak kivalasztisa

12.§ A kozbeszerzési eljaras tipusat a becsiilt érték ismeretében, a Kbt. rendelkezesei alapjan kell
meghatarozni.

11. A kozbeszerzési dokumentumok készitése

13.§ (1) Kozbeszerzési dokumentum minden olyan dokumentum, amelyet a kbzbeszerzés targya, a
kizbeszerzési eljaras lefrdsa vagy meghatarozasa érdekében hoz létre a Tankertileti Kozpont, illetve
amelyre ennek érdekében hivatkozik, igy kiilondsen:

a) az eljarast meginditd hirdetmény,

b) miszaki leiras.
(2) Az eljarast meginditd hirdetmény, illetve a miiszaki leirds elkészitése a Tankeriileti K&zpont
kdzbeszerzési feladatok ellatasaval megbizott ligyintézéjének a feladata.

12. Kozbeszerzési eljardasok engedélyeztetése, ellendrzése

14.§ (1) Hazai forrasbol megvalosulé kozbeszerzések esetében a kozbeszerzések kozponti
ellendrzésérdl és engedélyezésérdl szold 320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet eléirasainak megfeleléen
kell eljarni.

(2) A részben vagy egészben nem hazai forrasbol megvalésul6d kdzbeszerzések esetcben az adott
tamogatas felhasznaldsi rendjérsl szold jogszabély, illetve a 2014-2020 programozési idészakban az
egyes eurdpai unios alapokbol szarmazo tdmogatasok felhasznalasanak rendjérdl szolo 272/2014.
(XI. 5.) Korm. rendelet rendelkezéseit is figyelembe kell venni.

IV.FEJEZET

A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESENEK, LEFOLYTATASANAK ES ELLENORZESENEK
BELSO FELELOSSEGI RENDJE

13. A Tankeriileti Kozpont igazgatojanak feladatai

15.§ A Tankertleti K6zpont igazgatdja:
a) jovahagyja az éves kozbeszerzési tervet, és annak modositasait,

b) az éves kozbeszerzési tervben szerepld ¢s a terven felili kozbeszerzési eljardsok
meginditasardl dont; a dontést a tankerileti igazgatd a Tankertileti Kdzpont kdzbeszerzési
feladatainak ellatasaval megbizott Ggyintézdje altal készitett inditolap alapjan hozza meg.
Az indité lap tartalmazza a kdzbeszerzési eljards fontosabb adatait (targy, becsiilt €rtek, az
eljaras tipusat).

¢) kijeldli a végrehajtasért felelés személyeket, a Biralobizottsag tagjait.

d) jovahagyja az eljarast megindité hirdetményt, dokumentéciot, illetve dént annak sziikség
szerinti visszavondsarol,

¢) a Birdlébizottsag javaslata alapjan meghozza az ajanlatok birdlata sordn a sziikséges
dontéscket,
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e) meghozza az eljarast lezard dontést,

f) dont akdzbeszerzési eljaras eredménytelenné nyilvanitasardl, a Kbt. 75.§-ban meghatarozott
koriilmények fennallasa esetén,

g) aldirja az eljaras eredményeként létrejott szerzddést,

h) jovahagyja az éves statisztikai Gsszegzést.
14. A Biralobizottsag feladatai

16.§ (1) A Tankeriileti Kozpont koteles a Kbt. 27. §-nak megfelelden legaldbb haromtagt
Biralobizottsagot 1étrehozni. A Birdlébizottsdg tagjai nem allanddak, azokat minden eljaras esetében a
Tankeriileti Kozpont igazgatdja jeldli ki irdsban.

(2) A Birdlobizottsig tagjai legaldbb a Tankerileti Kozpont:
a) kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez$ tigyintézdje,
b) jogi és pénziigyi szakértelemmel rendelkezé ligyintézdje,
c) kozbeszerzés targya szerinti igyintézdje,

(3) A Tankeriileti K6zpont igazgatdjanak dontése alapjan a Biralobizottsag tobb taghol is allhat,
azonban a tagoknak rendelkeznie kell a Kbt. 27.§ (3) bekezdésében meghatarozott szakértelemmel.

(4) A Birdlobizottsag feladatai:
a) megvizsgalja a beérkezett ajanlatokat, elvégzi az ajanlatok értékelését,

b) a dokumentumok benyujtasat kovetSen megallapitja, a hidnypdtolandé dokumentumok
korét, felvilagositast kér a tisztazandd kérdések kérében, adott esetben indoklast kér azon
ajanlatok tartalmi elemeir6l, melyek aranytalanul alacsony é&rakat, illetve arénytalan
kotelezettségvallalast tartalmaznak,

c) a beérkezett indoklasokkal és hidnypotlasi dokumentumokkal egyiitt a Birdlobizottsdg Gjra
¢rtékeli az ajanlatot,

d) Ujabb hidnypdétlast rendel el, amennyiben a korabbi hidnypétlasi felhivdsban nem szerepld
hidnyt észlelt,

e) azajanlatok értékelésérdl egyedi értékeld lapot készit,

f)  a munkéjarol irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a kozbeszerzési eljarasban
déntéshozd személy részére.

(5) A Biralébizottsag {ilésének megszervezésérdl, 6sszehivasardl a kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkez6 biralobizottsagi tag gondoskodik. A Birélébizottsag lilése nem nyilvanos, az tlésen kizardlag
a BB tagjai és az lilésre meghivottak lehetnek jelen.

6 Minden Biralébizottsdg tagot egy szavazat illet meg. SzavazategyenlOség esetén Birdlobizottsae
elndkének a szavazata dont.

(7) A Biralobizottsag tagja allasfoglalasa, véleményének kialakitdsa sordn nem utasithatd.

(8)  Amennyiben barmely biraldbizottsagi tag vagy meghivott személy a Birdlobizottsag eljarasa
soran szabdlytalansagot észlel, azt haladéktalanul, rovid Uton kételes jelezni a Tankeriileti Kézpont
igazgatdja felé.

15. A kdzbeszerzés targya szerinti szaliérté/ligyintézd feladatai

17. § A kézbeszerzés targya szerinti szakérté/ligyintézd feladatai:

a) Osszelérhetetlenségi ¢s titoktartasi nyilatkozat tétele,
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b) a kdzbeszerzési dokumentumok részeként a miszaki leirds elkészitése egyiittmiikddve a
Tankeriileti Kzpont kozbeszerzési feladatok ellatasaval megbizott igyintézdjével,

¢) javaslattétel a miiszaki és szakmai szempontd alkalmasségi feltételek meghatarozéaséhoz,
d) az ajanlatok miiszaki, szakmai szempontt értekelése,
e) részvétel a targyaldson és a Birdlobizottsdg munkéjaban,

f) aszerzddéstervezet szakmai szempontu ellendrzése.
16. A jogi szakértd/iigyintézo feladatai

18.§ A jogi szakérté/ligyintézo feladatai:
a) Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat tétele,

b) részvétel a kdzbeszerzési eljaras dokumentumainak elkészitésében, kiilonds tekintettel a Kbt.
4ltal eléirt szerz6dés tervezetre és az ajanlattevik altal benyijtandd dokumentumokra,
iratmintak elkészitésére,

c) akozbeszerzési dokumentumok jogi szempontbdl térténd ellendrzése,
d) akiegészitd tajékoztatasok jogi szempontbdl térténd ellendrzése,

€) az ajanlatok jogi szempontbol torténd ellendrzese,

f) részvétel a tArgyaldson és a Biralobizottsag munkajban,

g) jogi kérdésekben allasfoglalasok készitese,

h) amegkdtendd szerzédés jogi szempontbol térténd ellendrzése,

i) sziikség esetén megvizsgdlja a szerzédésmoédositds lehetdsegét és  clkésziti a
szerz8désmodositas jogi szOvegezesét.

roou

17. A pénziigyi szakértd/iigyintézé feladatai

19. § A pénziigyi szakérté/ligyintézé feladatai:
a) Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat tétele,

b) részvétel a kozbeszerzési dokumentumok elkészitésében, kiilonds tekintettel az ajanlattevék
pénziigyi alkalmassagi feltételeit meghatarozd kdvetelmények el&irdsaira, valamint a
szerz6dés teljesitéséhez sziikséges anyagi fedezet rendelkezésre allasardl szold igazolas
beszerzésére,

¢ a fedezet rendelkezésre allasanak figyelemmel kisérése, a forras id6kdzbeni elvonasa,
mértékének valtozasa esetén tajékoztatasi kotelezettség a Tankertleti Kozpont igazgat6ja
részeére,

d) az ajanlatok alapjan az ajanlatteviék pénziigyi alkalmassaganak megallapitdsa, az ehhez
kapcsolddd dokumentumok értekelése,

¢) a nyertes ajanlat osszegének és fedezetének és a rendelkezésre alld fedezet Gsszevetése,
esetleges intézkedés a pot-fedezet biztositdsa érdekeben,

f)  ésaszerzddés teljesitése soran az ellenszolgaltatas kifizetésének figyelemmel kisérése a Kbt.
135. §-aban foglaltak szerint.
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18. A Tankeriileti Kozpont kézbeszerzési feladatainak ellditdsdval megbizott
ligyintézd/kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd tligyintézo feladatai

£

20. § A Tankeriileti Kézpont kdzbeszerzési feladatainak ellatasdval megbizott ligyintéz6/kozbeszerzési

o

szakértelemmel rendelkezd ligyintéz6 feladatai:

L,

o = th

10.
11.
12.

13.

14.
15;
16.

L
18.
19,
20.
21

23.
24.

az éves kozbeszerzési terv hatéridore térténd elkészitése, a Kbt. 43, § (1) bekezdés szerinti
kozzététel,

az éves statisztikai 6sszegzés hatariddre torténd elkészitése, a Kbt. 43. § (1) bekezdés szerinti
kozzététel,

Jjogszabalyok altal eldirt adatszolgaltatasok hataridére térténd elkészitése,

kozbeszerzési szerzdések figyelemmel kisérése, a teljesitéssel kapcsolatos hirdetmények
kézzététele,

a Hatosaggal valo kapesolattartas,
az Elektronikus Hirdetménykezel$ rendszer kezelése,
az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatok el6készitése,

részvétel a kozbeszerzési dokumentumok elSkészitésében, a Birédlébizottsdggal torténd
egyeztetése, véglegesitése,

eljarast meginditd felhivas és dokumentacio, sziikség esetén a hirdetmény elkészitése,
kozbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasa,

az eljardst meginditd felhivas megkiildése/feladasa,
kiegészitd téjékoztatas elkészitése megkiildése,

a Kbt.-ben meghatérozott esetekben a Hatosag tajékoztatdsa (hirdetmény nélkil inditandé
targyalasos eljaras),

a kozbeszerzési eljaras technikai lebonyolitdsa, a Tankerlleti Kdzponton kiviili kiilsGs
személyekkel, szervezetekkel torténd kapcsolattartas,

helyszini bejaras, konzultacio megszervezése, lebonyolitésa,
az eljaras kozbeszerzési dokumentumainak felelés megérzése,

részvételi jelentkezések/ajanlatok, hidnypotlasok stb. 4atvétele, bontds megszervezése,
bontasi jegyzékdnyv elkészitése, megkiildése,

részvétel az ajanlatok értékelésében, a hianypotlasi felhivasok megkiildése,
részvétel a targyalason, jegyzOkonyv készitése,

a birdlobizottsagi lilések megszervezése, jegyzikonyv készitése,

a kdzbeszerzesi eljarasrol Gsszegzés készitése,

részvételre jelentkezOk/ajanlattevk tajékoztatasa (Osszegezés megkiildése), hirdetmények
kozzététele az eljarashoz kapcesolddban,

az eredményhirdetéssel, szerzédéskotéssel, az eljaras lezdraséval  Osszefiiggd
adminisztracios feladatok clvégzése,

az eljaras dokumentumainak megoérzése, rendszerezett forméaban térténd tarolasa,

a megkotdtt szerzodés teljesitésének figyelemmel kisérése, az ezzel kapcsolatos
hirdetmények elkészitése, megjelentetése,

a Hatosag fel¢ torténé adatszolgaltatas teljesitése,
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19. Az eljaras lezardsa

21.§ (1) A Biraldbizottsag szakvéleménye és dontési javaslata alapjan a kdzbeszerzési eljarést lezard
déntést a Tankeriileti Kozpont igazgatdja hozza meg. A Tankeriileti Kézpont igazgatdja nem lehet tagja
a Birdldbizottsdgnak.

(2) A Tankerileti Koézpont igazgatdjanak dontése alapjan az eljards eredményérdl, illetve
eredménytelenségérél az irdsbeli Gsszegzést a Tankeriileti Kozpont kodzbeszerzési feladatainak
ellatasival megbizott ligyintézd késziti elé és kiildi meg az ajénlattevOk részére.

(3) Azeredményes kzbeszerzési eljaras alapjan a szerzodést a nyertes szervezettel, vagy személlyel
kell irasban megkdtni a kozbeszerzési eljarasban kozolt végleges feltételek, szerzodéstervezet, €s ajanlat
tartalméanak megfelelden.

(4) A kdzbeszerzési szerzédés megkstésére és teljesitéséhez kapcsolodo feltételek meghatérozasara
a Kbt. 131.-136. §-4nak rendelkezéseit kell alkalmazni.

(5) A Tankeriileti Kézpont jogi szakértelemmel rendelkez6 ligyintézéje clkésziti a nyertes
ajanlattevével megkdtendd szerzddest.

(6) A kozbeszerzési szerzddést pénziigyi ¢s jogi ellenjegyzést kovetden a Tankertileti Kozpont
igazgatdja {rja ala.

20. A jogorvoslati eljaras

22.§ Akdzbeszerzésre, illetve a kozbeszerzési eljarasra vonatkozo jogszabalyokba litk6z0 magatartés,
vagy mulasztds miatt jogorvoslatnak van helye, mely eljards a Kozbeszerzési Dontbbizottsag
hataskorébe tartozik. A jogorvoslati eljaras kérelemre, vagy hivatalbol indul.

21. Kozponti Kozbeszerzés

23.§ A Tankeriileti K6zpont a kozpontositott kdzbeszerzési rendszerrdl, valamint a kozponti beszerzo
szervezet feladat és hataskorérsl szold 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet 1. §-a alapjan a kdzpontositott
kozbeszerzés hatélya ald tartozd kozbeszerzéseinél a hivatkozott korményrendelet elSirdsai szerint
kdteles eljarni.

22. A dokumentailds rendje
24.§ (1) A Tankertleti Kozpont minden kozbeszerzési eljarasat — annak eldkészitésétdl az eljarés
alapjan kotott szerzdés teljesitéséig terjedSen — irdsban kell dokumentalni.

(2) A kozbeszerzési eljaras elékészitésével, lefolytatdsival kapcsolatosan keletkezett Gsszes iratot a
kézbeszerzési eljaras lezarulaséatol (az eljaras eredményerdl szolo tajékoztatas kozzététele), a szerzdés
teljesitésével kapcsolatos Gsszes iratot a szerzdés teljesitésétdl szamitott 5 évig meg kell Orizni.

(3) Amennyiben a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, az iratokat annak
— birdsagi feliilvizsgalat esetén a feliilvizsgalat — jogerds befejezéséig, de legalabb 5 évig meg kell
Orizni.

(4) A kdzbeszerzési eljaras soran keletkezett dokumentumokat, iratokat a Tankerileti Kozpont
mindenkor hatalyos iratkezelési szabalyzataban foglaltaknak megfeleléen kell kezelni.

23. A kozbeszerzések nyilvanossiga

25.§ (1) A Tankeriileti Kézpont a kdzbeszerzései eljarasok lebonyolitasaval kapcsolatban a Kbt. 37.
§-ban meghatérozott hirdetményeket kételes kozzétenni.

(2) A Tankeriileti Kézpont a kdzbeszerzési eljarasok nyilvanos adatainak kozzététele sordn a Kbt.
42-43, §-ban foglaltaknak megfeleléen koteles eljarni.
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V. FEJEZET

AZ ELEKTRONIKUS KOZBESZERZESRE VONATKOZO KULONOS RENDELKEZESEK

26.§ (1) E fejezet értelmében:

L.

EKR rendelet: az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl sz616 424/2017. (XIL. 19.)
Korm. rendelet,

EKR rendszer: az elektronikus kézbeszerzési rendszer a Miniszterelndkség altal iizemeltetett
kézponti kdzbeszerzési nyilvantartés és a kozbeszerzési eljarasok elektronikus lebonyolitasat
tdmogatd informatikai rendszer,

szerepkdr: az EKR portal jogosultsigi rendszere jogosultsagi szerepkdrskén alapul; ezek a
szerepkorok rendelhet8k hozzd a felhaszndldkhoz, akik a szerepkdmek megfelels
funkcidkhoz férnek hozza,

szervezet szintii szerepkorok: a szervezet szintli szerepkorrel rendelkezd felhasznaldk a
szervezetiikkel kapesolatos funkciékhoz kapnak hozzaférést:

a) szervezeti szuper user: a szerepkdrrel rendelkezd felhasznalé moédosithatja
szervezetének adatait. A szervezethez tartozd felhasznilo csatlakozéasi kérelmeket
elbiralhatja. A szervezethez csatlakozott felhasznaldk a szervezeten belilli
Jogosultsagait karbantarthatja, azaz hozzarendelhet, vagy elvehet t6liik szerepkért.
Eljarasonként és ajanlatonként més-mdas szerepkort allithat be a felhasznalohoz. A
szervezeti szuper user szerepkort a szervezetet regisztrald felhasznald automatikusan
megkapja,

b) szervezet tag: a felhasznald tagja a szervezetnek. A szervezeti szuper user tud a
szervezeten beliili tovabbi szerepkor jogosultsigot adni a felhasznaldnak,

¢) kozbeszerzési terv karbantartd: a szerepkérrel rendelkezd felhasznéld karban tudja
tartani a szervezet éves kdzbeszerzési terveit, szerkeszteni ¢s publikalni tudja a tervet,

d) eljards jogosultsig karbantarto: a szerepkorrel rendelkezé felhasznalo karban tudja
tartani a szervezet tagjainak a szervezet eljdrasaira vonatkozd jogosultsigait, 0j
eljarasra vonatkozd jogosultsdgot tud létrehozni, meglévs jogosultsagot vissza tud
vonni,

e) kizbeszerzési eljdrdst létrehozo: a szerepkorrel rendelkezd felhasznald jogosult egy
1) kozbeszerzési eljaras inditédsara a szervezet nevében, azaz elinditja a kdzbeszerzési
eljaras el6készitését. A szerepkorrel csak ajanlatkérd szervezet felhasznaldja
rendelkezhet.

eljaras szintii szerepkordk: az eljaras szintli szerepkorrel rendelkezd felhasznalok az
eljdrasaikban tudnak modositast elvégezni, vagy egyszerlien csak hozzafémi, latni a
kozbeszerzési eljardsok részleteit,

kozbeszerzési eljdrds betekintd: a kdzbeszerzési eljaras adatait olvasasi joggal megtekintheti,

kozbeszerzési eljdras szerkesztd: a szerepkorrel rendelkezd felhasznald a kdzbeszerzési
eljarasban elindithat cljarasi cselekményeket, kivéve az eljards szakaszat kozvetleniil
modosito eljardsi cselekményeket, illetve FAKSZ cllenjegyzést. Az eljardsra jogosultsagot
adni mas felhasznaloknak nem tud.

kozbeszerzési eljarast iranyito: a szerepkorrel rendelkez6 felhaszndld a kozbeszerzési
eljarasban elindithat eljarasi cselekményeket, beleértve az eljards szakaszat kozvetlentil
modosito cljardsi cselekményeket is, kivéve a FAKSZ ellenjegyzést. Mas felhasznaloknak
az eljarasra tud jogosultségot adni

FAKSZ ellenjegyzo: czzel a szerepkdrrel esak FAKSZ felhaszndlo rendelkezhet, csak ezzel
a szerepkorrel lehet az eljarasi cselekményekben a FAKSZ ellenjegyzése funkciét inditani.
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27.§ (1) A Tankeriileti Kézpont, mint ajanlatkéré nevében eljard, EKR-ben torténd regisztraciora
jogosultak kore: A szervezeti szuper user jogosultsiggal a tankeriileti igazgato, a gazdasagi vezetd ¢s a
feladattal megbizott referens rendelkezik, a tovabbi szervezet szintl szerepkdr valamint eljarés szinti
szerepkor a tankeriileti igazgat6 4ltal kijel1t munkatarsai, valamint megbizési szerz6dés alapjan az adott
kozbeszerzési eljarasban, az ajanlatkérd nevében eljard szervezet €s annak FAKSZ jogosultsaggal
rendelkezd tagja kaphat.

(2) A szervezeti szuper user jogai és kotelezettségei:

a) jogosult és koteles az ajanlatkérd nevében teljes jogkorrel eljarni az EKR rendszerrel
kapcsolatos feladatok ellataséban,

b) koteles az ajanlatkérd adataiban bekdvetkez§ valtozésokat az EKR-ben haladéktalanul, de
legkésSbb olyan idépontban rdgziteni, hogy a folyamatban 1évé kdzbeszerzési eljarasban
mindig az aktuélis adatokkal szerepeljen,

c) jogosult eljaras szintli szerepkort delegalni,

d) jogosult az eljardsban kozremikods felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadot az
EKR-ben az adott eljarashoz elektronikusan hozzarendelni,

¢) jogosult betekintési jogosultsagot biztositani az eljaras elGkészitésében résztvevd
személyeknek,

f) tekintettel arra, hogy a Kozbeszerzési Hatdsédg, a Gazdasagi Versenyhivatal és a
jogszabalyban az adott eljaras ellendrzésére feljogositott szerv, valamint a jogorvoslati
kérelem vagy hivatalbéli kezdeményezés benyujtasa esetén a Kozbeszerzési Dont6bizottsag
és az eljaré birdsig a kozbeszerzési eljaras iratait megtekintheti, az iratokhoz valo
elektronikus hozzaférést a szuper user koteles az erre jogosult szervnek biztositani.

g) jogosult a szervezet taghoz tovabbi szervezet szintii szerepeket delegalni,
h) jogosult tovabba mindarra, amerre a szervezeti tagok jogosultak.
(3) A szervezet tag jogai és kitelezettségei a szuper user delegélésa alapjan:

a) jogosulta,Kozbeszerzési terv karbantartd” szerepkorre, amely alapjan koteles karbantartani
a szervezet éves kozbeszerzési terveit, szerkeszteni és publikalni a tervet,

b) jogosult az ,Eljaras jogosultsag karbantart$™ szerepkorre.,
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¢) jogosult az ,,Kdzbeszerzési eljarast létrehozo™ szerepkorre.

(4) A kozbeszerzési eljards Dbetekinté szerepkdrrel rendelkezd szemelyek az  eljards
dokumentumaiban  kizarélag Dbetekinthetnek, a kozbeszerzési eljdrdsok dokumentumainak
szerkesztésére nem jogosultak.

(5) A kdzbeszerzési eljaras szerkesztd és a Kozbeszerzési eljarast irdnyité szerepkorrel rendelkezdk
jogosultak és kotelesek az EKR rendszerben az adott eljarashoz valamennyi eljardsi cselekményt
elvégezni, elektronikus dokumentumot létrehozni, az eljarés el6készitése korében keletkezett iratokat,
valamint részvételi jelentkezések és ajanlatok biralata korében keletkezett dokumentumokat vagy azok
egyszer( elektronikus masolatat (kiillondsen a biralé bizottsagi jegyz8kdnyvek, biralati lapok, értékelés
dokumentumait) feltéltent.

(6) Egy eljardshoz csak egy FAKSZ ellenjegyz6 rendelhetd, -aki az adott eljaras szabalyszer(
lefolytatdsaért teljes egészében felelds, jogosult és koteles az adott eljards ellenjegyzésére és a
kizbeszerzési eljarast irdnyitd szerepkorrel rendelkez8k jogainak gyakorlasara.
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VI. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

28.§ (1) A Berettyoujfalui Tankeriileti Kézpont kozbeszerzési szabalyzata a Klebelsberg Kézpont
elndkének jovahagyéasat kovetd 5. napon 1ép hatalyba, és a hatalyba Iépésekor a mar elékészités alatt
4allo kozbeszerzésekre is alkalmazni kell.

(2) A Szabélyzat a vonatkozd jogszabalyi eldirdsok alapjan késziilt, a Szabalyzatban nem érintett
kérdésekben a mindenkori hatdlyos jogszabalyok el6irdsai alkalmazandok.

(3) A Szabélyzat hatalya alé tartozé személyek kételesek a vonatkozd jogszabalyok és e Szabalyzat
eldirasait 4ttanulményozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a t6lik elvarhaté gondossaggal
eljarni.

(4)  Jelen Szabélyzat hatélyba 1épésével egyidejiileg hatalyat vesziti a Berettyoujfalui Tankeriileti
Kézpont Kozbeszerzési szabédlyzatardl szol6 12/2017. (V1. 8.) szamu szabdlyzata.



A Berettyoujfalui Tankeriileti Kézpont 2/2018. (VIIL 8.) A Berettyotjfalui Tankerlleti Kézpont Kozbeszerzési
szamu szabélyzata szabdlyzata

MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Berettydujfalui Tankeriileti Kozpont kozbeszerzési szabalyzataban foglaltakat megismertem.
Tudomaésul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartani.

Feladat,
Név Datum Alédiras
hataskor
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