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Az dllamhaztartasrél sz0l6 térvény végrehajtisarél szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdés h) pontjanak felhatalmazisa alapjan az informaciés dnrendelkezési jogrdl és az
informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL térvényben (tovabbiakban: Infotv.), a kézérdekii adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék
adattartalméra, az adatintegraciéra vonatkozo részletes szabalyokrél sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm.
rendeletben (tovébbiakban: Korm. rendelet) foglalt rendelkezések végrehajtasa érdekében — tekintettel
a kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez szitkséges kozzétételi mintakrol szold 18/2005.
(XIL. 27)) IHM rendeletben (tovdbbiakban: IHM rendelet), és a kozérdekii adat irénti igény
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérsl szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltakra — a kozérdekii adatok kozzétételének, valamint a kézérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésnek rendjét — a Hatvani Tankeriileti Kozpont (a tovdbbiakban: Tankeriileti Ko6zpont)
Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatanak 5. § (2) bekezdés f) pontjaban biztositott jogkéromben eljarva
— az alabbiak szerint szabilyozza.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabdlyzat célja

1. § A szabalyzat célja, hogy az Infotv.-ben, tovabba a kapcsolédé jogszabalyokban foglalt el6irasok
figyelembe vételével elosegitse a koziigyek atlathatdsaga, a kozérdekii és kdzérdekbdl nyilvanos
adatok megismeréséhez és terjesztéséhez fliz8do, Alaptdrvényben rogzitett jog érvényesiilését azaltal,
hogy meghatarozza

a) az adatok kbzzétételének rendjét, megismerdsre iranyuld igény esetén a kovetendd eljarés
menetét,

b) azligyintézésben résztvevd személyeket, felel6soket, tovabba
c) az adatot megismemni kivané személy, illetve a Tankeriileti Kézpont eljarasi jogait és
kételezettségeit.

2. A szabalyzat hatdlya

2.§ (1) A szabélyzat targyi hatélya a Tankeriileti Kozpont kezelésében 1év$ kézérdekii adatokra,
kozérdekbol nyilvanos adatokra, valamint kdztisztviseldinek, kizalkalmazottainak, munkavallaléinak
kdzérdekb6l nyilvanos adataira (tovébbiakban egyiitt: kdzérdekii adat) terjed ki.

(2) A szabalyzat teriileti hatalya kiterjed a Tankeriileti Kozpont minden olyan szervezeti egységére,
ahol kozérdekii adatok és kozérdekbél nyilvanos adatok kezelése folyik.

(3) A szabélyzat targyi hatalya kiterjed a Tankeriileti Kdzpont kézremiiksdésével megvaldsitott
eurépai unids projektekkel Gsszefliggd kozérdekii adatokra is azzal, hogy az eurdpai unids projektek
keretében torténd adatkezelés esetén jelen szabélyzatban foglaltak mellett a projekthez kapcsolédd
dokumentumokban foglaltakra is figyelemmel kell eljérni.

(4) A szabalyzat hatlya nem terjed ki a kozhitelii nyilvantartasbol torténd — kiilén térvényben
szabalyozott — adatszolgaltatasra.

3. Ertelmezé rendelkezések

3.§ E szabalyzat értelmében:

1. érintett: barmely meghatérozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetleniil
vagy kozvetve — azonosithatd természetes személy;
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személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilondsen az érintett neve,
azonosité jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis
vagy szocidlis azonossagara jellemz6 ismeret —, valamint az adatbol levonhat6, az érintettre
vonatkozd kovetkeztetés;

kizérdekii adat: az allami vagy helyi énkormanyzati feladatot, valamint jogszabélyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében lévo és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatdsival Osszefiiggeésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen modon vagy formaban rdgzitett informécio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kiilonodsen a hataskérre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is Kkiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mikddést
szabdlyoz6é jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzddésekre
vonatkoz¢ adat;

kozérdekbdl nyilvdnos adat: a kdzérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossigra hozatalat, megismerhet0ségét vagy hozzaférhetdvé tételét
térvény kozérdekbol elrendeli;

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki, vagy amely 6nélléan vagy masokkal egylitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkodzt) vonatkozé dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastél fiiggetleniil az adaton végzett barmely mivelet vagy
a miveletek Osszessége, igy kiilondsen gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznélasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanosségra hozatala,
osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adat tovabbi felhasznildsdnak megakadélyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, {riszkép) rogzitése;

nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamara tortén6 hozzaférhetové tétele;
adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddd technikai feladatok elvégzése,

fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl €s eszkozt6l, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik;

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi szemely, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely szerz6dés alapjan — beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan kitott szerzodést is — adatok feldolgozasét végzi;

adatfelelss: az a kozfeladatot ellatdé szerv, amely az elektronikus aton kotelezéen
kézzéteendd kozérdekil adatot elballitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat
keletkezett;

adatkozls: az a kdzfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi kozzé
az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi;

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége.
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II. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELEROL
4. A kozérdekii adatokra vonatkoz6 tajékoztatasi kitelezettség

4.§ (1)' A Tankeriileti Kézpont a feladatkrébe tartozé iigyekben — igy kiilonosen a koltségvetésre
€s annak végrehajtdsara, az allami vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott
szerzOdésekre, a piaci szereplék, a maginszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy
kizardlagos jogok biztosit4sara vonatkozéan — koteles elosegiteni és biztositani a kézvélemény pontos
és gyors tajékoztatasat.

(2 A kozzétételre szolgalé honlapon kézértheté formaban tajékoztatést kell adni a kozérdekii
adatok egyedi igénylésének szabélyairdl. A tdjékoztatasnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd
Jjogorvoslati lehetdségek ismertetését is.

5. Az elektronikus kizzététel kitelezettsége

5.§ (1)’ Az Infotv. alapjén kotelezéen kdzzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szaméra, személyazonositds nélkiil, korlatozastdl mentesen, kinyomtathaté és
részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkiil kimasolhato moédon, a betekintés, a letltés, a nyomtatds,
a kimésolds és a halozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a
tovabbiakban: elektronikus kizzététel). A kdzzétett adatok megismerése személyes adatok kézléséhez
nem kéthetd.

(2) A Tankeriileti Kozpont a tevékenységéhez kapcsolodéan a /. szdmu mellékletben szerepld
altalinos kozzétételi listdban szerepls adatokat teszi kizzé az intézményi honlapon, megjeldlve az
adatfelel6s személyét, az adatok kozzétételének, modositasénak szabalyait.

6.§ (1) A kozzéteendd kozérdekii adatokat és a kozérdekb6l nyilvénos adatokat a Tankeriileti
Kézpont honlapjanak nyitdoldalardl, a ,Kézérdekii adatok” hivatkozds alatt elérhetd oldalon kell
kozzétenni.

(2) A kozzéteendd kozérdekii adatok honlapon valé kézzétételének érdekében a Tankeriileti
Ko6zpont igazgatéja:

a) kiadja a Tankeriileti Kézpont kozzétételi szabdalyzatat,

b) gondoskodik a Tankeriileti Kozpont altal kezelt kozérdekdi adatok kezeléséhez,

feldolgozdsdhoz, megismerhetdségéhez, kozzétételéhez sziikséges személyi, targyi,
technikai feltételek megteremtését biztosité intézkedések megtételérol,

c) intézkedik a kozérdekii adatok kezelésével, feldolgozasaval, megismerhetdségével,
kozzétételével kapcsolatban érkezd adatigénylések, megkeresések ligyében;

d) feliigyeli a Tankerilleti Kozpont koézérdekii adatok kezelésével, feldolgozasaval,
megismerhetdségének biztositasaval, kozzétételével kapcsolatos tevékenységét;

e) felel6s a kozérdekii adatkezeléssel, feldolgozassal, az adok megismerésével, kozzétételével
kapcsolatban feltart hidnyossagok megsziintetéséért, az ehhez kapcsoléddan sziikséges
eljarasok lefolytatisaért.

! Infotv. 32. ¢

? Infotv. 34. § (3) bekezdés

* Infotv. 33. § (1) bekezdés

* Korm. rendelet 5. § (6) bekezdés
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(3) Az adatkdz16 személyét a Tankeriileti K6zpont igazgatoja jeldli ki. Az adatkezeld:

a) a kozzétételt a honlap-iizemeltetd altal meghatarozott adatstruktiraban, tartalmi és formai
eldirasoknak megfeleléen végzi;
b) felelés az 1. és 3. szaml melléklet szerinti kdzérdekl adatok feltdltése, frissitése,

megdrzése hatariddinek betartasdért, amelynek érdekében, a kozzétett tartalom tekintetében
kapcsolatot tart a szervezeti egységekkel;

¢) gondoskodik a hozza megkiilditt adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetdségérol, frissitésérdl, illetve eltavolitdsarol, tovabba az adatkdzlés kovethetOségérol,

d) a kozzétett adatoknak a szervezeti egység vezetdje altal kozlésre atadott adatokkal vald
egyezdségérol;

e) a kozzétett adatok jogosulatlan megvéltoztatds, torlés, megsemmisiilés és sériilés elleni
védelmérdl’;
f) azadatillomany biztonsagi mentésérdl.

Az adatk6zld munkakori leirdsdban szerepeltetni kell a kdzérdekil adatokkal kapcsolatos feladatait.

(4)° Az adatkozldnek biztositania kell a kozzétételre szolgalé honlapnak az adatkozlé szerv belsé
halézati rendszertdl vald fiiggetlenségét, tovabba ugy kell kialakitani, hogy az a széles korben
elterjedt, valamint a vakok és gyengénldtok éltal széles korben hasznalt eszkdzokkel is olvashatd
legyen.

(5) A honlap folyamatos, rendeltetésszerii mikodéséért, az adatok kozzétételének technikai
megvaldsitasaért a honlap-iizemeltetd a felelés. A Tankeriileti Kzpont honlapjanak iizemeltetoje
gondoskodik:

a) a honlap kodzadatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktirdjanak, forméjénak
kialakitasardl, folyamatos lizemeltetésérél, az esetleges lizemzavar elharitasarol;

b) a Tankeriileti Kozpont kozzétételre szolgéld honlapjanak elérhetetlenségét okozo barmely
iizemzavar esetén az iizemzavar elhéritasinak megkezdésérél, és a miikddés helyredllitasardl a
lehetséges legrovidebb idon beliil;

c) a sziikséges feltételek fennélldsa esetén az egységes kozadatkeresé rendszerhez és a
kozponti elektronikus jegyzékhez torténd kapcsolddasrol.

7.8 (1)" A kozzétételre szolgalé honlap megnyitasakor megjelend oldalon az adatkozld koteles
elhelyezni a kozzétételi listak altal eldirt adatokat tartalmazo jegyzékre vagy feliiletre (a tovabbiakban:
jegyzékre) mutat6 hivatkozast.

(2) A kozzétett tartalom tekintetében azon szervezeti egység felelds, akinek feladatkorébe az adott
kozérdekli adatok kezelésének biztositasa tartozik. A szervezeti egység vezetdje (adatfelelds) az
irAnyitésa alatt 4116 szervezeti egység vonatkozasaban

a) felelés a jogszabalyokban és a Tankeriileti Kozpont szabalyzataiban foglalt kézérdek(
adatok kezelésével, feldolgozéasaval, megismerésével, kozzétételével kapcsolatos rendelkezések
betartasaért és betartatasaért;

b) a kozzététellel érintett adatok tekintetében gondoskodik azok helyességérdl, pontossagarol
és id6szertiségérol;

c) gondoskodik a pontatlan, téves adatok kijavitasardl, az adatok frissitésérél, a frissitett
adatok tovabbitasardl az adatkezeld részére;

3 Korm. rendelet 6. § ((1) bekezdés
8 Korm. rendelet 5. § (3) bekezdés
7 IHM rendelet 2. § (1) bekezdés
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d) a kozzétételi kételezettségek teljesitésérsl legalabb évente egy alkalommal beszamol a
tankeriileti igazgaténak.

3) Az adatfelelds a felelésségi kérébe tartozd kdzzéteendd adatok kozzétételét e szabalyzat J.
szdmil mellékletében meghatarozott id8kozonként az adatkozldnek cimzett, az e szabalyzat 2. szdmi

(4) Az adatkszls a szolgéltatott kbzzéteendd adatok teljes korlségét, illetve valésagnak megfelels
tartalmat nem vizsgalja. Az adatkozls részére megkiildstt adatok teljes kortiségéért és valosignak
megfeleld tartalmaért az adatfelelss felel.

(5) Az adatkoz15 az adatfelelds egyidejii értesitésével visszautasithatja az tvett adat kozzétételét,
ha az az eldirt, a kozzétételi szabalyzatban meghatarozott vagy megallapodott forméitum szerinti
kdvetelményeknek nem felel meg, ¢s igy kozzétételre formai okokbdl nem alkalmas.

8.8 (1) Az adatkszl6 haladéktalanul gondoskodik az adatfelelés &s kozzététel idejének
megjeldlésével az adatok honlapon valé kézzétételérol, moédositasardl és a kozzététel megtorténtérol
elektronikus levélben értesiti az adatfeleldst.

(2 Az adatkézlé a Jegyzéket tgy alakitja ki, hogy a Jegyzék tartalmazza az Altalinos kozzétételi
lista szerinti adatokat tartalmazé kézzétételi egységeket, vagy hivatkozik azokra az al4bbi tagolasban:

1. Szervezeti, személyzeti adatok
1.1 Kapesolat, szervezet, vezetbk
1.2 A feliigyelt kéltségvetési szervek
1.3 Gazdélkod6 szervezetek
1.4 Kézalapitvanyok
1.5 Lapok
1.6 Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenbrzést vagy feliigyeletet gyakorlo szervek
1.7 Ksltségvetési szervek
2. Tevékenységre, miikidésre vonatkozd adatok
3. Gazdalkod4si adatok
3.1 A mikodés torvényessége, ellendrzések
3.2 Koltségvetések, beszamolok
3.3 Miik&dés

(3)  Amennyiben az adatkézld més adatfelel6st6l szérmazé adatot tesz kozzé, a jegyzéket
adatfelel6sénkénti tagolasban, a (2) bekezdésben foglaltak szerint kell kialakitani, Az adott szerv
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érdekében jelezni kell, hogy az adott kézérdeki adat a Tankeriileti Kézpontnal nem 4ll rendelkezésre,’

9. §" (1) A kozzétételi egységek részét képezd, snallé kozzétételi egységnek nem mindsiilé 6nallé
adatélloményokat olyan formdtumban  kell kézzétenni, amely biztositia azok széles korii
olvashatdsagat.

(2) Az altalanos k6zzétételi lista szerinti adatokat tartalmazé kézzétételi egységek kialakitdsa soran
legaldbb a 3. szdmi: mellékdet szerinti kdzzétételi egységeket kell létrehozni, és nem lehet a 3. szdmi

melléklet szerint eltéré kozzététel egységhez sorolt adatokat azonos kozzétételi egysegben elhelyezni.

& IHM rendelet 2. § (2) bekezdés, 1. mellékler
* IHM rendelet 2. § (2) bekezdés
" IHM rendelet 3. §
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10.§ (1) Az adatfelelds a 8. § (1) bekezdésben meghatarozott értesitést kdvetd harom munkanapon
beliil ellenérzi a kozzététel megtdrténtét, valamint a kozzétett adatok helytallosagat, illetve teljes
kortiségét. Az adatfelelés a kozzetett adatok pontossagat, idOszerliségét &s értelmezhetbsegét a
kozzétételt kovetden is folyamatosan figyelemmel kiséri.

(2) A tévesen vagy pontatlanul kézzétett adatok helyesbitését, kicserélését az adatfelelés a hiba
tudomésara jutasat kovetden azonnal kezdeményezi az adatkdzlénél.

(3) A kozzétett kozérdekii adatok pontatlannd, tévessé vagy iddszeriitlenné valasa esetén, illetve
ilyen kzérdekii adatok feltarasa esetén az adatfelelds allitja el a helyesbitett vagy frissitett kozérdeki
adatokat tartalmazo, kiilon jogszabéalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett dtadja az adatkozldnek.

(4) Amennyiben a Kkozzétételi lista az adat elézd allapotanak archivumban tartasat irja eld, az adat
frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megdrzési ido elteltéig nem sziintethetd meg, és az adat
mellett fel kell tiintetni az adatvéltozas (frissités) tényet és idejét, az 0] allapot fellelhetdséget, valamint
feltiind modon azt, hogy az archivumban elérhetd adat nem idészerli. Téves vagy pontatlan adatok
helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé sem a honlapon, sem az
egységes kozadatkeresd rendszer szamara.

11. §" (1) Az adatkozlonek az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitasaval kapcsolatban napléznia kell az esemény bekovetkeztének datumat és id6épontjat,
valamint az esemény kivaltisaban kozremikddo személy nevét.

(2) A naplézott allomanyt védeni kell a megsemmisitéstol, az illetéktelen személy altali
modositastol, az egyes bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasatol,
illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza.
A naplorél rendszeresen biztonsagi masolatot kell késziteni.

6. A kozzétételi listak szerkesztési kovetelményei és feliilvizsgalata

12.§ (1) A kozzétételi listdk adatait az adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol 2016
jogszabalyban meghatérozottak szerint kell kdzzétenni'.

(2) A kozzétételi listak feliilvizsgalatat a targykor szerint érintett adatfelelés végzi, évente egy
alkalommal, minden év aprilis 1-ig. A targykor szerint érintett adatfelelés minden év aprilis 10-€ig
megkiildi a feliilvizsgalat eredményét az adatkozld részére. A feliilvizsgalat eredményeképpen a
szabalyzat modositasat az adatkozl6 kezdeményezi. A felilvizsgélat nem helyettesiti az adatfeleldsnek
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a kozzéteendd adatoknak a szabalyzatban meghatarozott frissitésére vonatkozo kotelezettséget.

(3) A kozzétételi listak feliilvizsgalatara barki javaslatot tehet az adatkszl6nél, aki a javaslatot — a
targykor szerint érintett adatfeleldssel egyeztetve — megvizsgélja, és sziikség szerint kezdeményezi a
szabalyzat modositasat.

III. FEJEZET
A KOZERDEK(U ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK RENDJEROL
7. A kézérdekii adatok megismerésének ltalinos szabalyai
13. 8" (1) A Tankeriileti Kézpontnak — mint kdzfeladatot ellatd szervnek — lehetévé kell tennie,

hogy a kezelésében 1évé kozérdeki adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot — az Infotv.-ben
meghatarozott kivételekkel — erre iranyulé igény alapjan barki megismerhesse.

T Korm. rendelet 7. §
21d Infotv. 1. szamit mellékletét
3 Infotv. 26. §
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2) K6zérdekbdl nyilvanos adat a Tankeriileti Kézpontban

a) akormanytisztvisels neve,

b) korménytisztvisel allampolgarsaga,

¢) akormanytisztviselst alkalmazo szerv neve,

d) ac)pontban meghatarozott szervnél a korméanyzati szolgélati j ogviszony kezdete,
€) akorménytisztvisels Jelenlegi besorolésa, besorol4sanak idépontja,

f) akormanytisztvisel munkakérének megnevezése és a betoltés idétartama,

8) akorménytisztviseld vezets; kinevezésének és megsziinésének id6pontja,

h) cimadoményozss adatai,

i) akormanytisztvisel illetménye.

(3) A koézérdekbd] nyilvanos személyes adatok a célhoz kotétt adatkezelés elvének tiszteletben
tartisaval terjeszthetéek. A kozérdekbs] nyilvanos személyes adatok honlapon térténg kézzétételére az
1. melléklet és a kézfeladatot cllété személy jogallaséra vonatkozé kiilén torvény rendelkezései

tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak nem mindsiilé adat.

14.§ ()" A kozérdekis vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett adat
védelmérdl szl torveny szerinti mindsitett adat.

(3)'* A Tankeriileti Kézpont feladat- és hatéskdrébe tartozé déntés meghozatalara irdnyul$ eljéras
soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasét szolgalé adat a keletkezését6] szamitott tiz évig

r

nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetbség

4" A dontés megalapozésdt szolgalé adat megismerésére irdnyuld igény — a (3) bekezdésben
meghatirozott idétartamon beliil — déntés meghozatalat kévetden akkor utasithat6 el, ha az adat
tovabbi jovobeli dontés meghozatalat is szolgilja, vagy az adat megismerése a Tankeriileti Kézpont
torvényes mitkddési rendjét vagy feladat- és hatdskorének illetéktelen kiilsé befolyastél mentes
ellatését, igy kiilonosen az adatot keletkeztetd alldspontjénak a déntések el6készitése sordn torténd
szabad kifejtését veszélyeztetné.

" nforv. 27, § (1) bekezdés
" Inforv. 27. § (3) bekezdés
S Infotv, 27. $ (5) bekezdés
" Infotv. 27. § (6) bekezdés
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8. A kozérdekii adat megismerése irdnti igény

15.§'° (1) A kozérdekii adat €s a Kkozérdekbd! nyilvanos adat megismerése irant szoban, irasban
vagy elektronikus uton barki igényt nydjthat be (tovabbiakban: adatigényld). Az irasbeli vagy
elektronikus kérelem mintajat a szabalyzat 4. szdmii melléklete tartalmazza.

(2) Kozérdekil adat és a kézérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant igényt a Tankeriileti
Kozpont alabbi elérhetéségei barmelyikén be lehet nyujtani:

a) levelezési cim: Hatvani Tankeriileti Kézpont 3000 Hatvan, Radn6ti tér 2.,
b) e-mail-cim: hatvan@kk.gov.hu,
c) telefonszam: +36-37-795-267
9. A kérelmek vizsgdlata
16.§ (1) Az adatkdzld a Kkérelmet — annak tartalma alapjan — legkésdbb az iktatast kovetd 3 napon
beliil megvizsgalja abbdl a szempontbol, hogy az

a) tartalmazza-c azokat az clemeket, amelyeket a formanyomtatvany alapjan szerepeltetni
kell,

b) amegismerni kivant adatok kore pontosan meghatérozhato €s egyértelmii-e,
c) azadatoka Tankeriileti Kézpont kezelésében vannak-e.

2) Amennyiben az frasbeli, valamint az elektronikus kérelmek vizsgélata alapjin megallapitasra
keriil, hogy azok

a) nem tartalmazzdk a formanyomtatvanynak megfeleld, sziikséges adatokat, illetve

b) amegismerni kivant adatok kére pontosan nem hatérozhat6 meg,
az adatk6z16 haladéktalanul kételes intézkedéseket tenni. Az intézkedésrdl feljegyzést kell késziteni.
3) Az intézkedések soran:

a) fel kell venni a kapcsolatot az adatigénylovel,

b) ahianyz6 adatokra vonatkozéan nyilatkozattételre kell felhivni,

c) segitséget kell nytjtani a kérelem hidnyossagainak potlasara.
(4) Az adatkozld koteles

a) jelezni, ha véleménye szerint a kérelemben szerepld adatok, illetve az adatok egy része
nem mindsiil kézérdeki adatnak,

b) a kérelemben szerepld adatokat az adatszolgaltatasra elokésziteni, €s a kérelmezett adatokat
a kérelemnek megfeleld forméban rendelkezésre bocsatani, amely feladat ellatasa soran az
adatkszlé felelés a kérelemben szerepld adatokat tartalmazé dokumentumok teljes
korliségéeért.
(5) Ha a kérelmezett adatot nem a Tankeriileti Kozpont — mint adatkezeld — kezeli, az adatkdzI6
haladéktalanul, de legfeljebb 8 napon beliil megkiildi a kozérdekii adat megismerésére iranyulo
kérelmet az illetékes szervnek, err6l az adatigénylot egyidejiileg értesiti. Amennyiben az illetékes
szerv nem 4llapithaté meg, az adatigényl6t a kérelem teljesithetetlenségérol értesiteni kell.

18 Infotv. 28. §

10
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10. A kérelmek intézése

17. §" (1) Az adatkszl6 a kozérdekii adat megismerésére irAnyulé igénynek a Tankeriileti
Kézponthoz valé beérkezését kovetd legrovidebb ids alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz
eleget. Az igény teljesitésérdl, vagy elutasitasard] a tankeriileti igazgato dont.

(2)  Amennyiben a személyesen megjelent adatigénylé kérése azonnal nem teljesithetd, az erre a
célra rendszeresitett nyomtatvany (4. szdmii mellékler) kitdltésével nyljthatja be igényét. A
Tankeriileti Kézpont a nem a formanyomtatvany szerint benyujtott kérelmeket is koteles elbiralni.

(3) Amennyiben az adatigényld az adatokat személyesen kivanja megismerni, erre a kérelem
benytjtasat kivetben elbzetes idépont egyeztetés utan van lehetdsége. Az adatigényls figyelmét fel
kell hivni, hogy amennyiben a megbeszélt helyen és id8ben egymdst kovetd két alkalommal nem
jelenik meg, igényét a Tankeriileti Kdozpont visszavontnak tekinti.

(€))] A személyesen megjelent adatigénylé szémdra az adatok ataddsa — a betekintési lehetdség
biztositésa, vagy a masolatok 4taddsa — csak ugy lehetséges, ha az adatigényl6 a formanyomtatvanyon
alafraséval az atadés tényét elismeri. Az al4frds megtorténtéig a dokumentumokba nem tekinthet bele.

(5) Az adatkézlé az adatokba valé betekintés alkalméval biztositja a Tankeriileti Kozpont olyan
foglalkoztatottjanak jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal kapcsolatban az adatigényls
kérdéseire valaszolni tud, illetve aki biztositja az adatigénylésre 4tadott dokumentumok biztonsagit,
védelmét.

(6) A betekintés soran az adatigénylé joga, hogy:
a) aszamdra rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrdl j egyzeteket készitsen,
b) jelezze a masolat készitési igényét,
¢) az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.
(7) A betekintés soran az adatigényl6 kételessége, hogy
a) aszamdara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérdl gondoskodjon,
b) adokumentumokba bejegyzést ne tegyen,
¢) az adatokrdl készitett masolat koltségét megtéritse.
18.§ (1) A szdban eléterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha
a) azadatigényld széban kéri a vélaszt, illetve az szamara kielégitd,

b) az igényelt adat a Tankeriileti Kd6zpont honlapjan vagy mas médon Jjogszerlien mar
nyilvanossagra keriilt,

c) az igényelt adat a Tankeriileti Ko6zpont munkatarsainak nevére, beosztaséra, hivatali
elérhetoségére vonatkozik,

d) az igény a Tankeriileti Kézpont eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabélyokra
vonatkoz6 altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

(2) Amennyiben a széban elbterjesztett igény széban nem valaszolhatd meg, az igénylésrol
feljegyzést (Id. 4. szdmi melléklet) kell késziteni és az adatigényl6t tajékoztatni kell arrél, hogy
igényének teljesitésére frasban keriil sor.

(3) A telefonon érkezd, a kozérdeki adat, kozérdekbsl nyilvanos adat kozlésére iranyulo
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes belsé szervezeti egység vezetdjéhez kell
kapcsolni.

¥ for. 29, §
11
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19.§ Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kozpont alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges
munkaeréforras ardnytalan mértékii igénybevételével jar, a 17. § (1) bekezdésben meghatarozott
hataridd egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Err6l az adatigénylot az igény beérkezését
kévetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

11. Az adatigénylés megtagadasa, elutasitasa

20.§ (1) Az adatigénylésnek a Tankeriileti Kézpont nem koteles eleget tenni abban a részben,
amelyben az azonos adatigénylé altal egy éven beliil benydjtott, azonos adatkdrre irdnyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozo adatokban valtozas nem allt be.

(2) Az adatigénylésnek a Tankeriileti Kézpont nem kételes eleget tenni, ha az adatigényl6 nem adja
meg nevét, nem természetes személy adatigényl6 esetén megnevezését, valamint azt az elérhetOséget,
amelyen szaméra az adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatds és értesités megadhato.

(3) Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban
nem lehet eleget tenni.

(4) A kozérdekii adat megismerése irénti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvii adatigényl6 az igényét anyanyelven vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza
meg.

(5) Az igény teljesitésének megtagadasarél, annak indokaival, valamint az adatigénylot az Infotv.
alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrol vald téjékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kovetd
15 napon beliil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozdlte — elektronikus
levélben értesiteni kell az adatigényldt. Az elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitdsok indokair6l
az adatkezel nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben januar 31-¢ig tdjékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hat6sdgot (a tovabbiakban: Hatosag).

(6) Ha a kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében torvény
az adatkezeld mérlegelését teszi lehet6vé, a megtagadas alapjat sziiken kell értelmezni, €s a kozérdekil
adat megismerésére irnyulé igény teljesitése kizarolag abban az esetben tagadhaté meg, ha a
megtagadas alapjaul szolgalé kozérdek nagyobb silyn a kozérdeki adat megismerésére iranyuld igény

e n

teljesitéséhez fliz6d6 kozérdeknél.
12. Az adatigénylés koltségeinek megtéritése

21.§ (1) Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi médjatol
fiiggetleniil az adatigénylé mésolatot kaphat. A Tankeriileti Kzpont az adatigénylés teljesitéséért — az
azzal kapcsolatban felmeriilt kéltség mértékéig terjedden — koltségtéritést allapithat meg, amelynek
osszegérol az adatigényl6t az igény teljesitését megeldzben tajékoztatni kell.

(2) Az adatigénylé az (1) bekezdés alapjan kapott tajekoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil
nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétdl az adatigényld
nyilatkozatdnak az adatkezel6hdz valo beérkezéséig terjedd idGtartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre 4ll6 hatiridébe nem szamit bele. Ha az adatigényld az igényét fenntartja, a
koltségtéritést az adatkezeld altal megéllapitott, legalabb 15 napos hataridében kételes az adatkezeld
részére megfizetni.

(3) Ha az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kozpont alaptevékenységének ellatdsdhoz
sziikséges munkaerdforrds ardnytalan mértéki igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrél az adatigénylé masolatot igényelt, jelent6s terjedelmti, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a korményrendeletben” meghatarozott Ssszeget, az adatigénylést a
koltségtéritésnek az adatigényld altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy

201 d. 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletet
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az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti K6zpont alaptevékenységének ellétasihoz sziikséges
munkaeréforrds ardnytalan mértéki igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérél, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igénylé lehetdségeirs] az adatigényl6t az igény
beérkezését kivets 15 napon beliil tijékoztatni kell.

(4) A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az al4bbi kdltségelemek vehettk figyelembe:
a) azigényelt adatokat tartalmazé adathordozo kéltsége,

b) azigényelt adatokat tartalmazé adathordozé az adatigénylé részére torténs kézbesitésének
kéltsége, valamint

¢) ha az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kozpont alaptevékenységének ellatasdhoz
szitkséges munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével Osszefliggd munkaers-raforditas koltsége.

(5) A koltségtérités mértékének megallapitdsa soran figyelembe vehets koltségelemeket és azok
legmagasabb mértékét, valamint a masolatként igényelt dokumentum Jelentds  terjedelmének
megallapitdsa sordn alkalmazandd szempontokat kiilon Jjogszabaly hatrozza meg. Az adatigényl§
részére adatokat dtadni csak koltségtérités megfizetésének igazolasat kovetden keriilhet sor.

13. A dokumentumok ataddsdnak formija

22.§ (1) Ha a kozérdekdi adatot tartalmazé dokumentum az adatigényls 4ltal meg nem
ismerhet6 adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet adatot felismerhetetlenné kell tenni,

(2) Az adatigénylésnek kozérthets formaban és — amennyiben ezt a Tankeriileti Kézpont aranytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes — az adatigénylé 4ltal kivant forméban, illetve médon kell eleget
tenni. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazs nyilvénos forras megjelslésével is.

14. Az adatigénylé adatainak kezelése

23.§ (1) Ha térvény masként nem rendelkezik, az adatigényls személyes adatai csak annyiban
kezelhetSk, amennyiben az az igény teljesitéséhez és a masolatkészitésért megallapitott kdltségtérités
megfizetéséhez szilkséges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetésst kovetben az
adatigényld személyes adatait haladéktalanul t5r8lni kell.

2) A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok kérelmezése iranti
formanyomtatvanyan kiilon rész szolgél a személyes adatok feltiintetésére, A személyes adatokrd]
sz0l6 részt az adatszolgaltatas teljesitését kovetéen el kell valasztani a nyomtatvanytol, és
gondoskodni kell a levalasztott rész megsemmisitésérsl.

15. Az adatigényl§ jogorvoslati jogai

24.8% (1) Az adatigényld a kézérdekii adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa vagy a
teljesitésre nyitva 4llo, vagy az adatkezeld altal a 19, §-a szerint meghosszabbitott hatéridé

“ Infotv. 30. §
2 Inforv. 31, §
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eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
sszegének feliilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat.

(2) A megtagadas jogszeriiséget és a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott kdltségtérités Gsszegenek megalapozottsagat az adatkezelének kell bizonyitania.

(3) A pert az igény clutasitisanak kozlésétdl, a hatarid eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozo hatarid6 lejartatél szamitott harminc napon beliil kell
meginditani az igényt elutasito Tankeriileti Koézpont ellen. Ha az igény elutasitasa, nem teljesitése
vagy az adatigénylés teljesitéséert megallapitott koltségteérités dsszege miatt az adatigényl6é a Hatésag
vizsgélatanak kezdeményezese érdekében a Hatdsagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi
vizsgalatanak elutasitdsarol, a vizsgilat megsziintetésérol, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti lezarasarél szol6 vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kovetd
harminc napon beliil lehet meginditani. A perinditasra rendelkezésre allo hataridé elmulasztisa esetén
igazolasnak van helye.

(4) Ha a birdsag a Kkozérdekii adat igénylésére iranyulo kérelemnek helyt ad, hatarozataban az
adatkezelét — az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4116 hataridé meghatérozasaval — a kert
kozérdekil adat kozlésére kotelezi. A birdsag az adatigénylés teljesitéséért megéllapitott kéltségtérités
bsszegét megvaltoztathatja, vagy a kozfeladatot ellatd szervet a koltségterites osszegenek
megallapitasa tekintetében 0j elj arasra kotelezheti.

IV. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

25.8 (1) Jelen Szabalyzat a Klebelsberg Kozpont elnokének jovahagyasat kovetd 5. napon 1ép
hatélyba.

(2) Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépésekor folyamatban 1évo tigyekre is alkalmazni
kell.

(3) Jelen szabélyzat hatalyba 1épésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott korabbi
szabélyozas.
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A Hatvani Tankeriileti K

dzpont kételezéen kdzzéteends

szabalyzata adatok nyilvanosségra hozatalanak és a kozérdek adatok
megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének rendjérl
52616 szabalyzata
1. szdmii mellékler
Altalinos kozzétételi lista®
Szervezeti, személyzeti adatok
Adat Frissités Megdrzés Adatfelelgs
A kc?zfeladatot el]rato szerv hl'vatalos neve,‘szekhel?/e,, postai A valtozésokat Az el6z5 llapot
1. cime, telefon- és telefaxszéma, elektronikus levélcime, . » 7
s P i kévetéen azonnal torlends
honlapja, ligyfelszolgalatanak elérhetéségei
et et ot Ll [
: gyseg &l i gyscg kovetben azonnal torlend6
feladatai
A kozfeladatot ?I_léto szerv vezetm’nek és az efgyfes szervezeti A véltozbsokat Az el6z5 liapot
3. | egységek vezetsinek neve, beosztisa, elérhetbsége (telefon- o " -
, ” . s kbvetden azonnal torlends
¢s telefaxszdma, elektronikus levélcime)
A szefveze"ten beliil 1Hetekres ugyfélka’pcsolatl vezet‘o neve, Avvhltosisokat Az el6zb dllapot
4, elérhetésége (telefon- és telefaxszama, elektronikus o 0 . 2
o . e . kévetben azonnal torlendé
levélcime) és az tgyfélfogadasi rend
A Tankeriileti
5 Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, Gsszetétele, A valtozasokat Az el6z6 llapot Kézpontnal
’ tagjainak neve, beosztisa, elérhetésége kovetden azonnal torlends nem 4l]
rendelkezésre
A kdzfeladatot ellaté szery iranyitdsa, feliigyelete vagy 2 A Tankeriileti
o g i ; 2y T S ot Az el6z6 allapot 1 . ;
6 ellendrzése alatt 416, vagy aldrendeltségében miiksds mas A viltozasokat évig archivumban | K0zpontnal
' kézfeladatot ellats szervek megnevezése, és 1. pontban kovetéen azonnal & - vum nem &ll
. ; tartasaval ,
meghatdrozott adatai rendelkezésre
A kdzfeladatot ellatd szerv t6bbségi tulajdonaban allo, illetve
részvételével miksds gazdalkodé szervezet neve, székhelye, e Az elézo allapot 1
t g s i ; i A valtozasokat . =
7. elérhetsége (postai cime, telefon- és telefaxszama, kovetden azonnal | €Vig archivumban
elektronikus levélcime), tevekenységi kore, képviseldjének tartasdval
neve, a kézfeladatot ellaté szery részesedésének mértéke
A kozfeladatot ellaté szery altal alapitott kdzalapitvanyok i
; qx Py : Ei Az el6z6 éllapot 1
p neve, székhelye, elérhet6sége (postai cime, telefon- és A véltozasokat &vig archivimb
" | telefaxszdma, elektronikus levéleime), alapft6 okirata, kezels kévetden azonnal & g Mg
: P tartasdval
szervének tagjai
A kozfeladatot ellété szerv alta] alapitott kdltségvetési szery
neve, székhelye, a kéltségvetési szervet alapito jogszabaly S Az el6z8 allapot |
R —— T Sy o A véltozdsokat i
9. | megjeldlése, illetve az azt alapit6 hatérozat, a kéltségvetési - evig archivumban
oo S g e kovetben azonnal L
szerv alapit6 okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetdsége, tartasaval
miikddési engedélye
A kozfeladatot ell4té szerv 4lta] alapitott lapok neve, a Bt Az el6z6 allapot 1
B g e : ; 9 A véltozasokat 2 -
10. | szerkesztSség és kiado neve ¢s cime, valamint a f&szerkeszts L e evig archivumban
kévetden azonnal -
neve tartasaval
A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve feliigyeleti Emberi
szervének, hatéségi dontései tekintetében g fellebbezés A valtozasokat | AZ€l6z0 allapot | |  Eréforrdsok
11. elbirdlasdra jogosult szervnek, ennek hidnyaban a kovetden azonnal | €Vi8 archivumban | Minisztériuma
kozfeladatot ell4té szerv felett térvényességi ellendrzést tartasdval Klebelsberg
gyakorl6 szervnek az 1. pontban meghatirozott adataj Ké&zpont

? Inforv. I. szdmit mellékier
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II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok

Adat Frissités Megorzés Adatfelelds
A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
aiapteve}gnysege? megha}ar.ozg, a SZervre von’atkozo o Az el6zb allapot 1
alapvetd jogszabalyok, kozjogl szervezetszabdlyozo A viltozasokat ;. .
o : LT e gt : h évig archivumban
eszkozok, valamint a szervezeti €8 miikodési szabalyzat vagy | kovetden azonnal .y
s ; v g . ik 2 tartasaval
tigyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szovege
Az orszagos illetékességii szervek, valamint a févarosi és A Tankeriileti
megyei kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellato szerv A valtozasokat Az €16z6 allapot K ézpontnal
feladatarol, tevekenységérol szolo tdjékoztatd magyar és kovetden azonnal torlendd nem all
angol nyelven rendelkezésre
Az el6z6 allapot 1 AKI:ankemlf:tl
A helyi 6nkorményzat Snként vallalt feladatai Negyedévente évig archivumban ozpoqtnal
tartaséval aem allr
rendelkezésre
Allamigazgatasi, dnkormanyzati, és egyéb hatosagi igyekben
{igyfajtankként és eljaras tipusonként a hataskorrel
rendelkezd szerv megnevezése, hataskor gyakorlésanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljar6 szerv megnevezese,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okményok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd eljarasi A Tankeriileti
szabalyok, az eljarast megindito irat benyujtasanak médja A valtozésokat Az el6zo allapot Kdzpontnal
(helye, ideje), igyfélfogadas ideje, az {igyintézés hatérideje kévetden azonnal torlendd nem all
(elintézési, fellebbezési hatérid®), az iigyek intézését segitd rendelkezésre

Gtmutatok, az igymenetre vonatkozo tajékoztatas €s az
tigyintézéshez hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolodo jo gszabélyok
jegyzéke, tdjékoztatas az tigyfelet megilletd jogokrél és az
tigyfelet terheld kotelezettségekrdl

A kézfeladatot ellato szerv ltal nyujtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok igénybevételének
rendje, a kozszolgiltatasért fizetendd dij mértéke, az abbol
adott kedvezmények

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6zb allapot 1
évig archivumban
tartasdval

A kozfeladatot ellaté szerv éltal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leir6 adatai (név, forméatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, idGtartama, az érintettek kore, az
adatok forrdsa, kérd6ives adatfelvétel esetén a kitoltendd
kérddiv), az adatvédelmi nyilvéantartisba bejelentendd
nyilvantartasoknak az Infotv. szerinti azonosité adatai; a
kozfeladatot ellato szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gylijtott és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaféres modja, a
masolatkészités koltségei.

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az eléz6 allapot 1
évig archivumban
tartaséval

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak cime,
témaja, a hozzaférés modja, a kiadvéany ingyenessége, illetve
a koltségtérités meértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval
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Adat Frissités Megirzés Adatfelelés
A testiileti szerv dontései el8készitésének rendje, az
allampolgari kozremiikdés (véleményezés) mddja, eljarasi e A Tankeriileti
i ochers e g S pro oy Az €l6z6 allapot 1 " :
szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba A valtozasokat . ; Kdzpontnal
8. i - T e i - s L o evig archivumban E
nyilvanosséga, dontései, iilésének Jegyzdkdnyvei, illetve kdvetden azonnal ksl nem all
Osszefoglaldi; a testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt rendelkezésre
jogszabaly nem korlatozza
Torvény eltérs
A torvény alapjan kozzéteends Jjogszabélytervezetek és rendelkezése B o A Tankeriileti
‘17 o > RN e Az el6z6 dllapot 1 A \
kapcsolodo dokumentumok; a helyi 6nkorményzat képvisels- hidnyaban a G s , Ko6zpontnal
9. o _ e ” T e evig archivumban .
testiiletének nyilvanos iilésére benyijtott eléterjesztések a benyijtis tiftsgval nem all
benyujtas iddpontjatol idépontjat rendelkezésre
kovetden azonnal
A kbzfeladatot ellit6 szerv dltal kozzétett hirdetmények, Legalibb 1 évig
10. - ; Folyamatosan archivumban
kézlemények "
tartasaval
A kézfeladatot ellat6 szerv 4ltal kiirt palyazatok szakmai AZ Bloay ’allap otl
11. ., A g Folyamatosan ¢vig archivumban
leirasa, azok eredményei és indokoldsuk i
tartasaval
A vizsgalatrol
A kozfeladatot ellaté szervnél végzett alaptevékenységgel 52616 jelentés Az eldz0 éllapot 1
12. kapcsolatos vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos megismerését évig archivumban
megallapitisai kévetben tartdsaval
haladéktalanul
A kozérdekli adatok megismerésére iranyulé igények
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, ; Az el6zf éllapot
13- elerhetssege, ¢s ahol kijellésre kerill, az adatvédelmi felelgs, | NogYedévente torlends
vagy az informacids jogokkal foglalkoz6 személy neve
A kozfeladatot ellato szerv tevekenységére vonatkozo, Az el6z6 allapot 1
14. | jogszabalyon alapul6 statisztikai adatgylijtés eredményei, Negyedévente €vig archivumban
id6beli valtozasuk tartasaval
A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kételezd statisztikai . AZ Sldzn ?Ilapot :
15. s . ; Negyedévente evig archivumban
adatszolgaltatds adott szervre vonatkozo adatai e
tartdsaval
Azon kozérdekii adatok hasznositasara irdnyulé szerzddések Az €l6z5 allapot 1 AKganiirtiI%u
16. listaja, amelyekben a kézfeladatot ellatd szerv az egyik Negyedévente évig archivumban nzp All -
szerz6d6 fél tartasaval -
rendelkezésre
A kszfeladatot ell4t6 szerv kezeléseben 16vé kozérdel L Az eléz6 llapot | | A Tankeriileti
e Ry E I A viltozésokat g e - K6zpontnal
17.) adatok felhasznélasara, hasznositisara vonatkozo dltalanos 2 ¢vig archivumban ]
T S kovetden azonnal o nem all
szerzOdesi feltételek tartasaval .
rendelkezésre
18 A kézfeladatot elldté szervre vonatkozd kiildnds és egyedi A valtozésokat Az €16z6 allapot
: kbzzétételi lista kévetden azonnal torlendd
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Adat Frissités Megdrzés Adatfelelds
A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levo, a kozadatok
\jrahasznositdsarol szol6 torvény szerint (ijrahasznositas
céljara elérhetd kulturalis kozadatok listaja a rendelkezésre " o A Tankeriileti
PN . S : . A valtozasokat | Az el6zd allapot 1 " \
416 formatumok megjeldlésével, valamint a kdzfeladatot o o : Kézpontnal
19. i : g u kovetd 15 napon | évig archivumban i
ellatd szerv kezelésében levd, a kozadatok . = nem all
- e e e ) o G beliil tartasaval .
jrahasznositasarol sz616 torveny szerint jrahasznosithaté rendelkezésre
kozadat tipusokrol valo tajékoztatas, a rendelkezésre allo
formatumok megjel6lésével
A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis kbzadatok Avltozasokat | e oo
20. | tGjrahasznositasara vonatkozo altalanos szerzédési feltételek | kovetd 15 napon ; ap ozpons
. =i ’ torlendd nem all
elektronikusan szerkeszthetd valtozata beliil ;
rendelkezésre
A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis kézadatok A valtozésokat A Tankertileti
\ijrahasznositas céljabol torténd rendelkezésre bocsatisaért G Az el6z6 allapot Kozpontnal
21. AT : i o o kovetd 15 napon : 5 "
fizetendd dijak ltalanos jegyzéke, a dij szamitas alapjat beliil torlendd nem all
képezd tényezOkkel egylittesen rendelkezésre
; A Tankeriileti
A kézadatok Gjrahasznositasarol szo1o torvény szerinti A va{t 2z oK Az el6zb allapot Kézpontnal
22. ; sopig ; kovetd 15 napon - " i
jogorvoslati tajékoztatas & térlendd nem all
beliil e R
rendelkezésre 6
A kézfeladatot ellato szerv altal megkotott, a kdzadatok
{ijrahasznositasarol szol6 térvény szerint kotott kizdrélagos o A Tankeriileti
: T g i . A valtozasokat 5. , )
jogot biztositoé megallapodasok szerz6do feleinek S Az el6zd allapot K 6zpontnal
23, e S . an ; e kovetd 15 napon B ” .
megjelolése, a kizdr6lagossag idétartamanak, targyanak, i torlendd nem all
: ; . epe i . beliil .
valamint a megallapodés egyéb lényeges elemeinek rendelkezésre
megjeldlése
A kézfeladatot ellaté szerv altal kotott, a kozadatok . A Tankertileti
s S Von . A valtozasokat o o ;
24 tijrahasznositasarol szolo torveny szerint Civeis TE e Az eldzb allapot Kozpontnal
: a kulturalis kozadatok digitalizalédsara kizir6lagos jogot > hap torlendd nem all
R : . .. beliil .
biztosité megallapodasok szévege rendelkezésre
A kozadatok ujrahasznositasarol szol6 torvény szerinti azon
jogszabaly, kozjogi szervezetszabélyozd eszkdz,
kozszolgaltatasi szerzodés vagy mas kotelez6 erével biro e
O ; i A Tankeriileti
dokumentum (vagy az annak elérhetségére mutato A valtozasokat Az eléz6 allapot Kassatil
25. | hivatkozas), amely az Gjrahasznositas céljabél rendelkezésre | kovetd 15 napon " . P APOa
T N S = torlendo nem all
bocsathaté kozadat gyfijtésével, elbdllitasaval, beliil ety ey
feldolgozaséval és terjesztésével bsszefiiggd koltségek re Kesils
jelentds részének sajat bevételbdl valé fedezését irja el a
kozfeladatot ellatd szerv részére
II1. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megodrzés Adatfelelés
ok k'c'\zfe’ladatot fﬂllato e koltSf:gvete?e, §zam\’f1teh A viltozasokat A kbzzétételt kbvetd
Lk térvény szerint beszamoldja vagy €ves koltségvetes e .
o koévetden azonnal 10 évig
beszamoldja
A kézfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak létszdmara A kiilén
és személyi juttatésaira vonatkozo Osszesitett adatok, illetve jogszabalyban
2. | ssszesitve a vezetdk és vezetd tisziségviselSk illetmenye, Negyedévente meghatéarozott ideig,
munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint de legalabb 1 évig
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nyujtott archivumban

18




A Hatvani Tankeriileti Kézpont 27/2017, (VIL0S5.) szamu
szabélyzata

A Hatvani Tankeriileti Kazpont kotelez6en kozzéteends
adatok nyilvanossagra hozataldnak és a kbzérdekii adatok

megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének rendjérs|
52016 szabalyzata

Juttatasok fajtaja és mértéke Osszesitve

tartdsdval

A kézfeladatot ellat6 szerv altal nytjtott, az
allamhaztartésrol sz6l6 tOrvény szerinti kéltségvetési

tAmogatasok kedvezményezettjeinck nevére, a timogatas A dontés o, o i l:ankerul’e 1
TR : ST TE i it Lavars | 2 kOzzEtételt kbvetd Kézpontnal
céljara, Gsszegére, tovabba a tamogatasi program meghozatalat kévets i ,
EE ; X il : . 5 évig nem all
megvaldsitasi helyére vonatkoz adatok, kivéve, ha a hatvanadik napig delkans
kozzététel elott a koltségvetési tamogatast visszavonjak FEACeikezcem
vagy arrél a kedvezményezett lemond
Az llamhaztartis pénzeszkozei felhasznélésaval, az
dllamhaztartashoz tartozé vagyonnal t8rténd gazdalkodsssal
Gsszefligg6, 5tmilli6 forintot elérd vagy azt meghaladé
értéki drubeszerzésre, ¢pitési beruhizésra, szolgéltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékii jog ataddséra, valamint
koncesszioba ad4sra vonatkozg szerz6dések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzédést kot6 felek neve, a szerzédés
érteke, hatdrozott idére kotott szerzOdés esetében annak
idétartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a A dontés
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kézvetleniil st Lavers | A kOzzétételt kovets
. i . L meghozatalat kévets .
Osszefligg beszerzések adatai, és a minésitett adatok hatvanadik fani 5 évig
kivételével. A szerzédés értéke alatt a szerzédés targyaért Pg
kikgtott - altalanos forgalmi adé nélkiil szAmitott -
ellenszolgaltatast kell ¢rteni, ingyenes tigylet esetén a
vagyon piaci vagy kdnyv szerinti értéke kézil a magasabb
Osszeget kell figyelembe venni. Az idészakonként
visszatéré - egy évnél hosszabb id6tartamra kotott -
szerzodéseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatss
egy évre szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé féllel koot
azonos targyn szerzédések értékét egybe kell szamitani
il6n T
. rIcd A Tankeriileti
T T : S Jogszabélyban u 5
A koncessziordl szold torvényben meghatarozott nyilvdnos . s Ko6zpontnal
e i Yo b o j Toons meghatarozott ideig, ,
adatok (pélyazati kifrasok, palyazék adatai, az elbiralasré] Negyedévente . iy nem &ll
g ; 2l er. g < de legalabb 1 évig :
készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye) . rendelkezésre
archivumban értelmezhetd
e elmezhets
A kézfeladatot ellaté szerv 4ltal nem alapfeladatai ell4tésara
(igy kiilsndsen egyesiilet témo gataséra, foglalkoztatottai A kiilén
szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti szervei Jjogszabélyban
szdmadra, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, ;. meghatarozott ideig,
o : - Negyedévente ; .
szocialis és sporttevékenységet segitd szervezet de legaldbb 1 évig
timogatésara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal archivumban
Osszefliggd kifizetésre) forditott, tmillié forintot tartasdval
meghalado kifizetések
Az Eurdpai Uni6 tamogatisaval megvaldsulo fejlesztések Negvsdavonte LZE;? bbﬂibevxg
leirasa, az azokra vonatkozé szerzGdések gy o
tartasaval
Kozbeszerzési informacisk (éves terv, Osszegzés az 2 Legalz’abb L vig
= st vt i3 e A Negyedévente archivumban
ajanlatok elbiraldsarol, a megkdtott szerz8désekré]) P
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szabalyzata

A Hatvani Tankeriileti K&zpont kotelezben kozzéteendd

adatok nyilvanossagra hozatalénak és a kozérdeki adatok
megismerésére iranyulo kérelmek intézésének rendjérdl

52016 szabélyzata

2. szamu melléklet

Kérelem kozérdekii adat kozzététel irant

1. | Kezdeményezés jellege: 1ij kozzététel modositas torlés

2. | A kbzzéteendd anyag cime:

3. | A kozzététel indoka:

4. | A kdzzététel helye:

5. | A honlapon elhelyezett més adatra
vonatkozo rendelkezés (a
modositandé  vagy torlendé adat
pontos megnevezésével):

6. | Mellékelt adatfile-ok megnevezése:

7. | Egyéb rendelkezés a kozzététellel
kapcsolatban:

8. Az igyintézd neve, munkakdre,
telefonszama, e-mail cime

Kelt:

adatfelelds
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A Hatvani Tankeriileti K6zpont 27/2017. (VIL05.) szamu
szabélyzata

A Hatvani Tankeriileti K6zpont kitelez6en kdzzéteends
adatok nyilvanossagra hozatalanak és a kozérdekii adatok
megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének rendjérdl
§2016 szabélyzata

3. szdmu melléklet

Kozzétételi egységek

1.L Szervezeti, személyzeti adatok.
1.1. Kapesolat, szervezet, vezetk

I. Kozzétételi egység: Elérhetéségi adatok

4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Hivatalos név (teljes név)

2. Székhely

3. Postacim (postafiok szerinti cime, ha van)

4. Telefonszam (nemzetkdzi vagy belfsldi szamként,
utdbbi esetben korzetszammal, illetve szolgéltatis- vagy
hélozatkijel16 szammal)

5. Faxszdm (nemzetkdzi vagy belfoldi szamként, utébbi
esetben kdrzetszdmmal, illetve szolgéltatas- vagy
hélozatkijels1s szammal)

6. Kozponti elektronikus levéleim

A kozvetlen elérés biztositisaval,

7. A honlap URL-je

8. Ugyfélszolgalat vagy kiizonségkapesolat elérhetdsége
(telefonszdm, telefaxszam, ugyfelfogadas helye,
postacime)

Ha t6bb 6néll6 ugyfélszolgilat vagy kézonségkapcesolat is

van (pl. szervezeti egységenként eltérs), akkor az

elérhetOségi adatokat ugyfélszolgalatonként vagy
kdzbnségkapcsolatonként csoportositva,

9. Az uigyfélszolgalati vagy kozonségkapcsolati vezets
neve

Ha tobb 6nallé iigyfélszolgalat vagy kbzonségkapcsolat is

van (pl. szervezeti egységenkeént eltérd), akkor az

elérhetdségi adatokat iigyfélszolgalatonként vagy
kdzdnségkapcsolatonként csoportositva.

10. Az tigyfélfogadas rendje

Ha t&bb 6néllé tgyfélszolgalat vagy kézonségkapcsolat is

van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az

elérhetdségi adatokat iigyfélszolgalatonként vagy
kézonségkapcsolatonként csoportositva.

IL. Kozzétételi egység: A szervezeti struktira

A4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szervezeti struktira 4bréja (a szervezeti egysegek és
vezetdik megnevezésével)

Elérést biztositva a szervezeti egységek feladatainak

leirisét tartalmazé dokumentumokhoz.

III. Kozzétételi egység: A szerv vezetdi

4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szerv vezetdjének, vezetSinek, valamint testiileti

szerv esetén a testiileti tagok neve, beosztas megnevezése,

hivatali elérhet6sége (telefon, telefax, postacim,
elektronikus levélcim)

Az elektronikus levéleim kdzvetlen elérésének
biztositasaval,

2. A szervezeti egységek vezetSinek neve, beosztas
megnevezése, hivatali elérhetésége (telefon, telefax,
postacim, elektronikus levélcim)

Szervezeti egységenként felsorolasszer(ien.
Az elektronikus levéleim kézvetlen elérésének

biztositasaval.
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A Hatvani Tankeriileti Kézpont 27/2017. (VIL05.) szamu
szabélyzata

A Hatvani Tankeriileti Kézpont kotelezOen kozzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalénak és a kozérdekii adatok

megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének rendjérdl

sz0l6 szabalyzata

1.2. A feliigyelt koltségvetési szervek
1. Kozzétételi egység: A szerv irdnyitisa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt 4116, vagy alarendeltségében

miikédd mas kozfeladatot ellito szerv

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt
allo, vagy alarendeltségében miikodé més kozfeladatot
ellatd szervek hivatalos neve (teljes neve), székhelye,
elérhetdsége (telefonszam, telefaxszam, postacim,
elektronikus levélcim)

A szerv altal alapitott koltségvetési szerv adatait kiilén
kozzétételi egységben kell kdzzétenni.
Az elektronikus levélcim kdzvetlen elérésének
biztositasaval.

2. A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt
4116, vagy alarendeltségében mitkodd més kozfeladatot
ellato szervek honlapjanak URL-je

A honlap kézvetlen elérésének biztositasaval.

3. A szerv iranyitésa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt
4116, vagy alarendeltségében miitkodd mas kozfeladatot
ellatd szervek iigyfélszolgalatanak vagy
kozonségkapesolatanak elérhetdsége (telefonszam,
telefaxszam, igyfélfogadés helye, postacime),
ligyfélfogadasinak rendje

1.3. Gazdilkodé

szervezetek

I. Kozzétételi egység: A szerv tulajdondban all6 vagy részvételével miikddé gazdalkodo szervezetek

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Azon gazdalkod6 szervezetek neve, székhelye,
elérhet6sége (telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim,
elektronikus levélcim), amelyek a kozfeladatot ellaté
szerv tobbségi tulajdonaban 4llnak, illetve amelyek felett
kézvetlen iranyitassal rendelkezik

2. A fentiek szerinti gazdalkod6 szervezetek tevékenységi
korének leirasa

3. A fentiek szerinti gazdalkodé szervezetek
képviseldjének neve

4. A fentiek szerinti gazdalkodé szervezetekben a

kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

1.4. Kizalapitvanyok
1. Kozzétételi egység: A szerv altal alapitott kézalapitvanyok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Azon kdzalapitvanyok neve, amelyeket a kdzfeladatot
ell4to szerv alapitott, amelyek alapitoi jogat 6 gyakorolja

Az alapit6 okiratok kozvetlen elérhetéségének
biztositasaval.

2. A fentiek szerinti kozalapitvanyok székhelye

3. A fentiek szerinti kézalapitvanyok kezeld szerve
tagjainak felsorolasa
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A Hatvani Tankeriileti Kézpont 27/2017. (VIL05.) szadmu
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A Hatvani Tankeriileti Kézpont kételezden kézzéteends
adatok nyilvénossagra hozatalinak ¢s a kozérdekii adatok
megismerésére irinyul6 kérelmek intézésének rendiérdl
82016 szab4lyzata

1.5. Lapok
L Kozzétételi egység: Lapok
A4) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kdzfeladatot ellaté szerv 4ltal alapitott lapok neve ]
4) Adat megnevezése B) Megjegyzés
2. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok

szerkesztOségének és kiad6janak
(telefon, telefax, foldrajzi hely,

levélcim)

neve és elérhetésége
postacim, elektronikus

Az elektronikus levéleim kézvetlen elérésének
biztositasival.

3. A kézfeladatot ellat6 szerv altal alapitott lapok
f8szerkesztdjének a neve

1.6. Felettes, feliigyeleti,
1. Kozzétételi egység: Felettes,

—

feliigyeleti,

térvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorlo szerv
torvényességi ellendrzést va gy feliigyeletet gyakorlé szerv

|

4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellaté szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatésagi dontéseinek tekintetében a fellebbezés
elbiralaséra jogosult szervek, ennek hisny4ban a
kézfeladatot ellat6 szerv felett torvényességi ellendrzést
vagy feliigyeletet gyakorlo szerv hivatalos neve (teljes
neve), székhelye, elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi
hely, postacim, elektronikus levélcim), honlapjanak cime

A honlap és az elektronikus levélcim kézvetlen elérésének
biztositasival.

2. A kozfeladatot ellaté szery felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatdsigi déntéseinek tekintetében a fellebbezés
elbirélasara jogosult szervek, ennek hinyéban a
kozfeladatot ellat6 szery felett tdrvényességi ellendrzést
vagy feliigyeletet gyakorld szerv tgyfélszolgalatanak
vagy kbzonségkapcsolatdnak elérhetésége (telefonszam,
telefaxszam, tligyfélfogadas helye, postacime),
tgyfélfogadasinak rendje

1.7. Koltségvetési szervek

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellato szerv altal alapitott kéltségvetési
szerv neve, székhelye, a kéltségvetési szervet alapit6

jogszabaly megjelolése, illetve azt alapité hatarozat, a

koltségvetési szerv alapité okirata, mitkodési engedélye

A jogszabily, az alapité hatérozat, az alapits okirat,
miikddési engedély kozvetlen elérésének biztositasaval,

2. A koltségvetési szerv vezetdje, honlapjanak
elérhettsége

A honlap kdzvetlen elérésének biztositasgval.

2. Tevékenyégre, miikodésre vonatkozé adatok

L. Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat-

és hataskore

A4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

L. A kizfeladatot ellaté szery feladatat, hatdskérét és
alaptevékenységét meghataroz, a szervre vonatkozé
alapvet6 jogszabalyok, kézjogi szervezetszabélyozo
eszk0zdk, valamint a szervezeti és mitkodési szab4lyzat
vagy ligyrend az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szbvege

A jogszabélyok, kézj ogi Szervezetszabalyozo eszkézok,

tigyrend, az adatvédelmi és biztonsagi szabalyzat hatalyos

valamint a szervezeti és mitkodés; szabalyzat vagy

¢s teljes szovegét tartalmazé 5n4lls dokumentumok
elérhetdségének biztositasdval

2. Az orszagos illetékességfi szervek, valamint a févérosi

A tartalomjegyzékben a dokumentum cimét angol nyelven
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A Hatvani Tankeriileti Kzpont 27/2017. (VIL05.) szamu
szabalyzata

A Hatvani Tankeriileti Kozpont kistelezben kizzéteendd
adatok nyilvénossagra hozatalanak és a kozérdekii adatok
megismerésére iranyulé kérelmek intézésének rendjérol
sz016 szabalyzata

és megyei kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellatd
szerv feladatarol, tevékenységérdl sz016 tajékoztatd
szbvege magyar €s angol nyelven

is meg kell jeldlni.

3. A helyi dnkorményzat énként vallalt feladatainak
felsorolasa és részletes leirasa

A feladatokat helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok esetén
az adott nemzetiség nyelvén is meg kell jelentetni.

1L Kozzétételi egység: A hatésagi ligyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

A4) Adat megnevezese

B) Megjegyzcs

1. Az allamigazgatési, dnkormanyzati €s egyéb hatésagi
iigyekben iigyfajtanként és elj ardstipusonként a
hataskorrel rendelkezd szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhdzésa esetén a ténylegesen eljard
SZEIV Megnevezese

A kozzétételi egységen beliil igycsoportonként
(iigytipusonként) és eljaras-tipusonkeént csoportositva.

2. Az allamigazgatési, dnkormanyzati €s egyéb hatdsagi
iigyekben tigyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkez6, hataskor gyakorlasanak

struhazAsa esetén a ténylegesen eljard szerv illetékessegi

teriilete

3. Az 4llamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatésagi
{igyekben az iigyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmaényok felsorolasa

4. Az dllamigazgatasi, onkorméanyzati €s egyéb hatosagi
tigyekben az eljarasi illetékek, igazgatasi szolgéltatasi
dijak dsszege

5. Az allamigazgatési, Snkormanyzati és egyéb hatosagi
iigyekben az alapvetd eljarasi szabalyok, ezek
magyarézata, az ligyintézést segité utmutatok, az
{igymenetre vonatkozo thjékoztatas

6. Az allamigazgatési, Snkormanyzati és egycb hatosagi
iigyekben az eljarast megindito irat benyjtasara szolgald
postacim (postafiok szerinti cim, ha van), iigyfélfogadasi

vagy kozonségkapcsolati cim s nyitvatartasi id6

7. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatosagi
{igyekben az eljarast megindité irat benyljtasara,
elintézésére, fellebbezésére nyitva 4llé hatéridd

8. Az allamigazgatasi, dnkormanyzati €s egyéb hatosagi
tigyekben hasznélt formanyomtatvanyok listija

A formanyomtatvanyok letdlthetdségének biztositdsaval.

9. Az allamigazgatési, Snkorményzati, €s egyéb hatdsagi
iigyekben igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idopontfoglalas

Az elektronikus program kézvetlen elérésének
biztositasaval.

10. Az allamigazgatasi, dnkormanyzati, és egyéb hatosagi
figyekben az figytipusokhoz kapcsolddo jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatds az tigyfelet megilletd jogokrol és az
tigyfelet terheld kotelezettségekrol

A jogszabalyok kozvetlen elérésének biztositasaval.

111, Kozzétételi egység: Kozszolgdltatasok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzes

1. A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezése
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2. A kbzfeladatot ell4to szerv altal nytjtott vagy

koltségvetdsebs] finanszirozott kozszolgéltatasok *’
tartalménak leirédsa

3. A kdzfeladatot ell4ts szerv altal nywjtott vagy Amennyiben hosszabb terjedelmiiek, 3 tajékoztatdsokat
koltségvetéséba) finanszirozott kézszolgaltatasok Onallo dokumentumban, azok, valamint az
igénybevételének rendjére vonatkozo tajékoztatas igénybevételhez hasznalt fonnanyomtatvényok

elérhet8ségének biztositésaval,

4. A kozfeladatot ell4ts szerv altal nytijtott vagy
koltségvetésébs] finanszirozott kozszolgaltatasok dijénak
€s az abbél adott kedvezmények mértéke

IV. Kézzétételi egység: A szery nyilvintartdsai

4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés j
1. A kozfeladatot ell4té szery altal sajat fenntartasy Az altalanos kézzétételi listdban csak az adatokat
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leirg (név, formatum, tartalmazo jegyzéket kell kbzzétenni, azonban a

az adatkezelés célja, Jogalapja, id6tartama, az €rintettek | kozadatkeresd fela tortén6 adatszolgaltatas soran minden
kore, az adatok forrésa, kérdéives adatfelvétel esetén a egyes adatbazisrol, illetve nyilvantartisré] kiilén leird

kitdltetlen kérdiv) jegyzéke adatot kell késziteni az Adatbézisokat meghatérozs séma
alapjan.

2. A kbzfeladatot ellaté szery altal - alaptevékenysége
keretében - gyiijtott és feldolgozott adatok fajtai

3. A kbzfeladatot ellété szery altal - alaptevékenysége
keretében - gyiijtott és feldolgozott adatokhoz valg
hozzaférés médja

4. A kbzfeladatot ellats szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gytijtott és feldolgozott adatokro] valg
L mésolatkészités kéltségei

V. Kozzétételi egység: Nyilvinos Kiadvinyok

-

1. A kbzfeladatot elldts szery nyilvénos kiadvanyainak
cimei

4) Adat megnevezése B) Megjegyzés

]

2. A kozfeladatot ellaté szery nyilvanos kiadvényai Kiadvényonkénti bontasban,
téméjanak lefrasa

3. A kbzfeladatot ell4t szery nyilvanos kiadvanyaihoz Amennyiben a honlaprél a kiadvany let6lthetd, a kiadvény
valo hozzaférds médja

elérhetéségének biztositisaval,

4. A kozfeladatot ell4té szery nyilvanos kiadvanyaiért
fizetend§ koltségtérités mérteke vagy az ingyenesség
ténye

VI. Kézzétételi egység: Déntéshozatal, iilések

—

4) Adat megnevezése B) Megjegyzés

L. A testiileti szerv dontései elékészitésének rendje

2. A testiileti szerv dontéseiben valo dllampolgari
kézremiikodés (véleményezés) modja (erre szolgalo
postai, illetve elektronikus levélcim)

3. A testiileti szerv dontéshozatalanak eljarasi szabalyai

4. A testiileti szerv iilésének helye (irényitoszam, VAros, T6bb helyszin esetén tilésenkénti bontasban.
utca, hdzszam)

- |
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5. A testiileti szerv megtartott iiléseinek ideje (év, ho, nap,
éra megjeldléssel), valamint nyilvanossaga, tiléseinek
jegyz6konyvei, illetve vsszefoglaloi

Az iilés jegyzOkonyve, illetve dsszefoglaldja
elérhetBségének biztositasaval.

6. A testiileti szerv tervezett iiléseinek ideje (év, ho, nap,
6ra megjeldléssel), valamint nyilvanossaga

7. A testiileti szerv tilései lato gathatosaganak rendje

8. A testiileti szerv iiléseinek napirendje

Ulésenkénti bontasban.

0. A testilleti szerv dontéseinek felsorolasa

Ulésenkénti bontasban; a dontések elérhetdségének
biztositasaval.

VII. Kozzétételi egység: A szerv dontései, koncepciok, tervezetek, javaslatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa

A dontések elérhetdségének biztositdsaval.

2. A testiileti szerv dontéshozataldnak datuma (év, ho, nap
megjeldléssel)

Déntésenkénti bontasban; a megfeleld iilés jegyzdkonyve,
illetve dsszefoglaldja elérhetdségének biztositasaval.

3. A testiileti szerv szavazésanak nyilvanos adatai, ha azt
jogszabaly nem korlatozza

Déntésenkénti bontasban.

4. A jogszabalyok eldkészitésében valo tarsadalmi
részvételrdl szolo torvény alapjan kozzéteendd
jogszabalyalkotésra irdnyuld koncepciok,
jogszabalytervezetek €s kapcsolod6 dokumentumok

A kozadatkeresd felé torténd adatszolgaltatas soran

minden egyes jogszabélytervezetrdl killon leir6 adatot kell

késziteni a Jogszabalytervezeteket meghatdrozo séma
alapjén.

5. A jogszabélyok eldkészitésében vald tarsadalmi
részvételrdl szol6 torvény alapjan kozzéteendd
jogszabalyalkotasra iranyul6 koncepcidk,
jogszabalytervezetek tekintetében az egyeztetés allapota

Koncepcionkénti, illetve jogszabaly-tervezetenkenti
bontasban.

képviseld-testiiletének nyilvanos

6. A helyi dnkormanyzat
esztések a benyjtas iddpontjatol

illésére benyujtott eléter]

A kozadatkeresd felé torténd adatszolgaltatas soran
minden egyes eldterjesztésrol kulon leird adatot kell
késziteni a Jogszabélytervezeteket meghatirozo6 séma
alapjan.

7. Osszefoglalé a véleményezok észrevételeirdl, és az
gszrevételek elutasitasanak indokairdl

A nyilvanvaléan alaptalan észrevételek esetén az
clutasités indokairél nem kell dsszefoglalét késziteni.

VIIL Kozzétételi egység: Palydzatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok
| szakmai leirasa, azok eredményei €s indoklasuk

A kapesolodé dokumentumok kozvetlen elérhetdségének
biztositasaval.

IX. Kozzétételi egység: Hirdetmények

A) Adat megnevezese

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellato szerv altal kdzzétett

A hirdetmények, kozlemények kozvetlen elérésének

hirdetmények, kozlemények biztositdsaval.
X. Kozzétételi egység: Kozérdeki adatok igénylése
A) Adat megnevezese B) Megjegyzés

1. A kozérdekil adatok megismerésére iranyulo igények
intézésének rendje

2. A kiszérdekii adatok megismerésére iranyulo igények
tekintetében illetékes szervezeti egység neve
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3. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények
tekintetében illetékes szervezeti egység elérhetbsége
(postacime, féldrajzi helye, telefonszama, telefaxszdma,
elektronikus levélcime)

Az elektronikus Ievélcim kozvetlen elérésének
biztositasaval.

-

4. Az adatvédelmi felelss vagy az informaciés jogokkal
foglalkozé személy neve

5. A kézérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezé statisztikai
adatszolgéltatas adott szervre vonatkoz adatai

6. A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 16vo kozérdekii
adatok felhasznal4sara, hasznositdséra vonatkozs
altaldnos szerz6dési feltételek

7. Azon kézérdekii adatok hasznositaséra irAnyulo
szerzdések listaja, amelyekben a kozfeladatot ellaté
szerv az egyik szerz6dg fél

XI. Kozzétételi egység: Kozzétételi listak

4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellaté szervre vonatkozd kiilénés
kozzétételi lista

A kozzétételt elrendeld Jogszabély megnevezésével és
elérhetévé tételével.

2. A kozfeladatot ell4to szervre vonatkozo egyedi
L kozzétételi lista

A kozzétételt elrendels Jogszabély vagy egyéb aktus
megnevezesével, elérhetdve tételével.

3. Gazdilkodaisi adatok
3.1. A miikodés térvényessége, ellenbrzések

I. Kozzétételi egység: Vizsgilatok, ellenfrzések listaja

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés T

1. A kdzfeladatot ellaté szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos - nyilvanos
megéllapitisokat tartalmazo - vizsgélatok, ellenérzések
felsorolasa

I1, Kozzétételi egység: Az Allami Sz4 mveviszék ellenérzései

4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Allami Szémvevészek ellendrzéseinek nyilvanos
megallapitisai

IIL. Kozzétételi egység: Egyéb ellendrzések, vizsgilatok

A4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szervre vonatkoz6 egyeb ellendrzések, vizsgalatok
nyilvanos megéllapitésai

Idérendben,

IV. Kozzétételi egység: A miikodés eredményessége, teljesitmény

A4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellats szerv feladatellatasénak
teljesitményére, kapacitdsanak Jellemzésére,
hatékonysaganak és teljesitményének mérésére szolgalo
mutatok €s értékiik, idébeli valtozasuk

V. Kozzétételi egység: Miikodési statisztika

4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés
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1. A kiszfeladatot ellato szerv tevékenységére vonatkozo,
jogszabalyon alapul6 statisztikai adatgy(ijtés eredményei,
idobeli valtozasuk

3.2. Kiltségvetések, beszimolok
1. Kozzétételi egység: Eves koltségvetések

A4) Adat megnevezése B) Megjegyzés
Evenkénti bontésban.

1. A kézfeladatot ellaté szerv éves (elemi) koltségvetésel

I Kozzétételi egység: Szamviteli beszdmolok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellatd szerv szamviteli térvény szerinti Beszamolonként.

beszamoldi

101 Kozzétételi egység: A koltségvetés végrehajtasa

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szervnek a koltségvetés Beszamolonként.
végrehajtasarol - a kiilon jogszabalyban meghatarozott
médon és gyakorisaggal - készitett beszamoloi

3.3. Koltségvetések, beszamolok
1. Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak

4) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
létszama és személyi juttatdsaira vonatkozoé Osszesitett
adatok

2. A vezetdk és a vezetd tisztségviseldk illetmeénye,
munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint
kdltségtéritése Gsszesitett Gsszege

3. Az egyéb alkalmazottaknak nyjtott juttatasok fajtéja
és mértéke Osszesitve

IL Kozzétételi egység: Tamogatisok

A4) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv koltségvetésébdl nyujtott,
nem normativ, céljellegdi, fejlesztési timogatasok
kedvezményezettjeinek neve

2. A kozfeladatot ellaté szerv koltségvetésébol nydjtott, Tamogatasonként és kedvezményezettekként lebontva.
nem normativ, céljellegi, fejlesztési timogatasok célja

3. A kozfeladatot ellaté szerv koltségvetésébol nyujtott, Tamogatasonként és kedvezményezettekként lebontva.
nem normativ, céljellegti, fejlesztési tamogatasok dsszege

4. A kiszfeladatot ellatd szerv koltségvetésébl nydjtott, Téamogatasonként és kedvezményezettekként lebontva.
nem normativ, céljellegti, fejlesztési tamogatasi program
megvaldsitasi helye

I11. Kozzétételi egység: Szerzodések

A) Adat megnevezese B) Megjegyzés

1. Az allamhéztartas pénzeszkdzei felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténd
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gazdalkodassal Gsszefliggs, 6tmillio forintot elérd vagy azt
meghalado értéki arubeszerzésre, épitési beruhézasra,
szolgéltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értéki jog
atadésara, valamint koncessziGha adasra vonatkozo
szerzédések megnevezése (tipusa), targya, a szerz6dést
k&t felek neve, a szerzfdés értéke, hatdrozott idére kotott
szerzddés esetében annak id6tartama, valamint az emlitett
adatok véltozéasai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kizvetleniil Osszefliggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével.
A szerz8dés értéke alatt a szerzodés targyaért kikotott -
altalanos forgalmi adé nélkiil szdmitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy
kdnyv szerinti értéke kiziil a magasabb dsszeget kell
figyelembe venni,

Az id6szakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idGtartamra kotétt - szerzédéseknél az érték kiszdmitasakor
az ellenszolgaltatds egy évre szamitott osszegét kell alapul

venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz6do
féllel kotott azonos targyn szerzédések értékét egybe kell
szamitani

IV. Kozzétételi egység: Koncesszigk

4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A koncesszi6rél sz616 torvényben meghatirozott
nyilvanos adatok (palyazati kifrasok, palyazok adatai, az
elbiraldsrol készitett emlékeztetSk, palyazat eredménye)

V. Kozzétételi egység: Egyéb kifizetések

A4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellats szerv 4ltal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiiléndsen egyesiilet timogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek-

képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szoci4lis &s sporttevékenységet segitt
szervezet tAmogatasara, alapitvanyok 4ltal ellatott
feladatokkal Osszefliggd kifizetésre) forditott, stmillié
forintot meghaladé kifizetések cimzettjei

VI. Kozzétételi egység: Eurdpai Uni6 altal timogatott

fejlesztések

A4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Eurépai Unié tdmogatasaval megvalosuld

A
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd szerz0dések

VIL Kézzétételi egység: Kozbeszerzés

dokumentumok, a szerz8dések, kozvetlen elérésének
biztositasaval.

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Kézbeszerzési informacick: éves terv, Osszegzés az
ajanlatok elbirélasarsl, a megkotott szerzédésekrs)

Az éves terv kdzvetlen elérésének biztositisaval.
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4. szamu melleklet

Kérelem kozérdekii adatok megismerése irant

Az igényelt kozérdekii adatok kore:

A kozérdekii adatok megismerési formaja o személyesen, az adatok megtekintése’:vel24

O postai uton
o elektronikus uton

Az adatokrél mésolat készitését: o igénylem o nem igénylem
Az elkészitett masolatot:

o személyesen kivanom
atvenni

o postai uton kivdnom
atvenni

o elektronikus Gton kérem
megkiildeni

Vallalom, hogy — amennyiben az adatokr6l masolat készitését kérem — az azok elkészitésével osszefiiggésben
felmeriilé koltségeket a szabalyzatban meghatarozott hatéridéig a Tankeriileti Kzpont részére megfizetem.

A Tankeriileti Kdzpont tolti ki:

Az adatkozld

neve:

elérhetdsége:

e-mail-cime:

Az adatigénylés beérkezésének idépontja:

Az adatkozlés teljesitésének idépontja

Koltségtérités:

Feljegyzés a kérelem megtagadisarol (az
elutasitas indoka):

adatkozl6 alairdsa

X Amennyiben az igénylé a megbeszélt helyen és idGben egymdst kovetd két alkalommal nem jelenik meg, igényét a Tankerileti Kozpont
visszavontnak tekinti.
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Az adatigényls™

cime:

elérhetdsége:

e-mail-cime:

............................................

adatigényl$ al4frasa






