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A Balatonfiiredi Tankeriileti Kdzpont (tovabbiakban: Tankeriileti Koézpont) a kézpénzek ésszerti és
hatékony felhasznéldsa és nyilvanos ellendrizhetségének megteremtése, tovabba a kdzbeszerzések
sordn a verseny tisztasaginak biztositdsa és a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feleldsségi korsk,
feladatok és hatiskorok, valamint az azok megvaldsitasanal kovetendd eljarasi  szabélyok
meghatdrozasa érdekében — figyelemmel a kdzbeszerzésekrdl szolé 2015, évi CXLIL térvény
(tovédbbiakban Kbt.) rendelkezéseire —, a Tankeriileti K6zpont Szervezeti és Miik6dési Szabalyzatanak
5. § (2) bekezdés f) pontjaban biztositott jogkdrémben eljarva az alabbi szabalyzatot adom ki.

L FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabdlyzat célja

1.§ Jelen Szabalyzat célja, hogy a Kbt. 27. § (1) bekezdésének megfelelden meghatirozza a
Tankeriileti Kozpont kozbeszerzesi eljardsai eldkészitésének, lefolytatisanak, nyilvantartdsanak
felelosségi rendjét, az ajanlatkérd, illetSleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek felel6sségi
kdrét és a kbzbeszerzési eljarasok dokumentalasanak rendjét.

2. A Szabalyzat hatilya

2.§ (1) Jelen Szabalyzat személyi hatélya kiterjed a Tankeriileti K&zpont tankeriileti igazgatéjara,
vezetbire, kormanytisztviseldire, kormanyzati iigykezelbire, munkavallaléira, valamint a
munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszony alapjdn a Tankeriileti K&zpont .altal foglalkoztatott
személyekre, tovabba az Intézmények intézményvezetdire, valamint az ott foglalkoztatott
kbzalkalmazottakra és munkavallalokra, tovabbé a Tankerlileti K6zpont nevében eljaro személyekre,
lebonyolité szervezetekre ¢&s mindazokra, akik a kozbeszerzési eljards eclOkészitésében,
lebonyolitdsdban részt vesznek.

(2) A Szabélyzat targyi hatilya kiterjed minden olyan — a kozbeszerzés targyit képezd —
arubeszerzésre, €pitési beruhazisra, épitési koncesszidra, szolgaltatds-megrendelésre és szolgéltatisi
koncesszidra, amelyek vonatkozasdban a Kbt. kbzbeszerzési eljaras lefolytatdsat irja els, tovabba, ha a
kézbeszerzési értékhatarok azt kételezdvé teszik.

3. Altaldnos rendelkezések, alapelvek

3.§ A Tankeriilett Kozpont a Kbt. 5. § (1) bekezdése c) pontja alapjan a Kbt. személyi
hatdlya ala tartozd ajénlatkérd, ¢és mint ilyen szervezet, a Kbt., rendelkezéseinek maradéktalan
betartaséra kotelezett.

(2) A Kbt. rendelkezései a kbzbeszerzési értekhatart — egybeszamitas alkalmazdséval — elérd és azt
meghalado értékii beszerzések tekintetében alkalmazandoak.

(3) A nemzeti értékhatdrok minden évben a kozponti koltségvetési tdrvényben keriilnek
meghatarozisra, mig az unids értékhatirokat id6szakonként az Eurépai Bizottsag Allapitja meg és teszi
k6zzé az Eurépai Unid Hivatalos Lapjaban.

(4) Az unibs, valamint a nemzeti értékhatdrokat a Kozbeszerzési Hatosig minden év elején kozzé
teszi a honlapjan.

i5) A szabalyzatban hasznalt beszerzéssel Gsszefiiggd fogalmak, kifejezések tartalma azonos a Kbt.-
ben alkalmazott €s az ugyanezen tdrvény értelmezd rendelkezéseiben rogzitett tartalommal.

(6) A Tankerileti Kozpont képviseletében a tankeriileti igazgatdé jogosult a kdzbeszerzési
eljarasokkal Hsszefliggben kotelezettségvallalasra.

(7) A kozbeszerzési eljras lebonyolitdsa sordn a torvény eldirasaitél csak annyiban lehet eltérni,
amennyiben azt a torvény kifejezetten megengedi.
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(8) A kozbeszerzési eljardsok sordn a vonatkozd jogszabélyokkal és ezen szabélyzatban foglalt
rendelkezésekkel Gsszhangban kell meghatarozni a bels6 feleldsségi rendet, amely minden eljarasra
vonatkozoan tartalmazza a Birdlo bizottsdgi tagok feleldsségi korét és feladatit, tovabba az eljaras
sordn hozott dontésekért felelos szemeélyeket, illetdleg a déntések elbkészitésében kézremiikddék
felelosségi korét.

(9) Ajanlatkérd koteles minden egyes kozbeszerzési cljirasit — az elOkészitéstdl a szerzbdés
teljesitéséig — irasban, az eljarasi cselekmények elektronikus gyakorldsa esetén elektronikusan
dokumentdlni. Az eljaras sordn keletkezett iratanyagotl a szerzddés teljesitését] szamitott legaldbb 5
évig meg kell 8rizni. Amennyiben a kdzbeszerzéssel kapcsolatosan jogorvoslati eljaras indult, az
iratokat annak — birésagi feliilvizsgalata esetén a feliilvizsgélat — jogerds befejezéséig, de legalabb 5
évig meg kell 8rizni. A Kozbeszerzési Hatosag vagy mas illetékes ellendrzd szerv kérésére minden, az
adott kdzbeszerzéssel kapcsolatos iratot meg kell kiildeni.

IL. FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELIARASBAN RESZT VEVOK KORE

4. A Kozbeszerzési Biralé Bizotisdg

4.§ (1) A Tankeriileti K6zpont, mint Ajanlatkérd a kizbeszerzési dokumentumok elfogadasara, a
kozbeszerzési cljardsok lefolytatdsa soran felmerlilé kérdések tisztdzdsdra, valamint az ajanlatok
elbirdlasdra és értékelésére egyetlen, legalabb harom tagl bizottsagot koteles létrehozni Birdld
Bizottsag elnevezéssel.

(2) A Biral6 Bizotts4g tagjait a tankeriileti igazgaté hatirozza meg. A Bir4ld Bizottsag tagjainak
kivéilasztasandl figyelemmel kell lenni arra, hogy abban a kozbeszerzés targya szerinti, tovabba a
kozbeszerzési, valamint jogi és pénziigyi szakértelem is képviseltetve legyen.

(3) A Biralo Bizottsag elndke a beszerzés targya szerinti szakteriiletet iranyitd vezetd, vagy az 4ltala
kijeldlt vezetd beosztasi foglalkoztatott.

(4) A tankeriileti igazgaté — mint kotelezettségvallalé és dontéshozo személy — a Biralé Bizottsag
tagja nem lehet.

(5) Az egyes beszerzésck esetén a megfeleld szakértelem biztositisa érdekében a Biral6 Bizottsag
munkajat — eseti megbizas alapjan — megfeleld szakmai képzettséggel rendelkezd kiilsé szakértd is
segitheti.

(6) A Birdl6 Bizottsdg hatirozatképes, ha lilésén a (2) bekezdésben jelzett szakteriiletek
mindegyikének legalabb egy-egy képviseldje jelen van. A Biralo Bizottsag hatarozatait a jelenlévd
tagok egyszerl tdbbségi szavazatdval hozza. Szavazategyenldség esetén a Birdld Bizottsig elndkének
szavazata dont.

(7) A Biral6 Bizottsag iilésérol jegyzOkonyvet kell késziteni.

(8) A Biralé Bizottsag munkajdval kapcsolatos dokumentalési és koordinici6s feladatokat az adott
kozbeszerzési eljarast lefolytaté kdzbeszerzési szakteriilet foglalkoztatottja 1atja el. A Birdlé Bizottsag
iiléseirdl késziilt jegyzdkonyveket a kdzbeszerzési szakteriilet tagja 4llitja Gssze és egyezteti a tobbi
taggal.

(9) A Tankeriileti Kozpont a kdzbeszerzési eljérasait killon megbizasi szerzidés alapjan FelelSs

Akkreditalt Kézbeszerzési Szaktanacsadé bevondsaval is lefolytathatja. A tanidcsadd személyérdl a
tankeriileti igazgatd dont.

5. Osszeférhetetlenség

5.§ (1) Az osszeférhetetlenségrol az érintett személynek a szabdlyzat 1. szami melléklete szerinti
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot kell tennie a kozbeszerzési cljarassal kapcsolatos
munka megkezdése el6tt.
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(2) Amennyiben bérmilyen &sszeférhetetlenségi ok all femnn az eljdrdsba bevont személlyel
szemben, Ugy azt a személynek haladéktalanul jeleznie kell a tankeriileti igazgaté és a Biralé Bizottsig
elndke felé.

(3) Akivel szemben Osszeférhetetlenségi ok all fenn az eljaris soran az eldkészitési, dontési
cselekményekben nem vehet részt az dsszeférhetetlenségi ok fennéllasaig. A személy helyett a Biralé
Bizottsigban a megfeleld szakértelemmel rendelkez8 személy delegalasarél a bizottsig
hatarozatképességének fenntartasa érdekében haladéktalanul gondoskodni kell.

III. FEJEZET
A KOZBESZERZES]I ELTARASOK TERVEZESE, NYILVANTARTASA

6. A kizbeszerzési eljarisok tervezése

6.§ (1) Valamennyi beszerzés kezdeményezésére jogosult szervezeti egység vezetdje koteles
évente mdrcius 1-ig elézetes tdjékoztatdst adni a gazdasdgi vezetd részére a koltségvetési évben
felmeriil beszerzési igényérol.

(2) A Tankertileti Kdzpont a koltségvetési év elején, legkésdbb marcius 31. napjdig éves Ssszesitett
kozbeszerzési tervet (tovabbiakban: kbzbeszerzési terv) készit. A kizbeszerzési tervet, a kézbeszerzési
szakteriilet kozremiikdésével a gazdasagi vezetd késziti el. A kozbeszerzési tervet a tankeriileti
igazgatd hagyja jova.

(3) Az egyes beszerzésck megvalodsitisa céljabdl lefolytatandé eljaras fajtajat a kdzbeszerzési
szakértd javaslata alapjan a tankeriileti igazgatd a kozbeszerzési tervben hagyja j6vd. Amennyiben a
tervezett beszerzés nem szerepel a kdzbeszerzési tervben, azt a tankeriileti igazgaté a gazdasagi vezet
javaslata alapjan médositja.

(4) Amennyiben a beszerzések kdzbeszerzési tervben szereplé adataiban valtozas kovetkezik be, a
kozbeszerzési tervet médositani és a médositast indokolni kell.

(5) A kozbeszerzési tervben valamennyi a Tankeriileti Kozpont Altal lefolytatott kézbeszerzési
eljarasnak szerepelnie kell, viszont a kozbeszerzési tervben szerepld eljardsok mindegyikének
lefolytatdsa nem kotelezd.

(6) A kdzbeszerzési terv ¢s annak médositdsai Kbt. szerinti kdzzététele a kozbeszerzési szakteriilet
feladata.

(7) Az éves statisztikai 6sszegezést a Tankeriileti Kozpont altal rendelkezésre bocsétott adatok és az
altala lefolytatott eljardsok tekintetében a nila rendelkezésre 4llé adatok alapjan a kozbeszerzési
terilet a gazdasagi vezetdvel kozdsen legkdésSbb a targyévet kovetd méjus 15-ig elkésziti, és
jévahagyés céljabdl a tankeriileti igazgatd elé terjeszti.

(8) Az ¢ves statisztikai Osszegezést a tankeriileti igazgaté legkésdbb méjus 20-ig hagyja jév4, majd
azt a kbzbeszerzési teriilet legkésébb majus 31-ig megkiildi a Kdzbeszerzési Hat6sig részére.

IV. FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESE ES LEFOLYTATASA
7. A becsiilt érték meghatirozisa
7.§ (1) A beszerzés ért€kén a beszerzés megkezdésének idGpontjdban, annak targyaért az adott
piacon altaldban kért, illetve kinalt — AFA nélkiili értéket — teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a
tovabbiakban: becsiilt érték). A becslést mindig a beszerzés megkezdése elétt kell elvégezni, de a

megkezdés idSpontjara vonatkoztatva. A becsiilt érték meghatirozdsa a helyes eljarasrend és
eljarasfajta meghatarozasa érdekében kitelezd.
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(2) A becsiilt érték meghatarozasa sordn egybe kell szdmitani az azonos, valamint azon hasonlé
felhasznaldsra szant ruk beszerzésére, vagy szolgéltatdsok megrendelésére, vagy ugyanazon épitési
beruhazds megvaldsitasara irdnyuld szerzédések értékét, amelyek egyetlen cél megvaldsitasat
szolgaljak, tartalmilag is hasonloak vagy funkcidjuk betSliésére egyiittesen alkalmasak. F6 szempont a
gazdasagi és miszaki funkcio egysége.

8. A felhivas elkészitése

8.§ (1) Az eljarist megindité ajénlati, ajanlattételi, részvételi felhivast, konzulticiéra szélo
felhivést, targyalasi meghivot (tovabbiakban: felhivas) a Tankeriileti Kézpont érdekeit maradéktalanul
szem el6tt tartva a Birdlo Bizottsdg késziti el, az ajanlattétel feltételeit, szabalyait a Bizottsag dolgozza
ki a kdzbeszerzési teriilettel egyiittmiikdodve és terjeszti a kotelezettségvillalé elé. A felhivas
elkészitéséért és szabalyszeriliségéért a kozbeszerzési teriilet felel.

(2) A kozbeszerzési eljards meginditiasakor a sziikséges peénziigyi fedezetnek dokumentiltan
rendelkezésre kell 4llnia, e nélkiil eljirss nem indithato.

9. A dokumentacio clkészitése

9.§ (1) Amennyiben az eljaras soran dokumentici6, eldmindsitési dokumenticié, ismertetd (a
tovabbiakban egyiitt: dokumentacio) készitésére keriil sor, a dokumentacié Osszeallitasaért a Biralo
Bizottsag felel. A dokumentacid Osszedllitdsédba kiilsd szakértd is bevonhato. Abban az esetben, ha a
miiszaki dokumentacié elkészitése kiilonleges szakértelmet igényel, kiilsé szakeértd kérhetd fel, aki
késtbb a Biral6 Bizottsagnak is tagja lesz.

(2) Az eljard kdzbeszerzési szakteriilet a mindségellendrzési tanisitvany kézhezvételét kdvetben
haladéktalanul intézkedik a kdzbeszerzési eljaras meginditdsardl és a Kbt.-ben, illetve a kapesolddo
jogszabélyokban foglalt eljarasi cselekmények végrehajtasaval lefolytatja a kdzbeszerzési eljarast.

(3) A kotelezettségvalialé a Birdlé Bizottsig teljes korll és megfeleléen megindokolt dontési
javaslata ismeretében hozza meg az eljarast lezdré dontést. A Biralo Bizottsig az eljarést lezar6
déntésre vonatkozd javaslatot koteles az eljaras Osszetetisége, a keletkezett dokumentumok
mennyisége és az eljarasi hatiridék figyelembevételével felterjeszteni tigy, hogy a megalapozott
dontés meghozatalara vagy az esetleges intézkedések megtételére legaldbb 4 munkanap 4lljon
rendelkezésre. Ezt kovetden az eljaré kozbeszerzési szakteriilet intézkedik az eljarést lezaré déntés
részvételre jelentkezdk / ajanlattevOk részére torténd megkiildését megeldzden a Korm. rendeletben
foglatt ellendrzés kezdeményezésérSl. Az irdsbeli sszegezés a részvételre jelentkezdk / ajanlattevok
részére a szabalyossagi tanUsitvany kézhezvételét kovetben vagy a ,hallgatasi szabaly” alapjan
kiildhetd ki.

(4) Eredményes kizbeszerzési eljaras esetén az eljaré kozbeszerzési szakterillet a szerzodéskstési
moratérium leteltét kdvetben a nyertes ajanlattevivel torténd adategyeztetést kovetden intézkedik a
szerz6dés megktésérol.

10. Nyilvinossag

10. § A Tankerilleti Kézpont az &ltala kotott szerzédésekrol, beleértve a kozbeszerzési eljéris
eredményeként kotstt szerzédéseket is nyilvantartdst vezet, illetve az informéciés 6nrendelkezési
jogrol és az informaci6 szabadsagrol sz616 2011. CXIL toérvény (Info. térvény) 37. § (1) bekezdése
alapjan a kozzétételérol gondoskodik.

11. Hirdetmények feladasa
11.§ (1) Amennyiben a Kbt. a kizbeszerzési eljdrassal dsszefliggésben hirdetmény kozzétételét irja

eld, igy a hirdetményt a kdzbeszerzési szakteriilet adja fel a Kbt. szabalyai szerint. A jogszabély
szerinti hirdetmény ellendrzési dijat a Tankeriileti Kézpont kdteles megfizetni.
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2) A kozzétételi kételezettséget elektronikus dton kell teljesiteni. Az elektronikus feladashoz
sziikséges tanusitvany beszerzése és karbantartisa kdzbeszerzési teriilet feladata.

12. Az Ajanlatkéré egyéb kotelezettségei

12.§ (1) A kozbeszerzési eljardsok soran a részvételi jelentkezdk/ajanlattevok eldzetes
vitarendezésre jogosultak, ha allaspontjuk szerint jogsérté az irasbeli Osszegezés vagy jogsértd
eseményrdl szeremek tudomast az ajanlatkérd barmely eljirasi cselekménye vagy kdzbeszerzési
eljarasban keletkezett barmely dokumentummal kapcsolatosan. Ajinlatkérs kotelessége, hogy a
kérelemben foglaltakat feliilvizsgilija és észrevételeirdl a részvételre jelentkezbt/ajanlattevot
tdi¢koztassa 3 munkanapon beliil. A vitarendezéssel kapcsolatos ajanlatkérdi alldspont részvételre
jelentkezok / ajanlattevok részére torténd megkiildés elétt szilkséges az eljaré kozbeszerzési
szakteriiletet felligyeld vezetd uUtjon a tankeriileti igazgaté jévahagydsinak megkérése. A
vitarendezésre adando6 valasz csak a tankeriileti igazgatd jovahagyasat kdvetden kiildhetd ki.

(2) A Kozbeszerzési Dontobizottsag elotti vagy birdsagi jogorvoslati eljardsban a Felelds
Akkreditalt Kozbeszerzési Szaktandcsado6i, jogtanacsosi vagy iligyvédi képviselet kotelezd, Az
ajanlatkérd koteles egyiittmiikodni a jogi képviselével és minden segitséget megadni a képviselet
eredményes ellatasdhoz.

13. A kozbeszerzési eljaras tipusai, fajtai

13.§ (1) A kozbeszerzési eljaras tipusai:

a) unios értékhatart elérd értékil kbzbeszerzések,

b) nemzeti értdkhatart olérd értékli kozbeszerzések.
{2) A kozbeszerzési eljaras fajtéi:

a) nyilt eljaras,

b)  meghivisos eljaras,

c) innovécids partnerség,

d)  targyaldsos eljras,

€)  versenypirbeszéd,

f) hirdetmény kozzététele nélkiili targyalasos eljaris.

(3) Térgyalasos eljaras, versenypérbeszéd és hirdetmény kdzzététele nélkiili targyaldsos eljards csak
a Kbt.-ben meghatarozott feltételek fennéllasa esetén folytathatd le. Az innovécids partnerség a Kbt.-
ben meghatérozott célra alkalmazhato.

{(4) A kdzbeszerzési eljaras sordn nem lehet attérni egyik eljirési fajtar6l a masikra.
(5) A Kbt.-ben meghatarozott egyes eljarasi fajtak alkalmazisa sorén eltérni a Kbt.-ben eldirtaktol
csak a Kbt. kifejezett megengeds rendelkezése alapjin lehetséges.
V.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
14.§ (1) A Szabélyzat a vonatkozé jogszabalyi eldirasok alapjan készilt, a Szabalyzatban nem
érintett kérdésekben a mindenkori hatalyos jogszabalyok eldirasai alkalmazandok.

(2)  Jelen szabalyzat a Klebelsberg Kozpont elndkének jovahagydsat kovetd 5. napon 1ép hatalyba és
az érvénybe lépesekor a mar eldkészités alatt 4116 kzbeszerzésekre is alkalmazni kell.



A Balatonfiiredi Tankeriileti Kdzpont 22/2017. (VL.30.) A Balatonfiiredi Tankeriileti Kdzpont K §zbeszerzési
szabélyzata szabalyzata

(3) A Szabélyzat hatilya al4 tartozé személyek kotelesek a vonatkozo jogszabalyok és e Szabalyzat
elbirasait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a tdliik elvarhaté gondossdggal
eljarni.
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1, szamiu mellékiet

Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozat

ANYJANEVE: L o e e,

VAT 7 1 | H
mint a Kozbeszerzési Birdlé Bizottsdg tagja/elncke a Balatonfiiredi Tankeriileti K&zpont, mint

Lo

ajanlatkérd nevében eljéro, illetve az ajanlatkérd altal meginditott kézbeszerzési eljariasba bevont
személy kijelentem, hogy velem szemben a kézbeszerzésekrél szold 2015. évi CXLIIL tSrvényben
foglalt kizar6 korillmények, Gsszeférhetetienségi okok nem 4llnak fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy a kdzbeszerzési eljaras soran tudoméasomra jutott iizleti titkot megbrzom, azt
harmadik személynek, szervezetnek nem adom ki.

Kotelezettséget vallalok arra, hogy a Birdlobizottsig munkajit ¢s a dontéshozé doéntésének
elokészitését lelkiismeretesen, a szakmai tudasomnak megfeleléen segitem.

Jelen nyilatkozatot a Balatonfiiredi Tankerlleti Kdzpont altal .....................cccoeviiiinininn.,
tirgyban lefolytatando kézbeszerzési eljarassal kapcsolatban teszem.

Datum: .....................

alairas






