
Adatbázis neve Adatkezelés formátuma Adatkezelés célja Adatkezelés jogalapja Adatok megőrzésének időtartama Érintettek köre Adatok forrása

Érkeztetett és iktatott iratok nyilvántartása elektronikus
irattári anyag szakszerű

kezelése és rendszerezése

a köziratokról, a 

közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag 

védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény 9. § (1) 

bek.

Irattári terv szerint 10 év
a Tankerületi Központnál 

foglalkoztatottak
a foglalkoztatottak

Munkaidő nyilvántartás papír alapú

munkavégzéssel kapcsolatos kötelezettségek 

teljesítésének igazolása, járandóságok 

kifizetése érdekében

a Munka 

Törvénykönyvéről szóló 

2012. évi I. törvény (Mt.)  

10. §, a kormányzati 

igazgatásról szóló 2008. 

évi CXXV. törvény (Kit.)  

133. §, a pedagógusok új 

életpályájáól szóló 2023. 

évi LII. törvény (Pué.) 95. 

§

8 év
a Tankerületi Központnál 

foglalkoztatottak
a foglalkoztatottak

Személyügyi nyilvántartás elektronikus és papír alapú
foglalkoztatással kapcsolatos

adatok nyilvántartása

Mt. 10. §, Kit. 179. §, 

Pué. tv. 4. melléklet
50 év

a Tankerületi Központnál 

foglalkoztatottak

a foglalkoztatottak és a 

munkáltató

Kötelezettségvállalásra, érvényesítésre, ellenjegyzésre, utalványozásra, 

teljesítésigazolásra jogosultak nyilvántartása
elektronikus

jogosultságok nyomon követhetősége,

ellenőrizhetősége

az államháztartásról szóló 

törvény végrehatásáról 

szóló 368/2011. (XII.31) 

korm. rendelet (Ávr.) 60. 

§ (3) bek.

8 év

a Tankerületi Központnál 

kötelezettségvállalási, 

érvényesítési, ellenjegyzési, 

utalványozási, 

telejesítésigazolási 

jogosultsággal éritett 

foglalkoztatottak és 

partnerek

személyügyi nyilvántartás 

által megadott adatok

Tűz- és munkavédelmi oktatás nyilvántartás elektronikus

jogszabályban előírt tűz- és munkavédelmi 

ismeretek elsajátításának nyilvántartása, 

igazolása

a tűz elleni védekezésről, 

a műszaki mentésről és a 

tűzoltóságról szóló 1996. 

évi XXXI. törvény 22. §, 

a munkavédelemről szóló 

1993. évi XCIII. törvény 

55. §

5 év
a Tankerületi Központnál 

foglalkoztatottak
a foglalkoztatottak

Gépjárművek nyilvántartása elektronikus

a Tankerületi Központ üzemeltetésében lévő 

gépjárművek legfontosabb adatainak 

rögzítése, nyomon követhetősége

Ávr.13. § (2) bek. f) pont 8 év

a Tankerületi Központnál 

gépjárművek használatára 

jogosult foglalkoztatottak

gépjárművek használatára 

jogosult foglalkoztatottak

Tárgyi eszköz nyilvántartás elektronikus
a használatba adott eszközök nyomon 

követése
Ávr.13. § (2) bek.d) pont 8 év

a használatba adott 

eszközök kapcsán a 

Tankerületi Központnál 

foglalkoztatottak

az eszközök használatára 

jogosult foglalkoztatottak

Üzemanyagkártya használatának nyilvántartása elektronikus

a Tankerületi Központ üzemeltetésében lévő 

gépjárművekhez, eszközökhöz tartozó 

üzemanyagkártyák használatának nyomon 

követése

Ávr.13. § (2) bek. f) pont 8 év

a Tankerületi Központnál 

üzemanyagkártya 

használatára jogosult 

intézmények érintett 

foglalkoztatottjai

A Tankerületi Központ 

hozza létre

Beszerzések nyilvántartása elektronikus
beszerzésekkel kapcsolatos fontosabb adatok 

rögzítése
Ávr. 13. § (2) bek. b) pont 8 év

a Tankerületi Központnál 

beszerzéssel éritett 

foglalkoztatottak

a beszerzésben érintett 

személyek

Szerződések nyilvántartása elektronikus
szerződésben vállalt kötelezettségek nyomon 

követése
Ávr. 56. § 8 év

a Tankerületi Központnál 

éritett foglalkoztatottak és 

partnerek

szerződő felek

A Balassagyarmati Tankerületi Központ által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró jegyzéke



Bélyegzők nyilvántartása elektronikus
jogszabályi megfelelés, kiadmányozás 

hitelességének ellenőrizhetősége

a közfeladatot ellátó 

szervek iratkezelésének 

általános 

követelményeiről szóló 

335/2005. (XII. 29.) 

Korm. rendelet 54. § 

nem selejtezhető

a Tankerületi Központnál 

bélyegző használatára, 

őrzésére jogosult 

foglalkoztatottak

személyügyi nyilvántartás 

által megadott adatok

Vagyonnyilatkozat-tételi

kötelezettség nyilvántartása
papír alapú

közpénzek átláthatósága, korrupcióellenesség 

biztosítása

egyes vagyonnyilatkozat-

tételi kötelezettségekről 

szóló 2007. évi CLII. 

törvény 11. § 

10 év

a Tankerületi Központnál 

vagyonnyilatkozat tételre 

kötelezett foglalkoztatottak

a vagyonnyilatkozat tételre 

kötelezett személy

Adatkezelői nyilvántartás elektronikus jogszabályi előírások teljesítése

az információszabadságról 

szóló 2011. évi CXII. 

törvény (Infotv.) 25/E. §

(1) bek. 

10 év
adatkezeléssel érintett 

személyek

a Tankerületi Központ hozza 

létre

Külső ellenőrzések nyilvántartása elektronikus

a külső ellenőrzési jelentésekben tett 

megállapítások, javaslatok, intézkedési tervek 

nyomon követése

a költségvetési szervek 

belső kontrollrendszeréről 

és belső ellenőrzéséről 

szóló 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rendelet (a 

továbbiakban: Bkr.) 14. § 

10 év

az elvégzett külső 

ellenőrzések által érintett 

személyek

az elvégzett külső 

ellenőrzések dokumentumai

Belső ellenőrzések nyilvántartása elektronikus

a belső ellenőrzési jelentésekben tett 

megállapítások, javaslatok, intézkedési tervek 

nyomon követése

Bkr. 47. §, 50. § 10 év

az elvégzett belső 

ellenőrzések által érintett 

személyek, belső ellenőr

az elvégzett belső 

ellenőrzések dokumentumai

Panaszok és közérdekű bejelentések nyilvántartása elektronikus
panaszok és bejelentések nyomon követése, 

éves adatszolgáltatás teljesítése

22/2014 (XII.5.) BM 

utasítás
3 év

panaszosok, közérdekű 

bejelentők, panasszal, 

bejelentéssel érintett 

személyek

a panaszos, a bejelentő

Közérdekű adatigénylések nyilvántartása elektronikus
közérdekű adatigénylések nyomon követése, 

éves adatszolgáltatás teljesítése
Infotv. 30. § (3) bek. 3 év

közérdekű adatigénylést 

benyújtók
az adatigénylő


