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Az informéciés 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvényben
(tovabbiakban: Infotv.), foglalt rendelkezések alapJan az adatvédelem és az adatbiztonsag rendjét' az
Eszak-Budapesti Tankeriileti Kozpont Szervezeti és Mikddési Szabalyzata 5. § (2) bekezdés f)
pontjaban biztositott jogkérémben eljérva az aldbbiak szerint szabalyozom. A Tankeriilet véllalja, hogy
az adatkezelé€ssel kapcsolatos tevékenységei és adatfeldolgozéssal kapcsolatos tevékenységei soran a
jelen Szabalyzatban, illetve a jogszabalyokban foglaltaknak megfelelen jar el, kiilonds tekintettel az
alabbi jogszabalyokra:

(1) Magyarorszag Alaptdrvénye (,,Alaptdrvény™);

(ii) Az Eurdpai Parlament €s a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl ¢s az ilyen adatok szabad dramldsardl,
valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) (,,Rendelet”);

(i) Az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL
torvény (,,Infotv.”).2

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabailyzat célja

1.§ (1) A szabalyzat célja, hogy a Tankeriileti Kozpont kezelésében 1évé személyes adatok
tekintetében a legfontosabb adatvédelmi szabalyokat tartalmazza, kiilonds tekintettel az adatkezeléssel,
adatfeldolgozassal, adattovabbitassal és nyilvanossagra hozatallal kapcsolatos adatvédelmi
kdvetelményekre.

(2) A szabélyzat célja, hogy — 6sszhangban a vonatkozd jogszabalyok rendelkezéseivel — biztositsa a
Tankeriileti Koézpont tevékenysége sordan a személyes adatok védelméhez fiz6dé informacids
onrendelkezési jog érvényesiilését, tovabba, hogy a Tankeriileti Kézpont altal kezelt személyes adatok
jogosulatlan felhasznalasanak megakadalyozasa érdekében meghatérozza a személyes és kiildnleges
adatok kezelése soran irdnyado adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat.

2. A Szabalyzat hatalya

2.§ (1) A Szabalyzat személyi hatédlya kiterjed a Tankeriileti Kozpont valamennyi szervezeti
egységére, valamint a Tankertlileti Kézpontban foglalkoztatott kormanyzati szolgalati viszonyban,
munkaviszonyban, illetve munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allokra (a tovabbiakban egyiitt:
foglalkoztatottak).

(2) A Szabalyzat targyi hatélya kiterjed a Tankeriileti K6zpont, illetve annak valamennyi szervezeti
egysége altal nyilvantartott valamennyi személyes adatra, a veliik végzett adatkezelési- és feldolgozasi
miiveletek teljes korére, keletkezésiik, felhasznalasuk, feldolgozasuk helyétdl, valamint megjelenési
formajuktdl fiiggetleniil.

(3) A szabalyzat teriileti hatalya kiterjed a Tankeriileti K6zpont minden olyan szervezeti egységére,
ahol személyes adatokat tartalmazo6 adat, illetve kozérdek( adatok ¢és kdzérdekbdl nyilvanos adatok
kezelése folyik.

(4)  Eszabalyzatot a teljesen vagy részben automatizalt eszkdzzel, valamint a manualis médon végzett

U Az Adatvedelmi és adatbiztonsdgi rendjérél sz6l6 szabdlvzatot a Klebelsherg Kozpont elnéke 2017. november 2. napjan
hagyia jova. Hatalyos: 2017, november 7. napjaiol. 4 Szabdlyzat a Tankeriileti Kozpont TK/188/00291-8/2018. (IX. 10.) szdmii
kezdeményezése alapjan az Eszak- -Budapesii  Tankeriileti Kézpont Adatvédelmi és adatbiztonsagi rendjérél sz616
szabalyzatmodositasarol TK/188/00291-8/2018. (IX. 10.) szamit szabdlyzatmodositissal (a tovabbiakban TK/188/00291-
8/2018. (IX. 10.) szamu Szabdlyzat-médositds) médositdsra keriilt. Hatdlyos: 2018. szeptember 10. napjatol.

2 Médositotta a TK/188/00291-8/2018. (IX. 10.) szimi! Szabdlyzat-médositds 1. §-a. Hatdlyos: 2018. szeptember 10. napjitol.
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adatkezelésre ¢és adatfeldolgozasra egyarant alkalmazni kell.

(5) A kozszolgélati adatvédelem rendjét kiilon szabélyzat tartalmazza.

(6) A kozeérdekl adatok kozzeétételének, valamint a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésnek rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

3. Ertelmez6 rendelkezések

3.§ E szabalyzat értelmében:

L.

érintett; barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kdzvetleniil vagy
kézvetve — azonosithatd természetes személy, akinek személyes adatait a Tankeriileti
Kozpont kezeli,

személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,érintett”) vonatkozo
barmely informécié; azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
mddon, kiiléndsen valamely azonositd, példaul név, szdm, helymeghatarozé adat, online
azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocidlis azonossdgira vonatkozd egy vagy tSbb tényezd alapjan
azonosithaté.?

kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
vallasos vagy mas vilignézeti meggy6zdésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra,
a szexualis életre vonatkozé személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a
biinligyi személyes adat,

buiniigyi személyes adat: a biintet6eljards sordn vagy azt megelézden a biincselekménnyel
vagy a bilntetdeljarassal Osszefliggésben, a biintetGeljards lefolytatasara, illetve a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhato, valamint a biintetett elééletre
vonatkozo személyes adat,

kozérdekii adat: a Tankerlileti Kozpont kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatanak ellatasaval osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem
es6, barmilyen moédon vagy forméban rogzitett informécié vagy ismeret, fiiggetleniil
kezelésének maédjatol, dndlld vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskérre,
illetekességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is
kiterjedd ertékelesére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozod jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodésra, a megkot6tt szerzddésekre vonatkozo adat,

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetévé tételét térvény
kozérdekbél elrendeli,

hozzdjarulds: az érintett akaratanak 6nkéntes és hatarozott kinyilvanitdsa, amely megfelels
tajekoztatdson alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozd
személyes adat — teljes korli vagy egyes miveletekre kiterjed6 — kezeléséhez,

tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatdnak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adat torlését kéri,

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, igyndkség vagy barmely
egy€b szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit dnalléan vagy
masokkal egylitt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az uniés vagy a

3 Médositotta a TK/188/00291-8/2018. (1X. 10.) szdmi Szabdlyzat-modositas 2. $-a. Hatdlyos: 2018. szeptember 10. napjarol.
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tagallami jog hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijeldlésére vonatkozd
kiilonds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatdrozhatja; (¢ Szabalyzat
alapjan: a Tankeriileti Kdzpont),?*

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdlloményokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gytijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolds, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhaszndlds, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb mddon torténd
hozzaférhetévé tétel utjan, Osszehangolas vagy Osszekapcsolds, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités,’

adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szdméara térténd hozzaférhetdvé
tétele,

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara térténd hozzaférhetévé tétele,

adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitasa tébbé nem
lehetséges,

adatmegjelolés: az adat azonosito jelzéssel ellatdsa annak megkiilonbdztetése céljabol,

adatzarolas: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott id6re torténd korlatozasa céljabol,

adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése,

adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvégzése,
fliggetleniil a miiveletek végrehajtasdhoz alkalmazott modszert§l és eszkdztSl, valamint az
alkalmazas helyét6l, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik,

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel,®

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége,

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével vagy az
adatfeldolgozoval,

EGT-allam: az Eurépai Uni6 tagallama és az Eurépai Gazdasagi Térségrél szold
megéllapodasban részes mas allam, tovabbé az az éllam, amelynek allampolgara az Furdpai
Uni6 és tagéllamai, valamint az Burdpai Gazdasagi Térségrél sz0l6 megallapodasban nem
részes allam kozott létrejott nemzetkdzi szerz6dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol
sz016 megéllapodasban részes dllam allampolgaraval azonos jogallast élvez,

harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam,

kételezd szervezeti szabalyozds: tobb orszigban, de kéztiik legalibb egy EGT-allamban is
tevékenységet folytato adatkezelé vagy adatkezel6k csoportja 4ltal elfogadott és a Nemzeti
Adatveédelmi és Informacioszabadsag Hatosdg (a tovabbiakban: Hatdsag) altal jévahagyott,
az adatkezelOre vagy adatkezel8k csoportjara nézve kotelezo belsé adatvédelmi szabalyzat,
amely a harmadik orszagba térténd adattovabbitds esetén a személyes adatok védelmét az
adatkezeld vagy adatkezelSk csoportjanak egyoldalu kételezettségvallalasa Gtjan biztositja,

adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon
kezelt személyes adatok wvéletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatésat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést

* Modositorta a TK/188/00291-82018. (IX. 10.) szdmii Szabdlyzat-médositds 3. S-a. Hatdlyos: 2018. szeptember 10. napjatol.
3 Médositotta a TK/188,00291-8/2018. (IX. 10.) szdmii Szabdlyzat-médositis 4. §-a. Hatdlyos: 2018. szeptember 10. napjatol.
b Médositotta a TK/188/00291-8/2018. (1X. 10.) szémii Szabdlyzat-médositds 5. §-a. Hatdives: 2018. szeptember 10. napjdtol.
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eredményezi,’

25. adatbiztonsag: az a dinamikusan véltozé éllapot, amikor az adat — megjelenési formajatdl
figgetlenil — folyamatosan fejlédS technikai/informatikai védelmet élvez, azaz ilyen
szempontd bizalmassaga, rendelkezésre allasa és sértetlensége biztositott.

26. belsé adatvédelmi felelds: az Infotv-ben meghatdrozott végzettséggel és feladatkorrel
rendelkezd személy a Tankertileti K6zpont szervezetén beliil, aki e mindségében kdzvetleniil
a tankeriileti igazgato felligyelete és iranyitésa alatt,

27. adatvédelmi nyilvantartasi szam: a Hatdsag altal — a Tankeriileti Kozpont adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentett adatkezelései vonatkozasaban — megallapitott nyilvantartasi
szam. A Tankerlileti K6zpontnak az Infotv. 68. § (6) bekezdése értelmében a nyilvantartasi
szamot az adatkezeléssel érintett személyes adatok minden tovabbitasanal, nyilvanosségra
hozatalanal és az érintettnek valo kiadasakor fel kell tiintetnie.

! Médositotta a TK/188/00291-8/2018. (IX. 10.) szamit Szabdlyzat-médositds 6. §-a. Hatdlyos: 2018. szeptember 10. napjtol.
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I1. FEJEZET
AZ ADATVEDELEM INTEZMENYI RENDSZERE

4. A tankeriileti igazgaté adatvédelemmel kapcsolatos feladatai

4.§ A tankertileti igazgato:

a)
b)

c)

d)

felelés a Tankeriileti Kozpont adatkezelésének jogszerliségéért,
intézkedik a Hatosagtdl érkezé megkeresések, ajanlasok ligyében,

megbizza és évente beszdmoltatja, ellendrzi a belsé adatvédelmi feleldst, illetve annak
munk4jat, biztositja szdmara a feladata elvégzéséhez sziikséges feltételeket,

feliigyeli az adatvédelmi feladatok ellatasat a belsd adatvédelmi felelson keresztiil,

kiadja az adatvédelmi szabalyzatot.

5. A belsoé adatvédelmi felelos

5.§ (1) A belsé adatvédelmi felelés a tankeriileti igazgaténak kozvetlenil aldrendelten végzi a
munkajat. A belsd adatvédelmi felelds jogi, kézigazgatasi, informatikai vagy ezeknek megfeleld,
fels6fokn végzettséggel rendelkezd személy lehet.

(2) A bels6 adatvédelmi felelds

a)

b)

g

h)

i)
1)

kozremikodik, illetve segitséget nydjt az adatkezeléssel Osszefiiggd dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban,

ellendrzi az Infotv. és az adatkezelésre vonatkozé mas jogszabéalyok, valamint a belsd
adatveédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatok rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi
kovetelményeknek a megtartasat,

kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén annak
megsziintetésére hivja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozot,

eljar a Tankerlileti Kozponthoz kiils6 szervektdl és személyektdl érkezd, jelen Szabalyzat 6.
§ b) pontjan kiviili, a Tankertileti Kézpont személyes adatokat érinté adatkezelésével
Osszefliggd egyéb megkeresések tekintetében,

elkésziti és aktualizdlja a bels6 adatvédelmi és adatbiztonsigi szabalyzatot,
jogszabalyvaltozas miatt vagy mas relevans okbol gondoskodik annak médositaséardl vagy
kiegészitésérdl,

kapcsolatot tart a Hatosdggal, teljesiti a Hatosag felé fennalld bejelentési kotelezettséget,
kozremiikodik a Hatosag Tankertileti Kozpontot érintd vizsgéalataiban, gondoskodik a
Hatdsag megkereséseinek megvalaszolasardl,

gondoskodik a Tankeriileti Kozpont adatkezelései Hatdsag 4ltal vezetett adatvédelmi
nyilvantartisba vétele érdekében valo bejelentésérdl, valamint a bejelentés médositasardl,

az Infotv.-ben foglalt tajekoztatdsi kotelezettségei keretében — a tankeriileti igazgatd
tajékoztatasat kdvetden — megfeleld hataridében tajékoztatja a Hatdsagot,

vezeti a belsd adatvédelmi nyilvantartast (1. szamu melléklet),

gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasardl.

(3) A bels6 adatvédelmi felelds a Tankeriileti Kdzpont valamennyi szervezeti egységénél jogosult
beletekinteni az adatkezelésekbe, valamint a hozzajuk kapcsolodd jegyzdkonyvekbe és adatkezelési
nyilvantartasokba. A Tankeriileti K6zpont szervezeti egységének vezetdjétdl és munkatarsaitdl szdéban
vagy irdsban is felvildgositast kerhet. A vizsgalat sordn megismert személyes adatokkal kapcsolatban
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titoktartasi kdtelezettség terheli.

(4) Torvény, vagy a jelen Szabélyzatban foglaltak megsértésének észlelése esetén a belss
adatvédelmi felelds ennek megsziintetésére szolitja fel az adatkezeldt, és haladéktalanul értesiti a
tankeriileti igazgatot. Sziikség esetén segitséget nyljt a tdrvényes allapot helyredllitisihoz. Az
adatkezeld és a bels6é adatvédelmi felelés kozotti torvényességi vitat a tankeriileti igazgat6 donti el.
Killondsen sulyos jogszabalysértés esetén a tankeriileti igazgaté felelésségre vonasi eljaras meginditasat
kezdeményezi az adatkezelGvel szemben.

(5) A belsé adatvédelmi felelés munk4jardl évente irdsban beszdmol a tankeriileti igazgaténak,
cemellett igény szerint t4jékoztatja 6t az adatkezeléssel kapcsolatos konkrét ligyek vagy jelentésebb soron
kiviili feladatok végrehajtasardl, tapasztalatairél.

6. Az adatkezelésben résztvevok

6.§ Az egyes szervezeti egységei vezetdi

a) feleldsek azért, hogy az irdnyitdsuk vagy vezetésiik alatt allo szervezeti egységeknél az
adatkezelés a jogszabélyokban és a Szabélyzatban meghatarozottak szerint térténjen,

b) gondoskodnak a kiilsé szervektSl, személyektdl érkezd, az adott szervezeti cgység
feladatkorébe tartozo személyes adatokat érinté adatkezelésekkel kapcsolatos megkeresések
teljesitésérél; amennyiben sziikséges egyeztetnek a belsé adatvédelmi feleléssel,

c) felelések azért, hogy a vezetésiik alatt llo szervezeti egység altal végzett adatkezelések
soran az adatbiztonsagi eldirdsok maradéktalanul teljesiiljenck,

d) kotelesek az adatvédelmi oktatisokon részt venni,

e) gondoskodnak az adott szervezeti egység feladatkdrébe tartozd személyes adatok
tekintetében

ro9

ea) a Szabalyzat 2. szdmii melléklete szerinti ,,Adatvédelmi nyilvantartas vezetéseérol,
valamint ezen nyilvantartas belsd adatvédelmi felelds részére valod megkiildésérél,

eb) a Szabalyzat 3. szdmu melléklete szerinti ,,Erintett—téjékoztatési nyilvantartis”
vezetésérol,

ec) a Szabalyzat 4. sanui. melléklete szerinti ,,Adattovabbitési nyilvantartas” vezetéserdl,
ed) azadatvédelmi felel§s tajékoztatasarsl 14. § szerinti tajékoztatasi kérelmek elutasitisa
eseteén.

7. Az adatkezelésben kozvetleniil érintett foglalkoztatott kitelességei

7.§ Az adatkezelésben kozvetleniil érintett foglalkoztatott

a) feladatkdrén beliil felelés az adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaert, torléséért,
tovabbitasaért és nyilvanossagra hozatalaért, valamint az adatok pontos és kdvethetd
dokumentalasaért,

b) amennyiben sziikséges, elézetesen egyeztet a belsd adatvédelmi feleldssel a személyes
adatok kezelését €rinté ligyekben, tovabba a Hatésag kdzremtikodését igényld kérdésekben,

¢) kezeli és megdrzi a feladata, illetve munkakdre ellatdsa sorén birtokaba kertilt adatokat,
d) koételes az adatvédelmi oktatasokon részt venni,
e) lgyel a nyilvantartasok biztonsagos kezelésére és tarolasara,

f)  gondoskodik arrél, hogy az altala vezetett nyilvantartasok adataihoz illetéktelen szemely ne
férhessen hozza.
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g) az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszdssidgot — a belsé adatvédelmi feleléssel
egyeztetve — kiteles haladéktalanul megsziintetni,

h) Dbetartja az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyokat és belsd iranyitasi eszkdzoket.
8. Az adatkezelésben kozvetleniil nem érintett foglalkoztatott kitelességei

8.§ Az adatkezelésben kdzvetleniil nem érintett foglalkoztatott

a) koteles az Infotv. és az egyéb jogszabalyok adatkezeléssel kapcsolatos rendelkezéseit,
valamint jelen Szabalyzat adatvédelmi eldirdsait megismerni €s maradéktalanul betartani,

b) kozvetlen vezetdje utjan tijékoztatni a belsd adatvédelmi feleldst a feladatkérében felmeriilt
barmely egyéb 4gazati adatvédelmi problémdarol, esetleges allasfoglalasrol vagy mas
fejleményrol,

c) koteles az adatvédelmi oktatdsokon részt venni.
II1. FEJEZET
AZ ADATKEZELESRE VONATKOZO SZABALYOK
9. Az adatkezelés célja

9.§ A Tankeriileti Kdzpont:
a) az Intézmény rendeltetésszerti miikédéséhez,

b) a munkaltatoi jogok gyakorldsdhoz, illetve foglalkoztatottak jogainak gyakorlasahoz és
kotelezettségeik teljesitéséhez,

c) ajogszabalyokban meghatarozott nyilvantartasok vezetéséhez,

d) a jogszabalyokban, a Tankerilleti Kozpont belsdé iranyitasi eszkdzében biztositott
kedvezményekre vald jogosultsag megallapitasahoz, elbiralasidhoz és igazolasédhoz

nélkillgzhetetlentll sziikséges személyes és kiilonleges adatokat tartja.
10. Az adatkezelés tipusai

10. § (1) A Tankeriileti Kézpont ligyviteli, illetve nyilvantartasi tipusu (adatallomény kialakitasara
iranyulo) adatkezelést végez.

(2) Az ugyviteli tipust adatkezelés szorosan az {igy feldolgozasahoz kapcsolédik, alapvetd
rendeltetése az adott ligy lefolytatasihoz, az eljaras szerepldinek azonositasahoz és az ligy befejezéséhez
sziikséges adatok biztositdsa. Az ligyviteli tipust adatkezelés soran a személyes adatok kizardlag az
adott iigy irataiban és az ligyviteli segédletekben szerepelnek, kezelésiikre csak az alapul szolgalé irat
selejtezéséig van lehetdség.

(3)  Anyilvantartasi tipust adatkezeles az elére meghatérozott szempontok alapjan gyijtott személyes
adatfajtakbol strukturalt adatallomanyt hoz létre, az adatkezelés id6tartama alatt biztositva az adatok
kiilonbozd jellemzOk alapjan torténé visszakereshetOségét, automatizalt nyilvantartasok esetében a
lekérdezhetdségét. Az egyes ligyekkel dsszefiiggésben gylijtott adatok kezelése ebben az esetben elvalik
az alapeljarastol, az adatok kezelésének idStartamét az adatok kezelésére felhatalmazast add torvény,
vagy az érintett beleegyezésében foglaltak hatarozzak meg.
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11. Az adatkezelés elvei®

11.§ A személyes adatok:

a) kezelését jogszertien és tisztességesen, valamint az érintett szaméra 4tlathato modon kell végezni
(Jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatosag™);

b) gylijtése csak meghatarozott, egyértelmi és jogszer(i célbdl térténjen, és azokat ne kezeljék ezekkel
a c¢lokkal Gssze nem egyeztetheté modon; nem mindsiil az eredeti céllal Gssze nem egyeztet-hetSnek a
kdzérdeki archivalas céljabol, tudoményos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbdl térténd
tovabbi adatkezelés (,,célhoz kdtdttség™);

¢) az adatkezelés céljai szempontjdbol megfeleldek és relevansak kell, hogy legyenek, és a
sziikségesre kell korlatozodniuk (,,adattakarékossag™);

d) pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik; minden észszerd intézkedést meg kell tenni
annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes adatokat haladéktalanul
toréljék vagy helyesbitsék (,,pontossag™);

e) tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes adatok
kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetévé; a személyes adatok ennél hosszabb ideig
torténd tarolasara csak akkor keriilhet sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére kézérdeki
archivalas céljabol, tudoméanyos és torténelmi kutatsi célbol vagy statisztikai célbél keriil majd sor, az
¢ rendeletben az érintettek jogainak és szabadsagainak védelme érdekében eléirt megfelel technikai és
szervezesi intézkedések végrehajtasara is figyelemmel (,.korlatozott tarolhatosag™);

/) kezelését oly modon kell végezni, hogy megfelelé technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelels biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy
jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasival szembeni
vedelmet is ideértve (,,integritas és bizalmas jelleg™).

Az adatkezeld felelSs az elveknek valo megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e megfelelés
igazolasara (,,elszdmoltathatosag™).’

12. Az adatkezelés jogalapja

12. § (1)""Személyes adat a Tankeriileti Kézpontban akkor kezelhets, ha
a) ahhoz az érintett hozzajéarul, vagy
b) azt torvény kdzérdeken alapuld célbél elrendeli (a tovabbiakban: kételezd adatkezelés),

c) az érintett hozzajarulasanak beszerzése lehetetlen vagy arénytalan koltséggel jarna, és a
személyes adat kezelése

ca) a Tankeriileti Kdzpontra, mint adatkezelére vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése
céljabol szikséges, vagy

cb) a Tankeriileti K6zpont vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol
sziikséges, és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz5dd jog
korlatozasaval ardnyban 4ll.

(2)'" Kiilonleges adat a 12. § (1) bekezdés c) pontjaban meghatarozottak esetekben, valamint akkor
kezelhetd, ha

a) az adatkezeléshez az érintett frasban hozzdjarul,

¥ Inforv. 4. §

 Modositotta a TK/188/00291-8/2018. (IX. | 0.) szamit Szabalyzat-modositds 7. $-a. Hatalyos: 2018. szeptember 10. napjatol.
1 Infotv. 5. § (1) bekezdes, illetve 6. § (1) bekezdés

I Inforv. 5. § (2) bekezdés
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b) a torvényben kihirdetett nemzetkdzi szerzdés végrehajtasahoz szikséges, vagy azt az
Alaptorvényben biztositott alapveté jog érvényesitése, tovdbbad a nemzetbiztonsdg, a
bilincselekmények megelézése vagy tildézése érdekében vagy honvédelmi érdekbél torvény
elrendeli, vagy

c) atorvény kozérdeken alapuld célbol elrendeli.

(3)"” Ha az érintett cselekvGképtelensége folytdin vagy mas elhérithatatlan okbél nem képes
hozzajaruldsat megadni, akkor a sajat vagy més személy létfontossagu érdekeinek védelméhez, valamint
a szemelyek életét, testi €pségét vagy javait fenyegetd kozvetlen veszély eclhéritdsdhoz vagy
megelézéséhez sziikséges mértékben a hozzdjarulas akadalyainak fennéllasa alatt az érintett személyes
adatai kezelhet6ek.

()" Ha a hozz4jarulason alapulé adatkezelés célja az adatkezeldvel irdsban kotdtt szerzddés
végrehajtasa, a szerzodésnek tartalmaznia kell minden olyan informaciot, amelyet a személyes adatok
kezelése szempontjabol — a torvény alapjan — az érintettnek ismernie kell, igy kiiléndsen a kezelend6
adatok meghatérozasat, az adatkezelés id6tartamat, a felhasznilds céljat, az adatok tovabbitasanak
tényét, cimzettjeit, adatfeldolgozo igénybevételének tényét. A szerzddésnek félreérthetetlen médon
tartalmaznia kell, hogy az érintett alairdsaval hozzajarul adatainak a szerz8désben meghatarozottak
szerinti kezeléséhez.

(5)" Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval keriilt sor, az adatkezeld a felvett
adatokat torvény eltéré rendelkezésének hianyaban

a) ard vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljabol, vagy

b) azadatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol, ha ezen érdek

érvényesitése a személyes adatok védelmehez fliz6d6 jog korlatozasaval aranyban 4ll

tovabbi kiilon hozzajarulas nélkiil, valamint az érintett hozzajarulasdnak visszavonasat kovetSen is
kezelheti.

(6)"® Az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult birdsagi vagy hatésagi eljardsban az eljaras
lefolytataséhoz sziikséges személyes adatok tekintetében, az érintett kérelmére indult més {igyben az
altala megadott személyes adatok tekintetében az érintett hozzajarulasat vélelmezni kell.

(7)'° Az érintett hozzajaruldsat megadottnak kell tekinteni az érintett kdzszereplése soran éltala kdzolt
vagy nyilvanossagra hozatalra altala atadott személyes adatok tekintetében.

(8) Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzajarulasat nem adta meg.
13. Az érintett el6zetes tajékoztatasanak kovetelménye

13. 8" (1) Az érintettel az adatkezelés megkezdése eldtt kdzdlni kell, hogy az adatkezelés
hozzajarulason alapul vagy kételezd.

(2)'% Az érintettet az adatkezelés megkezdése elStt egyértelmiien és részletesen t4jékoztatni kell az
adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiiléndsen az adatkezelés céljardl és jogalapjardl, az
adatkezelésre €s az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, belsé adatvédelmi felelSs elérhetdségérél,
személyes adatok cimzettjeir6l, az adatkezelés id6tartamarol, arrdl, ha az érintett személyes adatait az
adatkezeld az Infotv. 6. § (5) bekezdése alapjan kezeli, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az
adatokat. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapesolatos jogaira és jogorvoslati

12 Inforv. 6. § (2) bekezdés

53 Inforv. 6. § (4) bekezdés

M Infotv. 6. § (5) bekezdés

I3 Infotv. 6. § (6) bekezdés

18 Infotv. 6. § (7) bekezdés

7 Inforv. 20. §

' Médositotta a TK/188,00291-8/2018. (IX. 10.) szamii Szabdlyzat-modositas 8. §-a. Hatdlyos: 2018. szeptember 10. napjctol.
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lehetdségeire is.

(3) Kotelezé adatkezelés esctén a téjékoztatds megtorténhet a (2) bekezdés szerinti informécidkat
tartalmazo jogszabélyi rendelkezésekre vald utalds nyilvanossigra hozatalaval is.

(4) Ha az ¢rintettek személyes tdjékoztatdsa lehetetlen vagy aranytalan koltséggel jarna, a
tajékoztatds megtdrténhet az alabbi informacidk nyilvanossagra hozatalaval is:

a) azadatgyljtés ténye,

b) az érintettek kore,

c) azadatgylijtés célja,

d) az adatkezelés id6tartama,

e) azadatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezel6k személye,

f)  azérintettek adatkezeléssel kapesolatos jogainak és jogorvoslati lehetdségeinek ismertetése,
valamint

g) ha az adatkezelés adatvédelmi nyilvantartasba vételének van helye, az adatkezelés
nyilvantartasi szdma, kivéve az Infotv. 68. § (2) bekezdésében'® foglalt esetet.

14. Az érintettek jogai és érvényesitésiik

14.§ (1) Az érintett kérelmezheti az adatkezelénél
a) tajékoztatasat személyes adatai kezelésérol,
b) személyes adatainak helyesbitését,
¢) *'személyes adatainak — a kdtelezé adatkezelés kivételével — térlését, korlatozasat vagy
zarolasat, valamint

személyes adatainak — a kételez6 adatkezelés kivételével — tdrlését, korlatozasét vagy zarolasat.

(2)* Az érintett kérelmére az adatkezeld tajékoztatdst ad az érintett altala kezelt, illetve az altala vagy
rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozd altal feldolgozott adatairdl, azok forrasérdl, az
adatkezelés céljarol, jogalapjarol, idStartamérol, az adatfeldolgozé nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel
Osszefliggd tevékenységérdl, az adatvédelmi incidens koriilményeir8l, hatasairdl és az elharitisara
megtett intézkedésckrol, tovdbba — az érintett személyes adatainak tovabbitisa esetén — az
adattovébbitds jogalapjarél és cimzettjér6l. A tdjékoztatds megadasarél az adatkezeld ,.Erintett-
tajékoztatasi nyilvantartas” vezet (3. szamit melléklet).

(3)* Az adatkezeld az adattovébbitas jogszertiségének ellenérzése, valamint az érintett tajékoztatasa
c€ljabdl adattovabbitasi nyilvantartst vezet (4. szdmit melléklet), amely tartalmazza az altala kezelt
személyes adatok tovabbitasanak idSpontjat, az adattovabbitas jogalapjat és cimzettjét, a tovabbitott
személyes adatok korének meghatarozésat, valamint az adatkezelést eléird Jogszabalyban meghatarozott
egyeb adatokat.

(47*  Azadatkezel§ kételes a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban
25 napon belill, kdzérthetd formaban, az érintett erre iranyuld kérelmére irasban megadni a tdjékoztatast.

(5)° A (4) bekezdésben foglalt tajékoztatds ingyenes, ha a tajékoztatast kérd a folyd évben azonos
adatkdrre vonatkozdan tdjékoztatasi kérelmet az adatkezel6héz még nem nyujtott be, Egyéb esetekben

! Infotv. 68. § (2) A (3) bekezdésben foglalt kivétellel, ha a Hatésdg a nvilvintartisba vétel irdnti kérelmet hatdridében nem
birdlja el, az adatkezeld az adatkezelést a kérelemben foglaltak szerint megkezdheri.

W Inforv. 14. §

2 Modositotta a TK/188/00291-8/2018. (IX. 10.) szdmi Szabalyzat-médositds 9. §-a. Hatdlyos: 2018, szeptember 10, napjatél.
2 Infotv. 15. § (1) bekezdés

23 Infotv. 15. § (2) bekezdés

M Infotv. 15. ¥ (4) bekezdés

= Inforv. 15. § (5) bekezdés
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koltségtérités allapithatd meg. A koltségtérités mértékét a felek kozott 1étrejott szerz6dés is rogzitheti.
A mér megfizetett koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy a
tajékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett,

15. §% (1) Az érintett tajékoztatasat az adatkezeld csak az Infotv. 9. § (1)*7 bekezdésében, valamint
az Infotv. 19. §-dban”® meghatarozott esetekben tagadhatja meg.

(2)  Atéjékoztatas megtagadasa esetén az adatkezeld irdsban kozli az érintettel, hogy a felvildgositas
megtagadasara a térvény mely rendelkezése alapjan keriilt sor. A felvilagositas megtagadasa esetén az
adatkezeld tajékoztatja az €rintettet a biréségi jogorvoslat, tovabba a Hatésaghoz fordulas lehet&ségérsl.

(3) Az eclutasitott kérelmekrdl az adatkezeld a Hatosdgot évente a targyévet kovetd év januar 31-éig
értesiti.
16. §° (1) Ha a szemelyes adat a valosagnak nem felel meg, és a valésagnak megfelelé személyes
adat az adatkezel§ rendelkezésére 4ll, a személyes adatot az adatkezelS helyesbiti.
(2) A személyes adatot torSlni kell, ha

a) kezelése jogellenes,

b) az érintett — az Infotv. 14. § c) pontjaban foglaltak szerint — kéri,

¢) azhidnyos vagy téves — €s ez az allapot jogszertien nem orvosolhatd —, feltéve, hogy a torlést
térvény nem zarja ki,

d) az adatkezelés cclja megszlint, vagy az adatok taroldsénak toérvényben meghatarozott
hatarideje lejart,

e) azt a birosag vagy a Hatosag elrendelte,

f) *‘aszemélyes adatokat az adatkezelére alkalmazandd unids vagy tagallami jogban eléirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell.

(3) A (2) bekezdés d) pontjaban meghatarozott esetben a torlési kotelezettség nem vonatkozik azon
személyes adatra, amelynek adathordozéjat a levéltari anyag védelmére vonatkozd jogszabaly
értelmében levéltari rizetbe kell adni.

(4) Torles helyett az adatkezeld zarolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a
rendelkezésére 4116 informacidk alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett jogos érdekeit.
Az igy zérolt személyes adat kizdrdlag addig kezelhet6, ameddig fenndll az az adatkezelési cél, amely a
személyes adat torlését kizarta.

6 Infotv. 16, §
7 Infotv. 9. § (1) Ha torvény, nemzetkizi szerzédés vagy az Eurdpai Unid kitelezd jogi aktusinak rendelkezése alapjin az
adatkezeld személves adatot akként vesz at, hogy az adattovabbito adatkezeld az adatiovibbitissal egyidejiileg jelzi a személyes
adat

a) kezelésének lehetséges céljt,

b) kezelésének lehetséges iddtartamat,

¢) tovabbitasdanak lehetséges cimzettjeit,

d) érintettie e idrvényben biztositott jogainak korldtozdsat, vagy

e) kezelésének egyéb korldatozasdt
(a tovabbiakban: egyiitt: adathezelési korlitozds). a személyes adatokat dtvevd adatkezeld (a tovibbiakban: adatiivevé) a
személyes adatot az adatkezelési korldtozasnak megfeleld terjedelemben és madon kezeli, az érintett jogait az adatkezelési
korlatozasnak megfelelGen biztositja.
N Infotv. 19. § Az érintettnek a 14-18. §-ban meghatdrozott jogait 1rvény korldtozhatja az dllam kiilsé és belsé biztonsaga,
igy a honvédelem, a nemzeibizionsdg, a biincselekmények megeldzése vagy iildozése, a biintetés-végrehajtds biztonsiga
érdekeben, tovabba allami vagy énkormdanyzaii gazdasagi vagy pénziigyi érdekbdl, az Eurdpai Unié jelentSs gazdasdgi vagy
pénziigvi érdekébil, valamint a foglalkozdsok gyakorlasival dsszefiiggd fegyelmi és etikai véiségek, a munkajogi és
munkavédelmi kitelezettségszegések megeldzése és feltdrdasa céljabol - beleérive minden esetben az ellendrzést és a feliigyeletet
is -, tovabba az érintett vagy mdasok jogainak védelme érdckében.
2 Infotv. 17. §
3 Modositotta a TK/188/00291-8/2018. ¢(IX. 10.) szamii Szabdlvzat-médositds 10. §-a. Hatdlyvos: 2018, szeptember 0.
napjarol.
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(5)  AzadatkezelS megjeldli az altala kezelt személyes adatot, ha az érintett vitatja annak helyességét
vagy pontossagat, de a vitatott szemeélyes adat helytelensége vagy pontatlansiga nem 4llapithaté meg
cgyértelmiien.

17.§" (1) A helyesbitésrél, a zaroldsrdl, a megjellésrdl és a torlésrdl az érintettet, tovabba
mindazokat értesiteni kell, akiknek korabban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottak. Az értesités
mell6zhetd, ha ez az adatkezelés céljara valo tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.

(2) Haazadatkezeld az érintett helyesbités, zarolas vagy torlés irdnti kérelmét nem teljesiti, a kérelem
kézhezvételét kdvetd 25 napon belill irdsban vagy az érintett hozzajarulasaval elektronikus tton kézli a
helyesbités, zarolds vagy torlés iranti kérelem elutasitdsanak ténybeli és jogi indokait. A helyesbités,
torlés vagy zarolds iranti kérelem elutasitdsa esetén az adatkezeld tajékoztatja az érintettet a birdsagi
Jjogorvoslat, tovabba a Hatdsaghoz fordulas lehetdségéral.

15. Az adatkezelés nyilvantartasa

18.§ (1) A Tankerlleti Kézpontban minden adatkezelést nyilvantartdsba kell venni (2. szdmu
melléklet). A nyilvantartdsba vételré] az egyes adatkezelésekért felelSs szervezeti egységek vezet6i
gondoskodnak, a nyilvantartas vezetéséért az adatgazda a felelés. A nyilvantartas vezetése elektronikus
uton torténik.

(2) A nyilvantartds a jogszabalyok és a Tankeriileti Kézpont szabélyzatainak a keretei kdzott az
adatveédelem Alaptdrvényben rogzitett elvei szerint az egyes adatkezelésekre nézve szabélyozza és
dokumentalja az adatkezeléssel kapcsolatos legfontosabb tényeket és kdriilményeket. Ezek kiilondsen:

a) az adatkezelés megnevezése,
b) célja, rendeltetése,
c) jogszabalyi alapja,

d) kezelje (szervezeti egység, annak vezetdje, illetve az adatfeldolgozast végzd felelds
személy neve, beosztésa, irodéja és telefonszama),

e) érintettek kore és szama,

f) nyilvantartott adattipusok kére,

g) adatok forrdsa (maga az érintett, vagy mas adatkezelés),

h) adatfeldolgozas médszere (manudlis, szamitdgépes, vegyes),

1) az adatokon végzett gyakori adatkezelési miiveletek (tdrolds, modositas, aktualizalds,
valogatas, rendszerezes, stb.),

J)  rendszeres adattovabbitasok €s jellemzé egyedi adattovabbitasok,
k) adatbiztonsagi intézkedések,
) adatok megdrzésének, illetve torlésének ideje.
(3)  Nem kell nyilvéntartast vezetni és a Hatosagnak nem kell bejelenteni azt az adatkezelést, amely:
a) az adatkezelével foglalkoztatotti jogviszonyban 4116 személyek adataira vonatkozik,

b) a foglalkozas-egészségligyi ellatasban kezelt személy betegségével, egészségi allapotaval
kapcsolatos személyes adatokra vonatkozik gyogykezelés vagy az egészség megérzése,
tarsadalombiztositasi igény érvényesitése céljabol,

¢) az érintett anyagi €s egyéb szociélis tAmogatasa céljabol nyilvantartott személyes adatokra
vonatkozik,

3 Infotv. 18. §
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d) a hatosdgi, az ligyészségi €s a birdsagi cljaras éltal érintett személyeknek az eljaras
lefolytatasaval kapcsolatos személyes adataira, vagy a biintetés-végrehajtas soran a biintetés-
végrehajtassal Gsszefliggésben kezelt személyes adatokra vonatkozik,

e) a hivatalos statisztika céljat szolgdld személyes adatokat tartalmaz, feltéve hogy —
térvényben meghatarozottak szerint — az adatok érintettel valé kapcsolatdnak megéllapitasat
véglegesen lehetetlenné teszik,

f)  atudomdnyos kutatés céljait szolgalja, ha az adatokat nem hozzak nyilvanossagra,
g) alevéltari Grizetbe vett iratokkal Osszefliggésben valosul meg.
(4) Az adatkezelés megsziinése utan a nyilvantartast irattari kezelésbe kell venni.

(5)  Anyilvantartas adatainak valodisagat a belsé adatvédelmi felelds és az illetékes adatkezeld évente
feliilvizsgalja, az id6kozben tortént valtozasokat atvezeti. Az adatkezelés megszlinése utdn az
adatkezelési nyilvantartasat irattari kezelésbe kell venni.

(6)*? A Rendelet 30. cikke szerinti, az adatkezelési tevékenységekrél szol6 nyilvantartast a tankeriileti
kdzpont tankeriileti igazgatdi utasitdsba foglalhatja.

IV. FEJEZET
AZ ADATKOZLES
16. Adattovabbitas, nyilvanossagra hozatal

19.§ (1) Személyes adat harmadik személlyel adattovabbitas vagy nyilvanossagra hozatal formajaban
kozolheto.

(2) Adattovabbitds, ha az adatot meghatdrozott harmadik személy tudomdsdra hozzak. Az
adattovabbitas megvaldsulhat az adatkezelésbe torténd betekintéssel vagy kivonat készitésével is.

(3) Kiilfoldre torténd adattovabbités, ha az adatot az Eurdpai Gazdasagi Térség (EGT) tagallamain
kiviili (harmadik) orszdgba tovabbitjak. Az EGT tagallamaiban torténé adattovabbitis belfoldi
adattovabbitdsnak min6siil.

(4) Nyilvanossagra hozatal, ha az adatot barki szdmdara hozzaférhetévé teszik.
17. Az adattovabbitas rendje

20.§ (1) A Tankeriileti K6zpont az eljaras soran a személyes adatot csak akkor tovabbithatja mas
szervhez, ha azt térvény megengedi, vagy ha az ¢rintett ehhez hozzajarult. Ha a személyes adat
felvételére az érintett hozzajaruldsaval keriilt sor, a Tankeriileti K6zpont a felvett adatokat térvény eltéré
rendelkezésének hidnyéban a rd vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljabol, vagy a Tankeriileti
Ko6zpont vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol, ha ezen érdek érvényesitése a
személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jog korlatozasaval aranyban all tovabbi kiilén hozz4jarulas nélkiil,
valamint az érintett hozzajarulasanak visszavonasat kdvetden is tovabbithatja.

(2) A Tankeriileti Kozpont csak olyan személyes adatot tovabbithat, amelynek a Tankeriileti Kézpont
térvényben meghatarozott adatkezeldje, vagy amit mas adatkezel6tdl jogszertien atvett, amennyiben ezt
az ¢rintett nem tiltotta meg.

(3) A Tankeriileti K6zpont kezelésében 1évé személyes adat nyilvanosségra hozatalat torvény — az
adatok korének meghatarozasaval — kozérdekbdl elrendelheti. Az adatok egyéb esetben térténd

32 Médositotta @ TK/188/00291-82018. (IX. 10.) szdmil Szabdlyzat-modositas 11. §-a. Hatdlyos: 2018. szeptember 10.
napjdtol.
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nyilvanossagra hozatalahoz az érintett hozzajarulasa, kiilonleges adat esetében irasbeli hozzajarulasa
sziikséges. Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzajarulasat nem adta meg

21.§ (1) Az adatkezelést végz0 hivatali munkatars a 22-24. §-ban szabalyozott adattovabbitasra
iranyul6 megkeresés beérkezésérdl haladéktalanul tdjékoztatja az adatkezelést végz6 szervezeti egység
felelGs vezetGjet.

(2) Az egyseég vezetdje a rendelkezésre allé adatok alapjan megvizsgalja az adattovabbitds
feltételeinck fennallasat, a kérés teljesithetéségét, szitkség esetén tovabbi tdjékozddast végez. Az
adattovabbitasi kérelem abban az esetben teljesithetd, ha az tartalmazza:

a) az adattovabbitds céljat, jogalapjat (az alapul szolgdlé tOrvényi rendelkezés pontos
megjeldlését),

b) a kért adatok korének pontos meghatarozasat,

¢) az ¢rintett személy azonositdsdhoz sziikséges adatokat, tébb személyre vonatkozd
adatigénylés esetén az érintettek azonositasdhoz sziikséges csoportképzd ismérveket,

(3) Amennyiben az adattovdbbitds jogszerliségével kapcsolatban kétség meriil fel, az érintett
szervezeti egységek vezetéi — irdsban vagy elektronikus tton — a belsé adatvédelmi felel§shéz
fordulhatnak, aki nyole munkanapon beliil 4llasfoglalast ad ki az adattovabbités jogszertiségérél.

(4) A megkeresett szervezeti egység vezetdje a megkeresések teljesitésérdl — sziikség esetén a belsd
adatvédelmi felelSs allasfoglalasanak figyelembe vételével — 15 munkanapon beliil dént. A déntés ellen
az adatkerd 15 napon belill irdsban benyujtott panasszal fordulhat a tankeriileti igazgatohoz, aki 15
napon beliil hatdroz az adatok tovabbithatosdgardl.

(5)  Amennyiben az adattovabbitas feltételei fennallnak, az adatokat a megkeresést beny(jtd szerv
rendelkezésére kell bocsétani. Az adatok atadasaval kapcsolatban felmeriilt koltségeket a megkeresést
benyujto szerv viseli. Az adatok atadasardl szold jegyzékonyv felvételérdl az adatkezelést végzé
szervezeti egység vezetdje gondoskodik.

(6) A Tankeriileti Kézpont az Infotv. 68. § (6) bekezdése értelmében a nyilvantartasi szdmot az
adatkezeléssel érintett személyes adatok minden tovéabbitasanal, nyilvanossigra hozasanal és az
érintettnek val6 kiadasakor fel kell tlintetnie.

18. A Tankeriileti Kézponton beliili adattovabbitds

22.§ A Tankerileti Kdzpont szervezeti rendszerén beliil a Tankeriileti Kozpont ltal kezelt személyes
adatok — a feladat elvégzéséhez szitkséges mértékben és ideig — tovdbbithaték olyan szervezeti
egységhez, amelynek a térvényben vagy belsé irdnyitasi eszkozben foglalt feladatainak ellatishoz
sziikséges.

23.§ A Tankeriileti Kézpontban folyo, kiilonb6z6 célra iranyulé adatkezelések csak térvényes cél
erdekében, indokolt esetben, ideiglenesen kapcsolhatdk Gssze. Az adatkezelések Osszekapesolasaval
Osszefliggd alabbi tényeket az adatvédelmi nyilvantartasban régzitni kell (2. szdmit melléklet).

19. Adattovabbitas kiils6 megkeresés alapjan

24.§ (1) A Tankeriileti Kézponton kiviili szervt6l vagy maganszemélytdl érkezd, adatkdzlésre
iranyulé megkeresés csak akkor teljesithetd, ha az érintett erre irdsban felhatalmazza az Intézményt. Az
érintett el6zetesen is adhat ilyen tartalmi felhatalmazast, amely szolhat valamely idétartamra és a
megkereséssel €16 szervek meghatarozott kdrére.

(2) A vonatkozd jogszabalyokban meghatarozott személyes és kiilonleges adatok az érintett
nyilatkozattétel ét6l fiiggetleniil tovabbithatdak:

a) a tarsadalombiztositasi, illetmény és munkabér vagy mas juttatas kifizetShelyének minden
olyan adat, amely az illetmény, munkabér vagy mas juttatas, jogosultsag megallapitasihoz,
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igénybevételéhez sziikséges;

b) a birdsdgnak, renddrségnek, iigyészségnek, a birdsagi végrehajtonak, &allamigazgatasi
szervnek a konkrét ligy elddntéséhez szilkséges adatok;

¢) a munkavégzésre vonatkozé rendelkezések ellendrzésére jogosultaknak a foglalkoztatdssal
Osszefliggd adatok,

d) a nemzetbiztonsagi szolgalatnak a nemzetbiztonsagi szolgalatokrdl szold 1995. évi CXXV.
torvényben (a tovabbiakban: Nbtv.) meghatarozott feladatok ellatasdhoz szikséges
valamennyi adat;

e) Infotv. 28. § alapjan a Tankeriileti Kézponthoz intézett adat-megismerési kérelem teljesitése
céljabdl a kérelmezének az Infotv. 26. § (3) bekezdése szerinti kézérdekbél nyilvanos
adatnak mindsiil6 adatok,

f) aminiszternek egyedileg vagy informatikai rendszerben biztositott kézvetlen elérés Gtjan az
agazati irdnyitassal Osszefliggé feladatok ellatasa, a miniszteri hatosagi jogkdr gyakorlasa
céljabol a feladatok ellatasahoz sziikséges valamennyi adat.

(3) Nem teljesithetd olyan adatigénylés, amelyeknek torvényessége — az adatigénylés vagy érintetti
hozzajarulas hianyos adattartalmara, vagy mas kériilményre tekintettel — nem allapithat6é meg.

(4) A nemzetbiztonsagi szolgalatoktol érkezd megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozo adatokrol —
ideértve a megkeresés, betekintés tényét is —, és a megtett intézkedésekrdl az érintett, illetSleg méas
személy vagy szervezet nem tajékoztathato.

(5) A megkeresés alapjan teljesitett adatszolgéltatdssal kapcsolatos tényeket, korilményeket
jegyzOkonyv felvételével dokumentalni kell. A jegyzékényv az alabbi adatokat tartalmazza (5. szdmal
melléklet):

a) amegkeresést kezdeményezd szerv, vagy személy megnevezése, cime, telefonszama,
b) az adatkérés célja, rendeltetése,

c) az adatkérés jogszabalyi alapja, illetve az érintett hozz4jarulé nyilatkozata,

d) az adatkérés id6pontja,

e) az adatszolgaltatds alapjaul szolgalé adatkezelés megnevezése,

f) az adatszolgaltatast teljesité szervezeti egység megnevezése,

g) az érintettek kore,

h) a kért adatok kore,

i) az adattovabbitas modja,

j)  az alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések.

(6) A megkeresésrél sz0ld jegyzékonyv elsd példanyat a felelds adatkezel6 &rzi. A jegyzékonyv
meglrzési ideje tiz év.

(7) Nem kell jegyzékdnyvezni azon adattovabbitasokat, amelyek ténye egyéb moédon hitelesen
régzitésre kerill, amennyiben a rogzitett dokumentacio tartalmazza az (5) bekezdés a)-j) pontjait. igy
kiiléndsen nem kell jegyz&konyvezni azon megkereséseket, amelyek irasban érkeznek, az illetékes
szervezeti egység iktatja, és az adattovabbitas iktatott, irasbeli dokumentummal valdsul meg.

(8) Az adattovabbitasok tényét olyan modon kell rogziteni, hogy a szervezeti egység egy
meghatarozott érintettre vonatkozé adattovabbitasokat meg tudja éllapitani €s a 14. § (2) bekezdésében
foglalt tajékoztatasnak eleget tudjon tenni.
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20. Adattovabbitas kiilfoldre*

25.§ (1) Személyes adatot az adatkezeld vagy adatfeldolgozd harmadik orszigban adatkezelést
folytatd adatkezel8 részére akkor tovabbithat, vagy harmadik orszagban adatfeldolgozast végzd
adatfeldolgozo részére akkor adhat at, ha

a) ahhoz az érintett kifejezetten hozzajarult, vagy

b) az adatkezelésnek az Infotv. ide vonatkozdan eldirt feltételei teljesiilnek, és — a harmadik
orszagban az atadott adatok kezelése, valamint feldolgozasa soran biztositott a személyes
adatok megfelelé szint( védelme.

(2) A személyes adatok megfeleld szintli védelme akkor biztositott, ha
a) az Eurdpai Unio kotelezd jogi aktusa azt megallapitja, vagy

b) a harmadik orszag és Magyarorszag kozott az érintetteknek a jogai érvényesitésére, a
jogorvoslati jog biztositdsdra, valamint az adatkezelés, illetve az adatfeldolgozas fiiggetlen
ellenérzésére vonatkozd garancidlis szabalyokat tartalmazd nemzetkdzi szerzédés van
hatalyban, vagy

¢) az adatkezelés, illetve az adatfeldolgozas kételez6 szervezeti szabalyozasnak megfelelen
torténik.
(3) Az EGT tagallamba iranyul6 adattovabbitast ugy kell tekinteni, mintha Magyarorszag teriiletén
beliili adattovabbitdsra keriilne sor.

(4) Olyan adatkezelés esetén, amelynél szdmolni kell kilféldre irAnyuld adattovabbitassal, az
érintettek figyelmét erre a koriilményre mar az adatok felvétele elétt fel kell hivni.

21. Automatizalt adatfeldolgozassal hozott dontés™

26. § (1) Kizarolag automatizalt adatfeldolgozassal az érintett személyes jellemzdinek értékelésén
alapulé dontés meghozataldra csak akkor keriilhet sor, ha a dontést

a) valamely szerz6dés megkotése vagy teljesitése sordn hoztdk, feltéve hogy azt az érintett
kezdeményezte, vagy

b) olyan térvény teszi lehetévé, amely az érintett jogos érdekeit biztosité intézkedéseket is
megallapitja.

(2) Az automatizélt adatfeldolgozassal hozott déntés esetén az érintettet — kérelmére — tajékoztatni
kell az alkalmazott médszerrdl és annak lényegérdl, valamint az érintettnek alldspontja kifejtésére
lehetbséget kell biztositani.

22. Személyes adatok kezelése tudomanyos kutatas sordn’

27.§ (1) Tudomanyos kutatds céljdra felvett személyes adat csak tudomanyos kutatds céljara
hasznalhato fel. :

(2) A személyes adat érintettel valo kapcsolatanak megéllapitasat — mihelyt a kutatési cél megengedi
— véglegesen lehetetlenné kell tenni. Ennek megtorténtéig is kiildn kell tarolni azokat az adatokat,
amelyek meghatarozott vagy meghatdrozhaté természetes személy azonositasara alkalmasak. Ezek az
adatok egyéb adatokkal csak akkor kapcsolhatok dssze, ha az a kutatas céljara sziikséges.

(3) A tudoményos kutatdst végzé szerv vagy személy személyes adatot csak akkor hozhat
nyilvanossagra, ha

3 Infotv. 8. §
M Inforv, 11. §
3 Inforv. 12,8
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a) az érintett ahhoz hozzajarult, vagy

b) aza torténelmi eseményekrél folytatott kutatasok eredményeinek bemutatasahoz sziikséges.
23. Adatfeldolgozas™

28.§ (1) Az adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozasaval kapesolatos jogait és
kotelezettségeit az Infotv., valamint az adatkezelésre vonatkozd kiilon torvények keretei kozott az
adatkezelé hatirozza meg. Az altala adott utasitasok jogszertségéért az adatkezeldé felel.
Adatfeldolgozénak mindsil — tobbek kozott — a Tankeriilet alkalmazottai részére bérszamfejtési
tevékenységet végzd kiilsé vallalkozo, a Tankerlilet szamitogépes rendszerének rendszergazdaja vagy a
Tankertilet honlapjanak tarhely-szolgaltatdja

(2) Az adatfeldolgozo az adatkezeld rendelkezése szerint vehet igénybe tovabbi adatfeldolgozot.

(3) Az adatfeldolgozo az adatkezelést érinté érdemi dontést nem hozhat, a tudomdasara jutott
személyes adatokat kizardlag az adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara
adatfeldolgozést nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az adatkezeld rendelkezései szerint
koteles tarolni és megdrizni.

(4) Az adatfeldolgozasra vonatkozd szerzddést irdsba kell foglalni. Az adatfeldolgozassal nem
bizhat6 meg olyan szervezet, amely a feldolgozandd személyes adatokat felhasznalo {izleti
tevékenységben érdekelt.

V. FEJEZET
AZ ADATBIZTONSAG KOVETELMENYE?®

29.§ (1) Azadatkezeld koteles az adatkezelési miiveleteket gy megtervezni és végrehajtani, hogy az
Infotv. és az adatkezelésre vonatkozé mas szabalyok alkalmazasa sordn biztositsa az érintettek
maganszférajanak védelmét. Az informatikai adatbiztonsagi kovetelményekre vonatkozd részletes
rendelkezéseket a Tankertileti Kozpont Informatikai és Informatikai biztonsagi szabalyzata tartalmazza.

(2) Az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo koteles gondoskodni az adatok biztonsagardl, koteles
tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, amelyek a torvény, valamint az egyéb
adat- és titokvédelmi szabélyok érvényre juttatidsahoz sziiksegesek.

(3) Az adatokat megfelel intézkedésekkel védeni kell kiiléndsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakadd hozzaférhetetlenné
véalas ellen.

30.§ (1) Az adatbiztonsag keretében a Tankeriileti Kézpont a személyes adatok kezeléséhez az
informatikai szolgaltatasok nyijtisa soran alkalmazott elektronikus eszk6z6k izemeltetése
vonatkozdsidban garantdlja, hogy a kezelt adatok az arra feljogositottak szaméra hozzaférhetd
(rendelkezésre allas), az adatok hitelessége ¢s hitelesitése biztositott (adatkezelés hitelessége), az adatok
valtozatlanok (adatintegritds), valamint az adatok a jogosulatlan hozzaférés ellen védettek (adat
bizalmassaga).

(2) A Tankeriileti Kozpont a megfelelé muszaki, szervezési ¢és szervezeti intézkedésekkel
gondoskodik az adatkezelés biztonsagénak a védelmérdl, amelynek a keretében megvalositott védelmi
szint az adatkezeléssel kapcsolatban jelentkez6 kockazatoknak mindenkor megfeleld védelmi szintet
képvisel.

6 Infotv. 10. §

37 Modositotta a TK/'188/00291-8/2018. (IX. 10.) szdmii Szabdlyzat-modositas 12. §-a. Hatdlyos: 2018. szeptember 10.
napjatol.

S Infotv. 7. §
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(3) A Tankeriileti Koézpont a kezelt személyes adatokat megfeleld szervezési és miiszaki
(informatikai) intézkedésekkel védi az illetéktelen hozzaférés és felhasznalas ellen. Az adatbiztonsag
kereteben az egyes személyes adatokat kezelé informatikai rendszereket csak a megfelel§ szintii
hozzaférési jogosultsdggal rendelkezd személyek lizemeltethetik. A Tankeriileti Kozpont gondoskodik
arr6l, hogy alkalmazottai csak a munka elvégzéséhez elengedhetetleniil sziikséges Jjogosultsaggal
rendelkezzenek. A Tankeriileti Kézpont a hozzaférési jogosultsagot csak olyan személy részére
engedélyez, akinek az adatok kezelése, feldolgozédsa a munkakori feladata. A hozzaférés
Jogosultsagokat, valamint azok felhasznalésat a Tankeriileti K6zpont meghatérozott rendszerességgel
ellendrzi.

31.§ (1) A kiilénb6z6 nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatalloméanyok védelme érdekében
megfeleld technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban térolt adatok — kivéve, ha
azt térvény lehetévé teszi — kozvetleniil ne legyenck dsszekapcsolhatok és az érintetthez rendelheték.

(2) A szemelyes adatok automatizilt feldolgozasa soran az adatkezeld és az adatfeldolgoz6 tovabbi
intézkedésekkel biztositja

a) ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozésat,

b) az automatikus adatfeldolgozé rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli
berendezés segitségével torténd hasznalatinak megakadalyozasat,

c) annak ellendrizhetdségét és megéllapithatésagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezés alkalmazaséval mely szerveknek tovabbitottak vagy tovabbithatjék,

d) annak ellendrizhetéségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és ki
vitte be az automatikus adatfeldolgozo rendszerekbe,

e) atelepitett rendszerek {izemzavar esetén t6rténé helyreallithatosagat és
f)  azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibékrdl jelentés késziiljon.

(3) Az adatkezelbnek és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsagat szolgalé intézkedések
meghatarozasakor €s alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Tébb
lehetscges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szintii
védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene az adatkezelSnek.

32.§ A nem elektronikus kezelésii személyes adatok biztonsiga érdekében az alabbi intézkedéseket
kell foganatositani:

a) tlz- és vagyonvédelem: az irattdri kezelésbe vett iratokat jol zarhatd, széraz, tliz- és
vagyonvédelmi berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni,

b) hozzaférés védelem: a folyamatos aktiv kezelésben 1év6 iratokhoz csak az illetékes
tgyintéz6k férhetnek hozza; a személyzeti valamint a bér- és munkaiigyi iratokat
lemezszekrénybe kell 6rizni,

¢) archivalds: a kézszolgélati adatvédelmi szabalyzatban hivatkozott adatkezelési eljarasok
iratainak archivélasat a Tankeriileti Kozpont iratkezelési szabélyzatinak megfeleléen kell
elvégezni.

33.§ (1) A Tankeriileti K6zpont adatkezelést végz6 foglalkoztattak kotelesek az 4ltaluk megismert
személyes adatokat tikokként megérizni. Adatkezel6i munkakorben csak az foglalkoztathatd, aki
titoktartasi nyilatkozatot tett, vagy a munkakori leirdsa a titoktartdsra vonatkozé elSirasokat tartalmazza.

(2) A Tankeriileti Kézpontban miik6ds informatikai rendszerek hasznilatara vonatkozoé részletes
szabélyokat, kovetelményeket a Tankeriileti Kozpont Informatikai szabalyzata, valamint az Informatikai
biztonsagi szabalyzata tartalmazza.
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V1. FEJEZET
AZ ADATVEDELMI ELOIRASOK MEGSERTESE

34.8§ (1) A Tankertileti Kézpont foglalkoztatottjai fegyelmi, polgari jogi és biintetdjogi felel3sséggel
tartoznak a hivatali feladataik teljesitése soran végzett adatkezelések jogszerliségéért és a jelen
Szabalyzatban foglaltak betartéséaért.

(2) A Tankertleti Kozpont foglalkoztatottja fegvelmi felel6sséggel tartozik kiiléndsen, ha

a) a feladatai teljesitése soran jogszerlien megismert személyes adatot illetéktelen harmadik
személy szamara atadja, vagy hozzaférhetdve teszi,

b) jogosultsdgait nem rendeltetésszerlien hasznalja (pl. jogosulatlan lekérdezést hajt végre,
beleértve sajat vagy hozzatartozoi adatainak lekérdezését is), vagy azokat a Tankeriileti
Kozpont mas foglalkoztatottja vagy egyéb illetéktelen harmadik személy részére elérhetévé
teszi.

(3) A Szabélyzat el6irasait megszegé foglalkoztatott jogosultsagait azonnal vissza kell vonni és az
érintett személy a tovabbiakban a Tankeriileti K&zpont szdmara adatkezeléssel, adatfeldolgozassal
kapcsolatos tevékenységet nem végezhet. Jelen rendelkezés érvényesitéséért azon szervezeti egység
vezetdje felel, amelynek tevékenységéhez az adatkezelés, az adatfeldolgozas kozvetlentl kapcesolédik.

VIL. FEJEZET?

ADATVEDELMI INCIDENS

35.§ Adatvédelmi Incidens torténik, ha a Személyes Adatok biztonsaga olyan sériilést szenved, amely
a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt Személyes Adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

36.§ Adatvédelmi Incidens bejelentése
A Tankertilet az Adatvédelmi Incidenst indokolatlan késedelem nélkiil, lehetéség szerint legkésébb 72
éraval azt kovetden, hogy az Adatvédelmi Incidensrdl tudomdst szerzett, bejelenti a Nemzeti
Adatvédelmi és Informécioszabadsadg Hatdsagnak, kivéve, ha az Adatvédelmi Incidens nem jar
kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsigaira nézve.
Ha a Tankeriilet az Adatvédelmi Incidenst, annak tudomasara jutdsatél szamitott 72 6ran beliil nem
jelenti be, akkor a késGbbi bejelentéssel egyidejlileg igazolja a késedelem indokait.
A Tankeriilet a bejelentésben legalabb az aldbbiakat ismerteti:
° az Adatvédelmi Incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges - az Erintettek
kategdridit és hozzavetSleges szdmat, valamint az incidenssel érintett adatok
kategoriait és hozzavetdleges szamat;

° az Adatvédelmi Tisztvisel§ vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtd egyéb
kapcsolattartd nevét és elérhetoségeit;

° az Adatvédelmi Incidensbdl eredd, valdszintsithetd kovetkezményeket;

° az altala az Adatvédelmi Incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket,

beleértve adott esetben az Adatvédelmi Incidensbdl eredd esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.
37.§ Adatvédelmi Incidens nyilvantartasa

3 Modositotta a TK/188/00291-8/2018. (IX. [0.) szami Szabdlyzat-médositas 3. $-a. Hatdlyos: 2018. szeptember 10.
napjatol.
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A Tankertilet nyilvantartja azokat az Adatvédelmi Incidenseket, amelyek olyan Személyes Adatokat
érintenek, amelyek tekintetében a Tankeriilet AdatkezelSként jar el. A Tankeriilet az Adatvédelmi
Incidensekrdl késziilt nyilvantartasban a kévetkezdket tilinteti fel:

° Adatvédelmi Incidenshez kapcsolddo tények;
° Adatvédelmi Incidens hatasai;
® Adatvédelmi Incidens orvoslasara tett intézkedések.

38.§  FErintettek téjékoztatasa az Adatvédelmi Incidensrél

A Tankeriilet indokolatlan késedelem nélkiil tdjékoztatja az Erintetteket valamennyi olyan Adatvédelmi
Incidensrdl, ami olyan Személyes Adatokat érint, amely tekintetében a Tankeriilet AdatkezelSként ; jar
el, és amely valészinlsithetSen magas kockazattal jar a természetes személye jogaira és szabadsagaira
nézve.

A Tankerlilet az Adatvédelmi Incidensre vonatkozd téjékoztatasban vildgosan és kézérthetSen nyujt
tajékoztatast az alabbiakrol:

° Adatvédelmi Incidens jellege;
az Adatvédelmi Tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatdst nyujté egyéb
kapcsolattartd neve és elérhetdségei;
az Adatvédelmi Incidensbdl eredd, valoszindsithetd kévetkezmények;

o az altala az Adatvédelmi Incidens orvosldsara tett vagy tervezett intézkedések,
belecrtve adott esetben az Adatvédelmi Incidensb8l eredd esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

39.§  Nem kell azonban az Erintetteket t4jékoztatni, ha

E a Tankeriilet megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott
vegre, és ezeket az intézkedéseket az Adatvédelmi Incidens altal érintett adatok
tekintetében alkalmaztak;

° a Tankertilet az Adatvédelmi Incidenst kévetéen olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az Erintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas
kockazat a tovabbiakban valoszinisithetéen nem valdsul meg; vagy

° a tajekoztatas aranytalan er6feszitést tenne sziikségessé.

Amennyiben a tajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé, akkor a Tankeriilet nyilvanosan
kdzzétett informacidk utjan tajékoztatja az Erintetteket, vagy olyan hasonlé intézkedést hoz, amely
biztositja az Erintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat.

VIIL FEJEZET*
ZARO HATALYBA LEPTETO ES ATMENETI RENDELKEZESEK

40.§ (1) Jelen szabalyzat a Klebelsberg Kézpont elndkének jovahagydsat kdvetd 5. napon 1ép
hatalyba.

(2)  Jelen szabalyzat hatalyba lépésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott korabbi
szabalyozaés.

0 Modositotta a TK/I188/00291-8/2018. (IX. 10.) szimil Szabalyzat-modositas 14. §-a. Hatdlyos: 2018. szeptember 10.
napjatol.
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Az Eszak—Budapesti Tankerileti Kézpont TK/188/00291-

9/2018. (IX.10.) szabalyzata

Az Eszak-Budapesti Tankeriileti Kézpont Adatvédelmi és
adatbiztonsagi rendjérdl sz616 szabalyzata modositasokkal
egységes szerkezetben

2. szamui melléklet

Adatvédelmi nyilvantartas

Adatkezel6
1.1. | megnevezése Eszak-Budapesti Tankeriileti K&zpont ............ccoooooooiiiiii
(szervezeti egység megnevezése)
1.2. | cime:
1.3. | telefonszama:
1.4. | kapcsolattartd (belsé adatvédelmi felelés neve)
Adatkezelés
2.1. | megnevezése:
2.2. | célja:
2.3. | jogalapja: jogszabély/érintett hozzajarulasa/mas jogalap:
2.4. | tényleges adatkezelés helye: (szervezeti egység megnevezése)
2.6. | adatkezelési miiveletek: Adatgytijtés és felvétel
Adattarolas
Modositas
Aktualizalas
Rendszerezés
Valogatas
Tovabbitas
Nyilvanossagra hozatal
Torlés
Egyéb miivelet:
Adatfeldolgozas
3.1. | adatfeldolgoz6 megnevezése:
3.2, cime:
33 telefonszama:
3.4. kapcsolattartdja:
3.5. | mbdszere: kézi, gépi, részben gépesitett, parhuzamos
Az adatok forrasa
4.1. | adatfajta megnevezése:
4.2. | adatforrds megnevezése: maga az érintett/mas adatkezelés
4.3. | adatfelvétel (atvétel) jogalapja: | jogszabaly/érintett hozzajarulasa/mas jogalap:
4.4. | adatfelvétel (atvétel) modja: Jjegyz6kdnyv, bevallas, arunyilatkozat, kérddiv, stb.
4.5. | az adat tordlheté/nem tordlhetd
ha térolhetd, a torlés indoka: torvényi hataridd, célhoz kotottség
megsziinése, érintett kérelme
a torlés hatarideje: .......oovviviiiiii e,
4.6. | az adat archivalas mddja és

gyakorisaga:
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Az Eszak-Budapesti Tankeriileti Kzpont TK/188/00291-

9/2018. (1X.10.) szabalyzata

Az Eszak-Budapesti Tankeriileti Kdzpont Adatvédelmi és
adatbiztonsagi rendjérdl szol6 szabalyzata modositasokkal
cgységes szerkezetben

f Adattovabbitas
5.1. | adatfajta megnevezése:
5.2. | cimzett neve:
5.3. | az adattovabbitas jogalapja: jogszabaly/érintett hozzajaruldsa/mas jogalap:
5.4. | az adattovabbitds mddja: papir alapon, elektronikusan, online kapcsolat
5.5. | id6pontja: adattovabbitas hatarideje, gyakorisaga
5.6. | Amennyiben rendszeres Szerv Szolgaltatott adatok: Rendszeresség:
adattovabbitas (mely szerv megnevezese:
részére, mely adatokra nézve,
milyen rendszerességgel):
0. Adatok osszekapcsolisa:
6.1. | Osszekapesolt  adatkezelések
megnevezese:
6.2. | Osszekapcsolas célja,
rendeltetése:
6.3. | az 6sszekapcsolds jogalapja: jogszabaly/érintett hozzajarulasa/mas jogalap:
6.4. | id6pontja, tartama: adattovdbbitas hatarideje, gyakorisaga
6.5. | Az  Osszekapcsolast  végzd
személy neve, beosztdsa,
szervezeti egysége,
telefonszama, e-mailcime:
6.6. | Az dsszekapcsolassal érintettek
kére és szama:
6.7. | Az dsszekapcsolt adatok kbre
6.8. | Az dsszekapcsolas médja: Hagyomanyos tovabbitas Részletes leirasa:
Halozati tovabbitas
Vegyes rendszerli tovabbitas
6.9. | Amennyiben rendszeres Szerv Szolgéltatott adatok: Rendszeresség:
adattovabbitds (mely szerv megnevezése:
részére, mely adatokra nézve,
milyen rendszerességgel):
7 Adatvédelmi incidens:
7.1. | érintett adatok kére
7.2. | érintettek kore, szadma:
7.3. | idSpontja:
7.4. | koriilményei, hatasa:
7.5. | elharitasara megtett
intézkedések:
8. Erintettek csoportjai
8.1. | csoport leirdsa
8.2. | érintettek szama
9. Adatbiztonsagi rendszabalyok és intézkedések:




Az Eszak-Budapesti Tankertileti Kézpont TK/188/00291- Az Eszak-Budapesti Tankeriileti Kozpont Adatvédelmi és
9/2018. (IX.10.) szabélyzata adatbiztonsagi rendjérél sz016 szabdlyzata médositasokkal
egységes szerkezetben

10. Egvéb megjegvzések:

Kelt:

kit6lt6 neve, alairasa




Az Eszak-Budapesti Tankeriileti Kézpont TK/188/00291- Az EszakuBudapesti Tankeriileti K6zpont Adatvédelmi és
92018. (IX.10.) szabalyzata adatbiztonsagi rendjér6l szolo szabalyzata modositasokkal
egységes szerkezetben

3. szamu melléklet

Erintett-tijékoztatasi nyilvantartas a személyes adatokr6l®

ST 1% o

Tajékoztatasi

Kt Tajekoztatasi Taiékoztatds
Sorszam Adatigénylo adatai : kérelem s
beerkezesének % iktatészama
AT b eredménye
idopontja

"2 A megkereséssel érintett szervezeti egvség vezetdje 16l ki!

Info v, 15. 8 (1) Az érintett kérelmére az adatkezeld tajékoztatdst ad az érintett dltala kezel, illetve az dltala vagy rendelkezése szerint megbizott
adatfeldolgozo altal feldolgozott adatairdl, azok forrdsdrol, az adatkezelés céljarol, jogalapjard!, idétartamardl, az adatfeldolgozé nevérdl,
cimérdl és az adatkezeléssel dsszefliggd tevékenvségérdl, az adatvédelmi incidens kérilményeirdl, hatdsairdl és az elhdritdsara megtett
intézkedésekrdl, tovabbad - az érintett scemélves adatainak tovabbitdsa esetén - az adattovabbitas jogalapjdrol és cimzettiérél.
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Kitoltési atmutato
az Erintett-tajékoztatasi nyilvintartds vezetéséhez

1. Altalanos t4jékoztaté

1.1. Az Erintett-tdjékoztatasi nyilvantartds (a tovabbiakban, jelen 3. sz. melléklet alkalmazasaban:
Nyilvantartas) egyrészt az Infotv. 15.§ (5) bekezdésben foglalt kedvezmény ellenérzését, masrészt az
Infotv. 16.§ (3) bekezdésében foglalt kitelezettségek teljesitését szolgalja.

1.2. A Nyilvantartast kizdr6lag elektronikusan kell vezetni.
1.3.  Minden év januar 1-jén 0j Nyilvantartast kell kezdeni.

1.4, A Nyilvéantartas az érintettek olyan adatigényléseinek nyilvantartasara szolgal, amikor sajat
személyes adataik kezelése tekintetében kémek tajékoztatast (Infotv. 15-16.§).

1.5. Nem ebben a Nyilvantartasban kell rogziteni: amikor térvényben erre felhatalmazott szervek
(Rendérség, birosagok, stb.) kérnek személyes adatot is tartalmazé tajékoztatist. Ezeket az
adatszolgaltatasokat az Adattovabbitasi nyilvantartsban kell régziteni.

1.6.  Torlési hatarid6: A naptéri év lezarasival a Nyilvantartasban szerepl, adott évben benyujtott
kérelmek tovabbi nyilvantartasa sziikségtelen. Az év lezarasaval a Nyilvantartas sorait torolni kell.

2. A Nyilvantartas egyes oszlopainak Kitoltése

2.1. Adatigénylé adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatigényl azonositasahoz sziikséges adatokat. Ez a neve mellett
lehet barmilyen més személyazonosité adat, amely rendelkezésre éll, és alkalmas arra, hogy az alapjan
keésobb a Tankerlileti Kdzpont azonositani tudja az igényl6t. A név mellett igy szerepelhet példaul
lakcim, anyja neve, sziiletési hely és id6, személyi igazolvany szdm, stb., barmi, ami alkalmas az
adatigényl6 azonositasara. Jellemzéen a név mellett tovabbi egy személyes adat mar alkalmas ezen cél
elérésére, igy sziikségtelen tobbet rdgziteni a nyilvantartasban.

Jelen esetben az azonositds kizarolag azt a célt szolgalja, hogy az Infotv. 15. § (5) bekezdés szerinti, a
Tankeriileti KSzpont a naptéri évente egyszeri ingyenes tajékoztatast kontrollalni tudja. A naptari éven
beliili tobbszori téjékoztatas kérése esetén koltségtérités allapithatéd meg.

2.2. T4jékoztatasi kérelem beérkezésének idépontja

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az iratkezelést végz6 szervezeti egység altal a kérelemre {itott
érkezési iddpontot.

2.3. Tajékoztatdsi kérelem eredménye

Ebben az oszlopban kell feltiintetni a kérelem elbiralasanak eredményét: ,, Teljesitve” vagy ,.Elutasitva”.
Amennyiben az ¢érintett a kapott tdjékoztatassal nem ért egyet és modositja a kérését, az ajboli
tajékoztatasi folyamatnak mindsiil.

2.4, Tajékoztatas iktatészama
Az adatigényldnek kiildott valasz iktatoszama
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Az Eszak-Budapesti Tankeriileti Kézpont TK/188/00291- Az Eszak-Budapesti Tankerileti Kozpont Adatvédelmi és
9/2018. (IX.10.) szabalyzata adatbiztonsagi rendjérél szol6 szabalyzata modositasokkal
egységes szerkezetben

Kitéltési atmutato

az Adattovabbitdsi nyilvintartds vezetéséhez
1. Altaldnos tajékoztato

1.1. Az Adattovabbitasi nyilvantartds (a tovabbiakban, jelen 4. szamt melléklet alkalmazasaban:
Nyilvantartas) az Infotv. 15.§ (2) bekezdésben foglalt kotelezettség teljesitését szolgalja.

1.2. A Nyilvantartast kizardlag elektronikusan kell vezetni.

1.3. A Nyilvantartasban azokat a személyes adatot is tartalmazé adattovabbitasokat kell rogziteni,
amelyeket tdrvényben erre felhatalmazott szervek (Renddrség, birdsagok, stb.) kémek a Tankeriileti
Kézponttol.

1.4.  Személyes adata kizarolag természetes személynek lehet.
1.5.  Nem kell ebben a Nyilvantartasban rogziteni példaul:
a) ha az crintett a sajat személyes adatai vonatkozdsdban kér tdjékoztatast (lasd: 3. szamu
melléklet: Erintett-tajékoztatasi nyilvantartas),
b) akozérdekl adat(ok)rdl kért tajékoztatast,
c) a Tankertileti Kézpont altal kezelt gazdalkodoi adat(ok) tovabbitasat.

1.6. Torlesi hatarid6: a Nyilvantartds adatai az Infotv. 15. § (2) bekezdésének figyelembevételével
torolhet6k.

2. A Nyilvantartas egyes oszlopainak kitéltése

2.1. Sorszam
Evente 1-gyel kezd3dd, folyamatos sorszamozas. Minden év januar 1-jén 0j Nyilvantartast kell kezdeni.
2.2, Adatigénylo adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatszolgéltatast kéré szerv megnevezését, illetve természetes
személy esetén a csaladi €s utonevét és tovabbi egy személyazonosité adatét (pl. lakcim, anyja neve).
Konkrét adatigényl6 nélkiili, jogszabalyon alapuld, bizonyos iddszakonként vagy eseményt kdvetden
rendszeres vagy automatikus adattovabbitds esetén ez az oszlop liresen marad.

2.3. Adattovabbitas cimzettje

Ezen oszlopban azon szerv vagy személy megnevezését, illetve személyes adatait kell feltiintetni, amely
az adatokat megkapta.

Eléfordulhat, hogy az adatigényl6 és az adattovabbitds cimzettje eltér. Ezen oszlopot a jogszabalyon
alapulé adattovabbitas esetén is ki kell tdlteni.

2.4. Adattovabbitais célja

Ebben az oszlopban kell feltlintetni, hogy az adatigénylé milyen célra kivanja hasznalni a Tankeriileti
Kozponttol kert adatokat. Ez jellemzéen az adott szerv hataskorébe tartozé valamilyen eljaras
lefolytatasa lehet (pl. rendérségi eljaras esetében nyomozas lefolytatasa, vagy birdsagi eljaras esctében
lehet példaul polgari per).

2.5. Adattovabbitis jogalapja

Az adattovabbitds jogalapja lehet az érintett hozzajarulasa vagy térvényi felhatalmazas. Ezen oszlopban
az adattovabbitas torvényi alapjanak pontos jogszabalyhelyét kell megjeldlni.

2.6. Adattovabbitas idopontja

Ezen oszlopban a tovabbitani kért adatok cimzett részére torténd megkiildésének datumat kell feltiintetni
(elektronikus kiildés esetén ora, perc megjeldléssel egyiitt).

2.7. Erintett adatai, illetve érintettek kore

Amennyiben az adatigénylés egyetlen személy adataira vonatkozik, ugy itt az adatigényld csaladi és
uténeveét €s az azonositashoz sziikséges tovabbi egy személyazonositd adatat kell feltiintetni. Ez lehet
lakcim, anyja neve.
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972018. (1X.10.) szabalyzata adatbiztonsagi rendjérdl sz6lé szabdlyzata modositasokkal
egységes szerkezetben

Amennyiben az adatigénylés tobb személyre vonatkozik, ugy elegendd a csoportképzés szempontjat
feltiintetni.

2.8. Tovabbitott adatok fajtaja

Ebben az oszlopban azt kell megjelélni, hogy milyen fajtaju, jelleglii személyes adatok keriiltek
tovabbitasra (pl.: név, lakcim, stb.).

2.9. Adatot tovabbit6 adatai
Papir alapt adattovabbitas esetén itt elegend6 az adattovabbitd irat iktatdszamat feltiintetni.

Elektronikus adattovabbitas esetén fel kell tiintetni a kiildést végz6 nevét és technikai azonosité szamat
(TASZ).



