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1. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. Az eljarasrend célja

1.§ Az eljarasrend célja, hogy a Berettydujfalui Tankeriileti Kdzpont (tovabbiakban: Tankeriileti
Kozpont) miikddésével kapcsolatban felmeriilé szervezeti integritdst sérté események egységes
rendszerben torténd kezelését, az események bekovetkezésének megelGzését, bekdvetkezése esetén
annak feltardsat, sziitkség esetén a felelosség megallapitasat, intézkedések megtételét eldmozditsa.

2. Az eljarasrend személyi, targyi hatalya

2§ (1) Azeljarasrend személyi hatalya a Tankeriileti Kézpont kormanytisztviseldire terjed ki.

(2) Az eljarasrend targyi hatdlya a Tankeriileti Kozpont kormanytisztviseldinek hivatali
tevékenységével kapcsolatos magatartasara, a Tankeriileti Kozpont jogszabalyokban, koézjogi
szervezetszabalyozé  eszkozokben és  belsé  szabalyzataiban meghatarozott miikodésével
Osszefiiggésben benyijtott visszaélésekre, a szervezeti integritast sérté eseményekre terjed ki.

(3) Az eljarasrend hatdlya nem terjed ki a kormanytisztvisel6 azon magatartisara, amellyel
kapcsolatosan més jogszabaly szerint kijeldlt szerv jogosult és kdteles eljarni.

3. Ertelmezé rendelkezések

3.§ (1) Szervezeti integritast sérté esemény: minden olyan esemény, amely a Tankeriileti
Kézpontra vonatkozd szabéalyoktdl, valamint a jogszabdlyi keretek kozott a Tankeriileti Kdzpont
igazgatdja és az iranyito szerv altal meghatarozott szervezeti célkitlizéseknek, értékeknek €s elveknek
megfelel6 mikddestol elter.

A szervezeti integritast sérté esemény korébe tartozik kiilonosen valamely hatalyos jogszabaly, a
Tankeriileti Kdzpont belsé szabalyzata szandékos, vagy gondatlan megszegésével elkdvetett olyan
tevékenység, vagy mulasztas, amely a Tankeriileti Kézpont miikodési rendjét, a kéltségvetési, illetve
vagyongazdalkodasat, az alapfeladat-cllatas barmely tevékenységét sérti, vagy veszélyezteti.

(2) Panasz: olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére irdnyul, és
elintézése nem tartozik mas — igy kiilénGsen birdsagi, kézigazgatasi — eljaras hatalya al4.

(3) Kozérdekii bejelentés: olyan koriilményre hivja fel a figyelmet, amelynek orvoslasa vagy
megsziintetése a k6zOsség vagy az egész tarsadalom érdekét szolgalja.

(4) Integritas: az 4llamigazgatasi szerv szabalyszerti, a hivatali szervezet vezetdje és az iranyitd
szerv altal meghatarozott célkitlizéseknek, értékeknek és elveknek megfelelé mikodése.

(5) Integritdsi kockdzat: az allamigazgatasi szerv célkitlizéseit, értékeit, elveit sértd vagy
veszélyeztetd visszaélés, szabalytalansag vagy egyéb esemény lehetdsége.

(6) Korrupciéos kockazat: olyan integritasi kockézat, amely korrupciés cselekmény
bekovetkezésének a lehetdségét jelenti.

(7) Szandékossdg: olyan magatartds, melynek kdvetkezmeényeit tanusitoja kivanja, vagy e
kovetkezményekbe belenyugszik.

a) Egyenes szandék (dolus directus), amelyet a magatartds kdvetkezményeinek kivanasa
jellemez.

b) Eshetbleges szandék (dolus eventualis), amelyet a magatartds kdvetkezményeibe vald
belenyugvas jellemez.
(8) Gondatlansiag: olyan magatartas, melynek lehetséges kdvetkezményeit tanisitdja elore latja, de
konnyelmlien bizik azok elmaradasaban, vagy a kovetkezményeket azért nem latja elore, mert a tole
elvarhato figyelmet vagy kériiltekintést elmulasztja.
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a) Tudatos gondatlansag (luxuria): az elkovetd elére latja magatartdsa kdvetkezményeinek a
lehetoségét, de kdnnyelmiien bizik azok elmaradasaban.

b) Hanyag gondatlansag (negligentia): az elkévet6 nem latja elére magatartasa lehetséges
kovetkezményeit, mert elmulasztotta a .,t6le elvarhatd™ figyelmet vagy koriiltekintést.

II. FEJEZET
SZERVEZETI INTEGRITAS
4. A szervezeti integritist sérté események bekivetkezésének megelzése

4§ (1) A szervezeti integritast sértd események megel6zése a Tankeriileti Kdzpont Igazgatojanak
felelossége, akinek e felelossége €s feladata a Szervezeti €s Mikddési Szabalyzatban meghatarozott
szervezeti egységek  vezetdi  hataskorének, felelosségének és  beszédmoltathatosaganak
szabalyozottsagan keresztiil valésul meg.

(2) A Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban meghatarozott vezetdk feladata és feleldssége a
szabalyozottsdg és a szabalyok betartasa, valamint betartatdsdnak biztositdsa, amely a szervezeti
integritdst sértd események megel6zésének elsédleges eszkbze, és a megfeleld belsd
kontrollfolyamatok miikddtetésével érhetd el.

(3) Valamennyi szervezeti egység vezetdje felelés a feladatkdrébe tartozd szakteriileten észlelt
szervezeti integritast sértd esemény ismételt el6fordulasanak megeldzéséhez szitkséges intézkedések
megtételéért, a bekdvetkezett esemény feltarasaért, sziikség esetén annak dokumentalasaért, tovabba
indokolt esetben a felelosségre vonassal €s a hianyossagok megsziintetésével kapcsolatos intézkedések
kezdeményezéséért és megvaldsitasanak ellendrzéséért.

5. A szervezeti integritast sért6 esemény észlelése, bejelentése

58 (1) A szervezeti integritast sért6 esemény észlelése a Tankeriileti Kézpont korméanytisztviseldi,
vezetoOi, az ellenérzéseket végzo belso és kiilso szervek, valamint kiilsd személy részérdl torténhet.

(2) A bejelentést irasban (postan, vagy a szolgalati ut betartasaval), valamint szoban jegyz6ksnyv
felvételével a kozvetlen szervezeti vezetdnél, illetve a szervezeti egység vezetdjének érintettsége
esetén a vezetd felettes vezetojénél lehet megtenni.

(3) Az irasban érkezett bejelentéseket, illetve a szdbeli bejelentésrdl felvett jegyz6konyveket a
beérkezés, illetve a jegyzdkonyv felvételének napjan iktatni sziikséges.

(4) Amennyiben nem a vezeté beosztasi kormdnytisztviseld észleli a szervezeti integritast sértd
eseményt, azt kételes a szolgdlati ut betartdsdval a kozvetlen vezetdje felé jelezni, megsziintetésiik
érdekében javaslatokat tehet, az elrendelt intézkedéseket koteles végrehajtani. Amennyiben a
kormanytisztvisel6 gy itéli meg, hogy a kozvetlen felettese az adott ligyben érintett, akkor a vezetd
felettesét kell értesitenie.

(5) A kormanytisztviseld altal a vezetOnek jelzett, vagy a vezetd altal észlelt szervezeti integritast
sértd esemény esetén elsdsorban sajat hataskorben kell meghozni a dontést az esemény megsziintetése
érdekében sziikséges intézkedésekrdl, amelyekr6l a Tankerlileti Kdzpont Igazgatdjat értesiteni
sziikséges.

(6) Ha a szervezeti integritast sértd eseményrdl értesitett, vagy azt maga észleld vezetd tgy itéli
meg, hogy az sajat hatdskdrben nem vagy csak részben sziintethetd meg, koteles értesiteni a szervezeti
integritast sértd esemény megsziintetésére hataskorrel rendelkezd vezetot.

(7)  Amennyiben kiilsé¢ személy (szerzGdéses partner, intézmény, allampolgar) tesz bejelentést,
akkor azt az érintett szervezeti egység vezetdjének érdemben meg kell vizsgalnia a beérkezést kdvetd
8 munkanapon belill.
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(8) Amennyiben a beadvany nem mindsiil szervezeti integritast sértd eseménynek, annak
tartalmatol fiiggben:

a)a beadvéanyt tovabbi ligyintézés céljabol haladéktalanul, de legkésébb annak megérkezésétdl
szamitott 8 napon beliill 4tteszi a Tankeriileti Kozpont eljardsra jogosult mas szervezeti
egységéhez,

b)haladéktalanul, de legkésébb annak megérkezésétdl szamitott 8 napon beliil javaslatot tesz a
Tankertileti Kozpont Igazgatojanak a bejelentés attételére, ha az a korménytisztviselé azon
magatartasaval all Osszefliggésben, amellyel kapcsolatban mas, jogszabaly szerint kijelolt
szerv jogosult és kételes eljarni,

¢) ha a mér iktatott beadvany nem igényel tovabbi érdemi ligyintézést, azt irattarba helyezi és arrdl

-----

(9) Amennyiben a beadvany nem az integritassértéssel érintett szervezeti egységhez érkezett, akkor
azt az érkezést kovetd legfeljebb 3 munkanapon beliil tovabbitani kell az érintett szervezeti egység
vezetdjének.

6. A bejelentett szervezeti integritist sérté esemény kezelésének rendje

6.§ (1) A bejelentett szervezeti integritast sértd eseménnyel érintett szervezeti egység vezetdje —
amennyiben az lehetséges — sajat hataskorben, a szervezeti integritast sértd esemény észlelésétol,
illetve a beadvany megvizsgalasat kdvetd 8 munkanapon belill koteles a megsziintetés érdekében a
sziikséges intézkedéseket megtenni, majd tajekoztatni a Tankerilleti Kézpont Igazgatdjat, hogy —
szilkség esetén — a hasonlé tevékenységében érintett kormanytisztviselok figyelmét felhivja a
szervezeti integritast sért¢ esemény elkertilésére.

(2) Amennyiben a bejelentett szervezeti integritast értd esemény elintézése sajat hataskérben nem
lehetséges, a megsziintetésre vonatkozo eljaras(ok) meginditasa a tankerileti Kozpont Igazgatéjanak
hataskorébe tartozik.

7. A bejelentett kockazatok és események elozetes értékelése

7.8 (1) A bejelentett szervezeti integritast sértd eseménnyel kapcsolatos eljards megkezdése el6tt a
bejelentéssel érintett szervezeti egység vezetdje, vagy a Tankeriileti Kdzpont Igazgatdja altal kijelolt
vezetd eldzetesen hataskori és illetékességi szempontok, tovabba siirgés intézkedés megtételének
szilkségessége szerint értékeli az eseményt. Az értékelés eredményekent a bejelentés elutasitdsara,
mellézésére vagy az eljaras lefolytatasara kertil sor.

(2) A név nélkiil vagy azonosithatatlan bejelentd altal tett, illetve a korabbival azonos tartalmu,
ugyanazon bejelentd altal tett ismételt bejelentés melldzhetd. A bejelentének a szervezeti integritast
sértd eseményrdl valo tudomdsszerzéstol szamitott hat hénap utdn eldterjesztett beadvanya szintén
melldzheto.

(3) A szervezeti integritast sértd esemény bekovetkeztétdl szamitott egy éven til elbterjesztett
bejelentést érdemi vizsgalat nélkiil el lehet utasitani.

(4) A bejelentés mell6zése, elutasitasa esetén arrdl a bejelentdt értesiteni sziikséges.
8. A bejelentés kivizsgalasahoz sziikséges informaciok dsszegyiijtése

88§ (1) A bejelentett szervezeti integritast sértd eseménnyel kapcsolatos eljards sordan a
bejelentéssel érintett szervezeti egység vezetdje vagy a Tankeriileti Kozpont Igazgatdja altal kijeldlt
vezetd dsszegylijti az adatokat, informacidkat.

(2) A bejelentés kivizsgalasahoz sziikséges informaciok dsszegyijtése torténhet kiilondsen:
a) aziratok attanulmanyozasaval,

b) az érintettek meghallgatasaval,
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c) irasbeli tajékoztatas bekérésével,

d) szemlével,

e) szakértd bevonasaval,
A Tankeriileti K6zpont minden kormanytisztviseldje koteles az egyiittmikodésre, a nyilatkozattételre,
az eljaras szempontjabol lényeges informéciodk, dokumentumok atadasara.

9. Az érintettek meghallgatasanak szabdlyai

9.§ (1) Azeljaras lefolytatdsdra jogosult vezetd barkit meghallgathat, aki az adott tigyben érdemi
informécioval rendelkezhet. A meghallgatasrdl jegyzokonyvet kell felvenni.

(2) A meghallgatassal érintett személy az {igy irataiba betekinthet, azokrol feljegyzést, mésolatot
készithet. A meghallgatassal érintett személyt az elsé meghallgatas eldtt tdjékoztatni kell az eljarassal
kapcsolatos jogairdl.

10. A vonatkoz6 dokumentumok atvizsgalasinak szabalyai

10.§ (1) Az eljaras lefolytatasara jogosult vezetd az Osszegylijtott dokumentumok, informaciok
alapjan megallapitja, hogy a bejelentéssel érintett szemeély esetében a Tankeriileti Kbzpont szervezeti
integritdsanak megsértését milyen szabaly megsértése alapozza meg, vagy nem alapozza meg.

(2) Amennyiben az esemény bekovetkeztével a Tankeriileti Kozpont szervezeti integritassértése
megvalosul, akkor az eljaras lefolytatisara jogosult vezeté megallapitja, hogy a bejelentéssel érintett
személy a szervezeti integritast sérté eseményt gondatlan, vagy szandékos magatartasaval, eseti, vagy
ismételt, rendszeres jelleggel okozta.

(3) Azeljaras lefolytatasara jogosult vezetd feltarja a szervezeti integritast sértd eseményhez vezetd
koriilményeket, tényezoket, a szervezeti integritast sértd esemény kdvetkezményeit, a pénziigyi hatas
(ha van ilyen) valdsziniisithetd nagysagrendjét, korrigalhatosaganak, vagy korrigalhatatlansdganak
tényét.

11. A szervezeti integritast sértd események elharitasihoz sziikséges intézkedések

11.§ (1) Azeljaras eredménye lehet:

a) annak megallapitasa, hogy nem tdrtént szervezeti integritdst sérté esemény és az eljaras
intézkedés nélkiili megsziintetése,

b) szervezeti integritdst sértd esemény megtorténtét megallapitdé és intézkedést elrendeld
dontés,

c) tovabbi eljaras elrendelése, amely a felelosség megallapitasa, vagy a hasonld esetek
megelozése érdekében sziikséges.
(2) Az eljaras eredményétdl fliggden az eljaras lefolytatasara jogosult vezetd intézkedési terv
formajaban megoldasi javaslatot készit a nemkivanatos helyzet kezelésére a feladat, felelds, és a
hataridé megjel6lésével, melyet a Tankertileti K6zpont Igazgatdja hagy jova.

(3) A szervezeti integritast sértd esemény elharitasaval kapesolatos intézkedések nyomon kdvetése
elsdsorban az érintett szervezeti egységek vezetSinek feladata, masodsorban azonban a Tankeriileti
Koézpont Igazgatdja kzvetleniil is nyomon kdveti az intézkedések végrehajtasat.

12. Az alkalmazando jogkovetkezmények

12.§ (1) A jogkdvetkezményrdl valé dontés kezdeményezése a szervezeti integritast sérté esemény
megsziintetésére hataskorrel rendelkez6 szervezeti egység vezetdjének feladata, a dontés a Tankeriileti
Kédzpont Igazgatdjanak hataskorébe tartozik.

A jogkévetkezmény jellege szerint lehet:
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a) jogi jellegli (pl: kartéritési eljaras meginditdsa, szabalysértési, vagy biintetbeljaras
kezdeményezése, figyelmeztetés, fegyelmi eljards kezdeményezése, stb.)
b) szakmai jellegii (pl: bels6 szabalyozas modositasa, szigoritdsok kezdeményezése stb.)

(2) Amennyiben biintetd- vagy szabalysértési eljaras kezdeményezésének sziikségessége mertil fel,
a sziikséges intézkedések meghozatala az arra illetékes szervek értesitését is jelenti annak érdekében,
hogy megalapozottsag esetén az illetékes szerv a megfelelé eljarasokat megindithassa. Az eljarasok
meginditisanak kezdeményezésére a Tankertleti Kozpont Igazgatdja jogosult.

13.A bejelenté védelme, a vizsgalat eredményérdl valod tajékoztatas

13.§ (1) A Dbejelentést tevd személlyel szemben nem alkalmazhaté semmiféle hatranyos
jogkdvetkezmény, bejelentéséért — kivéve a szdndékosan valdtlan tartalommal megtett jelentést —
felel6sségre nem vonhatd.

(2) Amennyiben a bejelentd nevének elhallgatasat kéri, igy az eljaras folyamataban biztositani kell
adatainak zartan kezelését. A bejelentd személyes adatait az ligy iratai kzt alairt zart boritékban kell
elhelyezni, mely adatokat kizarélag a Tankertileti K6zpont Igazgatdja ismerheti meg.

(3) A bejelentd személyére vonatkozoé adatokat mas szervhez torténé atadasdhoz vagy
nyilvanossagra hozatalahoz a bejelentd személyének Snkéntes és elozetes hozzajarulasa sziikséges.

(49) A bejelentdt — amennyiben az ligy természete lehetdvé teszi és a bejelentd elérhetdsége
rendelkezésre 4ll — irasban tajékoztatni sziikséges a megtett intézkedésrol.
14. A szervezeti integritast sért6 esemény és a megtett intézkedések nyilvantartisa

14.§ (1) A beérkezett bejelentésekrodl, illetve a megtett intézkedésekr6l a Tankeriileti Kdzpont
Igazgatdja altal megbizott kormanytisztviseld nyilvantartast vezet.
(2) A nyilvantartasnak tartalmaznia sziikséges:

a) a bejelentés sorszamat,

b) a beérkezés idejét,

c) abeérkezés modjat,

d) a bejelentés iktatdszamat,

e) a bejelentd nevét, elérhetdségeit,

f) abejelentés targyat,

g) érintett szervezeti egység, vagy személy megnevezését,

h) a bejelentés alapjan megtett intézkedés leirasat, hataridejét, iktatdszamat,

i) a bejelentd tajékoztatasanak idejét, modjat, iktatoszamat,

j) megjegyzést,
(3) A nyilvantartas elektronikus tton keriil vezetésre, kizarélag lokalis modon, jelszéval védett file-
ban.

(4) A nyilvantartas adatait a nyilvantartas vezetéséért felelos személy, illetve a Tankeriileti K6zpont
Igazgatdja ismeri.

III. FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK
15.§ Jelen eljarasrend a Klebelsberg Kozpont elntkének jovahagydsat kovetd 5. napon 1ép hatalyba.
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