Nagykanizsai Tankeriileti K&zpont

Nagykanizsai Tankeriileti Kézpont
28/2017. (VL.20.) szamu szabilyzata

A Nagykanizsai Tankeriileti Kézpont kételezGen
kozzéteendd adatok nyilvianossagra hozataldnak és a
kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek

intézésének rendjérsl szol6 szabalyzata

Készitette:

Nagykanizsa, 2017. jinius 20.

Magyar éenc”
tankeriileti igazgat6

Nagykanizsa Tankeriileti Kozpont

A Nagykanizsai Tankeriileti Kzpont jelen Szabélyzatét az allami kdznevelési kozfeladat ellatésiban fenntartéként
részt vevo szervekrél, valamint a Klebelsberg Kozpontrél sz616 134/2016. (VI. 10.) Korm. rendelet 5. § (2) bekezdés
9. pontjdban biztositott kozépiranyitdi hataskdrémben elidrva, a Klebelsberg Kézpont Szervezeti és Miikadési
Szabalyzatérol sz0l6 61/2016. (XIL. 29.) EMMI utasitis 40. §-a alapjan jovahagyom:

Budapest, 2017, ..~ QLuk ... AY....

dr. Solti Péter
elndk

Klebelsberg Kizpont



A Nagykanizsai Tankeriileti Kézpont 28/2017. (V1.20) A Nagykanizsai Tankeritleti Kzpont kdtelezéen
szabdlyzata kézzéteends adatok nyilvanosségra hozatalanak é&s a
kbzérdeki adatok megismerésére iranyulé kérelmek
intézésének rendjérél sz6ié szabélyzata

Tartalomjegyzék
L FQJOZEL oottt 3
AAIAN0S TENACIKEZESEK .....ccerereeseserieersessessoscsssnsees s moeessoe oo .. 3
D e 3
2. A SZADALYZAL BAALYA ..c..cccooevrerrnsensresnecesceeenesse s sesee s sss s s oo eooeee . 3
3. ENEIMOZO TONACIKEZESEK .....ococcecnrerrresnereseesoescrmes e oo 3
I FQIEZEL vt sttt et eeeeeeeeseeeeeee 5
A kzérdekil 8datok KOZZEIELEIETON......ovuvvvvvvvveesevenereessens e e eeeee oo 5
4. A kizérdeki adatokra vonatkozo tajékoztatasi KOtElEZEMSEL .....ovuvvreverreeeeeeeeeeeeeeeeeeooo 5
3. Az elektronikus k8zzetéte] KOEIEZEMSEEE .......cvrmremmurmmnnrrreeseeeseeemeeemeesssssnns oo 5
6. A kozzétételi listak szerkesztési kévetelményei &s feliilvizsgalata ..........coocervooooovsoo 8
TIL JEZEL sttt ssss s eeas s sene et ee s oo oo eeeeeeeeee e 8
A kézérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendjérol ........covnnvverneennnnnn, 8
7. A kézérdekii adatok megismerésének Altaldnos SZabalyai...............ooveooeeeenorrosooo 8
8. A kbzérdeki adat megismerése irAnti ig8nY .........oooooveseeeeeresocoececocooesseeosoeesoo 10
9. A KEIEUMEK VIZSGAIAA......oocovveomrerrimmrissssceesssessensesessssssssassesssaseesmeeemsesesessssssssssssessss s 10
10. A KErelmek iIEZESE. ....ccvvvvvmumssasrcerccceenceeensesstsesesees oo eeeeee s seeeooeoeoeoeseoeeeeoeeee. 11
11. Az adatigénylés megtagaddsa, lUtasitasa.........oocovvvvvveemmmuooseoeeeeeeeeeeesoeeseooooooooooeoooooeooooo 12
12. Az adatigénylés KSILS6EOINK MEGIETHESE wovvvv.r.oreooeeoeosoeoeoooooooo 12
13. A dokumentumok tadésanak fOrMAa.........coovwreervooeeeveeveeeeeceeeeeoseeeesesooo oo 13
14. Az adatigényld adatainak kezelése ...............coowmromnrmmemeevveevoeneneeeoeseee 13
15. Az adatigény18 JOGOrVOSIAti JORAL ..v.v.vvvevrerecersseasivssmssssmemeemeeeresesesssssssssessooooooooooeoeesooeee 13
IV BEIOZEU oot aaasscs s ss s oo oo seeeseeesee 14
ZAT0 TENACIKEZESEK ...t et oo oo eeeeeeseeeeeeeeee . 14
L. SZAITE QUEKIEL ...ttt et eoooeoeoeoeoooeoeo. 15
AlalAN08 KEZZEELEN SR ....cvcoeercrereesreseses e seeseeseseeessese oo 15
S 21
Kérelem kozérdek(i adat KOZZEEHEl iTANL .......ccoococvvvvveeeeeeseeeeeeeeeseeeseseoooooooeoeooooosooeooosoo 21
3. SZAMY TEUERIEL ... sesereees s eeeeeeeeeses oo 22
KOZZEMEEL SEYSEERK ..ovvvvvrvirrrerenetnstsccenenseerereenesee s eosecsres e 22
G SZAIEY TEUEKIEL ...t eneseese oo eeeeeeee 31
Keérelem kozérdekii adatok megismerdse irant ...............oo.ooveceverveoreerseemmeso 31
3. SZAM MEIERIEL ........coovvevvi e ss s esseseemesemessssesms e s eeeeeoeeeeeeeee . 33
MEGISMERESI NYILATKOZAT ...ccvvccccrsmvemimeens oo secresseossesessses oo 33



A Nagykanizsai Tankeriileti Kézpont 28/2017, (V1.20.) A Nagykanizsai Tankeriileti K6zpont kételezben
szabélyzata kdzzéleendd adatok nyilvanossagra hozatalinak &s a
kozérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének rendjérdl szol6 szabalyzata

Az dllamhaztartasrél sz016 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XTI 31.) Korm. rendelet 13. §(2)
bekezdés h) pontjonak felhatalmazésa alapjan az informéciés o6nrendelkezési jogrél és az
informaci6szabadsagrol sz616 2011. évi CXIL torvényben (tovabbiakban: Infotv.), a kozérdekii adatok
elektronikus kdzzétételére, az egységes kizadatkeresé rendszerre, valamint a kozponti Jjegyzék
adattartalmara, az adatintegrdcidra vonatkozo részletes szabalyokrél sz6l6 305/2005. (XIL 25 .) Korm,
rendeletben (tovabbiakban: Korm. rendelet) foglalt rendelkezések végrehajtisa érdekében — tekintettel
a kozzéteteli listdkon szerepld adatok kozzétételéhez szitkséges kizzétételi mintakrol szolo 18/2005.
(XIL 27) IHM rendeletben (tovdbbiakban: THM rendelet), és a kozérdekd adat irinti igény
teljesitéséért megallapithaté koitségtérités mértékérdl szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltakra — a kézérdekii adatok kozzétételének, valamint a kdzérdekii adatok megismerésére iranyulé
kérelmek intézésnek rendjét — a Nagykanizsai Tankeriileti Kozpont (a tovabbiakban: Tankeriileti
Koézpont) Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatinak 5. § (2) bekezdés f) pontjaban biztositott
jogkordmben eljarva — az alabbiak szerint szabalyozza.

I. FEJEZET
ALUTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabailyzat célja

1.§ A szabilyzat célja, hogy az Infotv.-ben, tovibba a kapcsolédd jogszabalyokban foglalt eldirasok
figyelembe vételével elSsegitse a koziigyek atlathatosiga, a kozérdekli és kozérdekbél nyilvanos
adatok megismeréséhez és terjesztéséhez fiiz6dd, Alaptorvényben rogzitett jog érvényesiilését azjltal,
hogy meghatarozza

a) az adatok kozzétételének rendjét, megismerésre iranyuls igény esetén a kdvetendd eljaras
menetet,

b) aziigyintézésben résztvevd személyeket, feleléssket, tovabba
c) az adatot megismerni kivané személy, illetve a Tankeriileti Kozpont eljérasi jogait és
kotelezettségeit.

2. A szabdlyzat hatilya

2.§ (1) A szabalyzat targyi hatdlya a Tankeriileti Kdzpont kezelésében 1évé kdzérdekii adatokra,
kozérdekbSl nyilvanos adatokra, valamint kormanytisztviseldinek, korményzati tigykezeléinek,
koézalkalmazottainak, munkavallaléinak kozérdekbdl nyilvanos adataira (tovabbiakban egyiitt;
kozérdekii adat) terjed ki.

(2) A szabélyzat teriileti hatalya kiterjed a Tankeriileti Kézpont minden olyan szervezeti egységére,
ahol kozérdekii adatok és kidzérdekbol nyilvanos adatok kezelése folyik.

(3) A szabilyzat targyi hatilya kiterjed a Tankerilleti Kdzpont kézremiikddésével megvalositott
eurépai unios projektekkel dsszefliggé kozérdekii adatokra is azzal, hogy az eurépai unios projektek
keretsben t6rténd adatkezelés esetén jelen szabalyzatban foglaltak mellett a projekthez kapcsolodo
dokumentumokban foglaltakra is figyelemmel kell eljarni.

(4) A szabélyzat hatdlya nem terjed ki a kdzhitelli nyilvantartisbél torténd — kiilén térvényben
szabalyozott — adatszolgéltatasra.

3. Ertelmez6 rendelkezések

3.§ E szabilyzat értelmében:

1. érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azomositott vagy — kdzvetleniil
vagy kdzvetve — azonosithatd természetes személy,
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személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilondsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagéra jellemz6 ismeret —, valamint az adatbél levonhatd, az érintettre
vonatkozd kovetkeztetés,

kozérdekii adat: az llami vagy helyi Snkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében 1évd és
tevékenységeére vonatkozé vagy koézfeladatinak ellatdsdval dsszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formaban rdgzitett informécio
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének maédjatol, 6néllé vagy gyiljteményes jellegétdl, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést
szabalyoz6é jogszabalyokra, valamint a gazdilkodasra, a megkotott szerzédésekre
vonatkozo adat,

kozérdekbdl nyilvdnos adat: a kbzérdeki adat fogalma aléd nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnosségra hozataldt, megismerhetGségét vagy hozzaférhet6vé tételét
torvény kozérdekbol elrendeli,

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Ondlléan vagy mdsokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket
meghozza €s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja,

adatkezelés.: az alkalmazott eljaristol fliggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy
a miiveletek Osszessége, igy kiilontsen gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, fethasznildsa, lekérdezése, tovéabbitsa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapesoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adat tovabbi felhasznalasinak megakadalyozésa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
keészitése, valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy
tenyérmyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése,

nyilvdnossdgra hozatal: az adat barki szimara torténé hozzaférhetévé tétele,

adatfeldoigozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodé technikai feladatok elvégzése,
fliggetlentil a miiveletek végrehajtasdhoz alkalmazott modszertdl és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétél, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik,

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerz8dés alapjan — beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan kotott szerzodést is — adatok feldolgozasét végzi,

adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus tton kotelezden
kozzéteendd kdzérdekii adatot elBallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat
keletkezett,

adatkdzl6: az a kbzfeladatot ellaté szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi kozzé
az adatot — az adatfelelds &ltal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi,

adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége.
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I FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELEROL
4. A kiizérdekii adatokra vonatkozé tijékoztatisi kitelezettség

4.§ (1) A Tankeriileti Kozpont a feladatkdrébe tartozé ligyekben — igy kiiléndsen a kdltségvetésre
¢s annak végrehajtasara, az allami vagyon kezelésére, a kzpénzek felhasznalasara és az erre kotoit
szerzOdésekre, a piaci szereplok, a magdnszervezetek ¢s személyek részére killonleges vagy
kizérolagos jogok biztositdsara vonatkozoan — kteles elOsegiteni és biztositani a kézvélemény pontos
€s gyors tajékoztatasat.

(2 A kozzétételre szolgilé honlapon kdzérthetd formaban tajékoztatast kell adni a kézérdeki
adatok egyedi igénylésének szabélyairél. A tdjékoztatasnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd
jogorvoslati lehetdségek ismertetését is.

5. Az elektronikus kozzététel kitelezettsége

5.§ (1)’ Az Infotv. alapjan kotelezBen kdzzéteendd kozérdekli adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szimédra, személyazonositas nélkiil, korlatozAstol mentesen, kinyomtathaté &s
részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhaté médon, a betekintés, a letltés, a nyomtatds,
a kimésolas és a halozati adatitvitel szempontjab6l is dijmenteson kell hozzaférhetdvé tenni (a
tovabbiakban: elektronikus kdzzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez
nem kéthetd.

(2) A Tankeriileti Kdzpont a tevékenységéhez kapcsoléddan az 1. szdmi mellékletben szerepld
altalanos kdzzétételi listdban szereplé adatokat teszi kizzé az intézményi honlapon, megjeldlve az
adatfelelds személyét, az adatok kézzétételének, mdédositisinak szabalyait.

6.§ (1) A kozzéteendd kozérdekii adatokat és a kozérdekbdl nyilvanos adatokat a Tankeriileti
Kézpont honlapjanak nyitéoldalarél, a ,K6zérdekii adatok” hivatkozas alatt elérhetd oldalon kell
kézzétenni.

(2) A kozzéteendd kozérdekli adatok honlapon valé kozzétételének érdekében a tankeriileti
igazgato:

a) kiadja a Tankeriileti Kdzpont kozzétételi szabalyzatat,

b) gondoskodik a Tankerilleti Kozpont altal kezelt kozérdekii adatok kezeléséhez,

feldolgozdsahoz, megismerhetoségéhez, kozzétételéhez sziikséges személyi, targyi,
technikai feltételek megteremtését biztositd intézkedések megtételérol,

c) intézkedik a kozérdekii adatok kezelésével, feldolgozdsaval, megismerhetdségével,
kozzétételével kapcsolatban érkezo adatigénylések, megkeresések iigyében,

d) feligyeli a Tankeriileti Kozpont kozérdekii adatok kezelésével, feldolgozisaval,
megismerhetdségének biztositédsdval, kizzétételével kapcsolatos tevékenységét,

e) felelés a kozérdekii adatkezeléssel, feldolgozdssal, az adatok megismerésével,
kozzétételével kapesolatban feltart hianyossagok megsziintetéséért, az ehhez kapesolédoan
sziikséges eljarasok lefolytatasaért.

! Inforv. 32. §

* Infotv. 34. § (3) bekezdés

3 Inforv. 33. § (1) bekezdés

* Korm. rendelet 5. § (6) bekezdés



A Nagykanizsai Tankeriileti Kézpont 28/2017, (VL.20.) A Nagykanizsai Tankeriileti Kdzpont kitelezden
szabdlyzata kdzzéteendd adatok nyilvanossdgra hozataldnak és a
kbzérdeki adatok megismerésére iranyulé kérelmek
intézésének rendjérdl szolo szabdlyzata

(3) Az adatkdzld személyét a tankeriileti igazgato jeldli ki. Az adatkdzls:

a) a kozzétételt a honlap-lizemeltetd altal meghatérozott adatstruktiraban, tartaimi és formai
eldirasoknak megfelelden végzi,

b) felelés az 1. és 3. szami melléklet szerinti kozérdekii adatok feltdltése, frissitése,

megérzése hatariddinek betartdsaért, amelynek érdekében, a k&zzétett tartalom tekintetében
kapcsolatot tart a szervezeti egységekkel,

¢) gondoskodik a hozza megkiilddtt adatoknak a honlapon torténd kozzétételérsl, folyamatos
elérhetdségérol, frissitésérol, illetve eltivolitasardl, tovabba az adatkszlés kbvethetdségérdl,

d) a kozzétett adatoknak a szervezeti egység vezetdje altal kozlésre atadott adatokkal vald
egyeziségerdl,

e) a koézzétett adatok jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés és sériilés elleni
védelmérdl®,

f) az adatillomany biztonsagi mentésérol.
Az adatkdzld munkakdri lefrasaban szerepeltetni kell a kézérdek( adatokkal kapesolatos feladatait.

(4)° Az adatkszlonek biztositania kell a kdzzétételre szolgald honlapnak az adatk6zld szerv belsd
halézati rendszertdl valé fliggetlenségét, tovabba tgy kell kialakitani, hogy az a széles kérben
elterjedt, valamint a vakok és gyengénlatok altal széles kérben hasznalt eszkdzokkel is olvashatd
legyen.

(5} A honlap folyamatos, rendeltetésszerli mikodéséért, az adatok kozzétételének technikai
megvalésitdsaért a honlap-lizemeltetd a feleldés. A Tankeriileti Kozpont honlapjanak iizemeltetdje
gondoskodik:

a) a honlap kézadatok kozzétételére alkalmassé tételérdl, adatstruktirajanak, forméjanak
kialakitasarol, folyamatos fizemeltetésérél, az esetleges iizemzavar elharitasarél,

b) a Tankeriileti K&zpont kdzzétételre szolgalé honlapjanak elérhetetlenségét okozé barmely
lizemzavar esetén az lizemzavar clhiritasanak megkezdésérdl, és a miikddés helyreallitisardl a
lehetséges legrévidebb iddn beliil,

c) a sziikséges feltételek fennallasa esetén az egységes kozadatkeresd rendszerhez és a
kézponti elektronikus jegyzékhez torténd kapcsolodasrol.

7.§ (1) A kdzzétételre szolgilé honlap megnyitisakor megjelend oldalon az adatkézld koteles
elhelyezni a kozzétételi listak 4ltal eldirt adatokat tartalmazo jegyzékre vagy feliiletre (a tovabbiakban:
jegyzékre) mutatd hivatkozast.

(2) A kozzétett tartalom tekintetében azon szervezeti egység felelds, akinek feladatksrébe az adott
kozérdekii adatok kezelésének biztositdsa tartozik. A szervezeti egység vezetdje (adatfelelds) az
irdnyitdsa alatt 4116 szervezeti egység vonatkozisaban

a) felelés a jogszabalyokban és a Tankeriileti Kozpont szabalyzataiban foglalt kézérdeki
adatok kezelésével, feldolgozasaval, megismerésével, kozzétételével kapesolatos rendelkezések
betartasaért és betartatasaért,

b) a kozzététellel érintett adatok tekintetében gondoskodik azok helyességérél, pontossagarol
és idbszerliségérdl,

c) gondoskodik a pontatlan, téves adatok kijavitdsardl, az adatok frissitésérdl, a frissitett
adatok tovabbitdsardl az adatkezeld részére,

* Korm. rendelet 6. § ((1) bekezdés
? Korm. rendelet 5. § (3) bekezdés
7 IHM rendelet 2. § (1 ') bekezdés
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d) a kozzétételi kotelezettségek teljesitésérol legalabb évente egy alkalommal beszdmol a
tankeriileti igazgaténak.

{3) Az adatfelel6s a feleldsségi korébe tartozd kdzzéteendd adatok kézzétételét e szabalyzat 7.
szdmu mellékletében meghatirozott id6kozénként az adatkozlének cimzett, az e szabélyzat 2. szdma
melléklete szerinti iratminta hasznalataval elekironikus titon, az adatkz16 altal erre a célra létrehozott
cimre tovébbitott levélben kezdeményezi.

(4) Az adatkdzl$ a szolgaltatott kbzzéteendd adatok teljes koriiségét, illetve valosagnak megfeleld
tartalmat nem vizsgalja. Az adatk&zld részére megkiildstt adatok teljes koriiségéért és valésagnak
megfeleld tartalmaért az adatfelelds felel.

(5) Az adatkdzld az adatfelelds egyidejii értesitésével visszautasithatja az dtvett adat kozzétételét,
ha az az el6irt, a kozzétételi szabdlyzatban meghatérozott vagy megallapodott forméitum szerinti
kévetelményeknek nem felel meg, és igy kdzzétételre formai okokbdl nem alkalmas.

8.§ (1) Az adatkdzl haladéktalanul gondoskodik az adatfelelds és kozzététel idejének
megjeldlésével az adatok honlapon valé kdzzétételérol, modositasardl és a kdzzététel megtorténtérsl
elektronikus levélben értesiti az adatfeleldst.

(2)° Az adatkdzls a jegyzéket gy alakitja ki, hogy a jegyzék tartalmazza az iltalanos kdzzétételi
lista szerinti adatokat tartalmazo kozzétételi egységeket, vagy hivatkozik azokra az al4bbi tagolasban:

1. Szervezeti, személyzeti adatok
1.1  Kapcsolat, szervezet, vezetdk
1.2 A feliigyelt kiltségvetési szervek
1.3 Gazdalkodé szervezetek
1.4 Kozalapitvanyok
1.5 Lapok
1.6 Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorlé szervek
1.7 Koltségvetési szervek
2. Tevékenységre, mlikédésre vonatkozé adatok
3. Gazdalkodisi adatok
3.1 A miikddés torvényessége, ellendrzések
3.2 Kdltségvetések, beszamoldk
3.3 Miksdés

(3) Amennyiben az adatkdzld mais adatfelelosté] szirmazé adatot tesz kozzé, a jegyzéket
adatfelel6sdnkénti tagolasban, a (2) bekezdésben foglaltak szerint kell kialakitani. Az adott szerv
vonatkozaséban értelmezhetetlen kozzétételi egységeket is fel kell tiintetni, de a pontos tajékoztatés
érdekében jelezni kell, hogy az adott kdzérdekii adat a Tankeriileti K6zpontnal nem 4ll rendelkezésre.’

9.§"° (1) A kozzétételi egységek részét képezd, dnalls kozzétételi egységnek nem minBsitld 5nalld
adatdllomanyokat olyan formétumban kell kozzétenni, amely biztositja azok széles korii
olvashatdsigat.

(2) Az altalanos kozzétételi lista szerinti adatokat tartalmazé kozzétételi egységek kialakitdsa soran
legaldbb a 3. szdmu melléklet szerinti kozzétételi egységeket kell létrehozni, és nem lehet a 3. szdmi
melléklet szerint eltér6 kozzétételi egységhez sorolt adatokat azonos kézzétételi egységben elhelyezni.

 [HM rendelet 2. § (2) bekeadés, 1. melléklet
? IHM rendelet 2. § (2) bekezdés
‘0 [HM rendelet 3. §
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10. § (1) Az adatfelelds a 8. § (1) bekezdésben meghatarozott értesitést kévetd harom munkanapon
belill ellen6rzi a kozzététel megtdrténtét, valamint a kozzétett adatok helytallosagat, illetve teljes
korliségét. Az adatfelelds a kozzétett adatok pontossigat, idGszerliségét és értelmezhetdségét a
kozzétételt kdvetden is folyamatosan figyelemmel kiséri.

(2) A tévesen vagy pontatlanul kozzétett adatok helyesbitését, kicserélését az adatfelelds a hiba
tudomaséra jutisat kdvetden azonnal kezdeményezi az adatkdzlonél.

(3) A kozzétett kozérdekl adatok pontatlanna, tévessé vagy idodszeriitlenné vilasa esetén, illetve
ilyen kdzérdekit adatok feltirasa esetén az adatfelelds allitja el a helyesbitett vagy frissitett kozérdeki
adatokat tartalmaz6, kiilon jogszabalyban meghatérozott kbzzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatkdzldnek,

(4) Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z0 dllapotanak archivumban tartisat irja eld, az adat
frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megbrzési idd elteltéig nem sziintethetd meg, és az adat
mellett fel kell tiintetni az adatvéltozas (frissités) tényét és idejét, az uj allapot fellelhetdségét, valamint
feltiind médon azt, hogy az archivumban elérhetd adat nem iddszerli. Téves vagy pontatlan adatok
helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhet6vé sem a honlapon, sem az
egységes kozadatkeress rendszer szamdra.

11.§" (1) Az adatkézldnek az adat kdzzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltivolitdsaval kapcsolatban napléznia kell az esemény bekdvetkeztének datumat és idSpontjat,
valamint az esemény kiviltasaban kdzremiikdé személy nevét.

(2) A naplozott allomanyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy altali
modositastol, az egyes bejegyzések torlésétd] vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatésatdl,
illetve biztositani kell, hogy a napl6 tartalméhoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza.
A naplérdl rendszeresen biztonsdgi masolatot kell késziteni.

6. A kozzétételi listik szerkesztési kovetelményei és feliilvizsgdlata

12.§ (1) A kdzzétételi listak adatait az adatok kdzzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrdl sz6l6
jogszabélyban meghatérozottak szerint kell kzzétenni'2.

(2) A kozzétételi listak feliilvizsgalatat a targykor szerint érintett adatfelelds végzi, évente egy
alkalommal, minden év 4prilis 1-ig. A targykor szerint érintett adatfelelds minden év aprilis 10-éig
megkiildi a feliilvizsgélat eredményét az adatkozld részére. A felillvizsgalat eredményeképpen a
szabalyzat médositasit az adatkozlé kezdeményezi. A feliilvizsgélat nem helyettesiti az adatfelelésnek
a kbzzéteendd adatoknak a szabalyzatban meghatérozott frissitésére vonatkozé kételezettségét.

(3) A kdzzétételi listdk feliilvizsgalatira barki javaslatot tehet az adatk&z16nél, aki a javaslatot — a
targykdr szerint érintett adatfeleldssel egyeztetve — megvizsgélja, és szitkség szerint kezdeményezi a
szabdlyzat modositasat.
IIL. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK RENDJEROL
7. A kiizérdekii adatok megismerésének altalinos szabilyai
13. §" (1) A Tankeriileti Kézpontnak — mint kézfeladatot ellat6 szervnek — lehetévé kell tennie,

hogy a kezelésében lévé kozérdekii adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot — az Infotv.-ben
meghatarozott kivételekkel — erre irAnyul6 igény alapjin barki megismerhesse.

" Korm. rendelet 7. §
2 1d, Inforv. . szdmi mellékletét
B nfotv. 26. §
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) Kozérdekbdl nyilvanos adat a Tankeriileti Kézpontban

a) kormanytisztviseld neve,

b) korménytisztviseld Allampolgarsaga,

c)} akormanytisztviselSt alkalmazd szerv neve,

d) ac) pontban meghatirozott szervnél a kormanyzati szolgélati jogviszony kezdete,
€) akormanytisztviseld jelenlegi besorolasa, besorolasanak idépontja,

f) akormanytisztvisel6 munkakorének megnevezése és a betdltés idétartama,

g) akormanytisztviseld vezetdi kinevezésének és megsziinésének idépontja,

h) cimadomanyozis adatai,

i)  a kormanytisztviseld illetménye.

(3) A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben
tartisaval terjeszthetdek. A kdzérdekbdl nyilvanos személyes adatok honlapon torténd kdzzétételére az
1. melléklet és a kozfeladatot ellaté személy jogallasara vonatkozd kiildn térvény rendelkezései
irdnyadoak.

(4) Ha tdrvény masként nem rendelkezik, kdzérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami,
illet6leg helyi dnkorméanyzati szervvel kotott szerz6dés alapjén kotelezben igénybe veendd vagy més
médon ki nem elégithetd szolgaltatist nydjté szervek vagy személyek kezelésében 1év8, e
tevékenységiikre vonatkozd, személyes adatnak nem mindsiil6 adat.

14.§ (1)™ A kozérdekii vagy kdzérdekbd] nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett adat
védelmérdl sz616 torvény szerinti mindsitett adat,

(2)" Az iizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykdnyvben foglaltak az iranyadék. Kézérdekbdl
nyilvanos adatként nem mindsiil iizleti titoknak a Tankeriileti Kozpont kéltségvetése, illetve az
eurdpai unids timogatas felhasznélaséval, koltségvetést érintd juttatdssal, kedvezménnyel, az 4llami és
Onkorményzati vagyon kezelésével, birtokldsaval, hasznalataval, hasznositasival, az azzal val6
rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érintd barmilyen jog megszerzésével
kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilon
torveny kozérdekbdl elrendeli. A nyilvanossigra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan
adatokhoz — igy killénésen a védett ismerethez — valé hozzaférést, amelyek megismerése az iizleti
tevékenység végzése szempontjébol ardnytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadélyozza
meg a kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét.

(3)'"® A Tankeriileti Kézpont feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozatalara irAnyulé eljaras
sordn készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasét szolgdlé adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig
nem nyilvinos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarasahoz fiiz8d6 kdzérdek sulyanak mérlegelésével — az azt kezelo szerv vezetdje engedélyezheti.

(49)'" A dontés megalapozésit szolgild adat megismerésére iranyulé igény — a (3) bekezdésben
meghatdrozott id6tartamon beliil — a dontés meghozatalat kévetden akkor utasithaté el, ha az adat
tovabbi jovobeli dontés meghozatalét is szolgélja, vagy az adat megismerése a Tankeriileti Kozpont
torvényes miikddési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyistdl mentes

ellatasat, igy kiilondsen az adatot keletkeztetd dllaspontjanak a dontések elokészitése sordn torténd
szabad kifejtését veszélyeztetné.

™ Infotv, 27. § (1) bekezdés
“ Infotv, 27. § (3} bekezdés
1 Infov. 27. § (3) bekezdés
7 Infotv. 27. § (6) bekezdés
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8. A kizérdeki adat megismerése irdnti igény

15.8'" (1) A kozérdekii adat és a kozérdekbd] nyilvanos adat megismerése irant széban, frasban
vagy elektronikus Gton bérki igényt nyijthat be (tovébbiakban: adatigénylB). Az irasbeli vagy
elektronikus kérelem mintajét a szabalyzat 4. szdmu mellékiete tartalmazza.

(2) Kozérdekil adat és a kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése irdnt igényt a Tankeriileti
Kézpont alabbi elérhetdségei barmelyikén be lehet nyujtani:

a) levelezési cim:  Nagykanizsa Tankeriileti Kézpont 8800 Nagykanizsa, Vécsey utca 6.
b) e-mail-cim: ferenc.magyar(@kk.gov.hu,

c) telefonszim: +36-93/795-203

d) faxszdm:

9. A kérelmek vizsgilata
16.§ (1) Az adatkdzl6 a kérelmet — annak tartalma alapjén — legkésébb az iktatast kévetd 3 napon
belill megvizsgilja abbdl a szempontbdl, hogy az

a) tartalmazza-e azokat az elemeket, amelyeket a formanyomtatvany alapjan szerepeltetni
kell,

b) amegismerni kivant adatok kére pontosan meghatirozhaté és egyértelmii-e,
c) azadatok a Tankeriileti KSzpont kezelésében vannak-e.

2) Amennyiben az irdsbeli, valamint az elektronikus kérelmek vizsgalata alapjan megallapitasra
keriil, hogy azok

a) nem tartalmazzik a formanyomtatvanynak megfeleld, sziikséges adatokat, illetve

b) amegismerni kivant adatok kére pontosan nem hatarozhaté meg,
az adatkdzl6 haladéktalanul kateles intézkedéseket tenni. Az intézkedésrdl feljegyzést kell késziteni.
3) Az intézkedések sordn:

a) fel kell venni a kapcsolatot az adatigényldvel,

b) a hiinyz6 adatokra vonatkozdan nyilatkozattételre kell felhivni,

c) segitséget kell nydjtani a kérelem hidnyossagainak potlasara.
(4) Az adatkdzl6 koteles

a) jelezni, ha véleménye szerint a kérelemben szereplé adatok, illetve az adatok egy része
nem mindsiil kézérdekii adatnak,

b) akérelemben szerepld adatokat az adatszolgéltatasra elokésziteni, és a kérelmezett adatokat
a kérelemnek megfelelé formaban rendelkezésre bocsatani, amely feladat elltasa soran az
adatkdzlo felelés a kérelemben szerepld adatokat tartalmazé dokumentumok teljes
kériiségéért.
&) Ha a kérelmezett adatot nem a Tankeriileti K6zpont — mint adatkezeld — kezeli, az adatkszld
haladéktalanul, de legfeliebb 8 napon beliil megkiildi a kdzérdekii adat megismerésére iranyuld
kérelmet az illetékes szervnek, err8l az adatigényldt egyidejiileg értesiti. Amennyiben az illetékes
szerv nem allapithaté meg, az adatigénylot a kérelem teljesithetetlenségérol értesiteni kell.

8 Infotv. 28. §
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10. A kérelmek intézése

17.§” (1) Az adatkozld a kozérdekli adat megismerésére irdnyulé igénynek a Tankeriileti
Kdzponthoz valoé beérkezését kivetd legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz
eleget. Az igény teljesitésérdl, vagy clutasitdsardl a tankeriileti igazgaté dont.

(2) Amennyiben a személyesen megjelent adatigénylé kérése azonnal nem teljesithetd, az erre a
célra rendszeresitett nyomtatvany (4. szdmii melléklet) kitoltésével nynjthatja be igényét. A
Tankeriileti K6zpont a nem a formanyomtatvany szerint benytijtott kérelmeket is kételes elbiralni.

(3) Amennyiben az adatigényld az adatokat személyesen kivinja megismemni, erre a kérelem
benyiijtisat kivetben eldzetes idopont-egyeztetést kivetben van lehetdsége. Az adatigényld figyelmét
fel kell hivni, hogy amennyiben a megbeszélt helyen és iddben egymadst kovetd két alkalommal nem
jelenik meg, igényét a Tankeriileti K&zpont visszavontnak tekinti.

C)] A személyesen megjelent adatigénylé szdmdira az adatok 4taddsa — a betekintési lehetdség
biztositdsa, vagy a masolatok dtadasa — csak tgy lehetséges, ha az adatigényl a formanyomtatvinyon
alairasaval az atadas tényét elismeri. Az alairds megtorténtéig a dokumentumokba nem tekinthet bele.

(5) Az adatkozl6 az adatokba valé betekintés alkalméval biztositja a Tankerilleti Kézpont olyan
foglalkoztatottjanak jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal kapcsolatban az adatigényld
kérdéseire vélaszolni tud, illetve aki biztositja az adatigénylésre atadott dokumentumok biztonsagt,
védelmét.

(6) A betekintés sordn az adatigényl$ joga, hogy:
a) a szémdra rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrdl jegyzeteket készitsen,
b) jelezze a mésolat készitési igényét,
c) az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.
(7) A betekintés soran az adatigényl® kitelessége, hogy
a) aszéméara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérdl gondoskodjon,
b) adokumentumokba bejegyzést ne tegyen,
c) az adatokrol készitett masolat kiitségét megtéritse.
18.§ (1) A szoban elSterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
a) az adatigényld szoban kéri a vélaszt, illetve az szimdra kielégits,

b) az igényelt adat a Tankeriileti K&zpont honlapjan vagy mds médon jogszeriien mér
nyilvanossdgra keriilt,

¢) az igeényelt adat a Tankeriileti Kozpont munkatirsainak nevére, beosztdsdra, hivatali
elérhetbségére vonatkozik,

d) az igény a Tankeriileti Kozpont eljarasdra, hatdskérére, az alkalmazott jogszabélyokra
vonatkozo altaldnos tajékoztatassal teljesithet6.

(2) Amennyiben a szoban eldterjesztett igény szoban nem vilaszolhaté meg, az igénylésrdl
feliegyzést (Id. 4. szamu melléklet) kell késziteni és az adatigényldt tdjékoztatni kell arrél, hogy
igényének teljesitésére irasban keriil sor.

(3) A telefonon érkezd, a kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kézlésére irdnyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes belsd szervezeti egység vezetdjchez kell
kapcsolni.

# Infotv. 29. §
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19.§ Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, illetve nagyszimii adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Tankerilleti Kozpont alaptevékenységének ellatdséhoz szikséges
munkaeréforras ardnytalan mértékii igénybevételével jar, a 17. § (1) bekezdésben meghatarozott
hatéridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errdl az adatigénylét az igény beérkezését
kovet 15 napon beliil tajékoztatni kell.

11. Az adatigénylés megtagaddsa, elutasitisa

20.§ (1) Az adatigénylésnek a Tankeriileti Kozpont nem koteles eleget tenni abban a részben,
amelyben az azonos adatigénylé altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkdrre iranyul6
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozé adatokban valtozas nem allt be.

(2) Az adatigénylésnek a Tankeriileti Kézpont nem koteles eleget tenni, ha az adatigény!é nem adja
meg neveét, nem termeészetes személy adatigényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetBséget,
amelyen szdmAra az adatigényléssel kapcsolatos barmely téjékoztatas és értesités megadhato.

(3) Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy annak kézérthets formaban
nem lehet eleget tenni.

(4) A kozérdekil adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaié meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvii adatigényld az igényét anyanyelvén vagy az 4ltala értett mas nyelven fogalmazza
meg.

(5) Az igény teljesitésének megtagadasar6l, annak indokaival, valamint az adatigénylét az Infotv.
alapjin megilletd jogorvoslati lehetdségekrd] vald tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kovetd
15 napon beliil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozilte — elektronikus
levélben értesiteni kell az adatigénylét. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokairsl
az adatkezeld nyilvéantartast vezet, és az abban foglaltakrol minden évben januar 31-&ig téjékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsig Hatéségot (a tovabbiakban: Hatéség).

(6) Ha a kizérdekd adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadésa tekintetében torvény
az adatkezeld mérlegelését teszi lehetdvé, a megtagadas alapjat sziiken kell értelmezni, és a kiszérdekii
adat megismerésére irdnyulé igény teljesitése kizérélag abban az esetben tagadhaté meg, ha a
megtagadas alapjaul szolgal6 kdzérdek nagyobb silyu a kozérdekii adat megismerésére irdnyuld igény
teljesitéséhez fliz6dd kizérdeknél.

12. Az adatigénylés koltségeinek megtéritése

21.§ (1) Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrdl vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi modjatol
figgetleniil az adatigénylé mésolatot kaphat. A Tankeriileti Kdzpont az adatigénylés teljesitéséért — az
azzal kapcsolatban felmerillt koltség mértékéig terjedGen — koltségtéritést 4llapithat meg, amelynek
Osszegérdl az adatigényl6t az igény teljesitését megelSzden tajékoztatni kell.

(2) Az adatigényld az (1) bekezdés alapjan kapott tajékoztatds kézhezvételét kdvetd 30 napon beliil
nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétdl az adatigényld
nyilatkozatdnak az adatkezel6hoz valé beérkezéséig terjedd iddtartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre 4llé hatiridébe nem szémit bele. Ha az adatigényld az igényét fenntartja, a
koltségtéritést az adatkezeld altal megéllapitott, legalabb 15 napos hatéridében koteles az adatkezeld
részére megfizetni.

(3) Ha az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kozpont alaptevékenységének -ellatdsshoz
szilkséges munkaerSforrds ardnytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyr6l az adatigényld masolatot igényelt, jelentds terjedelmi, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben® meghatarozott dsszeget, az adatigénylést a
koltségtéritésnek az adatigényld altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrol, hogy

P Ld. 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletet
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az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kozpont alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges
munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentds terjedelmll, tovdbba a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a mésolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az adatigényl6t az igény
beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

(4)  Akoliségtérités meértékének meghatarozésa soran az alabbi kiltségelemek vehetsk figyelembe:
a) azigényelt adatokat tartalmaz6 adathordoz6 kéltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az adatigényld részére torténd kézbesitésének
kdltsége, valamint

¢) ha az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kozpont alaptevékenységének ellatédsahoz
szilkséges munkaerdforrds arinytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével osszefliggd munkaerd-raforditas kdltsége.

(5) A koltségtérités mértékének megéllapitisa soran figyelembe vehetd kéltségelemeket és azok
legmagasabb mértékét, valamint a mdsolatként igényelt dokumentum jelentds terjedelmének
megallapitdsa sordn alkalmazandé szempontokat kiilén jogszabaly hatirozza meg. Az adatigényld
részére adatokat atadni csak koltségtérités megfizetésének igazolasat kdvetden keriilhet sor.

13. A dokumentumok #taddsinak formija

22.§' (1) Ha a kozérdekli adatot tartalmazé dokumentum az adatigényls 4ltal meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

(2) Az adatigénylésnek kdzérthetd formiban és — amennyiben ezt a Tankeriileti Kézpont arénytalan
nehezség nélkiil teljesiteni képes — az adatigényld 4ltal kivant formaban, illetve médon kell eleget
tenni. Ha a kért adatot kordbban mér elektronikus formédban nyilvinossigra hoztik, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazd nyilvanos forrés megjeldlésével is.

(3) A Tankerlileti Kdzpont gazdalkodasanak &tfogd, szamlaszint(, illetve tétcles ellendrzésére
iranyuld adatmegismerésekre kiilon torvények rendelkezései iranyadék. Erre valé hivatkozdssal az
adatkezeld az adatigénylést az igénylés targyat képezd irat mdsolata helyett a jogviszony alanyainak, a
jogviszony tipusénak, a jogviszony targyinak, a szolgaltatis és ellenszolgéltatds mértékének és
teljesitése idopontjanak megjelslésével is teljesitheti.

14. Az adatigénylé adatainak kezelése

23.§ (1) Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigényld személyes adatai csak annyiban
kezelhetSk, amennyiben az az igény teljesités¢hez és a masolatkészitésért megallapitott koltségtérités
megfizetésé¢hez sziikséges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kivetben az
adatigényl6 személyes adatait haladéktalanul t6rolni kell.

(2) A személyes adatok tirlése érdekében a kozérdek(i adatok kérelmezése iranti
formanyomtatvanydn kiildn rész szolgal a személyes adatok feltiintetésére. A személyes adatokrol
52616 részt az adatszolgiltatds teljesitését kovetben el kell valasztani a nyomtatvénytol, és
gondoskodni kell a levalasztott rész megsemmisitésérol.

15. Az adatigénylé jogorvoslati jogai

24, §° (1) Az adatigényl$ a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a
teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezeld altal a 19. §-a szerint meghosszabbitott hataridd

4 mforv, 30. §
2 mforv. 31. §
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credménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegének feliilvizsgélata érdekében birdsaghoz fordulhat.

(2) A megtagadas jogszeriiségét és a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott kltségtérités Ssszegének megalapozottsagat az adatkezelének kell bizonyitania.

(3) A pert az igény elutasitisinak kozlésétdl, a hatéridé eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozd hatiridé lejartatél szamitott harminc napon beliil kell
meginditani az igényt elutasité Tankeriileti Kozpont ellen. Ha az igény elutasitisa, nem teljesitése
vagy az adatigénylCs teljesitéséért megallapitott kltségtérités Gsszege miatt az adatigénylé a Hatsag
vizsgalatdnak kezdeményezése érdekében a Hatésdgnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi
vizsgalatanak elutasitdsardl, a vizsgilat megsziintetésérdl, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti lezdrasarol szolé vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kivetd
harminc napon beliil lehet meginditani. A perinditasra rendelkezésre allé hatéridé elmulasztisa esetén
igazolasnak van helye.

(4) Ha a birdsag a kozérdekli adat igénylésére iranyul6 kérelemnek helyt ad, hatirozatiban az
adatkezelt — az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4116 hatdridd meghatirozisival — a kért
kozérdeki adat kozlésére kételezi. A birdsag az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegét megvéltoztathatja, vagy a kozfeladatot ellaté szervet a koltségtérités Osszegének
megallapitasa tekintetében 1ij eljarsra kotelezheti.

IV. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

25.§ (1) A szabélyzat a Klebelsberg Kézpont elndkének a jovahagyasat kovetd 5. napon 1ép
hatalyba.

(2)  Jelen Szabdlyzat rendelkezéseit a hatalybalépésekor folyamatban 1évé iigyekre is alkalmazni
kell.

(3)  Jelen szabélyzat hatalyba lépésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e tArgykorben kiadott korabbi
szabélyozas.
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Altaldnos kézzétételi lista®

Szervezeti, személyzeti adatok

L. szdmiu melléklet

Adat Frissités Megdirzés Adatfelelos
A k?zfeladamt ell'été szerv h1’vatalos neve,.székhelye, postai A véltozdsokat Az e16z6 dllapot
1. cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levéicime, kivetden azonnal torlends
honlapja, tigyfélszolgalatinak elérhetfségei
1 | Aot st ey st it e | o | et o
: ? ; kévetben azonnal trlendd
feladatai
A kozfeladatot ellat6 szerv vezetdinek és az egyes szervezeti . o
3. | epységek vezetbinek neve, beosztasa, elérhetbsége (telefon- kg.r‘e’?; ::(r)lzjzzkni;l e ii;f:niléapm
¢s telefaxszdma, elektronikus levélcime)
A szerveze;cel:l beliil 1lletek'es UgyfélkaPcsolatl vezetd neve, A véltozdsokat Az elbz6 dillapot
4. elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus "
1t . L kévetden azonnal trlendd
levélcime) &s az iigyfélfogadasi rend
A Tankeriileti
5 Testileti szerv esetén a testiilet 16tszdma, Ssszetétele, A valtozasokat Az el6zb allapot Kozpontnal
' tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége kdvetben azonnal térlend6 nem 4ll
rendelkezésre
A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitasa, feliigyelete vagy Az eléz6 allapot 1 A Tankeriileti
ellenérzése alatt 4116, vagy aldrendeltségében miikdds mas A valtozasokat e atap K 6zpontnél
6. .. " ] évig archivumban ,
kdzfeladatot ellaté szervek megnevezése, és 1. pontban kévetben azonnal rartaséval nem 4ill
meghatirozott adataj rendelkezésre
A kbzfeladatot ellaté szerv tébbségi tulajdondban allo, illetve
részvételével miikodd gazdalkodd szervezet neve, székhelye, . Az eltzb allapot 1
X . e i . A viltozésokat . - )
7. elérhetbsége (postai cime, telefon- és telefaxszama, kovetben azonnal | €Vi& archivumban
elektronikus levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének tartasaval
neve, a kdzfeladatot ellité szerv részesedésének mértéke
A kozfelac'latot ellaté szerv é’ltal alaplt(.)tt’kozalapltvan)'rok o Az 1625 dllapot 1
8 neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és A valtozasokat &vig archivumban
* | telefaxszdma, elektronikus levélcime), alapitd okirata, kezeld | kévetéen azonnal g o
. ., tartasaval
szervének tagjai
A kdzfeladatot ellato szerv altal alapitott kéltségvetési szerv
neve, sz€khelye, a koltségvetési szervet alapitd jogszabaly . Az el6z6 4llapot |
e f1es i . A véaltozasokat i ;
9. | megjeldlése, illetve az azt alapito hatarozat, a kdltségvetési kovetben azonnal | Vi archivumban
szerv alapité okirata, vezettje, honlapjanak elérhetdsége, tartasdval
miikadési engedélye
A kdzfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok neve, a A vélozdsokat Az elbz6 allapot 1
10. | szerkesztdség és kiadd neve és cime, valamint a fészerkesztd évig archivumban

neve

kévetden azonnal

tartasdval

B Infotv. 1. szamii melléklet
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11.

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatdsigi déntései tekintetében a fellebbezés
elbiralasdra jogosult szervnek, ennek hidnyéban a
kozfeladatot ellatd szerv felett torvényességi ellendrzést
gyakorlo6 szervnek az 1. pontban meghatdrozott adatai

A véltozdsokat
kdvetben azonnal

Az elbz6 allapot 1
évig archivumban
tartasval

Emberi
Eréforrasok
Minisztérinma
Klebelsberg
Kozpont

IL. Tevékenységre, miikddésre vonatkozd adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

Adatfelelds

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hatiskdrét és
alaptevékenységét meghatirozd, a szervre vonatkozé
alapvett jogszabilyok, kizjogi szervezetszabalyozo
eszkozok, valamint a szervezeti és miikidési szabalyzat vagy
tigyrend, az adatvédelmi €s adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szdvege

A viltozasokat
kovetden azonnal

Az eldz6 allapot 1
évig archivumban
tartisaval

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a fovarosi és
megyei kormanyhivatal esetében a kdzfeladatot ellaté szerv
feladatarél, tevékenységérdl szold tajékoztatd magyar és
angol nyelven

A viltozasokat
kdvetben azonnal

Az el6zb allapot
torlendd

A Tankeriileti
Kdézpontnal
nem all
rendelkezésre

A helyi dnkorményzat énként vallalt feladatai

Negyedévenic

Az el6zb allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A Tankertileti
Kézpontnal
nem all
rendelkezésre

Allamigazgatési, Gnkorményzati, és egyéb hatosagi iigyekben
ligyfajtankként &s eljaras tipusonként a hataskorrel
rendelkezd szerv megnevezése, hatdskdr gyakorlasanak
atruhdzasa esetén a ténylegesen eljir6 szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatési
szolgéltatasi dijak) meghatirozisa, alapvet eljarasi
szabdlyok, az eljirast megindité irat benyujtisanak madja
(helye, ideje), ligyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek intézését segitd
Gimutatdk, az ligymenetre vonatkozé tdjékoztatas és az
iigyintézéshez hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalds, az ligytipusokhoz kapcsoladé jogszabilyok
jegyzéke, tjékoztatas az ligyfelet megilletd jogokrdl és az
ligyfelet terheld kotelezettségekril

A viltozasokat
kisvetden azonnal

Az el6zb allapot
torlendd

A Tankerileti
Kdézpontnal
nem all
rendelkezésre

A kozfeladatot ellato szerv dltal nydjtott vagy
kisltségvetésébdl finanszirozott kizszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kizszolgaltatasok igénybevételének
rendje, a kdzszolgaltatisért fizetendd dij mértéke, az abbol
adott kedvezmények

A valtozisokat
kdvetéen azonnal

Az elézb allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv dltal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leird adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, idétartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérdbives adatfelvétel esetén a kitdltends
kérdéiv), az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentend6
nyilvantartdsoknak az Infotv. szerinti azonositd adatai; a
kozfeladatot ellatd szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gyljtott s feldolgozott adatok fajtai, a hozz&férés maodja, a
masolatkészités kdltségei.

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az eldzb allapot 1
évig archivumban
tartaséval

A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyainak cime,

Negyedévenie

Az eldzb dllapot 1
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téméja, a hozzaférés modja, a kiadvany ingyenessége, illetve évig archivumban
a koltségtérités mértéke tartasaval
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Adat Frissités Megérzés Adatfelelss
A testilleti szerv dontései elékészitésének rendje, az
dllampolgari kozremiikodés (véleményezés) médja, eljarasi Az el6z6 Allapot 1 A Tankeriileti
szabdlyai, a testilleti szerv {iléseinek helye, ideje, tovibba A véltozasokat ; P Ké&zpontnal
8. o . - .. N évig archivumban \
nyilvinossaga, dontései, ilésének jegyzékonyvei, illetve ktvetben azonnal tartaséval nem 4ll
osszefoglaldi; a testiileti szerv szavazisanak adatai, ha ezt rendelkezésre
jogszabaly nem korlatozza
Torvény eltéro
A torvény alapjén kbzzéleendd jogszabélytervezetek és rendelkezése Az eléz6 Allapot | A Tankeriileti
9 kapcsolédo dokumentumok; a helyi Snkorményzat képvisels- hidny4ban a évio arch ivurﬁban Kézpontnal
) testilletének nyilvanos illésére benyijtott eldterjesztések a benyujtas gt artaséval nem all
benyjtas idépontjatol idépontjat rendelkezésre
kiévetben azonnal
A kiszfeladatot ellaté szerv altal kbzzétett hirdetmények, Legaldbb 1 évig
10. N \ Folyamatosan archivumban
kozlemények .
tartasdval
A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok szakmai AZ. el6z6 llapot 1
11. . . Folyamatosan évig archivumban
leirdsa, azok eredményei és indokoldsuk -
tartasaval
A vizsgilatrol
A kozfeladatot ellaté szervnél végzett alaptevékenységgel 52016 jelentés Az elbz6 allapot 1
12. kapcsolatos vizsgélatok, ellen6rzések nyilvanos megismerését ¢vig archivuamban
megallapitésai kévetben tartdsaval
haladéktalanul
A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld igények
13 intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, Negvedévente Az el6z6 allapot
" | elérhetdsége, s ahol kijeldlésre kerill, az adatvédelmi felelss, Y térlend6
vagy az informécios jogokkal foglalkozé személy neve
A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozo, Az el6zb llapot 1
14.| jogszabilyon alapulé statisztikai adatgyiijtés eredményei, Negyedévente évig archivumban
id6beli valtozasuk tartasaval
15 A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kételezd statisztikai Negvedévente g:: ﬂ;:ii}:ﬁgﬁ;
: adatszolgiltatas adott szervre vonatkozd adatai EY B Are i
tartasaval
Azon kozérdekii adatok hasznositdsara irdnyulé szerzddések Az el6zb atlapot 1 AK”I(;ankerti;I:Itl
16. listaja, amelyekben a kozfeladatot ellaté szerv az egyik Negyedévente évig archivumban Zpon
o i nem all
szerz6dd fél tartAsaval ]
rendelkezésre
A kbzfeladatot ellato szerv kezelésében levé kozérdeks | . | Azel6zb dliapot | AKT..“I(‘;":‘:;“
17.|| adatok felhasznalasara, hasznositasara vonatkozd 4ltalénos \ évig archivumban ozpon
- kévetden azonnal L nem 4ll
szerz0dési feltételek tartsdval
rendelkezésre
18 A kbzfeladatot ellatd szervre vonatkozé kiilénds és egyedi A véltozasokat Az eldzb allapot
: kozzétételi lisia kivetden azonnal térlend6
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A Nagykanizsai Tankeriileti Kozpont 28,2017. (V1.20.) szabalyzata

A Nagykanizsai Tankeriileti Kézpont kitelezoen kdzzéteends

adatok nyilvanossagra hozatalanak és a kdzérdekil adatok
megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének rendjérdl szolo

szabalyzata
Adat Frissités Megdrzés Adatfelelds
A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levé, a kizadatok
jrahasznositisarol szolé torvény szerint fijrahasznositis
céljdra elérhetd kulturdlis kbzadatok listdja a rendelkezésre Tk . A Tankeriileti
4116 formétumok megjelolésével, valamint a kozfeladatot | ‘ VAltozésokat | Azeldzballapot 1 | 0
19, . kdvetd 15 napon | évig archivumban .
ellatd szerv kezelésében levd, a kdzadatok beliil tartisdval nem 41l
Bjrahasznositasardl sz616 torvény szerint Gjrahasznosithatd rendelkezésre
kbzadat tipusokrdl valé tdjékoztatas, a rendelkezésre 4116
formatumok megjeldlésével
A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kézadatok A vialtozasokat Az elézb allaot AKganﬁr;l;u
20. | urahasznositdsdra vonatkoz6 ltalanos szerzbdési feltételek | kovetd 15 napon torlends P nzpm 4ll
elektronikusan szerkeszthetd valtozata beliil X
rendelkezésre
A 19, sor szerinti kdzadatok és kulturalis kézadatok A valtozésokat A Tankeriileti
21 Uijrahasznositas céljabol torténd rendelkezésre bocsatisaért kévetd 15 napon Az elbzbd allapot Ké6zpontnal
' fizetend® dijak éltaldnos jegyzéke, a dijszémitds alapijat beliil P torlendd nem 4&ll
képez tényezokkel egyiittesen rendelkezésre
. A Tankeriileti
A kdzadatok ujrahasznositdsardl szold tdrvény szerinti A vltozdsokat Az el6z6 éllapot Kézpontnal
22, . . e \ kovetd 15 napon N .
jogorvoslati tajékoztatas beli torlendd nem all
eliil . a
rendelkezésre &
A kozfeladatot ellat6 szerv ltal megkdtétt, a kdzadatok
tijrahasznositisar6l szol6 torvény szerint kétdtt kizardlagos A valtozasokat A Tankeriileti
23 jogot biztosité megallapoddsok szerzéds feleinek kisvetd 15 napon Az eldzd dllapot Ké&zpontnal
. megjeldlése, a kizarolagossdg idStartaménak, targyanak, betiil P torlendd nem 4ll
. . L 1z v c .
valamint a megallapodés egyéb lényeges clemeinek rendelkezésre
megjelélése
A kozfeladatot ellatd szerv altal kététt, a kdzadatok A valtozasokat A Tankeriileti
24 Ujrahasznositisarol sz16 t6rvény szerint Kévetd 15 napon Az el6zb allapot Kozpontnal
. a kulturalis kdzadatok digitalizalasara kizarélagos jogot beliil P torlendd nem 4ll
biztosité megallapodasok szdvege rendelkezésre
A kdzadatok ujrahasznositisarél szolé tdrvény szerinti azon
jogszabaly, kozjogi szervezetszabilyozd eszkodz,
kbzszolgaltatasi szerzddés vagy mas kitelezd erével bird A Tankeriileti
dokumentum (vagy az annak elérhetBségére mutatéd A viltozasokat Az elézé allapot Kézpontnal
25.| hivatkozés), amely az tijrahasznositas céljabdl rendelkezésre | kovetd 15 napon torlends P n?rjn all
bocséthato kdzadat gyiijtésével, eldallitisaval, beliil i
feldolgozaséval és terjesztésével Gsszefliggd koltségek rendelkezésre
jelentds részének sajat bevételbol vald fedezését itja eld a
kézfeladatot ellatd szerv részére
III. Gazdalkoddsi adatok
Adat Frissités Megorzés Adatfelelds
A k?zfe:ladatot .ellato = é‘fes kolts?gvetéfe, §zamY1teh A valtozasokat A kdzzétételt kivetd
L térvény szerint beszamoldja vagy éves kiltségvetds ks . -
P dvetden azonnal 10 évig
beszdmoldja
A kbzfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak létszadmara A kiilén
és személyi juttatisaira vonatkozd dsszesitett adatok, illetve Jjogszabilyban
2 Gsszesitve a vezet6k €s vezetd tisztségviselok illetménye, Negvedévent meghatirozott ideig,
’ munkabére, ¢s rendszeres juttatdsai, valamint gyecovente de legalabb 1 évig
kéltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nydjtott archivumban
juttatdsok fajtija és mértéke Hsszesitve tartdsaval

19




A Nagykanizsai Tankerileti Kézpont 28/2017. (VL20.) szabdlyzata

A Nagykanizsai Tankeriileti Kézpont kotelezden kozzéteends
adatok nyilvdnossagra hozataldnak és a kizérdekt adatok

megismerésére iranyulo kérelmek intézésének rendjérdl szolo

A kozfeladatot ellatd szerv altal nytjtott, az
allamhéaztartisrél szol6 torvény szerinti kéltségvetési
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a tiamogatés
céljara, Osszegére, tovabba a tamogatési program
megvalésitasi helyére vonatkozo adatok, kivéve, ha a
kozzététel eldtt a koltségvetési timogatast visszavonjak
vagy arr6l a kedvezményezett lemond

A Tankeriileti
Kézpontnal
nem Aall
rendelkezésre

Az dllamhiztartas pénzeszkozei felhasznaldsaval, az
allamhaztartdshoz tartozé vagyonnal torténéd gazdalkodassal
Osszefliggd, 6tmillio forintot elérd vagy azt meghaladé
értékil drubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositisra,

~ vagyon vagy vagyoni értékii jog atadasara, valamint
koncesszidba addsra vonatkoz6 szerzédések megnevezése
(tipusa), tirgya, a szerzdést kits felek neve, a szerz6dés
értéke, hatarozott id6re kétott szerzédés esetében annak
iddtartama, valamint az emlitett adatok viltozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kdzvetleniil
dsszefliggd beszerzések adatai, és a mindsitett adatok
kivételével A szerzddés értéke alatt a szerzddés targyaért
kikotott - Altaldnos forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatdst kell érteni, ingyenes iigylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb
dsszeget kell figyelembe venni. Az id6szakonként
visszatér6 - egy évnél hosszabb idétartamra kotott -
szerzbdéseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas
egy évre szdmitott dsszegét kell alapul venni. Az egy
kiltségvetési évben ugyanazon szerz6d6 féllel kotott
azonos targyu szerzodések értékét egybe kell szamitani

A koncessziérél sz616 térvényben meghatarozott nyilvinos
adatok (pélyazati kiirdsok, palyazok adatai, az elbiralasrél
készitett emlékeztetdk, palydzat eredménye)

A Tankerileti
Kozpontnal
nem all
rendelkezésre
értelmezhetd

A kozfeladatot ellatd szerv Altal nem alapfeladatai ellatasara
(igy kiildndsen egyesiilet timogatasara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavillaléi érdek-képviseleti szervei
szamara, foglalkoztatottjai, ellitottjai oktatasi, kulturélis,
szocialis és sporttevékenységet segitd szervezet
timogatéasara, alapitvanyok altal ellétott feladatokkal
osszefliggd kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot
meghaladé kifizetések

Az Eur6pai Unid tAmogatisaval megvaldsuld fejlesztések
leirasa, az azokra vonatkozo szerzédések

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés az
ajanlatok elbirdldsardl, a megktott szerzbdésekrol)

szabglyzata
A dontés 5 6
meghozataldt kbvet A kozz(;téét:ilt kdvetd
hatvanadik napig &
A dontés it §
meghozatalét Kivetd A kﬁzzgttft::ilt kivetd
hatvanadik napig Ve
A kiilén
Jjogszabalyban
) meghatirozott ideig,
Negyedévente de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval
A Liilén
jogszabalyban
) meghatérozott ideig,
Negyedévente de legalébb 1 évig
archivumban
tartasaval
Legalabb 1 évig
Negyedévente archivumban
tartasaval
Legaldbb 1 évig
Negyedévente archivumban
tartasdval
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A Nagykanizsai Tankeriileti Kézpont 28/2017. (VL20.) szabalyzata A Nagykanizsai Tankeriileti Kdzpont kotelezen kozzéteendd

adatok nyilvanossagra hozatalanak és a ktzérdekd adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendjérdl sz616
szabalyzata

2. szamit melléklet

Kérelem kizérdekil adat kozzététel irant

1. | Kczdeményezés jellege: uj kézzététel maodositis torlés
2. | A kozzéteendd anyag cime:
3. | Akozzététel indoka:
4. | A kozzététel helye:
5. | A honlapon elhelyezett mas adatra

vonatkozd rendelkezés (a

médositandé vagy torlendd adat

pontos megnevezésével):
6. | Mellékelt adatfile-ok megnevezése:
7. | Egyéb rendelkezés a kdzzététellel

kapcsolatban:
8. | Az {ligyintéz6 neve, munkakdre,

telefonszama, e-mail cime
Kelt:

adatfelelds
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A Nagykanizsai Tankeriileti Kozpont 28/2017. (V1.20.) szabélyzata

A Nagykanizsai Tankeriilet{ Kozpont kotelezGen kizzéteends
adatok nyilvanossdgra hozatalanak &s a kzérdekii adatok
megismerésére irAnyuld kérelmek intézésének rendjérdl szol6
szabalyzata

3. szdmi melléklet

Kizzétételi egységek

1.1 Szervezeti, személyzeti adatok.

1.1. Kapcsolat, szervezet, vezetfk

I. Kdzzétételi egység: Elérhetdoségi adatok

4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Hivatalos név (teljes név)

2. Székhely

3. Postacim (postafick szerinti cime, ha van)

4. Telefonszadm (nemzetkdzi vagy belfoldi szadmként,
utdbbi esetben kdrzetszammal, illetve szolgaltatds- vagy
hél6zatkijelslé szammal)

5. Faxszdm (nemzetkdzi vagy belfoldi szdmként, utobbi
esetben korzetszammal, illetve szolgaltatds- vagy
halézatkijelsld szammal)

6. Kdézponti elektronikus levélcim

A kbzvetlen elérés biztositasaval,

7. A honlap URL-je

8. Ugyfélszolgalat vagy kdzonségkapesolat elérhetdsége
(telefonszam, telefaxszam, figyfélfogadas helye,
postacime)

Ha t6bb 6nallé {igyfélszolgélat vagy kdzdnségkapcsolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az
elérhetdségi adatokat igyfélszolgalatonként vagy

kézdnségkapcsolatonként csoportositva.

9. Az iigyfélszolgalati vagy kozonségkapcsolati vezetd
neve

Ha t8bb 0nallé Gigyfélszolgélat vagy kdzdnségkapcsolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltér), akkor az
elérhet6ségi adatokat tigyfélszolgalatonként vagy

kézonségkapcsolatonként csoportositva.

10. Az iigyfélfogadas rendje

Ha t5bb 6nalld iigyfélszolgdlat vagy kézonségkapesolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az
elérhetdségi adatokat ligyfélszolgalatonként vagy

kozdnségkaposolatonként csoportositva.

I, Kizzétételi egység: A szervezeti struktira

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szervezeti struktiira dbrédja (a szervezeti egységek és
vezetbik megnevezésével)

Elérést biztositva a szervezeti egységek feladatainak
leirasat tartalmazo dokumentumokhoz.

III. Kozzétételi egység: A szerv vezetdi

A) Adat megnevezése B} Megjegyzés
1. A szerv vezetbjének, vezetdinek, valamint testiileti Az elektronikus levélcim kozvetlen elérésének
szerv esetén a testiileti tagok neve, beosztis megnevezése, biztositasdval.

hivatali elérhetdsége (telefon, telefax, postacim,
elektronikus levélcim)

2. A szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztas
megnevezése, hivatali elérhetGsége (telefon, telefax,
postacim, elektronikus levélcim)

Szervezeti egységenként felsorolasszertien.
Az elektronikus levélcim kozvetlen elérésének
biztositasdval.

22




A Nagykanizsai Tankertileti Kézpont 28/2017. (V1.20.) szabdlyzata

A Nagykanizsai Tankeriileti Kézpont kotelez6en kozzéteendd
adatok nyilvinossdgra hozatalinak és a kdzérdekii adatok
megismerésére irdnyulo kérelmek intézésének rendjérdl szolé

szabalyzata

1.2, A feliigyelt kiltségvetési szervek

L. Kbozzétételi egység: A szerv irdnyfitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt 4116, vagy alarendeltségében

miikod6 mis kozfeladatot ellaté szerv

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szerv irdnyitdsa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt
All6, vagy alarendeltségében milkod6 mas kozfeladatot
ellat6 szervek hivatalos neve (teljes neve), székhelye,
elérhetdsége (telefonszam, telefaxszam, postacim,
elektronikus levélcim)

A szerv altal alapitott kéltségvetési szerv adatait kiilén
kdzzétételi egységben kell kdzzétenni.
Az elektronikus levélcim kdzvetlen elérésének
biztositasaval.

2. A szerv irdnyitasa, feliigyelete vagy ellentrzése alatt
alls, vagy alarendeltségében mitkodé mas kozfeladatot
ellatd szervek honlapjanak URL-je

A honlap kdzvetlen elérésének biztositdsaval.

3. A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alait
4116, vagy alarendeltségében milkodé mas kézfeladatot
ellaté szervek Ggyfélszolgalatanak vagy
kozonségkapcsolatinak elérhetbsége (telefonszam,
telefaxszdm, igyfélfogadds helye, postacime),
ligyfélfogadasanak rendje

1.3. Gazdilkodé szervezetek
I. Kzzétételi egység: A szerv tulajdondban allé vagy részvételével miikodd gazdalkodé szervezetek

A} Adat megnevezése

B} Megjegyzés

1. Azon gazdilkodd szervezetek neve, székhelye,
elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim,
elektronikus levélcim), amelyek a kizfeladatot ellatd
szerv tobbségi tulajdondban 4llnak, illetve amelyek felett
kdzvetlen irdnyitassal rendelkezik

2. A fentiek szerinti gazdilkodo szervezetek tevékenységi
korének leirdsa

3. A fentiek szerinti gazdalkodd szervezetek
képviseltjének neve

4. A fentiek szerinti gazdalkodé szervezetekben a
kézfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

1.4. Kozalapitvanyok
1. Kozzétételi egység: A szerv dltal alapitott kizalapitvanyok

A) Adat mepnevezése

B) Megjegyzés

1. Azon kbzalapitvanyok neve, amelyeket a kizfeladatot
ellatd szerv alapitott, amelyek alapitdi jogat 6 gyakorolja

Az alapfté okiratok kdzvetlen elérhetdségének
biztositasaval.

2. A fentiek szerinti kizalapitvanyok székhelye

3. A fentiek szerinti kdzalapitvinyok kezeld szerve
tagjainak felsoroldsa
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A Nagykanizsai Tankeriileti Kézpont 28/2017. (VL.20.) szabilyzata

A Nagykanizsai Tankeriilleti Kozpont kotelezden kozzéteendd
adatok nyilvincssdgra hozatalinak és a kozérdekl adatok
megismerésére irdnyul6 kérelmek intézésének rendiérdl szold
szabalyzata

1.5. Lapok

L. Kozzétételi egység: Lapok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv éltal alapitott lapok neve

A) Adat megnevezése

B} Megjegyzés

2. A kozfeladatot ellatd szerv dltal alapitott lapok
szerkesztdségének &s kiadbjanak neve és elérhetdsége
(telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim, elektronikus

levélcim)

Az elektronikus levélcim kdzvetlen elérésének
biztositasaval.

3. A kdzfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok -
Tészerkeszitjének a neve

1.6. Felettes, feliigycleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorlé szerv

- L. Kozzétételi egység: Felettes, feliigyeleti, térvényességi ellenérzést vagy feliigyeletet gyakorlé szerv

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feliigyeleti

elbiralasara jogosult szervek, ennek hidnyaban a
kozfeladatot ellaté szerv felett torvényességi ellendrzést
vagy feliigyeletet gyakorlé szerv hivatalos neve (teljes
neve), székhelye, elérhetdsége (telefon, telefax, fbldrajzi
hely, postacim, elektronikus levéleim), honlapjanak cime

szervének, hatdsigi dontéseinek tekintetében a fellebbezés

A honlap és az elektronikus levélcim kézvetlen elérésének
biztositasaval.

2. A kdzfeladatot ellatd szerv feleties, illetve feliigyeleti
szervének, hatésagi dontéseinek tekintetében a fellebbezés
elbirilasara jogosult szervek, ennek hianyaban a
kozfeladatot elldto szerv felett torvényességi ellenérzést
vagy feliigyeletet gyakorld szerv ligyfélszolgilatanak
vagy kozonségkapcsolatanak elérhetbsége (telefonszam,
telefaxsz4m, iigyfélfogadas helye, postacime),
ligyfélfogadasinak rendje

1.7. Kiltségvetési szervek

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv 4ltal alapitott kgltségvetési
szerv neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapitd
Jjogszabaly megjeldlése, illetve azt alapité hatdrozat, a

koltségvetési szerv alapité okirata, miikddési engedélye

A jogszabély, az alapit6 hatarozat, az alapité okirat,
miik8dési engedély kbzvetlen elérésének biztositasaval.

2. A koltségvetési szerv vezet6je, honlapjanak
elérhetésége

A honlap kézvetlen elérésének biztositisdval.

2. Tevékenyégre, miikidésre vonatkoz6 adatok
L. Kizzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hatdskire

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozo
alapvetd jogszabdlyok, kdzjogi szervezetszabalyozo
eszkdzok, valamint a szervezeti és mikodési szabalyzat
vagy Ugyrend az adatvédelmi és adathiztonsdgi szabalyzat
hatdlyos és teljes szévege

A jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyoz6 eszkdzok,
valamint a szervezeti és miikodési szabalyzat vagy
gyrend, az adatvédelmi és biztonsagi szabalyzat hatalyos
és tcljes szovegét tartalmazd dnalld dokumentumok
elérhetoségének biztositasdval.

2. Az orszagos illetékességii szervek, valamint a fdvarosi
és megyei kormanyhivatal esetében a kzfeladatot ellatd

A tartalomjegyzékben a dokumentum cimét angol nyelven
is meg kell jel6lni.
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szerv feladatarol, tevékenységéril szo16 tajékoztatd
szdvege magyar és angol nyelven

3. A helyi énkormanyzat 6nként vallalt feladatainak
felsorolasa és részletes leirdsa

A feladatokat helyi nemzetiségi Snkorményzatok esetén
az adott nemzetiség nyelvén is meg kell jelentetn.

II. Kiizzétételi egység: A hatésdgi iigyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

A} Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az dllamigazgatési, Gnkormanyzati és egyéb hat6sagi
figyekben iigyfajtinkeént és eljardstipusonként a
hatéskorrel rendelkez6 szerv megnevezése, hataskér
gyakorlésanak atruhdzasa esetén a ténylegesen eljaro
SZerv megnevezese

A kbzzétételi egységen beliil iigyesoportonként
(igytipusonként) és eljaras-tipusonként csoportositva.

2. Az allamigazgatési, Onkormanyzati és egyéb hatbsagi
tigyekben tigyfajtinként és eljarastipusonként a
hataskdrrel rendelkez6, hataskér gyakorlasanak

atruhdzasa esetén a ténylegesen eljard szerv illetékességi

teriilete

3. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatosigi
figyekben az ligyintézéshez szilkkséges dokumentumok,
okmanyok felsorolasa

4. Az 4llamigazgatasi, Gnkormanyzati és egyéb hatdsagi
iigyekben az eljarasi illetékek, igazgatasi szolgaltatasi
dijak dsszege

5. Az allamigazgatési, 6nkorményzati és egyéb hatdsagi
ligyekben az alapvetd eljarasi szabalyok, ezek
magyardzata, az iigyintézést segitd utmutaték, az
ligymenetre vonatkozo tajékoztatas

6. Az allamigazgatasi, dnkorményzati és egyéb hatosagi
iigyekben az eljarast meginditd irat benydjtisira szolgalé
postacim (postafick szerinti cim, ha van), ligyfélfogadasi

vagy kozonségkapcsolati ¢cim és nyitvatartdsi idé

7. Az llamigazgatasi, dnkormanyzati és egyéb hatésagi
figyekben az eljarast megindité irat benyijtdsara,
elintézésére, fellebbezésére nyitva 4116 hataridé

8. Az allamigazgatasi, Onkormanyzati és egyéb hatosagi
iigyekben hasznalt formanyomtatvényok listaja

A formanyomtatvanyok letdlthetdségének biztositasdval.

9. Az allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb hatésagi
lgyekben igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas

Az elcktronikus program kdzvetlen elérésének
biztositasaval.

10, Az dllamigazgatasi, Snkormanyzati, és egyéb hatdsagi
tigyekben az figytipusokhoz kapcsolddé jogszabalyok
Jegyzéke, tajékoztatas az iigyfelet megilletd jogokrél és az

iigyfelet terhel kitelezettségekrol

A jogszabalyok kézvetlen elérésének biztositasdval.

II1. Kdzzétételi egység: Kozszolgiltatasok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellito szerv altal nydjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezese

2. A kézfeladatot ellaté szerv dltal nytjtott vagy
kbltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatisok
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tartalmanak leirdsa

3. A kdzfeladatot ellatd szerv altal nydjtott vagy
koltségvetéseébol finanszirozott kizszolgaltatasok
igénybevételének rendjére vonatkozé tajékoztatds

Amennyiben hosszabb terjedelmiiek, a tdjékoztatasokat
O6néllé dokumentumban, azok, valamint az
igénybevételhez haszndit formanyomtatvinyok
elérhetdségének biztositasaval.

4. A koézfeladatot ellatd szerv altal nytijtott vagy
koliségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok dijanak
és az abbdl adott kedvezmények mértéke

IV. Kozzétételi egység: A szerv nyilvantartisai

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ell4t6 szerv altal sajat fenntartisi

adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 (név, formatum,

az adatkezelés célja, jogalapja, idGtartama, az érintettek

kore, az adatok forrasa, kérddives adatfelvétel esetén a
kitéltetlen kérddiv) jegyzéke

Az éltalanos kézzétételi listdban csak az adatokat

tartalmazd jegyzéket kell kézzétenni, azonban a
kozadatkeres felé torténd adatszolgaltatds sordn minden
egyes adatbazisrol, illetve nyilvantartasrol kiilon leird
adatot kell késziteni az Adatbdzisokat meghatarozd séma
alapjan.

2. A kbzfeladatot ellatd szerv 4ltal - alaptevékenysége
keretében - gytijtott és feldolgozott adatok fajtai

3. A kozfeladatot ellato szerv 4ltal - alaptevékenysége
keretében - gylijtitt és feldolgozott adatokhoz valé
hozzaférés modja

4, A kozfeladatot ellato szerv altal - alaptevékenysége
kerctében - gytijtott és feldolgozott adatokrol valo
masolatkészités koltségei

V. Kozzétételi egység: Nyilvanes kiadvinyok

A} Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak
cimei

2. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyai
témajanak leirdsa

Kiadvanyonkénti bontisban.

3. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvinos kiadvinyaihoz
valé hozzaférés modja

Amennyiben a honlaprol a kiadvény letdlthetd, a kiadvany
elérhetdségének biztositasaval.

4. A kézfeladatot ellatéd szerv nyilvanos kiadvanyaiért
fizetend® koltségiérités mértéke vagy az ingyenesség
ténye

VL. Kizzétételi egység: Diontéshozatal, iilések

A4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

I. A testiileti szerv ddntései elékészitésének rendje

2. A testileti szerv dontéseiben valo allampolgari
kozremiikodés (véleményezés) médja (erre szolgals
postai, illetve elektronikus levélcim)

3. A testiileti szerv dontéshozataldnak eljarasi szabalyai

utca, hazszam)

4. A testiileti szerv iilésének helye (irAnyitdszam, véros,

T6bb helyszin esetén {ilésenkénti bontasban.

3. A testlileti szerv meptartott {iléseinek ideje (év, hd, nap,
Ora megjelGléssel), valamint nyilvanossdga, iiléseinek

Az tilés jegyzdkonyve, illetve bsszefoglaldja
elérhetdségének biztositasaval.
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jegyzokdnyvei, illetve dsszefoglaldi
6. A testiileti szerv tervezett tiléseinek ideje (év, hé, nap,
ora megjeliléssel), valamint nyilvanossaga
7. A testiileti szerv iilései latogathatésdginak rendje
8. A testiileti szerv iiléseinek napirendje Ulésenkénti bontasban,
9. A testiileti szerv d6ntéseinek felsorolasa Ulésenkénti bontasban; a dontések elérhet6ségének
biztositasaval.

VIIL Kozzétételi egység: A szerv dontései, koncepeidk,

tervezetek, javaslatok

A} Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A testiileti szerv ddntéseinek felsorolasa

A dontések elérhetbségének biztositasaval,

2. A testiileti szerv dontéshozatalanak détuma (év, hé, nap
megjeldléssel)

Dontésenkénti bontisban; a megfeleld iilés jegyzokonyve,
illetve dsszefogialdja elérhetbségeének biztositasaval.

3. A testiileti szerv szavazasanak nyilvinos adatai, ha azt
- jogszabaly nem korlatozza

Déntésenkénti bontisban.,

4. A jogszabdlyok eldkészitésében valé tirsadalmi
részvételrd] szolo torvény alapjan kizzéteendd
jogszabalyalkotasra irdnyuld koncepciok,
jogszabélytervezetck és kapcsolodd dokumentumok

A kozadatkeres6 felé torténd adatszolgaltatss soran

minden egyes jogszabdlytervezetrol kiilon leiré adatot kell

késziteni a Jogszabélytervezeteket meghatarozé séma
alapjan.

5. A jogszabéilyok eltkészitésében vald tarsadalmi
részvételrdl sz616 torvény alapjan kdzzéteendd
Jjogszabalyalkotasra iranyuld koncepeidk,
jogszabalytervezetek tekintetében az egyeztetés allapota

Koncepcionkénti, illetve jogszabaly-tervezetenkénti
bontasban.

6. A helyi énkormanyzat képviseld-testiiletének nyilvanos
lilésére benyiijtott eléterjeszidsek a benynjtds idbpontjatcl

A kbzadatkereso felé torténd adatszolgaltatas soran
minden egyes eldterjesztésrol kiilon leir6 adatot kell
késziteni a Jogszabélytervezeteket meghatérozd séma
alapjan.

7. Osszefoglald a véleményezok észrevételeirdl, és az
észrevetelek elutasitdsanak indokairol

A nyilvinvaldan alaptalan észrevételek esetén az
elutasitis indokairSl nem kell dsszefoglalét késziteni.

VIIIL Kozzétételi egység: Pilyazatok

4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés '

1. A kézfeladatot ellatd szerv éltal kiirt palyazatok

A kapcsolédé dokumentumok kdzvetlen elérhetségének

szakmai leirasa, azok eredményei és indoklasuk biztositasaval.
IX. Kbzzétételi egység: Hirdetmények
A) Adat megnevezése Bj) Megjegyzés

1. A kbzfeladatot elldto szerv altal kdzzétett

A hirdetmények, kizlemények kdzvetlen elérésének

hirdetmények, kézlemények biztositasaval.
X, Kozzétételi egység: Kozérdekii adatok igénylése
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kézérdekii adatok megismerésére iranyuld igények
intézésének rendje

2. A kozérdek( adatok megismerésére iranyulé igények
tekintetében illetékes szervezeti egység neve

3. A kozérdeki adatok megismerésére iranyul6 igények
tekintetében illetékes szervezeti egység elérhetbsége

Az elektronikus levélcim kozvetlen elérésének
biztositasaval.
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(postacime, foldrajzi helye, telefonszama, telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4. Az adatvédelmi felelds vagy az informécios jogokkal
foglalkoz6 személy neve

5. A kbzérdekl adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai
adatszolgaltatds adott szervre vonatkozé adatai

6. A kizfeladatot ellatd szerv kezelésében 1&vo kdzérdekii
adatok felhasznaliséra, hasznositasira vonatkozd
altalanos szerzodési feltételek

7. Azon kézérdekli adatok hasznositasara irinyuld
szerzBdések listdja, amelyekben a kizfeladatot ell4té
szerv az egyik szerzddé fil

XI. Kozzétételi egység: Kozzétételi listak

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kbzfeladatot ll4to szervre vonatkozé kildnds
kdzzétételi lista

A kozzétételt elrendeld jogszabaly megnevezésével és
elérhetdveé tételével.

2. A kizfeladatot ellatd szervre vonatkozd egyedi
kozzétételi lista

A kozzétételt elrendelé jogszabaly vagy egyéb aktus
megnevezésével, elérhetové tételével.

3. Gazdalkodasi adatok

3.1. A mikiidés thrvény
L Kozzétételi egység: Vizsgilatok, ellendrzések listija

essége, ellendrzések

A} Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos - nyilvanos
megéallapitisokat tartalmazo - vizsgélatok, ellendrzések

felsorolasa

11. Kozzétételi egység: Az Allami SzdmvevGszék cllend

rzései

4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Allami Szamvevészék ellendrzéseinek nyilvénos
megillapitisai

1IL Kozzétételi egység: Egyéb ellendrzések, vizsgilatok

4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szervre vonatkozo egyéb ellenbrzések, vizsgdlatok
nyilvanos megallapitasai

Idérendben.

IV. Kozzétételi egység: A miikodés eredményessége, teljesitmény

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatéd szerv feladatellatasanak
teljesitményére, kapacitasinak jellemzésére,
hatékonysdgénak és teljesitményének mérésére szolgalé
mutatok és érickiik, idébeli valtozasuk

V. Kozzétételi egység: Miikédési statisztika

4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozd,

Jjogszabélyon alapul$ statisztikai adatgyijtés eredményei,
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idébeli valtozasuk

3.2. Kiltségvetések, beszamoldk

L. Kozzétételi egység: Eves koltségvetések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot cllatd szerv éves (elemi) koltségvetései

Evenkénti bontasban.

II. Kozzetételi egység: Szamviteli beszdmolék

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellatd szerv szamviteli t5rvény szerinti
beszamolsi ‘

Beszdmolénként,

II. Kozzétételi egység: A koltségvetés végrehajtisa

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szervnek a kdltségvetés
végrehajtasarol - a kiilén jogszabdlyban meghatarozott
médon és gyakorisaggal - készitett beszamol6i

Beszamolénként.

3.3. Kiltségvetések, beszamolék

1. Kizzétételi egység: A foglalkoztatottak

A} Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
létszama és személyi juttatésaira vonatkozé dsszesitett
adatok

2. A vezet6k és a vezetd tisztségviseltk illetménye,
munkabére, €s rendszeres juttatisai, valamint
koltségtéritése Gsszesitett sszege

3. Az egyéb alkalmazottaknak nyijtott juttatisok fajtija
és mértéke Ssszesitve

IL. Kozzétételi egység: Tamogatdsok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébdl nyuijtott,
nem normativ, céljellegtl, fejlesztési timogatasok
kedvezményezettjeinek neve

2. A kozfeladatot ellaté szerv koltségvetésébsl nytjtott,
nem normativ, céljellegfi, fejlesztési timogatésok célja

Tamogatasonként és kedvezményezettekként lebontva.

3. A kozfeladatot ellaté szerv koltségvetésébil nytjtott,
nem normativ, céljellegl, fejlesztési timogatasok dsszege

Téamogatésonként és kedvezményezettekként lebontva,

4. A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébsl nyujtott,
nem normativ, céljellegii, fejlesztési timogatasi program
megvaldsitasi helye

Témogatasonként és kedvezményezettekként lebontva.

III. Kézzétételi egység: Szerzddések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az allamhéztartas pénzeszkizei felhasznalasaval, az
dllamhaztartishoz tartozd vagyonnal térténd

[gazdalkoddssal 8sszefiigg, Stmillié forintot elérd vagy azt
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meghaladé értékili drubeszerzésre, épitési beruhdzasra,
szolgéltatis megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni értékii jog
atadaséra, valamint koncesszidba adasra vonatkozd
szerzOdések megnevezése (tipusa), targya, a szerzbdést
kotd felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idére kotott
szerzOdés esetében annak idétartama, valamint az emlitett
adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel ktizvetlentil dsszefiiggt beszerzések adatai, &s a
mindsitett adatok kivételével
A szerz8dés értéke alatt a szerzOdés targyaért kikotott -
altalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes Ggylet esctén a vagyon piaci vagy
kdnyv szerinti értéke koziil a magasabb dsszeget kell
figyelembe venni,

Az iddszakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
fidétartamra kotott - szerzédéseknél az érték kiszdmitisakor
az ellenszolgéltatds egy évre szamitott Ssszegét kell alapul
venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz6dd
féllel kotbtt azonos targyn szerzddések értékét egybe kell
szamitani

IV. Kizzétételi egység: Koncesszidk

A4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A koncessziordl szolé térvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (paly4zati kiirasok, palyazék adatai, az
elbiralasrol készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye)

V. Kizzétételi egység: Egvéb kifizetések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai
ellatisara (igy kiilondsen egyesiilet timogataséra,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallal6i érdek-

képviseleti szervei szaméra, foglalkoztatottjai, ellatottjai

oktatési, kulturdlis, szocidlis és sporttevékenységet segits
szervezet timogatdsara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal dsszefiiggé kifizetésre) forditott, 5tmillié
forintot meghalado kifizetések cimzettjei

VL Kézzétételi egység: Eurdpai Unio 4ltal tamegatott

fejlesztések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Eurépai Unié tAmogatasaval megvalésuld

A dokumentumok, a szerzédések, kdzvetlen elérésének
fejlesztések lefrdsa, az azokra venatkozé szerz6dések

biztositasaval.

VII. Kizzétételi egység: Kdzbeszerzés

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Kozbeszerzési informaciok: éves terv, dsszegzés az
ajanlatok elbirdldsarol, a megkotott szerzodésekrs]

Az éves terv kozvetlen elérésének biztositasaval.
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4. szamu melléklet

Kérelem kdzérdek(i adatok megismerése irant

Az igényelt kdzérdekii adatok kire:

A kizérdekil adatok megismerési formaja o személyesen, az adatok megtekintésével*
O postai Giton
o elektronikus aton

Az adatokrél mésolat készitését: O igénylem O nem igénylem
Az elkészitett masolatot:

a személyesen kivanom
atvenni

O postai Gton kivanom
atvenni

O elektronikus Gton kérem
megkiildeni

Vallalom, hogy — amennyiben az adatokral masolat készitését kérem — az azok elkészitésével osszefliggésben
felmernild koltségeket a szabalyzatban meghatarozott hatériddig a Tankeriileti Kézpont részére megfizetem,

A Tankertileti Kozpont t61ti ki:

Az adatkozlg

neve;

elérhetdsége:

e-mail-cime:

Az adatigénylés beérkezésének idépontja:

Az adatkizlés teljesitésének iddpontja

Kioltségtérités:

Feljegyzés a Kkérelem megtagadasirél (az
elutasit4s indoka):

adatkozld alairasa

¥ Amennyiben az igényls a megheszélt helyen és idben egymdst kovetd két alkalommal nem jelenik meg, igényét a Tankerdleti Kiizpont
visszavontnak tekinteni,
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Az adatigényl6™

neve:

cime:

elérhetbsége:

e-mail-cime:

adatigénylé alairdsa

B4 személyes adatokra vonatkozd rész addig kezelhetd, amig az igényt nem teljesitették, ezen részt ezt kovelGen
megsemmisitendd.
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