Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly

39. § (1) A Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Fosztaly feladatait az aldbbi — nem 6nallo -
szervezeti egységekre tagozddva latja el:

a) Pénziigyi és Szamviteli Osztaly,

b) Beszerzési, Uzemeltetési és Palyazati Osztaly.
40. § (1) A Tankeriileti K6zpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztilya a gazdasagi vezetd
iranyitasaval, illetve a Kozpont gazdasagi elndkhelyettesének szakmai iranymutatasaval ellatja a
Tankeriileti K&zpont, illetve az 4ltala fenntartott kdznevelési intézmények koltségvetési gazdalkodasi,
pénziigyi, szamviteli, vagyongazdalkodasi, miiszaki iizemeltetési, kozbeszerzési és informatikai
feladatait.
(2) A Gazdilkodasi, Uzemeltetési és Pélyazati FOosztdly Pénziigyi és Szamviteli Osztalya a
koltségvetési gazdalkodasi és pénziigyi feladatai kdrében gondoskodik

a) a Tankeriileti Kozpont koltségvetésének tervezésérol,

b) a koznevelési intézmények vezetdinek bevonasaval megtervezi a Tankerileti Kozpont
koltségvetését, ezen beliill gondoskodik az egyes koznevelési intézmények miikddéséhez,
tevékenységének ellatasahoz sziikséges eldiranyzatok — intézményenként kiilon-kiilon torténd
— megtervezésérol, és biztositja az érintett intézményvezetd tajékoztatasat,

c) kozremiikodik a Tankeriileti Kozpont projektjeinek, illetve fejlesztési programjainak gazdasagi-
pénziigyi tervezésében,

d) a jovahagyott koltségkeretek kialakitasat, a felhasznalasok nyilvantartasat és a folyamatba
épitett ellendrzéseket, valamint a kapcsolodd adatszolgaltatasokat tamogatdé gazdasagi
informatikai rendszer tankeriileti szinten torténd naprakész hasznalatarol,

e) az elbiranyzatok nyilvantartasarol és a modositasok kezelésér6l, valamint az ezzel 6sszefiiggd
adatszolgaltatasok teljesitésérol,

f) a Tankeriileti Kozpont likviditasi tervének elkészitésérdl és folyamatos aktualizalasarol,

g) apénziigyi ellenjegyzésrol és keretellen6rzésrol,

h) akotelezettségvallalasok és szerz6dések naprakész nyilvantartasarol,

i) azutalvanyozas és a kifizetések végrehajtasarol,

J) aszallitoi szamlak ellenérzésérol, érvényesitésérol,

K) az ellatmanyok biztositasarol és az elszamoltatasokrol,

I) abanki, hazipénztar és pénzkezel6 helyi pénzforgalom lebonyolitasarol,

m) a vevOk analitikus nyilvantartasarol,

n) akimené szamlak készitésérdl és kezelésérol,

0) a hataridén tuli kintlévoségek kezelésérol,

p) az adokotelezettségek teljesitésérdl, az ezzel dsszefliggd tigyintézésrol, adatszolgaltatasrol és
koordinacioroél,

g) azadohatdsaggal és a Kincstarral torténd kapcsolattartasrol,

r) amunkaba jaras munkaltatoi hozzajarulasaval kapcsolatos nyilvantartasok vezetésérdl,

s) azilletménygazdalkodassal kapcsolatos nyilvantartasok vezetésérdl, ideértve az unios forrasok
terhére foglalkoztatottakkal kapcsolatos nyilvantartasokat is,

t) adatszolgaltatasrol a koltségvetési beszamolohoz,

u) a koltségvetési beszamolo elkészitésében vald kozremiikodésrol,

V) javaslatok kidolgozasardl a Tankeriileti Kozpont stratégiai célkitlizéseinek megvalositasahoz
szlikséges pénziigyi, koltségvetés-tervezési és gazdalkodasi tevékenységek fejlesztésére,

w) ellatja az eurdpai unios programok és tdmogatasi szerzédések végrehajtasaval kapcsolatos
pénziigyi, gazdalkodasi feladatokat.



(3) A Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly Pénziigyi és Szamviteli Osztalya a szamviteli
feladatai korében gondoskodik

a)

b)

c)
d)

e)
f)
9)

a szdmviteli politika, a szdmlarend és a torvényben eldirt egyéb kotelezettségek szabalyozasardl,
ennek megfelelden a Tankeriileti K6zpont gazdasagi eseményeinek teljes korti konyvelésérol,

az idészaki konyvviteli zarlatok szervezésérol és végrehajtasarol, a beszamolok dsszedllitasarol,
a szallit6i folyoszamlak kezelésérdl,

az immaterialis javak, targyi eszk6zok és beruhazasok egyedi analitikus nyilvantartasarol, az
eszkozok dllomanyaban bekodvetkezett valtozasok kezelésérol,

a készletek analitikus nyilvantartasarol,

a nem rendszeres személyi juttatasok konyvelésérol,

a bérgazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatasarol.

(4) A Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Fosztaly Beszerzési, Uzemeltetési- és Palyazati Osztalya
vagyongazdalkodasi és miiszaki tizemeltetési feladatai korében

a)

b)
c)

javaslatokat dolgoz ki a Tankeriileti Kozpont stratégiai elképzeléseinek megvaldsitdsahoz
sziikséges vagyongazdalkodasi és {izemeltetési feltételek kialakitdsara és folyamatos
fejlesztésére,

ellatja a tiiz- és munkavédelmi feladatokat, valamint
gondoskodik
ca) a beruhazastervezési és -kivitelezési,
cb) a vagyongazdalkodasi,
cc) avagyonnyilvantartasi,
cd) aziizemeltetésre és fenntartisra vonatkozé tervezési €s végrehajtasi,
ce) az ellenOrzési, nyomonkovetési, kiértékelési és
cf) az egységes vezetdi informacids rendszer részeként az adatszolgaltatasi feladatok
ellatasarol és iranyitasarol,
cg) a gépjarmivek ilizemeltetésérol, a miszaki ellenérzési feladatok koordinalasardl,

beszerzés, kozbeszerzés esetén a miiszaki tartalmak meghatarozasarol,
véleményezésérol.

(5) A Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly Beszerzési, Uzemeltetési és Palyazati Osztalya
beszerzéssel, kozbeszerzéssel 0sszefliggd feladatai kdrében

a) javaslatokat dolgoz ki a Tankeriileti K6zpont stratégiai célkitiizéseinek megvalositasahoz és

b)

alapfeladatanak ellatasahoz sziikséges ¢€pitési beruhazas, aru- és szolgaltatas-beszerzési
tevékenységek folyamatos fejlesztésére, a szakmai és funkcionalis feladatellatas hatékonysagat
legjobban tamogatd beszerzési stratégiakra, valamint

gondoskodik a beszerzési, kozbeszerzési eljarasok
ba) tervezésével,
bb) eldkészitésével és lefolytatasaval kapcsolatos,

bc) ellendrzési, nyomonkdvetési, kiértékelési és — az egységes vezetdi informacios rendszer
részeként — adatszolgaltatasi feladatainak ellatasarol,

bd) soran keletkezett dokumentumok megfelelé kezelésérdl és megorzésérol,

c) kozremiikodik a Tankeriileti Kozpont fejlesztéseinek megvalositasaban, ennek keretében

ca) részt vesz a Tankerileti Ko&zpont koncepcionalis, stratégiai elképzeléseinek
kialakitasaban,

cb) kozremikodik a fejlesztési tervek végrehajtasaban,
cc) nyomon koveti és értékeli a fejlesztések eredményét,

d) koordinalja a Tankeriileti Kdzpont altal kiirni tervezett uj beszerzési eljarasokat.



(6) A Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly Beszerzési, Uzemeltetési és Palyazati Osztalya
az informatikai feladatait a Kozpont Informatikai FOosztalyanak szakmai iranymutatasaval, a
jogszabalyok, a szakteriiletre vonatkozoé szabvanyok, ajanlasok és biztonsagi eldirasok
figyelembevételével, a Kozpont kozépiranyitasi eszkozeiben foglaltak alapjan a szervezeti egységekkel
egylittmiikodve 14tja el, ennek kdrében

a) kozremiikddik a Tankeriileti Kozpont informatikai kiszolgalasaban, szakanyaggal torténd
ellatasdban, végzi a kdozponti rendszerek felhasznaldinak tamogatésat,

b) az egyes alrendszerek mitkodtetésére kiadott IT rendszerbe allitasi és miikodési szabalyoknak
megfelelden ellatja a napi IT lizemeltetési feladatokat (alkalmazas-rendszergazdai feladatokat
¢s/vagy adatkezelést végez),

c) adatot szolgaltat a Kozpont részére az orszagos informatikai rendszer miikodésére, a
felhasznaldi tevékenységekre, a készletanyag felhasznalasra vonatkozd és egyéb miikodési
tapasztalatok elemzéséhez, értékeléséhez,

d) adatot szolgaltat a Kézpont informatikai rendszerére, a hasznalt informatikai szolgaltatasokra
vonatkozd rendszertechnoldgiai, infrastrukturalis, cimtar-, hozzaférési és jogosultsagi
alapnyilvantartdsokhoz,

e) az IT tzemviteli feladatainak ellatasa soran végzi a Tankeriileti K6zpont felhasznaloinak
tamogatasat,

f) kozremiikodik az eurdpai unids, nemzetko6zi vagy hazai tamogatasbol megvalosuld programok
tervezésében, végrehajtasaban,

g) koordinalja a feladatkorébe tartozo projektek szakmai tevékenységeit, ¢ szakmai kérdésekben
kapcsolatot tart, egyeztet a projekt végrehajtasaba bevont kiilsé érdekeltekkel (vallalkozok,
megbizottak, konzorciumi tagok stb.),

h) a Kozpont Projekt Fosztalyanak felkérése alapjan kézremiikodik az eurdpai unids projektek
keretében inditando, informatikai targyu beszerzések miiszaki leirasainak elkészitésében,

i) kozremiikodik az informatikai targyG szerzOdések teljesitése sordn  keletkezd
eredménytermékek atvételében, véleményezésében.

(7) A Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly Beszerzési, Uzemeltetési és Palyazati Osztalya
palyazati ligyintéz6i kdrében kiilondsen az alabbi feladatokat végzi:

a) az elBkészités szakaszaban a palyazati lehet6ségek feltérképezése, palyazatok elékészitése,
Osszeallitasa, koltségvetési tablazatok Osszeallitasa, a tamogatasi kérelem benyujtasa,
kozremiikodés a megvalosithatosagi tanulmany elkészitésében,

b) mar elnyert palyazatok esetén a pénziigyi folyamatok menedzselése, a megvalositas
folyamatanak koordinalasa, egylittmiikodés a Kozponttal a fejlesztések és palyazati programok
szakmai megvaldsitasa soran, egyeztetés az intézménnyel, illetve a tamogatd szervezettel,
palyazat eld6rehaladasdnak nyomonkdvetése, elszamolasok, beszamolok  készitése,
palyazatokkal kapcsolatos adatszolgaltatasok elkészitése, ellenérzése, palyazathoz kapcsolodo
adminisztracios feladatok ellatasa, a lezarult, de még fenntartasi idészakban 1évo palyazatok
esetén fenntartasi jelentések elkészitése, palyazat utogondozasa, a feliigyelete alatt megvaldsulo
projektek statuszarol és a célkitlizések elérését befolydsold, vezetdi intézkedést igényld
kérdésekrol rendszeresen aktualizalt nyilvantartast vezet, 6sszefoglalot készit, ennek keretében
javaslatokat dolgoz ki, és kezdeményezi a sziikséges dontések, intézkedések meghozatalat,

c) a projektszervezet rendelkezésére bocsatja a tamogatasok elszamolasahoz sziikséges
bizonylatokat, dokumentumokat,

d) atamogatasbol megvalosuld programok ellendrzése esetén rendelkezésre bocsatja az ellenérzés
lebonyolitasahoz sziikséges eredeti iratokat, bizonylatokat,

e) elokésziti a Kozpontnak ¢és a miniszternek cimzett, a folyamatban 1év6 projektek
megvaldsulasarol, statuszarol kapcesolatos beszamolokat, jelentéseket, adatszolgaltatasokat.



